PROKURATOR OKREGOWY Rzeszéw, dnia Q;\ lipca 2021 r.
ul. Hetmaniska 45d
35-078 RZESZOW, Skr. Poczt. 303
Tel. 17 50 61 200 Fax. 17 50 61 203

POIV WOS 1111.3.2021

Ogloszenie 0 konkursie

O konkursie na staz urzedniczy w Prokuraturze Okregowej w
Rzeszowie na jeden etat na docelowe stanowisko specjalisty ds. zaméwien
publicznych w Wydziale Budzetowo-Administracyjnym Prokuratury
Okregowej w Rzeszowie

Prokurator Okregowy w Rzeszowie na podstawie art. 2, 3, 3a, 3b ust. 1 i 2 ustawy z
dnia 18 grudnia 1998 roku o pracownikach sadéw i prokuratury (t.j. Dz. U. 2018r. poz. 577)
oraz §§ 2, 3, 6, 7 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwoéci z dnia 17 stycznia 2008 roku w
sprawie szczeg6towego trybu i sposobu przeprowadzania konkurséw na staz urzedniczy w
sadzie i prokuraturze (tj. Dz. U. z 2014 roku poz. 400) oglasza konkurs na staz
urzedniczy na jeden etat na docelowe stanowisko specjalisty ds. zaméwien publicznych
w Wydziale VII Budzetowo — Administracyjnym Prokuratury Okregowej w
Rzeszowie.

Organizatorem konkursu jest Prokuratura Okregowa w Rzeszowie
ul. Hetmanska 45 D, 35-078 Rzeszow,

Powyzszy konkurs ma oznaczenie: PO IV WOS 1111.3.2021,

- liczba etatow: 1 etat.

Wyloniony w drodze konkursu kandydat odbywa staz urzedniczy, ktory ma na celu
praktyczne i teoretyczne przygotowanie do wykonywania obowigzkéw urzednika w
prokuraturze, trwa 6 miesigey i konczy si¢ egzaminem. Od odbycia stazu urzedniczego
zwolnione sa osoby, ktére ukonczyly aplikacje 0golna, sedziowska lub prokuratorska.
Prokurator Okregowy w Rzeszowie moze réwniez zwolni¢ z obowigzku odbywania stazu
urzedniczego lub jego czesei osobg wybrang w drodze konkursu, ktora wykaze si¢ wymagang
programem stazu urzedniczego wiedzg teoretyczng, w szczegOlnosci znajomoscia organizacji
i funkcjonowania prokuratury, umiejetnosciami stosowania tej wiedzy w praktyce oraz
znajomoscia metod i techniki pracy biurowej (art. 3 i 3a Ustawy o pracownikach sadow i
prokuratury Dz.U. z 2018 poz.577)
W okresie stazu wybrana osoba zatrudniona jest na czas okreslony.



1. Podstawowy zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy, gléwne
obowiazki:
1. Kompleksowe przygotowywanie i prowadzenie postgpowafl z zakresu zamowien
publicznych zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych w tym przygotowywanie
Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia wraz z zatacznikami.
2 Udzial w pracach komisji przetargowych.
3. Wykonywanie czynnosci  zwigzanych z przygotowaniem i prowadzeniem
postepowan o udzielanie zaméwien publicznych bez stosowania ustawy prawo
zamoOwien publicznych.
4. Wspbtpraca z komérkami merytorycznymi w zakresie prowadzonych postgpowan.
5.0pracowywanie planéw, sprawozdan i analiz dotyczacych zaméwien publicznych.
6.Sporzadzanie, prowadzenie i archiwizowanie dokumentacji postgpowan.
7.Aktywne monitorowanie zmian prawnych i rynkowych w zakresie zaméwien
publicznych.

2. Wymagania niezbedne:

- posiadane obywatelstwo polskie,

- pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych,

- niekaralno$é za przestepstwo lub przestgpstwo skarbowe,

- nie toczace sig¢ przeciwko kandydatowi postgpowanie o przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub przestgpstwo skarbowe,

- nieposzlakowana opinia,

- stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku pracy, ktorego dotyczy konkurs,

- wyksztalcenie wyzsze kierunkowe, co najmniej ukoficzone studia pierwszego stopnia
i uzyskany tytul zawodowy, preferowane ekonomiczne/prawnicze/ administracyjne,
_minimum dwuletnie do$wiadczenie w przygotowaniu i prowadzeniu postgpowan
o zamowienie publiczne (po stronie Zamawiajacego),

-znajomo$é ustawy prawo zamowien publicznych z aktami wykonawczymi (W stopniu
umozliwiajacym samodzielne przeprowadzanie postepowafi w trybie ustawy Prawo
zam6wien publicznych

—umiejetnoéé sprawnej obstugi komputera w zakresie programéw MS Office

3. Wymagania pozadane:

-znajomos¢ przepisow z zakresu finansow publicznych i Kodeksu cywilnego oraz
powigzanych aktow prawnych,

-zdolno$¢ analitycznego myslenia,

-umiejetno$¢ pracy pod presja czasu, odpornos$¢ na stres,

~systematyczno$¢ i operatywnosc,

-zaangazowanie i motywacja do osiggania jak najwyzszych standardéw i wynikow,
-gotowosé do ciaglego doskonalenia i podnoszenia kwalifikacji.




4. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

Kandydaci na docelowe stanowisko specjalisty ds. zamoOwiefi publicznych
w Prokuraturze Okregowe] w Rzeszowie winni zlozy¢ w terminie do dnia
06 sierpnia 2021 roku nastepujace dokumenty:

1) Whiosek o zatrudnienie (list motywacyjny) podpisany przez kandydata,

2) Zyciorys podpisany przez kandydata,

3) Informacje o przebiegu kariery zawodowej w formie kwestionariusza osobowego o
(druk - zatacznik nr 1),

4) Urzedowo poswiadczony odpis ukonczenia studiéw wyzszych i uzyskania tytulu
zawodowego,

5) Oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych (druk -
zatacznik nr 2),

6) Oswiadczenie kandydata, ze nie byl karany za przestepstwo i przestgpstwo skarbowe
(druk - zatacznik nr 2),

7) Oéwiadczenie kandydata, ze przeciwko niemu nie jest prowadzone postgpowanie
o przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego i przestepstwo skarbowe (druk -
zalgcznik nr 2),

8) Dwa zdjgcia,

9) O$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na zasiggnigcie informacji o jego osobie
z Krajowego Rejestru Karnego (w przypadku zakwalifikowania do przyjecia na staz
urzedniczy) oraz na przekazanie niezbgdnych do tego dodatkowych danych (druk -
zatgeznik nr 2),

10) Oséwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w przedstawionych dokumentach do celéw konkursu (druk - zalacznik nr 4).
11) O$wiadczenie kandydata dotyczace ochrony danych osobowych (druk - zalacznik nr 3)
12) Inne dokumenty potwierdzajace doswiadczenie zawodowe, posiadane uprawnienia i
umiejetnosci.

Wymagane dokumenty mozna sktada¢ bezposrednio w biurze podawczym Prokuratury
Okregowej w Rzeszowie, pokoj nr 28 (parter), albo drogg pocztowa - z_podaniem
oznaczenia_konkursu. W przypadku nadania dokumentéw poczta decyduje data stempla
pocztowego (data nadania przesytki w placéwee pocztowej operatora).

Zgloszenia nalezy kierowac na adres:
Prokuratura Okregowa w Rzeszowie

ul. Hetmanska 45 D 35-078 Rzeszow
telefon kontaktowy 17 50 61 200, 249, 257

5. Konkurs sklada sie z trzech etapéw i zostanie przeprowadzony przez komisje
konkursowa powolana przez Prokuratora Okrggowego w Rzeszowie:

a) Etap pierwszy - polega¢ bedzie na selekcji zgloszen kandydatéw pod katem spelnienia
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b)

wymogow formalnych przystapienia do konkursu.

Lista 0s6b dopuszczonych do II etapu konkursu zostanie umieszczona na stronie
internetowej Prokuratury Okregowej w Rzeszowie: Www.rzeszow.po.gov.pl wraz
z dokladnym wskazaniem terminu i miejsca rozpoczecia Il etapu Konkursu. Ogloszenie
tych informacji nastapi nie pozniej niz na 7 dni przed terminem rozpoczgcia II etapu.

Etap drugi - polega¢ bedzie na praktycznym sprawdzeniu umiej¢tnosci kandydatow.
Lista os6b dopuszezonych do III etapu konkursu zostanie umieszczona na stronie
internetowej Prokuratury Okregowej w Rzeszowie: www.rzeszow.po.gov.pl wraz
z doktadnym wskazaniem terminu i miejsca rozpoczegcia III etapu Konkursu. Ogloszenie
tych informacji nastapi co najmniej na 7 dni przed terminem rozpoczgcia III etapu.

Etap trzeci - polega¢ bedzie na przeprowadzeniu rozmowy kwalifikacyjnej

majacej na celu ocene umiejgtnosei kandydata dotyczacych wykorzystania w praktyce
jego wiedzy z zakresu zadan wykonywanych na stanowisku pracy, ktérego dotyczy
konkurs.

Wiszelkie braki w dokumentach stwierdzajacych spelnienie przez kandydata warunkéw
formalnych, nie beda podlegalty zadnym dzialaniom ze strony prokuratury
zmierzajacym do ich uzupelnienia, czy wyjasnienia.

Nie beda rozpatrywane podania zlozone przed ogloszeniem ww. konkursu, jak réwniez
ztozone po uptywie terminu skladania poda.
Organizator konkursu zastrzega sobie prawo nie wybrania zadnego kandydata.

Ostateczny wynik Konkursu zostanie ogloszony na stronie internetowej Prokuratury
Okregowej w Rzeszowie: Www.rzeszow.po.gov.pl

Szczegdtowe zasady przeprowadzania konkursu reguluje  rozporzadzenie Ministra
Sprawiedliwoéci z dnia 17 stycznia 2008r. w sprawie szczegOlowego trybu i sposobu
przeprowadzania konkurséw na staz urzedniczy w sadzie i prokuraturze (tj. Dz.U. z 2014r. poz.
400). Informacje na temat konkursu mozna uzyskaé codziennie od poniedzialku do

piatku

pod nr. telefonu 17/5061200, 17/5061249, 17/5061257.
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