Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr
2/2023 Dyrektora PSSE w Radomiu
Z dnia 18 stycznia 2023 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
POWIATOWEJ STACJI SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ
w RADOMIU

Rozdzial 1

Postanowienia ogdlne

§1.
Regulamin Organizacyjny Powiatowe]j Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Radomiu, zwany
dalej ,,Regulaminem”, okresla:
1) strukture i zasady dzialania;
2) zasady podporzadkowania i kierowania praca;
3) zadania wspélne dla komérek organizacyjnych;
4) zakres dziatania.
§2.
Powiatowa Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna w Radomiu, dziata na podstawie:
1) ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2021 r. poz. 195
Z poézn. zm.);
2) ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. z 2022 r. poz. 633 z pdzn.
zm.);
3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 z pdzn.
zm.);
4) Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Radomiu;
5) niniejszego Regulaminu;
6) innych przepiséw obowiazujgcych podmioty lecznicze niebgdace przedsiebiorcami prowadzone
w formie jednostek budzetowych.
§3.
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Powiatowej Stacji - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowa Stacj¢ Sanitarno-Epidemiologiczng
w Radomiu;

2) Panstwowym Inspektorze — nalezy przez to rozumie¢ Panstwowego Powiatowego Inspektora
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Sanitarnego w Radomiu;

3) Dyrektorze Powiatowej Stacji - nalezy przez to rozumieé Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno
— Epidemiologicznej w Radomiu;

4) Zastepcy Panstwowego Powiatowego Inspecktora Sanitarnego — nalezy przez to rozumieé
Zastgpeg Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Radomiu, bedacego Zastepea
Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Radomiu;

5) Zastgpcy Dyrektora do spraw ekonomiczno-administracyjnych nalezy przez to rozumieé
Zastepce Dyrektora do spraw ekonomiczno-administracyjnych Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Radomiu;

6) Oddziale Nadzoru — nalezy przez to rozumieé Oddzial Nadzoru Biezacego i Zapobiegawczego
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Radomiu;

7) Oddziale Laboratoryjnym - nalezy przez to rozumieé Laboratorium Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Radomiu;

8) Komoéree organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé oddzialy oraz sekcje w Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Radomiu.

§ 4.

1. Siedzibg Powiatowej Stacji jest miasto Radom.

2. Obszarem dziatania Oddziatu Nadzoru jest miasto na prawach powiatu Radom i powiat
radomski, w sklad ktérego wchodzg: miasto: Pionki, gminy: Gézd, lza, Jastrzebia, Jedlinsk,
Jedlnia-Letnisko, Kowala, Pionki, Przytyk, Skaryszew, Wierzbica, Wolanow, Zakrzew.

3. Obszarem dziatania Oddziatu Laboratoryjnego jest miasto na prawach powiatu Radom i powiaty:
radomski, biatobrzeski, gréjecki, kozienicki, lipski, przysuski, szydtowiecki, zwolenski (zgodnie
ze wskazaniem obszaru, dla ktérego Powiatowa Stacja wykonuje nieodplatnie badania
laboratoryjne 1 pomiary).

Rozdziat 2
Struktura i zasadv dzialania
§5S.

1. W skiad Powiatowej Stacji wchodzg nastepujace komérki organizacyjne i samodzielne

stanowiska pracy:
1) Zastgpea Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego — Zastepca Dyrektora Powiatowej
Stacji Sanitamo-Epidemiologicznej w Radomiu,
2) Oddzial Nadzoru:
a) Seckcja Nadzoru Higieny Komunalnej,
b) Sekeja Nadzoru Bezpieczenstwa Zywnosci i Zywienia,

¢) Sekcja Nadzoru Higieny Pracy,
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d) Sekcja Nadzoru Epidemiologii,
e) Sekcja Nadzoru Higieny Dzieci i Mlodziezy,
f) Sekcja Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego,
g) Sekcja Pobierania Probek,
h) Sekcja Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia.
3) Oddziat Laboratoryjny:
a) Sekcja Laboratoryjna Higieny Komunalne;j,
b) Sekcja Laboratoryjna Epidemiologii,
¢) Sekcja Laboratoryjna Bezpieczefistwa Zywnosci i Zywienia,
d) Sekcja Laboratoryjna Higieny Pracy,
¢) Sekcja Laboratoryjna Pozywek,
f) Sekcja Laboratoryjna Aparatury Specjalnej;
4) Zastepca Dyrektora do spraw ekonomiczno-administracyjnych;
5) Oddzial Administracyjny;
a) Sekcja Administracyjno-Gospodarcza,
b) Sekcja Organizacji i Kadr;
6) Stanowisko Pracy Gtéwnego Ksiegowego;
a) Sekcja Finansowo-Ksiggowa;
7) Stanowisko Pracy Gldwnego Specjalisty do Spraw Systemu Jakosci,
8) Stanowisko Pracy Bezpieczenstwa i Higieny Pracy i Ochrony Przeciwpozarowe;,
9) Stanowiska do spraw Obstugi Prawnej,
10) Stanowisko Pracy do spraw Obrony Cywilne;j,
11) Stanowisko Pracy Inspektora Ochrony Danych,
12) Stanowiska Pracy do spraw Informatycznych.

2. Struktura organizacyjna Powiatowej Stacji stanowi zatacznik do niniejszego Regulaminu.

Rozdzial 3

Zasady podporzadkowania i kierowania praca

§ 6.

1. Dyrektor Powiatowej Stacji jest jednocze$nie Pafistwowym Powiatowym Inspektorem

Sanitarnym w Radomiu.

2. Dyrektor Powiatowej Stacji:
1) kieruje Powiatows Stacja w sposob zapewniajgcy jej prawidtowe funkcjonowanie;
2) zapewnia warunki sprawnej organizacji pracy i efektywnego funkcjonowania Stacji;

3) reprezentuje Powiatowsg Stacje na zewnatrz;
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4) wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Powiatowej Stacji.

3. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny jako Dyrektor Powiatowej Stacji kieruje Stacja przy
pomocy Zastepcy Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego — Zastepcy Dyrektora,
Zastgpcy Dyrektora do spraw ckonomiczno-administracyjnych, Kierownika Oddziaty
Laboratoryjnego, kierownikéw komérek organizacyjnych Powiatowej Stacji oraz Gléwnego
Ksiggowego.

4. W czasie nieobecnosci Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Radomiu jego
obowigzki wykonuje Zastepca Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Radomiu —
Zastgpca Dyrektora, a w razie rownoczesnej nieobecnosci Pafistwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego oraz Zastgpey Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego —
Zastgpey Dyrektora wykonuje je Zastgpca Dyrektora do spraw Ekonomiczno-Administracyjnych
lub osoba wyznaczona.

5. Dyrektor Powiatowej Stacji kieruje dziatalno$cia Powiatowej Stacji oraz sprawuje bezposredni
nadzor merytoryczny nad:

1) Stanowiskiem Pracy Gléwnego Ksiegowego;

2) Stanowiskiem Pracy Gi6wnego Specjalisty do Spraw Systemu Jakosci;

3) Stanowiskiem Pracy Bezpieczenstwa i Higieny Pracy i Ochrony Przeciwpozarowej;
4) Stanowiskami do spraw Obstugi Prawne;j;

5) Stanowiskiem Pracy do spraw Obrony Cywilne;j;

6) Stanowiskiem Pracy Inspektora Ochrony Danych;

7) Stanowiskami Pracy do spraw Informatycznych.

6. Zastgpca Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego — Zastepca Dyrektora kieruje
oraz sprawuje bezposredni nadzér merytoryczny nad:

1) Oddziatem Nadzoru;
2) Oddziatem Laboratoryjnym.

7. Zastepca Dyrektora do spraw ekonomiczno-administracyjnych:

1) kieruje oraz sprawuje bezposredni nadzér merytoryczny nad Oddziatem Administracyjnym;
2) sprawuje bezposredni nadzér merytoryczny nad Sekcjg Finansowo-Ksiggowa.

8. Gléwny Ksiegowy Powiatowej Stacji kieruje oraz sprawuje nadzor merytoryczny nad Sekcja
Finansowo — Ksiegowa.

9. Kierownik Oddziatu Laboratoryjnego kieruje praca Oddziatu Laboratoryjnego i sprawuje
bezposredni nadzér merytoryczny nad dziatalnoscia poszczegdlnych Sekcji Laboratoryjnych.

10. Giéwny Specjalista do Spraw Systemu Jakosci sprawuje w imieniu Dyrektora Powiatowej
Stacji nadzér nad budowaniem, wdrazaniem i utrzymywaniem systemu zarzadzania jakoscig

w Powiatowej Stacji.
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§7.

. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Radomiu moze upowazniaé pracownikéw Stacji,
do wystgpowania w jego imieniu w okre§lonych sprawach oraz do wydawania decyzji
administracyjnych, postanowien, zezwolen i zaswiadczen.

. Pafistwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Radomiu, w zakresie swoich kompetencii, moze
udziela¢ pelnomocnictw osobom fizycznym i prawnym do dokonywania okreslonych czynnosci
cywilno-prawnych w jego imieniu.

. Udzielenie lub cofnigcie pelnomocnictwa i upowaznienia przez Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego w Radomiu powinno zostaé wpisane do rejestru prowadzonego przez
Sekcje Organizacji i Kadr.

. Wniosek o udzielenie pelnomocnictwa, upowaznienia lub odwotanie pelnomocnictwa lub
upowaznienia powinien posiada¢ akceptacje kierownika komoérki organizacyjnej Powiatowej
Stacji, a w przypadku wnioskéw dotyczacych dysponowania $rodkami finansowymi, réwniez

akceptacje Glownego Ksiegowego.

§8.

. Dziatalnoscig poszczegoélnych komorek organizacyjnych kierujg kierownicy tych komérek.

- Kierownicy komérek organizacyjnych Powiatowej Stacji oraz pracownicy na samodzielnych
stanowiskach pracy odpowiadaja za zgodne z przepisami prawa, merytoryczne, wlasciwe

i terminowe zatatwianie spraw.

- W komérkach organizacyjnych, w razie niemoznosci wykonywania funkcji przez kierownika,
zastgpuje go wyznaczony przez niego pracownik, w uzgodnieniu z Dyrektorem Powiatowej
Stacji.

- Szczegblowy zakres obowigzkéw kierownikéw poszezegdlnych komoérek organizacyjnych

1 pracownikéw na samodzielnych stanowiskach pracy ustala Dyrektor Powiatowej Stacji,

a pozostatym pracownikom kierownicy podleglych im komérek organizacyjnych.

§9.

- Kierownicy komérek organizacyjnych odpowiadaja za catoksztatt pracy podleglej komorki.
. Kierownik komérki organizacyjnej zapewnia sprawng i efektywna realizacje:

1) zadah komoérki organizacyjnej;

2) decyzji i polecen Dyrektora Powiatowej Stacji i jego zastepcy.

. Do obowiazkéw kierownika komérki organizacyijnej nalezy:

1) okreslenie szczegdtowych zadan dla podlegtych pracownikow;
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2) wnioskowanie w sprawach pracownikéw =zatrudnionych w komoérce organizacyjne;j,
dotyczacych:
a) nawigzywania, zmiany i rozwigzywania stosunku pracy,
b) awansowania i wyrézniania (nagradzania),
¢) szkolenia i wyjazdow shuzbowych,
d) udzielania urlopéw.
3) skladanie wnioskow personalnych, okreslonych w odrebnych przepisach;

4) nadzér nad dyscypling pracy zatrudnionych w komoérce organizacyjnej pracownikéw.

Rozdziat 4
Zadania wspélne dla komoérek organizacyjnych
§ 10.

Do zadan wspélnych komoérek organizacyjnych i stanowisk pracy nalezy w szczegdlnosci:

1) wspoldzialanie w zakresie sprawnego przeptywu informacji niezbednych do zapewnienia
prawidiowej i terminowej realizacji zadan Powiatowej Stacji;

2) wspolpraca z jednostkami zajmujacymi si¢ ochrong zdrowia, odpowiednimi komdrkami
organizacyjnymi Wojewddzkiej Stacji Sanitarno Epidemiologicznej w Warszawie oraz innymi
komérkami organizacyjnymi Powiatowe] Stacji, organami samorzadu terytorialnego w zakresie
okreslonym przepisami o Panistwowej Inspekcji Sanitarnej zgodnie z zakresem dziatania;

3) wspolpraca z sasiadujacymi powiatowymi stacjami sanitarno-epidemiologicznymi w celu
wymiany informacji epidemiologicznych oraz opracowania metod i form wspétdziatania zgodnie
z zakresem dziatania;

4) opracowywanie sprawozdan, raportow i analiz zgodnie z zakresem dzialania.

Rozdziat 5

Zakres dzialania

§ 11.
Do zadan Oddzialu Nadzoru nalezy, w szczegdlnosci:
1) sprawowanie zapobiegawczego i biezacego nadzoru sanitarnego nad warunkami:
a) higieny srodowiska,
b) higieny pracy w zaktadach pracy,
¢) higieny proceséw nauczania i wychowania,
d) higieny wypoczynku i rekreaciji,

e) zdrowotnymi zywnosci, zywienia i produktéw kosmetycznych,
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f) higieniczno-sanitarnymi, jakic powinien spetnia¢ personel medyczny, sprzet oraz
pomieszczenia, w ktorych sg udzielane §wiadczenia zdrowotne
- w celu ochrony zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym wplywem szkodliwosci i uciazliwosci

srodowiskowych, zapobiegania powstawaniu choréb, w tym choréb zakaznych i zawodowych.

§ 12.
1. Do zadan Sekeji Nadzoru Higieny Komunalnej w Oddziale Nadzoru nalezy w szczegdlnosci:
1) kontrola przestrzegania przepiséw okreslajacych wymagania higieniczne i zdrowotne,

w szczegoOlnosci dotyczacych nadzoru nad higieng srodowiska, a zwlaszcza nad:

a) urzadzeniami stuzgcych do zaopatrzenia ludnoéci w wode do spozycia przez ludzi,

b) jakoscig wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi,

c) jakoscig wody w basenach, kapieliskach i miejscach wykorzystywanych do kapieli,

d) czystoscig powietrza atmosferycznego w pomieszczeniach przeznaczonych na pobyt ludzi,

e) halasem wewnatrz pomieszczen przeznaczonych na pobyt ludzi.

2) prowadzenie monitoringu:
a) jakosci wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi,
b) jakosci wody przeznaczonej do kapieli.

3) prowadzenie orzecznictwa:

a) jakosci wody do spozycia przez ludzi w oparciu o wyniki laboratoryjne dla wszystkich
sekcji Powiatowej Stacji i klientéw prywatnych,

b) jakosci wody z kapielisk i miejsc wykorzystywanych do kapieli,

4) wydawanie komunikatow o jakosci wody w kapieliskach i miejscach wykorzystywanych do
kapieli;
5) kontrola stanu sanitarno-higienicznego:

a) obiektow uzytecznosci publicznej, a w szczegélnosci zakladéw opieki zdrowotnej, hoteli,
pensjonatéw, osrodkéw wypoczynkowych turystycznych, zakladéw opiekunczych,
ustugowych, spoteczno-kulturalnych itp., srodkéw transportu drogowego i kolejowego,

b) miejsc pochéwku zmartych i ekshumacji zwlok i szczatkéw,

6) wydawanie zezwolen na ekshumacje i sprowadzanie zwlok i szczatkéw oraz wywoéz zwlok
poza granice kraju;

7) opiniowanie pod wzglgdem sanitarnym obiektéw, w ktérych beda odbywaé si¢ imprezy
masowe;

8) wdawanie opinii sanitarnych dla nowo powstajgcych obiektéw uzytecznosci publiczne;j;

9) rozpatrywanie wszelkich skarg i interwencji zgodnie z zakresem dzialania,
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§ 13.

Do zadan w Sekeji Nadzoru Bezpieczenstwa Zywnosci i Zywienia w Oddziale Nadzoru, nalezy

w szczegblnoscei:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9

kontrola przestrzegania przepiséw prawa zywnosciowego i nadzér nad warunkami produkcji,

magazynowania, obrotu i transportu srodkéw spozywczych oraz innymi wyrobami moggcymi

mie¢ wplyw na zdrowie ludzi, a w szczegdlnosei nad:

a) zaktadami produkcji, przetworstwa, obrotu, magazynowania i transportu $rodkow
spozywczych,

b) zakladami zywienia zbiorowego typu otwartego i zamknigtego,

c) miejscami wprowadzania do obrotu srodkdéw spozywcezych, w tym suplementéw diety;

podejmowanie odpowiednich czynnosci dla zabezpieczenia srodkéw spozywczych, materialow

i wyrobéw  przeznaczonych  do kontaktu  z  zywnoscia, podejrzanych

o niewlasciwg jakos¢ zdrowotna;

opracowywanie decyzji o niedopuszczeniu lub wycofaniu z obrotu partii §rodkéw spozywezych

1 wyroboéw przeznaczonych do kontaktu z zywnos$cia o nieprawidtowej jakosci zdrowotnej oraz

nadzorowanie sposobu ich zagospodarowania;

przeprowadzanie granicznych kontroli sanitarnych zywnosci pochodzenia niezwierzecego oraz

materialow i wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywnoécig oraz przedmiotow uzytku

przywozonych z panstw trzecich; wydawanie $wiadectw stwierdzajacych spelnianie przez

towary objete graniczna kontrola sanitarng wymagan zdrowotnych;

opiniowanie technologii zaktadéw zywnosciowo-zywieniowych i przekazywanie tych opinii do

zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;

analiza i ocena sposobu zywienia wybranych grup ludnosci oraz prowadzenie instruktazy

w zakresie racjonalnego zywienia;

kontrola i nadzor nad zywieniem zbiorowym w zaktadach dla dzieci i mtodziezy;

opracowywanie orzeczen o jakosci zdrowotnej zywnosci, materialow oraz wyrobow

przeznaczonych do kontaktéw z 2zywnodcig, oraz prowadzenie stosownej dokumentacji

w tym zakresie;

ocena jakosci zdrowotnej prébek $rodkéw spozywezych w oparciu o wyniki badan

laboratoryjnych;

10) ocena sposobu oznakowania opakowan jednostkowych probek zywnosci z urzedowej kontroli

zywnosci i monitoringu;

11) ocena oznakowania opakowan w zwigzku z biezgcym nadzorem sanitarnym nad zakladami

produkcji zywnosci;
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12) rejestracja i zatwierdzanie zaktadéw produkujgcych lub wprowadzajgcych do obrotu zywnos$é
lub materialy i wyroby przeznaczone do kontaktu z zywnoscig;

13) wspétpraca w zakresie bezpieczefistwa zywnosci z innymi organami nadzoru;

14) w sytuacjach wyjatkowych zabezpieczenie probek srodowiskowych z obszaru produkcji
1 obrotu zywnoscig;

15) wydawanie atestdw na grzyby $wieze;

16) ocena wynikéw badan laboratoryjnych oraz znakowania srodkéw spozywczych pobranych do
badan w ramach urzgdowej kontroli zywnosci i monitoringu, zbadanych w innych laboratoriach
zewngetrznych;

17) opracowanie ocen jakosci zdrowotnej i/lub znakowania dla prébek zywnodci pobranych do
badan w ramach urzgdowej kontroli zywnosci i monitoringu zbadanych w innych laboratoriach
zewnetrznych;

18) kontrola i nadzér nad produkcja i zbywaniem zywnosci w ramach rolniczego handlu

detalicznego.

§ 14.

Do zadaf Sekeji Nadzoru Higieny Pracy w Oddziale Nadzoru nalezy w szczegdlnosci:

1) kontrola przestrzegania przepisow okreslajacych wymagania higieniczne i zdrowotne
w zakladach pracy;

2) kontrola przestrzegania przepisow ustawy o substancjach i preparatach chemicznych,
rozporzgdzenia REACH, ustawy o produktach biobojezych przez osoby wprowadzajace
substancje i preparaty chemiczne oraz produkty biobdjcze do obrotu i stosujace
je w dzialalnos$ci zawodowej;

3) kontrola przestrzegania warunkéw i ograniczenn wprowadzania do obrotu i stosowania oraz
wlasciwosci  srodkéw powierzchniowo czynnych i detergentéw zawierajgcych $rodki
powierzchniowo czynne;

4) kontrola w zakresie przestrzegania obowiazkéw dotyczacych wywozu i przywozu
niebezpiecznych chemikaliow;

5) kontrola przestrzegania przez podmioty przepiséw dotyczacych wywozu iprzywozu oraz
obrotu prekursorami kategorii 2 i 3;

6) Kkontrola zaktadow pracy stosujacych w dziatalnosci zawodowej substancje, preparaty, czynniki
lub procesy technologiczne o dziataniu rakotwérczym lub mutagennym;

7) kontrola stanowisk, na ktérych pracownicy narazeni sg na szkodliwe czynniki biologiczne;

8) kontrola warunkéw zdrowotnych srodowiska pracy w celu zapobiegania w powstawaniu

chorob zawodowych i innych choréb zwigzanych z warunkami pracy;
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Vi

9) prowadzenie postgpowania administracyjnego i egzekucyjnego w administracji;

10) uczestnictwo w ogolnopolskim systemie powiadamiania o stwierdzonych naruszeniach
przepisow prawnych dotyczacych obrotu chemikaliami;

11) ocena bezpieczenstwa sanitarnego powiatu;

12) prowadzenie postepowania w sprawie chor6b zawodowych:

a) prowadzenie dochodzen epidemiologicznych w sprawie choréb zawodowych,

b) sporzgdzanie ocen narazenia zawodowego w zwigzku z podejrzeniem choroby zawodowej,

¢) przygotowanie dokumentacji niezbe¢dnej do wydania decyzji o stwierdzeniu choroby
zawodowej lub o braku podstaw do jej stwierdzenia;

13) sprawowanie nadzoru nad zakazem wytwarzania lub wprowadzania do obrotu $rodka
zastgpczego, nowej substancji psychoaktywnej lub produktu, co do ktérego zachodzi
podejrzenie, Ze jest on $rodkiem zastepczym lub nowa substancjg psychoaktywna.

14) kontrola i nadzér nad zaktadami/podmiotami produkujgcymi wyroby kosmetyczne oraz nad
podmiotami zajmujgcymi si¢ dystrybucja kosmetykéw oraz wydawanie orzeczen w tym

zakresie.

§ 15.

Do zadan Sekeji Nadzoru Epidemiologii w Oddziale Nadzoru nalezy w szczeg6lnosci:

1) kontrola przestrzegania przepiséw higieniczno-sanitarnych i nadzér sanitarny w zakladach
stuzby zdrowia w dziedzinie zapobiegania i zwalczania choréb zakaznych, pasozytniczych,
szczepien ochronnych, dezynfekcji, dezynsekcji, deratyzaciji i sterylizacji, a w szczegélnosci:

a) prowadzenie rejestréw zachorowan i podejrzen o zachorowaniach na choroby zakazne
i pasozytnicze,

b) opracowywanie ognisk choréb zakaznych i prowadzenie dochodzen epidemiologicznych,

c) prowadzenie statystyki zachorowan na choroby zakaZzne w systemie ogdlnokrajowym
w cyklach dwutygodniowych, kwartalnych i rocznych,

d) kontrola i nadzér nad wykonaniem szczepien ochronnych w placéwkach wykonujacych takie
szczepienia oraz transportem i przechowywaniem szczepionek,

e) sporzadzanie zbiorowych planéw szczepien ochronnych dzieci i miodziezy, wiasciwych
zabezpieczen szczepionek,

f) dystrybucja szczepionek i prowadzenie szczegdlowej dokumentacji w tym zakresie,

g) dokonywanie analiz i ocen epidemiologicznych,

h) ocena placéwek stuzby zdrowia pod katem zapobiegania zakazeniom szpitalnym,

i) kontrola i nadzdr nad sterylizacjg materiatow medycznych oraz systemem usuwania odpadéw

w miejscu ich wytwarzania w zakltadach opieki zdrowotne;,
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j) koordynacja wykonawstwa zabiegoéw dezynfekcyjnych i dezynsekcyjnych w ogniskach
chor6b zakaznych,

k) ocena profilaktyki zakazen krwiopochodnych w placéwkach leczniczych,

1) pobieranie materiatu do badan niezb¢dnych w zapobieganiu i zwalczaniu choréb zakaznych
1 pasozytniczych.

2) gospodarka szczepionkami, w zakresie zadan zleconych przez Ministerstwo Zdrowia, zgodnie
z programem szczepien ochronnych w okresach rocznych oraz prowadzenie w tym zakresie
wymaganej dokumentacji.

§ 16.

Do zadan Sekeji Nadzoru Higieny Dzieci i Mlodziezy w Oddziale Nadzoru nalezy

w szczegdlnoscei:

1) kontrola przestrzegania przepiséw higieniczno - sanitarnych i nadzér sanitarny nad warunkami
higienicznymi w zakladach nauczania, wychowania i opieki dla dzieci imlodziezy oraz
placéwkami wypoczynku dla dzieci i mtodziezy, a w szczeg6inosci:

a) kontrola i nadzér nad warunkami sanitarnymi oraz higiena nauczania w zaktadach os§wiatowo
- wychowawczych oraz placéwkach wypoczynku i rekreacji dzieci i mlodziezy,
b) ocena stanu zdrowia populacji w wieku rozwojowym;

2) zbieranie i analiza materialéw dotyczacych spraw higieny dzieci i mtodziezy oraz sporzadzanie
odpowiednich opracowan i wnioskow;

3) uzgadnianie dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagan higienicznych i zdrowotnych
placowek nowobudowanych oraz zmiany sposobu uzytkowania obiektow juz istniejacych;

4) wydawanie opinii dotyczgcych placowek oswiatowo — wychowawczych 1 decyzji w przypadku

zlobkow.

§ 17.

Do zadan w Sekcji Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego w Oddziale Nadzoru nalezy

w szczegolnosci:

1) uzgadnianie miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego;

2) uzgadnianie studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy;

3) uzgadnianic zakresu i stopnia szczegélowosci informacji wymaganych w prognozie
oddzialywania na $rodowisko;

4) wydawanie opinii co do potrzeby przeprowadzania oceny oddziatywania przedsiewziecia
na srodowisko, a w przypadku stwierdzenia takiej potrzeby - codo zakresu raportu
o oddziatywaniu przedsiewzigcia na srodowisko;

5) wydawanie opinii dotyczacych realizacji przedsigwzig¢ mogacych potencjalnie znaczaco
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6)

7

8)

9

oddziatywa¢ na srodowisko przed wydaniem decyzji o sSrodowiskowych uwarunkowaniach;
uzgadnianie dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagan higienicznych i zdrowotnych
dotyczacych budowy oraz zmiany sposobu uzytkowania obiektéw budowlanych;

kontrole budéw pod wzglgdem zgodnosci budowanych obiektéw z wymaganiami
higienicznymi i zdrowotnymi,

uczestniczenie w dopuszczaniu obiektéw budowlanych do uzytku oraz przyjmowania
do eksploatacji wybudowanych i przebudowywanych zaktadéw lub ich czesci;

wydawanie opinii, co do zgodnosci z warunkami sanitarnymi okreslonymi przepisami Unii
Europejskiej, przedsigwzigc i zrealizowanych inwestycji, ktorych realizacja jest wspomagana
przez Agencj¢ Restrukturyzacji iModemnizacji Rolnictwa ze s$rodkéw pochodzacych

z funduszy Unii Europejskiej;

10) ocena stanu sanitarnego powiatu.

§ 18.

Do zadafi Sekcji Pobierania Probek nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)
3)

4)

pobieranie probek zywnosci, materialéw i wyrobéw przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia
oraz kosmetykow, zgodnie z harmonogramem w zakresie zadan statutowych oraz na zlecenie
Klienta;

pobieranie prébek srodowiskowych z obszaru produkeji i obrotu zywnoscia;

pobieranie prébek wody do spozycia oraz z basendw i kapielisk w ramach nadzoru sanitarnego
wedlug sporzadzonych harmonograméw oraz na zlecenie Klienta;

opracowanie planéw i harmonograméw pobierania probek zywnosci i wody do badan.

§ 19.

Do zadaf w Sekeji Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia nalezy w szczegdlnodci:

1)

2)

3)

4

rozpoznawanie i okreslanie potrzeb zdrowotnych ludnosci zamieszkujacej na terenie miasta
Radomia i powiatu radomskiego;

opracowywanie i realizowanie programéw prozdrowotnych o charakterze ogélnokrajowym,
wojewodzkim, powiatowym i lokalnym;

monitorowanie efektéw i ocenianie dziatalnosci o$wiatowo — zdrowotnej prowadzonej przez
szkoty 1 inne placowki o$wiatowo — wychowawcze, szkoly wyzsze, zaktady opieki zdrowotne;j,
inne zaklady, instytucje i organizacje — udzielanie im pomocy w prowadzeniu tej dzialalnosci;
organizowanie i prowadzenie szkolef metodycznych, edukacji zwigzanej z realizacja
programéw prozdrowotnych oraz edukacji w zakresie profilaktyki dotyczacej Nowych
Substancji Psychoaktywnych;
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5) realizacja zadafi majacych na celu pobudzenie aktywnosci spotecznej do dzialan na rzecz
wlasnego zdrowia w ramach akcyjnosci;
6) wspélpraca migdzyinstytucjonalna z jednostkami samorzgdowymi i pozarzadowymi w zakresie

promocji zdrowia.

§ 20.

Do zadah Oddzialu Laboratoryjnego nalezy, w szczeg6lnosci:

1) opracowanie rocznych planéw i harmonograméw pobierania probek do badat, z terenu objetego
zakresem dziatania, wykonywanych w Oddziale Laboratoryjnym Powiatowej Stacji;

2) przygotowanie rocznych porozumiefi zawieranych pomiedzy Powiatowym Inspektorem
z innymi Powiatowymi Inspektorami, dotyczacych wykonywania badafi w ranach nadzoru
w Oddziale Laboratoryjnym Powiatowej Stacji;

3) pobieranie probek do badan;

4) sporzgdzanie sprawozdan z badan i wystawianie kalkulacji kosztow wykonanych badaf na
prosbe wlasciwego panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego;

5) utrzymanie i doskonalenie systemu zarzadzania;

6) uaktualnienie/rozszerzanie zakresu akredytacji oraz dostosowywanie zakresu badan do
aktualnych potrzeb;

7) opracowywanie procedur badawczych i instrukcji roboczych;

8) uczestnictwo w badaniach biegtosci(PT/ILC) krajowych i migdzynarodowych;

9) opracowanie rocznych planéw szkolen merytorycznych oraz podnoszenie kwalifikacji poprzez
uczestnictwo w szkoleniach, kursach, sympozjach, konferencjach;

10) przeprowadzanie auditbw wewnetrznych oraz uczestnictwo w auditach wewngetrznych
1 zewnetrznych;

11) opracowanie danych z dziatalnosci Oddzialu Laboratoryjnego zgodnie z wymogami normy
PN-EN ISO/IEC 17025 na przeglad zarzadzania i uczestnictwo w corocznych przegladach
zrzadzania;

12) opracowywanie rocznych planéw i danych do przetargu na zakup odczynnikéw, wyposazenia
i materialéw eksploatacyjnych niezbednych do prowadzenia dziatalnosci laboratoryjnej;

13) sporzadzanie sprawozdan kwartalnych, rocznych, liczbowych i opisowych z zakresu
dziatalnosci laboratoryjnej;

14) wykonywanie badan w poszczegélnych sekcjach:

a) Sekeji Laboratoryjnej Higieny Komunalnej:
— badan fizykochemicznych i mikrobiologicznych wody przeznaczonej do spozycia przez

ludzi, wod w opakowaniach jednostkowych oraz wéd z basenéw kapielowych;
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b)

f)

badan mikrobiologicznych wod powierzchniowych wykorzystywanych do kapieli;
Sekeji Laboratoryjnej Epidemiologii:
badan mikrobiologicznych materialu klinicznego od os6b chorych, zdrowych,
ozdrowieficéw i nosicieli;
badan serologicznych;
badan parazytologicznych w kierunku pasozytéw uktadu pokarmowego;
badan metoda biologii molekularnej (PCR);
badan skutecznosci proceséw sterylizacji w autoklawach i sterylizatorach na suche gorace
powietrze;
pobieranie materiatu do badan niezbednych w zapobieganiu i zwalczaniu choréb zakaznych
1 pasozytniczych.
Sekeji Laboratoryjnej Bezpieczenistwa Zywnosci i Zywienia:
badar mikrobiologicznych artykutéw zywnosciowych;
badan prébek srodowiskowych (wymazoéw).
Sekcji Laboratoryjnej Higieny Pracy:
badan czynnikéw fizycznych w srodowisku pracy;
badan czynnikéw chemicznych w srodowisku pracy;
oznaczania pyléw w srodowisku pracy;
pobicranie prébek powietrza do oznaczania pyléw i czynnikow chemicznych
w srodowisku pracy;
pobieranie prébek i wykonywanie badan zanieczyszczenia powietrza atmosferycznego
w pomieszczeniach przeznaczonych na staly pobyt ludzi;
bada wydatku energetycznego dla pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach
fizycznych.
Sekeji Laboratoryjnej Pozywek:
przygotowanie pozywek mikrobiologicznych na potrzeby pracowni mikrobiologicznych
Oddziatu Laboratoryjnego;
przeprowadzanie kontroli jakosci pozywek mikrobiologicznych stosowanych w badaniach
wody, zywnosci i badaniach diagnostycznych;
mycie 1 sterylizacja szkla laboratoryjnego, mycie wkladow mrozacych
i termotoreb.
Sekcji Laboratoryjnej Aparatury Specjalnej:
badaf/pomiaréw prébek wody w kierunku oznaczania wielopierscieniowych
weglowodoréw aromatycznych oraz metali;

badaf/pomiaré6w powietrza w s$rodowisku pracy w kierunku oznaczania metali
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i rozpuszezalnikéw organicznych;

— badan powietrza (rozpuszczalnikéw organicznych) pomieszczeniach przeznaczonych na
staty pobyt ludzi;

— badan srodkéw zastepczych, nowych substancji psychoaktywnych lub produktéw, co do
ktérych zachodzi podejrzenie, ze sa to $rodki zastepcze lub nowe substancije
psychoaktywne;

— wykonywanie badan suplementéw diety.

§21.
Do zadan Oddzialu Administracyjnego nalezy, w szczegdlnosci:
1) organizowanie ustug zewnetrznych w zakresie administracyjno-biurowym;
2) prowadzenie spraw zwiazanych z ruchem majgtku Powiatowej Stacji;
3) prowadzenie spraw zwigzanych z obiegiem dokumentéw Powiatowej  Stacji,
w tym prowadzenie rejestrow;

4) koordynowanie spraw zwigzanych ze sprawozdawczo$cig Powiatowej Stacji.

§ 22.

Do zadan Sekeji Administracyjno-Gospodarczej w Oddziale Administracyjnym nalezy

w szczegoblnosci:

1) prowadzenie archiwum zaktadowego;

2) gospodarka $rodkami trwatymi i przedmiotami nietrwatymi i ich ewidencja oraz zabezpieczenie
mienia Powiatowe;j Stacji przed kradziezg lub zniszczeniem;

3) zapewnienie konserwacji, napraw, terminowych przegladéw, legalizacji i wzorcowania sprzetu
i aparatury,

4) utrzymanie w nalezytym stanie technicznym obiektu budowlanego oraz prowadzenie ksiazki
obiektu budowlanego Powiatowej Stacji;

5) utrzymanie budynku, pomieszczen oraz otoczenia w nalezytej czystosci i porzadku;

6) gospodarka magazynowa;

7) gospodarka odpadami;

8) zabezpieczenie i obstuga transportu samochodowego;

9) zapewnienie sprawnosci dziatania wszelkiej instalacji znajdujacej si¢ w budynku Stacji.

§ 23.

Do zadani Sekeji Organizacji i Kadr w Oddziale Administracyjnym nalezy w szczeg6lnosci:
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1) obsluga spraw osobowych pracownikdw;

2) ewidencja czasu pracy pracownikéw;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem emerytalno-rentowym pracownikéw
i cztonkow ich rodzin;

4) sporzgdzanie zarzadzefi, polecen i komunikatéw Dyrektora Powiatowej Stacji, prowadzenie
rejestréw;

5) opracowywanie regulaminéw, instrukcji i innych dokumentéw zwigzanych z organizacja
Powiatowej Stacji;

6) wspolpraca z kierownikami komoérek organizacyjnych oraz Stanowiskami do spraw Obshugi
Prawnej;

7) obstuga spraw socjalnych pracownikéw;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z doksztalcaniem i doskonaleniem zawodowym — szkolenia dla
pracownikow; '

9) zbieranie i opracowywanie materialéw statystycznych potrzebnych do sporzadzania
okresowych analiz sytuacji epidemiologicznej i stanu sanitarnego, oceny dziatalnosci
poszczegolnych komorek organizacyjnych Powiatowej Stacji, sprawozdan z dziatalno$ci
represyjnej;

10) obstuga sekretariatu i interesantow;

11) wysylanie i przyjmowanie korespondencji, rozdziat korespondencji na poszczegélne komérki
organizacyjne Powiatowej Stacji;

12) obstuga informatyczna Powiatowej Stacji;

13) sporzadzanie i realizacja zamowien oraz dokonywanie zakupow dla potrzeb Powiatowej Stacji;

14) przetwarzanie danych osobowych zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych;

15) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z inwestycjami Powiatowej Stacji;

16) prowadzenie centralnego rejestru zawieranych uméw;

17) sporzadzanie specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia oraz prowadzenie spraw
zwigzanych ze stosowaniem i przestrzeganiem przepiséw dotyczacych zaméwien publicznych;

18) realizacje zaméwien nie podlegajacych przepisom Prawo zaméwien publicznych;

19) przyjmowanie, rejestrowanie skarg, wnioskéw, odwolan, zazalen oraz interwencji zglaszanych
przez klientéw.

§ 24.

Do zadafi Stanowiska Pracy Gléwnego Ksiegowego nalezy sprawowanie nadzoru nad prawidtowa

realizacjg budzetu i gospodarki pozabudzetowej oraz:

1) nadzorowanie catoksztattu prac z zakresu rachunkowosci realizowanych przez podlegle komérki

organizacyjne;
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2) okreslanie obowigzujacych w Powiatowej Stacji zasad rachunkowosci oraz biezacy nadzér nad
ich przestrzeganiem;

3) prowadzenie biezacej kontroli finanséw Powiatowej Stacjii pod kgtem realizacji planu
finansowego, nadzér nad procesem tworzenia dochodéw iprawidtowoscig realizowanych
wydatkéw;,

4) projektowanie i wdrazanie obiegu dokumentow finansowych w Powiatowej Stacji gwarantujacy
bezpieczenstwo przeptywow finansowych;

5) prowadzenie wewnegtrznej kontroli finansowej w Powiatowej Stacji.

§ 25.
Do zadan Sekeji Finansowo-Ksi¢gowej podlegajacej Gléwnemu Ksiegowemu, nalezy
w szczegdlnoscei:
1) prowadzenie gospodarki finansowej jednostki zgodnie z obowigzujacymi zasadami;
2) sporzadzanie, przyjmowanie, obieg, archiwizowanie i kontrola dokumentow;
3) biezace prowadzenie ksiggowan $rodkéw budzetowych i pozabudzetowych i innych bedacych
w dyspozycji Powiatowej Stacji;
4) zapewnienie funkcjonalnej kontroli wewnetrznej;
5) planowanie i analiza wykonania budzetu;
6) inwentaryzacj¢ aktywow i pasywéw Powiatowej Stacji;
7) prowadzenie kasy;
8) dokonywanie innych czynnosci i operacji rachunkowych objetych odrebnymi przepisami;
9) egzekwowanie naleznosci budzetowych i pozabudzetowych;

10) prowadzanie wynagrodzen pracownikow.

§ 26.

Do zada Stanowiska Pracy Gléownego Specjalisty do Spraw Systemu Jako$ci nalezy

w szczegolnosci:

1) nadzorowanie i koordynowanie dzialan w zakresie opracowania dokumentacji, wdrazania
1 utrzymania systemow zarzadzania jakoécig wg norm PN-EN ISO/IEC 17025 (dotyczy Oddziatu
Laboratoryjnego) i PN-EN ISO/IEC 17020 (dotyczy Oddziatu Nadzoru);

2) organizowanie zespoléw roboczych do opracowania procedur, ksigg systemu zarzadzania,
instrukcji oraz nadzoér nad sprawnym przebiegiem prac w zaplanowanych terminach;

3) systematyczne kontrolowanie proceséw zarzadzania jakoscia;

4) przedstawianie Dyrektorowi Powiatowej Stacji sprawozdan dotyczacych funkcjonowania

systemOw zarzadzania jakoscig w celu dokonywania przegladéw i ich doskonalenia;
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5) organizowanie szkolen dotyczacych systemdéw zarzadzania jakoscig;
6) koordynowanie prac nad systemem zarzadzania jakoscig, rowniez miedzy poszczegdlnymi

komoérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji.

§ 27.
Do zadann Stanowiska Pracy Bezpieczenstwa i Higieny Pracy i Ochrony Przeciwpozarowej
nalezy w szczegdlnosci prowadzenie spraw w zakresie kontroli i nadzoru nad warunkami
bezpieczenstwa i higieny pracy w Powiatowej Stacji oraz prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong

przeciwpozarows.

§ 28.
Do zadan Stanowisk do spraw Obslugi Prawnej nalezy w szczegdlnosci zapewnienie obslugi
prawnej dzialalnosci Powiatowej Stacji zgodnie zobowiazujacymi przepisami, w tym przepisami

ustawy

o radcach prawnych.

§ 29.
Do zadann Stanowiska Pracy do spraw Obrony Cywilnej nalezy w szczegdlnosci realizacja
postanowien zawartych we wiasciwych przepisach ogélnokrajowych iresortowych dotyczagcych

zadan Panstwowej Inspekcji Sanitarnej w sprawach obronnosci.

§ 30.
Do zadafi Stanowiska Pracy Inspektora Ochrony Danych nalezy w szczegdlnosci zapewnienie
ochrony oraz przestrzegania przepiséw prawa w zakresie ochrony danych osobowych oraz

sprawowanie kontroli zarzadczej.

§ 31.
Do zadan Stanowisk do spraw Informatycznych nalezy w szczeg6lnosci:

1) administrowanie ogélem oprogramowania uzywanego w realizacji statutowych zadan
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;j,

2) implementacja nowych technologii informatycznych zwigzanych 2z rozwojem
1 bezpieczenstwem infrastruktury teleinformatycznej,

3) administrowanie i zarzadzanie serwerami, urzadzeniami sieciowymi i sprzetem
komputerowym w Powiatowej Stacji,

4) zarzadzanie i konfiguracja strony WWW oraz BIP Powiatowej Stacji Sanitarno-

Epidemiologicznej w Radomiu,
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5) biezace naprawy oraz serwis sprz¢tu komputerowego.

§ 32.
Powiatowa Stacja wykonuje badania laboratoryjne z zakresu higieny zywnosci, higieny

komunalne;j, higieny pracy, epidemiologii na rzecz innych powiatowych stacji.

§ 33.
Powiatowa Stacja informuje organy samorzadu powiatowego o wynikach kontroli obiektow
o podstawowym znaczeniu dla calego terenu oraz opracowuje iprzedstawia wladzom powiatu

roczne informacje o stanie bezpieczefistwa sanitarnego.
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Zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Radomiu z dnia 18 stycznia 2023 r.
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KOMUNALNEJ HIGIENY KOMUNALNEJ
SEKCJA NADZORU SEKCIA
BEZPIECZENSTWA LABORATORYJINA
ZYWNOSCI I ZYWIENIA EPIDEMIOLOGH
SEKCJA NADZORU SERCINLAD b i
BEZPIECZEN TWA
HIGIENY PRACY ZYWNOSCI T ZYWIENIA
SEKCJA
oo LABORATORYINA
HIGIENY PRACY
SEKCJA NADZORU ~ SEKCJA Ny
HIGIENY DZIECI LABORATORYJNA
I ME.ODZIEZY POZYWEK _ !
SEKCJA : ¢
SEKCJA LABORATORYJNA
ZAPOBIEGAWCZEGO f - .
NADZORU SANITARNEGO APARATURY; SPECIALINES
SEKCJA POBIERANIA
PROBEK
SEKCJA OSWIATY
ZDROWOTNEJ
1 PROMOCJI ZDROWIA
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