Wymagania redakcyjne dla publikacji sktadanych w Almanachu Urzedu Rejestracji Produktéw Leczniczych,
Wyroboéw Medycznych i Produktéw Biobdjczych (Almanach URPL,WMiPB) (w tym zasady recenzowania)

Forma dostarczenia materiatéw do publikacji

>

>

Materiaty powinny by¢ dostarczone przez autoréw do Redakcji Almanachu w nastepujacy sposéb:

o w przypadku autoréow bedacych pracownikami Urzedu — materiat zaakceptowany przez
kierownika komadrki organizacyjnej, w ktérej zatrudniony jest pracownik oraz przez cztonka
kierownictwa nadzorujgcego prace danej komorki (Prezesa, Wiceprezesa lub Dyrektora
Generalnego) powinien zostaé przekazany w formie elektronicznej w systemie EZD do
sekretariatu Biura Dyrektora Generalnego;

o w przypadku autoréw spoza Urzedu — materiat powinien zostac przestany za posrednictwem
platformy ePuap, poczty zwyktg lub ztozony osobiscie w kancelarii gtéwnej Urzedu,

Teksty przekazane do publikacji w ,,Almanachu” podlegajg recenzji i opracowaniu redakcyjnemu,
zgodnie z wymogami wydawniczymi;

Czas procedowania przekazanych materiatéw

>

Wstepna ocena wartosci merytorycznej i spetnienia wymogow nastepuje w terminie 14 dni roboczych
od dnia wptywu materiatu do Redakcji;

Sredni czas wstepnej recenzji wynosi 30 dni roboczych;

Termin publikacji jest zgodny z czestotliwoscig wydawniczg. W przypadku akceptacji materiatéw w
liczbie przekraczajacej zapotrzebowanie najblizszego numeru, do sktadu najblizszego wydania
wybierane sg materiaty o najwyzszej wartosci merytorycznej. Pozostate zaakceptowane materiaty
pozostajg w puli materiatéw dedykowanych do publikacji w nastepnym numerze;

Redakcja nie pobiera optat od autoréw, zwigzanych z przekazaniem materiatu, recenzjg, akceptacja
oraz opublikowaniem materiatu w czasopismie;

Stosowany model procedury recenzowania — jednostronne anonimowe recenzje;

Redakcja zastrzega sobie prawo do zmiany tytutu i dokonywania poprawek stylistycznych i skrétow, a
takze wprowadzenia $rodtytutow;

Przewidywana jest wytgcznie jedna korekta autorska, przeprowadzana na dokumencie
przygotowanym do druku (ztozonym); bardzo prosimy o powstrzymanie sie przed rozlegtymi
korektami nie merytorycznymi, poniewaz takie obszerne ingerencje w tekst (czy czesciej — w jego
forme) powodujg koniecznos$¢ ponownego sktadu artykutu od poczatku, a takze czesto burzg strukture
catego numeru;

Odmowa opublikowania artykutu



» Redakcja moze odmdwic opublikowania materiatow autorskich bez podania przyczyny, szczegdlnie w

nastepujacych przypadkach:
o tematyka pracy nie jest zgodna z podstawowym zakresem tematycznym , Almanachu”;

o autor nie wyraza zgody na wprowadzenie wszystkich niezbednych, zdaniem Rady naukowej,
recenzenta lub redakcji, poprawek;

o teksti/lub ikonografia ztozone przez autora nie spetniajg wymagan technicznych podanych
ponizej, w szczegblnosci, gdy wady te sg niemozliwe do usuniecia przez redakcje i autora;

nie bedg przyjmowane prace w formatach PDF, html i innych, wtérnie przetworzonych,
niepochodzgcych bezposrednio z edytora.

Redakcja nie ogranicza objetosci prac, jednak w przypadku materiatéw o objetosci znacznie
wykraczajgcej poza przecietng wskazany jest wyprzedzajgcy kontakt z Redakcja.

Ogdlne wymagania redakcyjne

Edytor

Teksty powinny by¢ przygotowane w programie Microsoft Word;

Sposob formatowania tekstu

>

>

Tekst: powinien by¢ przygotowany w formacie A4;

Uktad strony: Marginesy: standardowe (gérny 2 cm, dolny 2 cm, lewy 2 cm, prawy
3 cm; justowanie tekstu do obu margineséw);Odstep miedzy wierszami: pojedynczy;

Czcionka: Times New Roman 12 pkt.; pojedyncza spacja miedzy wyrazami;
Akapity: bez wcie¢;

Imie i nazwisko autora (autoréw): w pierwszej linii tekstu. W stopce (odniesionej do nazwiska)
konieczna afiliacja (lub miejsce zamieszkania), z adresem pocztowym, nazwag instytucji, adresem
elektronicznym, ew. nazwiskiem i stopniem naukowym Kierownika jednostki;

Tytut: po polsku, nizej po angielsku;

Streszczenia: po polsku i po angielsku (maksymalnie po 8-10 linijek), podobnie stowa kluczowe i/lub
wyrazenia. (3-8; nalezy do tego celu uzywac terminéw medycznych, znajdujgcych sie w wykazie
MEDLINE/Index Medicus. Dopuszczalne jest uzycie nowego stowa lub wyrazenia, jezeli jeszcze nie ma
dla niego odpowiednika);

Abstrakt, stowa kluczowe, tabele wraz z tytutem i podpisy do rycin (takze fotografii): ryciny powinny
zostac przekazane oddzielnie — w tekscie nalezy zaznaczy¢ jedynie sugerowane miejsce ich
umieszczenia poprzez wstawienie numerowanego podpisu. Numer podpisu musi by¢ zgodny z
numerem ryciny;



Szczegétowe uwagi techniczne

>

>

Tekstu nie nalezy formatowac (tamanie tekstu); takze w zadnym przypadku nie nalezy wyréwnywac
tekstu spacjami;

Czcionka powinna by¢ ujednolicona: Times New Roman 12 pt, odstep 1. Wyréznienia w tekscie moga
mie¢ konsekwentnie postaé: pogrubienia, druku rozstrzelonego lub kursywy; podkreslenia powinny
by¢ stosowane wyjgtkowo. (Redakcja ,Almanachu” nie jest zobowigzana do bezwzglednego
respektowania tych wyrdznien);

Nalezy stosowac wyrazng gradacje tytutdéw (numeracja cyfrowa typu: ,1; 1.1; 1.1.1” lub cyfrowo-
literowa, typu ,, 1., 1.A.; 1.A.a.” itd.); tytutéw nie nalezy wysrodkowywac, ani koriczy¢ znakami
interpunkcyjnymi (kropka, dwukropek). Tytut, pisany normalnymi literami (,,nie” wersalikami, tj.
literami wielkimi), powinien sie znajdowac w osobnej linii - nic wiecej;

Symbole matematyczne, litery greckie i znaki obcojezyczne nalezy wstawiac wytgcznie w zgodzie z
tablicg fontéw Unicode. W przeciwnym razie mogg zostac niepoprawnie edytowane i wydrukowane;

W wypadku koniecznosci umieszczenia tekstu pisanego alfabetami innymi od tacinskiego (cyrylica, arabski,

hebrajski), nalezy uzywac fontéw Unicode.

>

Skréty nalezy zawsze objasnic przy pierwszym wystgpieniu terminu skracanego
w tekscie (dotyczy to réwniez streszczenia). Poza wyjgtkowymi sytuacjami nie nalezy uzywac skrétow
w tytule pracy;

Nie nalezy stosowac algorytmu dzielenia wyrazow (wskazane wytaczenie tej funkcji);

Nalezy stosowac jednolity sposdb zapisu dat, np. 17.01.2010, lub
17 stycznia 2010 roku);

Dywizu nie oddziela sie odstepami (prawidtowo: ,abc-bca”);

Znaki interpunkcyjne nalezy stawia¢ bezposrednio po ostatniej literze / cyfrze; po znaku
interpunkcyjnym nalezy zastosowac spacje (prawidtowo: ,abc; bca”);

Nalezy stosowac cudzystowy apostrofowe: dolny-gérny, bez spacji miedzy cudzystowem a tekstem
(prawidtowo: ,,abc”);

Kazda tabela powinna znajdowac sie w oddzielnym pliku. Tabele nalezy numerowac liczbami arabskimi
wedtug kolejnosci pojawiania sie w pracy;

W tekscie nalezy wskazaé miejsce ich zamieszczenia;

Tytut i nagtéwki tabeli powinny by¢ napisane w jezyku polskim i angielskim. Informacje zawarte w
tabelach nie powinny by¢ powtarzane w tekscie;

Objasnienia do tabeli, np. rozwiniecia skrétéw, podaje sie w stopkach pod tabelg, oznaczajac je w

4

kolejnosci: ,*”, ,**”, ,,***” itd., odpisy tabel (zawsze nad tabelg): np. Tab. 1. abc (po tytule tabeli nie

stawia sie kropki);



» Ryciny i fotografie powinny byé numerowane liczbami arabskimi i zatgczane w oddzielnych plikach;

» Ryciny powinny by¢ zapisane w jednym z wymienionych formatow: .jpg, .bmp lub .tif; natomiast
fotografie przesytane w formie elektronicznej powinny posiadaé rozdzielczo$¢ 300 dpi oraz
rozszerzenia .tif lub .jpg;

> Nie nalezy osadza¢ rysunkdw i fotografii bezposrednio w dokumentach;

» Tytutilegenda powinny by¢ napisane w jezykach polskim i angielskim. W tekscie nalezy wskaza¢
miejsce ich zamieszczenia;

» Podpisy ilustracji (zawsze pod rycing): np. Ryc. 1. abc (po podpisie nie stawia sie kropki);

» Prosimy o stosowanie odnos$nikéw liczbowych jako podstawowego rodzaju odnosnikéw (w przypadku
matej liczby odnosnikéw mozna stosowac gwiazdki — czyli *asteriksy; inaczej preferowane jest uzycie
indeksow goérnych). Odnosniki umieszcza sie w tekscie przed znakami interpunkcyjnymi (prawidtowo:
abc*; abc2;). Przypisy do tekstu gtdwnego umieszcza sie na dole strony, do ktérej sie odnoszg;

» Niezaleznie od tematyki pracy, w tekscie nalezy uzywac wytgcznie miedzynarodowych nazw
produktéw leczniczych i produktéw biobdjczych; uzywanie nazw wtasnych jest wyjatkowo
dopuszczalne w przypadku produktéw wielosktadnikowych, o ile uzycie takiej nazwy witasnej jest
bezwzglednie konieczne.

Wymagania dotyczgce pi$miennictwa

» Pozycje piSmiennictwa powinny otrzymywac kolejne numery w tej kolejnosci, w jakiej wymieniane sg
w tekscie. Numery te nalezy podawac cyframi arabskimi w nawiasach kwadratowych, bez spacji
miedzy przecinkiem a kolejnym numerem, np. [1,2,8-11];

» Pozycje piSmiennictwa podawane tylko w tabelach czy podpisach pod ryciny powinny by¢
numerowane zgodnie z kolejnoscig ich pierwszego wymienienia w tekscie danej tabeli czy ryciny.
Nalezy stosowac zasady przyjete w National Library of Medicine (Index Medicum). Tytuty periodykéw
powinny by¢ skracane zgodnie ze sposobem przyjetym w Index Medicus. W tym celu nalezy to
sprawdzi¢ w List of Journals Indexed in Index Medicum;

> Na autorach pracy cigzy obowigzek doktadnego sprawdzenia doktadnosci cytowani;

» Nalezy podac nazwiska trzech pierwszych autoréw, a jesli jest ich wiecej — dodac skrét ,,i wsp.”.
Przyktady prawidtowo redagowanego pismiennictwa
Artykuty:

> Yale SH, Glurich I. Analysis of the inhibitory potential of Ginkgo biloba, Echinacea purpurea and
Serenoa repens on the metabolic activity of cytochrome P450 3A4, 2D6 and 2C9. J Altern Complement
Med 2005; 11:433-439;

» Tacklind J, MacDonald R, Rutks | i wsp. Serenoa repens for benign prostatic hyperplasia. Cochrane
Database Syst Rev. 2009; 15(2):CD001423;


http://www.ncbi.nlm.nih.gov/pubmed/19370565?ordinalpos=2&itool=EntrezSystem2.PEntrez.Pubmed.Pubmed_ResultsPanel.Pubmed_DefaultReportPanel.Pubmed_RVDocSum

Ksigzki

> Philips S.J., Whisnant J.P. Hypertension and stroke. W: Laragh J.H., Brenner B.M. [red.]. Hypertension:
pathophysiology, diagnosis, and management. Wyd. 2. Raven Press, New York 1995, ss. 345-349.

W przypadku watpliwosci prosimy o kontakt z redaktorem technicznym ,,Almanachu”, Panem Olegiem
Burdzenia (+48 22 492 13 08; mail: oleg.burdzenia@urpl.gov.pl).

Redakcja ,,Almanachu URPL,WMiPB”



