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Profesjonalizacja kadr w zamdwieniach publicznych

SWIADCZENIE USLUG POLIGRAFICZNYCH

- PRZYKLADOWE ZAPISY DOKUMENTACJI POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO DOTYCZACE OPISU PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
| POZACENOWYCH KRYTERIOW OCENY OFERT

Niniejsze opracowanie zawiera:

(1) przyktadowy opis przedmiotu zamowienia na Swiadczenie ustug poligraficznych
polegajgcych na przygotowaniu do druku publikacji, wykonaniu druku publikacji oraz
dostarczeniu jej zamawiajgcemu,

(2) przyktadowe, inne niz cena, kryteria oceny ofert w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego na $wiadczenie ustug poligraficznych polegajgcych na
przygotowaniu do druku publikacji, wykonaniu druku publikacji oraz dostarczeniu jej
zamawiajgcemu. Nalezy pamietac, ze w Swietle ustawy Pzp' zasadniczo przynajmniej
Jjednym z kryteriow oceny ofert zawsze musi byé cena lub koszt. W opracowaniu
zaprezentowano przyktadowe kryteria oceny ofert odnoszgce sie do przedmiotu
zamowienia inne niz cena lub koszt, stosowane obok kryterium ceny lub kosztu.

" Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.), zwana
dalej ,ustawg Pzp”.
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Korzystajgcy z tego opracowania muszg pamietac o jego odpowiednim dostosowaniu
do swoich potrzeb i mozliwosci. Oznacza to konieczno$¢ sformutowania zapisow w
sposob w petni odpowiadajgcy specyfice i charakterowi danego zamoéwienia
publicznego.

PRZYKLADOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)2

Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug poligraficznych polegajagcych na
przygotowaniu do druku publikacji, wykonaniu druku publikacji oraz dostarczeniu jej
zamawiajgcemu.

Kody CPV3: ......coiin

1. Wszystkim publikacjom wykonanym w ramach niniejszego zamowienia bedg nadawane
numery ISBN lub ISSN.

2. Realizacja przedmiotu zaméwienia bedzie zobowigzywata wykonawce do:
1) opracowania projektu graficznego wraz obrdobkg zdjec¢,

) skitadu i famania,

) korekty jezykowej i technicznej,

) przygotowania wersji elektronicznej publikacji do zamieszczenia na stronie

internetowej oraz pliku otwartego umozliwiajgcego dalszg edycje i ewentualny dodruk,

5) przygotowania wersji elektronicznej publikacji do zamieszczenia na stronie
internetowej przeznaczonej dla oséb stabowidzgcych,

6) przygotowania plikéw do druku,

7) przygotowania wydruku prébnego,

8) druku,

9) oprawy,

10) pakowania,

11) sukcesywnych dostaw wydrukowanych publikacji.

A WON

3. Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonania projektu graficznego publikacji (w tym
m.in. oktadek i $rodka publikacji) z uwzglednieniem wytycznych zamawiajgcego.

2 Zgodnie z art. 99 ust. 1 ustawy Pzp, przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposdb jednoznaczny i wyczerpujgey,
za pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wymagania i okolicznosci mogace
mie¢ wptyw na sporzgdzenie oferty.

3 Zgodnie z art. 99 ust. 3 ustawy Pzp, do opisu przedmiotu zamdwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we
Wspdlnym Stowniku Zamowien.
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Zamawiajgcy wymaga, aby skfad graficzny byt realizowany za pomocg profesjonalnych
programow do skfadu publikacji umozliwiajgcych importowanie tresci, grafik, zdje¢, tabel i
wykresow.

Wykonawca zobowigzany jest zadbaé o wysokg jakos$¢ publikacji poprzez zachowanie
odpowiednio wysokiego kontrastu miedzy ttem a teksem (intensywna czerhr czcionki),
jednakowego krycia czernig dla catej publikacji, czytelnosci czcionki (prosta, bez
ozdobnikéw) oraz unikanie umieszczania tekstu na niejednolitym tle (z deseniem czy z
obrazkiem). W procesie sktadu publikacji oraz druku nalezy uwzgledni¢ wielkos$c¢, kroj
czcionki, interlinie, nasycenie koloréw, zapewniajgce, w mozliwie najlepszy sposob,
przestrzeganie zasad rownosci szans i niedyskryminacji, w tym zasady dostepnosci dla
0s6b z niepetnosprawnosciami.

Wersja elektroniczna publikacji przeznaczonej dla oséb stabowidzgcych musi byc¢
przygotowana w pliku nieedytowalnym, ktéry po pobraniu ze strony zamawiajgcego bedzie
mozliwy do wydrukowania, jako ,gotowa” publikacja, zgodnie z ponizszymi zasadami:

- Stosowanie prostych krojéw czcionki, bez ozdobnikéw (tzw. szeryfow), np. Arial,
Verdana,

Uzywanie czcionki o wielkosci 16-18 punktow,

Stosowanie odstepdw miedzy wierszami o podwadjnej wielkosci,

Tworzenie wiekszych marginesow wewnetrznych (osoba czytajgca przy pomocy
urzgdzen powigkszajgcych ma duze trudnosci w miejscu tgczenia sie kartek),
Justowanie akapitéw do lewej strony,

Przy duzych formatach, poczgwszy od A4, zaleca sie drukowanie tekstu w dwoch
kolumnach, wyraznie od siebie oddzielonych (skraca sie w ten sposéb diugosé wierszy,
co utatwia utrzymanie wzroku w tym samym wierszu),

- Unikanie umieszczania tekstu na niejednolitym tle (z deseniem czy z obrazkiem),

- Zwiekszanie kontrastu miedzy ttem a tekstem.

vy

v

Wykonawca przygotuje trzy propozycje projektu oktadki, spoérod ktérych zamawiajgcy
wybierze jedng, z mozliwoscig wniesienia uwag, ktére wykonawca bedzie zobowigzany
wprowadzi¢. Zamawiajgcy ma prawo do odrzucenia trzech propozycji oktadki, wéwczas
wykonawca zobowigzany bedzie do przedstawienia kolejnych, nowych trzech propozycji
oktadek.

Wykonawca wykona redakcje jezykowa, sktad, tamanie i opracowanie
graficzne/komputerowe publikacji (tekstow, zdjec¢ itd.).

Wykonawca wprowadzi poprawki merytoryczne zgtaszane przez zamawiajgcego zwigzane
z tamaniem tekstu, przygotowaniem do druku publikacji. Ostateczna wersja publikacji musi
zostac¢ zatwierdzona przez zamawiajgcego.

Wykonawca przekaze zamawiajgcemu wersje elektroniczng publikacji wraz z
odpowiednim opisem zapisang na nosnikach (np. pendrive, ptyta CD) uzgodnionych z
zamawiajgcym. Zapisana wersja publikacji bedzie ostateczng wersjg publikacji w jezyku
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polskim, w formie zapisu komputerowego w formacie pdf. Wykonawca dostarczy
zamawiajgcemu  pliki  otwarte  publikacji - edytowalne pliki graficzne z
podlinkowanymi/uaktualnionymi wszystkimi tgczami i czcionkami do pliku zbiorczego
docelowego, kompatybilnymi z profesjonalnymi programami graficznymi na warunkach
komercyjnych na srodowisko Windows, obstugujgcymi obrébke i wektorowej i rastrowej

grafiki, jak rowniez fotomateriatébw i prace nad sktadem tekstowym w zakresie
przygotowania do druku i do umieszczenia na stronach www i dostosowania do WCAG.

Parametry techniczne publikaciji

= kolorystyka $rodka -
w.. (np. 1+1 CMYK;
1+4/ 4+4/ 4+1 CMYK)

= kolorystyka oktadki —
... (np. 4+0 CMYK)

= papier $rodek: ... (np.
biaty offset gramatura
$rodka: 80 g/m?)

= okladka: ... (np.
tektura introligatorska
2 mm + wyklejka 120

g/m?; foliowana,

potysk)
= gramatura oktadki: ...
(np. 300 g/m?
= biatos¢:...(np. ISO 81 -
90%)
= oprawa: ... (np.
klejona; szyta)

L Objetosé Planowany
Ny . termin Nr ISBN/
Tematyka | Naktad | (ilo$¢ stron Parametry techniczne .
wewnetrznych) wykonania ISSN
elrzny publikacji
1. | Tytut ...egz. | ... = format — ... (np. A4;
publikacji B5)

PRZYKLADOWE POZACENOWE KRYTERIA OCENY OFERT*

4 W art. 242 ust. 2 ustawy Pzp zostaty podane przyktadowe jakosciowe kryteria oceny ofert. W przepisie wskazano,
ze kryteria jakosciowe mogg odnosi¢ sie m.in. do: (1)jakosci, w tym parametréw technicznych,
wiasciwosci estetycznych i funkcjonalnych, takich jak dostepno$¢ dla oséb niepetnosprawnych lub uwzglednianie
potrzeb uzytkownikow; (2) aspektdéw spotecznych, w tym odnoszacych sie do integracji zawodowe;j i spotecznej
0s6b, o ktérych mowa w art. 94 ust. 1; (3) aspektow srodowiskowych, w tym efektywnosci energetycznej przedmiotu
zamoéwienia; (4) aspektow innowacyjnych; (5) organizacji, kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia oséb
wyznaczonych do realizacji zamowienia, jezeli mogg one mie¢ znaczacy wptyw na jakos¢ wykonania zamoéwienia;
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Nazwa kryterium Waga

Wykorzystanie do druku publikacji papieru wyprodukowanego co najmniej
w 70% z witdkien recyklingowych, pochodzgcego ze zréwnowazonej

gospodarki lesnej, certyfikowanego oznakowaniem ............. lub
réwnowaznym

Przygotowanie publikacji w postaci e-book, w formacie mobi i e-pub

Zatrudnienie na umowe o0 prace osoby niepetnosprawnej do realizacji
zamowienia (kryterium spoteczne)

» Wykorzystanie do druku publikacji papieru wyprodukowanego co najmniej w 70% z
wiékien recyklingowych, pochodzacego ze zréwnowazonej gospodarki lesnej,
certyfikowanego oznakowaniem ,,...... ” lub ré(wnowaznym?®

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie deklaracji wykonawcy,
ztozonej zgodnie z zatgcznikiem nr ... do SWZ.

Wykonawca, ktéry zaoferuje wykonanie wszystkich publikacji z papieru wyprodukowanego co
najmniej w 70% z widkien recyklingowych, pochodzgcego ze zréwnowazonej gospodarki
lesnej, certyfikowanego oznakowaniem ,,...... ” lub rownowaznym otrzyma .... punktow.

Zamawiajgcy dopuszcza przedstawienie etykiety réownowaznej lub _innego alternatywnego
srodka dowodowego na potwierdzenie pochodzenia drewna z legalnych zasobow lesnych,
pozyskanych w sposéb zréwnowazony i zawierajgcego w swoim skfadzie co najmniej 70%
witdkien wtérnych®.

W przypadku braku deklaracji wykonawcy ztozonej zgodnie z zat. ... do SWZ oferta otrzyma 0
pkt w ramach tego kryterium.

> Przygotowanie publikacji w postaci e-book w formacie mobi i e-pub’

(6) serwisu posprzedaznego, pomocy technicznej, warunkow dostawy takich jak termin, sposéb lub czas dostawy,
oraz okresu realizacji. Jest to katalog otwarty, co oznacza, ze zasadniczo zamawiajgcy dysponuje swobodg doboru
jakosciowych kryteriéw oceny ofert, rowniez niewymienionych w tym przepisie.

5 Kryteria oceny ofert musza byé zwigzane z przedmiotem zamoéwienia i nie mogg dotyczy¢ wtasciwosci wykonawcy,
w szczegodlnosci jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej (por. art. 241 ust. 1 i 3 ustawy Pzp).
Zgodnie z art. 240 ust. 1 ustawy Pzp, zamawiajgcy opisuje kryteria oceny ofert w sposéb jednoznaczny i zrozumiaty.
Kryteria oceny ofert i ich opis nie mogg pozostawia¢ zamawiajgcemu nieograniczonej swobody wyboru
najkorzystniejszej oferty oraz umozliwiajg weryfikacje i poréwnanie poziomu oferowanego wykonania przedmiotu
zamoéwienia na podstawie informacji przedstawianych w ofertach (art. 240 ust. 2 ustawy Pzp).

6 Zgodnie z art. 99 ust. 5 ustawy Pzp, przedmiot zamowienia mozna opisaé przez wskazanie znakéw towarowych,
patentéw lub pochodzenia, zrodta lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane
przez konkretnego wykonawce, jezeli zamawiajgcy nie moze opisa¢ przedmiotu zaméwienia w wystarczajgco
precyzyjny i zrozumiaty sposdb, a wskazaniu takiemu towarzyszg wyrazy ,,lub réwnowazny". Artykut 99 ust. 6
ustawy Pzp stanowi, ze jezeli przedmiot zamoéwienia zostat opisany w sposéb, o ktérym mowa w ust. 5,
zamawiajgcy wskazuje w opisie przedmiotu zaméwienia kryteria stosowane w celu oceny réwnowaznosci.

7 Jak wyzej w przypisie 6.
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Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie deklaracji wykonawcy,
ztozonej zgodnie z zatgcznikiem nr ... do SWZ.

Oferta wykonawcy, ktéry zadeklaruje przygotowanie publikacji w postaci e-book w formacie
mobi i e-pub otrzyma .... punktow.

Oferta wykonawcy, ktéry nie zaproponuje publikacji w postaci e-book w formacie mobi i e-pub
otrzyma w tym kryterium 0 punktow.

> Zatrudnienie na umowe o prace osoby niepetnosprawnej? do realizacji zaméwienia®

Ocena w zakresie tego kryterium bedzie dokonana na podstawie oswiadczenia wykonawcy
stanowigcego zatgcznik nr ... do oferty.

Oferta wykonawcy, ktéry zadeklaruje zatrudnienie na umowe o prace jednej osoby
niepetnosprawnej do realizacji zamdwienia otrzyma ... punkty/ow.

Oferta wykonawcy, ktory zobowigze sie do zatrudnienia na umowe o prace dwie osoby
niepetnosprawne do realizacji zamdwienia otrzyma ... punkty/ow.

Zatrudnienie wiekszej niz 2 liczby os6b z niepetnosprawnoscig nie wptynie na przyznanie
ofercie wiekszej liczby punktow.

Brak zobowigzania do zatrudnienia na umowe o prace osoby niepetnosprawnej, jak rowniez
niedotgczenie do oferty zatgcznika nr ... dotyczacego zatrudnienia osoby niepetnosprawnej
bedzie skutkowato oceng 0 punktéw w tym kryterium.

Zatrudnienie na umowe o prace osoby niepetnosprawnej moze dotyczyé zaréwno osoby nowo
zatrudnionej, jak réwniez osoby wczesniej zatrudnionej przez  wykonawce,
skierowanej/oddelegowanej do realizacji niniejszego zamdéwienia.

8 W rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (t.j. Dz.U z 2021 r., poz. 573 ze zm).
9 Jak wyzej w przypisie 6.
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