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o dofinansowanie projektu’

997

990 000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020

Os$ Priorytetowa nr 3 ,,Cyfrowe kompetencje spoteczenstwa”
Dziatanie nr 3.1 ,Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych”

zwana dalej ,,Umowa”,
zawarta w Warszawie W dnil ....o.evvvivviiniinninnninnnennenn. 13
pomiedzy:

Centrum Projektow Polska Cyfrowa (CPPC), z siedziba w Warszawie (01-044), przy ul. Spokojnej 13a, NIP 526-27-
35-917

reprezentowanym przez Dyrektora/Zastepce Dyrektora ..........ccccceceveeeseeennneeene. . NA podstawie aktu powotania z dnia
ceerveeneenennnes 20.... 1., ktOrego kopia stanowi zatacznik nr 1 do Umowy, zwanym dalej ,,Instytucja Posredniczaca”,

R S AV 2= 110 L LI ¢ =L =)

,Beneficjentem”
reprezentowanym przez:

0 00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000 00000000000000060000000000000000)

na podstawie aktu powotania/petnomocnictwa/aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego z dnia®
stanowiacego zatacznik nr 2 do Umowy,

tacznie zwanymi dalej ,,Stronami Umowy”.

1Wzér umowy o dofinansowanie projektu stosuje sie dla projektéw realizowanych w ramach Osi priorytetowej nr 3 Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa
na lata 2014-2020, zwanego dalej ,,PO PC”, przez beneficjentéw innych niz panstwowe jednostki budzetowe. Tres¢ Umowy o dofinansowanie projektu stanowi
minimalny zakres oraz przedmiot praw i obowigzkéw Stron Umowy i moze by¢ przez Strony Umowy zgodnie uzupetniana o inne postanowienia niezbedne dla
realizacji Projektu. Postanowienia stanowigce uzupetnienie tresci wzoru Umowy o dofinansowanie projektu nie moga by¢ jednak sprzeczne z postanowieniami
zawartymi w jego tresci jak i z m.in. systemem realizacji PO PC oraz przepisami prawa unijnego i polskiego.
2 Nalezy wpisa¢ petny tytut projektu, zgodnie z aktualnym wnioskiem o dofinansowanie realizacji projektu.
3 Daty dzienne nalezy wpisa¢ w formule: dd.mm.rrrr.
4 Nalezy wpisa¢ petng nazwe i adres siedziby Beneficjenta oraz NIP, REGON oraz numer wtasciwego rejestru (np. KRS). W przypadku realizowania Projektu w
ramach partnerstwa okreslonego we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu oraz umowie o partnerstwie, Beneficjent rozumiany jest jako Partner
Wiodacy (w przypadku gdy nie wystepuje partnerstwo w rozumieniu art. 33 Ustawy Beneficjent jest liderem projektu.
5> Niepotrzebne skreslic.
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Dziatajac na podstawie:

1) art. 52 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 1431 z pozn.
zm.), zwanej dalej ,,Ustawa”,

2) art. 206 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz.
2077, z pozn. zm.), zwanej dalej ,,ustawa o finansach publicznych” oraz

3) § 5 ust. 13 Porozumienia tréjstronnego w sprawie systemu realizacji Programu Operacyjnego Polska
Cyfrowa na lata 2014-2020 zawartego w dniu 22 grudnia 2014 r. na podstawie art. 10 ust. 1 Ustawy, w
ktorym Instytucja Zarzadzajaca powierza Instytucji Posredniczacej zadania zwiazane z realizacja
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020,

a takze majac w szczegolnosci na uwadze postanowienia Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspoélne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12. 2013 r., str. 374-469), zwanego dalej
,»rozporzadzeniem ogoélnym”;

Strony Umowy zgodnie postanawiaja, co nastepuje.

§1.
Definicje

Ilekro¢ w Umowie jest mowa o:

1) ,catkowitej wartosci Projektu” - nalezy przez to rozumiec kwote wydatkow ogotem, o ktorych mowa w pkt. 16
wniosku o dofinansowanie, obejmujaca kwote wydatkow kwalifikowalnych oraz planowanych do poniesienia
wydatkow niekwalifikowalnych w ramach Projektu;

2) ,,danych osobowych” - nalezy przez to rozumie¢ dane osobowe, w rozumieniu art. 4 pkt. 1 RODO tj. informacje
o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej (,,0sobie, ktorej dane dotycza”); mozliwa
do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktéra mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowac, w
szczegolnosci na podstawie identyfikatora takiego jak imie i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji,
identyfikator internetowy lub jeden badz kilka szczegoélnych czynnikow okreslajacych fizyczna, fizjologiczna,
genetyczng, psychiczna, ekonomiczng, kulturowa lub spoteczng tozsamosé osoby fizycznej, przetwarzane w
ramach wykonywania zadan wynikajacych z Umowy;

4) ,Instytucji Zarzadzajacej PO PC” - nalezy przez to rozumie¢ ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego;

5) ,,naduzyciu finansowym” - zgodnie z art. 1 Konwencji sporzadzonej na mocy artykutu K.3 Traktatu o Unii
Europejskiej w sprawie ochrony interesow finansowych Wspolnot Europejskich, nalezy przez to rozumie¢ kazde
celowe dziatanie lub zaniechanie dotyczace wykorzystania lub przedstawienia nieprawdziwych,
niepoprawnych lub niepetnych oswiadczen lub dokumentow, ktoére ma na celu sprzeniewierzenie lub
bezprawne zatrzymanie srodkow z budzetu ogdlnego Unii Europejskiej lub budzetéow zarzadzanych przez
Wspolnoty lub w ich imieniu, nieujawnienia informacji z naruszeniem szczegolnego obowiagzku, w tym samym
celu, niewtasciwego wykorzystania takich srodkow do celow innych niz te, na ktore zostaty pierwotnie
przyznane;

6) ,nieprawidtowosci” - nalezy przez to rozumiec nieprawidtowos¢, o ktorej mowa w art. 2 pkt 36 rozporzadzenia
ogolnego, tj. kazde naruszenie prawa unijnego lub prawa krajowego dotyczacego stosowania prawa unijnego,
wynikajace z dziatania lub zaniechania podmiotu gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego,
ktore ma lub moze mie¢ szkodliwy wptyw na budzet Unii poprzez obcigzenie budzetu Unii nieuzasadnionym
wydatkiem;

7) ,,Odbiorcy ostatecznym” - nalezy przez to rozumiec¢ grupe docelowa Projektu (osoby fizyczne), ktora bedzie
korzystata z dziatan realizowanych w ramach Projektu;

8) ,okresie kwalifikowalnosci wydatkow” - nalezy przez to rozumiec okres, w ktorym moga by¢ ponoszone
wydatki kwalifikowalne w ramach Projektu;

9) ,Partnerze” - nalezy przez to rozumieé, podmiot w rozumieniu art. 33 Ustawy, ktory jest wymieniony we
wniosku o dofinansowanie projektu, realizujacy wspolnie z beneficjentem (i ewentualnie innymi partnerami)
Projekt na warunkach okreslonych w porozumieniu o dofinansowanie albo porozumieniu o partnerstwie
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wnoszacy do Projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe®;

»personelu Projektu” - nalezy przez to rozumiec¢ osoby zaangazowane do realizacji zadan lub czynnosci w

ramach projektu na podstawie stosunku pracy, osoby samozatrudnione w rozumieniu lit. p) Rozdziatu 2

Wytycznych Ministra Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020,

osoby wspotpracujace w rozumieniu art. 13 pkt 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen

spotecznych (Dz. U. 22017 r. poz. 1778, z p6zn. zm.) oraz wolontariusze wykonujacy $wiadczenia na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (tekst
jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 450, z p6zn. zm.);

»,podmiocie upowaznionym do dokonywania wydatkow” - nalezy przez to rozumie¢ podmiot wymieniony

we wniosku o dofinansowanie lub zataczniku do wniosku o dofinansowanie, upowazniony przez Beneficjenta

do dokonywania wydatkow w Projekcie;

»,Powierzajacym” - nalezy przez to rozumie¢ ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego, ktory jako

administrator powierzyt Instytucji Posredniczacej w drodze Porozumienia w sprawie powierzenia

przetwarzania danych osobowych w zwiazku z realizacja Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-

2020 z dnia 12 czerwca 2015 r. przetwarzanie danych osobowych w zbiorach Program Operacyjny Polska

Cyfrowa na lata 2014-2020 oraz Centralny system teleinformatyczny wspierajqcy realizacje programoéw

operacyjnych - w zakresie niezbednym do realizacji zadan zwigzanych z obszarem zbioru Program Operacyjny

Polska Cyfrowa na lata 2014-2020;

13) ,,pracowniku” - nalezy przez to rozumieé osobe $wiadczaca prace na podstawie stosunku pracy lub na
podstawie stosunku cywilnoprawnego;

14) ,,Programie” - nalezy przez to rozumie¢ Program Operacyjny Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, przyjety
decyzja Komisji Europejskiej nr C(2014) 9384 final z dnia 5 grudnia 2014 r. oraz uchwata Rady Ministrow z dnia
8 stycznia 2014 r.;

15) ,Projekcie” - nalezy przez to rozumieC przedsiewziecie pn. e ..” 0 numerze:
.......................................... 7, szczegbtowo okreslone we wniosku o dofinansowanie, realizowane w ramach
Programu, bedace przedmiotem Umowy;

16) ,,przetwarzaniu danych osobowych” - nalezy przez to rozumiec przetwarzanie w rozumieniu art. 4 pkt. 2 RODO,
tj. operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych osobowych w
sposob zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, taka jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie,
porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie,
dopasowywanie lub taczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;

17) RODO - nalezy przez to rozumiec rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L 119 z 04.05.2016, str. 1;

18) ,rozliczeniu wydatkow” - nalezy przez to rozumie¢ wykazanie i udokumentowanie we wniosku o ptatnosé
wydatkow kwalifikowalnych poniesionych na realizacje Projektu przez Beneficjenta i potwierdzenie ich przez
Instytucje Posredniczaca;

19) ,,SL2014” - nalezy przez to rozumiec¢ aplikacje gtowna centralnego systemu informatycznego;

20) ,,SZOOP” - nalezy przez to rozumiec¢ Szczegotowy opis osi priorytetowych Programu Operacyjnego Polska
Cyfrowa na lata 2014-2020 - dokument przygotowany i przyjety przez Instytucje Zarzadzajaca POPC oraz
zatwierdzony w zakresie kryteriow wyboru projektow przez komitet monitorujacy, o ktérym mowa w art. 47
rozporzadzenia ogdlnego, okreslajacy w szczegdlnosci zakres dziatan lub poddziatan w ramach poszczegolnych
osi priorytetowych POPCS;

21) ,,ustawie o ochronie danych osobowych” - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1000 z p6zn. zm.);

22) ,,ustawie Prawo zamowien publicznych” - nalezy przez to rozumiec¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo

zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z p6zn. zm.);

23) ,wktadzie wtasnym” - srodki finansowe lub wktad niepieniezny zabezpieczone przez Beneficjenta, ktore
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6 W przypadku, gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa, nalezy skreslic.

7 Nalezy poda¢ petny tytut i nr Projektu, zgodny z wnioskiem o dofinansowanie.

8 SzczegOtowy opis osi priorytetowych Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 zostat zamieszczony na stronie internetowej
administrowanej przez Ministerstwo Inwestycji i Rozwoju: http://www mr.gov.pl oraz na portalu http://polskacyfrowa.gov.pl w dziale Zapoznaj sie z prawem
i dokumentami.
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zostang przeznaczone na pokrycie wydatkow kwalifikowalnych i nie zostang Beneficjentowi przekazane w
formie dofinansowania (réznica miedzy kwota wydatkow kwalifikowalnych a kwota dofinansowania przekazana
Beneficjentowi, zgodnie ze stopa dofinansowania dla Projektu);

24) ,,wniosku o dofinansowanie” - nalezy przez to rozumiec wniosek o dofinansowanie realizacji Projektu w ramach
Programu zarejestrowany w SL2014 dnia ......cccuee.. , 0 NUMEIZE ..coverererererrerenenns % stanowiacy zatacznik nr 3 do
Umowy;

25) ,,wniosku o ptatnos¢” - nalezy przez to rozumiec wniosek sktadany przez Beneficjenta w SL2014, na podstawie
ktorego Beneficjent rozlicza poniesione wydatki lub przekazuje informacje o postepie rzeczowym realizacji
Projektu;

26) ,wydatkach kwalifikowalnych” - nalezy przez to rozumie¢ koszty i poniesione wydatki, uznane za
kwalifikowalne i spetniajace kryteria okreslone w dokumentach, o ktorych mowa w § 6 ust. 1 pkt 4 lit. a i b;

27) ,,zakonczeniu rzeczowym realizacji Projektu” - nalezy przez to rozumiec¢ date podpisania przez Beneficjenta
ostatniego protokotu odbioru lub innego dokumentu réwnowaznego w ramach Projektu;

28) ,,zamowieniu” - nalezy przez to rozumiec¢ pisemna umowe odptatna, zawarta pomiedzy zamawiajacym, a
wykonawca, ktorej przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane w Projekcie
realizowanym w ramach Programu, przy czym dotyczy to zaréwno umow w sprawach zamowien publicznych
zgodnie z ustawa Prawo zamowien publicznych, jak i umoéw dotyczacych zamoéwien udzielanych zgodnie
z procedurg rozeznania rynku lub zasada konkurencyjnosci, o ktorych mowa w dokumentach wymienionych w
§ 6 ust. 1 pkt 4 lit. aib.

§ 2.
Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem Umowy jest udzielenie Beneficjentowi dofinansowania na realizacje Projektu w ramach
Programu oraz okreslenie praw i obowiazkow Stron Umowy zwiazanych z realizacja Projektu.

2. Catkowita wartos¢ Projektu wynosi .........ceeevvvevnnnnnnns Zb (StowWnie: covveiiiiiiiiie ).
Wydatki kwalifikowalne Projektu wynosza .........ccoovveiennnn zt (stownie: ...oooiiiiiiiiiii )

4. Instytucja Posredniczaca przyznaje Beneficjentowi dofinansowanie na realizacje Projektu w kwocie
nieprzekraczajacej .....c.oeevveeeennnnn. zt i stanowiace nie wiecej niz 100 % kwoty wydatkéw kwalifikowalnych
Projektu, w tym:

1) z budzetu s$rodkow europejskich w kwocie nieprzekraczajacej: .....ceeeeeeeeens ,eeo Zt (stownie:
............................ ) i stanowiace nie wiecej niz ....,...% kwoty catkowitych wydatkow
kwalifikowalnych Projektu oraz stanowiace ...,...% kwoty dofinansowania projektu

2) z budzetu panstwa w kwocie nieprzekraczajacej: ..icieeeeeeienn.. ,eee Zt (stownie:
............................ ) i stanowiace ....,...% kwoty catkowitych wydatkow kwalifikowalnych Projektu
oraz stanowiace ...,...% kwoty dofinansowania projektu.

5. Beneficjent zobowiazuje sie wnies¢ wktad wtasny na realizacje Projektu o tacznej wartosci e 2t
(stownie: ) i stanowiacy = % kwoty catkowitych wydatkow kwalifikowalnych Projektu.

6. Beneficjent zobowiazuje sie pokryé, w petnym zakresie, wszelkie wydatki niekwalifikowalne w ramach
Projektu.

7. Rozliczeniu wydatkow podlegaja jedynie wydatki kwalifikowalne, poniesione w ramach Projektu w okresie
kwalifikowalnosci wydatkow dla Projektu, okreslonym w § 3 ust. 3.

8. Beneficjent zobowiazuje sie do realizacji Projektu zgodnie i w oparciu o wniosek o dofinansowanie oraz
Harmonogram rzeczowo-finansowy realizacji Projektu. Harmonogram rzeczowo-finansowy realizacji Projektu
opracowywany jest przez Beneficjenta na podstawie wniosku o dofinansowanie i stanowi zatacznik nr 4 do
Umowy.

9. Kwota dofinansowania przekazanego Beneficjentowi w formie zaliczki, niewydatkowana z koncem roku
budzetowego, moze pozostawac na rachunku bankowym, o ktorym mowa w § 5 ust. 3, z zastrzezeniem § 5
ust. 7.

10. Instytucja Posredniczaca moze wstrzymac wyptate dofinansowania w przypadku wystapienia uzasadnionych
podejrzen, ze Projekt realizowany jest niezgodnie z Umowa (W szczegolnosci w razie stwierdzenia
rozbieznosci w realizacji Projektu w stosunku do opisu Projektu zawartego we wniosku o dofinansowanie,
nieztozenia przez Beneficjenta na wezwanie Instytucji Posredniczacej informacji lub wyjasnien dotyczacych
realizacji Projektu, nieusuniecia brakéw lub btedow w dokumentacji zwiazanej z realizacja Projektu,

w

9 Nalezy wpisa¢ numer wniosku o dofinansowanie.
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stwierdzenia brakow postepow w realizacji Projektu) lub wystepuja zastrzezenia, co do prawidtowosci
wydatkowania dotychczas przekazanych Beneficjentowi srodkow dofinansowania.

§ 3.
Okres realizacji Projektu i okres obowigzywania Umowy

Beneficjent zobowiazuje sie zrealizowaC Projekt w zakresie rzeczowym wynikajacym z wniosku
o dofinansowanie, w okresie od dnia ........cccceeveeeruennee r. do dnia .T.

Zakonczenie realizacji Projektu obejmuje:
1) wykonanie petnego zakresu rzeczowego Projektu;

2) udokumentowanie wykonania Projektu odpowiednimi dokumentami ksiegowymi i innymi
potwierdzajacymi zgodnosc realizacji Projektu z warunkami Umowy;

3) zrealizowanie przez Beneficjenta wszystkich ptatnosci w ramach Projektu, tj. poniesienie wydatkow i

pozyskanie dokumentow ksiegowych i innych stanowiacych podstawe uznania wydatkow
za kwalifikowalne w ramach Projektu.
Okres kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Projektu rozpoczyna sie od dnia .......cccceeeereeennae r. i konczy sie
W dNiU eocereeeeeeeeraenene r. Wydatki poniesione przed rozpoczeciem lub po zakonczeniu okresu kwalifikowalnosci

wydatkow dla Projektu beda uznane za niekwalifikowalne.

Okres obowigzywania Umowy trwa od dnia jej zawarcia do dnia wykonania przez obie Strony Umowy wszystkich
obowiazkdw z niej wynikajacych, w tym zwiazanych z zachowaniem trwatosci Projektu.

§ 4,
Odpowiedzialno$¢ Beneficjenta

Beneficjent ponosi odpowiedzialnos¢ wobec osob trzecich za szkody powstate w zwiazku z realizacja Projektu.

Prawa i obowiazki Beneficjenta, podmiotow upowaznionych do dokonywania wydatkow i Partnerow?®
wynikajace z Umowy nie moga byc przenoszone na osoby trzecie.

Beneficjent zobowiazuje sie do realizacji Projektu w petnym zakresie, w terminie wskazanym w § 3 ust. 1,
Z nalezyta starannoscia, w szczegolnosci ponoszac wydatki celowo, rzetelnie, racjonalnie i oszczednie
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow, zasady optymalnego doboru
metod i Srodkow stuzacych osiggnieciu zatozonych celow, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa
i zasadami obowiazujacymi w ramach Programu oraz w sposob, ktory zapewni prawidtowa i terminowa
realizacje Projektu oraz osiggniecie celow (produktow i rezultatow) zaktadanych we wniosku
o dofinansowanie.

Beneficjent jest zobowigzany do przekazywania Instytucji Posredniczacej informacji niezbednych do
prawidtowego informowania o nieprawidtowosciach przez Instytucje Posredniczaca. Zakres informacji i tryb
ich przekazywania zostanie przekazany odrebnie.

Beneficjent odpowiada za realizacje Projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, w tym za przetwarzanie
danych osobowych m.in. ostatecznych odbiorcéw zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych.

Porozumienia z podmiotami upowaznionymi do dokonywania wydatkow lub w przypadku realizacji Projektu
przez Beneficjenta w formie partnerstwa, umowa o partnerstwie, okreslaja w szczegélnosci odpowiedzialnosc
Beneficjenta i Partnera oraz podmiotdw upowaznionych do dokonywania wydatkow w Projekcie, w tym
réwniez wobec 0s6b trzecich, za dziatania lub zaniechania wynikajace z realizacji Umowy, zasady wspolnego
zarzadzania Projektem® oraz sposob przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztow ponoszonych przez
poszczegolnych partnerow Projektu lub podmioty upowaznione do dokonywania wydatkow, umozliwiajacy
okreslenie kwoty dofinansowania udzielonego kazdemu z partneréow lub podmiotéw upowaznionych do
dokonywania wydatkow.®
Porozumienie lub umowa o partnerstwie precyzuje, ktore wydatki beda ponoszone przez Partnera lub podmiot
upowazniony do dokonywania wydatkow w ramach Projektu. Zadania powierzone Partnerowi lub podmiotowi
upowaznionemu do dokonywania wydatkow w ramach Projektu musza wynika¢ z jego zasobow
organizacyjnych, ludzkich, technicznych i finansowych.
Beneficjent ponosi petna odpowiedzialnos¢ wobec Instytucji Posredniczacej za dziatania Partnera Projektu lub
podmiotu upowaznionego do dokonywania wydatkéw w ramach Projektu.
Podmioty upowaznione do dokonywania wydatkow oraz Partnerzy® kontaktuja sie z Instytucja Posredniczaca
wytacznie za posrednictwem Beneficjenta. Wszelkie wynikajace z Umowy uprawnienia i zobowigzania,
Beneficjent stosuje odpowiednio do podmiotéw upowaznionych do dokonywania wydatkow i Partnerow®,
na podstawie odpowiednich umow lub porozumien zawartych przez Beneficjenta z tymi podmiotami,
zawierajacych postanowienia niezbedne do nalezytego wykonania zobowiazan wynikajacych z Umowy przez
Beneficjenta.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Beneficjent ponosi odpowiedzialno$¢ za utrzymanie celow Projektu oraz terminowa realizacje zadan przez
wszystkich cztonkéw porozumienia lub umowy o partnerstwie, w tym za terminowe, zgodnie
z Harmonogramem rzeczowo-finansowym, rozliczanie Projektu.

Beneficjent zobowiazany jest do publikacji materiatow przygotowanych w ramach realizowanego Projektu w
sposob otwarty, tj. dostepny na jednej z wolnych licencji, zapewniajacy mozliwos¢ dowolnego
wykorzystywania materiatbw w tym utwordw, tworzenia i rozpowszechniania ich kopii w catosci
lub we fragmentach, wprowadzania zmian i rozpowszechniania utworow zaleznych oraz publikacje utworow
przygotowanych w ramach realizowanego projektu na stronie wskazanej przez Instytucje Posredniczaca.

Beneficjent zobowiazany jest do realizacji projektu zgodnie ze standardami dostepnosci wskazanymi w
zataczniku 2 do Wytycznych réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob z
niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata
2014-2020 i zapewnienia dostarczenia produktow projektu na wymaganym w ww. dokumencie poziomie
dostepnosci.

Beneficjent zobowiazany jest do przekazywania Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej oraz innym
podmiotom uprawnionym na mocy prawa lub podmiotom przez nie wskazanym, na kazde ich wezwanie,
informacji i wyjasnien na temat realizacji Projektu, w tym takze do przedktadania poswiadczonych kopii
wszystkich dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki dotyczace wydatkow kwalifikowalnych w
terminie wynikajacym z Umowy, przepisow odrebnych lub wyznaczonym przez te podmioty.

Beneficjent zobowigzuje sie do osiggniecia wartosci docelowych wskaznikow produktu i rezultatu
bezposredniego Projektu. Ich nieosiggniecie lub niezachowanie moze oznaczac¢ nieprawidtowos¢ i skutkowac
korekta finansowa ustalong zgodnie z zasadami okreslonymi w § 10 ust. 7.

Beneficjent ponosi odpowiedzialnos¢ za utrzymanie celow Projektu oraz terminowa realizacje zadan przez
wszystkich cztonkow porozumienia lub umowy o partnerstwie, w tym za terminowe, zgodnie
z Harmonogramem rzeczowo-finansowym, rozliczanie Projektu.

Strony Umowy zobowiazuja sie do udzielania pisemnych odpowiedzi na wszelkie wzajemne zapytania
i wystapienia dotyczace realizacji Umowy, bezzwtocznie albo w terminach w nich okreslonych.

Beneficjent jest zobowigzany do biezacego monitorowania przeptywow finansowych oraz informowania
Instytucji Posredniczacej o wystapieniu zagrozenia utraty ptynnosci realizowanego Projektu.

§ 5.
Rozliczanie

Dofinansowanie zostanie udzielone Beneficjentowi w formie:
1) zaliczki lub
2) refundacji nie bedacej ptatnoscia koncowa oraz
3) refundacji przekazywanej jako ptatnos¢ koncowa.

taczne dofinansowanie przekazane Beneficjentowi w formach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 i 2, nie moze
przekroczy¢ 95% kwoty wskazanej w § 2 ust. 4. Pozostata kwota dofinansowania bedzie przekazana
Beneficjentowi po akceptacji przez Instytucje Posredniczaca przedtozonego przez Beneficjenta wniosku
o ptatnosc¢ koncowa. Beneficjent nie moze przeznaczac otrzymanych transz dofinansowania na cele inne niz
zwiazane z Projektem. W uzasadnionych przypadkach, Instytucja Posredniczaca na wniosek Beneficjenta
moze podjac decyzje o zwiekszeniu kwoty dofinansowania, przekazywanej w formie, o ktorej mowa w ust. 1
pkt 112, do 100% kwoty wskazanej w § 2 ust. 5.

Dofinansowanie w formie zaliczki, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 1, bedzie przekazywane transzami na wskazany
przez Beneficjenta wyodrebniony rachunek bankowy O NUMEIZE .......rnncninnnnnncnerseeesseesesesssassennes
Pierwsza transza zaliczki zostanie wyptacona pod warunkiem wniesienia przez Beneficjenta zabezpieczenia
prawidtowej realizacji Umowy, po zatwierdzeniu przez Instytucje Posredniczaca wniosku o ptatnosc
zaliczkowa, Harmonogramu rzeczowo-finansowego oraz harmonogramu ptatnosci, przygotowanego wedtug
wzoru stanowiacego zatacznik nr 5 do Umowy. Kolejne transze zostang wyptacone pod warunkiem rozliczenia'®
we wniosku o ptatnosc¢ co najmniej 70% tacznej kwoty przekazanych wczesniej transz.

Ptatnosci ze srodkow zaliczki powinny by¢ dokonywane wytacznie na wydatki kwalifikowalne i w proporcji
odpowiadajacej udziatowi dofinansowania w wydatkach kwalifikowanych zgodnie z § 2 ust. 4.

W przypadku ptatnosci ze srodkow zaliczki Beneficjent zobowiazany jest do stosowania ponizszych metod
ptatnosci:

1) ptatnos¢ wydatkow kwalifikowanych ze srodkow zaliczki w proporcji odpowiadajacej udziatowi

10'W rozumieniu §4 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 7 grudnia 2017 r. w sprawie zaliczek w ramach programéw finansowanych z udziatem
srodkéw europejskich (Dz.U. z 2017, poz.2367).

Umowa nr
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

dofinansowania w wydatkach kwalifikowalnych, pozostata czes¢ wydatkow kwalifikowalnych powinna
zosta¢ pokryta ze srodkow wtasnych Beneficjenta, ze zgtoszonych zgodnie z ust. 11 rachunkéw
bankowych stuzacych obstudze innych ptatnosci Projektu;

2) optacenie zobowigzania w catosci, tj. zarowno w zakresie wydatkow kwalifikowalnych,
jak i niekwalifikowalnych z rachunku stuzacego przekazaniu srodkow zaliczki po uprzednim zasileniu

go kwota Srodkow wtasnych pozwalajaca na pokrycie wktadu wtasnego i wydatkow
niekwalifikowalnych; zasilenie takie powinno nastapi¢ w dzien dokonania ptatnosci ze Srodkow
zaliczki i doktadnie w kwocie pozwalajacej na pokrycie wktadu wtasnego i wydatkow

niekwalifikowalnych;

3) zaptata wydatku ze srodkow wtasnych z innego rachunku niz rachunek stuzacy przekazywaniu srodkow
zaliczki, a nastepnie przekazanie srodkow w proporcji dofinansowania Projektu w wydatkach
kwalifikowalnych ze srodkéw zaliczki.

Kwota wnioskowanej zaliczki powinna by¢ uzasadniona faktycznymi planowanymi  wydatkami
i zaangazowaniem rzeczowym realizacji Projektu.

Beneficjent ma obowiazek rozliczenia'® petnej kwoty otrzymanej transzy zaliczki w terminie 4 miesiecy"
od dnia jej otrzymania. W przypadku nierozliczenia danej transzy zaliczki na petna kwote lub w terminie,
Beneficjent zobowiazany jest do zaptaty odsetek, na zasadach okreslonych w art. 189 ust. 3 ustawy o finansach
publicznych.

Dofinansowanie w formie refundacji bedzie przekazywane na wskazany przez Beneficjenta wyodrebniony
rachunek bankowy'? o numerze .....

Srodki otrzymane w ramach zaliczki moga by¢ przeznaczone na pokryc1e wydatkow kwalifikujacych sie
do objecia wsparciem poniesionych przez Beneficjenta, podmioty upowaznione do dokonywania wydatkow
oraz Partnerow® ze $srodkéow wtasnych przed otrzymaniem zaliczki lub po jej otrzymaniu, jezeli istniata
koniecznos¢ sfinansowania tych wydatkow ze srodkow wtasnych Beneficjenta. Towary i ustugi zakupione przed
otrzymaniem zaliczki musza by¢ zgodne z zakresem rzeczowym Projektu.

Dofinansowanie bedzie przekazywane na wskazane przez Beneficjenta odpowiednie rachunki bankowe
po zatwierdzeniu przez Instytucje Posredniczaca ztozonego przez Beneficjenta wniosku o ptatnosc¢, w terminie
nie dtuzszym niz 21 dni, liczac od dnia zatwierdzenia przez Instytucje Posredniczaca wniosku o ptatnosc, pod
warunkiem dostepnosci srodkow. Instytucja Posredniczaca moze dokonac wstrzymania biegu ww. terminu oraz
wyptaty srodkow jezeli istnieje prawdopodobienstwo zaistnienia nieprawidtowosci wymagajace dalszego
dochodzenia.

Beneficjent zobowiagzany jest do zgtoszenia do Instytucji Posredniczacej pozostatych rachunkow bankowych,
z ktorych dokonywane beda ptatnosci wydatkow kwalifikowalnych w ramach Projektu’s.

W przypadku, gdy ze wskazanych przez Beneficjenta rachunkéow bankowych dokonywane beda rowniez
operacje niezwigzane z realizacja Projektu, Beneficjent jest zobligowany do wyodrebnienia w systemie
finansowo-ksiegowym operacji dotyczacych Projektu, np. poprzez podziat analityczny operacji, wydzielenie
kodu ksiegowego dla operacji zwiazanej z realizacja Projektu, lub stosowanie ewidencji pozabilansowej.
Instytucja Posredniczaca nie ponosi odpowiedzialnosci za szkode wynikajaca z opdznienia lub niedokonania
wyptaty dofinansowania, bedaca rezultatem w szczegolnosci:

1)  braku dostepnosci srodkow do wyptaty;
2) niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Beneficjenta obowiazkow wynikajacych z Umowy.

Beneficjent zobowiazany jest do prowadzenia dla Projektu odrebnej informatycznej ewidencji ksiegowej
kosztow, wydatkow i przychodow lub stosowania w ramach istniejagcego informatycznego systemu ewidencji
ksiegowej odrebnego kodu ksiegowego umozliwiajacego identyfikacje wszystkich transakcji oraz
poszczegolnych operacji bankowych zwigzanych z Projektem oraz zapewnienia, Zze operacje s3
ewidencjonowane zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

W celu rozliczenia wydatkow, Beneficjent sktada za posrednictwem SL2014 wniosek o ptatnos¢ w formacie
zgodnym z zatacznikiem nr 6 do Umowy. W przypadku gdy z powodow technicznych przestanie wniosku
o ptatnos¢ za posrednictwem SL2014 nie jest mozliwe w celu rozliczenia wydatkow, zastosowanie maja
postanowienia § 11 ust.101i 11.

Beneficjent sktada wniosek o ptatnosc nie rzadziej niz co trzy miesiace, przy czym pierwszy wniosek o ptatnosc
sktadany jest w okresie do trzech miesiecy od dnia zawarcia Umowy, a kazdy kolejny wniosek o ptatnosc¢
sktadany jest w okresie do trzech miesiecy od dnia ztozenia poprzedniego wniosku o ptatnos¢, z zastrzezeniem

11 termin na rozliczenie zaliczki nalezy okresli¢ zgodnie z art. 112 Kodeksu Cywilnego ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2018, poz.
1025 z pézn. zm.).

2 Inny, niz wskazany dla ptatnosci zaliczkowe;j.

13 taczna liczba rachunkéw, o ktérych mowa w § 5 ust. 3, 8 i 11 nie moze przekroczy¢ 3, co wynika z mozliwosci systemowych SL2014. Dla kazdego rachunku
nalezy okresli¢ jego przeznaczenie.

Umowa nr
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17.

18.

19.

ust. 32. Uzupetnienie lub poprawa, badz ztozenie dodatkowych wyjasnien do ztozonego wczesniej wniosku o
ptatnos¢ nie jest rownoznaczne ze ztozeniem kolejnego wniosku o ptatnosc.

Beneficjent zobowiazuje sie do przedktadania wraz z kazdym wnioskiem o ptatnos¢ informacji o ostatecznych
odbiorcach, zgodnie z zakresem okreslonym w zataczniku nr 15 do umowy i na warunkach okreslonych w
zatgczniku nr 19.

Warunkiem rozliczenia wydatkow poniesionych przez Beneficjenta jest:

1) ztozenie przez Beneficjenta do Instytucji Posredniczacej poprawnego, kompletnego i spetniajacego
wymogi formalne, merytoryczne i rachunkowe wniosku o ptatnos¢ wraz z zatagcznikami wymaganymi
przez Instytucje Posredniczaca;

2) dokonanie przez Instytucje Posredniczaca weryfikacji formalnej, merytorycznej i rachunkowej
wniosku o ptatnos¢, w tym zaakceptowanie czesci sprawozdawczej z realizacji Projektu w ramach
whniosku o ptatnosc oraz poswiadczenie faktycznego i prawidtowego poniesienia wydatkow, a takze
ich kwalifikowalnosci.

Instytucja Posredniczaca dokonuje weryfikacji wydatkow objetych wnioskiem o ptatnos¢ w szczegolnosci

poprzez:

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

Umowa nr

1)  weryfikacje wszystkich wydatkow objetych wnioskiem lub,

2) weryfikacje czesci wydatkow objetych wnioskiem poprzez dobor proby dokumentow.
Ponadto, Instytucja Posredniczaca moze wyrazi¢ zgode na dotaczenie przez Beneficjenta do wniosku
o ptatnosc jedynie zestawienia dokumentdw potwierdzajacych poniesienie wydatkow wraz z oswiadczeniem

Beneficjenta o prawdziwosci i faktycznosci poniesionych wydatkow. O mozliwosci rozliczenia wydatkow w
formie zestawienia dokumentéw Instytucja Posredniczaca poinformuje Beneficjenta pisemnie.

Instytucja Posredniczaca weryfikuje wniosek o ptatnos¢ w terminie 30 dni liczac od dnia jego ztozenia.
W przypadku, gdy wniosek o ptatnos¢ zawiera braki lub btedy, Beneficjent, na wezwanie Instytucji
Posredniczacej, jest zobowiazany do ztozenia, poprawionego lub uzupetnionego wniosku o ptatnosé,
w terminie 7 dni od dnia doreczenia wezwania. W takim przypadku, termin weryfikacji przez Instytucje
Posredniczaca wniosku o ptatnos¢ ulega wznowieniu od dnia dostarczenia poprawionego lub uzupetnionego
whniosku.

Instytucja Posredniczaca moze zleci¢ podmiotowi zewnetrznemu ocene realizacji Projektu oraz dokumentacji
przedstawionej przez Beneficjenta do rozliczania Projektu, w celu uzyskania opinii eksperckiej. W takim
przypadku termin weryfikacji wniosku Beneficjenta o ptatnos¢ ulega wydtuzeniu o okres niezbedny do
uzyskania ww. opinii.

W przypadku stwierdzenia brakow lub btedéw formalnych, merytorycznych lub rachunkowych w ztozonym
wniosku o ptatnosé, Instytucja Posredniczaca moze dokonac uzupetnienia lub poprawienia wniosku o ptatnosc,
o czym pisemnie informuje Beneficjenta.

Instytucja Posredniczaca nie moze poprawiac lub uzupetniac:

1) zestawienia dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem, o ile nie dotyczy
to oczywistych omytek pisarskich lub oczywistych omytek rachunkowych,

2) kopii dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki zatagczonych do wniosku o ptatnosc.

Beneficjent zobowiazany jest do przekazania Instytucji Posredniczacej lub podmiotom przez nig
upowaznionym, na kazde ich wezwanie, informacji i wyjasnien na temat realizacji Projektu, w tym takze
do przedktadania dokumentéw lub ich poswiadczonych kopii, wtaczajac w to wszystkie faktury i wyciagi
bankowe dotyczace wszystkich wydatkow zwiazanych z realizacjg Projektu w terminie 7 dni od dnia
otrzymania zadania.

Nieztozenie przez Beneficjenta zadanych dodatkowych wyjasnien lub niepoprawienie albo nieuzupetnienie
whniosku o ptatnos¢, badz nieusuniecie przez Beneficjenta brakow lub btedéw zgodnie z wymogami i w terminie
wyznaczonym przez Instytucje Posredniczaca, powoduje:

1) wstrzymanie procedury przeprowadzania weryfikacji i poswiadczania wniosku o ptatnos¢ do momentu
wypetnienia tych obowigzkéw, a wniosek do tego czasu pozostaje nierozliczony, przy czym po
otrzymaniu przez Instytucje Posredniczaca od Beneficjenta dodatkowych wyjasnien lub poprawionego
albo uzupetnionego wniosku o ptatnos¢, badz usunieciu brakow lub btedow, wniosek o ptatnosc
podlega ponownej weryfikacji, lub

2) wytaczenie z poswiadczenia czesci wydatkow objetych wnioskiem, bez wstrzymywania jego
zatwierdzenia, lub

3) rozwiagzanie Umowy zgodnie z § 21 ust. 1 pkt 5.

Instytucja Posredniczaca, po dokonaniu weryfikacji przekazanego przez Beneficjenta wniosku o ptatnos¢,

w tym zaakceptowaniu czesci sprawozdawczej z realizacji Projektu w ramach wniosku o ptatnosc,

poswiadczeniu wysokosci i prawidtowosci poniesionych, udokumentowanych i rozliczonych wydatkéw

kwalifikowalnych w nim ujetych, zatwierdza wysokos¢ rozliczonych wydatkow i przekazuje Beneficjentowi

pisemna informacje w tym zakresie. W przypadku wystapienia rozbieznosci miedzy kwota rozliczanag przez
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28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

1.

Umowa nr

Beneficjenta we wniosku o ptatnos¢ a wysokoscia zatwierdzonego rozliczenia wydatkow, wynikajaca
w szczegolnosci z uznania poniesionych wydatkdw za niekwalifikowalne lub z ustalonych korekt finansowych,
pisemna informacja przekazana Beneficjentowi zawiera uzasadnienie Instytucji Posredniczacej w tym
zakresie.

Kwoty wykorzystane przez Beneficjenta niezgodnie z przeznaczeniem, z naruszeniem procedur, pobrane
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci podlegaja rozliczeniu zgodnie z wtasciwymi przepisami, w tym
ustawy o finansach publicznych. Jezeli przestanki, o ktdrych mowa, wystapia po zatwierdzeniu wniosku
o ptatnos¢, Instytucja Posredniczaca dokonuje korekty pierwotnie zatwierdzonych wydatkow
kwalifikowalnych w ramach wniosku.

Beneficjent zobowiazuje sie do potwierdzenia rozliczenia catosci wydatkéw kwalifikowalnych we wniosku
o ptatnosc¢ koncowa sktadanym w ramach Projektu wraz z prawidtowo wypetniona czescia sprawozdawcza
z realizacji Projektu zawartg we wniosku o ptatnos¢ koncowa.

Beneficjent sktada wniosek o ptatnosc¢ koncowa do Instytucji Posredniczacej w terminie do 25 dni od dnia
zakonczenia okresu kwalifikowalnosci wydatkow okreslonego w § 3 ust. 3.

Whniosek o ptatnosc¢ koncowa zostanie zatwierdzony po:

1) poswiadczeniu przez Instytucje Posredniczaca faktycznego i prawidtowego poniesienia wydatkow oraz
ich kwalifikowalnosci;

2) przeprowadzeniu przez Instytucje Posredniczaca kontroli na zakonczenie realizacji Projektu.

Brak poniesionych wydatkow w ramach Projektu nie zwalnia Beneficjenta z obowiazku przedktadania
Instytucji Posredniczacej, w terminie okreslonym w ust. 16, wniosku o ptatnos¢ wraz z wypetniong czescia
sprawozdawczg z realizacji Projektu.

Beneficjent ma obowiazek ujawniania wszystkich dochodow w okresie realizacji lub trwatosci Projektu, ktore
powstaja w zwiazku z realizacja Projektu. W przypadku, gdy Projekt przynosi, na etapie realizacji dochdéd w
rozumieniu art. 65 ust. 8 rozporzadzenia ogodlnego, niewykazany we wniosku o dofinansowanie oraz
nieuwzgledniony przy zawarciu Umowy, wowczas zasady, na jakich nastepuje pomniejszenie dofinansowania
lub ewentualny zwrot sSrodkow okresla art. 65 ust. 8 rozporzadzenia ogélnego.

Beneficjent jest zobowigzany do przedtozenia do Instytucji Posredniczacej aktualizacji Harmonogramu
rzeczowo-finansowego realizacji Projektu stanowiacego zatacznik nr 4 do Umowy co najmniej jeden raz na
trzy miesiace, liczac od dnia zawarcia Umowy. W terminie 7 dni od dnia otrzymania informacji o akceptacji
Harmonogramu rzeczowo-finansowego realizacji Projektu Beneficjent jest zobowigzany do zaktualizowania
za pomoca SL2014 harmonogramu ptatnosci na podstawie danych wynikajacych z zaakceptowanego
Harmonogramu rzeczowo-finansowego realizacji Projektu. W przypadku niedostepnosci SL2014 stosuje sie
postanowienia § 11 ust. 10-11. W przypadku braku zmian w Harmonogramie rzeczowo-finansowym realizacji
Projektu w ciggu trzech miesiecy od daty jego ostatniej aktualizacji w stosunku do jego wersji obowigzujacej,
termin ztozenia aktualizacji przedtuza sie o kolejne trzy miesiace.

Beneficjent zobowiazany jest do ztozenia Harmonogramu rzeczowo-finansowego realizacji Projektu
i harmonogramu ptatnosci kazdorazowo na zadanie Instytucji Posredniczacej lub Instytucji Zarzadzajacej.
Odsetki od przekazanych Beneficjentowi ptatnosci zaliczkowych wynikajace z umowy rachunku bankowego,
na ktorym byly one przechowywane podlegajag zwrotowi na rachunek wskazany przez Instytucje
Posredniczaca.

Beneficjent zobowiazany jest do ztozenia pierwszego harmonogramu ptatnosci w formie papierowej, w dniu
podpisania Umowy, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do Umowy. Kolejne harmonogramy ptatnosci
sa sktadane przez Beneficjenta za pomoca SL2014 nie rzadziej niz jeden raz na trzy miesigce, wraz
z wnioskiem o ptatnos¢. W przypadku niedostepnosci SL2014 Beneficjent zobowiazany jest do ztozenia
harmonogramu ptatnosci w formie papierowej.

§6.
Pozostate warunki wykorzystania dofinansowania

Beneficjent zobowiazuje sie do:

1) pisemnego poinformowania Instytucji Posredniczacej, najpozniej w dniu zawarcia Umowy, ze
w przypadku Projektu nie nastapito, nie nastepuje i nie nastapi naktadanie sie finansowania
przyznanego z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej, Funduszu Spéjnosci lub innych funduszy,
programow, S$rodkow i instrumentow finansowych Unii Europejskiej ani krajowych s$rodkow
publicznych, a takze z panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA);

2) pisemnego poinformowania Instytucji Posredniczacej, w terminie 3 dni od daty powziecia przez
Beneficjenta informacji o kazdej zmianie w projekcie majacej wptyw na kwalifikowalnos¢ podatku
od towaréw i ustug w Projekcie;

3) przedstawiania na zadanie Instytucji Posredniczacej, Instytucji Zarzadzajacej PO PC, Komisji
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Europejskiej lub innych instytucji uprawnionych do przeprowadzania kontroli na podstawie odrebnych
przepisow lub upowaznien, wszelkich dokumentow, informacji i wyjasnien zwiazanych z realizacja
Projektu w wyznaczonym przez nie terminie;

4) zapoznania sie z trescig oraz stosowania w zwiazku z realizacja Projektu aktualnej wersji:

a) Wytycznych Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 19 lipca 2017 r. w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020, zamieszczonych na stronie internetowej
www.funduszeeuropejskie.gov.pl™,

b) Katalogu wydatkow kwalifikowalnych w projektach realizowanych w ramach Il osi priorytetowej
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 z dnia 8 sierpnia 2018 r. stanowiacego
zatacznik do SZOOP, zamieszczonego na stronie internetowej www.funduszeeuropejskie.gov.pl,

c) Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 20 lipca 2015 r. w zakresie sposobu
korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkow oraz raportowania nieprawidtowosci w
ramach programow operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020,

d) Wytycznych Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 17 lutego 2017 r. w zakresie zagadnien
zwigzanych z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym projektow generujacych dochéd
i projektow hybrydowych, zamieszczonych na stronie internetowej
www.funduszeeuropejskie.gov.pl®,

e) Wytycznych Ministra Inwestycji i Rozwoju z dnia 5 kwietnia 2018 r. w zakresie w realizacji zasady
réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami i zasady
rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020, zamieszczonych
na stronie internetowej www.funduszeeuropejskie.gov.pl"?,

f) dokumentu pn. ,,Podrecznik Beneficjenta - Obstuga systemu teleinformatycznego SL2014”
z lutego 2018 r., opracowanego na podstawie wersji horyzontalnej przygotowanej przez
Deaprtament Koordynacji Wdrazania Funduszy Unii Europejskiej w Ministerstwie Inwestycji i
Rozwoju: Centrum Projektow Polska Cyfrowa oraz Departament Rozwoju Cyfrowego w MIiR,
zamieszczonego na stronie internetowej www.cppc.gov.pl's,

g) dokumentu pn. ,,Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spojnosci 2014-
2020 w zakresie informacji i promocji” z dnia 21 lipca 2017 r., wydanego przez Ministra
Infrastruktury i Rozwoju, Zamieszczonego na stronie internetowej
www.funduszeeuropejskie.gov.pl'?,

- z uwzglednieniem ust. 5;

5) przestrzegania przepiséw unijnych w zakresie realizacji zasad horyzontalnych, o ktérych mowa w art.
5,7 i 8 rozporzadzenia ogolnego;

6) pisemnego poinformowania Instytucji Posredniczacej o ztozeniu do sadu wnioskow o ogtoszenie
upadtosci Beneficjenta przez Beneficjenta lub jego wierzycieli, w terminie 3 dni od powziecia przez
Beneficjenta wiadomosci o wystapienia powyzszych okolicznosci;

7) pisemnego poinformowania Instytucji Posredniczacej o pozostawaniu w stanie likwidacji albo
podleganiu zarzadowi komisarycznemu, badz zawieszeniu swej dziatalnosci, w terminie 3 dni od dnia
wystapienia powyzszych okolicznosci;

8) pisemnego poinformowania Instytucji Posredniczacej o toczacym sie wobec Beneficjenta
jakimkolwiek postepowaniu egzekucyjnym, karnym skarbowym lub o zajeciu wierzytelnosci
Beneficjenta oraz o kazdej zmianie w tym zakresie - w terminie 3 dni od dnia powziecia wiedzy
o powyzszych okolicznosciach lub ich zmianie.

2. Beneficjent:
1) najpdzniej w dniu zawarcia Umowy sktada do Instytucji Posredniczacej jednoczesnie:

a) oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od towardéw i ustug w ramach Projektu, zgodnie
ze wzorem ustalonym przez Instytucje Posredniczaca stanowigcym zatacznik nr 7 do Umowy,

“ www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-kwalifikowalnosci-wydatkow-w-ramach-europejskiego-funduszu-
rozwoju-regionalnego-europejskiego-funduszu-spolecznego-oraz-funduszu-spojnosci-na-lata-2014-2020
15 https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/6901/Wytyczne_korekty_2014-2020.pdf
16 http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-ministra-infrastruktury-i-rozwoju-w-zakresie-zagadnien-zwiazanych-z-
przygotowaniem-projektow-inwestycyjnych-w-tym-projektow-generujacych-dochod-i-projektow-hybrydowych-na-lata-2014-2020-1/
www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-ministra-infrastruktury-i-rozwoju-w-zakresie-zagadnien-zwiazanych-z-
przygotowaniem-projektow-inwestycyjnych-w-tym-projektow-generujacych-dochod-i-projektow-hybrydowych-na-lata-2014-2020-1/
17 http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/54997/Wytyczne_w_zakresie_rownosci_zatwierdzone_050418.pdf
Bhttps://cppc.gov.pl/wp-content/uploads/Podr%C4%99cznik-Beneficjenta-POPC-SL2014-v.2.0__POPC-1.pdf
19 https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/podrecznik-wnioskodawcy-i-beneficjenta-programow-polityki-spojnosci-2014-
2020-w-zakresie-informacji-i-promocji-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-r/
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http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-ministra-infrastruktury-i-rozwoju-w-zakresie-zagadnien-zwiazanych-z-przygotowaniem-projektow-inwestycyjnych-w-tym-projektow-generujacych-dochod-i-projektow-hybrydowych-na-lata-2014-2020-1/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-ministra-infrastruktury-i-rozwoju-w-zakresie-zagadnien-zwiazanych-z-przygotowaniem-projektow-inwestycyjnych-w-tym-projektow-generujacych-dochod-i-projektow-hybrydowych-na-lata-2014-2020-1/

oraz

b) aktualne zaswiadczenie wtasciwego urzedu skarbowego potwierdzajace status Beneficjenta, i
Partnera® jako podatnika podatku od towardow i ustug;

2) zapewnia realizacje obowiazkow okreslonych w pkt 1 przez Partnera®.

3. Obowiazek o ktorym mowa w ust. 2, nie dotyczy Beneficjenta lub Partnera®, ktory oswiadczyt, iz podatek od
towarow i ustug jest niekwalifikowalny w ramach Projektu. W tym przypadku jednak, Beneficjent lub Partner®
w dniu zawarcia Umowy sktada do Instytucji Posredniczacej wytacznie oswiadczenie o kwalifikowalnosci
podatku od towarow i ustug w ramach Projektu, zgodnie ze wzorem ustalonym przez Instytucje Posredniczaca.

4. Podmioty upowaznione do dokonywania wydatkéw sktadaja dokumenty, o ktorych mowa w ust. 2 pkt. 1 i ust. 3
wraz z wnioskiem o ptatnos¢, w ktorym wykazany zostat pierwszy wydatek poniesiony przez dany podmiot
upowazniony do dokonywania wydatkow.

5. Beneficjent zapewnia realizacje obowiazkow okreslonych w ust. 4 przez podmioty upowaznione do
dokonywania wydatkow.

6. Instytucja Posredniczaca moze wstrzymac wyptate dofinansowania w przypadku:
1) wystapienia uzasadnionych podejrzen, ze Projekt realizowany jest niezgodnie z Umowa,
w szczegolnosci:
a) w razie stwierdzenia rozbieznosci w realizacji Projektu w stosunku do opisu Projektu zawartego
we wniosku o dofinansowanie;

b) nieztozenia przez Beneficjenta na wezwanie Instytucji Posredniczacej informacji lub wyjasnien
dotyczacych realizacji Projektu;
c) nieusuniecia brakow lub btedow w dokumentacji zwigzanej z realizacja Projektu, stwierdzenia
brakow postepow w realizacji Projektu;
2) gdy wystepuja zastrzezenia, co do prawidtowosci wydatkowania dotychczas przekazanych
Beneficjentowi srodkow dofinansowania.

7. Beneficjent zobowiazuje sie do stosowania aktualnych wersji dokumentéw wymienionych w ust. 1 pkt 4 lit. a-g
oraz do zapewnienia stosowania ich przez podmioty upowaznione do dokonywania wydatkow i Partnerows®,
z zastrzezeniem szczegolnych zasad okreslonych w ust. 1-5. Dokumenty, o ktorych mowa w
ust. 1 pkt 4 lit. f i g, sa dokumentami o charakterze informacyjnym i pomocniczym, stuzacymi wspieraniu
Beneficjenta w realizacji Projektu.

§7.
Kwalifikowalnos¢ wydatkow i przejrzystos¢ finansowa

1. Beneficjent realizujac Projekt zobowigzany jest stosowac odpowiednie przepisy prawa unijnego i prawa
krajowego, postanowienia Umowy oraz, dokumenty, o ktorych mowa w § 6 ust. 1 pkt 4.

2. Warunkiem uznania wydatkow za kwalifikowalne jest poniesienie ich przez Beneficjenta lub podmiot wskazany
we wniosku o dofinansowanie w zwiazku z realizacja Projektu, zgodnie z przepisami i dokumentami, o ktdrych
mowa w ust. 1.

3. Do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkow stosuje sie dokumenty, o ktorych mowa w § 6 ust. 1 pkt 4
lit. a i b, w brzmieniu obowigzujacym w dniu poniesienia wydatku, z zastrzezeniem ust. 4 i 5.

4. Do oceny kwalifikowalnosci wydatkow wynikajacych z umow zawartych w wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia stosuje sie dokumenty, o ktorych mowa w § 6 ust. 1 pkt 4 lit. a i b, w brzmieniu obowiazujacym
w dniu wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia, w wyniku ktorego zawarto dang umowe.

5. W przypadku, gdy ogtoszone w trakcie realizacji Projektu (po zawarciu Umowy) nowe brzmienie dokumentow,
o ktorych mowa w § 6 ust. 1 pkt 4 lit. a i b, wprowadza rozwiazania korzystniejsze dla Beneficjenta, dopuszcza
sie mozliwos¢ ich zastosowania w odniesieniu do wydatkow poniesionych przed wejsciem w zycie nowego
brzmienia tych dokumentow. Postanowienie to dotyczy wytacznie tych wydatkow, ktore nie zostaty wczesniej
ujete przez Beneficjenta we wniosku o ptatnosc do Instytucji Posredniczacej.

6. Beneficjent zobowiazuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dotyczacej realizacji
Projektu w sposéb przejrzysty, tak aby byta mozliwa identyfikacja poszczegoélnych operacji ksiegowych,
zgodnie z art. 125 ust. 4 lit. b rozporzadzenia ogélnego.

7. Ocena kwalifikowalnosci wydatku polega na analizie zgodnosci jego poniesienia z obowigzujacymi przepisami
oraz, w szczegolnosci, z warunkami wynikajacymi z dokumentow wskazanych w § 6 ust. 1 pkt 4. Oceny takiej
dokonuje sie zarowno na etapie oceny wniosku o dofinansowanie, jak i podczas realizacji Projektu. Na etapie
oceny wnioskow o dofinansowanie sprawdzeniu podlega potencjalna kwalifikowalnos¢ wydatkow ujetych we
whniosku. Przyjecie Projektu do realizacji i zawarcie z Beneficjentem Umowy nie oznacza, ze wszystkie
wydatki, ktore Beneficjent przedstawi do poswiadczenia we wnioskach o ptatnos¢ zostana uznane za
kwalifikowalne. Kwalifikowalnos¢ poniesionych wydatkow oceniana jest rowniez w trakcie realizacji Projektu,
w trakcie kontroli Projektu, kontroli trwatosci Projektu oraz innych czynnosci kontrolnych prowadzonych przez
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instytucje, o ktorych mowa w § 15 ust. 1.

Pozytywna weryfikacja wniosku o ptatnos¢ nie wyklucza stwierdzenia niekwalifikowalnosci wydatkow
w pozniejszym okresie. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w toku innych czynnosci kontrolnych lub
ponownej weryfikacji wniosku kwota wydatkéw objetych wnioskiem podlega pomniejszeniu.

§ 8.
Zamowienia oraz zasada konkurencyjnosci w wydatkowaniu srodkéw w ramach Projektu

Beneficjent jest zobowiazany przestrzegac¢ unijnych i krajowych przepisow oraz postanowien dokumentow,
o ktorych mowa w § 7 ust. 1 pkt 4 lit. a i b, ktore reguluja kwestie udzielania zamodwien.

Beneficjent jest zobowigzany stosowac przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych do udzielania zamowien
publicznych w ramach Projektu, w przypadku, gdy wymog jej stosowania wynika z tej ustawy.
Wartos¢ zamowien wyliczana jest w ztotych, a nastepnie przeliczana na euro na podstawie kursu ustalonego
przez Prezesa Rady Ministrow w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zaméwien
publicznych, obowigzujacego w dniu dokonywania szacowania wartosci zamoéwienia.

Niezwtocznie po podpisaniu umowy z wykonawcg zamowienia, Beneficjent przedtozy do Instytucji
Posredniczacej kopie protokotu z postepowania o udzielenie zamoéwienia wraz z zatacznikami oraz kopie
umowy zawartej z wykonawca zamowienia. Beneficjent jest takze zobowigzany do przekazywania catej
dokumentacji dotyczacej przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamodwienia. Kontrola
przeprowadzonego przez Beneficjenta postepowania o udzielenie zamoéwienia jest integralng czescig
weryfikacji dokumentacji przedstawianej do dokonania ptatnosci lub poswiadczenia wydatku.
W przypadku naruszenia w Projekcie przepisow lub postanowien dokumentow, o ktorych mowa w § 6 ust. 1
pkt 4 lit. a i b, Instytucja Posredniczaca moze wymierzac korekty finansowe ustalane na zasadach okreslonych
w art. 24 Ustawy.

W przypadku zawieszenia dziatalnosci bazy konkurencyjnosci, o ktérej mowa w wytycznych wskazanych w §
6 ust. 1 pkt 4 lit. a), potwierdzonego komunikatem ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego -
Beneficjent zobowiazany jest do zamieszczania zapytan na stronie internetowej Instytucji Posredniczacej, na
zasadach okreslonych w komunikatach Instytucji Posredniczacej.

Warunkiem uznania za kwalifikowalne wydatkow objetych zasada konkurencyjnosci poniesionych przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie a po dniu ogtoszenia naboru POPC.03.01.00-IP.01-00-005/18 jest
upublicznienie zapytania ofertowego na stronie www.cppc.gov.pl w przypadku zamoéwien wszczetych.

W przypadku wszczecia postepowania objetego zasada konkurencyjnosci przed ogtoszeniem naboru (o ktorym
mowa W ust. powyzej) ocena, czy stopien upublicznienia zapytania ofertowego byt wystarczajacy do uznania
wydatku za kwalifikowalny, nalezy do Instytucji Posredniczacej.

§9.
Monitoring i sprawozdawczos¢

Beneficjent zobowiazuje sie do pomiaru wartosci wskaznikow osiagnietych w wyniku realizacji Projektu,
zgodnie ze wskaznikami monitoringowymi zamieszczonymi we wniosku o dofinansowanie.

Beneficjent niezwltocznie informuje Instytucje Posredniczaca o wszelkich zagrozeniach oraz
nieprawidtowosciach w realizacji Projektu.

Beneficjent posiadajacy dostep do SL2014 jest zobowiazany do wprowadzania do systemu danych zgodnych z
prawda, prawidtowo zaklasyfikowanych, aktualnych i kompletnych.

Obowiazek, o ktérym mowa w ust. 3, trwa podczas catego okresu kwalifikowalnosci wydatkow, okreslonego w
§ 3 ust. 3 i obejmuje rowniez biezaca aktualizacje wprowadzonych danych.

Beneficjent zobowiazuje sie do cyklicznego przekazywania wraz z wnioskiem o ptatnos¢ informacji
o planowanych w Projekcie dziataniach szkoleniowych, w zakresie okreslonym w zataczniku nr 18 do Umowy.
Ztozenie poprawnie wypetnionego zatacznika stanowi warunek rozliczenia wydatkéw poniesionych przez
Beneficjenta zgodnie z § 5 ust. 17 niniejszej Umowy.

Instytucja Posredniczaca ma prawo do natozenia korekty finansowej z tytutu niezrealizowania wskaznikéw
produktu i rezultatu bezposredniego.

Korekta zostanie okreslona jako stopien niezrealizowanego wskaznika produktu i wigza¢ sie bedzie
Z procentowym pomniejszeniem wydatkow kwalifikowalnych Projektu. Pomniejszenie wydatkow
kwalifikowanych z tytutu nieosiggniecia wskaznika dotyczy¢ bedzie wydatkéw obejmujacych wydatki zwigzane
z zadaniem merytorycznym (zadaniami merytorycznymi) zwiazanym (zwiazanymi) bezposrednio ze

wskaznikiem, ktdrego zatozenia nie zostaty osiagniete. Ponadto wigzac¢ sie to bedzie z pomniejszeniem
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kosztow posrednich Projektu proporcjonalnie do udziatu wydatkéw z zadan merytorycznych zwiazanymi
bezposrednio z nieosiggnietym wskaznikiem w stosunku do catkowitej kwoty wydatkéw kwalifikowanych
Projektu (z wytaczeniem kosztow posrednich) oraz biorac pod uwage stopien nieosiggniecia wskaznika.
W przypadku wskaznikéw rezultatu bezposredniego, ktore nie sa bezposrednio zwiazane z wydatkami
kwalifikowanymi Projektu, Instytucja Posredniczaca moze podjac decyzje o zwrocie przez Beneficjenta czesci
dofinansowania w zwiazku z niezrealizowaniem wartosci docelowych wskaznikow zawartych we wniosku o
dofinansowanie, po dokonaniu szczegétowej analizy przyczyn braku petnej realizacji wartosci docelowych
przedstawionych przez Beneficjenta, w tym oceny wptywu czynnikow od niego niezaleznych, ktore
uniemozliwity petna realizacje wartosci docelowych wskaznikow.

8. W przypadku natozenia korekty finansowej, o ktorej mowa w ust. 6, Beneficjent zobowiazany jest do zwrotu
srodkéw wraz z odsetkami liczonymi jak od zalegtosci podatkowych od dnia przekazania srodkéw na zasadach
okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

9. Ust. 6 nie ma zastosowania w odniesieniu do wskaznikow informacyjnych (produktu), tj. wskaznikéw, ktore
stuza do monitorowania realizacji projektu, przy czym, poziom wykonania ich wartosci docelowych nie stanowi
przedmiotu rozliczenia projektu.

§10.
Ewaluacja

1. W trakcie realizacji Projektu oraz w okresie jego trwatosci, Beneficjent jest zobowigzany do wspotpracy
z podmiotami upowaznionymi przez Instytucje Zarzadzajaca PO PC, Instytucje Posredniczaca lub Komisje
Europejska do przeprowadzenia ewaluacji Projektu. W szczego6lnosci Beneficjent jest zobowiazany do:

1) przekazywania powyzszym podmiotom wszelkich informacji i dokumentéw dotyczacych Projektu
w zakresie i terminach wskazanych przez te podmioty;

2) udziatu w wywiadach, ankietach oraz badaniach ewaluacyjnych przeprowadzanych innymi metodami,
realizowanych przez upowaznione podmioty;

3) zapewnienia wykonywania obowigzkow przewidzianych w pkt. 1 i 2 przez Partnerow i podmioty
upowaznione do dokonywania wydatkow.

§ 11,
SL2014 - Aplikacja Gtowna Centralnego Systemu Informatycznego

1. Beneficjent i Partnerzy zobowiazuja sie do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania Projektu oraz
komunikowania z Instytucja Posredniczaca, zgodnie z aktualnym podrecznikiem, o ktorym mowa w § 6 ust. 1
pkt 4 lit. f. Wykorzystanie SL2014 obejmuje co najmniej przesytanie:

1)  wnioskow o ptatnosc;

2) dokumentow potwierdzajacych kwalifikowalnos¢ wydatkow ponoszonych w ramach Projektu
i wykazywanych we wnioskach o ptatnos¢;

3) danych ostatecznych odbiorcow;

4) harmonogramu ptatnosci;

5) innych dokumentow zwiazanych z realizacja Projektu, w tym niezbednych do przeprowadzenia
kontroli Projektu.

Przekazanie dokumentdéw, o ktorych mowa w pkt 2 i 5, droga elektroniczna nie zdejmuje z Beneficjenta
obowiazku przechowywania oryginatow dokumentow i ich udostepniania podczas kontroli na miejscu.

2. Beneficjent, Partnerzy oraz Instytucja Posredniczaca uznaja za prawnie wigzace przyjete w Umowie
rozwigzania stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych w SL2014, bez mozliwosci kwestionowania
skutkdow ich stosowania.

3. Beneficjent i Partnerzy wyznacza/ja osoby uprawnione do wykonywania w jego/ich imieniu czynnosci zwiazanych
z realizacja Projektu i zgtasza/jq je Instytucji Posredniczacej do pracy w ramach SL2014. Zgtoszenie ww. osob,
zmiana ich uprawnien lub wycofanie dostepu jest dokonywane na podstawie Procedury zgtaszania osob
uprawnionych w ramach Projektu stanowiacej zatacznik nr 8 do Umowy w oparciu o formularze okreslone w
zataczniku nr 9 do Umowy. Zakres danych dotyczacych Partnera/éow, wykonywanych przez niego/nich zadan wraz
z ich finansowaniem wprowadzane sa zgodnie z formularzami stanowigcymi zatacznik nr 10 do Umowy.

4. Wyznaczone przez Beneficjenta i Partnerow osoby, posiadajace dostep do SL2014 zwane dalej ,,Uzytkownikami B”,
wprowadzaja dane do SL2014 poczawszy od dnia zawarcia Umowy, w zakresie oraz zgodnie z podrecznikiem,
o ktorym mowa w § 6 ust. 1 pkt 4 lit. f.
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11.
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Beneficjent i Partnerzy zobowiazuja sie do wprowadzania do SL2014 danych dotyczacych angazowania
personelu Projektu zgodnie z zakresem okreslonym w zataczniku nr 11 do Umowy pod rygorem uznania
zwiagzanych z tym wydatkéw za niekwalifikowalne.

Beneficjent zapewnia, ze osoby, o ktorych mowa w ust. 4 wykorzystuja profil zaufany ePUAP lub kwalifikowany
podpis elektroniczny w celu uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w ramach SL2014%°,

W przypadku, gdy z powoddw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest mozliwe, o czym
Instytucja Posredniczaca niezwtocznie poinformuje Beneficjenta na adres e-mail wskazany we wniosku o
dofinansowanie, uwierzytelnianie nastepuje przez wykorzystanie loginu i hasta wygenerowanego przez SL2014,
gdzie jako login stosuje sie PESEL danej osoby uprawnionej?'/adres e-mail?2.

Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktorych mowa w ust. 4 przestrzegaja regulaminu bezpieczenstwa
informacji przetwarzanych w SL2014 oraz stosuja podrecznik, o ktorym mowa w § 6 ust. 1 pkt 4 lit. f.

Beneficjent zobowiazuje sie do poinformowania Instytucji Posredniczacej o kazdym nieautoryzowanym
dostepie do danych Beneficjenta w SL2014.

W przypadku niedostepnosci SL2014 Beneficjent informuje Instytucje Posredniczaca o zaistniatym problemie
na adres e-mail ami.POPC@cppc.gov.pl. W przypadku potwierdzenia awarii SL2014 przez pracownika Instytucji
Posredniczacej proces rozliczania Projektu oraz komunikowania z Instytucja Posredniczaca odbywa sie drogg
pisemna.

W przypadku stwierdzenia awarii bedzie miata zastosowanie procedura awaryjna, ktéra bedzie dostepna
na stronie internetowej Instytucji Posredniczacej. Wszelka korespondencja pisemna, aby zostata uznana
za wiazacg, musi zosta¢ podpisana przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczen w imieniu Beneficjenta.
O usunieciu awarii SL2014 Instytucja Posredniczaca poinformuje Beneficjenta na adres e-mail wskazany we
wniosku o dofinansowanie, Beneficjent zas zobowiazuje sie uzupetni¢ dane w SL2014 w zakresie dokumentow
przekazanych droga pisemna w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania tej informacji. W zakresie
nieuregulowanym w niniejszym postanowieniu stosuje sie procedure okreslong w zataczniku nr 12 do Umowy.

Nie moga by¢ przedmiotem komunikacji wytacznie przy wykorzystaniu SL2014:
1)  kontrole przeprowadzane w ramach Projektu, w szczegolnosci kontrole przeprowadzane na miejscu;

2) dochodzenie zwrotu Srodkow od Beneficjenta, w tym prowadzenie postepowania administracyjnego
w celu wydania decyzji o zwrocie srodkow.

§12.
Ochrona danych osobowych

Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzania przetwarzania danych osobowych w zwiazku z realizacja
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 z dnia 12 czerwca 2015 r., zawartego pomiedzy
Powierzajacym a Instytucjg Posredniczaca, Instytucja Posredniczaca, w trybie art. 28 RODO, powierza
Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych w imieniu i na rzecz administratora, na warunkach i w
celach opisanych w Porozumieniu, w ramach zbiorow:
1) Program Operacyjny Polska Cyfrowa na lata 2014-2020;
2) Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programow operacyjnych - w zakresie
niezbednym do realizacji zadan zwigzanych z obszarem zbioru Program Operacyjny Polska Cyfrowa
na lata 2014-2020.
Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne:
1) w odniesieniu do zbioru Program Operacyjny Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 na podstawie:

a) rozporzadzenia ogolnego,

b) Rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajacego szczegotowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzorow stuzacych do przekazywania
Komisji okreslonych informacji oraz szczegotowe przepisy dotyczace wymiany informacji
miedzy beneficjentami a instytucjami zarzadzajacymi, certyfikujacymi, audytowymi
i posredniczacymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str. 1),

c) Ustawy;

20 Dotyczy przypadku, gdy Beneficjentem jest podmiot zarejestrowany na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
21 Dotyczy Beneficjenta majgcego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
22 Dotyczy Beneficjenta nie majgcego siedziby na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
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2) w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programow
operacyjnych na podstawie :
a) aktow prawnych wskazanych w pkt 1,
b) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr
1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470-486).
Beneficjent jest zobowiazany do przekazania odbiorcy koncowemu i personelowi Projektu informacji
wymienionych w zataczniku nr 13 do Umowy oraz do odebrania od odbiorcy ostatecznego posiadajacego petna
zdolnos¢ do czynnosci prawnych i personelu Projektu oswiadczenia, zgodnego ze wzorem stanowigcym
zatacznik nr 13 do Umowy. Jezeli odbiorca ostatecznym jest dziecko, ktore nie skonczyto 13 roku zycia,
nieposiadajace zdolnosci do czynnosci prawnych, Beneficjent zobowiazany jest do przekazania informacji
wymienionych w zataczniku nr 14 do Umowy zarowno dziecku, ktore jest odbiorca ostatecznym, jak i jego
rodzicowi lub opiekunowi prawnemu oraz do odebrania od reprezentujacego dziecko rodzica lub opiekuna
prawnego o$wiadczenia, zgodnego ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 14 do Umowy, o przekazaniu i
zapoznaniu sie z tymi informacjami przez dziecko oraz rodzica lub opiekuna.
Oswiadczenie o ktorym mowa w ust. 3 niniejszego paragrafu, przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie lub
innym miejscu, w ktérym sa zlokalizowane dokumenty zwiazane z Projektem. Zmiana wzoru oswiadczenia
nie wymaga zmiany Umowy.
Powierzone dane osobowe moga by¢ przetwarzane przez Beneficjenta wytacznie w celu aplikowania o $rodki
europejskie i realizacji Projektu w szczegolnosci kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielenia wsparcia Projektu,
ewaluacji, monitoringu, kontroli, sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych, w ramach
Programu w zakresie okreslonym w zataczniku nr 15 do Umowy.
Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent przestrzega zasad wskazanych w niniejszym paragrafie, w
ustawie o ochronie danych osobowych oraz RODO.

Beneficjent nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.

Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie informatycznym,
zobowiazuje sie do przetwarzania ich co najmniej w SL2014.

Beneficjent zobowiazuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych do przetwarzania danych osobowych, do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkow technicznych i organizacyjnych zapewniajacych
adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych,
o ktorych mowa w art. 32 RODO.

Instytucja Posredniczaca w imieniu Powierzajacego umocowuje Beneficjenta do powierzania przetwarzania
danych osobowych podmiotom wykonujacym zadania zwigzane z udzieleniem wsparcia i realizacja Projektu,
w tym w szczegolnosci realizujacym badania ewaluacyjne, jak rowniez podmiotom realizujagcym zadania
zwiazane z audytem, kontrola, monitoringiem i sprawozdawczoscig oraz dziataniami informacyjno-
promocyjnymi prowadzonymi w ramach Programu, pod warunkiem niewyrazenia sprzeciwu przez Instytucje
Posredniczaca w terminie 7 dni roboczych od dnia wptyniecia informacji o zamiarze powierzania
przetwarzania danych osobowych do Instytucji Posredniczacej i pod warunkiem, ze Beneficjent zawrze
Z kazdym podmiotem, ktéremu powierza przetwarzanie danych osobowych umowe powierzenia przetwarzania
danych osobowych w ksztatcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami niniejszego paragrafu.

Zakres danych osobowych powierzanych przez Beneficjentow podmiotom, o ktorych mowa w ust. 10 powinien
by¢ adekwatny do celu powierzenia oraz kazdorazowo indywidualnie dostosowany przez Beneficjenta.
Beneficjent przekaze Instytucji Posredniczacej wykaz podmiotow, o ktorych mowa w ust. 10 za kazdym razem,
gdy takie powierzenie przetwarzania danych osobowych nastapi, a takze na kazde jej zadanie.

Instytucja Posredniczaca zobowigzuje Beneficjenta do korzystania wytacznie z ustug takich podmiotow
swiadczacych ustugi na rzecz Beneficjenta, ktore zapewniaja wystarczajace gwarancje wdrozenia
odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito
prawa o0sob, ktorych dane dotycza.

Instytucja Posredniczaca zobowiazuje Beneficjenta do zobligowania podmiotow, o ktérych mowa w ust. 10
ktorym powierzono przetwarzanie danych osobowych, by zagwarantowali wdrozenie odpowiednich srodkow
technicznych i organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku
zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o ktorych mowa w art. 32 RODO

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych przygotuje dokumentacje opisujaca sposob
przetwarzania danych osobowych oraz s$rodki techniczne i organizacyjne zapewniajace ochrone
przetwarzanych danych osobowych - zgodng z RODO. Beneficjent bedzie w szczegolnosci:

1) w odniesieniu do zbioru Program Operacyjny Polska Cyfrowa na lata 2014-2020:
a) prowadzi¢ dokumentacje opisujaca sposob przetwarzania danych osobowych oraz $rodki
techniczne i organizacyjne zapewniajace ochrone i bezpieczenstwo przetwarzanych danych
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osobowych odpowiadajace ryzyku przetwarzania danych, ktore uwzgledniaja warunki
przetwarzania w szczegolnosci te, o ktorych mowa w art. 32 RODO.;

b) zapewniac¢ przechowywanie dokumentéw tak, aby zabezpieczyé powierzone do przetwarzania
dane osobowe przed utrata, zabraniem przez osobe nieuprawniona, uszkodzeniem, zniszczeniem,
a takze przetwarzaniem z naruszeniem przepisow;

c) prowadzi¢ ewidencje pracownikow upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

2) w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programow
operacyjnych - zapewniac srodki techniczne i organizacyjne okreslone w Regulaminie bezpieczenstwa
informacji przetwarzanych w centralnym systemie teleinformatycznym.

Beneficjent zobowiazany jest prowadzi¢ rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania, o ktorym mowa
w art. 30 ust. 2 RODO.

Instytucja Posredniczaca zobowiazuje Beneficjenta do zobligowania podmiotow, o ktorych mowa w ust. 10 by
prowadzity rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania, o ktérym mowa w art. 30 ust. 2 RODO.

Do przetwarzania danych osobowych moga by¢ dopuszczone jedynie osoby upowaznione przez Beneficjenta
oraz przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 10, posiadajace imienne upowaznienie do przetwarzania danych
osobowych.

Instytucja Posredniczaca, w imieniu Powierzajacego, umocowuje Beneficjenta do wydawania i odwotywania
osobom, o ktorych mowa w ust. 18, imiennych upowaznien do przetwarzania danych osobowych w zbiorze,
o ktorym mowa w ust. 2 pkt 1. Upowaznienia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie; wzor upowaznienia
do przetwarzania danych osobowych oraz wzdr odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
zostaty okreslone odpowiednio w zataczniku nr 16 i 17 do Umowy. Instytucja Posredniczaca dopuszcza
stosowanie przez Beneficjenta innych wzordw niz okreslone odpowiednio w zataczniku nr 16 i 17 do Umowy,
o ile zawierajg one wszystkie elementy wskazane we wzorach okreslonych w tych zatacznikach. Upowaznienia
do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 2, wydaje wytacznie
Powierzajacy.

Imienne upowaznienia, o ktorych mowa w ust. 19, sa wazne do dnia odwotania. Upowaznienie wygasa z chwilg
ustania stosunku prawnego taczacego Beneficjenta z osoba wskazana w ust. 18.

Beneficjent prowadzi ewidencje osdb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w zwiazku
z wykonywaniem Umowy.

Instytucja Posredniczaca, w imieniu Powierzajacego, umocowuje Beneficjenta do dalszego umocowywania
podmiotdw, o ktorych mowa w ust. 10 do wydawania oraz odwotywania osobom, o ktorych mowa w ust. 18,
upowaznien do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 1. W takim wypadku
stosuje sie odpowiednie postanowienia dotyczace Beneficjentow w tym zakresie. Upowaznienia
do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 2, wydaje wytacznie
Powierzajacy.

Instytucja Posredniczaca dopuszcza upowaznienie przez Beneficjenta podmiotow, o ktorych mowa w ust. 10
do stosowania innego wzoru upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzoru odwotania
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych niz te wskazane zatacznikach, o ktorych mowa w ust. 19 -
o ile zawieraja one wszystkie elementy wskazane we wzorach okreslonych w tych zatacznikach

Instytucja Posredniczaca, w imieniu Powierzajacego, zobowiazuje Beneficjenta do wykonywania wobec osob,
ktorych dane dotycza, obowiazkow informacyjnych wynikajacych z art. 13 i 14 RODO.

Instytucja Posredniczaca, w imieniu Powierzajacego, umocowuje Beneficjenta do takiego formutowania umow
zawieranych przez Beneficjenta z podmiotami, o ktorych mowa w ust. 10 by podmioty te byty zobowigzane
do wykonywania wobec osdb, ktorych dane dotycza, obowiazkow informacyjnych wynikajacych z art. 13 i 14
RODO.

Beneficjent jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokdow stuzacych zachowaniu poufnosci danych
osobowych przetwarzanych przez majace do nich dostep osoby upowaznione do przetwarzania danych
osobowych. W szczegolnosci Beneficjent zobowiaze te osoby do:

1) pracowania jedynie z dokumentami niezbednymi do wykonania obowiazkow wynikajacych z Umowy;

2) przechowywania dokumentow w czasie nie dtuzszym niz czas niezbedny do zrealizowania zadan, do
ktorych wykonania dokumenty sa przeznaczone, zgodnie z przepisami prawa powszechnie
obowiazujacego oraz Umowa;

3) nietworzenia kopii dokumentow innych, niz niezbedne do realizacji Umowy;

4) zachowania w tajemnicy, o ktérej mowa w art. 28 ust. 3 lit. b RODO powierzonych do przetwarzania
danych osobowych oraz informacji o stosowanych sposobach ich zabezpieczenia, takze po ustaniu
stosunku prawnego taczacego osobe upowazniong do przetwarzania danych osobowych z
Beneficjentem;
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5) zabezpieczenia dokumentow przed dostepem osdb nieupowaznionych do przetwarzania powierzonych
do przetwarzania danych osobowych, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy, nieautoryzowana
zmiana, utrata, uszkodzeniem lub zniszczeniem;

6) nie przemieszczania dokumentow lub ich kopii poza miejsce przetwarzania.

Beneficjent niezwtocznie poinformuje Instytucje Posredniczaca o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia obowiazkéow Instytucji Posredniczacej dotyczacych ochrony
powierzonych do przetwarzania danych osobowych, naruszenia tajemnicy tych danych osobowych lub
ich niewtasciwego wykorzystania;

2) wszelkich czynnosciach z wtasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych
prowadzonych w szczego6lnosci przez organ nadzorczy, Policje lub sad.

Beneficjent zobowiazuje sie do udzielenia Instytucji Posredniczacej, na kazde jej zadanie, informacji na temat
przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych.

W przypadku wystgpienia naruszenia ochrony danych osobowych, mogacego powodowac¢ w ocenie Instytucji
Posredniczacej wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolnosci osob fizycznych, Beneficjent zgodnie z
zaleceniami Instytucji Posredniczacej, bez zbednej zwtoki, zawiadomi osoby, ktorych naruszenie ochrony
danych osobowych dotyczy.

Beneficjent, bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w ciagu 12 godzin po stwierdzeniu naruszenia, zgtosi
Instytucji Posredniczacej kazde naruszenie ochrony danych osobowych. Zgtoszenie powinno opracz elementow
okreslonych w art. 33 ust. 3 RODO zawierac informacje umozliwiajace Instytucji Posredniczacej okreslenie czy
naruszenie skutkuje wysokim ryzykiem naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych. Jezeli informacji, o
ktorych mowa w art. 33 ust. 3 RODO nie da sie udzielic w tym samym czasie, Beneficjent moze je udzielac
sukcesywnie bez zbednej zwtoki.

Beneficjent pomaga Instytucji Posredniczacej wywiazac sie z obowiazkow okreslonych w art. 32 - 36 RODO, w
szczegoblnosci udziela pomocy Powierzajacemu przy realizacji obowiazku odpowiadania na zadania osoby,
ktorej dane dotycza, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale 11l RODO.

Beneficjent umozliwi Instytucji Posredniczacej lub podmiotowi przez nig upowaznionemu, dokonanie kontroli
lub audytu zgodnosci przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych z RODO, ustawa lub
Umowa - w miejscach, w ktorych sg one przetwarzane. Pisemne zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia
kontroli powinno by¢ przekazane Beneficjentowi co najmniej 3 dni robocze przed dniem rozpoczecia kontroli.

W przypadku powziecia przez Instytucje Posredniczaca wiadomosci o razacym naruszeniu przez Beneficjenta
zobowiazan wynikajacych z RODO, ustawy lub z Umowy, Beneficjent umozliwi Instytucji Posredniczacej lub
podmiotowi przez nig upowaznionemu, dokonanie niezapowiedzianej kontroli lub audytu, w przedmiocie, o
ktorym mowa w ust. 31.
Kontrolerzy Instytucji Posredniczacej, Powierzajacego, lub podmiotéw przez nich upowaznionych, maja
w szczegoblnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy podmiotu kontrolowanego, za okazaniem imiennego upowaznienia, do
pomieszczen, w ktorych znajduje sie zbior powierzonych do przetwarzania danych osobowych, oraz
pomieszczen, w ktorych powierzone do przetwarzania dane osobowe sg przetwarzane poza zbiorem
danych osobowych;

2) zadania ztozenia pisemnych i ustnych wyjasnien przez pracownikow Instytucji Posredniczacej
w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentow majacych bezposredni zwigzek z przedmiotem kontroli lub audytu
oraz sporzadzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikow oraz w szczego6lnosci systemu informatycznego
stuzacego do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent zobowiazuje sie zastosowac zalecenia dotyczace poprawy jakosci zabezpieczenia danych
osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzadzone w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Instytucje
Posredniczaca, Powierzajacego lub przez podmioty przez nie upowaznione albo przez inne instytucje
upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych przepiséw.

Beneficjent zobowiaze podmioty, o ktorych mowa w ust. 10, do zastosowania sie do zalecen dotyczacych
poprawy jakosci zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, sporzadzonych w wyniku
kontroli przeprowadzonych przez Instytucje Posredniczaca, Powierzajacego lub przez podmioty przez nie
upowaznione albo przez inne instytucje upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych przepiséw.

Beneficjent zobowiazuje sie do:
1) ograniczenia dostepu do powierzonych do przetwarzania danych osobowych, wytacznie do
pracownikow posiadajacych upowaznienie do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych
osobowych wydane przez Beneficjenta;
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2) zachowania w tajemnicy wszystkich danych osobowych powierzonych mu w trakcie obowiazywania
Umowy lub dokumentow uzyskanych w zwiazku z wykonywaniem czynnosci objetych Umowa, a takze
zachowania w tajemnicy informacji o stosowanych sposobach zabezpieczenia danych osobowych,
réwniez po rozwigzaniu Umowy;

3) zabezpieczenia korespondencji i wszelkich dokumentow przed dostepem osob nieupowaznionych do
przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, a w szczegoélnosci przed kradzieza,
uszkodzeniem i zaginieciem;

4) niewykorzystywania zebranych na podstawie Umowy danych osobowych dla celéw innych niz okreslone
w niniejszym Umowie;

5) usuniecia powierzonych do przetwarzania danych osobowych z elektronicznych nosnikow informacji
wielokrotnego zapisu w sposob trwaty i nieodwracalny oraz zniszczenia nosnikow papierowych i
elektronicznych nosnikow informacji jednokrotnego zapisu, na ktorych utrwalone zostaty powierzone
do przetwarzania dane osobowe, w terminie do 30 dni po uptywie terminu wskazanego w Umowie na
przechowywanie dokumentéw dotyczacych udzielonej pomocy;

6) niezwtocznego przekazania Instytucji Posredniczacej pisemnego oswiadczenia, w ktorym potwierdzi,
Ze Beneficjent nie posiada zadnych danych osobowych, ktorych przetwarzanie zostato jej powierzone
niniejsza Umowa, po zrealizowaniu postanowien pkt 5.

38. Przepisy ust. 1-37 stosuje sie odpowiednio do przetwarzania danych osobowych przez Partnerow.

§13.
Kontrola

1. Beneficjent jest zobowiazany poddaé sie kontrolom oraz audytom w zakresie prawidtowosci realizacji
Projektu, przeprowadzanym przez Instytucje Posredniczaca, Instytucje Zarzadzajacag PO PC, Instytucje
Audytowa 2, Komisje Europejska, Europejski Trybunat Obrachunkowy lub inna instytucje uprawniong
do przeprowadzania kontroli lub audytu na podstawie odrebnych przepisow lub upowaznien.

2. Kontrole oraz audyty moga by¢ przeprowadzane w kazdym czasie od dnia zawarcia Umowy do konca okresu
dwoch lat od dnia 31 grudnia nastepujacego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkow,
o ktorym mowa w art. 137 rozporzadzenia ogdlnego obejmujacego wydatki wykazane we wniosku o ptatnosc,
o ktorym mowa w § 5 ust. 31. Termin ten moze by¢ dtuzszy w przypadku kontroli, dotyczacych trwatosci
Projektu, pomocy publicznej o ktérej mowa w art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej,
lub pomocy de minimis, o ktérej mowa w rozporzadzeniu KE nr 1407/2013 i w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr
360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis przyznawanej przedsiebiorstwom wykonujacym ustugi swiadczone w
ogolnym interesie gospodarczym (Dz. Urz. UE L 114 z 26.04.2012, str. 8), oraz podatku od towarow i ustug, o
ktorym mowa w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174, z
pozn. zm.).

3. Instytucja Posredniczaca informuje Beneficjenta o dacie ztozenia do Komisji Europejskiej zestawienia
wydatkow, o ktorym mowa w ust. 2.

4. Kontrole moga obejmowac kontrole zdolnosci Beneficjenta do prawidtowej i efektywnej realizacji Projektu
polegajace w szczegolnosci na weryfikacji procedur obowiazujacych w zakresie realizacji Projektu, ktore stuza
sprawdzeniu potencjatu administracyjnego wnioskodawcy do realizacji Projektu. Kontrole moga takze
dotyczy¢ weryfikacji dokumentéow w zakresie prawidtowosci przeprowadzenia wtasciwych procedur
dotyczacych udzielania zamowien, w tym zamoéwien publicznych lub udzielania pomocy publicznej.

5. Beneficjent jest zobowigzany udostepni¢ podmiotom, o ktorych mowa w ust. 1 wszelka dokumentacije,
zwigzang bezposrednio z realizacja Projektu, w szczegoélnosci dokumenty umozliwiajace potwierdzenie
kwalifikowalnosci wydatkow, zapewni¢ dostep do pomieszczen i terenu realizacji Projektu, dostep

dotyczacych realizacji Projektu.

6. Jezeli jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkdéw ponoszonych w ramach realizacji
Projektu, Beneficjent jest obowigzany udostepni¢ podmiotom, o ktorych mowa w ust. 1, rowniez dokumenty

2 Przez Instytucje Audytowa nalezy przez to rozumiec Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, ktéry sprawuje swojg funkcje przy pomocy jednej z komdrek
organizacyjnych (departamentéw) w ministerstwie obstugujgcym ministra wtasciwego ds. finansdw publicznych oraz 16 urzedéw kontroli skarbowe;j.
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niezwiazane bezposrednio z jego realizacja.

Niezrealizowanie obowiazkow o ktorych mowa w ust. 5 i 6 jest traktowane jako utrudnianie przeprowadzenia
kontroli lub audytu.

Kontrole oraz audyty moga by¢ przeprowadzane w siedzibie kontrolujacego na podstawie dostarczonych
dokumentéw lub w kazdym miejscu bezposrednio zwiazanym z realizacja Projektu.

Instytucja Posredniczaca przeprowadza kontrole w trybie planowym lub doraznym. W przypadku kontroli w
trybie planowym, Instytucja Posredniczaca wysyta do Beneficjenta pisemne zawiadomienie o planowanej
kontroli w terminie nie krotszym niz 5 dni przed planowanym terminem kontroli. W przypadku kontroli w trybie
doraznym przekazanie zawiadomienia o kontroli nie jest obligatoryjne.

Podmioty, o ktorych mowa w ust. 1, w celu potwierdzenia prawidtowosci i kwalifikowalnosci poniesionych
wydatkow, moga zwrdcic sie o ztozenie wyjasnien do osob zaangazowanych w realizacje Projektu.

W ramach kontroli w miejscu realizacji Projektu Instytucja Posredniczaca moze przeprowadzi¢ ogledziny.
Ogledziny przeprowadza sie w obecnosci Beneficjenta lub osoby przez niego wskazanej.

Z czynnosci kontrolnej polegajacej na ogledzinach oraz przyjeciu ustnych wyjasnien lub oswiadczen sporzadza
sie protokot. Protokot podpisujg osoba kontrolujaca i pozostate osoby uczestniczace w tej czynnosci.
Kontrole w miejscu realizacji Projektu przeprowadza sie na podstawie pisemnego imiennego upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli.

Najpozniej w dniu wszczecia kontroli osoby dokonujace czynnosci kontrolnych w imieniu Instytucji
Posredniczacej przedstawiaja Beneficjentowi imienne upowaznienie do kontroli oraz informuja go
o przystugujacych mu prawach i ciazacych na nim obowiazkach zwiazanych z kontrola.

Beneficjent otrzymuje zawiadomienie o kontroli planowanej przez instytucje kontrolujace niebedace Stronami
Umowy, uprawnione do jej przeprowadzania na podstawie odrebnych przepisow, oraz inne dokumenty
zwiazane z kontrolami prowadzonymi przez te instytucje, w terminach i trybie okreslonych tymi przepisami.

Beneficjent poinformuje Instytucje Posredniczaca o kontrolach Projektu planowanych i realizowanych przez
inne niz Instytucja Posredniczaca uprawnione instytucje, niezwtocznie po uzyskaniu informacji o takich
kontrolach. Nastepnie Beneficjent przekaze do Instytucji Posredniczacej kopie: informacji pokontrolnych,
zastrzezen do informacji pokontrolnych, zalecen pokontrolnych oraz informacji o wykonaniu lub odmowie
wykonania tych zalecen

Po zakonczeniu kontroli zostanie przekazana Beneficjentowi informacja pokontrolna w formie pisemnej, w
terminie 21 dni roboczych od dnia zakonczenia kontroli.

Instytucja Posredniczaca ma prawo poprawienia oczywistych omytek w informacji pokontrolnej, w kazdym
czasie, z urzedu lub na wniosek Beneficjenta. Informacje o zakresie sprostowania przekazuje sie
Beneficjentowi bez zbednej zwtoki.

Podmiot kontrolowany ma prawo do zgtoszenia, w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji pokontrolnej,
umotywowanych pisemnych zastrzezen do tej informacji.

Termin, o ktorym mowa w ust. 19, moze by¢ przedtuzony przez Instytucje Posredniczaca na czas oznaczony,
na wniosek podmiotu kontrolowanego, ztozony przed uptywem terminu zgtoszenia zastrzezen.

Zastrzezenia, o ktorych mowa w ust. 19, moga zosta¢ w kazdym czasie wycofane. Zastrzezenia, ktore zostaty
wycofane, pozostawia sie bez rozpatrzenia.

Instytucja Posredniczaca rozpatruje zastrzezenia do informacji pokontrolnej oraz sporzadza ostateczng
informacje pokontrolna, zawierajaca skorygowane ustalenia kontroli lub pisemne stanowisko wobec
zgtoszonych zastrzezen wraz z uzasadnieniem odmowy skorygowania ustalen w terminie nie dtuzszym niz 21
dni od dnia zgtoszenia tych zastrzezen(przy czym rozpatrzenie zastrzezen nastepuje w terminie nie dtuzszym
niz 14 dni). Podjecie przez instytucje kontrolujaca, w trakcie rozpatrywania zastrzezen, czynnosci lub dziatan,
o ktorych mowa w ust. 23, kazdorazowo przerywa bieg 14 dniowego terminu.

W trakcie rozpatrywania zastrzezen Instytucja Posredniczaca ma prawo przeprowadzi¢ dodatkowe czynnosci
kontrolne lub zada¢ przedstawienia dokumentow lub ztozenia dodatkowych wyjasnien na pismie.

Po rozpatrzeniu zastrzezen Instytucja Posredniczaca niezwtocznie przekazuje Beneficjentowi ostateczng
informacje pokontrolna, zawierajaca skorygowane ustalenia kontroli lub pisemne stanowisko wobec
zgtoszonych zastrzezen wraz z uzasadnieniem odmowy skorygowania ustalen.

Informacje pokontrolng oraz ostateczng informacje pokontrolng w razie potrzeby uzupetnia sie o zalecenia
pokontrolne lub rekomendacje, w szczegoélnosci w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci lub uchybien
w realizacji Projektu.

Zastrzezenia do informacji pokontrolnej moga zostac zgtoszone przez Beneficjenta tylko raz. Do ostatecznej
informacji pokontrolnej oraz do pisemnego stanowiska wobec zgtoszonych zastrzezen nie przystuguje
mozliwos¢ ztozenia zastrzezen.

Informacja pokontrolna zawiera termin przekazania przez Beneficjenta do Instytucji Posredniczacej informacji
o sposobie wykonania zalecen pokontrolnych lub wykorzystania rekomendacji, a takze o podjetych dziataniach
lub przyczynach ich niepodjecia. Termin wyznacza sie, uwzgledniajac charakter tych zalecen lub rekomendacji
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28.

29.

30.

31.

Beneficjent w wyznaczonym terminie informuje Instytucje Posredniczaca o sposobie wykonania zalecen
pokontrolnych lub wykorzystania rekomendacji a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach ich
niepodjecia. Odmowa podpisania informacji pokontrolnej lub zgtoszenie do niej zastrzezen nie zwalnia
z obowiazku wykonania zalecen pokontrolnych.

Instytucja Posredniczaca jest upowazniona do sprawdzenia wykonania zalecen pokontrolnych okreslonych
w informacji pokontrolnej. W tym celu Instytucja Posredniczaca moze zwroci¢ sie na pismie do Beneficjenta
o udzielenie dodatkowych informacji o stopniu i zakresie wykonania zalecen pokontrolnych lub przeprowadzi¢
ponownie kontrole na miejscu realizacji Projektu.

W przypadku zastrzezen, co do prawidtowosci poniesienia wydatkow kwalifikowalnych lub sposobu realizacji
Umowy, Instytucja Posredniczaca pisemnie informuje o tym Beneficjenta oraz jest uprawniona do czesciowego
wstrzymania poswiadczenia wydatkéw do czasu ostatecznego wyjasnienia zastrzezen.

W przypadku stwierdzenia wystgpienia nieprawidtowosci w Projekcie Beneficjent zobowigzany jest
do podjecia odpowiednich dziatan, zmierzajacych do usuniecia nieprawidtowosci, w tym do wykonania zalecen
lub wykorzystania rekomendacji.

§ 14,
Obowiazki w zakresie informacji i promocji

Beneficjent jest zobowiazany do informowania opinii publicznej o fakcie otrzymania dofinansowania na
realizacje Projektu ze srodkow Programu.

W zakresie, o ktorym mowa w ust. 1, Beneficjent jest zobowiazany do stosowania punktu 2.2. Obowiqzki
beneficjentow zatacznika Xl do rozporzadzenia ogoélnego.

Wszystkie dziatania informacyjne i komunikacyjne Beneficjenta zawieraja informacje o otrzymaniu wsparcia
z funduszy polityki spdjnosci na Projekt, m.in. za pomoca:

1) symbolu Unii Europejskiej zgodnego z warunkami technicznymi ustanowionymi w rozporzadzeniu
Wykonawczym Komisji UE nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r. ustanawiajacym zasady stosowania
rozporzadzenia ogdlnego w zakresie szczegotowych uregulowan dotyczacych transferu wktadow z
programow i zarzadzania nimi, przekazywania sprawozdan z wdrazania instrumentéw finansowych,
charakterystyki technicznej dziatan informacyjnych i komunikacyjnych w odniesieniu do operacji oraz
systemu rejestracji i przechowywania danych (Dz. Urz. UE L 223 z 29.07.2014 str. 7-18);

2) odniesienia do funduszu lub funduszy polityki spojnosci wspierajacych Projekt.

Beneficjent jest zobowiazany w szczegdlnosci do:

1) oznaczania znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich:

a) wszystkich prowadzonych dziatan informacyjnych i promocyjnych dotyczacych Projektu,

b) wszystkich dokumentow zwiazanych z realizacja Projektu, podawanych do wiadomosci
publicznej,

c) wszystkich dokumentow i materiatow dla oséb i podmiotow uczestniczacych w Projekcie, w tym
zaswiadczen o uczestnictwie lub innych certyfikatow, zawierajacych stwierdzenie, ze Projekt
jest wspierany przez program operacyjny i finansowany przez Unie Europejska z danego funduszu;

2) umieszczenia przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3 lub odpowiednio dla
projektow infrastrukturalnych tablicy informacyjnej i pamiatkowej;

3) umieszczania opisu Projektu na swojej stronie internetowej;

4) przekazywania opinii publicznej i podmiotom uczestniczacym w Projekcie informacji, ze Projekt
uzyskat unijne dofinansowanie przynajmniej w formie odpowiedniego oznakowania;

5) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach Projektu.

W okresie realizacji Projektu Beneficjent umieszcza, w miejscu tatwo widocznym dla og6tu spoteczenstwa, tablice
informacyjna duzego formatu dla Projektu zaktadajacego finansowanie dziatan w zakresie infrastruktury lub prac
budowlanych, w przypadku ktorej catkowite wsparcie publiczne przekracza 500 000 euro.?*

Nie pdzniej niz trzy miesiagce po zakonczeniu rzeczowej realizacji Projektu Beneficjent umieszcza na state
tablice pamiatkowa w miejscu tatwo widocznym dla ogotu spoteczenstwa, dla kazdego projektu, ktéry spetnia
tacznie nastepujace kryteria:

24 W celu ustalenia, czy warto$¢ wktadu publicznego do projektu przekracza ustalony prég nalezy zastosowac kurs wymiany PLN/EUR publikowany przez
Europejski Bank Centralny z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej w miesigcu poprzedzajgcym miesigc podpisania umowy o dofinansowanie
projektu. Miesieczne obrachunkowe kursy wymiany Komisji Europejskiej opublikowane sg pod adresem nastepujacych stron internetowych:
http://www.ecb.int/stats/exchange/eurofxref/html/eurofxref-graph-pln.en.html

oraz http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=currency historique&currency=153&Language=en.
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1) catkowite wsparcie publiczne na Projekt przekracza 500 000 euro;

2) Projekt dotyczy zakupu srodkow trwatych lub finansowania dziatan w zakresie infrastruktury lub prac
budowlanych.

7. Natablicy podaje sie nazwe i gtowny cel Projektu. Tablice przygotowuje sie zgodnie z warunkami technicznymi
okreslonymi w rozporzadzeniu wskazanym w ust. 3 pkt 1.

8. Beneficjent jest zobowiazany do wypetniania obowiazkéw informacyjnych i promocyjnych zgodnie
Z rozporzadzeniem wskazanym w ust. 3 pkt 1, zasadami promocji Programu, o ktérych mowa w dokumencie
wymienionym w § 6 ust. 1 pkt 4 lit. g oraz instrukcjami i wskazowkami zawartymi w zataczniku nr 20 do Umowy.

9. Warunkiem uznania za kwalifikowalne wydatkow zwiazanych z realizacjg dziatan promocyjnych Projektu, jest
ich oznakowanie i przeprowadzenie zgodnie z zasadami promocji Programu.

§ 15,
Obowiazki w zakresie przechowywania i udostepniania dokumentéw

1. Beneficjent zobowiazuje sie do udostepniania, na zadanie stuzb Komisji Europejskiej, Europejskiego Trybunatu
Obrachunkowego, Instytucji Audytowej, Instytucji Zarzadzajacej POPC, Instytucji Posredniczacej POPC oraz
innych podmiotow uprawnionych, i do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu,
dotyczacej wydatkow wspieranych w ramach Programu, zgodnie z przepisami rozporzadzenia ogélnego do
uptywu dwoch lat od dnia 31 grudnia nastepujacego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia
wydatkow, o ktorym mowa w art. 137 rozporzadzenia ogolnego obejmujacego wydatki wykazane we wniosku
o ptatnos¢, o ktorym mowa w § 5 ust. 31.

2. Instytucja Posredniczaca poinformuje Beneficjenta o dacie, o ktorej mowa w ust. 1.

3. Bieg terminu, o ktorym mowa w ust. 1, moze zostac przerwany przez Instytucje Posredniczaca, ktora informuje
o tym Beneficjenta na piSmie przed uptywem tego terminu.

4, Ust. 1 pozostaje bez uszczerbku dla zasad dotyczacych trwatosci Projektu oraz pomocy publicznej, o ktorej
mowa w art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, lub pomocy de minimis, o ktorej mowa
w rozporzadzeniu Komisji nr 1407/2013 i w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
przyznawanej przedsiebiorstwom wykonujacym ustugi $wiadczone w ogolnym interesie gospodarczym , oraz
podatku od towardw i ustug, o ktorym mowa w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug
(Dz. U. z 2018 r. poz. 2174 z pdzn. zm.).

5. Dokumenty przechowuje sie albo w oryginatach albo w ich uwierzytelnionych odpisach lub na powszechnie
uznanych nosnikach danych, w tym jako elektroniczne wersje dokumentow oryginalnych lub dokumenty
istniejace wytacznie w wersji elektronicznej.

6. Beneficjent zobowiazuje sie niezwtocznie po zawarciu Umowy poinformowac Instytucje Posredniczaca
o miejscu przechowywania dokumentow zwiazanych z realizacjg Projektu, a w przypadku jego zmiany przed
uptywem terminu, o ktorym mowa w ust. 1, wskazaé, z zachowaniem formy pisemnej, nowe miejsce
przechowywania, w terminie 14 dni od dnia zaistnienia ww. zdarzenia.

5 16.
Plan dziatan antykorupcyjnych

1. Beneficjent zobowigzany jest do stosowania Planu dziatan antykorupcyjnych stanowiacego element Koncepcji
realizacji projektu. Dokument ten wskazuje w szczego6lnosci: obszary i procesy zagrozone korupcja, procedury
zapobiegania korupcji oraz zasady postepowania w przypadku zaistnienia sytuacji korupcyjnych oraz sposéb
zapewnienia znajomosci ww. procedur i zasad przez personel Projektu.

2. Beneficjent zobowigzany jest do podjecia wszelkich dziatan w celu zapobiezenia powstania konfliktu
interesow? powstatego w zwiazku z realizacja Projektu, w szczegolnosci dotyczacego prowadzonych przez
Beneficjenta postepowan o udzielenie zamdwienia.

% Przez ,konflikt intereséw” — zgodnie z art. 57 ust. 2 nalezy rozumie¢ sytuacje, gdy bezstronne i obiektywne petnienie funkcji podmiotu upowaznionego do
dziatan finansowych lub innej osoby, tj. podmiotu upowaznionego do dziatan finansowych oraz wszystkich innych oséb uczestniczgcych w wykonywaniu
budzetu oraz zarzadzaniu budzetem, w tym w dziataniach przygotowawczych, a takze w audycie lub kontroli budzetu, jest zagrozone z uwagi na wzgledy
rodzinne, emocjonalne, sympatie polityczne lub przynaleznos$¢ paristwowa, interes gospodarczy lub jakiekolwiek inne interesy wspdlne z odbiorca.
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§17.
Trwatos$¢ projektu

1. Beneficjent jest zobowigzany do zapewnienia trwatosci Projektu zgodnie z art. 71 Rozporzadzenia ogélnego®.

2. W przypadku matych i srednich przedsiebiorstw okres utrzymania trwatosci projektu, o ktorym mowa w art. 71
ust. 1 akapit pierwszy rozporzadzenia ogolnego ustanawia sie na trzy lata.

3. Do konca okresu trwatosci Projektu Beneficjent niezwtocznie informuje Instytucje Posredniczaca o wszelkich
okolicznosciach mogacych powodowac naruszenie trwatosci Projektu. Kazdorazowo Instytucja Posredniczaca
dokonuje oceny, czy zaistniata okolicznos¢ prowadzi do naruszenia trwatosci Projektu.

4. W przypadku naruszenia trwatosci Projektu, Instytucja Posredniczaca ustala i naktada wzgledem Beneficjenta
korekte finansowa. W przypadku natozenia korekty finansowej Beneficjent zobowiazany jest do zwrotu
srodkéw wraz z odsetkami liczonymi jak od zalegtosci podatkowych od dnia przekazania srodkéw na zasadach
okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

§18.
Zwrot dofinansowania

1. W przypadku stwierdzenia wystapienia nieprawidtowosci:

1) przed zatwierdzeniem wniosku o ptatnos¢ - instytucja zatwierdzajaca wniosek o ptatnos¢ dokonuje
pomniejszenia wartosci wydatkow kwalifikowalnych ujetych we wniosku o ptatnosé ztozonym przez
Beneficjenta o kwote wydatkow poniesionych nieprawidtowo;

2) w uprzednio zatwierdzonym wniosku o ptatnos¢ - wtasciwa instytucja naktada korekte finansowa.

2. W przypadku wystapienia nieprawidtowosci, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 1, w zakresie wydatkowania srodkow
zaliczki oraz ust. 1 pkt 2, Beneficjent zobowiazuje sie do zwrotu nieprawidtowo wydatkowanych srodkow wraz
z odsetkami na rachunki wskazane przez Instytucje Posredniczaca.

3. W przypadku braku dobrowolnego zwrotu srodkow przez beneficjenta, o ktorych mowa powyzej, Instytucja
Posredniczaca wszczyna procedure odzyskiwania od beneficjenta ustalonej do zwrotu kwoty dofinansowania
wraz z odsetkami zgodnie z art. 207 ustawy o finansach publicznych, tj. w drodze postepowania
administracyjnego, lub cywilnego z wykorzystaniem ustanowionego zabezpieczenia prawidtowej realizacji
umowy.

4. W przypadku rozwigzania Umowy Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu dofinansowania, w terminie 30 dni
od dnia rozwigzania Umowy, wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych
naliczonymi od dnia przekazania srodkow do dyspozycji Beneficjenta. Zwrot dofinansowania powinien zostac
dokonany na rachunki bankowe wskazane przez Instytucje Posredniczaca ze wskazaniem:

1) numeru Projektu;

2) informacji o kwocie gtownej i kwocie odsetek;

3) tytutu zwrotu (a w przypadku dokonania zwrotu srodkow na podstawie decyzji, o ktorej mowa w art.
207 ustawy o finansach publicznych, takze numeru decyzji);
4) roku, w ktorym zostaty przekazane srodki, ktorych dotyczy zwrot.

5. Jezeli z wniosku o ptatnos¢ koncowa wynika, ze czes¢ przekazanego dofinansowania nie zostata wydatkowana
przez Beneficjenta, Beneficjent bez wezwania, wraz z wnioskiem o ptatnos¢ koncowa zwraca na rachunki
wskazane przez Instytucje Posredniczaca niewykorzystang kwote dofinansowania wraz z odsetkami
wynikajacymi z przechowywania tej kwoty na rachunku bankowym. Beneficjent dokumentuje kwote narostych
odsetek zatagczonym do wniosku wyciagiem z rachunku bankowego.

§19.
Zmiany w Projekcie

1. Beneficjent jest zobowigzany do realizacji Projektu zgodnie z aktualnym wnioskiem o dofinansowanie,
aktualnym Harmonogramem rzeczowo-finansowym realizacji Projektu oraz zmianami, o ktérych mowa w ust.
3 i 7, dotyczacymi innych niz wyzej wymienione dokumentdéw zwigzanych z realizacjg Projektu,
zaakceptowanymi przez Instytucje Posredniczaca, jezeli akceptacja Instytucji Posredniczacej jest wymagana.
2. Przez zmiany zaakceptowane przez Instytucje Posredniczaca nalezy rozumie¢ zmiany zaakceptowane

26 Obowigzek zapewnienia trwatosci projektu dotyczy czesci Projektu obejmujacych inwestycje w infrastrukture lub inwestycje produkcyjne, w tym np. zakup
sprzetu teleinformatycznego lub adaptacje pomieszczen do celdw realizacji Projektu.
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3.

4.

10.

11.

12.
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oficjalnym pismem podpisanym przez osobe upowazniona.
Bez koniecznosci akceptacji Instytucji Posredniczacej Beneficjent moze dokonywac:

1) przesuniec¢ Srodkdw pomiedzy poszczegélnymi kategoriami wydatkéw wynikajacych z dostosowania
budzetu Projektu do wartosci udzielonych zamowien, o ile zamowienia te zostaty udzielone zgodnie
z wytycznymi i dokumentami o ktorych mowa w § 6 ust. 1 pkt 4 lit. ai b;

2) przesuniec¢ srodkow do 10% wartosci srodkow w odniesieniu do zadania oraz kategorii/podkategorii
z ktorego/ktorej sa przesuwane sSrodki, w stosunku do pierwotnego wniosku o dofinansowanie
zaakceptowanego na etapie oceny merytorycznej, o ile przesuniecia te sa spowodowane przyczynami
innymi niz okreslone w pkt 1 oraz o ile sa niezbedne do prawidtowej realizacji Projektu;

3) zmian w porozumieniu/umowie o partnerstwie, o ile zmiany te nie dotycza podziatu zadan pomiedzy
stronami porozumienia lub umowy o partnerstwie lub zmiany Partnerow Projektu i o ile nie zagrazajg
prawidtowej realizacji Projektu.

Przesuniecia, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 1 i 2 nie moga prowadzic do:

1) zmian w budzecie Projektu polegajacych na dodaniu nowych kategorii i podkategorii wydatkow oraz
ilosci zaplanowanych do zakupu ustug/towardw lub innej zmiany zakresu rzeczowego Projektu;

2) zwiekszenia kosztow przeznaczonych na koszty posrednie oraz wynagrodzenia pracownikow
bezposrednio zaangazowanych w realizacje Projektu;

3) zwiekszenia kosztow przeznaczonych na dziatania promocyjne;
4) zwiekszenia kosztow cross-financingu, stawek jednostkowych i ryczattowych:

5) zmian skutkujacych przekroczeniem lub nieosiagnieciem procentowych limitéw wydatkow w ramach
poszczegolnych kategorii kosztow, zgodnie z dokumentami, o ktérych mowa w § 6 ust. 1 pkt 4 lit. b.

Zmiany polegajace na:
1) zmianie okresow realizacji Projektu, o ktdrych mowa w § 3;

2) zmianach w obrebie wskaznikéw produktu i rezultatu bezposredniego zdefiniowanych we wniosku
o dofinansowanie;

3) zmianie Partnera Projektu;
4) modyfikacji zakresu kategorii lub dodanie podkategorii wydatkow;
wymagaja akceptacji Instytucji Posredniczacej i s wprowadzane aneksem do Umowy.

Zmiany dotyczace wyznaczenia okresu realizacji Projektu nie powinny skutkowac wydtuzeniem okresu
rzeczowej realizacji Projektu powyzej 3 lat.

Zmiany inne, niz okreslone w ust. 3 i 5, wymagaja - pod rygorem niewaznosci - pisemnej akceptacji Instytucji
Posredniczacej i nie wymagaja sporzadzenia aneksu do Umowy. Zmiany w zakresie § 5 ust. 2 zd. 4 wymagaja
pisemnej zgody Instytucji Posredniczacej i nie wymaja sporzadzenia aneksu.

Po otrzymaniu zgtoszenia planowanej zmiany innej niz wskazana w ust. 3, Instytucja Posredniczaca
kazdorazowo sprawdza, czy istnieje ryzyko, ze w przypadku wprowadzenia zmiany Projekt przestatby spetniac
kryteria wyboru projektow, ktorych spetnienie byto niezbedne, by Projekt mogt otrzymaé dofinansowanie. Nie
jest dopuszczalna zmiana w Projekcie, w rezultacie ktorej Projekt przestatby spetnia¢ kryteria wyboru
projektow, ktorych spetnienie byto niezbedne, by Projekt mogt otrzymac dofinansowanie.

Beneficjent informuje o wszystkich planowanych zmianach oficjalnym pismem podpisanym przez osobe
upowazniong przed dokonaniem tych zmian oraz nie pozniej niz 21 dni przed zakonczeniem rzeczowym
realizacji Projektu.

Instytucja Posredniczaca ustosunkowuje sie do wnioskowanych zmian w okresie nie dtuzszym niz 21 dni liczac
od daty wptywu wniosku o zmiane, z zastrzezeniem ust. 3. Jezeli Instytucja Posredniczaca nie moze zajac
stanowiska bez konsultacji z podmiotami lub ekspertami zewnetrznymi, bieg terminu o ktorym mowa w
niniejszym ustepie jest wstrzymywany o okres uzyskania niezbednych opinii. W przypadku koniecznosé
uzupetniania informacji przez Beneficjenta na temat proponowanego zakresu zmian, termin, o ktorym mowa
w niniejszym ustepie jest liczony ponownie od momentu ztozenia przez Beneficjenta wymaganych wyjasnien
i uzupetnien.

Pod rygorem niekwalifikowalnosci wydatkéw, Beneficjent, Partner lub podmiot upowazniony do dokonywania
wydatkow kwalifikowalnych nie moze zaciggnaé zobowiazania finansowego przed wystapieniem o uzyskanie
zgody Instytucji Posredniczacej na zmiane zakresu Projektu.

Do czasu uzyskania zgody Instytucji Posredniczacej, wydatki sa ponoszone na ryzyko Beneficjenta. Jezeli
ostatecznie Instytucja Posredniczaca ustosunkuje sie pozytywnie do wniosku Beneficjenta, wydatki moga
podlegac rozliczeniu w ramach Projektu. Jezeli Instytucja Posredniczaca zakwestionuje wnioskowane zmiany,
wydatki poniesione w ich wyniku zostaja uznane za niekwalifikowalne.
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§ 2077,
Zabezpieczenie prawidtowej realizacji Umowy

Dofinansowanie wyptacane jest po ustanowieniu i wniesieniu przez Beneficjenta zabezpieczenia nalezytego
wykonania zobowiazan wynikajacych z Umowy.

W przypadku, gdy wartos¢ dofinansowania przyznana w Umowie w formie zaliczki nie przekracza 10 mln zt lub
gdy beneficjent jest podmiotem Swiadczacym ustugi publiczne lub ustugi w ogolnym interesie gospodarczym,
o ktorych mowa w art. 93 i art. 106 ust. 2 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, lub jest instytutem
badawczym w rozumieniu ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych (Dz. U. z 2018 r. poz.
736 z pozn. zm.), zabezpieczenie, o ktorym mowa w ust. 1 ustanawiane jest na catg wartosc¢ dofinansowania
Projektu w formie weksla in blanco z podpisem notarialnie poswiadczonym albo ztozonym w obecnosci osoby
upowaznionej przez Instytucje Posredniczaca, do ktérego zataczana jest umowa wekslowa (deklaracja
wekslowa), w ktdrej zostanie okreslone w szczegolnosci, ze weksel bedzie mogt by¢ zrealizowany w okresie
realizacji oraz trwatosci Projektu.

W przypadku, gdy wartos¢ dofinansowania przyznana w Umowie w formie zaliczki przekracza 10 min zt,
zabezpieczenie, o ktorym mowa w ust. 1, ustanawiane jest w wysokosci co najmniej rownowartosci najwyzszej
transzy zaliczki wynikajacej z Harmonogramu rzeczowo - finansowego na okres realizacji oraz trwatosci
Projektu, w jednej lub kilku z nastepujacych form wskazanych przez Instytucje Posredniczaca:

1) pieniadzu;

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo - kredytowej, z tymze
zobowigzanie kasy jest zawsze zobowiazaniem pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2018 r. poz.
110, z pozn. zm.);

6) wekslach z poreczeniem wekslowym banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo - kredytowej;

7) zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub jednostke samorzadu
terytorialnego;

8) zastawu rejestrowego na zasadach okreslonych w przepisach o zastawie rejestrowym i rejestrze
zastawow; w przypadku, gdy mienie objete zastawem moze stanowi¢ przedmiot ubezpieczenia,
zastaw ustanawiany jest wraz z cesja praw polisy ubezpieczenia mienia bedacego przedmiotem
zastawu;

9) przewtaszczeniu rzeczy ruchomych Beneficjenta na zabezpieczenie;

10) hipotece; w przypadku, gdy instytucja udzielajaca dofinansowania uzna to za konieczne, hipoteka
ustanawiana jest wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia nieruchomosci bedacej przedmiotem
hipoteki;

11) poreczeniu wedtug prawa cywilnego.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3, zabezpieczenie na kwote stanowiacg roznice miedzy wartoscig
dofinansowania Projektu a zabezpieczeniem ustanowionym na podstawie ust. 3 ustanawia sie w formie
i na okres okreslone w ust. 2.

W przypadku, rozliczenia przez Beneficjenta catosci zaliczki w ramach Projektu, w ktorym zabezpieczenie
ustanowione byto w formie, o ktérej mowa w ust. 3, moze ono ulec zmianie na wniosek Beneficjenta i zostac
ustanowione na catg warto$¢ dofinansowania Projektu w formie weksla in blanco z podpisem notarialnie
poswiadczonym albo ztozonym w obecnosci osoby upowaznionej przez Instytucje Posredniczaca. Przy
wreczeniu ww. weksla Instytucji Posredniczacej Beneficjent i Instytucja Posredniczaca podpisza umowe
wekslowa (deklaracje wekslowa), w ktorej okresla w szczegolnosci, ze weksel bedzie mogt by¢ przez Instytucje
Posredniczaca uzupetniony i przedstawiony do zaptaty az do uptywu okresu trwatosci.

Beneficjent jest zobowiazany do dostarczenia do Instytucji Posredniczacej dokumentu potwierdzajacego
prawidtowe ustanowienie zabezpieczenia, o ktorym mowa w ust. 1, przy zawarciu Umowy lub niezwtocznie po
jej zawarciu, jednak nie pozniej niz w terminie 14 dni od dnia zawarcia Umowy.

W przypadku uznania, iz ztozone zabezpieczenie jest niewystarczajace, Instytucja Posredniczaca jest
uprawniona do zadania dodatkowego zabezpieczenia sposrdd form okreslonych w ust 3.

Zwolnienie z zabezpieczenia, o ktorym mowa w ust. 1 lub ust. 7, nastapi po uptywie okresu, o ktorym mowa
w § 15 ust. 1.

Koszty ustanowienia i wniesienia zabezpieczenia moga by¢ uznawane za koszty kwalifikowalne.

27 Obowiazek wniesienia zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy nie dotyczy Beneficjenta bedacego jednostka sektora finanséw publicznych.
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§ 21.
Rozwigzanie Umowy

1. Instytucja Posredniczaca moze rozwiaza¢ Umowe z zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia,
jezeli Beneficjent:
1) nie rozpoczat realizacji Projektu w terminie 6 miesiecy od daty zawarcia Umowy;
2) zaprzestat realizacji Projektu lub realizuje go w sposob niezgodny z Umowa;

3) w terminie okreslonym przez Instytucje Posredniczaca nie usunat stwierdzonych nieprawidtowosci
w ramach Projektu;

4) nie przedtozyt, pomimo pisemnego wezwania przez Instytucje Posredniczaca, wypetnionych
poprawnie czesci sprawozdawczych z realizacji Projektu w ramach sktadanych wnioskow o ptatnosé;
5) nie przedktada wnioskow o ptatnos¢ zgodnie z Umowa;

6) narusza zasady udzielania zamoéwien publicznych lub zasade konkurencyjnosci lub procedure rozeznaia
rynku w wydatkowaniu srodkow.

2. Instytucja Posredniczaca moze rozwiaza¢ Umowe bez wypowiedzenia, ze skutkiem natychmiastowym, jezeli:

1) Beneficjent wykorzystat srodki w catosci lub w czesci na cel i zakres inny niz okreslony w Projekcie
lub niezgodnie z Umowa lub przepisami prawa;

2) Beneficjent w sposob razacy nie wywiazuje sie ze swoich obowigzkdw okreslonych w Umowie;

3) Beneficjent odmowit poddania sie kontroli lub audytowi Instytucji Posredniczacej, Instytucji
Zarzadzajacej PO PC badz innych uprawnionych podmiotow do przeprowadzenia kontroli lub audytu
na podstawie odrebnych przepisow lub utrudniat ich przeprowadzenie;

4) Beneficjent ztozyt lub przedstawit Instytucji Posredniczacej - jako autentyczne - dokumenty
podrobione, przerobione lub poswiadczajace nieprawde lub przedstawit Instytucji Posredniczacej
niepetne dokumenty lub niepetne informacje lub informacje nieprawdziwe;

5) Beneficjent dopuscit sie innych naduzy¢ finansowych w zwiazku z realizacja Projektu;

6) Beneficjent podlega zarzadowi komisarycznemu, badz zawiesit swoja dziatalnos¢ lub prowadzone sa
wzgledem niego postepowania prawne o podobnym charakterze;

7) Beneficjent nie ustanowit lub nie wniost zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowiazan
wynikajacych z Umowy w terminie, o ktorym mowa w § 20 ust. 6, lub nie ustanowit lub nie wniost
dodatkowego zabezpieczenia, o ktorym mowa w § 20 ust. 7.

3. Kazda ze Stron Umowy moze rozwigza¢ Umowe, za jednomiesiecznym okresem wypowiedzenia, w wyniku
wystapienia okolicznosci niezaleznych od Stron, ktore uniemozliwiaja dalsze wykonywanie obowiazkow w niej
okreslonych.

4. Niezaleznie od przyczyny rozwigzania Umowy, Beneficjent zobowiazany jest do niezwtocznego (jednak nie
pozniej niz w ciagu 15 dni od dnia rozwiazania Umowy) przedstawienia Instytucji Posredniczacej wniosku
o ptatnos¢ z wypetniona czescia sprawozdawcza z zakonczenia realizacji Projektu oraz do przechowywania,
archiwizowania i udostepniania dokumentacji zwiazanej z realizacja Projektu, zgodnie z § 15.

5. W przypadku rozwiazania umowy, Beneficjent zobowigzuje sie usunaé w sposob trwaty i nieodwracalny
wszelkie dane osobowe pozyskane w zwiazku z realizacjg Projektu lub zwroci¢ je administratorowi, w
rozumieniu RODO.

§ 22.
Rozstrzyganie sporow i doreczenia

1. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacja Umowy wyjasniane beda przez Strony Umowy w formie pisemnej.

2. Spor powstaty w zwiazku z realizacja Umowy, Strony Umowy beda sie staraty rozwiazywaé w drodze
wzajemnych konsultacji i negocjacji.

3. Spory dotyczace Umowy, w tym odnoszace sie do istnienia, waznosci albo rozwigzania Umowy, Strony Umowy
poddaja rozstrzygnieciu sadu powszechnego wtasciwego miejscowo ze wzgledu na siedzibe Instytucji
Posredniczacej.

4. Strony Umowy ustalaja, ze:

1) z zastrzezeniem form doreczen wymaganych na podstawie Umowy lub odrebnych przepisow,
podstawowa droga komunikacji pomiedzy Instytucja Posredniczaca a Beneficjentem jest
korespondencja wysytana za pomoca SL2014, dopuszcza sie rowniez doreczanie pism
za pokwitowaniem przez operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 poz. 1481, z p6zn. zm.), przez swoich pracownikow, przez inne
upowaznione osoby lub organy, za pomoca faksu lub elektronicznie za pomoca platformy ePUAP;
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2) w przypadku pism doreczanych przez operatora pocztowego, o ktorym mowa w pkt 1, termin
na ztozenie dokumentow w Instytucji Posredniczacej uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego
uptywem dokument ten zostat nadany do Instytucji Posredniczacej w polskiej placowce pocztowej
operatora pocztowego.

§ 23.
Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych Umowa zastosowanie majg w szczegolnosci:
1) odpowiednie przepisy prawa unijnego, w tym przepisy rozporzadzen wymienionych w tresci Umowy;

2) wtasciwe przepisy prawa polskiego, w tym m.in. ustawa o finansach publicznych, Ustawa, ustawa
o ochronie danych osobowych, ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. 2018 r.,
poz. 1025, z pdzn. zm.), ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2018 r., poz. 395,
Z pdzn. zm.), ustawa Prawo zamowien publicznych oraz ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ustug (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174 z p6zn. zm.) .
Na uzytek niniejszej Umowy jako dni robocze traktuje sie wszystkie dni od poniedziatku do piatku,
za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy.
Umowa zostata sporzadzona w dwadch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron Umowy.

Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania przez obie Strony Umowy.

§ 24.

Integralng czes¢ Umowy stanowia zataczniki:

Zatacznik nr 1

Zatacznik nr 2

Zatacznik nr 3

Zatacznik nr 4

Zatacznik nr 5
Zatacznik nr 6
Zatacznik nr 7
Zatacznik nr 8
Zatacznik nr 9

Zatacznik nr 10

Zatacznik nr 11
Zatacznik nr 12
Zatacznik nr 13

Zatacznik nr 14

Kopia aktu powotania ......... Centrum Projektow Polska Cyfrowa

Petnomocnictwo/akt  powotania dla osoby podpisujacej Umowe w  imieniu

Beneficjenta/aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego z dnia...

Wniosek o dofinansowanie Projektu ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Priorytetu nr ...... Jyeseesssreseenesesseseesssasnesasnssasarses ” Programu Operacyjnego
Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, o numerze ...... wraz z budzetem
projektu w podziale na wnioskodawce i partnerow projektu

Harmonogram rzeczowo-finansowy realizacji Projektu w ramach Programu Operacyjnego
Polska Cyfrowa na lata 2014-2020

Wzor harmonogramu ptatnosci

Wzé4r wniosku beneficjenta o ptatnosc

Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT

Procedura zgtaszania os6b uprawnionych w ramach Projektu

Wzory wnioskow o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej

Wyciag z zatacznika nr 9 do Wytycznych do gromadzenia danych w postaci elektronicznej
konieczny do uzupetnienia w odniesieniu do kazdego z partnerow

Minimalny zakres danych koniecznych do wprowadzenia do SL2014 w zakresie bazy personelu
Procedura postepowania w przypadku awarii SL2014 zgtoszonej przez Uzytkownikow B
Wzor oswiadczenia o zapoznaniu sie z obowigzkiem informacyjnym odbiorcy ostatecznego

Wzor oswiadczenia o zapoznaniu sie z obowigzkiem informacyjnym odbiorcy ostatecznego -
oswiadczenie dla przypadku uczestnictwa dziecka ponizej 13 roku zycia - nieposiadajacego
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Zatacznik nr 15
Zatacznik nr 16
Zatacznik nr 17
Zatacznik nr 18

Zatacznik nr 19

Zatacznik nr 20
Zatacznik nr 21
Zatacznik nr 22

Zatacznik nr 23

zdolnosci do czynnosci prawnych

Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

Wz4r odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
Wzor harmonogramu dziatan szkoleniowych

Przetwarzanie i agregowanie danych ostatecznych odbiorcow w centralnym systemie
informatycznym

Obowiazki informacyjne beneficjenta
Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020
Kryteria wyboru projektow

Katalog wydatkow kwalifikowalnych w projektach realizowanych w ramach Ill osi
priorytetowej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa

W imieniu Instytucji Posredniczgcej: W imieniu Beneficjenta:

.....................

Umowa nr

....................................................................
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