ZARZADZENIE NR 13/2022
DYREKTORA GENERALNEGO
LODZKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO W LODZI
z dnia 16 maja 2022 r.

zmieniajace zarzadzenie W sprawie Zespotu ds. realizacji projektu Ldodzkie przyjazne
cudzoziemcom w ramach Funduszu Azylu, Migracji i Integracji
(projekt nr 9/10-2019/0G-FAMI)

Na podstawie art. 25 ust. 10 w zwigzku z art. 25 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o stuzbie cywilnej (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1233,) zarzadza sig¢, co naste¢puje:

§1.
w zarzadzeniu nr 18/2020 Dyrektora Generalnego tLodzkiego Urzgedu Wojewddzkiego

w Lodzi z dnia 26 sierpnia 2020 r. w sprawie Zespotu ds. realizacji projektu Zddzkie
przyjazne  cudzoziemcom w ramach  Funduszu  Azylu, Migracji i Integracji
(projekt nr 9/10-2019/0G-FAMI) wprowadza si¢ nast¢gpujace zmiany:

§ 1 ust. 1 otrzymuje nowe brzmienie:

Powotuje si¢ Zespot ds. realizacji projektu Lodzkie przyjazne cudzoziemcom W ramach
Funduszu Azylu, Migracji i Integracji (projekt nr 9/10/2019/0G-FAMI), zwany dalej
,Zespotem”, w sktadzie:

1) Przewodniczacy Zespotu - Matgorzata Kazimierska, Dyrektor Wydziatu Spraw
Obywatelskich 1 Cudzoziemcow.

2) Koordynator Zespotu — Piotr Mikorenda, gtéwny specjalista w Wydziale Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcow.

3) Cztonek Zespotu - Anna Rosniak - Dyrektor Wydzialu Finansow i Budzetu.

4) Cztonek Zespotu - Anna Ciupa - Dyrektor Biura Kadr, Ptac i Budzetu.

5) Czlonek Zespotu - Agnieszka Glogowska - Dyrektor Biura Administracji i Logistyki.

6) Cztonek Zespotu - Mariusz Lukasik - Zastepca Dyrektora Biura Kadr, Ptac i Budzetu.

7) Czlonek Zespotu - Mariusz Bratos - Zastgpca Dyrektora Biura Administracji
i Logistyki.

8) Czlonek Zespotu — Marta Wojtaszewska — Zastepca Dyrektora Wydziale Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcow.

9) Czlonek Zespotu - Aleksandra Michniewicz - gtéwny specjalista wojewodzki
w Wydziale Finanséw 1 Budzetu,

10) Cztonek Zespotu - Beata Bilicz-Majka - glowny specjalista w Wydziale Finansow
1 Budzetu,

11) Cztonek Zespotu — Matgorzata Wegrzyn-Borkowska — kierownik oddziatu w
Wydziale Finansow i Budzetu,

12) Cztonek Zespotu — Aleksandra Kowalczyk — inspektor wojewodzki w Biurze Kadr,
Plac 1 Budzetu,

13) Cztonek Zespotu — Pawel Mikos — starszy specjalista w Biurze Kadr, Ptac i Budzetu,



14) Cztonek Zespotu — Helena Ztotowska — starszy specjalista w Biurze Kadr, Ptac
1 Budzetu,

15) Cztonek Zespotu — Natalia Lewandowska — starszy specjalista w Biurze Kadr, Ptac
i1 Budzetu.

§ 2.
Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 18/2020 Dyrektora Generalnego r.odzkiego Urzedu
Wojewddzkiego w Lodzi z dnia 26 sierpnia 2020 r. w sprawie Zespotu ds. realizacji projektu
Lodzkie przyjazne cudzoziemcom W ramach Funduszu Azylu, Migracji i Integracji
(projekt nr 9/10-2019/0G-FAMI), zastgpi¢ zatacznikiem nr 3.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR GENERALNY URZEDU

Mirostaw Suski



Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 13/2022
Dyrektora Generalnego
z dnia 16 maja 2022 r.

SZCZEG()LOW)( ZAKRES ZADAN CZLONKOW ZESPOLU DS. REALIZACJI
PROJEKTU “LODZKIE PRZYJAZNE CUDZOZIEMCOM”(projekt nr 9/10-2019/0G-

FAMI)

Lp.

Imi¢ i nazwisko

Wydzial/ Biuro

Zakres realizowanych zadan w ramach projektu

Anna Rosniak

Wydziat Finanséw i Budzetu

Nadzor finansowy projektu jako dysponent
srodkow.

Anna Ciupa

Biuro Kadr, Plac 1 Budzetu

Nadzor nad realizacja procedur zaméowien
publicznych.

Agnieszka Glogowska

Biura Administracji i Logistyki

Nadzor i koordynacja Dziatania I Przygotowanie
nowej infrastruktury do obstugi cudzoziemcow

z obszaru panstw trzecich, w tym gtownie prace
zwigzane z modernizacjg cze$ci budynku
Textilimpex przy ul. Traugutta 25 dla potrzeb
WSOiC.

Mariusz Lukasik

Biuro Kadr, Plac 1 Budzetu

Nadz6r nad obstuga ksiggowa projektu
oraz prowadzeniem wyodrebnionej ewidencji
w zakresie dysponenta Il stopnia.

Mariusz Bratos

Biura Administracji i Logistyki

Nadzoér i koordynacja Dziatania I Przygotowanie
nowej infrastruktury do obstugi cudzoziemcow

z obszaru panstw trzecich, w tym gtownie prace
zwigzane z wyborem komputeréw oraz urzadzen
peryferyjnych na stanowiska do obstugi
cudzoziemcow oraz nadzor nad realizacjag umow
w zakresie rozbudowy oprogramowania systemu
zarzadzania obstugg klientow oraz kolejkomatu
do nowej sali obstugi cudzoziemcow.

Marta Wojtaszewska

Wydziat Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcow

Opracowywanie i wspolpraca przy
opracowywaniu materiatow dla celoéw zamowien
publicznych - Opiséw Przedmiotu Zamowienia.
Nadzor nad realizacja umow. Realizacja dziatan
zwigzanych z informacja 1 promocja projektu.

Aleksandra Michniewicz

Wydziat Finansow i1 Budzetu

Przygotowywanie dla COPE MSWiA Raportéw
(Wstegpnego, Dodatkowego, Kwartalnego,
Koncowego) - na podstawie materiatow
przekazanych z WSOIiC, wnioskow Beneficjenta
o poswiadczenie wydatkow dla panstwowych
jednostek budzetowych, zestawien wydatkow

w podziale na poszczegdlne kategorie budzetu
projektu, sporzadzanie opisow dokumentow
finansowych (faktur, rachunkéw, list ptac) zgodnie
z podrecznikiem dla Beneficjenta projektu
finansowanego w ramach FAMI.




Beata Bilicz-Majka

Wydziat Finanséw i Budzetu

Zapewnienie pltynnosci finansowej projektu (w tym
na podstawie pism WSQOIC): sporzadzanie
wnioskdw o uruchomienie srodkéw z rezerwy
celowej budzetu panstwa, sporzagdzanie wnioskow
o zmian¢/korekte zapewnienia finansowania.
Przygotowywanie sprawozdan okresowych do
MSWiA, COPE MSWiA oraz do
sprawozdawczos$ci zbiorczej (na poziomie
dysponenta czg¢$ci 85/10 — wojewodztwo todzkie).
Weryfikacja materialow planistycznych (w
uktadzie formularzy aktualnych na dany rok
budzetowy) wraz z uzasadnieniem,
przygotowanych przez WSOIC i na ich podstawie
sporzadzanie materiatu zbiorczego do MSWiA.
Sporzadzanie projektéw planu i planéw
finansowych oraz ich zmian w uktadzie
tradycyjnym i zadaniowym, a takze
umiejscowienia zmian wynikajacych z decyzji
Ministra Finansow i Wojewody Lédzkiego.

Na podstawie informacji uzyskanych z WSOIC,
sporzadzanie sprawozdan okresowych z realizacji
celow i miernikow.

Matgorzata Wegrzyn-
Borkowska

Wydziat Finansow i Budzetu

Werytikacja pod wzgledem finansowym wnioskow
0 zamowienie publiczne, a w szczegdlnosci:
zgodnosci z decyzja o zapewnieniu finansowania,
prawidtowosci klasyfikacji budzetowej w uktadzie
tradycyjnym i zadaniowym, poprawno$ci montazu
finansowego, zgodnosci z budzetem projektu

I uzasadnieniem.

10.

Aleksandra Kowalczyk

Biuro Kadr, Ptac 1 Budzetu

Prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej
dla projektu, weryfikacja wnioskow o wyrazenie
zgody na realizacje zamoéwien publicznych
zwigzanych z projektem, przeprowadzanie kontroli
formalno-rachunkowej projektow umow
zawieranych w ramach projektu pod katem
mozliwosci zabezpieczenia srodkdéw, rozliczanie
srodkow finansowych projektu w obszarze
udzielonych zabezpieczen srodkow finansowych.

11.

Pawel Mikos

Biuro Kadr, Plac 1 Budzetu

Prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej
dla projektu, weryfikacja wnioskOw o wyrazenie
zgody na realizacje zamowien publicznych
zwigzanych z projektem, przeprowadzanie kontroli
formalno-rachunkowej projektow umow
zawieranych w ramach projektu pod katem
mozliwosci zabezpieczenia Srodkow, rozliczanie
srodkow finansowych projektu w obszarze
udzielonych zabezpieczen srodkoéw finansowych.

12.

Helena Ztotowska

Biuro Kadr, Ptac i Budzetu

Opracowanie Specyfikacji Istotnych Warunkow
ZamoOwienia oraz ogloszen o zamowieniach,
sporzadzanie dokumentacji przetargowe;j
wynikajacej z przepisow Ustawy PZP, wspotpraca
z Czltonkami Komisji Przetargowej/osobami
odpowiedzialnymi za merytoryczne prowadzenie




sprawy przy badaniu i ocenie ofert ztozonych
W postepowaniach przetargowych, przygotowanie
umow wynikajacych z postepowan przetargowych.

13.

Natalia Lewandowska

Biuro Kadr, Ptac i Budzetu

Opracowanie Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamoéwienia oraz ogloszen o zamowieniach,
sporzadzanie dokumentacji przetargowej
wynikajacej z przepisow Ustawy PZP, wspotpraca
Z Cztonkami Komisji Przetargowej/osobami
odpowiedzialnymi za merytoryczne prowadzenie
sprawy przy badaniu i ocenie ofert ztozonych

W postepowaniach przetargowych, przygotowanie
umow wynikajacych z postepowan przetargowych.

DYREKTOR GENERALNY URZEDU

Mirostaw Suski



