Dn. 26.07.2023
Zn. Spr. ZG.270.10.2023

Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 17/2023 Nadlesniczego Nadlesnictwa Migkinia

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIENIA NA USLUGI Z ZAKRESU LESNICTWA
OBJETYCH KODAMI CPV 77200000-2, 77210000-5, 77211000-2, 77211100-3,
77211200-4, 77211300-5, 77211400-6, 77211500-7, 77211600-8, 77220000-8,
77230000-1, 77231000-8, 77231200-0, 77231600-4 ORAZ 77231700-5
OKRESLONYMI WE WSPOLNYM SLOWNIKU ZAMOWIEN O WARTOSCI
MNIEJSZEJ NIZ PROGI UNIJNE

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE
1. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
a) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin,

b) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 z
pdzn.zm);

c) wartosci zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ zamdwienia, bez

podatkow od towarow i ustug, stuzgcg ustaleniu prawidiowej procedury
udzielenia zamdwienia;

d) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ wykonawce ustug;

e) nadlesnictwie — nalezy przez to rozumie¢ Skarb Panstwa - Panstwowe
Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe Nadlesnictwo Migkinia;

f)  Nadlesniczym nalezy przez to rozumieC kierownika jednostki jak réwniez
osobe, ktorej zostato powierzone wykonywanie czynnosci zastrzezonych
dla Nadlesniczego;

g) stanowisku ds. zamowien publicznych — nalezy przez to rozumie¢ komorke
organizacyjng, ktéra zgodnie z zakresem kompetencji wskazanym w
regulaminie organizacyjnym nadlesnictwa odpowiada za przygotowanie i
prowadzenie postepowan o udzielenie zaméwien publicznych w
nadlesnictwie;

h)  komodrce merytorycznej - nalezy przez to rozumie¢ komorki lub samodzielne
stanowiska pracy w biurze nadlesnictwa;

i) zamowieniu - nalezy przez to rozumie¢ odptathg umowe zawierang miedzy
Nadlesnictwem (zamawiajgcym), a wykonawcg, ktérej przedmiotem jest
nabycie przez nadlesnictwo od wybranego wykonawcy ustug, o ktérych



mowa w art. 11 ust. 5 pkt 6 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych;

Jezeli wartos¢ zamowienia jest mniejsza niz progi unijne okreslone na podstawie
art. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych, zgodnie
z przepisem art. 11 ust. 5 pkt 6 ustawy, jej przepiséw nie stosuje sie, a znajdujg
zastosowanie przepisy niniejszego regulaminu.

Szacowanie wartosci zamowienia musi odbyC¢ sie zgodnie z zasadami
okreslonymi w rozdziale 5 ustawy.

§2
USTALENIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

Postepowanie  przygotowujg i przeprowadzajg osoby merytorycznie
odpowiedzialne za realizacje zamdwienia.

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia, osoba merytorycznie
odpowiedzialna za realizacje zamoOwienia szacuje z nalezytg starannoscig
warto$¢ zamédwienia, w szczegoélnosci w celu ustalenia:

a) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych;
b) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowo - gospodarczym.

Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug.

Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej zamdwienia w sposdb szczegdtowy nalezy
respektowaé zakaz zanizania wartosci zamdéwienia lub konkursu lub dzielenia
zamowienia na czesci w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy.

Szacunkowg warto§¢ zamowienia ustala sie, przy zastosowaniu co najmniej
jednej z nastepujgcych metod:

a) sumy iloczynéw rozmiaréw rzeczowych poszczegdlnych prac ujetych w
prowizorium planu finansowo gospodarczego, pracochtonnosci i
przyporzgdkowanych im stawek wyrazonych w PLN w oparciu o katalog
norm czasu pracy w pozyskaniu i zrywce surowca drzewnego oraz katalog
norm czasu dla prac lesnych wykonywanych w zagospodarowaniu lasu i na
sktadnicach ~ manipulacyjno-spedycyjnych  lub  analizy = wydatkow
poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania warto$ci zamowienia;

b) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajgcych,
obejmujgcych analogiczny przedmiot zamowienia.

Ustalenia wartosci zamdwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed
dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia.

Jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia nastgpita zmiana okolicznosci majgcych
wptyw na dokonane ustalenie, zamawiajgcy przed wszczeciem postepowania
dokonuje zmiany wartosci zamodwienia.



10.

11.

12.

W przypadku postepowan, o ktérych mowa w niniejszym regulaminie, powotuje
sie Komisje Przetargowa.

§3

PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIENIA i PRZECHOWYWANIA
DOKUMENTACJI

Procedurg wiasciwg do udzielenia zamowienia jest zaproszenie do sktadania
ofert.

Podstawg zaproszenia do skfadania ofert jest zatwierdzenie przez
Nadlesniczego lub osobe upowazniong, wniosku o udzielenie zamowienia na
podstawie art. 11 ust.5 pkt 6 ustawy PZP (wg zatacznika nr 1), sporzgdzanego
przez dziat merytoryczny wnioskujgcy o0 udzielenie = zamowienia,
zaakceptowanego przez wtasciwego kierownika dziatu i podpisanego przez
Gtéwnego Ksiegowego, wraz ze wzorem umowy zaakceptowanej przez Radce
Prawnego.

Whiosek podlega rejestraciji w dziale administracyjno-gospodarczym.

Informacje o udzielanym zamoéwieniu, pracownik odpowiedzialny za realizacje
zamoOwienia umieszcza na stronie internetowej BIP Zamawiajgcego z
jednoczesnym wskazaniem terminu sktadania ofert nie krétszym, niz 7 dni.

Do zaproszenia zamieszczanego na stronie internetowej BIP zatgcza sie opis
przedmiotu zamowienia, projekt umowy, formularz oferty (ktéry powinien
zawiera¢ co najmniej: nazwe i adres Wykonawcy, nazwe zadania, oferowang
cene, termin wykonania zamowienia i inne istotne informacje, w zaleznosci od
specyfiki przedmiotu zamodwienia), lub inne informacje niezbedne do
przeprowadzenia postepowania.

Zamawiajgcy, po zamieszczeniu zaproszenia do sktadania ofert na stronie
internetowej BIP, moze bezposrednio poinformowac¢ o wszczeciu postepowania
znanych sobie Wykonawcow, ktérzy w ramach prowadzonej dziatalnosci
Swiadczg ustugi bedgce przedmiotem zamowienia.

Ztozone do Zamawiajgcego oferty podlegajg rejestracji w EZD,
Z zaproszenia do skfadania ofert sporzgdza sie protokot (wg zatgcznika nr 2),

Zamoéwienia udziela sie Wykonawcy, ktory spetnit wymagania okreslone w
zaproszeniu do sktadania ofert i w szczegotowych wymaganiach ofertowych oraz
ktérego oferta jest najkorzystniejsza wg ustalonych kryteriow wyboru.

Dokumentacja z podjetych czynnoéci wraz ze wzorem umowy zaakceptowane;j
przez Radce Prawnego, zostaje przekazana Nadlesniczemu do zatwierdzenia.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty i zatwierdzeniu protokotu przez
Nadlesniczego, pracownik odpowiedzialny za realizacje zamowienia umieszcza
na stronie internetowej BIP, informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Na podstawie zatwierdzonego protokotu zawiera sie umowe z wybranym
wykonawcg.



13.

14.

15.

16.

W przypadku, gdy Nadlesniczy odmowi zatwierdzenia protokotu, postepowanie
powinno zosta¢ uniewaznione, chyba Zze dokonane czynnosci mogg byc¢
powtorzone.

Cate postepowanie zwigzane z udzieleniem zamowienia dokumentuje sie, w
szczegolnosci poprzez gromadzenie wydrukdw ze strony internetowej
Zamawiajgcego, korespondencji z Wykonawcami, ofert Wykonawcow, umowy,
lub innych dokumentow.

Dokumentacja z postepowania przechowywana jest w siedzibie Zamawiajgcego.
Odpowiedzialnym za jej skompletowanie, przechowywanie oraz przekazanie do
archiwizacji jest pracownik realizujgcy zamodwienie.

Zamawiajgcy zamieszcza niezwtocznie na swojej stronie podmiotowej Biuletynu
Informacji Publicznej informacje o udzieleniu zaméwienia, podajgc nazwe albo
imie i nazwisko wykonawcy, z ktérym zawart umowe o wykonanie zamowienia,
albo informacje o nieudzieleniu tego zamowienia.

§4
Ustalone procedury w § 3 sg wymaganiami minimalnymi.

Zatgczniki nr 1-2, stanowigce integralng czesc¢ niniejszego regulaminu, mogg by¢
modyfikowane wg potrzeb, z zastrzezeniem zachowania ustalonej tresci.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Nadlesniczy moze wyrazi¢ zgode na
odstepstwa od stosowania niniejszego regulaminu. Okreslenie przestanek oraz
zakresu odstgpienia od regulaminu wymaga formy pisemne;j.

Zamowienia udzielane bez stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych
podlegajg obowigzkowi rejestracji w SILP w celu gromadzenia danych do
rocznego sprawozdania z zamowien publicznych, przez pracownika
realizujgcego zamowienie.

Sekretarz Nadlesnictwa lub osoba upowazniona prowadzi rejestr zamowien.

Postepowanie jest rejestrowane w rejestrze zamdwien w oparciu o zatwierdzony
przez Nadlesniczego lub osobe upowazniong wniosek stanowigcy zatgcznik nr 1
do niniejszego regulaminu.

Regulamin zawiera zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 — Wniosek o wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia

Zatgcznik nr 2 — Protokot z postepowania

Tomasz Dziergas
p.o. Nadlesniczy

/dokument podpisany elektronicznie/



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamoéwienia na ustugi z zakresu le$nictwa objetych kodami CPV 77200000-2, 77210000-
5, 77211000-2, 77211100-3, 77211200-4, 77211300-5, 77211400-6, 77211500-7, 77211600-8, 77220000-8, 77230000-1,
77231000-8, 77231200-0, 77231600-4 ORAZ 77231700-5 okreslonymi we wspdlnym stowniku zamowien o wartosci mniejszej
niz progi unijne, wprowadzonego Zarzgdzeniem Nr 17/2023 Nadle$niczego Nadlesnictwa Migkinia.

1.

2.

3.

4.

Whniosek rejestru Nr ............
o udzielenie zaméwienia publicznego

na podstawie art. 11 ust. 5 pkt 6 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych

Nazwa zadania

Kroétki opis przedmiotu zaméwienia wraz z uzasadnieniem koniecznosci i celowosci

udzielenia zamoéwienia.

(nazwa, cechy, ilos¢, jednostki miary, uzasadnienie celowosci)

Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi zatgcznik do wniosku

Aktualna  oszacowana  wartos¢ zamodwienia oszacowana na  podstawie:
a) sumy iloczynéw rozmiardow rzeczowych poszczegolnych prac ujetych w prowizorium
planu finansowo gospodarczego, pracochtonnosci i przyporzadkowanych im stawek
wyrazonych w PLN w oparciu o katalog norm czasu pracy w pozyskaniu i zrywce surowca
drzewnego oraz katalog norm czasu dla prac lesnych wykonywanych w zagospodarowaniu
lasu i na sktadnicach manipulacyjno-spedycyjnych lub analizy wydatkéw poniesionych na
tego rodzaju zamoéwienia w okresie poprzedzajgcym moment szacowania wartosci
zamowienia*

b) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujgcych
analogiczny przedmiot zamoéwienia

WYNOSI NEHIO ..ot zt/leuro.



5. Szczegotowe oszacowanie wartosci zamdwienia stanowi zatgcznik do wniosku.
6. Zamowienie publiczne udzielane jest na podstawie zaproszenia do skfadania ofert.
7. Zamodwienie bedzie realizowane w terminie:
(okresli¢ czas realizacji zamdwienia)
8. Zamodwienie wymaga zawarcia pisemnej umowy.
9. Srodki na realizacje zaméwienia zostaty zabezpieczone*/nie zabezpieczone* w planie

finansowo — gospodarczym.

................................... dnia ..o
Sporzadzit: ...
Kierownik dziatu: ...........................
Gtéwny Ksiegowy
Decyzja Nadlesniczego
dnia ..., 20.....r. Whiosek zatwierdzam: ..........cccoceummmmrrnnnnnns

Zarejestrowano w rejestrze

(podpis osoby prowadzacej rejestr )

* niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamoéwienia na ustugi z zakresu le$nictwa objetych kodami CPV 77200000-2, 77210000-
5, 77211000-2, 77211100-3, 77211200-4, 77211300-5, 77211400-6, 77211500-7, 77211600-8, 77220000-8, 77230000-1,
77231000-8, 77231200-0, 77231600-4 ORAZ 77231700-5 okreslonymi we wspdlnym stowniku zaméwien o wartosci mniejszej
niz progi unijne, wprowadzonego Zarzgdzeniem Nr 17/2023 Nadle$niczego Nadlesnictwa Miekinia.

Zatgcznik nr 2 do Regulaminu

Protokét z przeprowadzonego postepowania o udzielnie zaméwienia publicznego na
podstawie art. 11 ust. 5 pkt 6 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych

— zaproszenie do skiadania ofert

1. W celu udzielenia zamdwienia publicznego w sposob oszczedny i celowy oraz z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz

legalnosci i gospodarnosci na zadanie

(nazwa zadania)

wdniu ... zaproszenie do sktadania ofert umieszczono na stronie

internetowej BIP Zamawiajgcego.

Jednoczesnie  poinformowano 0 wszczeciu  postgpowania  nastepujacych

Wykonawcow:

wptynety nastepujgce oferty :



LP Nazwa i adres Wykonawcy Cena oferty brutto (zf) of'::ty Uwagi
1
2
3
4
4. Badanie i ocena ztozonych ofert
5. Proponuje sie wybor oferty najkorzystniejszej Nr ....... Wykonawcy
zacenenetto .........oooiiiiiiiiii zhbrutto ... zt,

110117/ 1=

6. Postepowanie uniewazniono

(podac powody faktyczne i prawne)




7. Realizacja zamowienia wymaga zawarcia pisemnej umowy.

Protokot zatwierdzam
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