Regionalna Dyrekcja Laséw Panstwowych w Ltodzi

zatgcznik nr 2 do ogtoszenia
Znak spr.: ER.270.32.2021

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest administrowanie w imieniu Regionalnej Dyrekcji Lasow
Panstwowych w todzi Osrodkiem Wypoczynkowym ,Lesny Dwor” w Mielnie w terminie
od 01.12.2021 roku do 30.11.2022 roku, zwanym dalej ,Osrodkiem”.

l.Informacje ogdlne dotyczace osrodka

RDLP w todzi jest zarzgdcg pozostajgcej w zasobach Laséw  Panstwowych
nieruchomosci Skarbu Panstwa potozonej w 76-032 Mielno, ul. Orta Biatego 8, na
ktorej znajduje sie Osrodek Wypoczynkowy ,Lesny Dwor” w Mielnie i na podstawie art.
34 pkt 1 ustawy z dnia 28.09.1991 r. o lasach reprezentuje Skarb Panstwa jako
wiasciciel nieruchomosci. Osrodek stanowi budynek 3 — kondygnacyjny z poddaszem
uzytkowym. Konstrukcja murowana monolityczna. Dach dwuspadowy konstrukcji
drewnianej kryty blachg. Kubatura budynku 4 669 m3.

Zestawienie powierzchni wg pomieszczen w/w. nieruchomosci przedstawia ponizsza
tabela:

Nr pokoju lub . . . . . . Pomerzphn@ Powierzchnia

L Powierzchnia | Powierzchnia | Powierzchnia | komunikacji sInodost U .

p- nazwa ; % i T . | ogolnodostepna wagi

. . pokoju [m?] tazienki [m?] kuchni [m?] wewnetrznej >
pomieszczenia [m?] [m?]
PARTER*

1. 01 23,7 3,9

2. 02 23,8 3,9 Pokdj z
3. 03 23,05 5,44 kﬁgﬁgzﬁ’y“m
4, 04 32,74 5,05

5. WC 6,00

6. Korytarz 11,6

7. Klatka 24,80

schodowa

8. Przedsionek 5,20

9. Recepcja 8,70
10. Korytarz 14,10
11. | Pomieszczenie 48,20

magazynowe
12. Kottownia 14,90
| PIETRO
13. 101 23,70 3,90
14. 102 23,80 3,90 Pokoj z
15, 103 24,50 3,90 kﬁgﬁ";ﬁﬁg‘m
16. 104 25,00 3,90
17. Korytarz 22,40
18. Klatka 16,70
schodowa

19. 105 23,80 3,80
20. | 106 23,70 3,90 Pokgj z
21. 107 24,40 3,90 aneksem
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22. 108 25,30 3,90 kuchennym
23. Korytarz 20,90
Il PIETRO
24. 201 23,70 3,90
25. 202 23,80 3,90 Pokgj z
26. 203 24,50 3,90 kﬁgﬁ'e‘;ﬁ;“m
27. 204 25,00 3,90
28. Korytarz 21,00
29. Klatka 16,70
schodowa
30. 205 23,80 3,80
31. 206 23,70 3,90 Pokéj z
32. 207 24,40 3,90 kﬁgﬁgﬁﬁ;“m
33. 208 25,30 3,90
34. Korytarz 20,90
PODDASZE
35. 301 15,20 3,90 7,20 3,00
36. 302 23,40 7,40 7,90 7,50
37. Korytarz 7,20
38. Klatka 18,00
schodowa
39. 303 15,10 3,90 7,10 3,00
40. 304 23,70 7,40 7,90 7,60
41, Korytarz 7,10
RAZEM: 569,09 103,09 30,10 98,30 207,20
* Na parterze budynku znajduje sie cze$¢ mieszkalna dla Wykonawcy (Administratora) o powierzchni
uzytkowej 54,93 m? z mozliwoscig wynajmu na zasadach ogdinych.
Osrodek potozony jest na dziatce nr 902 o powierzchni 2730 m2. Miejsca parkingowe
oraz dojscie do budynku jest utwardzone kostkg brukowg o tgcznej pow. ok. 1200 mZ.

z dachem dwuspadowym, zjezdzalnia gteboka, podest, platformy, rura strazacka,
drabinka, pomost z belkg (Novum), karuzela tarczowa 150 z siedziskami nr kat. 04013

(Novum), sprezynowiec hustawka wazka na sprezynie standard nr kat. 0359 (Novum),
piaskownica ,biedronka” nr kat. 11.69.0 (Comes), bujaki sprezynowe skuter standard

piaszczystej. Wyposazenie stanowig: hustawka podwdjna drewniana standard nr kat.

Dodatkowo na dziatce wzniesione sg obiekty matej architektury, tj.: trzy altany
drewniane, dwa grille betonowe oraz wedzarnia. Na czesci dziatki zlokalizowany jest
plac zabaw dla dzieci. Ma on ksztatt prostokgta o wymiarach 15x12 m o nawierzchni

038 (Novum), zestaw 11 nr kat. 111 standard w skfad zestawu wchodzg: wieza

gospodarki oraz

nr kat. 035 i konik standard nr kat. 032 (Novum).
Osrodkiem w Mielnie, ktére ma by¢ realizowane zgodnie
prawidtowej

ll.Informacje dotyczace obowiazkéw administratora
prawa, zasadami

Administrowanie
przepisami
Sprzedaz noclegéw (w pokojach nieobjetych rezerwacja), za ktore ptatnos¢ nastgpi

1.
z obowigzujgcymi
z nalezytg starannoscig.
gotowka. Sprzedaz bedzie rejestrowana w kasie fiskalnej zgodnie z przepisami
2.1. dokonywanie ewidencji kazdej sprzedazy, drukowanie paragonow fiskalnych

www.lasy.gov.pl

oraz wydawanie oryginatu wydrukowanego dokumentu klientowi Osrodka,
2

prawa, a w szczegolnosci poprzez:
2.2. sporzadzanie raportu fiskalnego po zakonczeniu sprzedazy za dany dzien, nie
pozniej jednak niz przed dokonaniem pierwszej sprzedazy w dniu nastepnym,
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2.3. zalgczanie pod raport dobowy imiennego wykazu klientow wraz z kwotami
sprzedazy,

2.4. sporzgdzanie raportu fiskalnego za okres miesieczny po zakohczeniu
sprzedazy w ostatnim dniu miesigca, nie pozniej jednak niz przed
rozpoczeciem sprzedazy w nastepnym miesigcu i niezwtocznie przekazywanie
go do RDLP w todzi;

2.5. sporzgdzane dokumenty fiskalne, tj. paragon fiskalny, raport dobowy i raportu
miesieczny winno by¢ czytelne.

3. Administrator zobowigzany jest do realizacji zamowienia wkasnym staraniem, tj. do:

3.1. zabezpieczenia Osrodka przed wtamaniem, kradziezg, pozarami i innymi
ryzykami z wykorzystaniem systemu monitoringu;

3.2. zakupu srodkow higienicznych z przeznaczeniem dla klienta (ptyn do mycia
naczyn, mydio, papier toaletowy) w postaci produktéw jednorazowych;

3.3. utrzymywania czysto$ci i porzgdku we wszystkich pokojach, korytarzach, WC,
pomieszczeniach gospodarczych oraz na catym terenie posesiji i wokét posesii,
przy uzyciu zakupionych przez Administratora srodkow chemicznych,
poprzez:

a) mycie okien z odpowiednig czestotliwoscig (co najmniej 2 razy w roku), za
wyjatkiem przeszklenia klatek schodowych Osrodka;

b) na biezgco wedtug potrzeb mycie drzwi, nie rzadziej niz raz dziennie
odkurzanie imycie podtég pomieszczen wspoélnych (korytarze, Kklatki
schodowe, recepcja, toaleta dla gosci na parterze);

c) po kazdym uzytkowaniu pokoju: mycie aneksu kuchennego i wyposazenia,
sprzatanie i mycie fazienki, odkurzanie i mycie podtég oraz mebli, zmiana
oraz powleczenie poscieli, wymiana recznikow, wymiana srodkéw czystosci
przeznaczonych dla klientow, gruntowne wietrzenie pokoju, wyrzucanie
Smieci;

d) w trakcie trwania pobytu klientow Osrodka powyzej 14 dni lub na zgdanie
klienta: zmiana poscieli i recznikow oraz uzupetnianie srodkéw czystosci;

e) na biezgco wedtug potrzeb: koszenie i podlewanie trawy, zamiatanie terenu
posesji, usuwanie chwastow, smieci, uzupetnianie i podlewanie nasadzen
kwiatébw i krzewdw, konserwacja oraz utrzymanie w nalezytym stanie
urzgdzen na placu zabaw aw okresie zimowym odsniezanie terenu
osrodka.

f) zlecenie w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego ustug:

e prania firan i zaston okiennych;
e prania kocy;
e prania poscieli i recznikow;

3.4. Wykonywania innych niezbednych prac zwigzanych z utrzymywaniem tadu
i porzagdku wewnatrz i na zewnatrz osrodka;

3.5. Przyjmowania do Osrodka Wypoczynkowego wczasowiczOow i zapewnienia im
nalezytych warunkéw do wypoczynku;

3.6. Rzetelnego prowadzenia na biezgco ewidencji klientéw, a w szczegolnosci:

a) wpisywania klientow w dniu przyjazdu z zachowaniem ciggtosci liczb
porzgdkowych i chronologii dat;

b) wpisywania przyjetej kwoty i daty fiskalizacji,

c) gromadzenia, przetwarzania oraz przechowywania i zabezpieczenia z nalezytg
starannoscig przed dostepem osob niepowotanych danych meldunkowych
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klientbw zgodnie z przyjetg w RDLP w todzi Politykg Bezpieczenstwa Ochrony
Informacji RDLP w todzi,

3.7. Pobierania od osob korzystajgcych z osrodka ustalonych optat na rzecz Gminy
Mielno, ich odprowadzanie oraz szczegotowe dokumentowanie tych
czynnosci;

3.8. Pozostawanie w dyspozycyjnosci na rzecz osob korzystajgcych z osrodka;

3.9. Rezerwacji i sprzedawania wolnych miejsc noclegowych na podstawie
sporzgdzonych przez RDLP w todzi i obowigzujgcych cennikbw za wynajem
poKkoi.

4. Administrator zobowigzany jest do ciggtego nadzoru nad osrodkiem.

5. Odprowadzanie gotowki uzyskanej ze sprzedazy noclegow nie rzadziej niz dwa razy
w miesigcu, na konto bankowe RDLP w todzi. Maksymalny zapas gotowki
pozostajgcej w kasie (tzw. pogotowie kasowe) Zamawiajgcy ustalit na poziomie
2tys. zt. Po przekroczeniu tej kwoty, administrator jest zobowigzany do
natychmiastowego wptacenia gotowki na konto RDLP w todzi. Kwoty przekazane;j
gotéwki majg odpowiada¢ doktadnym kwotom utargu za dany okres
z uwzglednieniem poniesionych kosztow przewidzianych w pkt. 6.

6. Dokonywanie drobnych napraw i konserwacji srodkow trwatych i niskocennych
sktadnikdw majgtku, zwigzanych z eksploatacjg osrodka. Zakupy drobnego sprzetu
i wyposazenia mogg sie odby¢é w porozumieniu drogg elektroniczng lub pisemng, po
uzyskaniu akceptacji na koszt Zamawiajgcego.

7. Obstugi i pomocy osobom niepetnosprawnym przyjezdzajgcym do OW w Mielnie.

8. Administrator zobowigzany jest do wspodfdziatania z Zamawiajgcym w zakresie
realizacji czynnosci zwigzanych z utrzymaniem osrodka w nalezytym stanie
technicznym, w szczegolnosci zobowigzany jest koordynowac realizacje swoich
zadan z czynnosciami wykonywanymi przez innych wykonawcéw dziatajgcych na
Zlecenie Zamawiajgcego (np. wykonawcy robo6t budowlanych, ustugodawcy,
dostawcy itp.). Administrator zobowigzany jest do wspétdziatania z tymi
wykonawcami i udostepnienia im osrodka w takim zakresie w jakim jest to
niezbedne do realizacji tych zadan.

mgr inz. Pawet Bodzioch

Zastepca Dyrektora ds. ekonomicznych
Regionalnej Dyrekcji Lasow
Panstwowych w todzi

/podpisano elektronicznie/
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