Znak sprawy SA.270.48.2023

Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego z dnia 29.11.2023 r.

Umowanr SA271...................

zawartaw dniu .................. r. w Gorze pomigdzy:

Skarbem Panstwa — Panstwowym Gospodarstwem Lasy Panstwowe — NadleSnictwem
Géra Slaska z siedziba 56 — 200, ul. Podwale 31, NIP 699 — 000 — 91 - 89, reprezentowanym
przez Nadlesniczego Nadlesnictwa Gora Slaska — Dariusza Kociubifiskiego, zwanego dalej
sZamawiajacym”

....................................................................... zwanego w dalszej czeSci umowy
,Wykonawca”

§1
1.  Zamawiajacy zleca a Wykonawca w ramach prowadzonej przez siebie dziatalnosci
gospodarczej przyjmuje do wykonania ustuge sprzatania przestrzeni biurowych znajdujacych
sic w dwoch budynkach biurowych (A i B), sali narad Nadlesnictwa Gora Slaska (C),
potozonych w Gorze pod adresem 56 — 200 Gora, ul. Podwale 31 oraz placu wokoét siedziby
Nadles$nictwa.
2. Nad wykonaniem czynnosci — ustugi sprzatania, Wykonawca czuwa poprzez swoich
pracownikow nadzoru i kontroli.
3.  Srodki czystosci (emulsja do PCV samo potyskowa i antyposlizgowa, ptyn
antyposlizgowy — nablyszczajacy do plytek, ptyn do czyszczenia urzadzen sanitarnych
usuwajacy kamien i rdze, preparaty do pielggnacji powierzchni drewnianych, ptyn do
dezynfekcji toalet unieszkodliwiajacy bakterie wirusy i grzyby, uniwersalny ptyn do
czyszczenia, mydto w plynie nawilzajace o delikatnym zapachu, papier toaletowy, reczniki
jednorazowe, srodki zapachowe, kostki do mycia naczyn w zmywarkach, mieszanke soli
z piskiem narzedzia do sprzatania, worki na $mieci itp.) zapewnia Wykonawca.
4.  Wykonawca wyraza zgode na kontrolg wykonywanych ustug poprzez upowaznionych
pracownikow Zamawiajacego.
5. W przypadku naruszenia przepisow prawa lub przepiséw wewngtrznych
obowigzujacych u Zamawiajacego poprzez pracownika wykonujagcego w imieniu
Wykonawcy ustugi objete zakresem niniejszej umowy, Wykonawca odsunie natychmiast tego
pracownika od wykonywania ustug objetych trescig niniejszej umowy.
6. Zamawiajagcy hie dopuszcza Wwykonywania przedmiotu Zamowienia przez
Podwykonawcow.

§2
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1.  Sprzatanie, o ktébrym mowa w § 1 niniejszej umowy bedzie wykonywane przez
Wykonawce przy udziale minimum dwoch pracownikéw pracujacych w godzinach od 14% —
20%, w kazdy dzien roboczy w nastepujacych pomieszczeniach:

a) Budynek A (powierzchnia calkowita - 450,91m?):

- pomieszczenia korytarzy piwnicy,

- pomieszczenie kottowni,

- pomieszczenie archiwum,

- klatka schodowa do piwnicy,

- pomieszczenie holu gtéwnego,

- klatka schodowa prowadzgca na I pietro budynku biura,

- klatka schodowa prowadzgca na strych,

- strych,

- pokoj na poddaszu,

- pomieszczenia biurowe (pokoje) budynku gtéwnego,

- weranda,

- fazienki i ubikacja (sanitariaty).

b) Budynek B (powierzchnia calkowita - 197,54m?):

- klatka schodowa,

- pomieszczenia biurowe (pokoje) budynku B,

- fazienki i ubikacje (sanitariaty),

- korytarz,

c) Sala narad C (powierzchnia calkowita - 370,45m?):

- pokoje goscinne z tazienkami,

- kuchnia,

- fazienki i ubikacje (sanitariaty),

- pomieszczenie gospodarcze,

- korytarz z szatnia.

d) Plac wokol Nadlesnictwa D (powierzchnia calkowita — 1800m?).

2. Na zakres prac sktadaja sie¢ nastepujace czynnosci:

a) budynek biurowy A oraz B:
Pomieszczenia biurowe:

Codziennie:

e oprdznianie koszy ze $mieci,

e odkurzanie miejsc pracy pracownikow (biurka, krzesta, szafy, itp.),
e usuwanie kurzu z wyposazenia biurowego (telefony, komputery, drukarki, itp.),
e usuwanie kurzu z listew $ciennych,

e usuwanie kurzu i mycie parapetow okiennych wewnatrz pokoju,

e mycie podtdg na mokro przy uzyciu srodkéw dezynfekujacych,

1 raz w tygodniu:

e odkurzanie tapicerki meblowej,

e mycie kaloryferéw i innych zrodet ciepta,
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e mycie drzwi,
e czyszczenie luster, obrazoéw i innych elementéw dekoracyjnych
1 raz w kwartale:
e mycie okien,

e mycie i czyszczenie o$wietlenia sufitowego,

Sanitariaty:

Codziennie:

e oproznianie i czyszczenie pojemnikéw na odpadki,

e czyszczenie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych przy uzyciu srodkow dezynfekujacych,
e czyszczenie i mycie pojemnikow na papier toaletowy, mydto i reczniki papierowe,
e uzupelnianie papieru toaletowego, mydta i r¢cznikdw papierowych,

e czyszczenie i mycie luster i opraw oswietleniowych $ciennych,

e czyszczenie i mycie powierzchni §ciennych i glazurowanych,

e mycie podtog przy uzyciu srodkow dezynfekujacych,

1 raz w tygodniu:

e mycie drzwi,

e mycie kaloryferow,

1 raz w kwartale:

e mycie okien,

e mycie i czyszczenie o$wietlenia sufitowego,

Korytarze, klatka schodowa, hol:

Codziennie:

e usuwanie kurzu z krzeset i innych mebli,

e usuwanie kurzu z obrazéw $ciennych, listew i poreczy,
e zamiatanie i mycie podtog,

1 raz w kwartale:

e mycie okien,

e mycie i czyszczenie o§wietlenia sufitowego,
1 raz na 6 miesigCy:

e pastowanie podtog srodkami nabtyszczajacymi.

Serwerownia:

Codziennie:

e oproznianie koszy ze $mieci

e Zamiatanie i mycie podlog,

e usuwanie kurzu i mycie parapetéw okiennych wewnagtrz pomieszczenia,
1 raz w tygodniu:

e usuwanie kurzu z wyposazenia (krzesta, stoty, szafki, itp.),

1 raz na kwartat:
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e mycie okien,
e mycie i czyszczenie o$wietlenia sufitowego,

Weranda:

Codziennie:

e oproznianie koszy ze $mieci,
e zamiatanie i mycie podiog

Pomieszczenia w piwnicy, archiwum zakladowe, pomieszczenia na strychu:
1 raz na kwartat:

e sprzatanie,

Inne prace: codzienne mycie naczyn z Sekretariatu,

b) Salanarad C:

Sala narad:

W miare potrzeb (w zaleznosci od czestotliwosci uzytkowania):
e mycie podlog,

e oprdznianie koszy na $mieci,
1 raz w tygodniu:
e usuwanie kurzu z wyposazenia (ekspozycje, krzesta, stoty, balustrada, szafki, itp.),

e mycie parapetow wewnetrznych i zewnetrznych,
e mycie kaloryferow,

e mycie drzwi,

1 raz na kwartat:

e mycie okien,

e mycie i czyszczenie o$wietlenia sufitowego,
e usuwanie kurzu z belek sufitowych, wentylacji, klimatyzacji i gto$nikow,

Sanitariaty i kuchnia:
W miare potrzeb (w zalezno$ci od czestotliwos$ci uzytkowania):

e OproOznianie i czyszczenie pojemnikoéw na odpadki,

e czyszczenie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych przy uzyciu srodkow dezynfekujacych,
e czyszczenie i mycie pojemnikow na papier toaletowy, mydto i reczniki papierowe,
e Uzupehnianie papieru toaletowego, mydta i recznikow papierowych,

e czyszczenie i mycie luster i opraw oswietleniowych §ciennych,

e czyszczenie i mycie powierzchni $ciennych i glazurowanych,

e mycie podtog przy uzyciu srodkéw dezynfekujacych,

1 raz w tygodniu:

e mycie drzwi,

e mycie kaloryferow,

1 raz na kwartat,
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e mycie i czyszczenie o$wietlenia sufitowego,

Pomieszczenie gospodarcze i korytarz z szatnia:
W miare potrzeb (w zalezno$ci od czestotliwosci uzytkowania):
e mycie podtog,

e oprdznianie koszy na $mieci,
1 raz w tygodniu:
e czyszczenie wyposazenia (Szafki, blaty, kuchenka, itp.),

e mycie parapetdow okiennych wewnetrznych i zewnetrznych,

e mycie kaloryferéw,
e mycie drzwi,
1 raz na kwartat:
e mycie okien,

Inne prace:
e mycie naczyn po naradach,

Pokoje goscinne:
W miare potrzeb (w zalezno$ci od czestotliwos$ci uzytkowania):

e mycie podtog,
e oproznianie i mycie koSzy na §mieci,
1 raz w tygodniu:

e czyszczenie wyposazenia (szafki, krzesta, stoty, itp.),

e mycie parapetow okiennych wewnetrznych i zewnetrznych,
e mycie kaloryferow,

e mycie drzwi,

1 raz na kwartat:

e mycie okien i czyszczenie oswietlenia sufitowego.

C) Plac wokél Nadlesnictwa C:
3 raz na miesigc (w wyjatkowych przypadkach na zgloszenie telefoniczne):
e zamiatanie, wyrywanie chwastow wyrastajacych spomiedzy kostki brukowej,

e odsniezenie, gdy nastapi opad $niegu.

§3
1. Do obowigzkow osoby sprzatajacej nalezy rowniez uzupelnianie papieru toaletowego
W ubikacjach, mydta w ptynie w automatach do mycia rak oraz papierowych recznikow.
2.  Pomieszczenie na narzegdzia do sprzgtania zapewnia Zamawiajacy.

§ 4
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1.  Wykonawca jest odpowiedzialny za wtasciwe wykonanie ustugi bedacej przedmiotem
umowy, zapewnienie warunkéw bezpieczenstwa przy jej wykonaniu.
2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do rzetelnego i terminowego Wykonywania powierzonych
prac.
3. W przypadku wadliwie wykonanej pracy Zamawiajacy moze przedstawi¢ swoje
zastrzezenia.
4.  Wykonawca jest zobowigzany niezwlocznie poprawi¢ zakwestionowane przez
Zamawiajgcego prace.
5. Wykonawca oswiadcza, iz uzywany przez niego sprzet techniczny jest sprawny i nie
stwarza on zagrozenia dla pracownikéw Zamawiajgcego.
6. Wykonawca oswiadcza, iz gwarantuje zachowanie tajemnicy, co do dokumentéw
znajdujacych sie w pomieszczeniach sprzatanych, przez siebie i osoby za pomoca, ktorych
wykonuje umowe.

§5
1.  Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za  wszystkie szkody  wyrzadzone
Zamawiajacemu na skutek dziatania lub zaniechania whasnego lub pracownika, ktorym sig¢
postuguje pod warunkiem, iz te szkody sa nastepstwem ich dziatania lub zaniechania.
2.  Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do potracenia z wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy kwoty odpowiadajacej wartosci poniesionej szkody, w sytuacji, w ktorej w
umowionym przez strony terminie szkoda taka nie zostanie naprawiona, na co Wykonawca
wyraza zgode.
3. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za szkody i nastepstwa nieszczesliwych
wypadkow dotyczace pracownikow $wiadczacych ustugi i osob trzecich, wynikajace
bezposrednio z wykonywanych ustug, spowodowane z winy Wykonawcy.
4. W przypadku kradziezy, pozaru lub innych zdarzen losowych Wykonawca
zobowigzany jest do powiadomienia Zamawiajacego o powstatym wypadku oraz
uczestnictwa w komisji badajacej okolicznosci wypadku, oceniajacej wysokos$¢ poniesionych
z tego tytutu strat.

§6
1.  Strony ustalajg, iz warto$¢ przedmiotu Umowy zaoferowana przez Wykonawce W
ofercie wynosi:

1517 S T PLN,
] (0104 1V (S
DIULEO. . e PLN,
) (014 1 (- R

w tym obowigzujacy podatek VAT w WysoKoS$Cl ........ovviiiiiiiiiiiinnnn
2. Cyklem rozliczeniowym dotyczacym ustugi sprzatania jest miesigc kalendarzowy.
3.  Zamawiajacy zobowiazuje si¢ ptaci¢ Wykonawcy, comiesieczne wynagrodzenie netto
.................. zt  (stownie:............................),  brutto PRI/
(StOWnIe:. . ..o ).
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4. Naleznos¢ z tytutu wykonania Umowy bedzie wyptacana przez Zamawiajgcego
na wskazany rachunek Wykonawcy w terminie ...... dni od daty dostarczenia
Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury VAT.

5. Zadate ptatnosci przyjmuje si¢ date obcigzenia rachunku Zamawiajacego.

6. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty zwigzane
z realizacjg przedmiotu umowy, a w szczego6lnosci koszty wykonywanych ustug, srodkow
czystosci, sprzetu, dojazdu, a takze inne koszty wyniklte z tytutu realizacji niniejszej umowy.
7. Wykonawca o$wiadcza, ze prowadzi rachunek rozliczeniowy, dla ktérego prowadzony
jest ,rachunek VAT” w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towaréw iustug. Wykonawca przyjmuje do wiadomos$ci, ze rachunkiem wilasciwym do
dokonania przez Zamawiajacego zaptaty moze by¢ wytacznie rachunek Wykonawcy, dla
ktorego prowadzony jest rachunek VAT. W chwili ztozZenia niniejszego oswiadczenia jest to
rachunek.................oo

8. Wykonawca o$wiadcza, ze wilasciwym dla niego organem podatkowym jest
.................................................. Wykonawca zobowigzuje si¢ zawiadomi¢ pisemnie
Zamawiajacego w przypadku zmiany whasciwosci organu podatkowego w terminie 10 dni od
dnia takiej zmiany.

§7
Przedmiot umowy bedzie realizowany od dnia 01.01.2024 r. do dnia 31.12.2024 r.

§8
1.  Zamawiajacy ma prawo do wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym od
umowy, w przypadku:
a) wystapienia zwloki w wykonaniu przedmiotu umowy dhuzszej niz 2 dni,
b) co najmniej dwukrotnego zgtoszenia na pismie zastrzezenia co, do jakos$ci sprzatania.
c) gdy powstanie zagrozenie upadioéci lub rozwigzania firmy Wykonawcy / likwidacji
przedsigbiorcy lub postepowania restrukturyzacyjnego
2. W przypadku zwtoki w zaptacie faktury Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy ustawowe
odsetki.

§9
Strony dopuszczajg mozliwo$¢ rozwigzania umowy na zasadzie:
a) porozumienia stron,
b) za 3 miesiegcznym okresem wypowiedzenia, Ktorejkolwiek umawiajacych si¢ stron ze
skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

§ 10
1.  Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowng za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie przedmiotu umowy w wysokosci 500,00 zl, za kazdy przypadek:
1) za niezapewnienie cigglo$ci wykonania Uslug utrzymania czysto$ci w budynkach
polegajace na niewykonywaniu obowiazkéw umownych w okreslonych dniach lub ich
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wykonywaniu w niepelnym wymiarze godzin w stosunku do wymiaru przewidzianego
umowsa,

2) za nieusunigcie stwierdzonych nieprawidtowos$ci w realizacji obowigzkéw umownych w
terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego,

3) za brak wymaganej obsady osobowej pracownikow —to jest za kazda brakujacg osobe w
stosunku do obsady wskazanej w tresci umowy, niezaleznie od tego, czy braki w obsadzie
dotyczyty catego dnia, czy tylko czgsci dnia roboczego,

2. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowng za wypowiedzenie Umowy przez
Wykonawce lub przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy
w wysokosci 20% wynagrodzenia umownego brutto okreslonego w § 6 ust. 1.
3. W przypadku nieprzediozenia przez Wykonawcg¢ dowodu zawarcia umowy
ubezpieczenia, warunkow odpowiedzialnosci ubezpieczyciela lub dowodu optacenia sktadki -
w wysokosci 3% wynagrodzenia brutto wskazanego w §6 ust.1 Umowy;
4.  Laczna wysoko$¢ naleznosci, jakie Wykonawca bedzie zobowigzany zaptacic¢
Zamawiajagcemu z tytutu kar umownych przewidzianych Umowg, nie moze przekroczy¢ 30%
wynagrodzenia brutto wskazanego w § 6 ust.1 Umowy.
5. Zamawiajacy bedzie potracal naliczone kary umowne ze swoich zobowigzan wobec
Wykonawcy, na co Wykonawca przez podpisanie Umowy wyraza zgodg.
6. W przypadku, gdy potracenie kary umownej z wynagrodzenia Wykonawcy nie bedzie
mozliwe, Wykonawca zobowigzuje si¢ do zaptaty kary umownej w terminie 14 dni roboczych
od dnia otrzymania noty obcigzeniowej wystawionej przez Zamawiajgcego.
7. W przypadku powstania szkody Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania
przekraczajacego warto$¢ naliczonych kar umownych do wysokos$ci rzeczywiscie poniesionej
szkody.

§11
1. Wykonawca zobowigzuje si¢ posiada¢ przez caly okres obowigzywania Umowy
ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci, z sumg
ubezpieczenia nie mniejsza niz 10.000,00 zt (stlownie: dziesi¢¢ tysiecy ztotych) dla jednej i
wszystkich szkod. Jezeli suma ubezpieczenia wyrazona jest w innej walucie niz zloty,
zostanie przeliczona wedtug sredniego kursu NBP na dzien zawarcia Umowy.
2. Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ Zamawiajacemu dowdd zawarcia umowy
ubezpieczenia, warunki odpowiedzialnosci ubezpieczyciela oraz dowodd optacenia sktadki.
Dokumenty te stanowig zalaczniki do Umowy.
3. Jezeli okres ubezpieczenia bedzie krotszy niz okres trwania Umowy, Wykonawca
zobowigzany jest do przedluzenia ubezpieczenia 1 przedlozenia Zamawiajagcemu
dokumentow, o ktorych mowa w ust. 2 powyze;j.
4. Wykonawca zobowigzany jest do informowania Zamawiajacego o wszelkich
zmianach tre$ci zawartej umowy ubezpieczenia, o ktorej w ust. 1 powyzej, w terminie 3 dni
roboczych od dnia ich wej$cia w zycie.

§12
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Strony zobowigzujg si¢ do przestrzegania Rozporzadzenia (UE) 2016/679 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) —
dalej: RODO - w zakresie przetwarzanych danych.

§13

1. Do wszystkich spraw nieuregulowanych w umowie maja zastosowanie przepisy
Kodeksu Cywilnego.

2. Do rozstrzygnigcia ewentualnych sporéw wynikajgcych z niniejszej umowy wiasciwy
jest Sad dla siedziby Zamawiajacego.

3. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

4. Integralng cze$¢ umowy stanowi oferta Wykonawcy wraz z kosztorysem ofertowym,
Zapytanie ofertowe oraz zataczniki do niego oraz zataczniki do niniejszej umowy.

5. Umowe niniejszg sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

Zalaczniki:
1.Formularz ofertowy Wykonawcy,
2.Szczegotowy kosztorys ofertowy Wykonawcy,
3. Umowa OC Wykonawcy,
4. Klauzula informacyjna RODO.



