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1. 1. Srodowisko pracy w aplikacji GIS

System Informacji Geograficznej (GIS, ang. Geographic Information System) — system informacyjny
stuzacy do wprowadzania, gromadzenia, przetwarzania oraz wizualizacji danych geograficznych,
ktdrego jedna z funkcji jest wspomaganie procesu decyzyjnego (Wikipedia). Kazdy system GIS sktada
sie z: bazy danych geograficznych, sprzetu komputerowego, oprogramowania GIS oraz jego twércéw
i uzytkownikéw.

Quantum GIS (QGIS od wersji 2.0) jest oprogramowaniem geoinformacyjnym (GIS). Umozliwia
zarzadzanie danymi geograficznymi, tworzenie wtasnych danych, wykorzystanie danych z pomiaréw
GPS, wykonywanie analiz przestrzennych oraz tworzenie map. QGIS jest jednym z projektéw Fundacji
Open Source Geospatial (0OSGeo), ktérej celem jest wspieranie i promowanie rozwoju darmowych
technologii stuzgcych do obstugi danych przestrzennych. Program udostepniany jest na licencji GNU
GPL.

QGIS rozwijany jest przez grupe programistdw pracujgcych nad oprogramowaniem na zasadach
wolontariatu. Program dostepny jest w 49 wersjach jezykowych.

Podstawowe funkcje programu:

e Zarzadzanie danymi w formatach wektorowych: GML, shapefile, Arcinfo coverage,
Mapinfo, oraz innych formatach wspieranych przez OGR;

e Korzystanie z danych w formatach rastrowych m.in.: Geotiff, ERDAS, ArcInfo oraz innych
formatach wspieranych przez GDAL;

e Korzystanie z danych udostepnianych przez serwery WMS i WFS;
e Zarzadzanie danymi przestrzennymi poprzez PostGlS;

o |dentyfikacja obiektéw;

o Whyswietlanie i modyfikowanie tabeli atrybutdw obiektéw;

e Tworzenie wtasnych warstw wektorowych;

e Tworzenie map (kompozytor map).

Funkcjonalnos¢ oprogramowania moze by¢ rozszerzona poprzez zastosowanie dodatkowych wtyczek
np. Georeferencer, GRASS, OpenlLayers, Wtyczka APP.

Najpopularniejsze formaty danych rastrowych:

e GeoTIFF, TIFF — jeden z najbardziej rozpowszechnionych formatéw graficznych,
umozliwiajgcy zapis réznych typdéw liczb i szeregu kanatow. Obstuguje wiele stopni
kompresji, bezstratnej istratnej. Format GeoTIFF posiada nagtdwek z informacja
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0 osadzeniu rastra w przestrzeni. Dla formatu TIFF georeferencja moze zostac zapisana
w dodatkowym pliku (*.tfw). Format rekomendowany przez EEA (Europejska Agencja
Srodowiska, 2005).

e IMG (image) — format stosowany w oprogramowaniu ERDAS, kompatybilny z wiekszoscig
oprogramowania GIS, umozliwiajacy zapis informacji z wysokim stopniem kompres;ji.
Format ten moze przechowywac liczby réznych typdéw oraz szereg kanatéw. Nagtédwek
pliku zawiera zwykle informacje o potozeniu rastra w przestrzeni. Format
rekomendowany przez EEA (Europejska Agencja Srodowiska, 2005).

e JPEG2000 - otwarty format zapisu danych rastrowych, cechujgcy sie duzymi
mozliwosciami kompresji przy zachowani optymalnej jakosci. Jest to rozwinieta postaé
formatu JPEG, ktéra zostata wzbogacona m.in. w mozliwos$¢ zapisania georeferencji pliku.

Najpopularniejsze formaty danych wektorowych:

e SHAPE File (.shp) — warstwa budowana jest przez co najmniej trzy pliki, z ktérych jeden
przechowuje geometrie obiektéw (*.shp), drugi atrybuty (*.dbf), a trzeci informacje
o typie geometrii i przyporzadkowaniu rekordéw pomiedzy plikami shp i dbf. Wszystkie
pliki sg konieczne do poprawnego funkcjonowania warstwy. Istniejg jeszcze inne pliki
zwigzane z warstwg, budujgce indeksy pél i indeksy przestrzenne wspomagajgce
odswiezanie warstwy na ekranie. Format SHAPE, ze wzgledu na prostg budowe
i otwartos¢, jest w chwili obecnej jednym z najpopularniejszych formatéw wektorowych,
obstugiwany przez wiekszo$¢ aplikacji GIS, zarowno komercyjnych jak i Open Source, bez
wzgledu na platforme (desktop i mobile).

e Geography Markup Language (GML) — oparty na XML (eXtensible Markup Language)
jezyk opracowany przez Open Geospatial Consortium do transferu danych
geograficznych. GML jest jezykiem formalnym stuzgcym do opisu danych geograficznych
zgodnie z zasadami opisanymi w normie 1SO 19136:2007. Intencjg opracowania jezyka
GML byta wymiana danych pomiedzy réinymi aplikacjami systemoéw informacji
geograficznej. Struktura dokumentu GML, opisywana jest przez plik schematu —
najczesciej XSD (XML Schema Description) (Wikipedia). GML nie jest najczesciej
uzywanym formatem jednak z uwagi na jego role funkcje standaryzacyjng w procesie
cyfryzacji planowania przestrzennego w niniejszych ¢wiczeniach jest szeroko omawiany.

e Baza danych SQLite (.sqlite) jest opensource’owg, relacyjng bazg danych, ktéra nie
potrzebuje serwera zewnetrznego do dziatania. Wszystkie dane wektorowe i opisowe
przechowywane sg lokalnie w jednym pliku.

GeoPackage (.gpkg) to nowy standard plikowego przechowywania danych o warstwach. Zostat
opracowany izatwierdzony w 2014 roku przez OGC® (Open Geospatial Consortium).
W oprogramowaniu QGIS obstugiwany jest od wersji 2.16, a w QGIS’ie 3.X stat sie formatem
domysinym.
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Pozwala on na przechowywanie w jednym pliku wielu réznych warstw, takich jak:
—  obiekty wektorowe

—  zestawy macierzy (kalfe) obrazow i rastréw w zmiennej skali
— atrybuty obiektéw (dane nieprzestrzenne)
— dodatki (np. informacje o stylizacji)

Plik *.gpkg to jednoplikowa baza SQLite w wyspecyfikowanym standardzie okreslajgcym m.in. schemat
wraz z definicjg tabeli, zaleznosci, ograniczeniami formatu i zawartosci. Rozszerzenie jest otwarte,
oparte na standardach, niezalezne od platformy, przenosne, kompaktowe, i stuzy przede wszystkim do
przesytania informacji geoprzestrzennych. Format ten moze zawiera¢ w swojej strukturze jedna lub
wiecej warstw. Pliki jednowarstwowe obstuguje sie podobnie jak Shapefile.

1. 2. Interfejs i personalizacja okna aplikacji

Program QGIS uruchamiany jest w podobny sposdb jak wiekszos¢ programéw komputerowych poprzez
uruchomienie skrétu na pulpicie. Jesli skrét nie zostat utworzony przy instalacji programu, mozemy
uruchomi¢ aplikacje poprzez wejscie w Menu Start = WSszystkie programy = QGIS - QGIS Desktop.
W systemie Windows 7 i wyzszych mozemy skorzystac z wyszukiwarki.

> QBIS3.344
Bl ccis2344

Mazwa

& crassciseat

7 GRAS5GIS 8.3

05Geo4W Shell % 0SGeodW Setup
Y 05GeodW Shell
{:H;IS DESktDp 3.34.4 ﬁ QG'S DESKTDFI 3.34.4

£ Ot Designer with QGIS 3.34.4 custom widgets

Ot Dresigner with QGIS 3.34.4 custo...
€% SAGA GIS9.2.0

Po wybraniu aplikacji QGIS, pojawi sie okno programu.
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() Projekt bez nazwy — QGIS - [m] X
Projekt Edyga Widok Warstwa Ustawienia Whyczki Wektor Raster Baza danych W internecie Siatka Progessing Pomoc

NEERRY O s BeLIOR @ %3 -
B % Ans BK

6 _12 px ¥ @
Przegladarka (=)

Vo lnevto

B hoa =

[#]

b 5 D:\ (DANE)
ﬁg v [ G:\ (Grafika)
9 v [ P\ (Projekty)

5 L

e S

ﬁ Warstwy (=)

P & @ ® T 7 W Okno wyswietlania danych
4!
@, -

Lista warstw dodanych

®R

€} | do projektu
@
‘\/S =

Q, Szukana fraza (Ctri+K) T| 819331 245221 % i1:3909 hd ‘H ¢ 100% = t|o0° +| v/ Renderyj % EpSG:2180 Q

Gtéwne okno aplikacji podzielone jest na dwie czesci:

e  Okno wyswietlania mapy, Panele
e Panele, z ktorych najwazniejszy jest panel V| Algorytmy Processingu
zawierajacy liste warstw dodanych do projektu. Cofnij/Pondw
Edvytor weztdw
GPg
Pod menu gtéwnym znajduja sie Paski narzedziowe. Vlanstwy
Cze$¢ z nich zostanie opisana w dalszej czesci skryptu. Wyszukiwarka dziatek ewidencyjnych
Wyswietlanie Paskdw oraz Paneli mozna dostosowad Zaawansowana digitalizaca
w menu Widok - Panele (Paski narzedzi) lub Zoom to Coordinate
klikajgc PPM na gornej belce programu. Zoom warstwy kafl
Paski narzedzi
Adnotacje
v | Atrybuty
Bazy danych
Digitalizacia
rrojekt
Przycigganie
QuickQSM
Raster
Wektor
Wtyczka GIS Support

Wiyczki

I

Zaawansowana digitalizacia

<A RS

Zarzadzanie warstwami

Zarzadzanie Zrodfami danych
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Okno mapy stuzy do wizualizacji danych przedstawionych za pomocg odpowiednio dobranych
symboli. W oknie prezentowane sg wszystkie warstwy dodane do projektu, ktérych widocznos¢ nie
zostata wytgczona.

Widoczno$¢ danej warstwy mozna wigczyé/wytaczyé w Panelu warstw zaznaczajgc v przy nazwie
warstwy.

Warstwy g X
Q_@ . T &, -6 |1

® gr_pkt

— koms_lin

— ciek_lin

I:‘ d-stan

. amin_pol

—

Kompozycje mapowa tworzy sie funkcjg wydruk (opisana w dalszej czesci skryptu).

Jezeli w projekcie wykorzystywanych jest duzo warstw mozna je odpowiednio tematycznie
pogrupowac (jak na ponizszym przyktadzie). Tworzenie grup usprawnia zarzadzanie dostepnymi
danymi.

Tworzenie grup warstw
Warstwy‘l grup r

—
Ql.@'“’, ? E.;" F = ) Ld
a [7] @ i
® gr_pkt
— koms_lin
— ciek_lin
D d-stan
. gmin_pol
4 [V] [ TeD
TBD_Niepolomice SWRK_L_cieki any
— TBD_Niepolomice SK1Z_L_ulice any
[] TBD_niepolomice PKWO_A_cieki any
— TBD MNiepolomice SKKL L linie tory any

Wrlasciwosci projektu:

Wybierajagc w menu Projekt > Wiasciwosci projektu (Ctrl+Shift+P) otrzyma sie dostep do
podstawowych ustawien definiujgcych aktywny projekt. Mozna tam ustawiaé takie parametry, jak:

W zaktadce Ogolne:
e  Tytut projektu,
e  Kolor obiektéw zaznaczonych,

e Kolor tla,
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e Zapis sciezki (wzgledne, absolutne),

o Konfiguracja narzedzia pomiaru (dziata gdy wigczona opcja: Reprojekcja w locie): wybdr elipsoidy
odniesienia i jednostek dtugosci i powierzchni,

e  Wybdr jednostek dla wyswietlania wspotrzednych i ich doktadnosci,

e Skale projektu.

W zaktadce Metadane:

¢ Mozliwosé zdefiniowania szczegdtowych metadanych m. in. autora, daty utworzenia,
streszczenia, kategorii, stéw kluczowych, danych kontaktowych, historii.

W zaktadce Uktad wspétrzednych (CRS):

e Reprojekcja w locie (przeliczanie ,w locie” pomigdzy uktadami), umozliwiajgca wyswietlenie danych
importowanych do projektu w jednolitym uktadzie wspotrzednych. Okno umozliwia filtrowanie listy
dostepnych uktadéw za pomoca kodu EPSG.

() Wiagciwosci projektu | Uklad wspohzednych X

Uktad wspétrzednych projektu (CRS)

e .
Ogblne Bez odwzorowania (ub nieznane ki ie)
B metodane Air | Q
T ‘Ostatnio uzywane uktady wspétrzednych
a
wspéhzednych Uklad wspéhrzednych Authority ID =
*Wygenerowany uklad wepéirzednych (+proj=longlat + ellps=CPM +no_defs) USER:100003
% Domysiny styl *Wygenerowany uklad wspétrzednych (+proj=longlat + ellps=APLAS +no_defs) USER:100002
*Wygenerowany uklad wspétrzednych (+proj=longlat + ellps=andrae +no_defs) USER:100001
E dia danych * Wygenerowany ukiad wspétrzednych (+proj=tmerc +lat_0=0 +lon_0=19 +k=0.9993 +x_0.. USER:100000
& WGS 84 EPSG:4326
B Pulkown 1942581 / Paland zane | FPSG:3120 b/
g Relace . C
Dostepne ukiady wspétrzednych Ukryj nieaktualne
Zmienne - -
Uklad wspéirzednych Authority ID =
ETRSE9 / Poland C52000 zone 7 EPSG2178

@ Makra
@ ETRSE9 / Poland C52000 zone & EPSG:2179
ETRSE9 / Poland €592

FTRSR0 / Prrtunal TRNA FPSR3TAT 4
1 »

wybrany ukfad |ETRS8S /Poland €592

Zasigg: 14.14, 49.00, 24.15, 55.93
Projd: +proj=tmerc +at_0=0 Hon_0=19 +k=0.9993 +x_0=500000

+y_0=-5300000 +&llps=GRSB0 +towgs4=0,0,0,0,0,0,0 +units=m
+no_defs —
Transformacje ukfadu odniesienia
Pytaj o przeksztalcenia, gdy dostapnych jestich kika (zdefiniowane w gidwnych ustawieniach)
®||=|[/
Zrochowy uklad wspétrzednych  Zrodlowy uklad odniesienia Docelowy uklad wspéhzednych  Docelowy uklad odniesienia
oK Anuiuj Zastosu] Pomoc

W zaktadce Domysiny styl:

e Mozliwosé przypisania domy$inych stylow wyswietlania warstw importowanych do projektu.

W zaktadce Zrédta danych:

e Mozliwos¢ automatycznego tworzenia grupy transakgciji, jesli jest to mozliwe. Wigczenie tej funkgciji
pozwala na synchronizacje wszystkich warstwy z tej samej bazy danych w ich stanie edycji. Oznacza
to, ze kiedy jedna warstwa zostanie umieszczona w stanie edyciji/zatwierdzona/wycofana, pozostate
warstwy réwniez. Funkcja moze by¢ aktywowana/dezaktywowana tylko wtedy, gdy zadna warstwa
w tym czasie nie jest edytowana w projekcie.
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e  Mozliwos¢ przyspieszenia fadowania projektu, pomijajac sprawdzanie danych przez zaznaczenie
funkcji Ufaj, gdy zrédfo danych nie ma okreslonych metadanych. Przydatny w kontekscie serwera
QGIS lub w projektach z duzymi bazami danych. Zakres warstw zostanie odczytany z pliku projektu
QGIS zamiast ze zrodet danych.

e Zdefiniowania warstw jako wymagane umozliwia ochrone warstw umieszczonych na liScie przed
nieumysinym usunigeciem z projektu.

e Mozliwos¢ zaznaczenia/odznaczenia opcji przeszukiwania w danej warstwie. Jezeli opcja jest

wylgczona dla danej warstwy, wéwczas narzedzie identyfikacji zignoruje obiekty warstwy.

e Mozliwosé¢ zaznaczenia/odznaczenia opcji ,Tylko do odczytu”.

W zaktadce Relacje:
e Definiowane relacji miedzy warstwami projektu.
W zaktadce Zmienne:

e Mozliwos¢ definiowania zmiennych globalnych i zmiennych projektu.

W zaktadce Makra:
e  Tworzenie makr.
W zaktadce QGIS Server:

e Ustawienia serwisow WMS, WFS.

Opcje QGIS

Zmian ustawien zwigzanych z funkcjonalnoscig aplikacji oraz jej formg wizualng mozna dokona¢
wchodzagc w menu Ustawienia = Opcje. Ustawienia pogrupowane zostaty w odpowiednie zaktadki:

e Ogolne,

e System,

o Profil uzytkownika,

e Ukfad wspotrzednych,
e  Zrédta danych,

e Renderowanie,

e Mapailegenda,

e Narzedzia mapy,

e Kolory,

« Digitalizacja,
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e  Uktady wydruku,
e GDAL,

e Zmienne,

o Uwierzytelnianie,
e Sie¢,

e GPS,

o  Wyszukiwanie,

e Zaawansowane,
e  Przyspieszenie,

e Processing.

W trakcie tworzenia obiektéw w warstwach znaczgca role odgrywa poprawnosé relacji
topologicznych. Ze wzgledu na ich zachowanie w
programach GIS-owych wykorzystuje sie opcje
dociggania do elementéw konstrukcyjnych
obiektéw. W QGIS mozna jg ustawié¢ wchodzac w

gérnym menu Ustawienia - Opcje -
Digitalizacja. 2% Uklady wspétrzednych uzytkownika...

Wtyczki  Wektor Raster Bazy danych
A Profile uzytkownika k

L= .
&4 Zarzadzanie stylem...

Skroty klawiaturowe ..

! Personalizacia interfejsu...
Wyswietlone zostanie okno dialogowe, w ktérym _
w zaktadce Digitalizacja w sekcji Przycigganie

mozna ustawié nastepujgce parametry:

1. Domysliny tryb przyciggania:
a. Do wierzchotka obiektu,
b. Do segmentu obiektu,

c. Do wierzchotka i segmentu obiektu.

2. Jednostki tolerancji dociggania:
a. Piksele,
b. Jednostki mapy.
3. Jednostki promienia wyszukiwania:
a. Piksele,
b. Jednostki mapy.

Warto$¢ domysinej tolerancji przyciggania;

Wartos¢ promienia wyszukiwania przy edycji wierzchotkéw;

o v F

Kolor znacznika przyciggania;

7.  Wyswietlanie dymkow przy przycigganiu;
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8.
9.

Wigczenie przycigganie do niewidocznych obiektow;

Akceptacja zmiany ustawien poprzez potwierdzenie OK (réwniez zamyka okno
Cancel/Anuluj zamyka okno bez zapisywania ustawien.

w Przycigganie
Przycigganie domysinie wigczone
Domysiny tryb przydagania
Domyzlna tolerancja przycagania
Promien wyszukiwania przy edydi wierzchobkadw
Wyswietlaj opcje w {wymagane ponowne uruchomienie)
Kolor znacznika przyciggania

v Pokazuj dymki przy przycgganiu

do wierzchotka =
1200000 =
10,00000 =
oknie dialogowym hd

_'

Wiacz przydaganie do niewidocznych obiektdw {nie pokazanych na mapie)

dialogowe),

Dodatkowe funkcje przyciggania mozna wyswietli¢ przez wtgczenie paska narzedzi Przycigganie. Aby

aktywowac funkcje nalezy klikngé LPM na ikone wtgczania przyciggania @ Po wyborze Ustawien

przyciagania wyswietlone zostanie okno dialogowe, w ktérym mozna ustawic nastepujace

parametry:

1.

o o &

Warstwy obiektéw, dla ktorych przycigganie (snapowanie) bedzie aktywne:

a. Biezaca warstwa,

b. Wszystkie warstwy,

c. Zaawansowane (umozliwia dowolne zdefiniowanie ustawien przyciggania dla kazdej z warstw

projektu).
Tryb przyciagania:
a. Do wierzchotka obiektu,
b. Do segmentu obiektu,

c. Do wierzchotka i segmentu obiektu.

Jednostki tolerancji dociggania:
a. Piksele,
b. Metry.

Wartos¢ tolerancji dociggania

Uaktywnienie funkcji Edycji topologicznej;

Wiaczenie przyciggania na przecieciach linii;

Unikanie przecinania (dotyczy tylko warstw poligonowych);
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() Ustawienia przyciagania - projekt *
o) || ‘¥ zaawansowane _|| * Edyda topologiczna Przyciaganie na przededach
Warstwa Typ Teolerancja lednostki Unikaj przeciecia
@ gatunki dowierzchotka 12 pikseli
V| — ciek_lin do wierzchotka 12 pikseli
v d-stan  do wierzchotka 12 rmetry
v les pol dowierzchotka 12 rmetry v

Q Przeszuka] warstwy ...

Przed rozpoczeciem pracy w programie rekomendujemy wejscie w Ustawienia = Opcje 2>
Processing i w ustawieniach ogolnych zaznaczyé v przy opcji Preferuj nazwe pliku wynikowego jako
nazwe warstwy. Pozwoli to unikng¢ tworzenia sie warstw o tych samych nazwach.

Wiasciwosci warstw (klas obiektow)

Klikajagc PPM na nazwe warstwy (klasy obiektéw) w panelu warstw, uzyskuje sie dostep do wielu
narzedzi stuzgcych do zarzadzania dang warstwa (klasg). Z tego poziomu mozna wywotac

funkcjonalnosci takie jak: Warstwy B8
o ] ® T &~ B O
(] USUnieCie WarStWy, VEUI [0 Powieksz do warstwy
Vi — dek | Powigksz do zaznaczonych
e Powiekszenie do zasiegu warstwy, v [ a-star

oo -
v D lespa @ Pokaz w podgladzie
Wyswietl liczhe obiektdw

e Ustawianie uktadu wspotrzednych dla Kopiuj warstwe

WSkaZanej WarStWy, Zmien nazwe warstwy
[ Duplikuj warstwe
e  Przechodzenie do trybu edycji, [ Ususi warstwe..
~ Otworz tabele atrybutéw
o  Wyswietlanie liczby obiektow, J Tryb edydji
Filtruj...

e Zmiana nazwy,

Ustaw zakres skalowy widocznosci warstwy

Ustaw ukdad wspétrzednych »

e  Otwieranie tabeli atrybutow, Eksportyj -

Style »

Wihadciwosci...

e Zapis danych warstwy do nowego pliku.

Wybierajac opcje Wtasciwosci uzyskuje sie dostep do opcji zwigzanych z zarzagdzaniem
klasg/warstwg i jej wizualizacjg na mapie. Ustawienia sg definiowane w nastepujacych zaktadkach:
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|nf0rmaCje (2 Wiséciwoéci warstwy - gatunki | Informacje e
3 — Ogdlne
Zr‘Od*O, o Infermacje Nazwa  gatunki
a Scierka  DADANE\SLMNWARSTWY POCHODNE\gatunkishy
& Zrédio Noénik  ESRI Shapefile
Sty| Komentarz
’ % s Kodowanie  UTF-8
; Geometria  Point (Paint)
. Ukdad wspdtizednych  EPSG:2180 - ETRS39 / Poland C592 - Odwzorowany
Etyk|ety, a3 Erykiety Zasieg  576179.3941826637601480,233513.4647972080565523 :

607808.8164915854576975,252480.5119233885197900
N, -

Kartodiagram Jednostii  metry
Liczba obiektéw 455

Kartodiagram,

Opis
Widok 3D, dentifier
E Formularz atrybutéw Parent Identifier
Title
Pola, Zigczenia La“g:::
. Abstract
F | b ﬂ Dane pemocnicze Categories
ormularz atrybutéw, Keywords
Y B nee
. : Zasieg
Zigczenia, B v -
& Renderowanie Spatial Extent
. Temporal Extent
Dane pomocnicze, e
~ Dostep
. . . Metadane
Wyswietlanie, E rees
ﬁ Zaletnosci Licenses
. . RT{_!MS
AkCJe, Legenda Constraints
) &2 qais server pola
Renderowanie, [ -
Digitalizacja = =
Styl = oK Anuluj Zastosuj Pomoc
Zmienne,
Metadane,
Zaleznosci,
Legenda,
QGIS Server,
Digitalizacja.

Rozpoczecie pracy z programem

1.

Uruchamiamy aplikacje QGIS przez klikniecie na pulpicie ikony QGIS Desktop. (Mozliwe jest takze
uruchomienie programu poprzez Menu Start > Wszystkie Programy - QGIS 3.34 2> QGIS
Desktop 3.34.X).

Po uruchomieniu programu domysinie otwiera sie okno z poradami, ktére mozna wytgczy¢. Aby ponownie
wigczy¢ wyswietlanie porad nalezy wejs¢é w menu Ustawienia - Opcje zaktadka Ogélne.

W oknie programu wyswietli sie lista ostatnio modyfikowanych projektéw. Aby otworzy¢ nowy, pusty
projekt wybierz z gtéwnego menu: Projekt - Nowy lub skorzystaj z funkcji dostepnych na Pasku
narzedzi projektu.

Aby zapisac projekt w wybranym miejscu na dysku nalezy wybra¢ Projekt > Zapisz jako (lub klikajgc
odpowiednig ikone na pasku). Podczas pracy z programem warto co pewien czas zapisywac¢ zmiany
klikajac Projekt > Zapisz, aby uchroni¢ sie przed utratg danych w przypadku wystgpienia ewentualnego
btedu programu lub awarii komputera.
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Projekt przechowuje informacje o $ciezkach do plikow Zrédtowych zawierajgcych dane, a takze
o ustawionych dla nich wtasciwosciach np. stylu, etykietach, filtrowaniu itd. W przypadku otwierania
projektu na innym komputerze nalezy oprdcz pliku projektu QGZ (lub QGS) przekaza¢ pliki z danymi

zrédtowymi. Praktyczniejsze jest stosowanie sciezek

Zapisanie projektu nie jest jednoznaczne z zapisaniem zmian w edytowanej warstwie.

Pasek narzedzi projektu:

1 2 3 4 5 6
=l [ S P
D D ma
1. Otwodrz nowy pusty projekt. 4. Nowy wydruk.
2. Otworz projekt zapisany na dysku. 5. Zarzadzanie wydrukami.
3. Zapisz zmiany w biezgcym projekcie. 6. Zarzgdzanie stylem.

Zakonczenie pracy

Przed zakonczeniem pracy z aplikacjg nalezy zwrdcic szczegélng uwage na zapisanie dokonanych
zmian. Podczas zamykania aplikacji nalezy takze bacznie zwraca¢ uwage na pojawiajace sie
komunikaty.

Aby zamknaé program:

1. Wybierz z gtéwnego menu Projekt - Wyjdz z QGIS. Tg samg czynnos$¢ mozna wykona¢ poprzez
wybranie Ctrl+Q, Alt+F4 lub kliknigcie krzyzyka w prawym gornym rogu okna programu.

2. Jesli program zapyta czy zapisa¢ zmiany, nalezy klikng¢ Zachowaj.

Dostosowanie programu — paski narzedzi

Jesli chcemy, aby nasza praca byta bardziej wydajna, warto dostosowac interfejs programu do
wtasnych upodoban oraz rodzaju wykonywanej pracy. QGIS daje mozliwos¢ aktywacji odpowiednich
paskdw narzedzi w zaleznosci od potrzeb uzytkownika. Mozliwa jest takze zmiana potozenia paskéw
na ekranie oraz dostosowanie funkcji w poszczegdlnych paskach.

Uruchamianie nowych paskéw narzedzi
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3. Aby uaktywni¢ nowy pasek narzedzi nalezy wej$¢ w Widok = Paski Narzedzi. Mozna tez to zrobi¢
poprzez klikniecie PPM na goérnej ,belce” programu (np. obok menu Pomoc). W tym samym miejscu
mozna tez wtgczaé i wylgczac panele aplikaciji.

4. Sprawdz czy sg wiaczone, a jesli nie wigcz paski:
a. Pasek narzedzi zarzadzania warstwami,
b. Pasek narzedzi atrybutow,
c. Pasek narzedzi projektu,
d. Pasek narzedzi nawigacji mapy,
e. Pasek narzedzi digitalizaciji,
f.  Pasek narzedzi zaawansowanej digitalizacji,

5. W oknie aplikacji powinno pojawi¢ sie sze$¢ paskéw narzedziowych. Moga one by¢ ,zaczepione”
w goérnej czesci okna lub jako dodatkowe okna na naszym pulpicie. Jesli chcemy ,odtgczyé” pasek
narzedzi od okna, mozemy to zrobi¢ tapigc za lewy koniec danego paska i przeciggajgc go do
docelowego potozenia.

= I@E& @@'ﬁﬁ ﬂ@“ : }aml@[[g[mﬂ . G
AT R DPREDIRPE PR
Przeglgdar g %
Vo ge v%a
'ﬂ Ulubio| -
,3 > | Home £ | |
AR TN i 72 T T
m E | D.:\
b EN 4
'3 M @J GeoPackage

Narzedzia powiekszania, pomniejszania i przesuwania widoku mapy, zaktadki przestrzenne

* 2 3 4 § 6F 5 911 12 12 W

e 2L, RPPRsLBRDNL
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1. Przesun widok,
2. Przesun widok do zaznaczonych,

Powigksz,

;oW

Pomniejsz,

5. Powieksz do natywnej rozdzielczosci (100%)
- dziata na wybranych warstwach rastrowych,

6. Caly zasieg,

7. Powieksz do zaznaczonych,

10.
11.
12.
13.
14,

Powigksz do warstwy (aktualnie
zaznaczonej w oknie ,Warstwy”),

Poprzedni widok,

Nastepny widok,

Nowy widok mapy,

Nowa zaktadka,

Pokaz zaktadki,

Odswiez.

Narzedzia Powieksz i Pomniejsz

Narzedzia te stuzg do ustawienia odpowiedniego stopnia powiekszenia mapy. Po kliknieciu ikony

Powieksz (lub odpowiednio Pomniejsz), mamy mozliwos$¢ narysowania na mapie prostokata
zasiegu mapy, do ktdrego chcemy powiekszy¢ obraz. Pojedyncze klikniecie w obszar mapy, gdy

narzedzia sg aktywne spowoduje dwukrotng zmiane skali aktualnie wyswietlanej mapy. Tq
samg czynno$¢ mozemy wykonacé przy uzyciu scroll’a (kotka) myszy.

Narzedzie Przesun widok

Po kliknieciu ikony Przesuri mozemy swobodnie przesuwac¢ mape, bez zmiany skali, klikajac i
przytrzymujac lewy przycisk myszy. Tg sama czynnos¢ mozemy wykonac¢ wciskajgc scroll’a (kétko) i

przesuwajgc mape.

Narzedzie Caly zasieg

Po kliknieciu tej ikony, widok mapy zostanie przyblizony do petnego zasiegu wszystkich warstw w
projekcie. Jesli chcemy odnalez¢ dane z jednej, konkretnej warstwy, nalezy klikngé PPM na nazwe

warstwy i wybraé Powieksz do warstwy.

Tworzenie zaktadek przestrzennych

W trakcie pracy z mapg czesto istnieje koniecznos$¢ szybkiej nawigacji do danego miejsca na mapie.
W aplikacji QGIS istnieje mozliwos$¢ zapisu odnosnikow do okreslonych miejsc na mapie (miejsca

charakterystyczne, miejsca strategiczne) za pomocg Zaktadek przestrzennych.

Aby utworzy¢ zaktadke dla danego widoku nalezy wybra¢ odpowiednig ikone na pasku narzedzi lub

wybraé Widok - Nowa Zakladka.

. . Zaktadki przestrzenne F X
Automatycznie otworzy sie Panel VB e
P p m

Zaktadek przestrzennych, w ktérym -
dostepne s3 miedzy innymi opcje Nazwa Projekt x*Min yMin *Max

. . Nowa zaktadka 19,791471 40,814280 20,410124
tworzenia nowych zaktadek, usuwania -

INowa zakiadka I 19,825361 49,843637 20,444014

juz utworzonych czy przetaczania sie .
miedzy zaktadkami. Aby zmienié -—/

(L
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nazwe utworzone] zaktadce nalezy klikng¢ dwa razy LPM.

1234

.“:|| i ﬁ]‘] {
1. Przejdz do zaktadki 3. Usun zakfadke
2. Dodaj zaktadke 4. Import/eksport zaktadek
1. 3. Dodawanie danych w réznych formatach

W zaleznosci od wykonywanego zadania potrzebne nam bedg dane wektorowe oraz rastrowe.
Polecenia dodawania warstw znajduja sie na pasku narzedziowym zarzgdzania warstwami:

12345 6 7 8 9 10
VSFD ’nfé%'n"“‘:% IUEJ *Vg~
1. Dodaj warstwe wektorows, 6. Dodaj warstwe PostGIS,
2. Dodaj warstwe rastrowa, 7. Dodaj warstwe WMS/WMTS,
3. Dodaj warstwe tekstowg CSV, 8. Dodaj warstwe WCS,
4. Dodaj warstwe Spatial.ite, 9. Dodaj warstwe WFS,
5. Dodaj/edytuj warstwe wirtualng, 10. Nowa warstwa Shapefile,

Cwiczenie 1. Dodawanie warstw
1. Uruchom program QGIS.
2. W panelu przegladarka odszukaj lokalizacje folderu z danymi éwiczeniowymi — DANE.

3. Rozwin katalog DODAWANIE_WARSTW i przeciggnij do okna mapy warstwy bud_pol
i ciek_lin.

4. Nastepnie przeciggnij plik gr_pkt. Pojawi sie okno wyboru uktadu wspétrzednych —
poda kod EPSG 2180 i wybierz uktad PL-1992. Kliknij OK.

5. Przejdz do katalogu BAZA_DANYCH_OnGeo i rozwin zawartos¢ podfolderow.
6. Odszukaj plik BazaDanych.gpkg i przeciggnij go do okna mapy.

7. W otwartym oknie wskaz warstwy do dodania:
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Chiekt Opis

P 0_Analizowany_teren MultiPalygon (1)

1= 0_Zasieg_mapki_png Polygon (1)

P | FGB_granice_dzialek MultiPolygon (258)

I-=) 10_0Obszary_ochr_arch_poligon MultiPalygon (5)
10_Obszary_ochr_arch_punkt Point (5)

11_Cmentarze Unknown {0

12_Strefy_od_turbin_wiatrowych Unknown {00

13 Tereny_zamkniete Unknown {0

","" 15_Drogi LineString (44)
16_Drogi_planowane Unknown {0)
/" 17 Linie_energetyczne Line5tring (18)

18_0Obiekty_zwiazane_z_siecia_energetyczna  Point (5)
19_Swiatowod Point (78)

P 2 Budynki_istnisjace Polygon (105)

Nastepnie rozwin katalog Grafiki w formacie TIF

i dodaj 1_Numeryczny_Model_Terenu.tif, a z katalogu Grafiki w formacie PNG
1_Ortofotomapa_1_1000.png. Sg to przykfady danych w formacie rastrowym.

Do QGIS mozna dodaé rowniez dane zapisane w formacie DXF. Dodaj do projektu plik
BazaDanych.dxf z lokalizacji \DANE\Modut_2.7\01_BAZA_DANYCH_OnGeo\2024-
06-03_13-06-49_OnGeo_geopackagelfiles i wskaz do dodania warstwe liniowg. Uzyj
ukfadu PL-1992 (EPSG:2180). Sprawdz jak w oknie mapy wczytaty si¢ dane.

Cwiczenie 2. Dodawanie i wizualizacja plikéw CSV

1.

Aby wczyta¢ i wyswietli¢ dane zapisane w formacje csv (wartosci rozdzielone
przecinkami) wybierz ikone .

W otwartym oknie dialogowym wskaz plik siedliska_gat.csv znajdujgcy sie w katalogu
...DANE\INNE_FORMATY. Uzupetij okno zgodnie z ponizszym zrzutem i zatwierdz
OK.

Jezeli program zapyta o uktad wskaz Pl 1992.
W oknie mapy wyswietlity sie punkty zgodnie z wspotrzednymi zapisanymi w pliku csv.

Powtérz czynnos¢ dla pliku elevp.csv. W tym przypadku jako format pliku nalezy podaé
Rozdzielone innym znakiem i zaznaczy¢ srednik.

Powiegksz obszar do wczytanej warstwy.

Dane dotyczgce wspoirzednych wierzchotkbw moga by¢ zapisane jako WKT
(dodatkowa kolumna przechowujgca informacje o geometrii obiektow). W takiej sytuacji
w sekcji Geometria nalezy odpowiednio zaznaczy¢ WKT oraz wybraé pole z ktérego
bedzie pobierana informacja. Dzieki temu w pliku csv mozna réwniez zapisywac obiekty
poligonowe oraz liniowe.

%

Dodaj do projektu plik Lesnictwa.csv wybierajgc ikone

Wskaz odpowiedni plik, jako format pliku zaznacz CSV, a w sekcji Geometria zaznacz
WKT.
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10. Zatwierdz ustawienia i zapoznaj sie z wczytang warstwa.

() Zarzadzanie frédlami danych | C5V *

W Pregiadaria Nazwa pliku D:\DANEVINNE_FORMATY L esnictwa. csv

c. Weltor MNazwa warstwy |Lesnictwa Kodowanie | UTF-8 A
P Raster w Format pliku

:;!:_ Mesh ® | CSV (rozdzielone przednkami)

Wyraienie regularne

Rozdzielone innym znakiem

ﬁ GeoPackage

& . e P Opcje wierszy i kolumn
F g 5P e

w Ustawienia geometrii

PostgreSQL
Wspdirzedne punktowe
- pole geometrii | WKT -
MSSQL ®) format WKT (Well Known Text)
typ geometrii | rozpoznaj -
- _ Bez geometrii (tylko tabela atrybutdw)
Oracle
Uktad wspdirzednych Uktad wspéirzednych projektu: EPSG: 2180 - ETRS83 / Poland CS5 + :;
DB2
1 Ustawienia warstwy
Warstwa wirtualna »
Przyktadowe dane
MTS
WK~
WCs 1/ POLYGON ((602822.11 233908.89,602838.85 253907.1,602867.17 253902.98,602885.44 253899.35,602897.79 23
2| POLYGON ((607878.37 253385.93,607864.33 253370.41,607798.49 253310.93,607704.87 253226.93,607689.97 2
WFS 3| POLYGON ((607655.33 249364.61,607639.45 245329.49,607623.94 249257.53,607620.94 249243.61,607612.35 2
4| POLYGON ((603927.61 244563.08,605983.83 244380.38,605989.39 244360.42,605999.91 244322.83,605999.78 2
ArcGIS Map Server 5/ POLYGON ((603860.64 241619.95,603863.11 241593.46,603874.23 241474.28,603876.92 241462.02,603503.4 24
A 6 POLYGON ((598333.8 241062.41,598334.54 241056.45,598347.67 240950.73,598351.0 240923.94,598403.41 240
ArcGIS Feature Server 1 b
GeoNode
| Zamknij | Dodaj Pomoc

11. Powtérz czynnosé dla warstwy N2000.csv. Zwré¢ uwage, ze separatorem dla danych
w tej warstwie jest srednik.

1. 4. Dodawanie danych z zewnetrznych serwisow

Coraz wiecej dostawcow danych oferuje dostep do swoich zbioréw danych za posrednictwem ustug
sieciowych OGC. Najpopularniejsze z nich to WMS, WCS lub WFS. W przysztosci przewiduje sie dalsze
upowszechnienie i rozwdj tego typu ustug np. poprzez mozliwos¢ korzystania z serwisdw mapowych
bezposrednio w te-renie oraz ich edycji w czasie rzeczywistym.

Cwiczenie 3. Dodawanie warstwy WMS

1. Do projektu dodamy teraz ortofotomape z ustugi WMS.

&

2. Wybierz ikone .
3. KIiknij przycisk Nowa.

4. Ustaw potgczenie podajgc nazwe oraz adres URL odszukany na stronie geoportalu:
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L) Utwarz nowe polaczenie WMS/WMTS >
Szczegoty polaczenia

Mazwa |COrtofotomapa

IJRL https: /fmapy.geoportal. gov. plfwss fservice PEGIK/ORTO AWMS StandardResolution

5. Kiiknij OK, a nastepnie Potacz.

6. Zamknij okno, sprawdz dodane dane.

Cwiczenie 4. Dodawanie warstwy WMTS
1. Do projektu dodamy teraz rzezbe terenu (Cieniowanie) z ustugi WMTS.
2. Wybierz ikone .
3. Kiiknij przycisk Nowa.

4. Ustaw potgczenie podajgc nazwe oraz adres URL odszukany na stronie geoportalu.

W przypadku korzystania z ustugi WMTS nalezy do skopiowanego adresu dopisac polecenie:

?REQUEST=GetCapabilities&SERVICE=WMTS

Lad Utwarz nowe potaczenie WMS/WMTS

Szczegoly polaczenia
Mazwa |NMT

URL https: /fmapy.geoportal.gov. plfwssfservice PZGIKMMT /GRID 1/WMTS ShadedRelieFPREQUEST =GetCapabilities ASERVICE=WMTS

5. Kiliknij OK, a nastepnie Potacz.

6. Zamknij okno, sprawdz dodane dane.

Cwiczenie 5. Dodawanie danych z ustugi WFS

1. Do projektu dodamy teraz dane z ustugi WFS.

A
2. Wybierz ikone ~
3. Kiliknij przycisk Nowa.

4. Ustaw potfgczenie podajgc nazwe oraz adres URL odszukany na stronie geoportalu.
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L) Utwérz nowe potaczenie WFS W

Szczegoty polaczenia

Mazwa |PRG

LIRL https: /fmapy.geoportal. gov.plfwss fservice PEGIK/PRG MFS fAdministrativeBoundaries
5. Kiliknij OK, a nastepnie Polacz.

6. Wybierz temat, ktéry chcesz dodac i kliknij Dodaj.

7. Zamknij okno.

1. 5. Nadawanie georeferencji mapom analogowym

Kalibracja rastrow realizowana jest w srodowisku QGIS przez narzedzie Georeferencer. Proces
odbywa sie 2-etapowo. Przygotowany raster poddajemy kalibracji poprzez wskazanie tacznikéw, czyli
punktow dostosowania, wyznaczajgcych odpowiadajgce sobie punkty na kalibrowanym rastrze oraz na

mapie.

Otwérz nowy projekt.

2. Dodaj z katalogu KALIBRACJA warstwe Budynki_BDOT10k_Wroclaw.gpkg.

3. Uruchom narzedzie Warstwa > Georeferencer.

4. Woczytaj za pomocg ikony & plik mpzp746.jpg z katalogu KALIBRACJA.

5. Do kalibracji wykorzystamy charakterystyczne budynki znajdujgce sie w bazie
BDOT10k. Dla utatwienia proponowane zostaty oznaczone na zielono, ale nie musisz
z nich korzystaé, mozesz wybraé¢ punkty wedtug wltasnego uznania. Wazne, aby by¢
pewnym zaznaczonych punktéw dostosowania.

6. W narzedziu Georeferencer wybierz ikone Dodaj punkt

7. Kliknij w r6g wybranego budynku. Pojawi sie okno do wpisania wspotrzednych - kliknij

# 7 obszaru mapy

8. Wskaz ten sam rog wybranego budynku na mapie w QGIS. Punkty zostaty wstawione.
Powtdrz czynnosci dla przynajmniej 5 punktow.

9. Po ich wstawieniu wybierz ikone aby ustawi¢ parametry transformacji.

10. Ustaw:
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(5} Ustawienia przeksztatcenia ot
Farametry transformaci

Typ przeksztatcenia Wiglomian 1 b

Docelowy ukfad wspofrzednych | EPSG:2180 - ETRF2000-PL f C592 > ||

Lstawienia wyniku

Plik wynikowy |D:\DANE'\ROBOCZE \mpzp746_modified. if a |
Metoda resamplingu | Mearest Meighbour -
Kompresja LW hd

Utwerz tylko plik wpasowania (przeksztatcenia liniowe)
Uzyj 0 dla przezroczystosd, jezeli wymagane

Ustaw docelowa rozdzielczosc

Pozioma 0,00000
Pionowa 0,00000
Rapaorty

|Itwarz mape POF

IUtworz raport PDF

Zapisz punkty kontrolne
v | Wezytaj po zakonczeniu

| oK | Anuluj Parmoc

11. Sprawdz warto$¢ Btedu sredniego. Dobrze, aby byta ponizej 1.
12. Aby rozpocza¢ transformacije wybierz [’ .

13. Po chwili nowy plik powinien pojawi¢ sie na mapie. Sprawdz jego osadzenie wzgledem
budynkow.

Podczas kalibracji uzywaj trybu przyciggania.
Wybér typu przeksztatcania zalezy od kalibrowanego materiatu.

Warto stosowac kompresje bezstratng LZW — zmniejsza wage pliku bez straty na jakosci obrazu.

Typy transformaciji:
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e Algorytm liniowy jest uzywany do tworzenia pliku world file i rozni sie od innych algorytmow,
poniewaz nie transformuje pikseli rastrowych. Umozliwia pozycjonowanie (translacje) obrazu
i rbwnomierne skalowanie, ale nie obrét ani inne transformacje. Jest najbardziej odpowiedni, jesli
obraz jest dobrej jakosci mapg rastrowg w znanym uktadzie odniesienia, ale brakuje mu tylko
informacji georeferencyjnych. Potrzebne sg co najmniej 2 punkty GCP.

o Transformacja Helmerta umozliwia rowniez obrét. Jest szczegodlnie przydatna, jesli raster jest
dobrej jakosci lokalng mapa lub ortorektyfikowanym obrazem lotniczym, ale nie jest wyréwnany
z azymutem siatki w uktadzie odniesienia. Potrzebne sg co najmniej 2 punkty GCP.

e Algorytm wielomianu 1 umozliwia bardziej ogdlng transformacje afiniczng, w szczegdlnosci
réwniez réwnomierne $cinanie. Proste linie pozostajg proste (tj. punkty wspéiliniowe pozostajg
wspotliniowe), a linie réwnolegte pozostajg rownolegte. Jest to szczegdlnie przydatne w przypadku
danych georeferencyjnych, ktére mogty zosta¢ stworzone z réznymi rozmiarami terenowymi pikseli
w réznych kierunkach. Wymagane sg co najmniej 3 punkty GCP.

o Algorytmy wielomianowe 2-3 wykorzystujg bardziej ogélne wielomiany 2. lub 3. stopnia zamiast
tylko transformacji afinicznej. Pozwala im to uwzgledni¢ krzywizne lub inne systematyczne
odksztatcenia obrazu, na przyktad sfotografowane mapy z zakrzywionymi krawedziami.
Wymaganych jest co najmniej 6 (najlepiej co najmniej 10) punktéw GCP. Katy i skala lokalna nie
sg zachowywane ani traktowane jednolicie na calym obrazie. W szczegdlnosci linie proste mogg
stac sie zakrzywione, a na krawedziach lub daleko od GCP mogg zosta¢ wprowadzone znaczne
znieksztatcenia wynikajgce z zbyt daleko idacej ekstrapolacji wielomianéw dopasowanych do
danych. Algorytm rzutowy uogdlnia wielomian 1 w inny sposob, umozliwiajgc transformacje
reprezentujgce projekcje centralng miedzy 2 nieréwnolegtymi ptaszczyznami, obrazem i ptétnem
mapy. Proste linie pozostajg proste, ale paralelizm nie jest zachowywany, a skala obrazu zmienia
sie konsekwentnie wraz ze zmiang perspektywy. Ten typ transformaciji jest najbardziej przydatny
do georeferencji kgtowych zdje¢ (zamiast ptaskich skandéw) dobrej jakosci map lub ukosnych zdje¢
lotniczych. Wymagane s3 co najmniej 4 punkty GCP.

e Algorytm Thin Plate Spline (TPS) ,nacigga” raster, uzywajgc wielu lokalnych wielomianéw, aby
dopasowac okre$lone punkty GCP, przy czym ogdlna krzywizna powierzchni jest zminimalizowana.
Obszary oddalone od GCP zostang przesuniete w wynikach, aby dostosowaé dopasowanie GCP,
ale mogg zosta¢é minimalnie lokalnie zdeformowane. TPS jest najbardziej przydatny do
georeferencji uszkodzonych, zdeformowanych lub w inny sposdb nieznacznie niedoktadnych map
lub stabo ortorektyfikowanych zdje¢ lotniczych. Jest réwniez przydatny do przyblizonej
georeferencji i niejawnego ponownego rzutowania map o nieznanym typie lub parametrach
projekcji, ale gdzie regularna siatka lub gesty zestaw ad-hoc GCP moze by¢ dopasowany do
warstwy mapy odniesienia. Technicznie rzecz biorgc, wymaga to co najmniej 10 GCP, ale zwykle
wiecej, aby otrzymac dobry wynik wpasowania.

We wszystkich algorytmach, z wyjgtkiem TPS, jesli okreslono wiecej niz minimalna liczba punktéw GCP,
parametry zostang dopasowane tak, aby zminimalizowa¢ ogdlny btad resztkowy. Jest to pomocne
w minimalizowaniu wptywu btedéw rejestracji, tj. niewielkich niedoktadnosci w kliknieciach
wskaznikiem lub we wpisywanych wspétrzednych, ale takze w innych niewielkich lokalnych
deformacjach obrazu. W przypadku braku innych GCP do kompensacji, takie btedy lub deformacje
mogg skutkowaé znacznymi znieksztatceniami, szczegdélnie w poblizu krawedzi obrazu
georeferencyjnego.

1. 6. Obstuga tabeli atrybutéw

Wektorowy model danych w QGIS zwigzany jest z zasadami zarzgdzania danymi opartymi na modelu
relacyjnej bazy danych. Czes$¢ graficzna nieroztgcznie zwigzana jest z czescig bazodanowg, a
uzytkownicy widzg dane w postaci tabelarycznej. Bez wzgledu na format danych zapisanych na dysku,
wczytywane dane w Srodowisku QGIS obstugiwane sg przez tzw. warstwy. Jednym ze sktadnikéw
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(whasciwosci) warstwy jest tabela atrybutéw, w ktdrej obiekt reprezentowany jest, jako wiersz
(rekord) w tabeli. W sSrodowisku QGIS mozliwa jest edycja danych w formatach rodzimych dla QGIS
(shapefile). Modyfikacja moze dotyczy¢ struktury tabeli, jak i jej wartosci.

Tabela Atrybutéw obiektéw jest tak skonstruowana, ze nazwy pdl, ich szeroko$é oraz sposéb
rozmieszczenia w tabeli sg elementami struktury tabeli, ktérych nie da sie zmienié¢. Mozna natomiast
zmieniac sposéb wyswietlania tabeli wprowadzajgc wtasne opisy nazw pél, poszerzajac lub zwezajac
poszczegdlne kolumny czy przestawiajgc potozenie kolumn w tabeli.

Kilka podstawowych zasad edycji tabeli atrybutow:

e Modyfikacja struktury (dodawanie i usuwanie pol) mozliwa jest wytgcznie w trybie edyciji.

¢ Nie istniejg procedury zmiany nazwy i wlasciwosci pola. Pola mozna jedynie dodawac¢ i usuwac.

o Edycja wartosci w polu odbywa sie poprzez indywidualne przyporzgdkowanie wartosci.

o Kopiowanie lub grupowe uzupetnianie warto$ci w polach odbywa sig¢ kalkulatorem pola.

o Kalkulator pola oblicza wartosci dla rekordéw zaznaczonych lub wszystkich, jezeli nie istnieje
selekcja.

e Kalkulator pola oprécz prostych funkcji umozliwia uruchamianie ztozonych skryptow.

Po otwarciu tabeli atrybutow pojawia nam sie pasek narzedzi, gdzie znajduja sie funkcje
do wykonywania operacji na danych w tabeli.

Q 1_EGiB_granice_dzialek — tacznie obiektdw: 236, odfiltrowanych: 236, wybranych: 3 — O >
R & § - T E &P 2E = e
fid identyfikator numer _dzialki numer_obrebu nagwa_gminy nazwa_jednostki nazwa_powiatu i@zwa_wojewodztwe *
1 1121903 2.0009. .. | 1822/4 0009 Khaj :E;kgm'”a powiat wielicki matopolskie
2 2 121903 2.0009... 17792 0003 Ktai Kia) - gmina powiat wielicki matopolskie

121903 _2.0009.... |1845/2 ) powiat wielicki matopolskie

4 4 121903_2.0009.... 3642 0003 Klaj

L
I

=es powiat wielicki matopalskie

5 121903_2.0004... |399 f.'m"fr"i”a powiat wielicki matopolskie
6 6 121903_2.0004... 532 0004 Kiaj ﬁ%s'émi”a powiat wielicki matopolskie
7 7/121903_2.0004. .. 435/1 0004 Khaj Kiz] - gmina powiat wielicki matopolskie
g 9/121903_2.0008. ..  1328/2 0008 Kb tfgs'kgmi”a powiat wielicki matopolskie
10 10 121503_2,0004... 2017 0004 Kiaj E*E.S'kgmi”a powiat wielicki matopolskie

* pokaz wszystkie obiekty _ ' = = ]

Aby zaznaczy¢ rekord w tabeli kliknij na numer porzadkowy wiersza — podswietli sie na niebiesko.
Obiekt opisany tymi atrybutami zostanie zaznaczony na mapie (domyslnie kolor z6tty).

Aby posortowac dane rosngco lub malejgco nalezy klikng¢ w nagtéwek wybranego atrybutu
(pola/kolumny).
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1.7. Selekcja atrybutowa — filtrowanie i zapytania SQL

Selekcja atrybutowa i filtrowanie obiektdw opiera sie o wartosci atrybutow zapisane w tabeli.
Mozemy ograniczy¢ wyswietlanie na mapie obiektéw do tylko tych, ktére spetniajg okreslone
kryterium (filtrowanie) lub mozemy dokonac ich zaznaczenia (selekcji).

Selekcje atrybutowg w QGIS wykonujemy funkcjg Zaznacz obiekty uzywajac wyrazenia. 3
Narzedzie to dostepne jest na pasku narzedziowym Atrybuty lub w menu kontekstowym &‘
tabeli atrybutéw. Po wybraniu odpowiedniej warstwy, nalezy wybra¢ atrybut (pole),
wedtug ktérego chcemy dokonac selekcji (atrybuty wybranej warstwy dostepne sg w liscie rozwijalnej
Pola i wartosci). Nastepnie nalezy wpisa¢ formute wedtug, ktérej obiekty majg zosta¢ zaznaczone.
Atrybuty dla konkretnych pdl mozemy pobrac po zaznaczeniu odpowiedniego rekordu na liscie Pola i
wartosci i wybraniu po prawej stronie okna, przycisku Wszystkie unikalne. Aby pole lub wartos¢
zostaty dodane do wyrazenia nalezy je klikng¢ dwukrotnie.

Po wpisaniu odpowiedniej formuty mozemy wybra¢ Metode selekcji sposréd:

e Zaznacz,

o Dodaj do zaznaczenia,

e Usun z zaznaczenia,

e Zaznacz sposrod obiektéw juz zaznaczonych.

Wybdr metody dostepny jest w liscie rozwijalnej umieszczonej pod ikona: & Zaznacz |~

Przy tworzeniu zapytan wykorzystywane sg operatory arytmetyczne i relacyjne (*, /, <, >, = itd.) oraz
operatory logiczne (AND, OR, IN, LIKE, NOT LIKE). Szczegdlnie przydatne sg réwniez znaki:

o % - zastepujgcy dowolny ciag znakow
e - zastepujacy jeden dowolny znak

Podczas tworzenia wyrazen nalezy pamietac, ze nazwy kolumn muszg by¢ w podwdéjnym
cudzystowie, a wartosci tekstowe w pojedynczym.
Cwiczenie 6. Filtrowanie obiektéw

1. Do nowego projektu dodaj warstwe 2_Budynki_istniejgce.

2. Sprawdz ile obiektow jest na warstwie klikajgc PKM, a nastepnie:
v | Pokaz liczbe obiektdw

3. Kiiknij PKM na warstwe i wybierz Filtruj:
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¢ Tryb edydji

= s

Zmier Zrodho danych...
staw zakres skalowy widocznosd warstwy...

uktad warstwy

1 Ekspart
Warstwy Style
& [l @ 3 Dodaj notatki warstwy...

Wiascwaosd...

Bl ASLbbbh jedhih

4. W otwartym oknie stwérz wyrazenie:

Wyrazenie filtru specyficzne dla dostawcy

"funkcja_ogolna budynlu™ = 'budynki mieszkalne jednorodzinne’

5. Kliknij Testuj, aby sprawdzi¢ poprawnos$¢ wyrazenia.
6. Nastepnie kliknij OK. Sprawdz ile obiektéw pozostato na warstwie.

7. W ten sposéb mozemy pozostawi¢ na warstwie tylko interesujgce nas obiekty.

Cwiczenie 7. Selekcja atrybutowa
1. Do nowego projektu dodaj warstwy 2_Budynki_istniejace oraz 32_Punkty_POI.

2. Otwoérz tabele atrybutdow warstwy budynkéw. Zapytania atrybutowe tworzymy za

l

pomocg narzedzia . Uruchom je. Polecenia wpisujemy korzystajgc ze skfadni
jezyka SQL.

3. Zaznacz wszystkie obiekty bedgce budynkami gospodarstwa rolnego.
4. W oknie Kreatora wyrazen rozwin liste Pola i wartosci.

5. Kiliknij dwukrotnie na funkcja_ogolna_budynku, tak aby pojawito sie w oknie
Wyrazenie.

6. Nastepnie kliknij przycisk Wszystkie unikalne (wazne aby nazwa pola byta
zaznaczona).

7. Wprowadz znak = i wybierz odpowiednio warto$¢ (budynki gospodarstwa rolnego).
8. Woyrazenie powinno mie¢ postac:

funkcja_ogolna budynku = 'budynki gospodarstwa rolnego

9. KIiknij Zaznacz obiekty i sprawdz ile obiektéow spetnia warunek (nagtowek tabeli
atrybutow).

Cwiczenie 8. Selekcja atrybutowa

1. Sprawdz ile znajduje sie w poblizu budynkéw biurowych lub przemystowych.
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2. W tym celu otworz tabele warstwy 2_Budynki_istniejace, a nastepnie Kreator
zapytan.

3. Korzystajgc z dostepnych narzedzi zaznacz punkt spetniajgce warunek. W tym
przypadku zastosujemy operator logiczny OR oznaczajgcy LUB — czyli chcemy
zaznaczy¢ obiekty majgce wartos¢ rozrywka lub sport i rekreacja:

"funkcja ogolna budynku"='budynki biurowe' OR "funkcja ogolna budynku"='budynki przemyslowe

Przydatne operatory logiczne:

OR — lub (suma zbioréw)

AND — i (cze$¢ wspdlna zbioréw)

IN—-w

LIKE — jak, podobne (do wykorzystania z operatorami % i )
ILIKE — jak wyzej, ale bez znaczenia jest wielkos¢ liter

NOT — nie, zaprzeczenie

Cwiczenie 9. Selekcja atrybutowa

1. Sprobuj samodzielnie rozwigza¢ nastepujgce zagadnienia:

Lp. Zapytanie Liczba
obiektéw
1 Ile na terenie Nadlesnictwa Niepotomice jest drzewostandéw starszych niz 150
lat?
Szukaj w polu spec_age warstwy d_stan_Niepolomice.shp (warstwa wydzielen
lesnych)
2 Ile drzewostanow, w ktérych dominujgcym gatunkiem jest buk jest starszych
niz 50 lat?
Szukaj w polu species_cd oraz spec_age
3 lle drzewostanow debowych (DB i DB.C) znajduje sie w przedziale wiekowym

miedzy 10 a 100 lat?
Szukaj w polu species_cd oraz spec_age

4 Ile drzewostandw jesionowych znajduje sie na terenie lesnictwa o numerze 027?
Szukaj w polu species_cd oraz adr_for. Skorzystaj z ponizszej tabelki z adresem
lesnym oraz funkc;ji substr.

5 Ile drzewostandw ma powierzchnie wiekszg niz 10 ha?
Szukaj w polu sub_area

1. 8. Kalkulator pdl

Narzedzie, ktore umozliwia edycje tabeli — zmiane wartosci, dodawanie nowych kolumn (atrybutéow)
i obliczania ich wartosci to Kalkulator pol. Narzedzie uruchamiane jest poprzez wybranie ikony:
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Jezeli czes¢ obiektéw na warstwie znajduje sie w trybie edycji obliczenia zostang wykonane tylko dla
zaznaczonych obiektow — chyba, ze zostanie odznaczona opcja:

v | Only update 63 selected feature(s)

e
L]

Warto przed przystapieniem do obliczen w Kalkulatorze pdl wyczysci¢ selekcje na warstwie:

G! 1_EGIiB_granice_dzialek — Kalkulator paél *

Only update 0 selected feature(s)

v Twérz nowe pole Aktualizuj istniejace pole

Twarz pole wirtualne

Mazwa
Typ pola wyjsciowego 123 Inteqger (32 bit) -
Dlugosc pola wyjsdowegao | 0 Precyzja | 3

Wyrazenie Edytor funkcji

Q, Pokaz pomoc

feature -
geometry

id
row_number
Data i czas
Funkcie agre...
General
Geometria
Kolor
Konwersja
Obiekt |,0004.167 | ~ b tz;:':jl;f;

Podglad: Mapy w;rtoé.ci =

= |+ = e

T W W W W W T wTw

Edytujesz informacie w tej warstwie, ale nie znajduje sie ona w trybie edydi. Jesl Kikniesz QK, zostanie
automatycznie wigczony tryb edydi.

K Anuluj Fomoc
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W pierwszym kroku okreslamy czy tworzymy nowe pole czy aktualizujemy juz istniejgce. Jezeli na
warstwie obiekty znajdujg sie w selekcji, mozemy wybrac¢ czy chcemy obliczy¢ wartosci tylko dla
zaznaczonych, czy dla wszystkich obiektéw na warstwie.

Jezeli tworzymy nowe pole musimy okresli¢ jego nazwe. W przypadku pliku shapefile nazwa moze
mieé¢ maksymalnie 10 znakdw. Nastepnie okreslamy typ danych, jakie bedg zapisane w tworzonym
atrybucie. Opcje zalezne sg od formatu danych w jakim zapisana jest warstwa i bedga sie rézni¢ np. w
przypadku pracy na Shapefile i GeoPackage.

Nastepnie konstruujemy wyrazenie na podstawie, ktdrego obliczone zostang wartosci w komérkach.
Mozemy wpisaé wyrazenie samodzielnie lub skorzystac z list funkcji. Kalkulator dostarcza nam szereg
algorytmow do wykonania obliczen — od prostych operatoréw matematycznych po zaawansowane
wyrazenia wymagajgce podania wielu parametréw. Funkcje pogrupowane sg tematycznie.
Najczesciej wykorzystywane znajdziesz w listach: geometria, operatory, ostatnio uzyte, pola i
wartosci oraz tekst.

Praca w Kalkulatorze pdl wymaga uruchomienia trybu edycji. W przypadku kiedy uzytkownik nie
uruchomi trybu przed wtaczeniem narzedzia, Kalkulator uruchomi go sam — o czym informuje w
komunikacie. Aby zapisa¢ zmiany wprowadzone Kalkulatorem pdl nalezy wybraé przycisk Zapisz w
menu tabeli.

Cwiczenie 10. Kalkulator p6l — obliczanie pola i obwodu
1. Do projektu wczytaj warstwe 1_EGiB_granice_dzialek z pliku BazaDanych.gpkg.
2. Uruchom tabele warstwy, a nastepnie Kalkulator pol.
3. Utworz nowe pole o nazwie POW _a (real), w ktérym obliczmy powierzchnie dziatek.
4. W srodkowej czesci okna odszukaj liste Geometria, a nastepnie funkcje $area.
5. Jezeli chcemy, aby powierzchnia byta w arach nalezy wyrazenie uzupeié:
Farea / 100
6. Kiliknij OK i sprawdz obliczone wartosci. Posortuj tabele, aby sprawdzi¢ jaki obiekt ma
najwiekszg, a jaki najmniejszg powierzchnie.

7. Powtoérz czynnosé tworzgc tym razem pole OBW_m (integer) i odszukujgc funkcje
$perimeter.

Cwiczenie 11. Kalkulator p6él — zmiana atrybutéw w tabeli
1. Do projektu dodaj warstwe 15_Drogi z pliku BazaDanych.gpkg.
Otworz jej tabele i uruchom Kalkulator pal.

Utworz nowe pole o nazwie Droga_all (tekst, 100).

w0 DN

Utworz wyrazenie, ktére potgczy informacje o kategorii zarzgdzania i numerze drogi
poprzedzone stowem Droga:

Droga kategoria zarzadzania” -7 "numes
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5. Sprawdz wyniki w tabeli.

Cwiczenie 12. Kalkulator pél — funkcje tekstowe
1. Do projektu dodaj warstwe 6_Pozwolenia_na_budowe_poligon.

2. Uruchom jej tabele atrybutéw. Chcemy stworzy¢ nowy atrybut, w ktérym zamiescimy
informacje tylko o roku ztozenia wniosku lub zgtoszenia zamierzenia budowlanego.

3. Tym razem skorzystamy z dodatkowych funkcji.

4. Uruchom tryb edycji, nastepnie

L) Dodaj pole *
wybierz ikone Nowe pole
) MNazwa ROk
5. Stwoérz nowy atrybut:
Typ 123 Integer (32 hit) -

] i Typ dostawcy integer
6. Nastepnie uruchom Kalkulator pél.
Alias |
Komentarz 4

QK Anuluj

7. Tym razem zaznacz opcje Aktualizuj istniejgce pole.
8. Odszukaj na liscie utworzony atrybut ROK.

9. Odszukaj funkcje left na liscie funkcji tekst i utwoérz wyrazenie:
left({ "data _wplywa" ,4)

10. Kliknij OK i sprawdz otrzymane wyniki.

1.9. taczenie tabel w QGIS

W wielu przypadkach schemat danych wymaga, aby dane opisujgce obiekty byty przechowywane w
innej tabeli niz tabela warstwy. Dzieje sie tak w przypadkach, kiedy jeden obiekt musi by¢ opisywany
wieloma cechami tego samego typu, np. wydzielenie wieloma gatunkami w poszczegdlnych
warstwach. Powstajg wtedy relacje jeden do wielu, czy wiele do wielu. Istniejg rowniez relacje jeden
do jeden oznaczajace, zwigzek jednego rekordu w warstwie z jednym rekordem w tabeli.

Takie relacje nawigzywane sg zwykle pomiedzy elementami réznych zbioréw danych, np. wydzielenia
w LMN (Lesna Mapa Numeryczna) i tablica opisu wydzielern w SILP (System Informatyczny Lasow
Panstwowych). Opisane powyzej zwigzki sg oczywiscie duzym uproszczeniem rzeczywistego modelu,
gdyz nie uwzgledniajg kierunkowosci i wymagalnosci relacji. Jednak ten uproszczony opis pozwala
przesledzi¢ mechanizmy ztgczen tablic i relacji w QGIS. Relacje i ztgczenia moga by¢ rowniez
nawigzywane pomiedzy tablicami lub pomiedzy warstwami.
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Aby utatwic zrozumienie wystepujacych relacji wezmy, jako przyktad katalog studentéw na uczelni
wyzsze]. Kazdy student ma przyporzgdkowany numer legitymacji — jest to relacja jeden do jeden.
Rowniez kazdy student jest zapisany na kilka przedmiotéw w danym semestrze — jest to relacja jeden
do wielu. Jesli wezmiemy pod uwage katalog prowadzacych i studentéw, to mozemy zauwazy¢, ze
jeden student ma kilku prowadzgcych (na réznych przedmiotach, wyktadach, ¢wiczeniach) oraz kazdy
wyktadowca ma kilkadziesigt lub nawet kilkuset studentdw — jest to relacja wiele do wielu.

Cwiczenie 13. taczenie tabel

Cel: Ztgczenie tabeli przestrzennej (powiaty) z tabelami nieprzestrzennymi *.xls.

1. Dodaj do widoku danych plik Powiaty.shp oraz tabele st bezrobocia.xlxs' z folderu
...\LACZENIE_TABEL.

2. Dokonaj ztaczenia warstwy Powiaty.shp z tabelg xIs. W tabeli zawartosci kliknij PPM na warstwie

Powiaty i wybierz Wiasciwosci = Zigczenia.

3. W oknie Zigczenia wybierz , wskaz tabele dotgczang (st_bezrobocia.x/sx), okresl Pole tabeli
oraz Pole ztgczenia, ktore bedg podstawg ztgczenia (w tym zadaniu TERYT oraz JPT_KOD_JE).

Wybierz  OK, a nastepnie
Zastosu,.

Ustawienia  Wartosc
b Join layer st_bezrobocia BEZROBOCIE

4, Otworz  tabele  atrybutow
warstwy powiaty i zapoznaj sie £
z wynikiem ztgczenia. syl - oK Anuluj Zastosuj Pomoc

5. Zastosuj symbolizacje ilosciowg, aby zwizualizowac¢ rozktad bezrobocia na terenie naszego panstwa.

UWAGA!

Ztaczenie tabel istnieje tylko w danym projekcie (mapie), w ktérym je utworzono. Bedzie istnie¢ do jego
usuniecia (lub nie zapisania wykonanych zmian).

5. Aby lepiej zobrazowa¢ dziatanie ztgczania tabel, otwdérz nowy projekt i dodaj warstwe
wydz_pol.shp i tabele planowane_zabiegi.xIsx.

6. Analogicznie do poprzedniego ¢wiczenia wykonaj ztgczenie tabel w warstwie wydz_pol.shp za
pomocg kolumn ADRES_LESNY oraz ID_ADRES.

7. Zastosuj symbolizacje jakosciowa planowanych zabiegéw na wydzieleniach. Pamietaj o utworzeniu
symbolu dla obiektéw z pustym atrybutem.

1 pane pochodza ze strony www.bdLstat.gov.pl i zostaty przetworzone do celéw szkoleniowych.
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1.10. Tworzenie wiasnych danych przestrzennych

Aplikacja QGIS oprdcz narzedzi do wczytania, przegladania i analizy danych przestrzennych posiada
rowniez zestaw algorytmow do tworzenia wtasnych danych w postaci obiektéw przestrzennych.
Pozwala réwniez na edytowanie juz istniejgcych obiektow wektorowych. Narzedzia te w gtdwnej
mierze zgrupowane sg na dwdch paskach — Digitalizacja i Zaawansowana digitalizacja.

A/ B R -ZT < B 60
RR-RRBORRRRAKPS® KRR

1.11. Tworzenie nowych warstw i obiektéw przestrzennych

Zanim jednak zaczniemy digitalizowac rastrowe materiaty potrzebujemy warstwy, na ktérg nowe
obiekty beda wprowadzane.

Tworzenie nowych warstw
Tworzenie nowych warstw w programie QGIS dostepne jest w menu Warstwa = Twoérz warstwe...

WETEWEN Ustawienia Wtyczki  Wektor Raster Bazy danych W intermecie Siatka Processing Pomoc  GIS Support

} ]EZarza_dzaniEérédiamiganyd'l Cirl+L [ ] £ [ M Ty & [ ] St

Tworz warstwe 4 Q: Mowa warstwa GeoPackage... Ctrl+5hift-+HM

Fi Dodaj warstwe 4 °'\-":": Mowa warstwa Shapefile...
Osadz warstwy i grupy... ﬁ Mowa warstwa Spatialite...
Wezytaj definicie warstwy.. “” MNowa warstwa tymczasowa...

j:t Georeferencer .. E Mowa warstwa siatkowa...
7 Kopiuj styl ",‘: Mowa warstwa GPY. .
Whlej styl m Mowa warstwa wirtualna...
Lub na pasku Zarzadzanie warstwami:
% — v Mowa warstwa Shapefile...
fi Mowa warstwa Spatialite. ..
@; Mowa warstwa GeoPackage... Ctrl+shift+M
ﬂ” Mowa warstwa tymczasowa...

Najczesciej tworzone bedg warstwy GeoPackage lub Shapefile. W nowo otwartym oknie mozemy
wprowadzié ustawienia dotyczace tworzonej warstwy takie jak:

e Nazwa pliku;
o Lokalizacja pliku;
¢ Kodowanie pliku;

o Typ — czyli rodzaj geometrii warstwy,
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o Nowe pole — w tym miejscu mozemy zdefiniowac jakie atrybuty bedg przechowywane w dane;j
warstwie (oczywiscie podczas pracy z warstwg mozemy dodaé nowe pola poznang juz funkcjg
Kalkulatora pal).

W przypadku wyboru formatu shp lub gpkg dostepne opcje i ustawienia bedg sie rézni¢ — np. typ
geometrii:

E Bez geometrii

Punkt
Bez geometrii '/ Linia [LineString)
Punkt = Paligon
Wielopunkt (MultiPaint) Wielopunkt [MultiPoint)

% Linia [Line5tring) Wielalinia (MultiLing)

[~ Paligon [~ Wielopoligon [MultiPolygon)

| Krzywa ztoZona (CompoundCurve]
I~ Poligon zakrzywiony [CurvePolygon)
Wielokrzywa [MultiCurve)

[~ Wielopowierzchnia [MultiSurface)

W przypadku wektoryzacji obiektéw wazne bedg rowniez ustawienia srodowiskowe np. tryb
przyciagania, a zwtaszcza edycji topologicznej, ktdry pomaga uzytkownikowi tworzy¢ dane
przestrzenne z zachowaniem regut topologicznych.

Me [ q
@ Eg n'lz ﬂ :p}( v@ ] i G.‘

Podczas tworzenia nowych warstw zawsze nalezy podac petng sciezke, gdzie plik zostanie
utworzony, a nie samg nazwe. Najwygodniej jest korzystac z ikony wielokropka, po wybraniu ktérej
mozemy wskaza¢ odpowiedni folder:

(2} Mowa warstwa GeoPackage >
Baza danych |D:\DAME\ROBOCZE\Wwektoryzacia.gpkg
Mazwa tabeli |wektoryzadga

(2 Nowa warstwa Shapefile

o
Mazwa pliku D:\DAMNEVROBOCZE \dane_CAD.shp &
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Cwiczenie 14. Tworzenie nowych warstw i obiektow przestrzennych

1. Do nowego projektu dodaj skalibrowany rysunek miejscowego planu z katalogu
WEKTORYZACJA.

2. Wybierz ikone Nowa warstwa GeoPackage.

3. W otwartym oknie Kliknij wielokropek i wskaz lokalizacje na foldler ROBOCZE. Utwérz
nowy plik o nazwie Wektoryzacja.gpkg.

4. Jak nazwe tabeli podaj granica_planu. Typ linia, uktad 2180.
5. Zatwierdz przyciskiem OK.

6. Uruchom przycigganie i edycje topologiczng o samoprzycigganie:

{{é]:f::‘;{ooolu a 2o ,D@ T

] pa
-]

7. Uruchom tryb edycji warstwy A , a hastepnie Dodaj obiekt

8. Rozpocznij rysowanie linii bedgcej granicg obszaru objetego planem wedtug pliku
mpzp698.

9. Zapisz zmiany i zamknij tryb edycji.

10. Powtoérz czynnosc¢ tworzenia nowej GeoPackage.

11. Jako baze danych wskaz utworzony w punkcie 3 plik wektoryzacja.gpkg.
12. Jak nazwe tabeli podaj tereny, a typ geometrii ustaw na poligon.

13. Ukfad pozostaw 2180 i utwdrz nowe pole o nazwie przeznaczenie (tekst):
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(5} MNowa warstwa GeoPackage et

Baza danych D:\DAME\ROBOCZE\wektoryzada.gpkg &

Mazwa tabeli |tereny

Typ geometrii | ' Poligon -
Zawiera wysokosc () Zawiera miare (M)
EPSG:2180 - ETRF2000-PL f C592 * -l—:,
Nowe pole
Mazwa
Typ abe Tekst (string) -
Maksymalna diugosc

Dodaj do listy pdl

Lista pél

Mazwa Typ Diugoset

przeznaczenie text

1 b

Lsun pole
p Zaawansowane -
QK Anuluj Pomoc
14. Kliknij OK i jezeli pojawi sie pytanie wybierz:
() Nowa warstwa GeoPackage *

o Plik juz istnieje. Czy chcesz nadpisac istniejgacy plik czy dodac do niego nowa warstwe?

Madpisz |D|::daj nowa warstwe | Anuluj

15. Uruchom tryb edycji i dokonaj wektoryzacji terenéw zgodnie z podkfadem.

Podczas rysowania poligonu nie prébuj go automatycznie domykac — program automatycznie tworzy
poligony jako obiekty zamkniete.

Aby zakoniczy¢ rysowanie obiektu kliknij prawym przyciskiem w dowolnym miejscu — nie powoduje
to dodania wierzchotka — a nastepnie kliknij OK w oknie Atrybuty obiektu bez wzgledu na to czy
atrybuty uzupetniasz teraz czy zrobisz to pdzniej z poziomu tabeli.
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16. Aby narysowac przylegajgce do siebie poligony uruchom opcje trybu przyciggania:

S e Y% X X5

W Wazystkie warstwy
W Aktywna warstwa

'# Zaawansowane

Otworz opcje przydagania. ..

17. A nastepnie zmien ustawienia zgodnie ze zrzutem:

Ustawienia przyciggania - projekt

| o |K Zaawansowane _ Ewﬂamne . |D v ||D o || '+ Edydja topologiczna 'ﬁ Zgodnie z ustawieniami Zaawansowanymi _I
WarsMa Typ Tolerancja  Jednostkd Unikaj nakiadania sie _Min. skala Maks, skala

v . tereny ldn wierzchotka, do segmentu ]12 pikseli |y nieustawione nieustawione

W granica_planu  do wierzcholka 12 pik=zeli nieustawione nieustawione

18. Uzupetniaj od razu atrybut przeznaczenie zgodnie z podktadem:

() tereny - Atrybuty obiektu O *
fid \automatyczny a | v
prIeznaczenie |MW |

oK || A |

1.12. Edycja istniejacych obiektow

QGIS posiada réwniez narzedzia do modyfikacji juz istniejgcych obiektéw. Najwazniejszym jest

L

narzedzie modyfikacji wierzchotkow
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Cwiczenie 15. Edycja juz istniejacych obiektéw

1. Korzystajgc z narzedzia edycji wierzchotkébw dokonaj modyfikacji utworzonych
w poprzednim ¢wiczeniu obiektow.

2. Uzyj narzedzia modyfikacji wierzchotkow aby zmienic¢ potozenie zataman granic.

3. Postepuj zgodnie z poleceniami instruktora aby uzyskac¢ wiecej porad praktycznych.

1.13. Zaawansowane narzedzia digitalizacji

Oprodcz narzedzi edycyjnych zgrupowanych na pasku Digitalizacja do edycji obiektéw wykorzystuje
sie takze Narzedzia Zaawansowanej Digitalizacji. Odpowiedni pasek mozna wiaczyé w menu Widok
- Paski Narzedzi > Pasek Narzedzi Zaawansowanej Digitalizacji lub klikajac PKM na belce
programu.

Funkcje dostepne na pasku Zaawansowana digitalizacja:
MRE-RRIDBRAKPS KR g

Cwiczenie 16. Zaawansowane narzedzia digitalizacji

1. Sprawdzmy teraz jak dzialajg przyktadowe narzedzia paska Zaawansowanej
digitalizacji. Mozesz skorzysta¢ i zmodyfikowac wiasne obiekty.

2. Zauwaz, ze czes¢ narzedzi wymaga najpierw wprowadzenia selekcji na warstwie
np. Dodaj cze$¢. Dodanie czesci w przypadku warstw GeoPackage mozliwe jest tylko
dla tych, ktére miaty zadeklarowany tym multi np. muslipoligon (wielopoligon).

3. Przesun a nastepnie obroc¢ * obiekt 1.

4. Skaluj C%

a nastepnie uprosc¢ geometrie & obiektu nr 2:

Metoda | Uprosc wediug odleghosc - | 5]4 | Anuluj

Tolerancja | 4,000000 = | | piksele ot
1 obiekt(y): 37 do 21 wierzchotkdw (56%:)

5. Przejdz do obiektéw oznaczonych numerem 3. | wybierz kolejne narzedzie jakim jest

=]

Dodaj pierscien . Korzystajgc z uruchomionej funkcji wytnij w obiektach kilka
pierscieni. Pierscienie rysuje sie w taki sposdb jak poligon. Efektem narzedzia jest
powstanie w obiekcie ,dziury”.
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10.
11.

12.

13.

*

Poréwnaj dziatanie Dodaj pierscien z Wypetnij pierscien
obiekt wypetniajacy od razu wyciety fragment.

, gdzie powstaje nowy

Wykorzystujgc funkcje Dodaj czesc¢ zmodyfikuj obiekty o numerach 5 i 6.
Pamietaj, ze obiekt do ktérego czesc¢ jest dodawana musi by¢ zaznaczony. W tabeli nie
powstang nowe obiekty — efektem dziatania tej funkcji jest powstanie obiektow
wieloczesciowych.

(=]

Nastepnie wybierz narzedzie Usun pierscien x| i wro¢ do obiektéw nr 3 i4. ,Zatataj”
wstawione wczesniej pierécienie klikajac odpowiednio w ich srodek.

&

Narzedzie Usun czesc¢
obiektachnr5,6i7.

usuwa wskazane obiekty lub ich czesci. Wyprdbuj na

Uruchom funkcje Zmien ksztalt obiektu i dokonaj modyfikacji obiektu nr 8.

Na poligonach 9 i 10 sprawdz dziatanie i r6znice pomiedzy funkcjami Rozdziel Obiekty

G‘g 'GQ

oraz Wyodrebnij czesé¢

Narzedzie Rozdziel obiekty powoduje przecigcie obiektéw wzdtuz krawedzi tngcej
i powstanie nowych obiektéw o tych samych atrybutach. Narzedzie wyodrebnij czesci
jedynie przecina obiekt.

Kolejnym narzedziem jest Polgcz zaznaczone obiekty (wykorzystaj do potgczenia
poligonéw 11 i 12. Program umozliwia przypisanie atrybutéw z obiektéw wejsciowych
lub wpisanie nowych wartosci dla obiektu wyjsciowego.
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Lp. | Etap

Opis

| Efekt

Praca indywidualna i w grupach — przygotowanie praktyczne (okoto 2 godziny)

1. | Wtyczka APP2

Utworzenie przyktadowych danych
przestrzennych w otwartym
oprogramowaniu QGIS, we wtyczce
APP2

Uczestnik wie jak utworzyc¢ zbiér
danych Planowania Przestrzennego
(plan ogdlny) w aplikacji Wtyczka APP2
w formacie GML

2. | Budowa pliku
GML

Omowienie formatu GML tworzonego
przez wtyczke APP2

Uczestnik:
e rozumie sposdb zapisu danych
w pliku GML

e  Potrafi aktualizowac dane w
pliku GML oraz tworzy¢
wersje danych zapisywanych
w pliku GML

e  Potrafi wczytac
i zaprezentowac dane
zapisane w pliku GML

3. | Publikacja ustug
0GC

Utworzenie ustug sieciowych
niezbednych do udostepniania danych
przestrzennych m.in. ustugi pobierania
(WFS), ustugi przeglagdania (WMS), ustugi
wyszukiwania (CSW),

Uczestnik wie jak opublikowa¢ dane
w formie ustug sieciowych.

4. | Obstuga ustug
0GC

Pobieranie danych z GUGIK i GDOS i
wykorzystanie ich w tworzeniu danych
przestrzennych (ustuga ULDK. dane z
EGIB).

Uczestnik potrafi pobrac¢ dane z ustug
sieciowych - na przyktadzie danych
GUGIK i GDOS weczytywanych do QGIS

Po zakonczeniu szkolenia uczestnicy bedg umieli utworzyé¢ plik GML z planem ogdlnym za pomoca

wtyczki APP2, bedg rozumieli sposéb zapisu danych w plikach GML, a takze idee i sposdb korzystania z

ustug danych przestrzennych OGC.
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2.1. Wtyczka APP
Wtyczka APP2

Wtyczka APP2 wspomaga tworzenie danych przestrzennych dla planéw ogdlnych gminy w petnym
zakresie oraz pozostatych aktow planowania przestrzennego (APP) w zakresie podstawowym, w tym

zbioréw APP oraz metadanych zgodnie z polskimi przepisami.

Cwiczenie 17. Instalacja wtyczki APP

1. Przed instalacjg wtyczki przejdz do menu rozwijalnego Ustawienia 2 Opcje.
2. Nastepnie w zaktadce Ogélne uruchom Makra. Uzytkownik zaawansowany moze zaznaczyc

opcje:
Wiacz makra | zawsze (niezalecane) -

3. Aby zainstalowac wtyczke wybierz menu Wtyczki = Zarzadzanie wtyczkami.

4. Wyszukaj wtyczke APP2 w zaktadce Wszystkie. Jesli jej nie znajdziesz — przejdZ do punktu
ponizej.

5. Przejdz na zaktadke Instaluj z pliku ZIP.

6. Plik z wtyczka zostat pobrany ze strony:

https://plugins.qggis.org/plugins/wtyczka qgis app/#plugin-versions i zapisany w katalogu

DANE.
7. Kliknij ikone wielokropka i odszukaj lokalizacje katalogu na swoim komputerze.
8. Zaznacz plik wtyczka_qgis_app-2.0.5.zip i wybierz Otworz.
9. Nastepnie kliknij przycisk:

Zainstaluj wtyczke

10. Przejdz na zaktadke Zainstalowane i sprawdz czy wtyczka jest aktywna (zaznaczony checkbox):

o [T Wiyczka APP 2

11. Zamknij okno wtyczek.
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Cwiczenie 18. Uruchamianie wtyczki

12. Aby uruchomi¢ zainstalowane narzedzie ponownie przejdz do zaktadki Wtyczki. Pojawita sie

tutaj dodatkowa pozycja na liscie:

Wektor Raster Baza danych W internecie Siatka Processing Pomoc

&% Zarzadzanie whyczkami... 5 Q E [E ﬂ Q:g ‘gﬁ%

@ Konsol Pythona Crrl+AE+P

Mask r [ Y @

E:' Mermnary layer saver b

i 4 M Oes e e S A G

“, Praca z APP / zbiorem APP

== Tworzenie [ aktuslizaga metadanych
" Walidaga GML

‘ OUZ Tworzenie QOUZ

£ Ustawienia

@ Pomoc

& GeoCoding

13. Mozesz réwniez odszuka¢ odpowiednig ikone na pasku narzedziowym Wtyczki. Jezeli pasek

nie jest widoczny nalezy wigczy¢ go z poziomu menu Widok = Paski narzedzi = Wtyczki:

APPR

“, Pracaz APP / zhiorem APP

=I= Tworzenie / aktualizacja metadanych
" Walidacja GML
ouz Twarzenie QUZ

£¥ Ustawienia

@ Pomoc

14. W pierwszej kolejnosci zanim przystgpimy do tworzenia plikdw dla APP musimy zdefiniowac
podstawowe ustawienia, takie jak TERYT, czy numer zbioru.

15. Z listy wybierz pozycje Ustawienia.

16. Uzupetnij folder, w jakich beda zapisywane tworzone pliki: DANE\09_POG.

17. Uzupetnij informacje o zbiorze odpowiednimi danymi:
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w Konfiguracja identyfiktora zhioru danych przestrzennych

Przestrzen nazw APP PL.ZIPPZP.9561/121905-P0OG @
Murner zbioru 9561 @
PT 121905 )
Rodzaj zhioru POG = @
Identyfikator lokalny APP | 1POG )

18.
19.
20.

21.

22.

Numer zbioru — nadaje Gtéwny Geodeta Kraju po ztozeniu wniosku przez Urzad zgodnie
z procedura:

https://www.geoportal.gov.pl/pl/rejestry/ewidencja-zbiorow-i-uslug/

JPT — numer TERYT gminy;
Identyfikator lokalny APP — musi jednoznacznie identyfikowaé akt planowania przestrzennego

w zbiorze danych.

Podaj dane kontaktowe i informacje o administratorze danych.
Zapisz zmiany i zrestartuj aplikacje QGIS.
Po restarcie dodaj do okna QGIS warstwe z granicg obszaru objetego planem (w naszym
przypadku granica gminy: AO3_Granice_gmin.shp). Dodaj réwniez warstwe z budynkami
(budynki.gpkg), jezeli chcesz utworzy¢ automatycznie Obszar Uzupetnienia Zabudowy (OUZ).
Jezeli nie posiadasz warstwy budynkdw, mozesz jg pozyskaé z bazy EGiB lub BDOT10k.
Wybierz pierwszg opcje na rozwijalne;j liscie wtyczki — Praca z APP / zbiorem APP.
W tym miejscu uzytkownik decyduje, czy bedzie tworzyt APP, czyli dane przestrzenne dla
jednego aktu planowania przestrzennego, czy tez zbidér APP, czyli zestaw danych przestrzennych
dla wielu aktéw tego samego rodzaju, wystepujgcych w danej jednostce np. gminie. Jezeli
chcemy utworzy¢ zbidr, nalezy wczesniej mie¢ przygotowane osobne pliki GML dla wszystkich
APP, ktére zostang do tego zbioru witgczone.
Mozemy tez na tym etapie wczytac juz wczesniej utworzone lub otrzymane od projektanta pliki.
Po podjeciu uchwaty o przystgpieniu do opracowania POG gmina ma 30 dni na utworzenie pliku
GML dla APP — okreslanego jako dane projektowe. Tworzony plik bedzie podlegat aktualizacji
w trakcie catego procesu planistycznego, a obligatoryjnie od poczatku zawiera¢ musi dwa
elementy:

a. AktPlanowaniaPrzestrzennego — bedgcy obszarem objetym planem ogdlnym gminy

(o statusie ,,w opracowaniu”);

b. DokumentFormalny — czyli uchwata o przystgpieniu (relacja , przystgpienie”).
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23.

24.
25.

26.
27.

Pozostaty zakres tworzonych na tym etapie danych jest zalezny od decyzji gminy. Juz na tym

etapie mozna w danych uwzgledni¢ pozostate obiekty przestrzenne tj. strefy planistyczne czy

tez opcjonalne dane.

W oknie wtyczki kliknij przycisk APP. W pierwszym kroku nalezy przygotowaé warstwe

z granicami POG.

Kliknij przycisk Stwérz pustg warstwe.

W panelu warstwy pojawita sie warstwa AktPlanowaniaPrzestrzennego. Warstwa ma juz

uruchomiony tryb edycji.

Kliknij PKM na warstwe AO3_Granice_gmin, a nastepnie wybierz opcje Wtasciwosci.

W otwartym oknie kliknij w lewym pasku narzedzi na Zrédto.

28. Nacisnij przycisk Kreator zapytan.

29. Whpisz formute filtrowania danych: "JPT_KOD_JE" LIKE '121905%'

L
Ustaw filtr dostawcy danych na AD3_Granice_gmin
Pola Wartosci
Shape_Leng - Szukai
Shape_Area
IPT_SIR_KD |
IPT_POWIER |
IPT_KOD_IE
JPT_NAZWA_
JPT_ORGAN_
JPT_JOR_ID Przykiadowe wszystkie
WERSJA_OD
WERSJA DO b Uzy] bez filtrowania warstwy
w Operatory
= < > LIKE oG N MNOT IN
= »= l= ILIKE AND OR NOT
Wyrazenie filtru specyficzne dla dostawcy
'l 3
0K Testuj Wyczysé Zapisz... Wezytaj... Anuluj Fomoc

30. Nacis$nij OK i ponownie OK. W tym momencie zostanie wysSwietlona wytgcznie wybrana gmina.
31. Uruchamiajac narzedzie kliknij w obszar gminy na mapie. Podswietli sie on na zétto.
Pamietaj, ze podczas selekcji na mapie w panelu warstwy odpowiednia warstwa musi by¢
aktywna.

32. Nastepnie wybierz menu Edycja = Kopiuj obiekty.
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33.
34.

35.

36.

37.
38.
39.
40.
41.

42.

W panelu warstwy zaznacz warstwe AktPlanowaniaPrzestrzennego.
Ponownie wybierz menu Edycja = Wklej obiekty.
Mozesz tez uzy¢ przyciskdéw CTRL+C i CTRL+V.

Zapisz zmiany na warstwie. Uruchom tabele atrybutéw. Aby widok atrybutéw byt czytelniejszy

przetacz sie na widok formularza w prawym dolnym rogu tabeli: B_‘

Wymagane atrybuty sg oznaczone *. Uzupetnij je wszystkie zgodnie z uchwatg i posiadang
wiedza.

Zapisz zmiany i przejdz do wtyczki APP2.

Kliknij Zapisz warstwe do GML.

Zapisz plik w katalogu DANE\PLAN_OGOLNY\ pod nazwg POG.gml.

Kliknij Dalej.

W kroku 2 nalezy przygotowac strefy planistyczne, przy czym moga one zosta¢ dodane go pliku
w poézniejszym etapie. Kliknij Pomin, lub przejdz do kolejnego kroku — klikajgc Dale;j.

W oknie umozliwiajgcym tworzenie Stref Planistycznych mozesz zapoznad sie z instrukcjami

dotyczacymi ich wykonania:
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A, Pracaz APP (kroek 22 7) — O x

Przygotowanie stref planistycznych

Dane przestrzenne tworzone da POG obejmujg m.in. lokalizacje przestrzenng stref planistycznych w postaci wektorowej w ukladzie PL-2000. W
warstwie wektorowej powinien znajdowad sie co najmniej jeden obiekt przestrzenny bedacy poligonem. Cbiekty te zostang opisane poprzez atrybuty
zawierajgce informacje o poszczegdinych strefach planistycanych.,

W zaleznosd od aktualnego stanu prac, wybierz jedng z opgii:

1. W przypadku tworzenia stref planistycznych od podstaw:

a. kliknij przycisk Stwérz pusta warstwe — automatycznie utworzy sie warstwa o nazwie StrefaPlanistyczna,

b. narysuj geometric obicktéw przestrzennych lub whklej obiekty przestrzenne ze strefami planistycznymi poprzez edycje warstwy o nazwie
StrefaPlanistyczna,

-

. wypelnij atrybuty obiektdw przestrzennych poprzez edycie warstwy o nazwie StrefaPlanistyczna,

tronie). Uzupednienie pdl oznaczonych awiazdka jest obowiazkowe, Dodatkowo pola wymagane do wypehienia zaznaczane sg czerwong

F'.’-IAGA: Wypelnij formularz atrybutdw zgodnie z informacjami zawartymi w podpowiedzi do kazdego atrybutu (kona znaku zapytania po prawej
amka.

d. po zakonczeniu edyci wybierz edytowalng warstwe z listy ponizej (pole Wybierz warstwe do zapisu), a nastepnie kiknij przycisk Zapisz
warstwe do GML, zeby zapisac plik na dysku.

2. W przypadku posiadania przygotowanej wczesniej warstwy ze strefami planistycznymi w odpowiednim formacie i strukturze:

. wezytaj plik w formade GML, Kikajae przycisk Wezytaj warstwe do edydii,

o

o

. w razie potrzeby zmien geometrie obiektdw przestrzennych — przy uzyciu standardowych narzedzi do edydi QGIS,

=

. w razie potrzeby uzupeknij atrybuty obiektdw przestrzennych — Kiknij na obiekt przestrzenny ze strefg planistyczng przy uzydu standardowego
narzedzia QGIS Informacje o obiekcie,

d. po zakoriczeniu edyci wybierz edytowang warstwe z listy ponizej (pole Wybierz warstwe do zapisu), a nastepnie Kiknij przycisk Zapisz
warstwe do GML, zeby zapisac plik na dysku.

IMFORMACIA:

Przejscie kroku 2 z 7 pozwala (w dalszych krokach opracowywania danych APP) na automatyczne sprawdzenie poprawnosc geometrii stref planistycznych, w
tym w zakresie wykraczania poza obszar objety POG. Zapisanie poprawnego pliku w formacie GML przy uzyciu przycisku Zapisz warstwe do GML, umaozlivia
réwnicz ponowne wezytanie zapisanej warstwy do wiyczki w celu dalszej pracy.

Mozesz pominaC krok 2. W tym celu kliknij przydisk Pomiii.

Wybierz warstwe do zapisu (opcjonalne) Stwdrz pustg warstwe | | Wezytaj warstwe do edydi
Wstecz Zapisz warstwe do GML Pomiri Dalej
43. Strefy mozesz wprowadza¢ do nowej warstwy — utworzysz jg klikajagc przycisk:

44,

45.

StWorz pusta WarstWe | p., jiknieciu tej funkcji — warstwa automatycznie zostaje utworzona

w folderze wskazanym w ustawieniach wtyczki, dodana do widoku - ] strefaPlanistyczna .
i wigczona do edyc;ji.

Korzystajgc ze znanych Ci narzedzi edycyjnych QGIS — mozesz wkresli¢ strefe, lub skorzystaé
z wczedniej przygotowanych geometrii (metodg kopiuj/wklej mozesz przenie$¢ zaznaczony
obiekt z innej warstwy do warstwy StrefaPlanistyczna.

Wkreslenie obiektu lub jego wklejenie w warstwie tworzonych stref prowadzi do

automatycznego wywotania okna edycji atrybutéw nowego obiektu. Pamietaj: aby
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doprowadzi¢ do wyswietlenia sie okna uzupetniania atrybutéw — obiekt musi zostaé
zatwierdzony, czyli jego edycja wierzchotkdw musi zosta¢ zakoriczona!
46. W wyswietlonym oknie wprowadz atrybuty tak, aby spetni¢ wymagania wtyczki i uzupetnic

wszystkie informacje niezbedne do zapisania obiektu — to te oznaczone gwiazdka: *.

(R Atrybuty SP, nazwa warstwy: StrefaPlanistyczna | *

nazwa™ | wybierz j @

symbaol* | wyhierz

L
O]

L

oEnaczenie® |I'||:l. 151

profil podstawowy™ |NULL

4

L ||
ONONO

profil dodatkowy |MULL
maksymalna nadziemna intensywnosc zabudowy |np. 0.9
maksymalna wysokosC zabudowy |wartosc w metrach np, 15.5
maksymalny udziat powierzchnii zabudowy |(wartose w procentach np. 30.1

minimalny udziat powierzchni biologicznie czynnej |wartosc w procentach np. 30,1

Wil LWL

status® | w opracowaniu =
obowigzuje od* [MULL ~|
obowiazuje do |MULL -
charakter ustalenia® | ogdlnie wiazace -

nazwa altermatywna |np. osiedle Jantar
przestrzen nazw™ |PL.ZIPPZP. 1000/246601-F0G

identyfikator lokalny® | 1POG-

ONCEONONONORONONONORONONOND)

identyfikator wersji* | 20240915T105521 -
poczatek wersji obiektu™ | 2024-09-15T10:59: 212 -
koniec wersji obiektu |MULL - j
pole obigatoryine amaczono *oraz
dodathowe crerwarnym Zapisz Anuluj

obramowaniem pols

Oczywiscie mozesz skorzystac z rozwijalnych menu, ktdre utatwiajg wybdr witasciwych atrybutdow, np.

strefa wielofunkcyjna z zabudowsg mieszkaniows wielorodzinng SW
strefa wielofunkcyjna z zabu...3 mieszkaniows jednorodzinng

strefa wielofunkcyjna z zabudowa zagrodows 5Z
strefa ustugowa sU
strefa handlu wielkopowierzchniowego SH
strefa gospodarcza SP
strefa produkdi rolniczej SR
strefa infrastrukturalna sl
strefa zieleni i rekreadi SN
strefa cmentarzy SC
strefa gornictwa 5G
strefa otwarta 50
strefa komunikacyina SK
wybierz wybierz
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47

- |

. Dla ciagtej weryfikacji spdjnosci wprowadzanych danych, na biezgco dziata ich kontrola

wypetniania. Jesli w danym momencie nie mozesz uzupetni¢ kazdego pola przy petnej
zgodnosci z zatozeniami schematu — mozesz tymczasowo wyltgczyé sprawdzanie poprawnosci

atrybutéw odznaczajgc odpowiednig kratke:

Ll wizczona kontrola wypehienia
hurtowa zmiana atrybutu w ramach wszystkich warstw
hurtowa zmiana atrybutu w ramach warstwy

48

49.

50.

51.

52.

53.

54,

55.

. Przycisk

r

Zapisz staje sie aktywny dopiero po uzupetnieniu wszystkich wymaganych

atrybutéw, zgodnie z wymogami wtyczki. Do zapisu roboczego mozesz wytgczyé weryfikacje
poprawnosci — mozliwe bedzie zapisanie danych i przejscie do nastepnego kroku.

Po uzupetnieniu danych dla warstwy StrefaPlanistyczna zapisz wyniki do pliku GML o nazwie:
SP.gml.

Poprawne zapisanie danych bedzie owocowato przejsciem do kolejnego okna, jednak moze tez
wystgpic sytuacja, w ktorej bedzie trzeba poprawi¢ btedy geometryczne i uzupetnic zasieg stref
planistycznych. Aplikacja wyswietli btedy na mapie, jako dodatkowe warstwy, pomocne
W poprawieniu geometrii stref planistycznych:

H Geometrie dziur w SPL w zakresie POG
|Z| Geometrie wychodzace poza POG

Z btedami geometrii na warstwie stref planistycznych musisz poradzi¢ sobie korzystajac
z narzedzi edycji QGIS.

Nastepnym krokiem jest przygotowanie obszaréw zabudowy.

Przygotowanie obszaréw uzupetnienia zabudowy oraz obszaréw zabudowy $rédmiejskiej oraz
obszaréw standarddéw dostepnosci infrastruktury spotecznej jest opcjonalne. Klikaj Pomin, lub
przejdz do ich generowania klikajac Dalej.

Nowe okno przedstawia charakterystyke warstwy i sposéb jej tworzenia.

Obszary uzupetnienia zabudowy moga by¢ wygenerowane za pomoca funkcjonalnosci wtyczki,
lub opracowane wczesniej jako geometria zgodna z wymaganiami obowigzujacych przepiséw.
Wygenerowane obiekty za pomocg funkcji zaszytych we wtyczce APP2 takze mogg by¢ poddane
edycji, co jest wrecz konieczne, zwazywszy na mnogosc¢ przypadkéw przestrzennych w réznych
gminach i niedoskonatos$¢ samego narzedzia, ktére nie zawsze wygeneruje prawidtowe obiekty
geometryczne.

Obszary beda zapisane w nowej warstwie — kliknij zatem StWorz pusta Warstwg |
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56. Na nowej warstwie mozesz wprowadzi¢ geometrie obszaréw. Mozesz skorzysta¢ z wilasnej

warstwy— wygenerowanej np. w postaci SHP, lub uzy¢ funkcji wtyczki, zlokalizowanej w menu:

@ -
“, Praca z APP [ zbiorem APP

=1= Tworzenie [ aktualizaca metadanych dla zhioru APP
" Walidacja danych planistycznych

-ﬂ- Ustawienia

@ Parnoc

57. W uruchomionym oknie niezbedne bedg nastepujgce dane:
a. Budynki dla rozpatrywanego obszaru;
b. Granica opracowania.

Zapoznaj sie z ustawieniami okna:

0UZ Whyznaczanie OUZ

%O

Wyznaczanie obszardéw uzupelnienia zabudowy (OUZ)

W tym oknie wyznaczysz obszary vzupelnienia zabudowy zgodnie z §1 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Technologii z dnia 2 maja 2024 r. w sprawie sposobu wyznaczania obszaru uzupelnienia
zabudowy w planie ogdlnym gminy.

Zeby wygenerowad plik z QUZ:
1. Wybierz z listy rozwijalnej warstwe z budynkami.
2. Wybierz z listy rozwijalnej warstwe z obszarem objetym POG,

3. Kliknij przydsk Generuj, ktdry umozliwi zapisanie pliku GML na dysku,

LW AGA:

Famietaj, 72 wyznaczone automatycznie OUZ mozesz zmieniad zgodnie 2 przepisami wyz2ej wymienionego
Fozporzadzenia.

Wyhierz warstwe z budynkami: [~ budynki [EPSG:2178] -
Wybierz warstwe z POG: [~ AktPlanowaniaPrzestrzennego [EPSG: 2178] -
Generowanie: | 0%

GENeruj Anuluj
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Generyy | zaczekaj na wynik. Proces moze potrwa¢ diuzsza chwilg, zaleznie

58. Kliknij przycisk|
od wielkosci warstwy i wydajnosci urzadzenia na ktérym pracujesz. Proces powiadomi

o zakonczeniu generowania warstwy obszaréw stosownym komunikatem:

() Wyznaczanie OUZ >

Utworzono warstwe OUZ i uzupeniono atrybuty.

Utworzono w folderze J[Dokumentacia“plik o nazwie JObszarUzupelnieniaZabudowy-
wyjsciowy.gml” oraz plik o nazwie Budynki.gml”.

Utworzono w folderze ,Dane pomocnicze” plik o nazwie Budynki.xsd”,

59. Zapoznaj sie z wynikiem — okre$lajgc jednoczesnie, czy niezbedne bedzie poprawienie granic
wygenerowanych obszaréw. Modyfikowanie (rozszerzanie lub ograniczanie) granic OUZ musi
by¢ zgodne z § 1 ust. 4 i ust 5 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 2 maja 2024
r. W sprawie sposobu wyznaczania obszaru uzupetnienia zabudowy w planie ogélnym gminy.

60. Uzyj funkcji zmiany skali widoku danych (powieksz, pomniejsz) aby doktadnie przeanalizowac

wynik. Skale powiekszenia dostosuj do wielkosci dziatek ewidencyjnych np. 1:2000.

18N

61. Wygenerowane obszary uzupetnienia zabudowy mozesz teraz wykorzysta¢ w oknie tworzenia

zbioru APP.
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Przy i Gw uzupelnieni ¥
Dane przeshzsnns tworzone dla POG moga obejmowac m.in. lokalizacje przestrzenng G i y w postaci wektorowej w uktadzie PL-2000. W warstwie wektorowe] powinien

znajdowaé sic co najmniej jeden obickt przestrzenny bedacy poligonem. Obiekty te zostang op\sane poprzez ahybuty zamerajace informacje o poszczegdinych obszarach uzupelnienia zabudowy.

W zaleznosd od aktualnego stanu prac, wybierz jedna z opci:
1. W przypadku nieokreslania obszaréw uzupelnienia zabudowy w POG, Kiknij przycisk Pomin.

2. W przypadku tworzenia obszardw uzupeknienia zabudowy od podstaw:

MFORMACIA:

oiesz wyznaczyc ubszary uzupeinienia zabudowy, korzystajac z wbudowanej funkgji Wiyczki APP 2. W tym celu ruzwln menu wiyczki na pasku narzedzi QGIS, a nastepnie wybierz Wyznaczanie OUZ i
ostepu] zgodnie ze na ekranie. Jesli nie cheesz skorzystac 2 tej opdii, to postepuj zgodnie ze pONiZE].

a. kliknij przycisk Stwérz pusta warstwe — automatycznie utworzy sie warstwa o nazwie ObszarUzupelnieniaZabudowy,
b. narysuj geometrie obiektdw przestrzennych lub wklej obiekty przestrzenne z obszarami poprzez edycje warstwy o nazwie ObszarUzupelnieniaZabudowy,

. wypednij atrybuty obiektdw przestrzennych poprzez edycje warstwy o nazwie ObszarUzupelnieniaZabudowy,

UWAGA:

"Jypebnu Fnrmularz atrybutdw zgodnie z informacjami zawartymi w podpowiedzi do kazdego atrybutu {ikona znaku zapytania po prawej stronie). Uzupelnienie pél oznaczonych gwiazdka jest
wo pola wymagane do wypeinienia zaznaczane sa czerwong ramka.

d. po zakoriczeniu edycji wybierz edytowana warstwe z listy ponize] {pole Wybierz warstwe do zapisu), a nastepnie Kiknij przycisk Zapisz warstwe do GML, zeby zapisac plik na dysku.
3. W przypadku posiadania przygotowanej wezesniej warstwy z obszarami uzupeinienia zabudowy w odpowiednim formacie i strukturze:

a. wezytaj plik w formade GML, klikajge przycisk Wezytaj warstwe do edydi,

b. w razie potrzeby zmiefi geometrie obiektdw przestrzennych — przy uzyciu standardowych narzedzi do edycji QGIS,

c. w razie potrzeby uzupeknij atrybuty obiektdw przestrzennych — kiknij na obiekt przestrzenny z obszarem przy uiyciu standardowego narzedzia QGIS Informacje o obiekdie,

d. po zakoriczeniu edycji wybierz edytowang warstwe z listy ponize {pole Wybierz warstwe do zapisu), a nastepnie Kiknij przycisk Zapisz warstwe do GML, zeby zapisac plik na dysku.

INFORMACIA:

Przejscie kroku 3 z 7 pozwala (w dalszych krokach opracowywania danych APP) na automatyczne sprawdzenie poprawnosd geometrii obszaréw uzupelnienia zabudowy, w tym w zakresie wykraczania poza obszar
bjety POG. Zapisanie poprawnego pliku w formacie GML przy uzyciu przycisku Zapisz warstwe do GML, umozliwia réwnies ponowne wozytanie zapisanej warstwy do wiyczki w celu dalszej pracy.

ozesz pominad krok 3. W tym celu kliknij przycisk Pomir.

Wybierz warstwe do zapisu (opcjonalng) Stwdrz pustg warstwe | | Wezytaj warstwe do edycji
ObszarUzupelnieniaZabudowy [EPSG:2177] -
Wstecz Zapisz warstwe do GML Pomifi Dalej

62. Zapisz wyniki tego kroku do pliku OUZ.gml.

63. Kolejne dwa kroki —dodawanie obszaréw zabudowy srédmiejskiej oraz obszaréw standardow

dostepnosci infrastruktury spotecznej dziatajg adekwatnie do procesu dodawania stref
planistycznych. Aby je przeprowadzi¢ mozesz skorzystac z przygotowanych wczesniej geometrii

lub — z uwagi na fakultatywnos$¢ warstw — poming¢ te etapy.
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Dane przestrzenne tworzone dia POG moga obejmowaé m.in. lokalizacie przestrzenna jskiej w postac wektorowe] w ukladzie PL-2000. W warstwie wektorowej powinien
znajdowad sig co majmniej jeden obiekt przestrzenny bedacy poligenem. Obiekty te zostang opisane poprzez ahybuty zawierajace informacje o poszczegdinych obszarach zabudowy Srédmiejskiej.

W zalesmogd od aktuainego stanu prac, wybierz jedna z opcji:
1. W przypadku nieckreslania obszaréw zabudowy srédmiejskiej w POG, Kliknij przycisk Pomif,
2. W przypadku tworzenia obszaréw zabudowy Srédmiejskiej od podstaw:
a. Kliknij przycisk Stwérz pusta warstwe — automatycznie utwarzy sie warstwa o nazwie ObszarZabudowySrodmiejskiej,
b. narysuj geometrig obiektdw przestrzennych lub wkej obiekty przestrzenne z obszarami poprzez edycje warstwy o nazwie ObszarZabudowySrodmiejskiej,

. wypelnij atrybuty obiektéw przestrzennych poprzez edycje warstwy o nazwie ObszarZabudowySrodmiejskiej,

JUWAGA:

Wypelnij fnrmu\arz atrybutdw zgodnie z informacjami zawartymi w podpowiedzi do kazdegu atrybutu (kona znaku zapytania po prawej stronie). Uzupefnienie pdl oznaczonych gwiazdka jest
wo pola wymagane do wypelnienia zaznaczane sa czerwona ram

d. po zakoriczeniu edycji wybierz edytowang warstwg z listy ponize] (pole Wybierz warstwe do zapisu), a nastepnie Kiknij przycsk Zapisz warstwe do GML, zeby zapisac plik na dysku.
3. W przypadku posiadania przygotowanej weczesniej warstwy z obszarami zabudowy srodmiejskiej w odpowiednim formacie i strukturze:

a. wezytaj plik w formadie GML, Kikajac przycisk Wezytaj warstwe do edyci,

b. w razie potrzeby zmiesi geometrie obiektw przestrzennych — przy uzydu standardowych narzedzi do edydji QGIS,

. w razie potrzeby uzupelnij atrybuty obiektéw przestrzennych — Kiiknij na obiekt przestrzenny z obszarem przy uzydu standardowego narzedzia QGIS Informacje o obiekcie,

d. po zakoriczeniu edycii wybierz edytowang warstwe z listy ponizej (pole Wybierz warstwe do zapisu), a nastepnie kiiknij przycisk Zapisz warstwe do GML, zeby zapisac plik na dysku.

INFORMACIA: |

Przejécie kroku 4 z 7 pozwala (w dalszych krokach opracowywania danych APP) na automatyczne sprawdzeme poprawnoéc geometrii iej, w tym w zakresie wykraczania poza
bszar objety POG. Zapisanie poprawnego plku w formacie GML przy uzyciu przycisku Zapisz warstwe do GML, umoziiwia réwniez ponowne wezytanie zapisanej warstwy do wtyczki w celu dalszej pracy.

loesz pominaé krok 4. W tym celu kiiknij przycisk Pomir

Wybierz warstwe do zapisu {opcjonalne) Stwarz pusta warstwe | | Wezytaj warstwe do edycji

Wstecz Zapisz warstw do GML

A, Praca z APP (krok 527) — O x

Pr i & & ¢ci infrastruktury spolecznej

Dane przestrzenne tworzone dia POG moga obejmowac m.in. lokalizacje przestrzenng & & ¢ci infrastruktury spotecznej w postac wektorowe] w uktadzie PL-2000.
W warstwie wektorows] powinien znajdowac sie co najmniej jeden obiekt przestrzenny bedacy poligonem. Obiskly te zostana opisane poprzez atrybuty zawierajace informacje o poszczegdinych
obszarach standarddw dostepnosd infrastruktury spolecznej.

W zaleznoéd od aktualnego stanu prac, wybierz jedna  opgi
1. W przypadku nieckredlania obszaréw standardéw destepnedc infrastruktury spofecznej w POG, Kiknij przycisk Pomisi,

2. W przypadku tworzenia obszardw standarddw dostepnodd infrastruktury spotecznej od podstaw:

a. Kliknij przycisk Stwérz pusta warstwe - automatycznie utworzy sig warstwa o nazwie ruktur

b. narysuj geometrig obiektdw przestrzennych lub wklej obiekty przestrzenne z obszarami poprzez edycje warstwy o nazwie uktur

<. wypelnij atrybuty obiektéw przestrzennych poprzez edycie warstwy o nazwie ruktur

WIAGA:

'u'ype!nlj formularz atybumw zgodnie z informacjami zawartymi w podpowiedzi do kazdegu atrybutu (kena znaku zapytania po prawej stronie), Uzupelnienie pél oznaczonych gwiazdka jest
wo pola wymagane do wypeinienia zaznaczane sa czerwona ramka

warstwe do GML, zeby zapisad plk na dysku.

d. po zakorczeniu edycii wybierz edytowana warstwe z listy ponizej (pole Wybierz warstwe do zapisu), a nastepnie kiknjj przydsk Za)
3. W przypadku posiadania przygotowanej wczesnie] warstwy z obszarami standarddw dostepnosd infrastruktury spolecznej w odpowiednim formacie i strukturze:

a. wezytaj plik w formacie GML, kikajac przycisk Wezytaj warstwe do edycii,

b. w razie potrzeby zmier geometrie obisktdw przestrzennych — przy uzyciu standardowych narzedzi do edydi QGIS,

©. w razie potrzeby uzupelnij atrybuty obiektdw przestrzennych — Kliknij na obiekt przestrzenny z obszarem przy uzyciu standardowego narzedzia QGIS Informacje o obiekcie,

d. po zakofczeniu edydji wybierz edytowang warstwe z listy ponizej (pole Wybierz warstwe do zapisu), a nastepnie kiknij przycisk Zapisz warstwe do GML, zeby zapisac plik na dysku.

NFORMACIA:

Przejscie kroku 5 z 7 pozwala {w dalszych krokach opracowywania danych APP) na automatyczne sprawdzenie poprawnosc geometri & & sci infrastruktury !
 tym w zakresie wykraczania poza obszar objety POG. Zapisanie poprawnego plisu w formace GML przy uzyciu przycisku Zapisz warstwe do GML, umoziiwia réwniez ponowne wezytanie zapisanej
varstwy do wtyczki w celu dalszej pracy.

lozesz pominac krok 5. W tym celu kiknij przycisk Pomir.

Wybierz warstwe, do zapisu (opcjonalne) Stwdrz pusta warstwe | | Weeytaj warstwe do edyci

Wistecz Zapisz warstwe do GML Dalej |

64. W kroku 6 uzupetnié nalezy informacje o uchwale podjetej przez Rade Gminy/Miasta. Atrybuty

obligatoryjne oznaczone sg gwiazdka *, np.:
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Formularz atrybutdw:
identyfikator* |PL.ZIPPZP.9561_120206-POG_Doc_LXIf425/24

- przestrzen nazw™ |PL.ZIPPZP.9561/120206-POG

- identyfikator lokalny™= |Doc_LXI/425/24
tytut*® |Uchwala nrR LXI/425/24 Rady Gminy w Iwkowej z dnia 29 stycznia 2024 r.w sprawie przystapienia do sporzadzenia planu ogdlnego aminy
nazwa skrocona |Przystapienie do sporzadzenia planu ogdlnego gminy Iwkowsa
numer identyfikacyiny |LXI/425/24
organ ustanawiajacy |Fada Gminy w Iwkowej
data™ 29.01.2024 * | | utworzenie -
data wejsda w Zyde 29.01.2024 A
data uchylenia MULL -

szczeadfowe odniesienie

ONONONONONONONONORONORO)

dziennik urzedowy Dziennik Urzedowy Woj. Matopolskiego -

facze

@

Dodaj Usun
https: //bip.malopolska. pl/api/files 3393604

*pola wymagane

65. Zapisz formularz pod nazwg DOC.gml w katalogu DANE\PLAN_OGOLNY.
58. Kliknij Dalej.
59. W ostatnim kroku utworzymy wymagany plik GML dla Aktu Planowania Przestrzennego —

w formie wymaganej do przygotowania po przystgpieniu do sporzgdzania planu ogdlnego.

+
60. Kliknij przycisk

61. Wskaz obydwa utworzone przed chwilg pliki gml.

Plik XML / GML Rodzaj dokumentu Data modyfikac)i | Relacja wzgledemn APP
1/ POG.gml APP 2024-09-2519:24:29
2 5P.gml Strefa Planistyczna 2024-09-25 19:24:47
3 OUZ.gml Obszar Uzupelnienia Zabudowy  2024-09-25 19:25:08
4 DOC.gml Dokument Formalny 2024-[)9-2519:25:2{ przystapienie b

62. Kliknij Generuj.

63. Zapisz plik pod nazwg np. PlanOgolnyGminyNazwa.gml.

64. Utworzone w ten sposdb dane projektowe nie wymagajg podpisania ale powinny zostac
utworzony w ciggu 30 dni od podjecia uchwaty o przystgpieniu do sporzgdzenia planu ogdlnego

gminy.
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Cwiczenie 19. Wprowadzenie do GML

Powstanie jezyka XML (eXtensible Markup Language), rozumianego jako rozszerzalny jezyk znacznikdw,
datuje sie na lata 90-te XX wieku. Podstawg do jego utworzenia byt znany znacznie wczesniej, bo juz od
lat 60-tych, jezyk SGML (Standard Generalized Markup Language). Twdrcg pierwszej wersji jezyka XML
(XML 1.0) byto konsorcjum W3C (World Wide Web Consortium) (https://www.w3.org/), ktére

koncentruje sie na ustanawianiu standardéw pisania i przesytu stron internetowych.
Ponizej przyktad informacji zapisanej w jezyku XML:
<polska>
<wojewodztwo>
<nazwa>matopolskie</nazwa>
<powierzchniakm2>15182.87</powierzchniakm2>
<ludnosc>3430370</ludnosc>
</ wojewodztwo >
< wojewodztwo >
<nazwa>$lgskie</nazwa>
< powierzchniaKm2>12333.09</powierzchniakm2>
<ludnosc>4375947</ludnosc>
</ wojewodztwo >
</polska>

Podstawg cechg jezyka XML, jako tekstowego formatu wymiany danych, jest to, ze tresé i struktura
zapisu danych sg czytelne zaréwno dla komputera, jak i dla cztowieka. Informacje w pliku XML s3
pogrupowane na obiekty i atrybuty. W powyzszym przyktadzie obiektami sg kolejne wojewddztwa,
aich atrybutami: nazwa, powierzchniaKm2, czy ludnosé. Zarowno obiekty, jak i ich atrybuty,
ograniczone sg za pomocg tak zwanych znacznikéw, pomiedzy ktérymi znajduje sie konkretna wartosc

np.:

<nazwa> matopolskie </nazwa>
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Zestaw wykorzystywanych znacznikéw moze byé dowolnie dopasowany do potrzeb konkretnego zbioru
danych. Wewnatrz elementu gtéwnego moze by¢ zagniezdzona dowolna ilos¢ elementéw

ograniczonych znacznikami, ktére razem tworzg strukture hierarchiczng w postaci drzewa.

Uniwersalnosé XML oraz mozliwosé definiowania dowolnych jego struktur sprawiaja, ze idealnie nadaje
sie on do tworzenia ustrukturyzowanych dokumentdw, opisujgcych rdozne aspekty otaczajgcej nas
rzeczywistosci. Za jego pomocg mozna zapisa¢ np. wzory zwigzkdw chemicznych, czy partytury
muzyczne. Kluczem jest tu jedynie prawidtowe przewidzenie i zdefiniowanie mozliwych struktur
danych, ich zagniezdzen i powigzan. Bardzo popularnym formatem bazujagcym na jezyku XML jest np.
znany wiekszos$ci z nas format GPX, przeznaczony do wymiany danych GPS, w tych tras, punktéw

i Sladow.

Omawiany podczas tego szkolenia jezyk GML (Geography Markup Language) jest jezykiem XML,
uzupetnionym o zapis informacji geograficznej, stad zwany Jezykiem Znacznikéw Geograficznych. Jego
autorem jest takze miedzynarodowa organizacja zrzeszajgca zwolennikdw standaryzacji, tym razem
w aspekcie danych przestrzennych — OGC czyli Open Geospatial Consortium. Pierwsza wersja jezyka
GML (1.0) zostata wprowadzona przez OGC w 1999 r. Od tej pory do dzis$ specyfikacja jest aktualizowana
i ulepszana, a co jakis$ czas publikowane s3 nowe wersje standardu. Obecnie obowigzujgca wersja to

3.2.1, ktérej petng dokumentacje mozna znalezé na stronach OGC.
Do petnej obstugi danych zapisanych za pomocg GML wykorzystywane sg dwa rodzaje plikow:

e pliki schematu aplikacyjnego — najczesciej z rozszerzeniem .XSD (XML Schema) S3 to
dokumenty, ktére same nie zawierajg danych, a definiujg strukture plikdéw z danymi. Wskazuja
one wiec jakie informacje moga byé przechowywane oraz w jaki sposéb nalezy je zapisaé
w pliku GML;

o pliki GML z rozszerzeniem .xml lub .gml, w ktdérych zapisane sg dane w strukturze zgodnej
z definicjami z plikdw XSD.

Obecnosc tych dwdéch odmiennych plikdw pozwala na dokonanie walidacji danych GML, czyli na
sprawdzenie, czy dane zawarte w pliku GML zostaty zapisane dokfadnie w taki sposéb, w jaki powinno
to by¢ zrobione. Schemat decyduje nie tylko o strukturze zapisu danych w plikach GML, ale o szeregu
innych czynnikdow, np. o wymagalnosci wypetnienia atrybutéw, czyli o tym, czy pozwalamy na sytuacije,

w ktdrej jakie$ dane pozostajg nie uzupetnione.

Oba typy plikdw moga by¢ przeglagdane za pomocg zwyktego notatnika, cho¢ bardziej nadaja sie do tego
edytory tekstéw, ktére poprzez formatowanie i kolorowanie zawartosci pliku umozliwiajg bardziej

czytelne jego przegladanie. Przyktadem moze byé tu darmowa aplikacja Notepad++. Istniejg tez bardziej
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zaawansowane, dedykowane do obstugi XML aplikacje, ktére pozwalajg na wizualizacje powigzan

i zagniezdzen danych w plikach schematu aplikacyjnego GML oraz na walidacje plikéw GML.

© [ app:MdentyfikatorPropertyType

© [ app:identyfikatorType

przestrzenhazw
Type string
przesiize nazw: Przestzef nazw identylikujsca w spostt

jednoznaczny #rédto denych obiestu, o ktbrej mowa w § 5
ust. 1

identyfikator lokalny: Identyfikstor lokalny obiekiu, o
Ktbrym mows w § 5 Ust. 1 pkt 2 oraz § 5 ust. 18
rozporzadzenis.

6P appdentyfikator wersjald
o——(#)e o o
Type app identyfikatorPropertyType Type _appidentykatorType | Type string

identyfikstor: Zewnetrzny igentyfikator obiektu identyfikator: Zewngtrzny identyfikator wersji: |dentyfikator poszczegéine] wersji
przsstizennege. iednoznacany. niezmienny obiekiu przestizennege, o ktorym mawa w § 5 ust. 1 pkt
identyfikator obiektu publikowany 2

przez dostawcs zbioru dsnych.

@ Substitution Group

Obick
o [/ dateTime
Type _dateTime

Built-in primitive type. The deteTime datatype represents

poczatek wersii obiektu: Data | = spacific instsnt of fime.

godzine, w ktbrej wersjs obiekiu
zostats wprowadzona do zhion
danych preestrzennych

koniecWersjObiektu
2 O 7 dateTime
Type dateTme
Builtin primitive type. The dateTime datatype represents

koniec wersi obisktu: Data i a specific instant of {ime.

godzi
zosts

[Amp\annwamaprzmrzannagn ] tytul

Type appAktPlanowaniaPrzestrzennegoType. Type string

Akt planowenis przestzennege: Reprezentacis aku
plsnowania przestzennego, o ktrym mowa w art. 2 pid
22 ustawy z.

tytut: Oficjalny tyiut sktu plancwania przesirzennege luk
jego projektu

0.c0 | bytulAlernatywny
Type string

tytut siten
plan

oficjslny) tytut sktu
ekt

Zarowno pliki XSD jak i dokumenty GML rozpoczynajg sie od deklaracji i wersji XML oraz informacji

o przyjetym kodowaniu znakéw np.:

<?xml version="1.0" encoding="utf-8"?>,

Do elementéw wspdlnych nalezy takze deklaracja przestrzeni nazw. Na podstawie XML stworzy¢ mozna
wiele jezykéw z konkretnymi zestawami znacznikdw. Moze sie w takim razie zdarzy¢, ze ten sam
znacznik zostanie wykorzystany w réznych jezykach opartych na XML i w kazdym z nich bedzie miat inne
znaczenie. W celu unikniecia probleméw z tym zwigzanych W3C wprowadzito rozwigzanie, polegajgce
na deklaracji na jakiej przestrzeni nazw oparty jest dokument. Odbywa sie to poprzez wskazanie
unikalnego identyfikatora przestrzeni nazw, ktéry umozliwia tatwg identyfikacjg powigzanych z nig

zasobow w Internecie, np.:

xmlins:gml="http://www.opengis.net/gml/3.2"”

wskazuje na przestrzen nazw specyfikacji GML w wers;ji 3.2.
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Zasadnicza rdznica pomiedzy plikiem XSD a dokumentem GML polega na tym, ze podczas gdy XSD jest
»instrukcja” doktadnego sposobu zapisu informacji, to dokument GML zawiera juz konkretne obiekty,

wartosci ich atrybutéw i dane na temat relacji miedzy nimi.
Tres¢ schematéw XSD obejmuje miedzy innymi definicje:

e typow danych, zdefiniowanych w stowniku typéw elementarnych lub wtasnych;
o elementéw iich grup;
e atrybutéw poszczegdlnych elementéw;
e hierarchii elementéw (zagniezdzen);
e kolejnosci elementéw;
e dopuszczalnych wartosci atrybutéw (stownikéw wartosci);
e wymagalnosci poszczegdlnych elementéw w dokumencie;
e wymagalnosci atrybutow dla kazdego z elementow;
e relacji do innych elementdéw i zbioréw danych;
e wartosci domysinych.
Schematy XSD pozwalajg na tworzenie standardéw zapisu danych w ramach specyfikacji GML. Dzieki

temu mozliwa jest walidacja danych pod katem przyjetych dla danego zbioru zasad.

Przyktadowo zapis:

<element name="tytunlAlternatywny" type="string" minfccurs="0" maxfccurs="unbounded":>

oznacza, ze element o nazwie ,tytulAlternatywny” moze przyjmowa¢ wartosci tekstowe
(type="string”), przy czym moze wystgpi¢ dowolng liczbe razy lub nie wystgpi¢ wcale

(minOccurs="0"maxOccurs="unbounded”).
Podczas gdy zapis:

<gelement name="poczatekWersjilObiektn" type="dateTime">

informuje, ze element o nazwie , poczatekWersjiObiektu” jest typu dataTime (data i godzina) i musi
wystgpic dla danego obiektu doktadnie jeden raz (brak wpiséw minOccurs lub maxOccurs wskazuje na
obowigzek pojedynczego wystgpienia elementu). Jezeli zatem w pliku GML jakis obiekt nie posiada tego
atrybutu, lub posiada go wiecej niz jeden, plik ten nie bedzie poprawny i nie zwaliduje sie ze schematem

aplikacyjnym.

Plik schematu aplikacyjnego XSD moze zawiera¢ odwotfania do innych schematéw — zaréwno
pobieranych z Internetu jak i znajdujgcych sie lokalnie na dysku komputera. W przypadku schematéw

pobieranych z sieci odwotania do nich znajdujg sie w nagtéwku pliku XML:
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<import namespace="http://www.opengis.net/gml/3.3/exr" schemalocation="http://schemas.opengis.net/gml/3.3/extdEncRule.xsd"/>

Schemat aplikacyjny dla danych planistycznych
Najnowszg wersjg schematu aplikacyjnego dla danych planistycznych jest obecnie wersja 2.0, ktéra

mozna pobrac ze strony MRIT:

https://www.gov.pl/web/zagospodarowanieprzestrzenne/schematy-aplikacyjne

Na stronie tej mozna réwniez pobra¢ odpowiadajgcy plikowi XSD schemat aplikacyjny UML (Unified
Modeling Language - zunifikowany jezyk modelowania). W praktyce bowiem przygotowanie schematu
aplikacyjnego XSD dla plikéw GML poprzedzone jest modelowaniem struktur bazy za pomocg znacznie
bardziej przyjaznego UML. Integralng czesciag modelowania UML jest bowiem tworzenie diagramow,
ktore w przejrzysty sposdb wizualizujg zawartos¢ oraz powigzania obiektow w projektowanej strukturze

danych.

W pobranym pliku ZIP dla modelu UML znajdujg sie diagramy, przygotowane dla wiekszej przejrzystosci
osobno dla réznych typéw obiektéw np. planu ogdlnego, aktu planowania przestrzennego itp. Link do

schematu aplikacyjnego GML umozliwia z kolei pobranie pliku: planowaniePrzestrzenne_2_ 0.xsd

Warto w tym momencie przyjrzeé sie, w jaki sposdb zdefiniowane sg struktury danych dla réznych
obiektéw planistycznych. Wezmy np. fragment pliku XSD dla aktu planowania przestrzennego

(AktPlanowaniaPrzestrzennegoType):

<corplexType nane="AktPlanowaniaPrzestrzennegoType” >
<complexContent>
cextension base="gml:AbstractFeatureType’>
<sequence>
<celement name="idIIP" type='app:ldentyfikatorPropertyType">
<annotation>

ionvidentyfikator: identyfikator obiektu przestrzennego.</documentation>
</annotation>

</elemenc>

celement name="poczatekWersjiObiektu" ateTime">
<annotation>

<documentaticn>poczatek wersji obiektu: Data i godzina, w kbérej wersja obiektu zostala wprowadzona do zbioru danych przestrzennych lub zmieniona w tym zbiorze danych przestrzennych.</documentations
</annotation>
</elemenc>
celement name="XoniecWersjiObiektu' type="dateTime" mindccurs="0">
<annotation>
<documentation>koniec wersji obiektu: Data i godzina, w ktorej wersja obiektu zostala zastapiona w zbiorze danych przestrzennych lub wycefana z tego zbioru danych przestrzennych.</documentation>
</annotation>
</elemenc>
<celement name="tytul" Type="string">
<annotation>
<documentation>tytuz: Oficjalny tytul aktu planovania przestrzennego 1ub jego projeXtu.</documencations|
</annotation>
</elemenc>
celement name="tytulAlternatywny’ Type="String” minOccurs="0" maxOccurs="unbounded”>
<annotation>

notytud al : (nieoficialny) tytul aktu planowania przestrzennege lub jego projektu. </documentation>
</annotation>
</elemenc>
celement name="typFlanu” type="gml:ReferenceType”>
<annotation>
<decumentation>typ planu: Formalna nazwa typu aktu planowania przestrzennego lub jego projektu.</documentation>
<appinfo>

<targetCodeList xmlns="http://www.opengis .net/gml/3.3/exr">TypAktuPlanowaniaPrzestrzennegoRod< /targetiodeList>
<defaultCodeSpace xmlns="http://wiw.opengis.net/gml/3.2" >https://ww.gov.pl/static, codelist/</defaultCodespace>
</appinfo>
</annotation>
</element>

<element name="poziomHierarchii" type="gml:ReferenceType">
<annotation>
cdocumentation>poziom w hierarchii: Foziom aktu planowania przestrzennego w hierarchii terytorialne]
Dla poszczegdlnych typéw aktu planowania przestrzennego atrybut przyjmuje nastepujace wartosci:
1) Plan zagospodarowania przestrzennego wojewddztwa - regionalny;
2) Plan ogolny gminy - lokalny;
3) Miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego - sublokalny:
4) Zintegrowany plan inwestycyjny - sublokalny:
5) Miejscowy plan odbudowy - sublokalny:
6) Miejscowy plan rewitalizacii - sublokalny
</documentation>
<appinfo>
<targetCodeList xmlns="http://waw.opengis.net/gml/3.3/exr">LevelOfSpatialPlanValuec, targstCodsLists
<defaultCodespace xmlns="http://wew.openqgis.net/qml/3.3">http://inspire.ec.europa.eu/codelist/</defaul tCodespace>
</appingo>
</annotation>
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Ze schematu aplikacyjnego wynika m.in., ze:

e musiistnie¢ atrybut poczatekWersjiObiektu, ktory jest typu dataTime;

<element name="poczatekWersjilbiektn" type="dateTime">

e odpowiadajgcy mu atrybut koniecWersjiObiektu, nie jest juz jednak wymagany;

<element name="koniecWersjilbiektu" type="dateTime" minlccurs="0">

e atrybut tytulAlternatywny jest typu tekstowego (string) i moze on wystgpi¢ dowolng ilos¢ razy
dla danego obiektu, lub nie wystgpi¢ w ogéle;

<element name="tytulAlternatywny" type="string" minlbcocurs="0" maxfdccurs="unbounded":
e kazdy atrybut aktu planowania przestrzennego jest przejrzyscie opisany, aby byto wiadomo

czym dokfadnie jest;

<element name="tytulAlternatywny" type="string" minOccurs="0" maxlccurs="unbounded">
<annotation>
<documentaticn>tytut alternatywny: Alternatywny (nieoficjalny) tytul aktu planowania przestrzennego lub jego projektu. </documentation>
</annotation>

e wymagany atrybut idlIP jest zdefiniowany w osobnym miejscu w schemacie
(IdentyfikatorPropertyType):

<glement name="idITIP" type="app:IdentyfikatorPropertyType">

i jest w rzeczywistosci zestawem trzech atrybutéw:
- przestrzenNazw;
- lokalnyID;

- wersjald.

ccomplexType name="TdentyfikatorType's
<sequence>
<element name="przestrzenNazw" Type='string">
cannotaticn>
<docurentation>przestrzen nazw: Przestrzen nazw identyfikujaca w sposéb jednoznaczny irédio danych obiektu, o ktérej mowa w § 5 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia.

Wartosé atrybutu przestrzen nazw powinna jednoznacznie identyfikowaé zbiér danych przestrzennych, do ktérego nalefy instancia typu obiektu.</documentation>
</annotation>
</element>
<element name="lokalnyId" T
<annotation>
<docurentation>identyfikator lokalny: Identyfikator lokalny obiektu, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 pkt 2 oraz § 5 ust. la rozporzadzenia, przypisany przez dostawce danych

='string">

Unikalno$é identyfikatora w przestrzeni nazw gwarantuje dostawca zbioru danych przestrzennych.</documentation>
</annotation>
</element>
<element name="wersjald" Type="string” minOccurs="0">
<annotation>
<docurentation>identyfikator wersji: Identyfikator poszczegblnej wersji obiektu przestrzennego, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia, przypisany przez dostawce danych

W zestawie wszystkich wersji danego obiektu identyfikator wersji jest unikalny.</documentation>
</annotatien>
</element>
</sequence>
</complexType>
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A tak powyzsze elementy sg zaprezentowane w diagramie UML:

uFeatureType»
AktPlanowaniaPrzestrzennego

T T A

idlIP: Identyfikator
poczatekWersjiObiektu: DateTime
koniecWersjiObiektu: DateTime [0..1]
tytul: CharacterString

tytulalternatywny: CharacterString [0.."]

typPlanu: TypAktuPlanowaniaPrzestrzennegokod

poziomHierarchii: LevelOfSpatialPlanValue
obowiazujeOd: Date [0..1]

obowiazujeDo: Date [0..1]

status: ProcessStepGeneralvalue

zmiana: Integer [0..1]

modyfikacja: Boolean [0..1]
mapaPodkladowa: MapaPodkladowa [0..*]
zasiegPrzestrzenny: GM_MultiSurface

constraints

{dokumentPrzystepujacyLubUchwalajacy}
{dokumentUchwalajacy}
{koniecWersjiObiektu}
{mapaPodkladowa}
{obiektWersjonowany}

{modyfikacjaPOG)
{rysunekAktuPlanowaniaPrzestrzennego}

e atrybut poczatekWersjiObiektu jest typu dataTime i jest wymagany;

e odpowiadajgcy mu atrybut koniecWersjiObiektu, nie jest wymagany [0..1];

e atrybut tytulAlternatywny jest typu tekstowego (string) i moze on wystgpi¢ dowolng ilos¢ razy

dla danego obiektu, lub nie wystgpi¢ w ogdle [0..*];

e wymagany atrybut idlIP jest zdefiniowany w osobnym miejscu w diagramie i jest

w rzeczywistosci zestawem trzech atrybutow.

«DataType»
Identyfikator

przestrzenMazw: Characterstring
+ lokalnyld: CharacterString
+ waersjald: CharacterString [0..1]
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Z kolei tak wyglada implementacja schematu w srodowisku aplikacyjnym, a doktadnie we wtyczce

APP2:

(2 Atrybuty POG, nazwa warstwy: AktPlanowaniaPrzestrzennego O b
Akcie

tytut® |Plan ogdiny gminy ABC @ j
typ planu™ | plan ogdiny gminy M LO]
madyfikacja

pogiom w hierarchii® | lokalny b

4

status™ | w opracowaniu

4

obowiazuje od*™ | 2024-06-27 €&

ocbowiazuje do | MULL i

tytul alternatywny |no. POG nazwa aminy @
Dodaj Usury

przestrzen naaw™® |PL.ZIFPZP.11111/321202-POG @
identyfikator lokainy® | 1P0G ®
identyfikator wersji* | 20240627T130455 - (@
poczatek wersji obiektu® | 2024-06-27T13:04: 552 - (3
koniec wersji obiektu |HNULL - @
pole obligatoryine omacone *orar

dodathowo crernonym Zapisz Anuhuj
ohramowaniem oola

e atrybut poczatekWersjiObiektu jest wymagany i przedstawia date i godzine;
poczgtek wersji obiektu® | 2024-06-27T13:04:552 = @
e odpowiadajgcy mu atrybut koniecWersjiObiektu, nie jest wymagany;
koniec wersji obiektu | 1L - (@

e atrybut tytulAlternatywny: brak, ale jest miejsce na dodanie wiecej niz jednego tekstu;
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tytut alternatywny (no. POG nazwa gminy @

Dodaj Usurh

e wymagany atrybut idlIP jest w rzeczywistos$ci zestawem trzech atrybutow:

- przestrzenNazw;

przestrzen nagw™ |PL.ZIPPZP.11111/321202-POG @
- lokalnyID;

dentyfikator lokainy® | 1POG ©
- wersjald.

identyfikator wersji™ | 202406277 130455 - @

Warto zauwazy¢, ze zaprezentowane powyzej okno wtyczki APP2 przedstawia wczytane dane z pliku
GML, a wiec pokazuje nie tylko nazwy atrybutéw ukryte w nazwach pdl, ale réwniez konkretne
wartosci. Mozna wiec powiedzieé, ze w oknie aplikacji nastepuje niejako potaczenie widoku struktury

danych z zawartoscig samego pliku GML.

Dlatego tatwo jest poréwnac widok aplikacji, z wyglagdem danych w samym pliku GML:

<app:AktPlanowaniaPrzcstrasnnege gmliid="PL.ZIPPZP.11111 321202-POG 1POG 20240627T130455">

<gml:identifier codeSpace="REtps://winw.gov.pl app">https: //w. gov.pl novani PL.ZIPPZP.11111/321202-POG/1POG/20240627T130458 /gl  idenctifiers
<app:idIIE>
<app:Identyfikator>

<appipraestrzenliazw>PL.ZIPPZP. 11111/321202-FOG</app: praestraentiazv>
<app:lokalnyld>1P0G</app: Lekalnylds
<appruersjald>20240627T130455</ app wersialds
</app:Tdentyfikacor>
</app:1d1TF>

fersiitbiektu: 7T13:04:552< siersjiobiekou>
<appitytul>Plan ogélny gminy ABC</app:tytul>
<app:typPlanu xlink:hre st/ qov. pl/static codelist/TypAktuPlanow: planOgolnyGning” xlink:title="plan ogslny gminy’ />
<app:poz: =f="nttp://inspire.ec.eurcpa.eu/codelist/LevelOrSpatialPlanValue/local” i 1e="lokalny" />
<app:obowiazuiel: 27¢/app:obowiazuye0d>
<app:status xlink:h ‘http://inspire uropa.eu/codelist/Pre St lue/elaboration” xlink:titles"w opracowaniu’ />

<appimodyfikaciarfa;

/app:modyfikacias

atrybut poczatekWersjiObiektu;
<app:poczatekiers]iChiektu>2024-06-27T13:04:552</app:poczatekiers]iChicektus

e atrybut koniecWersjiObiektu: brak;

e atrybut tytulAlternatywny: brak;

e atrybut idlIP jest w rzeczywistosSci zestawem trzech atrybutow.

<app:idIIP>
<app:Identyfikator:>
<app:przestrzenNazw>PL. ZIPPEP.11111/321202-POG</app:preestrzenlazws
<app:lekalnyId-1POG</ app:lokalnyId>
<app:wers]ald>20240627T130455</apprwersjald:
</app:Identyfikator>
</app:idIIP=
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Wersjonowanie danych

Kazdy obiekt w pliku GML dla danych planistycznych posiada atrybut idlIP (Identyfikator). Identyfikator
ten stanowi unikalny w ramach wszystkich baz wchodzacych w sktad PZGiK identyfikator obiektu
Infrastruktury Informacji Przestrzennej (IIP), nadawany przez dostawce zbioru danych. Sktada sie on

z trzech cztondéw (atrybutow zagniezdzonych):

e przestrzenNazw — wartosc przestrzeni nazw identyfikujgca zbidr danych, z ktérego pochodszi
obiekt przestrzenny;
e |okalnyID — unikalny identyfikator obiektu w ramach danej przestrzeni nazw, generowany na
podstawie przyjetego wzorca;
o wersjalD — identyfikator poszczegdlnej wersji obiektu.
Pierwsze dwa cztony sg niezmienne w czasie i jednoznacznie identyfikujg dany obiekt w Infrastrukturze
Informacji Przestrzenne;j.
Jak wspomniano w rozdziale 1 warto$é liczbowa atrybutu przestrzenNazw to Identyfikator zbioru
danych przestrzennych, nadawany przez Gtéwnego Geodete Kraju, po ztozeniu wniosku przez Urzad
zgodnie z procedura:

https://www.geoportal.gov.pl/pl/rejestry/ewidencja-zbiorow-i-uslug/

Atrybut lokalnylD jest nadawany przez dostawce danych, przy czym musi by¢ on unikalny w ramach
danej przestrzeni nazw. Rekomenduje sie oparcie numeru LokalnylD o numer uchwaty.

Natomiast trzeci z atrybutdw (wersjalD) okresla wersje obiektu. Oznacza to, ze w przypadku
modyfikacji obiektu dwa pierwsze cztony idlIP nigdy nie ulegajg zmianie, gdyz sg one unikalne w skali
kraju i jednoznacznie identyfikujg obiekt, natomiast zmianie podlega wytgcznie wersja obiektu. Kazdy
obiekt moze mie¢ dowolng liczbe wersji. Jako ze atrybut wersjalD jest typu dataTime, wersjg obiektu
jest po prostu data i godzina wprowadzenia, a pdzniej aktualizacji danych.

Oprocz trzech cztondw Identyfikatora, kazdy obiekt w Infrastrukturze Informacji Przestrzennej posiada

dodatkowo dwa atrybuty sktadajgce sie na cykl zycia obiektu:

o poczatekWersjiObiektu - data i godzina, w ktdrej wersja obiektu zostata wprowadzona do
zbioru danych przestrzennych lub zmieniona w tym zbiorze danych przestrzennych;
e koniecWersjiObiektu - data i godzina, w ktdérej wersja obiektu zostata zastgpiona w zbiorze
danych przestrzennych lub wycofana z tego zbioru danych przestrzennych.
Z uwagi na fakt, ze atrybut wersjalD z ldentyfikatora oraz poczatekWersjiObiektu okreslajg date
i godzine utworzenia lub modyfikacji obiektu, przyjmujg one tg samg wartosci i zawsze muszg byé

uzupetnione. Natomiast atrybut koniecWersjiObiektu uzupetniany jest tylko wodwczas, gdy
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dokonujemy modyfikacji obiektu, tworzac kolejng jego wersje lub gdy zupetnie wytgczamy

(archiwizujemy) obiekt w zbiorze danych.
W praktyce wiec, podczas pracy z obiektami planistycznymi, mamy do czynienia z trzema przypadkami:

1. Tworzymy nowy obiekt (pierwszg wersje obiektu). Wdwczas obowigzkowo uzupetniamy
wszystkie trzy cztony identyfikatora obiektu, czyli przestrzenNazw, lokalnylD i wersjalD oraz
atrybut  poczatekWersjiObiektu z cyklu zycia obiektu, przy czym wersjalD
i poczatekWersjiObiektu przyjmujg tg samg wartosc.

2. Modyfikujemy obiekt (tworzymy nowa, kolejng wersje obiektu). Utworzenie nowej wersji
obiektu wigze sie z nastepujgcymi krokami:

e Zamykamy poprzedniag wersje obiektu, poprzez uzupetnienie wartosci atrybutu
koniecWersjiObiektu;

e Tworzymy nowg instancje obiektu, ktéremu nadajemy te same wartosci atrybutu
przestrzenNazw i lokalnylD;

e Uzupetniamy w nowym obiekcie atrybuty wersjalD i poczatekWersjiObiektu w taki
sposéb, aby wartos¢ tych atrybutow byta réwna wartosci atrybutu
koniecWersjiObiektu dla poprzedniej wersji obiektu. Po prostu nowa wersja obiektu
zastepuje starg wersje, wiec data i godzina konca poprzedniej wersji muszg by¢ rowne
dacie i godzinie rozpoczecia nowej wersji.

3. Archiwizujemy obiekt (wytagczamy go ze zbioru danych). W tym przypadku uzupetniamy tylko
wartos$¢ atrybutu koniecWersjiObiektu na date i godzine wytaczenia obiektu ze zbioru danych.

W przypadku modyfikacji danych, do pliku GML trafiajg najczesciej wytgcznie obiekty aktualne, czyli
takie, ktére nie posiadajg uzupetnionego atrybutu koniecWersjiObiektu. Dzieki temu mozliwe jest
przekazanie aktualnego stanu zbioru danych. Niemniej przesytanie za pomoca plikéw GML danych
archiwalnych réwniez jest poprawne i moze mie¢ wiele zastosowan. Btedne jest natomiast jednoczesne

przesytanie dwdch aktualnych wersji tego samego obiektu.

Cwiczenie 20. Wczytanie pliku GML za pomoca wtyczki APP2

Wtyczka APP2 umozliwia nie tylko tworzenie danych przestrzennych dla planéw ogdlnych gminy i ich

eksport do formatu GML, ale réwniez wczytanie planu z pliku GML do aplikacji QGIS.

1. We wtyczce APP wybierz opcje Praca z APP / zbiorem APP.
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8O

LIVWAGA: Zanim zaczniesz prace - pamietaj o wypelnieniu Ustawien. Tkone Ustawien znajdziesz w prawym

@drnym rogu okna.

W zaleznosd od aktualnego stanu prac, wybierz jedng z opdji:
* praca na bazie przygotowanych wezesniej danych przestrzennych (przycisk Wezytaj warsbwy),

*praca ze zhiorem danych przestrzennych aktdw planowania przestrzennego (przycisk Zbidr APP),

* praca z danymi przestrzennymi dia pojedyncze]j wersji aktu planowania przestrzennego (przycisk APF).

Wezytaj warstwy Zhidr APP APP

2. Nacisnij przycisk Woczytaj warstwy i podaj sciezke do pliku GML o nazwie:

2_0_GML_APP__plan_ogolny_gminy.gml
3. Jezeli pojawi sie komunikat o innym ukfadzie wspétrzednych wybierz Tak.

e

Uldad wspdtrzednych wezybywane) warstwy jest inny od ukdadu wspdtrzednych
przyjetego na podstawie ustawien whyczki APP,
Czy chcesz mimo to wezytad warstwe?

Tak Mie

4. W kolejnych krokach beda wczytywane z pliku GML kolejne warstwy planu. Za kazdym razem

zatwierdzaj import przyciskiem OK.

L) Wezytaj warstwe >

o Poprawnie wezytano warstwe AktPlanowaniaPrzestrzennego.

(o

5. Po zatwierdzeniu importu wszystkich elementéw caty plan wyswietli sie w aplikacji QGIS.
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Ulubione
= " Zakdadki przestrzenne

[ Zakladki uzytkownika

[ Zaktadki w proiekcie
Warstwy B®
« @ % T |F 2 )
Obszar

ObszarZabudowySrodmiejskiej
ObszarUzupelnieniaZabudowy_3

Pyrzyce

["] StrefaPlanistyczna 2
DokumentFormalny_1 s
[ AktPlanowaniaPrzestrzennego 2

I OpenStreetMap

«
e ] [ = (=] = [

Miromdu

2. 3. Publikacja ustug OGC

GeoServer (https://geoserver.org/) to otwarte oprogramowanie stuzgce do udostepniania danych

geoprzestrzennych w formie ustug sieciowych, w tym ustug OGC. Jest to narzedzie typu serwer GIS
(System Informacji Geograficznej), ktére umozliwia uzytkownikom udostepnianie, publikowanie i

zarzadzanie danymi geoprzestrzennymi za pomocg roznych standardéw i protokotow, m.in.:

e Web Map Service (WMS) - obstuguje zgdania obrazéw map (i innych formatéw) generowanych
z danych geograficznych;

e Web Map Tile Service (WMTS) - ustuga udostepniajgca dane przestrzenne w postaci
predefiniowanych fragmentéw mapy tzw. kafli;

e Web Feature Service (WFS) - obstuguje zgdania danych cech geograficznych (z geometrig
wektorowg i atrybutami).

e Web Coverage Service (WCS) - ustuga pobierania, udostepniajgca dane najczesciej w formie
rastrowe;j.

e Web Processing Service (WPS) - ustuga pozwalajgca np. na przetwarzanie danych uzytkownika

na serwerze za pomocg procesow zdefiniowanych przez ustuge.
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e OGC API-Features — ustuga, ktdra umozliwia tworzenie, pobieranie, aktualizowanie i usuwanie
kolekcji danych geoprzestrzennych.

GeoServer jest czesto wykorzystywany w réznych projektach GIS, w tym w tworzeniu interaktywnych

map internetowych, aplikacji zwigzanych z analiza przestrzenng, a takie jako narzedzie do

udostepniania danych geoprzestrzennych w organizacjach i instytucjach.

Dzieki GeoServer uzytkownicy mogg publikowac swoje dane geoprzestrzenne, tworzyé niestandardowe
mapy internetowe i korzysta¢ z réinych funkcji zwigzanych z przetwarzaniem i analiza danych
przestrzennych. Oprogramowanie to jest czesto wykorzystywane w potgczeniu z innymi narzedziami
GIS i bazami danych geoprzestrzennych, co pozwala na tworzenie kompleksowych rozwigzan z zakresu

przetwarzania danych geoprzestrzennych.

Cwiczenie 21. Publikacja ustug OGC — tworzenie workspace

W GeoServerze, workspace (przestrzen robocza) jest to logiczna jednostka organizacyjna stuzaca do
grupowania powigzanych ze sobg zasobodw, takich jak warstwy danych, style i inne zasoby
geoprzestrzenne. Umozliwia ona uporzgdkowanie danych w sposéb przejrzysty oraz pozwala na

unikniecie konfliktéw nazw w przypadku duzych projektéw lub pracy z réznymi zestawami danych.
Gtéwne cechy workspace w GeoServerze:

1. Grupowanie danych: Workspaces pozwalajg na podzielenie danych na logiczne grupy, np. dane

zwigzane z roznymi projektami, instytucjami lub tematami;

2. Przestrzenn nazw (namespace): Kazdy workspace ma przypisang unikalng przestrzen nazw
(namespace), ktora dziata jako prefiks dla wszystkich zasobdéw w nim zawartych, co zapobiega

konfliktom nazw miedzy warstwami;

3. Bezpieczenstwo i uprawnienia: Workspaces moga byé wykorzystywane do zarzadzania
dostepem do danych. Mozna przypisywaé rézne prawa dostepu do poszczegdlnych przestrzeni

roboczych;

4. Woydzielanie ustug WMS/WFS: GeoServer umozliwia publikacje ustug (takich jak WMS, WFS)
w ramach danego workspace, co pozwala na tatwe zarzadzanie réznymi grupami danych

publikowanych przez serwer.
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Utworzenie Workspace odbywa sie poprzez wybranie opcji Add new Workspace i uzupetnienie

parametrow Name i Namespace URI oraz zatwierdzenie zmian przyciskiem Wyslij.

[ New Workspace

Configure a new workspace

Basic Info Security

Mame
TEST_POG

Mamespace URI
TEST_POG
The namespace uri associated with this workspace

Default Workspace

Isolated Workspace

Save Cancel

Cwiczenie 22. Utworzenie potaczenia do danych wektorowych

Aby mozliwa byta publikacja danych wektorowych, koniecznie jest uprzednie dodanie tych danych do
katalogu GeoServer. Odbywa sie to albo poprzez bezposredni dostep do wspdlnej przestrzeni dyskowe;j

albo posrednio za pomocg serwera FTP.

Aby doda¢ nowe Zrddto danych wektorowych nalezy w grupie narzedzi Store, wybrac opcje Add new
Store, wskaza¢ format publikowanych danych wektorowych, a nastepnie uzupetni¢ okno konfiguracji
wybranego typu potaczenia. Przyktadowo, dla formatu GeoPackage nalezy wypetnic tylko Sciezke do

pliku oraz wpisa¢ dowolng Nazwe zrddta danych i Opis. Konfiguracje zatwierdza sie przyciskiem Save.

Widoczne na obrazie ponizej pole z hastem, pomimo uzupetnienia — nie musi by¢ modyfikowane.
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Nowe zrddto danych wektorowych

Dodaj nowe Zrddho danych wektorowych

GeoPackage
GeoPackage

Basic Store Info
Obszar roboczy *
TEST_PODG v

Nazwa Zrddla danych *
Strefy Planistyczne
Opis

Strefy Planistyczne
Whczone

[ auto disable on connection failure

Connection Parameters

databasze *
filez// C:/DANES/PLAN/ StrefaPlanistyczna.gpka Przegladai...

passwd

Namespace *
TEST_POG

Cwiczenie 23. Dodanie nowej warstwy wektorowej

Po zatwierdzeniu dodania nowego Zrddta danych, jezeli zawiera ono dane wektorowe, mozna od razu
opublikowac wybrang warstwe. W przypadku pliku SHP jest to po prostu zawartosc tego pliku. Dodanie

warstwy zatwierdza sie przyciskiem Publish.

New Layer
Add a new layer

You can create a new feature type by manually configuring the attrbute names and types. Create new feature type...
On databases you can also create a new feature type by configuring a native SQL statement. Configure new SQL view...
Tu znajduje sie lista zasobdw w skladnicy; 'Strefy Planistyczne’. Nadiéni na warstwie, ktdrg chcesz konfigurowac

<< || < | 1/ > => Results1ltol (outofl fems) -, Search 2]
Published Layer name Action

StrefaPlanistyczna Publish
<« | < || 1| = == Results1to 1 (outof 1 tems)
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Pozostaje jeszcze jedynie zatwierdzi¢ ustawienia nowej warstwy. Na tym etapie mozliwe jest
pozostawienie oryginalnej Nazwy warstwy i jej Tytutu, lub mozna jg dowolnie zmieni¢. Ostateczny zapis

warstwy nastepuje poprzez zatwierdzenie przyciskiem Save.

Edit Layer

Edit layer data and publishing

TEST_POG:StrefaPlanistyczna

Configure the resource and publishing information for the current layer

Dane Publishing Wymiary Buforowanie Kafelkow Bezpieczenstwo

Edit Layer

Podstawowe informacje o zasobie
@ Store Name: Strefy Planistyczne
@ Native Name: StrefaPlanistyczna

Mazwa
StrefaPlanistyczna

Whczone
Advertised
Tytut[“]i18n

Strefa Planistyczna
Abstract [] i18n

Vi

Pamietaj o wyliczeniu pél z danymi opisujgcymi zasieg danych (wspotrzedne):

Granice

Matywna granica

Min X Min ¥ Max X Max Y

5481 359,71 5875 143,48 5490 801,03 5 891 865,19
[Ohlicz na podstawie danych]

Cumpute\i,‘/BRS bounds

Dhugosd/szerokosc geograficzna aranicy

Min X Min Max X Max
14,72131067633300% 53,00844167469631 14,86204447634991: 53,15895449300147
[Dblitz na pol"ljh?:f-le riatywnych gmnic]

y
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W tym momencie warstwa zostata opublikowana i jest dostepna do podgladu, oraz w ustugach OGC

udostepnianych przez GeoServer, takich jak WMS, WFS, WCS itp.

Warstwy ‘l

Zarzadzadzanie warstwami opublikowanymi przez GeoServer
@ Dodaj nows warstwe & Usuri wybrane warstwy

<< |« | 1| =| => Results1to1l (outof 1 matches from 25 items)

[ -4 strefd] |@ Clear
[0 Typ Tytut Nazwa Magazyn Wiaczona? Natywny SRS
O T Strefa Planistyczna TEST_POG:StrefaPlanistyczna Strefy Planistyczne 4 EPSG:2176
<< ||« | 1| =| == Results1 tol (outof 1 matches from 25 ttems)
Scale = 1 : 136K 5491655.17809, 5881563.00114
Click on the map to get feature info

W przypadku publikowania danych wektorowych jako WMS lub WMTS, mozliwe jest nadanie
wyswietlanej warstwie dowolnego stylu, podobnie jak w QGIS, i w tej aplikacji najlepiej jest go

przygotowac. Po utworzeniu stylu w QGIS nalezy go wyeksportowac do formatu SLD.

str. 70



KRAJOWY
PLAN
ODBUDOWY

==

- Polska

Rzeczpospolita

Sfinansowane przez
Unie Europejsky
NextGenerationEU

“ Ministerstwo
* Rozwoju i Technologii

'fi Informacie

() Wiasciwosci warstwy - StrefaPlanistyczna — Styl

X
:— Wartos¢ unikalna =
Wartosé abe symbol ~ | &
Symbol | -
. . 1
Paleta kolorgw
o= QX Zapisz styl warstwy
Symbol ™ Wartosé Legenda 1
E Strefa cmen
v D il Zapisz s ‘ Jako plik stylu SLD
v D SG Strefa gérnigtwa
v D 5] Strefa wieldfunkcyjna z zabut Opdie SLD Ekspartuj wypelnienia poligondw jako kafle PNG
vI] s Strefa zielefii rekreac Piik [\c:\DANE\PLAN\swefyP\amstyana.s\d |
VI 50 Strefa otwprta | J
v P Strefa gospodarcza v Konfiguracja warstwy
SR Strefa proflukadii rolnej
vl v Styl
v . sU Strefa ushigowa |
vl SW Strefa wigfofunkeyina zmbuj v Styl 3D
sZ Strefa wigjofunkcyjna z zabu
v D kCYJ L Etykiety
v D SK Strefa komunikacyina
v = Strefa harjdiu wiekopowier: v Pola
v D st i strefa infipstrukturaina v Formularz atrybutdw
v . wazysiie inne warfosd Wartosé pbza stownikiem
W Akcje
v Podpowiedzi na mapie
= | v Kartodiagram
Klasyfikuj o | | = | |usui wszystko |
. v Ustawienia tabeli atrybutdw
w Wyswietlanie warstwy
| Kategorie [/ Renderowanie
| ol Wiasdwosd niestandardowe
Zapisz jako domysiny [ F | v Opcje geometrii
Przywréc domysin - |
= ey W Relacge
Dodaj styl
. W Wiaddwosd czasu
ZmieA nazwe biezacego stylu
o domyéiny v Ustawienia legendy
ysny
T % Whaddwosd wysokodd
V| Uwagi
Anuluj

Tak wygenerowany plik SLD mozna zaimportowac¢ w GeoServer w grupie narzedzi Style. Po wybraniu

opcji Dodaj nowy styl najprosciej jest wybra¢ narzedzie Wybierz plik i wskazac przygotowany plik SLD,

zatwierdzajgc import przyciskiem Zataduj. W oknie edycji stylu zataduje sie nazwa stylu oraz jego

zawartos¢ w formacie SLD (XML). Warto przypisac styl do samej przestrzeni nazw co publikowana

warstwa. Przed zapisem nowego stylu dla pewnosci nalezy klikngé¢ jego podglad (Preview legend) oraz

Waliduj.
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Nowy styl

Type a new style definition, or use an existing one as a template, or upload a ready made style from your file system. The editor can
provide syntax highlighting and autormatic formatting. Click on the "validate” button to verify the style is a valid style document.

Data ca
Style Data Legenda
Nazwa Legenda
StrefyPlanistyczne | Dodaj Iegende]
Obszar roboczy Podglad legendy
TEST_POG v
Format
51D ¥
Style Content
Generate a default style
Wybierz ¥ | Generate ...
Kopiuj z istniefacego stylu
Wyhierz i
Kopia ...
Upload a style file
|_ Przegladaj... | Hie wybrano pliku. Upload ...
2 e = = &8 5 b = Sil Font 12pt v Wysokod¢ 300px v
1 <2xml version="1.8" encoding="UTF-8"2> ~
2 «5tyledlayerDescriptor xmlns="http://www.opengis.net/s1d" xmlns:se="http://www.opengis.net/se"
xmlns:ogc="http://www.openglis.net/ogc" xmlns:xsi="http://www.w3.0rg/ 2881/ XMLSchema-1instance”
¥mlns:xlink="http:/ /www.w3.0rg/1999/x1ink" version="1.1.8" xsi:schemalocation="http://
wev . opengis.net/sld http://schemas.opengis.net/sld/1l.1.8/5tvledlayerDescriptor.xsd">
<NamedLayer>
4 <ze:Namex>StrefaPlanistyczna</se:Name>
=} <UserStyle>
B <se:NamesStrefaPlanistyczna</se:Names>
7 <se:FeatureTypeStyle:
8 <se:;Rule>
=] <se:Name>Strefa cmentarzy</se:Name>
10 ¢se:Descriptions
11 <ze:TitlexStrefa cmentarzy</se:Title>
12 ¢fse:Descriptions
13 <ogc:Filter xmlns:ogc="http://www.opengis.net/ogc">
14 {ogc:PropertyIlsEqualTo>
15 <ogc:PropertyName:symbol</ogc: PropertyName:
16 <ogc:Literal»>SC</ogec:Literals
17 <fogc:PropertyIsEqualTo>
18 <fogc:Filter>
19 <se:PolygonSymbolizers:
2@ ¢se:Fill>
21 <ze:5SvgParameter name="+fill">#94d4cd</se:SvgParameters v
23 sf=aEi11%

‘Waliduj Save Zastosuj Cancel

Jezeli wszystko jest poprawne, dodanie nowego stylu akceptuje sie przyciskiem Wyslij.

Aby opublikowana wczesniej warstwa uzyskata nowy styl, nalezy jg odszuka¢ w grupie narzedzi

Warstwy, wejs¢ w jej edycje, a nastepnie w zaktadce Publishing przypisaé nowy styl.
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Edit lyer data and publishing

TEST_POG:StrefaPlanistyczna

Configure the resource and publishing information for the current kyer

Ministerstwo
Rozwoju i Technologii

Dane Publishing Wymiary Buforowanie Kafelkdw Bezpieczenstwo

WMS Settings
Ustawienia warstwy
Queryable

7] Nieprzezroczysty

Dormysiny styl
TEST_POG:StrefyPlanistyczne ~

/ Strefa crmentarzy

/ Strefa garnictwa

/ Strefa wielofunkcyjna z zabudowsg mieszkaniows jednorodzinng
/ Strefa zieleni i rekreacji

/ Strefa otwarta

/ Strefa gospodarcza

/ Strefa produkacji rolnej

. Strefa ustugoma

. Strefa wielofunkcyjna z zabudowg mieszkaniowa wielorodzinng
/ Strefa wielofunkcyjna z zabudowg zagrodowag

/ Strefa komunikacyjna

E Strefa handlu wielkopowierzchniowego

E Strefa infrastrukturalna

B wartodt poza stownikiern

Zmiane zatwierdza sie przyciskiem Save. Od tego momentu w podglgdzie warstwa bedzie wygladata

nastepujgco:
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15

Scale =1 : 88K
Click on the map to get feature info

Jezeli ustuge WMS z GeoServer wczyta sie do QGIS i wybierze powyzszg warstwe, w QGIS bedzie ona

wyglada w ten sam sposdb.
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2.4, Obstuga ustug OGC

Cwiczenie 24. Wtyczka ULDK

Wtyczka Ustuga Lokalizacji Dziatek Katastralnych powstata podczas realizacji projektu Geo4Work przez

firme GIS Support i Uniwersytetu Marii Sktodowskiej-Curie dla Gtéwnego Urzedu Geodezji i Kartografii.

ULDK jest nastepcg wyszukiwarki LPIS, ktéra zostata usunieta z oficjalnego repozytorium wtyczek

programu QGIS.

Rozszerzenie to umozliwia wyszukiwanie dziatki, obrebu, gminy, powiatu lub wojewddztwa. Zrédtem

danych o dziatkach sg powiatowe ustugi udostepniania danych przestrzennych oraz dane LPIS.

Ustuga Lokalizacji Dziatek Katastralnych jest zabezpieczona przed nadmiernym korzystaniem i moze ona

zostac zablokowana przez serwery GUGIK.

Zainstaluj lub wtgcz wtyczke: Ustuga Lokalizacji Dziatek Katastralnych.

ULDK GUGIK 1.0 RedOak

Wybierz sposéb wyszukania i pobrania obrysu

Warstwa do pobrania Wybdr przez ID Wybdr przez wspdtrzedne Wybdr przez nazwe obrebu i numer dziatki
[ ] j x . . . g
Baaka Wybdr obiektu przez pelny identyfikator (np dziatki)
Chreb
Gmina
Powiat Wprowadz identyfikator obiektu (np. dia dziatki: 141201_1.0001.6509)
Wojewddztwo

Formaty identyfikatordw:

- dla dzialki: WWPPGG_R.OOO0.[AR_NR].NR_DZ
- dla obrebu: WWPPGG_R.0000
- dla gminy: WWPPGG_R

I_I I_ D K - dla pawiatu: WWPP
R Pobierz

dla wojewddztwa: WW

ULDK GUGIK 1.0 RedOak © 2019 EnviroSolutions Sp. z 0.0, office @envirosolutions. pl

Ustaw uktad wspédtrzednych projektu jako WGS84 (kod EPSG: 4326).

Na potrzeby ¢wiczenia pobierzemy granice gminy Wieliczka. W tym celu uruchom wtyczke

ULDK klikajac ikone z paska narzedziowego Wtyczki.
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4. W nowym oknie zaznacz opcje Gmina jako warstwe do pobrania i wprowadz identyfikator

gminy Wieliczka - 121905_3.

ULDK GUGIK 1.3.2

Whybierz sposob wyszukania i pobrania obrysu

Warstwa do pabrania Wybdr przez ID Wybdr przez wepdirzedne Wybdr obiektu przez nazwe gminy

ek Wybdr obiektu przez peiny identyfikator
Obreb
Wprowadz identyfikator obiektu {np. 040101_1)
® Gmina
121905_3
Powiat
Wojewddztwo Formaty identyfikatordw:

- dla gminy: WWPPGG_R

LLDK

Pobierz
ULDK GUGIK 1.3.2 ®© 2023 EnviroSolutions Sp. z 0.0. office @envirosolutions.pl

5.  Kliknij przycisk Pobierz.

6. W panelu Warstwy powinna pojawi¢ sie warstwa gminy_uldk z obiektem obrysu gminy
Wieliczka.

7. W celu weryfikacji dodaj do projektu podktad OpenStreetMap (panel Przegladarka > XYZ
Tiles).

8. Przenie$ warstwe gminy na goére listy i zmien jej symbolizacje na obrys w kolorze czerwonym
o szerokosci 1, bez wypetnienia.

9. Pordwnaj granice pobranej gminy z warstwa podktadu.
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10. Zmien warstwe do pobrania na Dziatka oraz podaj identyfikator dziatki do pobrania:

121905_4.0001.595/6. Zatwierdz wyszukiwanie przyciskiem Pobierz.

~ ULDK GUGIK 1.3.2 x

Wybierz sposéb wyszukania i pobrania obrysu

Warstwa do pobrania Wyhdr przez ID Wybdr przez wspétrzedne Wybdr obiektu przez nazwe obrebu i numer dziatki

&) Daalka Wybdr obiektu przez peiny identyfikator
Obreb
Wprowad? identyfikator obiektu (np. 040101_1.0001.1355)
Gmina
121905 4.0001.555/5)
Powiat
Formaty identyfikatoraw:
Wojewddztwo ty ty

- dla dziakki: WWPPGG_R.0000. [AR_NR].NR_DZ, WWPPGG_R.O000.NR_DZ

ULDK

Pobierz
ULDK GUGIK 1.3.2 (© 2023 EnviroSolutions Sp. z 0.0. office @envirozolutions.pl

11. W panelu Warstwy powinna pojawic¢ sie warstwa dzialki_ew_uldk z geometrig wybranej

dziatki.
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Przegladarka @E He
ORTHO O,J%

: 9
= [ Zakladki preestrzenne 12 "e"?lr

[ Zaktadki uzytkownika IEW 3

[ Zskladkiw oroieksie = Ic‘za
Warstwy BE -
v e Tea-BADL

v [] gminy_uldk
= ¥ I OpenStreetMap

12. Zmien warstwe do pobrania na Powiat oraz zaktadke na Wybor przez wspoétrzedne.

13. Nacisnij przycisk Wskaz punkt na mapie (ALT+F) w celu pobrania wspétrzednych z mapy i kliknij

na mapie w srodku gminy Wieliczka.

ULDK GUGIK 1.3.2

Wybierz sposéb wyszukania i pobrania obrysu

Warstwa do pobrania Wybdr przez ID Wybdr przez wspdirzedne Wybdr obiektu przez nazwe powiatu

Dziatka Wybdr obiektu przez wspéirzedne
Cbreb
Wprowadz wspdtrzedne
Gmina
X 0,000000
® Powiat
¥ 0,000000
Wojewddztwo

@5 || ~ EPSG:2180 - ETRF2000-PL [ C592

lub

ULDK

[ Wska# punkt na mapie (ALT +F) } Pobierz

ULDK GUGIK 1.3.2 ® 2023 EnviroSolutions Sp. z 0.0,

office @envirosolutions.pl

14. W panelu Warstwy powinna pojawi¢ sie warstwa powiaty_uldk z obiektem powiatu

wielickiego.

15. Przenie$ warstwe powiatu na dét listy, powyzej OpenStretMap i zmien jej symbolizacje na obrys

w kolorze czarnym o szerokosci 2, bez wypetnienia.
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ov#e
Ulubione
~ [ Zakladki przestrzenne
[ Zakladki uzytkownika
["1 Zakiadki w proiekcie
Warstwy BE [
CBeT G -FAD
V! [ dzialki_ew_uldic
v [] gminy_uldk =
V| [ powiaty uldic (=)
~ |V ¥ OpenStreetMap

T,

Swigeniei G3icie

oy Wiknicz

16. Zmien warstwe do pobrania ponownie na Dziatka oraz zaktadke na Wybor obiektu przez nazwe
obrebu i numer dziatki.

17. Uzupetnij dane jak w ponizszym przyktadzie:

ULDK GUGIK 1.3.2 X

Wybierz sposéb wyszukania i pobrania obrysu

Mrmimi ey Wybér przez ID | Wybdr przez wspélrzedne | Wybdr obiektu przez nazwe obrebu i numer dziatki

& Dzalia Wybdr obiektu przez nazwe obrebu i numer dziatki
Chreb mafopolskie - | Wybierz wojewddztwo
Gmina wielicki * | Wybierz powiat
Powiat Wieliczka * | \Wybierz gming
Wiojewddztwo Wieliczka 1 * | Wybierz obreb

* | \Wybierz arkusz

Wyszuks] dziatke
Wprowadz numer dziatki (np. 6509): |7|

ULDK

ULDK GUGIK 1.3.2 ® 2023 EnviroSolutions Sp. z 0.0, office @envirosolutions.pl

18. Kliknij Wyszukaj dziatke, a jak zostanie ona odnaleziona, nacisnij przycisk Pobierz.
19. Dziatka zostanie dodana to warstwy dzialki_ew_uldk i wyswietlona obok poprzednio wczytanej

dziatki.
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Cwiczenie 25. Wtyczka Pobieracz danych GUGIK

Wtyczka Pobieracz danych GUGIK pozwala na pobieranie danych przestrzennych udostepnianych przez

GUGIK, w tym m.in. spakowaych paczek danych wektorowych.

1. Zainstaluj lub wtgcz wtyczke: Pobieracz danych GUGIK.

2. Nacisnij ikone wtyczki aby aktywowac narzedzie ‘}

3. W oknie wyboru sposobu wyszukiwania danych wybierz Paczka danych i zmien lokalizacje

pobierania danych na katalog DANE.
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Pobieracz Danych GUGIK (& (%)

Wtyczka pozwala na pobranie
danych przestrzennych udostepnianych
nieodptatnie przez GUGIK.,

Sposob wyszukiwania danych
Ustuga WMS/Geoportal Ustuga WFS
® Paczka danych Inne dane
sciezka zapisu plikow

D:\DANE

4. Wybierz jako zrédto danych BDOT10k (Baza Danych Obiektéw Topograficznych) dla skali 1:10000

5. Wybierz format danych SHP oraz ustaw wybdr obszaru tak jak ponizej:

w BDOT10k

Baza Danych Obiektow Topograficznych dla skali 1: 10 000

Format danych
GML 8 SHP
Wojewddztwo: | matopolskie -
Powiat: wielicki -
[ Paobierz dia wybranego powiatu ]

Pobierz dla wybranego wojewodztwa (ok. 1 GE)

Pobierz dia cabej Polski (ok. 3 GB)

6. Nacisnij przycisk Pobierz dla wybranego powiatu.

7. Rozpakuj pobrane archiwum bdot10k_1219_SHP.zip i wczytaj plik SHP z rzekami i strumieniami
OT_SWRS_L.shp.

8. Zmien kolor wyswietlania linii na niebieski.

9. Wrdé¢ do okna wtyczki Pobieracz danych GUGIK i rozwin grupe danych PRG.

10.Ustaw format danych SHP, zaznacz zbiér danych adresy — gminy i ustaw obszar tak jak ponizej
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w PRG

Panstwowy Rejestr Granic

Format danych

8 SHP GML

Rodzaj danych
® adresy - gminy
adresy - powiaty
adresy - wojewddziwa (ok. 10-40 MB)
adresy - Polska (SHP 300 MB [ GML 920 MB)
granice spec. - Polska (SHP 700 MB / GML 870 MB)
jedn. adm. - Polska (ok. 500 MEB)

jedn. adm. - wojewodztwa (ok. 10-50 MEB)

Wojewodztwo: | malopolskie =
Powiat: wielicki =
Gmina: Wieliczka = |

[l Pobierz wybrane dane |]

11.Nacis$nij przycisk Pobierz wybrane dane.
12.Rozpakuj pobrane archiwum PRG_teryt_121905_3&adresy.zip i wczytaj punkty adresowe:
PRG_PunktyAdresowe_121905.shp.

13.Wyswietl jako etykiete obiektéw punktowych numer adresowy (Numer).

() Wiatciwoéci warstwy — PRG_PunktyAdresowe 121905 — Etykiety X
. =1 Proste etykiety -
@) informacje Wartosé |ab< Numer (e
w Probka tekstu
Lorem Ipsum
Larem Ipsum | 11333 - || K|~ M
abo tekst i
"% Formatowanie | Czcionka | Open Sans - S
- 85 otoczka
, Kartodiagram 4B Maska sty Reqular e
& 0 veseae B & /&
Cieri
:,i i Rozmiar | 10,0000 B ER
B8 rormutarz atrybutsw %° Objasnienia
4% Polozenie purkty ~| €
Zlgczenia /R
? enderowanie
- wolor | (N | =
© Kryde 1| 100,0 % HE =8
(@ Akcje Formatowanie HTML
B et O, Ulbione -] 8
/ u a
& Renderowanie Project Styles
a. . Domysélny

Zmienne

Elevation

E
Bl vedane Defarik -

L PR

Zapisz ustawienia

= Styl - oK Anuluj Zastosuj Pomoc
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Cwiczenie 26. Dodawanie danych WMS/WMTS

1. W pasku Warstwa/Zarzadzanie irédtami danych kliknij przycisk WMS/WMTS w celu

ustanowienia nowego pofaczenia z serwerem udostepniajgcym dane przestrzenne.

W nowo otwartym oknie, korzystajgc z przycisku Nowy, dodaj nowe potaczenie do serwera

danych przestrzennych Geoportal-u, zgodnie z ponizszym zrzutem ekranowym. Lista adresow

URL dostepna jest na stronie https://www.geoportal.gov.pl/pl/usluga/uslugi-przegladania-wms-

i-wmts/

Skopiuj ze strony adres ustugi: WMS: Ortofotomapa standardowa i nacisnij OK.
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L} Utwarz nowe polaczenie WMS/WMTS

Szczegoly polaczenia

MName |ortofotomapa

Uwierzytelnianie
Konfiguracie Bez zabezpieczen
Wybierz lub utwdrz konfiguracje uwierzytelniania

Bez uwierzytelnienia - 'f,'lji

HTTP Headers

Referer

b Zaawansowane
Opcie WMS/WHMTS

Tryb DPL wszystko

v | Ignoruj GetFeatureInfo URI podany w Capabilities
Ignoruj orientacie osi (WM5 1. 3/WMTS)
Ignoruj zghoszone zakresy warstw
Odwrac orientacie osi

Wygtadz przeksztatcenie bitmap

v | Ignoruj GetMap/GetTile /GetLegendGraphic URI zglaszane w GetCapabilities

URL https: {/mapy.geoportal. gov. plfwss fservice PZEIK/ORTO AMMS fStandardResalution|

Konfiguracja przechowuje zaszyfrowane dane w bazie danych uwierzytelniania QGIS.

Anuluj FPomoc

3. Po skonfigurowaniu potaczenia nacisnij przycisk Potacz.

4. W ten sposob zostato utworzone potagczenie z serwerem udostepniajgcym dane WMS.

5. W otwartym oknie dialogowym zaznacz pozycje ORTOFOTOMAPA i kliknij w przycisk Dodaj.

Zmien nazwe dodawanej warstwy na Ortofotomapa.
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(2 Zarzadzanie srédtami danych | WMS/WMTS
: Wektor
Raster
Siatka

Chmura punktéw

*

*

Package
GPS
SpatiaLite
PostgreS0L
MS SQL Server
Oracle
arstwa wirtualna

SAP HANA

Kafle

Serwer REST ArcGIS

Przegladarka
RTHO
» [ DA (DANE)
» [ EAONNE)
» [ YA (TSA)
» [ ZA (DataVol2)
b @ GeoPackage
» £ spatialite
» @ posigresal
i SAP HANA
» > MS SQL Server
» @ Oracle
s§¢ GeoNode
b & QFieldCloud
@ WMSAWMTS
B Vector Tiles

«

ESHHAEN RS

«
i
2]
o
g
a

- 2 e

Ortofotomapa
- B OpenStreetMap

Warstwy Kolejnost warstw Kafle

ortofotomapa
Polacz Nowy Edytuj
Q
] “~ Name Tytut

Usuri Wezytaj Zapisz

Streszczenie

* 0 Orofotomapy e
[ ORTOFOTOMAPA ORTOFOTOMAPA

Maksymalna liczba wynikéw GetFeaturelnfo
Coordinate Reference System (8 available)

Uzywaj kontekstowe] legendy WMS

Kodowanie obrazu
PNG PNGE '@ JPEG GIF TIFF
Opcje
Rozmiar kafla
Rozmiar kroku zgdania (px)

SVG

10

EPSG:2176 - ETRF2000 ~ ||

Nazwa warstwy 10rtofotoma@ )

Load as separate layers

1 Layer(s) selected

Zamknij | ' Dodaj |I| Pamoc

Cwiczenie 27. Dodawanie danych WFS

1. W pasku Warstwa/Zarzadzanie zr6dtami danych kliknij przycisk WFS/OGI AP - Cechy w celu

ustanowienia nowego potgczenia z serwerem udostepniajgcym dane wektorowe.
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2. W nowo otwartym oknie, korzystajgc z przycisku Nowy, dodaj nowe potgczenie zgodnie

z ponizszym zrzutem ekranowym. Jako adres ustugi (URL) wpisz: https://sdi.gdos.gov.pl/wfs

Q Utwérz nowe potaczenie WFS *

Szczegoty polaczenia

Mame |Centra|n\,r Rejestr Form Ochrony Przyrody

URL https:fsdi.gdos.qov.plfwfs
Uwierzytelnianie

Konfiguracie Bez zabezpicczen

Wybierz lub utwdrz konfiguracje uwierzytelniania

Bez uwierzytelnienia ~ E'.-:l','-'l

Konfiguracia przechowuije zaszyfrowane dane w bazie danych uwierzytelniania QGIS.

Opcje WFS

Wersia Maksimum hd rozZpoznaj
Maks, liczba obiektdw
v | Wiacz stronicowanie obiektdw
Rozmiar strony
Ignoruj orientacje osi (WFS 1. 1/WFS 2.0)
Odwréé orientacie osi

Uzywaj kodowania GML2 dla transakcii

| oK Anuluj Pomaoc

3. Po skonfigurowaniu potgczenia nacisnij przycisk Potacz.

4. W ten sposob zostato utworzone potaczenie z serwisem udostepniajgcym dane WFS.
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5. Zaznacz pozycje Parki Narodowe i kliknij w przycisk Dodaj.

(3 Zarzadzanie Frédlami danych | WFS / OGC API - Cechy

Chrmura punl

- Oracle

' arstwa wirtualna
[/}

HANA

WFS / OGC API - Cechy

Kafle wekic

owe

Serwer REST ArcGIS

Metadata Search

“ Polaczenia z serwerami

Centralny Rejestr Form Ochrony Przyrody

Q

Polgcz Mowy Edytuj

Tytut

Zespoly Przyrodniczo-Krajobrazowe
Uzytki Ekologiczne

Stanowiska Dokumentacyjne
Rezerwaty

Pomniki Przyrody (punktowe)
Pomniki Przyrody (powierzchniowe)
Parki Narodor
Parki Krajobrazowe

Obszary wodno-blotne (Kenwencja Ramsarska)
Obszary Chronionege Krajobrazu

Matura 2000 Specjalne Obszary Ochrony - propon..,
Matura 2000 Specjalne Obszary Ochrony - propon...
Matura 2000 Specjalne Obszary Ochrony - konsult...
Matura 2000 Specjalne Obszary Ochrony - konsult...

Matura 2000 Specjalne Obszary Ochrony

Matura 2000 Obszary Specjalnej Ochrony - propon...
Matura 2000 Obszary Specjalngj Ochrony - propon..,
Matura 2000 Obszary Specjalnej Ochrony - konsult...
Matura 2000 Obszary Specjalnej Ochrony - konsult...

Matura 2000 Obszary Specjalngj Ochrony
Mezoregiony fizycznogeograficzne
Korytarze ekologiczne

V| Tytut jako nazwa warstwy

Usuri

~ Name

GDOS:ZespolyPrzyrodniczoKrajobrazowe
GDOS:UzytkiEkologiczne
GDO%:5tanowiskaDokumentacyjne
GDOS:Rezerwaty
GDOS:PomnikiPrzyrodyPunktowe
GDOS:PomnikiPrzyrodyPowierzchniowe
05:ParkiNarodowe
GDOS:ParkiKrajobrazowe

GDOSiramsar
GD0S:0bszaryChronionegoKrajobrazu
GDOS:NZkProponowan
GDOS:NZkProponowaneSiedlish P }
GDOS:N2kKonsultowaneSiedliskoweZmnigjsze...
GDOS:NZ2kKonsultowaneSiedliskoweP owieksz...
GDOS:SpecjalneObszaryOchrony
GDOS:N2kProponowanePtasieZmniejszenie

dlisk mnigj

GDOS:NZkProponowanePtasiePowiekszenie
GDOS:N2kKonsultowanePtasieZmnigjszenie
GDOS:N2kKonsultowanePtasiePowiekszenie
GDOS:0ObszarySpecjalngjOchrony
GDOS:Mezoregiony
GDOS:korytarzeEkologiczne

Zazadaj tylko obiektow, kiore pokrywaija sie z zasiegiem widoku

Uktad wspotrzednych

EP5G:2180

Stwdrz zapytanie

Zamknij

Wezytaj

Streszczenie

saL
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I Dodaj I| Pomoc

6. Wybrana warstwa zostata zatadowana do mapy.
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(2} Parki Narodowe — Features Total: 46, Filtered: 46, Selected: 0 — O -
R 58 s T B K pE = >
gid nazwa kodinspire 3
1 2496| Roztoczanski Park Narodowy PLZIPOP.1393.PN.17
2 1002491 Kampinoski Park Narodowy - ctulina PLZIPOP.1393.PN.9
3 1002505 | Marwianski Park Narodowy - otulina PLZIPOP.1393.PN.10
4 1002495 Bieszczadzki Park Marodowy - otulina PLZIPOP.1393.PN.7
5 1002489 | Drawieniski Park Narodowy - otulina PLZIPOP.1393.PN.18
6 2507 Park Marodowy Ujscie Warty PLZIPOP.1393.PN.23
7 1002438 | Tatrzanski Park Marodowy - otulina PLZIPOPR.1393.PN.14
8 1002504 Park Marodowy Bory Tucholskie - otulina PLZIPOP.1393.PN.3
9 2506 Biatowieski Park Narodowy PLZIPOP.1393.PN.2
10 2504 Park Marodowy Bory Tucholskie PLZIPOP.1393.PN.3
11 2487 Pieninski Park Narodowy PLZIPOP.1393.PM.3 =
- poka# wszystkie obiekty _ ¥

9. Nacisnij PKM na dodang warstwe i wybierz opcje Eksport/Zapisz obiekty jako.

10.Wybierz format: GeoPackage, lokalizacje: DANE oraz wpisz nazwe pliku parki_narodowe.gpkg.

Format
MNazwa pliku

MNazwa warstwy

Kodowanie

() Zapisz warstwe wektorowa jako...

GeoPackage
D:\DANE'parki_narodowe.gpkg
parki_narodowe

Uklad wspdirzednych | EPSG:2180 - ETRF2000-PL [ C592

UTF-8

Zapisz tylko zaznaczone obiekty

P Wyhbierz pola do el
¥ | Zachowaj metadane warstwy
w Geometria
Typ geometrii
Wymus tryb multi

Uwzglednij wymiar Z

tu i opcje el tu

automatycznie

v Zasieg (aktualny: brak)

v | Dodaj zapisany plik do mapy

OK Anuluj

Fomac

X

11. Nacisnij przycisk OK.

12.Dane zostaty wyeksportowane i wczytane do mapy.

13.Udato Ci sie pobra¢ dane wektorowe z ustugi WFS i zapisa¢ je do pliku na dysku lokalnym

komputera.
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Podstawy teoretyczne dotyczgce modelu jakosci danych przedstawiono w wyktadzie w Module 1.2.
Omowiono tam réwniez rodzaje kontroli danych dotyczacych planowania przestrzennego. Dla
przypomnienia wspomniec tu nalezy, ze zaréwno stworzona przez Ministerstwo Rozwoju i Technologii
aplikacja wtyczka APP 2 jak i przegladarka danych planistycznych majg w swej strukturze i sposobie
dziatania zawartg logike kontroli jakosci danych aktéw planowania przestrzennego.

Struktura danych Planowania Przestrzennego sg tworzone automatycznie za pomocg aplikacji Wtyczka
APP. W kolejnych krokach zbiér danych APP jest wypetniany informacjami. Aplikacje kontrolujgce —
zarowno wtyczka APP w trakcie wtdrzenia zbioru jak i przegladarka danych planistycznych sprawdzajg
przede wszystkim spdjnos¢ (poprawnosc struktury danych) zbioru oraz poprawnos$¢ zapisu danych
(format danych). Nie sg kontrolowane takie parametry merytoryczne jak poprawnos¢ ustalen
(poprawnos¢ tematyczna), doktadnos¢ potozenia czy doktadnos$¢ czasowa (aktualnos¢ danych) —
chociaz ta ostatnia w przypadku zbiréw APP ma drugorzedne znaczenie.

Wg Instrukcji Uzytkownika aplikacji ,Przegladarka danych planistycznych v.3.4” sprawdzane sg
nastepujgce parametry zbioru danych:

e zgodnos¢ ze schematem aplikacyjnym,

e poprawnosc relacji pomiedzy obiektami,

e unikalnos¢ identyfikatorow,

e poprawnos¢ wartosci pochodzacych z list stownikowych,
e poprawnos$¢ zapisu dat,

e poprawnos¢ jednostek liczbowych,

o weryfikacja uktadow wspétrzednych.

e brak nakfadania sie stref planistycznych,

e brak naktadania sie obszaréw uzupetnienia zabudowy,

e brak naktadania sie obszaréw zabudowy $srdodmiejskiej

e brak pustych przestrzeni pomiedzy strefami planistycznymi,
e brak wychodzenia stref poza obszar POG,

e brak wychodzenia regulacji poza obszar POG,

e pokrycie strefami planistycznymi catego obszaru POG (z wytgczeniem plikow o statusie
W opracowaniu),

W ¢wiczeniu przyjrzymy sie walidacji jakos$ci danych za pomoca przegladarki danych planistycznych.

Cwiczenie 28. Walidacja danych planistycznych

str. 89



A gEAAIJQOWY Rzeczpospolita Sfinznsowane pr_z:z
Polska nie Eum‘pejs 3
ODBUDOWY - NextGenerationEU

Ministerstwo
Rozwoju i Technologii

1. Otworz strone internetowa :

https://www.gov.pl/web/gov/sprawdz-poprawnosc-danych-przestrzennych-oraz-metadanych

2. Znajdzi kliknij przycisk wyswietl i sprawdz dane planistyczne

WYSWIETL | SPRAWDZ DANE PLANISTYCZNE

3. Znajdz i kliknij przycisk dodaj plik. Dodawany plik powinien byé plikiem GML zapisanym
w schemacie aplikacyjnym zgodnym ze schematem przewidzianym dla planowania
przestrzennego. Na poczatek warto zatadowaé plik poprawny, pobrany jako dane przyktadowe
ze strony internetowej ministerstwa aby przesledzi¢ logike dziatgnia aplikacji kontrolujacej.
Dane do pobrania znajdziesz na stronie internetowe;j:

https://www.gov.pl/web/zagospodarowanieprzestrzenne/przykladowe-dane

pobierz dane i zapisz na dysku a nastepnie wczytaj dane do przegladarki i postepuj zgodnei z
ponizszg instrukcja.

Dodaj plik, ktéry chcesz sprawdzi¢ lub podejrze¢. Mozesz dodac niepodpisane pliki GML, XML oraz podpisane XML. *

Przeciggnij i upus¢ plik na to pole albo zataduj z dysku

DODA] PLIK

Dopuszczalne formaty pliku: .gml, .xml
Maksymalny rozmiar: 100,00 MB

Maksymalna liczba plikéw: 1

4, Po zatadowaniu pliku kliknij przycisk sprawdz plik

2 0_GML_APP_plan_ogolny gminy_testowe_dane_projektowe_peine.gml Usun plik X

Plik gotowy do sprawdzenia - 242,86 kB

SPRAWDZ PLIK

5. Po chwili pojawi sie podglad pliku w formie kolejnych sekcji opisujacych zawartos¢ pliku.
Podglad zarwatosci pliku GML umoa.liwia sprawdzenei potozenia geometrii obiektéw
w przestrzeni geograficznej.
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Przegladarka danych planistycznych

Walidator wersja 3.4.0

i > Zagospodarowanie przestrzenne - cyfryzacja > Narzedzia > Przegladarka danych planistycznych

Podglad zawartosci pliku

Informacje o pliku

Nazwa pliku: 2 0_GML_APP__plan_ogolny gminy testowe _dane_projektowe_peine.gml
Nazwa jednostki i identyfikator TERYT: Kozielice (321202) / Powiat pyrzycki / ZACHODNIOPOMORSKIE

Typ aktu planowania przestrzennego: plan ogélny gminy (POG)
Zawartos¢: akt planowania przestrzennego lub zbiér aktéw planowania przestrzennego

Mozesz dodatkowo zweryfikowac poprawnos¢ pliku na dole strony.

6. W ostatniej sekcji opisu podgladu z zawartosci pliku mozna wykona¢ kontrole poprawnosci

i zapisac plik do formatu pdf. Kliknij sprawdz plik i generuj raport

Sprawdz plik i pobierz raport

Sprawdz, czy plik jest zgodny ze schematem aplikacyjnym i zawiera poprawne geometrie.
PDF. Jesli pliki sa niepoprawne, mozesz pobrac tylko raport o btedach.

Sprawdzanie pliku moze potrwac kilkanascie minut, nie zamykaj przegladarki.

2_0_GML_APP__plan_ogolny_gminy_testowe_dane_projektowe_peine.gml

DK SPRAWDZ PLIK | GENERU) RAPORT

7. W dwdéch krokach mozesz wygenerowaé raport w formacie txt oraz pdf. Utwodrz i pobierz
raport w formacie pdf. Zapoznaj sie z trescig tego raportu. W podanym przyktadzie wczytano
dane testowe przygotowane do celdw demonstracyjnych zatem nie pojawity sie zadne btedy.

A co sie stanie kiedy wczytamy dane niedoskonate?
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8. Acosie stanie jezeli weczytasz dowolny plik XML niezgodny ze schematem aplikacyjnym danych
planowania przestrzennego — np. plik GML EGIB zawierajacy budynki? Przegladarka zwréci

nieokreslony btad kontroli:

1219_budynki_egib_wfs_gml.gml Usun plik X

Plik gotowy do sprawdzenia - 79,43 MB

& Nie jest mozliwe sprawdzenie pliku.
SprawdzZ, czy nie ma btedéw w pliku, i sprébuj ponownie lub dodaj inny plik. (kod btedu: 1000)

9. W kolejnym c¢wiczeniu sprawdz plik GML utworzony Wyczka APP w ktérym swiadomie usunieto w
aplikacji wordPad lub NotePad identyfikator zbioru i zastapiono znakiem biatym ,spacja”.

Wyswietl i sprawdz dane planistyczne

‘ & Dane w pliku sg niezgodne ze schematem aplikacyjnym lub specyfikacja danych

Informacje o pliku

Nazwa pliku: POG_test — kopia.gml
Zawartosc: akt planowania przestrzennego lub zbiér aktéw planowania przestrzennego

Raport o bledach

Walidator wersja: 3.4.0

Plik 0 nazwie POG_test — kopia.gml i idlIP = PL.ZIPPZP.1000_121905-POG_2024P0OG_20240927T204921
w dniu 28.09.2024 jest niezgodny ze schematem aplikacyjnym GML Planowanie przestrzenne 2.0 lub
specyfikacjg danych.

Warto zauwazy¢ - co powinno wynika¢ réwniez z wczesniejszych doswiadczen z aplikacja Wtyczka
APP 2, ze nie jest mozliwe zapisanie warstw QGIS do GML podczas gdy zawierajg one btedy objete
procesem kontroli. Zatem kontrola w przegladarce danych planistycznych ma szczegdlng przydatnos¢
gdy dokumenty APP byty tworzone w innych aplikacjach niz wtyczka APP.

W nowelizacji ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym wprowadzono nowy rozdziat
dotyczacy partycypacji spotecznej. Te zmiany sg kluczowe dla zwiekszenia przejrzystosci proceséow
planistycznych oraz zaangazowania obywateli w ksztattowanie przestrzeni gminy. Budowanie
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spoteczenstwa obywatelskiego poprzez promocje transparentnosci oraz edukacje urbanistyczng stanie
sie jednym z gtdwnych celédw planistycznych na przysztos¢. Takie jak geoankiety, bedg odgrywaty
kluczowa role w tym procesie.

Zagadnienia teoretyczne zwigzane z partycypacjg spoteczng zostaty oméwione w oddzielnym Module
szkolen - Modut 2.5. W tym miejscu zostang przeprowadzone praktyczne ¢wiczenia z zakresu obstugi
przyktadowych rozwigzan informatycznych

Konsultacje spoteczne z wykorzystaniem ankiet lub geoankiet. Konsultacje spoteczne w zakresie ankiet lub
geoankiet prowadzi sie w postaci papierowej lub elektronicznej. Konsultacje te mozna prowadzic¢
w szczegdlnosci za pomocy formularzy udostepnionych przez organ sporzadzajgcy projekt aktu
planowania przestrzennego w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej obstugujgcego
go urzedu, a takze w innej formie, jezeli zostanie ona okreslona przez ten organ w ogtoszeniu
o rozpoczeciu konsultacji spotecznych.

Ankieta internetowa to jedno z najskuteczniejszych narzedzi diagnostycznych, ktére pozwala na
szerokie badanie opinii spotecznych. Dzieki niskiemu kosztowi realizacji i mozliwosci dotarcia do
szerokiego grona odbiorcéw, ankiety te sg chetnie wykorzystywane w procesach partycypacji
spotecznej. Dane ilosciowe zebrane w trakcie badania mozna fatwo przeanalizowad i wykorzystac
w procesie decyzyjnym.

Wyzwaniem ankiety internetowej jest dobre przygotowanie pytan kwestionariusza, pokazujgcych
wage podejmowanego tematu i angazujacych respondentéw, sposob dotarcia do oséb i grup, na
ktérych odpowiedziach i opiniach najbardziej nam zalezy i rozstrzygniecie kwestii reprezentatywnosci
prowadzonego badania.

Wspodtczesne narzedzia do ankiet internetowych, takie jak Formularze Google czy SurveyMonkey,
umozliwiajg tatwe tworzenie i udostepnianie ankiet online. Dzieki prostocie obstugi oraz mozliwosci
dostosowania pytan, sy to narzedzia szeroko wykorzystywane w konsultacjach spotecznych,
umozliwiajgce zbieranie opinii w sposéb szybki i wygodny.

Narzedzia do ankiet internetowych
Formularze Google: Proste narzedzie do tworzenia ankiet online, dostepne dla kazdego
uzytkownika Google za darmo: HTTO0S://DOCS. AOOALE.COM/FORMS.

Inne narzedzia sa dostepne komercyjnie i nie moga by¢ prezentowane w materiatach.

tatwos¢ udostepniania: Ankiety mozna fatwo wystac¢ e-mailem lub opublikowaé na stronie
internetowej lub w social media.

Cwiczenie 29. Jak stworzyé ankiete w gogle forms

1. Wejdz na forms.google.com.

2. Kliknij Pusty formularz Plus lub skorzystaj z gotowego szablonu.

3. Nadaj nazwe i opis formularzowi.

4, Dodaj pytania, mozesz tworzy¢ pytania o réznych formatach odpowiedzi. W tym zakresie do
wyboru masz rézne opcje, np.:

1. krotka odpowied? (pozwala na wpisanie odpowiedzi zawierajgcej kilka stow);

2. dtuga odpowiedz (tworzy pole tekstowe do wpisania odpowiedzi w formie akapitu);

3. jednokrotny wybér (respondenci mogg wybrac jedng pozycje z listy).
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4, Jezeli udzielenie odpowiedzi na dane pytanie jest istotne z punktu widzenia badania, mozesz
oznaczyc¢ je jako wymagane. Te opcje znajdziesz w prawym dolnym rogu.

5. Skonfiguruj ustawienia Google Forms. Nalezy pamieta¢ o stworzeniu zapiséw polityki
prywatnosci (RODO) oraz regulaminu serwisu.

6. Udostepnij formularz do wypetnienia

o a Formularze Q  Szukaj i o
Tworzenie nowego formularza Galeria szablonow :

=

Pusty formularz Informacje kontakto... Odpowiedz na zapr... Zaproszenie na przy...

Ostatnie formularze Nalezgce do kogokolwiek + =] A:Z [}

Konsultacje spoteczne St...

B otwarto13:14 :

4.1. Geoankiety

Geoankiety sg nowoczesnym narzedziem konsultacji spotecznych, ktére pozwala obywatelom na
bezposrednie wyrazanie swoich opinii na temat planowania przestrzennego. Dzieki interaktywnym
mapom uzytkownicy mogg wskazywac konkretne miejsca na mapie oraz dodawaé¢ komentarze, co
znaczaco utatwia proces zbierania informacji od oséb, ktére normalnie nie uczestniczg aktywnie
w konsultacjach spotecznych.

Geoankiety - Narzedzie do konsultacji spotecznych online

Interaktywne mapy: Uzytkownicy moga zaznaczy¢ punkty, linie i obszary na
mapach dodajac komentarze.

Opinie cichej wiekszosci: Geoankiety pomagaja pozyskac opinie od oséb
mniej zaangazowanych, ale zainteresowanych planowaniem.

Swoboda uczestnikéw: Kazdy obywatel posiadajacy dostep do Internetu

moze wzig¢ udziat w geoankiecie.
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narzedzi partycypacji spotecznej
Cwiczenie 30. Przykladowe narzedzia cyfrowe, wykorzystywane w partycypacji spotecznej przez
JST

Kolejno zapoznajg sie z funkcjonalnoscia kilku przyktadowych funkcjonujgcych w JST narzedzi
implementujgcych narzedzia partycypacji spotecznej

Konsultacje spoteczne Warszawa: HTTPS://KONSULTACJE.UM.WARSZAWA.PL

Platforma konsultacji dokumentéw planistycznych Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego:
HTTPS://SIP.ROF.ORG.PL/PARTYCYPACIA/

Konsultacje spoteczne dla Metropolii Poznan: HTTPS://WWW.KONSULTACIJE.METROPOLIAPOZNAN.PL

Gmina Kaliska: HTTP://MPZP.GIS-NET.PL

Cwiczenie 31. Portal konsultacji spotecznych UM Warszawa — przyktady uzycia
Opis — informacje dla mieszkancéw

Zaktadka OPIS, zawiera najwazniejsze informacje, ktére pomoga lepiej zrozumie¢ mieszkaricom
problematyke zwigzang z procedowanym planem ogdlnym i strategig rozwoju.

KONSULTACJE 1 " o .
SPOLECZNE ‘ Szukaj Q ‘ Zarejestruj sie  Zaloguj sie @

Strona giéwna Lista konsultacji w Warszawie Pytania i odpowiedzi Baza wiedzy

Jaka przysztos¢ Warszawy?

#Warszawa2040+

Dokumenty / Cata Warszawa
STRATEGIA | PLAN OGOLNY

OPIS ANKIETA WNIOSKI DO PLANU PYTANIA DO EKSPERTOW PYTANIA | ODPOWIEDZI eee
W jakim kierunku powinna rozwija¢ sig¢ Warszawa przez najblizsze 20 lat?
| ,
Zaczynamy prace nad strategig rozwoju Warszawy 2040+ oraz planem ogélnym. =
Sprawdz, jak i kiedy mozesz wyrazi¢ opinie i mie¢ wplyw na ksztait tych dokumentéw.

0 znajdziesz na tej stronie
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Sprawdz, jak | kiedy mozesz wyrazié¢ opinig | mie¢ wplyw na ksztalt tych dokumentdw.
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ankieta dyskusja
nt.priorytetéw  nadzatozeniami | publikacja 11l publikacja
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dokumentow
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wytozenie planu,
nanoszenie zmian
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formalne I publikacja
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Il publikacjaprojektu (BIP)
wytozenie do publicznego
wglqduizbieranie uwag

Il publikacja
projektu (BIP)

W celu ztozenia wniosku nalezy wypetnié interaktywny formularz (zgodny z Rozporzadzeniem Ministra

Rozwoju

przestrzennego (Dz. U. poz. 2509).

Krok po kroku uzupetnienie formularza APP

i Technologii w sprawie wzoru formularza pisma dotyczacego aktu planowania

Krok 1: Uzupetnij dane sktadajacego pismo w sekcji nr 4, sekcje: 1. Organ, 2. Rodzaj pisma, 3. Rodzaj
APP, uzupetnione sg automatycznie.

Krok 2: wypetnij pola

o Adres do korespondencji - jesli Twdj adres do korespondencji (lub adres do korespondenciji
osoby, w imieniu ktérej sktadasz wniosek) jest inny, niz adres zamieszkania lub siedziby.
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o Dane petnomocnika - jesli chcesz ustanowié¢ petnomocnika lub jesli jestes petnomocnikiem
i sktadasz wniosek w imieniu innej osoby.

Krok 3: Wypetnij tres¢ wniosku

. Maksymalnie 1000 znakéw. Jesli chcesz wpisaé¢ wiecej tresci — zatgcz jg w osobnym pliku
(zatacznik dodasz w ostatniej czesci formularza).

o W tresci wpisz co najmnie;j:

o jakiej lokalizacji dotyczy Twoj wniosek (np. numer dziatki i obrebu, adres) — informacje te
mozesz ewentualnie wpisa¢ w punkcie 7.2 lub 7.3

. czego dotyczy Twdj wniosek (np. o jaka strefe planistyczng wnioskujesz) — informacje te
mozesz ewentualnie wpisa¢ w punkcie 7.2 lub 7.3

Krok 4: Oswiadczenia, podglad wypetnionego wniosku i wysytka do urzedu
Pytania do ekspertéw
Mozliwosc¢ przestania pytania do wskazanych przez UM Warszawa ekspertéw z zakresu planu ogdlnego

lub strategii rozwoju.

Cwiczenie 32. Platforma konsultacji dokumentéw planistycznych Rzeszowskiego Obszaru
Funkcjonalnego

O platformie ROF

Platforma internetowa, stuzgca do konsultowania zatozenn dokumentéw planistycznych (SP ROF, MPZP,
POG).

Przyktadowa procedura konsultacji Planu ogélnego Gminy Gtogéw Matopolski

Panel wniosek do projektu APP

Krok po kroku

Krok 1: Wskazujemy dziatke/i poprzez wskazanie na mapie lub z wykorzystaniem wyszukiwarki
Krok 2: Uzupetniamy formularz:

o Tytut prawny: Czy sktadajacy pismo jest wiascicielem lub uzytkownikiem wieczystym
nieruchomosci objetej wnioskiem lub uwagg?

o Tres$¢ wniosku: doktadny opis zgtoszenia/uwagi

Krok 3: Mozliwos$¢é uszczegétowienia wniosku

. Szczegdtowe informacje dotyczace tresci pisma w odniesieniu do dziatek ewidencyjnych
. Szczegdtowe informacje dotyczgce dziatek ewidencyjnych oraz niektérych parametrow
Krok 4: Dodanie zatgcznikéw do wniosku

. Petnomocnictwo i potwierdzenie uiszczenia optaty skarbowej od petnomocnictwa;

o Okresdlenie granic terenu w formie graficznej;
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Inne zatgczniki.

Krok 5: Wysytka wniosku

Mozliwos¢ podpisu elektronicznego;

Mozliwos¢ podgladu pisma przed wystaniem.

Cwiczenie 33. Platformy do transmisji przebiegu obrad

Zoom: https://zoom.us/pl

MS Teams: https://www.microsoft.com/pl-pl/microsoft-teams/teams-for-home
Google Meet: https://meet.google.com

YouTube: https://www.youtube.com

E-sesja: https://esesja.pl

Przyktad: Spotkanie informacyjne rozpoczecie prac nad strategig rozwoju Warszawy 2040+ i planem
0gblnym

Spotkanie stacjonarne i transmitowane on-line na platformie youtube.com wraz z opcjg zadawania

pytan na czacie w czasie rzeczywistym

5.1. Omoéwienie i zapoznanie sie¢ z przykladami narzedzi
cyfrowych w komunikacji miedzy organami wraz z otoczeniem
prawnym

W Polsce do komunikacji miedzy organami administracji publicznej wykorzystywane sg réznorodne
narzedzia cyfrowe, ktére utatwiajg wymiane informacji, poprawiajg efektywnos¢ pracy oraz zwiekszajg
transparentnosc¢ dziatarh administracyjnych. Oto kilka kluczowych narzedzi:

1.

ePUAP (Elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej) - Umozliwia sktadanie
whnioskéw i dokumentéw elektronicznych do réznych organdw administracji publicznej oraz
komunikacje z urzedami.

e-Deklaracje. Platforma do sktadania elektronicznych deklaracji podatkowych oraz pobierania
Urzedowego Poswiadczenia Odbioru (UPO).

BIP (Biuletyn Informacji Publicznej) - System publikacji informacji publicznych przez organy
administracji, umozliwiajagcy dostep do dokumentdow, regulaminéw, uchwat i innych
informacji.

Ewidencja ludnosci i rejestr PESEL - Systemy informatyczne do zarzadzania danymi
o obywatelach, umozliwiajgce organom administracji publicznej tatwy dostep do informacji
o mieszkancach.

Centralny Rejestr Pojazddow i Kierowcow (CEPIK) - System, ktéry gromadzi dane o pojazdach
i kierowcach, umozliwiajgcy wymiane informacji miedzy réznymi organami.

Zintegrowany System Ksiegowosci i Finansow Publicznych (ZSKiFP): Narzedzie wspierajgce
zarzadzanie finansami publicznymi i ksiegowoscig w administracji.
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10.

11.

MObywatel - Aplikacja mobilna, ktéra umozliwia dostep do rdézinych ustug publicznych
i dokumentéw w formie elektronicznej.

SIP (System Informacji Publicznej) - System wspierajacy zarzadzanie informacja
w administracji publicznej, ktéry integruje rézne zrédta danych.

Portale lokalne i regionalne - Miejskie lub wojewddzkie portale internetowe, ktdre
umozliwiajg dostep do informacji lokalnych, ustug, ogtoszen i kontaktu z urzedami.

Systemy do zarzadzania dokumentami i obiegiem dokumentéw (EDZ) - Oprogramowanie
wspierajgce elektroniczny obieg dokumentéw, co pozwala na szybszg wymiane informacji oraz
lepsze zarzadzanie zasobami.

E-ustugi administracyjne - Réznorodne ustugi online, takie jak rejestracja dziatalnosci
gospodarczej, sktadanie wnioskéw o dotacje, czy uzyskiwanie rézinych zaswiadczen przez
Internet.

Wymienione narzedzia przyczyniajg sie do zwiekszenia efektywnosci i transparentnosci administracji
publicznej, a takze utatwiajg obywatelom dostep do ustug i informaciji.

Cwiczenie 34. Otoczenie prawne komunikacji cyfrowej miedzy organami administracji publicznej.

Cel: Utrwalenie wiedzy o przepisach prawnych dotyczgcych komunikacji elektronicznej
miedzy organami.

Opis: Uczestnicy biorg udziat w quizie, ktéry sprawdza ich znajomos$¢ aktéw prawnych,
ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, ustawy
o podpisie elektronicznym, Kodeksie Postepowania Administracyjnego.

Efekt: Sprawdzenie i ugruntowanie wiedzy prawnej zwigzanej z komunikacjg cyfrowa.

Przebieg ¢wiczenia:
Uczestnicy wspélnie badz indywidualnie wskazujg jedng prawidtowg odpowiedz na ponizsze pytania.

1. Co oznacza skrét RODO?

a)
b)
c)
d)

Regulacja Ochrony Danych Osobowych
Rozporzadzenie Ogdlne o Ochronie Danych
Rejestr Osobistych Danych Obywateli
Regulamin Ochrony Danych Osobowych

2. Ktéry z ponizszych dokumentéw nie moze byé podpisany zwyklym podpisem elektronicznym
w komunikacji miedzy organami administracji publicznej?

Whniosek o zaswiadczenie o niekaralnosci

Pismo urzedowe skierowane do obywatela

Umowa miedzy organami panstwowymi

Pismo wyjasniajgce skierowane do organu nadzoru

a)
b)
c)
d)

3. Ktére narzedzie cyfrowe jest wykorzystywane do przesytania dokumentéw miedzy urzedami oraz
obywatelami a urzedami w Polsce?

ePUAP

GovTech

e-Deklaracje

Sadowe Elektroniczne Archiwum

a)
b)
c)
d)
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4. Ktéry z wymienionych aktéw prawnych reguluje obowigzek prowadzenia dokumentacji w formie
elektronicznej przez organy administracji publicznej?

a) Kodeks Cywilny

b) Ustawa o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne

c) Ustawa o dostepie do informacji publicznej

d) Ustawa o ochronie danych osobowych

5. Jakie wymogi musi spetniac¢ system teleinformatyczny uzywany do obstugi pism elektronicznych
w urzedach?

a) Musi by¢ zgodny z przepisami prawa telekomunikacyjnego

b) Musi posiada¢ certyfikat zgodnosci z ISO

c) Musi zapewniac integralnos¢, dostepnosc i poufnosé przetwarzanych danych

d) Musi by¢ otwarty na wszystkie formaty plikéw

6. Jak dtugo, zgodnie z przepisami prawa, urzedy powinny przechowywaé korespondencje
elektroniczng (zgodnie z przepisami o archiwizacji)?

a) Przez 2 lata

b) Przez5 lat

c) Zgodnie z kategorig archiwalng dokumentu

d) Przez 10 lat

7. Ktéry rodzaj podpisu elektronicznego jest prawnie rownowazny z podpisem wtasnorecznym?
a) Zwykty podpis elektroniczny
b) Kwalifikowany podpis elektroniczny
c) Niekwalifikowany podpis elektroniczny
d) Podpis elektroniczny biometryczny

8. Ktéra z platform cyfrowych umozliwia obywatelom sktadanie wnioskéw i skarg do organéw
administracji publicznej w Polsce?

a) CEIDG

b) ePUAP

c) Gov.pl

d) Praca.gov.pl

9. Co oznacza pojecie e-Doreczenia w polskim systemie prawnym?
a) Wysytanie e-maili urzedowych
b) Elektroniczne doreczanie pism sgdowych
c) Ustawowe narzedzie do doreczania pism miedzy obywatelami i organami administracji w formie
elektronicznej
d) System monitorowania korespondencji miedzy firmami

10. Ktdra z ponizszych sytuacji wymaga zgtoszenia naruszenia do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (UODO)?

a) Zgubienie dokumentu papierowego przez pracownika urzedu

b) Przestanie danych osobowych wrazliwych na niewtasciwy adres e-mail

c) Btad w formularzu kontaktowym na stronie urzedu

d) Awaria serwera bez dostepu do danych osobowych

11. Jakie jest podstawowe prawo obywatela wynikajace z ustawy o dostepie do informacji publicznej?
a) Prawo do bezptatnego korzystania z ustug urzedowych online
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b) Prawo do uzyskania informacji o dziataniach administracji publicznej na wniosek
c) Prawo do natychmiastowego wglagdu w kazde postepowanie administracyjne
d) Prawo do konsultacji z urzednikami w formie cyfrowej

12. Czy profil zaufany moze by¢ wykorzystany do podpisania umowy cywilnoprawnej miedzy dwoma
osobami prywatnymi?

a) Tak, profil zaufany jest wystarczajgcy

b) Nie, do podpisania umowy wymagany jest podpis kwalifikowany

c) Tak, ale tylko w niektdrych przypadkach

d) Profil zaufany nie jest uzywany w umowach prywatnych

Cwiczenie 35. Analiza przypadkéw prawnych dotyczacych komunikacji cyfrowej w administracji

Cel: Zrozumienie praktycznych problemdéw prawnych w obszarze cyfrowej komunikacji.

Opis: Uczestnicy analizuja wybrane przypadki dotyczgce komunikacji elektronicznej
w administracji publicznej, w ktérych doszto do nieprawidtowosci lub naruszen prawa.
Na podstawie analizy opracowujg poprawne rozwigzania i wyciggajg wnioski.

Obydwa <¢wiczenia maja na celu zrozumienie realnych problemdédw prawnych
i operacyjnych w kontekscie komunikacji cyfrowej w administracji publicznej. Poprzez
analize przypadkow i stosowanie odpowiednich przepisdw, uczestnicy lepiej zrozumiejg
wymogi prawne oraz znaczenie wtasciwego zarzgdzania dokumentacjg elektroniczng
i ochrong danych osobowych.

Efekt: Zwiekszenie umiejetnosci radzenia sobie z problemami prawnymi w komunikacji
elektronicznej.

Przypadek 1: Analiza przypadku nieprawidtowego doreczenia decyzji administracyjnej

Cel: Uczestnicy analizujg sytuacje, w ktdrej decyzja administracyjna zostata doreczona
droga elektroniczng, ale nie spetniata wymogdéw formalnych, co doprowadzito do sporu
prawnego. Cwiczenie pozwala na zrozumienie wymagan prawnych dotyczacych doreczen
cyfrowych.

Case Study: Problemy z doreczeniem decyzji administracyjnej przez ePUAP

W styczniu 2023 roku, obywatel Jan Kowalski ztozyt wniosek o wydanie decyzji administracyjnej w
sprawie wydania warunkoéw zabudowy dla swojej dziatki w Urzedzie Miejskim w miejscowosci X. Urzqd
rozpatrzyt wniosek i 10 marca 2023 roku wydat decyzje administracyjng, ktdrq postanowit doreczy¢
obywatelowi drogq elektroniczng za posrednictwem platformy ePUAP.

Decyzja zostata wystana na skrzynke odbiorczq ePUAP Jana Kowalskiego i zgodnie z przepisami prawa,
po 14 dniach od daty wystania, jesli obywatel nie odebrat dokumentu, uznano jq za doreczong w sposob
skuteczny.
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Jednakze, Jan Kowalski twierdzi, ze nie zostat poinformowany o nadejsciu decyzji i nie miat
Swiadomosci, ze decyzja byta dostepna w jego skrzynce ePUAP. Zgftosit sie do urzedu dopiero po 20
dniach, pytajgc o status sprawy. Urzednicy poinformowali go, ze decyzja juz zapadta i mingt termin
odwotania, poniewaz pismo zostato uznane za doreczone po upfywie terminu przewidzianego w
Kodeksie postepowania administracyjnego (KPA).

Jan Kowalski wnidst skarge do sqdu administracyjnego, twierdzgc, ze nie odebrat pisma, poniewaz nie
otrzymat Zadnych powiadomien o doreczeniu przez ePUAP i nie zostat skutecznie poinformowany o tym,
ze decyzja jest do jego odbioru. Argumentowat, ze narusza to jego prawo do sprawiedliwego procesu i
ze urzgd nie dochowat nalezytej starannosci w informowaniu go o doreczeniu.

Analiza:

1. Czy urzad postapit zgodnie z przepisami, uznajgc decyzje za doreczong po 14 dniach?

Zgodnie z art. 46 § 4 KPA, pisma elektroniczne uznaje sie za doreczone, jesli adresat nie odbierze ich
w ciggu 14 dni od wystania. Czy w tym przypadku urzad prawidtowo zastosowat te przepisy?

2. Czy Jan Kowalski miat obowigzek monitorowania swojej skrzynki ePUAP?

Obywatele, ktérzy decydujg sie na korzystanie z komunikacji elektronicznej, sg zobowigzani do
regularnego monitorowania swojej skrzynki na platformie ePUAP. Czy brak powiadomienia
e-mailowego o decyzji jest wystarczajgcg podstawg do uniewaznienia doreczenia?

3. Czy urzad dochowat nalezytej starannosci w doreczeniu dokumentu?

Jakie kroki mdgt podja¢ urzad, aby upewnié sie, ze Jan Kowalski otrzymat decyzje (np. dodatkowe
powiadomienia, instrukcje w poprzednich pismach)? Czy system ePUAP byt wtasciwie skonfigurowany,
aby informowac uzytkownika o nowych dokumentach?

4. Jakie bytyby mozliwe konsekwencje prawne, gdyby sad uznat, ze doreczenie byto niewazne?

Czy istnieje podstawa prawna do ponownego otwarcia terminu na wniesienie odwotania, jesli sad
uzna, ze obywatel nie zostat skutecznie poinformowany?

Czy urzad naruszyt przepisy KPA, jesli system ePUAP zawiédt w przekazaniu powiadomienia?

Dyskusja:

1. Obowigzki obywatela w zakresie korzystania z ePUAP:

Jan Kowalski wybrat komunikacje elektroniczng, co wigze sie z pewnymi obowigzkami. Czy
odpowiedzialnos$¢ za odbiér dokumentu spoczywa wytgcznie na obywatelu? Czy obywatele powinni
by¢ bardziej edukowani w zakresie korzystania z ePUAP i odpowiedzialnosci zwigzanej z tg forma
komunikacji?

2. Wymagania dotyczace skutecznego doreczenia drogg elektroniczna:
Czy urzad powinien stosowa¢ dodatkowe $rodki, aby upewnic¢ sie, ze obywatel odebrat pismo (np.
telefoniczne przypomnienia, dodatkowe powiadomienia na e-mail)?

3. Mozliwosci poprawy systemu ePUAP:
Czy system powiadomien w ePUAP jest wystarczajacy, aby zapewnié skutecznos¢ doreczen? Jakie
zmiany mogtyby zwiekszy¢ skutecznos¢ informowania obywateli o nowych dokumentach?

Przepisy prawne do rozwazenia:
e Kodeks postepowania administracyjnego (KPA): Art. 3971, Art. 46 § 4 — dotyczace doreczen
elektronicznych.
e Ustawa o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne: Przepisy
regulujgce korzystanie z platformy ePUAP w kontaktach z obywatelami.
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e RODO (Rozporzadzenie o Ochronie Danych Osobowych): Czy przekazanie informacji drogg
elektroniczng zgodne byto z wymogami ochrony danych osobowych?

Przypadek 2: Przypadek naruszenia danych osobowych w komunikacji miedzy urzedami
Cel: Uczestnicy analizujg sytuacje, w ktdérej podczas wymiany dokumentéw miedzy

dwoma urzedami doszto do naruszenia ochrony danych osobowych. Celem ¢wiczenia jest
zrozumienie wymogow RODO i sposobdw zabezpieczenia komunikacji elektronicznej.

Case Study: Naruszenie ochrony danych osobowych w wyniku btednej wysytki dokumentéw droga
elektroniczna

W czerwcu 2023 roku w Urzedzie Miasta X, pracownik dziatu administracji, Anna Nowak, wystata drogq
elektroniczng dokumenty zawierajgce dane osobowe mieszkaricow, dotyczqce postepowania
administracyjnego w sprawie zasitkow socjalnych. Dokumenty te zawieraty szczegéfowe informacje,
takie jak numery PESEL, adresy zamieszkania, informacje o dochodach oraz sytuacji zdrowotnej
niektdrych obywateli.

Zamiast wystac te dokumenty na oficjalny adres e-mail innego urzedu (Urzedu Skarbowego), Anna
omytkowo wpisata adres prywatny jednego z pracownikdw tego urzedu — Krzysztofa Kowalskiego. Ten
btgd zostat zauwazony dopiero po kilku dniach, kiedy Anna zorientowata sie, ze nie otrzymata
potwierdzenia odbioru wiadomosci przez oficjalny adres urzedowy.

Po odkryciu bfedu, Anna natychmiast zgtosita incydent swojemu przetozonemu, a urzqd podjgt probe
skontaktowania sie z Krzysztofem Kowalskim, proszqc go o usuniecie wiadomosci. Krzysztof,
nieswiadomy sytuacji, otworzyt zatqczniki i przeglgdat dane osobowe obywateli. Incydent zostat
zgtoszony do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (UODO) jako naruszenie ochrony danych
osobowych.

Analiza:

1. Jakie dane osobowe zostaty naruszone i w jaki sposéb?

W analizowanym przypadku naruszone zostaty dane osobowe, takie jak: numery PESEL, adresy
zamieszkania, informacje o dochodach, a takze dane medyczne (wrazliwe). Pracownik wystat te dane
na prywatny adres e-mail, co oznaczato brak zabezpieczen odpowiednich dla tego typu informacji.

2. Czy urzad zachowat odpowiednie srodki ostroznosci przed naruszeniem?

Nalezy sprawdzi¢, czy urzad miat wdrozone procedury majgce na celu zabezpieczenie przed tego typu
pomytkami. Czy istniaty polityki dotyczgce bezpiecznego przesytania danych? Czy pracownicy byli
odpowiednio przeszkoleni?

3. Czy urzad zachowat sie wtasciwie po wykryciu naruszenia?
Ocena dziatan urzedu po incydencie: Czy zgtoszenie incydentu do UODO nastgpito w wymaganym
terminie (72 godziny)? Czy podjeto kroki majgce na celu zminimalizowanie skutkow naruszenia (np.

kontakt z odbiorcg, proba usuniecia danych)?

4. Czy osoba, ktérej dane zostaty naruszone, zostata poinformowana?
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Zgodnie z RODO, jesli naruszenie moze powodowac wysokie ryzyko dla praw i wolnosci oséb
fizycznych, osoby, ktérych dane dotyczg, muszg by¢ niezwtocznie poinformowane o incydencie. Czy
urzad przekazat informacje o naruszeniu osobom, ktérych dane zostaty przypadkowo ujawnione?

5. Jakie konsekwencje prawne mogg grozié¢ urzedowi?
Jakie sankcje mogg zostaé¢ natozone przez UODO na urzad w wyniku tego incydentu? Czy byly to
naruszenia umysline, czy przypadkowe? Jakie kary finansowe mogg zostaé natozone?

Dyskusja:

1. Jak mozna byto unikng¢ tego incydentu?

Czy urzad mogt wdrozyé inne rozwigzania technologiczne lub proceduralne, aby zapobiec wysytaniu
danych osobowych na niewtasciwy adres? Na przyktad, czy istniejg systemy podwdjnego potwierdzania
adresow e-mail w przypadku wysytania danych wrazliwych?

2. Procedury w przypadku naruszenia danych osobowych:

Jakie procedury dotyczace zgtaszania naruszen danych osobowych powinny by¢ wprowadzone, aby
usprawnic reagowanie na podobne sytuacje w przysztosci? Czy pracownicy urzedu powinni by¢ bardziej
przeszkoleni w zakresie ochrony danych?

3. Rola prywatnych kont e-mail w urzedach:
Czy istnieje polityka dotyczgca uzywania prywatnych kont e-mail w celach stuzbowych? Jakie zasady
bezpieczenstwa mogg by¢ wprowadzone, aby ograniczy¢ ryzyko naruszen?

Przepisy prawne do rozwazenia:

e RODO (Rozporzadzenie o Ochronie Danych Osobowych): Artykuty 33 (zgtoszenie naruszenia
ochrony danych) i 34 (informowanie osdb, ktérych dane dotyczg).

o Kodeks postepowania administracyjnego (KPA): Dotyczacy wymiany informacji miedzy
urzedami.

e Polityki wewnetrzne dotyczace ochrony danych osobowych: Czy urzad posiadat odpowiednie
regulacje dotyczace przetwarzania i przesytania danych osobowych?

ePUAP

ePUAP (Elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej) to system teleinformatyczny, ktéry
umozliwia obywatelom, przedsiebiorcom oraz instytucjom komunikacje z administracjg publiczng
w Polsce w formie elektronicznej. Platforma ta umozliwia sktadanie wnioskdw, sktadanie dokumentéw
oraz zatatwianie spraw urzedowych online, co znaczgco przyspiesza procesy administracyjne oraz
zwieksza dostepnos¢ ustug publicznych.

Kluczowe funkcje ePUAP dla obywatela:

e Sktadanie wnioskow i pism do urzedéw — obywatele mogg ztozy¢ wniosek o wydanie
dokumentdw, zaswiadczen, pozwolen czy innych pism administracyjnych online.
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Elektroniczne doreczenie decyzji administracyjnych — obywatele mogg otrzymac decyzje
urzedowe bez koniecznosci fizycznego odbioru.

Sledzenie statusu spraw — mozliwoé¢é monitorowania postepéw w realizacji ztozonych
whnioskow i spraw urzedowych.

Bezpieczne uwierzytelnianie — logowanie i autoryzacja obywatela za pomocy profilu
zaufanego lub podpisu elektronicznego.

Sktadanie deklaracji podatkowych (np. PIT) — obywatele mogg przesyta¢ deklaracje
podatkowe bez koniecznosci wizyty w urzedzie skarbowym.

Uzyskanie zaswiadczen urzedowych — np. zaswiadczenie o niekaralnosci, zameldowaniu czy
inne zaswiadczenia dostepne drogg elektroniczna.

Zgtaszanie uwag do projektéow decyzji urzedowych — mozliwos¢ udziatu w konsultacjach
spotecznych i zgtaszania uwag do projektéw ustaw czy decyzji administracyjnych.

Rejestracja dziatalnosci gospodarczej — za posrednictwem ePUAP mozna ztozy¢é wniosek
o zatozenie dziatalnosci gospodarczej.

Zgtaszanie szkdéd czy wnioskdw o pomoc — obywatele mogg zgtaszac rézne incydenty, takie
jak uszkodzenia mienia, prosby o pomoc itp.

Otrzymywanie powiadomiern o sprawach urzedowych — obywatele mogg otrzymywad
powiadomienia o nowych dokumentach lub decyzjach, ktére dotyczg ich spraw.

Kluczowe funkcje ePUAP dla uzytkownika administracyjnego:

Obstuga skrzynki podawczej — urzednicy mogg odbiera¢, przegladad i zarzagdza¢ dokumentami
oraz wnioskami sktadanymi przez obywateli.

Wysytanie decyzji administracyjnych — mozliwosé elektronicznego doreczania decyzji,
zawiadomien czy pism urzedowych do obywateli.

Weryfikacja podpisu elektronicznego — urzednicy mogg weryfikowa¢ dokumenty ztozone
przez obywateli za pomocg podpisu elektronicznego lub profilu zaufanego.

Rejestrowanie i archiwizowanie dokumentéw — urzednicy majg mozliwos¢ prowadzenia
ewidencji dokumentdéw oraz ich bezpiecznej archiwizacji w systemie.

Komunikacja miedzy urzedami — platforma umozliwia wymiane dokumentéw i informacji
miedzy réznymi instytucjami publicznymi.

Zarzadzanie workflow (przeptyw pracy) — urzednicy mogg ustala¢ procesy przeptywu
dokumentédw wewnatrz instytucji, automatyzujac niektére zadania.

Dostep do baz danych i rejestrow publicznych — urzednicy moga korzysta¢ z dostepnych
rejestrow publicznych (np. PESEL, KRS) do weryfikacji danych obywateli.

Tworzenie raportéw i analiz — generowanie raportéw z dziatalnosci administracyjnej, np.
dotyczacych liczby ztozonych wnioskdw czy rozpatrzonych spraw.

Zarzadzanie profilem urzedowym — mozliwos¢ konfiguracji profilu instytucji, przypisywania
uprawnien dla réznych pracownikow.

Integracja z innymi systemami urzedowymi — platforma moze by¢ zintegrowana z innymi
systemami administracyjnymi, co usprawnia obieg informacji i zarzadzanie danymi.

Akty prawne zwigzane z ePUAP:

Dz.U. 2005 nr 64 poz. 565 Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw

realizujgcych zadania publiczne.

Art.16.1a.Podmiot publiczny udostepnia elektroniczng skrzynke podawczg, spetniajaca
standardy okreslone i opublikowane na ePUAP przez ministra wfasciwego do spraw
informatyzacji, oraz zapewnia jej obstuge.

Art.19a.1.Minister wtasciwy do spraw informatyzacji zapewnia funkcjonowanie ePUAP.
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Dz.U. 1960 nr 30 poz. 168 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

e Art. 14. § 1. Sprawy nalezy zatatwia¢ w formie pisemnej lub w formie dokumentu
elektronicznego w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2013 r. poz. 235),
doreczanego srodkami komunikacji elektronicznej.

e Art. 220. § 1. Organ administracji publicznej nie moze zadaé zaswiadczenia ani oswiadcze-nia
na potwierdzenie faktéw lub stanu prawnego, jezeli:
1) znane sg one organowi z urzedu;
2) mozliwe sg do ustalenia przez organ na podstawie:
a) posiadanych przez niego ewidencji, rejestrow lub innych danych,
b) rejestrow publicznych posiadanych przez inne podmioty publiczne, do ktérych organ
ma dostep w drodze elektronicznej na zasadach okreslonych w przepisach ustawy
z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne,
c) wymiany informacji z innym podmiotem publicznym na zasadach okreslonych
w przepisach o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne,
d) przedstawionych przez zainteresowanego do wglagdu dokumentéw urzedowych
(dowodu osobistego, dowoddw rejestracyjnych i innych).

Dz.U. 2004 nr 173 poz. 1807 Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej

e Art. 22e. llekro¢ obowigzujgce przepisy nadajg uprawnienia lub naktadajg obowigzki zwigzane
z dziatalnoscig gospodarczg, witasciwe organy sg obowigzane zapewni¢ mozliwo$é ich
wykonania za pomocga $rodkéw komunikacji elektronicznej.
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Cwiczenie 36. Symulacja procesu doreczenia elektronicznego z wykorzystaniem platformy
ePUAP

Cel: Celem ¢wiczenia jest zrozumienie procedur doreczenia decyzji administracyjnych
drogg elektroniczng z wykorzystaniem platformy ePUAP oraz poznanie skutkow
prawnych doreczenia pisma, zaréwno z perspektywy urzedu, jak i obywatela.

Opis: Wprowadzenie teoretyczne: Zanim rozpocznie sie éwiczenie, uczestnicy otrzymuja
krotkie wprowadzenie do przepiséw regulujgcych doreczenie dokumentéw droga
elektroniczng na platformie ePUAP, w szczegdlnosci zgodnie z Kodeksem postepowania
administracyjnego (KPA) oraz ustawg o informatyzacji dziatalnosci podmiotdéw
realizujgcych zadania publiczne. Omdéwione zostang zasady doreczenia elektronicznego,
terminy odbioru dokumentdw oraz skutki prawne nieodebrania pisma w wymaganym
czasie.

Podziat na grupy: Uczestnicy zostang podzieleni na pary lub mate grupy. Kazda grupa
otrzyma scenariusz do analizy i dyskusji.

Scenariusze symulacyjne: Kazda para otrzyma inne, hipotetyczne przypadki doreczenia
elektronicznego decyzji administracyjnych za pomocg ePUAP. Scenariusze powinny by¢
realistyczne, odzwierciedlajgce rdine sytuacje, z jakimi moga spotkaé sie zardwno
urzednicy, jak i obywatele.

Efekty:
Po zakonczeniu ¢wiczenia uczestnicy bedga:

e Znali zasady doreczania dokumentéw drogg elektroniczng zgodnie z KPA
i przepisami prawa o informatyzacji.

e Rozumieli skutki prawne doreczenia dokumentéw droga elektroniczng, w tym
sytuacje, w ktdrych pismo uznaje sie za doreczone.

e Potrafili analizowac¢ rézne sytuacje zwigzane z doreczeniem dokumentdw oraz
rozwigzywac problemy, ktédre moga pojawic sie w praktyce urzedowej.

e Swiadomi obowigzkéw obywateli w zakresie odbioru dokumentéw
elektronicznych oraz sposobdéw, w jakie urzedy mogg minimalizowaé ryzyko
nieodebrania pisma.

Przyktady scenariuszy:

e Scenariusz 1: Jan Kowalski ztozyt wniosek o wydanie decyzji administracyjnej w Urzedzie
Gminy. Urzad postanowit doreczy¢ mu decyzje poprzez ePUAP. Dokument zostat wystany, ale
Jan Kowalski nie zalogowat sie na ePUAP przez 14 dni. Czy dokument jest uznany za doreczony?
Jakie sg tego skutki prawne?

e Scenariusz 2: Anna Nowak regularnie korzysta z ePUAP, jednak zmienita swdj adres e-mail
powigzany z kontem ePUAP i zapomniata go zaktualizowaé. Urzad wystat jej decyzje, ale nie
otrzymata powiadomienia e-mailowego o nowym dokumencie. Jakie s3 prawa Anny w tej
sytuacji?

e Scenariusz 3: Urzad Miejski wystat decyzje administracyjng do Jana Malinowskiego przez
ePUAP. Jan otrzymat e-mail z informacjg o nowym dokumencie, ale otworzyt go dopiero po 16
dniach. Jakie sg skutki prawne takiego opdznienia? Czy Jan ma prawo do odwotania sie od
decyzji?

e Scenariusz 4: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej wystat drogg elektroniczng decyzje
0 przyznaniu zasitku, jednak system ePUAP miat awarie i obywatel nie otrzymat dokumentu na
czas. Czy w takiej sytuacji mozna uznac doreczenie za skuteczne?
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Analiza i dyskusja:
Kazda grupa bedzie musiata:
o Zidentyfikowaé¢ kluczowe kwestie prawne w swoim scenariuszu (np. terminy odbioru
dokumentodw, skutki nieodebrania pisma).
o Okresli¢, czy doreczenie dokumentu byto skuteczne zgodnie z przepisami prawa.
Omowic, jakie sg prawa obywatela i obowigzki urzedu w danej sytuacji.
Zastanowic sie, jakie kroki obywatel mégtby podjgé, jesli nie odebrat dokumentu na czas,
a takze jak urzad mdgtby zapewnié skuteczniejsze doreczenie.
Prezentacja wynikow:
Kazda grupa przedstawi swoje wnioski pozostatym uczestnikom. Wazne jest, aby skupic¢ sie na analizie
przepisdw oraz argumentacji, dlaczego doreczenie byto lub nie byto skuteczne. Grupy mogg poréwnac
swoje scenariusze, podkreslajac réznice w sytuacjach i wynikajace z nich konsekwencje.
Dyskusja:
Po zakonczeniu prezentacji wynikow, prowadzacy przeprowadza dyskusje grupowa, skupiajac sie na
kluczowych zagadnieniach:
o Czy obowigzek odbioru dokumentéw elektronicznych spoczywa wytgcznie na obywatelu?
o Jakie s mozliwosci usprawnienia procedur doreczenia dokumentéw za pomocg ePUAP?
o Czy urzedy powinny stosowac¢ dodatkowe srodki (np. telefoniczne powiadomienia) w celu
zapewnienia skutecznego doreczenia?

BIP

Biuletyn Informacji Publicznej (BIP) zostat wprowadzony na podstawie przepiséw zawartych w
ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;.

Ustawa ta reguluje dostep obywateli do informacji publicznych, a Biuletyn Informac;ji Publicznej zostat
stworzony jako narzedzie, dzieki ktéremu organy publiczne majg obowigzek udostepniania informacji
publicznych w sposdb systematyczny i ciggty, w formie elektroniczne;.

Kluczowe zapisy ustawy dotyczace BIP:

e Art. 8 ustawy o dostepie do informacji publicznej méwi o obowigzku tworzenia i prowadzenia
stron BIP przez organy publiczne. Strony te muszg zawiera¢ informacje o dziatalnosci danego
organu, w tym akty prawne, decyzje, ogtoszenia i inne dokumenty.

e Art. 9 okredla, ze strona BIP musi by¢ dostepna publicznie, a informacje powinny by¢ aktualne
i przejrzyste, aby zapewni¢ tatwy dostep do tresci.

Biuletyn Informacji Publicznej ma zapewnia¢ obywatelom mozliwos¢ pozyskiwania informacji bez
koniecznosci sktadania wnioskéw, co sprzyja transparentnosci dziatan administracji publicznej.

Dostep do informacji publicznej oraz funkcjonowanie BIP sg wiec uregulowane tg ustawa, a jej przepisy
szczegdtowo okreslajg, jakie informacje i w jakiej formie muszg by¢ publikowane w BIP.
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Cwiczenie 37. Kategoryzacja i klasyfikacja informacji publicznych

Cel: Nabycie umiejetnosci w zakresie kategoryzacji i klasyfikacji informacji publicznych
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz wytycznymi dotyczacymi
udostepniania informacji publicznej.

Opis: Cwiczenie polega na analizie réznych typéw informacji publicznych oraz ich
klasyfikacji do odpowiednich kategorii zgodnie z zasadami dostepu do informacji
publicznej. Uczestnicy bedg pracowa¢ w grupach, aby wspdlnie zrozumieé, jak
prawidtowo klasyfikowa¢ informacje, co ma kluczowe znaczenie dla ich dostepnosci.

Efekt: Uczestnicy:

e Zdobedg umiejetnosci kategoryzacji i klasyfikacji réznych typdéw informacji
publicznych,

e Zrozumiejg, jak odpowiednio organizowa¢ informacje publiczne, aby byty one
dostepne dla obywateli,

e Nauczg sie, jakie przepisy regulujg kwestie zwigzane z udostepnianiem
informacji publicznych i jakie zasady nalezy stosowac przy ich kategoryzacji.

Przebieg ¢wiczenia:

Tabela zawiera przyktadowe informacji publicznych, ktére mogg by¢é umieszczone
w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP), prosze przypisac je do odpowiedniej kategorii dokumentdow:
¢ Informacje dotyczace organizacji: Dokumenty regulujgce dziatalnos¢ jednostki, struktura,
regulaminy.
¢ Informacje finansowe: Dokumenty dotyczace finansdw, budzetu, sprawozdan finansowych.
¢ Informacje o postepowaniach administracyjnych: Decyzje, uchwaty, protokoty.
e Informacje o dziatalnosci: Raporty, programy, analizy dotyczace dziatalnosci jednostek.

Informacje . . Informacje o
Informacje | Informacje o .
Dokument dotyczace X . . . | postepowaniach
... |finansowe dziatalnosci . .
organizacji administracyjnych

Statut gminy

Regulamin pracy urzedu

Plan finansowy na dany rok

Raport roczny z dziatalnosci jednostki

Sprawozdanie finansowe

Protokdt z sesji rady gminy

Decyzja administracyjna o przyznaniu dotacji

Zasady udzielania dotacji

Ogtoszenie o naborze na wolne stanowisko
Regulamin korzystania z  obiektow
publicznych

Katalog ustug publicznych

Oswiadczenia majgtkowe pracownikdéw

Uchwata rady gminy w sprawie budzetu
Program wspdtpracy z organizacjami
pozarzgdowymi
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Whioski o dofinansowanie projektow

Umowy zawarte z kontrahentami

Harmonogram pracy urzedéw

Protokét kontroli wewnetrzne;j

Zasady przyznawania stypendiow

Analiza potrzeb w zakresie ustug publicznych

Wyniki przetargéw publicznych

Strategia rozwoju gminy

Whioski z przeprowadzonych audytéow

Decyzje o umorzeniu zobowigzan

Protokoty z zebran soteckich

Zasady korzystania z funduszy unijnych

Raport o stanie bezpieczenstwa publicznego
Regulamin korzystania z  obiektow
sportowych

Karta informacyjna dla mieszkancow

Oswiadczenia o stanie majgtkowym oséb
petnigcych funkcje publiczne

Dyskusja

Po zakonczeniu klasyfikacji uczestnicy prezentujg swoje wyniki pozostatym, ttumaczac, dlaczego
przypisali konkretne informacje do danej kategorii.

Cwiczenie 38. Szybka analiza Biuletynu Informacji Publicznej (BIP)

Cel: Nabycie umiejetnosci efektywnego wyszukiwania i interpretowania informacji
publicznych w BIP.

Opis: Uczestnicy ¢wiczenia beda mieli za zadanie w grupach wyszukiwa¢ konkretne
informacje w Biuletynie Informacji Publicznej oraz oceni¢ ich zgodno$¢ z wymogami
prawnymi.

Efekt: Uczestnicy:

e Zwiekszg umiejetnosci wyszukiwania informacji w BIP.

e Zrozumiejg, jakie informacje powinny by¢ dostepne publicznie i jakie sg ich
obowigzki w kontekscie udostepniania danych.

e Zdobedga praktyczne doswiadczenie w korzystaniu z BIP w krotkim czasie.

Przebieg ¢wiczenia:
1. Uczestnicy dzielg sie na 4 grupy.
2. Kazda z grup otrzymuje jedno z ponizszych zadan do wykonania:
e Zadanie A: Znajdz aktualny budzet gminy na rok biezacy.
e Zadanie B: Wyszukaj najnowsze uchwaty rady gminy.
e Zadanie C: Sprawdz, jakie informacje dotyczace dziatalnosci urzedéw sg dostepne
publicznie w BIP.
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UPO

e Zadanie D: Zidentyfikuj dane kontaktowe do wybranego wydziatu urzedu.

Grupy majg 10 minut na wyszukiwanie przydzielonych informacji w BIP Gminy Wieliczka,
korzystajac komputerdw lub z urzgdzen mobilnych.

Uczestnicy powinni zwréci¢ uwage na to, czy informacje sg aktualne, czy spetniajg wymogi
prawne, oraz czy sg odpowiednio zorganizowane.

Po uptywie 10 minut kazda grupa przedstawia, co udato jej sie znalez¢ oraz krétko ocenia, czy
znalezione informacje byly tatwe do zlokalizowania i zgodne z wymaganiami prawnymi.

UPO - Urzedowe Poswiadczenie Odbioru to dokument generowany przy doreczaniu dokumentow
elektronicznych do organéw administracji publicznej, potwierdzajgcy skuteczne dostarczenie pisma.
W zaleznosci od rodzaju dokumentu oraz systemu, wysytka moze by¢ potwierdzana poprzez:

Urzedowe Poswiadczenie Przedtozenia (UPP) — generowane automatycznie w momencie
wptyniecia dokumentu do elektronicznej skrzynki podawczej podmiotu publicznego (ESP), np.
w przypadku wysytki przez ePUAP.

Urzedowe Poswiadczenie Doreczenia (UPD) — wymaga dziatania odbiorcy, ktdry musi
potwierdzi¢ doreczenie poprzez podanie daty odbioru oraz podpis elektroniczny. Dotyczy np.
sytuacji, gdy urzad wysyta dokumenty do obywatela.

Urzedowe Poswiadczenie Odbioru (UPO) — stosowane m.in. w przypadku dokumentéow
podatkowych przesytanych do administracji skarbowej, a takze innych dokumentéw
dostarczanych elektronicznie do organéw publicznych.

Urzedowe Poswiadczenie Odbioru jest okreslone w Rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 27 listopada 2006 r. w sprawie sporzadzania i doreczania pism w formie
dokumentdw elektronicznych (Dz.U. 2006 nr 227 poz. 1664).

UPO powinien zawierac:

1)
2)
3)

4)
5)

petng nazwe podmiotu wystawiajgcego poswiadczenie;

petng nazwe podmiotu, ktéremu dorecza sie dokument elektroniczny (adresata);

date i czas podpisania bezpiecznym podpisem elektronicznym urzedowego poswiadczenia
odbioru oraz date odbioru wpisang przez adresata;

oznhaczenie sprawy;

oznaczenie pisma, ktérego dotyczy.

Aspekty prawne zwigzane z doreczaniem dokumentdw w administracji publicznej obejmujg trzy
kluczowe kwestie: zapewnienie dowodu doreczenia, ochrone prawng oraz odpowiedzialnosé
urzednikow.

1.

Dowdd doreczenia: Doreczenie dokumentdw, takich jak decyzje administracyjne czy
wezwania, musi by¢ potwierdzone w sposdb umozliwiajacy pdiniejsze wykazanie, ze strona
otrzymata dang korespondencje. Stuzg do tego m.in. Urzedowe Poswiadczenie Odbioru (UPO)
w przypadku doreczen elektronicznych, a takze tradycyjne zwrotne potwierdzenia odbioru.
Brak dowodu doreczenia moze uniemozliwi¢ egzekwowanie decyzji lub prowadzenie dalszego
postepowania.
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Ochrona prawna: Prawidtowe doreczenie dokumentéw to nie tylko obowigzek formalny, ale
takze kluczowy element zapewnienia ochrony prawnej obywateli. Doreczenie rozpoczyna bieg
termindw na odwotanie, wniesienie skargi czy inne dziatania prawne, co gwarantuje
obywatelom mozliwosc¢ skutecznej obrony ich praw.

Odpowiedzialno$¢ urzednikéw: Urzednicy sg odpowiedzialni za prawidtowe doreczanie
dokumentéw. Nieprawidiowosci w tej sferze mogg prowadzi¢ do odpowiedzialnosci
stuzbowej, a w skrajnych przypadkach — takze karnej lub cywilnej. Niewtasciwe doreczenie
moze skutkowaé niewaznoscig decyzji administracyjnych lub opdzZnieniami, ktére narazajg
organ na odpowiedzialnos¢ odszkodowawcza.

Zapewnienie prawidtowego doreczenia jest kluczowe zardwno dla efektywnosci dziatania
administracji, jak i ochrony praw obywateli.

Cwiczenie 39. Rozpoznawanie sytuacji wymagajgcych UPO

Cel: Zrozumienie, w jakich sytuacjach nalezy stosowa¢ Urzedowe Poswiadczenie Odbioru
(UPO) oraz jakie dokumenty wymagajg potwierdzenia odbioru.

Opis: Uczestnicy bedga zidentyfikowac sytuacje, w ktérych UPO jest wymagane.

Efekt:

Uczestnicy:

Zdobedag umiejetnosé rozpoznawania sytuacji, w ktérych wymagane jest UPO.
Zrozumiejg znaczenie UPO w kontekscie potwierdzania odbioru dokumentow w
administracji publicznej.

Beda lepiej przygotowani do podejmowania decyzji w praktyce dotyczacych
stosowania UPO.

Przebieg ¢wiczenia:
Wskaz dokumenty wymagajace Urzedowego Poswiadczenia Odbioru (UPO).

Dokument Dokument  wymagajacy

potwierdzenia

Decyzja administracyjna

Pit

Decyzja o odmowie wydania pozwolenia

Dokumenty wewnetrzne

Informacja o zmianach w regulaminie

Informacje dotyczace termindw i procedur administracyjnych

Informacje publiczne publikowane w BIP

Odpowiedzi na wnioski o udostepnienie informacji

Projekty uchwat lub regulaminéw w konsultacjach spotecznych

Propozycje i oferty sktadane w ramach przetargéw

Skarga

Wezwanie do uzupetnienia dokumentacji

Whniosek do innego organu

Zaproszenia na spotkania

Zawiadomienie o wszczeciu postepowania

Zawiadomienie o zakorniczeniu postepowania

str. 112



A gmowv Rzeczpospolita Sfinlajnsowane pr_z:z
Polska nie Eura_pejs 3
ODBUDOWY - NextGenerationEU

£ 702 Ministerstwo
‘[ Rozwoju i Technologii
wie

Zgtoszenia do programoéw informacyjnych ‘

Dyskusja:

Przedyskutowanie i okreslenie, ktére z przedstawionych dokumentdw wymagajg UPO. Uczestnicy
powinny zastanowic sie, dlaczego w danym przypadku UPO jest istotne.

Cwiczenie 40. Jak pobraé¢ UPO na platformie ePUAP?

Cel: Celem ¢wiczenia jest nauczenie uczestnika, jak pobraé¢ Urzedowe Poswiadczenie
Odbioru (UPO) na platformie ePUAP po wystaniu dokumentu elektronicznego do organu
administracji publicznej. Uczestnik dowie sie, jak potwierdzi¢ prawidtowe doreczenie
dokumentu i otrzymanie go przez adresata.

Opis: Podczas ¢wiczenia uczestnik krok po kroku przejdzie przez proces pobierania
Urzedowego Poswiadczenia Odbioru (UPO) na platformie ePUAP. Uczestnik zostanie
zapoznany z miejscem, gdzie mozna sprawdzi¢ status dokumentu, dowiedzie¢ sie, czy
dokument zostat skutecznie dostarczony, a nastepnie jak pobraé i zapisa¢ UPO, ktére
stanowi dowdd doreczenia dokumentu do elektronicznej skrzynki podawczej odbiorcy.

Efekt: Po zakonczeniu ¢wiczenia uczestnik bedzie potrafit samodzielnie pobrac
Urzedowe Poswiadczenie Odbioru (UPO) z platformy ePUAP, sprawdzi¢ poprawnosc
doreczenia dokumentu oraz prawidtowo zapisa¢ UPO jako dowéd skutecznego
doreczenia dokumentu do organu publicznego.

Przebieg ¢wiczenia
1. Zaloguj sie do platformy ePUAP https://epuap.gov.pl/
2. Kliknij przycisk Moja Skrzynka
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esuarA B = v

n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

T podpisem zaufanym

Podpisz Podpisem Zaufanym »

Zatatwiaj sprawy urzedowe przez internet

Zachecamy do odwiedzania zakfadki Aktualnosci. x
Zamieszczone tam informacje dotycza najwazniejszych biezacych i planowanych wydarzen zwigzanych z systemem ePUAP2.

Kliknij przycisk Wystane.

Aktywuj filtr UPO.

Kliknij przycisk Szukaj.

Wynik wyszukiwania przedstawiony zostanie w tabeli ponizej przycisku Szukaj, a w przypadku
braku UPO, zostanie wyswietlony odpowiedni komunikat.

oukWw
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Brak elementéw do wyswietlenia

Cwiczenie 41. Jak pobraé UPO w przypadku wysytki PIT?

Cel: Celem ¢wiczenia jest nauczenie uczestnika, jak pobraé¢ Urzedowe Poswiadczenie
Odbioru (UPO) po wystaniu deklaracji PIT drogg elektroniczng. Uczestnik dowie sie, jak
zweryfikowaé poprawnos¢ doreczenia dokumentu do administracji skarbowej oraz jak
zapisac i zabezpieczy¢ UPO jako dowdd dostarczenia.

Opis: W ¢wiczeniu uczestnik zostanie poprowadzony przez proces pobierania
Urzedowego Poswiadczenia Odbioru (UPO) z systemu elektronicznego (e-Deklaracje lub
ePUAP). Zostang omdéwione kroki weryfikacji statusu wysytki dokumentu oraz pobierania
UPO, ktdre potwierdza doreczenie PIT do urzedu skarbowego. Uczestnik dowie sie, jak
poprawnie zapisa¢ dokument na komputerze i jak go zarchiwizowa¢.

Efekt: Po zakonczeniu ¢wiczenia uczestnik bedzie potrafit samodzielnie pobra¢ UPO dla
deklaracji PIT, zweryfikowac jego poprawnos¢ oraz prawidtowo zapisa¢ dokument jako
dowdd skutecznego dostarczenia deklaracji do urzedu skarbowego.
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Przebieg ¢wiczenia

1. W oknie przegladarki internetowej wpisz fraze wyszukiwania Status e-Deklaracji.
2. W wynikach wyszukiwania kliknij strone Ministerstwa Finanséw (mf.gov.pl).

v & Status e-Deklaragji - Szukaj wC X =P = O »
&« c 25 google.com/search?q="Status+e-Deklaracji&rlz=1C1GCEU_pIPL956PLO... ¥r f 1N} @
Status e-Deklaradji X = § & Q
Wszystko Wideo Grafika Wiadomosci Ksigzki  Sie¢  Finanse Narzedzia
© mf.gov.pl
https-/klient-eformularz mf.gov.pl » declaration-client

Status e-Deklaracji

Aplikacja stuzy do sprawdzenia statusu wystanego dokumentu i pobrania Urzedowego

Poswiadczenia Odbioru {(UPQ). Numer referencyjny. SprawdzZ status.

»

3. Na stronie Status e-Deklaracji nalezy wpisaé numer referencyjny (lub Urzedowe
Poswiadczenie Przedtozenia — UPP) — czyli numer identyfikujacy wysytke deklaracji do organu
panstwa.

Gdy nie znamy numeru referencyjnego zaleca sie:

- kontakt z dziatem technicznym systemu e-deklaracje, na adres info.e-deklaracje@mf.gov.pl i poprosic¢
o odtworzenie numeru referencyjnego poprzez wskazanie danych autoryzujgcych — PESEL/NIP, rodzaj
wystanej deklaracji oraz date, w ktdrej deklaracja mogta by¢ zlecona;

- kontakt z urzedem skarbowym z prosba o ustalenie, czy deklaracja skutecznie zostata dostarczona.
Urzad skarbowy moze sporzadzi¢ na prosbe podatnika kopie deklaracji (na podstawie art. 178 § 3
Ordynacji podatkowej) przy czym jest to odptatne — nalezy uisci¢ optate skarbowa.

4. Nastepnie kliknij przycisk , Sprawdz status”
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Status e-Deklaraciji

Aplikacja stuzy do sprawdzenia statusu wystanego dokumentu i pobrania
Urzedowego Poswiadczenia Odbioru (UPO).

Numer referencyjny

‘ Whpisz numer

SprawdzZ status -« o

Systemy cyfrowego obiegu dokumentow typu EZD.

System Cyfrowego Obiegu Dokumentéw (EZD) to system informatyczny stosowany przez instytucje
publiczne w Polsce do cyfrowego zarzadzania dokumentami, korespondencjg oraz sprawami
urzedowymi. Jego celem jest usprawnienie, zautomatyzowanie i zwiekszenie efektywnosci pracy
urzeddw poprzez eliminacje dokumentéw papierowych na rzecz obiegu elektronicznego.

EZD wspiera peten cykl zycia dokumentdw, poczawszy od rejestracji, poprzez przetwarzanie, az po
archiwizacje. Obejmuje nastepujace etapy:

1.

Tworzenie i rejestracja dokumentéw — umozliwia tworzenie dokumentéw w formie
elektronicznej oraz ich rejestracje w centralnej bazie danych.

Przekazywanie i akceptacja dokumentow — dokumenty sg przesytane miedzy rdéznymi
dziatami lub pracownikami, w ramach wczesniej zdefiniowanych proceséw biznesowych.
Monitorowanie przeptywu dokumentéw — system umozliwia $ledzenie postepu realizacji
spraw oraz statusu dokumentéw w czasie rzeczywistym.

Archiwizacja i udostepnianie — dokumenty po zakoriczeniu procesu mogg by¢ archiwizowane
i przechowywane w formie cyfrowej, zgodnie z przepisami dotyczacymi archiwizacji.

Zalety systemu EZD:

Szybsze i bardziej transparentne procedury — eliminuje opdZnienia zwigzane z obiegiem
dokumentdow papierowych.

Redukcja kosztéow — zmniejsza koszty przechowywania i zarzgdzania dokumentami.
Bezpieczenstwo — zapewnia odpowiedni poziom ochrony i integralnosci danych.

tatwos¢ dostepu — umozliwia pracownikom szybki dostep do potrzebnych informacji
i dokumentow.

str. 117



KRAJOWY . Sfinansowane przez y Ministerstwo
% PLAN Rzeczpospolita Unie Europejska n ‘

R ju i Technologii
==_- ODBUDOWY - RolSic NextGenerationEU ozwoju | fechnologii

Zgodnos$¢ z przepisami — system wspiera urzedy w przestrzeganiu wymogdéw prawnych
dotyczacych przechowywania i obiegu dokumentow.

Akty prawne zwigzane z EZD

1.

10.

Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
— reguluje zasady gromadzenia, przechowywania i ochrony dokumentacji publicznej, w tym
rowniez dokumentacji elektronicznej. W kontekécie EZD okresla wymagania dotyczace
archiwizacji dokumentéw w systemach cyfrowych.

Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne

— wprowadza obowigzek stosowania narzedzi informatycznych w administracji publicznej,
umozliwiajgc elektroniczny obieg dokumentédw oraz komunikacje miedzy instytucjami
a obywatelami.

Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 10 stycznia 2018 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemoéw teleinformatycznych
— okresla wymagania dla systemoéw teleinformatycznych (w tym EZD) stosowanych przez
podmioty publiczne, w tym standardy bezpieczenstwa i interoperacyjnosci.

Ustawa z dnia 5 lipca 2018 r. o ochronie danych osobowych

— nawigzuje do ochrony danych osobowych w systemach informatycznych, co jest kluczowe
w kontekscie obiegu dokumentéw zawierajgcych dane osobowe w systemie EZD.
Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwow zaktadowych

— opisuje procedury postepowania z dokumentacjg, w tym réwniez w formie elektronicznej,
i reguluje sposéb jej przechowywania i archiwizacji w systemach takich jak EZD.
Rozporzadzenie Ministra Kultury z dnia 30 pazdziernika 2006 r. w sprawie warunkow
organizacyjno-technicznych przechowywania dokumentacji elektronicznej
— wskazuje na wymogi techniczne dotyczace przechowywania dokumentacji elektronicznej, co
bezposrednio wptywa na funkcjonowanie systemu EZD.

Rozporzadzenie elDAS (Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014)
— dotyczy identyfikacji elektronicznej oraz ustug zaufania w transakcjach elektronicznych w
Unii Europejskiej, co odnosi sie do podpisu elektronicznego, ktéry jest kluczowy w obiegu
dokumentdéw w systemie EZD.

Kodeks postepowania administracyjnego (KPA)

— przepisy regulujgce zasady komunikacji i prowadzenia spraw administracyjnych, w tym
elektroniczny obieg dokumentéw. Wprowadza obowigzek prowadzenia spraw droga
elektroniczng, co jest podstawg dziatania EZD.

Ustawa z dnia 4 marca 2010 r. o infrastrukturze informacji przestrzennej
— ma znaczenie w kontekscie obiegu dokumentdw dotyczacych planowania przestrzennego,
ktore moga by¢ obstugiwane przez EZD.

Instrukcje kancelaryjne i regulacje wewnetrzne instytucji publicznych

— kazda instytucja publiczna korzystajgca z systemu EZD musi posiadaé¢ wewnetrzne regulacje
i procedury dotyczace zarzadzania dokumentacjg elektroniczng, zgodne z wymogami prawa.

Podstawowe etapy obiegu dokumentéw w urzedzie sg nastepujace:

1.

Wptyniecie dokumentu:
o Dokumenty wptywajg do urzedu w formie papierowej lub elektronicznej (np. poprzez
ePUAP, email, poczte tradycyjng).
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o Kazdy dokument jest przyjmowany i formalnie rejestrowany w systemie urzedowym.
2. Rejestracja:
o Dokumenty sg wpisywane do systemu obiegu dokumentéw (EZD), gdzie nadawany jest
numer referencyjny.
o Rejestrowane sg podstawowe informacje, takie jak: nadawca, data wptyniecia, rodzaj
dokumentu, krotki opis.
3. Dekretacja:
o Dokument jest przypisywany do odpowiedniego dziatu lub pracownika w zaleznosci od
jego tresci i zakresu kompetenciji.
o Kierownik decyduje, kto powinien zajgé sie sprawg na podstawie jej charakteru.
4. Przetwarzanie:
o Pracownik merytoryczny analizuje tre$¢ dokumentu, przygotowuje odpowiedz lub
prowadzi dalsze dziatania, np. konsultacje z innymi dziatami.
o Dokument moze przechodzi¢ przez kilka oséb lub dziatéw w ramach weryfikacji lub
uzgodnien.
5. Akceptacja:
o Dokument lub odpowiedz przygotowana przez pracownika musi zosta¢ zatwierdzona
przez osobe decyzyjng (kierownika, dyrektora).
o Zatwierdzenie moze dotyczy¢ decyzji administracyjnej, odpowiedzi na pismo lub innej
formy rozstrzygniecia.
6. Odpowiedz lub wykonanie dziatan:
o Na podstawie zaakceptowanego dokumentu urzgd wykonuje odpowiednie dziatania,
np. wysyta odpowiedz do nadawcy lub wykonuje czynnosci wynikajace z decyzji.
7. Archiwizacja:
o Po zakonczeniu sprawy dokument jest przechowywany zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa.
o Dokumenty mogag by¢ archiwizowane w formie papierowej lub elektronicznej na
odpowiedni okres (np. 5, 10 lat).
8. Zakonczenie sprawy:
o Sprawa jest formalnie zakonczona, a odpowiednie wpisy dokonane w rejestrach
urzedowych.
o Dokument staje sie czescig archiwum urzedu, z mozliwoscig odtworzenia lub wgladu
w przysztosci.

Przyktadu systemow Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja (EZD) stosowanych w Polsce:
1. EZD PUW (Elektroniczne Zarzadzanie Dokumentacja Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego)
e Opis: Jeden z najpopularniejszych systemdw EZD w Polsce, opracowany przez Podlaski
Urzad Wojewddzki. Stosowany w wielu urzedach, zaréwno administracji rzgdowej, jak
i samorzadowe;.
e Zalety: Umozliwia petny obieg dokumentéow w formie elektronicznej, rejestracje,
prowadzenie spraw, archiwizacje, integracje z systemami zewnetrznymi (np. ePUAP).
e Cechy: System jest darmowy dla instytucji publicznych, elastyczny i zgodny z polskim
prawem dotyczacym zarzadzania dokumentacja.

2. DocuSafe
e Opis: Komercyjny system zarzadzania dokumentacjg i archiwizacjg. Znajduje
zastosowanie w urzedach, instytucjach finansowych, bankach, a takze w firmach
prywatnych.
e Zalety: DocuSafe integruje procesy zarzadzania dokumentami, pozwala na kontrole
dostepu do dokumentéw oraz zapewnia bezpieczng archiwizacje.
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Cechy: Zaawansowane funkcje zarzadzania procesami, przeptywem pracy, kontrolg
wersji oraz wsparciem dla RODO.

3. PROTON

Opis: System EZD opracowany przez Asseco Data Systems. Stuzy do zarzadzania
korespondencjg, dokumentami oraz obiegiem spraw w instytucjach publicznych.
Zalety: Umozliwia integracje z systemami administracyjnymi, obstuge podpisow
elektronicznych, dokumentéw elektronicznych i tradycyjnych.

Cechy: Skoncentrowany na automatyzacji proceséw administracyjnych, zgodny z
regulacjami prawnymi dotyczagcymi dokumentacji publiczne;.

4. Elektroniczny Obieg Dokumentéw SOD

Opis: System dedykowany gtéwnie samorzagdom i urzedom administracji publiczne;j,
stworzony przez firme Rekord SI.

Zalety: Przejrzysty interfejs, tatwa integracja z systemami ERP, mozliwosc¢
elektronicznej archiwizacji dokumentow.

Cechy: Obstuguje wszystkie formy dokumentéw (papierowe, -elektroniczne),
umozliwia $ledzenie przeptywu dokumentow.

5. HyperFlow

6. eDok

Opis: System workflow do zarzadzania dokumentacjg i procesami w organizacjach
publicznych oraz komercyjnych.

Zalety: Intuicyjny interfejs, mozliwos¢ modelowania proceséw biznesowych, obstuga
wielu formatéw dokumentow, integracja z ePUAP.

Cechy: Skierowany na automatyzacje proceséw wewnetrznych, zgodnos$¢ z normami
bezpieczenstwa danych (w tym RODO).

Opis: System opracowany przez firme Infomex do obstugi obiegu dokumentéw i spraw
w jednostkach administracji publiczne;j.

Zalety: Zintegrowany z platformg ePUAP oraz z réznymi systemami ERP, ufatwia
obstuge dokumentdéw elektronicznych.

Cechy: Funkcjonalno$¢ obejmuje zarzadzanie dokumentami, archiwizacje oraz
elektroniczng obstuge spraw.

7. 1BM FileNet

Opis: Jeden z czotowych systemow zarzgdzania dokumentami na Swiecie, stosowany
takze w Polsce przez instytucje publiczne.

Zalety: Bardzo zaawansowany system z bogatymi funkcjami zarzadzania
dokumentami, kontrolg wersji, obiegiem spraw i zgodnoscig z przepisami.

Cechy: Dostosowany do duzych organizacji, wspiera rozne formaty dokumentéw,
integracja z innymi systemami IT.

8. SharePoint (Microsoft)

Opis: Narzedzie do zarzadzania dokumentami i wspotpracy zespotowej, czesto
wykorzystywane przez urzedy i firmy.

Zalety: Integracja z Microsoft 365, wsparcie dla elektronicznego obiegu dokumentoéw,
bezpieczenstwo danych.

Cechy: Funkcje wspomagajace wspdtprace, zarzadzanie dokumentami, przeptyw pracy
oraz integracja z systemami zewnetrznymi.
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9. SIGNUM

e Opis: System zarzadzania dokumentacjg i procesami administracyjnymi dedykowany
dla sektora publicznego.

e Zalety: Przejrzystos¢ i prostota obstugi, zgodnos¢ z polskim prawem, mozliwosé
zarzadzania sprawami w urzedach.

e Cechy: Obstuguje podpisy elektroniczne, integracja z ePUAP oraz z systemami ERP.
Systemy te wspierajg administracje publiczng i organizacje w usprawnieniu proceséw
zarzadzania dokumentacjg, automatyzacji przeptywu pracy oraz eliminacji obiegu
papierowego.

Cwiczenie 42. Analiza procesu obiegu dokumentu w urzedzie
Cel:

Celem tego ¢wiczenia jest zapoznanie uczestnikdw z kluczowymi etapami obiegu
dokumentéw w urzedzie, w szczegdlnosci w systemie cyfrowego obiegu dokumentow
(EZD). Uczestnicy beda mieli okazje przeanalizowaé proces rejestracji, dekretacji,
akceptacji i archiwizacji dokumentu w urzedzie, bez uzycia konkretnej aplikacji EDZ,
symulujgc rézne etapy przeptywu informacji.

Efekt:

Uczestnicy ¢wiczenia zdobedag praktyczng wiedze o procesie obiegu dokumentow w
urzedzie, nauczg sie kluczowych zasad rejestracji, dekretacji, przetwarzania, akceptacji
i archiwizacji dokumentdw. Dzieki éwiczeniu zrozumiejg, jak kazdy z tych etapéw wptywa
na sprawng prace urzedu oraz jak system EZD moze te procesy utatwic i zautomatyzowac.

Przebieg ¢wiczenia

1. Symulacja procesu rejestracji dokumentu
Uczestnicy wcielajg sie w role pracownikow sekretariatu, ktérzy rejestrujg dokument.
1. Otrzymanie dokumentu:
o kazdy z uczestnikéw otrzymuje wniosek obywatela o pozwolenie na budowe.

2. Rejestracja:
o Uczestnicy muszg zarejestrowaé¢ dokument na karcie pracy, wprowadzajac takie
informacje jak: data wptyniecia, nadawca, krétki opis dokumentu, numer
referencyjny i kategoria dokumentu.

Dyskusja:
e Jakie dane sg kluczowe w procesie rejestracji?
e Dlaczego tak wazne jest poprawne wprowadzenie wszystkich danych?

2. Dekretacja dokumentu
Uczestnicy wcielajg sie w role kierownika urzedu, ktéry decyduje, komu przypisa¢ dokument do
dalszego rozpatrzenia.

Przypisanie dokumentu:

o Kazdy z uczestnikdw otrzymuje informacje o strukturze organizacyjnej urzedu (np.
dziat finanséw, dziat planowania przestrzennego).
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o Zadanie: Na podstawie rodzaju dokumentu uczestnicy muszg zdecydowaé, ktéry dziat
lub osoba powinna zaja¢ sie sprawg. Wpisujg odpowiednig osobe do karty pracy.

Dyskusja:

e Jakie sg kryteria przydzielania dokumentéw do odpowiednich oséb lub dziatéw?
e Jakie mogg by¢ konsekwencje btednej dekretacji?

3. Przetwarzanie dokumentu

Uczestnicy wcielajg sie w role pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za przetworzenie
dokumentu.

Przygotowanie odpowiedzi:

o Uczestnicy analizujg dokument i przygotowujg odpowiedz lub zalecenia (moze by¢ to
symulacja przygotowania odpowiedzi na podstawie scenariusza, np. decyzja
o odrzuceniu lub zaakceptowaniu wniosku).

Dyskusja:
e Jakie informacje sg kluczowe w opracowywaniu odpowiedzi?
e Jakie zasady obowigzujg przy sporzadzaniu dokumentacji?

4. Akceptacja dokumentu

Uczestnicy przejmujg role kierownika odpowiedzialnego za zatwierdzenie lub odrzucenie
dokumentu.

Decyzja o akceptacji:

o Na podstawie przygotowanej odpowiedzi, uczestnicy musza podjaé¢ decyzje
o zatwierdzeniu dokumentu (np. zatwierdzenie lub poprawienie odpowiedzi, ktdra
przygotowat pracownik).

Dyskusja:

e Jakie elementy kierownik powinien wzigé pod uwage przy akceptacji dokumentu?

e Jakie sg konsekwencje nieprawidtowego zatwierdzenia?

5. Archiwizacja dokumentu
Uczestnicy wecielaja sie w role pracownika odpowiedzialnego za archiwizacje.

6. Zakonczenie sprawy:

o Na podstawie decyzji o akceptacji, uczestnicy oznaczajg dokument jako zakonczony
i przygotowuja go do archiwizacji.

o W karcie pracy wpisujg informacje o terminach przechowywania dokumentu, np. czas
obowigzkowej archiwizacji zgodnie z przepisami prawa (np. 5 lat, 10 lat).

Dyskusja:
e Dlaczego archiwizacja jest kluczowym elementem obiegu dokumentéow?
e Jakie sg przepisy prawne dotyczace przechowywania dokumentéw urzedowych?
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Karta Obiegu Dokumentu

Nazwa Urzedu:
Rodzaj dokumentu:
Numer dokumentu:
Data wptywu:

Szczegoty dokumentu
Nadawca:

Odbiorca:

Temat:

Typ dokumentu: [papierowy,
elektroniczny]

Etapy obiegu dokumentu

Rejestracja

Data rejestracji

Osoba odpowiedzialna za rejestracje

Dekretacja

Data dekretacji

Osoba dekretujgca

Przypisane do

Przetwarzanie

Data rozpoczecia przetwarzania

Osoba przetwarzajaca

Uwagi

Akceptacja

Data akceptacji

Osoba akceptujaca

Uwagi

Odpowiedz/Wykonanie dziatan

Data wystania odpowiedzi

Osoba odpowiedzialna za
odpowiedz

Archiwizacja

Data archiwizacji

Osoba odpowiedzialna za
archiwizacje

Zakonczenie sprawy

Data zakonczenia sprawy

Osoba dokonujaca wpisu do
rejestru

Uwagi dotyczace zakonczenia

Podpisy i daty
Podpis osoby rejestrujacej:

Data:

Podpis dekretujgcego:

Data:

Podpis przetwarzajgcego:

Data:

Podpis akceptujacego:

Data:

Podpis archiwizujacego:
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Data:
Lp. | Etap Opis | Efekt
Prelekcja teoretyczna (ok. 5 godzin)
5. | Wprowadzenie Zapoznanie uczestnikow
z podstawowymi definicjami i pojeciami
dotyczacymi podpisow elektronicznych

6. | Czym jest podpis | Zapoznanie uczestnikdw z pojeciem | Uczestnicy wiedza czym jest podpis
elektroniczny? podpisu elektronicznego. elektroniczny.

7. | Poczatki podpisu | Przedstawienie genezy wdrozenia | Uczestnicy wiedzg jak postepowata
elektronicznego podpisu elektronicznego w EU oraz | ewolucja procesu wdrazania w EU oraz
w EU oraz Polsce | Polsce. Polsce rozwigzan opartych

o technologie podpisu elektronicznego.

8. Rozporzadzenie Zapoznanie uczestnikow | Uczestnicy wiedzg jakie sg podstawowe
elDAS z podstawowymi informacjami na temat | zatozenia rozporzadzenia.

rozporzadzenia elDAS

9. | Implementacja Zapoznanie uczestnikdw | Uczestnicy wiedzg jak przebiegato
elDAS w Polsce z podstawowymi informacjami na temat | wdrozenie rozporzadzenia elDAS

implementacji rozporzadzenia eIDAS | w Polsce.
w Polsce

10. | eIDAS — skutki | Zapoznanie uczestnikdow | Uczestnicy wiedzg jakie skutki prawne

prawne z podstawowymi informacjami na temat | wynikajg z przyjecia rozporzadzenia
skutkow prawnych wynikajacych | elDAS.
z przyjecia rozporzadzenia elDAS

11. | elDAS2 — zmiana | Zapoznanie uczestnikdbw z ogdlnymi | Uczestnicy wiedzg jakie sg ogdlne
i rozszerzenie informacjami na temat rozporzadzenia | zatozenia rozporzadzenia elDAS2.
przepisow elDAS2

12. | Podpis Zapoznanie uczestnikdw  z pojeciem | Uczestnicy wiedzg czym jest podpis
kwalifikowany podpisu kwalifilkowanego. kwalifikowany.

13. | Podpis Zapoznanie uczestnikbw  z rdinicami | Uczestnicy wiedzg jakie sg rdznice
elektroniczny — | pomiedzy rdéznymi formatami zapisu | pomiedzy poszczegdlnymi formatami
réznice pomiedzy | podpisu elektronicznego. zapisu podpisu elektronicznego.
podpisem
otoczonym
(wewnetrznym),
otaczajacym
i zewnetrznym

14. | Podpis zaufany Zapoznanie uczestnikdbw  z pojeciem | Uczestnicy wiedzg czym jest podpis

podpisu zaufanego.

zaufany.
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15. | Podpis przy | Zapoznanie uczestnikow z pojeciem e- | Uczestnicy wiedzg czym jest e-dowdd
pomocy e- | dowodu i podpisu osobistego. oraz podpis osobisty.
dowodu

16. | Zastosowanie Zapoznanie uczestnikdw z informacjami | Uczestnicy wiedzg, jakie rodzaje
podpiséw dot. podpiséw elektronicznych | podpiséw elektronicznych mogg mieé
elektronicznych w | wynikajgcymi z rozporzadzenia Ministra | zastosowanie w przypadku danych
danych Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 26 | przestrzennych do APP.
przestrzennych pazdziernika 2020 r. w sprawie zbiorow
do APP danych przestrzennych oraz metadanych

w zakresie zagospodarowania
przestrzennego
Praca indywidualna i w grupach — przygotowanie praktyczne (okoto 2 godziny)

17. | Podpis Uczestnicy zapozhaja sie | Uczestnicy wiedzg jakie parametry s3
kwalifikowany — | zinstrukcjami/procedurami podpisu | istotne W procesie konfiguracji
przyktady pliku elektronicznym podpisem | kwalifikowanego podpisu
konfiguracji kwalifikowanym. elektronicznego i jak ich uzy¢.
popularnych
rozwigzan

18. | Podpis zaufany — | Uczestnicy zapoznaja sie | Uczestnicy wiedzg jakie parametry sg
przyktad uzycia z instrukcjami/procedurami podpisu | istotne w procesie podpisu dokumentu

pliku podpisem zaufanym. podpisem zaufanym
Czes¢ praktyczna — éwiczenie/doswiadczenie (okoto 0,5 godziny)

19. | Cwiczenie Uczestnicy indywidualnie przechodzg | Uczestnicy w ramach pracy
z podpisywania przez proces podpisu elektronicznego | indywidualnej nabywajg umiejetnosci
dokumentéw dokumentu planistycznego | podpisywania wybranych formatéw
podpisem z wykorzystaniem profilu zaufanego. dokumentéw planistycznych
zaufanym Do pracy wykorzystujemy przegladarke | z wykorzystaniem podpisu zaufanego.

internetowa.
Refleksja i podsumowanie (okoto 2 godzin)

20. | Podsumowanie Dyskusja i refleksje dotyczgce trudnosci | Praktyczne sprawdzenie, ktére formaty
¢wiczenia i formy wykorzystania podpisu | dokumentéw mogg zosta¢ podpisane

elektronicznego do podpisywania | za posrednictwem podpisu zaufanego.
dokumentéw w réznych formatach

21. | Dyskusja Dyskusja i mozliwosci rozwigzania | Uczestnicy mogg wymienié sie wieloma
tematyczna probleméw pojawiajgcych sie podczas | doswiadczeniami ze swoich gmin.

catego szkolenia (czesci praktycznej | Zastanawiaja sie wspdlnie jak whasciwie
i teoretycznej) podpisaé akty planowania
przestrzennego.

22. | Podsumowanie

i zakonczenie

Po zakonczeniu petnego cyklu szkoleniowego uczestnicy bedg wyposazeni w wiedze oraz w praktyczne
umiejetnosci pozwalajgce na wykorzystanie podpiséw elektronicznych w procesie podpisywania
cyfrowych dokumentdéw planistycznych.
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6.1. Podstawy funkcjonowania i rodzaje podpiséw
elektronicznych
Wprowadzenie.
Podstawowe definicje i pojecia dotyczgce podpisdw elektronicznych:
e pojecia zawarte wart. 3 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE)
Nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania
w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajgce dyrektywe
1999/93/WE (tzw. Rozporzadzenie elDAS):
Lp. | Pojecie Definicja (kursywq zacytowano definicje do ktérych odnoszq sie zapisy
rozporzgdzenia)
1. identyfikacja oznacza proces uzywania danych w postaci elektronicznej identyfikujgcych
elektroniczna osobe, unikalnie reprezentujgcych osobe fizyczng lub prawng, lub osobe
fizyczng reprezentujgcq osobe prawnq
2. elDAS akronim okreslajacy tematyke rozporzadzenia (elektroniczna identyfikacja,
uwierzytelnianie iustugi zaufania, ang. electronic IDentification,
Authentication and trust Services)
3. Srodek identyfikacji | oznacza materialng Ilub niematerialng jednostke zawierajgcq dane
elektronicznej” identyfikujqgce osobe i uzywangq do celdw uwierzytelniania dla ustugi online
4. dane identyfikujgce | oznaczajg zestaw danych umozliwiajgcych ustalenie tozsamosci osoby
osobe fizycznej lub prawnej, lub osoby fizycznej reprezentujqcej osobe prawng
5. system identyfikacji | oznacza system identyfikacji elektronicznej, w ramach ktérego wydaje sie
elektronicznej srodki identyfikacji elektronicznej osobom fizycznym Ilub prawnym, lub
osobom fizycznym reprezentujgcym osoby prawne
6. uwierzytelnianie oznacza proces elektroniczny, ktory umozliwia identyfikacje elektroniczng
osoby fizycznej Ilub prawnej, lub potwierdzenie pochodzenia oraz
integralnosci weryfikowanych danych w postaci elektronicznej
7. strona ufajaca oznacza osobe fizyczng lub prawng, ktora polega na identyfikacji
elektronicznej lub ustudze zaufania
8. podmiot sektora | oznacza organ panstwowy, regionalny lub lokalny, podmiot prawa
publicznego publicznego lub stowarzyszenie utworzone przez jeden lub kilka takich
organdw lub jeden lub kilka takich podmiotéow prawa publicznego, lub
jednostke prywatngq, ktdrej co najmniej jeden z tych organdow, podmiotéw
lub jedno z takich stowarzyszen udzielity upowaznienia do Swiadczenia ustug
publicznych, gdy dziata ona na podstawie takiego upowaznienia
9. podmiot prawa | oznacza podmiot zdefiniowany w art. 2 ust. 1 pkt 4 dyrektywy Parlamentu
publicznego Europejskiego i Rady 2014/24/UE (15)
10. | podpisujacy oznacza osobe fizyczng, ktora sktada podpis elektroniczny
11. | podpis elektroniczny oznacza dane w postaci elektronicznej, ktore sq dotgczone lub logicznie
powiqzane z innymi danymi w postaci elektronicznej, i ktdre uzyte sq przez
podpisujgcego jako podpis
12. | zaawansowany podpis | oznacza podpis elektroniczny, ktory spetnia wymogi okreslone w art. 26
elektroniczny
13. | kwalifikowany podpis | oznacza zaawansowany podpis elektroniczny, ktory jest sktadany za pomocg
elektroniczny kwalifikowanego urzgdzenia do sktadania podpisu elektronicznego i ktéry
opiera sie na kwalifikowanym certyfikacie podpisu elektronicznego
14. | dane stuzgce do | oznaczajq unikalne dane, ktorych podpisujgcy uzywa do sktadania podpisu
sktadania podpisu | elektronicznego
elektronicznego
15. | certyfikat podpisu | oznacza poswiadczenie elektroniczne, ktdre przyporzqdkowuje dane stuzqce

elektronicznego

do walidacji podpisu elektronicznego do osoby fizycznej i potwierdza co
najmniej imie i nazwisko lub pseudonim tej osoby
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16. | kwalifikowany certyfikat | oznacza certyfikat podpisu elektronicznego, ktdry jest wydawany przez
podpisu elektronicznego | kwalifikowanego dostawce ustug zaufania ispetnia wymogi okreslone
w zafqczniku |
17. | ustuga zaufania oznacza ustuge elektronicznq zazwyczaj swiadczong za wynagrodzeniem
i obejmujgcq:

a) tworzenie, weryfikacje iwalidacje podpisow elektronicznych,
pieczeci elektronicznych Ilub elektronicznych znacznikéow czasu,
ustug  rejestrowanego  doreczenia  elektronicznego  oraz
certyfikatow powiqzanych z tymi ustugami lub

b) tworzenie, weryfikacje iwalidacje certyfikatéw uwierzytelniania
witryn internetowych lub

c) konserwacje elektronicznych podpiséw, pieczeci lub certyfikatow
powiqgzanych z tymi ustugami

18. | kwalifikowana ustuga | oznacza ustuge zaufania, ktéra spetnia stosowne wymogi okreslone
zaufania W niniejszym rozporzqdzeniu
19. | jednostka oceniajaca | oznacza jednostke okreslong wart. 2 pkt 13 rozporzqgdzenia (WE) nr
zgodnos¢ 765/2008, ktéra jest akredytowana zgodnie z tym rozporzqdzeniem jako
wifasciwa do przeprowadzania oceny zgodnosci kwalifikowanego dostawcy
ustugi zaufania i swiadczonych przez niego kwalifikowanych ustug zaufania
20. | dostawca ustug zaufania | oznacza osobe fizyczng lub prawng, ktdra swiadczy przynajmniej jedng
ustuge zaufania, jako kwalifikowany lub niekwalifikowany dostawca ustug
zaufania
21. | kwalifikowany dostawca | oznacza dostawce ustug zaufania, ktory swiadczy przynajmniej jedng
ustug zaufania kwalifikowangq ustuge zaufania i ktéremu status kwalifikowany nadat organ
nadzoru
22. | produkt oznacza sprzet lub oprogramowanie lub odpowiednie komponenty sprzetu
lub  oprogramowania, ktdre sq przeznaczone do wykorzystania
w swiadczeniu ustug zaufania
23. | urzadzenie do skfadania | oznacza skonfigurowane oprogramowanie lub skonfigurowany sprzet, ktére
podpisu elektronicznego | wykorzystuje sie do sktadania podpisu elektronicznego
24. | kwalifikowane oznacza urzgdzenie do sktadania podpisu elektronicznego, ktére spetnia
urzadzenie do sktadania | wymogi okreslone w zatqczniku Il
podpisu elektronicznego
25. | podmiot sktadajacy | oznacza osobe prawngq, ktdra sktada pieczec elektroniczng
pieczet
26. | piecze¢ elektroniczna oznacza dane w postaci elektronicznej dodane do innych danych w postaci
elektronicznej lub logicznie z nimi powiqzane, aby zapewnic¢ autentycznos¢
pochodzenia oraz integralnos¢ powiqgzanych danych
27. | zaawansowana piecze¢ | oznacza pieczec elektroniczng, ktora spetnia wymogi okreslone w art. 36
elektroniczna
28. | kwalifikowana piecze¢ | oznacza zaawansowangq piecze¢ elektroniczng, ktéra zostata ztozona za
elektroniczna pomocq kwalifikowanego urzgdzenia do sktadania pieczeci elektronicznej
i ktora opiera sie na kwalifikowanym certyfikacie pieczeci elektronicznej
29. | dane stuzgce do | oznaczajqg niepowtarzalne dane, ktdre podmiot sktadajgcy pieczec
sktadania pieczeci | wykorzystuje do ztozenia pieczeci elektronicznej
elektronicznej
30. | certyfikat pieczeci | oznacza poswiadczenie elektroniczne, ktore tqczy dane stuzgce do walidacji
elektronicznej pieczeci elektronicznej z osobg prawngq i potwierdza nazwe tej osoby
31. | kwalifikowany certyfikat | oznacza certyfikat pieczeci elektronicznej, ktory jest wydawany przez
pieczeci elektronicznej kwalifikowanego dostawce ustug zaufania ispetnia wymogi okreslone
w zatgczniku Il
32. | urzadzenie do sktadania | oznacza skonfigurowane oprogramowanie lub skonfigurowany sprzet,
pieczeci elektronicznej ktore wykorzystuje sie do sktadania pieczeci elektronicznej
33. | kwalifikowane oznacza urzqdzenie do sktadania pieczeci elektronicznej, ktore spetnia

urzadzenie do sktadania
pieczeci elektronicznej

odpowiednio wymogi okreslone w zatgczniku Il
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34. | elektroniczny  znacznik | oznacza dane w postaci elektronicznej, ktdre wigzq inne dane w postaci
czasu elektronicznej z okreslonym czasem, stanowigc dowdd na to, ze te inne
dane istniaty w danym czasie
35. | kwalifikowany oznacza elektroniczny znacznik czasu, ktory spetnia wymogi okreslone
elektroniczny  znacznik | wart. 42
czasu
36. | dokument elektroniczny | oznacza kazdq tresc¢ przechowywangq w postaci elektronicznej,
w szczegdlnosci tekst lub nagranie dZzwiekowe, wizualne lub audiowizualne
37. | ustuga rejestrowanego | oznacza ustuge umozliwiajqcq przestanie danych miedzy stronami trzecimi
doreczenia drogq elektroniczng i zapewniajgcq dowody zwiqzane z postugiwaniem sie
elektronicznego przesytanymi danymi, w tym dowdd wystania i otrzymania danych, oraz
chroniqcq przesytane dane przed ryzykiem utraty, kradziezy, uszkodzenia
lub jakiejkolwiek nieupowaznionej zmiany
38. | kwalifikowana ustuga | oznacza ustuge rejestrowanego doreczenia elektronicznego, ktora spetnia
rejestrowanego wymogi okreslone w art. 44
doreczenia
elektronicznego
39. | certyfikat oznacza poswiadczenie, ktore umozliwia uwierzytelnianie witryn
uwierzytelniania witryn | internetowych i przyporzqdkowuje witryne internetowq do osoby fizycznej
internetowych lub prawnej, ktorej wydano certyfikat
40. | kwalifikowany certyfikat | oznacza certyfikat uwierzytelniania witryn internetowych, ktory jest
uwierzytelniania witryn | wydawany przez kwalifikowanego dostawce ustug zaufania i spetnia
internetowych wymogi okreslone w zatgczniku IV
41. | dane stuzgce do walidacji | oznaczajg dane uzywane do walidacji podpisu elektronicznego lub pieczeci
elektronicznej
42. | walidacja oznacza proces weryfikacji i potwierdzenia waznosci podpisu

elektronicznego lub pieczeci

pojecia zawarte w par. 2 Rozporzadzenia Ministra Cyfryzacji z dnia 29 czerwca 2020 r. w sprawie
profilu zaufanego i podpisu zaufanego:

Lp. | Pojecie Definicja (kursywq zacytowano definicje do ktérych odnoszq sie zapisy
rozporzgdzenia)

1. ePUAP elektroniczna platforma ustug administracji publicznej, w rozumieniu art. 3
pkt 13 ustawy;

2. identyfikator profilu | unikatowy cigg znakow alfanumerycznych jednoznacznie identyfikujgcych

zaufanego profil zaufany;

3. identyfikator unikatowy cigg znakéw alfanumerycznych jednoznacznie identyfikujgcych

uzytkownika uzytkownika systemu, w ktorym wydawany jest profil zaufany;

4, konto profilu zaufanego konto osoby fizycznej, zatoZzone w systemie, w ktérym wydawany jest profil
zaufany, umozliwiajgce wnioskowanie o potwierdzenie profilu zaufanego,
uzywanie profilu zaufanego, przedfuzanie waznosci profilu zaufanego
i uniewaznianie  profilu  zaufanego, atakie zmiane  czynnikow
uwierzytelniania;

5. konto nieuzywane konto profilu zaufanego, ktore nie byfo wykorzystywane przez uzytkownika
profilu zaufanego w okresie dfuzszym niz 3 lata;

6. osoba wnioskujgca osoba fizyczna wystepujgcq z wnioskiem o potwierdzenie profilu zaufanego;

7. punkt potwierdzajacy punkt potwierdzajgcy profil zaufany, o ktérym mowa w art. 20c ustawy;

8. rozporzadzenie rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23

910/2014 lipca 2014 r. wsprawie identyfikacji elektronicznej iustug zaufania

w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz

uchylajgce dyrektywe 1999/93/WE (Dz. Urz. UE L 257 z 28.08.2014, str. 73);

9. ustawa ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow

realizujgcych zadania publiczne;
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10. | system, w ktérym | system teleinformatyczny, przy uZyciu ktdrego zapewniana jest obstuga
wydawany jest profil | publicznego systemu identyfikacji elektronicznej, w ktérym wydawany jest
zaufany profil zaufany,

Czym jest podpis elektroniczny?

Podpis elektroniczny to szerokie pojecie obejmujace srodki techniczne, organizacyjne i prawne, ktére
gwarantujg autentyczno$¢ oraz skutki prawne dokumentéw elektronicznych. Technicznie jest
realizowany przy uzyciu mechanizmow podpisu cyfrowego. Z kolei podpis cyfrowy to matematyczna
metoda weryfikacji autentyczno$ci dokumentéw i wiadomosci elektronicznych. Prawidtowy podpis
cyfrowy potwierdza, ze wiadomos$¢ pochodzi od witasciwego nadawcy, ktéry nie moze zaprzeczyé jej
wystaniu, atakze ze tres¢ tej wiadomosci nie zostata zmieniona podczas transmisji, czyli
przesytania/przekazywania tej wiadomosci.

Poczatki podpisu elektronicznego w EU oraz Polsce

Pojecie podpisu elektronicznego zostato w Europie wprowadzone Dyrektywg o Wspdlnotowej
Infrastrukturze Podpiséw Elektronicznych (1999/93/EC), w ktdrej wyrdznione zostaty trzy rodzaje
podpisu elektronicznego odrézniajace sie od siebie stopniowo rosngcym poziomem wiarygodnosci:

e Podpis elektroniczny - elektroniczna forma ztozenia deklaracji tozsamosci autora, np. w postaci
imienia, nazwiska.

e Zaawansowany podpis elektroniczny - podpis, ktéry dzieki odpowiednim technologiom jest
$cisle powigzany z dokumentem i jego autorem, co czyni go trudnym do podrobienia. Przyktady
to popularne systemy podpisu cyfrowego, takie jak PGP czy S/MIME.

e Kwalifikowany podpis elektroniczny - zaawansowany podpis spetfniajagcy dodatkowe,
restrykcyjne wymagania techniczne iorganizacyjne. Wymaga on uzycia certyfikatu
kwalifikowanego, wydanego przez certyfikowany wurzad, oraz prywatnego klucza
przechowywanego na karcie kryptograficznej.

W Polsce pojecie podpisu cyfrowego pierwotnie wprowadzita ustawa z dnia 18 wrzesnia 2001 r.
o podpisie elektronicznym (Dz.U. z 2013 r. poz. 262, z pézn. zm). Definicja zostata zawarta w art. 3 pkt.
1 tej ustawy:

podpis elektroniczny — dane w postaci elektronicznej, ktére wraz z innymi danymi, do ktérych
zostaty dotaczone lub z ktérymi sa logicznie powiazane, stuza do identyfikacji osoby sktadajacej podpis
elektroniczny;

Dodatkowo wyrdzniono pojecie bezpiecznego podpisu elektronicznego zdefiniowane w art. 3 pkt. 2 tej
ustawy: jako:

bezpieczny podpis elektroniczny — podpis elektroniczny, ktéry:
a) jest przyporzadkowany wytacznie do osoby sktadajacej ten podpis,

b) jest sporzadzany za pomoca podlegajacych wytacznej kontroli osoby sktadajacej podpis
elektroniczny bezpiecznych urzadzen stuzacych do sktadania podpisu elektronicznego i danych
stuzacych do sktadania podpisu elektronicznego,

c) jest powiazany z danymi, do ktérych zostat dotaczony, w taki sposdb, ze jakakolwiek p6zniejsza
zmiana tych danych jest rozpoznawalna;
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Rozporzadzenie elDAS

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie
identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku
wewnetrznym oraz uchylajace dyrektywe 1999/93/WE, zwane rozporzgdzeniem elDAS, zostato
przyjete w celu zwiekszenia zaufania do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym UE poprzez
zapewnienie wspodlnej podstawy bezpiecznej interakcji elektronicznej miedzy obywatelami,
przedsiebiorstwami iorganami publicznymi. Skrét ten (z ang.) rozwija¢ nalezy jako: electronic
IDentification, Authentication and trust Services. Rozwigzania przedstawione w tym rozporzadzeniu
powinny pozwoli¢ na podniesienie efektywnosci publicznych i prywatnych ustug online, e-biznesu i e-
handlu.

Regulacja ta ustanowita jednolite zasady swiadczenia ustug zaufania w catej Unii Europejskiej, majace
na celu zapewnienie bezpieczeistwa transakcji elektronicznych w Internecie. Rozporzgdzenie
wprowadzito uniwersalne mechanizmy identyfikacji elektronicznej, ktére umozliwiajg jednoznaczna
weryfikacje tozsamosci uzytkownikdow korzystajgcych z ustug online. Oprécz podpiséw elektronicznych
i znakowania czasem, nowe przepisy objety swym zakresem rdéwniez pieczecie elektroniczne,
doreczenia elektroniczne, zabezpieczenia stron internetowych (certyfikaty) oraz ustugi walidacji
i archiwizacji pieczeci i podpiséw elektronicznych. Definicje podpisu elektronicznego i kwalifikowanego
podpisu elektronicznego okreslone w rozporzgdzeniu elDAS staty sie obowigzujgcymi bezposrednio na
terenie Polski.

Implementacja eIDAS w Polsce

Wejscie w zycie rozporzadzenia elDAS wprowadzito nowy porzadek prawny w zakresie ustug zaufania,
co wymusito dostosowanie krajowych przepisdw do nowych realiéw.

Najwazniejszym z tych przepiséw jest ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz
identyfikacji elektronicznej. Miata ona na celu uregulowanie kwestii wskazanych w elDAS, ktdre
pozostawiono do rozwigzania na poziomie krajowym, a takze wprowadzenie zmian niezbednych do
prawidtowego wdrozenia elDAS w polskim prawodawstwie.

Do momentu wprowadzenia tej ustawy w Polsce regulowany byt jedynie podpis elektroniczny
(w szczegdlnosci bezpieczny podpis elektroniczny) oraz znakowanie czasem. Rozporzadzenie elDAS
rozszerzyto katalog dostepnych ustug oraz natozyto na panstwa cztonkowskie obowigzek ustanowienia
nadzoru wtym obszarze. Nadzér nad ustugami zaufania oraz notyfikacja systeméw identyfikacji
elektronicznej staty sie kluczowymi elementami tej krajowej regulacji.

Ustawa przyjeta przez sejm 5 wrze$nia 2016 byta pierwszym z krokiem w dostosowywaniu polskich
realiéw prawnych do rozporzadzenia elDAS. Dzieki jej wprowadzeniu wyeliminowano pojecia
i instytucje nieznane w rozporzadzeniu elDAS i dostosowano terminologie krajowych aktéw prawnych
do termindw wystepujacych w tym rozporzadzeniu. Ponadto uregulowano obszary niezbedne do
umozliwienia stosowania rozporzadzenia elDAS na gruncie prawa polskiego w praktyce, przede
wszystkim uchylono ustawe z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym (Dz. U. z 2013 r. poz.
262, z pdin. zm.) wraz z usunieciem istniejgcych w krajowych przepisach odestan do jej przepisow.
W ustawie z dnia 5 wrze$nia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej wskazano
rowniez, ze wszystkie podmioty upowaznione do wystawiania i odnawiania e-podpisdw muszg zostac
wpisane do rejestru dostawcoéw ustug zaufania Ministerstwa Cyfryzacji prowadzonego przez Narodowe
Centrum Certyfikacji, czyli de facto wyznaczono organ nadzoru nad domeng podpiséw elektronicznych
w Polsce.
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eIlDAS - skutki prawne

Dokument podpisany elektronicznie, przy spetnieniu okreslonych warunkéw, moze miec takie same
skutki prawne jak dokument z podpisem odrecznym. Do momentu wejscia w zycie rozporzadzenia
elDAS podpis elektroniczny w Polsce modgt by¢ uznany za réwnowazny z odrecznym, jesli spetniat
wymagania bezpiecznego podpisu elektronicznego, czyli musiat by¢ przypisany wytgcznie do osoby
podpisujgcej, generowany za pomocg bezpiecznych urzadzen pozostajgcych pod jej kontrolg oraz
powigzany z danymi w taki sposdb, aby kazda pdzniejsza zmiana byfta wykrywalna. Wejscie w zycie
rozporzadzenia elDAS znaczaco zliberalizowato podejscie do zagadnienia podpisywania dokumentéw
elektronicznie.

Obecnie, zgodnie zart. 25 ust. 1 rozporzadzenia elDAS, podpisowi elektronicznemu nie mozna
odmoéwic skutkéw prawnych ani wartosci dowodowej w postepowaniu sgdowym tylko dlatego, ze nie
spetnia wymogow kwalifikowanego podpisu lub bezpiecznego podpisu elektronicznego. Oznacza to
w praktyce, ze w przypadku wiekszosci uméw wystepujacych w obrocie gospodarczym mozna
zastosowa¢ dowolny typ podpisu elektronicznego, jezeli wypetnia on kryteria opisane
w rozporzadzeniu elDAS, tj.: podpis: ,,0znacza dane w postaci elektronicznej, ktére sq dotgczone lub
logicznie powigzane z innymi danymi w postaci elektronicznej, i ktdre uzyte sq przez podpisujgcego jako
podpis”, zas podpisujgcy jest osobg fizyczng. Innymi stowy, eIDAS dopuszcza jako podpis elektroniczny
roznego rodzaju dane, oile zostalty one $wiadomie uzyte do podpisania jakiejs tresci w postaci
elektronicznej i mozna wykazac ich zwigzek z podpisywang trescia.

Z kolei art. 25 ust. 2 rozporzadzenia stanowi, ze kwalifikowany podpis elektroniczny jest rownowazny
podpisowi wtasnorecznemu. Dodatkowo, kwalifikowany podpis elektroniczny oparty na certyfikacie
z jednego panstwa cztonkowskiego UE jest uznawany we wszystkich paistwach cztonkowskich.

eIDAS2 — zmiana i rozszerzenie przepiséw

20 maja 2024 roku zaczeto obowigzywac tzw. rozporzgdzenie elDAS 2 (opublikowane 30 kwietnia
w Dzienniku Urzedowym UE) , ktére wprowadza Europejskie Ramy Tozsamosci Cyfrowej. Akt ten
znaczaco zmienia przepisy o identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania, ktére obowigzywaty od 2014
roku.

W ramach elDAS 2 wprowadzone zostaty Europejskie Portfele Tozsamosci Cyfrowej (EPTC, ang. The EU
Digital Wallet, EUDIW), czyli osobiste portfele cyfrowe, ktore uznaje sie powszechnie w catej Unii
Europejskiej. Pozwalajg one uzytkownikom na m.in.:

e potwierdzanie tozsamosci z wykorzystaniem publicznych iniektérych komercyjnych ustug

online i offline,

e dzielenie sie w sposéb bezpieczny dokumentami i danymi zgromadzonymi w EPTC.
Rozporzadzenie elDAS2 ktadzie duzy nacisk na ochrone danych osobowych i prywatnosci uzytkownikéw
portfeli. Co bardzo istotne, rozporzadzenie gwarantuje, ze kwalifikowane podpisy elektroniczne beda
dostepne w EPTC za darmo dla wszystkich, ktérzy bedg ich uzywac do celéw innych niz zawodowe.

Przepisy rozporzadzenia elDAS 2 obowigzujg od 20 maja 2024 roku, jednak ich praktyczne wdrozenie
zalezy od tego, kiedy Komisja Europejska przyjmie akty wykonawcze do rozporzadzenia. W pierwszej
kolejnosci pojawi¢ sie majg przepisy dotyczagce wymagan technicznych dla EPTC. Od momentu ich
przedstawienia, panstwa cztonkowskie UE i Ukraina bedg miaty 2 lata na to, aby zbudowac i wdrozy¢
swoje portfele.
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Podpis kwalifikowany

Podpis kwalifikowany, dawniej okreslany jako bezpieczny podpis elektroniczny, to zaawansowany
podpis elektroniczny, ktéry ma takg samg moc prawng jak podpis odreczny. Jest poswiadczony
specjalnym certyfikatem kwalifikowanym, co umozliwia weryfikacje tozsamosci osoby sktadajacej
podpis. Tylko ta osoba, ktérej certyfikat jest przypisany, moze go uzywaé. Podpisem kwalifikowanym
mozna podpisywac zarowno dokumenty urzedowe, jak i umowy zawierane na odlegtos¢ czy tez brac
udziat w aukcjach elektronicznych na platformach przetargowych. Czyni to podpis kwalifikowany
bardziej wszechstronnym od podpisu zaufanego.

Podpis kwalifikowany nalezy zakupi¢ u certyfikowanego dostawcy, ktérego liste mozna znalez¢ na
stronie Narodowego Centrum Certyfikacji (https://www.nccert.pl/). Popularne rozwigzania to m.in.:
Sigilium Sign, Szafir 2.0, proCertum SmartSign, PEM-HEART 3.9 oraz SecureDoc 2.

Zestaw do podpisu kwalifikowanego obejmuje najczesciej:

e karte kryptograficzng, na ktdrej jest zapisany certyfikat kwalifikowany,
e czytnik kart (podtgczany do komputera/urzadzenia mobilnego, za posrednictwem ktdrego
sktadany bedzie podpis),
e oprogramowanie dedykowanego do obstugi danego czytnika wraz z kartg kryptograficzna.
Koszt takiego zestawu wynosi od okoto 300 zt brutto, a jego cena zalezy od okresu waznosci certyfikatu,
ktory moze wynosic¢ od roku do trzech lat.

Podpis kwalifikowany moze zosta¢ zastosowany m.in. w nastepujgcych sytuacjach:

e Podpisywanie dokumentéw urzedowych.

e Zawieranie uméw cywilno-prawnych.

e Potwierdzanie tozsamosci w kontaktach z urzedami.

e Zdalne zawieranie umoéw oraz przesytanie faktur elektronicznych.

e Podpisywanie i sktadanie deklaracji w systemie Ptatnik.

e Uwierzytelnianie na Platformie Ustug Elektronicznych ZUS.

e Sktadanie deklaracji podatkowych do Urzedéw Skarbowych.

e Podpisywanie sprawozdan finansowych wysytanych do KRS.

e Przekazywanie organom podatkowym Jednolitego Pliku Kontrolnego (JPK).

e Rejestracja i identyfikacja wykonawcoéw podczas aukcji i przetargdéw.

e Przesytanie Jednolitych Europejskich Dokumentéw Zamoéwienia (JEDZ).
W mysl rozporzadzenia elDAS, jezeli dane panstwo cztonkowskie UE wymaga zaawansowanego podpisu
elektronicznego opartego na kwalifikowanym certyfikacie do skorzystania z ustugi online oferowanej
przez podmiot sektora publicznego lub w jego imieniu, to musi ono uznawaé zaawansowane podpisy
elektroniczne oparte na kwalifikowanym certyfikacie oraz kwalifikowane podpisy elektroniczne co
najmniej w formatach lub wykorzystujgce metody okreslone w aktach wykonawczych, o ktérych mowa
w rozporzadzeniu elDAS. W przypadku ustug online oferowanych przez podmioty sektora publicznego,
panstwa cztonkowskie nie powinny wymaga¢ podpisu elektronicznego o wyiszym poziomie
bezpieczenstwa niz kwalifikowany podpis elektroniczny.

Kwalifikowane certyfikaty podpiséw elektronicznych nie muszg spetnia¢ zadnych dodatkowych
wymogoéw poza tymi, ktore sg okreslone w zatgczniku | do rozporzgdzenia elDAS. Mogg jednak zawieraé
opcjonalne dodatkowe atrybuty, pod warunkiem ze nie wptyng one na interoperacyjno$¢ ani na
uznawanie kwalifikowanych podpiséw elektronicznych.
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Do wymogéw, jakie muszg spetniaé¢ kwalifikowane certyfikaty podpisow elektronicznych nalezg
nastepujgce elementy:

e Informacja, przynajmniej w formie umozliwiajacej automatyczne przetwarzanie, ze certyfikat
zostat wydany jako kwalifikowany certyfikat podpisu elektronicznego.

o Wskazanie, przynajmniej w formie umozliwiajgcej automatyczne przetwarzanie, czy dane do
sktadania i walidacji podpisu elektronicznego znajdujg sie w kwalifikowanym urzadzeniu do
sktadania podpisu.

e Zestaw danych jednoznacznie identyfikujgcych kwalifikowanego dostawce ustug zaufania,
w tym co najmniej kraj, w ktédrym ma on swojg siedzibe.

e W przypadku oséb prawnych: nazwa oraz, jesli dotyczy, numer rejestrowy zgodny z oficjalnym
rejestrem; w przypadku oséb fizycznych: imie i nazwisko.

e Imie i nazwisko podpisujacego lub jego pseudonim, z wyraznym zaznaczeniem, jesli uzywany
jest pseudonim.

e Dane do walidacji podpisu elektronicznego, zgodne z danymi uzytymi do jego skfadania.

e Okres waznosci certyfikatu, z datg jego rozpoczecia i zakoriczenia.

e Unikalny kod identyfikacyjny certyfikatu, przypisany kwalifikowanemu dostawcy ustug
zaufania.

e Zaawansowany podpis elektroniczny lub piecze¢ elektroniczna kwalifikowanego dostawcy
ustug zaufania, ktéry wydat certyfikat.

e lokalizacja, gdzie bezptatnie dostepny jest certyfikat towarzyszacy zaawansowanemu
podpisowi elektronicznemu lub pieczeci elektroniczne;j.

e Miejsce, z ktérego mozna skorzysta¢ w celu uzyskania informacji na temat statusu waznosci
certyfikatu.

Kazdy certyfikat kwalifikowany podpisu elektronicznego ma z géry ustalony okres waznosci
(wygasniecia). Moze on jednak zosta¢ skrécony w przypadku uniewaznienia danego certyfikatu. Jesli
kwalifikowany certyfikat zostanie uniewazniony po jego aktywacji, natychmiast traci on waznos¢ i nie
moze on zostac¢ przywrdécony do wczesniejszego statusu waznosci. Ustuge konserwacji kwalifikowanych
certyfikatow podpiséw elektronicznych (w tym ustuge przedtuzenia okresu waznosci certyfikatu) moze
Swiadczy¢ wytacznie kwalifikowany dostawca ustug zaufania.

Kwalifikowane urzadzenia do sktadania podpisu elektronicznego (czytniki kart) muszg odpowiadac
wymogom zawartym w zatgczniku Il do rozporzadzenia elDAS. Komisja Europejska moze wprowadzaé
dodatkowe akty wykonawcze z numerami referencyjnymi norm technicznych i jesli dane urzadzenie
spetnia te normy, zaktada sie jego zgodnos¢ z wymogami okreslonymi w zatgczniku Il do rozporzadzenia
elDAS.

Procesem potwierdzajagcym waznosé kwalifikowanego podpisu elektronicznego jest jego walidacja.
Walidacja kwalifikowanego podpisu elektronicznego moze zakonczy¢ sie wynikiem pozytywnym pod
warunkiem, ze:

e Certyfikat dofaczony do podpisu jest kwalifikowanym certyfikatem zgodnym z zatgcznikiem
| rozporzadzenia elDAS.

e Certyfikat dotgczony do podpisu zostat wydany przez kwalifikowanego dostawce ustug zaufania
i jest wazny w momencie sktadania podpisu.
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e Dane uzywane do weryfikacji podpisu odpowiadajg danym dostarczonym stronie ufajacej,
a unikalny zestaw danych identyfikujgcych podpisujacego, zawarty w certyfikacie, jest
poprawnie przekazywany stronie ufajgcej.

e Jesli podczas sktadania podpisu uzywany jest pseudonim, fakt ten jest wyraznie zaznaczony.

e Podpis jest sktadany za pomocy kwalifikowanego urzgdzenia do podpisu elektronicznego,

a integralno$¢é podpisanych danych pozostaje nienaruszona.

o Wszystkie wymogi rozporzadzenia elDAS sg spetnione w momencie sktadania podpisu.
System wykorzystany do walidacji kwalifikowanego podpisu elektronicznego musi zapewniac stronie
ufajgcej prawidtowy wynik procesu walidacji iumozliwia¢ jej wykrycie wszelkich problemdw
zwigzanych z bezpieczeistwem. Ustuge walidacji kwalifikowanych podpiséw elektronicznych moga
Swiadczy¢ wytgcznie kwalifikowani dostawcy ustug zaufania, spetniajacy ponizsze kryteria:

e zapewnia walidacje podpisu kwalifikowanego zgodnie z rozporzgdzeniem elDAS;

e zapewniajg stronom ufajgcym mozliwos¢ uzyskania wyniku procesu walidacji w sposdb
automatyczny, niezawodny iefektywny, przy wykorzystaniu zaawansowanego podpisu
elektronicznego lub zaawansowanej pieczeci elektronicznej dostawcy kwalifikowanej ustugi
walidacji.

Podpis elektroniczny — réznice pomiedzy podpisem otoczonym (wewnetrznym), otaczajacym
i zewnetrznym

Z uwagi na koniecznos¢ zagwarantowania bezpieczeristwa obrotu prawnego, dokumenty urzedowe
przedktadane ustugodawcy przez ustugobiorce za posrednictwem srodkéw komunikacji elektronicznej
muszg by¢ zabezpieczone przed ich niekontrolowang modyfikacjg co gwarantuje ich podpisanie
podpisem elektronicznym. Podpis elektroniczny, ktorym podpisywany jest tres¢ (zawartosé
informacyjna) dokumentu, moze przyjmowac jedng zkilku form by¢ podpisem wewnetrznym
(otoczonym), otaczajacym, lub zewnetrznym (odrebny plik). Lokalizacje danych stanowigcych podpis
w odniesieniu do tresci podpisywanego dokumentu i poszczegdlnych form podpisu wskazano na
ponizszym rysunku za pomocg koloru czerwonego:
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Ustaw parametry podpisu wedhug profilu
Ty py p o) d p] S éW . Profil podpisu: Uzytkownika

Wybierz format podpisu
B Zewnetrzny
w stosunku do

podpisywanych danych I T ——————
odrebry plik -»

(@) XAdES (L)CMS

Typ podpisu: Otaczajacy
. Wariant podpisu XAES: [ZENnetrzny
» Otaczajacy Dtaczajacy
podpisywane dane Typ zobowiazania: |Otoczony
Funkcia skrétu: Dziedzicz z certyfikaty =]
» Otoczony - wewnetrzny T [} Nie koduj podpisanych danych XML algorytmem base64

(stosowany do plikow <&}
w formacie XML, —
np. dokumentXML.epuap)

Bl = Podpis elektroniczny

e e

Rysunek 1.  Elektroniczny  podpis  zewnetrzny, podpis otaczajgcy oraz podpis wewnetrzny  (zrodfo:
https://epodrecznik.mc.gov.pl/mediawiki/index.php ?title=Podpis_kwalifikowany)

Formaty danych moggace zosta¢ wykorzystane do tworzeniu dokumentéw (o charakterze formalnym
badZz prawnym) w mysl obowigzujgcych przepiséw prawa zostaty wymienione w Zatgczniku Nr 2 do
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych. Wtasciwie dobrany format danych ma
znaczenie nie tylko z perspektywy mniejszej lub wiekszej wygody tworzenia samego dokumentu, ale
takze w kontekscie wyboru typu podpisu elektronicznego, jakim wytworzony dokument zostanie
opatrzony - nie wszystkie typy podpiséw moga byc¢ uzyte w kazdej sytuacji. Dostarczane przez podmioty
Swiadczace ustugi zaufania aplikacje pozwalajg na wybdr typu podpisu odpowiedniego dla danego
formatu danych.

Podpisem zewnetrznym podpisywa¢ mozna dowolne pliki (o dowolnym formacie) i wielkosci. W tym
przypadku podpis elektroniczny stanowi w stosunku do podpisywanego dokumentu zewnetrzny,
odrebny plik o wielkosci ok. 6 kB i nazwie zgodnej z nazwg pliku podpisywanego, ale o rozszerzeniu
wskazujgcym na rodzaj podpisywanego pliku - np. XAdES. Plik podpisu przekazuje sie odbiorcy razem
z plikiem podpisywanym, a odbiorca moze dokona¢ walidacji podpisu za pomocy odpowiedniego
walidatora, jednak juz samo rozszerzenie pliku sugeruje, ze mamy do czynienia z podpisem
elektronicznym. Na przyktad, jesli widzimy plik o nazwie pismo.docx.xades, oznacza to, ze dokument
pismo.docx, stworzony w formacie MS Word, zostat podpisany podpisem elektronicznym -
zewnetrznym lub otaczajgcym. O tym, ktdry z tych podpisdéw zostat uzyty, mozna dowiedzie¢ sie na
podstawie rozmiaru pliku. Jesli plik ma tylko kilka kilobajtéw, oznacza to, ze mamy do czynienia
z zewnetrznym podpisem, ktéry musi by¢ potgczony z dokumentem, ktory zostat podpisany.
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Podpis otaczajgcy réwniez moze mieé zastosowanie w odniesieniu do dowolnych plikéw — bez wzgledu
na ich strukture i format. Podpisywany dokument jest w tym przypadku osadzany wewnatrz danych
podpisu (w kontenerze ,Signature”). Plik dokumentu przed osadzeniem w kontenerze podpisu jest
najczesciej domysinie kodowany kodem base64, jednak nie jest to obligatoryjne — przed ztozeniem
podpisu mozna wigczy¢ lub wytgczy¢ kodowanie zawartosci podpisywanego pliku. W przypadku
podpisu otaczajgcego dokumenty podpisywane osadzane sg wewnatrz gtéwnego kontenera o nazwie
,Signature”. Podpis zabezpiecza dane w taki sposdb, ze zmiana ktéregokolwiek ze znakéw w dowolnym
kontenerze spowoduje, ze podpis zostanie zwalidowany negatywnie. Przyktadem podpisu otaczajgcego
jest podpis w formacie PAdES, uzywany do podpisywania plikéw w formacie PDF. Dokument taki (PDF)
moze zosta¢ podpisany kolejno przez kilka oséb bez negatywnego wptywu na walidacje tak
podpisanego pliku. Taki sposdb podpisu stosowany jest przede wszystkim w sytuacji, gdy dokument
powinien zosta¢ podpisany przez kilka oséb uprawnionych do reprezentowania danego podmiotu
(podmiotdéw) lub tez do potwierdzenia faktu zgodnosci tresci podpisanego elektronicznie dokumentu
z trescig papierowego oryginatu.

Podpis wewnetrzny (otoczony) to podpis elektroniczny otoczony przez podpisywane dane. Stosuje sie
go w przypadku plikbw majgcych strukture umozliwiajgcg osadzenie danych tworzgcych podpis
w kontenerze pliku bedacego podpisywanym dokumentem. Taka sytuacja moze mieé miejsce
w przypadku plikéw o strukturze wewnetrznej zgodnej z formatem XML. Podpis tego typu zabezpiecza
dane zawarte w innych kontenerach w taki sposdb, ze zmiana ktéregokolwiek ze znakéw w dowolnym
kontenerze spowoduje, ze podpis zostanie zwalidowany negatywnie. Usuniecie kontenera
zawierajagcego podpis z kontenera dokumentu gtéwnego nie wplywa na tres¢ podpisywanego
dokumentu — jego tres¢ bedzie identyczna jak dokument przed podpisem. Przyktadem typu podpisu
pliku XML jest np. podpis otoczony (ang. enveloped) w formacie XAdES-BES.

Podpis zaufany

Podpis zaufany to rodzaj podpisu elektronicznego, ktérego autentycznosc i integralnosc sg zapewniane
przy uzyciu pieczeci elektronicznej ministra wtasciwego do spraw informatyzacji. Zgodnie z trescig
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne podpis zaufany musi zawiera¢ nastepujgce informacje:

a) dane identyfikujgce osobe, ustalone na podstawie srodka identyfikacji elektronicznej wydanego
w systemie, o ktorym mowa w art. 20aa pkt 1 ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne, obejmujgce:

— imie (imiona),

— nazwisko,

— numer PESEL,

b) identyfikator srodka identyfikacji elektronicznej, przy uzyciu ktorego zostat ztoZzony,

c) czas jego zfoZenia.

Aby skorzystaé z podpisu niezbedne jest posiadanie konta profilu zaufanego i zalogowanie sie na to
konto.

Obecnie na stronie elektronicznych ustug administracji publicznej obywatel.gov.pl mozliwe jest
podpisywanie plikéw o rozszerzeniach: .txt, .rtf, .pdf, .xps, .odt, .ods, .odp, .doc, .xls, .ppt, .docx, .xlsx,
.pptx, .csv, .jpg, .jpeg, .tif, .tiff, .geotiff, .png, .svg, .wav, .mp3, .avi, .mpg, .mpeg, .mp4, .m4a, .mpeg4,
.0gg, .ogv, .zip, .tar, .gz, .gzip, .7z, .html, .xhtml, .css, .xml, .xsd, .gml, .rng, .xsl, .xslt, .TSL, .XMLsig,
XAdES, .CAdES, .ASIC, .XMlLenc, .dwg, .dwf, .dxf, .dgn, .jp2 i o wielkosci nieprzekraczajgcej 10 MB.
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Podpis zaufany ma format XAdES lub PAdES.

Wazne! W przypadku potrzeby podpisania podpisem zaufanym grupy dokumentéw sktadajgcej sie
z kilku plikdow lub koniecznosci zapewnienia integralnosci przesytki sktadajgcej sie z wiecej niz jednego
pliku, pliki takie nalezy spakowac¢ do archiwum w jednym z dopuszczalnych formatéw (.zip, .tar, .gz,
.gzip, .7z) idopiero takie archiwum, jako pojedynczy plik, podpisaé. Podpisany plik archiwum
(zawierajacy podpisane dane i podpis) bedzie posiadat format XML.

Narzedzie umozliwiajgce podpisywanie dokumentow podpisem zaufanym zostat udostepnione przez
Ministra ds. Cyfryzacji poczawszy od dnia 27 marca 2019 roku. Narzedzie to, poza opcjg skorzystania
zarowno z podpiséw w formacie XAdES, jak i PAJES (w zaleznosci od rodzaju i formatu podpisywanego
dokumentu dokona¢ wyboru witasciwego formatu podpisu) umozliwia réwniez umieszczenie
w podpisywanym dokumencie (w wybranym dowolnie przez podpisujagcego miejscu wewnatrz
dokumentu) ikony symbolizujgcej podpis wraz z linkiem do certyfikatu. Kazdy podpisany dokument
mozna pobrac na dysk lokalny, przestaé¢ (udostepnic) innej, kolejnej osobie do podpisu, jak réwniez
wystaé na elektroniczng skrzynke podawczg dowolnego urzedu lub innej instytucji, itd. Narzedzie to
jest rowniez przydatne w sytuacji, w ktérej wiecej niz jedna osoba musi podpisa¢ konkretny dokument.

Uwaga! Zaufany podpis elektroniczny jest réwnowazny w skutkach podpisowi wtasnorecznemu
w relacjach z administracjg publiczng (zaréwno zewnetrznych jak i wewnetrznych w ramach danej
instytucji).

Walidacji dokumentu podpisanego podpisem zaufanym dokonywaé mozina za pomocg réznych
walidatoréw podpisdw elektronicznych, m.in. walidatora wewnetrznego ePUAP, walidatora sawpe.pl,
a takze walidatoréw udostepnianych przez dostawcéw ustug zaufania.

Podpis przy pomocy e-dowodu

E-dowdd to dowdd osobisty z warstwa elektroniczng. Posiada on pierwszej stronie (awersie) numer
CAN, ktory jest tez zapisany w kodzie kreskowym na drugiej stronie dokumentu. Numer ten jest
potrzebny, aby mozliwe byto korzystanie z elektronicznych funkcji e-dowodu. Dodatkowo zabezpiecza
on e-dowdd przed odczytaniem danych zapisanych w warstwie elektronicznej przez osoby
nieuprawnione. Warstwe elektroniczng e-dowodu stanowi wbudowany w dokument, niewidoczny
z zewnatrz chip. E-dowdd dziata bezstykowo, co oznacza, ze wystarczy potozy¢ go na czytniku.

E-dowdd umozliwia m.in. logowanie sie do portali administracji publicznej przy uzyciu bezpiecznego
srodka identyfikacji elektronicznej (profil osobisty) oraz elektroniczne podpisywanie dokumentow
(dzieki podpisowi osobistemu).

Podpis osobisty to zaawansowany podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3 rozporzadzenia elDAS,
weryfikowany za pomoca certyfikatu podpisu osobistego. Nosnikiem tego typu certyfikatu jest warstwa
elektroniczna dowodu osobistego wydawanego od poczgtku kwietnia 2019 roku — tzw. e-dowodu.
Uwaga! Certyfikat podpisu osobistego nie jest domyslnie ,zaszyty” w e-dowodzie. Aby certyfikat
podpisu osobistego znalazt sie w e-dowodzie, nalezy wyrazi¢ na to zgode podczas sktadania wniosku
o nowy dokument. W przypadku dziecka, ktdre ukoriczyto 13 lat, rodzic lub opiekun moze wyrazi¢ taka
zgode, jesli chce, zeby w dowodzie dziecka znalazt sie certyfikat podpisu osobistego. Osoba, ktéra
sktada wniosek o wydanie dowodu osobistego na 30 dni lub mniej przed datg 18. urodzin, moze
samodzielnie wyrazi¢ zgode na zamieszczenie certyfikatu podpisu osobistego. W takich przypadkach
podpis osobisty bedzie wazny dopiero w dniu uzyskania petnoletnosci.
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W odrdznieniu od podpisu zaufanego, ktdry sktadany jest zdalnie (on-line), podpis osobisty sktadany
jest w obecnosci pracownika administracji przyjmujgcego podpis, co odbywa sie po okazaniu dowodu
tozsamosci. Podpis osobisty moze byé uzyty zdalnie, jednak wymaga to zastosowania specjalnego
czytnika . Réznica funkcjonalna pomiedzy podpisem osobistym a wiasnorecznym jest taka, ze podpis
osobisty sktada sie identycznie jak potwierdzenie transakcji kartg ptatniczg (interfejs bezstykowy), bez
uzycia dokumentu papierowego, a podpis wtasnoreczny skfada sie na dokumencie papierowym,
rowniez po okazaniu dowodu tozsamosci.

Prawdziwos$¢ danych posiadacza podpisu osobistego potwierdza certyfikat podpisu osobistego,
zawierajacy imie (imiona), nazwisko, obywatelstwo oraz numer PESEL.

Podpis osobisty wywotuje dla podmiotu publicznego taki sam skutek prawny jak podpis wtasnoreczny.
Podpis osobisty moze by¢ wykorzystywany rowniez w kontaktach z podmiotami innymi niz publiczne,
ale tylko jezeli obie strony wyrazg na to zgode. Podpis osobisty moze stuzy¢ m.in. do podpisu
dokumentoéw elektronicznych wysytanych do urzedu.

Uwaga! E-dowdd mozna wykorzystac jako nosnik kwalifikowanego podpisu elektronicznego. Posiada
on wydzielong przestrzen na zamieszczenie elektronicznych danych, ktére umozliwiajg sktadanie
takiego podpisu. Dzieki temu korzystajac z jednej karty (e-dowodu) mozliwe jest postugiwanie sie
kwalifikowanym podpisem elektronicznym dowolnego dostawcy certyfikatow. Wazne! Dostawca
podpisu kwalifikowanego zapisywanego w e-dowodzie musi by¢ wpisany do tzw. rejestru
kwalifikowanych podmiotéw swiadczacych ustugi certyfikacyjne.

Zastosowanie podpiséw elektronicznych w danych przestrzennych do APP

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy | Technologii z dnia 26 pazdziernika 2020 r. w sprawie
zbioréw danych przestrzennych oraz metadanych w zakresie zagospodarowania przestrzennego
wskazuje na nastepujgce mozliwosci zastosowania podpisow elektronicznych w przypadku danych
przestrzennych przeznaczonych do aktéw planowania przestrzennego:

$§ 6. 1. Dane przestrzenne dla kazdego aktu planowania przestrzennego, w postaci dokumentu
elektronicznego GML, podpisywane sq kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym albo podpisem osobistym.

2. Zbior danych przestrzennych, w postaci dokumentu elektronicznego GML, po jego kazdej
aktualizacji, jest podpisywany kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo
podpisem osobistym.

Podpis kwalifikowany — przyktady konfiguracji popularnych rozwigzan

Cwiczenie 43. Ustawienia podpisu Sigilium Sign

W celu podpisania pliku z menu Widokdw nalezy wybraé widok Prosty i przejs¢ do panelu Podpisz
plik:
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i PODPISZ PLIK DODAJ KOLEJNY PODPIS WERYFIKUJ DANE iz
Kliknij (albo przeciggnij i upuse) Kliknij (albo przeciggnij i upuse) Kliknij (albo przeciggnij i upusé) §
daby podpisac plik dby dodaé kolejny podpis daby zweryfikowaé podpisane

pliki
A y AN A

Wysoki kontrast + Ustawienia « Pomoc « EN

SPWPW | SIGILLUM

‘Wersjo aplikocji: 1.8.263

Rysunek 2. Sigilium Sign — konfiguracja podpisu (Zrédto: https://www.biznes.gov.pl/pl/portal/0075)

W ustawieniach podpisu elektronicznego, z rozwijanego menu, nalezy wybra¢ Profil Uzytkownika:
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Podpisywanie plikéw

Wybrane pliki Ustawienia podpisu elektronicznego

Brak wybranych plikéw. Przeciggnij pliki w to miejsce,
bqdz kliknij w przycisk "Dodaj pliki”. Profil | Podstawowy v

| Dodaj pliki Format | Podstawowy | 2
Vi

Typ E-Deklaracje

Wariant | E-Puop
Funkcja skrétu Govpl
Dokumenty prawne

zobowigzania
Typ q Podpis diugoterminawy

Podpis rozszerzany

Wysoki kontrast « Ustawienia « Pomoc « EN
Wersjo aplikacji: 1.8.263

ZPWPW | SIGILLUM

Rysunek 3.Sigilium Sign — konfiguracja podpisu c.d. (Zrédto: https.//www.biznes.gov.pl/pl/portal/0075)
Nastepnie nalezy wprowadzi¢ nastepujgce ustawienia podpisu:

e Format: XAdES

e Typ: Otoczony

e  Wariant: BES

o Funkcja skrotu: SHA-256
e Typ zobowigzania: Brak
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Podpisywanie plikow

Wybrane pliki Ustawienia podpisu elektronicznego
Brak wybranych plikéw. Przeciggnij pliki w to miejsce,
bgd? kliknij w przycisk "Dodaj pliki”. Profil = uiytkownika -
I Seddal oliki 5z
Dodaj pliki Format  xades - v
Typ Otoczony v

Wariant  BEs (nie zawiera znacznika cz.. =
Funkcja skrétu = sHa-256 -

Typ zobowigzania = Erak -

Wrée

gpwpw ‘ SlG“_LUM Wysoki kontrast + Ustawienia « Pomoc « EN

‘Wersjo aplikacji: 1.8.263

Rysunek 4. Sigilium Sign — konfiguracja podpisu c.d. (Zrédfo: https://www.biznes.gov.pl/pl/portal/0075)
Podpisanie pliku nastepuje po kliknieciu przycisku Podpisz.

Aktualng wersje bezptatnej aplikacji do podpisywania mozna pobrac ze strony https://sigillum.pl/pliki.
Znajdujg sie tam réwniez pliki instalacyjne do Sigillum Sign, filmy instruktazowe, akty prawne, umowy,
formularze i instrukcje.

Dodatkowe funkcje aplikacji Sigilium Sign to znakowanie czasem, podpisywanie wielu plikow
jednoczesnie, kontrasygnata, szyfrowanie, weryfikowanie oraz podpisywanie aktéw normatywnych
i prawnych. Z aplikacji mozna korzystaé bez zadnych dodatkowych optat.

Aplikacja przeznaczona jest dla systemdéw Windows, w wersji Windows 8 i nowszych.

Cwiczenie 44. Ustawienia podpisu Szafir 2.00

W celu podpisania pliku nalezy klikng¢ przycisk Konfiguracja.
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&) Szafir 2.0.0 (build 580) — ®

Plik Marzedzia Okno Pomoc
podpisz ¥ ~ " Jeden certyfikat.

Wiele zastosowan.
weryfikuj

=D oznakuj czasem

szyfrowanie

konfiguracja

AEEguierowy Brendioncuany - € winolkee Drawa sutorsl e skanawiy wiasnodt Keajowe| Ifty Ragikoniowe) 5.4
kg O Zate ped One. LiCEndionowanie odbywa Sig ma fasadsch Litalonyoh orrer KIR SA Sralle jout zastezetomym
13T IoWarowyTL. Powyiioe oprogramowanie obejmuje takde doRumenlache wiytkownika sz wirelide inne delumenty
FWLAZANE 7 NINIEEIYT COMUErAMOs Ftm

Rysunek 5. Szafir 2.0.0 — konfiguracja podpisu (Zrédto: https://www.biznes.gov.pl/pl/portal/0075)

Z listy dostepnych konfiguracji nalezy wybrac te oznaczong przez dopisek ,,[aktywna]”.

@) Szafir 2.0.0 (build 590)
Plik Marzedzia Okne Pemec

Dostepne konfiguracje

mp <Konfiguracia domysina > [aktywna]

Program kemputengwy Boendjonaarany « © warolee prawa sutortkie skasowiy wiatnods Krajowe] irby Rozicroeniowe] 5.4
Wazelibe praa 2aste redone, Licenchonowanie odterwa she i 2assd soh ustalonych pezes KIBES.A Szalle jest Latezedinym

SZa.F"- oo towarowym Powylioe oprogratowanie obejmue takde delarmentacie wivtkawnka o witele inng delurenty
TWIEZING T NiNIERIVT COMORrAmIRanIm

Rysunek 6. Szafir 2.0.0 — konfiguracja podpisu c.d. (Zrédto: https://www.biznes.gov.pl/pl/portal/0075)

Nastepnie nalezy ustawi¢ parametry wybrane]j konfiguracji widoczne na ponizszym rysunku:
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Kenfiguracja *

Harwa <Konfigurac domyinax

@ =D 0 ' =

wkksdanic podpisg weryfiracia IRakaWanie CTatEm hEleT, ustirwienia siecicae eArchhwum

Certyfikat dia podplau
Daveciny cortyfiat v Myt

Paramatry podons  Poityia  Fridis | wyskd podpisu

Format: Paramatry podpisu

(7} G (PRESST) Warisnt. |Ibe colycrs) Sdalowych informack (CACES-BES) [La| |  Dodal iy podem do gl £ podpe

() KasES Funkcis skndtu: | SHA.258 e
[ w POF =0
l:_} AQES: ke phisiw FOF| Aodraj zobowiazania | Brak robowigzan W
() ASC-5 xle = adny o eDelsarace
Pepia whudawany (ortnasypraca) ([EA Boape eeaczan
Pomoo Proywrid ustawienia fabryczos Zapar Anuky
Program kémgulierowy ook joncarany - © walolkse prawa syborikio skascoraniy wiawnodd Krajowe] Irby Raghic roniowe] S A
Waeliie pravwa Zairoelone, Licengionowarde odbrara $hg na pisadech uilalonych prres KIR 54, Sralv ol sastrzelomym
Szaflr snaiiom lowardwy . Pewyliie aprogramawanio obejmige lakce dokumanlachy wiythownika oraz wielkio inne dodumanty

TRazang I NIk RN CONORrSMOoN X HEm.

Rysunek 7. Szafir 2.0.0 — konfiguracja podpisu c.d. (Zrédto: https://www.biznes.gov.pl/pl/portal/0075)
Podpisanie pliku nastepuje po kliknieciu przycisku Zapisz.
Nalezy pamietaé, ze dokument podpisany w programie Szafir zawsze ma rozszerzenie XAdES. Taki plik

jest juz gotowy do wczytania do systemu.

Aplikacja Szafir 2.0.0. przeznaczona jest dla systemdéw Windows, w wersji Windows 10 i nowszych.

Ustawienia podpisu proCertum SmartSign
W pierwszej kolejnosci nalezy klikngé przycisk Ustawienia.

Po otwarciu nowego menu nalezy nacisngé¢ przycisk Podpis w gdrnej czesci ekranu, a nastepnie
wprowadzié nastepujace ustawienia:

e Format podpisu: XAdES

e Typ podpisu: Podpis wewnetrzny

e  Funkcja skrétu: SHA-256

e Archiwizacja: Twdrz podkatalogi w formacie: RRRR.MM.DD

e Dodatkowe opcje podpisu: Sprawdzaj waznosc certyfikatu...

e Wariant podpisu: Nie dofgczaj dodatkowych informacji (BES). Opcjonalnie mozna wykonac
¢wiczenie z uzyciem znacznika czasu.

e Zawansowane opcje podpisu XAdES: Twdrz podpis dotgczony (Enveloped)...
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& proCertum SmartSign - Ustawienia -0

pisywanie Weryfikowanie Ustawienia Pomoc O programie

Ogélne Podpis Weryfikacja Znacznik czasu

Format podpisu

\dES
Podpis XAdES - Pod ktroniczny w formacie XAdE godny z najn 'mi standardami, jest oparty o j

\dES/ETS|
Podpis CADES/ETSI - Podpis elektroniczny w formacie CADES/ETSI je ym formatem podpisu elektroniczni

Typ podpisu

Podpi

Plik podpisu be al tylko informacje o podp

¢ dokumentu.

Archiwizacja

Kopiuj po pod|

Po wygenerowaniu pod| anie yn kumentem, jesli wygenerowano podp

Wybierz

Pokaz

anymi czytnikami kart

Nie dotgczaj dodatkowych informadji (BES)

Ustawienia domysine

Rysunek 8. proCertum SmartSign — konfiguracja podpisu (Zrédto: https://www.biznes.gov.pl/pl/portal/0075)
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Ustawienia podpisu PEM-HEART 3.9

W pierwszej kolejnosci nalezy klikngc¢ przycisk Podpisz po lewej stronie ekranu.

a PEMEIEART _
p

I ;i_’iinkcje podstawowe

_ PEM-HEART 3.9

@ncert

Ltamarras. Zambrey

ENIGMA
Rysunek 9. PEM-HEART 3.9 — konfiguracja podpisu (zrédto: https://www.biznes.gov.pl/pl/portal/0075)

Nastepnie po kliknieciu przycisku Opcje:
1/}

/J Jedts aielewilioly ENIGMA

L+ o o X J ?

Dodejpii Dodajhatsieg Ussiple Weoyidisty  Prezenty dolment Pokad pomec
Lista plilabw

L Format podps,

(@) Zapisz plik 7 podpisem v

() Zapisz plik z podpisem w nas wshm dekumenten

| -

s EEN

Rysunek 10. PEM-HEART 3.9 — konfiguracja podpisu c.d. (Zrédto: https://www.biznes.gov.pl/pl/portal/0075)

Nalezy ustawi¢ parametry zgodne z ponizszym zrzutem ekranowym:
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Fd PEM-HEART Signature - (] ®

A Ustawienia

Format i typ podpisu

Opcje rozszerzenia

Format podpisu
(®) XAdES (norma ETSITS 101 903)
[] xades otaczajacy

] %AdES w osobnym pliw
KAAES otoczony (tylka dia plkdve XML}

() CAdES, CMS (norma ETSI TS 101 733)
CAdES, CMS w osobrym pliu

() CAdES, S/MIME {norma ETSITS 101 733}
PAGES (tylko dla plkdw PDF) (norma ETSI TS 102 778)

() ASIC (norma ETSI TS 102 918)

[[] padaj znacmik czasu
Dodaj edpowiedz OCEP
[[] Zaknduj bases4 dokumenty xmil podezas stladania padpisu otaczajacegs XAdES

[] Dodajrodzaj zobowiazania | potwierdzenie pachodzenia (proof of origin) |
Algorytmy kryptograficzne
Hoorytm skrétu sHA-256 ¥

[oc 10 s

Rysunek 11. PEM-HEART 3.9 — konfiguracja podpisu c.d. (Zrédto: https://www.biznes.gov.pl/pl/portal/0075)

Ustawienie podpisu Eurocert, SecureDoc 2.0

W aplikacji SecureDoc w zaktadce Podpisywanie nalezy wybrac¢ ustawienia jak na nizej
zamieszczonym rysunku:

e Format podpisu: XAdES

e  Wariant podpisu: XAdES-BES
e  Typ podpisu: Otoczony

e Funkcja skrétu: SHA-256

e Rodzaj zobowigzania: Brak

str. 146



KRAJOWY " Sfinansowane przez
A PLAN Rzeczpospolita Unig Europejsk3

== oosuoowy | °o=- NextGenerationEU

£ 72 Ministerstwo
Rozwoju i Technologii

'o| SecureDoc - O X

Podpisywanie Weryfikowanie Ustawienia Odnowienie certyfikatu Pomoc 0 programie
Wariant podpisu: XAdES-BES (nie zawiera znacznika czasu) - _—::__-_| ::Eﬂ o _-:Eﬂ %l
¢ PAGES (tylko PDF) | Typ podpisu Otoczony - =+) |=(- (+) =[x =® slp]

x| XAdES Funkcja skrotu SHA-256 = Dodaj Usufi Dodaj Wyczysé Pokaz  Podpisz

Rodzaj zobowiazania: |Brak . plik plik katalog liste dokument  pliki

Dane wejsciowe (0) Dane wyjsciowe (0) Status

Rysunek 12. Eurocert, SecureDoc 2.0 — konfiguracja podpisu (Zrddto: https://www.biznes.gov.pl/pl/portal/0075)

Cwiczenie 45. Podpis zaufany — przykiad uzycia

Posiadajac profil zaufany, mozna go wykorzysta¢ do podpisania dokumentu elektronicznego podpisem
zaufanym. Mozliwe jest réwniez sprawdzenie czy dokument elektroniczny jest juz podpisany i jesli tak,
to kto go podpisat.

Za pomocg podpisu zaufanego mozna podpisaé pliki o rozszerzeniach: .pdf, .txt, .rtf, .xps, .odt, .ods,
.odp, .doc, .xls, .ppt, .docx, .xlIsx, .pptx, .csv, .jpg, .jpeg, .tif, .tiff, geotiff, .png, .svg, .wav, .mp3, .avi, .mpg,
.mpeg, .mp4, .m4a, .mpeg4, .0gg, .ogv, .zip, .tar, .9z, gzip, .7z, .html, .xhtml, .css, .xml, .xsd, .gml, .rng,
.xsl, .xslt, .TSL, .dwg, .dwf, .dxf, .dgn, .jp2.

Dokumenty w formacie PDF mozna podpisa¢ w formacie PAdES lub XAdES. W przypadku pozostatych
rozszerzen plikdw mozliwe jest wykorzystanie jedynie podpisu w formacie XAdES.

W celu podpisania pliku podpisem zaufanym nalezy wejsé na strone ustugi podpisywania podpisem
zaufanym (https://moj.gov.pl/uslugi/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER), a nastepnie klikngé
przycisk Wybierz dokument z dysku lub przeciggnac¢ plik myszka z dysku komputera w pole oznaczone
czerwonym obramowaniem na ponizszym rysunku:
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%) Przejdz do mObywatela

r
= @gov'ﬂ | Serwis Rzeczypospolite] Polskie

Podpisz dokument elektronicznie
za pomocg podpisu zaufanego

Moiesz:

podpisywad dokumenty - réwniez te, ktére podpisat kteg inny
sprawdzié, czy inne osoby ztozyty prawidtowy podpis
zobaczy¢ pedpisane dekumenty

(T) Rozmiar dokumentu: maksimum 10 M3

'WYBIERZ DOKUMENT Z DY SKU

slba przeciagnij i upusd tutaj

Format podpisywania:

- Dokument..pdf pod
Jedli cheesz ods

Rysunek 13. Procedura podpisu dokumentu podpisem zaufanym — wybor pliku do podpisu zaufanego (Zrodfo:

https://moj.gov.pl/uslugi/signer/upload ?xFormsAppName=SIGNER)

W kolejnym kroku nalezy klikng¢ przycisk Podpisz:
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= @ gov.pl | Serwiz Rzeczypozpalite] Paiskie] @ Przejdf do mObywarela

Podpisz dokument elektronicznie
za pomoca podpisu zaufanego

Mozesz:

podpisywaé dokumenty - rowniez te, ktdre podpisat kros inny

sprawdzi¢, czy inne osoby ztozyty prawidiowy podpis

zobaczy podpisane dokumenty

Rozmiar dokumentu: maksimum 10 MB.
=
[T Rozszerzenie: .pd
—, .doc,
Usuri 1
Format podpisywania:
= Dokument .pdf pod
_E: cneesz podp
Dokument zostal poprawnie dodany =i
MPZP.gml
Zalecamy przegladarki internetowe:
Go0) rome od 7103
Teraz mozesz podpisac dodany dokument za pomocg podpisu &5
elektronicznego
| PODPISZ I
Rysunek 14. Procedura podpisu dokumentu podpisem zaufanym — ztozenie podpisu zaufanego (Zrodto:

https://moj.gov.pl/uslugi/signer/upload ?xFormsAppName=SIGNER)

W kolejnym kroku nalezy zalogowac sie do swojego konta na profilu zaufanym:
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uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy
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Nazwa uzytkowniks lub adres e-mail Bask Pelibl
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Mie pamietam hasta
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ZALOGU] SIE [STEFCZVKA)

CCA? B@S inteligo

Nie masz profilu zaufanego?
Twaj bank lub dostawca nie udestepnia logowania?

Bl o e L Certyfika
o swalifbeary

ZALOZ PROFIL

Rysunek 15. Procedura podpisu dokumentu podpisem zaufanym — logowanie do konta profilu zaufanego (zrodto:
https://moj.gov.pl/uslugi/signer/upload ?xFormsAppName=SIGNER)

Po zalogowaniu nalezy klikngé przycisk Podpisz podpisem zaufanym i potwierdzi¢ podpisanie pisma za
posrednictwem aplikacji mObywatel lub kodu SMS.
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JAK KORZYSTAC BEZPIECZENSTWO AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Podpisywanie dokumentu Anuluj

Informacije o profilu zaufanmym
Pienwsze imig

Drugie imie
MNazwisko

PESEL

Nazwa uzytkownika
Data utworzenia

Data wygasnigcia  04-07-2027 00:00

Informacje dodatkowe Podpisywanie dokumeniu profilemn zaufanym.

Dane dokumentu Podglad dokumentu

Mie udato sie zwizualizowas zawarnode dokumentu. Aby sie = nig zapoznad. mozesz pobrac dokument korzystajac =
preycisku ponize].

Pobierz dokument {xml}
Anuluj Podpisz podpisem zaufanym »

Rysunek 16. Procedura podpisu dokumentu podpisem zaufanym — potwierdzenie ztozenia podpisu zaufanego (Zrddfto:
https://moj.gov.pl/uslugi/signer/upload ?xFormsAppName=SIGNER)

W przypadku plikéw o rozszerzeniu innym niz . pdf, system automatycznie wygeneruje plik .xml, w ktéry
zawierat bedzie wczesniej wybrany plik opatrzony juz podpisem zaufanym. W przypadku plikéw PDF
w domysinym ustawieniu procesu podpisany plik zachowa rozszerzenie .pdf.

Podpisany plik mozna pobra¢ na dysk komputera klikajgc przycisk Pobierz.
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mObywatel

Twéj dokument zostat
poprawnie podpisany

PODPISYWANIE PLIKOW W FORMACIE XAdES

o)
/

Wrot do
[.l \/i poczathu

MPZP.zm

‘Whasciciel podpisu:
Data i godzing podpisu:  2024-09-25
Status podpisu: (\f: azn

Rodzej podpisu:  Podpis zaufany

Pobierz dokument ze swoim podpisem na dysk lokalny.
Flik bedzie w formacie XML

POBIERZ

lak zabaczvé zawartosé nabranesa nliku XML A

Rysunek 17. Procedura podpisu dokumentu podpisem zaufanym — pobieranie podpisanego pliku (Zrédfto:
https://moj.gov.pl/uslugi/signer/upload ?xFormsAppName=SIGNER)

Pobrany plik mozna przekaza¢ docelowemu odbiorcy dokumentu (w tym wysta¢ na elektroniczng
skrzynke podawcza dowolnego urzedu lub innej instytucji).

Uwaga! W przypadku podpisywania plikdw o pierwotnych rozszerzeniach innych niz .pdf oraz .xmi,
mogg wystepowac problemy z otwarciem podpisanego podpisem zaufanym pliku pobranego na dysk
komputera w postaci pliku .xml. W takiej sytuacji, w celu otwarcia podpisanego podpisem zaufanym
pliku i wyswietlenia jego zawartosci nalezy ponownie wej$¢ na strone ustugi podpisywania podpisem
zaufanym (https://moj.gov.pl/uslugi/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER), a nastepnie klikngé
przycisk Wybierz dokument z dysku lub przeciggngé myszkg z dysku komputera podpisany wczesniej
plik .xml. Po zatadowaniu sie pliku, w dolnej czesci ekranu pojawi sie przycisk Zobacz dokument (1), po
ktorego kliknieciu mozliwe bedzie pobranie podpisanego pliku w jego pierwotnym formacie
(z pierwotnym rozszerzeniem pliku):
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Rysunek 18. Procedura podpisu dokumentu podpisem zaufanym — pobranie podpisanego pliku w pierwotnym formacie (1) oraz
dodanie kolejnego podpisu zaufanego (2) (zrédto: https://moj.gov.pl/uslugi/signer/upload ?’xFormsAppName=SIGNER)

Wazne! Kazda osoba posiadajaca podpisany plik o rozszerzeniu .xm/ bedzie go mogta podpisaé ze swojej
strony korzystajgc z wtasnego podpisu kwalifikowanego (jesli taki posiada) lub profilu zaufanego
(przycisk 2 na wczesniejszym rysunku).

Cwiczenie 46. zastosowanie profilu zaufanego w praktyce

Uczestnicy warsztatow wykonujg indywidualnie czynnosci opisane w podrozdziale Podpis zaufany -
przyktad uzycia wykorzystujgc wtasne konta profilu zaufanego oraz dowolnie wybrane pliki powigzane
z aktami planowania przestrzennego.

Podsumowanie warsztatow

Celem przeprowadzonych warsztatéw jest praktyczne zapoznanie uczestnikéw z tematykg podpiséw
elektronicznych. W trakcie zaje¢ zostang przeprowadzone ¢éwiczenia pozwalajgce na zapoznanie sie
z dziataniem podpisu zaufanego w praktyce.

Przyktadowe pytania testowe:

1. Jakiej tematyki dotyczy rozporzgdzenie elDAS?
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2. Czym rdzni sie podpis zaufany od podpisu kwalifikowanego?

Czy podpis zaufany jest réwnowazny w skutkach podpisowi witasnorecznemu w relacjach

z administracjg publiczng?

Jakie rodzaje podpisu elektronicznego mogg zostac ,,zaszyte” w e-dowodzie?

Materiaty Zzrédtowe:

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie
identyfikacji elektronicznej iustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku
wewnetrznym  oraz  uchylajgce  dyrektywe  1999/93/WE  [https://eur-lex.europa.eu/legal-
content/PL/TXT/?uri=CELEX%3A32014R0910 , dostep: 25.09.2024r., godz. 15:00]

Ustawa zdnia 5 wrzesnia 2016 r. oustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej
[https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20160001579 , dostep: 25.09.2024r., godz.
15:00]

Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 29 czerwca 2020 r. w sprawie profilu zaufanego i podpisu
zaufanego [https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20200001194 , dostep:
25.09.2024r., godz. 15:00]

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 26 pazdziernika 2020 r. w sprawie zbioréw

danych przestrzennych oraz metadanych w zakresie zagospodarowania przestrzennego
[https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20200001916 , dostep: 25.09.2024r., godz.
15:00]

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,

minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych
[https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20240000773 , dostep: 25.09.2024r., godz.
15:00]

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz
minimalnych  wymagan dla  systeméw  teleinformatycznych  (uznany za  uchylony)
[https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20170002247, dostep: 25.09.2024r., godz.
15:00]

Ustawa zdnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym (uznany za uchylony)
[https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20130000262, dostep: 25.09.2024r., godz.
15:00]

Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne
[https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20240000307 , dostep: 25.09.2024r., godz.
15:00]

Ksztattowanie  cyfrowej  przysztosci  Europy -  rozporzadzenie  elDAS  [https://digital-
strategy.ec.europa.eu/pl/policies/eidas-regulation , dostep: 25.09.2024r., godz. 15:00]

Ministerstwo Cyfryzacji — Rozporzadzenie eIDAS2 [https://www.gov.pl/web/cyfryzacja/rozporzadzenie-
eidas2-juz-20-maja-2024-roku , dostep: 25.09.2024r., godz. 15:00]

Biznes.gov.pl — Podpis kwalifikowany [https://www.biznes.gov.pl/pl/portal/0075 , dostep: 25.09.2024r.,
godz. 15:00]

Biznes.gov.pl — Profil zaufany i podpis zaufany [https://www.biznes.gov.pl/pl/portal/0074 , dostep:
25.09.2024r., godz. 15:00]

e-dowéd — Podpis kwalifikowany w e-dowodzie [https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-
kwalifikowany , dostep: 25.09.2024r., godz. 15:00]
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e e-dowdd — Podpis osobisty [https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty , dostep: 25.09.2024r.,

godz. 15:00]

e  E-Podrecznik - Podpis kwalifikowany
https://epodrecznik.mc.gov.pl/mediawiki/index.php?title=Podpis_kwalifikowany , dostep: 25.09.2024r.,
godz. 15:00]

e  E-Podrecznik - Podpis zaufany
[https://epodrecznik.mc.gov.pl/mediawiki/index.php?title=Podpis_zaufany , dostep: 25.09.2024r., godz.
15:00]

e  E-Podrecznik - Podpis wewnetrzny (otoczony)

[https://epodrecznik.mc.gov.pl/mediawiki/index.php?title=Podpis_wewnetrzny (otoczony) , dostep:
25.09.2024r., godz. 15:00]

e  E-Podrecznik - Podpis otaczajacy
[https://epodrecznik.mc.gov.pl/mediawiki/index.php?title=Podpis_otaczajgcy , dostep: 25.09.2024r.,
godz. 15:00]

e  E-Podrecznik - Podpis zewnetrzny
[https://epodrecznik.mc.gov.pl/mediawiki/index.php?title=Podpis_zny , dostep: 25.09.2024r.,, godz.
15:00]

e Narodowe Centrum Certyfikacji [https://www.nccert.pl/, dostep: 25.09.2024r., godz. 15:00]
e e-dowdd [https://www.gov.pl/web/e-dowod , dostep: 25.09.2024r., godz. 15:00]

Rejestr urbanistyczny zgodnie z zatozeniem wejdzie w zycie z dniem 01.01.2026r. Zagadnienia
dotyczace planowanego Rejestru Urbanistycznego zostaty oméwione w wyktadzie w Module 1.2.

W zwigzku z tym Ze Rejestr Urbanistyczny nie istnieje nie mozna przeprowadzi¢ z tego zakresu szkolen
praktycznych.

To co nalezy odnotowa¢ w tym obszarze to:

e Rejestr Urbanistyczny prowadzi minister wiasciwy do spraw budownictwa, planowania
i zagospodarowania przestrzennego oraz mieszkalnictwa”, a ,minister wtasciwy do spraw
informatyzacji zapewnia funkcjonowanie systemu”.

e Nalezy sie spodziewac istnienia centralnego rozwigzania przygotowanego przez ministerstwo
- inaczej niz ma to miejsce ze zbiorami aktéw planowania przestrzennego, ktére kazda gmina
prowadzi w wybranym przez siebie narzedziu.

e Nowy system ma w zamysle stuzy¢ do prowadzenia petnego procesu planistycznego
- od zamieszczania projektéw i przystapien do publikacji uchwalonych aktdw czy decyzji
o warunkach zabudowy.

e Rejestr Urbanistyczny nie zastgpi narzedzi na poziomie gmin, a jedynie zapewni
uniwersalny dostep do informaciji planistycznej na poziomie centralnym.
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