
Zasady rekrutacji do Programu płatnych praktyk w Ministerstwie Infrastruktury  
pn. „STARTUJ Z naMI” 

 

POSTANOWIENIA OGÓLNE 

§ 1. 

1. Organizatorem Programu płatnych praktyk w Ministerstwie Infrastruktury pn. „STARTUJ  
Z naMI”, zwanego dalej „Programem”, jest Ministerstwo Infrastruktury, z siedzibą przy 
ul. Chałubińskiego 4/6, 00-928 Warszawa, zwane dalej „Organizatorem”. 

2. Celem Programu jest w szczególności: 

1)  budowanie zaplecza kadrowego, przez wybór do Programu uczestników o wysokim 
potencjale oraz wspieranie ich w rozwoju na początku kariery zawodowej; 

2)  zapoznanie uczestników Programu ze specyfiką pracy w Ministerstwie Infrastruktury 
oraz zainteresowanie zatrudnieniem w administracji publicznej; 

3)  wzmocnienie wizerunku Ministerstwa Infrastruktury jako ciekawego i atrakcyjnego 
pracodawcy. 

3. Organizator zastrzega sobie prawo do zmiany postanowień niniejszych zasad rekrutacji do 
Programu, w zakresie niezbędnym do ich prawidłowego przebiegu. 

 

WARUNKI UCZESTNICTWA W REKRUTACJI DO PROGRAMU 

§ 2. 

1. W rekrutacji do Programu może wziąć udział osoba, która:  

1) posiada pełną zdolność do czynności prawnych; 
2) posiada status studenta studiów pierwszego lub drugiego stopnia lub jednolitych 

studiów magisterskich, prowadzonych w formie studiów stacjonarnych lub 
niestacjonarnych; 

3) w dniu podpisania umowy w sprawie odbywania praktyk nie ukończyła 26. roku życia. 

2. Warunkiem udziału w rekrutacji do Programu jest: 

1) wypełnienie i przesłanie formularza zgłoszeniowego zgodnie z § 4 ust. 1 wraz 
z curriculum vitae;   

2) akceptacja w formularzu zgłoszeniowym oświadczenia o zapoznaniu się 
i zaakceptowaniu zasad rekrutacji  do Programu oraz wyrażenie zgody na przetwarzanie 
danych osobowych w celu udziału w rekrutacji do Programu. 

3. Osoba zainteresowana udziałem w Programie może aplikować na dowolną liczbę 
oferowanych praktyk. 



4. Organizator nie zwraca kosztów poniesionych przez osoby zainteresowane w związku 
z udziałem w rekrutacji do Programu, w tym kosztu dojazdu na rozmowę kwalifikacyjną. 

 

PRZEBIEG REKRUTACJI 

§ 3. 

1. Ogłoszenia w sprawie wolnych miejsc na praktyki w Ministerstwie Infrastruktury wraz  
z terminem, do którego należy przesyłać formularz zgłoszeniowy, znajdują się na stronie 
internetowej Organizatora. Organizator  zastrzega sobie prawo do wcześniejszego 
zakończenia rekrutacji do Programu albo jej przedłużenia, bez podawania przyczyny. 

2. Rekrutacja składa się z dwóch etapów. 

 

PIERWSZY ETAP REKRUTACJI – ZGŁOSZENIE REKRUTACYJNE 

§ 4. 

1. Zgłoszenia rekrutacyjne do Programu składa się przez wypełnienie formularza 
zgłoszeniowego dostępnego  na stronie Organizatora oraz przesłania go wraz z curriculum 
vitae na podany w ogłoszeniu adres e-mail.  

2.  Do drugiego etapu rekrutacji kwalifikują się osoby, które przesłały, w wyznaczonym przez 
Organizatora terminie, zgłoszenia rekrutacyjne do Programu spełniające wymagania 
formalne.  

 

DRUGI ETAP REKRUTACJI – ETAP SPRAWDZAJĄCY 

§ 5. 

1. W drugim etapie rekrutacji, w zależności od decyzji Organizatora, mogą być wykorzystane 
następujące metody i techniki umożliwiające wybór Laureata Programu: 

1) test wiedzy przeprowadzany online lub 
2) przesłanie próbki pracy (próbka pracy pozwala zweryfikować kompetencje związane z 

przyszłymi zadaniami praktykanta; rozwiązanie przedstawione w próbce pracy musi 
być autorstwa uczestnika rekrutacji i nie może naruszać praw autorskich osób trzecich), 
lub 

3) rozmowa kwalifikacyjna. 

2.  Jeżeli Organizator zdecyduje o przeprowadzeniu testu wiedzy lub przesłaniu próbki pracy, 
to do rozmowy kwalifikacyjnej mogą zostać zaproszone osoby, które uzyskały 5 najlepszych 
wyników. 

3. Rozmowa kwalifikacyjna może być prowadzona online z wykorzystaniem komunikatorów 
internetowych. 



4. Uczestników rekrutacji, zakwalifikowanych do drugiego etapu rekrutacji, powiadamia się  o 
tym mailowo lub telefonicznie. 

5.  Nieprzystąpienie przez uczestnika do któregokolwiek z zadań w ramach drugiego etapu 
rekrutacji w wyznaczonym przez Organizatora terminie jest równoznaczne z rezygnacją z 
uczestnictwa w rekrutacji do Programu. 

 

WYBÓR LAUREATÓW PROGRAMU 

§ 6. 

1.  Spośród uczestników rekrutacji, zakwalifikowanych do drugiego etapu rekrutacji wybiera 
się Laureatów Programu, którzy uzyskają możliwość odbycia praktyk w wybranych 
komórkach organizacyjnych  Ministerstwa Infrastruktury. 

2.  Laureat Programu może wziąć udział tylko w jednej praktyce organizowanej w ramach 
Programu. W przypadku zakwalifikowania się na więcej niż jedną praktykę wybór praktyki 
należy do Laureata Programu. 

 

REALIZACJA PRAKTYK 

§ 7. 

1. Organizator organizuje dla Laureata Programu szkolenie z zakresu BHP i przepisów  
przeciwpożarowych oraz zapoznaje z przepisami obowiązującymi w Ministerstwie, 
w szczególności z regulaminem organizacyjnym oraz regulaminem komórki organizacyjnej, 
w której Laureat będzie odbywał praktykę. 

2. Szczegółowe warunki dotyczące wzajemnych praw i obowiązków Organizatora i Laureata 
Programu reguluje zawarta między nimi umowa. 

3. Praktykę w ramach Programu przeprowadza się zgodnie z indywidualnym harmonogramem 
praktyk w wymiarze nie większym niż 110 godzin miesięcznie. Kwota wynagrodzenia 
miesięcznego należnego Laureatowi jest uzależniona od rzeczywistej liczby godzin 
zrealizowanych w ramach praktyki w miesiącu i stanowi iloczyn zrealizowanych godzin oraz 
minimalnej stawki godzinowej ustalonej zgodnie z ustawą z dnia 10 października 2002 r. o 
minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2020 r. poz. 2207 oraz z 2023 r. poz. 1667). 

4. Czas trwania praktyki wynosi co najmniej miesiąc i nie więcej niż 3 miesiące. 

5. Laureat Programu, który przerwie praktykę w trakcie jej trwania zachowuje prawo 
do wynagrodzenia w wysokości proporcjonalnej do przepracowanego czasu. 

6. Organizator zastrzega sobie możliwość rozwiązania umowy z Laureatem Programu w trybie 
natychmiastowym, w przypadku nieprzestrzegania warunków umowy i niewywiązywania się 
ze zleconych obowiązków. 



7. Organizator nie pokrywa Laureatowi Programu kosztów zakwaterowania na czas trwania 
praktyki oraz kosztów podróży do miejsca odbywania praktyki. 

8. Przed podpisaniem umowy Laureat Programu przedkłada Organizatorowi: 

1) dowód posiadania ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków obejmujący 
czas trwania praktyki; 

2) zaświadczenie z uczelni o statusie studenta; 
3) pisemne oświadczenia w celu prawidłowego naliczenia obowiązkowych składek 

z tytułu ubezpieczeń społecznych. 

9. Laureat Programu realizuje praktykę pod kierunkiem opiekuna merytorycznego – 
wyznaczonego pracownika komórki organizacyjnej. 

10. Laureat Programu: 

1)  zapoznaje się z regulaminem organizacyjnym Ministerstwa Infrastruktury, 
regulaminem komórki organizacyjnej, w której będzie odbywał praktykę, innymi 
regulacjami wewnętrznymi obowiązującymi w Ministerstwie Infrastruktury oraz 
zobowiązuje się do ich przestrzegania; 

2) rzetelnie oraz osobiście wykonuje zadania wynikające z indywidualnego 
harmonogramu praktyk oraz zadania zlecone przez opiekuna merytorycznego; 

3)  potwierdza obecność w dniach, w których odbywa praktykę  w sposób ustalony 
w umowie; 

4)  zachowuje w tajemnicy i nie ujawnia osobom trzecim danych, informacji oraz 
dokumentów, do których miał dostęp w trakcie realizacji praktyki; 

5)  przestrzega postanowień zawartych w obowiązujących przepisach prawa związanych 
z ochroną danych osobowych oraz ochroną informacji poufnych; 

6)  zabezpiecza w sposób należyty, przed dostępem osób trzecich, dane, informacje oraz 
dokumenty, do których ma dostęp w trakcie realizacji praktyki, w tym nośniki, na 
których te dane, informacje lub dokumenty zostały utrwalone, oraz inne narzędzia, 
przy użyciu których ma dostęp do danych, informacji oraz dokumentów; 

7)  trwale usuwa, niezwłocznie po zakończeniu lub przerwaniu praktyk, wszelkich dane, 
informacje oraz dokumenty przekazane mu przez Ministerstwo Infrastruktury; 

8)  używa powierzony przez Ministerstwo Infrastruktury sprzęt zgodnie z jego 
przeznaczeniem, instrukcjami technicznymi, regulaminami użytkowania 
i poleceniami oraz podejmuje uzasadnione działania w celu zachowania jego 
bezpieczeństwa, a także zwraca sprzęt w dniu zakończenia praktyki.  

11. Laureat Programu, bez uprzedniej, pisemnej zgody Ministerstwa Infrastruktury, nie może 
wykorzystywać oraz udostępniać danych, informacji oraz dokumentów, do których miał dostęp 
w trakcie realizacji praktyki, w innych celach niż wynikające z indywidualnego harmonogramu 
praktyk. 



12. Laureat Programu jest obowiązany do ochrony danych osobowych w sposób zgodny 
z przepisami prawa w zakresie ochrony danych osobowych, regulacjami wewnętrznymi 
w zakresie ochrony danych osobowych obowiązującymi w Ministerstwie Infrastruktury oraz 
do przestrzegania zakresu udzielonego upoważnienia do przetwarzania danych osobowych. 

13. Upoważnienie, o którym mowa w ust. 12, jest wydawane indywidualnie dla każdego 
Laureata Programu,  zgodnie z obowiązującymi w Ministerstwie Infrastruktury procedurami. 

 

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

§ 8. 

1. Decyzje Organizatora są ostateczne i nie przysługuje od nich odwołanie. 

2. Prawo do wynagrodzenia nie może być przeniesione na rzecz osób trzecich. 

3. Próbki prac i testy uczestników rekrutacji do Programu Organizator niszczy w terminie do 30 
dni od dnia zakończenia rekrutacji . 

4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszych zasadach rekrutacji do Programu stosuje się 
w szczególności przepisy: 

1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (Dz. U. z 2023 r. poz. 1610, z późn. 
zm.); 

2) ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2022 
r. poz. 2509); 

3) rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 
z 04.05.2016, str. 1, z późn zm.). 

 


