INFORMACIJA POKONTROLNA NR 8/POWER/2021/2022

Podstawa prawna
kontroli

Kontrole planowg przeprowadzono na podstawie art. 22
ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (tekst jedn.: Dz. U. 2020, poz. 818),
w zwigzku z ustawg z dnia 3 kwietnia 2020 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach wspierajacych realizacje programow
operacyjnych (tekst jedn.: Dz. U. 2021 r., poz. 986 z pdzn. zm.)
oraz §18 umowy o

nr POWR.02.16.00-00-0080/19
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014 — 2020, zwanego
dalej PO WER, zawartej w dniu 24.02.2020 r. pomiedzy Szefem
Kancelarii Prezesa Rady Ministréw, reprezentowanym przez

Pana [ - Zastcpce Dyrektora Departamentu

Spoteczenistwa Obywatelskiego a Fundacjg Instytut Spraw

Obywatelskich, reprezentowanym przez ||| | | NNENENEGEGG

— Prezesa Zarzadu.

dofinansowanie projektu

w ramach Programu

Nazwa jednostki
kontrolujacej

Centrum Rozwoju Administracji Sp. z o0.0. z siedzibg
w Szczecinie, przy ul. Krolowej Korony Polskiej 2/2, na zlecenie
Kancelarii Prezesa Rady Ministréw (Instytucji Posredniczacej
dla Dziatania 2.16 PO WER), na

nr396/DOB/2022 z dnia 12.05.2022r.

podstawie umowy

Osoby uczestniczace w
kontroli ze strony
jednostki kontrolujgcej

I  Kicrownik Zespotu Kontrolujgcego (ZK)
I  Cztonek zK

Termin kontroli

06.06.-07.06.2022 r.

Rodzaj kontroli
(systemowa, projektu,
planowa, dorazna)

planowa, prowadzona ,zza biurka”

Nazwa jednostki
kontrolowanej

Lider: Fundacja Instytut Spraw Obywatelskich, zwany dalej FISO

Partner: Wspdlnota Robocza Zwigzkéw Organizacyjnych

Socjalnych

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny

Rzeczpospolita

- Polska




Adres jednostki
kontrolowanej

Lider: ul. Pomorska 40, 91-408 t6dz

Partner: ul. Robocza Zwigzkéw Organizacji

Socjalnej, ul. Oleandréw 6, 00-629 Warszawa

Wspdlnota

Nazwa i numer
kontrolowanego
projektu, Dziatanie
/Priorytet, numer
umowy, wartosé
projektu oraz wartos¢
wydatkow
zatwierdzonych do
dnia kontroli

Projekt pn. ,,Akademia Instytutu Spraw Obywatelskich”;
Numer projektu: POWR.02.16.00-00-0080/19;

Priorytet: Il. Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy,
gospodarki i edukacji;

Dziatanie: 2.16 PO WER pn. ,Usprawnienie procesu
stanowienia prawa";

Umowa nr: POWR.02.16.00-00-0080/19-00;

Catkowita wartos$¢ projektu: 991 652,50 zt;

Wartos¢ wydatkdw zatwierdzonych do dnia kontroli:

837 642,77 zt;

Koszty posrednie rozliczane ryczattem (stawka 25% kosztéw
bezposrednich);

Sposdéb rozliczania projektu: Beneficjent rozlicza projekt na

zasadzie rzeczywiscie  poniesionych  wydatkow. Jest

zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji
wydatkow projektu w sposéb przejrzysty, tak aby mozliwa byta
identyfikacja poszczegdlnych operacji zwigzanych z projektem,

z wyfaczeniem kosztéw posrednich.

Zakres kontroli

W ramach kontroli zweryfikowano:

1. Zgodnos¢ rzeczowej realizacji projektu, w tym zgodnosé
podejmowanych dziatah merytorycznych z celami projektu
zadan zwigzanych

i prawidtowos¢ realizacji

z monitorowaniem projektu;

2. Prawidtowo$¢ realizacji polityk horyzontalnych, w tym
réwnosé szans, niedyskryminacje i rownos¢ szans ptci;

3. Kwalifikowalnos$¢ uczestnikdw projektu oraz prawidtowos¢
przetwarzania danych osobowych;

Prawidtowos¢ rozliczen finansowych;
Poprawnosc¢ stosowania zasady konkurencyjnosci;

Kwalifikowalnos$é personelu merytorycznego projektu;

N o v &

Prawidtowos¢ realizacji dziatan informacyjno-

promocyjnych;
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8. Archiwizacje dokumentacji i zapewnienie sciezki audytu;

9. Prawidtowosé¢ sprawowania nadzoru nad realizacjg zadan
partnera projektu.

10.

Informacje na temat
sposobu wyboru
dokumentoéw do
kontroli oraz doboru
préby
skontrolowanych
dokumentow

Dobdr préby miat charakter mieszany, tj. uwzgledniat dobodr
losowy i osad ekspercki, aby uzyskaé prdbe jak najbardziej
zblizong do reprezentatywnej. Zastosowanie modelu
mieszanego zapewnitfo zachowanie obiektywnosci przy
wyborze proby idokonanie ekstrapolacji wynikdw kontroli
proby bez okreslania poziomu ufnosci.

Zgodnie z zatozeniami do kontroli, przyjetymi pomiedzy
Instytucjg Posredniczaca (IP) PO WER a Centrum Rozwoju
Administracji Sp. z o0.0., weryfikacji powinno podlega¢:

v" min. 10% dokumentacji finansowej,

v" min. 10% dokumentacji dotyczgcej uczestnikow,
v" min. 50% dokumentacji dotyczgcej personelu,
v

min. 2 zakonczone postepowania przeprowadzone
W oparciu o przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 .
Prawo zamowien publicznych, zwang dalej Pzp,
a w przypadku braku postepowan zakoriczonych, min. 2
postepowania bedgce w trakcie realizacji,

v" min. 2 zakohczone postepowania przeprowadzone
w oparciu o zasade konkurencyjnosci, a w przypadku
braku postepowan zakonczonych, min. 2 postepowania
bedace w trakcie realizacji,

v min. 2 zakonczone postepowania przeprowadzone
w oparciu procedure rozeznania rynku, a w przypadku
braku postepowan zakoniczonych, min. 2 postepowania
bedace w trakcie realizacji.

Dokumentacja finansowa:

ZK zweryfikowat:

1. pozycjenr:1,3,7,15, 26,48 i 61 z wniosku o ptatnosé
(WoP) nr 007,

2. pozycjenr:9,11,17,29,39,45,51,61,67i72zWoP nr
008,

3. pozycjenr: 11,12, 27,29, 32,47 ,50,53, 69, 85, 99, 107
i 111z WoP nr 009,

4. pozycjenr:1,2i5zWoP nr 010.
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Wartos¢ skontrolowanych dokumentéow, przestawionych do
rozliczenia w zatwierdzonych WoP, wyniosta 63 229,22 zi.

Dodatkowo zweryfikowano jeden dokument nieujety we WoP,
nr LP 49/22 z dnia 12.05.2022 r. na kwote 210,00 zt brutto.

Wielko$¢ skontrolowanej préby w zakresie dokumentéow

finansowych wynosi: 11,19% pozycji wydatkéw (kontrolg

objeto 33 z 295 pozycji wydatkéw ujetych w zatwierdzonych
WoP oraz 1 z 1 pozycji wydatkdw, uwzgledniong przez
Beneficjenta w zestawieniu wydatkéw nieujetych we WoP).

Uczestnicy projektu:

ZK zweryfikowat dokumenty rekrutacyjne 28 sposrod 286
uczestnikéw, co stanowi, 9,80% badanej grupy.

Zamowienia publiczne:

Beneficjent i Partner nie podlegajg przepisom Ustawy Prawo
zamowien publicznych.

Zasada konkurencyjnosci:

Do dnia kontroli w projekcie przeprowadzono pietnascie
postepowan stosujgc zasade konkurencyjnosci:

1. Postepowanie nr 1/AISO/2020 na ustugi spoteczne
w zakresie zakupu ustugi wyzywienia, zakwaterowania
wraz z udostepnieniem sali szkoleniowej na dwudniowe
szkolenie;

2. Postepowanie nr 2/AISO/2020 na ustugi spoteczne
w zakresie zakupu ustugi wyzywienia, zakwaterowania
wraz z udostepnieniem sali szkoleniowej na dwudniowe
szkolenie;

3. Postepowanie nr 3/AISO/2020 na ustugi spoteczne
w zakresie zakupu ustugi wyzywienia, zakwaterowania
wraz z udostepnieniem sali szkoleniowej na dwudniowe
szkolenie;

4. Postepowanie nr 4/AISO/2020 na ustugi spoteczne
w zakresie zakupu ustugi wyzywienia, zakwaterowania
wraz z udostepnieniem sali szkoleniowej na dwudniowe
szkolenie;

5. Postepowanie nr 5/AISO/2020 na ustugi spoteczne
w zakresie zakupu ustugi wyzywienia, zakwaterowania
wraz z udostepnieniem sali szkoleniowej na dwudniowe
szkolenie;

str. 4




10.

11.

12.

13.

14.

15.

Postepowanie nr 6/AlISO/2020 na ustuge konsultacji
eksperckich wg potrzeb uczestnikow Projektu
»Akademia Instytutu Spraw Obywatelskich” (5 czesci);

Postepowanie nr 1/AISO/2021 na ustuge konsultacji
eksperckich wg potrzeb uczestnikdow Projektu
»Akademia Instytutu Spraw Obywatelskich” (2 czesci -
marketingowe i fundrasingowe);

Postepowanie nr 2/AISO/2021 na ustuge konsultacji
eksperckich wg potrzeb uczestnikdow Projektu
»Akademia Instytutu Spraw Obywatelskich” (2 czesci -
marketingowe i fundrasingowe);

Postepowanie nr 3/AISO/2021 na przeprowadzenie
szkolen specjalistycznych wg potrzeb uczestnikow
Projektu , Akademia Instytut Spraw Obywatelskich”
(5 czesci);

Postepowanie nr 4/AISO/2021 na ustugi spoteczne
w zakresie zakupu ustugi wyzywienia, zakwaterowania
wraz z udostepnieniem sali szkoleniowej podczas
8 dwudniowych szkolen (kurs);

Postepowanie nr 5/AISO/2021 na ustugi spoteczne
w zakresie zakupu ustugi wyzywienia, zakwaterowania
wraz z udostepnieniem sali szkoleniowej podczas
2 dwudniowych szkolen;

Postepowanie nr 6/AISO/2021 na ustuge prawnych
konsultacji eksperckich wg potrzeb uczestnikow;

Postepowanie nr 7/AISO/2021 na ustugi spoteczne
w zakresie zakupu ustugi wyzywienia, zakwaterowania
wraz z udostepnieniem sali szkoleniowej na dwudniowe
szkolenie;

Postepowanie nr 9/AISO/2021 na ustugi spoteczne
w zakresie zakupu zakwaterowania wraz
z udostepnieniem sali konferencyjnej,
cateringu/wyzywienia podczas debaty;

Postepowanie nr 10/AI1SO/2021 na ustugi wyzywienia,
zakwaterowania wraz z udostepnieniem  sali
szkoleniowej podczas 2 dniowych szkolen.

Kontroli poddano trzy postepowania przeprowadzone

w trybie  konkurencyjnym  przez Beneficjenta (nr
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1/A150/2020, 4/A150/2020, 5/AI1SO/2021). Préba
skontrolowanych postepowan wyniosta 20,00%.

Rozeznanie rynku:

Do dnia kontroli w projekcie przeprowadzono 7 postepowan

w oparciu o procedure rozeznania rynku (postepowania

Partnera i Beneficjenta), tj.:

1.

Postepowanie z dnia 20.05.2020 r. na przeprowadzenie
szkolenia pn. ,,Wykorzystaj prawo: ustugi spoteczne” dla
uczestnikdw Projektu pn. , Akademia Instytutu Spraw
Obywatelskich” (partner Projektu WRZQS);

Postepowanie z dnia 01.06.2021 r. na przeprowadzenie
szkolenia pn. ,,Wykorzystaj prawo: ustugi spoteczne w

4

regionie” dla uczestnikéw Projektu pn. ,Akademia
Instytutu Spraw Obywatelskich” (partner Projektu

WRZOS);

Postepowanie z dnia 18.06.2021 r. na $wiadczenie ustug
eksperta ds. stanowienia prawa podczas panelu
dyskusyjnego w ramach wizyty studyjnej dla
uczestnikow Projektu pn. ,Akademia Instytutu Spraw
Obywatelskich” (partner Projektu WRZOS);

Postepowanie z dnia 18.06.2021 r. na $wiadczenie ustug
eksperta ds. stanowienia prawa podczas panelu
dyskusyjnego w ramach wizyty studyjnej dla
uczestnikdw Projektu pn. ,Akademia Instytutu Spraw
Obywatelskich” (partner Projektu WRZOS);

Postepowanie z dnia 18.06.2021 r. na $wiadczenie ustug
eksperta ds. stanowienia prawa podczas panelu
dyskusyjnego w ramach wizyty studyjnej dla
uczestnikdw Projektu pn. ,Akademia Instytutu Spraw
Obywatelskich” (partner Projektu WRZQOS);

Postepowanie z dnia 18.06.2021 r. na $wiadczenie ustug
eksperta ds. stanowienia prawa podczas panelu
dyskusyjnego w ramach wizyty studyjnej dla
uczestnikdw Projektu pn. ,,Akademia Instytutu Spraw
Obywatelskich” (partner Projektu WRZQOS);

Postepowanie z dnia 18.06.2021 r. na S$wiadczenie ustug
eksperta ds. stanowienia prawa podczas panelu
dyskusyjnego w ramach wizyty studyjnej dla
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uczestnikdw Projektu pn. ,,Akademia Instytutu Spraw
Obywatelskich” (partner Projektu WRZQOS);

8. Postepowanie z dnia 13.08.2021 r. na Swiadczenie
ustugi druku 1 000 sztuk poradnika ,, Akademia Instytutu
Spraw Obywatelskich

ZK poddat kontroli Postepowanie z dnia 13.08.2021 r. na
Swiadczenie ustugi druku 1 000 sztuk poradnika , Akademia
Instytutu Spraw Obywatelskich (proba 12,5%).

Personel merytoryczny:

Personel w projekcie stanowig tgcznie 4 osoby. Do kontroli
wytypowano 3 osoby (préba: 75,00%).

11. USTALENIA KONTROLI — OPIS STANU FAKTYCZNEGO:

W niniejszej informacji zawarto najistotniejsze ustalenia dotyczace wykrytych w trakcie
kontroli nieprawidtowosci i uchybien z zaznaczeniem poziomu ich istotnosci dla
prawidiowego wdrazania programu.

DOKUMENTACIA:
W ramach niniejszej kontroli ZK zweryfikowat:

1. umowe o dofinansowanie projektu nr POWR.02.16.00-00-0080/19-00, zawartg
w Warszawie w dniu 24.02.2020 r. pomiedzy Szefem Kancelarii Prezesa Rady

Ministréw, reprezentowanym przez Panaljjj 3l — Zastepce Dyrektora
Departamentu Spofeczernstwa Obywatelskiego, a Fundacjg Instytut Spraw

Obywatelskich, reprezentowanym przez Pana ||} I — Prezesa Zarzady;

2. wniosek o dofinansowanie obowigzujgcy na dzien rozpoczecia kontroli o sumie
kontrolnej” 00095D9/72/2/23/3/4/2/5/53/6/3/0/4/76/2;

3. dokumentacje zrédtowa wymieniong w pkt 10 niniejszej Informacji pokontrolnej,
4. wnioski o ptatno$¢ nr 007-010.
> REALIZACJA PROJEKTU:

Projekt zatwierdzono w ramach Priorytetu Il. ,Efektywne polityki publiczne dla rynku
pracy, gospodarki i edukacji” i jest on zgodny z wtasciwymi celami szczegdétowymi dla Dziatania
2.16 PO WER, pn. ,,Usprawnienie procesu stanowienia prawa”.

Gtéwnym celem Projektu byto objecie wsparciem 260 przedstawicieli organizacji
pozarzgdowych z Polski oraz podniesienie kompetencji eksperckich u co najmniej 240 z nich
w zakresie niezbednym do prawidiowego udziatu w procesie stanowienia prawa,
w szczegdlnosci z zakresu prawa gospodarczego, ekonomii, prawa pracy, ekonomii
przedsiebiorstwa i analizy finansowe;j.
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Cel osiggnieto w okresie realizacji projektu, tj. od 01.03.2020 r. do 30.04.2022 r. (26 msc.)
na terenie catej Polski. Wsparciem objeto 260 oséb przedstawicieli NGO.

Projekt realizowany byt w partnerstwie ze zwigzkiem stowarzyszen Wspdlnota Robocza
Zwigzkow Organizacji Socjalnych WRZOS.

W ramach Projektu zaplanowano 4 zadania:
e Zadanie nr 1: Szkolenie regionalne;

e Zadanie nr 2: Akademia;

e Zadanie nr 3: Debata;

e Zadanie nr 4: Poradnik.

ZK stwierdzit, ze realizacja projektu odbywa sie zgodnie z zatozeniami merytorycznymi
whniosku o dofinansowanie w zakresie realizacji ww. zadan.

ZK potwierdzit, ze projekt jest realizowany zgodnie z harmonogramem (opdznienia nie
wystgpity).
W ramach Projektu Beneficjent zakupit nastepujacy sprzet:

e Laptop Notebook Lenovo — Faktura FV/148/PL/2006 z dnia 04.06.2020 r.; Dowéd
przyjecia Srodka trwatego do uzytkowania nr 12/2020 z dnia 04.06.2020 r;
Potwierdzenie zaptaty z dnia 01.06.2020 r.;

e Osprzet do laptopa - Faktura LD/2020/06/000236 z dnia 03.06.2020 r;
Potwierdzenie zaptaty z dnia 01.06.2020 r.; Opis do faktury;

e Aparat telefoniczny Samsung Galaxy — Faktura FS-70818/6/2020/SOS z dnia
29.06.2020 r.; Potwierdzenie zaptaty z dnia 26.06.2020 r.;

e Osprzet do telefonu —karta, etui, uchwyt — Faktura FS-197753/20/MEPL1/06 z dnia
26.06.2020 r.; Potwierdzenie zaptaty z dnia 26.06.2020 r.

Z uwagi na charakter kontroli, ZK nie miat mozliwosci sprawdzenia prawidtowosci
wykorzystania sprzetu. ZK potwierdzit jednak jego zakup w oparciu o ww. dokumenty
i przestane zdjecia. Dodatkowo Beneficjent ztozyt os$wiadczenie o prawidtowym
wykorzystywaniu zakupionego sprzetu zakupionego w ramach Projektu.

Beneficjent monitoruje osiggniecie wskaznikow produktu i rezultatu zgodnie z zasadami
okreslonymi w ,Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programow operacyjnych”.

Do dnia kontroli Beneficjent osiggnat nastepujgce wskazniki produktu oraz rezultatu:

.. Wartosc Wartosc Stopien
Lp. Nazwa wskaznika L L
docelowa osiggnieta realizacji (%)

WSKAZNIKI REZULTATU
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Liczba przedstawicieli
organizacji pozarzagdowych,
ktdrzy nabyli kompetencje w
zakresie legislacji i procesu
stanowienia prawa

240,00

269,00

103,46 %

Liczba przedstawicieli
organizacji pozarzagdowych,
ktoére dodatkowo pogtebig
wiedze z zakresie procesu
stanowienia prawa w ramach
Akademii

30,00

30,00

100,00 %

WSKAZNIKI PRODUKTU

Liczba obiektow
dostosowanych do potrzeb
0s0b z niepetnosprawnosciami
[szt.]

0,00

0,00

0,00 %

Liczba osdb objetych
szkoleniami / doradztwem W
zakresie kompetencji
cyfrowych [osoby]

0,00

0,00

0,00 %

Liczba osdb, ktére wezma
udziat w Akademii - serii
specjalistycznych zajeé

30,00

30,00

100,00 %

Liczba projektéw, w ktérych
sfinansowano koszty
racjonalnych usprawnien dla
0s6b z niepetnosprawnosciami
[szt.]

0,00

0,00

0,00 %

Liczba przedstawicieli
organizacji pozarzagdowych,
objetych wsparciem w
zakresie legislacji i udziatu w
procesie stanowienia prawa

260,00

268,00

111,67 %

Liczba uczestnikdéw debaty

40,00

40,00

100,00 %

Naktad poradnika

1 000,00

1 000,00

100,00 %

W trakcie czynnosci

kontrolnych Beneficjent przedstawit Poradnik pod tytutem

»Wykorzystaj Prawo”. ZK zweryfikowat dokument skfadajgcy sie z nastepujgcych elementdw:

Przed prawem

Dobro wspdélne — moralny kregostup polityki

WYKORZYSTAJ PRAWO LOKALNE
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Dostep do informacji publicznej o Srodowisku

Inicjatywa uchwatodawcza — narzedzie do skutecznego stanowienia prawa
przez mieszkancéw gminy

Uchwata krajobrazowa — jak walczy¢ z reklamowa

Interpelacje i zapytania radnych — narzedzia niedoceniane

Budzet gminy — twardy orzech do zgryzienia

Jak broni¢ drzew w miescie, wykorzystujgc prawo?

Jak walczy¢ o czyste powietrze?

WYKORZYSTAJ PRAWO KRAJOWE

Udziat organizacji pozarzgdowych w krajowym procesie legislacyjnym
Jak przygotowac projekt ustawy?

Praktyczne aspekty udziatu organizacji spotecznych w postepowaniach,
w ktérych jest prowadzona ocena oddziatywania przedsiewziecia na
Srodowisko
Wykorzystaj potencjat roszczen do ochrony prawa do zycia w czystym
Srodowisku

WYKORZYSTAJ KAPMANIE OBYWATELSKA | STRAZNICTWO

©)

©)

©)

©)

Jak wygra¢ kampanie obywatelskgy?
Wykorzystaj straznictwo w dziataniach na rzecz dobra wspdlnego
VIRAL. Jak stworzy¢ wirusowe tresci?

Codziennie wychodz na towy

Biblioteka Akademii

Autorzy

ZK zweryfikowat wypracowany w ramach projektu produkt i potwierdzit, ze jest nalezytej

jakosci i wykonany zgodnie z zatozeniami zawartymi we wniosku o dofinansowanie.

W powyiszym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci/uchybien.

> PRAWIDtOWOSC ROZLICZEN FINANSOWYCH:

Beneficjent przekazat skany dokumentéw ksiegowych wraz z opisami merytorycznymi

i dowodami zaptaty, potwierdzajgce kwalifikowalno$¢ wydatkéw, zweryfikowanych w ramach

proby do kontroli, tj.:

Nr
WNP

Nr
poz.z
WNP

Dokumenty potwierdzajace
Nr dokumentu Data . ye . Ja,
wystawienia kwalifikowalno$¢ wydatkow
dokumentu
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007

LP 04/2021

2021-04-30

Lista Ptac nr 04/2021 za miesigc
kwiecien 2021 z dnia
30.04.2021 r.; Opis do listy
pfac; Potwierdzenie przelewu
wynagrodzenie z dnia
30.04.2021 r.; Potwierdzenie
przelewu do US 2z dnia
30.04.2021 r.; Potwierdzenie
przelewu do ZUS z dnia
30.04.2021 .

LP 04/2021

2021-04-30

Lista Ptac nr 04/2021 za miesigc
kwiecien 2021 z dnia
30.04.2021 r.; Opis do listy
ptac; Potwierdzenie przelewu
wynagrodzenie z dnia
30.04.2021 r.; Potwierdzenie
przelewu do US 1z dnia
30.04.2021 r.; Potwierdzenie
przelewu do ZUS 1z dnia
30.04.2021 .

LP 04/2021

2021-04-30

Lista Ptac nr 04/2021 za miesigc
kwiecien 2021 z dnia
30.04.2021 r.; Opis do listy
ptac; Potwierdzenie przelewu
wynagrodzenie z dnia
30.04.2021 r.; Potwierdzenie
przelewu do US 2z dnia
30.04.2021 r.; Potwierdzenie
przelewu do ZUS 1z dnia
30.04.2021 .

15

LP 05/2021

2021-05-31

Lista Ptac nr 05/2021 za miesigc
maj 2021 z dnia 31.05.2021 r.;
Opis do listy ptac;
Potwierdzenie przelewu
wynagrodzenie z dnia
31.05.2021 r.; Potwierdzenie
przelewu do US 2z dnia
31.05.2021 r.; Potwierdzenie
przelewu do ZUS 1z dnia
31.05.2021 .

str. 11



26

3/06/2021

2021-06-25

Rachunek do umowy zlecenia
z dnia 25.06.2021 r.;
Oswiadczenie Zleceniobiorcy
dla celéw podatkowych;

48

268686/V/H3714

2021-06-18

Faktura VAT nr
268686/V/H3714 z dnia
18.06.2021 r.; Opis do faktury;

Potwierdzenie zapfaty z dnia
21.06.2021r.

61

269042/V/H3714

2021-06-29

Faktura VAT nr
269042/V/H3714 z dnia
29.06.2021 r.; Opis do faktury;
Potwierdzenie zaptaty z dnia
29.06.2021r.

008

LP 07/2021

2021-07-30

Lista Ptac nr 07/2021 za miesigc
lipiec 2021 z dnia 30.07.2021 r.;
Opis do listy ptac;
Potwierdzenie przelewu
wynagrodzenie z dnia
30.07.2021 r.; Potwierdzenie
przelewu do US 1z dnia
30.07.2021 r.; Potwierdzenie
przelewu do ZUS 1z dnia
30.07.2021 .

11

RZKP 41/2021

2021-08-08

Rachunek zwrotu kosztéw
przejazdu nr 41/2021 z dnia
08.08.2021 r.; Opis do
rachunku zwrotu;
Potwierdzenie zwrotu z dnia
11.08.2021r.

17

RZKP 45/2021

2021-08-08

Rachunek zwrotu kosztow
przejazdu nr 45/2021 z dnia
08.08.2021 r.; Opis do
rachunku zwrotu;
Potwierdzenie zwrotu z dnia
11.08.2021r.

29

1/8/2021

2021-08-10

Faktura Nr: 1/8/2021 z dnia
10.08.2021 r.; Opis do faktury;
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Potwierdzenie zapfaty z dnia
12.08.2021r.

39

RZKP 55/2021

2021-09-05

Rachunek zwrotu kosztéow
przejazdu nr 55/2021 z dnia
05.09.2021 r.; Opis do
rachunku zwrotu;
Potwierdzenie zwrotu z dnia
09.09.2021 .

45

384/2021

2021-09-07

Faktura VAT Nr: 384/2021 z
dnia 07.09.2021 r. Opis do
faktury, Potwierdzenie zaptaty
z dnia 14.09.2021 r.

51

LP 09/2021

2021-09-30

Lista Ptac nr 09/2021 za miesigc
wrzesien 2021 z dnia
30.09.2021 r.; Opis do listy
ptac; Potwierdzenie przelewu
wynagrodzenie z dnia
30.09.2021 r.; Potwierdzenie
przelewu do US 1z dnia
30.09.2021 r.; Potwierdzenie
przelewu do ZUS 1z dnia
30.09.2021 .

61

RZKP 31/2021

2021-07-11

Rachunek zwrotu kosztow
przejazdu nr 31/2021 z dnia
11.07.2021 r.; Opis do
rachunku zwrotu;
Potwierdzenie zwrotu z dnia
19.07.2021r.

67

RZKP 25/2021

2021-07-11

Rachunek zwrotu kosztéow
przejazdu nr 25/2021 z dnia
11.07.2021 r.; Opis do
rachunku zwrotu;
Potwierdzenie zwrotu z dnia
26.07.2021 .

72

272553/V/H3714

2021-09-29

Faktura VAT nr
272553/V/H3714 z dnia
29.09.2021 r.; Opis do faktury;
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Potwierdzenie zapfaty z dnia
29.09.2021 .

009

11

LP 10/2021

2021-10-29

Lista Ptac nr 10/2021 za miesigc
pazdziernik 2021 z dnia
29.10.2021 r.; Opis do listy
pfac; Potwierdzenie przelewu
wynagrodzenie z dnia
29.10.2021 r.; Potwierdzenie
przelewu do US 2z dnia
29.10.2021 r.; Potwierdzenie
przelewu do ZUS z dnia
29.10.2021r.

12

LP 10/2021

2021-10-29

Lista Ptac nr 10/2021 za miesigc
pazdziernik 2021 z dnia
29.10.2021 r.; Opis do listy
ptac; Potwierdzenie przelewu
wynagrodzenie z dnia
29.10.2021 r.; Potwierdzenie
przelewu do US 1z dnia
29.10.2021 r.; Potwierdzenie
przelewu do ZUS 1z dnia
29.10.2021 .

27

LP 12/2021

2021-12-30

Lista Ptac nr 12/2021 za miesigc
grudzien 2021 z dnia
30.12.2021 r.; Opis do listy
ptac; Potwierdzenie przelewu
wynagrodzenie z dnia
30.12.2021 r.; Potwierdzenie
przelewu do US 2z dnia
30.12.2021 r.; Potwierdzenie
przelewu do ZUS 1z dnia
30.12.2021 .

29

21/12/TR/23/01/00370

2021-12-09

Rozliczenie zaliczki pobranej z
dnia 10.11.2021 r. na zakup
biletéw komunikacji miejskiej;
Opis do rozliczenia;
Zestawienie otrzymania
biletéow z dnia 13.12.2021 r.;
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Potwierdzenie przelewu
zaliczki z dnia 09.12.2021 r.

32

2/12/2021

2021-12-13

Rachunek nr 1 do umowy
zlecenia z dnia 13.12.2021 r.;
Opis do rachunku;
Oswiadczenia Zleceniobiorcy
do celéw podatkowych;
Potwierdzenie przelewu z dnia
15.12.2021r.

a7

Z/83/10/21/a

2021-10-10

Rachunek 7/83/10/21/a z dnia
05.10.2021 r.; Opis do
rachunku; Ewidencja godzin z
realizacji zlecenia z dnia
10.10.2021 r..; Potwierdzenie
przelewu wynagrodzenie z dnia
11.10.2021 r.; Potwierdzenie
przelewu do US 2z dnia
29.10.2021 r.; Potwierdzenie
przelewu do ZUS 1z dnia
29.10.2021 .

50

273306/V/H3714

2021-10-12

Faktura VAT nr
273306/V/H3714 z dnia
12.10.2021 r.; Opis od faktury;
Potwierdzenie zaptaty z dnia
13.10.2021 r.

53

1/10/2021

2021-10-24

Faktura nr 1/10/2021 z dnia
24.10.2021 r.; Opis do faktury;
Potwierdzenie zaptaty z dnia
26.10.2021 r.

69

182/2021

2021-11-23

Faktura VAT nr 182201 z dnia
21.11.2021 r.; Opis do faktury;
Potwierdzenie zaptaty z dnia
25.11.2011r.

85

Z/105/12/21

2021-12-12

Rachunek 7/105/11/21/a z
dnia 01.12.2021 r.; Opis do
rachunku; Potwierdzenie
przelewu wynagrodzenie z dnia
16.12.2021 r.; Potwierdzenie
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przelewu do US 2z dnia
30.12.2021 r.; Potwierdzenie
przelewu do ZUS z dnia
30.12.2021 .

99

6/12/2021

2021-12-20

Faktura nr 6/12/2021 z dnia
20.12.2021 r.; Opis do faktury;
Potwierdzenie zapfaty z dnia
20.12.2021r.

107

600/2021

2021-11-19

Faktura VAT 600/2021 z dnia
19.11.2021 r; Opis do faktury;
Potwierdzenie zapfaty z dnia
22.11.2021r.

111

D/39/11/21/a

2021-11-30

Rachunek D/39/11/21/a z dnia
23.11.2021 r.; Opis do
rachunku; Potwierdzenie
przelewu wynagrodzenie z dnia
30.11.2021 r.; Potwierdzenie
przelewu do US 1z dnia
30.12.2021rr.

010

RKPS 9/2022

2022-01-31

Polecenie wyjazdy stuzbowego
nr 9/2022 z dnia 27.01.2022 r.;
Opis do polecenia; Ewidencja
przebiegu pojazdu z dnia
31.01.2022 r.; Potwierdzenie
zaptaty z dnia 07.02.2022 r.

LP 01/2022

2022-01-31

Lista Ptac nr 01/2020 za miesigc
styczen 2022 z dnia 31.01.2022
r., Opis do listy ptac;
Potwierdzenie przelewu
wynagrodzenie z dnia
31.01.2022 r.; Potwierdzenie
przelewu do US 2z dnia
31.01.2022 r.; Potwierdzenie
przelewu do ZUS 1z dnia
31.01.2022rr.

LP 02/2022

2022-02-28

Lista Ptac nr 02/2020 za miesigc
luty 2022 z dnia 28.02.2022 r.;
Opis do listy ptac;
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Potwierdzenie przelewu
wynagrodzenie z dnia
28.02.2022 r.; Potwierdzenie
przelewu do US 2z dnia
28.02.2022 r.; Potwierdzenie
przelewu do ZUS z dnia
28.02.2022 .

Na podstawie zweryfikowanych dokumentéw ZK stwierdzit, ze:

e Beneficjent posiada dokumenty finansowo-ksiegowe wraz z dowodami zapfaty, ktore
potwierdzajg poniesienie wydatkow,

e dokumenty finansowe opisano prawidtowo, w sposéb uwidaczniajgcy ich zwigzek
z projektem,

e opisy dokumentéw ksiegowych zawierajg m. in. takie elementy, jak:
o numer umowy o dofinansowanie,
o tytut projektu,
o numer ewidencyjny dokumentu,
o nr projektu,
o numer zadania, ktdrego wydatek dotyczy,
o opis merytoryczny, formalny i rachunkowy,
o kwota brutto,
o forma wyboru wykonawcy,
o zatwierdzenie: merytoryczne, formalne i rachunkowe,
o oznaczenie konta ksiegowego.

e w ramach projektu nie finansuje sie zwyktej dziatalnosci Lidera i Partnera, a $rodki
przekazane na realizacje projektu nie przyczynity sie do wygenerowania dochodu,

e W projekcie nie przewidziano: wydatkéw objetych cross-financingiem, zakupu srodkéw
trwatych oraz wktadu wtasnego.

Ksiegi rachunkowe Beneficjenta oraz Partnera prowadzone sg w jezyku polskim oraz
w walucie polskiej. Jednostki posiadajg dokumentacje opisujgcg przyjetg polityke
rachunkowosci, wymagang art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (teks
jedn.: Dz. U. z 2019 r., poz. 351 z pézn. zm.). Beneficjent i Partner posiadajg Plan Kont, ktéry
stanowi integralng cze$¢ tej polityki. Na podstawie przeprowadzonej weryfikacji dokumentacji
finansowo-ksiegowej, ZK ustalit, ze ksiegi rachunkowe Beneficjenta oraz Partnera prowadzone
sg zgodnie z wymogami art. 24 ww. ustawy, tj. rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie i biezgco.

Podczas kontroli Beneficjent i Partner udostepnili skan:

Beneficjent:
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e Polityki Rachunkowosci Fundacji Instytut Spraw Obywatelskich z dnia 01.01.2016 r.
wraz z zatgcznikami:

o Zafacznik nr 1 — Metodologia rozliczania kosztéw administracyjnych;
o Zatacznik nr 2 — Wzér sprawozdania finansowego;
o Zafacznik nr 3 — Zaktadowy Plan Kont.
e Potwierdzenia otwarcia rachunku bankowego do Projektu.
Partner:
e Uchwaty Zarzadu z dnia 23.06.2005 r. w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci;
e Potwierdzenia otwarcia rachunku bankowego w Projekcie.

Na podstawie przekazanego wykazéw kont ksiegowych wykorzystywanych do obstugi
projektu kontrolujgcy potwierdzili, ze Beneficjent wraz z Partnerem prowadzg wyodrebnione
ewidencje dla Projektu.

ZK nie stwierdzit przypadkow podwdjnego finansowania wydatkow, o ktdrym mowa
w ,,Wytycznych zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
w okresie programowania 2014-2020".

W powyzszym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci/uchybien.

> PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH:

W ramach projektu Beneficjent i Partner przetwarzajg dane osobowe uczestnikow
korzystajacych ze wsparcia. Dane osobowe sg przetwarzane wytgcznie w celu aplikowania
o srodki unijne i realizacji projektu — w zakresie wskazanym w umowie o dofinansowanie.

Beneficjent i Partner udostepnili skan:
Beneficjent:

e Uchwaty Zarzadu Nr 5/2018 Fundacji Instytut Spraw Obywatelskich w przedmiocie:
wprowadzenia zaktualizowanej Polityki Bezpieczeristwa Ochrony Danych Osobowych
podjete w dniu 25.05.2018 r.;

e Polityki Bezpieczenstwa Ochrony Danych Osobowych w Fundacji Instytut Spraw
Obywatelskich;

e Ewidencji oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w Projekcie;

e Oswiadczenia o zapoznaniu sie z przepisami obecnie obowigzujacy ochrony danych
osobowych w tym RODO;

e Rejestru przetwarzania danych zwigzanych z realizacjg Projektu;
e Whnioskdw o nadanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014;

e Rejestru oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych:
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o Upowaznienie nr 1/2020/AISO do przetwarzania danych osobowych dla Pani
B B - cnia 01.03.2020 1;

o Upowaznienie nr 2/2020/AISO do przetwarzania danych osobowych dla Panig
I B - cnia 01.03.2020 1;

o Upowaznienie nr 3/2020/AISO do przetwarzania danych osobowych dla Pana
I B ; dnie 01.04.2020 r;

o Upowaznienie nr 4/2020/AISO do przetwarzania danych osobowych dla Pana
I I ; dnia 01.06.2020 r;

o Upowaznienie nr 5/2020/AISO do przetwarzania danych osobowych dla Pana

I - 2 01.06.2020.

Partner:

e Polityki bezpieczeristwa Danych Osobowych systemu SL Wspdlnoty Roboczej
Zwigzkdéw Organizacji Socjalnych wraz z zatgcznikami:

o Zatacznik nr 1 — Rejestr oséb upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych w SL 2014 u Beneficjenta;

o Zatacznik nr 2 — Wykaz budynkéw, pomieszczen lub czesci pomieszczen,
tworzgcych obszar, w ktérym sg przetwarzane dane osobowe w SL 2014;

o Zatacznik nr 3 — Lista oswiadczen uzytkownikow o zapoznaniu sie z przepisami
dotyczacymi ochrony danych osobowych;

o Zatacznik nr 4 - Okreslenie sSrodkéw technicznych i organizacyjnych
niezbednych dla zapewnienia poufnosci, integralnosci i rozliczalnosci ochrony
danych osobowych w SL 2014 u Beneficjenta.

e Analizy ryzyka i ocena skutkéw dla ochrony danych osobowych;

e Whniosku o nadanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014.

ZK stwierdzit w szczegdlnosci, ze:

e Beneficjent przetwarza powierzone mu dane osobowe zgodnie z Rozporzgdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO), obowigzujgcymi przepisami
krajowymi oraz umowag o dofinansowanie projektu,

e Beneficjent nie powierzyt przetwarzania danych osobowych innym podmiotom,

e do przetwarzania danych osobowych dopuszczeni sg wytgcznie pracownicy
Beneficjenta, ktérzy posiadajg wazne imienne upowaznienia do ich przetwarzania,

e Beneficjent oraz Partner szacujg ryzyko, aby zapewnié stopien bezpieczenstwa
przetwarzanych danych, odpowiadajgcy temu ryzyku, na podstawie rejestru czynnosci
przetwarzania wraz z analizg ryzyka.

W powyzszym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci/uchybien.
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> KWALIFIKOWALNOSC UCZESTNIKOW PROJEKTU:

Na podstawie wywiadu z Beneficjentem oraz zweryfikowanej dokumentacji projektowej,

ZK potwierdzit, ze do 31.03.2022 r. ze wsparcia w projekcie skorzystato 268 uczestnikow.

Do kontroli wybrano dokumentacje rekrutacyjng 28 oséb:

Lp. Imie Nazwisko

L E ]

2. C C B
3, | -

4 | I
3 | C

6. — —

7. -

8. C C

9. I |

0. | C

11, | -

12 | — B
13, — C

14, ] |

15, | |

16. -

7. |

18 C .

19 -

20. I

2. | C

22. | T

2. C -

24. | |

25. | |

2. — —

27. | —
2. | C

ZK potwierdzit, ze w odniesieniu do wszystkich oséb objetych prébg, Beneficjent posiada

wymagang dokumentacje w Projekcie pn. ,,Akademia Instytutu Spraw Obywatelskich”, tj.:

Formularz udziatu;

Os$wiadczenie uczestnika Projektu;
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e Oswiadczenie osoby upowaznionej do reprezentowania organizacji pozarzadowej
uczestniczgcej w Projekcie;

e Formularz zgtoszeniowy na szkolenie;
e Potwierdzenie nabycia kompetenciji.
W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono w szczegdlnosci, ze:

e dokumenty potwierdzajgce kwalifikowalnos¢ wszystkich uczestnikéw projektu ztozono
przed lub najpdzniej w dniu udzielenia pierwszej formy wsparcia danej osobie,

e beneficjent prawidtowo okreslit kryteria wyboru uczestnikéw projektu,

e proces rekrutacji i udzielania wsparcia w projekcie przebiegat z zachowaniem
bezstronnosci oraz bez dyskryminacji zadnej z grup/oséb ubiegajacych sie o wsparcie,

e beneficjent posiada wymagane dane o uczestniku, niezbedne do monitorowania na
biezgco wskaznikéw projektu.

W powyzszym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci/uchybien.

> ZGODNOSC DANYCH PRZEKAZYWANYCH WE WNIOSKACH O PtATNOSC
Z DOKUMENTACIJA DOTYCZACA REALIZACJI PROJEKTU:

W wyniku weryfikacji zgodnosci danych przekazywanych przez beneficjenta we WoP
z dokumentacjg zZrédtowg potwierdzajgcg kwalifikowalnosé wydatkow i uczestnikow projektu,
potwierdzono, ze:

e projekt jest zgodny z witasciwymi celami szczegdétowymi PO WER, tj. celami Osi
Priorytetowej Il. pn. ,Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki
i edukacji”, Dziatania 2.16 ,,Usprawnienie procesu stanowienia prawa”;

e projekt jest zgodny z kryteriami wyboru projektéow zawartymi w Regulaminie konkursu
nr  POWR.02.16.00-1P.06-00-015/19 pod nazwg ,Wzmocnienie potencjatu
instytucjonalnego i eksperckiego organizacji pozarzagdowych i partneréw spotecznych
do prowadzenia monitoringu w zakresie tworzenia i stosowania przepiséw prawa
regulujgcego obowigzki zwigzane ze stosowaniem zasad dostepnosci”;

e Projekt realizowany byt zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie;

e projekt osiggnat zatozone we wniosku o dofinansowanie wskazniki, przewidziane do
osiggniecia do dnia kontroli.

W powyziszym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci/uchybien.

> KWALIFIKOWALNOSC PERSONELU MERYTORYCZNEGO PROJEKTU:

Personel merytoryczny projektu stanowig 4 osoby, tj.:

e Pani - - — Doradca specjalistyczny;
e Pan _ - — Doradca specjalistyczny;
e Pani - - - Doradca specjalistyczny;
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e Pan - - - Doradca specjalistyczny oraz Trener.

ZK zweryfikowat dokumenty kadrowe 3 osdb sposréd 4 oséb zatrudnionych w charakterze

personelu projektu, tj.:

1. Pan I B - Doradca specjalistyczny:

o

©)

©)

Umowa o prace z dnia 01.04.2020 r. na czas okre$lony od dnia 01.04.2020r. do
31.12.2020 r., stanowisko: specjalista ds. rzecznictwa w Projekcie Instytut
Spraw Obywatelskich — myslimy, dziatamy, zmieniamy! — % etatu oraz
Indywidualny Doradca Przedsiebiorstwa Spotecznego — % etatu;

Umowa o prace z dnia 01.01.2021 r. na czas okre$lony od dnia 01.01.2021 r. do
31.12.2021 r., stanowisko doradca specjalistyczny w Projekcie Akademia
Instytutu Spraw Obywatelskich — 1/4 etatu oraz specjalista ds. rzecznictwa
i promocji w Projekcie Edukacja spoteczenstwa w zakresie nowych technik
modyfikacji genetycznej — % etatu;

Porozumienie zmieniajgce warunki pracy i ptacy z dnia 01.06.2021 r.;
Porozumienie zmieniajgce warunki z pracy z dnia 01.09.2021 r.;
Oswiadczenie dotyczgce zaangazowania zawodowego;

Protokdt odbioru miesiecznej ewidencji godzin pracy w Projekcie;

Curriculum Vitae.

2. Pani- - — Doradca specjalistyczny:

©)

Umowa o prace z dnia 01.06.2019 r. na czas okreslony od 01.06.2019 r. do
31.12.2020 r., na stanowisku: Doradca kluczowy w Projekcie £édzki Osrodek
Wsparcia Ekonomii Spotecznej w ramach ustug inkubacyjnych z pomoca de
minimis, w wymiarze % etatu;

Umowa o prace z dnia 01.04.2020 r. na czas zastepstwa na czas nieobecnosci
zastepczego pracownika, na stanowisko: Doradca kluczowy w Projekcie todzki
Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w ramach ustug inkubacyjnych z
pomocg de minimis, w wymiarze % etatu;

Umowa o prace z dnia 01.08.2020 r. na czas zastepstwa na czas nieobecnosci
zastepczego pracownika, na stanowisko: Doradca kluczowy biznesowy w
Projekcie Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej Centrum KLUCZ w ramach
ustug biznesowych, w wymiarze % etatu;

Porozumienie zmieniajgce warunki pracy i ptacy z dnia 01.03.2020 r.;
Porozumienie zmieniajgce warunki pracy i ptacy 01.04.2020r.;
Porozumienie zmieniajgce warunki pracy i pfacy z dnia 01.09.2020 r.;

Os$wiadczenie dotyczgce zaangazowania zawodowego;
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o Protokét odbioru miesiecznej ewidencji godzin pracy w Projekcie;
o Curriculum Vitae.

3. Pani |l I - poradca specjalistyczny:

o Umowa o prace z dnia 01.01.2018 r. na czas nieokre$lony, w petnym wymiarze
pracy na stanowisko: Kierownik Osrodka Wsparcia Ekonomii Spotecznej
Centrum KLUCZ oraz doradca kluczowy biznesowy w Projekcie Osrodek
Wsparcia Ekonomii Spotecznej Centrum KLUCZ w ramach ustug inkubacyjnych
z pomocg de minimis;

o Porozumienie zmieniajgce warunki pracy i ptacy z dnia 01.03.2020 r.;
o Oswiadczenie dotyczgce zaangazowania zawodowego;
o Protokdt odbioru miesiecznej ewidencji godzin pracy w Projekcie;
o Curriculum Vitae.
W wyniku przeprowadzonej kontroli ZK ustalit w szczegdélnosci, ze:

e beneficijent angazuje personel projektu zgodnie z zatozeniami wniosku
o dofinansowanie projektu,

e beneficjent posiada dokumentacje potwierdzajgcg prawidtowos¢ zatrudnienia
personelu projektu na umowe o prace,

e beneficjent aktualnie angazuje osoby w wymiarach %, %, % etatu
w ramach stanowisk, ktdre zostaty prawidtowo ustalone,

e beneficjent prawidtowo wprowadza informacje dotyczgce zatrudnionego personelu do
zaktadki ,Baza personelu”, poniewaz dane przekazane w postaci skanéw s3 zgodne
z informacjami zawartymi w systemie SL2014,

e liczba personelu na dzien kontroli jest adekwatna do zadan realizowanych w ramach
projektu,

e Lider projektu nie angazuje pracownikéw Partnera projektu i odwrotnie,

e beneficjent nie zatrudnia oséb zatrudnionych w Instytucji Zarzadzajacej (1Z) oraz IP PO
WER,

e beneficjent angazuje do projektu personel projektu posiadajgcy kwalifikacje okreslone
we whniosku o dofinansowanie projektu.

W powyziszym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci/uchybien.

> STOSOWANIE USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH:

Beneficjent nie podlega przepisom Pzp.

> STOSOWANIE ZASADY KONKURENCYJNOSCI:

Beneficjent stosuje zasade konkurencyjnosci w odniesieniu do zaméwien o catkowitej
szacunkowej wartosci wyzszej niz 50 tys. PLN netto.
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Do dnia kontroli w projekcie przeprowadzono pietnascie postepowan zgodnie z zasadg

konkurencyjnosci, okreslonych w pkt 10 Informacji pokontrolnej (patrz informacje na temat

sposobu wyboru dokumentdéw do kontroli oraz doboru préby skontrolowanych dokumentow).

Kontroli poddano:

a) trzy postepowania przeprowadzone przez Beneficjenta:

1.

Postepowanie nr 1/AISO/2020 na ustugi spoteczne w zakresie zakupu ustugi
wyzywienia, zakwaterowania wraz z udostepnieniem sali szkoleniowej na dwudniowe
szkolenie;

Postepowanie nr 4/AISO/2020 na ustugi spoteczne w zakresie zakupu ustugi
wyzywienia, zakwaterowania wraz z udostepnieniem sali szkoleniowej na dwudniowe
szkolenie;

Postepowanie nr 5/AISO/2021 na ustugi spoteczne w zakresie zakupu ustugi
wyzywienia, zakwaterowania wraz z udostepnieniem sali szkoleniowej podczas 2
dwudniowych szkolen.

Postepowanie nr 1/AISO/2020:

Zapytanie ofertowe upubliczniono na portalu ,Baza Konkurencyjnosci” 19.05.2020 r.,
numer ogtoszenia 1246212 pod adresem: https://archiwum-

bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/publication/view/1246212;

Przedmiotem zamdwienia byto zapewnienie noclegdw, wyzywienia i sali szkoleniowe;j
dla uczestnikow szkolenia , Akademii Instytutu Spraw Obywatelskich” na terenie
miasta todzi. Beneficjent dopuscit mozliwos$¢, aby pokoje w ktérych byli
zakwaterowani Uczestnicy i Uczestniczki, byty w osobnych budynkach niz
kuchnia/stotéwka/sala szkoleniowa przy czym odlegtos¢ od nich nie mogta by¢ wieksza
niz 100 m, liczona drogg udostepniong dla ruchu pieszego.

o Termin wykonania ustugi byt tylko w weekend (sobota i niedziela), planowane
byty dni 20-21.06.2020 roku (1 doba) przy czym ostateczny termin zostat
podany co najmniej 7 dni przed planowanym szkoleniem. Mozliwy byt termin
wyltgcznie w czerwcu br.

Wykonawca zapewnit:

v" Noclegi dla maksymalnie 14 os. w hotelu lub innym obiekcie
o standardzie hotelu co najmniej 2—gwiazdkowego, w pokojach 1-
osobowych, posiadajacych peten wezet sanitarny, TV, reczniki i staty
dostep do wody mineralnej, 1 gniazdko, bezptatny Internet, szklanki do
napojow. Pokdj byt zdezynfekowany przed zakwaterowaniem osoby
zgodnie z aktualnymi wytycznymi Gtdwnego Inspektoratu Sanitarnego
dla hoteli i innych miejsc noclegowych w trakcie epidemii;
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v' Wyzywienie dla uczestnikow (byto dostosowane do aktualnych

wytycznych Gitéwnego Inspektoratu Sanitarnego i Ministerstwa

Rozwoju dot. branzy gastronomii w trakcie epidemii COVID-19:

4 serwisy kawowe podczas dwéch dni szkolenia— dla
maksymalnie 17 os. Przerwa kawowa zawieraé kawe z ekspresu,
herbate czarng, zielong, mleko, cukier, wrzatek wg potrzeb
uczestnikéw (byt dostepny do konca spotkania), cytryna, woda
mineralna niegazowana i gazowana, ciastka cukiernicze/ciasta
lub inne stodkie przekaski, owoce sezonowe. Przerwy kawowe
byly organizowane przez Wykonawce w sali lub przed salg,
w ktérej odbywaty sie szkolenia lub w inny sposéb i formie
okreslonej przez wytyczne Gtéwnego Inspektoratu Sanitarnego;

Dwa dwudaniowe obiady wraz zimnymi napojami (jeden obiad
w pierwszym i jeden drugim dniu szkolenia) dla maksymalnie 17
0s., W tym: co najmniej, w przeliczeniu na jedng osobe: zupa —
300 ml., mieso 100-150 g. po przygotowaniu,
ziemniaki/ryz/makaron/kasza — 200 g., suréwki rézne — 150 g.,
oraz sok, woda mineralna. Zamawiajgcy zastrzegt sobie
mozliwo$é zgtoszenia koniecznosci przygotowania positku
wegetarianskiego  lub  weganskiego  odpowiadajgcemu
gramaturze dania miesnego oraz uwzglednienia alergii
pokarmowych uczestnikow;

Jedna kolacja z cieptymi i zimnymi napojami (w tym co najmnie;j,
w przeliczeniu na jedng osobe: przystawka—150 g., danie gtéwne
w formie gorgcego positku — 250 g, pieczywo — 100g., masto
20g., wedliny rézne 50 g., sery rézne 30 g., Swieze warzywa,
owoce —100 g dla maksymalnie 14 oséb oraz kawa, herbata,
soki, woda mineralna bez ograniczen). Zgodnie z wytycznymi
i zaleceniami Gtéwnego Inspektoratu Sanitarnego dopuszczalne
byto serwowanie positku do pokoju. Zamawiajgcy zastrzegt
sobie mozliwos$¢ zgtoszenia koniecznosci przygotowania positku
wegetarianskiego  lub  weganskiego  odpowiadajgcemu
gramaturze dania miesnego oraz uwzglednienia alergii
pokarmowych uczestnikow;

Sniadanie dla maksymalnie 14 os. w miejscu, w ktérym
uczestnicy nocowali, w tym w przeliczeniu na jedng osobe:
pieczywo 150g., paréwki 30g., jajecznica z 2 jaj, wedliny rézne
80g, sery rézne 50 g., masto 30 g., dzemy 40, mleko ciepte i
zimne, warzywa $wieze, soki, woda mineralna, kawa, herbata.

v’ Sale szkoleniowa mieszczgca co najmniej 17 os. na zasadach opisanych

aktualnymi przepisami prawa i zaleceniami Gtéwnego Inspektoratu
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Sanitarnego i Ministerstwa Rozwoju w trakcie epidemii COVID-19
(zachowanie odpowiedniego dystansu spotecznego osoby od osoby,
zasad wietrzenia, czyszczenia i dezynfekcji pomieszczen i inne
zalecenia). Sala byta wyposazona w krzesta i stoty lub krzesta z pulpitami
zapewniajgce miejsca siedzace dla 17 os., rzutnik, ekran lub tablice
multimedialng, flipchart, blok do flipcharta (min 15 kartek do kazdego
flipchartu), pisaki (min 4 cztery w trzech kolorach), miejsce do
przyklejania plansz, plastelina lub tasma do scian. Sala szkoleniowa
miata zapewniony dostep do bezprzewodowego Internetu oraz kilka
gniazdek elektrycznych (w tym udostepniong listwe/przedtuzacz), do
ktdrej uczestnicy podtgczyli swoje komputery.

v Dostep do sali szkoleniowej oraz dostosowanie pokoi noclegowych do
potrzeb oséb z niepetnosprawnoscia w razie zgtoszenia sie do projektu
takich osob.

o Doktadng liczbe oséb podano 7 dni przed planowanym szkoleniem.
Zamawiajgcy zaptacit za faktyczng liczbe osdb nocujgcych i korzystajgcych
Z wyzywienia.

o W zwigzku ze stanem zagroienia epidemicznego Wykonawca musiat
zapewni¢ warunki w obiekcie zapewniajgce bezpieczennstwo uczestnikom
zgodnie z aktualnymi zaleceniami i wytycznymi Gtéwnego Inspektoratu
Sanitarnego, Ministerstwa Zdrowia i Ministerstwa Rozwoju. Aktualne
wytyczne podane Y) na stronie www.gis.gov.pl oraz
www.gov.pl/web/koronawirus.

W opisie przedmiotu zamdwienia nie nawigzano do okreslonego wyrobu, Zzrdédta ani
znakdéw towarowych, patentéw, rodzajow, czy tez zrddta jego pochodzenia; nie odnosi
sie on réwniez do zadnych norm, czy nazw wiasnych. W opinii ZK, opis przedmiotu
zamodwienia sporzgdzono prawidtowo;

O udzielenie zaméwienia mogli ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetnili nastepujgce
warunki:

o Wykonawca wykazat, ze posiada doswiadczenie w zakresie wykonania co
najmniej jednej ustugi zapewnienia noclegu, wyzywienia i sali szkoleniowej dla
grupy 15 osobowe] w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci, jest krotszy — w tym
okresie,

o Na etapie ztozenia oferty Wykonawca wypetnit zatacznik nr 2 do zapytania,
ktéry dotaczyt do oferty. Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za
najkorzystniejszg, zostat wezwany do przedtozenia Zamawiajgcemu
stosownych dokumentdw potwierdzajgcych, ze ustuga zostata wykonana
nalezycie, przy czym dowodami s3:
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= referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz
ktdrego ustugi byty wykonywane,

= o$wiadczenie Wykonawcy, jezeli z wuzasadnionych przyczyn
o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac
dokumentdw, o ktérych mowa w punkcie powyzej. Jesli Wykonawca
sktada oswiadczenie, zobowigzany jest podac¢ przyczyny braku
mozliwosci uzyskania poswiadczenia.

Z postepowania wykluczono podmioty powigzane z Zamawiajgcym osobowo lub
kapitatowo, tj. przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

o uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spotki osobowe;j,

o posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z
przepisow prawa lub nie zostat okreslony przez IZ PO,

o petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

o pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa Ilub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia Ilub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Zamawiajgcy okreslit nastepujgce Kryteria wyboru oferty:
A. Cena - 60 punktéw.

W  kryterium cena zostata zbadana wysoko$¢ ceny brutto oferty,
tj. ceny brutto za nocleg, wyzywienie, sale w przeliczeniu na jedng osobe. Cena brutto
musiata zawiera¢ podatek VAT, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
B. Usytuowanie obiektu, w ktédrym odbywac sie bedzie szkolenie w granicach dzielnicy
tédz — Srédmiescie — 10 punktow.

Aspekty spoteczne

C. Zatrudnit co najmniej 2 oséb na umowe o prace przy wykonywaniu zaméwienia w
zakresie przygotowywania positkdw (obstuga kuchni) i/lub serwowania positkow — 25
punktéw.

D. Zapewnit 5 par rekawiczek nitrylowych jednorazowych i przytbicy ochronnej
kazdemu uczestnikowi (maks. 17 os.), trenerowi (1 os.) pracownikom Wykonawcy
(maks. 2 0s.) — 5 punktéw.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce réowna sie 100 i stanowita
sume przyznang we wszystkich kryteriach: A+B+C+D= suma przyznanych punktdw.
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Oferta, ktéra uzyska najwyziszg liczbe punktéw zostata uznana za najkorzystniejsza.
Zamawiajgcy odrzuci oferte zawierajacg razgco niskg cene, tj. nizszg o 30% od Sredniej
arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert.

Opisy sposobu obliczania kryteriéw:

A. Opis sposobu obliczania kryterium cena

Punkty przyznawane za kryterium cena brutto za nocleg i wyzywienie byly naliczone
wedtug ponizszego wzoru. W zatgczniku oferty nalezato podaé¢ cene w rozbiciu na:
nocleg ze $niadaniem 1 os, kolacja 1 osoby nocujacej, wyzywienie rozumiane jako:
obiady (2 szt.), serwis kawowy podczas 2 dni szkolenia na 1 os.:

C = (Cmin/ Co) x 100 pkt x 40 %

gdzie:

C —ilo$¢ przyznanych punktow w kryterium

Cmin - najnizsza cena brutto z ofert podlegajgcych ocenie

Co — cena brutto oferty rozpatrywane;.

Punkty przyznawane za kryterium cena brutto za godzine wynajmu sali szkoleniowej
bedg naliczone wedtug nastepujgcego wzoru:

C = (Cmin/ Co) x 100 pkt x 20 %

gdzie:

C —ilos¢ przyznanych punktow w kryterium

Cmin - najnizsza cena brutto z ofert podlegajgcych ocenie

Co — cena brutto oferty rozpatrywanej.

Maksymalna liczba punktow do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosit
60.Wszystkie obliczenia dla kryterium cena byty wykonywane z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku.

B. Usytuowanie obiektu w granicach administracyjnych dzielnicy tédz -
Srédmiescie — 10 punktow.

1. W przypadku spetnienia kryterium usytuowania obiektu w granicach
administracyjnych dzielnicy tédz — Srédmiesécie Wykonawca otrzymat 10 punktéw.
2. W przypadku braku spetnienia kryterium usytuowania obiektu w granicach
administracyjnych dzielnicy tédz — Srédmiescie Wykonawca otrzymat 0 punktéw
Na etapie sktadania oferty Wykonawca wypetnit oferte stanowigcg zatgcznik nr 1 do
Zapytania. Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium
usytuowania obiektu wynosifta 10 punktéw.

Kryteria odnoszace sie do aspektdéw spotecznych:

W zwigzku z zobowigzaniami wynikajgcymi z Umowy o dofinasowanie projektu:
,Akademia Instytutu Spraw Obywatelskich” w zakresie uwzglednienia aspektow
spotecznych w zamodwieniach dotyczgcych wyzywienia Uczestnikéw i Uczestniczek i
niemozliwosci funkcjonalnej rozdzielanie tych ustug od catosci zamdéwienia wprowadza
sie aspekty spoteczne w ponizszym zakresie:
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C. Opis sposobu oceny kryterium zatrudnienie co najmniej 2 oséb na umowe o prace
przy wykonywaniu zamoéwienia w zakresie przygotowywania positkdw (obstuga
kuchni) lub/i serwowania positkow — 25 punktéw

1. W przypadku zadeklarowania w formularzu ofertowym zatrudnienia 2 oséb na
umowe o prace przy wykonaniu zamdwienia w zakresie przygotowania positkow
(obstuga kuchni) lub/i serwowania positkdw Wykonawca otrzyma 25 punktow.

2. W przypadku braku zadeklarowania w formularzu ofertowym zatrudnienia 2 oséb
na umowe o prace przy wykonaniu zamoéwienia w zakresie przygotowania positkow
(obstuga kuchni) lub/i serwowania positkdw Wykonawca otrzymat O punktow.
Wykonawca, ktéry zadeklarowat w formularzu ofertowym zatrudnienie 2 oséb na
umowe o prace przy wykonaniu zamodwienia w zakresie przygotowania i/lub
serwowania positkbw, na etapie realizacji zamoéwienia byt zobowigzany do
przedtozenia — na zadanie zamawiajgcego — dowodow potwierdzajgcych forme
zatrudnienie oséb, np.: umowy o prace.

D. Zapewnit 5 par rekawiczek nitrylowych jednorazowych i przytbicy ochronnej
kazdemu uczestnikowi (maks. 17 os.), trenerowi (1 os.) pracownikom Wykonawcy
(maks. 2 os.):

1. W przypadku zadeklarowania w formularzu ofertowym zapewnienia przytbic i
rekawiczek nitrylowych Wykonawca otrzymat 5 punktow.

2. W przypadku braku zadeklarowania w formularzu ofertowym zapewnienie przytbic
Wykonaweca otrzymat 0 punktow.

Za najkorzystniejszg oferte uznano te, ktéra uzyskata najwyzsza wartos$é punktowa.
Zamawiajgcy zastrzegt sobie mozliwos¢ negocjacji zaoferowanej ceny, w przypadku,
gdy zatozone w projekcie $rodki okazg sie niewystarczajace. W sytuacji braku
mozliwosci wynegocjowania stawek odpowiadajgcych stawkom zatozonym w budzecie
projektu Zamawiajacy zastrzegt mozliwos¢ odstgpienia od podpisania umowy.

Zgodnie z zapytaniem ofertowym, termin sktadania ofert wyznaczono na 27.05.2020.
do godz. 10.00. Termin wykonania zamodwienia realizacji umowy Zamawiajacy
wyznaczyt na 30 dni od dnia, w ktérym uptynat termin sktadania ofert;

Zamawiajgcy nie dopuscit mozliwos¢ sktadania ofert cze$ciowych;
Beneficjent posiada kompletny protokdt wyboru oferty z dnia 20.05.2020 r.;
W odpowiedzi na zapytanie wptynety oferty ztozone przez:

o SD Company Sara Dewerenda, ul. Stawowa 2a/28, 42-300 Myszkéw — oferta
ztozona z ceng 5 568,00 zt/brutto;

o UpHotel Sp. z 0.0., ul. Solna 4, 58-500 Jelenia Goéra — oferta ztozona z ceng
5 812,00 zt/brutto;
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o Lubelska Fundacja Wspierania Biznesu i Wspotpracy Miedzynarodowej, ul.
Aleja Warszawska 43a, 20-803 Lublin — oferta ztozona z ceng 13 194,00
zt/brutto;

o Modern Events Magdalena Geca, ul. Nowy Swiat 26 lok.8, 00-373 Warszawa —
oferta ztozona z ceng 72 738,00 zt/brutto;

o AM Creative Life Anna Maslanka, Wola Radziszowska 622, 32-053 Wola
Radziszowska — oferta ztozona z ceng 5 680,00 zt/brutto;

o Firma Handlowo — Utsugowa ,Kaja” Jacek Przybylksi, ul. A. Necla 4/16, 84-
200Wejherowo — oferta ztozona z ceng 6 720,00 zt/brutto;

o Attis S.C. M. Btachnio — Wyrwicka, K. Lewandowska, ul. Czerwonych Makow
10/37, 01-493 Warszawa — oferta ztozona z ceng 5 900,00 zt/brutto;

o Sun&More Sp. z 0.0., ul. Grodowa 25, 71-037 Szczecin— oferta ztozona z ceng
12 000,00 zt/brutto;

o TopPodrdzeSp.zo.0.,Pl.Zwyciestwa 1, 70-233 Szczecin — oferta ztozona z ceng
12 915,00 zt/brutto;

o Silver — bird Events Natalia Gotagb, ul. 1 Maja 82a, 58-500 Jelenia Goéra — oferta
ztozona z ceng 6 414,00 zt/brutto.

Oferty nie podlegaty odrzuceniu i zostaty ocenione przez Zamawiajgcego;

09.06.2020 r. Zamawiajgcy podpisat umowe nr 1/AISO/2020 zawartg z Attis S.C,,
Matgorzat Btachno — Wyrwicka, Katarzyna Lewandowska, ul. Czerwonych Makdéw
10/37, 01-493 Warszawa, tj. podmiotem, ktorego oferta zostata uznana za
najkorzystniejszg;

Informacja o wyniku postepowania upubliczniono na portalu Baza konkurencyjnosci.

Na potwierdzanie odbioru ustug Zamawiajgcy przekazat nastepujgce dokumenty:
Faktura Nr FM/1/2016 z dnia 29.06.2020 r.; Opis do faktury; Potwierdzenie zaptaty
z dnia 08.07.2020 r.; Protokot odbioru ustugi i zamoéwienia z dnia 29.06.2020 r.

Postepowanie nr 4/A1SO/2021

Zapytanie ofertowe upubliczniono na portalu ,,Baza Konkurencyjnosci” 11.08.2020 r.,
numer ogtoszenia 1258154 pod adresem: https://archiwum-

bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/publication/view/1258154;

Przedmiotem zamdwienia byto zapewnienie noclegdw, wyzywienia i sali szkoleniowej
dla uczestnikow szkolenia , Akademii Instytutu Spraw Obywatelskich” na terenie
miasta Katowice. Zamawiajgcy dopuscit mozliwos¢, aby pokoje, w ktdrych beda
zakwaterowani Uczestnicy i Uczestniczki, byty w osobnych budynkach niz
kuchnia/stotéwka/sala szkoleniowa, przy czym odlegtos¢ od nich nie moze by¢ wieksza
niz 100 m, liczona drogg udostepniong dla ruchu pieszego.
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Termin wykonania ustugi wyznaczono na 26-27.09.2020 roku (1 doba) przy czym

ostateczny termin podano co najmniej 7 dni przed planowanym szkoleniem.

Wykonawca musiat zapewnic:

a.

Noclegi dla maksymalnie 20 os. w hotelu Ilub innym obiekcie
o standardzie hotelu co najmniej 2—gwiazdkowego, w pokojach 1-osobowych,
posiadajacych peten wezet sanitarny, TV, reczniki i staty dostep do wody
mineralnej, 1 gniazdko, bezpfatny Internet, szklanki do napojow, mozliwos¢
zameldowania w pokoju co najmniej od godz. 11. Pokéj musiat byc
zdezynfekowany przed zakwaterowaniem osoby zgodnie z aktualnymi
wytycznymi Gtéwnego Inspektoratu Sanitarnego dla hoteli i innych miejsc
noclegowych w trakcie epidemii;

Wyzywienie dla uczestnikow (byto dostosowane do aktualnych wytycznych
Gtéwnego Inspektoratu Sanitarnego i Ministerstwa Rozwoju dot. branzy
gastronomii w trakcie epidemii COVID-19):

= 4 serwisy kawowe podczas dwdch dni szkolenia— dla maksymalnie 25
os. Przerwa kawowa zawierata kawe z ekspresu, herbate czarng,
zielong, mleko, cukier, wrzgtek wg potrzeb uczestnikéw, cytryna, woda
mineralna niegazowana i gazowana, ciastka cukiernicze/ciasta lub inne
stodkie przekaski (minimum 5 rodzajow), owoce sezonowe (minimum 2
rodzaje). Serwis kawowy byt dostepny do korica spotkania i na biezgco
uzupetniany. Przerwy kawowe byty organizowane przez Wykonawce w
sali lub ewentualnie przed salg, w ktérej odbywaty sie szkolenie lub w
inny sposob i formie okreslonej przez wytyczne Gtéwnego Inspektoratu
Sanitarnego;

= Dwa dwudaniowe obiady wraz zimnymi napojami (jeden obiad
w pierwszym i jeden drugim dniu szkolenia) dla maksymalnie 25 os.,
w tym: co najmniej, w przeliczeniu na jedng osobe: zupa — 300 ml.,
mieso 100-150 g. po przygotowaniu ziemniaki/ryz/makaron/kasza —
200 g., suréwki rézne — 150 g., oraz sok, woda mineralna. Zamawiajgcy
zastrzegt sobie mozliwo$¢ zgtoszenia koniecznosci przygotowania
positku  wegetarianskiego lub weganskiego odpowiadajgcemu
gramaturze dania miesnego oraz uwzglednienia alergii pokarmowych
uczestnikow;

= Jedna kolacja z cieptymi i zimnymi napojami dla maksymalnie 20 os.
(w tym co najmniej, w przeliczeniu na jedng osobe: przystawka—150 g.,
danie gtéwne w formie gorgcego positku — 250 g, pieczywo — 100g.,
masto 20g., wedliny rézne 50 g., sery rézne 30 g., S$wieze warzywa,
owoce —-100 g oraz kawa, herbata, soki, woda mineralna bez
ograniczen). Jesli okreslajg to wytyczne i zalecenia Gtéwnego
Inspektoratu Sanitarnego dopuszczalne jest serwowanie positku do
pokoju. Zamawiajacy zastrzegt sobie mozliwos¢ zgtoszenia koniecznosci
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przygotowania  positku  wegetarianskiego lub  weganskiego
odpowiadajgcemu gramaturze dania miesnego oraz uwzglednienia
alergii pokarmowych uczestnikow;

Sniadanie dla maksymalnie 20 os. w miejscu, w ktédrym uczestnicy
nocowali, w tym w przeliczeniu na jedng osobe: pieczywo 150g.,
paréwki 30g., jajecznica z 2 jaj, wedliny rézne 80g, sery rézne 50 g.,
masto 30 g., dzemy 40, mleko ciepte i zimne, warzywa sSwieze, soki,
woda mineralna, kawa, herbata.

Sale szkoleniowg o powierzchni co najmniej 100 m2 spetniajagcg normy

i zasady opisane z aktualnymi przepisami prawa i zaleceniami Gtéwnego

Inspektoratu Sanitarnego i Ministerstwa Rozwoju w trakcie epidemii COVID-19

(zachowanie odpowiedniego dystansu spotecznego osoby od osoby,

zapewnienie dobrej wentylacji, otwieranych okien, wietrzenia, czyszczenia

i dezynfekcji pomieszczen, zapewnienia dozownikdw z ptynem do dezynfekgji

i inne zalecenia). Przewidziany czas szkolenia wynosit 16 godzin (8 godz. x 2 dni),

przy czym Zleceniodawca zastrzegt, ze ilo$¢ godzin moze by¢ dtuzsza lub krétsza

danego dnia, ale tgcznie wyniesie 16 godzin w ciggu dwudniowego szkolenie.

Sala byta wyposazona:

dostep do Swiatta dziennego, na lub powyzej poziomu gruntu,
z zachowaniem stosunku powierzchni okien do powierzchni podfogi na
sali wynoszgcy co najmniej 1:10,

w krzesta i stoty (najlepiej 1-osobowe) lub krzesta z pulpitami
zapewniajgce miejsca siedzgce dla 25 os.,

rzutnik,

w warunki nagtosnienia i oSwietlenia umozliwiajgce rejestracje audio-
wideo, w tym co najmniej 1 sprawny gtosnik,

bezprzewodowy pilot prezentacji multimedialnych,
ekran lub tablice multimedialng,

flipchart, blok do flipcharta (min 15 kartek do kazdego flipchartu), pisaki
(min 4 cztery w trzech kolorach),

miejsce do przyklejania plansz, plastelina lub tasma do Scian,

w bezpfatny Internet umozliwiajgcy oglgdanie transmisji wideo w czasie
rzeczywistym,

co najmniej 3 sprawne gniazdka elektryczne,

2 listwy/przedtuzacz, do ktérej uczestnicy podtaczyli swoje komputery.
Jesli gniazdka sg tylko z jednej strony sali Wykonawca zapewnit

listwy/przedtuzacze, ktore byty wystarczajgco dtugie, i zapewnity
podtgczenie do pradu z réoznych czesci Sali.
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d. Dostep do sali szkoleniowej oraz dostosowanie pokoi noclegowych do
potrzeb osob z niepetnosprawnoscig w razie zgtoszenia sie do projektu takich
0s6b (m.in. winda, bez progowe wejscia).

Doktadng liczbe osdb podano 7 dni przed planowanym szkoleniem. Zamawiajgcy
zapfacit za faktyczng liczbe oséb nocujgcych i korzystajgcych z wyzywienia.

W zwigzku ze stanem zagroienia epidemicznego Wykonawca zapewnit warunki
w obiekcie zapewniajace bezpieczenstwo uczestnikom zgodnie z aktualnymi
zaleceniami i wytycznymi Giownego Inspektoratu Sanitarnego, Ministerstwa
Zdrowia i Ministerstwa Rozwoju. Aktualne wytyczne podane s3 na stronie
www.gis.gov.pl oraz  https://www.gov.pl/web/rozwoj/spotkania-biznesowe-
szkolenia-konferencje-i-kongresy.

W opisie przedmiotu zamdwienia nie nawigzano do okreslonego wyrobu, zrddta ani
znakdw towarowych, patentdw, rodzajéw, czy tez zrddta jego pochodzenia; nie odnosi
sie on réwniez do zadnych norm, czy nazw wtasnych. W opinii ZK, opis przedmiotu
zamowienia sporzgdzono prawidiowo;

O udzielenie zamowienia mogli ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniali nastepujace
warunki:

o Wykonawca wykazat, ze posiada doswiadczenie w zakresie wykonania co
najmniej jednej ustugi zapewnienia noclegu, wyzywienia i sali szkoleniowej dla
grupy min. 15 osobowej w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci, jest krotszy — w tym
okresie,

o Na etapie skfadania oferty Wykonawca wypetnit zatgcznik nr 2 do zapytania,
ktory dotaczyt do oferty. Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za
najkorzystniejszg, zostat wezwany do przedtozenia Zamawiajgcemu
stosownych dokumentéw potwierdzajacych, ze ustuga zostata wykonana
nalezycie, przy czym dowodami sg:

= referencje badz inne dokumenty wystawione przed podmiot, na rzecz
ktorego ustugi byty wykonane,

= oSwiadczenie Wykonawcy, jezeli z uzasadnionych przyczyn o
obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac
dokumentdw, o ktérych mowa w punkcie powyzej. Jesli Wykonawca
sktada oswiadczenie, zobowigzany jest podaé przyczyny braku
mozliwosci uzyskania poswiadczenia.

Z postepowania wykluczono podmioty powigzane z Zamawiajgcym osobowo lub
kapitatowo, tj. przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
zamawiajgcego czynnosci zwigzane 1z przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:
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o uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

o posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika
z przepisow prawa lub nie zostat okreslony przez 1Z PO,

o petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

o pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa Ilub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia Ilub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli;

e Zamawiajacy okreslit nastepujgce kryteria wyboru oferty:

A. Cena - 60 punktow. W kryterium cena zostata zbadana wysokos¢ ceny brutto oferty,
tj. ceny brutto za nocleg, wyzywienie, sale w przeliczeniu na jedng osobe. Cena brutto
musiata zawiera¢ podatek VAT, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

B. Usytuowanie obiektu, w ktérym odbywaé sie bedzie szkolenie w granicach
administracyjnych dzielnicy Katowice — Srédmiescie — 10 punktdw.

Usytuowanie obiektu bedzie weryfikowane poprzez sprawdzenie zakresu ulic
dostepnego na stronie :
http://bo.katowice.eu/PlikiDoPobrania/Documents/Wykaz%20ulic%20VI1%20edycja

%20BO.pdf.

Aspekty spoteczne

C. Zatrudnit co najmniej 2 os6b na umowe o prace przy wykonywaniu zamowienia
w zakresie przygotowywania positkdw (obstuga kuchni) i/lub serwowania positkdow -
25 punktéw.

D. Zapewnit 5 par rekawiczek nitrylowych jednorazowych i ztozonej, gotowej do uzytku
przytbicy ochronnej kazdemu uczestnikowi (maks. 25 o0s.), trenerowi (1 os.)
pracownikom Wykonawcy (maks. 2 0s.) — 5 punktéw.

Przytbice zastaniaty usta i nos, nie utrudniaty oddychania. Sama ostona na twarz nie
dotykata czota — tj. przytbica sktadata sie z tarczy ochronnej zamocowanej na
regulowanej opasce. Opaska byta z materiatu/tworzywa zapobiegajgcego odciskom i
zapewniajgca komfort noszenia.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce réwnata sie 100 i
stanowita sume przyznang we wszystkich kryteriach:

A+B+C+D= suma przyznanych punktéw.
Oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktédw uznana zostata za najkorzystniejsza.
Opisy sposobu obliczania kryteriow:

A. Opis sposobu obliczania kryterium cena
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Punkty przyznawane za kryterium cena brutto za nocleg i wyzywienie zostaty naliczone
wedtug ponizszego wzoru. W zatgczniku oferty nalezato podaé¢ cene w rozbiciu na:
nocleg ze $niadaniem 1 os, kolacja 1 osoby nocujacej, wyzywienie rozumiane jako:
obiady (2 szt.), serwis kawowy podczas 2 dni szkolenia na 1 os.

C = (Cmin / Co) x 100 pkt x 40 %
C —ilos¢ przyznanych punktéw w kryterium
Cmin - najnizsza cena brutto z ofert podlegajgcych ocenie

Co — cena brutto oferty rozpatrywanej

Punkty przyznawane za kryterium cena brutto za godzine wynajmu sali szkoleniowej
zostaty naliczone wedtug nastepujgcego wzoru:

C = (Cmin / Co) x 100 pkt x 20 %

C —ilo$¢ przyznanych punktow w kryterium

Cmin - najnizsza cena brutto z ofert podlegajgcych ocenie
Co — cena brutto oferty rozpatrywanej

Maksymalna liczba punktow do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi
60. Wszystkie obliczenia dla kryterium cena bedg wykonywane z dokfadnoscig do
dwdch miejsc po przecinku

B. Usytuowanie obiektu w granicach administracyjnych dzielnicy Katowice -
Srédmiescie — 10 punktow
1. W przypadku spetnienia kryterium usytuowania obiektu w granicach

administracyjnych dzielnicy Katowice— Srédmiesécie Wykonawca otrzymat 10 punktéw.

2. W przypadku braku spetnienia kryterium usytuowania obiektu w granicach
administracyjnych dzielnicy Katowice — Srédmiescie Wykonawca otrzymat 0 punktéw.

Na etapie sktadania oferty Wykonawca wypetnit oferte stanowigcg zatgcznik nr 1 do
Zapytania. Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium
usytuowania obiektu wynosita 10 punktéw.

Kryteria odnoszgce sie do aspektow spotecznych

Zgodnie z Umowag o dofinasowanie projektu: ,Akademia Instytutu Spraw
Obywatelskich”, Beneficjent uwzglednit aspekty spoteczne w zamodwieniach
dotyczacych wyzywienia Uczestnikdw i Uczestniczek. Z uwagi na brak mozliwosci
rozdzielania tych ustug od catosci zamowienia wprowadzit aspekty spoteczne:
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C. Opis sposobu oceny kryterium zatrudnienie co najmniej 2 oséb na umowe o prace
przy wykonywaniu zamoéwienia w zakresie przygotowywania positkow (obstuga
kuchni) lub/i serwowania positkéw — 25 punktow:

1. W przypadku zadeklarowania w formularzu ofertowym zatrudnienia 2 oséb na
umowe o prace przy wykonaniu zamdwienia w zakresie przygotowania positkow
(obstuga kuchni) lub/i serwowania positkdw Wykonawca otrzymat25 punktow.

2. W przypadku braku zadeklarowania w formularzu ofertowym zatrudnienia 2 oséb
na umowe o prace przy wykonaniu zamoéwienia w zakresie przygotowania positkow
(obstuga kuchni) lub/i serwowania positkdw Wykonawca otrzymat O punktow.

Wykonawca, ktory zadeklarowat w formularzu ofertowym zatrudnienie 2 oséb na
umowe o prace przy wykonaniu zamodwienia w zakresie przygotowania i/lub
serwowania positkbw, na etapie realizacji zamoéwienia byt zobowigzany do
przedtozenia — na zadanie zamawiajgcego — dowodow potwierdzajgcych forme
zatrudnienie oséb, np.: umowy o prace.

D. Zapewnienie 5 par rekawiczek nitrylowych jednorazowych i przytbicy ochronnej
kazdemu uczestnikowi (maks. 25 os.), trenerowi (1 os.) pracownikom Wykonawcy
(maks. 2 o0s.):

1. W przypadku zadeklarowania w formularzu ofertowym zapewnienia przytbic i
rekawiczek nitrylowych Wykonawca otrzymat 5 punktow.

2. W przypadku braku zadeklarowania w formularzu ofertowym zapewnienie przytbic
Wykonaweca otrzymat 0 punktéw.

Zgodnie z zapytaniem ofertowym, termin sktadania ofert zostat wyznaczony na dzien
19.08.2020 do godz. 09:00 r. Termin wykonania zamdwienia realizacji umowy
Zamawiajgcy wyznaczyt na 30 dni od dnia, w ktérym uptynat termin sktadania ofert;

Zamawiajgcy nie zawart informacji odnosnie mozliwosci sktadania ofert czeSciowych;

Beneficjent posiada kompletny protokét wyboru oferty z dnia 19.08.2020 r.
W odpowiedzi na zapytanie wptynety cztery oferty ztozone przez:

o Hotel Trzy Stawu, ul. Szybowcowa 1a, 40-502 Katowice — oferta ztozona z ceng
7 456,00 zt/brutto;

o UpHOTEL Sp. z 0.0., ul. Solna 4, 58-500 Jelenia Géra — oferta ztozona z cena
8 900,00 zt/brutto;

o Modern Events Magdalena Geca, ul. Nowy Siwat 26 lok. 8, 00-373 Warszawa —
oferta ztozona z ceng 8 900,00 zt/brutto;

o Biuro Ustuowo — Turystyczne ,, ATLANITC”, Pl. OElnosci 12, 35-073 Rzeszéw —
oferta ztozona z ceng 9 880,00 zt/brutto
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Ocenie podlegaty ww. oferty;

e 26.08.2020 r. Zamawiajacy podpisat umowe nr 4/AISO/2020 zawarty z UpHOTEL Sp.
z 0.0., ul. Solna 4, 58-500 Jelenia Goéra, tj. oferentem, ktory ztozyt najkorzystniejsza
oferte;

e Informacje o wyniku postepowania upubliczniono na portalu Baza konkurencyjnosci;
e Na potwierdzanie odbioru ustug, Zamawiajgcy przekazat:

o Fakture nr165/09/2020/M z dnia 29.09.2020 r.; Opis do faktury; Potwierdzenie
zapfaty z dnia 29.09.2020 r.; Protokét odbioru ustugi zamowienia z dnia
28.09.2020 .

Postepowanie nr 5/A1SO/2021

e Zapytanie ofertowe upubliczniono na portalu ,,Baza Konkurencyjnosci” 17.06.2021 r.,
numer ogfoszenia 20-4294-54373 pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ogloszenia/54373;

e Przedmiotem zamdwienia byto zapewnienie noclegdéw, wyzywienia i Sali szkoleniowe;j
dla uczestnikow 2 zjazdéw szkoleniowych ,,Akademii Instytutu Spraw Obywatelskich”
na terenie miasta Warszawa. Zamawiajgcy dopuscit mozliwos$é, aby pokoje w ktérych
byli zakwaterowani Uczestnicy i Uczestniczki, byty w osobnych budynkach niz
kuchnia/stotéwka/sala szkoleniowa przy czym odlegtos$é od nich nie moze by¢ wieksza
niz 100 m, liczona drogg udostepniong dla ruchu pieszego.

Termin wykonania ustug podano w ponizszych datach. Ostateczne terminy uzgodniono
co najmniej 7 dni przed planowanym szkoleniem:

o 03-04.07.2021r.;
o 07-08.08.2021 .

Wykonawca podczas kazdego z 2 zjazddw szkoleniowych zapewnit:

a. Noclegi dla maksymalnie 20 os. w hotelu Ilub innym obiekcie
o standardzie hotelu co najmniej 2-gwiazdkowego, w pokojach
1-osobowych, posiadajgcych peten wezet sanitarny, TV, reczniki i staty dostep
do wody mineralnej (w szklanych butelkach/naczyniach), 1 gniazdko, bezptatny
Internet, szklanki do napojéw, mozliwo$é zameldowania w pokoju co najmniej
od godz. 11. Pokdj byt zdezynfekowany przed zakwaterowaniem osoby zgodnie
z aktualnymi wytycznymi Gtéwnego Inspektoratu Sanitarnego dla hoteli
i innych miejsc noclegowych w trakcie epidemii;

b. Wyzywienie dla uczestnikéw (byto dostosowane do aktualnych wytycznych
Gtéwnego Inspektoratu Sanitarnego i Ministerstwa Rozwoju dot. branzy
gastronomii w trakcie epidemii COVID-19:
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serwisy kawowe podczas dwéch dni zjazdu szkoleniowego— dla maksymalnie
20 os. Przerwa kawowa zawierata kawe z ekspresu, herbate czarng, zielong,
mleko, cukier, wrzatek wg potrzeb uczestnikéw, cytryna, woda mineralna
niegazowana i gazowana, ciastka cukiernicze/ciasta lub inne stodkie przekaski
(minimum 5 rodzajéw), owoce sezonowe (minimum 2 rodzaje). Serwis kawowy
byt dostepny do konca spotkania i na biezgco uzupetniany. Przerwy kawowe
byty organizowane przez Wykonawce w sali lub ewentualnie przed salg,
w ktdrej odbywaty sie szkolenie lub w inny sposéb i formie okre$lonej przez
wytyczne Gtdwnego Inspektoratu Sanitarnego,

dwa dwudaniowe obiady wraz zimnymi napojami (jeden obiad w pierwszym
i jeden drugim dniu szkolenia) dla maksymalnie 20 os., w tym: co najmniej,
w przeliczeniu na jedng osobe: zupa — 300 ml.,, mieso 100-150 g. po
przygotowaniu, ziemniaki/ryz/makaron/kasza — 200 g., suréwki rézne — 150 g.,
oraz sok, woda mineralna. Zamawiajacy zastrzegt sobie mozliwo$é zgtoszenia
koniecznosci przygotowania positku wegetarianskiego Ilub weganskiego
odpowiadajgcemu gramaturze dania miesnego oraz uwzglednienia alergii
pokarmowych uczestnikéw,

jedna kolacja z cieptymi i zimnymi napojami dla maksymalnie 20 os. (w tym co
najmniej, w przeliczeniu na jedng osobe: przystawka—150 g., danie gtdwne
w formie gorgcego positku — 250 g, pieczywo — 100g., masto 20g., wedliny rézne
50g., seryrozne 30 g., Swieze warzywa, owoce —100 g oraz kawa, herbata, soki,
woda mineralna bez ograniczen). Jesli okreslaty to wytyczne i zalecenia
Gtéwnego Inspektoratu Sanitarnego dopuszczalne jest serwowanie positku do
pokoju. Zamawiajacy zastrzegt sobie mozliwos¢ zgtoszenia koniecznosci
przygotowania positku wegetarianskiego lub weganskiego odpowiadajagcemu
gramaturze dania miesnego oraz uwzglednienia alergii pokarmowych
uczestnikow,

Sniadanie dla maksymalnie 20 os. w miejscu, w ktédrym uczestnicy nocowali,
w tym w przeliczeniu na jedng osobe: pieczywo 150g., parowki 30g., jajecznica
z 2 jaj, wedliny rézne 80g, sery rézne 50 g., masto 30 g., dzemy 40, mleko ciepte
i zimne, warzywa $wieze, soki, woda mineralna, kawa, herbata.

Sale szkoleniowg o powierzchni co najmniej 100 m2 spetniajgcg normy i zasady
opisane aktualnymi przepisami prawa i zaleceniami Gtéwnego Inspektoratu
Sanitarnego i Ministerstwa Rozwoju w trakcie epidemii COVID-19 (zachowanie
odpowiedniego dystansu spotecznego osoby od osoby, zapewnienie dobrej
wentylacji, otwieranych okien, wietrzenia, czyszczenia i dezynfekgji
pomieszczen, zapewnienia dozownikdw z plynem do dezynfekcji
i inne zalecenia). Przewidziany czas kazdego szkolenia wynosit 16 godzin (8
godz. x 2 dni), przy czym Zleceniodawca zastrzegt, ze ilos¢ godzin moze by¢
dtuzsza lub krdétsza danego dnia, ale tgcznie wyniesie 16 godzin w ciggu
dwudniowego zjazdu szkoleniowego.
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Sala byta wyposazona:

o dostep do sSwiatta dziennego, na lub powyzej poziomu gruntu, z zachowaniem
stosunku powierzchni okien do powierzchni podtogi na Sali wynoszgcej co najmniej
1:10,

o krzesta i stolty (najlepiej 1-osobowe) lub krzesta z pulpitami zapewniajgce miejsca
siedzace dla 22 os,

o rzutnik i niezbedne przejscidowki/adaptery (mini hdmi, micro hdmi, usbc),

o warunki nagtodnienia i oswietlenia umozliwiajgce rejestracje audio-wideo, w tym co
najmniej 1 sprawny gtos$nik,

o bezprzewodowy pilot prezentacji multimedialnych,

o ekran lub tablice multimedialng,

o flipchart, blok do flipcharta (min 15 kartek do kazdego flipchartu), pisaki (min 4 cztery
w trzech kolorach),

o miejsce do przyklejania plansz, plastelina lub tasma do scian,
o bezptatny Internet umozliwiajgcy ogladanie transmisji wideo w czasie rzeczywistym,
o conajmniej 3 sprawne gniazdka elektryczne,

o listwy/przedtuzacz, do ktérych uczestnicy podtaczyli swoje komputery. Jesli gniazdka
byty tylko z jednej strony sali Wykonawca zapewnit listwy/przedtuzacze, ktére byty
wystarczajgco dtugie, i zapewnity podtgczenie do pradu z réznych czesci Sali.

d. Dostep do sali szkoleniowej oraz dostosowanie pokoi noclegowych do potrzeb
0s6b z niepetnosprawnoscig w razie zgtoszenia sie do Projektu takich oséb
(m.in. winda, bez progéw wejscia)

Doktadng liczbe oséb podano 7 dni przed planowanym szkoleniem. Zamawiajgcy
zaptacit za faktyczng liczbe oséb nocujgcych i korzystajgcych z wyzywienia.

W zwigzku ze stanem zagrozenia epidemicznego Wykonawca zapewnit warunki
w obiekcie zapewniajgce bezpieczenstwo uczestnikom zgodnie z aktualnymi
zaleceniami i wytycznymi Gtéwnego Inspektoratu Sanitarnego, Ministerstwa Zdrowia i
Ministerstwa  Rozwoju.  Aktualne  wytyczne podane s3 na  stronie
https://www.gov.pl/web/gis

Miejsce realizacji zamdwienia: obiekt byt usytuowany w obrebie miasta Warszawy
(wojewddztwo mazowieckie). Obiekt byt dobrze skomunikowany z dworcem. Do
obiektu mozna byto dojechac tramwajem, autobusem miejskim, metrem przy czym
najblizszy przystanek autobusowy/tramwajowy/metro miescit sie w maksymalnej
odlegtosci 400 metréw od obiektu.

e W opisie przedmiotu zamdwienia nie nawigzano do okreslonego wyrobu, Zrédfa ani
znakdw towarowych, patentdéw, rodzajéw, czy tez zrédfa jego pochodzenia; nie odnosi
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sie on rowniez do zadnych norm, czy nazw wtasnych. W opinii ZK, opis przedmiotu
zamdwienia sporzadzono prawidfowo.

O udzielenie zamodwienia mogli ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniali nastepujace
warunki:

o Wykonawca wykaze, ze posiada doswiadczenie w zakresie wykonania co
najmniej jednej ustugi zapewnienia noclegu, wyzywienia i sali szkoleniowej dla
grupy min. 15 osobowe]j w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci, jest krotszy — w tym
okresie;

o Na etapie sktadania oferty Wykonawca wypetnia zatgcznik nr 2 do zapytania,
ktory dotgcza do oferty. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejszg, zostanie wezwany do przediozenia Zamawiajagcemu
stosownych dokumentéw potwierdzajacych, ze ustuga zostata wykonana
nalezycie, przy czym dowodami s3:

= referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz
ktdrego ustugi byty wykonywane,

= oswiadczenie Wykonawcy, jezeli z uzasadnionych przyczyn
o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac
dokumentow, o ktérych mowa w punkcie powyzej. Jesli Wykonawca
sktada oswiadczenie, zobowigzany jest podac¢ przyczyny braku
mozliwosci uzyskania poswiadczenia.

Z postepowania wykluczono podmioty powigzane z Zamawiajgcym osobowo lub
kapitatowo, tj. przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
zamawiajgcego czynnosSci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

o uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spétki osobowej,
o posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z
przepisOdw prawa lub nie zostat okreslony przez I1Z PO,

o petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

o pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Zamawiajgcy okredlit nastepujgce kryteria wyboru oferty:
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A. Cena - 60 punktéw. W kryterium cena zostata zbadana wysoko$é ceny brutto oferty,
tj. ceny brutto za nocleg, wyzywienie, sale w przeliczeniu na jedng osobe. Cena brutto
musiata zawierac podatek VAT, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

B. Usytuowanie obiektu, w ktérym odbywaé sie bedzie szkolenie w granicach
administracyjnych dzielnicy Warszawa — Srédmieécie — 10 punktéw.

Usytuowanie obiektu bedzie weryfikowane poprzez sprawdzenie zakresu ulic
dostepnego na stronie https://www.srodmiescie.warszawa.pl/strona-404-

ulice srodmiescia wykaz.html.

Aspekty spoteczne

C. Zatrudnit co najmniej 2 oséb na umowe o prace przy wykonywaniu zamdwienia
w zakresie przygotowywania positkdw (obstuga kuchni) i/lub serwowania positkéw -
25 punktéw.

D. Zapewnit podczas kazdego zjazdu szkolenia 5 par rekawiczek nitrylowych
jednorazowych i 6 sztuk masek jednorazowych medycznych kazdemu uczestnikowi
(maks. 20 os.), trenerowi (1 os.) pracownikom Wykonawcy (maks. 2 0s.) — 5 punktow.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce rdownata sie 100
i stanowita sume przyznang we wszystkich kryteriach:

A+B+C+D= suma przyznanych punktéw.

Oferta, ktéra uzyskata najwyzszg liczbe punktdw uznana zostata za najkorzystniejsza.

A. Opis sposobu obliczania kryterium cena

Punkty przyznawane za kryterium cena brutto za nocleg i wyzywienie byty naliczone
wedtug ponizszego wzoru. W zatgczniku oferty nalezato podac cene w rozbiciu na:
nocleg ze $niadaniem 1 os, kolacja 1 osoby nocujgcej, wyzywienie rozumiane jako:
obiady (2 szt.), serwis kawowy podczas 2 dni szkolenia na 1 os.

C = (Cmin / Co) x 100 pkt x 40 %
C —ilos¢ przyznanych punktéw w kryterium
Cmin - najnizsza cena brutto z ofert podlegajgcych ocenie

Co —cena brutto oferty rozpatrywanej

Punkty przyznawane za kryterium cena brutto za godzine wynajmu sali szkoleniowej
byty naliczone wedtug nastepujgcego wzoru:

C = (Cmin / Co) x 100 pkt x 20 %

C —ilo$¢ przyznanych punktow w kryterium
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Cmin - najnizsza cena brutto z ofert podlegajgcych ocenie
Co — cena brutto oferty rozpatrywanej.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena
wynosita 60. Wszystkie obliczenia dla kryterium cena byty wykonywane z doktadnoscia
do dwdch miejsc po przecinku.

B. Usytuowanie obiektu w granicach administracyjnych dzielnicy Warszawa -
Sré6dmiescie — 10 punktow

1. W przypadku spetnienia kryterium usytuowania obiektu w granicach
administracyjnych dzielnicy Warszawa— Srdédmieécie Wykonawca otrzymat 10
punktéw.

2. W przypadku braku spetnienia kryterium usytuowania obiektu w granicach
administracyjnych dzielnicy Warszawa — Srédmieécie Wykonawca otrzymat 0 punktéw.

Na etapie sktadania oferty Wykonawca wypetnit oferte stanowigcg zatgcznik nr 1 do
Zapytania. Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium
usytuowania obiektu wynosita 10 punktow.

Kryteria odnoszace sie do aspektéw spotecznych

Zgodnie z Umowg o dofinasowanie projektu: ,Akademia Instytutu Spraw
Obywatelskich”, Beneficjent uwzglednit aspekty spoteczne w zamodwieniach
dotyczacych wyzywienia Uczestnikdw i Uczestniczek. Z uwagi na brak mozliwosci
rozdzielania tych ustug od catosci zamdwienia wprowadzit aspekty spoteczne:

C. Opis sposobu oceny kryterium zatrudnienie co najmniej 2 os6b na umowe o prace
przy wykonywaniu zamodwienia w zakresie przygotowywania positkéw (obstuga
kuchni) lub/i serwowania positkow — 25 punktéw

1. W przypadku zadeklarowania w formularzu ofertowym zatrudnienia 2 oséb na
umowe o prace przy wykonaniu zamdéwienia w zakresie przygotowania positkéw
(obstuga kuchni) lub/i serwowania positkdw Wykonawca otrzymat 25 punktow.

2. W przypadku braku zadeklarowania w formularzu ofertowym zatrudnienia 2 oséb
na umowe o prace przy wykonaniu zaméwienia w zakresie przygotowania positkow
(obstuga kuchni) lub/i serwowania positkdw Wykonawca otrzymat 0 punktow.

Wykonawca, ktéry zadeklarowat w formularzu ofertowym zatrudnienie 2 oséb na
umowe o prace przy wykonaniu zamoéwienia w zakresie przygotowania i/lub
serwowania positkdw, na etapie realizacji catego zamowienia byt zobowigzany do
przedtozenia — na zadanie zamawiajgcego — dowoddw potwierdzajgcych forme
zatrudnienie oséb, np.: umowy o prace.
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D. Zapewnienie podczas kazdego zjazdu szkolenia 5 par rekawiczek nitrylowych
jednorazowych i 6 sztuk masek jednorazowych medycznych kazdemu uczestnikowi
(maks. 20 os.), trenerowi (1 o0s.) pracownikom Wykonawcy (maks. 2 0s.) — 5 punktéw.

1. W przypadku zadeklarowania w formularzu ofertowym zapewnienia srodkéw
ochrony osobistej podanych powyzej Wykonawca otrzymat 5 punktdow.

2. W przypadku braku zadeklarowania w formularzu ofertowym zapewnienie ich
Wykonawca otrzymat 0 punktéw.

3. Na etapie sktadania oferty Wykonawca wypetnit oferte stanowigcg zatacznik nr 1 do
Zapytania. Oferta wraz z oSwiadczeniami (zatgcznik nr 2 i 3) stanowi podstawe do
przyznania punktow.

4, Zamawiajacy za najkorzystniejszg uznat oferte, ktora nie podlegata odrzuceniu oraz
uzyska najwiekszg liczbe punktow.

5. Jezeli nie mozna byto wybrac¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawiato taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert,
Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybrat oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywat Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty,
do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

6. Zamawiajacy zastrzegt sobie prawo do weryfikacji informacji zawartych
w zatgcznikach do zapytania ofertowego.

7. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moégt zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

8. Zamawiajgcy poprawit w ofertach: oczywiste omytki pisarskie i oczywiste omytki
rachunkowe.

Zgodnie z zapytaniem ofertowym, termin sktadania ofert zostat wyznaczony na dzien
25.06.2021 do godz. 08:00 r. Termin wykonania zamdwienia realizacji umowy
Zamawiajgcy wyznaczyt na 30 dni od dnia, w ktérym uptynat termin sktadania ofert;

Zamawiajgcy nie zawart informacji odnosnie mozliwosci sktadania ofert czesciowych;

Beneficjent posiada kompletny protokét wyboru oferty z dnia 25.06.2021 r.
W odpowiedzi na zapytanie wptyneto szes¢ ofert ztozone przez:

o PRO COMPLEX Grupa Dominik Skiba, ul. Krepowickiego 10/5, 01-456 Warszawa
- oferta ztozona z ceng 31 091,20 zt/brutto;

o Silver-bird Events Natalia Gotgb, ul. 1 Maja 82a/7, 58-500 Jelenia Gdra - oferta
ztozona z ceng 21 080,00 zt/brutto;

o SUN&MORE” Sp. z 0.0., ul. Madalinskiego 8 lok. 215, 71-101 Szczecin - oferta
ztozona z ceng 30 000,00 zt/brutto;
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o ARCIE” S.A,, ul. Putawska 361,02-801 Warszawa - oferta ztozona z cena
23 990,00 zt/brutto;

o Sangate Sancak Spétka komandytowa, ul. Nadrzeczna 7a lok. 107, 05-552
Jabtonowo - oferta ztozona z ceng 10 640,00 zt/brutto — oferta zostata
odrzucona ze wzgledu na razgco niskg cene;

o MiamiDesing Marcin Kozbiat, ul. Kwiatowa 12/14/16 lok. 40, 02-579 Warszawa
- oferta ztozona z ceng 36 120,00 zt/brutto.

Ocenie podlegata ww. oferta.

Zamawiajgcy podpisat w dniu 01.07.2021 r. umowe nr 5/AISO/2021 zawartg z Silver-
bird Events Natalia Gotgb, ul. 1 Maja 82a/7, 58-500 Jelenia, tj. oferentem, ktéry
przedtozyt najkorzystniejszg oferte;

Informacja o wyniku postepowania zostata odpowiednio upubliczniona na portalu
Baza konkurencyjnosci;

Na potwierdzanie odbioru ustug Zamawiajgcy przekazat nastepujgce dokumenty:

o Faktura nr 1/7/2021 z dnia 06.07.2021 r.; Opis do faktury; Potwierdzenie
zapfaty z dnia 06.07.2021 r.; Protokdt obioru ustug zamoéwienia z dnia
06.07.2021 r,;

o Fakturanr1/8/2021 z dnia 10.08.2021 r. Opis do faktury; Potwierdzenie zaptaty
z dnia 12.08.2021 r.; Protokdt odbioru ustugi zamodwienia z dnia 09.08.2021 r.

ZK potwierdzit w szczegdlnosci, ze beneficjent:

prawidtowo okreslit szacunkowg warto$é¢ zamodwien, tj. dokonat zsumowania ustug
i towaréw przy uwzglednieniu facznie kryteriow: tozsamosci przedmiotowej,
tozsamosci podmiotowej i tozsamosci czasowej,

wtasciwie upublicznit  zapytania ofertowe, tj. zgodnie z  wersjg
»Wytycznych zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
w okresie programowania 2014-2020”, obowigzujgcg w dniu wszczecia danego
postepowania,

uwzglednit w zapytaniach ofertowych wszystkie wymagane elementy,
okreslit prawidtowo warunki udziatu w postepowaniu i kryteria oceny ofert,

dokonat wyboru najkorzystniejszej sposrdod ofert ztozonych w danym postepowaniu
w oparciu o ustanowione kryteria,

zawart umowy z wybranymi wykonawcami.

W powyzszym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci/uchybien.
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» STOSOWANIE PROCEDURY ROZEZNANIA RYNKU:

Do dnia kontroli w projekcie przeprowadzono 7 postepowan w oparciu o procedure
rozeznania rynku (zrealizowane przez Partnera i Beneficjenta), okreslone w pkt 10 Informacji
pokontrolnej (patrz informacje na temat sposobu wyboru dokumentéw do kontroli oraz
doboru préby skontrolowanych dokumentéw).

ZK poddat kontroli Postepowanie z dnia 13.08.2021 r. na swiadczenie ustugi druku 1 000 sztuk
poradnika ,,Akademia Instytutu Spraw Obywatelskich.

Postepowanie z dnia 13.08.2021 r.

W celu przeprowadzenia procedury Rozeznania rynku Beneficjent zamiescit Zapytanie
ofertowe na swojej stronie internetowe;j pod adresem:
https://akademia.instytutsprawobywatelskich.pl/dzieje-sie/.

Zgodnie z trescig zapytania ofertowego, przedmiotem zamodwienia byto wykonanie
ustugi na $wiadczenie ustugi druku 1000 sztuk poradnika ,Akademii Instytutu Spraw
Obywatelskich”.

Do dnia uptywu terminu skfadania ofert tj. 12.08.2021 r. do godz. 23:59:59 wptynety
trzy wazne oferty ztozone przez:

e Drukarnia Perfekt Zdzistaw Schworm, ul. Franciszkariska 4, 95-070 Aleksandréw todzki
— oferta ztozona z ceng 27 090,00 zt/brutto;

e Drukarnia WIST Sp. z o.0., ul. Barona 8b, 95-100 Zgierz — oferta ztozona z ceng
28 350,00 zt/brutto;

e Druk Cyfrowy S.C., ul. Wdélczanska 19, 90-731 t6dz — oferta ztozona z ceng 29 520,00
zt/brutto.

Zamawiajgcy wybrat ww. oferte, ale nie zwart umowy z Wykonawca. Na potwierdzenie
realizacji zamowienia Zamawiajgcy przestat skan dokumentéw ksiegowych, tj.: Faktura nr”
FV/252/2021 z dnia 29.09.2021 r.; Opis do faktury; Potwierdzenie zaptaty z dnia 29.09.2021 r.

W powyiszym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci/uchybien.

> REALIZACJA POLITYK HORYZONTALNYCH:

Beneficjent oraz Partner realizowali zadeklarowane we wniosku o dofinansowanie
i WoP dziatania z zakresu rownosci szans zgodnie z ,Wytycznymi w zakresie realizacji zasady
rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami
i zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-
2020”. Uczestnikow projektu wybrano z pominieciem wszelkich form dyskryminacji. Podczas
rekrutacji zachowana byfa zasada réwnosci pitci oraz preferencje dla o0sdéb
z niepetnosprawnosciami.

Profil dziatalnos$ci Beneficjenta i Partnera w zaden sposéb nie ogranicza mozliwosci
uczestnictwa w projekcie zaréwno kobiet, jak i mezczyzn. Realizacje zadan w oparciu
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o rownosé szans kobiet i mezczyzn potwierdzono poprzez analize dokumentéw rekrutacyjnych

uczestnikdw Projektu.

W powyzszym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci/uchybien.

» STOSOWANIE ZASAD POMOCY PUBLICZNEJ/POMOCY DE MINIMIS:

W Projekcie nie wystepuje pomoc publiczna.

» DZIAtANIA INFORMACYJNO — PROMOCYIJNE:

Beneficjent wraz z Partnerem nalezycie informujg spofeczeistwo o otrzymaniu

wsparcia z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach PO WER:

Beneficjent:

zamiescit na  swojej stronie internetowej informacje o  Projekcie:
https://akademia.instytutsprawobywatelskich.pl/;

zamiescit informacje o Projekcie i oferowanych formach wsparcia na stronie
internetowej NGO: https://wydarzenia.ngo.pl/szkolenia;

opublikowat informacje o Projekcie w mediach spotecznosciowych i poprzez ptatne
reklamy:

o https://instytutsprawobywatelskich.pl/razem-zmieniajmy-ustawe-o-

zatrudnieniu-socjalnym/;

o https://www.facebook.com/events/488652432337754/?acontext=%7B%22ev
ent action history%22%3A[%7B%22surface%22%3A%22page%22%7D]%7D;

o https://www.facebook.com/events/897491831203879/?acontext=%7B%22ev
ent action history%22%3A[%7B%22surface%22%3A%22page%22%7D]%7D.

opublikowat informacje o Projekcie w Tygodniku Instytutu pod adresem:
https://instytutsprawobywatelskich.pl/stop-fermom-szkolenie-zdalne-juz-w-styczniu-

czekamy-na-ciebie/;

wystat newslettery do odbiorcéw dziatan instytutu i uczestnikow;

podczas szkolen, doradztw, debat i wizyt studyjnych informowat uczestnikow
o finansowaniu Projektu;

przygotowat foldery promujace dziatania;

wydat poradnik ,,Wykorzystaj prawo” podsumowujgcy dziatania, ktére byty przekazane
wszystkim uczestnikom Projektu jak rowniez Grantodawcom;

organizowat spotkania z potencjalnymi uczestnikami Projektu
w formie stacjonarnej (w miejscach dostepnych architektonicznie) i online;

oznakowat dokumentacje Projektu (umowy, protokoty odbioru, opisy dokumentéw,
formularze uczestnikéw);

oznakowat miejsca realizacji Projektu i pomieszczen w swojej siedzibie isiedzibie
Partnera.
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Partner:

e zamiescit na swojej stronie internetowej informacje o  Projekcie
https://www.wrzos.org.pl/projekty/akademia-instytutu-spraw-obywatelskich/).

Wszystkie ww. materiaty udostepnione w toku kontroli zawierajg prawidtowe opisy,
informacje oraz logotypy, zgodne z wymogami okreslonymi w umowie o dofinansowanie

W powyzszym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci/uchybien.
> PRAWIDLOWOSC SPRAWOWANIA NADZORU NAD REALIZACJA ZADAN PARTNEROW:

W trakcie kontroli ZK potwierdzit, ze zawarto umowe partnerska, okreslajgcg podziat
obowigzkéw pomiedzy Liderem i Partnerem Projektu. Podczas kontroli, Beneficjent przekazat
skan Umowy o Partnerstwie zawartej w dniu 19.02.2020 r. pomiedzy Fundacja Instytut Spraw
Obywatelskich z siedzibg w todzi, przy ul. Pomorskiej 40 a Wspdlnotg Roboczg Zwigzkdéw
Organizacyjnych Specjalnych z siedzibg w Warszawie, przy ul. Oleandréw 6.

Partnerstwo zostato utworzono zgodnie z zapisami ustawy o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-
2020 oraz SZOOP.

Kontrolujgcy potwierdzili, ze umowa zawiera obligatoryjne elementy wskazane
w art. 33 ust. 5 ww. ustawy i obejmuje:

e Przedmiot umowy;

e Odpowiedzialno$¢ Partnerdw

e Uprawnienia, obowigzki i odpowiedzialnos¢ Partnera Wiodgcego;
e Uprawnienia, obowigzki i odpowiedzialnos$¢ Partnera;

e Zakres zadan Stron;

e Organizacja wewnetrzna partnerstwa;

e Zagadnienia finansowe;

e Ochrona danych osobowych;

e Wykorzystywanie Centralnego Systemu Teleinformatycznego SL2014 przez Partnera;
e Obowigzki informacyjne;

e Obowigzki w zakresie przechowywania dokumentacji;

e Odpowiedzialno$¢ cywilna Stron;

e Zmiany w Umowie;

e Okres obowigzywania Umowy;

e Rozwigzanie Umowy;

e Postepowanie w sprawach spornych;

e Postepowanie dodatkowe;

str. 47


https://www.wrzos.org.pl/projekty/akademia-instytutu-spraw-obywatelskich/

e Postanowienia w sprawach nieuregulowanych niniejszg umowag;
e Postanowienia koricowe;

e Zataczniki.

Projekt realizowany byt zgodnie z podziatem i warunkami okreslonymi w umowie
partnerskiej.

W powyiszym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci/uchybien.

» PROWADZENIE | ARCHIWIZACJIA DOKUMENTACII PROJEKTU:

Beneficjent oraz Partner przechowujg dokumenty dotyczgce projektu zgodnie

z wymogami okreslonymi w §17 umowy o dofinansowanie projektu odpowiednio w:

ZK potwierdzit, ze dokumentacja dotyczaca Projektu jest przechowywana w sposéb
zapewniajgcy dostepnosé, poufnos¢ i bezpieczenstwo oraz witasciwg Sciezke audytu.
Pomieszczenia oraz szafy, w ktorych przechowywana jest dokumentacja zwigzana z realizacja
projektu zamykane sg na klucz i dostep do nich majg tylko osoby upowaznione.

Z § 17 ust. 1 umowy o dofinansowanie projektu wynika, ze Beneficjent jest zobowigzany do
przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu przez okres dwdch lat od dnia
31 grudnia roku, w ktérym ztozono do Komisji Europejskiej zestawienie wydatkéw, w ktérym
ujeto ostateczne wydatki dotyczgce zakoriczonego projektu.

Kontrolujgcy ustalili rowniez, ze Beneficjent stosuje dokument pn. ,Polityka Rachunkowosci
Fundacji Instytut Spraw Obywatelskich z dnia 01.01.2016 r. w ktérej zawarta jest instrukcja
obiegu dokumentédw”. Natomiast Partner stosuje dokument pn. ,Instrukcje archiwizacji
dokumentac;ji Projektu”.

W powyiszym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci/uchybien.

12. PODSUMOWANIE WYNIKOW KONTROLI:
ZK ocenit projektu na postawie nastepujacych kryteriow:
A. Sciezka audytu:

W oparciu o przekazane podczas kontroli dokumenty, ZK potwierdzit prawidtowg sSciezke
audytu.

B. Zarzadzanie projektem i personel projektu:
Projekt jest zarzgdzany w sposéb poprawny.
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C. Kwalifikowalnos¢ uczestnikow (w tym jakosc i kompletno$é danych uczestnikow):

Stwierdzono, ze Beneficjent posiada poprawng oraz kompletng dokumentacje potwierdzajaca
kwalifikowalnos¢ uczestnikow.

D. Rozliczenia finansowe

Ustalono, ze rozliczenia finansowe s3 prowadzone w sposéb prawidtowy, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami oraz umowg o dofinansowanie. Zgodnie z przedstawiong
dokumentacja ZK stwierdza, ze wydatki rozliczane w Projekcie sg kwalifikowalne.

E. Zgodnos$¢ rzeczowa realizacji projektu (stopien wykonania rezultatow/ produktéow/
zadan) oraz sposob jego monitorowania

Projekt jest realizowany zgodnie z zakresem rzeczowym okreslonym we wniosku
o dofinansowanie. W wyniku przeprowadzonej kontroli nie stwierdzono, aby Beneficjent
mogt mie¢ problemy z osiggnieciem wskaznikéw zatozonych we wniosku
o dofinansowanie.

F. Zgodno$¢ realizacji projektu z przepisami i zasadami wspdlnotowymi i krajowymi
(w tym zamoéwienia publiczne)

W ramach kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci. Beneficjent prawidtowo realizuje
zamoéwienia w ramach Projektu.

G. Dziatania informacyjno — promocyjne

Beneficjent realizuje dziatania informacyjno-promocyjne zgodnie z umowg
o dofinansowanie, wnioskiem o dofinansowanie oraz ,Wytycznymi w zakresie informacji
i promocji programow operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014-2020".

W wyniku kontroli ww. obszaréw, system nalezy sklasyfikowac, jako:

Kategoria nr 1 — Projekt jest realizowany prawidtowo, ewentualnie potrzebne s3

niewielkie usprawnienia.

Zalecenia pokontrolne: Brak

Pouczenie:

Zgodnie z art. 25 ust. 2, 3 i 6 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 podmiot
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kontrolowany ma prawo do zgtoszenia, w terminie 14 dni od dnia otrzymania informaciji
pokontrolnej, umotywowanych pisemnych zastrzezen do tej informaciji.

Instytucja kontrolujgca moze przedtuzyé¢ ten termin na czas oznaczony, na wniosek podmiotu
kontrolowanego, ztozony przed uptywem terminu zgtoszenia zastrzezen.

Zastrzezenia podmiotu kontrolowanego mogg zosta¢ w kazdym czasie wycofane. Zastrzezenia,
ktdre zostaty wycofane, pozostawia sie bez rozpatrzenia.

Signature Not Verified _;“
- Dokument podpisany pu&
Data: 2022.07.05 12:53:48 CEST

kierownik Zespotu kontrolujgcego

(podpisano elektronicznie)

Signature Not Verified _f;

Dokument podpisany D‘%EZF
Data: 2022.07.05 12:43.24

cztonek Zespotu kontrolujgcego

(podpisano elektronicznie)

Akceptowane i zatwierdzane przez:

tukasz Marcisz

Zastepca Dyrektora

Departamentu Spoteczenstwa Obywatelskiego
w Kancelarii Prezesa Rady Ministrow
(podpisano elektronicznie)
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