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fli’ Regionalna Dyrekcja Laséw Panstwowych w Biatymstoku

ZARZADZENIE NR ...../12023
DYREKTORA REGIONALNEJ DYREKCJI LASOW PANSTWOWYCH W
BIALYMSTOKU z dnia C’( . lutego 2023 r.
zmieniajagce zarzadzenie nr 3/2021 z dnia 17 lutego 2021 r Dyrektora RDLP w
Bialymstoku w sprawie zasad postepowania z dokumentacjg i wykonywania
czynnosci kancelaryjnych w systemie Elektronicznego Zarzadzania
Dokumentacja, w biurze Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w
Bialymstoku.

Znak sprawy: EA.0210.1.2023

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r., o lasach
(tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 672 ze zm.) oraz § 17 Statutu Panstwowego
Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe, stanowigcego zatacznik do
Zarzadzenia nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska Zasobéw Naturalnych i
Lesnictwa z dnia 18 maja 1994 roku, oraz Instrukcji kancelaryjnej stanowigcej
Zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia nr 66 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych
z dnia 12 listopada 2014 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji Kancelaryjnej oraz
Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych i
sktadnic akt w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe, w zwigzku
z §1 Decyzji nr 137 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 11
wrzesnia 2019r. (Zn:E0O.0180.8.2019) w sprawie wprowadzenia elektronicznego
zarzgdzania dokumentacjg w biurze RDLP w Biatymstoku

zarzadza sie co nastepuje:

W zatgczniku nr 1 do Zarzgdzenia nr 3/2021 z dnia 17 lutego 2021r., w sprawie zasad
postepowania z dokumentacjg i wykonywania czynnosci kancelaryjnych w systemie
Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacjg, w biurze Regionalnej Dyrekcji Lasow
Panstwowych w Biatymstoku (zat. nr 1) ,Wyjatki od podstawowego sposobu
dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw poprzez wskazanie klas
rzeczowych, z jednolitego rzeczowego wykazu akt, zwanego dalej ,JRWA”, wprowadza
sie zmiany jak w zatgczniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia, stanowigcego tekst
jednolity Zatgcznika nr 1 do Zarzadzenia nr 3/2021.
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Wyijatki od podstawowego sposobu dokumentowania spraw (wykaz klas JRWA)

Wykaz klas JRWA

Sposéb
prowadzenia spraw

Symbole

Hasta klasyfikacyjne

RDLP Biatystok

Klasa tradycyjna (papierowa)

Klasa elektroniczna

2

ZARZADZANIE

00

Organy kolegialne

000

Kolegium Laséw Panstwowych

001

Kierownictwo organu nadrzednego

002

Rady

003

Komisje, zespoty doradcze wiasne /state i dorazne/

004

Komisje organu nadrzednego i miedzyresortowe

005

Narady, konferencje, zjazdy, itd.

0050

Narady, spotkania wtasne

0051

Konferencje i zjazdy wiasne

0052

Udziat w obcych spotkaniach, konferencjach i zjazdach

006

Inne organy kolegialne

007

Zespoty zadaniowe, robocze

0070

Zespoty zadaniowe, robocze wiasne

0072

Zespoty zadaniowe, robocze zewnetrzne

01

Organizacja

010

Paodstawy prawne dziatania wlasnej jednostki organizacyjnej

011

Programy i dziatalno$¢ rozwojowa w obszarze organizacyjno -
funkcjonalnym

012

Organizacja wiasnej jednostki

013

Organizacja jednostek nadzorowanych

014

Podziat terytorialny

0140

Tworzenie, fgczenie, dzielenie, likwidacja jednostek organizacyjnych

0141

Zmiany zasiegow terytorialnych jednostek i obrebéw

015

Prywatyzacja dziatalnosci gospodarczej. Certyfikacja

0150

Tworzenie i przystepowanie do spotek

0151

Procesy likwidacyjne, upadtosciowe

0152

Certyfikacja dziatalnosci

016

Petnomocnictwa, upowaznienia, wzory podpisdéw i podpisy
elektroniczne

017

Ochrona i udostepnianie informacji ustawowo chronionych oraz
informacji publicznej

0170

Ochrona informacji niejawnych

0171

Ochrona danych osobowych

0172

Udostepnianie informacji

018

Obstuga kancelaryjna

0180

Przepisy kancelaryjne i archiwalne

0181

Ewidencja pieczeci i pieczgtek

0182

Srodki kontroli obiegu dokumentacji

0183

Opracowanie oraz wdrazanie wzoréw formularzy oraz ich wykazy

0184

Ewidencja drukéw &cistego zarachowania

0185

Prenumerata czasopism i innych publikaciji




0186 Przekazywanie dokumentacji w zwigzku ze zmianami organizacyjnymi
i kompetencyjnymi

019|Archiwum zaktadowe/sktadnica akt**). Zasoby biblioteczne.

0190 Ewidencja dokumentacji przechowywanej w archiwum
zaktadowym/skfadnicy akt**)

0191(Udostepnianie akt

0192|Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej

0193|Przekazywanie dokumentacji do archiwum panstwowego

0194|Gromadzenie zbioru bibliotecznego

0195|Ewidencja zasobu bibliotecznego

0196|Udostepnianie zasobu bibliotecznego

02 Akty normatywne.
Pomoc prawna

020|Przepisy prawa ogoéinego

0200|Zbidr aktow normatywnych i przepiséw prawa ogélnego

0201 Opinie, stanowiska dot. projektow aktéw normatywnych - przepiséw
prawa

021|Przepisy i uregulowania wtasne

0210|Zbiér aktéw normatywnych wiasnej jednostki

0211 Opinie, stanowiska dot. projektéw aktéw normatywnych wiasnej
jednostki

022|Interpretacja przepiséw prawnych

023|Opinie prawne

024|Sprawy cywilne

025(Sprawy gospodarcze

026|Sprawy karne

027|Sprawy o wykroczenia

028|Sprawy sgdowo-administracyjne

029|Zbiér umédw i porozumien

Zbiér umow i porozumieri migdzy organami lub instytucjami
administracji rzadowej i samorzadowej, podmiotami zewnetrznymi a
jednostkami organizacyjnymi Parfistwowego Gospodarstwa Lesnego
Lasy Panstwowe

0290

Zbiér umow i porozumier miedzy jednostkami organizacyjnymi

gze Parstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Parstwowe

03 Planowanie, sprawozdawczos$é i statystyka

030(Plany

0300{Wersje ostateczne planéw wiasnych

0301|Planowanie na poziomie jednostki organizacyjnej

0302|Planowanie na poziomie komérek organizacyjnych

031|Sprawozdawczo$é

0310|Wersje ostateczne sprawozdan witasnych

0311|Sprawozdawczo$¢ na poziomie jednostki organizacyjnej

0312|Sprawozdawczo$¢ na poziomie komérek organizacyjnych

0313|Sprawozdawczos¢ statystyczna

0314|Meldunki i raporty sytuacyjne

032(Analizy tematyczne lub przekrojowe, ankietyzacja

Informacje o charakterze analitycznym i sprawozdawczym dla innych
033 ; o
podmiotéw i jednostek

04 Informatyzacja

040(Projektowanie i programowanie systemu informatycznego

041|Eksploatacja i rozwoj systemu informatycznego




0410

Dokumentacja eksploatacji systemu informatycznego

0411

Ustalanie uprawnien dostepu do bazy danych i systemu
informatycznego

0412

Wspomaganie uzytkownikéw systemu informatycznego

0413

Bezpieczenstwo systemu informatycznego

0414

Organizacja prac zwigzanych z konserwacjg i rozwojem systemu
informatycznego

042

Sieci komputerowe

0420

Projektowanie i koordynacja sieci

0421

Utrzymanie, rozwoj i nadzor nad funkcjonowaniem sieci

0422

Dokumentacja stanu sieci

043

Ewidencja posiadanego oprogramowania

0430

Licencje na oprogramowania

0431

Organizacja uzytkowania licencji oprogramowania

044

Rozwdéj informatyki

0440

Wiasne programy rozwojowe

0441

Koordynacja prac w zakresie rozwoju informatyzaciji

05

Skargi i wnioski.

050

Skargi i wnioski zatatwiane bezposrednio przez wiasng jednostke

051

Skargi i wnioski przekazywane do zatatwienia wedtug wtasciwosci

052

Analizy skarg i wnioskow

053

Interpelacje i zapytania

054

Petycje, postulaty i inicjatywy obywatelskie

06

Wydawnictwa i informacje. Promocja.

060

Wydawnictwa wiasne

0600

Wydawnictwa promocyjne

0601

Wydawnictwa branzowe

0602

Publikacje w zewnetrznych wydawnictwach

0603

Rozpowszechnianie wydawnictw

0604

Ochrona praw autorskich

061

Wydarzenia promocyjno-edukacyjne

0610

Promocje i kampanie

0611

Wystawy, konkursy, spotkania autorskie

0612

Targi i kongresy

062

Relacje z mediami

0620

Informacje wiasne dla mediéw, odpowiedzi na informacje medialne

0621

Monitoring mediow

0622

Konferencje prasowe

063

Produkcja filmowa i radiowa

064

Strony i portale internetowe

07

Nawigzywanie kontaktow i okreslanie zakresu wspétdziatania z
innymi podmiotami

070

Nawigzywanie kontaktéw i okreslanie zakresu wspotdziatania z innymi
podmiotami zagranicznymi

0700

Realizacja dwustronna wspolnych projektéw

0701

Realizacja wielostronna wspolnych projektow

071

Nawigzywanie kontaktoéw i okreslanie zakresu wspoétdziatania z
przedstawicielstwami Unii Europejskiej

072

Zagraniczne wyjazdy stuzbowe

0720

Instrukcje i sprawozdania z wyjazdéw

0721

Przyjazdy delegacji zagranicznych




073 Nawigzywanie kontaktéw i okre$lanie zakresu wspoidziatania z
krajowymi podmiotami

074|Koordynacja branzowa i miedzyresortowa

075|Zbior zaproszen, zyczen, podziekowan, kondolenc;ji

Programy i projekty wspéifinansowane ze $rodkéw
08 » i
zewnetrznych, w tym Unii Europejskiej

Wyjaénienia interpelacje, opinie, akty prawne dotyczace zagadnien z
080|zakresu programoéw i projektow finansowanych ze $rodkéw
zewnetrznych

Whioskowanie o udziat w programach i projektach finansowanych ze
081
$rodkéw zewnetrznych

082 Realizacja programow i projektow finansowanych ze $rodkow
zewnetrznych

09 Kontrole

090(Zasady i tryb przeprowadzania kontroli

091|Kontrole zewnetrzne

092(Kontrole wewnetrzne (wtasne)

093 Zapobieganie marnotrawstwu, niegospodarnosci i przestepczosci
gospodarczej

094 (Ksigzka kontroli

1 KADRY

10 Ogé6lne zasady pracy i ptac

100|Zasady wynagradzania i premiowania

101]|Zasady i metodologia pracy

102[Regulaminy pracy

11 Nawigzywanie, przebieg i rozwigzywanie stosunku pracy oraz
innych form zatrudnienia

110|Zatrudnianie i zwalnianie pracownikéw

1100{Umowy i powotania

1101[Rekrutacja pracownikéw

1102|Zwalnianie pracownikéw

111|Wykaz etatow

112|Obstuga zatrudnienia

1120|Zmiany warunkéw pracy

1121)Zmiany na stanowiskach pracy

1122 Nadawanie stopni pracownikom zatrudnionym na stanowiskach
zaliczonych do Stuzby Le$nej

1123|Zakresy czynnosci

1124|Opiniowanie i ocenianie pracownikéw

1125|Staze zawodowe, wolontariat, praktyki

1126 Oswiadczenia majatkowe lub inne oéwiadczenia o osobach
zatrudnionych

113|Prace zlecone (umowy cywilno — prawne)

1130(Prace zlecone ze sktadkg na ubezpieczenie spoteczne

1131|Prace zlecone bez sktadki na ubezpieczenie spoteczne

114|Specjalne kategorie pracownikéw

115|Nagrody i wyr6znienia. Kary

1150|Nagrody

1151|Nagrody niepieniezne

1152|Odznaczenia panstwowe

1153|Odznaki i wyréznienia resortowe

1154|0dznaki i inne formy wyréznienia (wtasne)




1165

Kary i postepowanie dyscyplinarne

116

Wojskowe sprawy pracownikow

117

Dostep oséb zatrudnionych do informacji chronionych przepisami
prawa

12

Ewidencja osobowa

120

Akta osobowe pracownikow

1200

Akta osobowe pracownikéw wiasnej jednostki

1201

Akta osobowe pracownikéw jednostek podlegtych

121

Pomoce ewidencyjne do akt osobowych

122

Legitymacje stuzbowe

123

Zaswiadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu

13

Bezpieczernistwo i higiena pracy

130

Stan bezpieczenstwa i higieny pracy

1300

Analizy, przeglady, oceny stanu BHP

1301

Dziatania w zakresie zwalczania wypadkoéw, choréb zawodowych,
ryzyka w pracy

1302

Swiadczenia z zakresu BHP

131

Wypadki

1310

Wypadki przy pracy

1311

Wypadki w drodze do pracy i z pracy

132

Warunki szkodliwe i choroby zawodowe

1320

Warunki szkodliwe

1321

Rejestr warunkéw szkodliwych

1322

Choroby zawodowe

14

Szkolenie i doskonalenie zawodowe

140

Szkolenia zawodowe

1400

Plany i programy szkoleniowe

1401

Organizacja szkolen

1402

Protokoty egzaminacyjne i $wiadectwa, zaswiadczenia koncowe

141

Studia dyplomowe, podyplomowe

142

Inne formy podnoszenia kwalifikacji

143

15

Praktyczna nauka zawodu
‘ Dyscyplina pracy

150

Dowody obecnoéci w pracy

151

Rozliczanie czasu pracy

152

Urlopy pracownicze

1520

Urlopy wypoczynkowe

1521

Urlopy macierzynskie, ojcowskie itp.

1522

Urlopy bezptatne

153

Ewidencja delegacji stuzbowych

1530

Ewidencja delegacji krajowych

1531

Ewidencja delegacji zagranicznych

154

16

Zwolnienia z tytutu pracy dodatkowej, spotecznej
3 Sprawy socjalno-bytowe

160

Sprawy bytowe

161

Dojazdy do pracy

162

Wczasy pracownicze

163

Opieka nad dzie¢mi

164

Opieka nad emerytami i rencistami

165

Zapomogi

=
E




166|Organizacja imprez kulturalnych, o$wiatowych i integracyjnych

17 Ubezpieczenia osobowe i opieka zdrowotna

170|Obstuga ubezpieczenia spotecznego

171|Dowody uprawnienia do zasitkow

172|Emerytury i renty

173|Ubezpieczenia zbiorowe, pracownicze itp.

174|Opieka zdrowotna

1740|Organizowanie i obstuga opieki zdrowotne;j

1741|Badania lekarskie w zakresie medycyny pracy

2 Administrowanie srodkami rzeczowymi
20 Inwestycje i remonty
21[Administrowanie i eksploatowanie obiektéw

210|Nabywanie i zbywanie budynkéw i budowli

2100{Nabywanie budynkéw i budowli

2101|Zbywanie budynkéw i budowli

211|Konserwacja i eksploatacja

2110(Biezgca eksploatacja

2111|Remonty, naprawy i konserwacja

212|Ewidencja budynkéw i budowli

213|Przydziat, najem nieruchomosci

2130 Przydziat, najem nieruchomosci z zasobéw Panstwowego
Gospodarstwa Le$nego Lasow Panstwowych

2131|Najem nieruchomosci na potrzeby jednostek

214[Odnawialne Zrodta energii

22 Zarzadzanie majatkiem

220|Ewidencja majgtku

2200|Ewidencja gruntéw (porzadkowanie stanu posiadania)

2201|Ewidencja innych sktadnikéw majatku

221|Zmiany w stanie posiadania

2210 Zmiana przeznaczenia laséw w planach zagospodarowania
przestrzennego

2211|Przekazywanie lasow, gruntéw i innych nieruchomosci we wiadanie

2212 Przekazywanie laséw, gruntéw i innych nieruchomosci w zarzad innym
jednostkom organizacyjnym

2213|Przyjmowanie laséw

2214|Przyjmowanie gruntéw i innych nieruchomosci

2215|Zmiana rodzaju uzytkowania gruntéw, eksploatacja zt6z kopalin

2216|Przekazywanie w uzytkowanie laséw, gruntow i innych nieruchomosci

2217 Korzystanie z laséw, gruntéw i innych nieruchomosci (dzierzawa,
najem, uzyczenie, stuzebnos¢)

222|Naruszanie stanu posiadania

223|Rejestry powierzchniowe

204 Wylgczanie gruntéw lesnych z produkgji, uzgadnianie warunkdw
zabudowy

225|Szacunek wartosci majatku w jednostkach organizacyjnych

226) Zwroty nieruchomosci, wymiana, scalanie i zamiana gruntéw

2260|Zwroty nieruchomosci

2261|Zamiana gruntéw, wymiana i scalanie

227|Rekultywacja gruntéw oraz innych sktadnikow przyrody

228|Nabywanie i zbywanie laséw, gruntéw i innych nieruchomosci

2280{Nabywanie laséw, gruntdéw i innych nieruchomosci




2181 Zbywanie lasow, gruntéw i innych nieruchomosci

229|Inwestycje dtugo i krotko terminowe

2290|Inwestycje majgtkowe

2291|Inwestycje rzeczowe

23 Zaopatrzenie i gospodarka materialowa

250({Ochrona przed szkodnictwem lesnym

2500|Uzbrojenie i wyposazenie

2501|Zapewnienie bezpieczenstwa mienia

2502|Ochrona lasu przed szkodnictwem lesnym i ochrona mienia

2503|Raporty i meldunki dzienne z patroli

2504|Prowadzenie postepowan karnych

2505|Prowadzenie spraw o wykroczenia

2506 Wspotpraca z organami $cigania i wymiaru sprawiedliwosci oraz
innymi jednostkami organizacyjnymi

251|Ochrona mienia

2510|Wstep (wejscie) do siedzib biur jednostek

2511|Zapewnienie bezpieczenstwa mienia

252|Ubezpieczenia majgtkowe

230|Zaopatrzenie
2300 Zabpatrzenie w materiaty i surowce
2301|Zaopatrzenie w $rodki techniczne, narzedzia
2302|Katalogi, prospekty, cenniki
231|Gospodarka magazynowa
2310|Przyjmowanie do magazynu
2311|Wydawanie z magazynu
232|Rozliczenie zuzycia materiatow
233|Ewidencja magazynowa
234|Gospodarka srodkami trwatymi
235|Kanserwacja i remonty Srodkéw trwatych
24 Umundurowanie
240|Dokumentacja techniczno- technologiczna munduréw lesnika
241|Zaopatrzenie w umundurowanie
242|Ewidencja i rozliczanie elementéw umundurowania
25 ‘ Ochrona mienia Skarbu Parnstwa

26 , Sprawy obronne i zarzadzanie kryzysowe

260|Sprawy obronne

2600|Planowanie w zakresie spraw obronnych

2601|Organizowanie systemu kierowania obronnoscig

2602|Organizacja jednostek zmilitaryzowanych

2603 Realizacja zadan na rzecz wojsk sojuszniczych wynikajacych z
obowigzkoéw panstwa-gospodarza (HNS)

2604|Rezerwa Surowca Drzewnego

261|Zarzadzanie kryzysowe, stany nadzwyczajne, zagrozenia

2610|Organizacja zarzgdzania kryzysowego

2611|Monitorowanie dziatalno$ci w zakresie zarzgdzania kryzysowego

2612 Planowanie i prognozowanie dziatari w wypadku wystapienia zagrozen
miejscowych oraz ich analizowanie

2613|Organizacja tgcznoéci alarmowe;

2614 Zapobieganie i reagowanie w sytuacjach nadzwyczajnych i
kryzysowych

262|Ochrona przeciwpozarowa




2620

Sprawy organizacyjno-operatywne

2621

Przeciwpozarowa akcja zapobiegawcza

2622

Technika pozarnicza

2623

Meldunki z pozarow

27

Zaméwienia publiczne

270

Dokumentacja zaméwien publicznych

271

Umowy zawarte w ramach zamowien publicznych

272

Rejestr zaméwien publicznych

EKONOMIKA

30

Podstawowe zasady ekonomiczno-finansowe

300

Regulacje, interpretacije i wyjasnienia z zakresu spraw finansowo —
ksiegowych.

301

Systemy ekonomiczno-finansowe

302

Zasady (polityka) rachunkowosci i plan kont

31

Finanse, ksieggowo$é

310

Obrot gotowkowy

3100

Kopie raportéw kasowych

3101

Grzbiety ksigzek czekowych, bloczki kopii dowodéw

3102

Kopie asygnat i kwitariuszy

311

Finansowanie, dotacje, kredyty i pozyczki

3110

Finansowanie wiasne

3111

Finansowanie produkcji i eksploatacji

3112

Finansowanie naktadéw na projekty realizowane w ramach
programow unijnych

3113

Zasady kredytowania, wspotpraca z bankami i pozyczki

3114

Dotacje budzetowe

3115

Dotacje pozabudzetowe - krajowe

3116

Pozostate dotacje

312

Podatki i opfaty

3120

Podatek lesny

3121

Podatek rolny

3122

Podatek od nieruchomosci

3123

Podatek od towaréw i ustug

3124

Podatek akcyzowy

3125

Podatek dochodowy od os6éb fizycznych

3126

Podatek dochodowy od os6b prawnych

3127

Pozostate podatki i optaty

32

Ksiegowos¢ finansowa

320

Dowody ksiegowe

321

Urzadzenia ksiegowe

322

Rozliczenia

323

Egzekucja i windykacja naleznosci

324

Uzgodnienie sald

33

Rozliczenie ptac

330

Dokumentacja ptac

331

Dokumentacja potrgcern z ptac

332

Listy zaliczek na ptace

333

Listy ptac

334

Karty zbiorcze ptac

335

Deklaracje podatkowe i rozliczenia podatku dochodowego




336

Rozliczenie sktadek na ubezpieczenie spoteczne

337

Dokumentacja wynagrodzen z bezosobowego funduszu ptac

338

Deputaty

34

Ksiegowos¢ materiatowo-towarowa

340

Dowody ksiegowe

3400

Dowody ksiegowe wtasne

3401

Dowody ksiegowe obce

35

Ksieggowos¢ kosztow

350

Kalkulacja kosztow

3500

Kalkulacje wstepne

3501

Weryfikacja wynikéw i kosztow

3502

Rozliczenia kosztow

3503

Rozliczenia kosztow projektéw unijnych

351

Dowody ksiegowe

352

Dokumentacja ksiegowa

353

Analiza kosztow

36

Kapitaly i fundusze specjalne

360

Zasady gospodarowania funduszami

361

Zaktadowy fundusz nagrod

362

Fundusz $wiadczen socjalnych

363

Fundusz Lesny

364

Inne fundusze

37

Inwentaryzacja

370

Spisy i protokoty remanentowe

371

Zestawienia i analizy

372

Sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji

373

Ro6znice inwentaryzacyjne

374

Wycena réznic inwentaryzacyjnych

38

Dyscyplina finansowa

GOSPODARKA SRODKAMI TECHNICZNYMI

40

Transport i tacznosé

400

Pojazdy mechaniczne

4000

Eksploatacja pojazdow

4001

Uzytkowanie obcych pojazdow

4002

Transport drewna taborem samochodowym

4003

Zrywka drewna i inne przewozy

4004

Transport gospodarczy

4005

Samochody i ciggniki specjalistyczne

40

—_

Srodki tgcznosci

402

Pozostate srodki transportu

LY

Maszyny, urzadzenia i sprzet leSny

410

Eksploatacja maszyn i urzadzen

411

Przekazywanie, przejmowanie maszyn i urzadzen

412

Dozér techniczny

42

Dziatalno$¢é remontowo - naprawcza. Paliwa

420

Remonty i naprawy

4200

Remonty i naprawy wiasnych $rodkéw technicznych

4201

Remonty i naprawy $wiadczone na zewnatrz

4202

Wyposazenie warsztatow

421

Reklamacje i serwis maszyn i urzadzen




4210|Reklamacje maszyn i urzadzen

4211[Serwis maszyn i urzadzen

422|Gospodarka paliwowa

ROZWOJ TECHNICZNO - TECHNOLOGICZNY

50

Prace badawcze

500(Prace badawcze w zakresie lesnictwa

5000|Uzgodnienia dotyczace prac naukowo-badawczych

5001|Prace naukowo-badawcze

5002|Prace doswiadczalno-konstrukcyjne

5003|Udostepnianie wynikéw badan

5004|Proby maszyn i urzadzen

5005|Produkcja prototypow

51

Postep techniczny

510|Wdrozenia nowych technik, technologii lub produkcji

511[Mechanizacja prac

5110|Mechanizacja prac przygotowania i uprawy gleby

5111|Mechanizacja prac szkotkarskich

5112{Mechanizacja prac w ochronie lasu

5113|Mechanizacja prac pozyskania drewna - scinka, zrywka

5114|Utylizacja, rozdrabnianie pozostatosci

5115|Rozwdj techniczny i technologiczny w pozostatych pracach

512|Préby i testy

52

Jako$¢ produkcji w Lasach Parnistwowych

520(Analiza jakosci produkcji

52

-

Kontrola jakosci produkcji

522|Znak jakosci

53

Normalizacja i normowanie zwigzane z gospodarka le$na

530|Normy krajowe

531|Normy miedzynarodowe i zagraniczne

54

Innowacje

540|Wynalazczo$é

5400{Ocena wynalazczosci pracowniczej

5401|Organizacja, programy rozwojowe dot. wynalazczosci

5402|Biezace dziatania podejmowane w ramach wynalazczosci

5403|Ewidencja projektow wynalazczych

541|Ochrona patentowa
6 SYSTEM PLANOWANIA GOSPODARKI LESNEJ
60 Urzadzanie lasu i geomatyka le$na

600(Prace urzgdzeniowe

6000|Harmonogram robét

6001|Prace glebowo-siedliskowe

6002|Lasy ochronne

6003|Ochrona przyrody i srodowiska w planie urzagdzenia lasu

6004|Sporzgdzanie planow urzgdzeniowych

6005|Aneksy do planéw urzadzenia lasu

6006(Prognozy, stan laséw i zasobéw drzewnych

6007

Plany urzadzenia dla laséow niebedacych w zarzgdzie Lasow
Panstwowych

—

60

Ograniczenia w planowaniu gospodarki lesnej

602|Rozmiar uzytkowania
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603|Geomatyka lesna

6030|Geodezja i kartografia

6031|Lesne Mapy Numeryczne (LMN)

6032| Teledetekcja i fotogrametria

6033 szycjonowanie satelitarne

6034|Numeryczny model terenu

GOSPODARKA LESNA

70

Nasiennictwo, selekcja, hodowla lasu, zadrzewienia

700|Zadania zlecone i programy perspektywiczne

7000|Zadania zlecone, dotacje budzetowe i inne

7001|Programy zachowania zasobéw genowych

7002|Programy perspektywiczne

7003|Badania molekularne

701|Hodowla lasu

7010|{Odnowienia, zalesienia, poprawki i uzupetnienia

7011|Przebudowa drzewostanow, fitomelioracje, melioracje agrotechniczne

7012|Pielegnowanie upraw i mtodnikow

7013|Pielegnowanie drzewostanow

7014|Rebnie

702|Nasiennictwo i selekcja

7020|Regionalizacja nasienna - baza nasienna

7021|Prognozowanie, zbiér, przechowywanie, ocena

7022|Selekcja indywidualna

7023|Selekcja populacyjna

703|Szkétkarstwo

7030|Produkcja szkotkarska

7031|Specjalistyczna produkcja szkéotkarska

704|Gospodarka zadrzewieniowa

7040|Szkotkarstwo zadrzewieniowe

7041|Zadrzewienia na gruntach Laséw Parfistwowych

7042|Zadrzewienia na gruntach pozostatych

7043|Uzytkowanie zadrzewien

705|Plantacje

7050|Plantacyjne uprawy drzew na gruntach lesnych

7051|Plantacje drzew na pozostatych gruntach

7052|Uzytkowanie plantacji

71

Ochrona lasu

710{Ochrona przed szkodliwymi owadami
7100|Szkodniki pierwotne
7101|Szkodniki upraw i mtodnikow
7102|Szkodniki wtérne
711|Ochrona przed grzybami oraz chorobami bakteryjnymi i wirusowymi
712|Ochrona przed pozostatymi czynnikami
713|Metody biologiczne ochrony lasu
714|Sprzet i $rodki ochrony roslin
7140|Sprzet ochrony lasu
7141|Chemiczne i biologiczne $rodki ochrony roslin
715|Udostepnianie lasu dla turystyki i rekreacji
716|Promocja proekologicznej polityki lesnej
7160|Lesne kompleksy promocyjne
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7161|Dziatalno$¢ edukacyjna

717|Rekultywacja terenéw zdegradowanych

72 Ochrona $rodowiska, Przyrody i krajobrazu

720|Réznorodnosé biologiczna

—_

721|Formy ochrony przyrody

7210|Natura 2000

7211|Ochrona gatunkowa

7212|Pozostate formy ochrony przyrody

722|Obszary funkcjonalne

723|Osrodki rehabilitacij, arboreta, hodowla zachowawcza zwierzat

73 Gospodarka fowiecka

730|Administrowanie fowiectwem

7300|Plany fowieckie (roczne)

7301|Wieloletnie plany fowieckie

7302|{Obwody fowieckie

731[Stan zwierzyny

7310{Inwentaryzacja zwierzyny

7311|Odlowy i wsiedlenia

7312|Pozyskanie zwierzyny

732|Hodowla i ochrona zwierzyny

7320|Gospodarka w Osrodkach Hodowli Zwierzyny

7321|Hodowla zwierzat fownych

7322|Ochrona zwierzyny

7323|Ubytki zwierzyny

7324|Urzgdzenia fowieckie

7325(Poletka towieckie

7326|Sprzedaz polowan

733|Ochrona i szkody wyrzadzone przez zwierzyne

7330|Ochrona przed zwierzyng i szkody poza lasami

7331|Ochrona przed zwierzyng i szkody w lasach

74 Gospodarka fakowo-rolna i rybacka

740|Gospodarstwo tgkowo-rolne

7400{Administrowanie obszarami tgkowo- rolnymi

7401|Doptaty do gospodarki takowo-rolnej

741|Gospodarstwo rybackie

7410|Administrowanie gospodarstwami rybackimi

7411|Pozwolenia wodno-prawne obiektow stawowych

7412|Dokumentacja techniczna obiektéw stawowych

7413|Zarybienia i odiowy

7414|Dziatalno$¢ ochronna w gospodarstwie rybackim

7415|Doptaty do gospodarki rybackiej

75 Zadania realizowane w lasach innych wiasnosci

750(Prowadzenie powierzonych spraw nadzoru w lasach niepanstwowych

751|Doradztwo w zakresie prowadzenia gospodarki lesnej

752|Sporzadzanie planéw zalesiania gruntéw rolnych

753|Pozyskanie drewna

76 Uzytkowanie lasu

760|Rozmiar uzytkowania

7600(Plany, wnioski cie¢

7601|Zmiany planéw cieé

12



7602

Analizy wykonania cie¢

7603

Organizacja uzytkowania

761

Pozyskanie drewna

7610

Pozyskanie drewna ogotem

7611

Pozyskanie grubizny

7612

Pozyskanie drewna cennego

7613

Poiyskanie drewna na cele energetyczne (opatowe)

7614

Pozyskanie drobnicy

7615

Inne formy pozyskania drewna

7616

Konserwacja drewna

762

Pozyskanie pozostatych produktéw

7620

Pozyskanie karpiny

7621

Produkcja zrebkow

7622

Pozyskanie zywicy

7623

Pozyskanie choinek i stroiszu

7624

Pozzyskanie innych produktow

763

Uboczne uzytkowanie lasu

77

Infrastruktura le$na

770

Budownictwo lesne

771

Drogownictwo lesne

772

Szlaki zrywkowe

78

Gospodarka wodna

780

Zabudowa ciekéw wodnych

781

Inne urzadzenia i obiekty zwigzane z gospodarkg wodng

SPRZEDAZ TOWAROW, PRODUKTOW | USLUG

80

Sprzedaz towarow, produktow i ustug.

800

Polityka w zakresie sprzedazy

801

Sprzedaz detaliczna

802

Sprzedaz dla przedsiebiorcow

803

Sprzedaz wewnatrz Laséw Panstwowych

804

Pozostata sprzedaz

805

Ksztattowanie cen

806

Windykacje, interwencje

807

Promocja i reklama

81

Obstuga odbiorcéw

810

Organizacja obstugi odbiorcow

811

Dokumentacja odbiorcow

812

Oferty odbiorcéw

813

Umowy kupna - sprzedazy

814

Reklamacije, zastrzezenia

82

Eksport i import towaréw i ustug

820

Umowy handlowe

821

Eksport towaréw i ustug

822

Import towaréw i ustug

823

Organizacja procesu spedyciji

83

Skup

830

Skup drewna

831

Skup innych produktow

DZIEDZICTWO KULTUROWE. HISTORIA LESNICTWA

90

Dokumentowanie dziejow. Historia polskiego leSnictwa




900

Programy rozwoju i ochrony dziedzictwa kulturowego

901

Mecenat nad dziatalno$cig kulturowg

902

Dziatalno$¢ naukowo- o$wiatowa dot. historii legnictwa

903

Dziatalno$¢ naukowo-o$wiatowa zwigzana z dziedzictwem kulturowym

91

Zabytki

910

Zabytki ruchome

911

Zabytki nieruchome

912

Wspotdziatanie z organami ochrony zabytkéw

913

Opieka nad pomnikami i miejscami pamieci

92

Organizacja wystaw o charakterze kulturowym

920

Wystawy czasowe

921

Wystawy state

922

Dziatalno$¢ informacyjno- promocyjna o wystawach

93

Zbiory muzealne

930

Zasady gromadzenia i udostepniania zbioréw muzealnych

931

Gromadzenie zbioréw muzealnych

932

Okreslanie wartosci zbiorow muzealnych

933

Ewidencja zbioréw muzealnych

934

Kwerendy w zbiorach

935

Reprodukcja zbiorow

936

Konserwacja eksponatow

937

Naukowe opracowanie zbiorow

938

Wspotpraca z jednostkami Lasow Parnstwowych w sprawie
muzealnictwa

939

Wspotpraca z innymi instytucjami i podmiotami w sprawie
muzealnictwa

94

Wystawiennictwo muzealiow

940

State ekspozycje zbioréw

941

Wystawy czasowe

942

Wystawy krajowe poza siedzibg jednostki

943

Wystawy muzealiéw za granica

944

Wystawy importowane z zagranicy

DYREKTOR
Reglonalne] Dyrekcji Lasow Panstwowych
- w Bialymstoku

mgr ing. Anc[/cj Jdzef Nowak
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