ZARZADZENIE Nr 21 /2023

Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w Bialymstoku,
z dnia 29 sierpnia 2023 r.,

w sprawie drukéw i dokumentéw $cistego zarachowania obowigzujacych w biurze

Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w Biatymstoku,

Znak: EK.012.1.2023

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach (tj. Dz. U.

z 2023 r. poz.1356) oraz § 17 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Le$nego Lasy Parnistwowe,

stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobow

Naturalnych i Le$nictwa z dnia 18 maja 1994 r. w sprawie nadania Statutu Panstwowemu

Gospodarstwu Lesnemu Lasy Panstwowe oraz § 2 ust. 3 Zarzadzenia Nr 76/2021

z dnia 29 grudnia 2021 r. Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych w sprawie drukéw

i dokumentdéw $cistego zarachowania w jednostkach organizacyjnych Laséw Panstwowych
(Znak: EG.0210.4.2021),

zarzgdzam co nastepuje:

1

§1

Ustanawia si¢ i wprowadza do uzywania w biurze Regionalnej Dyrekcji Lasow
Panstwowych w Biatymstoku jako druk $cistego zarachowania - ponumerowany arkusz
spisu z natury.

Zgodnie z przepisem § 1 ust. 2 Zarzgdzenia Nr 76/2021 z dnia 29 grudnia 2021 r. Dyrektora
Generalnego Laséw Panstwowych w sprawie drukéw i dokumentow Scistego
zarachowania w jednostkach organizacyjnych Laséw Panstwowych — Znak.:
EG.0210.4.2021 — (dalej oznaczone jako ,Zarzadzenie 767, przez druki $cistego
zarachowania nalezy rozumie¢ formularze charakteryzujace sie niepowtarzalng numeracjg
danego typu druku i $cistg jego ewidencja, posiadajace cechy trudne do podrobienia a
tatwo identyfikujgce jednostke, np. pieczeé okragta, stempel jednostki czy specjalny papier
firmowy.

Zasady nanoszenia numeracji na formularze ponumerowanych arkuszy spisu z natury,
bedacymi drukami Scistego zarachowania oraz sposéb ich ewidencji, okresla Instrukcja
Inwentaryzacyjna Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w Biatymstoku, wydana

majgc na wzgledzie przepis § 4 ust.1 i 3 Zarzadzenia nr 76.



§2
Stwierdza sie, ze w biurze Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w Biatymstoku
stosuje sig dokumenty $cistego zarachowania, jakimi sa:
a) Faktura
b) Faktura korekta
Ewidencja ww. dokumentéw $cistego zarachowania jest prowadzona w Systemie
Informatycznym Laséw Panstwowych (SILP).
Numeracja faktur i faktur korygujacych jest nadawana przez odpowiednig aplikacje SILP,
bez mozliwosci zmiany numeru przez uzytkownika.
Obieg ww. dokumentéw $cistego zarachowania odbywa si¢ zgodnie z zasadami
okreslonymi w Schemacie Obiegu Dokumentéw, stanowigcym zatacznik do regulaminu

kontroli wewnetrznej Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w Biatymstoku.

§3

Sposob postepowania w przypadku zaginiecia lub kradziezy sPonumerowanego arkusza spisu

z natury”, okres$la przepis § 6 ust. 2,3 Zarzgdzenia nr 76.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowiazywania od 1 stycznia 2022r.
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