WOJEWODY ZACHODNIOPOMORSKIEGO
Ay snerpmug OBt L

w sprawie aktualizacji plandéw operacyjnych funkcjonowania organ6éw administracji
publicznej oraz udziatu w tym procesie jednostek organizacyjnych podporzadkowanych
i nadzorowanych przez Wojewode Zachodniopomorskiego

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji
rzqgdowej w wojewddztwie (Dz.U.z 2023 r. poz. 190), § 13 ust. 2 rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 15 czerwca 2004 r. w sprawie warunkéw i trybu planowania i finansowania zadan
wykonywanych w ramach przygotowari obronnych paristwa przez organy administracji rzqgdowej
i organy samorzqdu terytorialnego (Dz. U. 2020, poz. 1911 z pédzn. zm.) oraz
w zwigzku z pismem Dyrektora Departamentu Strategii i Planowania Obronnego Ministerstwa
Obrony Narodowej nr DSiPO/Pf-544/2023 z dnia 21.06.2023 r. dotyczqcym aktualizacji
zatgcznika do PRO RP, zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okredla:

1) procedure aktualizacji zatgcznikéw do ,Planu operacyjnego funkcjonowania
wojewddztwa zachodniopomorskiego w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”, zwanego dalej ,,planem operacyjnym”;

2) procedure aktualizacji zatgcznikéw do planéw operacyjnych funkcjonowania jednostek
organizacyjnych samorzadu terytorialnego wojewddztwa zachodniopomorskiego
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,
zwanych dalej ,planami operacyjnymi jednostek”;

3) zasady udzialu w procesie aktualizacji zatgcznikéw do przedmiotowych plandw,
jednostek organizacyjnych podporzadkowanych lub nadzorowanych przez Wojewode
Zachodniopomorskiego.

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) planie operacyjnym - nalezy przez to rozumie¢ ,Plan operacyjny funkcjonowania
wojewodztwa zachodniopomorskiego w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”;

2) planach operacyjnych jednostek - nalezy przez to rozumie¢ plany operacyjne
funkcjonowania jednostek samorzadu terytorialnego wojewodztwa
zachodniopomorskiego w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny;

3) zestawieniu zadan - nalezy przez to rozumie¢ ,Zestawienie zadan w zakresie
zabezpieczenia potrzeb Sit Zbrojnych RP i SSW”, jako zatgcznik B do planu operacyjnego
i planéw operacyjnych jednostek;



4)

5)

6)

7)

tabeli realizacji zadan operacyjnych - nalezy przez to rozumie¢ ,Tabele realizacji
zadan  operacyjnych”, jako zatgcznik C do planu  operacyjnego
i planéw operacyjnych jednostek;

kartach realizacji zadan operacyjnych, nalezy przez to rozumiec ,Karty realizacji
zadan operacyjnych”, jako zatgcznik D do planu operacyjnego i planu operacyjnego
jednostki;

Dyrektorze Wydziatu - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Wydziatu Bezpieczenstwa
i Zarzadzania Kryzysowego Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego
|w Szczecinie;

rozporzadzeniu - nalezy przez to rozumieé¢ rozporzadzenie Rady Ministrow
z dnia 15 czerwca 2004 r. w sprawie warunkdéw i trybu planowania i finansowania
zadann wykonywanych w ramach przygotowarn obronnych paristwa przez organy
administracji rzqdowej i organy samorzqdu terytorialnego.

§ 3. 1. Aktualizacja planéw operacyjnych obejmuje:

1y
2)
3)

sporzadzenie i uzgodnienie tabeli realizacji zadan operacyjnych;
sporzadzenie i uzgodnienie zestawienia zadan;
opracowanie kart realizacji zadan operacyjnych.

2. Aktualizacje planoéw operacyjnych nalezy przeprowadzi¢ uwzgledniajac zapisy ujete w:

1
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

9)

rozporzadzeniu;

przestanym wypisie z tabeli realizacji zadan operacyjnych, jako zatgczniku A do
,Planu Reagowania Obronnego RP” - aktualizujgc plan, o ktérym mowa
w§ 1pktl;

przestanym zestawieniu zadan, jako zatgczniku B do ,Planu Reagowania Obronnego
RP” - aktualizujgc plan, o ktérym mowa w § 1 pkt 1;

wypisie z opracowanej tabeli realizacji zadan operacyjnych, jako zataczniku C do
planu operacyjnego - aktualizujgc plany, o ktérych mowa w § 1 pkt 2;

opracowanym zestawieniu zadan, jako zatgczniku B do planu operacyjnego -
aktualizujgc plany, o ktérych mowa w § 1 pkt 2;

»,Podreczniku Normalizacji Obronnej PDNO-02-A075:2008";

,Normie obronnej NO-02-A060:2008";

Wytycznych Wojewody Zachodniopomorskiego z dnia 12 lutego 2021 r. w sprawie
opracowania Planu Operacyjnego Funkcjonowania urzedu marszatkowskiego,
powiatéw | miast na prawach powiatu oraz gmin o statusie miasta.

niniejszym zarzadzeniu.

§ 4. Proces aktualizacji nalezy przeprowadzi¢ i zakonczy¢, przedstawiajac do uzgodnienia:

1)

2)

tabele realizacji zadan operacyjnych, jako zatgcznik C do planu operacyjnego - do
dnia 31 sierpnia 2023 r. Prezesowi Rady Ministrow;

tabele realizacji zadan operacyjnych, jako zatgcznik C do planéw operacyjnych
jednostek - do dnia 30 listopada 2023 r. Wojewodzie Zachodniopomorskiemu.



§ 5. 1. W celu przeprowadzenia aktualizacji dokumentacji operacyjnej, powotuje Zespét do
aktualizacji planu operacyjnego, zwany dalej ,Zespotem” w sktadzie:

1) Przewodniczacy - Dyrektor Wydziatu;
2) Cztonkowie - Dyrektorzy biur/wydziatéw wykonujacy zadania obronne, wskazani
przez Dyrektora Wydziatu i ujeci w tabeli realizacji zadan operacyjnych;
3) Kierownik Oddziatu Spraw Obronnych i Ochrony Ludnosci.
2. Zakres uczestnictwa w pracach planistycznych os6b wchodzacych w sktad Zespotu,
obejmuje  problematyke zadan obronnych okreslong w  przekazanych
w odrebnym trybie zadaniach operacyjnych.

§ 6. 1. Organy rzadowej administracji zespolonej w wojewédztwie oraz Dyrektor
Generalny i Dyrektorzy Wydzialéw Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewdédzkiego:

1) uzgodnig do dnia 31 sierpnia 2023 r. zestawy zadan ujete w tabeli realizacji zadan
operacyjnych jako zatgcznika C do planu operacyjnego;

2) opracujag do dnia 31 grudnia 2023 r. karty realizacji zadan operacyjnych, do
przygotowania ktérych zostali wskazani jako koordynatorzy lub realizatorzy,
odsytajgc jeden egzemplarz przedmiotowej karty do Dyrektora Wydziatu;

3) skoordynujg przygotowanie realizacji zadan ujetych w kartach realizacji zadan
operacyjnych, o ktérych mowa w pkt. 2, opracowujgc niezbedne w tym celu
procedury i dokumenty.

2. Komendanci wojewddzcy Policji i Panstwowej Strazy Pozarnej, oprocz zadan

ujetych w ust. 1:

1) ujmag uzgodnione i przyjete zadania operacyjne w wewnetrznych planach dziatania
i innych dokumentach opracowywanych na podstawie odrebnych przepiséw;

2) ustalg zasady uzgadniania ujetych w tabeli realizacji zadan operacyjnych dla urzedu
marszatkowskiego, powiatébw i gmin oraz ujmowania uzgodnionych
i przyjetych zadan operacyjnych w wewnetrznych planach dziatania i innych
dokumentach opracowywanych na podstawie odrebnych przepiséw, przez podlegte
i nadzorowane jednostki Policji lub Panstwowej Strazy Pozarnej;

3) przekazg Dyrektorowi Wydziatu w terminie do dnia 31 paZdziernika 2023 r.
pisemng informacje o zasadach i procedurach uzgadniania planéw, o ktérych mowa
w pkt. 2.

3. Dyrektor Wydziatu:

1) skoordynuje proces aktualizacji planu operacyjnego i planéw operacyjnych
jednostek, w ramach ktérego w szczegélnoSci:
a) ustali zasady i opracuje ,Harmonogram uzgadniania planu operacyjnego
i planéw operacyjnych jednostek wojewédztwa zachodniopomorskiego”;
b) przygotuje i przeprowadzi szkolenia niezbedne dla prawidtowego przebiegu
procesu aktualizacji planu operacyjnego i planéw operacyjnych jednostek;
c) opracuje metodyke opracowywania kart realizacji zadan operacyjnych i wyda
wszystkim organom sporzadzajgcym aktualizacje zatacznikow do planu
operacyjnego i planéw operacyjnych jednostek;



d) przygotuje, zapozna i do dnia 31 sierpnia 2023 r. uzgodni z organami rzagdowej
administracji zespolonej w wojewddztwie i Dyrektorami Wydziatow
Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego, natozone zadania operacyjne,
w zakresie ktérych zostali oni ustaleni koordynatorami, realizatorami lub
wspoétwykonawcami przedmiotowych zadan;

e) opracuje i do dnia 15 wrzesnia 2023 r. przesle do urzedu marszatkowskiego,
powiatéw, miast i gmin w wojewodztwie wypisy z tabeli realizacji zadan
operacyjnych i zestawienia zadan;

f) opracujeido dnia 15 wrzes$nia 2023 r. przesle do komendantéw wojewddzkich
Policji i Panstwowej Strazy Pozarnej wypisy z tabeli realizacji zadan
operacyjnych i zestawienia zadan, w ktérych realizacji niezbedny jest udziat
struktur im podporzadkowanych;

g) zorganizuje, w uzgodnieniu z Peltnomocnikiem do Spraw Ochrony Informacji
Niejawnych Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego,
w pomieszczeniach Kkancelarii tajnej punkt konsultacyjny dla potrzeb
uzgodnienia zaktualizowanego planu operacyjnego i planéw operacyjnych
jednostek.

4, Pelnomocnik do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych Zachodniopomorskiego
Urzedu Wojewodzkiego, w uzgodnieniu w Dyrektorem Wydziatu, zabezpieczy
techniczne i organizacyjne warunki do sporzadzenia i uzgadniania zaktualizowanego
planu operacyjnego i planéw operacyjnych jednostek, w tym zwigzane z zapewnieniem
ochrony informacji niejawnych.

§ 7. Organy administracji samorzadowej aktualizujace plany operacyjne:

1

2)

3)

4)

5)

6)

wydadzg zarzgdzenia pozwalajgce na przeprowadzenie w podporzadkowanych
i nadzorowanych jednostkach, procesu sporzadzania i uzgadniania zestaw6w zadan
ujetych w tabelach realizacji zadan operacyjnych, o ktérych mowa w § 1 pkt 2;
zapewnig warunki techniczne i organizacyjne, w tym zwigzane z zapewnieniem
ochrony informacji niejawnych, niezbedne do prawidtowego i terminowego
sporzgdzenia dokumentéw operacyjnych;

przeprowadzg szkolenia niezbedne dla prawidlowego przeprowadzenia procesu
aktualizacji planéw operacyjnych jednostek oraz opracowania dokumentoéw
z nimi zwigzanych;

uzgodnig sporzadzone tabele realizacji zadan operacyjnych oraz otrzymane
zestawienia zadan z wiasciwymi terytorialnie wojskowymi centrami rekrutacji,
powiatowymi (miejskimi) komendantami Policji i Pafistwowej Strazy Pozarnej;
przygotuja i do dnia 30 listopada 2023 r. przeslg do wtasciwych terytorialnie
komendantéw powiatowych (miejskich) Policji i Panstwowej Strazy Pozarnej
wypisy z opracowanych tabel realizacji zadan operacyjnych, w zakresie ktorych
zostali oni ustaleni koordynatorami, realizatorami lub wspétwykonawcami;
prze$la do dnia 30 listopada 2023 r. pisemng informacje dla Wojewody
Zachodniopomorskiego o opracowaniu tabel realizacji zadan operacyjnych
i zestawien zadan;



7) zaktualizujg karty realizacji zadan operacyjnych, o czym do dnia 31 stycznia
2024 r. powiadomia pisemnie Wojewode Zachodniopomorskiego.

§ 8. Udzial przedsiebiorcow w planowaniu operacyjnym realizowany jest na podstawie
i w sposéb okreSlony w decyzjach lub zarzadzeniach uprawnionych organéw
administracji publicznej naktadajgcych na przedsiebiorcéw obowigzki w zakresie
realizacji zadan obronnych.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Wydzialu Bezpieczenstwa
i Zarzadzania Kryzysowego Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

iiﬁ A ZACHODNIOPOMORSKI

Zbigniew Bogucki







