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ZARZADZENIE Nr 3/2023
DYREKTORA POWIATOWE) STACJI SANITARNO -EPIDEMIOLOGICZNEJ W GROJCU
z dnia 14 sierpnia 2023 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego

Powiatowe]j Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gréjcu

Na podstawie art. 10 ust. 4 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Paristwowe] Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z
2023 r. poz. 338) oraz § 8 Statutu Powiatowe]j Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Grdjcu
stanowigcego zatacznik nr 7 do zarzgdzenia nr 327 Wojewody Mazowieckiego z dnia 23 wrzeénia 2020
r. w sprawie nadania statutéw Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie oraz
powiatowym stacjom sanitarno-epidemiologicznym potozonym na terenie wojewddztwa
mazowieckiego, zmienionego zarzgdzeniem nr 372 z dnia 21 pazdziernika 2020 r., zarzagdzeniem nr 218
z dnia 17 maja 2021 r., zarzadzeniem nr 481 z dnia 8 grudnia 2021 r., zarzagdzeniem z dnia 6 lipca 2022
r., zarzgdzeniem z dnia 10 listopada 2022 r. oraz zarzadzeniem z dnia 13 stycznia 2023 r. zarzgdza sig,

co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gréjcu,

stanowiacy zalgcznik do zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Grdjcu
stanowigcy zatacznik do zarzadzenia nr 8/2020 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Gréjcu z dnia 03 listopada 2020 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu

Organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gréjcu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w 2ycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewode Mazowieckiego, z mocg od

dnia 1 stycznia 2023 r.
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Uzasadnienie
do zarzadzenia
Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gréjcu w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-

Epidemiologicznej w Gréjeu.

Wprowadzenie nowego Statutu Powiatowej Stacji z mocg od dnia 1 stycznia 2023 r.
(zarzadzenie Wojewody Mazowieckiego z dnia 13 stycznia 2023 r. zmieniajacym zarzadzenie
w sprawie nadania statutow Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie
oraz powiatowym stacjom sanitarno-epidemiologicznym polozonym na terenie wojewodztwa
mazowieckiego) rozpoczeto proces wdrazania zmian w Powiatowej Stacji wynikajacych z
tego Statutu oraz zainicjowato prace nad projektem nowego Regulaminu Organizacyjnego
Stacji.

Wydanie zarzadzenia wprowadzajacego Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Gréjcu uzasadnione jest konieczno$cig dokonania zmian w
zakresie:

- struktury organizacyjnej Powiatowej Stacji,
- wykonywania dziatalnosci leczniczej polegajacej na udzielaniu ambulatoryjnych Swiadczen
zdrowotnych.

Powyzsze zmiany wymagaja zatwierdzenia zmian do Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Grdjcu przez Wojewodg Mazowieckiego.

Tre$é Regulaminu Organizacyjnego jest zgodna z obowigzujacymi przepisami prawa, a
zapisy dotyczace struktury organizacyjnej i realizowanych zadan sa tozsame z nadanym
statutem. Zarzadzeniu w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowe;

Stacji, tak jak Statutowi, nadano moc od dnia 1 stycznia 2023 r.
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia
Nr3/2023 Dyrektora Powiatowej
Stacji Sanitarno - Epidemiologocznej
w Groéjcu z dnia 14 sierpnia 2023 r

Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej

w Groéjcu

Rozdziat 1

Postanowienia ogolne

§ 1.1. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Grojcu, zwana dalej “Powiatowa
Stacjg” dziata na podstawie:
1) ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz.U. z
2023 r. poz. 338);
2) ustawy z dnia 15 kwietnia 2011r.0 dziatalnosci leczniczej (Dz.U. z 2023 r. poz.
991),
3) innych  przepisow  obowigzujgcych  podmioty lecznicze  niebedgce
przedsiebiorcami prowadzone w formie jednostki budzetowej;
4) Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Grojcu,
2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Powiatowej Stacji ~ nalezy przez to rozumie¢ Powiatowg Stacje Sanitarno-
Epidemiologiczng w Grojcu;
2) Dyrektorze Powiatowej Stacji — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowe]
Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Grojcu;
3) Oddziale Nadzoru — nalezy przez to rozumie¢ Oddziat Nadzoru Biezacego

i Zapobiegawczego Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gréjcu.
§ 2.1. Powiatowa Stacja ma swojg siedzibe w Grojcu przy ulicy Mogielnickiej 67.

2. Obszarem dziatania Powiatowej Stacji jest teren powiatu grojeckiego, w sktad ktérego
wchodzg gminy: Gréjec, Mogielnica, Nowe Miasto nad Pilicg, Warka, Belsk Duzy, Bieddw,

Chynoéw, Goszczyn, Jasieniec, Pniewy.
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§ 3.1. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Grojcu jest Dyrektorem Powiatowej
Stacji. Dyrektor Powiatowej Stacji:
1) kieruje Powiatowg Stacjg w sposdb zapewniajacy jej prawidtowe funkcjonowanie;

2) reprezentuje Powiatowg Stacje na zewnatrz.

§ 4.1. Badania laboratoryjne, pomiary i badania $rodowiskowe dla potrzeb Powiatowej
Stacji wykonuje Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Radomiu, Powiatowa
Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Siedlcach i Wojewédzka Stacja Sanitarno-
Epidemiologiczna w Warszawie.

2. Powiatowa Stacja $wiadczy ustugi na zlecenie i na rzecz oséb fizycznych, prawnych
oraz jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej w zakresie badan,
analiz, pomiaréw i innych czynnosci przewidzianych przepisami prawa, realizuje te
dziatania w oparciu o przepisy obowigzujgcego prawa, a w szczegolnosci zgodnie
z zarzadzeniami wewnetrznymi Dyrektora Powiatowej Stacji.

3. Srodki finansowe uzyskane w wyniku realizacji prac, o ktérych mowa w ust. 2, stanowig
dochod budzetu panstwa w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, 1273, 1407 i 1429).

§ 5.1. Dyrektor Powiatowej Stacji zapewnia warunki sprawnej organizacji pracy
i efektywnego funkcjonowania Powiatowej Stacji.

2. Dziatalnoscig poszczegolnych komorek organizacyjnych kieruja kierownicy tych
komorek.

3. Kierownicy komérek organizacyjnych Powiatowej Stacji oraz pracownicy na
samodzielnych stanowiskach pracy odpowiadajg za zgodne z przepisami prawa,
merytoryczne, wiasciwe i terminowe zatatwienie spraw.

4. W komérkach organizacyjnych, w razie niemoznosci wykonywania funkcji przez
kierownika, zastepuje go wyznaczony przez niego pracownik w uzgodnieniu z Dyrektorem
Powiatowe]j Stacji.

5. Szczegotowy  zakres obowiazkéw  kierownikéw  poszczegdlnych — komorek
organizacyjnych i pracownikow na samodzielnych stanowiskach pracy ustala Dyrektor
Powiatowe]j Stacji, a pozostatym pracownikom Powiatowej Stacji kierownicy podlegtych im

komorek.
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6. Bezposrednio Dyrektorowi Powiatowe] Stacji podlegajg wszystkie komorki
organizacyjne i samodzielne stanowiska pracy.

7. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny moze udziela¢ petnomocnictw w zakresie
swoich kompetencji, w tym petnomocnictw do reprezentowania Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego przed sgdami i organami administracji publicznej.

8. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny moze upowazni¢ pracownikow
wykonujgcych czynnosci kontrolne i inne czynno$ci wynikajace z zadan realizowanych
przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego do wydawania w jego imieniu

decyzji.
Rozdziat 2

Podstawowe zadania realizowane w Powiatowej Stacji

§ 6.1. Powiatowa Stacja zapewnia realizacje zadan Panstwowego Powiatowego

Inspektora Sanitarnego w Grojcu, w zakresie sprawowania nadzoru nad warunkami:
1) higieny $rodowiska,;
2) higieny pracy w zaktadach pracy;
3) higieny procesow nauczania i wychowania;
4) higieny wypoczynku i rekreacji;
5) zdrowotnymi zywnosci, zywienia i produktéw kosmetycznych;

8) higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spetnia¢ personel medyczny, sprzet oraz

pomieszczenia, w ktérych sg udzielane $wiadczenia zdrowotne;

- w celu ochrony zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym wplywem szkodliwosci
i ucigzliwoéci $rodowiskowych, zapobiegania powstawaniu choréb, w tym chordb

zakaznych i zawodowych.

2. Powiatowa Stacja organizuje, prowadzi, koordynuje i nadzoruje dziatalnos¢ oswiatowo-

zdrowotng w celu uksztattowania odpowiednich postaw i zachowan zdrowotnych.

3. Zadania, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 Powiatowa Stacja realizuje w szczegdlnosci

poprzez:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci kontrolnych;
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2) opracowywanie ocen i analiz srodowiskowych warunkujacych zdrowie ludnosci;

3) dziatalno$¢ przeciwepidemiczna;

4) opracowywanie analiz i ocen epidemiologicznych oraz stanu higieniczno-
sanitarnego;

5) przygotowywanie projektow decyzji i wykonywanie czynnosci w postepowaniu
administracyjnym i w postepowaniu egzekucyjnym w administracji;

6) przygotowywanie i sktadanie projektow wnioskéw o ukaranie do sgdow rejonowych;

7) przygotowywanie spraw zwigzanych z wszczeciem i prowadzeniem dochodzenia
oraz wnoszenie i popieranie oskarzenia w postepowaniu uproszczonym, wedtug
odrebnych przepisow;

8) inicjowanie, organizowanie, koordynowanie, prowadzenie i sprawowanie nadzoru
nad dziatalno$cig na rzecz o$wiaty zdrowotnej, promocji zdrowia oraz szkolen;

9) sprawowanie nadzoru i egzekwowanie higienicznych warunkéw pracy w zakfadach
pracy,

10)prowadzenie postepowania i dokumentacji w sprawach stwierdzenia choroby
zawodowe] i przygotowywania w tych sprawach projektow decyzji
administracyjnych;

11)prowadzenia spraw w dziedzinie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;

12)sprawowania nadzoru nad higieng  $rodowiska zakladéw  nauczania
i wychowywania oraz placéwkami wypoczynku i rekreacji dzieci i mtodziezy;

13)sprawowania nadzoru nad warunkami higieny $rodowiska, obiektow uzytecznosci
publicznej oraz miejsc zbiorowego wypoczynku i rekreacji;

14)sprawowania nadzoru nad warunkami zdrowotnymi ZzywnoS$ci, Zzywienia,
materiatéw i wyrobéw przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia, kosmetykami oraz
innymi wyrobami mogacymi mie¢ wplyw na zdrowie ludzi;

15)sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno-sanitarmymi w $rodkach
transportu komunikacji publicznej;

16)prowadzenie spraw zwigzanych ze statystyka publiczng;

17)opracowywanie projektéw planow pracy oraz sprawozdan z dziatalnosci Powiatowe;
Stacji;

18)prowadzenie spraw administracyjnych, gospodarczych, finansowych
i pracowniczych;

19)dziatalno$¢ w zespole reagowania kryzysowego;

20)nadzorowanie  przestrzegania  przez  producentdw, importeréw,  osoby
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wprowadzajgce do obrotu, stosujgce lub eksportujgce substancje chemiczne,
preparaty chemiczne lub wyroby, obowiazkéw wynikajacych z ustawy z dnia 25
lutego 2011 r. o substancjach chemicznych i ich mieszaninach (Dz.U. z 2022 r.

poz.1816) oraz z rozporzgdzen Wspdlnot Europejskich wymienionych w ustawie.

§ 7.1. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny moze prowadzi¢ sprawy z zakresu
zadan Mazowieckiego Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego,
powierzone przez Mazowieckiego Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego

w Warszawie.
Rozdziat 3

Struktura organizacyjna Powiatowej Stacji

§ 8.1. W sktad Powiatowej Stacji wchodzg nastepujace komorki organizacyjne i
samodzielne stanowiska pracy:
1) Oddziat Nadzoru:
a) Sekcja Higieny Komunalnej,
b) Sekcja Higieny Zywnosci i Zywienia,
c) Sekcja Epidemiologii,
d) Samodzielne Stanowiska Pracy do spraw Higieny Pracy,
e) Samodzielne Stanowiska Pracy do spraw Higieny Dzieci i Mtodziezy,
f) Samodzielne Stanowiska Pracy do spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego,
g) Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw Os$wiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia;
1) Oddziat Ekonomiczny i Administracyjny;
a) Samodzielne Stanowisko Pracy Gtdwnego Ksiegowego,

b) Sekcja Administracyjno — Gospodarcza.

2. Schemat organizacyjny Powiatowej Stacji stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego

regulaminu.

§ 9.1. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Gréjcu moze upowazniaC osoby
fizyczne, a takze innych pracownikow Powiatowe] Stacji, do wystepowania w jego imieniu
w okreslonych sprawach oraz do wydawania decyzji administracyjnych, postanowien,

zezwolen i zaswiadczen.

5/14



2. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Grojcu w zakresie swoich kompetencji,
moze udziela¢ petnomocnictw osobom fizycznym i prawnym do dokonywania okreslonych
czynnosci cywilno-prawnych w jego imieniu.

3. Udzielanie lub cofnigcie petomocnictwa i upowaznienia przez Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Gréjcu powinno zostaé¢ wpisane do rejestru
prowadzonego przez Oddziat Ekonomiczny i Administracyjny Powiatowej Stacji.

4. Whniosek o udzielanie pethomocnictwa, upowaznienia lub odwotania petnomocnictwa lub
upowaznienia powinien posiada¢ akceptacje Dyrektora Powiatowej Stacji, a w przypadku
wnioskow dotyczgcych dysponowania $rodkami finansowymi rowniez akceptacje

Giéwnego Ksiegowego Powiatowej Stacji.
Rozdziat 4

Dziatano$é lecznicza i struktura organizacyjna zaktadu leczniczego

§ 10. 1. Powiatowa Stacja jest wpisana do rejestru podmiotéw wykonujgcych dziatalnos¢
lecznicza, prowadzonego przez Wojewode Mazowieckiego.
2. Powiatowa Stacja wykonuje dziatalno$¢ leczniczg polegajgcg na udzielaniu
ambulatoryjnych $wiadczen zdrowotnych.
3 .Dziatalno$¢ lecznicza Powiatowej Stacji realizowana jest przez zaktad leczniczy o
nazwie Powiatowa Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna.
4. W strukturze organizacyjnej zakiladu leczniczego wyodrebnia sie jednostke
organizacyjna o nazwie Powiatowa Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna oraz przypisane
do niej komérki organizacyjne i stanowiska pracy:

1) Sekcja Higieny Komunalne;j;

2) Sekcja Higieny Zywnosci i Zywienia;

3) Sekcja Epidemiologii;

4) Samodzielne Stanowiska Pracy do spraw Higieny Pracy;

5) Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw Higieny Dzieci i Mtodziezy;

6) Samodzielne Stanowiska Pracy do spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego,

7) Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia.
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Rozdziat 5

Kierownicy komorek organizacyjnych

§ 11.1. Kierownicy komdrek organizacyjnych odpowiadaja za catoksztatt pracy podlegtej
komarki.
2. Kierownik komorki organizacyjnej zapewnia sprawng i efektywng realizacje:
1) zadan komorki organizacyjne;j;
2) decyzji i polecen Dyrektora Powiatowe| Stacji;
3. Do obowigzkéw kierownika komérki organizacyjnej nalezy:
1) okreslenie szczegdtowych zadan dla podlegtych komorek wewnetrznych i stanowisk
pracy;
2) wnioskowanie w sprawach pracownikow zatrudnionych w komorce organizacyjnej,
dotyczacych:
a) nawigzywania, zmiany i rozwigzywania stosunku pracy,
b) awansowania i wyrézniania (nagradzania),
c) szkolenia i wyjazdow stuzbowych,
d) udzielania urlopow;
3) sktadanie wnioskow personalnych, okreslonych w odrebnych przepisach;

4) nadzér nad dyscypling pracy zatrudnionych w komérce organizacyjne;.

Rozdziat 6

Zadania poszczegolnych komorek organizacyjnych i oséb na samodzielnych

stanowiskach pracy

§ 121. Do zadan w Oddziale Nadzoru - Sekcji Higieny Komunalnej nalezy
w szczegolnosci:
1) nadzér nad warunkami higieny $rodowiska bytowania czlowieka z uwzglgdnieniem
czystosci powietrza atmosferycznego, stanu sanitarnego urzgdzen | obiektow
uzytecznoéci publicznej, urzadzen stuzacych do zaopatrywania ludzi w wode oraz

zaktadow pracy i transportu osobowego;
2) interpretacja wynikéw badan oraz ocena jakosci zdrowotnej, stanu zaopatrzenia

7/14



ludnos$ci w wode do spozycia i ocena jakosci wody w kapieliskach;

3) nadzdr sanitarny nad chowaniem zwiok i szczatkéw ludzkich, ich przewozem,
a takze ekshumacjg i miejscami chowania zmartych;

4) wspolpraca z jednostkami zajmujgcymi sie ochrong zdrowia, odpowiednimi
komérkami  organizacyjnymi  Wojewodzkiej Stacji  Sanitarno-Epidemiologicznej
w Warszawie oraz innymi komdérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, organami
samorzadu terytorialnego w zakresie okreslonym przez ustawe z dnia 14 marca 1985 r.
o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

5) analiza zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materiaty z dziatalnosci
kontrolnej, badan laboratoryjnych oraz podejmowanie stosownych dziatan
prozdrowotnych;

6) pobieranie préb do badan laboratoryjnych;

7) prowadzenie dziatalnosci w zakresie promocji zdrowia;

8) prowadzenie planowania i sprawozdawczos$ci.

2. Do zadan w Oddziale Nadzoru — Sekcji Higieny Zywnosci i Zywienia nalezy w
szczegolnosci:
1) nadzér nad higieng produkcji, transportu, przechowywania i obrotu zywnosci oraz
warunkdw zywienia zbiorowego;
2) nadzér nad warunkami zdrowotnymi produkcji, obrotu przedmiotow uzytku,
materiatdw i wyrobdw przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig;
3) ocena sposobu zywienia w zaktadach zywienia zbiorowego;
4) wspdlpraca z jednostkami zajmujgcymi sie ochrong zdrowia, odpowiednimi
komorkami organizacyjnymi Wojewoddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Warszawie oraz innymi komérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, organami
samorzadu terytorialnego w zakresie okreslonym przez ustawe z dnia 14 marca 1985 r.
o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;
5) analize zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materialy z dziatalnosci
kontrolnej, badan laboratoryjnych oraz podejmowanie stosownych dziafan
prozdrowotnych;
6) prowadzenie dziatalno$ci w zakresie promocji zdrowia;
7) pobieranie prob srodkow spozywczych, uzywek oraz przedmiotéw uzytku dla oceny
ich jakosci zdrowotnej;

8) prowadzenie planowania i sprawozdawczos$ci.
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3. Do zadan w Oddziale Nadzoru — Sekcji Epidemiologii nalezy w szczegdlnosci:
1) ocena zapadalnos$ci na choroby zakazne, inwazyjne i niezakaZzne oraz prowadzenie
dziatalno$ci profilaktycznej;
2) dokonywanie okresowych ocen i analiz skutkéw zagrozen zdrowotnych oraz sytuacii
epidemicznej choréb zakaznych i niezakaznych uwarunkowanych czynnikami
srodowiska;
3) ocena stopnia uodpornienia populaciji;
4) nadzér nad przestrzeganiem zasad sterylizacji i dezynfekcji;
5) opracowywanie ognisk chorob zakaznych;
6) rejestracja, opracowywanie i analiza danych statystycznych, a w szczegolnosci dot.
zachorowan na choroby zakazne;
7) nadzér nad wykonywaniem szczepien ochronnych;
8) wspolpraca z jednostkami zajmujacymi sie ochrona zdrowia, odpowiednimi
komérkami  organizacyjnymi  Wojewodzkiej Stacji  Sanitarno-Epidemiologicznej
w Warszawie oraz innymi komdrkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, organami
samorzadu terytorialnego w zakresie okreslonym przez ustawe z dnia 14 marca 1985 r.
o Panstwowej Inspekcji Sanitarne;j;
9) analiza zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materialy z dziatalnosci
kontrolnej, badan laboratoryjnych oraz podejmowanie stosownych dziatan
prozdrowotnych;
10) przyjmowanie prob badan laboratoryjnych;
11) prowadzenie dziatalno$ci w zakresie promocji zdrowia.

4. Do zadan w Oddziale Nadzoru — Samodzielnych Stanowisk Pracy do spraw Higieny
Pracy nalezy w szczegolnosci:
1) nadzér nad warunkami higieny srodowiska pracy;
2) nadzor nad kosmetykami;
3) ocena narazenia zawodowego na stanowiskach pracy, a takze podejmowanie
dziatan zmierzajacych do zapobiegania chorobom zawodowym;
4) prowadzenie postepowania wyjasniajgcego w zwigzku ze zgtoszeniem podejrzenia
choroby zawodowej oraz dokumentacji zwigzanej z chorobami zawodowymi;
5) nadzér nad przestrzeganiem przez podmioty obowigzkéw wynikajgcych z ustaw:

z dnia 25 lutego 2011r. o substancjach chemicznych i ich mieszaninach (Dz.U. z 2022
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r. poz. 1816), z dnia 29 lipca 20605 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz.U. z 2023 r.
poz. 172) oraz z dnia 9 pazdziernika 2015 r. o produktach biobojczych (Dz. U. z 2021 r.
poz. 24);

6) wspoélpraca z jednostkami zajmujgcymi sig ochrong zdrowia, odpowiednimi
komorkami organizacyjnymi  Wojewodzkiej Stacji  Sanitarno-Epidemiologiczne
w Warszawie oraz innymi komérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, organami
samorzadu terytorialnego w zakresie okreslonym przez ustawe z dnia 14 marca 1985 r.
o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

7) analiza zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materiaty z dziatalnosci
kontrolnej, badan laboratoryjnych oraz podejmowanie stosownych dziatan
prozdrowotnych;

8) prowadzenie dziatalnosci w zakresie promogji zdrowia;

9) prowadzenie planowania i sprawozdawczos$ci.

5. Do zadah w Oddziale Nadzoru — Samodzielnych Stanowisk Pracy do spraw Higieny
Dzieci i Mtodziezy nalezy w szczegélnosci:
1) nadzér nad stanem sanitarno-higienicznym placéwek nauczania, wychowania
i opieki nad dzie¢mi i mtodziezg;
2) nadzor nad placowkami wypoczynku i rekreaciji dzieci i mtodziezy;
3) higienizacja procesu nauczania oraz ocena warunkéw higienicznych w placéwkach
os$wiatowo-wychowawczych;
4) wspobtpraca z jednostkami zajmujgcymi sie ochrong zdrowia, odpowiednimi
komarkami organizacyjnymi Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Warszawie oraz innymi komérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, organami
samorzadu terytorialnego w zakresie okre$lonym przez ustawe o Parnstwowej Inspekcji
Sanitarneyj;
5) analiza zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materiaty z dziatalnosci
kontrolnej oraz podejmowanie stosownych dziatari prozdrowotnych;

6) prowadzenie planowania i sprawozdawczosci.

6. Do zadan w Oddziale Nadzoru — Samodzielnych Stanowisk Pracy do spraw
Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego nalezy w szczegdlnosci:

1) uzgadnianie projektow miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego
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miast i gmin,

2) uzgadnianie dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagan higienicznych
i zdrowotnych oraz warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu inwestycji;

3) udziat w dopuszczaniu do uzytku obiektow budowlanych;

4) kontrola zgodnosci budowanych obiektéw z wymogami higienicznymi
t zdrowotnymi;

5) wspédtpraca z odpowiednimi komdrkami organizacyjnymi Wojewddzkiej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie oraz innymi komoérkami organizacyjnymi
Powiatowej Stacji, organami samorzadu terytorialnego w zakresie okreslonym przez
ustawe o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

6) prowadzenie planowania i sprawozdawczosci.

7. Do zadan w Oddziale Nadzoru - Samodzielnego Stanowiska Pracy do spraw Oswiaty
Zdrowotnej i Promociji Zdrowia nalezy w szczegodlnosci:
1) ustalanie kierunkéow dziatarh w celu ksztattowania wiasciwych postaw i zachowan
zdrowotnych;
2) ocena catoksztaltu dziatalnosci w placdwkach stuzby zdrowia i oswiatowo-
wychowawczych oraz prowadzenie instruktazu w zakresie zapobiegania i eliminowania
negatywnego wptywu czynnikéw i zjawisk fizycznych, chemicznych i biologicznych na
zdrowie cztowieka;
3) prowadzenie instruktazu metodycznego w zakresie o$wiaty zdrowotnej;
4) wspdtudziat w planowaniu i realizacji wszystkich form i metod wychowawczo-
zdrowofnych;
5) realizowanie programéw prozdrowotnych oraz koordynowanie tych dziatan;
6) wspodtpraca z jednostkami zajmujgcymi sie ochrong zdrowia, odpowiednimi
komérkami  organizacyjnymi  Wojewodzkiej Stacji  Sanitarno-Epidemiologicznej
w Warszawie oraz innymi komorkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, organami
samorzgdu terytorialnego w zakresie okreslonym przez ustawe z dnia 14 marca 1985 .
o Panstwowej inspekcji Sanitarnej;

7) prowadzenie planowania i sprawozdawczo$ci;

8. Samodzielne Stanowisko Pracy Gtéwnego Ksiegowego, ktdry jest jednoczesnie
kierownikiem Oddziatu Ekonomicznego i Administracyjnego sprawuje nadzér nad

dziatalnoscig OEA i prawidtowg realizacjg budzetu, gospodarki pozabudzetowej oraz nad:
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1) planowaniem dochodoéw i wydatkow;

2) prowadzeniem rachunkowosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

3) przestrzeganiem dyscypliny budzetowej;

4) sporzgdzaniem bilansu, sprawozdan i analiz budzetowych;

5) kontrolg formalno-rachunkowa ponoszonych wydatkow;

6) terminowa realizacja rachunkdw z kontrahentami

7) terminowym $cigganiem naleznosci budzetowych od jednostek kontrolowanych;

8) praca w systemie TREZOR (wprowadzanie sprawozdan, planow finansowych,
zapotrzebowan na srodki);

9) prowadzeniem dokumentacji Zakiadu Ubezpieczen Spotecznych;

10) sporzadzaniem dokumentdw dotyczacych zasitkéw chorobowych;

11) prowadzeniem spraw zwigzanych z zaopatrzeniem emerytalno - rentowym

pracownikow.

9. Oddziat Ekonomiczny i Administracyjny, w ktérego skiad wchodza: stanowisko pracy do
spraw ksiegowosci, stanowisko pracy do spraw administracyjno — kadrowych, stanowisko
pracy do spraw obstugi sekretariatu, kierowca, sprzataczka a kierownikiem jest Gtéwny
Ksiegowy - odpowiada w szczegolnoéci za:
1) sporzadzanie, przyjmowanie, obieg, archiwizowanie dokumentéw ksiggowych;
2) biezace prowadzenie ksiegowarn $rodkow budzetowych , pozabudzetowych i
innych bedgcych w dyspozycji jednostki;
3) prowadzenie dokumentacji zwiazanej z wynagrodzeniem pracownikow;
4) prowadzenie rozliczen z Zakladem Ubezpieczen Spotecznych, urzedem
skarbowym, Pafstwowym Funduszem Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych;
5) prowadzenie spraw kadrowych pracownikow Powiatowej Stacj;

6) zaopatrywanie Powiatowej Stacji w materiaty biurowe i artykuly sanitarne;

o ~

)
) prowadzenie kasy;
)

inicjowanie i realizowanie polityki kadrowej, ptacowe;j i socjalnej;

«©

) ewidencja czasu pracy pracownikow;,

10) prowadzenie spraw zwigzanych z doksztatcaniem i doskonaleniem zawodowym
pracownikow;

11) administrowanie systemem ochrony danych osobowych;

12) nadz6r nad przestrzeganiem przepiséw przeciwpozarowych;

13) planowanie potrzeb w zakresie wyposazenia budynku i pomieszczen
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w podreczny sprzet gasniczy i urzadzenia przeciwpozarowe;

14) wspotpraca z komenda Panstwowej Strazy Pozarnej;

15) prowadzenie dokumentacji dotyczacej bezpieczenstwa i higieny pracy (BHP) i
przeciwpozarowej;

16) prowadzenie pracowniczego ubezpieczenia grupowego;

17) prowadzenie postepowania w zwigzku z wypadkami w pracy;

18) kierowanie pracownikéw na badania wstepne i okresowe;

19) prowadzenie spraw zwigzanych z przydziatem $rodkéw ochrony indywidualnej;

20) prowadzenie dokumentacji funduszu socjalnego; |

21) wspéipraca z inspektorem BHP;

22) nadzoér nad utrzymaniem w czystosci pomieszczen Powiatowej Staciji,

23) utrzymanie we wiasciwym stanie czysto$ciowym wszystkich pomieszczen
Powiatowej Stacji;

24) utrzymanie w nalezytym porzgdku otoczenia Powiatowej Stacji;

25) dokonywanie kontroli dokumentéw przed ich realizacja;

26) obstuge sekretariatu;

27) przyjmowanie i wysytanie korespondenciji,

28) prowadzenie archiwum zaktadowego;

29) nadzér nad transportem Powiatowej Stacii;

30) prowadzenie dokumentacji zwiazanej z zamdwieniami publicznymi;

31) przyjmowanie interesantdw;

32) prowadzenie ewidencji i dokumentacji skarg i wnioskéw;

33) przyjmowanie materiatu do badan laboratoryjnych na nosicielstwo;

34) rozliczanie kart drogowych pojazdéw stuzbowych Powiatowej Stacji;

35) prowadzenie pojazdu stuzbowego z zachowaniem przepiséw kodeksu
drogowego;

36) uzytkowanie powierzonego pojazdu stuzbowego zgodnie z jego
przeznaczeniem;

37) realizacje postanowien zawartych we wiaéciwych przepisach ogoélnokrajowych
i resortowych dotyczgcych zadan Inspekcji Sanitarnej w sprawach obronnosci,
a w szczegolnosci:

a) doskonalenie struktur obrony cywilnej i stanu ich gotowo$ci w Powiatowej Stacji
b) wspétprace i wspodtdziatanie z komérkami organizacyjnymi Powiatowe] Stacji,

Wojewoddzka Stacjg Sanitarno — Epidemiologiczng w Warszawie, Starostwem Powiatu,
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Urzedem Powiatowym oraz formacjami obrony innych instytucji wchodzgcych w sktad

powiatowego systemu wykrywania skazen i innych zagrozen.

Dyrektor
_ Powiatowej Stacji
Sanitamno - Epidemiologicznej

VA

mgr Bartiomiej ﬁlolenda
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