Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Wydziat Kontroli Ptatnikow Sktadek w Lublinie
T. Zana 36-38c

20-601 Lublin

Dane identyfikacyjne ptatnika:
NIP: 7162278953
REGON: 431029501

Znak pisma: 202024100012PRO001

Znak sprawy: 202024100012

Protokot kontroli

Ptatnika sktadek: Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna, 08-500 Ryki, Poniatowskiego 2.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych:
Mariusz Jasik posiadajacy legitymacje stuzbowg nr 03008 na podstawie upowaznienia:

- nr 2020241000121 wystawionego 1 pazdziernika 2024 r. z upowaznienia Gtdwnego Inspektora
Kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 24 pazdziernika 2024 r. - 15 listopada 2024 r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 24 pazdziernika 2024 r. osobie
upowaznionej do reprezentowania ptatnika sktadek: Grazyna Rybak, Dyrektor.

Ponadto w czynnosciach kontrolnych uczestniczyli:

Justyna Piechowska — pracownik Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych, w okresie 28 paZdziernika 2024 -
15 listopada 2024, na podstawie upowaznienia nr 2020241000121/2 wystawionego 16 pazdziernika
2024,

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg nr 11.
Liczba ubezpieczonych wykazanych w deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA za listopad 2023 r.: 23.

W 2023 r. $rednioroczna liczba zgtoszonych oséb wyniosta - 23 ubezpieczonych.
Miejsce prowadzenia kontroli: 08-500 Ryki, ul. Poniatowskiego 2.

Zakresy kontroli

1. Prawidtowos¢ i rzetelnoé¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skfadek, do
ktérych pobierania zobowigzany jest Zakiad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotfecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do éwiadczen z ubezpieczert spotecznych i wypfacanie tych $wiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu

3. Prawidtowo$é i terminowos¢ opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe
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4, Wystawianie zaswiadczer lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych

5. Prawidtowosé i rzetelno$é danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych we wniosku o
$wiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych
oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych

6. Prawidtowo$é i rzetelnosé danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczer Spotecznych we wniosku o
zwolnienie z obowiazku optacania skfadek ztozonego na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o
szczegblnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,
innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentdw sporzgdzonych przed dniem
rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentdw rozliczeniowych w KSI.
Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatacznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidtowosc i rzetelnosé obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do
ktorych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczern spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres od 1.01.2022 r. do 31.12.2023 r.

Ustalono:

W zakresie zgtaszania do ubezpieczer spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego wytypowano n/w
ubezpieczonych:

1. Sylwia Gogacz - ZUS ZUA z dnia 21.01.2022 r.,

2. Anna lwanek - ZUS ZUA z dnia 3.03.2023 r,,

3. Klaudia lwanek - ZUS ZUA z dnia 21.09.2023 r.,

4, Monika Jedryszek - ZUS ZWUA z dnia 3.02.2022 r,

Ptatnik sktadek dokonat zgtoszenia do ubezpieczer spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego w/w
ubezpieczonych zgodnie z obowigzujgcymi zasadami.

Ptatnik sktadek w maju 2023 r. za ubezpieczonego pracownika Grazyne Rybak

nie zadeklarowat sktadek na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne i Fundusz Pracy od
wyptaconego w dniu 5.05.2023 r. wyrdwnania wynagrodzenia na kwote

Ponadto pfatnik sktadek za okres od marca 2023 r. do listopada 2023 r. zawyzyt sktadke na Fundusz
Pracy. Zestawienie podstaw wymiaru sktadek na Fundusz Pracy za w/w miesigce zawiera zatgcznik do
protokotu kontroli.

Zgodnie z art. art. 18 ust. 1, art. 20 ust. 1, art. 41 ust. 1i 3, art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 13 pazdziernika
1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2024.497, z pdin. zm.) Podstawe wymiaru
sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe pracownikéw stanowi przychdd, o ktédrym mowa w
art. 4 pkt 91 10, z zastrzezeniem ust. 1ai 2, ust. 4 pkt 5 i ust. 12. Podstawe wymiaru sktadek na
ubezpieczenie chorobowe oraz ubezpieczenie wypadkowe stanowi podstawa wymiaru skfadek na
ubezpieczenie emerytalne i ubezpieczenia rentowe, z zastrzezeniem ust. 2 i ust. 3. Pfatnik sktadek
przekazuje do Zaktadu imienne raporty miesieczne, po uptywie kazdego miesigca kalendarzowego, w
terminie ustalonym dla rozliczania sktadek. Imienny raport miesieczny zawiera informacje dotyczgce
ptatnika skfadek (...), miesigc i rok, ktérych raport dotyczy oraz m.in. dane o tytule ubezpieczenia i
podstawie wymiaru sktadek. Ptatnik sktadek jest obowigzany wedtug zasad wynikajgcych z przepisow
ustawy obliczaé, potracaé z dochoddw ubezpieczonych, rozliczac oraz optacaé nalezne skiadki za kazdy
miesigc kalendarzowy.
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Zgodnie z art. 81 ust. 1, ust. 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze érodkdw publicznych (Dz.U. z 2024.146, z p6Zn. zm.) do ustalenia podstawy
wymiaru sktadek na ubezpieczenie zdrowotne pracownikéw stosuje sig przepisy okreslajgce podstawe
wymiaru skladek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe tych oséb. Podstawe wymiaru sktadki na
ubezpieczenie zdrowotne pomniejsza sig o kwoty sktadek na ubezpieczenia emerytalne, rentowe i
chorobowe finansowanych przez ubezpieczonych niebedacych ptatnikami sktadek, potraconych przez
ptatnikéw ze srodkdw ubezpieczonego, zgodnie z przepisami o systemie ubezpieczen spotecznych.

Zgodnie z art. 104 ust. 1, art. 104a, art. 104b ust. 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. 2024.475) sktadki na Fundusz Pracy, ustalone od kwot

stanowigcych podstawe wymiaru skfadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe wynoszgcych
w przeliczeniu na okres miesigca co najmniej minimalne wynagrodzenie, opfacajg pracodawcy za
osoby pozostajace w stosunku pracy. Pracodawcy oraz inne jednostki organizacyjne nie opfacajg
sktadek na Fundusz Pracy za zatrudnionych pracownikdéw powracajacych z urlopu macierzyriskiego,
urlopu na warunkach urlopu macierzyriskiego, urlopu rodzicielskiego lub urlopu wychowawczego w
okresie 36 miesiecy poczgwszy od pierwszego miesigca po powrocie z urlopu macierzyiskiego, urlopu
na warunkach urlopu macierzyriskiego, urlopu rodzicielskiego lub urlopu wychowawczego. Sktadki na
Fundusz Pracy optaca sie za osoby pozostajagce w stosunku pracy, ktdére nie osiggnely wieku
wynoszacego co najmniej 55 lat dla kobiet i co najmniej 60 lat dla mezczyzn.

Przez ustalenie prawidtowej wysokosci sktadek na FP rozumie sie réwniez ustalenie prawidtowe;
wysokosci sktadek na Solidarno$ciowy Fundusz Wsparcia Oséb Niepetnosprawnych (SFWON) za okres
od 1 stycznia 2019 r. oraz ustalenie prawidfowej wysokosci sktadek na Fundusz Solidarnosciowy za
okres od 01.01.2020 r. Stosuje sie odpowiednio do danych wykazanych w zatacznikach do protokotu
kontroli.

Dowody:

- kserokopia listy ptac za maj 2023 r. wyréwnanie wynagrodzenia Grazyny Rybak (akta kontroli strona
5),

- kserokopia karty wynagrodzen za 2023 r. Grazyny Rybak (akta kontroli strona 6),

- zestawienie podstaw wymiaru sktadek na Fundusz Pracy (akta kontroli strona 7),

- dane zapisane w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS.

Ptatnik sktadek wyjasnit, ze réznice w naliczaniu sktadek na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie
zdrowotne i na Fundusz Pracy wynikaja z przeoczenia. Ptatnik sktadek w okresie objetym kontrolg nie
zatrudniat 0séb w szczegdlnych warunkach i o szczegélnym charakterze oraz nie zawierat uméw o
dzieto i w zwigzku z tym nie sktadat informacji ZUS RUD.

Dowdd:
-protokdt przyjecia wyjasnien ptatnika sktadek (akta kontroli strona 8).

Ustalen dokonano na podstawie:
- list ptac, zestawien list ptac, akt osobowych oraz zapiséw ksiegowych kont.

Réznica w naliczeniu sktadek z tego tytutu wynosi:
Przypis sktadek:

na ubezpieczenie spoteczne - !

na ubezpieczenie zdrowotne -

Odpis sktadek:
na Fundusz Pracy

Zestawienie réznic stanowig zataczniki nr 2, 3, 4 do protokotu kontroli:
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» Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne i
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne :

= Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie
zdrowotne

m Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz Solidarnosciowy
(od 1.01.2019 r.) i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych $wiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu,

Kontrolg objeto okres od 1.01.2022 r. do 31.12.2023 r.

Zbadano 2 pozycje zasitku chorobowego, 1 pozycje zasitku opiekuniczego i 1 pozycje zasitku
macierzynskiego wyptacone w lewiatninn 2023 r., maju 2023 r. i listopadzie 2023 r. dla:

1. Karolina Wolska zasitek macierzyniski w maju 2023 r.,

2. Wioleta Majek zasitek opiekunczy w maju 2023 r.,

3. Matgorzata Grzelak . zasitek chorobowy w listopadzie 2023 r.,

4, Beata Pospiech zasitek chorobowy z ubezpieczenia wypadkowego w kwietniu
2023 r.

Ustalono:

Ptatnik sktadek ustalit uprawnienia do $wiadczen pienieznych z ubezpieczen spotecznych, wyptacit te
$wiadczenia oraz dokonat rozliczenia z tego tytutu w wysokosci i terminach wyznaczonych przez
obowigzujgce w tym zakresie zasady.

W kontrolowanym okresie ptatnik nie wyptacat i nie rozliczat w ciezar sktadek Swiadczen z ubezpieczen
spotecznych zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID - 19.

Dowdd:
- protokdt przyjecia wyjasnien ptatnika sktadek (akta kontroli strona 8).

Ustalen dokonano na podstawie:
- zwolnien lekarskich ZUS ZLA, akt osobowych i kartotek zarobkowych,
- dane zapisane w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS.

3. Prawidtowos¢ i terminowosé opracowywania wnioskdw o Swiadczenia emerytalne i rentowe.

Kontrola objeto okres od daty zakoriczenia ostatniej kontroli do 23.10.2024 r.

Ustalono:
Ptatnik sktadek nie opracowywat wnioskow o swiadczenia emerytalno-rentowe.

Dowdd:
- protokét przyjecia wyjasnien ptatnika sktadek (akta kontroli strona 8).

4, Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.

Kontrolg objeto okres od daty zakonczenia ostatniej kontroli do 23.10.2024 r.

Ptatnik wystawit zaswiadczenia dla ubezpieczonych:

1. Monika Zipser- ~ zaswiadczenie ZUS Z-3 z dnia 31.12,2021 r.,
2. Ewa Matrzak - zaswiadczenie ZUS Rp-7 z dnia 09.02.2023 r,,
3. Marcin Mazurkiewicz - zaswiadczenie o przychodzie z dnia 08.02.2021 r. za

2020 r. oraz z dnia 04.02.2022 r. za 2021,
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4, Bozena Stefko zaswiadczenie o przychodzie z dnia 04.02.2022 r. za 2021 r.
oraz z dnia 24.02.2023 r. za 2022 ., :

5. Joanna Chrzanowska - zaswiadczenie o przychodzie z dnia 04.02.2022 r. za
2021r.

oraz zgtaszat dane dla celéw ubezpieczen spotecznych w informacji o danych do ustalenia sktadki na
ubezpieczenie wypadkowe ZUS IWA za 2022 r.i 2023 r.

Ponadto ptatnik sktadek w 2023 r. wystawit raporty ZUS RPA dla ubezpieczonych:
1. Michat Wiraszka,

2. Sylwia Gogacz,

3. Norbert Jarnicki

4, Grazyna Pieniak

5. Anna Wesotowska,

Ustalono:

Ptatnik wystawit zaswiadczenia, raporty ZUS RPA oraz zgtaszat dane dla celéw ubezpieczen
spotecznych w informacji o danych do ustalenia sktadki na ubezpieczenie wypadkowe ZUS IWA

za 2022 r. 12023 r. w sposdb i terminach wyznaczonych przez obowigzujace przepisy. Ptatnik sktadek
innych zaswiadczen nie wystawiat.

Ustaleri dokonano na podstawie list ptac, kartotek zarobkowych, akt osobowych.

Dowdd:
- protokdt przyjecia wyjasnien pfatnika sktadek - (akta kontroli strona 8),
- dane zapisane w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS.

5. Prawidtowo$é i rzetelno$é danych przekazanych do Zakfadu Ubezpieczen Spotecznych we wniosku
o éwiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych
oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Ptatnik sktadek nie sktadat do Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych wnioskdw o $wiadczenia postojowe
na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Dowad:
- protokét przyjecia wyjasnien ptatnika sktadek (akta kontroli strona 8),
- dane zapisane w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS.

6. Prawidtowosé i rzetelno$é danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych we wniosku
o zwolnienie z obowigzku opfacania sktadek ztozonego na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r.
o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Ptatnik sktadek nie sktadat wnioskdéw o zwolnienie z obowigzku optacania sktadek na podstawie
ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakainych oraz wywotanych nimi sytuacji
kryzysowych.

Dowdd:

- protokdt przyjecia wyjasnien ptatnika sktadek (akta kontroli strona 8),
- dane zapisane w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS.
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Zgodnie z art, 41 ust. 7b pkt 2 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 497) jezeli konieczno$¢ korekty danych podanych w imiennym
raporcie miesiecznym jest wynikiem stwierdzenia nieprawidtowosci przez Zaktad w drodze kontroli
imienny raport miesieczny korygujgcy powinien by¢ ztozony nie pézniej niz w terminie 30 dni od dnia
otrzymania protokotu kontroli albo otrzymania aneksu do protokotu kontroli lub informacji o sposobie
rozpatrzenia zastrzezen.

Zgodnie z art. 47 ust. 3 i 3a ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz.U.z 2024 r. poz. 497) ptatnik sktadek jest obowigzany ztozy¢, z zastrzezeniem ust. 3a, deklaracje
rozliczeniowg korygujaca w formie nowego dokumentu zawierajgcego wszystkie prawidtowe dane
okreslone w art. 46 ust. 4 w kazdym przypadku, o ktérym mowa w art. 41 ust. 6, tacznie z raportem
miesiecznym korygujacym. Imiennych raportéw miesiecznych nie sktada sie w przypadku, gdy korekta
dotyczy wylacznie danych wykazanych w deklaracji rozliczeniowej.

Zgodnie z art. 50 ust. 2m ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz.U. z 2024 r. poz. 497) ptatnik sktadek jest zobowigzany ztozy¢ korygujace lub brakujgce
dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2k, w terminie 30 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli -
jezeli stwierdzenie nieprawidtowosci nastepuje w drodze kontroli.

Protokét sporzadzono w dwdch egzemplarzach, z ktérych jeden doreczono ptatnikowi sktadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 paidziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.
U. z 2024 r. poz. 497), ptatnik sktadek ma prawo ztozyé w terminie 14 dni od daty otrzymania
protokotu zastrzeienia do jego ustalen, wskazujagc réwnoczesnie stosowne srodki dowodowe, na
adres: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, Wydziat Kontroli Ptatnikéw Sktadek w Lublinie, T. Zana 36-
38c¢, 20-601 Lublin. Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 497), protokét kontroli stanowi podstawe do wydania
decyzji w zakresie i trybie okreslonym w art. 83 powotanej ustawy.

Kontrole zakonczono w dniu 15 listopada 2024 r. i fakt ten wpisano do ksigzki kontroli.

Ryki, dnia 15 listopada 2024 r.
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(podpis-inspektora kontroli Zaktadu Ubezpieczen

Spotecznych)

Protokét kontroli doreczono ptatnikowi sktadek. Odbierajacy: Ptatnik.
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(data, pieczed is ptatnika sktadek)
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