DZIENNIK URZEDOWY

Ministra Infrastruktury 1 Budownictwa

Warszawa, dnia 17 czerwca 2016 r.

Poz. 47

ZARZADZENIE NR 28
MINISTRA INFRASTRUKTURY | BUDOWNICTWA?®Y
z dnia 16 czerwca 2016 r.

w sprawie procedury planowania i realizacji budzetu dla czesci 18, 26 i 39

Na podstawie art. 175 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

(Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z pézn. zm.?) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie procedure planowania i realizacji budzetu dla czesci: 18, 26 i 39,

stanowigca zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Minister Infrastruktury i Budownictwa: A. Adamczyk

Y Minister Infrastruktury i Budownictwa kieruje dzialami administracji rzadowej budownictwo, planowanie i

zagospodarowanie przestrzenne oraz mieszkalnictwo, taczno$¢, transport, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 17 listopada 2015 r. w sprawie szczegolowego zakresu dzialania Ministra
Infrastruktury i Budownictwa (Dz. U. poz. 1907 i 2094).

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 938 i 1646, z 2014 r. poz.
379, 911, 1146, 1626 i 1877, z 2015 r. poz. 238, 532, 1045, 1117, 1130, 1189, 1190, 1269, 1358, 1513, 1830, 1830,
1854, 1890 i 2150 oraz z 2016 r. poz. 195.
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Zatgcznik do zarzadzenia Nr 28
Ministra Infrastruktury i Budownictwa
z dnia 16 czerwca 2016 r. (poz. 47)

PROCEDURA PLANOWANIA | REALIZACJI BUDZETU DLA CZESCI: 18, 26 i 39

I. Przepisy ogdlne

§ 1. Procedura planowania i realizacji budzetu, zwana dalej ,procedurg”, okresla:

tryb prac nad projektem ustawy budzetowej w zakresie czesci budzetowych, ktérych
dysponentem jest Minister Infrastruktury i Budownictwa, w tym w uktadzie zadaniowym;

tryb prac zwigzanych z opracowaniem i aktualizacjag Wieloletniego Planu Finansowego
Panstwa;

sposob i tryb sporzadzania projektéw plandw finansowych i planéw finansowych

w zakresie czesci budzetowych, ktérych dysponentem jest Minister Infrastruktury

i Budownictwa;

sposo6b oraz tryb finansowania i rozliczania inwestycji z budzetu panstwa;

sposob wykonywania ustawy budzetowej, w tym tryb dokonywania zmian w planach

finansowych.

8 2. Uzyte w procedurze okreslenia oznaczaja;:

Minister — Minister Infrastruktury i Budownictwa,

Ministerstwo — Ministerstwo Infrastruktury i Budownictwa;

BAF — Biuro Administracyjno-Finansowe;

BDG — Biuro Dyrektora Generalnego;

DBI — Departament Budzetu;

BB — Biuro Bezpieczenstwa,;

podmiot - podmiot, dla ktérego sg planowane wydatki w czesciach budzetowych:

26 39;

jednostki — jednostki budzetowe finansowane zgodnie ze strukturg dysponenta czesci
budzetowych: 18, 26 i 39;

ustawa - ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r.
poz. 885, z p6ézn. zm.);

rozporzadzenie MF — rozporzadzenie Ministra Finansow wydawane na podstawie
art. 138 ust. 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

WPFP — Wieloletni Plan Finansowy Panstwa;

zadania Ministerstwa — dochody i wydatki realizowane przez dysponenta lll stopnia.

8 3. Minister jest dysponentem nastepujacych czesci budzetowych:
18 — Budownictwo, planowanie i zagospodarowanie przestrzenne oraz mieszkalnictwo;

26 — Lacznosé;
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3) 39 - Transport.
Il. Tryb prac nad projektem ustawy budzetowej
1. Postanowienia ogd6lne

8 4.1. Materiaty do projektu ustawy budzetowej oraz WPFP sg przygotowywane na
podstawie przepisbw prawa oraz wytycznych Ministra Finanséw, z zachowaniem terminéw
wyznaczonych przez:

1) Ministra Finansow - dla Ministra;
2) DBI - dla BAF, wtasciwych komérek organizacyjnych Ministerstwa oraz jednostek;
3) BAF - dla komorek organizacyjnych Ministerstwa w zakresie zadan Ministerstwa.

2. Za przygotowanie i przekazanie materiatdw do projektu ustawy budzetowej oraz WPFP w
uktadzie czesci budzetowych: 18, 26 i 39 odpowiada DBI.

3. Za przygotowanie i przekazanie do DBI materiatow do projektu budzetu, w zakresie zadan
Ministerstwa, odpowiada BAF, z zastrzezeniem ust. 4.

4. Za przygotowanie i przekazanie do BAF materiatbw do projektu budzetu, w zakresie

zatrudnienia i wynagrodzen w Ministerstwie, odpowiada BDG.
2. Plany rzeczowe zadan realizowanych ze srodkéw budzetowych
(pierwszy etap prac nad projektem budzetu)

8§ 5. 1. DBI wystepuje do BAF i wilasciwych komorek organizacyjnych Ministerstwa oraz
jednostek z prosbg o opracowanie i przekazanie w okreslonym terminie planow rzeczowych zadan
realizowanych ze srodkéw budzetowych, zwanych dalej ,planami rzeczowymi”, w tym informacji o
nowych zadaniach.

2. Plany rzeczowe w zakresie zadan Ministerstwa opracowuje BAF, na podstawie zgtoszen
komorek organizacyjnych Ministerstwa, i przekazuje do DBI.

3. Plany rzeczowe powinny by¢ przedstawione na wtasciwych formularzach wraz
z uzasadnieniem, przygotowanym zgodnie z wytycznymi wynikajgcymi z rozporzgdzenia MF oraz
przekazanymi przez DBI.

4. Plany rzeczowe w zakresie wydatkéw na inwestycje budowlane i zakupowe podlegajg
weryfikacji i uzgodnieniu przez wtasciwe komorki organizacyjne Ministerstwa prowadzace sprawy
nadzoru Ministra nad organami lub jednostkami organizacyjnymi, o ktérych mowa
w § 2 zalgcznika do zarzadzenia nr 5 Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 18 lutego 2016
r. w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Infrastruktury
i Budownictwa - w zakresie zgodnosci z przepisami rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegotowego sposobu i trybu finansowania inwestycji
z budzetu panstwa (Dz. U. Nr 238, poz. 1579).

5. Plany rzeczowe w zakresie wydatkbw na inwestycje budowlane i zakupowe

przygotowywane przez komorki organizacyjne w ramach zadan Ministerstwa przekazywane sg do
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BAF. Przed przekazaniem, komérki organizacyjne uzgadniajg z BB plany rzeczowe

w zakresie wydatkbw na inwestycje budowlane i zakupowe z przeznaczeniem na zadania
realizowane przez BB. Plany rzeczowe w zakresie wydatkéw na inwestycje budowlane

i zakupowe z przeznaczeniem na zadania bedgce we wiasciwosci BAF, po przekazaniu do BAF
podlegajg uzgodnieniu w zakresie administracyjnym, a nastepnie przechodza weryfikacje formalno
- finansowa.

6. DBI, po dokonaniu weryfikacji zgtoszonych propozycji planéw rzeczowych, moze zwrdcié
sie do BAF oraz wtasciwych komoérek organizacyjnych Ministerstwa lub jednostek
o dodatkowe wyjasnienia, dokonanie niezbednych korekt lub uzupetnien.

7. Na podstawie otrzymanych dokumentéw, DBI sporzgadza propozycje planéw rzeczowych i
wraz z pismem przekazujgcym materialy do projektu ustawy budzetowej, przedstawia je do
akceptacji Ministra.

8. Po podpisaniu przez Ministra pisma, o ktérym mowa w ust. 7, komplet dokumentéw jest
przesytany do Ministerstwa Finanséw/Ministerstwa Rozwoju.

9. DBI przygotowuje i przekazuje stosowne formularze do innych wiasciwych ministrow, o

ktérych mowa w rozporzadzeniu Ministra Finansow.
3. Projekt budzetu panstwa
(drugi etap prac nad projektem budzetu)

§ 6. 1. Po otrzymaniu wstepnych kwot wydatkéw i dokonaniu podziatu limitu, DBI przekazuje
do BAF i wiasciwych komoérek organizacyjnych Ministerstwa oraz jednostek informacje o przyjetych
przez Rade Ministréw zatozeniach do projektu budzetu panstwa,

w tym wskaznikach makroekonomicznych oraz wstepnej kwocie wydatkow.

2. W oparciu o przekazane informacje, o ktérych mowa w ust. 1, BAF, wiasciwe komorki
organizacyjne Ministerstwa oraz jednostki sporzadzajq projekty planéw dochoddéw
i wydatkébw w ramach przekazanych limitow, w tym w uktadzie zadaniowym, na wifasciwych
formularzach, z zastrzezeniem ust. 3.

3. Formularze dotyczace zatrudnienia i wynagrodzen w Ministerstwie, w zakresie wszystkich
zrédet finansowania, sporzadza BDG przy wspétudziale BAF.

4. Formularze w zakresie wydatkéw na inwestycje budowlane i zakupowe podlegajg
weryfikacji i uzgodnieniu przez wtasciwe komorki organizacyjne Ministerstwa prowadzace sprawy
nadzoru Ministra nad organami lub jednostkami organizacyjnymi, o ktérych mowa
w § 2 zatgcznika do zarzadzenia nr 5 Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 18 lutego 2016 r.
w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Infrastruktury
i Budownictwa - w zakresie zgodnosci z przepisami rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegotowego sposobu i trybu finansowania inwestycji

z budzetu panstwa.
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5. Formularze w zakresie zadan inwestycyjnych Ministerstwa sg przygotowywane przez BAF i
podlegajg uzgodnieniu przez komorki organizacyjne Ministerstwa, ktorych zadania uwzgledniono w
formularzach.

6. DBl moze przed otrzymaniem wstepnych kwot wydatkow, o ktorych mowa w ust. 1,
zobowigza¢ jednostki oraz BAF do opracowania projektu planu dochodéw wraz
ze stosownym uzasadnieniem.

7. Wtasciwe komorki organizacyjne Ministerstwa, BAF oraz jednostki przekazujg wraz
z wypetnionymi formularzami uzasadnienie, przygotowane zgodnie z wytycznymi wynikajgcymi z
rozporzadzenia MF oraz przekazanymi przez DBI.

8. Podziatu wstepnych kwot wydatkow, ustalonych przez Ministra Obrony Narodowej,
na poszczegolne jednostki oraz podmioty, dokonuje BB.

9. DBI, po dokonaniu weryfikacji otrzymanych dokumentdéw, moze zwréci¢ sie do BAF oraz
wiasciwych komoérek organizacyjnych Ministerstwa i jednostek o dodatkowe wyjasnienia,
dokonanie niezbednych korekt lub uzupetnien.

10. Na podstawie otrzymanych dokumentéw, DBI przygotowuje formularze, w tym
w uktadzie zadaniowym, wedtug wzoréw formularzy okreslonych w rozporzadzeniu MF, wraz z
pismem przekazujgcym materiaty do projektu ustawy budzetowej, a nastepnie przedstawia je do
akceptacji Ministra.

11. Po podpisaniu przez Ministra pisma, o ktérym mowa w ust. 10, komplet dokumentow jest
przesytany do Ministerstwa Finanséw/Ministerstwa Rozwoju.

12. DBI przygotowuje i przekazuje materiaty planistyczne do innych wtasciwych ministréw, o
ktérych mowa w rozporzadzeniu MF.

13. Po przekazaniu przez Rade Ministrow projektu ustawy budzetowej do Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej, DBI przygotowuje informacje o projekcie budzetu w zakresie czesci: 18,
26 i 39 dla komisji sejmowych i senackich, a nastepnie przekazuje do akceptacji Ministra.

14. Przygotowujac informacje, o ktoérej mowa w ust. 13, DBl moze zwrdci¢ sie do BAF,
wiasciwych komorek organizacyjnych Ministerstwa oraz jednostek o opracowanie dodatkowych
materiatow. Na kazdym etapie prac nad projektem ustawy budzetowe;j,
na wniosek DBI lub BAF, komérki organizacyjne Ministerstwa lub jednostki sa zobowigzane do
niezwtocznego udzielenia dodatkowych wyjasnien i przekazania materialdow uzupetniajacych

dotyczacych projektu ustawy budzetowej.
4. Aktualizacja Wieloletniego Planu Finansowego Panstwa

8 7.1. DBI przekazuje do witasciwych komorek organizacyjnych Ministerstwa, BAF oraz
jednostek wytyczne dotyczace przygotowania materiatow do aktualizacji WPFP.

2. W oparciu o przekazane wytyczne, BAF i komérki organizacyjne Ministerstwa oraz
jednostki przygotowujg materiaty do WPFP na wtasciwych formularzach oraz przesytajg je

W wyznaczonym terminie do DBI.
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3. DBI po dokonaniu weryfikacji otrzymanych dokumentow, moze zwrdcic sie
do wiasciwych komérek organizacyjnych Ministerstwa, BAF oraz jednostek o dodatkowe
wyjasnienia, dokonanie niezbednych korekt lub uzupetnien w przekazanych materiatach.

4. W oparciu o otrzymane formularze, DBI przygotowuje zbiorcze formularze do WPFP
i przedstawia je do podpisu Ministra, a po podpisaniu przekazuje do Ministerstwa

Finanséw/Ministerstwa Rozwoju.
5. Sposéb i tryb sporzadzania projektow planéw finansowych

8§8.1. W terminie do dnia 25 pazdziernika DBI przekazuje BAF, wtasciwym komorkom
organizacyjnym Ministerstwa oraz jednostkom informacje o kwotach dochodow i wydatkéw, w tym
wynagrodzen, wynikajgcych z projektu ustawy budzetowej — w celu opracowania projektéw planow
finansowych, w tym w ukfadzie zadaniowym.

2. Kierownicy jednostek zatwierdzajg, w terminie ustalonym przez DBI, nie pdzniej jednak niz
do dnia 1 grudnia roku poprzedzajagcego rok budzetowy, projekty plandw finansowych
zapewniajgce zgodnos¢ kwot dochodéw i wydatkow, w tym wynagrodzen,

z projektem ustawy budzetowe;.

3. Projekt planu finansowego, w tym w uktadzie zadaniowym, w zakresie zadan Ministerstwa
opracowuje BAF i przedstawia do zatwierdzenia Dyrektorowi Generalnemu Ministerstwa.

4. Projekt planu finansowego, w tym w uktadzie zadaniowym, w zakresie dysponenta czesci
opracowuje DBI i przedstawia do zatwierdzenia Ministrowi.

5. Projekty planéw finansowych sg sporzgdzane, co najmniej w szczegotowosci:

1) w zakresie budzetu panstwa: czes¢, dziat, rozdziat i paragraf;
2) w zakresie budzetu srodkdéw europejskich: czes$é, program, dziat, rozdziat i paragraf.

6. Jednostki sporzadzajg projekt planu zatrudnienia i wynagrodzen oraz przedktadajg
do akceptaciji kierownika jednostki.

7. Projekt planu zatrudnienia i wynagrodzen w Ministerstwie sporzgdza BDG
i po uzgodnieniu z BAF przedstawia do akceptacji Dyrektora Generalnego Ministerstwa.

8. Plan zatrudnienia i wynagrodzen, obejmujgcy wydatki ujete w projekcie planu finansowego
uwzglednia w szczegolnosci podziat na grupy zatrudnienia i zrodto finansowania.

9. W terminie ustalonym przez DBI, nie pézniej niz do dnia 1 grudnia, do DBI sg
przekazywane zgodne z projektem ustawy budzetowej projekty planéw, o ktérych mowa
wust. 2i3 oraz 6 i 7, w zakresie budzetu panstwa i budzetu srodkéw europejskich.

10. DBI dokonuje weryfikacji otrzymanych projektéw planéw, pod wzgledem ich zgodnosci z
projektem ustawy budzetowej i w przypadku stwierdzenia réznic wprowadza
w nich odpowiednie zmiany, informujac o ich dokonaniu BAF, BDG lub jednostke.

11. DBI, na podstawie zweryfikowanych projektow, o ktérych mowa w ust. 2 - 4, opracowuje
zbiorcze projekty planéw finansowych w uktadzie czesci budzetowych, w tym

w zakresie budzetu zadaniowego i przedktada do akceptacji Ministra, a nastepnie przekazuje
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Ministrowi Finanséw zweryfikowane projekty planéw finansowych w Informatycznym Systemie
Obstugi Budzetu Panstwa (TREZOR), nie pdzniej niz do dnia 15 grudnia roku poprzedzajgcego rok
budzetowy.

12. Projekty planéw zatwierdzone odpowiednio przez Ministra, Dyrektora Generalnego
Ministerstwa lub kierownika jednostki stanowig podstawe gospodarki finansowej w okresie od dnia
1 stycznia do dnia opracowania planu finansowego, na podstawie informacji

o kwotach dochoddw i wydatkéow wynikajacych z ustawy budzetowe;.
lll. Wykonywanie ustawy budzetowej
1. Sposéb i tryb sporzadzania planéw finansowych

§9. 1. W terminie 10 dni roboczych od dnia ogtoszenia ustawy budzetowej, DBl przekazuje
BAF i wiasciwym komorkom organizacyjnym Ministerstwa oraz jednostkom, informacje o kwotach
dochodow i wydatkéw, w tym wynagrodzen, wynikajacych z ustawy budzetowej.

2. Kierownicy jednostek, w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia otrzymania informacji, o
ktéorych mowa w ust. 1, sporzgdzajg plany finansowe, w tym w ukfadzie zadaniowym, celem
zapewnienia ich zgodnosci z ustawg budzetowa.

3. Plan finansowy, w tym w uktadzie zadaniowym w zakresie zadan Ministerstwa sporzgdza
BAF w terminie, o ktorym mowa w ust. 2, i przedktada do zatwierdzenia Dyrektorowi Generalnemu
Ministerstwa.

4. Plan finansowy, w tym w uktadzie zadaniowym, w zakresie dysponenta czesci sporzadza
DBl i przedktada do zatwierdzenia Ministrowi.

5. Plany finansowe sg sporzgdzane, co najmniej w nastepujacej szczegotowosci:

1) w zakresie budzetu panstwa — czes¢, dziat, rozdziat i paragraf;
2) w zakresie budzetu srodkoéw europejskich — cze$¢, program, dziat, rozdziat i paragraf.

6. W terminie 14 dni od dnia otrzymania informaciji, o ktérych mowa w ust. 1:

1) BDG opracowuje plan zatrudnienia i wynagrodzen Ministerstwa i po uzgodnieniu
z BAF przedktada do akceptacji Dyrektora Generalnego Ministerstwa;
2) jednostki opracowujg plan zatrudnienia i wynagrodzen oraz zadanh inwestycyjnych

i przedkfadajg do akceptacji kierownika jednostki.

7. Plan zatrudnienia i wynagrodzen, obejmujgcy wydatki ujete w planie finansowym,
uwzglednia w szczegolnosci podziat na grupy zatrudnienia i zrodto finansowania.

8. Plan zadan inwestycyjnych Ministerstwa opracowywany przez BAF, wymaga uzgodnienia z
poszczegdllnymi komorkami organizacyjnymi.

9. Plan wydatkow inwestycyjnych jednostek uwzglednia planowane do realizacji zadania
inwestycyjne oraz zrodta finansowania planowanych zadan oraz komorki organizacyjne jednostek
odpowiedzialne za realizacje zadania. Plany wydatkéw inwestycyjnych jednostek sg uzgadniane
przez wiasciwe komorki organizacyjne Ministerstwa prowadzace sprawy nadzoru Ministra nad

organami lub jednostkami organizacyjnymi.
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10. Plany, o ktérych mowa w ust. 2 i 3 oraz 6 i 8, sg niezwlocznie przekazywane do DBI.

11. DBI weryfikuje plany, o ktérych mowa w ust. 2 i 3 oraz 6 i 8. DBl moze zwrdci¢ sie do
komorek organizacyjnych Ministerstwa o opinie dotyczacy tych planéw. W przypadku uwag sg one
zwracane do jednostki, BDG lub BAF - w celu ich poprawy.

12. DBI, na podstawie zweryfikowanych planéw, przygotowuje zbiorczy plan finansowy oraz
uktad zadaniowy dla poszczegdlnych czesci budzetowych i przedstawia do akceptacji Ministra, a
nastepnie przekazuje plany finansowe w systemie TREZOR do Ministerstwa Finansow.

13. Do aktualizacji plandéw, o ktérych mowa w ust. 6 i 8, stosuje sie przepisy ust. 6 i 11, przy
czym w zakresie planu zatrudnienia i wynagrodzen aktualizacji dokonuje sie wedtug stanu na
koniec kazdego kwartatu i przekazuje do DBI nie pézniej niz do 5 dnia miesigca nastepujacego po

zakonczeniu kwartatu.
2. Zmiany w planach finansowych

§ 10. 1. Zmiany w planach finansowych moga by¢ dokonywane przez Ministra
na zasadach i w zakresie okreslonym w ustawie.
2. Zmiany w zakresie planéw finansowych:
1) dysponenta trzeciego stopnia w Ministerstwie — sg dokonywane przez Ministra/Dyrektora
Generalnego Ministerstwa. Projekt zmian przygotowuje BAF,
po otrzymaniu wniosku komérki organizacyjnej Ministerstwa lub z wtasnej inicjatywy. Zmiany
w zakresie zatrudnienia i wynagrodzen Ministerstwa opracowuje BDG przy wspétudziale BAF,;
2) dysponenta czesci — sg dokonywane przez Ministra. Projekt zmian przygotowuje DBI

na wniosek witasciwej komorki organizacyjnej Ministerstwa lub BAF;
3) jednostek - sg dokonywane przez kierownikéw jednostek w granicach upowaznienia

udzielonego przez Ministra.

3. Wniosek o dokonanie zmian w planie finansowym powinien okresla¢ zadanie oraz rodzaj
wydatku, ktéry ulega przesunieciu, a takze uzasadnienie dokonania tych zmian,

Z jednoczesnym wskazaniem propozycji zmian w zakresie budzetu zadaniowego.

4. Sprawy zwigzane z przygotowaniem decyzji w sprawie zmian w planach finansowych
jednostek, ktére nie mogg by¢ podijete przez kierownikéw tych jednostek, prowadzi DBI,
w uzgodnieniu z odpowiednimi komoérkami organizacyjnymi Ministerstwa.

5. W przypadku koniecznosci uzyskania zgody Ministra Finansow lub Ministra Rozwoju na
dokonanie zmian w planie finansowym, DBI przygotowuje wniosek w sprawie uzyskania zgody
Ministra Finansow lub Ministra Rozwoju w przeznaczeniu wydatkow.

6. Po uzyskaniu zgody Ministra Finanséw lub Ministra Rozwoju, o ktérej mowa
w ust. 5, DBI przygotowuje projekt decyzji w sprawie zmian w planie finansowym.

7.W przypadku dokonania zmiany w planie finansowym polegajacej na zmniejszeniu lub

zwiekszeniu wydatkdw majatkowych jednorazowo na kwote nieprzekraczajaca
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100 tys. zt, nieprzeznaczonych na inwestycje budowlane, DBI przygotowuje pismo
do Ministra Finansow informujace o dokonanej zmianie.

8. DBI, BAF i kierownicy jednostek moga wprowadza¢ zmiany w zakresie budzetu
zadaniowego, ktére nie wymagajg zmiany w planie finansowym.

9. Zmiany w planach finansowych, w tym w zakresie budzetu zadaniowego,

sg na biezgco uwzgledniane przez DBI i BAF oraz kierownikéw jednostek.
3. Uruchamianie srodkéw z rezerwy celowej na zwiekszenie wynagrodzen

8§11.1. W celu uzyskania srodkéw z rezerwy celowej na zwiekszenie wynagrodzen
wynikajacych ze zmian organizacyjnych i nowych zadanh nalezy wystgpi¢ ze stosownym wnioskiem
do Prezesa Rady Ministrow, a nastepnie — po uzyskaniu zgody wyrazone;j
w uchwale Rady Ministréw — z wnioskiem do Ministra Finanséw.

2. Wniosek do Prezesa Rady Ministrow w zakresie zwiekszenia wynagrodzen
w Ministerstwie przygotowuje BDG przy wspétudziale BAF, a w zakresie jednostek DBI — na
wniosek kierownika danej jednostki.

3. Po otrzymaniu uchwaty Rady Ministrow w sprawie zwiekszenia wynagrodzen, DBI
przygotowuje, przy udziale BAF lub jednostek, wniosek do Ministra Finanséw
o uruchomienie srodkéw z rezerwy celowej i przekazuje wniosek do podpisu Ministra,

a nastepnie do Ministerstwa Finanséw.

4. W przypadku gdy skutki uchwaty w sprawie wynagrodzeh podjetej w roku poprzednim nie
zostang uwzglednione w budzecie na dany rok DBI, na wniosek BAF lub kierownika jednostki,
przygotowuje wniosek do Ministra Finanséw o uruchomienie srodkéw z rezerwy celowej i
przekazuje do podpisu Ministra, a nastepnie do Ministerstwa Finansow.

5. Whnioski zwigzane z uzyskiwaniem srodkoéw z rezerwy celowej na dodatki dla urzednikdw
stuzby cywilnej opracowuje BDG w porozumieniu z BAF oraz jednostkami.

6. Po otrzymaniu decyzji Ministra Finans6w w sprawie zmian w wydatkach, DBl zawiadamia
kierownika jednostki lub BAF oraz BDG o dokonanych zmianach.

4. Uruchamianie srodkéw z rezerwy ogoélnej i rezerw celowych

§ 12. 1. Wniosek o uruchomienie srodkéw z rezerwy ogadlnej lub celowej przygotowuje DBI na
wniosek BAF, wifasciwej komorki organizacyjnej Ministerstwa lub kierownika jednostki, z
zastrzezeniem ust. 2.

2. W zakresie zadan Ministerstwa, komorki organizacyjne kierujg wnioski do BAF.

3. DBI lub BAF sprawdza wnioski w szczegdélnosci pod wzgledem zgodnosci z planem
finansowym, klasyfikacjg budzetowag i klasyfikacjg w uktadzie zadaniowym oraz pod wzgledem
wnioskowanych kwot, biorgc pod uwage aktualnie dostepne srodki w budzecie.

4. DBI lub BAF moze zwrdci¢ sie do:

1) wnioskodawcy o dodatkowe wyjasnienia, korekte lub uzupetnienie wniosku;
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2)  innych komorek organizacyjnych Ministerstwa o opinie na temat wnioskow

0 uruchomienie srodkow z rezerw.

5. Szczegdtowy sposob podziatu i uruchamiania srodkoéw z rezerw celowych budzetu panstwa
oraz budzetu srodkdéw europejskich przeznaczonych na finansowanie programow realizowanych z
udziatem srodkow europejskich okresla odrebna procedura.

6. Po otrzymaniu decyzji Ministra Finanséw, DBl w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia
otrzymania decyzji, zawiadamia BAF, wtasciwg komorke organizacyjng Ministerstwa lub kierownika
jednostki o dokonanych zmianach.

7. BAF po uwzglednieniu decyzji w planie finansowym zawiadamia komérki wnioskujace o

srodki z rezerwy ogolnej lub celowej w zakresie zadan Ministerstwa.
5. Ewidencja planu finansowego i informowanie o zmianach w planie

§ 13. 1. DBI i BAF oraz jednostki prowadzg ewidencje planu finansowego i zmian
w planie finansowym, odrebnie w zakresie budzetu panstwa i budzetu srodkéw europejskich.

2. DBI, nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od dnia dokonania zmian w planie finansowym lub
otrzymania decyzji Ministra Finanséw wprowadzajgcej zmiany w planie finansowym, informuje
kierownikow jednostek i BAF oraz witasciwe komorki organizacyjne Ministerstwa o zmianach
dokonanych w planie finansowym. Kierownicy jednostek i BAF wprowadzajg zmiany w planie
finansowym w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia, z zastrzezeniem,
iz decyzje w kazdym przypadku sg uwzgledniane w planie finansowym w miesigcu, w ktérym
zostaly podjete.

3. Kierownicy jednostek oraz BAF niezwiocznie informujg DBl o podjetych decyzjach w
sprawie zmian w planie finansowym, jednakze nie pozniej niz do dnia 26 kazdego miesigca,
ktérego zmiany dotycza.

4. Dyrektor lub Zastepca Dyrektora DBI akceptujg plany finansowe dla poszczegdlnych czesci
budzetowych, uwzgledniajace zmiany wprowadzone w tych planach, wedtug stanu
na koniec kazdego miesigca kalendarzowego.

5. Sprawy zwigzane z dokonywaniem zmian w planie finansowym oraz sktadaniem wnioskéw
o uruchomienie srodkow z rezerw celowych i rezerwy ogolnej prowadzone
sg rownolegle, z wykorzystaniem Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR.

6. Jednostki oraz BAF przekazujg do DBI uktady zadaniowe po zmianach wedtug stanu

na koniec kazdego miesigca, w terminie do 10 dnia po zakonczeniu miesigca, ktérego zmiany
dotycza.
7. Dyrektor lub Zastepca Dyrektora DBI akceptujg uktady zadaniowe dla poszczegdlnych

czesci budzetowych, uwzgledniajagce zmiany wprowadzone w tych uktadach, wedtug stanu na

koniec kazdego kwartatu.



Dziennik Urzedowy Ministra Infrastruktury i Budownictwa — 11 — Poz. 47

6. Blokowanie planowanych wydatkow

§ 14. 1. DBI na wniosek BAF, wfasciwej komorki organizacyjnej Ministerstwa lub kierownika
jednostki, przygotowuje projekt decyzji w sprawie blokowania planowanych wydatkéw - w
przypadku stwierdzenia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 177 ust. 1 ustawy.

2. W zakresie zadan Ministerstwa komorki organizacyjne kierujg wnioski do BAF.

3. Po podpisaniu przez Ministra decyzji w sprawie blokowania planowanych wydatkéw, DBI
niezwtocznie przygotowuje informacje dla Ministra Finanséw oraz kierownika jednostki lub BAF o

podjetej decyzji.
7. Realizacja planéw rzeczowych zadan realizowanych ze srodkéw budzetowych

§ 15.1. DBI lub BAF uzgadniajg wnioski o zamoOwienia publiczne oraz umowy finansowane,
odpowiednio w ramach wydatkéw dysponenta czesci budzetowej lub dysponenta trzeciego stopnia
w Ministerstwie.

2. Umowa, stanowigca podstawe realizacji zadan rzeczowych przez komorki organizacyjne

Ministerstwa, powinna przed podpisaniem uzyskac akceptacje gtdwnego ksiegowego Ministerstwa.
8. Finansowanie i rozliczanie inwestycji z budzetu panstwa

§ 16.1. Wiasciwa komédrka organizacyjna Ministerstwa, prowadzgca sprawy nadzoru Ministra
nad organami lub jednostkami, o ktérych mowa w § 2 zatgcznika do zarzadzenia
nr 5 Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 18 lutego 2016 r. w sprawie ustalenia regulaminu
organizacyjnego Ministerstwa Infrastruktury i Budownictwa uzgadnia program inwestycji
budowlanej oraz akceptuje warto$¢ kosztorysowg inwestycji budowlanej, o ktérej mowa w
rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegotowego sposobu i trybu
finansowania inwestycji z budzetu panstwa.

2. Dla inwestycji realizowanych w Ministerstwie, Dyrektor Generalny uzgadnia program
inwestycji budowlanej oraz akceptuje warto$¢ kosztorysowa.

3. Rozliczenie inwestycji budowlanej jest weryfikowane pod wzgledem merytorycznym przez
wiasciwg komérke organizacyjng Ministerstwa, o ktérej mowa w ust. 1, oraz pod wzgledem
finansowym przez DBI.

4. Rozliczenia dla inwestycji budowlanych realizowanych w Ministerstwie opracowywane sg
przez BAF w uzgodnieniu z wtasciwymi komdrkami organizacyjnymi
i przekazywane sg do DBI.

5. W zakresie nieuregulowanym w procedurze stosuje sie przepisy rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegdtowego sposobu i trybu finansowania

inwestycji z budzetu panstwa.
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9. Nadzér nad realizacjg budzetu

§ 17.1. Komorki organizacyjne Ministerstwa oraz kierownicy jednostek, w ramach udzielonych
upowaznien do dysponowania srodkami budzetu oraz petnomocnictw
do zawierania umow lub porozumien, sprawujg na biezgco merytoryczng kontrole realizacji zadan,
dochodéw i wydatkéw oraz dokonujg oceny celowosci ponoszonych wydatkéw.

2. DBI wystepuje do wtasciwych komorek organizacyjnych Ministerstwa oraz jednostek, ktére
sprawujg merytoryczng kontrole nad realizacjg wydatkéw oraz do BAF
w zakresie zadan Ministerstwa, o przedtozenie informacji obejmujacej omowienie realizacji zadan i
wykorzystania przekazanych srodkéw oraz skutecznosci i efektywnosci realizowanych zadan.

3. DBl na podstawie art. 175 ust. 1 i 2 ustawy, sporzadza comiesieczng syntetyczng
informacje o wykonaniu dochoddéw i wydatkéw oraz nie rzadziej niz raz na pét roku analize
efektywnosci i skutecznosci realizowanych zadan resortu. Informacje sg przekazywane
Kierownictwu Ministerstwa.

4. Jednostki oraz BAF sporzadzajg informacje i analizy, o ktérych mowa w ust. 3,

w swoim zakresie nie rzadziej niz raz na pot roku i przekazujg do DBI.
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