REGULAMIN ORGANIZACYINY WOJEWODZKIEGO INSPEKTORATU
JAKOSCI HANDLOWEJ ARTYKUtOW ROLNO-SPOZYWCZYCH w Szczecinie

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Regulamin organizacyjny Wojewddzkiego Inspektoratu Jakosci Handlowej Artykutdw Rolno-
Spozywczych w Szczecinie okresla organizacje wewnetrzng, zadania komorek organizacyjnych

oraz tryb i zasady kierowania pracg Inspektoratu.
§2
Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczajg:

1) Gtéwny Inspektor — Gtowny Inspektor Jakosci Handlowej Artykutdw Rolno-
Spozywczych;

2) Gtowny Inspektorat — Gtéwny Inspektorat Jakosci Handlowe]j Artykutow Rolno-
Spozywczych;

3) Wojewoda — Wojewoda Zachodniopomorski;

4) Wojewddzki Inspektor —Zachodniopomorski Wojewddzki Inspektor Jakosci
Handlowej Artykutow Rolno-Spozywczych;

5) Wojewoddzki Inspektorat — Wojewddzki Inspektorat Jakosci Handlowej Artykutow
Rolno-Spozywczych;

6) Kierownik — osoba odpowiedzialna za prawidtowg organizacje i realizacje zadan
wynikajacych z zakresu dziatania kierowanej przez nig komorki organizacyjnej;

7) Zakres dziatania — zadania natozone na okreslong komarke organizacyjna.

§3

1. Wojewddzki Inspektorat dziata na podstawie:
1) ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewddztwie i administracji rzadowej w
wojewodztwie (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 190);
2) ustawy z dnia 21 grudnia 2000 r. o jakosci handlowe] artykutdw rolno-spozywczych

(t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1980);



3) rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 5 wrzesnia 2002 r. w
sprawie szczegdtowych zasad organizacji Inspekcji Jakosci Handlowej Artykutéw
Rolno-Spozywczych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1624);

4) przepisow wykonawczych do ustawy o jakosci handlowej artykutéw rolno-
spozywczych;

5) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz.
1270);

6) statutu Wojewddzkiego Inspektoratu Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno-
Spozywczych w Szczecinie;

7) niniejszego regulaminu organizacyjnego.

2. Wojewddzki Inspektor realizuje swoje zadania na terenie wojewddztwa
zachodniopomorskiego.

3. Siedzibg Wojewddzkiego Inspektoratu jest miasto Szczecin a obszarem dziatania
wojewddztwo zachodniopomorskie.

4. Wojewodzki Inspektorat jest aparatem pomocniczym Zachodniopomorskiego
Wojewddzkiego Inspektora Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywczych i
wchodzi w sktad rzgdowej administracji zespolonej w wojewddztwie.

5. Wojewaddzki Inspektorat jest paristwowa jednostkg budzetowa, dysponentem

srodkdw budzetowych trzeciego stopnia.
§4
Do zakresu dziatania Wojewddzkiego Inspektoratu nalezy:

1) nadzér nad jakoscig handlowg artykutdw rolno-spozywczych, a w szczegdlnosci:

a) kontrola jakosci handlowej artykutéw rolno-spozywczych w produkc;ji i
obrocie, w tym wywozonych za granice,

b) kontrola jakosci handlowej artykutdw rolno-spozywczych przywozonych spoza
panstw cztonkowskich Unii Europejskiej oraz spoza panstw cztonkowskich
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — stron umowy o
Europejskim Obszarze Gospodarczym, w tym kontrola graniczna tych
artykutow,

c) dokonywanie oceny i wydawanie Swiadectw w zakresie jakosci handlowej

artykutéw rolno-spozywczych,



d) powiadamianie podpunktu krajowego punktu kontaktowego w ramach sieci

f)

g)

h)

systemu wczesnego ostrzegania o niebezpiecznej zywnosci i paszach ( systemu
RASFF) o podjetych decyzjach dotyczacych niebezpiecznych artykutéw rolno-
spozywczych,

kontrola artykutéw rolno-spozywczych, win i napojéw spirytusowych
oznakowanych chronionymi nazwami pochodzenia, chronionymi oznaczeniami
geograficznymi albo nazwami gwarantowanych tradycyjnych specjalnosci,
zarejestrowanymi na podstawie przepiséw o rejestracji i ochronie nazw
pochodzenia, oznaczen geograficznych oraz gwarantowanych tradycyjnych
specjalnosci produktéw rolnych i sSrodkdéw spozywczych, win lub napojow
spirytusowych oraz o produktach tradycyjnych lub nazwami odwotujgcymi sie
do zarejestrowanych chronionych nazw pochodzenia, chronionych oznaczen
geograficznych albo gwarantowanych tradycyjnych specjalnosci oraz
wspotpraca z jednostkami przeprowadzajgcymi taka kontrole w innych
panstwach,

kontrola artykutéw rolno-spozywczych oznaczonych okresleniem jakosciowym
stosowanym fakultatywnie ,,produkt gérski”, o ktérym mowa w art. 31
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1151/2012 z dnia 21
listopada 2012 r. w sprawie systemow jakosci produktow rolnych i sSrodkow
spozywczych,

kontrola zywnosci w rolniczym handlu detalicznym w rozumieniu art. 3 ust. 3
pkt 29b ustawy z dnia 25 sierpnia 2016 r. o bezpieczenstwie zywnosci i
zywienia (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1448),

kontrola oznakowania wprowadzanych do obrotu produktow genetycznie
zmodyfikowanych (produktéw GMO) w rozumieniu art. 3 pkt 16 ustawy z dnia
22 czerwca 2001 r. o mikroorganizmach i organizmach genetycznie
zmodyfikowanych (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 546),

kontrola oznakowania genetycznie zmodyfikowanej zywnosci w zakresie
wymagan okreslonych w rozporzadzeniu (WE) nr 1829/2003 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 22 wrzes$nia 2003 r. w sprawie genetycznie
zmodyfikowanej zywnosci i paszy oraz rozporzgdzeniu (WE) nr 1830/2003

Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 22 wrzesnia 2003 r. dotyczagcym



2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

mozliwosci $ledzenia i etykietowania organizmoéow zmodyfikowanych
genetycznie oraz mozliwosci sledzenia zywnosci i produktéw paszowych
wyprodukowanych z organizméw zmodyfikowanych genetycznie i
zmieniajgcym dyrektywe 2001/18/WE;
kontrola warunkow sktadowania i transportu artykutéw rolno-spozywczych;
kontrola prawidtowosci wprowadzania do obrotu i oznakowania materiatow i
wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig;
wspotpraca z wtasciwymi organami administracji rzgdowej w wojewddztwie,
organami innych inspekcji, urzedami celno-skarbowymi, Policjg, jednostkami
samorzgdu terytorialnego oraz panstwowymi jednostkami organizacyjnymi
realizujgcymi polityke rolng panstwa;
wspotpraca z:

a) jednostkami organizacyjnymi petnigcymi funkcje agencji ptatniczych w zakresie
realizacji Wspdlnej Polityki Rolnej oraz jednostkami organizacyjnymi
uczestniczgcymi w realizacji operacji wspotfinansowanych ze srodkow
Europejskiego Funduszu Pomocy Najbardziej Potrzebujgcym zgodnie z dziatem
Illa ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej,

b) jednostkami organizacyjnymi uczestniczgcymi w realizacji operacji
wspotfinansowanych ze srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
(EFS+) przeznaczonych na zwalczanie deprywacji materialnej zgodnie z dziatem
[1IB ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej;

wspotpraca z organizacjami miedzynarodowymi zajmujgcymi sie jakoscig handlowa
artykutoéw rolno-spozywczych oraz ich obrotem miedzynarodowym lub uczestnictwo
w pracach tych organizacji;

wspotpraca z urzedowymi jednostkami kontrolnymi w innych panstwach w zakresie
kontroli jakos$ci handlowe] artykutéw rolno-spozywczych, w tym wymienianie
informacji lub probek artykutéw rolno-spozywczych;

wydawanie swiadectw potwierdzajgcych pochodzenie miesa wotowego z dorostych
osobnikdédw meskich, uprawniajacych do otrzymania refundacji wywozowych, o
ktorych mowa w przepisach Unii Europejskiej dotyczgcych warunkéw udzielania

specjalnych refundacji wywozowych do niektérych rodzajow wotowiny bez kosci oraz



w przepisach Unii Europejskiej dotyczgcych przyznawania specjalnych refundaciji
eksportowych w sektorze wotowiny i cieleciny;

9) zwalnianie z obowigzku znakowania jaj;

10) udzielanie informacji i szkolenia w zakresie przepisow i wymagan dotyczgcych jakosci
handlowej lub ustalania klas jakosci handlowej oraz metod i badan artykutéw rolno-
spozywczych;

11) sprawowanie nadzoru w zakresie jakosci handlowej okreslonej przepisami Unii
Europejskiej odnoszgcymi sie do:

a) miesa drobiowego,

b) jaj,

c) tusz wieprzowych,

d) tusz wotowych,

e) tuszinnych zwierzat,

f) miesa pochodzgcego z bydta w wieku ponizej 12 miesigca zycia;

12) wykonywanie innych zadan okreslonych w przepisach odrebnych.

ROZDZIAL 2
STRUKTURA ORGANIZACYJNA WOJEWODZKIEGO INSPEKTORATU

§5
1. W sktad Wojewddzkiego Inspektoratu wchodzg nastepujgce komorki organizacyjne i
samodzielne stanowiska pracy postugujgce sie przy znakowaniu korespondencji
symbolami literowymi wymienionymi w nawiasach:
1) Wydziat Kontroli (KO);
a) Sekcja kontroli rolnictwa ekologicznego i produktow regionalnych (EK);
2) Oddziat w Koszalinie Wojewddzkiego Inspektoratu Jakosci Handlowej Artykutéw
Rolno-Spozywczych w Szczecinie (OK);
3) Woydziat Organizacyjno-Administracyjny (AD);
4) Petnomocnik ds. Systemu Zarzgdzania Jakoscig (PJ);
5) Inspektor Ochrony Danych (10D).
2. Prowadzenie spraw zwigzanych z administrowaniem systemu informatycznego

sprawujg osoby zatrudnione na umowe zlecenie.



3. Obstuge w zakresie spraw:

1) obronnych sprawuje pracownik Wydziatu Kontroli, ktory w kwestii spraw obronnych
podlega bezposrednio Wojewddzkiemu Inspektorowi i realizuje swoje zadania
zgodnie z zapisami ustrojowymi i wytycznymi Wojewody;

2) ochrony informacji niejawnych Wojewdédzkiego Inspektoratu wykonuje, w ramach
podpisanej umowy, Zachodniopomorski Urzgd Wojewaddzki.

4. Prowadzenie spraw zwigzanych z BHP i p.poz sprawuje firma wybrana w ramach
zamoéwien publicznych.

5. Przy Wojewddzkim Inspektoracie dziatajg rzeczoznawcy wpisani do rejestru
rzeczoznawcow.

6. Struktura organizacyjna Wojewddzkiego Inspektoratu stanowi zatgcznik do

niniejszego regulaminu organizacyjnego.

ROZDZIAL 3

KIEROWANIE | ZARZADZANIE INSPEKTORATEM

§6

Wojewddzkim Inspektoratem Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywczych kieruje

Wojewddzki Inspektor przy pomocy zastepcy i kierownikdw komdrek organizacyjnych.
§7
Wojewddzki Inspektor odpowiada przed:

1) Gtéwnym Inspektorem za prawidtowe i petne wykonanie zadan objetych zakresem
dziatania Inspekgc;ji;
2) Wojewoda za prawidtowe funkcjonowanie Wojewddzkiego Inspektoratu, a w
szczegblnosci za:
a) organizacje dziatalnosci Wojewddzkiego Inspektoratu poprzez celowe
dysponowanie pracownikami i nadzér nad ich praca,
b) wykonanie budzetu i gospodarowanie mieniem powierzonym
Wojewddzkiemu Inspektoratowi,
c) sprawy osobowe i sprawy wynikajgce ze stosunku pracy pracownikow

Wojewddzkiego Inspektoratu,



§8

d) zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli

zarzadczej.

Wojewddzki Inspektor:

§9

1)

2)

3)

4)
5)

6)

reprezentuje Wojewddzki Inspektorat wobec Gtownego Inspektora, Wojewody,
innych jednostek i organdow kontroli panistwowej a takze wobec 0sdb fizycznych i
prawnych w sprawach objetych zakresem dziatania Wojewddzkiego Inspektoratu;
wydaje decyzje, postanowienia, zarzgdzenia, Swiadectwa jakosci oraz inne
dokumenty nalezgce do zakresu dziatania Wojewddzkiego Inspektoratu;
podejmuje decyzje w sprawach pracowniczych dotyczgcych: zatrudnienia,
wynagrodzenia, awansoéw, kar, nawigzywania i rozwigzywania umow o prace;
sprawuje nadzér nad dyscypling pracy oraz zachowaniem tajemnicy stuzbowej;
udostepnia dane dotyczgce wynikow kontroli i badania rynku rolnego oraz inne
informacje z zachowaniem przepisdow o ochronie informacji niejawnych;

przyjmuje i rozpatruje skargi i wnioski sktadane do Wojewddzkiego Inspektoratu.

Zastepca Wojewddzkiego Inspektora:

§10

1)

2)

3)

realizuje zadania w zakresie wyznaczonym przez Wojewddzkiego Inspektora i jest
odpowiedzialny za realizacje tych zadan, merytoryczng strone podjetych decyzji
oraz terminowe wykonywanie zadan;

petni obowigzki stuzbowe Wojewddzkiego Inspektora w razie jego nieobecnosci z
wytgczeniem prawa do ustanawiania bgdz zmiany wewnetrznych aktéw prawnych
oraz podejmowania decyzji kadrowych;

petni funkcje lidera procesu Zarzgdzanie Systemem Antykorupcyjnym oraz

zarzadzanie ryzykiem oraz wykorzystaniem szans.

1. Czynnosci wynikajgce ze stosunku pracy wobec wojewddzkiego inspektora oraz jego

zastepcy wykonuje Wojewoda w porozumieniu z Gtéwnym Inspektorem.



2. Gtowny Inspektor moze w kazdym czasie wystgpi¢ do Wojewody o odwotanie

§11

§12

wojewodzkiego inspektora, jezeli przemawia za tym interes Inspekcji, a w
szczegolnosci, jezeli dziatalno$¢ wojewddzkiego inspektora lub podlegtej mu jednostki
na terenie wiasciwosci danego Wojewddzkiego Inspektoratu Jakosci Handlowej

Artykutéw Rolno-Spozywczych zagraza prawidtowemu wykonywaniu zadan Inspekc;ji.

Wydziatem Organizacyjno-Administracyjnym kieruje Kierownik Wydziatu w osobie
giéwnego ksiegowego.

Zakres zadan i obowigzkow Gtéwnego Ksiegowego okreslajg odrebne przepisy.

Merytorycznymi komorkami organizacyjnymi Wojewaddzkiego Inspektoratu kieruja
kierownicy wydziatow, sekcjami gtdwni specjalisci.

Zakres zadan i obowigzkow kierownikéw wydziatéw wynika z przedmiotu dziatania
kierowanych przez nich komoérek organizacyjnych.

Kierownicy merytorycznych komorek organizacyjnych odpowiadajg za:

1) planowanie, wtasciwg organizacje i sprawne funkcjonowanie kierowanej
komorki;

2) przydzielanie i rozliczenie zadan podlegtym pracownikom;

3) sprawowanie nadzoru nad terminowag realizacjg zadan i rozstrzyganie o
sposobie zatatwienia spraw;

4) przygotowanie wyczerpujacych danych w sprawach kierowanych do
rozpatrzenia lub podpisu Wojewddzkiego Inspektora lub jego zastepcy;

5) informowanie o problemach zwigzanych z realizacjg zadan i funkcjonowaniem
podlegtej komérki;

6) parafowanie korespondencji wynikajgcej z zatatwianych spraw lub
podpisywanie w granicach posiadanych uprawnien oraz udzielonych
upowaznien;

7) sprawowanie nadzoru nad dyscypling pracy, przestrzeganiem przez podlegtych
pracownikéw obowigzujgcych przepiséw w zakresie prowadzonych spraw,

ochrony informacji niejawnych oraz BHP, p.poz.;



8) planowanie i koordynacje urlopéw podlegtych pracownikow;

9) wystepowanie z wnioskami dotyczgcymi spraw pracowniczych w zakresie:

a) awansowania, wyrézniania i ukarania pracownika,
b) zmiany warunkow pracy i ptacy,
c) obsady personalnej wolnych stanowisk pracy;

10) przygotowywanie okresowej oceny pracownikdéw i udziat w zespole
wartosciujgcym stanowisko pracy;
11) nadzér nad przestrzeganiem wdrozonych i zatwierdzonych procedur
postepowania Systemu Zarzgdzania Jakoscig zgodnego z PN-EN 1SO 2009
2015;
12) zarzadzanie podlegtym zespotem zgodnie ze Standardami Zarzadzania
Zasobami Ludzkimi w stuzbie cywilnej;
13) nadzér nad wykonaniem miernikdéw w budzecie zadaniowym;
14) nadzdr nad przestrzeganiem standardéw kontroli zarzadczej.
4. W czasie nieobecnosci kierownika komorki organizacyjnej zastepuje go zastepca a w
przypadku jego braku wyznaczony pracownik.
5. Kierownik komérki organizacyjnej wspétdziata z kierownikami innych komaérek
organizacyjnych we wszystkich sprawach wymagajgcych wspoétpracy oraz

kompleksowego ich zatatwienia.
§13

1. Zakres zadan i obowigzkow zastepcow kierownikow wydziatow wynika z przedmiotu
dziatania komoérki organizacyjne;.
2. Zastepcy Kierownikow Wydziatow:

1) realizujg zadania w zakresie wyznaczonym przez Wojewddzkiego Inspektora i
sg odpowiedzialni za realizacje tych zadan, merytoryczng strone podjetych
decyzji oraz terminowe wykonywanie zadan;

2) petnig obowigzki stuzbowe Kierownikow Wydziatéw w razie nieobecnosci z
wytgczeniem prawa do ustanawiania bgdz zmiany wewnetrznych aktéw

prawnych oraz podejmowania decyzji kadrowych.



ROZDZIAt 4
OBOWIAZKI PRACOWNIKOW

§14

1. Pracownik podlega bezposrednio kierownikowi komarki organizacyjnej, od ktorego
otrzymuje zadania i polecenia stuzbowe, przed ktérym jest odpowiedzialny za wyniki
swojej pracy z wyjatkiem kierownikdw komérek organizacyjnych, Petnomocnika ds.
Jakosci, Inspektora Ochrony Danych, ktérzy podlegajg bezposrednio Wojewddzkiemu
Inspektorowi.

2. Zakres czynnosci pracownikdw wynika z zadan przydzielonych dla poszczegdlnych
stanowisk pracy, ustalonych przez kierownika komorki i zatwierdzanych przez
Wojewddzkiego Inspektora.

3. Pracownicy zobowigzani sg do terminowej i prawidtowej realizacji przydzielonych im
zadan i polecen stuzbowych, w tym do:

1) zebrania i opracowania wyczerpujacych danych w zakresie rozpatrywanych spraw
stuzbowych;

2) przedktadania propozycji ostatecznego zatatwienia przydzielonej im sprawy;

3) terminowego opracowywania i przedktadania Wojewddzkiemu Inspektorowi
projektow dokumentéw.

4. Pracownicy sg zobowigzani do przestrzegania ustalonych procedur, utrzymania i
doskonalenia systemu zarzgdzania jakoscig.

5. Obowigzki i prawa pracownikdéw regulujg odrebne przepisy, w szczegdlnosci ustawa o

stuzbie cywilnej, Kodeks pracy i regulamin pracy.

ROZDZIAL 5

PODSTAWOWE ZAKRESY DZIAtANIA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH WOJEWODZKIEGO
INSPEKTORATU
§15

1. Do zakresu dziatania Wydziatu Kontroli nalezy:
1) opracowywanie projektéw planéw pracy Wojewddzkiego Inspektoratu w zakresie
realizacji ustawowych zadan Inspekcji;

2) kontrola jakosci handlowej artykutéw rolno-spozywczych w produkcji i obrocie, w

tym wywozonych za granice;



3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

kontrola jakosci handlowe] artykutéw rolno-spozywczych przywozonych spoza
panstw cztonkowskich Unii Europejskiej oraz spoza panstw cztonkowskich
europejskiego porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — stron umowy o
Europejskim Obszarze Gospodarczym, w tym kontrola graniczna tych artykutow;
dokonywanie oceny i wydawanie Swiadectw w zakresie jakos$ci handlowej
artykutéw rolno-spozywczych;

kontrola warunkéw sktadowania i transportu artykutéow rolno-spozywczych;
kontrola jakosci handlowe]j okreslonej przepisami Unii Europejskiej odnoszgcymi sie
do miesa drobiowego, jaj, tusz wieprzowych, tusz wotowych i innych zwierzat,
miesa pochodzacego z bydta w wieku do 12 miesiecy, owocdw i warzyw oraz
raportowania cen miesa wotowego;

kontrola wyrobow winiarskich oznakowanych chronionymi nazwami pochodzenia
lub chronionymi oznaczeniami geograficznymi, zarejestrowanymi na podstawie
przepisOw o wyrobie i rozlewie wyrobow winiarskich, obrocie tymi wyrobami i
organizacji rynku wina, lub nazwami odwotujgcymi sie do zarejestrowanych
chronionych nazw pochodzenia lub chronionych oznaczen geograficznych oraz
wspotpraca z jednostkami sprawujgcymi takg kontrole w innych panstwach;
kontrola napojow spirytusowych oznakowanych chronionymi oznaczeniami
geograficznymi, zarejestrowanymi na podstawie przepiséw o wyrobie napojéw
spirytusowych oraz o rejestracji i ochronie oznaczen geograficznych napojéw
spirytusowych , lub nazwami odwotujacymi sie do zarejestrowanych chronionych
oznaczen geograficznych oraz wspotpraca z jednostkami sprawujgcymi taka
kontrole w innych panstwach;

kontrola artykutéw rolno-spozywczych oznaczonych okresleniem jakosciowym
stosowanym fakultatywnie , produkt gorski”, o ktdrym mowa w art. 31
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1151/2012 z dnia 21
listopada 2012 r. w sprawie systemow jakosci produktéw rolnych i Srodkéw

spozywczych (Dz.Urz. UE L 343 z14.12.2012, str.1);

10) nadzdr nad rzeczoznawcami, w tym kontrole dziatalnosci rzeczoznawcdédw w miejscu

wykonywania przez nich czynnosci oraz prowadzenie przy uzyciu systemu

teleinformatycznego Gtéwnego Inspektoratu Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno-



Spozywczych rejestru rzeczoznawcdw wedtug specjalizacji w zakresie rodzajow
artykutéw rolno-spozywczych;

11) kontrola zywnosci w rolniczym handlu detalicznym w rozumieniu art.3 ust. 3 pkt
29b ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (t.j.
Dz.U.z 2023 r. poz. 1448);

12) kontrola oznakowania wprowadzanych do obrotu produktéw genetycznie
zmodyfikowanych (produktéw GMO) w rozumieniu art. 3 pkt 16 ustawy z dnia 22
czerwca 2001 r. o mikroorganizmach i organizmach genetycznie zmodyfikowanych
(t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 546);

13) kontrola oznakowania genetycznie zmodyfikowanej zywnosci w zakresie wymagan
okreslonych w rozporzadzeniu (WE) nr 1829/2003 Parlamentu Europejskiego i Rady
z dnia 22 wrzesnia 2003 r. w sprawie genetycznie zmodyfikowanej zywnosci i paszy
(Dz.Urz. UE L 268 7 18.10.2003, str. 1, ze zm. — Dz.Urz. UE Polskie wydanie specjalne
rozdz. 13, t. 32, str. 432) oraz rozporzgdzeniu (WE) nr 1830/2003 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 22 wrzes$nia 2003 r. dotyczgcym mozliwosci $ledzenia i
etykietowania organizmow zmodyfikowanych genetycznie oraz mozliwosci
$ledzenia zywnosci i produktow paszowych wyprodukowanych z organizmow
zmodyfikowanych genetycznie i zmieniajgcym dyrektywe 001/18/WE (Dz.Urz. UE L
268 z 18.10.2003, str. 24, ze zm. — Dz.Urz. UE polskie wydanie specjalne, rozdz. 13,
t. 32, str. 455);

14) kontrola prawidtowosci wprowadzania do obrotu i oznakowania materiatéw i
wyrobéw przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig;

15) nadzér nad obrotem detalicznym paszami przeznaczonymi dla zwierzagt domowych,
z wytgczeniem obrotu tymi paszami prowadzonego przez zaktady lecznicze dla
zwierzat;

16) prowadzenie ewidencji w zakresie ilosci wprowadzonych do obrotu swiezych
oOWOoCOW i warzyw;

17) wydawanie Swiadectw potwierdzajgcych pochodzenie miesa wotowego z dorostych
osobnikéw meskich;

18) certyfikacja chmielu i produktéw chmielowych;



19) kontrole zwigzane z wydawaniem decyzji zwalniajgcych podmioty z obowigzku
znakowania jaj kierowanych do przemystu spozywczego bezposrednio z miejsca
produkcji;

20) wydawania opinii techniczno-technologicznych wyrobdw winiarskich;

21) sprawozdawczosc i korespondencja z innymi instytucjami kontrolnymi;

22) prowadzenie spraw zwigzanych ze skargami i wnioskami;

23) opracowywanie informacji o wynikach kontroli, okresowych sprawozdan
statystycznych i zestawien z zakresu pracy wydziatu;

24) planowanie i opracowywanie informacji z wykonania przyjetych miernikéw w
budzecie zadaniowym;

25) przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych i innych dokumentéw
zwigzanych z prowadzonym postepowaniem administracyjnym;

26) prowadzenie rejestrow i ewidencji producentéw i przedsiebiorcow w zakresie
objetym przepisami ustawy o jakos$ci handlowej artykutéw rolno-spozywczych i
innych ustaw w zakresie dziatalnosci inspektoratu;

27) opracowywanie informacji zbiorczych z kontroli planowych i doraznych;

28) wykonywanie innych prac zleconych przez Wojewddzkiego Inspektora lub jego
Zastepce;

29) prowadzenie spraw dotyczacych statego dyzuru na czas zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny;

30) przyjmowanie i przygotowywanie informacji do powiadamiania podpunktu
krajowego punktu kontaktowego w ramach sieci systemu wczesnego ostrzegania o
niebezpiecznych produktach zywnosciowych i srodkach zywienia zwierzat (system
RASFF) o podjetych decyzjach dotyczgcych niebezpiecznych artykutdw rolno-
spozywczych.

1a Do zakresu dziatan Sekcji kontroli rolnictwa ekologicznego i produktow regionalnych
nalezy:

1) rozpatrywanie wnioskdw o odstepstwa od warunkdéw produkcji ekologicznej;

2) kontrola gospodarstw i przetwérni ekologicznych;

3) kontrola artykutéw rolno-spozywczych oznakowanych chronionymi nazwami
pochodzenia, chronionymi oznaczeniami geograficznymi albo nazwami

gwarantowanych tradycyjnych specjalnosci, zarejestrowanymi na podstawie



4)

przepisow o rejestracji i ochronie nazw i oznaczen produktow rolnych i Srodkow
spozywczych oraz o produktach tradycyjnych, lub nazwami odwotujgcymi sie do
zarejestrowanych chronionych nazw pochodzenia, chronionych oznaczen
geograficznych albo gwarantowanych tradycyjnych specjalnosci oraz wspotpraca z
jednostkami sprawujgcymi taka kontrole w innych panstwach;

rejestracja zgtoszen w dziatalnosci ekologicznej.

2. Do zakresu dziatan Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego nalezy:

1)
2)

3)

4)
5)

6)
7)
8)
9)

prowadzenie gospodarki finansowej Wojewddzkiego inspektoratu;
opracowywanie projektéw preliminarzy budzetowych dochodéw i wydatkéw oraz
zakupow inwestycyjnych;

sporzadzanie sprawozdan budzetowych, finansowych i statystycznych oraz analiz z
dziatalnosci budzetowo-gospodarczej;

prowadzenie spraw rachunkowo-ksiegowych, operacji bankowych i kasowych;
prowadzenie dokumentacji zwigzanej z wynagrodzeniami pracownikow i kadry
kierowniczej Wojewddzkiego Inspektoratu;

rozliczanie delegacji stuzbowych pracownikdéw;

prowadzenie spraw zwigzanych z obstugg sekretariatu;

opracowywanie zarzadzen oraz umoéw w Wojewddzkim Inspektoracie;
prowadzenie spraw zwigzanych z zamoéwieniami publicznymi i zaopatrzeniem

materiatowo-technicznym;

10) przygotowanie organizacyjno-techniczne narad i szkolen;

11) prowadzenie dokumentacji kadrowej oraz spraw osobowych i socjalno-bytowych;

12) prowadzenie nadzoru nad przestrzeganiem prawa pracy, porzadku i dyscypliny

pracy,

13) prowadzenie spraw zwigzanych ze szkoleniem zawodowym pracownikéw;

14) ewidencja i rozliczanie mandatéw;

15) prowadzenie archiwum zaktadowego;

16) prowadzenie strony internetowej WIJHARS;

17) biezgca aktualizacja i ewidencja wszelkich przepiséw dotyczacych dziatalnosci

Inspekcji;

18) prowadzenie spraw zwigzanych z obstugg srodkéw transportu;

19) obstuga systemdéw informatycznych i obstuga techniczna BIP;



20) wykonywanie innych prac zleconych przez Wojewddzkiego Inspektora lub jego

Zastepce.

3. Do zakresu dziatan Petnomocnika ds. Systemu Zarzgdzania Jakoscig nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

opracowywanie oraz wdrazanie procedur zarzgdzania jakoscig oraz udoskonalanie i
biezgca ocena systemu;

kierowanie zespotem ds. zarzgdzania jakoscig oraz korzystanie z pomocy innych
pracownikéw Inspekcji w zakresie niezbednym do wykonania zadan;

wspotpraca z zewnetrznymi jednostkami w sprawach dotyczacych zarzgdzania
jakoscig;

przedstawianie Wojewddzkiemu Inspektorowi na biezgco okresowych informacji
oraz sprawozdan dotyczacych systemu zarzadzania jakoscig oraz potrzeb
zwigzanych z realizacja tych zadan;

nadzor i biezgca kontrola nad procesem ustanawiania, wdrazania i utrzymywania
systemu zarzadzania jakoscig w Inspekcji;

zapewnienie upowszechniania w catej Inspekcji Swiadomosci dotyczacych wymagan
klienta;

wykonywanie innych prac zleconych przez Wojewddzkiego Inspektora w zakresie

systemu zarzgdzania jakoscia.

4. Do zakresu dziatan Inspektora Ochrony Danych nalezy:

1)

2)

informowanie administratora, podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikow,
ktdrzy przetwarzajg dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na
mocy Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) oraz innych przepiséw Unii lub panstw
cztonkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie;

monitorowanie przestrzegania przedmiotowego rozporzadzenia, innych przepiséw
Unii lub panstw cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub
podmiotu przetwarzajgcego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym
podziat obowigzkow, dziatania zwiekszajgce Swiadomos¢, szkolenia personelu

uczestniczgcego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;



3) udzielanie na zgdanie zalecen co do oceny skutkow dla ochrony danych oraz

monitorowanie jej wykonania;

4) wspodtpraca z kierownictwem jednostki;

5) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla kierownictwa jednostki w kwestiach

zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, oraz w

stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach;

6) petnienie roli punktu kontaktowego dla oséb, ktérych dane dotyczg, we wszystkich

sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z

wykonywaniem praw przystugujgcych im na mocy niniejszego rozporzadzenia;

7) prowadzenie rejestru czynnosci lub rejestru kategorii czynnosci.

ROZDZIAt 6
OGOLNY TRYB ZAtATWIANIA SPRAW

§16

§17

Do podpisywania pism wynikajgcych zakresu ustalonego obszarem dziatania
Wojewddzkiego Inspektoratu uprawnienia posiadajg Wojewddzki Inspektor oraz jego
Zastepca w granicach kompetencji okreslonych przez Wojewddzkiego Inspektora lub
Kierownik Wydziatu Kontroli i jego zastepca w przypadku nieobecnosci
Wojewddzkiego Inspektora i jego zastepcy.

Pisma podpisywane przez Wojewddzkiego Inspektora lub jego Zastepce muszg by¢
parafowane na kopiach przez referentéw sprawy, kierownikéw komérek
organizacyjnych, a w zakresie ksiegowosci przez Gtdwnego Ksiegowego.

Pisma podpisywane s3g jednoosobowo przez uprawnione osoby, z wyjatkiem
przypadkow okreslonych odrebnymi przepisami w zakresie reprezentacji tgcznej lub
wieloosobowe;.

Wojewddzki Inspektor z tytutu podpisywanej korespondencji odpowiada za zgodnos¢
zatatwienia spraw ze stanem prawnym oraz za terminowe i merytoryczne zatatwienie

spraw.

W sprawach dotyczacych dziatalnosci Wojewddzkiego Inspektoratu informacji dla

przedstawicieli Srodkdw masowego przekazu udziela Wojewddzki Inspektor, Zastepca



Wojewddzkiego Inspektora lub osoby imiennie upowaznione przez Wojewddzkiego

Inspektora, po uzyskaniu zgody Gtéwnego Inspektora lub jego rzecznika prasowego.

§18

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewode Zachodniopomorskiego.



