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MINISTER

N AUKI I SZKoLNICTWAWyŻsznco

BKA.WK. 1 9 42.8.201,7 .1 rJP Waľszawa, lÜt*i"tnia 2018 r.

Pan
dr Jan Maókowiak
Dyľektor
Muzeum Narodowego Rolnictwa
i Pľzemysłu Rolno-SpoĘwczego w Szreniawię
ul. Dwoľcowa 5
62-052 Komorniki

WYSTĄPIENIE POKONTRoLNE

Na podstawie aľt. 6 ust. 3 ustawy z dnia 15 lipca 2OL1 r. o kontroli w administľacji rządowejl

(dalej: ustawa o kontroli) oruz art. 31 ustawy z dnia 30 kwietnia 2OI0 r. o zasadach

finansowania nauki2 (dalej: ustawa o finansowaniu nauki), pľzepľowađzona została kontrola

w Muzeum Naľodowym Rolnictwa i Przemysłu Rolno_Spożywczego w Szreniawie

(dalej: Muzeum lub jednostka kontľolowana), w tľybie zwykłym, w zakręsie oceny

prawidłowości wykorzystania środków finansowych ptzyznanych decyzją

Nľ0145/FNiTP/H1l/801201,7 z dnia 5 gruđnia 2Ot1 r. przeznaczonych na ľeaIizację pľojektu

pt. Atlas niematerialnego dziedzictwa kulturowego wsi wielkopolskiej, w ramach Progľamu

Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego pn. ,,Naľodowy Progľam Rozwoju Humanistyki''.

Przedmiotowa kontľola została przepľowadzoÍa w teľminie od dnia 28 listopada Ż077 t. do

dnia 31 stycznia 2018 r. przęz Jeľzego Pľzybyłowskiego _ głównego specjalistę w Biurze
Kontroli i Auđýu Minísterstwa Nauki i Szkolnictwa Wyższego (dalej: MNiSw) otaz
Włodzimietza Jagiełło - ekspeľta, powołanego do zespołu kontrolnego na podstawie art. 33

ust.3ustawyokontroli.

Zgodnie z art. 47 w związku z art. 46 ust. 2 ustawy o kontroli, po rczpatrzeniu zastľzeżeń do

Projektu wystqpienia pakontľolnego, przekazuję Panu Dyľektoľowi, ĺtrIystqpienie pokontrolne,

zawíerujące ustalenia i ocenę skontrolowanej działalności wtaz zzaleceniem.

Działalnośó Muzeum w kontrolowanym zakľęsie ocenia się pozytywnie3.

ul. Wspólna 1/3,00-s29 Waľszawa
Tel,.22 529 25 70, e-nrail: sekľetaľĺat'bkaú)mnĺsw.gov.p|, www.nauka'gov,pl



Pozýywnie ocenia się:

1. osiągnięcie zakładanego celu podczas rea|izacji pľojektu.

2. Wydatkowanie śľodków dotacj i zgodnie z przęznaczeniem.

3. Pľowađzenie wyodľębnionej ewidencji księgowej otrzymanych środków i wydatków

dokonanych z tych środków otaz ptzechowywanie dokumentacji zwięanej z realizacją

Umowy.

4. Spoľządzanie rapoľtów rocznych oruz ľapoľtu końcowego z realizacji pĄektu zgodnie

z postanowieniami zawartej Umowy.

5. Realizację pľojektu zgodnie z zasadą okľeśloną w $ 7 ust. 2 Umowy (zwiększenie lub

zmniejszenie w poszczególnych pozycjach kosztorysu nie więcej niż o 15% środków

finansowycĘ.

6. Dokonanie w teľminie zwrotu odsetek bankowych ađ przekazanych środków finansowych

na rachunek bankowy MNiSW.

7. Potwieľđzenię ptzez głównego księgowego kompletności i rzetelności dokumentów

dotyczącychoperacjif inansowychzwiązaĺychzrea|izacjąprojektu.

8. Rozpowszechnianie informacji o otľzymanym đofi nansowaniu.

9. Pľowadzenie postępowań o zamówienie publiczne zgodnie z obowiązującymi przepisami

pľawa oraz wewnętrznymi regulacjami.

I. Uptąlęnĺa kontľoli'

1'. Informacje ogólne o jednostce kontľolowanej.

Muzęum Naľodowe Rolnictwa i Przemysłu Rolno-SpoŻywczego w Szreniawie powstało pod

nazwą Muzęum Rolnictwa na mocy Zarządzenta ĺľ 100 Ministľa Rolnictwa z dnia 4 Lipca

t964 r. w sprawie utwoľzęnia Muzeum Rolnictwa. Status muzeum naľodowego uzyskało

w 1975 r. obecną nazwę Muzeum nadano Zarządzeniem nľ 30 Ministra Rolnictwa, Leśnictwa

i Gospođaľki Żywnościowej z dnia 4 matca 1986 r. Muzeum jest wpisane do księgi rejestľowej

pod numerem 000080660.

Muzeum gtomadzi, opľacowuje i udostępnia zabytki đotyczące dziejów wsi polskiej, ľolnictwa

i pľzemysłu ľolno-spoĘwczego Z terenu całej Polski. od czasu powstania, muzeum

zgtomađziło ponad 20 tys. obiektów muzeďnych. Jest jedynym tej ľangi muzeum ľolnictwa

w Polsce i jednym znielicznych i największych w Euľopie.

t Dz.U. poz. 1092
2 Dz. u' z 20|6 r. poz. 2045, zpóźn' zm.
3 MNisW stosuje tľzystopniową skalę ocen: pozytywna, pozytywna z niepmwidłowościami, negatywna.

Ż



Misją Muzeum jest przedstawianie historii ľolnictwa i przemysłu rolno-spożywczego z terenu

historycznych i współczesnych ziem polskich od czasów pľehistorycznychpo dzień đzisiejszy,

z uwzglęđnieniem euľopejskiego kontekstu kulturowego i cywilizacyjnego. Ma to pozwalać,

publiczności muzealnej zrozumieó, skąd i w jaki sposób powstaje żywnośó i inne dobra

pochodzące Z surowców rolniczych i naturalnych.

Dyrektorem Muzeum od 15 maja200I r. do chwili obecnej jest Pan Jan Maókowiak.

W okľesie objętym kontrolą funkcję Głównego Księgowego pełnił Pan Sylwester Kurowski

powołany na to stanowisko w dniu 1 lipca 2008 ľ. od 22 sierpnia 2017 r. Głównym

Księgowym jest Pani Agnieszka Naskľęciak.

Kierownikiem projektu był

Instýut prowadzi dziaŁalność, pod numerem statystycznp REGoN: 63915848I oraz numerem

identyfikacji podatkowej NIP: 777 17 93 195.

W okľesie realizacji projektu podstawą funkcjonowania Muzeum w kontrolowanym zakresie

były następujące wewnęftzne akty prawne:

1) Regulamin organizacyjny wprowadzony:

a) Zarządzeniem nľ 1612003 Dyrektora Muzeum z dnia 6 listopada 2OO3 r. w sprawie

ustalenia jednolitego tekstu Regulaminu orgaĺizacyjnego i Regulaminu Pracy.

b) Zarządzeniem nr 1612013 Dyrektora Muzeum z dnia 30 grudnia 2Ol3 r.

2) Polityka rachunkowości

a) Zasaďy rachunkowości wprowadzone Zarządzeníem nľ 812004 Dyrektora Muzeum

z dnia 30 marca 2004 r.,

b) Instrukcja obiegu i kontroli dokumentów finansowo-księgowych wprowadzona

Zarządzeniem nr 18 Dyľektora Muzeum z dnia 7 grudnia 2OO4 r.

3) Instrukcja w sprawie zasad trybu nađawania, towarów, usług i robót budowalnych w trybie

bezprzetatgowym (o wartości netto nie ptzel<raczającej 14.000 Euro) wprowadzona

Zarządzeniem nr 1 Dyľektora Muzeum z đnia 15 stycznia 2Ot2 r.

4) Instrukcja w sprawie zasađ Ębu nadawania, towarów, usług i robót budowalnych w trybie

bezprzetatgowym (o waľtości netto níe prze|<raczĄącej 30.000 Euľo) wprowadzona

Zarząđzeniem nr 9l20I4 Dyrektora Muzeum z dĺia21lipca2}Ił r.
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2. Srodki finansowe przyzna;ne decyzją Minĺstra Nauki i Szkolnictwa Wyższego

nľ 0145iTNiTP/H11/80l2011z dnia 5 grudnĺa 201l r. wydatkowano na cele określone

w umowie nr 0145/FNĺTPtHI1t80/201l z dnia L maľca 2012 ľ. w związku

zpowyższym działalność Muzeum w Ęm zakľesĺe ocenia się pozytywnie.

W dniu 9 maja 20II ľ. Muzeum złoŻyło wniosek o Íinansowanie projektu w ramach

Narodowego Progľamu Rozwoju Humanistyki. Przedmiotem wniosku było dofinansowanie

projektu pn. Atlas niematerialnego dziedzictwa kulturowego wsi wielkopolskiej w kwocie

2116 000'00 zł. Celem naukowym projektu badawczego było udokumentowanie

niematerialnych elementów kultury, które przetrwały w miejscowej trađycji wiejskiej, bądź są

zawarte w fuőđłach archiwalnych. Zgodnie z wnioskiem, przedmiotem badań miały byó

obiekty z zakłesv toponomastyki' etnografii i historii, takie jak: dawne nazwy miejscowości,

ich części, przysiółków i pojedynczych gospodarstw, nazwy pól, łąk, bagien, zbiorników

wodnych i cieków, wzgőrz, dróg i ichsl<rzyŻowań, inne obiekty przyrody Żywej i nieożywionej

posiadającenazwy nadane przęz ludnośÓ miejscową (np. pojedyncze drzewa, gŁary narzutowe),

jak też obiekty kultury materialnej (np. gľodziska) posiadające lokalne nazwy, a ponadto

wydarzenia mające miejsce w danej miejscowości, tradycj a, przekazy ustne, w tym gwara'

zwyczĄe, obyczaje, obtzędy oraz umiejętności związane z wykonywaniem tradycyjnego

rzemiosła.

DecyĄą nľ 0145/FNiTP/H1Il80l20II z dnia 5 grudnia 20Il r. Minister Nauki i Szkolnictwa

Wyższego przyzĺał dotację celową w wysokości 1 000 000,00 zł ĺa rcalizację pĄektu

pt. Atlas niematerialnego dziedzictwa kulturowego wsi wielkopolskiej, w ramach Programu

Ministra Nauki i SzkolnictwaWyŻszego pn. ,,Narodowy Program Rozwoju Humanistyki''.

W dniu 9 styczĺia}}l2 r. Muzeum poinformowało Przewodniczącego Narodowego Programu

Rozwoju Humanistyki o częściowej modyÍikacji zakľesu realizacji projektu w związ}u

z ľedukcją otrzymanych środków (wnioskowane:2116 000,00 zł, otrzymane: 1 000 000,00 zł).

W dniu 1 marca 2012 r. została podpisana umowa nľ 0145/FNiTP/H11l80l20I1 pomiędzy

Ministrem Nauki i SzkolnictwaWýszego a Muzeum. Umowa okľeślała warunki finansowania

í realizacji proj ektu (dalej : Umowa).

Zgodnie $ 2 ust. 2 Umowy środki przyzÍ7anę đecyzją Ministra w wysokości 1 000 000,00 zł

wypłacane będą w następujących latach w wysokości:

w roku 2012 t.: 209 000,00 zł,

w roku 2013 r.: 280 000,00 zł,

w ľoku 2014 r.: 511 000,00 zł.
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W Umowię m.in. okľęślono, że:

* zadanie zostanie wykonane do 28 lutego 2015 r.,

* dofinansowanie nie możę byó wydatkowane na innę cele niż okľeślonę w umowie,

_ środki przyznane na dany ľok muszą zostaó wykoľzystane w okĺesie ľealizacji pľojektu, nie

pőźniej niż do dnia 31 gľuđnia danego ľoku budżetowego,

* śľodki niewykoľzystane w teľminach, podlegają zwľotowi na ľachunek Ministeľstwa đo đnia

14 styczniapo ľoku budzetowym, na który zostały przyznane'

_ odsetki bankowe ođ przekazanych śľodków pod1egają zwľotowi na rachunek bankowy

Ministeľstwa, uĺ pÍZypadku zakończenia realizacji projektu przed 31 grudnia, w terminie

15 dni od dnia jego zakoíĺczenia,

_ wnioskodawca jest zobowiąz,any do pľowadzęnia wyodľębnionej ewidencji księgowej

śľodków umozliwiającej pełną identyfikację śľodków otľzymanych i wydatkowanych na

r ealizacj ę pľoj ektu w g r o dzajőw poni esi onych ko s ztów,

_ za złniaĺę waľunków ľealizacji pľojektu nie uważa się zwiększenia lub zmniejszenia

śľodków flnansowych w poszczególnych pozycjach kosztorysu lub haľmonogľamu o nię

więcej niż 15yo, jeżeli zmiaĺlie nie ulega wysokośó śrođków finansowych w kolejnych

latach j ego realizacji,

_ raport rcczny naleŻy sporząđzić, do dnia 31 marca następującego po roku, w któľym została

pľzekazanapieľwsza rata śľodków na ľealizację pľojektu,

_ ľapoľt końcowy naleŻy spotząđzió w teľminie ó0 dni od dnia zakonczeniareabízacji projektu,

_ prawo do pľzychodów ze sptzeđtŻy wyników uzyskanych przy rea\izacjí projektu

pľzysługuj e jednostce,

- publikacje wyników prac powinny być opatrzone infoľmacją ,,Praca naukowa ftnansowana

w ramach progľamu Minisha Nauki i Szkolnictwa Wyższego pod nazwą Narodowy

Pľogľam Rozwoju Humanistyki w latach ...'' lub jego odpowiednikiem w języku obcym,

a także gr aťtczny m znakiem Pro gľamu.

lntegralną częścią umowy jest załącznik z harmonogľamem wykonania projektu otaz

kosztorysem pľojektu.

Tabela nľ 1. Harmonogram pľojektu stanowiący załącznikdo Umowy.

t or ganizacja działań Pracowni r-2 66 000,00

2 Przeprowaďzenie kweľenđ naukowych i badań pilotażowych 3-6 38 500,00

3 Przepľowadzenie prac teľenolvyclr na obszaľze porviatu 7-ĺ2 104 500,00
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międzychodzkiego, nowotomyskiego, oboľnickiego,

szamotulskiego i wągrowieckiego oľaz badań archiwalnych -
etap I

gĺieźnieńskiego,czamkowsko -tľzcianeckiego,

4 Przeprowadzenie pľac terenowych na obszarze powiatu

czarnkowsko-tľzcĺaneckięgo, gnieźnieńskiego,

międzychodzkiego, nowotomyskiego, oboľnickĺego,

szamotulskiego i wągrowieckiego oľaz badań archiwalnych -
etap II

13-24 280 000,00

5 Weľyfikacja i recenzowanie wyników badań oľaz

opracowanie map dziedzictwa

2s-30 132 000,00

6 Przygotowanie publikacji do druku 31-36 379 000,00

Razem: I 000 000,00

miesięcy od dnia podpisanía umowy

Tabela nľ 2. Kosztorys projektu (poszczególne pozycje kosztorysu w cenach bieżących)

staĺlowiący załącznik do Umowy

W dniu 12 listopada 2074 ľ. Muzeum zwľóciło się o pľzedłużenie teľminu realizacji pľojektu

badawczego. W uzasadnieniu podano' Że prowadzone w ramąch projelctu badanią (,..) objęły

więcej miejscowości, niż pierwotnie zakładaliśmy' (...) ZwięIĺszenie líczby wywiadów nie

pociqgnęło za sobq dodatkowych kosztów. Rozszerzeníe bądąľi wyniknło z chęci uzyskania

możIiwie wyczeľpujqcych danych źródłowych. (...) Konieczność przedłużenia ľealizacji

projeĺrtu zostąła zaakceptowąną przez Radę Naukowq naszego projektu,

Aneksem nt 1, z dĺia 25 listopada 2014 r. do Umowy dokonano zmiany terminu realizacji

pľojektu oÍaz dokonano zmiany teľminu wypłat środków. Zgodnie z postanowieniami

zakaÍĺczenie pľojektu powinno nastąpić do 31 grudnia 2015 ľ., a śľodki w wysokości

1 000 000'00 zł wypŁacane będą w następujących latach w wysokości:

* w ľoku 2al2r.: 209 000,00 zł,

- w roku 2a13 t.: 280 000,00 zł,

- w roku 2014 r.: I49 0a0,0a Zł,

6
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I Koszty bezpośľednĺej ľealizacji pľojektu,

wtym:

- wlmagrodzenia wraz z pochodnymi

- inne koszty realizacjiprojektu

190 000,00

125 000,00

ó5 000,00

255 000,00

245 000,00

10 000,00

465 000,00

185 000,00

280 000,00

910 000,00

555 000,00

355 000,00
Ą KosĄ pośľedníe 19 000,00 25 000,00 46 000,00 90 000,00

J Koszťy ogółem 209 000,00 280 000,00 511 000,00 1 000 000,00



- w ľoku 2015 r.: 362 000,00 zł.

Ponadto pozycje 5 i 6 llaľmonogramu pľojektu uległy zmianie.

*]iczba miesięcy od dnia podpisania umowy

Tabela nr 3. Kosztoľys projektu zgođnie z Aneksem nľ l do Umowy.

Pozostałe postanowienia Umowy nie uległy zmianie.

Wpły* środków dotacji narealizację pľojektu w kolejnych latach przedstawia tabela nľ 4"

Tabela nľ 4. Wpływ śľodków Íinansowychnarea|izację projektu w latach 2012-2015 (w zł)

Lp. Nazwa i opis zadania Termin rozpoczęcia

i tęrmin zakończenia

realizacji zad"ania*

Przewidywane

koszty (zł)

Weryfi kacja i recenzowanie wyników badań oraz

opľacowanie map đziedzictw a

25-36 149 000,00

Przygotowanie publikacji do druku 37-48 362 000,00

I Koszty bezpośredniej ľealizacj i projektu,

w tym:

_ wynagrodzenia wľaz z pochodnymi

- inne koszty rea|izacjipľojektu

190 000,00

125 000,00

65 000,00

255 000,00

245 000,00

l0 000,00

111 000,00

92 000,00

19 000,00

354 000,00

93 000,00

261 000,00

910 000,00

355 000,00

55 5 000 ,00

2 Koszty pośrednie 19 000,00 25 000,00 38 000,00 8 000,00 90 000,00

J Koszty ogółem 209 000,00 280 000,00 149 000,00 362 000,00 I 000 000,00

I marca
l0 maja

2l wrzęśnia

66 000,00

38 500,00

104 500,00
Obroty razem 209 000,00
Saldo śľodków 209 000,00

2Í stycznia 280 000,00
obroty Íazem 280 000,00
Saldo środków 290 000,00

2014 r.
4luty
5 sierpnia
30 pażdziernika

132 000,00

379 000,00

362 000,00
Obroty razem 51 1 000,00 3ó2 000'00
Saldo śľodków 149 000,00

2015 r.
10luty
30 gľudnia

362 000,00

95 981,65
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obroty tazęÍn 362 000,00 95 981,65
Saldo śľodków Ż66 018,35

Żt, l0 ľ
l kwietnia IŻ 47I,8I
Obroty razem 72 471,81

Saldo śľodków 12 471,81

Kwoty wykazane w Tabeli nÍ 4. zostały ujęte w planie finarrsowym Muzeum za Lata

2012-2015. Wydatki poniesione ĺa ĺea|izację projektu4 w kolejnych latach przedstawia tabela

nľ 5.

Tabela nľ 5. Wydatki na ľealizację pľojektu w latach 2012-2015.

, 201Ż-. 4Ąa 4Ąvl'1 20.14

s09-09-1

509-09-1-4s0

s09-09-1-460

509-09-11

s09-09-11-410

s09-09-1 1-430

509-09-1 1-470

s09-09-2

509-09-2-410

509-09-2-430

509-09-2-450

509-09-2-460

KoszĘ bezpośľeđnie

Wynagrodzenia

Poclrodne od wynagľodzeń

Inne koszĘ bezpośľednĺe

Aparatuľa naukowoła davł cza

Usługi obce

Delegacje

Koszty pośľednie

Mateľiały

Usfugi

Wynagĺodzenía

Naľzuty na wynagro dzenia

135 489,95

128 940,00

6 549,95

61124,76

45 394,53

5'.729,78

l0 000,45

21344,14

6 476,39

160,00

12 400,00

2 307,75

245 489,,20

244 9A0,00

589,20

L1 511,51

362,26

395,00

I0 754,25

Ż3 a22,35

r 673,21

1 082,85

17 050,00

3 Żt6,29

96Ż78'40

95 100,00

1178,40

t7 499,18

3 236,35

5 695,57

8 567,26

42 78'6,63

1236,75

16 593,93

20 900,00

4 055,95

84 764,32

81 072,00

3 692,32

t60364,25

42,99

I59 Ż16,77

1 104,60

8 417,97

r 926,56

r 144,36

4 500,00

847,05

562 0Żl,87

550 012,00

12 009,87

250 499,70

49 036,02

t7I 037,12

30 426,56

95 571,09

t\ 3I29I

18 981,14

54 850,00

I0 427,A4

s09-09 KoszĘ pľojektu t56564,Ż1217 958,85 280 023,06 Ż53 s46,54 908 092,66

Zastosowany w powyższej tabeli podział kosztów na koszty bezpośľednie i koszty pośľednie

wynika Ze stosowanęgo w Muzeum w latach 2012-2015 zakłađowego planu kont.

Łączne koszty rcallzacji pľojektu wynikające z ptzekazanej kontľolerom dokumentacji

księgowej wyniosły 9a8 092,66 zŁ, na kt&e złożyły się koszty bezpośĺednie w wysokości

8|2 52l'57 złíkoszty pośrednie w kwocie 95 571,09 zŁ.

Kontroli zostaLy poddane losowo wybrane dokumenty księgowe stanowiące podstawę

księgowaníazđaruen gospođaľczych' Były to wybrane faktury zaksięgowane w koszty pľojektu

oÍaz wybľane umowy o dzieło i umowy zlecenia związane bezpośľednio i pośľednio

zrcalizacją pľojektu. Stwieľdzono, iż poniższe faktuľy VAT zostały zaksięgowane w ciężar

kosztów pośľednich ľealizowanego pľojektu:

8
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nr 20I2-l0-2a65L4 z29 sieľpnia 2012 r. na kwotę bľutto 409,20 zł, obejmuj ącamiedzy
innymi zakup elektľycznego ogrzęwacza wody, któľy został' zamontowany

w Rządcówces w toalecie o wartości bľutto 300,00 zł,

ĺlr 27DaM z dnia 15 grudnia 2014 r. na kwotę bľutto 18 450,00 zł za vłykonanie

zamówienia nr DA-238-I32|A120I4 z đnia 28 pażdziemika 2014 ľ. dotyczącego

ľemontu wejścia do budynku Rządcówki,

ĺ'ľ 16512014 z dnia 15 gľudnia 2014 r. na kwotę brutto 369,00 z} za ptowaďzęníe

nadzoľu inwestoľskiego nad remontęm wejścia do budynku Rządcówki.

W związku zpowyższym Muzeum przesłało następujące wyjaśnienie:

Zakup podgrzewaczo do wody został dokonany w ľamach remontu pomieszczeń w budynku

Rzqdcówki na potrzeby Pľacowni'

Koszý remontu wejścia do Rzqdcówki polłyte ze środków pľojektu wyniosĘ ]5,000,00 zł
tj. ]7% kosztów pośrednich projektu stanowiqcych 9% całkowitych kosztów pľojektu.

Z ínformacji przekazanych przez Muzeum wynika, Że w trakcie reďizacji projektu, miał

miejsce jeden ľemont, tj. pľace ľemontowe wejścia do budynku Rządcówki. Całkowity koszt

remontu wejścia do Rządcówki wyniósł 33 150,00 zł i został on sfinansowany w następujący

sposób:

- środki dotacji narca\izację pľojektu _ 15 300,00 zł,

_ śľodki własne - 17 850,00 zł.

Zarőv,ĺno w ogłoszeniu jak i w Umowie na realizację ptzedmiotowego pĄektu nie zawaľto

szczegółowych ustalęń dotyczących okľeślania, planowania czy rozliczania poszczególnych

pozycji kosztów pośrednich, do poziomu okľeślonego w ogłoszeniu.

W ogłoszeniu konkuľsu na ľea|izację pľojektów NPRH moduł 1.1, ustalono, że koszty

pośrednie nie mogą ptzel<roczyć, l)Yo kosztów ogółem projektu. Zawarta Umowa określa

wyłącznie rodzaje kosztów działalności jednostki, które nie powinny byó pokľywane z innych

pozycji kosztoľysu projektu niż koszty pośrednie.

W świetle powyższego należy stwieľdzió, że Muzeum miało pľawo do samodzielnego

okľeślenia w kosztorysie i sfinansowania kosztów swojej działalności związanych z rcaIizacją

projektu jako kosztów pośľednich. Muzeum mogło sfinansować koszty remontu z pozycji

koszty pośľednie do wysokości kosztów pośľednich zaplanowanych w Umowie na dany ľok.

9
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Znaczący udział w planowanych i poniesionych kosztach stanowią wynagrodzenia z týułu

zawartyctl umów o dzieło i zlecenia. Umowy o dzieło, dotyczą prac związanych bezpośrednio

z projektem, takich jak:

a) przeprowadzenię badań pilotażowych w wybranych miejscowościach,

b) bađania niematerialnego dziedzictwa kultuľowego wsi,

c) opľacowanie rczđziałów kolejnych tomów z seľii: ,,Atlas niemateľialnego dziedzictwa

kultuľowego Wsi wielkopo1skiej'',

d) wykonanie koľekty językowej tekstu.

Umowy zlecenia dotycząwykonania pľac o charukterzę pomocniczym, takie jak:

a) pomalowanie okien i dľzwi w pomieszczeniach pľacowni w budynku Rządcówki,

b) obsługa administľacyjna pracowni pľojektu,

c) utrzymanie czystości pomieszczeń pracowni projektu,

d) obsługa Íinansowo-księgowa pľojektu.

SÍinansowanie powyższych czynności Muzeum pľawidłowo zakwalifikowało jako koszty

pośľednie pľojektu.

Ponadto, zgodnie z otrzymaĺym oświadczeniem: ,,(...) w/w wymienionyrn projekcíe nie

uczestniczyli pľacownicy zatrudnieni na umowę o pľącę (...)".

3. Muzeum pľowadziło wyodľębnioną ewĺđencję lĺsĺęgową otrzymanych środków

Íinansowych i wydatków dokonanych z tych śľodków oraz przechowuje dokumentację

rwiązaną z ľeallzacją Umowy. W tľakcie czynnoścĺ kontľolnych dokonano pelnej

ĺdenfyfikacjĺ otrzymanych śľodków Íinansowych. W związku z powyższym dzĺałalnośó

InsĘrtutu w tym zakľesie ocenĺa sĺę pozytywnie.

W okľesie objętym kontľolą obowiązywały Zasady rachunkowości wpľowadzone

Zaruądzeniem nľ 812004 Dyľektoľa Muzeum z dnia 30 maľca 2a04 ĺ Powyższe zasady

ľachunkowości zawieľały infoľmację ogólną i podstawowe założenia polityki ľachunkowości

oraz następ ując e załączniki:

a. Wykaz kont księgi głównej,

b. Zasady księgowania na kontach syntetycznych oraz zasady wyceny aktywów

i pasywów.

W planie kont, w ramach konta syntetycznego 760 - przychody operacyjne zostało

wyodľębnione konto o numerze 760-10 służące do ľejestľowania pľzychodów z týułu wpłaty

środków z MNiSW na rcalizację projektu. Muzeum pľzedstawiło zapisy księgowe na koncie

7 60-10 za lata 2012-201 5.
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Ponadto, w ramach konta syntetycznego 509 _ pozostała dzielność merytoryczna zostało

wyodľębnione konto o numerze 509-09 służące do ľejestľowania kosztów związanych

zľealizacjąpľojektu. Konto to posiada rozwinięcie ana|ítyczne na konta:

a. koszty bezpośľednie (konto: 509-ó9-1) obejmujące:

- wynagrod zenía: konto 5 09-09- 1 -450,

- pochodne od wynagľodzeń: konto 509-09-1-460,

b. inne koszty bezpośľednie (konto 509-09-11) obejmujące:

- ap arutur a naukowo -b ađaw cza: konto 5 0 9-09- 1 l _4 1 0,

- usługi obce: konto 509-09-11,-430,

- delegacje: konto 509-09-1 l-470,

c. koszty pośrednie (konto 509_09_2) obejmujące:

- mateľiały: konto 509-09-2-4La,

_ usługi: konto 509-09-2-430,

- wynagrodzenia: konto 509 -A9 -Z-45A,

- narzuty na wynagrodzenia: konto 509-09-2-460.

Zastosowane ľozwinięcie konta pozwala na ewidencję kosztów w rozbiciu na koszty

bezpośľednie i pośľednie w ujęciu rodzajowym (tj. weđług rodzajów poniesionych kosztów).

Potwieľdzeniem faktu, że Muzeum pľowadziło dla projektu wyodrębnioną ewidencję kosztów
jest przeđstawiony ptzez Muzeum komplet dokumentacji księgowej w ujęciu ľocznym zalata
r ealizacji proj ektu (20 12-20 I 5) obej muj ący:

a) zestawienie obľotów i sald w rozbiciu miesięcznym konta analitycznego 509-09,

b) księgowania na poszczególnych kontach stanowiących ľozwinięcie konta 509-09,

c) polecenia księgowania w ujęciu miesięcznymdotyczące księgowań na koncie 509-09.

Podsumowując, możma stwieľdzić' że Muzeum prowadziło wyodľębnioną ewidencję księgową

umożliwiającą pełną identyfikację środków otzymanych i wydatkowanych na ľealizację

pľojektu wg ľodzajów poniesionych kosztów. Jednocześnie należy zvłtőcić, uwagę' że przy

bardzo ľozbudowanej w planie kont analityce dotyczącej kont zespołu 5, brak jest wewnętrznej

ľegulacji dotyczącej kalkulacji kosztów pośľednich według miejsc ich powstawania (na

poszczegolne jednostkiorganizacyjnelubrealizowanezadania).
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4, Zwrot odsetek bankowych od przekazanych śľodkrĺw finansowych na ľachunek

bankowy MNĺsw nastąpĺł zgodnie z $ 3 ust. 2 i 6 zawartej Umowy. W nľĺązku

zpovłyższym działalność Muzeum w tym zakľesĺe ocenia sĺę pozyĘrľnĺe.

Zgoónie Z $ 3 ust. 2 i 6 zawartej Umowy, Muzeum było zobowiązane do zwľotu odsetek

bankowych odptzekazanych śľođków na rachunek bankowy Ministeľstwa Nauki i Szkolnictwa

Wyższego w teľminie do 14 stycznia roku następującego po roku budzętow}rm, na któľe zostały

pÍzyzrrarLe. W przypadku zakończenia pľojektu przed 31 grudnia Muzeum musiało zwľócil

śľodki pieniężne w teľminie 15 dni od dnia jego zakończęnia'

Środki ĺa realizację pľojektu byŁy przek^zywane ptzez MNiSW na wyodľębniony ľachunek

bankowy o numeľze pľowadzony przez

Jak wpika z aneksu t t z dnia 15 listopada 2007 r. do umowy

ľachunku bankowego zawartej w dniu 26 lipca 2000 ĺ. pomiędzy ww. bankiem a Muzeum,

śľodki na ľachunku były opľocentowane według zmiennej stopy i naliczane pÍzez bank na

koniec każdego kwafiału kalendaľzowego.

Zvĺrot.odsetek od otrzymaĺrych pľzez Muzeum środków na ľachunek MNiSw przedstawia

Tabela nľ ó.

Tabela nĺ 6. Teľminy zwľotu odsetek od otrzymanych środków na rachunek MNiSw (w zł).

Ż0I2 r':
I kwaľtał
II kwartał
III kwartał
lV kwaľtał

31 marca
30 czerwca
30 września
31grudnia

794,73

446,37

494,00

451,89

2 kwietnia
6lipca
2 października
Ż stycznia2}I3 ĺ.

194,73

446,3?

494,0A

451,99

2013 r.:

I kwaľtał
II kwaľtał
III kwaľtał
IV kwaľtď

31 marca
30 czerwca
30 wľześnia
31 grudnia

533,94

653,28

536,64

367,87

4 kwietnia
1 lípca
4 paździemika
Ż styczrua2)l'4 r

533,84

653,28

536,64

367,87

2014 r.:

I kwaľtał
II kwaltał
III kwaftał
[V kwartał

31 marca
3A czer:wca

30 września
31 gľudnia

196,57

292,r2
848,27

492,65

8 kwietnia
1 lipca
Ż pażdziemika
7 styczrĺa2015 r.

196,57

292,r2
848,2r

492,65

2015 r.:

I kwaľtał
II kwaltał
III kwaltał
[V kwańał

31 maľca

30 czerwca
30 wľześnia
31 grudnia

484,98

895,03

870,1,4

750,4I

1kwíetnia
2lipca
1 wľześnia
4 stycznia 2016 r.

4g4,gg

895,03

8'10,r4

750,41
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Z przedsÍawionyclr wyżej infornracji wynika, Źe Muzęum zwróciŁo odsetki w pełnej wysokości

w ciągu kilku dni po iclr naliczeniu pÍzęz bank. 'liyrn samynr Muzeum postępowało zgodnie

z zapisami zawartej Umowy.

5. Realizacja pľojektu przebiegla zgodnie zzasadą określoną w $ 7 ust.2 umowy dot.

zmiany wysokoścĺ kłvot pľzcznlczonych na pĺlszczegóIne pľaco lub ľodzaje kosztów,

do wysokoścĺ 15% krvot w poszczególnych pozycjach kosztorysu lub haľmonogľamu.

W zwĺązku zpowyższym działalność Muzeum \Y tym zakľesie ocenia się pozyty.ĺvnie.

Zgodnie z š 7 ust. 1 zawartej Umowy zmiana warunków realizacji pľojektu możę zostać

clokonana wyłącznie w foľmie pisemnej, w drodze aneksu do unrowy. Ponadto, w $ 7 ust. 2

Umowy zapisano, iż za zmianę waľunków ľealizacji pľojektu nie uważa się zwiększenia lub

zmniejszenia śľodków finansowych w poszczególnych pozycjach kosztorysu lub

haľmonogľamu o nie więcej niż I5oÁ, jeżelí zmianie nie ulega wysokość środków Íinansowych

w kolejnych latach jego realizacji,

Porównanie planowanych i poniesionych kosztów rea\ízacji pľojektu przeđstawi a tabela nr 7.

W ww. tabeli, pozycjom kosztów z kosztorysu projektu zostały przyporządkowane

odpowiednie pozycje kosztów wynikające z planu kont uwzględnione w tabeli nr 5.

Na koszty bezpośľednie składają się:

a. koszty zebrane na koncie 509-09-1 dotyczące wynagľodzeń i pochodnych od

wynagľodzeń, okľeślone w kosztoľysie jako wynagrodzenia z pochodnymi,

b. koszty zębrane na koncię 509-ĺ1 obejmujące koszty aparatuľy naukowo-badawczej,

usług obcych i delegacji okľeślone w kosztoľysie jako inne koszty bezpośrednie.

Na koszty pośľednie składają się koszty zebľane na koncie 5O9-O9-2 obejmujące rnateriały,

usługi' wynagľodzenia i narzuty na wynagro dzenia.

Tabela rlĺ 7. Zestawienie kosztów planowanych i poniesionych w ramach ľealizowanego

projektu (w zł).

I ż 3 4 5

2072 rok
Koszty bezpośľednie, w
tym:

- wynagrodzenia z
pochodnymi
- inne koszty

190 000,00

125 000,00

65 000,00

196 614,77

135 489,95

61 t24,'t6

6 614,71

10 489,95
(-) 3 875,Ż4

18 750,00

9 750,00

28 500,00
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Koszty pośľednie

Koszty ogółem
19 000,00

209 000,00

27 344,14

2r7 958,85

z 344,r4
8 958,85

2 850,00

31 350,00

2013 ľok
Koszty bezpośľednie, w
tym:
- wynagľodzeniaz
pochodnymi
- irľle koszty
Koszty pośrednie

Koszty ogółem

255 000,00 257 000J1 000,71 3B 250,00

245 000,00

i0 000,00

25 000,00

280 000,00

245 4B9,Ża

1 1 51 1,51

23 022,35

280 023,06

4B9,Ż0

1 511,51
(-) r 977,6s

23,06

36 750,00

1 500,00

3 750,00

42 000,00

20r4
Koszty bezpośrednie, w
tym:

- wynagrodzenia z
pochodnymi

- inne koszty
Koszty pośrednie

Koszty ogółem

111 000,00 Il3 777,58 2 7'.17,58 l6 650,00

92 000,00

19 000,00

38 000,00

149 000,00

96 278,40

17 499,18

42 796,63

156 564,21

4 2'.79,40

(-) I 500,82

4 786,63

7 564,2r

l3 800,00

2 850,00

5 700,00

2Ż 350,00

20,15 rok
Koszty bezpośrednie, w
tym:

- wynagľoclzenia z
pochodnymi

- ínne koszty
Koszty pośrednie

Koszty ogółem

354 000,00

93 000,00

261 000,00
g 000,00

362 000,00

245128,51

84 764,32

1,60 364,25

8 4r7,97
253 546,54

(-) 108 87t,,43

(-) 8 23s,68
(-) 100 635,75

4I7,97
(-) 108 4s3,46

53 100,00

13 950,00

39 150,00

1 200,00
54 300,00

Razem lata2012-20l5
910 000,00

555 000,00

355 000,00
90 000,00

1 000 000,00

812 521,57

562 021,87

250 499,70

95 571,09

908 092,66

(-) 97 478,43

7 027,87
(-) 104 s00,30

5 571,86
(-) 9t 906,57

i36 500,00

83 250,00

53 250,00

i3 500,00

150 000,00

Ana|iza powyższych danych wykazała, że w ľoku 2013 i w 2015 wystąpiła sýuacja, kiedy

poniesione koszty dotyczące okľeślonego ľodzaju kosztów byŁy wyższę lub niższe od kwoty,

któľa stanowi I5Yo zaplanowanej kwoty na ten rodzaj kosztów. W 2013 r' w pÍZwadku innych

kosztów bezpośrednich, kwota ptzeL<ľoczenia wynosiła 11,51 zł. W 2015 r. inne koszty

bezpośľednie były niższe od zaplanowanych o 104 500,30 zł przy 15%o |imicie wynoszącym

53 250,0a zł.

W zavłiązku Z powyższym Muzeum wyjaśniło, że: Inne ĺĺoszty realizacji projektu

(26].000,00 zł) pľzeznüczone były przede wszystkim na skład i dľuk tomóvl według szącunków

i przepľowadztlnego w 20]2 ľ. ľozpoznanią i w takiej wielkości przyjęte w projekcie. Ponieważ
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w przetarqu wyłoniono drukarnię, która wykonała tę usługę po kosztach znacznie niższych od

szacowanych, ostateczne te koszĘ wyniosły ]60.364,25 zł' Niewykorzystana nadwyżka została

zwľócona do Ministeľstwą.

Poľównanie planowanych i poniesionych kosztów na rca|izację pľojektu oraz przedstawione

przęz Muzeum wyjaśnienie pozwalająptzyjąć,, że projekt byłrea|ízowany zgodnie z zasadą

okľeśloną w $ 7 ust. 2 rrmowy.

6. RapoľĘ ľoczne oľaz raport końcorvy z rea|lzacjĺ pľojektu zostaly złożone przez
Muzeum w teľminach wskazanych w Urnowĺe. Dane finansowe zostaĘ wykazane

zgodnÍe z postanowĺenĺamĺ zawartej Umowy. W związku z povłyższym dzĺałalnośó

Muzeum w tym zakresĺe ocenĺa sĺę pozytywnĺe.

Zgodme z postanowieniami zauĺartej Umowy, Muzeum zobowiązało się do składania raportów

rocznychzrcalizacjí pľojektu w terminach do dnia 3l maľca następującego po ľoku, w którym

została przekazana pieľwsza rata środków na realizację pľojektu oraz rapoľtu końcowego

w teľminie 60 dni od dnia zakoŕrczenia jego rcalizaĄi.

Raporty toczne zrealizacji pĄektu ľealizowanego w ramach Narodowego Programu Rozwoju

Humanistyki _ moduł 1.1 Muzeum spoľządziło w następujących terminach:

2a2072 r. w dniu 25 marca2013 r.,

2a201,3 r. w dniu 25 marca2}I4r.

za20I4 r. w dniu 25 marca2015 r.

W dniu 29 kwietnia 2aś ľ., do MNisW wpłynął rapoľt końcowy z rcalizacji pľojektu

realizowanego w ramach Naĺodowego Programu Rozwoju Humanistyki moduł 1.l

spoľządzony w dniu 15 kwietnia 2al6 ĺ.

Z Rapoľtu końcowego wynika, że pľojekt został. w pełni zrealizowarly. W toku czynności

kontrolnych stwieľdzono, że dane wykazane w Rapoľcie końcowym niezgodne są z danymi

ujętymi w księgach rachunkowych.

Zestawienie kosztów realizacji pľojektu wynikających z ksiąg ľachunkowych z kosztami

zamíeszczonymi w ľaporcie końcowym zawierutabela nĺ 8.
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Tabela nľ 8. Zestawienie kosztów realízacji pľojektu wynikających z ksiąg rachunkowych

z kosztami zamieszczonymi w ľapoľcie końcowynr.

Z zamieszczonych w powyższej tabeli danych wynika, że wystąpiły różnice między đanymi

zarĺĺieszczonymi w ľapoľcie końcowym z realizacjí projektu a danymi wynikającymi z zapisőw

księgowych na koncie 509-09. Dotyczy tolat20l2i20L4, w któľych dane księgowe są (2012t.

_ w pozycje inne koszty bezpośrednie i koszty pośľednie; 2014 r. - pozycja koszty pośľednie)

vłyższe o ponad 5Yo odwaľtości tych pozycjizamieszczonych w raporcie końeowym.

W związku z povłyŻszym Muzeum ptzekazało następujące wyjaśnienie: ĺĘ/ ľoku 2012 i 2014

poniesione koszty na reąĺizację projektu przelcroczyĺy waľtości zaplanowane. ĺľ rapor.cie

- wynagrodz enia z pochodnymi
- inne koszty
Koszty pośľednie

Koszty ogółem

bezpośľednlg, w
135 489,95

54 510,05

19 000,00

209 000,00

190

135 489,95

6I 124,76

2L 344,14

217 958,85

196 6r 7

0,00

6 61,4,7r

2 344,14

8 958,85

6T4,77 3,48

0,00

12,13

t2,34
4,29

- wynagrodz enia z pochodnymi

- inne koszty
Koszty pośrednie

Koszý ogółem

teo w tym:

245 489,20

11 510,80

23 000,00

280 000,00

257

245 489,2A

1 1 51 1,51

23 022,35

280 423,06

000,71

0,00

0,71

2Ż,35

23,06

0, 1

0,00

0,01

0,10

0,01

0

_ wynagrodzenia z pochođnymi
- inne koszty
Koszty pośrednie

Koszty ogółem

w tym: 4 564,Żl
4 564,21

0,00
3 000,00

7 564,2ĺ

91714,19
t7 499,18

39 786,63

149 0

L3 r13 777,58

96 278,40

17 499,18

42 786,63

156 564,21

4,18

4,98

0,00

7rs4

- wynagľodzęnia z pochodnymi
- inne koszty
Koszty pośľednie

Koszty ogółern

Koszty w tym:

84 764,32

160 364,25
g 4r7,97

253 546,54

24s 7 245128,57
84 764,32

160 364,2,5

8 4r7,97
253 546,54

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0

- wynagrodzęnía z poohodnymi
- inne koszty
I(oszty pośľednie

w tym:Koszty

ogółem

1,,40

0,82

2,7I
5,95

86

80r 341,94

557 457,66

243 884,28

90 204,64

891546,54

t2 52I,57
562 02r,8'7

250 499,70

95 571.,09

908 092,66

tL 179,63

4 564,2t
6 615,42

5 366,49

16 546,r2
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końcowym z realizacji projelctu wykazano koszty do wysokości planowanej (dotowanej);

pľzelłoczenie kosztów zostało ýnansowane ze śľodków własnych Muzeum.

Przedstawionę przęz Muzeum wyjaśnienia w konfrontacji ze gľomadzonymi aktami kontroli
pozwalają pľzyjąć,, iż ww. rapoľty zostały sporządzone zgodnie postanowieni ami zawartej

Umowy.

7. Dokumenty źľódlowe stanowiące podstawę do wyptaĘ środków dotacjĺ były
zatwierdzane w Muzeum przez osoby upoważnĺone. W związku z powyższym

dzĺalalnośó Muzeum w tym zakľesĺe ocenia się pozyĘwnĺe.

Zgođĺĺe z art. 53 ust. 1 ustawy o finansach publicznych Kieľownik jednostki sektora finansów

publicznych jest odpowiedzialny za eałośó gospodaľki finansowej tej jeđnostki, ponađto na

podstawie aft. 53 ust. 2 ww. ustawy, może powieľzyć okľeślone obowiązki w zakľesie

gospodaľki finansowej pracownikom jednostki. Przyjęcie obowiąków ptzęzte osoby powinno

być potwieľdzone w foľmie odľębnego imiennego upoważnienia albo wskazania w ľegulaminie

or ganizacyjnym tej j edno stki.

W ľegulaminie oľganizacyjnym wprowadzonymZaruądzeniem nr 1612003 Dyľektora Muzęum

z óĺia 6 listopada 2003 t. w spľawie ustalenia jednolitego tekstu ľegulaminu organizacyjnego

i Regulaminu Pľacy otaz w Regulaminie organizacyjnym wprowadzonym Zarządzeniem

rc16lŻ01'3 Dyľektoľa Muzęum z dnia 30 gľudnia 2013 ľ. nie ma zapisów na mocy któľych

dyrektor powieľza okľeślone obowiązki w zakľesie gospodaľki ťrnansowej pracownikom

Muzeum. Z Instrukcji obiegu i kontroli dokumentów finansowo_księgowych wprowadzonej

Zarządzeniem nr 18 Dyľektoľa Muzeum z đrua 15 grudnia 2004 r. wynika, że ostatecznego

zatvĺtetdzenia dokumentów księgowych dokonuje dyrektoľ i główny księgowy.

Analíza losowo wybľanych dokumerrtów zródłowych stanowiących podstawę do wypłaty

śľodków dotacji, potwierdza, żebyły one zaťwierdzarĺe ptzezosoby upoważnione, tj. Głównego

księgowego i Dyrektoľa Muzeum.

8. Muzeum w sposĺíb pľawĺdłowy dokonywalo wstępnej kontľolĺ zgodności opeľacji
gospodaľczych ĺ finansowych z planern finansowym oraz kompletności i rzetelnoścĺ

dokumentów doĘczących takiej opeľacji, tj. zgodnĺe z art.54 ust. 1 pkt 3 ĺ ust. 3

ustawy o Íinansach publĺcznych. W związkuzpowyżsrym dzĺatalnośó Muzeum w tym

zakresíe ocenia sĺę poryťywnie

Kontľoli zostały poddane dokumenty księgowe, takie jak faktuľy VAT oľaz ľachunki

wystawione przez osoby, z którymi zostały podpisane umowy o dzieło lub umowy zlecenia

w celu sprawdzenia pľawidłowości dokonywania ptzez głównego księgowego wstępnej
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zgodności opeľacji gospodarczych i finansowych z plaĺem finansowym i kompletności

i ľzetelności dokumentów dotyczących takiej operacji. W wyniku pođjętych czynności

kontrolnych stwierdzono, że:

a) wystawione w ľamach rca|izacji projektu faktury VAT zostały spľawdzone pod wzglęđem

merytotycznym, foľmalnym oľaz ľachunkowym. Zostały także poddane wstępnej kontľoli

pod kątem zgodności danej operacji z planem finansowym pľzez Głównego księgowego.

Każdaze sptawdzonych faktuľ posiada dekľetację đotyczącą jej zaksięgowania,

b) wystawione rachunki wynikające z zawaľtych umów o dzieło i umów zlecenia zostały

spľawdzone pod względem meľytoĺycznym, foľmalnym oľaz rachunkowym. ZostĘ
poddane wstępnej kontroli pod kątem zgodności danej opeľacji z planem ťlnansowym

Muzeum przez Głównego księgowego.

W związku z powyższym należy stwierdzió, że w Muzeum pľawidłowo dokonywana była

ptzez Głównego księgowego wstępna kontľola zgodności operacji gospodaľczych

i finansowych z planem finansowym oľaz kompletności i ľzetelności dokumentów dotyczących

takiej opeľacji wynikająca z art. 54 ust.l pkt 3 i ust. 3 ustawy o finansach publicznych.

9. Muzeum w publikacjach wynĺków pľac upolľszechnĺało infoľmację o otľzymanym

finansowanĺu z MNĺsw. W związku z powyższym dzĺalalność Muzeum w tym

zakľesĺe ocenia się pozyĘłvnie.

Muzeum w $ 17 ust. 3 podpisanej Umowy zobowiązało się đo upowszechnienia infoľmacji

w publikacjach, będących efektem przepľowadzonych w ľamach projektu badań, o otľzymanym

doÍinansowaniu.

Stwieľdzono, że Muzeum zamieściło w kazdym z ośmiu tomów seľii: ,,Atlas nięmateľialnego

dziędzictwa kultuľowego wsi polskiej'', stanowiących podsumowanie wyników badań

w poszczególnych powiatach, informację o otrzymanym doťrnansowaniu na ľealizowany

pľojekt następującej tľeści: Prąca naukowa Jinansowana w rarnach programu Ministra Nąuki

i Szkolnictwa ĺĺ/yższego pod nanłq Narodowy Pľogram Ronvoju Humanistyki w latach

2012-2016.

10. Na podstawĺe anal.izy dokumentacji pľzeprowadzonych dwłĎch postępowań

o udzĺelenĺe zamówĺenĺa publĺcznego w trybie przetaľgu nieogľaniczonego'

stwĺeľdzono pľzestrzeganie pľzepisów ustawy z dnia 29 sĘcznia 2004 ľ. Prawo

zamówĺeń publicznych6 (dalej: ustawy Pzp). Dzĺałalność Muzeum w ww. zakresĺe

ocenia się pozyĘwnie.

6 Dz. U. z 20I0,Nľ 1 13, poz' 7 59, z poźn zm.
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Szczegółowej anallzie poddano realizację następujących postępowań o udzielenie zamówienia

publicznego:

- dostawy utządzeń komputeľo}vych i opľogľamowania na potrzeby projektu ,,Atlas
niematerialnego dziedzictwa kultuľowego wsi wielkopolskiej (oznaczenie spľawy

D4.271.05 .2012),

dostawy urządzeÁ komputeľolvych i opľogramowania na potľzeby pľojektu ,,Atlas
niemateľialnego dziedzictwa kultuľowego wsi wielkopolskiej (oznaczenie spľawy

D4.271.12.2012).

Dostawa urzqdzeń komputerowych í oprogľamowania na potľzeby pľojektu ,,Atlas
níemateľialnego dzíedzictwa kultuľowego wsi wielkopotskÍej (oznaczeníe sprawy

DÁ.271.0s.2012).

Pľzygotowanie pľzedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego zostało

zainicjowane poprzez zf,ożenie w dniu 20 marca 2Ol2 r. Wniosku o zamówienie o wąľtości

poniżej ]4 000 Euľo. Powyższy wniosek obejmował infoľmacje dotyczące m.in. przedmiotu

zamőwienia, teľminu reďizacji zakupu, przewidywanej waľtości zamóvłĺenia7 (wartośó

zamówięnia została okeślona zgođnie z aft. 32 ustawy Pzp). Wniosek został zaakceptowany

przęz upoważnione osoby w dniu 22marca2}l}r.

W przedmiotowym postępowaniu o udzielenie zamówienia nie została powołana Komisja
przetargowa.

Specyfikacja Istotnych Warunków Zamőwíenia (dalej: SIWZ) została zatwierdzona w dniu

22 marca 2012 r. przęz Dyrektora Muzeum. SIWZ zawiera wszystkie elementy wskazane

w aľt. 36 ustawy Pzp. ogłoszenie o zamówieniu spełnia wszystkie wymogi wskazane w art. 41

ustawy Pzp.

Pľzedmiotem zamówienia była dostawa wządzen komputerołvych i opľogľamowania na

potrzeby pľojektu Atlas niematerialnego dziędzictwa kulturowego wsi wielkopolskiej, w tym:

zestaw komputerowy (lszt.) i notebook (3 szt.) z oprogramowaniem biuľowpn
i antywirusowym,

kseľokopiarka laserowa A3 monochromatyczna (lszt.)' drukaľka atľamentowa kolorowa
(3 szt.),

routeľ bezpľzewodowy wiFi (1 szt.), dyktafon cyfľowy (3 szt.),kamera video (3 szt.),

dysk zewnętrzny USB 1 TB (2 szt.), zewnętrzny czýnikkaľt pamięci USB (1 szt.),

7 wartość zamówienia została ustalona w dniu 20 maľca 2}ir2 r. na podstawie cen ľynkowych z marca 2012 r,
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pęndľive 32 GB, USB 3.0 (4 szt.),pendrive 4GB, UsB (10 szt.),

Szczegółowe okĺęślenie przedmiotu zamówienia oraz wielkości i zakĺes zamówienia zostały

zavĺartew Załączniku nľ 1 do SIWZ.

Waľunki udziału w postępowaniu zostały określone w sposób prawidłowy, pľoporcjonalnie do

pľzedmiotu zamówieniu, zgođnie z afi. Ż2 ustawy Pzp.

Tęľmin składania ofeľt został ustalony na dzieŕĺ 3 kwietnia 2aI2 r. i upływał o godzinie 9:558.

Zgodnie z zatwíetďzoną SIWZ kľyteľium wyboru najkoľzystniejszej ofeľty stanowiła cena

- 100%.

W tľeści ogłoszenia o zamówieniu i SIWZ, w zakľesie waľunków udziału w postępowaniu,

kryteriów ocęny ofert oraz opisu pľzedmiotu zamówienia, nie stwierdzono zapisów

ograniczających kľąg wykonawców i/lub wskazujących na nieľówne ich traktowanie.

ogłoszenie o zamówieniu zostało opublikowane w Biulętynie Zamőwień Publicznych w dniu

22 marca 2012 r. pod nr 66439-2012 i zamieszczone na tablicy ogłoszeńg Muzeum w okĺesie

od dnia 22 marca 2al2 ĺ đo dnia 3 kwietnia 2012 t. otaz zamieszczorte na stronie internetowej

www.mĺz'eum-szreqiawa.p1 od đnia 22 marca 2012 r, W dniu 28 marca 2012 r. zattieszczono

w Biuletynie Zamőwień Publicznych pod nľ 70753-2012 ogłoszenie o zmianie ogłoszenia

o zamówieniu. W związkuze zmianątľęści ogłoszenia ptzedŁużono teľmin składania ofęľt.

Wszystkie osoby biorące uđział w postępowaníuzłoŻyły, przewidziane w aÍt. 1'r. ust. 2 ustawy

Pzp, pisemne oświadczęnia o bľaku zaistnienia okoliczności uzasadniających wyłączenie

z postępowania.

otwaľcie ofeľt odbyło się w dniu 3 kwietnia 201,2 t. o godzinie 10:00. Do upływu teľminu

składania ofęrt złoŻono 14 ofeĺ. Powyższe zostało udokumentowane w postaci spoľządzonego

zestawienia ofeľt podpisanego przęz Zastępcę Dyrektoľa Muzeum. Protokół z otwaľcia ofeľt

został zatvĺierdzorLy pruez Dyrektora Muzęum w dniu 5 kwietnia 2012 t.

W kakcię badania ofeľt wezwano na podstawie art.26 ust. 3 ustawy Pzp dwóch wykonawców

do uzupełnienia dokumentów oľaz r}oŻęnia dodatkowych wyjaśnień, Żądaĺe dokumenty oľaz

wyjaśnienia zostały pľzekazane pÍzez wykonawców we wskazanym ptzęz Zamawiającego

terminie.

Badanie zŁożonychofertptzezZamawiającego zostało pľZepľowađzorlę w sposób pľawidłowy.

Nie naÍuszono art. 7 ust. 1 ustawy Pzp. Zamawiający przygotował í przeprowadził

postępowanie o udzięlenie zamówienia w sposób zapewniający zachowanie uczciwej

konkurencj i or az równe traktowanie wykonawców.

8 Instytut w pľawidłowy sposób wyznaczył teľmin składania ofert, tj' zgodnie z art' 43 ust. 2 ustawy Pzp.
9 Zgodnie z adnotacją na dokumencie.
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Z przedmiotowego postępowania o zamówienię publiczne nie wykluczono żadnego

z wykonawców oľaz nie odľzucono żadnej z oťert,

Zamawiający wybrał ofertę złożoną przez wykonawcę Centrum Przemysłowo-Usługowe Zeto

Sp. z o.o. zacęnę25 835,43 zł.

W đniu 12 kwietni a 2012 r. Zamavwający dokonał wyboru najkorzystniejszej ofeľty. W tym

samym đniu Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty, pođpisane przez Dyrektoľa

Muzeum, zostało przesłane do wykonawców faxęm.

W dníu 18 kwietnia201,2 r. Zamawiający zawwł umowę nľ DM-048-09llŻ z wykonawcą

Centrum Pľzemysłowo-UsługowęZETD Sp. z o.o. Wartośó umowy wyniosła 25 835,43 zł.

Pľzedmiot zamówienia opisany w SIWZ i zakľes świadczenia wykonawcy wynikający

z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem zawartym w ofeľcie. Nie stwierdzono przesłanek

uzasadniających uniewaznienie podpisanej umowy.

ogłoszenie o udzieleniu zamówienia zostało zamieszczone w Biuletynie ZamőwieÍĺ

Publicznych w dniu 26 kwietnia2Ol2 r. pod numeÍem 133554-2012.

Czynności ľeďizowane w ramach postępowania o udzielenie zamówienia publicznego

udokumentowano Protokołem postępowania w tľybie przetargu níeograniczonego

(đruk ZP-PN). Protokół jest zgodny zewzatem stanowiącymzałącznik nľ 1 do Rozpoĺządzenia

w spľawie pľotokołu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego otaz zavłiera

wszystkie infoľmacje dotyczącejego przebiegu. Powyższy pľotokół został zatwietdzony pÍzez

Dyľektora Muzeum w dniu 26 kwietnia}}l'2r.

Dostawa urzqďzeń komputerowych í oprogľamowanig nü potrzeby projektu ,,Atlas
niemateľialnego dziedzÍctwa kulturowego wsí wíetkopolskiej (oznaczeníe spľawy

D4.271.12.2012).

Pľzygotowanie przedmiotowego postęowania o uđzielenie zamówienia publicznego zostďo

zainicjowane popruez złożęnie ĺľniosku o zamówienie o wąľtości poniżej 14 000 Euro.

Powyższy wniosek obejmował infoľmacje dotyczące m.in. pľzedmiofu zamówienia, terminu

realizacji zakupu, przewidywanej waľtości zamówienialo (wartośó zamówienia została

okľeślona zgodnie z art.32 ustawy Pzp). Wniosek został zaakceptowarly pľzez upoważnione

osoby w dniu 4 wľześnia 20t2 t.

W pľzedmiotowym postępowaniu o udzielęnie zamówienia nie została powołana Komisja
ptzetargowa.

l0 Waľtość zamówienia została ustalona w dniu 4 września 2012 r. na podstawie rozpozĺania cen rynkowych
z sierpnia 2012 r.
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Specyfikacja Istotnych Warunków Zamőwienia (dalej: SiwZ) została zatwieľđzona w dniu

6 wľześnia 2012 r. przez Dyľektoľa Muzeum. SIWZ zawiera wszystkie elementy wskazane

w aľt. 36 ustawy Pzp. ogłoszenie o zamówieniu spełnia wszystkie wymogi wskazane w art. 41

u stawy P zp, Z amawi aj ący pr zewiďział zamówi eni a uzup ełni aj ące 
1 l 

.

Pľzedmiotem zamówienia była dostawa wządzeil komputeľowych i opľogľamowania na

pokzebyprojektu At1as niematerialnego dzíedzíctwa kultuľowego wsi wielkopolskiej, w tym:

zestaw komputeĺowy (1szt.), notebook (1 szt.), opÍoglamowanie biuĺowe (1 szt.),

nawigacja GPS (1szt.), nawigacja GPD turystyczna (1 szt.),

opľogramowanie antywirusowe z licencj ąna3lata (2 szt.),

aparat fotogľaficzny (l szt.),

akcesoľia komputerowe: kable sieciowe (lszt.), kable dľukaĺkowe USB 5 m (2 szt.), listwa

antypľzepięciowa 5 m (2 szt.),

peľyfeľia komputeľowe: zestaw klawiatuľa f mysz (1 szt.), mysz optyczta (3 szt.).

Szczegółowę okľeślenie przedmiotu zamówięnia otaz wielkości i zak<tes zamówienia zostały

zavłartew Załączniku nľ 1 do SIWZ.

Waľunki udziďu w postępowaniu zostały okľeślone w sposób prawidłowy, pľopoľcjonalnie do

przedmiotu zamówieniu, zgodnie z aľt.22 ustawy Pzp.

Termin składania ofeľt został ustalony na dzieÍl 19 wľzęśnia 2012 r. i upływał o godzinie

10:55r2.

Zgodnie z zatwierđzoną SIWZ kĺyteľium wyboľu najkorzystniejszej oferty stanowiła cena

- 1,00%.

W tľeści ogłoszenia o zamówieniu i SIWZ, w zakľesie waľunków udziału w postępowaniu,

kryteriów oceny ofert otaz opisu przedmiotu zamówienia, nię stwierđzono zapisów

ograniczających kľąg wykonawców i/lub wskazujących na nieľówne ich traktowanie.

ogłoszenie o zamówieniu zostało opublikowane w Biuletynie Zamówień Publicznych w dniu

10 wľześnia 2012 ľ. pod nľ 194839-2012 í zamieszczorLe na tablicy ogłoszeńl3 Muzeum

wokľesie od dnia 11 wľześnia20112 ľ. do dnia 19 wľześnia2012 r. otaz zamieszczone na

stronie inteľnetowej ww*iĘgzeuĺn-szľenĺaľyą,,pl od dnia 11 wľześnia2012 r.

Wszystkie osoby biorące udział w postępowaniu złoŻyły, przewidzíanę w art. 17 ust. 2 ustawy

Pzp, pisemne oświadczeĺia o bľaku zaistnięnia okolicznoŚci uzasadniających wyłączenie

z postępowania.

Il Wartość zamówienia 12 585,38 zł, w tym wartość zamówień uzupełniających 2 097,56 z}.
|2 Instyut w pľawidłowy sposób wyznaczył teľmin składania ofert, tj. zgodnie z art. 43 ust. 2 ustawy Pzp.
13 Zgodnie z adnotacjąna dokumencie.
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W dniu 13 wľześnią 2012 ľ. wykonawca

odpowiedzi udzielono w dniu 14 wľzęśnia 2012 r.

zŁoŻył zapytarie do SIWZ.

otwaľcie ofeľt odbyło się w dniu 19 wľześnia 2012 r. o godzinie 10:00. Do upływu teľmiĺu

skłađania ofert złożono 1 ofeľtę. Powyższe zostało udokumentowane w postaci spoľządzonego

zestawienia ofeľt podpisanego ptzez Zastępcę Dyľektoľa Muzeum' Protokół z otwaľcia ofert

został zatwierdzony przez Dyľektoľa Muzeum w dniu 19 wľześni a 2OI2 t.

Badanie złoŻonej ofeľty ptzez Zarnawiającego zostało pľzepľowađzone w sposób prawidłowy.

Nie naruszono art. 7 ust. l ustawy Pzp. Zamawiający pľzygotował i pľzeprowadził

postępowanie o udzielenie zamówienia w sposób zapewniający zachowanie uczciwej

konkurencj i oraz równe tľaktowanie wykonawców.

W zwi7ku z brakiem podstaw do wykluczęnia wykonawcy oruz odrzucenia jego ofeľty,

w dniu 19 września 2012 r. Zamawíający wybľał ofeľtę złożoną pÍzez wykonawcę Link Jakub

Sobczak za cenę 12 550,92 zł. w tym samym dniu Zawiadomienie o wyborze

najkoľzystniejszej ofeľty, podpisane ptzez Dyrektoľa Muzeum, zostało pľzesłane do

wykonawcy faxem. W aktach sprawy znajduje się infoľmaĄa o zamieszczeniu zawiađomięnia

na tablicy o głoszeń Zamawiającego l 4.

W dniu 21 września2al2 r. Zamawiający zawwłumowę nľ DM_048l-I5l12 z wykonawcą

Link Jakub Sobczak. Wartośó umowy wyniosła 12 550,92 zł.

Przedmiot zamówienia opisany w SIWZ i zakľes świadczenia wykonawcy wynikający

z umowy jest tożsamy z jego zobolwązaniem zawartym w ofeľcie. Nie stwierdzono pľzesłanek

uzasadniaj ących unieważnienie po dpisanej umowy.

ogłoszenie o udzieleniu zamówięnia zostało zarlieszczane w Biuletynie Zamőwieŕl

Publicznych w dniu 26 wľześnia201'2 r. pod numerem 206}7l-20t2.

Czynności ľealizowane w ramach postępowania o udzielenie zamówięnia publicznego

udokumentowano Protokołem postępowania w trybie pľzetargu nieograniczonego

(druk ZP-PN). Pľotokół jest zgodny zewzoÍęmstanowiącymzałącznik nľ l do Rozporządzenia

w spľawie protokołu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz zawlęra

wszystkie infoľmacje dotyczącejego pľzebiegu. Powyższy protokół został zatwiętdzony przez

Dyrektoľa Muzeum w dniu 27 września}}I2r.

|a Zgodnie z adnotacją na dokumencie.
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II.Zalecenĺa

Biorąc pođ uwagę powyższe ustalenia, uwagi i oceny, na podstawĺe aľt. 46 ust. 3 pkt. 1 ustawy

o kontroli zalecalrl Panu Dyrektoľowi wpľowadzenie ľegulacji w zakresie ustalenia pľopoľcji

kosztów pośľednich w stosunku do poniesionych kosztów całkowitych w ľealizowanych

projektach.

Zgodĺie z art.49 w zvł. z art.46 ust. 3 pkt 3 ustawy o kontľoli, pľoszę o poinformowanie

Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego o sposobie wykonania zalecęĺiaw tęrininie 30 dni od

dnia otľzymania niniejszego dokumeĺrtu.

Jednocześnie informuj ę, że zgođníę z afi.48 ustawy o kontľoli od Wystąpienia pokontrolnego

nie pĺzysługują śľodki odwoławcze.

SIANU
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