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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 6 ust. 3 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowe;j!
(dalej: ustawa o kontroli) oraz art. 31 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o zasadach
finansowania nauki® (dalej: ustawa o finansowaniu nauki), przeprowadzona zostata kontrola
w Muzeum Narodowym Rolnictwa i Przemystu Rolno-Spozywczego w  Szreniawie
(dalej: Muzeum lub jednostka kontrolowana), w trybie zwyklym, w zakresie oceny
prawidlowosci wykorzystania srodkéw finansowych przyznanych decyzja
Nr 0145/FNiTP/H11/80/2011 z dnia 5 grudnia 2011 r. przeznaczonych na realizacj¢ projektu
pt. Atlas niematerialnego dziedzictwa kulturowego wsi wielkopolskiej, w ramach Programu

Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego pn. ,,Narodowy Program Rozwoju Humanistyki”.

Przedmiotowa kontrola zostala przeprowadzona w terminie od dnia 28 listopada 2017 r. do
dnia 31 stycznia 2018 r. przez Jerzego Przybylowskiego — gléwnego specjaliste w Biurze
Kontroli i Audytu Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego (dalej: MNiSW) oraz
Wlodzimierza Jagietto — eksperta, powotanego do zespohu kontrolnego na podstawie art. 33

ust. 3 ustawy o kontroli.

Zgodnie z art. 47 w zwigzku z art. 46 ust. 2 ustawy o kontroli, po rozpatrzeniu zastrzezen do
Projektu wystqpienia pokontrolnego, przekazuje Panu Dyrektorowi, Wystgpienie pokontrolne,

zawierajgce ustalenia i oceng skontrolowanej dziatalnodci wraz z zaleceniem.

Dziatalnos¢ Muzeum w kontrolowanym zakresie ocenia si¢ pozytywnie®.

ul. Wspdlna 1/3, 00-529 Warszawa
Tel. 22 529 25 70, e-mail: sekretariat.bka@mnisw.gov.pl, www.nauka.gov.pl



Pozytywnie ocenia sig:

1.
2.
3.

I.
1.

Osiagnigcie zaktadanego celu podczas realizacji projektu.

Wydatkowanie $rodkéw dotacji zgodnie z przeznaczeniem.

Prowadzenie wyodr¢bnionej ewidencji ksiggowej otrzymanych $rodkéw i wydatkdéw
dokonanych z tych $rodk6w oraz przechowywanie dokumentacji zwigzanej z realizacjg
Umowy.

Sporzadzanie raportéw rocznych oraz raportu koncowego z realizacji projektu zgodnie

z postanowieniami zawartej Umowy.

. Realizacj¢ projektu zgodnie z zasada okreslong w § 7 ust. 2 Umowy (zwickszenie lub

zmniejszenie w poszczegdlnych pozycjach kosztorysu nie wigeej niz o 15% srodkéw

finansowych).

. Dokonanie w terminie zwrotu odsetek bankowych od przekazanych $rodkéw finansowych

na rachunek bankowy MNiSW.

. Potwierdzenie przez gléwnego ksiggowego kompletnosci i rzetelnosci dokumentow

dotyczacych operacji finansowych zwigzanych z realizacjg projektu.

. Rozpowszechnianie informacji o otrzymanym dofinansowaniu.

Prowadzenie postgpowan o zamdwienie publiczne zgodnie z obowigzujacymi przepisami

prawa oraz wewnetrznymi regulacjami.

Ustalenia kontroli.

Informacje ogélne o jednostce kontrolowanej.

Muzeum Narodowe Rolnictwa i Przemyshu Rolno-Spozywczego w Szreniawie powstato pod

nazwg Muzeum Rolnictwa na mocy Zarzgdzenia nr 100 Ministra Rolnictwa z dnia 4 lipca

1964 r. w sprawie utworzenia Muzeum Rolnictwa. Status muzeum narodowego uzyskato

w 1975 r. Obecng nazwe Muzeum nadano Zarzgdzeniem nr 30 Ministra Rolnictwa, Lednictwa

i Gospodarki Zywnosciowej z dnia 4 marca 1986 r. Muzeum jest wpisane do ksiegi rejestrowej
pod numerem 000080660.

Muzeum gromadzi, opracowuje i udostepnia zabytki dotyczgce dziejow wsi polskiej, rolnictwa

i przemystu rolno-spozywczego z terenu calej Polski. Od czasu powstania, muzeum

zgromadzito ponad 20 tys. obiektow muzealnych. Jest jedynym tej rangi muzeum rolnictwa

w Polsce i jednym z nielicznych i najwiekszych w Europie.

! Dz. U. poz. 1092
2Dz U, 22016 r. poz. 2045, zpbdzn. zm.
3 MNiSW stosuje trzystopniowa skale ocen: pozytywna, pozytywna z nieprawidlowo$ciami, negatywna.



Misjag Muzeum jest przedstawianie historii rolnictwa i przemystu rolno-spozywczego z terenu
historycznych i wspdtczesnych ziem polskich od czaséw prehistorycznych po dzien dzisiejszy,
z uwzglednieniem europejskiego kontekstu kulturowego i cywilizacyjnego. Ma to pozwalaé
publicznosci muzealnej zrozumieé, skad i w jaki sposéb powstaje zywnos$¢ i inne dobra

pochodzace z surowcow rolniczych i naturalnych.
Dyrektorem Muzeum od 15 maja 2001 r. do chwili obecnej jest Pan Jan Maékowiak.

W okresie objetym kontrolg funkcje Gltéwnego Ksiggowego petnil Pan Sylwester Kurowski
powolany na to stanowisko w dniu 1 lipca 2008 r. Od 22 sierpnia 2017 r. Gltéwnym
Ksiggowym jest Pani Agnieszka Naskreciak.

Kierownikiem projektu byt

Instytut prowadzi dzialalnos¢ pod numerem statystycznym REGON: 639758481 oraz numerem
identyfikacji podatkowej NIP: 777 17 93 195.

W okresie realizacji projektu podstawa funkcjonowania Muzeum w kontrolowanym zakresie

byly nast¢pujace wewnetrzne akty prawne:

1) Regulamin organizacyjny wprowadzony:

a) Zarzadzeniem nr 16/2003 Dyrektora Muzeum z dnia 6 listopada 2003 r. w sprawie
ustalenia jednolitego tekstu Regulaminu Organizacyjnego i Regulaminu Pracy.
b) Zarzadzeniem nr 16/2013 Dyrektora Muzeum z dnia 30 grudnia 2013 r.

2) Polityka rachunkowosci

a) Zasady rachunkowosci wprowadzone Zarzadzeniem nr 8/2004 Dyrektora Muzeum
z dnia 30 marca 2004 r.,

b) Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych wprowadzona
Zarzgdzeniem nr 18 Dyrektora Muzeum z dnia 7 grudnia 2004 r.

3) Instrukcja w sprawie zasad trybu nadawania, towaréw, ushug i robét budowalnych w trybie
bezprzetargowym (o wartosci netto nie przekraczajgcej 14.000 Euro) wprowadzona
Zarzadzeniem nr 1 Dyrektora Muzeum z dnia 15 stycznia 2012 r.

4) Instrukcja w sprawie zasad trybu nadawania, towaréw, ustug i rob6t budowalnych w trybie
bezprzetargowym (o warto$ci netto nie przekraczajgcej 30.000 Euro) wprowadzona

Zarzgdzeniem nr 9/2014 Dyrektora Muzeum z dnia 21 lipca 2014 1.



2. Srodki finansowe przyznane decyzja Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
nr 0145/FNiTP/H11/80/2011 z dnia 5 grudnia 2011 r. wydatkowano na cele okre§lone
w umowie nr 0145/FNiTP/H11/80/2011 z dnia 1 marca 2012 r. W zwiazku

z powyzszym dzialalno§¢ Muzeum w tym zakresie ocenia si¢ pozytywnie.

W dniu 9 maja 2011 r. Muzeum zlozylo wniosek o finansowanie projektu w ramach
Narodowego Programu Rozwoju Humanistyki. Przedmiotem wniosku bylo dofinansowanie
projektu pn. Atlas niematerialnego dziedzictwa kulturowego wsi wielkopolskiej w kwocie
2116 000,00 zl. Celem naukowym projektu badawczego bylo udokumentowanie
niematerialnych elementéw kultury, ktére przetrwaly w miejscowej tradycji wiejskiej, badz sa
zawarte w zrddtach archiwalnych. Zgodnie z wnioskiem, przedmiotem badan mialy by¢
obiekty z zakresu toponomastyki, etnografii i historii, takie jak: dawne nazwy miejscowosci,
ich czesdci, przysiotkéw i pojedynczych gospodarstw, nazwy pdl, lak, bagien, zbiornikow
wodnych i ciekdéw, wzgdrz, drog i ich skrzyzowan, inne obiekty przyrody zywej i nieozywione;j
posiadajace nazwy nadane przez ludno$é miejscowa (np. pojedyncze drzewa, glazy narzutowe),
jak tez obiekty kultury materialnej (np. grodziska) posiadajace lokalne nazwy, a ponadto
wydarzenia majgce miejsce w danej miejscowosci, tradycja, przekazy ustne, w tym gwara,
zwyczaje, obyczaje, obrzedy oraz umiejetnosci zwigzane z wykonywaniem tradycyjnego

rzemiosla.

Decyzjg nr 0145/FNiTP/H11/80/2011 z dnia 5 grudnia 2011 r. Minister Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego przyznat dotacje celowg w wysokosci 1000 000,00 zt na realizacj¢ projektu
pt. Atlas niematerialnego dziedzictwa kulturowego wsi wielkopolskiej, w ramach Programu

Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego pn. ,,Narodowy Program Rozwoju Humanistyki”.

W dniu 9 stycznia 2012 r. Muzeum poinformowalo Przewodniczacego Narodowego Programu
Rozwoju Humanistyki o cze$ciowej modyfikacji zakresu realizacji projektu w zwigzku

z redukcja otrzymanych $rodkéw (wnioskowane: 2 116 000,00 zi, otrzymane: 1 000 000,00 z1).

W dniu 1 marca 2012 r. zostala podpisana umowa nr 0145/FNiTP/H11/80/2011 pomigdzy
Ministrem Nauki i Szkolnictwa Wyzszego a Muzeum. Umowa okreslata warunki finansowania
1 realizacji projektu (dalej: Umowa).

Zgodnie § 2 ust. 2 Umowy $rodki przyznane decyzjg Ministra w wysokosci 1 000 000,00 zt
wyptacane beda w nastepujagcych latach w wysokosci:

— wroku2012r.: 209 000,00 zt,
— wroku2013r.: 280 000,00 zi,
- wroku2014r.: 511 000,00 zt.



W

Umowie m.in. okreslono, ze:

zadanie zostanie wykonane do 28 lutego 2015 r.,

dofinansowanie nie moze by¢ wydatkowane na inne cele niz okre$lone w umowie,

srodki przyznane na dany rok musza zosta¢ wykorzystane w okresie realizacji projektu, nie
p6zniej niz do dnia 31 grudnia danego roku budzetowego,

srodki niewykorzystane w terminach, podlegaja zwrotowi na rachunek Ministerstwa do dnia
14 stycznia po roku budzetowym, na ktéry zostaty przyznane,

odsetki bankowe od przekazanych $rodkéw podlegajg zwrotowi na rachunek bankowy
Ministerstwa, w przypadku zakoriczenia realizacji projektu przed 31 grudnia, w terminie
15 dni od dnia jego zakoficzenia,

wnioskodawca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiggowej
$rodkéw umozliwiajacej pelng identyfikacje srodkéw otrzymanych i wydatkowanych na
realizacj¢ projektu wg rodzajéw poniesionych kosztow,

za zmiang warunkow realizacji projektu nie uwaza si¢ zwickszenia lub zmniejszenia
srodkéw finansowych w poszczegdlnych pozycjach kosztorysu lub harmonogramu o nie
wigeej niz 15%, jezeli zmianie nie ulega wysokosé $rodkéw finansowych w kolejnych
latach jego realizacii,

raport roczny nalezy sporzadzié do dnia 31 marca nastepujgcego po roku, w ktérym zostata
przekazana pierwsza rata $rodkéw na realizacje projektu,

raport koricowy nalezy sporzadzi¢ w terminie 60 dni od dnia zakonczenia realizacji projektu,

prawo do przychodéw ze sprzedazy wynikéw uzyskanych przy realizacji projektu
przystuguje jednostce,

publikacje wynikéw prac powinny by¢ opatrzone informacjg ,,Praca naukowa finansowana
w ramach programu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego pod nazwg Narodowy
Program Rozwoju Humanistyki w latach ...” lub jego odpowiednikiem w jezyku obcym,

a takze graficznym znakiem Programu.

Integralng czgscig umowy jest zalgcznik z harmonogramem wykonania projektu oraz

kosztorysem projektu.

Tabela nr 1. Harmonogram projektu stanowigey zatacznik do Umowy.

. |5 Termintozpoczetiam | mil it riliann .
. ek i ) } | Przewidywane
L. | e Nazwa i opis zadania | itermin zakoniczenia Tt
2 g - ' i PR TSR] koszty (zl)
o 23 ' \ | realizacji zadania® v
1 | Organizacja dzialan Pracowni 1-2 66 000,00
2 | Przeprowadzenie kwerend naukowych i badan pilotazowych 3-6 38 500,00
3 | Przeprowadzenie prac terenowych na obszarze powiatu 7-12 104 500,00




czarnkowsko-trzcianeckiego, gnieZnienskiego,

migdzychodzkiego, nowotomyskiego, obornickiego,
szamotulskiego i wagrowieckiego oraz badan archiwalnych —

etap I

Przeprowadzenie prac terenowych na obszarze powiatu
czarnkowsko-trzcianeckiego, gnieznienskiego,
miedzychodzkiego, nowotomyskiego, obornickiego,
szamotulskiego i wagrowieckiego oraz badan archiwalnych —

etap I1

13-24

280 000,00

Weryfikacja 1 recenzowanie wynikéw badan oraz

opracowanic map dziedzictwa

25-30

132 000,00

Przygotowanie publikacji do druku

31-36

379 000,00

Razem:

1 000 000,00

*liczba miesigcy od dnia podpisania umowy

Tabela nr 2. Kosztorys projektu (poszczegélne pozycje kosztorysu w cenach biezgcych)

stanowiacy zatagcznik do Umowy

g Planowane koszty W roku budzetowym (w 21)
Lp. Tresc it e
| i 202 | 2017 ([ 2014 [ Razem
1 | Koszty bezposredniej Wre;;iozeacji projektu, | 190 000,00 | 255 000,00 465 000,00 | 910 000,00
w tym:
- wynagrodzenia wraz z pochodnymi 125 000,00 | 245 000,00 | 185.000,00 555 000,00
- inne koszty realizacji projektu 65 000,00 10 000,00 | 280 000,00 355 000,00
2 | Koszty posrednie 19 000,00 | 25000,00 | 46 000,00 90 000,00
3 | Koszty ogétem 209 000,00 | 280 000,00 | 511000,00 | 1000 000,00 |

W dniu 12 listopada 2014 r. Muzeum zwrécito si¢ o przedluzenie terminu realizacji projektu

badawczego. W uzasadnieniu podano, ze prowadzone w ramach projektu badania (...) objely

wigcej miejscowosci, niz pierwotnie zakiadalisSmy. (...) Zwigkszenie liczby wywiaddéw nie

pociggneto za sobq dodatkowych kosztdw. Rozszerzenie badar wynikalo z checi uzyskania

mozliwie wyczerpujgcych danych Zrédiowych. (..) Konieczno$é przediuzenia realizacji

projektu zostala zaakceptowana przez Rade Naukowq naszego projektu.

Aneksem nr 1 z dnia 25 listopada 2014 r. do Umowy dokonano zmiany terminu realizacji

projektu oraz dokonano zmiany terminu wyplat srodkéw. Zgodnie z postanowieniami

zakonfczenie projektu powinno nastgpi¢ do 31 grudnia 2015 r.,, a $rodki w wysokosci

1 000 000,00 zt wyptacane bgda w nastepujacych latach w wysokosci:

— wroku2012r.: 209 000,00 zt,
— wroku2013r.: 280 000,00 zt,
— wroku2014r.: 149 000,00 zt,



— wroku 2015 r.;

362 000,00 zt.

Ponadto pozycje 5 i 6 Harmonogramu projektu ulegly zmianie.

Lp. Nazwa i opis zadania Termin rozpoczgeia | Przewidywane ]
i termin zakofczenia koszty (zh)
realizacji zadania*
5 | Weryfikacja i recenzowanie wynikéw badan oraz 25-36 149 000,00
opracowanie map dziedzictwa
6 | Przygotowanie publikacji do druku 37-48 362 000,00

*liczba miesigcy od dnia podpisania umowy

Tabela nr 3. Kosztorys projektu zgodnie z Aneksem nr 1 do Umowy,

AT RIARLL | Planowane kosztyw I'Ol{_iiZ-.bilﬂz@itﬁi\"jﬁ'l)';(n}:z‘i-_ aamedy R
NIEE S Treser s S et et e e Al A T S
i . s RS ST Al s 01307 eVl R R0 RS e )
1 | Koszty bezposredniej realizacji projektu, 190 000,00 | 255000,00 | 111 000,00 | 354 000,00 910 000,00
w tym:
- wynagrodzenia wraz z pochodnymi 125 000,00 245 000,00 | 92 000,00 | 93 000,00 555 000,00
- inne koszty realizacji projektu 65 000,00 10 000,00 [ 19 000,00 | 261 000,00 355 000,00
2 | Koszty posrednie 19 000,00 25 000,00 | 38 000,00 8 000,00 90 000,00
3 | Koszty ogdlem 209 000,00 | 280 000,00 | 149 000,00 | 362 000,00 | 1000 000,00

Pozostate postanowienia Umowy nie ulegty zmianie.

Wplyw srodkéw dotacji na realizacje projektu w kolejnych latach przedstawia tabela nr 4.

Tabela nr 4. Wplyw $rodkéw finansowych na realizacje projektu w latach 2012-2015 (w zl).

_ Datoperacii = | Wplywrodkéw

[ Zwrotsrodkow

20121,
1 marca 66 000,00
10 maja 38 500,00
21 wrzesnia 104 500,00
Obroty razem 209 000,00
Saldo srodkdéw 209 000,00
2013 r.
21 stycznia 280 000,00
Obroty razem 280 000,00
Saldo srodkow 280 000,00
2014 r.
4 luty 132 000,00
5 sierpnia 379 000,00
30 pazdziernika 362 000,00
Obroty razem 511 000,00 362 000,00
Saldo $rodkéw 149 000,00
2015 r.
10 luty 362 000,00
30 grudnia 95 981,65




'Obroty razem 362 000,00 95 981,65
‘Saldo $rodkéw 266 018,35
2016 r.
1 kwietnia 12 471,81
-'Ogroty razem 12 471,81
Saldo $rodkow N 12 471,81

Kwoty wykazane w Tabeli nr 4. zostaly uj¢te w planie finansowym Muzeum za lata

2012-2015. Wydatki poniesione na realizacje projektu* w kolejnych latach przedstawia tabela

nr 5.

Tabela nr 5. Wydatki na realizacje projektu w latach 2012-2015,

L x ) W}d'sik} wz It

1, ' L R T 2013 o0l 2015M 2012-15

509-09-1 Koszty bezpoirednic | 135 489,95 | 24548920 | 96278.40 | 8476432 | 56202187
509-09-1-450 | Wynagrodzenia 128 940,00 | 244 900,00 | 95100,00 | 81 072,00 | 550 012,00
509-00-1-460 | Pochodne od wynagrodzer 6 549,95 58920 | 1178,40 | 369232 | 1200987
509-09-11 Tne koszty Bezpobrednie 6112476 | 11511,51| 1749918 | 160364,25 | 250 499,70
509-09-11-410 | Aparatura naukowo-badawcza 45 394,53 362,26 3 236,35 42,88 | 49 036,02
509-09-11-430 | Ustugi obee 5729,78 39500 | 569557 | 15921677 | 171 037,12
509-09-11-470 | Delegacie 1000045 | 1075425 | 856726 | 1104,60| 30426,56
509-09-2 Koszty posrednie 2134414 | 2302235 | 42786,63| 8417,97| 95571,09
509-00-2-410 | Materialy 647639 | 167321 | 123675| 192656 1131291
509-09-2-430 | Ustugi 160,00 | 1082,85| 1659393 | 114436 18981,14
509-09-2-450 | Wynagrodzenia 12400,00 | 17050,00 | 20900,00| 4500,00 | 54 850,00
509-09-2-460 | Narzuty na wynagrodzenia 2307,75 | 321629| 405595 847,05 | 10427,04
509-09 Koszty projektu 217 958,85 | 280 023,06 | 156564,21 | 253 546,54 | 908 092,66

Zastosowany w powyzszej tabeli podzial kosztéw na koszty bezposrednie i koszty posrednie

wynika ze stosowanego w Muzeum w latach 2012-2015 zaktadowego planu kont.

Yaczne koszty realizacji projektu wynikajace z przekazanej kontrolerom dokumentacji

ksiggowej wyniosty 908 092,66 zi, na ktére zlozyly sie¢ koszty bezposrednie w wysokosci
812 521,57 zt i koszty posrednie w kwocie 95 571,09 zt.

Kontroli zostaly poddane losowo wybrane dokumenty ksiegowe stanowigce podstawe

ksiggowania zdarzen gospodarczych. Byly to wybrane faktury zaksiegowane w koszty projektu

oraz wybrane umowy o dzieto i umowy zlecenia zwigzane bezposrednio i posrednio

z realizacjg projektu. Stwierdzono, iz ponizsze faktury VAT zostaly zaksiegowane w ciezar

kosztow posrednich realizowanego projektu:

* Na podstawie otrzymanej dokumentacji ksiggowe;.




— nr2012-10-206514 z 29 sierpnia 2012 r. na kwotg brutto 409,20 zi, obejmujaca miedzy
innymi zakup elektrycznego ogrzewacza wody, ktéry zostal zamontowany
w Rzadcowee® w toalecie o wartosci brutto 300,00 21,

~ nr 27/2014 z dnia 15 grudnia 2014 r. na kwote brutto 18 450,00 zI za wykonanie
zamOwienia nr DA-238-132/A/2014 z dnia 28 pazdziemika 2014 r. dotyczacego
remontu wejscia do budynku Rzadcowki,

— nr 165/2014 z dnia 15 grudnia 2014 r. na kwote brutto 369,00 zt za prowadzenie

nadzoru inwestorskiego nad remontem wejécia do budynku Rzadcowki.
W zwigzku z powyzszym Muzeum przestato nastepujace wyjasnienie:

Zakup podgrzewacza do wody zostal dokonany w ramach remontu pomieszczerr w budynku

Rzqdcowki na potrzeby Pracowni.

Koszty remontu wejscia do Rzqdcowki pokryte ze Srodkéw projektu wynmiosty 15.000,00 z
Y. 17% kosztow posrednich projektu stanowigcych 9% catkowitych kosztéw projektu.

Z informacji przekazanych przez Muzeum wynika, ze w trakcie realizacji projektu, miat
miejsce jeden remont, tj. prace remontowe wejécia do budynku Rzadcéwki. Calkowity koszt
remontu wejscia do Rzadcéwki wynidst 33 150,00 zI i zostal on sfinansowany w nastepujacy
sposéb:

- srodki dotacji na realizacje projektu — 15 300,00 z,

- $rodki wiasne — 17 850,00 zt.

Zarowno w ogloszeniu jak i w Umowie na realizacj¢ przedmiotowego projektu nie zawarto
szczegOlowych ustalefi dotyczacych okre$lania, planowania czy rozliczania poszczegdlnych
pozycji kosztéw posrednich, do poziomu okreslonego w ogloszeniu.

W ogloszeniu konkursu na realizacjg projektéow NPRH modut 1.1, ustalono, ze koszty
poSrednie nie mogg przekroczy¢ 10% kosztéw ogéltem projektu. Zawarta Umowa okresla
wylacznie rodzaje kosztéw dziatalnosci jednostki, ktére nie powinny byé pokrywane z innych
pozycji kosztorysu projektu niz koszty posrednie.

W $wietle powyzszego nalezy stwierdzié, ze Muzeum mialo prawo do samodzielnego
okreslenia w kosztorysie i sfinansowania kosztéw swojej dzialalno$ci zwigzanych z realizacja
projektu jako kosztéw posrednich. Muzeum mogto sfinansowaé koszty remontu z pozyciji

koszty posrednie do wysokosci kosztéw posrednich zaplanowanych w Umowie na dany rok.

? budynek siedziby Muzeum.



Znaczgcy udzial w planowanych i poniesionych kosztach stanowig wynagrodzenia z tytutu
zawartych umoéw o dzieto i zlecenia. Umowy o dzieto, dotyczg prac zwigzanych bezposrednio
z projektem, takich jak:
a) przeprowadzenie badan pilotazowych w wybranych miejscowosciach,
b) badania niematerialnego dziedzictwa kulturowego wsi,
¢) opracowanie rozdziatéw kolejnych toméw z serii: ,,Atlas niematerialnego dziedzictwa
kulturowego Wsi wielkopolskiej”,

d) wykonanie korekty jezykowej tekstu.

Umowy zlecenia dotycza wykonania prac o charakterze pomocniczym, takie jak:
a) pomalowanie okien i drzwi w pomieszczeniach pracowni w budynku Rzgdcowki,
b) obstuga administracyjna pracowni projektu,
) utrzymanie czystosci pomieszczen pracowni projektu,
d) obsluga finansowo-ksiggowa projektu.
Sfinansowanie powyzszych czynnosci Muzeum prawidlowo zakwalifikowalo jako koszty

posrednie projektu.

Ponadto, zgodnie z otrzymanym o$wiadczeniem: ,,(...) w/w wymienionym projekcie nie

uczestniczyli pracownicy zatrudnieni na umowg o prace (...)".

3. Muzeum prowadzilo wyodrebniong ewidencj¢ ksiggows otrzymanych Srodkéw
finansowych i wydatkéw dokonanych z tych §rodkéw oraz przechowuje dokumentacje
zwigzang z realizacja Umowy. W trakcie czynnosci kontrolnych dokonano pelnej
identyfikacji otrzymanych §rodkéw finansowych. W zwiazku z powyzszym dzialalno§é

Instytutu w tym zakresie ocenia si¢ pozytywnie.

W okresie objetym kontrola obowigzywaly Zasady rachunkowosci wprowadzone
Zarzgdzeniem nr 8/2004 Dyrektora Muzeum z dnia 30 marca 2004 r. Powyzsze zasady
rachunkowosci zawieraty informacj¢ og6lna i podstawowe zatozenia polityki rachunkowosci
oraz nastgpujace zatgczniki:

a. Wykaz kont ksiegi gtéwnej,

b. Zasady ksiggowania na kontach syntetycznych oraz zasady wyceny aktywow

1 pasywow.,

W planie kont, w ramach konta syntetycznego 760 - przychody operacyjne zostalo
wyodrebnione konto o numerze 760-10 stuzgce do rejestrowania przychodéw z tytutu wplaty
$rodkéw z MNiSW na realizacje projektu. Muzeum przedstawilo zapisy ksiggowe na koncie
760-10 za lata 2012-2015.

10



Ponadto, w ramach konta syntetycznego 509 - pozostala dzielno$¢ merytoryczna zostato
wyodrgbnione konto o numerze 509-09 stuzace do rejestrowania kosztéw zwigzanych
z realizacjg projektu. Konto to posiada rozwiniecie analityczne na konta:
a. koszty bezpoérednie (konto: 509-69-1) obejmujace:
- wynagrodzenia: konto 509-09-1-450,
- pochodne od wynagrodzefi: konto 509-09-1-460,
b. inne koszty bezposrednie (konto 509-09-11) obejmujace:
- aparatura naukowo-badawcza: konto 509-09-11-410,
- ushugi obce: konto 509-09-11-430,
- delegacje: konto 509-09-11-470,
c. koszty posrednie (konto 509-09-2) obejmujace:
- materialy: konto 509-09-2-410,
- ustugi: konto 509-09-2-430,
- wynagrodzenia: konto 509-09-2-450,
- narzuty na wynagrodzenia: konto 509-09-2-460.

Zastosowane rozwinigcie konta pozwala na ewidencj¢ kosztéw w rozbiciu na koszty
bezposrednie i posrednie w ujeciu rodzajowym (tj. wedtug rodzajéw poniesionych kosztow).
Potwierdzeniem faktu, Ze Muzeum prowadzito dla projektu wyodrebniong ewidencje kosztow
jest przedstawiony przez Muzeum komplet dokumentacji ksiggowej w ujeciu rocznym za lata
realizacji projektu (2012-2015) obejmujacy:

a) zestawienie obrotéw i sald w rozbiciu miesiecznym konta analitycznego 509-09,

b) ksiggowania na poszczegdlnych kontach stanowigcych rozwinigcie konta 509-09,

¢) polecenia ksiggowania w ujeciu miesigcznym dotyczace ksiegowari na koncie 509-09,

Podsumowujac, mozna stwierdzié, ze Muzeum prowadzito wyodrebniong ewidencje¢ ksiegows
umozliwiajacg pelng identyfikacje $rodkéw otrzymanych i wydatkowanych na realizacje
projektu wg rodzajéw poniesionych kosztéw. Jednoczesnie nalezy zwrécié uwage, ze przy
bardzo rozbudowanej w planie kont analityce dotyczacej kont zespotu 5, brak jest wewnetrznej
regulacji dotyczacej kalkulacji kosztéw posrednich wedlug miejsc ich powstawania (na

poszczegolne jednostki organizacyjne lub realizowane zadania).
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4. Zwrot odsetek bankowych od przekazanych S§rodkéw finansowych na rachunek
bankowy MNiSW nastapil zgodnie z § 3 ust. 2 i 6 zawartej Umowy. W zwigzku

z powyzszym dzialalno§¢é Muzeum w tym zakresie ocenia si¢ pozytywnie.

Zgodnie z § 3 ust. 2 i 6 zawartej Umowy, Muzeum byto zobowigzane do zwrotu odsetek
bankowych od przekazanych $rodkéw na rachunek bankowy Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego w terminie do 14 stycznia roku nast¢pujgcego po roku budzetowym, na ktore zostaty
przyznane. W przypadku zakonczenia projektu przed 31 grudnia Muzeum musialo zwrécié

$rodki pieni¢zne w terminie 15 dni od dnia jego zakonczenia.

Srodki na realizacje projektu byly przekazywane przez MNiSW na wyodrebniony rachunek
bankowy o numerze prowadzony przez

Jak wynika z aneksu nr 1 z dnia 15 listopada 2007 r. do umowy
rachunku bankowego zawartej w dniu 26 lipca 2000 r. pomi¢dzy ww. bankiem a Muzeum,
$rodki na rachunku byly oprocentowane wedlug zmiennej stopy i naliczane przez bank na

koniec kazdego kwartatu kalendarzowego.

Zwrot odsetek od otrzymanych przez Muzeum $rodkéw na rachunek MNiSW przedstawia

Tabela nr 6.

Tabela nr 6. Terminy zwrotu odsetek od otrzymanych $rodkéw na rachunek MNiSW (w z1).

Okres Termin .- [ Kwotaodsetek | Termin zwrotu - | kwota i

odsetkowy [ otrzymania  fUEEEEE 0 lodsetek |
HOT); odsetelkc | /- fiseTE T il 7
2012 r.:

I kwartal 31 marca 194,73 | 2 kwietnia 194,73

I kwartat 30 czerwca 446,37 | 6 lipca 446,37

IIT kwartat 30 wrzesdnia 494,00 | 2 pazdziernika 494,00

IV kwartat 31 grudnia 451,89 | 2 stycznia 2013 r. 451,89

2013 r.:

I kwartat 31 marca 533,84 | 4 kwietnia 533,84
II kwartat 30 czerwca 653,28 | 1 lipca 653,28

III kwartat 30 wrzesnia 536,64 | 4 pazdziernika 536,64
IV kwartal 31 grudnia 367,87 | 2 stycznia 2014 r. 367,87
2014 r.:

I kwartat 31 marca 196,57 | 8 kwietnia 196,57
II kwartat 30 czerwca 292,12 | 1 lipca 292,12
IIT kwartat 30 wrzesnia 848,21 | 2 pazdziernika 848,21

IV kwartat 31 grudnia 492,65 | 7 stycznia 20151, 492,65

2015 r.:

I kwartal 31 marca 484,98 | 1 kwietnia 484,98
I kwartat 30 czerwca 895,03 | 2 lipca 895,03

IIT kwartat 30 wrzes$nia 870,14 | 1 wrzesnia 870,14
IV kwartat 31 grudnia 750,41 | 4 stycznia 2016 r, 750,41
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Z przedstawionych wyzej informacji wynika, ze Muzeum zwrécito odsetki w petnej wysokosci
w ciggu kilku dni po ich naliczeniu przez bank. Tym samym Muzeum postgpowato zgodnie

z zapisami zawarte] Umowy.

5. Realizacja projektu przebiegla zgodnie z zasada okreslona w § 7 ust. 2 umowy dot.
zmiany wysokosci kwot przeznaczonych na poszczegélne prace lub rodzaje kosztow,
do wysokoSci 15% kwot w poszczegélnych pozycjach kosztorysu lub harmonogramu.

W zwigzku z powyzszym dzialalno$¢ Muzeum w tym zakresie ocenia si¢ pozytywnie.

Zgodnie z § 7 ust. 1 zawartej Umowy zmiana warunkéw realizacji projektu moze zostaé
dokonana wylacznie w formie pisemnej, w drodze aneksu do umowy. Ponadto, w § 7 ust. 2
Umowy zapisano, iz za zmiang¢ warunkéw realizacji projektu nie uwaza sic zwickszenia lub
zmnicjszenia $rodkéw  finansowych w  poszczegblnych pozycjach kosztorysu lub
harmonogramu o nie wigcej niz 15%, jezeli zmianie nie ulega wysokosé srodkéw finansowych
w kolejnych latach jego realizacji.
Pordwnanie planowanych i poniesionych kosztéw realizacji projektu przedstawia tabela nr 7.
W ww. tabeli, pozycjom kosztoéw z kosztorysu projektu zostaly przyporzadkowane
odpowiednie pozycje kosztow wynikajace z planu kont uwzglednione w tabeli nr 5.
Na koszty bezposrednie skladajg sie:

a. koszty zebrane na koncie 509-09-1 dotyczace wynagrodzen i pochodnych od

wynagrodzen, okreslone w kosztorysie jako wynagrodzenia z pochodnymi,
b. koszty zebrane na koncie 509-11 obejmujace koszty aparatury naukowo-badawczej,

ustug obcych i delegacji okreslone w kosztorysie jako inne koszty bezposrednie.

Na koszty posrednie skladaja si¢ koszty zebrane na koncie 509-09-2 obejmujace materiaty,

ustugi, wynagrodzenia i narzuty na wynagrodzenia.

Tabela nr 7. Zestawienie kosztow planowanych i poniesionych w ramach realizowanego

projektu (w zi).
= Koszty. ¢ [IR¢zhice |IMaksymalna,
[ planowane | wynikajacez [ (32) [ dopuszczalna.
eyl e < Rsiag il | lwotaodehylenia
 |rachumkowyeh | e
2 3 4 5
2012 rok
Koszty bezposrednie, w 190 000,00 196 614,71 6 614,71 28 500,00
tym:
- wynagrodzenia z
pochodnymi 125 000,00 135 489,95 10 489,95 18 750,00
- inne koszty 65 000,00 6112476 |  (-) 3 875,24 9 750,00
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| Koszty posrednie ~19000,00 21 344,14 2344,14 2 850,00 |

Koszty ogdiem 209 000,00 217 958,85 8 958,85 31 350,00
2013 rok

Koszty bezposrednie, w 255 000,00 257 000,71 2 000,71 38 250,00

tym:

- wynagrodzenia z

pochodnymi 245 000,00 245 489,20 489,20 36 750,00

- inne koszty 10 000,00 11511,51 1511,51 1 500,00

Koszty posrednie 25 000,00 23 022,35 (-)1977,65 3 750,00

Koszty ogotem 280 000,00 280 023,06 23,06 42 000,00
2014 rok

Koszty bezposrednie, w 111 000,00 113 777,58 2.777,58 16 650,00

tym:

- wynagrodzenia z

pochodnymi 92 000,00 96 278,40 4 278,40 13 800,00

- inne koszty 19 000,00 17 499,18 (-) 1 500,82 2 850,00

Koszty posrednie 38 000,00 42 786,63 4 786,63 5 700,00

Koszty ogotem 149 000,00 156 564,21 7 564,21 22 350,00
2015 rok

Koszty bezposrednie, w 354 000,00 245 128,57 | (-) 108 871,43 53 100,00

tym:

- wynagrodzenia z

pochodnymi 93 000,00 84 764,32 (-) 8 235,68 13 950,00

- inne koszty 261 000,00 160 364,25 | (-) 100 635,75 39 150,00

Koszty posrednie 8 000,00 8417,97 417,97 1 200,00

Koszty ogotem 362 000,00 253 546,54 | (-) 108 453,46 54 300,00

Razem lata 2012-2015

Koszty bezposrednie, w 910 000,00 812 521,57 | (-)97 478,43 136 500,00

tym:

- wynagrodzenia z

pochodnymi 555 000,00 562 021,87 7 021,87 83 250,00

- inne koszty 355 000,00 250 499,70 | (-) 104 500,30 53 250,00

Koszty posrednie 90 000,00 95 571,09 5571,86 13 500,00

Koszty ogotem 1 000 000,00 908 092,66 | (-) 91 906,57 150 000,00

Analiza powyzszych danych wykazata, ze w roku 2013 i w 2015 wystapila sytuacja, kiedy
poniesione koszty dotyczace okreslonego rodzaju kosztéw byly wyzsze lub nizsze od kwoty,
ktora stanowi 15% zaplanowanej kwoty na ten rodzaj kosztéw. W 2013 r. w przypadku innych
kosztow bezposrednich, kwota przekroczenia wynosita 11,51 zt. W 2015 r. inne koszty
bezposrednie byly nizsze od zaplanowanych o 104 500,30 zt przy 15% limicie wynoszgcym
53 250,00 zt.

W zawigzku z powyzszym Muzeum wyjasnito, ze: Inne koszty realizacji projektu

(261.000,00 zt) przeznaczone byly przede wszystkim na skiad i druk toméw wedlug szacunkéw

i przeprowadzonego w 2012 r. rozpoznania i w takiej wielkosci przyjete w projekcie. Poniewaz
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w przetargu wyloniono drukarnie, ktdra wykonala tg ustuge po kosztach znacznie nizszych od
szacowanych, ostateczne te koszty wyniosty 160.364,25 zt. Niewykorzystana nadwyzika zostala

zwrocona do Ministerstwa.

Poréwnanie planowanych i poniesionych kosztéw na realizacje projektu oraz przedstawione
przez Muzeum wyjasnienie pozwalaja przyjaé, ze projekt byl realizowany zgodnie z zasada

okreslong w § 7 ust. 2 umowy.

6. Raporty roczne oraz raport koiicowy z realizacji projektu zostaly zlozone przez
Muzeum w terminach wskazanych w Umowie. Dane finansowe zostaly wykazane
zgodnie z postanowieniami zawartej Umowy. W zwigzku z powyzszym dzialalnosé

Muzeum w tym zakresie ocenia si¢ pozytywnie.

Zgodnie z postanowieniami zawartej Umowy, Muzeum zobowigzalo si¢ do sktadania raportéw
rocznych z realizacji projektu w terminach do dnia 31 marca nastepujacego po roku, w ktérym
zostala przekazana pierwsza rata $rodkéw na realizacje projektu oraz raportu koncowego

w terminie 60 dni od dnia zakofczenia jego realizacji.

Raporty roczne z realizacji projektu realizowanego w ramach Narodowego Programu Rozwoju
Humanistyki — modut 1.1 Muzeum sporzadzilo w nastepujacych terminach:

— za 2012 r. w dniu 25 marca 2013 1.,

— 2a 2013 r. w dniu 25 marca 2014 r.

~ za 2014 r. w dniu 25 marca 2015 r.

W dniu 29 kwietnia 2016 r., do MNiSW wplynat raport koficowy z realizacji projektu
realizowanego w ramach Narodowego Programu Rozwoju Humanistyki — modut 1.1

sporzadzony w dniu 15 kwietnia 2016 r.

Z Raportu koficowego wynika, ze projekt zostal w pelni zrealizowany. W toku czynnosci
kontrolnych stwierdzono, ze dane wykazane w Raporcie koficowym niezgodne s3 z danymi

ujetymi w ksiggach rachunkowych.

Zestawienie kosztéw realizacji projektu wynikajacych z ksigg rachunkowych z kosztami

zamieszczonymi w raporcie koficowym zawiera tabela nr 8.
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Tabela nr 8. Zestawienie kosztow realizacji projektu wynikajacych z ksigg rachunkowych

z kosztami zamieszczonymi w raporcie koficowym.

Kasaty Kosaly
mmtcsz@zé’i;é wynikajace z Raznice Poz, 4/poz.2
wrapoicie | ksiag 6y | owws
e w kofcowym | rachunkowych iy
! 2 3 4

2012 rok
Koszty bezpoérednie, w tym: 190 000,00 196 614,71 6 614,71 3,48
- wynagrodzenia z pochodnymi 135 489,95 135 489,95 0,00 0,00
- inne koszty 54 510,05 61 124,76 6614,71 12,13
Koszty posrednie 19 000,00 21 344,14 2 344,14 12,34
Koszty ogdtem 209 000,00 217 958,85 8 958,85 4,29

2013 rok '

Koszty bezposrednie, w tym: 257 000,00 257 000,71 0,71 0,00
- wynagrodzenia z pochodnymi 245 489,20 245 489,20 0,00 0,00
- inne koszty 11 510,80 11 511,51 0,71 0,01
Koszty posrednie 23 000,00 23 022,35 22,35 0,10
Koszty ogbtem 280 000,00 280 023,06 23,06 0,01

2014 rok
Koszty bezposrednie, w tym: 109 213,37 113 777,58 4 564,21 4,18
- wynagrodzenia z pochodnymi 91 714,19 96 278,40 4 564,21 4,98
- inne koszty 17 499,18 17 499,18 0,00 0,00
Koszty posrednie 39 786,63 42 786,63 3 000,00 7,54
Koszty ogdtem 149 000,00 156 564,21 7 564,21 5,08

2015 rok
Koszty bezposrednie, w tym: 245 128,57 245 128,57 0,00 0,00
- wynagrodzenia z pochodnymi 84 764,32 84 764,32 0,00 0,00
- inne koszty 160 364,25 160 364,25 0,00 0,00
Koszty posrednie 8417,97 8417,97 0,00 0,00
Koszty ogdlem 253 546,54 253 546,54 0,00 0,00

Lata 2012-2015

Koszty bezposrednie, w tym: 801 341,94 812 521,57 11 179,63 1,40
- wynagrodzenia z pochodnymi 557 457,66 | 562 021,87 4 564,21 0,82
- inne koszty 243 884,28 250 499,70 6 615,42 2,71
Koszty posrednie 90 204,60 95 571,09 5 366,49 5,95
Koszty ogdlem 891 546,54 908 092,66 16 546,12 1,86

Z zamieszczonych w powyzszej tabeli danych wynika, ze wystapily roéznice migdzy danymi

zamieszczonymi w raporcie koficowym z realizacji projektu a danymi wynikajacymi z zapiséw

ksiggowych na koncie 509-09. Dotyczy to lat 2012 i 2014, w ktérych dane ksiegowe sg (2012 1.

- w pozycje inne koszty bezposrednie i koszty posrednie; 2014 r. — pozycja koszty posrednie)

wyzsze o ponad 5% od warto$ci tych pozycji zamieszczonych w raporcie konicowym. -

W zwigzku z powyzszym Muzeum przekazalo nastepujgce wyjasnienie: W roku 2012 i 2014

poniesione koszty na realizacjg projektu przekroczyly wartosci zaplanowane. W raporcie
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kovicowym z realizacji projektu wykazano koszty do wysokosci planowanej (dotowanej);

przekroczenie kosztéw zostalo sfinansowane ze Srodkow wilasnych Muzeum.

Przedstawione przez Muzeum wyjasnienia w konfrontacji ze gromadzonymi aktami kontroli
pozwalajg przyjaé, iz ww. raporty zostaly sporzadzone zgodnie postanowieniami zawartej

Umowy.

7. Dokumenty #rédlowe stanowigce podstawe do wyplaty §rodkéw dotacji byly
zatwierdzane w Muzeum przez osoby upowaznione. W zwigzku z poOwWyZszym

dzialalno$¢ Muzeum w tym zakresie ocenia si¢ pozytywnie.

Zgodnie z art. 53 ust. 1 ustawy o finansach publicznych Kierownik jednostki sektora finanséw
publicznych jest odpowiedzialny za calo$¢ gospodarki finansowej tej jednostki, ponadto na
podstawie art. 53 ust. 2 ww. ustawy, moze powierzyé okre§lone obowiazki w zakresie
gospodarki finansowej pracownikom jednostki. Przyjecie obowigzkéw przez te osoby powinno
by¢ potwierdzone w formie odr¢bnego imiennego upowaznienia albo wskazania w regulaminie

organizacyjnym tej jednostki.

W regulaminie organizacyjnym wprowadzonym Zarzadzeniem nr 16/2003 Dyrektora Muzeum
z dnia 6 listopada 2003 r. w sprawie ustalenia jednolitego tekstu regulaminu Organizacyjnego
iRegulaminu Pracy oraz w Regulaminie organizacyjnym wprowadzonym Zarzadzeniem
nr 16/2013 Dyrektora Muzeum z dnia 30 grudnia 2013 r. nie ma zapiséw na mocy ktérych
dyrektor powierza okreslone obowigzki w zakresie gospodarki finansowej pracownikom
Muzeum. Z Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych wprowadzonej
Zarzadzeniem nr 18 Dyrektora Muzeum z dnia 15 grudnia 2004 r. wynika, Ze ostatecznego
zatwierdzenia dokument6w ksiegowych dokonuje dyrektor i gtéwny ksiggowy.

Analiza losowo wybranych dokumentéw Zrédtowych stanowigcych podstawe do wyplaty
srodkow dotacji, potwierdza, ze byly one zatwierdzane przez osoby upowaznione, tj. Gléwnego

ksiggowego i Dyrektora Muzeum.

8. Muzeum w sposéb prawidlowy dokonywalo wstepnej kontroli zgodnofci operacji
gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci
dokumentéw dotyczacych takiej operacji, tj. zgodnie z art. 54 ust. 1 pkt 3 i ust. 3
ustawy o finansach publicznych, W zwiazku z powyzszym dzialalno§¢ Muzeum w tym

zakresie ocenia si¢ pozytywnie

Kontroli zostaly poddane dokumenty ksiegowe, takie jak faktury VAT oraz rachunki
wystawione przez osoby, z ktérymi zostaly podpisane umowy o dziefo lub umowy zlecenia

wcelu sprawdzenia prawidtowosci dokonywania przez glownego ksiegowego wstepnej
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zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym i kompletnosci

irzetelnosci dokumentéw dotyczacych takiej operacji. W wyniku podjetych czynnosci

kontrolnych stwierdzono, ze:

a) wystawione w ramach realizacji projektu faktury VAT zostaly sprawdzone pod wzgledem
merytorycznym, formalnym oraz rachunkowym. Zostaty takze poddane wstepnej kontroli
pod katem zgodnosci danej operacji z planem finansowym przez Gléwnego ksiegowego.
Kazda ze sprawdzonych faktur posiada dekretacje dotyczgca jej zaksiggowania,

b) wystawione rachunki wynikajgce z zawartych uméw o dzieto i uméw zlecenia zostaty
sprawdzone pod wzglgdem merytorycznym, formalnym oraz rachunkowym. Zostaly
poddane wstgpnej kontroli pod kgtem zgodnosci danej operacji z planem finansowym

Muzeum przez Gtéwnego ksiggowego.

W zwigzku z powyzszym nalezy stwierdzi¢, ze w Muzeum prawidlowo dokonywana byla
przez Gléwnego ksiggowego wstepna kontrola zgodnosci operacji gospodarczych
i finansowych z planem finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych

takiej operacji wynikajaca z art. 54 ust.1 pkt 3 i ust. 3 ustawy o finansach publicznych.

9. Muzeum w publikacjach wynikéw prac upowszechnialo informacj¢ o otrzymanym
finansowaniu z MNiSW. W zwigzku z powyiszym dzialalno§¢ Muzeum w tym

zakresie ocenia si¢ pozytywnie.

Muzeum w § 17 ust. 3 podpisanej Umowy zobowigzalo si¢ do upowszechnienia informacji
w publikacjach, bedgcych efektem przeprowadzonych w ramach projektu badan, o otrzymanym

dofinansowaniu.

Stwierdzono, ze Muzeum zamies$cito w kazdym z o$miu toméw serii: ,,Atlas niematerialnego
dziedzictwa kulturowego wsi polskiej”, stanowigcych podsumowanie wynikéw badan
w poszczegblnych powiatach, informacje o otrzymanym dofinansowaniu na realizowany
projekt nastgpujacej tresci: Praca naukowa finansowana w ramach programu Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego pod nazwg Narodowy Program Rozwoju Humanistyki w latach
2012-2016.

10. Na podstawie analizy dokumentacji przeprowadzonych dwéch postegpowan
o udzielenic zaméwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego,
stwierdzono przestrzeganie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwienn publicznych® (dalej: ustawy Pzp). Dzialalno§¢é Muzeum w ww. zakresie

ocenia sie pozytywnie.

$ Dz, U. z 2010, Nr 113, poz. 759, z pozn zm.
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Szczegolowej analizie poddano realizacje nastepujacych postepowari o udzielenie zaméwienia

publicznego:

— dostawy urzgdzen komputerowych i oprogramowania na potrzeby projektu , Atlas
niematerialnego dziedzictwa kulturowego wsi wielkopolskie] (oznaczenie sprawy
DA.271.05.2012),

- dostawy urzadzen komputerowych i oprogramowania na potrzeby projektu ,,Atlas
niematerialnego dziedzictwa kulturowego wsi wielkopolskiej (oznaczenie sprawy
DA.271.12.2012).

Dostawa  urzqdzeri komputerowych i oprogramowania na potrzeby projektu ,Atlas
niematerialnego  dziedzictwa kulturowego wsi wielkopolskiej (oznaczenie sprawy
DA.271.05.2012).

Przygotowanie przedmiotowego postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego zostato
zainicjowane poprzez zlozenie w dniu 20 marca 2012 r. Wniosku o zaméwienie o wartosci
ponizej 14 000 Euro. Powyzszy wniosek obejmowal informacje dotyczace m.in. przedmiotu
zamoOwienia, terminu realizacji zakupu, przewidywanej wartosci zaméwienia’ (wartoéé
zaméwienia Zostata okreslona zgodnie z art. 32 ustawy Pzp). Wniosek zostat zaakceptowany

przez upowaznione osoby w dniu 22 marca 2012 r.

W przedmiotowym post¢gpowaniu o udzielenie zaméwienia nie zostata powotana Komisja

przetargowa.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia (dalej: SIWZ) zostala zatwierdzona w dniu
22 marca 2012 r. przez Dyrektora Muzeum. SIWZ zawiera wszystkie elementy wskazane
w art. 36 ustawy Pzp. Ogloszenie o zaméwieniu spelnia wszystkie wymogi wskazane w art. 41
ustawy Pzp.

Przedmiotem zaméwienia byla dostawa urzadzeh komputerowych i oprogramowania na

potrzeby projektu Atlas niematerialnego dziedzictwa kulturowego wsi wielkopolskiej, w tym:

zestaw komputerowy (Iszt) i notebook (3 szt.) z oprogramowaniem biurowym

i antywirusowym,

- kserokopiarka laserowa A3 monochromatyczna (1szt.), drukarka atramentowa kolorowa
(3 szt.),

— router bezprzewodowy WiFi (1 szt.), dyktafon cyfrowy (3 szt.), kamera video (3 szt.),

~ dysk zewngtrzny USB 1 TB (2 szt.), zewngtrzny czytnik kart pamieci USB (1 szt.),

" Warto$¢ zaméwienia zostata ustalona w dniu 20 marca 2012 r. na podstawie cen rynkowych z marca 2012 r,
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— pendrive 32 GB, USB 3.0 (4 szt.), pendrive 4GB, USB (10 szt.),

Szczegolowe okreslenie przedmiotu zamdwienia oraz wielkosci i zakres zamowienia zostaly

zawarte w Zalaczniku nr 1 do SIWZ,

Warunki udzialu w postgpowaniu zostaty okreslone w sposob prawidiowy, proporcjonalnie do

przedmiotu zamoéwieniu, zgodnie z art. 22 ustawy Pzp.
Termin skladania ofert zostat ustalony na dzief 3 kwietnia 2012 r. i uptywal o godzinie 9:55%.

Zgodnie z zatwierdzong SIWZ kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty stanowila cena
—100%.

W tresci Ogloszenia o zamo6wieniu i SIWZ, w zakresie warunkéw udziatu w postepowaniu,
kryteriow oceny ofert oraz opisu przedmiotu zamowienia, nie stwierdzono zapiséw

ograniczajgcych krag wykonawcow i/lub wskazujacych na nier6wne ich traktowanie.

Ogloszenie 0 zamdéwieniu zostalo opublikowane w Biuletynie Zaméwief Publicznych w dniu
22 marca 2012 r. pod nr 66439-2012 i zamieszczone na tablicy ogloszet® Muzeum w okresie
od dnia 22 marca 2012 r. do dnia 3 kwietnia 2012 r. oraz zamieszczone na stronie internetowej

www.muzeum-szreniawa.pl od dnia 22 marca 2012 r. W dniu 28 marca 2012 r. zamieszczono

w Biuletynie Zaméwien Publicznych pod nr 70753-2012 Ogloszenie o zmianie ogloszenia

o zamOwieniu. W zwigzku ze zmiang treéci ogloszenia przedtuzono termin sktadania ofert.

Wszystkie osoby biorgce udzial w postepowaniu ztozyly, przewidziane w art. 17 ust. 2 ustawy
Pzp, pisemne o$wiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci uzasadniajacych wylgczenie

z postg¢powania.

Otwarcie ofert odbylo si¢ w dniu 3 kwietnia 2012 r. o godzinie 10:00. Do uptywu terminu
sktadania ofert ztozono 14 ofert. Powyzsze zostalo udokumentowane w postaci sporzgdzonego
zestawienia ofert podpisanego przez Zastgpce Dyrektora Muzeum. Protokdt z otwarcia ofert

zostat zatwierdzony przez Dyrektora Muzeum w dniu 5 kwietnia 2012 .

W trakcie badania ofert wezwano na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp dwdch wykonawcow
do uzupelnienia dokumentéw oraz zlozenia dodatkowych wyjasnien. Zadane dokumenty oraz
wyjasnienia zostaly przekazane przez wykonawcow we wskazanym przez Zamawiajgcego

terminie.

Badanie ztozonych ofert przez Zamawiajacego zostalo przeprowadzone w sposéb prawidtowy.
Nie naruszono art. 7 ust. 1 ustawy Pzp. Zamawiajagcy przygotowal i przeprowadzit
postgpowanie o udzielenie zamoéwienia w sposdb zapewniajacy zachowanie uczciwej

konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcow.

¥ Instytut w prawidlowy sposéb wyznaczyt termin sktadania ofert, tj. zgodnie z art. 43 ust. 2 ustawy Pzp.
% Zgodnie z adnotacja na dokumencie.
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Z przedmiotowego postgpowania o zaméwienie publiczne nie wykluczono Zadnego

z wykonawcow oraz nie odrzucono zadnej z ofert.

Zamawiajgcy wybral ofert¢ ztozong przez wykonawce Centrum Przemystowo-Ustugowe Zeto

Sp. z 0.0. za cene 25 835,43 zt.

W dniu 12 kwietnia 2012 r. Zamawiajgcy dokonal wyboru najkorzystniejszej oferty. W tym
samym dniu Zawiadomienie 0 wyborze najkorzystniejszej oferty, podpisane przez Dyrektora

Muzeum, zostalo przestane do wykonawcow faxem.

W dniu 18 kwietnia 2012 r. Zamawiajacy zawar! umowe nr DM-048-09/12 z wykonawca
Centrum Przemystowo-Ustugowe ZETO Sp. z 0.0. Warto$é umowy wyniosta 25 835,43 zt.

Przedmiot zaméwienia opisany w SIWZ i zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy
z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym w ofercie. Nie stwierdzono przestanek

uzasadniajgcych uniewaznienie podpisanej umowy.

Ogloszenie o udzieleniu zamdwienia zostalo zamieszczone w Biuletynie Zaméwien
Publicznych w dniu 26 kwietnia 2012 r. pod numerem 133554-2012.

Czynnosci realizowane w ramach post¢powania o udzielenie zaméwienia publicznego
udokumentowano  Protokofem  postgpowania w trybie przetargu nieograniczonego
(druk ZP-PN). Protokét jest zgodny ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do Rozporzadzenia
w sprawie protokotu postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego oraz zawiera
wszystkie informacje dotyczace jego przebiegu. Powyzszy protokét zostal zatwierdzony przez

Dyrektora Muzeum w dniu 26 kwietnia 2012 r.

Dostawa  urzqdzern komputerowych i oprogramowania na potrzeby projektu ,,Atlas
niematerialnego  dziedzictwa kulturowego wsi wielkopolskiej (oznaczenie sprawy
DA.271.12.2012).

Przygotowanie przedmiotowego postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego zostalo
zainicjowane poprzez zlozenie Whiosku o zaméwienie o wartosci ponizej 14 000 Euro.
Powyzszy wniosek obejmowal informacje dotyczace m.in. przedmiotu zaméwienia, terminu
realizacji zakupu, przewidywanej wartosci zaméwienia'® (warto$¢ zamdéwienia zostala
okreslona zgodnie z art. 32 ustawy Pzp). Wniosek zostal zaakceptowany przez upowaznione

osoby w dniu 4 wrze$nia 2012 r.

W przedmiotowym postgpowaniu o udzielenie zaméwienia nie zostala powolana Komisja

przetargowa.

1% Warto$¢ zaméwienia zostala ustalona w dniu 4 wrzeénia 2012 r. na podstawie rozpoznania cen rynkowych
z sierpnia 2012 r,
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Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia (dalej: SIWZ) zostata zatwierdzona w dniu
6 wrze$nia 2012 r. przez Dyrektora Muzeum. SIWZ zawiera wszystkie elementy wskazane
w art. 36 ustawy Pzp. Ogloszenie o zamowieniu speinia wszystkie wymogi wskazane w art, 41

ustawy Pzp. Zamawiajacy przewidzial zaméwienia uzupeliniajace'!,

Przedmiotem zamoéwienia byla dostawa urzadzen komputerowych i oprogramowania na

potrzeby projektu Atlas niematerialnego dziedzictwa kulturowego wsi wielkopolskiej, w tym:

— zestaw komputerowy (1szt.), notebook (1 szt.), oprogramowanie biurowe (1 szt.),

— nawigacja GPS (1szt.), nawigacja GPD turystyczna (1 szt.),

— oprogramowanie antywirusowe z licencjg na 3 lata (2 szt.),

— aparat fotograficzny (1 szt.),

— akcesoria komputerowe: kable sieciowe (1szt.), kable drukarkowe USB 5 m (2 szt.), listwa
antyprzepi¢ciowa 5 m (2 szt.),

~ peryferia komputerowe: zestaw klawiatura + mysz (1 szt.), mysz optyczna (3 szt.).

Szczegbtowe okreslenie przedmiotu zamdéwienia oraz wielkosci i zakres zaméwienia zostaty

zawarte w Zalgczniku nr 1 do SIWZ.

Warunki udziatu w postgpowaniu zostaty okreslone w sposéb prawidtowy, proporcjonalnie do

przedmiotu zamdéwieniu, zgodnie z art. 22 ustawy Pzp.

Termin sktadanja ofert zostal ustalony na dziefi 19 wrzes$nia 2012 r. i uplywat o godzinie

10:5512,

Zgodnie z zatwierdzong SIWZ kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty stanowita cena
—100%.

W tresci Ogloszenia o zaméwieniu i SIWZ, w zakresie warunkéw udzialu w postepowaniu,
kryteribw oceny ofert oraz opisu przedmiotu zamodwienia, nie stwierdzono zapiséw

ograniczajacych krag wykonawcéw i/lub wskazujacych na nieréwne ich traktowanie.

Ogloszenie o zamowieniu zostato opublikowane w Biuletynie Zamowien Publicznych w dniu
10 wrzesnia 2012 1. pod nr 194839-2012 i zamieszczone na tablicy ogloszen'> Muzeum
w okresie od dnia 11 wrzesnia 2012 r. do dnia 19 wrzes$nia 2012 r. oraz zamieszczone na

stronie internetowej www.muzeum-szreniawa.pl od dnia 11 wrzes$nia 2012 r.

Wszystkie osoby biorgce udzial w postgpowaniu ztozyty, przewidziane w art. 17 ust. 2 ustawy
Pzp, pisemne o$wiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci uzasadniajacych wylaczenie

Z postgpowania,

Il ' Warto$¢ zamowienia 12 585,38 z4, w tym warto$¢ zaméwieti uzupetniajacych 2 097,56 zt.
12 Instytut w prawidtowy sposéb wyznaczy! termin skladania ofert, tj. zgodnie z art. 43 ust. 2 ustawy Pzp.
13 Zgodnie z adnotacja na dokumencie.
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W dniu 13 wrzeénig 2012 r. wykonawca zlozyl zapytanie do SIWZ,

Odpowiedzi udzielono w dniu 14 wrzeénia 2012 r.

Otwarcie ofert odbylo si¢ w dniu 19 wrzesnia 2012 r. o godzinie 10:00. Do uptywu terminu
sktadania ofert ztozono 1 ofertg. Powyzsze zostato udokumentowane w postaci sporzadzonego
zestawienia ofert podpisanego przez Zastepce Dyrektora Muzeum. Protokét z otwarcia ofert

zostat zatwierdzony przez Dyrektora Muzeum w dniu 19 wrzeénia 2012 r.

Badanie zlozonej oferty przez Zamawiajacego zostalo przeprowadzone w sposéb prawidtowy.
Nie naruszono art. 7 ust. 1 ustawy Pzp. Zamawiajacy przygotowal i przeprowadzil
postgpowanie o udzielenie zamdéwienia w sposob zapewniajgcy zachowanie uczciwej

konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcow.

W zwigzku z brakiem podstaw do wykluczenia wykonawcy oraz odrzucenia jego oferty,
w dniu 19 wrzeénia 2012 r. Zamawiajacy wybral oferte ztozong przez wykonawce Link Jakub
Sobczak za cen¢ 1255092 zl. W tym samym dniu Zawiadomienie o wyborze
najkorzystniejszej oferty, podpisane przez Dyrektora Muzeum, zostalo przestane do
wykonawcy faxem. W aktach sprawy znajduje si¢ informacja o zamieszczeniu zawiadomienia

na tablicy ogloszen Zamawiajacego'*.

W dniu 21 wrzeénia 2012 r. Zamawiajacy zawarl umowe nr DM-0481-15/12 z wykonawca
Link Jakub Sobczak. Wartoéé umowy wyniosta 12 550,92 zt.

Przedmiot zamdwienia opisany w SIWZ i zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy
z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym w ofercie. Nie stwierdzono przestanek

uzasadniajgcych uniewaznienie podpisanej umowy.

Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia zostalo zamieszczone w Biuletynie Zamdwieni

Publicznych w dniu 26 wrzesnia 2012 1. pod numerem 206071-2012.

Czynnosci realizowane w ramach postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
udokumentowano  Protokofem postgpowania w  trybie przetargu nieograniczonego
(druk ZP-PN). Protokoét jest zgodny ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 1 do Rozporzadzenia
w sprawie protokolu postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego oraz zawiera
wszystkie informacje dotyczace jego przebiegu. Powyzszy protokot zostat zatwierdzony przez

Dyrektora Muzeum w dniu 27 wrzesnia 2012 r.

14 Zgodnie z adnotacja na dokumencie.
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II. Zalecenia

Biorac pod uwage powyzsze ustalenia, uwagi i oceny, na podstawie art. 46 ust. 3 pkt. 1 ustawy
o kontroli zalecam Panu Dyrektorowi wprowadzenie regulacji w zakresie ustalenia proporcji
kosztéw posrednich w stosunku do poniesionych kosztéw calkowitych w realizowanych

projektach,

Zgodnie z art. 49 w zw. z art. 46 ust. 3 pkt 3 ustawy o kontroli, prosz¢ o poinformowanie
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego o sposobie wykonania zalecenia w terminie 30 dni od

dnia otrzymania niniejszego dokumentu.

Jednoczesnie informujg, ze zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli od Wystgpienia pokontrolnego

nie przystugujg srodki odwotawcze.

z uy. Mifitstra
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Minister Nauki i Szkolmctwa Wyzszego
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