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OKN.421.56.2023

Znak sprawy |

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Art. 28 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U.

2020 poz. 164).

Informacje o jednostce kontrolowanej

- Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Policach

Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit

 tukasz Koztowski kierownik Oddziatu |

Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera

Data kontroli

' 2023-11-30 2023-11-30

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli

811937265 —

R'EGON o ; KRS .
73/2023 - 2023-11-15
. Nr ‘“’D"ata :
upowaznienia wystawienia
do kontroli upowaznienia

Wskéianie dniykbedacych o
przerwami w kontroli

Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzgcymi do parhistwowego zasobu
- archiwalnego i dokumentacja niearchiwalng zgodnie z art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.

o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

‘Zakrés i przedmiot kdhtrdli |
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Ocena dziatalno$ci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowoSci

- W kontrolowanej jednostce organizacyjnej stosowane sg obowigzujgce przepisy kancelaryjne i
archiwalne. Obowigzuje tradycyjny system dokumentowania przebiegu zatatwiania i

- rozstrzygania spraw. Korespondencja wptywajgca i wychodzaca w postaci elektronicznej jest
drukowana i wigczana do akt sprawy. '

- W wyniku cyfryzacji znaczna czes¢ dokumentacji powstaje wylacznie w postaci dokumentéw

elektronicznych w systemach teleinformatycznych (w szczegélnosci rejestry i bazy danych). W
~ wiekszosci systemy sg administrowane przez podmioty zewnetrzne, a ich obstuga wynika z
; przepisdéw szczegdlnych.

Dokumentacja tradycyjna jest gromadzona w sposéb odzwierciedlajgcy przebieg zatatwiania i
‘ rozstrzygania spraw. W trakcie kontroli nie stwierdzono btedéw w klasyfikowaniu i
‘ kwalifikowaniu dokumentacji przekazywanej do archiwum zaktadowego.

- Zbiér dokumentacji archiwum zaktadowego jest kompletny. Komérki organizacyjne regularnie

- przekazuja dokumentacje do archiwum zaktadowego. Materiaty archiwalne sg uporzadkowane
z wyjatkiem numerowania stron. Stan fizyczny dokumentacji jest dobry. Brak materiatéw
archiwalnych kwalifikujacych sie obecnie do przekazania do archiwum pafistwowego.

- Uktad dokumentacji w archiwum zaktadowym nie budzi zastrzezeh. Srodki ewidencyjne sg
prowadzone w sposdb wiasciwy. Spisy zdawczo-odbiorcze zawierajg wszystkie wymagane
elementy. Dokumentacja niearchiwalna jest brakowana regularnie, za zgoda archiwum -
panstwowego. Rezerwa magazynowa w dniu kontroli byta niewystarczajaca. Juz po kontroli
kontrolowana jednostka poinformowala o zakupie i zainstalowaniu dodatkowych regatéw w .

~lokalu archiwum zaktadowego.

- Lokal archiwum jest zabezpieczony przed wilamaniem | przed pozarem. Warunki
przechowywania dokumentacji oraz warunki pracy w archiwum zaktadowym sg dobre. jedynie
w jednym pomieszczeniu odnotowywano okresowo zbyt wysoka wilgotnosé powietrza (juz po
kontroli jednostka zakupita do archiwum zaktadowego osuszacz powietrza). Pracownik
archiwum zaktadowego posiada specjalistyczne przeszkolenie.

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci
Zalecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidfowosci

Dokona¢ weryfikacji kwalifikacji archiwalnej dokumentacji zgodnie z § 6 ust. 2024-12-31
3 i 4 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdéw zaktadowych
- (Dz.U. Nr 14 poz. 67 ze zm.), w tym w szczegblnosci zmieni¢ kategorie B-
25 na kategorie A.

2. W archiwum zaktadowym wydzieli¢ materialy archiwalne (kategoria A)  2024-12-31
zgodnie z § 21 pkt. 1 instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwum zaktadowego.
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Opis Termin
realizacji

Dyrektor Archiwum Panstwowego w Szczecinie

dr hab. Krzysztof Kowalczyk
(podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym)
23 lutego 2024 r.

Pouczenie:
Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia pokontrolnego,

moze zglosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecert zawartych w wystgpieniu
pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowg dokumentacje.

Zatgczniki llodé: 0
ﬂ Brak

-Woystapienie sporzadzono w 2 egz.
egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Szczecinie






