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Zamawiający: 

Prokuratura Okręgowa w Krośnie 

ul. Czajkowskiego 51 

38-400 Krosno 

NIP 684-20-58-339 

REGON 370300965 

Nr sprawy: 3034-7. 261.2.2022 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

prowadzonym w trybie podstawowym na: 

„Usługę utrzymania czystości w Prokuraturze Okręgowej w Krośnie  

oraz jednostkach podległych” 

 

 

 

 

ZATWIERDZIŁ: 

Prokurator Okręgowy 

Cezary Pelczarski 

 

 

 

Krosno, dnia 28 października 2022 r. 
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KLAUZULA INFORMACYJNA RODO 
1. Zgodnie art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych Dz. Urz. UE L 119 

z 04.05.2016) - dalej RODO - informujemy, że: 

- Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prokuratura Okręgowa w Krośnie z 

siedzibą przy ul. Czajkowskiego 51, 38-400 Krosno, tel. 13 4371833, fax 134371833,  

e-mail: biuro.podawcze.pokro@prokuratura.gov.pl, 

- Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w Prokuraturze Okręgowej w Krośnie jest Pan 

Krzysztof Wojnar, tel. 13 4371828, e-mail: biuro.podawcze.pokro@prokuratura.gov.pl  

2. Państwa dane osobowe będą przetwarzane w celu przeprowadzenia postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego na podstawie art. 6 ust. 1 lit c RODO. 

3. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania m.in. w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 i 2 ustawy z 

dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych, dalej „ustawa Pzp”, 

4. Państwa dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji celów 

określonych w pkt 22.2 a po tym czasie, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp przez okres 4 lat od 

dnia zakończenia postępowania o udzielnie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy z uwzględnieniem 

jednolitego rzeczowego wykazu akt obowiązującego w Prokuraturze Okręgowej w Krośnie. 

5. Obowiązek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach 

ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielnie zamówienia publicznego; 

niepodanie danych osobowych rodzi ze sobą konsekwencje wynikające z ustawy Pzp. 

6. Na podstawie stosownych przepisów RODO przysługują Państwu jako osobom, których dane są 

przetwarzane, następujące prawa: 

- prawo dostępu do danych - art. 15 RODO - możliwość pozyskania informacji, jakie dane, w 

jaki sposób i w jakim celu są przetwarzane, 

- prawo do sprostowania danych - art. 16 RODO - możliwość zgłoszenia konieczności 

skorygowania niepoprawnych danych lub uzupełnienia danych wynikających z błędu przy 

zbieraniu, czy przetwarzaniu danych - skorzystanie z prawa do sprostowania nie może 

skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielnie zamówienia publicznego ani zmianą 

postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać 

integralności złożonych dokumentów, 

- prawo do ograniczenia przetwarzania - art. 18 RODO - możliwość złożenia wniosku o 

ograniczenie przetwarzania danych. w razie kwestionowania prawidłowości 

przetwarzanych danych - z zastrzeżeniem przypadków wymienionych w art 18 ust. 2 

RODO; w/w prawo nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania w celu 

zabezpieczenia korzystania ze środków ochrony prawnej lub praw innej osoby fizycznej lub 

mailto:biuro.podawcze.pokro@prokuratura.gov.pl
mailto:biuro.podawcze.pokro@prokuratura.gov.pl
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prawnej, a także z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub 

państwa członkowskiego. 

7. Przysługuje Państwo prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzędu 

Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa) w przypadku stwierdzenia, że 

przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych. 

8. Na podstawie stosowanych przepisów RODO, nie przysługują Państwu jako osobom, których 

dane są przetwarzane następujące prawa: 

- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych, 

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o których mowa w art. 20 RODO, 

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO. 

9. Państwa dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany,  nie będą również 

podlegały profilowaniu. 

10. Celem umożliwienia Zamawiającemu realizacji obowiązku wynikającego z art. 13 oraz art. 14 

ust. 1 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i 

w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.) Wykonawca zobowiązuje 

się przekazać niniejszą klauzulę informacyjną wszystkim podwykonawcom zgłoszonym 

Zamawiającemu przez Wykonawcę i/lub realizującym część przedmiotu umowy i osobom do 

kontaktu z tymi podwykonawcami, których dane osobowe Wykonawca przekazał 

Zamawiającemu. Wykonawca przekaże klauzulę informacyjną, o której mowa w zdaniu 

pierwszym, najpóźniej w dniu zgłoszenia danych podwykonawcy/osób do kontaktu z 

podwykonawcą Zamawiającemu. 
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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
 

Specyfikacja warunków zamówienia zawiera: 

1. Nazwa oraz adres Zamawiającego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej 

oraz strony internetowej prowadzonego postępowania 

2. Tryb udzielenia zamówienia 

3. Opis przedmiotu zamówienia 

4. Termin wykonania zamówienia 

5. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które 

zostaną wprowadzone do treści tej umowy 

6. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których 

zamawiający będzie komunikował się z wykonawcami, oraz informacje o 

wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i 

odbierania korespondencji elektronicznej 

7. Wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z wykonawcami 

8. Termin związania ofertą 

9. Opis sposobu przygotowania oferty 

10. Sposób oraz termin składania ofert 

11. Termin otwarcia ofert 

12. Warunki udziału w postępowaniu 

13. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1  

14. Podmiotowe środki dowodowe, których będzie żądał Zamawiający   (dokumenty 

składane na wezwanie) 

15. Sposób obliczenia ceny 

16. Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu  oceny 

ofert 

17. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty w 

celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

18. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy 

19. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznościach, o 

których mowa w art. 95 ustawy Pzp 
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1. Nazwa oraz adres Zamawiającego, numer telefonu, adres poczty 

elektronicznej oraz strony internetowej prowadzonego postępowania 

1. Prokuratura Okręgowa w Krośnie, ul. Czajkowskiego 51, 38-400 Krosno 

2. Numer telefonu: 13 43 71 800 

3. Adres poczty elektronicznej:biuro.podawcze.pokro@prokuratura.gov.pl  

4. Adres strony internetowej www.krosno.po.gov.pl  

5. Adres strony internetowej Platformy wspierającej proces udzielania zamówienia 
publicznego (platforma e-Zamówienia)  : https://ezamowienia.gov.pl/ 

 

2. Tryb udzielenia zamówienia 

1. Przedmiotowe postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie 

podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 roku r. - Prawo 

Zamówień Publicznych (Dz.U. z 2022.1710 t. j. ze zm.) zwanej dalej „ustawą Pzp” oraz 

przepisów wykonawczych wydanych na jej podstawie, w szczególności: 

- Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 roku w sprawie sposobu 

sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r., poz. 2452 ze zm.), dalej jako 

„Rozporządzenie o elektronizacji”. 

- Rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 roku w 

sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, 

jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz.U. z 2020 r., poz. 2415 ze zm.) dalej jako 

„Rozporządzenie o dokumentach”. 

2. Zamawiający nie przewiduje możliwości prowadzenia negocjacji w celu ulepszenia treści 

ofert na podstawie art. 275 pkt 2 ustawy Pzp. 

3. Stosownie do dyspozycji art. 310 ustawy Pzp, Zamawiający informuje, iż przewiduje 

możliwość unieważnienia przedmiotowego Postępowania, jeżeli środki, które Zamawiający 

zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia nie zostaną mu 

przyznane. 

4. W zakresie nieuregulowanym niniejszą Specyfikacją Warunków Zamówienia, zwaną „SWZ”, 

zastosowanie mają przepisy ustawy Pzp. 

 

3. Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest wykonywanie kompleksowej usługi utrzymania czystości w 

budynku Prokuratury Okręgowej w Krośnie oraz w siedzibach podległych jej jednostek 

organizacyjnych w Krośnie, Brzozowie, Jaśle, Lesku i Sanoku. 

1) Szczegółowe zestawienie rodzajów powierzchni do sprzątania w poszczególnych 

jednostkach organizacyjnych oraz zestawienie zbiorcze powierzchni zawiera załącznik  nr 

mailto:biuro.podawcze.pokro@prokuratura.gov.pl
https://ezamowienia.gov.pl/
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1 do SWZ. 

2) Szczegółowa informacja dotycząca częstotliwości sprzątania pomieszczeń oraz wymagań 

jakościowych odnoszących się do przedmiotu zamówienia została zawarta w warunkach 

Umowy, której wzór stanowi załącznik nr 4 do SWZ. 

3) Informacja o aktualnym zatrudnieniu w osobach, w rozbiciu na poszczególne jednostki 

Zamawiającego: 

- Prokuratura Okręgowa i Rejonowa w Krośnie (obiekt wspólny) – 68 osób, 

- Prokuratura Rejonowa w Jaśle – 16 osób, 

- Prokuratura Rejonowa w Sanoku – 15 osób, 

- Prokuratura Rejonowa w Lesku – 12 osób,  

- Prokuratura Rejonowa w Brzozowie – 10 osób 

4) Informacja o szacunkowej  liczbie  osób  odwiedzających poszczególne jednostki w okresie 

miesiąca: 

- Prokuratura Okręgowa i Rejonowa w Krośnie (obiekt wspólny) – ok. 450 osób, 

- Prokuratura Rejonowa w Jaśle – ok. 150 osób, 

- Prokuratura Rejonowa w Sanoku – ok. 120 osób, 

- Prokuratura Rejonowa w Lesku – ok. 70 osób, 

- Prokuratura Rejonowa w Brzozowie – ok. 80 osób 

2. Zamawiający wymaga zachowania należytej staranności przy realizacji zobowiązań umowy, 

rozumianej jako staranność profesjonalisty w działalności objętej przedmiotem niniejszego 

zamówienia. 

3. Wspólny Słownik Zamówień CPV: 

90910000-9 Usługi sprzątania ; 

90911200-8 Usługi sprzątania budynków, 

90911300-9 Usługi mycia okien, 

90919200-4 Usługi sprzątania biur, 

4. W związku z zastrzeżeniem zawartym w rozdziale 12 ust. 3 SWZ Wykonawca zobowiązany 

jest, po zakończeniu każdego miesiąca, do wystawienia informacji o kwocie obniżenia wpłat 

na PFRON uprawniającej Zamawiającego do obniżenia tych wpłat, w  terminie  określonym 

przepisami i przesłanie tej informacji do Zamawiającego. 

4. Termin wykonania zamówienia 

Wykonawca zobowiązany jest zrealizować przedmiot zamówienia w terminie od dnia 1 

stycznia 2023 roku do dnia 31 grudnia 2023 roku. 

5. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które 

zostaną wprowadzone do treści tej umowy 

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 

http://www.przetargi.egospodarka.pl/Uslugi-sprzatania
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wprowadzone do treści tej umowy, określono we wzorze umowy stanowiącym Załącznik nr 

4 do SWZ wzór umowy . 

6. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których 

zamawiający będzie komunikował się z wykonawcami, oraz informacje o 

wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i 

odbierania korespondencji elektronicznej 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a 

Wykonawcami, w szczególności składanie ofert oraz oświadczeń, odbywa się przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 roku o 

świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz.U. z 2020 r., poz. 344 ze zm.) przy wykorzystaniu 

platformy e-Zamówienia (dalej Platforma lub System) dostępnej pod adresem: 

https://ezamowienia.gov.pl    

Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne. 

2. Aby korzystać z Platformy należy wejść na stronę www.ezamowienia.gov.pl i zarejestrować 

się. Na stronie głównej portalu dostępowego, w prawym górnym rogu należy kliknąć przycisk 

„Zarejestruj się”. Pojawi się ekran wyboru roli, należy wybrać „Wykonawca”. 

3. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga 

posiadania konta w Systemie ani logowania do Systemu. 

4. Wykonawca, który ma zamiar wziąć udział w postępowaniu musi posiadać na Platformie 

konto podmiotu „Wykonawca”. Szczegółowe informacje na temat zakładania kont podmiotów 

oraz zasady i warunki korzystania z Platformy określa Regulamin Platformy dostępny na 

stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl/regulamin/#regulamin-serwisu oraz 

informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”. 

5. Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert/wniosków o dopuszczenie do 

udziału w postępowaniu, odbywa się drogą elektroniczną za pośrednictwem formularzy do 

komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze do komunikacji”). Za 

pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się w szczególności przekazywanie 

wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. Formularze do 

komunikacji umożliwiają również dołączenie załącznika do przesyłanej wiadomości 

(przycisk „dodaj załącznik”). W przypadku załączników, które są zgodnie z ustawą Pzp lub 

rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów 

elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym, mogą być opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy 

wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby, 

podpisem zewnętrznym lub wewnętrznym. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu 

(zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się do przesyłanej wiadomości uprzednio podpisane 

dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z 

wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 

http://www.ezamowienia.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/regulamin/#regulamin-serwisu
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6. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie 

wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się 

na Platformie e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do 

zadawania pytań dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie 

tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamówienia. 

7. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości widoczne są 

po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 

8. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” 

wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego 

formularza). 

9. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług 

Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa 

Regulamin Platformy e-Zamówienia. 

10. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy 

e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod 

numerem telefonu (32) 77 88 999 lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony 

na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”. 

11. W szczególnie uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację wykonawcy i 

Zamawiającego za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, Zamawiający dopuszcza 

komunikację za pomocą poczty elektronicznej na adres e-mail: 

biuro.podawcze.pokro@prokuratura.gov.pl (nie dotyczy składania ofert/wniosków o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu). 

12. W korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Wykonawcy powinni posługiwać 

się następującym znakiem postępowania: 3034-7.261.2.2022. 

13. Wykonawca winien sprawdzać na bieżąco Platformę e-Zamówienia w celu sprawdzenia czy 

zawiera on ewentualne zmiany dokonane przez Zamawiającego w przedmiotowym 

postępowaniu. Za zapoznanie się z całością udostępnionych w Systemie dokumentów 

odpowiada Wykonawca. 

14. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia 

z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. Zamawiający zgodnie z art. 284 ust.2 Pzp udzieli 

wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania 

ofert albo ofert podlegającym negocjacjom (udostępniając je na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania), pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął 

do zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert. 

15. Jeżeli zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, wskazanym powyżej, przedłuża termin 

składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych 

Wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia 

odpowiednio ofert albo ofert podlegających negocjacjom. 
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16.  Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści Specyfikacji Warunków Zamówienia nie wpłynął w 

wymaganym terminie, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ. 

17. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o 

wyjaśnienie treści Specyfikacji Warunków Zamówienia. 

18. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią SWZ a treścią udzielonych odpowiedzi, jako 

obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie 

Zamawiającego. 

19. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający udostępnia na Platformie bez ujawniania 

źródła zapytania. 

20. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 

zmienić treść Specyfikacji Warunków Zamówienia. Dokonaną zmianę specyfikacji 

Zamawiający udostępnia w Systemie. 

21. Jeżeli w wyniku zmiany treści SWZ nieprowadzącej do zmiany ogłoszenia o zamówieniu jest 

niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży 

termin składania ofert i zamieszcza informację na Platformie oraz dokona odpowiednio 

niezbędnych czynności o których mowa w art. 286 ustawy Pzp. 

 

7. Wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z wykonawcami 

Osobą wyznaczoną do kontaktu w sprawie postępowania jest: 

Barbara Braun, e-mail:barbara.braun@prokuratura.gov.pl 

 

8. Termin związania ofertą 

1. Zgodnie z art. 307 ustawy Pzp Wykonawca jest związany ofertą od dnia upływu terminu 

składania ofert do dnia 9 grudnia 2022 roku. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania 

ofertą zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego 

terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 11.2. wymaga złożenia przez 

wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu 

związania ofertą. 

9. Opis sposobu przygotowania oferty 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Ofertę należy złożyć w języku polskim, sporządzoną pod rygorem nieważności, w formie 

elektronicznej (opatrzoną kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Treść oferty musi 

być zgodna z wymaganiami Zamawiającego określonymi w dokumentach zamówienia. 

mailto:barbara.braun@prokuratura.gov.pl
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3. Oferta musi być podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli 

w imieniu Wykonawcy. 

4. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. 

Szczegółowe informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki 

korzystania z Platformy e-Zamówienia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny 

na stronie internetowej: https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w 

zakładce „Centrum Pomocy”. 

5. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w 

podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku 

„Złóż ofertę” system prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie 

dokumentów elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola drag&drop („przeciągnij” i 

„upuść”) służące do dodawania plików. 

6. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty” w pierwszym 

polu („Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i inne dokumenty 

przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”) wykonawca dodaje pozostałe pliki stanowiące 

ofertę lub składane wraz z ofertą. 

7. W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane 

kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne 

z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

8. Formularz ofertowy podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ 

wewnętrzny. Podpis formularza ofertowego wariantem podpisu w typie zewnętrznym 

również jest możliwy, tylko w tym przypadku, powstały oddzielny plik podpisu dla tego 

formularza należy załączyć w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie 

przez Wykonawcę”. Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z 

ofertą, które są zgodne z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w 

sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być zgodnie z wyborem 

wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu 

udostępniającego zasoby opatrzone podpisem typu zewnętrznego lub wewnętrznego. W 

zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) w polu „Załączniki i 

inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę” dodaje się uprzednio podpisane 

dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z 

wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 

https://ezamowienia.gov.pl/
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9. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocześnie 

informując o tym Wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się 

w Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu 

Odebrania (EPO). EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy w zakładce 

„Oferty/Wnioski”. 

10. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

11. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca 

wycofuje ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”. 

12. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 250 

MB. 

13. Do przesłania dokumentów niezbędne jest posiadanie kwalifikowanego podpisu 

elektronicznego lub podpisu zaufanego lub podpisu osobistego w celu potwierdzenia 

czynności złożenia oferty. Szczegółowe informacje o sposobie pozyskania usługi 

kwalifikowanego podpisu elektronicznego oraz warunkach jej użycia można znaleźć na 

stronach internetowych kwalifikowanych dostawców usług zaufania, których lista znajduje 

się pod adresem internetowym: http://www.nccert.pl/kontakt.htm. 

Szczegółowe informacje o sposobie pozyskania usługi profilu zaufanego można znaleźć pod 

adresem internetowym: https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany  

Szczegółowe informacje o sposobie pozyskania podpisu osobistego można znaleźć pod 

adresem internetowym: https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty  

Ważne zalecenie! W zależności od formatu kwalifikowanego podpisu (PAdES, XAdES) i 

jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) Wykonawca dołącza do Systemu uprzednio podpisane 

dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z 

wszytym podpisem (typ wewnętrzny):  

1) dokumenty w formacie „pdf” należy podpisywać tylko formatem PAdES;  

2) Zamawiający dopuszcza podpisanie dokumentów w formacie innym niż „pdf”, wtedy 

należy użyć formatu XAdES. 

14. Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub 

oświadczenia, w tym pełnomocnictwa, wymagane zapisami SWZ składa się w formie, 

zakresie i w sposób określony w rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 

23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 

dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz w 

rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 

sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursie. 

15. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 

dokumenty, w tym dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp lub dokumenty 

http://www.nccert.pl/kontakt.htm
https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany
https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty
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potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu udostępniającego 

zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebędącego 

podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach, zwane dalej „dokumentami 

potwierdzającymi umocowanie do reprezentowania”, zostały wystawione przez 

upoważnione podmioty inne niż Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, zwane dalej 

„upoważnionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument. 

16.  W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 

dokumenty, w tym dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy lub dokumenty 

potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione 

podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 

dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym poświadczające 

zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.  

17. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 

dokonuje w przypadku: 1) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów 

potwierdzających umocowanie do reprezentowania – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub 

podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów 

potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego z nich dotyczą; 2) 

przedmiotowych środków dowodowych – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia; 3) innych dokumentów, w tym 

dokumentów, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy –odpowiednio Wykonawca lub 

Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które 

każdego z nich dotyczą. 

18. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 

o którym mowa w pkt 16 powyżej, może dokonać również notariusz.  

19. Jeżeli któryś z wymaganych dokumentów składanych przez Wykonawcę jest sporządzony w 

języku obcym, dokument taki należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język polski. 

20. Jeżeli oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r., 

poz.1913 oraz z 2021r. poz.1655), Wykonawca, w celu zachowania poufności tych informacji, 

przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym 

zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnice przedsiębiorstwa”. 

Odpowiednie oznaczenie zastrzeżonej treści oferty spoczywa na Wykonawcy. Wykonawca 

wraz z przekazaniem informacji o zastrzeżeniu tajemnicy przedsiębiorstwa, zobowiązany jest 

wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, pod rygorem 
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możliwości ich odtajnienia. Jawną część uzasadnienia zastrzeżenia tajemnicy 

przedsiębiorstwa należy złożyć w odrębnym pliku. W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeże w 

ofercie informacje, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa lub są jawne na podstawie 

przepisów ustawy lub odrębnych przepisów, informacje te będą podlegały udostępnieniu na 

takich samych zasadach, jak pozostałe niezastrzeżone informacje. Powyższe regulacje 

znajdują odpowiednie zastosowanie w przypadku zastrzeżenia informacji stanowiących 

tajemnicę przedsiębiorstwa na późniejszym etapie postępowania, w stosunku do oświadczeń 

i dokumentów składanych po otwarciu ofert. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o 

których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp. 

21. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z udziałem w postępowaniu, w tym 

przygotowaniem i złożeniem oferty. 

22. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za nieprawidłowe lub nieterminowe złożenie 

oferty, w szczególności Zamawiający nie odpowiada za ujawnienie przez Wykonawcę treści 

swojej oferty przed upływem terminu składania i otwarcia ofert, poprzez złożenie jej w 

formie pliku niezaszyfrowanego, w niewłaściwej zakładce (np. jako treść pytań lub 

odwołanie). Nieprawidłowe złożenie oferty przez Wykonawcę nie stanowi podstawy żądania 

unieważnienia postępowania. Zaleca się, aby założyć profil Wykonawcy i rozpocząć składanie 

oferty z odpowiednim wyprzedzeniem. 

23. W przypadku składania oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia (konsorcjum), Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w 

postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy (lider 

konsorcjum). Pełnomocnikiem konsorcjum jest Wykonawca, który zaloguje się na swoim 

profilu Wykonawcy i składając ofertę w zakładce „Wykonawcy” doda pozostałych 

Wykonawców wpisując ich dane. Pełnomocnictwo należy dołączyć do oferty. Oferta wspólna 

musi być sporządzona zgodnie z SWZ. Pełnomocnik, o którym mowa powyżej, pozostaje w 

kontakcie z Zamawiającym w toku postępowania i do niego Zamawiający kieruje informacje, 

korespondencję itp. Wszelkie oświadczenia pełnomocnika Zamawiający uzna za wiążące dla 

wszystkich Wykonawców składających ofertę wspólną. Nie dopuszcza się uczestniczenia 

któregokolwiek z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia w więcej 

niż jednej grupie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

Niedopuszczalnym jest również złożenie przez któregokolwiek z Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielnie zamówienia, równocześnie oferty indywidualnej oraz w ramach 

grupy Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. Wspólnicy spółki 

cywilnej są traktowani jak Wykonawcy składający ofertę wspólną. Wykonawcy wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie 

umowy i wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy (jeżeli było 

przewidziane). 

24. Treść oferty musi odpowiadać treści Specyfikacji Warunków Zamówienia, pod rygorem jej 
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odrzucenia na podstawie art. 226 ust.1 pkt 5 i 6 ustawy Pzp. 

25. Przygotowując ofertę Wykonawca winien dokładnie zapoznać się z zawartością wszystkich 

dokumentów składających się na SWZ, którą należy odczytywać wraz z ewentualnymi 

zmianami i wyjaśnieniami wnoszonymi przez Zamawiającego i zamieszczanymi na 

Platformie. 

10. Sposób oraz termin składania ofert 

1. Ofertę wraz z załącznikami należy złożyć w terminie do dnia 9  listopada 2022 roku, do 

godz. 11:00. 

2. Wykonawca składa ofertę w formie elektronicznej za pośrednictwem bezpłatnej Platformy 

e-Zamówienia pod adresem:  https://ezamowienia.gov.pl 

3. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca. 

4. Wykonawca może zmienić oraz wycofać złożoną przez siebie ofertę przed upływem terminu 

składania ofert (zmiana oferty odbywa się poprzez wycofanie oraz złożenie nowej oferty - z 

uwagi na zaszyfrowanie plików oferty brak jest możliwości edycji złożonej oferty). W tym 

celu Wykonawca loguje się do Systemu , wyszukuje i wybiera dane postępowanie, a następnie 

po przejściu do zakładki „Oferty/wnioski”, wycofuje ją przy pomocy przycisku „Wycofaj 

ofertę”. Wykonawca nie może wprowadzić zmian do oferty oraz wycofać jej po upływie 

terminu składania ofert. 

5. Za datę wpływu dokumentów (oferty, wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia i 

informacje) do Zamawiającego przyjmuje się datę zapisania na serwerach obsługujących 

System. 

6. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za nieprawidłowe lub nieterminowe złożenie 

oferty. Zaleca się, aby założyć profil Wykonawcy i rozpocząć składanie oferty z odpowiednim 

wyprzedzeniem. 

7. Oferta złożona po terminie zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1 PZP. 

11. Termin otwarcia ofert 

1.  Otwarcie ofert nastąpi w dniu 9 listopada  2022 roku, o godz. 11:30 

2. Otwarcie ofert jest niejawne. 

3. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację, o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia. 

4. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o: 

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 

zostały otwarte; 

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach, 
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5. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak 

możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert 

nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii. 

6. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania. 

 

12. Warunki udziału w postępowaniu 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w 

postępowaniu dotyczące: 

1) sytuacji ekonomicznej lub finansowej; Wykonawca spełni warunek, jeśli wykaże, że 

posiada ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej z tytułu prowadzonej działalności 

gospodarczej związanej z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną wynoszącą co 

najmniej 1 000 000 zł (jeden milion złotych). 

2) zdolności technicznej lub zawodowej; Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże, że 

należycie wykonał lub wykonuje w okresie ostatnich 3 lat przed terminem składania 

ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, zamówienia, 

którego przedmiotem były lub są dwie usługi utrzymania czystości, których wartość 

(każdej z nich) zarówno w przypadku umów zrealizowanych, jak i będących w trakcie 

realizacji wynosi co najmniej 200 000,00 zł brutto za okres 12 m-cy i udokumentuje, że 

usługi zostały wykonane należycie/są wykonywane należycie. Zamawiający zastrzega 

możliwość weryfikacji potwierdzenia należytego wykonania prac bezpośrednio u 

podmiotu, na rzecz którego były wykonane. 

2. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu będzie dokonywana metodą 0-1, tj. nie 

spełnia/ spełnia w oparciu o oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w 

postępowaniu. 

3. Zamawiający zastrzega – na podstawie art. 94 ust. 1 - że o udzielenie zamówienia mogą 

ubiegać się wyłącznie wykonawcy mający status zakładu pracy chronionej, spółdzielnie 

socjalne oraz inni wykonawcy, których głównym celem lub głównym celem działalności ich 

wyodrębnionych organizacyjnie jednostek, które będą realizowały zamówienie, jest 

społeczna i zawodowa integracja osób społecznie marginalizowanych, w kategorii osób 

niepełnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji 

zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (Dz.U.2021.573 t.j.), pod 

warunkiem, że procentowy wskaźnik zatrudnienia osób należących do kategorii osób 

niepełnosprawnych jest nie mniejszy niż 30% osób zatrudnionych u wykonawcy lub w 

jednostce, która będzie realizowała zamówienie. Wykonawca ma obowiązek udokumentować 

posiadany status zakładu pracy chronionej zgodnie z art 94 ust. 2 ustawy Pzp. 

https://sip.lex.pl/%23/document/16798906?cm=DOCUMENT
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13. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1  

1. Zgodnie z art. 108 ust. 1 z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się (z 

zastrzeżeniem art. 110 ust. 2 ustawy Pzp) Wykonawcę: 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 

popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 

258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art.48 

ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie, 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w 

art.165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania 

stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, 

o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, 

lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w 

art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania 

pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu 

karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, 

przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 

270-277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o 

skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 

przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej  

-  lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki 

w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 

komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym 

mowa w pkt 1); 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o 

zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania 

wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu 

składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie 

społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące 
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porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że 

Wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie 

konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 

ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne 

oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że 

wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji 

wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy 

z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. 

o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie 

konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z 

udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

2. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania o 

udzielenie zamówienia. 

14. Wykaz podmiotowych środków dowodowych 

 

DOKUMENTY  SKŁADANE  RAZEM  Z  OFERTĄ 

1. Do formularza oferty sporządzonego zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 2 do SWZ 

Wykonawca dołącza:  

1) szczegółowy formularz cenowy (załącznik nr 2a do SWZ), 

2) oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału w 

postępowaniu , o którym mowa w art.125 ust.1 (załącznik nr 3 do SWZ). 

Uwaga:  

- w przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, 

oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1, składa każdy z Wykonawców (art. 

125 ust. 4 ustawy Pzp); w takim przypadku oświadczenie potwierdza brak podstaw 

wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w 

jakim każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w 

postępowaniu, 

- w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1, składa Podmiot 

udostępniający zasoby (art. 125 ust. 5 ustawy Pzp); w takim przypadku 

oświadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia tego Podmiotu oraz 

odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim 

Wykonawca powołuje się na jego zasoby. 
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3) Zobowiązanie Podmiotu do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych 

zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia złożone przez 

Podmiot, z zasobów którego Wykonawca będzie korzystał na zasadach określonych 

w art. 118 ust. 1 ustawy Pzp (załącznik nr 3a do SWZ). 

4) Pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty, o ile ofertę składa pełnomocnik. 

5) Pełnomocnictwo dla pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia - dotyczy ofert 

składanych przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

Uwaga: w odniesieniu do Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, Zamawiający nie określa wymagań związanych z realizacją zamówienia 

w inny sposób niż w odniesieniu do pojedynczych Wykonawców. Wykonawcy 

ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy. 

2. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią w elektronicznym, ustandaryzowanym formularzu 

oferty wypełnianym przez Wykonawcę w Systemie podczas składania oferty, a treścią 

formularza ofertowego z SWZ, za obowiązującą przyjmuje się treść formularza ofertowego, 

sporządzonego wg wzoru przekazywanego wraz z SWZ – załącznik nr 2 SWZ i podpisanego 

prawidłowo, zgodnie z reprezentacją – przez osobę upoważnioną do reprezentowania 

Wykonawcy. 

3. Jeżeli osoba/osoby podpisująca ofertę działa na podstawie pełnomocnictwa, to 

pełnomocnictwo musi w swej treści jednoznacznie wskazywać uprawnienie do podpisania 

oferty. Pełnomocnictwo to musi być złożone w oryginale w takiej samej formie, jak składana 

oferta (tj. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym). Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii (skanu) 

pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego 

poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. – Prawo 

o notariacie, które to poświadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, bądź przez opatrzenie skanu pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w 

formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 

mocodawcy. Elektroniczna forma pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez 

pełnomocnika. 

 

DOKUMENTY SKŁADANE NA WEZWANIE 

Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została 

najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni, aktualnych na 

dzień złożenia, następujących podmiotowych środków dowodowych: 

1. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziału w postępowaniu, 

Zamawiający będzie żądał następujących podmiotowych środków dowodowych: 
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1) informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie: 

-  art. 108 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy Pzp, dotyczącej prawomocnego skazania za 

przestępstwo wymienione w ppkt a) – h) lub za odpowiedni czyn zabroniony określony 

w przepisach prawa obcego, 

- art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, dotyczącej orzeczenia zakazu ubiegania się o 

zamówienie publiczne tytułem środka karnego, 

sporządzonej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed jej złożeniem; 

2. W celu potwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, 

Zamawiający będzie żądał następujących podmiotowych środków dowodowych: 

2) polisy, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzający, że Wykonawca jest 

ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności na 

sumę gwarancyjną określoną przez Zamawiającego, 

3) wykazu usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub 

ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, 

przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy lub usługi zostały 

wykonane lub są wykonywane, oraz załączeniem dowodów określających, czy te 

dostawy lub usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym 

dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez 

podmiot, na rzecz którego dostawy lub usługi zostały wykonane, a w przypadku 

świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli wykonawca z 

przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - 

oświadczenie wykonawcy: w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych 

nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte 

wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy. Wzór wykazu 

stanowi Załącznik 5 do SWZ wykaz wykonanych usług, 

4) zgodnie z art. 94 ust. 2 pkt 1) ustawy Pzp - dokumentów lub oświadczeń 

potwierdzających status wykonawcy jako zakładu pracy chronionej lub 

spółdzielni socjalnej lub dokumentów potwierdzających prowadzenie przez 

wykonawcę lub przez jego wyodrębnioną organizacyjnie jednostkę, która będzie 

realizowała zamówienie, działalności, której głównym celem jest społeczna i 

zawodowa integracja osób społecznie marginalizowanych  tj. osób 

niepełnosprawnych,  

5) zgodnie z art. 94 ust. 2 pkt 2) ustawy Pzp - dokumentów lub oświadczeń 

potwierdzających procentowy wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych, 

zatrudnionych przez zakłady pracy chronionej, spółdzielnie socjalne lub wykonawcę 

lub jego wyodrębnioną organizacyjnie jednostkę, która będzie realizowała 

zamówienie. 
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15.  Sposób obliczenia ceny 

1. Wykonawca poda cenę oferty w Formularzu oferty sporządzonym według wzoru stanowiącego 

Załącznik nr 2 do SWZ, jako cenę brutto z uwzględnieniem kwoty podatku od towarów i usług 

(VAT). 

2. Cena oferty stanowi wynagrodzenie ryczałtowe. 

3. Cena musi być wyrażona w złotych polskich (PLN), z dokładnością nie większą niż do dwóch 

miejsc po przecinku. 

4. Wykonawca przedstawi w Formularzu cenowym (załącznik nr  2a do SWZ – plik w formacie 

Excel) cenę oferty w rozbiciu na pozycje szczegółowe, określone przez Zamawiającego, w tym 

stawkę od towarów i usług (VAT) właściwą dla przedmiotu zamówienia, obowiązującą według 

stanu prawnego na dzień składania ofert. Określenie ceny ofertowej z zastosowaniem 

nieprawidłowej stawki podatku od towarów i usług (VAT) potraktowane będzie jako błąd w 

obliczeniu ceny i spowoduje odrzucenie oferty, jeżeli nie ziszczą się ustawowe przesłanki 

omyłki (na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 10 ustawy Pzp w związku z art. 223 ust. 2 pkt 3 ustawy 

Pzp). 

5. Zamawiający nie dopuszcza przedstawienia ceny ofertowej w kilku wariantach lub 

alternatywnych. W przypadku przedstawienia ceny w taki sposób oferta zostanie odrzucona. 

6. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich (PLN). 

7. W przypadku rozbieżności pomiędzy ceną ryczałtową podaną cyfrowo a słownie, jako wartość 

właściwa zostanie przyjęta cena ryczałtowa podana słownie. 

 

16. Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu  

oceny ofert 

1. Zamawiający – na podstawie art. 246 ust. 2 ustawy Pzp – dokona wyboru oferty w oparciu o 

kryterium ceny zastosowanej jako jedyne kryterium oceny ofert. 

2. W kryterium „cena” oferta otrzyma zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku ilość punktów 

wynikającą z działania: 

C = Cn/Cb x 100, gdzie 

Cn = najniższa cena spośród ofert, 

Cb = cena oferty badanej, 

100 = wskaźnik stały 

Ocenie będą podlegać wyłącznie oferty nie podlegające odrzuceniu. 

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych przez nich ofert lub innych składanych dokumentów lub 

oświadczeń. Wykonawcy są zobowiązani do przedstawienia wyjaśnień w terminie 

wskazanym przez Zamawiającego. 

4.  Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę w terminie związania ofertą określonym w 

SWZ. 
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5. Jeżeli termin związania ofertą upłynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiający 

wezwie Wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę, do wyrażenia, w 

wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, pisemnej zgodny na wybór jego oferty. 

6. W przypadku braku zgody, o której mowa w pkt 5, oferta podlega odrzuceniu, a Zamawiający 

zwraca się o wyrażenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego oferta została 

najwyżej oceniona, chyba że zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania. 

17. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty 

w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 577 

ustawy Pzp, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze 

najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 

terminu, o którym mowa w pkt 17.1., jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono 

tylko jedną ofertę. 

3. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany 

przez Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy. 

4. Wykonawca, o którym mowa w pkt 17.1. ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie 

zamówienia na warunkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy, które 

stanowią Załącznik nr 4 do SWZ wzór umowy. Umowa zostanie uzupełniona o zapisy 

wynikające ze złożonej oferty. 

5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający może dokonać ponownego 

badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców albo 

unieważnić postępowanie. 

18. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy 

1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes, w uzyskaniu 

zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 

Zamawiającego przepisów ustawy Pzp. 

2. Odwołanie przysługuje na: 

- niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 

- zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy; 

3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo w 

formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym. 

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby 

Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom 
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postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. Skargę wnosi się do Sądu 

Okręgowego w Warszawie za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. 

5. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX 

„Środki ochrony prawnej” ustawy Pzp. 

19.   Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w 

okolicznościach, o których mowa w art. 95 ustawy Pzp 

1. Zamawiający wymaga zatrudnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie 

umowy o pracę osób wykonujących czynności w zakresie realizacji usługi sprzątania. 

Dotyczy to wszystkich osób wymienionych w załączniku do umowy tj. zarówno osób 

sprzątających jak i bezpośrednio nadzorujących wykonie umowy. 

2. Sposób dokumentowania zatrudnienia osób, o których mowa w art. 95 ust.1 ustawy Pzp: 

1) Wykonawca składa stosowne oświadczenie wg wzoru stanowiącego załącznik nr 1 

do Umowy oraz zobowiązany jest przedstawić Zamawiającemu do wglądu w terminie 

nie później niż 5 dni roboczych od rozpoczęcia świadczenia usługi zanonimizowane 

kopie umów o pracę zawartych z pracownikami wykonującymi usługę sprzątania i 

bezpośredniego nadzoru nad osobami sprzątającymi (tzw. koordynator) we 

wszystkich lokalizacjach Zamawiającego; każdorazowa zmiana składu osobowego 

wymaga pisemnego powiadomienia Zamawiającego. 

3. Uprawnienia Zamawiającego w zakresie kontroli spełniania przez wykonawcę wymagań, o  

których mowa w art. 95 ust.1  Pzp  oraz sankcji z tytułu niespełnienia tych wymagań: 

1) Zamawiający ma prawo w każdym okresie realizacji zamówienia zwrócić się do 

wykonawcy o przedstawienie dokumentacji zatrudnienia, zaś wykonawca ma 

obowiązek przedstawić  ją  zamawiającemu w wyznaczonym terminie, 

2) w przypadku nie dotrzymania terminów, o których mowa w ust. 2 pkt 1) i ust. 3 pkt 

1)  Zamawiający ma prawo do naliczenia kar umownych zgodnie z treścią § 8 wzoru 

umowy,  stanowiącego  załącznik nr 4 do SWZ. 

 

 

Załącznikami do Specyfikacji Warunków Zamówienia są: 

Załącznik nr 1 –szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (zestawienie rodzajów 

powierzchni do sprzątania), 

Załącznik nr 2 – Formularz oferty 

Załącznik nr 2a – Szczegółowy formularz cenowy w formacie Excel, 

Załącznik nr 3 – Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków 

udziału w postepowaniu, 

Załącznik nr 3a – Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby  

Załącznik nr 4 – Wzór umowy 

Załącznik nr 5  - Wykaz usług 


