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KLAUZULA INFORMACYJNA RODO ‘

1. Zgodnie art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46 /WE (ogdélne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016) - dalej RODO - informujemy, Ze:

- Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prokuratura Okregowa w Kro$nie z
siedziba przy ul. Czajkowskiego 51, 38-400 Krosno, tel. 13 4371833, fax 134371833,

e-mail: biuro.podawcze.pokro@prokuratura.gov.pl,

- Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w Prokuraturze Okregowej w Kro$nie jest Pan

Krzysztof Wojnar, tel. 13 4371828, e-mail: biuro.podawcze.pokro@prokuratura.gov.pl

2. Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego na podstawie art. 6 ust. 1 lit c RODO.

3. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania m.in. w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 11 2 ustawy z
dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych, dalej ,ustawa Pzp”,

4. Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celow
okreslonych w pkt 22.2 a po tym czasie, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postepowania o udzielnie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy z uwzglednieniem
jednolitego rzeczowego wykazu akt obowigzujacego w Prokuraturze Okregowej w Kros$nie.

5. Obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach
ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielnie zaméwienia publicznego;
niepodanie danych osobowych rodzi ze soba konsekwencje wynikajace z ustawy Pzp.

6. Na podstawie stosownych przepiséw RODO przystuguja Panstwu jako osobom, ktérych dane sg
przetwarzane, nastepujgce prawa:

- prawo dostepu do danych - art. 15 RODO - mozliwo$¢ pozyskania informacji, jakie dane, w
jaki sposéb i w jakim celu sg przetwarzane,

- prawo do sprostowania danych - art. 16 RODO - mozliwos$¢ zgtoszenia koniecznosci
skorygowania niepoprawnych danych lub uzupetienia danych wynikajacych z btedu przy
zbieraniu, czy przetwarzaniu danych - skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze
skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielnie zamo6wienia publicznego ani zmiang
postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac
integralno$ci ztozonych dokumentéw,

- prawo do ograniczenia przetwarzania - art. 18 RODO - mozliwos¢ ztoZzenia wniosku o
ograniczenie przetwarzania danych. w razie kwestionowania prawidtowosci
przetwarzanych danych - z zastrzezeniem przypadkéw wymienionych w art 18 ust. 2
RODO; w/w prawo nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania w celu
zabezpieczenia korzystania ze sSrodkéw ochrony prawnej lub praw innej osoby fizycznej lub
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prawnej, a takze z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego.

7. Przystuguje Panstwo prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa) w przypadku stwierdzenia, ze
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych.

8. Na podstawie stosowanych przepiséw RODO, nie przystuguja Panistwu jako osobom, ktorych
dane s3 przetwarzane nastepujgce prawa:

- wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 20 RODO,

- napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c

RODO.

9. Panstwa dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, nie bedg rowniez

podlegaty profilowaniu.

10. Celem umozliwienia Zamawiajgcemu realizacji obowigzku wynikajacego z art. 13 oraz art. 14

ust. 1 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i

w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne

rozporzadzenie o ochronie danych Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.) Wykonawca zobowigzuje

sie przekaza¢ niniejsza klauzule informacyjng wszystkim podwykonawcom zgtoszonym

Zamawiajgcemu przez Wykonawce i/lub realizujagcym czesé przedmiotu umowy i osobom do

kontaktu z tymi podwykonawcami, ktérych dane osobowe Wykonawca przekazat

Zamawiajgcemu. Wykonawca przekaze klauzule informacyjng, o ktérej mowa w zdaniu

pierwszym, najp6zniej w dniu zgloszenia danych podwykonawcy/oséb do kontaktu z

podwykonawcg Zamawiajagcemu.
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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

Specyfikacja warunkéw zamoéwienia zawiera:

1.

S

10.
11.
12.
13.
14.

15.
16.

17.

18.
19.

Nazwa oraz adres Zamawiajgcego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej
oraz strony internetowej prowadzonego postepowania

Tryb udzielenia zamoéwienia

Opis przedmiotu zamdwienia

Termin wykonania zamowienia

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamodwienia publicznego, ktdre
zostang wprowadzone do tresci tej umowy

Informacje o Srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych
zamawiajacy bedzie komunikowal sie z wykonawcami, oraz informacje o
wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysytania i
odbierania korespondencji elektronicznej

Wskazanie os6b uprawnionych do komunikowania sie z wykonawcami

Termin zwigzania ofertg

Opis sposobu przygotowania oferty

Sposdéb oraz termin sktadania ofert

Termin otwarcia ofert

Warunki udziatu w postepowaniu

Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1

Podmiotowe $rodki dowodowe, ktérych bedzie Zgdat Zamawiajacy (dokumenty
sktadane na wezwanie)

Sposéb obliczenia ceny

Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny
ofert

Informacje o formalnos$ciach, jakie muszg zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

Pouczenie o $Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy

Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okoliczno$ciach, o

ktérych mowa w art. 95 ustawy Pzp
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1.

Nazwa oraz adres Zamawiajacego, numer telefonu, adres poczty

elektronicznej oraz strony internetowej prowadzonego postepowania

vi. W

Prokuratura Okregowa w Krosnie, ul. Czajkowskiego 51, 38-400 Krosno
Numer telefonu: 13 43 71 800

Adres poczty elektronicznej:biuro.podawcze.pokro@prokuratura.gov.pl

Adres strony internetowej www.krosno.po.gov.pl

Adres strony internetowej Platformy wspierajacej proces udzielania zamoéwienia

publicznego (platforma e-Zamoéwienia) : https://ezamowienia.gov.pl/

Tryb udzielenia zamoéwienia

Przedmiotowe postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w trybie
podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku r. - Prawo
Zamowien Publicznych (Dz.U. z 2022.1710 t. j. ze zm.) zwanej dalej ,ustawa Pzp” oraz
przepiséw wykonawczych wydanych na jej podstawie, w szczegdlnoSci:
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 roku w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw
elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r., poz. 2452 ze zm.), dalej jako
»~Rozporzqgdzenie o elektronizacji”.
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 roku w
sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen,
jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz.U. z 2020 r., poz. 2415 ze zm.) dalej jako

~Rozporzgdzenie o dokumentach”.

2. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia negocjacji w celu ulepszenia tresci
ofert na podstawie art. 275 pkt 2 ustawy Pzp.

3. Stosownie do dyspozycji art. 310 ustawy Pzp, Zamawiajacy informuje, iz przewiduje
mozliwo$¢ uniewaznienia przedmiotowego Postepowania, jezeli sSrodki, ktére Zamawiajacy
zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie cato$ci lub czes$ci zamdéwienia nie zostang mu
przyznane.

4, W zakresie nieuregulowanym niniejszg Specyfikacja Warunkéw Zaméwienia, zwang ,SWZ”,
zastosowanie majg przepisy ustawy Pzp.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonywanie kompleksowej ustugi utrzymania czysto$ci w

budynku Prokuratury Okregowej w Kro$nie oraz w siedzibach podlegtych jej jednostek

organizacyjnych w Kro$nie, Brzozowie, Jasle, Lesku i Sanoku.

1) Szczeg6towe zestawienie rodzajdw powierzchni do sprzatania w poszczegdlnych

jednostkach organizacyjnych oraz zestawienie zbiorcze powierzchni zawiera zatacznik nr
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2)

3)

4)

1 do SWZ.

Szczeg6towa informacja dotyczaca czestotliwo$ci sprzatania pomieszczen oraz wymagan
jako$ciowych odnoszacych sie do przedmiotu zamoéwienia zostata zawarta w warunkach
Umowy, ktérej wzor stanowi zalacznik nr 4 do SWZ.

Informacja o aktualnym zatrudnieniu w osobach, w rozbiciu na poszczegélne jednostki
Zamawiajgcego:

- Prokuratura Okregowa i Rejonowa w Krosnie (obiekt wspdlny) - 68 o0sdb,

- Prokuratura Rejonowa w Jasle - 16 osob,

- Prokuratura Rejonowa w Sanoku - 15 oséb,

- Prokuratura Rejonowa w Lesku - 12 osdb,

- Prokuratura Rejonowa w Brzozowie - 10 os6b

Informacja o szacunkowej liczbie o0séb odwiedzajacych poszczego6lne jednostki w okresie
miesigca:

- Prokuratura Okregowa i Rejonowa w Krosnie (obiekt wspdlny) - ok. 450 osob,

- Prokuratura Rejonowa w Jasle - ok. 150 os6b,

- Prokuratura Rejonowa w Sanoku - ok. 120 oséb,

- Prokuratura Rejonowa w Lesku - ok. 70 osob,

- Prokuratura Rejonowa w Brzozowie - ok. 80 os6b

2. Zamawiajacy wymaga zachowania nalezytej starannos$ci przy realizacji zobowigzan umowy,
rozumianej jako staranno$¢ profesjonalisty w dziatalnosci objetej przedmiotem niniejszego
zamOwienia.

3. Wspdlny Stownik Zamoéwien CPV:

90910000-9 Ustugi sprzatania ;
90911200-8 Ustugi sprzatania budynkow,
90911300-9 Ustugi mycia okien,
90919200-4 Ustugi sprzatania biur,

4. W zwiazku z zastrzezeniem zawartym w rozdziale 12 ust. 3 SWZ Wykonawca zobowiazany
jest, po zakonczeniu kazdego miesigca, do wystawienia informacji o kwocie obnizenia wptat
na PFRON uprawniajgcej Zamawiajacego do obnizenia tych wptat, w terminie okreslonym
przepisami i przestanie tej informacji do Zamawiajacego.

4. Termin wykonania zamdéwienia
Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ przedmiot zaméwienia w terminie od dnia 1
stycznia 2023 roku do dnia 31 grudnia 2023 roku.

5. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktore

zostana wprowadzone do tresci tej umowy

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego, ktore zostang
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wprowadzone do tresci tej umowy, okreslono we wzorze umowy stanowigcym Zalgcznik nr

4 do SWZ wz6r umowy .

6. Informacje o Srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktorych
zamawiajacy bedzie komunikowal sie z wykonawcami, oraz informacje o
wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysylania i
odbierania korespondencji elektronicznej

1. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja miedzy Zamawiajagcym a
Wykonawcami, w szczegblnosci sktadanie ofert oraz o$wiadczen, odbywa sie przy uzyciu
$srodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 roku o
Swiadczeniu ustug drogq elektronicznq (Dz.U. z 2020 r., poz. 344 ze zm.) przy wykorzystaniu
platformy e-Zamoéwienia (dalej Platforma lub System) dostepnej pod adresem:

https://ezamowienia.gov.pl

Korzystanie z Platformy e-Zamowienia jest bezptatne.

2. Aby korzystac¢ z Platformy nalezy wej$¢ na strone www.ezamowienia.gov.pl i zarejestrowac
sie. Na stronie gtéwnej portalu dostepowego, w prawym gérnym rogu nalezy klikng¢ przycisk
»Zarejestruj sie”. Pojawi sie ekran wyboru roli, nalezy wybra¢ ,Wykonawca”.

3. Przegladanie i pobieranie publicznej treSci dokumentacji postepowania nie wymaga
posiadania konta w Systemie ani logowania do Systemu.

4, Wykonawca, ktéry ma zamiar wzigé udzial w postepowaniu musi posiadaé¢ na Platformie
konto podmiotu ,Wykonawca”. Szczegétowe informacje na temat zaktadania kont podmiotéw
oraz zasady i warunki korzystania z Platformy okre$la Regulamin Platformy dostepny na
stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl/regulamin/#regulamin-serwisu oraz
informacje zamieszczone w zaktadce ,Centrum Pomocy”.

5. Komunikacja w postepowaniu, z wytgczeniem sktadania ofert/wnioskéw o dopuszczenie do
udzialu w postepowaniu, odbywa sie drogg elektroniczng za posrednictwem formularzy do
komunikacji dostepnych w zaktadce ,Formularze” (,Formularze do komunikacji”). Za
posrednictwem ,Formularzy do komunikacji” odbywa sie w szczegdlnoS$ci przekazywanie
wezwan i zawiadomieni, zadawanie pytan i udzielanie odpowiedzi. Formularze do
komunikacji umozliwiaja réwniez dotaczenie zatgcznika do przesytanej wiadomosci
(przycisk ,dodaj zatgcznik”). W przypadku zatacznikéw, ktdre sg zgodnie z ustawg Pzp lub
rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentéw
elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym, moga by¢ opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy
wspolnie ubiegajacego sie o udzielenie zamoéwienia/podmiotu udostepniajacego zasoby,
podpisem zewnetrznym lub wewnetrznym. W zaleznoSci od rodzaju podpisu i jego typu
(zewnetrzny, wewnetrzny) dodaje sie do przesylanej wiadomos$ci uprzednio podpisane
dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z

wszytym podpisem (typ wewnetrzny).
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6.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Mozliwo$¢ korzystania w postepowaniu z ,Formularzy do komunikacji” w pelnym zakresie
wymaga posiadania konta ,Wykonawcy” na Platformie e-Zaméwienia oraz zalogowania sie
na Platformie e-Zamoéwienia. Do korzystania z ,Formularzy do komunikacji” stuzgcych do
zadawania pytan dotyczacych tresci dokumentéw zamdéwienia wystarczajace jest posiadanie
tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamoéwienia.

Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez wykonawce wiadomosci widoczne sg
po zalogowaniu w podgladzie postepowania w zaktadce ,Komunikacja”.

Maksymalny rozmiar plikdw przesytanych za posrednictwem ,Formularzy do komunikacji”
wynosi 150 MB (wielko$¢ ta dotyczy plikow przesytanych jako zataczniki do jednego
formularza).

Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzetu uzywanego w celu korzystania z ustug
Platformy e-Zaméwienia oraz informacje dotyczace specyfikacji potaczenia okresla
Regulamin Platformy e-Zaméwienia.

W przypadku probleméw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy
e-ZamoOwienia uzytkownicy mogg skorzysta¢ ze wsparcia technicznego dostepnego pod
numerem telefonu (32) 77 88 999 lub drogg elektroniczng poprzez formularz udostepniony
na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce ,Zgto$ problem”.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach uniemozliwiajacych komunikacje wykonawcy i
Zamawiajgcego za posSrednictwem Platformy e-Zamdwienia, Zamawiajacy dopuszcza
komunikacje zZa pomoca poczty elektronicznej na adres e-mail:

biuro.podawcze.pokro@prokuratura.gov.pl (nie dotyczy skladania ofert/wnioskéw o

dopuszczenie do udziatu w postepowaniu).

W korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Wykonawcy powinni postugiwac
sie nastepujacym znakiem postepowania: 3034-7.261.2.2022.

Wykonawca winien sprawdza¢ na biezgco Platforme e-Zamdéwienia w celu sprawdzenia czy
zawiera on ewentualne zmiany dokonane przez Zamawiajacego w przedmiotowym
postepowaniu. Za zapoznanie sie z cato$cia udostepnionych w Systemie dokumentow
odpowiada Wykonawca.

Wykonawca moze zwroci¢ sie do zamawiajacego za poSrednictwem Platformy e-Zaméwienia
z wnioskiem o wyjasnienie tre$ci SWZ. Zamawiajacy zgodnie z art. 284 ust.2 Pzp udzieli
wyja$nien niezwlocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed uplywem terminu sktadania
ofert albo ofert podlegajacym negocjacjom (udostepniajgc je na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania), pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat
do zamawiajgcego nie pdZniej niz na 4 dni przed uplywem terminu sktadania ofert.

Jezeli zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, wskazanym powyzej, przedtuza termin
sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych
Wykonawcdw z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i zloZenia

odpowiednio ofert albo ofert podlegajacych negocjacjom.
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16. Jezeli wniosek o wyjasnienie tre$ci Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia nie wptynat w
wymaganym terminie, Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ.

17. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu skiadania wniosku o
wyjasnienie tresci Specyfikacji Warunkéw Zamowienia.

18. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescia SWZ a tres$cig udzielonych odpowiedzi, jako
obowigzujaca nalezy przyja¢ tre$¢ pisma zawierajgcego poOZniejsze oSwiadczenie
Zamawiajgcego.

19. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy udostepnia na Platformie bez ujawniania
Zrédta zapytania.

20. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre$¢ Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia. Dokonang zmiane specyfikacji
Zamawiajacy udostepnia w Systemie.

21. Jezeli w wyniku zmiany tre$ci SWZ nieprowadzacej do zmiany ogloszenia o zamdwieniu jest
niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przediuzy
termin skladania ofert i zamieszcza informacje na Platformie oraz dokona odpowiednio
niezbednych czynnosci o ktérych mowa w art. 286 ustawy Pzp.

7. Wskazanie os6b uprawnionych do komunikowania sie z wykonawcami
Osoba wyznaczong do kontaktu w sprawie postepowania jest:

Barbara Braun, e-mail:barbara.braun@prokuratura.gov.pl

8. Termin zwigzania ofertg

1. Zgodnie z art. 307 ustawy Pzp Wykonawca jest zwigzany ofertg od dnia uptywu terminu
sktadania ofert do dnia 9 grudnia 2022 roku.

2. W przypadku gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uplywem terminu
zwigzania oferta okreSlonego w SWZ, Zamawiajacy przed upltywem terminu zwigzania
ofertg zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego
terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w ust. 11.2. wymaga ztozenia przez
wykonawce pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu
zwigzania oferta.

9. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

2. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim, sporzadzong pod rygorem niewazno$ci, w formie

elektronicznej (opatrzong kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Tre$¢ oferty musi

by¢ zgodna z wymaganiami Zamawiajacego okreslonymi w dokumentach zamo6wienia.
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3.

Oferta musi by¢ podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli
w imieniu Wykonawcy.

Wykonawca zamierzajagcy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego musi posiada¢ konto podmiotu ,Wykonawca” na Platformie e-Zamowienia.
Szczegotowe informacje na temat zaktadania kont podmiotéw oraz zasady i warunki
korzystania z Platformy e-Zamdwienia okresla Regulamin Platformy e-Zaméwienia, dostepny

na stronie internetowej: https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w

zaktadce ,Centrum Pomocy”.

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zaktadki ,Oferty/wnioski”’, widocznej w
podgladzie postepowania po zalogowaniu sie na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku
,ZY0z oferte” system prezentuje okno skladania oferty umozliwiajagce przekazanie
dokumentéw elektronicznych, w ktérym znajdujg sie dwa pola drag&drop (,przeciagnij” i
»upusc¢”) stuzace do dodawania plikéw.

Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,,Formularz oferty” w pierwszym
polu (,Wypetmiony formularz oferty”). W kolejnym polu (,Zataczniki i inne dokumenty
przedstawione w ofercie przez Wykonawce”) wykonawca dodaje pozostate pliki stanowigce
oferte lub sktadane wraz z oferta.

W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajgcym dane
kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest rownoznaczne
z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
Formularz ofertowy podpisuje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ
wewnetrzny. Podpis formularza ofertowego wariantem podpisu w typie zewnetrznym
réwniez jest mozliwy, tylko w tym przypadku, powstaty oddzielny plik podpisu dla tego
formularza nalezy zatgczy¢ w polu ,Zataczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie
przez Wykonawce”. Pozostale dokumenty wchodzace w sktad oferty lub sktadane wraz z
ofertg, ktore sg zgodne z ustawg Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w
sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogg by¢ zgodnie z wyborem
wykonawcy/wykonawcy wspdlnie ubiegajacego sie o udzielenie zamoéwienia/podmiotu
udostepniajacego zasoby opatrzone podpisem typu zewnetrznego lub wewnetrznego. W
zaleznos$ci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) w polu ,Zatgczniki i
inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce” dodaje sie uprzednio podpisane
dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z

wszytym podpisem (typ wewnetrzny).
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9.

10.
11.

12.

13.

14.

15.

System sprawdza, czy zlozone pliki sa podpisane i automatycznie je szyfruje, jednoczesnie
informujac o tym Wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje sie
w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu
Odebrania (EPO). EPP i EPO dostepne s3 dla zalogowanego Wykonawcy w zaktadce
,Oferty/Wnioski”.

Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

Wykonawca moze przed uptywem terminu skladania ofert wycofa¢ oferte. Wykonaweca
wycofuje oferte w zaktadce , Oferty/wnioski” uzywajac przycisku ,Wycofaj oferte”.
Maksymalny aczny rozmiar plikéw stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z oferta to 250
MB.

Do przestania dokumentéw niezbedne jest posiadanie kwalifikowanego podpisu
elektronicznego lub podpisu zaufanego lub podpisu osobistego w celu potwierdzenia
czynno$ci zlozenia oferty. Szczegdtowe informacje o sposobie pozyskania ustugi
kwalifikowanego podpisu elektronicznego oraz warunkach jej uzycia mozna znaleZ¢ na
stronach internetowych kwalifikowanych dostawcéw ustug zaufania, ktérych lista znajduje

sie pod adresem internetowym: http://www.nccert.pl/kontakt.htm.

Szczegbdlowe informacje o sposobie pozyskania ustugi profilu zaufanego mozna znaleZ¢ pod

adresem internetowym: https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany

Szczegbtowe informacje o sposobie pozyskania podpisu osobistego mozna znalez¢ pod

adresem internetowym: https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty
Wazne zalecenie! W zaleznos$ci od formatu kwalifikowanego podpisu (PAdES, XAdES) i
jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) Wykonawca dotacza do Systemu uprzednio podpisane
dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z
wszytym podpisem (typ wewnetrzny):
1) dokumenty w formacie ,pdf” nalezy podpisywac tylko formatem PAdES;
2) Zamawiajacy dopuszcza podpisanie dokumentéw w formacie innym niz ,pdf’, wtedy
nalezy uzy¢ formatu XAdES.
Podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub
o$wiadczenia, w tym pelnomocnictwa, wymagane zapisami SWZ sktada sie w formie,
zakresie i w spos6b okreslony w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia
23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych
dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz w
rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego lub konkursie.
W przypadku, gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe, inne

dokumenty, w tym dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp lub dokumenty
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16.

17.

18.

19.

20.

potwierdzajace umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia publicznego, podmiotu udostepniajacego
zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebedacego
podmiotem udostepniajagcym zasoby na takich zasadach, zwane dalej ,dokumentami
potwierdzajacymi umocowanie do reprezentowania”, zostaly wystawione przez
upowaznione podmioty inne niz Wykonawca, Wykonawca wspdélnie ubiegajacy sie o
udzielenie zaméwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, zwane dalej
Jupowaznionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.
W przypadku, gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe, inne
dokumenty, w tym dokumenty, o ktéorych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy lub dokumenty
potwierdzajace umocowanie do reprezentowania, zostaly wystawione przez upowaznione
podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym Ilub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym poswiadczajace
zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j,
dokonuje w przypadku: 1) podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz dokumentéw
potwierdzajacych umocowanie do reprezentowania — odpowiednio Wykonawca, Wykonawca
wspoélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub
podwykonawca, w zakresie podmiotowych S$rodkéw dowodowych lub dokumentéw
potwierdzajacych umocowanie do reprezentowania, ktére kazdego z nich dotycza; 2)
przedmiotowych s$rodkéw dowodowych - odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca
wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia; 3) innych dokumentéw, w tym
dokumentéw, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy -odpowiednio Wykonawca lub
Wykonawca wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, w zakresie dokumentdw, ktére
kazdego z nich dotycza.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j,

o ktérym mowa w pkt 16 powyzej, moze dokonaé rowniez notariusz.
Jezeli ktérys z wymaganych dokumentéw sktadanych przez Wykonawce jest sporzadzony w
jezyku obcym, dokument taki nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Jezeli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r.,
p0z.1913 oraz z 2021r. poz.1655), Wykonawca, w celu zachowania poufnosci tych informacji,
przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym
zaznaczeniem w nazwie pliku ,Dokument stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”.
Odpowiednie oznaczenie zastrzezonej tresci oferty spoczywa na Wykonawcy. Wykonawca
wraz z przekazaniem informacji o zastrzezeniu tajemnicy przedsiebiorstwa, zobowigzany jest

wykaza¢, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa, pod rygorem

12



3034-7.261.2.2022

21.

22.

23.

24.

mozliwosci ich odtajnienia. Jawng cze$¢ uzasadnienia zastrzeZenia tajemnicy
przedsiebiorstwa nalezy ztozy¢ w odrebnym pliku. W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w
ofercie informacje, ktore nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa lub sg jawne na podstawie
przepis6w ustawy lub odrebnych przepiséw, informacje te beda podlegaty udostepnieniu na
takich samych zasadach, jak pozostate niezastrzezone informacje. Powyzsze regulacje
znajduja odpowiednie zastosowanie w przypadku zastrzezenia informacji stanowiacych
tajemnice przedsiebiorstwa na p6Zniejszym etapie postepowania, w stosunku do o$wiadczen
i dokumentéw sktadanych po otwarciu ofert. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o
ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.

Wykonawca ponosi wszelkie Kkoszty zwigzane z udzialem w postepowaniu, w tym
przygotowaniem i ztoZeniem oferty.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za nieprawidlowe lub nieterminowe zlozenie
oferty, w szczego6lno$ci Zamawiajgcy nie odpowiada za ujawnienie przez Wykonawece tresci
swojej oferty przed uptywem terminu skiadania i otwarcia ofert, poprzez ztozenie jej w
formie pliku niezaszyfrowanego, w niewlasciwej zaktadce (np. jako tres¢ pytan lub
odwotanie). Nieprawidtowe ztozenie oferty przez Wykonawce nie stanowi podstawy zadania
uniewaznienia postepowania. Zaleca sie, aby zatozy¢ profil Wykonawcy i rozpocza¢ sktadanie
oferty z odpowiednim wyprzedzeniem.

W przypadku skladania oferty przez Wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia (konsorcjum), Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy (lider
konsorcjum). Pelnomocnikiem konsorcjum jest Wykonawca, ktéry zaloguje sie na swoim
profilu Wykonawcy i sktadajac oferte w zakladce ,Wykonawcy” doda pozostatych
Wykonawcéw wpisujac ich dane. Pelnomocnictwo nalezy dotaczy¢ do oferty. Oferta wspoélna
musi by¢ sporzgdzona zgodnie z SWZ. Pelnomocnik, o ktérym mowa powyzej, pozostaje w
kontakcie z Zamawiajacym w toku postepowania i do niego Zamawiajacy kieruje informacje,
korespondencje itp. Wszelkie oSwiadczenia pelnomocnika Zamawiajacy uzna za wigzace dla
wszystkich Wykonawcéw sktadajacych oferte wspélng. Nie dopuszcza sie uczestniczenia
ktéregokolwiek z Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia w wiecej
niz jednej grupie Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia.
Niedopuszczalnym jest rowniez zlozenie przez ktoregokolwiek z Wykonawcdw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielnie zamowienia, r6wnocze$nie oferty indywidualnej oraz w ramach
grupy Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia. Wspdlnicy spotki
cywilnej sa traktowani jak Wykonawcy sktadajacy oferte wspo6lng. Wykonawcy wspoélnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie
umowy 1 wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli byto
przewidziane).

Tres$¢ oferty musi odpowiada¢ tresci Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia, pod rygorem jej
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odrzucenia na podstawie art. 226 ust.1 pkt 5i 6 ustawy Pzp.

25.  Przygotowujac oferte Wykonawca winien doktadnie zapozna¢ sie z zawartos$cig wszystkich
dokumentéw sktadajacych sie na SWZ, ktéra nalezy odczytywaé¢ wraz z ewentualnymi
zmianami i wyjasnieniami wnoszonymi przez Zamawiajacego i zamieszczanymi na
Platformie.

10. Sposob oraz termin skladania ofert

1. Oferte wraz z zalacznikami nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 9 listopada 2022 roku, do
godz. 11:00.

2. Wykonawca sktada oferte w formie elektronicznej za posrednictwem bezptatnej Platformy
e-ZamoOwienia pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl

3. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

4. Wykonawca moze zmieni¢ oraz wycofa¢ ztozong przez siebie oferte przed uptywem terminu
sktadania ofert (zmiana oferty odbywa sie poprzez wycofanie oraz ztozenie nowej oferty - z
uwagi na zaszyfrowanie plikéw oferty brak jest mozliwosci edycji ztozonej oferty). W tym
celu Wykonawca loguje sie do Systemu , wyszukuje i wybiera dane postepowanie, a nastepnie
po przej$ciu do zaktadki ,Oferty/wnioski”, wycofuje ja przy pomocy przycisku ,Wycofaj
oferte”. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofa¢ jej po uplywie
terminu sktadania ofert.

5. Za date wptywu dokumentéw (oferty, wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia i
informacje) do Zamawiajacego przyjmuje sie date zapisania na serwerach obstugujacych
System.

6. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnoSci za nieprawidtowe lub nieterminowe zloZenie
oferty. Zaleca sie, aby zatozy¢ profil Wykonawcy i rozpocza¢ sktadanie oferty z odpowiednim
wyprzedzeniem.

7. Oferta ztoZona po terminie zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1 PZP.

11. Termin otwarcia ofert

1. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 9 listopada 2022 roku, o godz. 11:30

2. Otwarcie ofert jest niejawne.

3.  Zamawiajacy, najp6zniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania informacje, o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia.

4. Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej

prowadzonego postepowania informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej

dziatalno$ci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktorych oferty

zostaty otwarte;

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach,
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5.

W przypadku wystapienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak
mozliwos$ci otwarcia ofert w terminie okre§lonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert
nastgpi niezwtocznie po usunieciu awarii.

Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowe;j

prowadzonego postepowania.

12.

Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zamo6wienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetiajg warunki udziatu w

postepowaniu dotyczace:

1) sytuacji ekonomicznej lub finansowej; Wykonawca spelni warunek, jesli wykaze, ze
posiada ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej zwigzanej z przedmiotem zamowienia na sume gwarancyjng wynoszaca co
najmniej 1 000 000 zt (jeden milion zlotych).

2) zdolnosci technicznej lub zawodowej; Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze
nalezycie wykonat lub wykonuje w okresie ostatnich 3 lat przed terminem sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, zamowienia,
ktérego przedmiotem byly lub sg dwie ustugi utrzymania czystosci, ktérych warto$¢
(kazdej z nich) zar6wno w przypadku umoéw zrealizowanych, jak i bedgcych w trakcie

realizacji wynosi co najmniej 200 000,00 z} brutto za okres 12 m-cy i udokumentuje, Ze

ustugi zostaty wykonane naleZzycie/sa wykonywane naleZzycie. Zamawiajacy zastrzega

mozliwo$¢ weryfikacji potwierdzenia nalezytego wykonania prac bezposrednio u

podmiotu, na rzecz ktérego bylty wykonane.
Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie dokonywana metodg 0-1, tj. nie
spetnia/ spelnia w oparciu o oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w
postepowaniu.
Zamawiajacy zastrzega - na podstawie art. 94 ust. 1 - ze o udzielenie zaméwienia mogg
ubiega¢ sie wylacznie wykonawcy majacy status zakltadu pracy chronionej, spétdzielnie
socjalne oraz inni wykonawcy, ktérych gtéwnym celem lub gtéwnym celem dziatalnosci ich
wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, ktore beda realizowaty zamoéwienie, jest
spoteczna i zawodowa integracja oso6b spotecznie marginalizowanych, w kategorii oséb
niepelnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepeinosprawnych (Dz.U.2021.573 tj.), pod
warunkiem, Ze procentowy wskaznik zatrudnienia oséb nalezgcych do kategorii oséb
niepetnosprawnych jest nie mniejszy niz 30% os6b zatrudnionych u wykonawcy lub w
jednostce, ktora bedzie realizowata zaméwienie. Wykonawca ma obowigzek udokumentowac

posiadany status zaktadu pracy chronionej zgodnie z art 94 ust. 2 ustawy Pzp.
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13. Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1

1.

Zgodnie z art. 108 ust. 1 z postepowania o udzielenie zamdéwienia wyklucza sie (z

zastrzezeniem art. 110 ust. 2 ustawy Pzp) Wykonawce:

1) bedacego osoba fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a)

b)

d)

g)

h)

udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art.
258 Kodeksu karnego,

handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art.48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktéorym mowa w
art.165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania
stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia,
o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

o charakterze terrorystycznym, o ktéorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego,
lub majace na celu popetnienie tego przestepstwa,

powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w
art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania
pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodno$ci dokumentéow, o ktérych mowa w art.
270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

0 ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew

przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spotki

3)

w spoétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spoétce komandytowej lub

komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktéorym

mowa w pkt 1);

wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o

zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub

zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania

wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu

sktadania ofert dokonat ptatno$ci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie

spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace
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porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;
4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zaméwienia publiczne;
5) jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze

Wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaktécenie

konkurencji, w_szczegélnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatlowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne
oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba zZe
wykazg, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;
6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaklécenia konkurencji
wynikajgcego z wcze$niejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy
z wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
0o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zakldcenie
konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia
2.  Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajagcego na kazdym etapie postepowania o

udzielenie zamowienia.

14. Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych

DOKUMENTY SKEADANE RAZEM Z OFERTA

1. Do formularza oferty sporzadzonego zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 2 do SWZ
Wykonawca dotgcza:
1) szczegbtowy formularz cenowy (zalacznik nr 2a do SWZ),
2) o$Swiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu, o ktorym mowa w art.125 ust.1 (zatacznik nr 3 do SWZ).

Uwaga:

- w przypadku wspélnego ubiegania sie o zamdwienie przez wykonawcdw,
oSwiadczenie, o ktéorym mowa w art. 125 ust. 1, sktada kazdy z Wykonawcow (art.
125 ust. 4 ustawy Pzp); w takim przypadku o$wiadczenie potwierdza brak podstaw
wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu w zakresie, w
jakim kazdy z Wykonawcéow wykazuje spelianie warunkéw udzialu w
postepowaniu,

- w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych
zasoby, osSwiadczenie, o ktéorym mowa w art. 125 ust. 1, sktada Podmiot
udostepniajacy zasoby (art. 125 ust. 5 ustawy Pzp); w takim przypadku
oSwiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia tego Podmiotu oraz
odpowiednio spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu w zakresie, w jakim

Wykonawca powotuje sie na jego zasoby.
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3) Zobowigzanie Podmiotu do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia ztoZone przez
Podmiot, z zasobéw ktorego Wykonawca bedzie korzystat na zasadach okreslonych
w art. 118 ust. 1 ustawy Pzp (zalacznik nr 3a do SWZ).

4) Pelnomocnictwo upowazniajgce do ztozenia oferty, o ile oferte sktada pelnomocnik.

5) Pelomocnictwo dla pelnomocnika do reprezentowania w postepowaniu
Wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia - dotyczy ofert
sktadanych przez Wykonawcoé6w wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia.
Uwaga: w odniesieniu do Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamOwienia, Zamawiajacy nie okresla wymagan zwigzanych z realizacjg zamdwienia
w inny spos6b niZ w odniesieniu do pojedynczych Wykonawcéw. Wykonawcy
ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.

2. W przypadku rozbiezno$ci pomiedzy tre$cig w elektronicznym, ustandaryzowanym formularzu
oferty wypetianym przez Wykonawce w Systemie podczas skladania oferty, a trescia
formularza ofertowego z SWZ, za obowigzujaca przyjmuje sie tre$¢ formularza ofertowego,
sporzadzonego wg wzoru przekazywanego wraz z SWZ - zatacznik nr 2 SWZ i podpisanego
prawidtowo, zgodnie z reprezentacja - przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy.

3. Jezeli osoba/osoby podpisujaca oferte dziata na podstawie petlnomocnictwa, to
pelnomocnictwo musi w swej tre$ci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie do podpisania
oferty. Pelnomocnictwo to musi by¢ ztozone w oryginale w takiej samej formie, jak sktadana
oferta (tj. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym). Dopuszcza sie takze zlozenie elektronicznej kopii (skanu)
pelnomocnictwa sporzgdzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego
poswiadczenia sporzadzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo
o notariacie, ktére to poswiadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, badZ przez opatrzenie skanu pelnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w
formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
mocodawcy. Elektroniczna forma pelnomocnictwa nie moze byé uwierzytelniona przez

pelnomocnika.

DOKUMENTY SKEADANE NA WEZWANIE

Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata
najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni, aktualnych na
dzien ztozenia, nastepujacych podmiotowych srodkéw dowodowych:

1. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udzialu w postepowaniu,

Zamawiajgcy bedzie zadat nastepujgcych podmiotowych srodkéw dowodowych:
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1) informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie:

art. 108 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy Pzp, dotyczacej prawomocnego skazania za

przestepstwo wymienione w ppkt a) - h) lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony

w przepisach prawa obcego,

- art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, dotyczacej orzeczenia zakazu ubiegania sie o

zamOwienie publiczne tytutem srodka karnego,

sporzadzonej nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed jej ztozeniem;

2. W celu potwierdzenia speinienia przez Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu,

Zamawiajacy bedzie zadat nastepujacych podmiotowych srodkéw dowodowych:

2)

3)

4)

5)

polisy, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, Zze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci na
sume gwarancyjng okreslong przez Zamawiajacego,

wykazu ushlug wykonanych, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych sie lub
cigglych réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy lub ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane, oraz zalaczeniem dowoddéw okreslajacych, czy te
dostawy lub ustugi zostaty wykonane lub s3 wykonywane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez
podmiot, na rzecz ktérego dostawy lub ustugi zostaly wykonane, a w przypadku
Swiadczen powtarzajacych sie lub cigglych sg wykonywane, a jezeli wykonawca z
przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw -
oSwiadczenie wykonawcy: w przypadku $wiadczen powtarzajacych sie lub ciagltych
nadal wykonywanych referencje badZ inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy. Wzor wykazu
stanowi Zalacznik 5 do SWZ wykaz wykonanych ustug,

zgodnie z art. 94 ust. 2 pkt 1) ustawy Pzp - dokumentéw lub oswiadczen
potwierdzajacych status wykonawcy jako zakladu pracy chronionej lub
spotdzielni socjalnej lub dokumentéw potwierdzajacych prowadzenie przez
wykonawce lub przez jego wyodrebniong organizacyjnie jednostke, ktéra bedzie
realizowata zamowienie, dziatalno$ci, ktorej glownym celem jest spoteczna i
zawodowa integracja o0sO6b  spolecznie = marginalizowanych tj. oséb
niepetnosprawnych,

zgodnie z art. 94 ust. 2 pkt 2) ustawy Pzp - dokumentéw lub o$wiadczen
potwierdzajacych procentowy wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych,
zatrudnionych przez zaktady pracy chronionej, spotdzielnie socjalne lub wykonawce
lub jego wyodrebniong organizacyjnie jednostke, ktora bedzie realizowata

zamoOwienie.
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15.

Sposadb obliczenia ceny

1.

Wykonawca poda cene oferty w Formularzu oferty sporzagdzonym wedtug wzoru stanowigcego
Zalacznik nr 2 do SWZ, jako cene brutto z uwzglednieniem kwoty podatku od towaréw i ustug
(VAT).

Cena oferty stanowi wynagrodzenie ryczattowe.

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), z doktadnoscig nie wieksza niz do dwéch
miejsc po przecinku.

Wykonawca przedstawi w Formularzu cenowym (zalacznik nr 2a do SWZ - plik w formacie
Excel) cene oferty w rozbiciu na pozycje szczegdétowe, okreslone przez Zamawiajacego, w tym
stawke od towardw i ustug (VAT) wtasciwg dla przedmiotu zaméwienia, obowigzujacg wedtug
stanu prawnego na dzien skladania ofert. Okre$lenie ceny ofertowej z zastosowaniem
nieprawidlowej stawki podatku od towardéw i ustug (VAT) potraktowane bedzie jako btad w
obliczeniu ceny i spowoduje odrzucenie oferty, jezeli nie ziszcza sie ustawowe przestanki
omylki (na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 10 ustawy Pzp w zwiazku z art. 223 ust. 2 pkt 3 ustawy
Pzp).

Zamawiajacy nie dopuszcza przedstawienia ceny ofertowej w kilku wariantach lub
alternatywnych. W przypadku przedstawienia ceny w taki sposéb oferta zostanie odrzucona.
Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w ztotych polskich (PLN).
W przypadku rozbieznosci pomiedzy cena ryczattowa podana cyfrowo a stownie, jako warto$¢

wtla$ciwa zostanie przyjeta cena ryczattowa podana stownie.

16.

Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu
oceny ofert

Zamawiajacy - na podstawie art. 246 ust. 2 ustawy Pzp - dokona wyboru oferty w oparciu o
kryterium ceny zastosowanej jako jedyne kryterium oceny ofert.
W kryterium ,cena” oferta otrzyma zaokraglong do dwdéch miejsc po przecinku ilo$¢ punktéw
wynikajaca z dziatania:
C=Cn/Cbx 100, gdzie
Cn = najnizsza cena sposrod ofert,
Cb = cena oferty badane;j,
100 = wskaznik staty
Ocenie beda podlega¢ wytacznie oferty nie podlegajace odrzuceniu.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci zlozonych przez nich ofert lub innych sktadanych dokumentéw lub
oswiadczen. Wykonawcy s3 zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte w terminie zwigzania ofertg okreslonym w

SWZ.
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5.

Jezeli termin zwigzania ofertg uptynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy
wezwie Wykonawce, ktérego oferta otrzymata najwyzsza ocene, do wyrazenia, w
wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, pisemnej zgodny na wybdr jego oferty.

W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w pkt 5, oferta podlega odrzuceniu, a Zamawiajacy
zwraca sie o wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktérego oferta zostala

najwyzej oceniona, chyba ze zachodza przestanki do uniewaznienia postepowania.

17.

Informacje o formalnoS$ciach, jakie musza zosta¢ dopelnione po wyborze oferty

w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamdéwienia publicznego, z uwzglednieniem art. 577
ustawy Pzp, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostalo przestane przy uzyciu $rodkow
komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposob.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamoOwienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktéorym mowa w pkt 17.1., jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia ztoZono
tylko jedng oferte.

Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany
przez Zamawiajacego o miejscu i terminie podpisania umowy.

Wykonawca, o ktorym mowa w pkt 17.1. ma obowigzek zawrze¢ umowe w sprawie
zamoéwienia na warunkach okreslonych w projektowanych postanowieniach umowy, ktoére
stanowig Zalacznik nr 4 do SWZ wzér umowy. Umowa zostanie uzupeiniona o zapisy
wynikajace ze ztoZonej oferty.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostatla wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego Zamawiajacy moze dokonaé¢ ponownego
badania i oceny ofert sposréd ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcow albo

uniewazni¢ postepowanie.

18.

Pouczenie o sSrodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy

Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes, w uzyskaniu
zamOwienia oraz ponioést lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisow ustawy Pzp.

Odwotanie przystuguje na:

- niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajgcego, podjeta w postepowaniu o

udzielenie zamo6wienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

- zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, do ktérej Zamawiajacy byt

obowigzany na podstawie ustawy;
Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo w
formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.
Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby

Odwotawczej, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom
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postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu. Skarge wnosi sie do Sadu
Okregowego w Warszawie za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawcze;.

5. Szczegbétowe informacje dotyczace $rodkéw ochrony prawnej okre$lone sa w Dziale IX

,Srodki ochrony prawnej” ustawy Pzp.

19. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w

okolicznosciach, o ktéorych mowa w art. 95 ustawy Pzp

1. Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie
umowy o prace oséb wykonujacych czynnos$ci w zakresie realizacji ustugi sprzatania.
Dotyczy to wszystkich os6b wymienionych w zatgczniku do umowy tj. zar6wno os6b
sprzatajacych jak i bezposrednio nadzorujacych wykonie umowy.

2. Sposéb dokumentowania zatrudnienia 0séb, o ktérych mowa w art. 95 ust.1 ustawy Pzp:

1) Wykonawca sktada stosowne oSwiadczenie wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 1
do Umowy oraz zobowigzany jest przedstawi¢ Zamawiajacemu do wgladu w terminie
nie p6zniej niz 5 dni roboczych od rozpoczecia Swiadczenia ustugi zanonimizowane
kopie umoéw o prace zawartych z pracownikami wykonujgcymi ustuge sprzatania i
bezposredniego nadzoru nad osobami sprzatajgcymi (tzw. koordynator) we
wszystkich lokalizacjach Zamawiajgcego; kazdorazowa zmiana sktadu osobowego
wymaga pisemnego powiadomienia Zamawiajacego.

3.  Uprawnienia Zamawiajgcego w zakresie kontroli spetniania przez wykonawce wymagan, o
ktérych mowa w art. 95 ust.1 Pzp oraz sankcji z tytutu niespetnienia tych wymagan:

1) Zamawiajgcy ma prawo w kazdym okresie realizacji zamoéwienia zwr6ci¢ sie do
wykonawcy o przedstawienie dokumentacji zatrudnienia, za§ wykonawca ma
obowiazek przedstawi¢ jg zamawiajagcemu w wyznaczonym terminie,

2) w przypadku nie dotrzymania terminéw, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1) i ust. 3 pkt
1) Zamawiajacy ma prawo do naliczenia kar umownych zgodnie z trescig § 8 wzoru

umowy, stanowigcego zatgcznik nr 4 do SWZ.

Zalacznikami do Specyfikacji Warunkéw Zamowienia s3:

Zalacznik nr 1 -szczeg6towy opis przedmiotu zaméwienia (zestawienie rodzajéow
powierzchni do sprzatania),

Zalacznik nr 2 - Formularz oferty

Zatacznik nr 2a - Szczegbétowy formularz cenowy w formacie Excel,

Zatacznik nr 3 - O$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu warunkéw

udziatu w postepowaniu,

Zalacznik nr 3a - OSwiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby

Zalacznik nr 4 - Wz6r umowy

Zatacznik nr 5 - Wykaz ustug
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