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PROKURATURA KRAJOWA
ul. Rakowiecka 26/30
02-528 Warszawa

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

,Ustuga wynajmu miejsc noclegowych wraz ze $niadaniem dla potrzeb organizacji przez
Prokuratur¢ Krajowa szkolen z zakresu zarzadzania procesem pozyskiwania i przetwarzania
informacji oraz komunikacji zwigzanej z prowadzeniem postgpowan w sprawach gospodarczych”.
ZamoOwienie realizowane jest w ramach projektu ,,Budowa systemu wsparcia pracy prokuratora na
etapie postgpowania przygotowawczego i sadowego poprzez opracowanie metodyk pracy w
okreslonych kategoriach spraw” (POWER 1).

Projekt jest wspotfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj w ramach Osi Priorytetowej 11 Efektywne
polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji w zakresie dziatania 2.17 Skuteczny
wymiar sprawiedliwosci.

znak sprawy: PK XF 261.45.2019
Warto§¢ zamowienia jest mniejsza od kwoty 750 000 EUR okreslonej w
art. 1389 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z p6zn. zm.)
w zakresie zamoOwien na ustugi spoteczne 1 inne szczegolne ustugi.

ZATWIERDZAM
Z upowaznienia
Prokuratora Krajowego
p.o. Z-cy Dyrektora
Biura Administracyjno-Finansowego
I-1
Katarzyna Jablonska

Warszawa, dnia 28 pazdziernika 2019 r.
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Rozdzial 1. Nazwa i adres Zamawiajgcego.

Prokuratura Krajowa

Adres siedziby 02-528 Warszawa, ul. Rakowiecka 26/30

Telefon 22 125 13 90 - Biuro Administracyjno—Finansowe

e-mail: BAF@pk.gov.pl

Godziny pracy Zamawiajgcego: poniedziatek — piatek, 8:15 — 16:15

Rozdzial I1. Tryb udzielenia zamoéwienia.

Postgpowanie prowadzone jest w oparciu 0 art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. 2019 poz. 1843 z pdézn. zm.) zwanym dalej: Pzp, w zakresie
zamoOwien na ushugi spoteczne i inne szczeg6lne ushugi.

Uzasadnienie przyjecia trybu wskazanego w art. 1380 ustawy Pzp stanowi ujecie ustlug
restauracyjnych oraz ustug hotelarskich w zakresie spotkan i konferencji w zatgczniku XIV
Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. dot. zamdéwien
publicznych, uchylajacym dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L z 2014 r., Nr 94).

Rozdzial 111. Opis przedmiotu zamowienia.

Zamoéwienie realizowane w ramach projektu ,,Budowa systemu wsparcia pracy prokuratora
na etapie postgpowania przygotowawczego i1 sagdowego poprzez opracowanie metodyk pracy
w okreslonych kategoriach spraw” (POWER 1) .

Projekt jest wspoifinansowany ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach

Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw6j w ramach Osi Priorytetowej 11 Efektywne

polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki iedukacji, dziatanie 2.17 Skuteczny wymiar

sprawiedliwosci.

Przedmiotem zamodwienia jest Ustuga wynajmu miejsc noclegowych wraz ze $niadaniem dla

potrzeb organizacji przez Prokurature Krajowa szkolen organizowanych w Gdansku, Krakowie,

Rzeszowie i Warszawie.

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czgsciowych, tj. na kazde z 4 zadan
cze$ciowych lub tez niektore z tych zadan.

2. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy za ustugi wedlug cen jednostkowych okreslonych
w formularzu cenowym

3. Zamawiajacy poinformuje Wykonawcg o rzeczywistym zapotrzebowaniu na ustugi najpozniej na
3 dni kalendarzowe przed datg $wiadczenia ustugi.

4. W przypadku, gdy z ustugi skorzysta mniej osob niz zgloszone, Zamawiajacy zaptaci wylacznie
za osoby, ktore faktycznie skorzystaty z ustugi.

5. Zamawiajgcy moze bezptatnie odwotac rezerwacje bez kosztoéw pod warunkiem poinformowania
o tym Wykonawcy najpozniej 3 dni kalendarzowych przed dokonang rezerwacja ustugi.

6. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ realizacji zaméwienia w poszczegélnych terminach
w réznych obiektach spetniajacych warunki Ogloszenia.

7. Zamawiajacy nie ponosi zadnych dodatkowych kosztéw zwigzanych z udziatem w szkoleniu
w danym obiekcie przez uczestnikow szkolenia jak np. odptatne polaczenia telefoniczne, dostgp
do internetu, urzadzen biurowych itp.

8. Zamawiajgcy w ramach niniejszego zamoéwienia jest zwigzany standardami cen w ramach
projektu wspotfinansowanego ze $rodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Osi

Projekt wspotfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj


mailto:BAF@pk.gov.pl

Z

Priorytetowej II;

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

sg na stronie internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci:
https://www.power.gov.pl/strony/o-programie/dokumenty/zalecenia-iz-power-do-opracowania-
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Dziatania 2.17. Skuteczny wymiar sprawiedliwosci,

ktére dostepne

zestawienia-standardu-i-cen-rynkowych-w-zakresie-najczesciej-finansowanych-wydatkow-w-

ramach-power/

9. Kod i hazwa zamowienia wedlug Wspolnego Stownika Zamoéowien (CPV):
55.10.00.00-1 — Ustugi hotelarskie,
55.12.00.00-7 — Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji,
55.11.00.00-4 — Hotelarskie ustugi noclegowe

10. Znak sprawy postepowania nadany przez Zamawiajgcego: PK XF 261.45.20109.

11. Zamawiajacy wymaga, aby €O najmniej jeden pracownik recepcji obiektu byt zatrudniony na
umowe o prace w rozumieniu przepisoOw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz.
U. 2019 r. poz. 1040 z pdzn. zm.) CO najmniej w wymiarze pot etatu.
12. Zamoéwienie sktada si¢ z j siedmiu czg¢$ciowych zadan:
1) Zadanie czeSciowe nr 1: Przedmiotem zamowienia jest ustuga wynajmu miejsc

noclegowych wraz ze $niadaniem dla potrzeb organizacji przez Prokuratur¢ Krajowa

trzydniowego

szkolenia w Gdansku.

Szczegotowe

informacje

dotyczace

liczby

poszczegblnych ustug, ktore realizowane beda w ramach niniejszego zadania czg¢$ciowego

przedstawia tabela nr 1.

Tabelanr 1

Przewidywane zapotrzebowanie na najem noclegow oraz sniadan w Gdansku

L.p. Kod edycji Termin edycji szkolenia Przewidywana ilo$¢
noclegéow oraz $niadan.
od dnia do dnia
1 2.GDN.D. 04.11.2019 07.11.2019 3
L.acznie maksymalna ilo$¢ 3

2) Zadanie czeSciowe nr 2. Przedmiotem zamoéwienia jest usluga wynajmu miejsc
noclegowych wraz ze $niadaniem dla potrzeb organizacji przez Prokuratur¢ Krajowsa

trzydniowego szkolenia w Krakowie.

Szczegotowe

informacje dotyczace

liczby

poszczegbdlnych ustug, ktore realizowane beda w ramach niniejszego zadania czgsciowego

przedstawia tabela nr 2.

Tabela nr 2

Przewidywane zapotrzebowanie na najem noclegow oraz sniadan w Krakowie

L.p. Kod edycji Termin edycji szkolenia Przewidywana ilos¢
noclegow oraz sniadan.
od dnia do dnia
1 2.KRK.D. 04.11.2019 07.11.2019 3
L.acznie maksymalna ilo$¢ 3

3) Zadanie czesciowe nr 3: Przedmiotem zamoOwienia jest ustuga wynajmu miejsc
noclegowych wraz ze $niadaniem dla potrzeb organizacji przez Prokuratur¢ Krajowa

trzydniowego

szkolenia w Rzeszowie.

Szczegdtowe

informacje dotyczace

liczby

poszczegbdlnych ushug, ktore realizowane bedg w ramach niniejszego zadania czesSciowego

przedstawia tabela nr 3.
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Tabelanr 3
Przewidywane zapotrzebowanie na najem noclegéw oraz $niadan w Rzeszowie
L.p. Kod edycji Termin edycji szkolenia Przewidywana ilo§¢
noclegéw oraz sniadan.
od dnia do dnia
1 2.RZE.D. 04.11.2019 07.11.2019 3
Lacznie maksymalna ilos¢ 3

5) Zadanie czeSciowe nr 4. Przedmiotem zamoOwienia jest ustuga wynajmu miejsc

noclegowych wraz ze $niadaniem dla potrzeb organizacji przez Prokuratur¢ Krajowag
trzydniowego szkolenia w Warszawie. Szczegolowe informacje dotyczace liczby
poszczegdlnych ustug, ktoére realizowane beda w ramach niniejszego zadania czgsciowego
przedstawia tabela nr 4.

Tabelanr 4
Przewidywane zapotrzebowanie na najem noclegéow oraz $niadan w \Warszawie
L.p. Kod edycji Termin edycji szkolenia Przewidywana ilo$¢
noclegow oraz $niadan.
od dnia do dnia

1 2.WAW.1 06.11.2019 07.11.2019 1

2 2.WAW.2. 05.11.2019 07.11.2019 2

L.acznie maksymalna ilo§¢ 3

Rozdzial IV. Wymagania stawiane obiektom.

Obiekt, w ktorym bedzie $wiadczona ustuga wynajmu miejsc noclegowych wraz ze $niadaniem
winien spetniaé¢ nastgpujace wymagania:
1. W zakresie lokalizaciji:

— na terenie Gdanska w odleglo$ci nie wigkszej niz 8 km od siedziby Prokuratury Regionalnej

w Gdansku, ul. Waty Jagiellonskie 38, 80-853 Gdansk, wedtug wskazania dostgpnego przy
wykorzystaniu mapy dostepnej na stronie https://maps.google.pl, w zastosowaniu 0pCji

najkrotszej trasy pieszej od wskazanej siedziby Prokuratury Regionalnej do obiektu
hotelowego;

— na tereniec Krakowa w odlegtosci nie wigkszej niz 8 km od siedziby Prokuratury Regionalne;j

w Krakowie, ul. Cystersow 18, 31-553 Krakéw, wedlug wskazania dostgpnego przy
wykorzystaniu mapy dostepnej na stronie https://maps.google.pl, w zastosowaniu opcji
najkrotszej trasy pieszej od wskazanej siedziby Prokuratury Regionalnej do obiektu
hotelowego;

na terenie Rzeszowa w odleglosci nie wigkszej niz 8 km od siedziby Prokuratury
Regionalnej w Rzeszowie, ul. Hetmanska 45D, 35-078 Rzeszéw, wedlug wskazania
dostepnego przy wykorzystaniu mapy dostgpnej na stronie https://maps.google.pl, w
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zastosowaniu opcji najkrotszej trasy pieszej od wskazanej siedziby Prokuratury Regionalnej
do obiektu hotelowego;

— na terenie Warszawy w odleglosci nie wiekszej niz 8 km od siedziby Prokuratury
Regionalnej w Warszawie, ul. Krakowskie Przedmiescie 25, 00-071 Warszawa, wedtug
wskazania  dostgpnego  przy  wykorzystaniu mapy  dostgpnej na  stronie
https://maps.google.pl, w zastosowaniu opcji najkrotszej trasy pieszej od wskazanej siedziby
Prokuratury Regionalnej do obiektu hotelowego.

2. Standard obiektu Swiadczacego ustuge najmu miejsc noclegowych powinien wynosi¢ 3
gwiazdki w rozumieniu przepisow ustawy o uslugach hotelarskich oraz uslugach
pilotow wycieczek i przewoznikoéw turystycznych z dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz.U.2019
poz. 238) lub odpowiada¢é¢ standardowi hotelu 3 gwiazdkowego,

3. Obiekt $wiadczacy ustluge najmu miejsc noclegowych winien zapewnié realizacje catlej
ustugi objetej zamoéwieniem,;

4. Zamawiajacy kazdorazowo potwierdzi liczbe noclegow najpozniej w terminie 3 dni
kalendarzowych przed rozpoczgciem kazdej ustugi;

5. W obiekcie musi by¢ zapewniona mozliwo$¢ noclegu w pokojach jednoosobowych lub
wieloosobowych do jednoosobowego wykorzystania na 2 lub 3 doby hotelowe w zalezno$ci
od lokalizacji wskazanych w Tabelach nr 1-4.

Rozdzial IX. Wymagania w zakresie noclegu.

Wykonawca zapewni uczestnikom kazdej w edycji szkolenia miejsca noclegowe spelniajace
nastgpujace wymagania:

1. w ramach najmu miejsc noclegowych bezptatng rezerwacje oraz nocleg w pokojach
jednoosobowych lub wieloosobowych, ktére beda przeznaczone do wykorzystania jako pokoje
jednoosobowe.

2. dostepnos¢ zarezerwowanych pokoi najpozniej od godz. 15:00 pierwszego dnia pobytu
do co najmniej godz. 12:00 ostatniego dnia pobytu.

3. $niadanie wliczone w ceng najmu miejsca noclegowego podawane lub w formie ,,szwedzkiego
stotu”, ktdre winno sktadac si¢, co najmniej z:

- dania gtdwnego podawanego na cieplo migsnego i wegetarianskiego (np. jajecznica,
kietbaski);

- tzw. ,,zimnej ptyty” lub w formie podania na pétmiskach dwoch rodzajow wedlin,
dwoch rodzajow sera, warzyw sezonowych, warzyw marynowanych, satatek;

- pieczywo biale i ciemne;

- masto, dzem, mleko, jogurt, ptatki §niadaniowe;

- napoje: woda gazowana i niegazowana, kompot lub soki owocowe — bez ograniczen
uzupelniane na biezaco;

- napoje gorace: herbata w torebkach do zaparzania, kawy parzonej;

- dodatki do kawy i herbaty: cukier, $mietanka, cytryna;

Rozdzial X. Wystawienie faktury za §wiadczone ustugi.

Po kazdym pobycie w terminie nie dluzszym niz 5 dni kalendarzowych Wykonawca przesyta
poczta, kurierem lub sktada osobiscie w Biurze Podawczym Zamawiajgcego przy ul. Rakowieckiej
26/30, 02-528 Warszawa wystawiong fakture za Swiadczone ustugi.
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Rozdzial XI1. Informacja dot. ofert czesciowych, wariantowych oraz podwykonawcach.

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

2. Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czg¢sciowych na jedno, Kilka lub wszystkie zadania
czegsciowe.

3. Zamawiajacy nie wymaga osobistego wykonania przez Wykonawceg zamdwienia.

4. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce cze$ci zamowienia, ktorych wykonanie
zamierza powierzy¢ Podwykonawcom i podania przez Wykonawce nazw Podwykonawcow.
Podwykonawca musi spetnia¢ takie same wymagania co Wykonawca.

5. Powierzenie wykonania czgsci zamoOwienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy
z odpowiedzialno$ci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.

6. Wykonawcy moga wspélnie ubiega¢ si¢ o udzielenic zamoéwienia (konsorcjum), w takiej
sytuacji ustanawiajag pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zamdOwienia publicznego albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w Sprawie
zamoOwienia publicznego. Pelnomocnictwo nalezy dotaczy¢ do oferty. Przepisy dotyczace
Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia publicznego. W przypadku wyboru oferty wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sig
0 udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy dopuszcza by kazdy z czlonkéw konsorcjum
samodzielnie wykonywat poszczegdlne zadanie czgsciowe.

Rozdzial X1l. Termin wykonania zamowienia.

1. Ushluga swiadczona w ramach Zadan czg¢sciowych nr 1-4: od dnia zawarcia umowy do dnia
07.11.2019 r. Termin realizacji zamowienia zostal wskazany w Ogloszeniu W rozdziale
3 w ramach zadan cze$ciowych nr 1-4.

Rozdzial XIIl. Warunki udzialu w postepowaniu wraz z wykazem o$wiadczen Iub
dokumentow, potwierdzajacych spelnianie warunkow udzialu w postepowaniu oraz brak
podstaw wykluczenia

1. O nudzielenie zamodéwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja
wykluczeniu na zasadach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13 — 23 ustawy Pzp oraz ust.
5 pkt 1 ustawy Pzp.

2. Zamawiajacy nie stawia warunkow w zakresie:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowe;j;
2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
3) zdolnosci technicznej lub zawodowe;.

3. Zamawiajagcy moze na kazdym etapie postepowania uznac¢, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych
Wykonawcy w inne jego przedsiewzigcia gospodarcze moze mie¢ negatywny wpltyw
na realizacj¢ zamowienia.

4. Zamawiajacy wykluczy z postgpowania Wykonawcoéw, wobec ktorych zachodza przestanki
okreslone w art. 24 ust. 1 pkt 13-23 oraz 24 ust. 5 pkt 1

Rozdzial X1V. Wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy.
1. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Ogtoszenia, Wykonawcy muszg ztozy¢ wraz
z ofertg nastepujace oswiadczenia i dokumenty w formie pisemnej:
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1) aktualne na dzien sktadania ofert o$wiadczenia w zakresie wskazanym w zataczniku nr
4 do Ogloszenia. Informacje zawarte w o$wiadczeniu beda stanowié potwierdzenie,
ze wykonawca nie podlega wykluczeniu z postgpowania;

2) aktualne na dzien skladania ofert o$wiadczenic w  zakresie wskazanym
w zalgczniku nr 3 do Ogloszenia. Informacje zawarte w oswiadczeniu begda stanowic
potwierdzenie, ze oferowany przedmiot zamowienia spelnia wymagania zawarte w
rozdziale 3 niniejszego Ogloszenia Oraz we wzorze umowy;

3) w przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamoéwienie przez Wykonawcow oswiadczenia,
o ktorych mowa w pkt 1) i 2) oraz dokument, o ktorym mowa w pkt 4) sktada kazdy
z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamowienie. Os$wiadczenia te maja
potwierdza¢ brak podstaw wykluczenia wobec kazdego z Wykonawcoéw wspolnie
ubiegajacych si¢ 0 zamdwienie;

4) odpis z whasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp
(dotyczy rowniez podwykonawcy, jezeli wykonawca zamierza korzystaé z zasobow
podwykonawcy albo cztonkoéw konsorcjum, jezeli oferte sktada konsorcjum).

Jezeli Wykonawca nie ztozy o$wiadczen, o ktorych mowa w ustgpie powyzej lub innych
dokumentéw, niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, oswiadczenia lub dokumenty
sg niekompletne, zawieraja bledy lub budza wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci,
Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia, uzupelienia lub poprawienia lub do udzielenia
wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba, ze mimo ich zlozenia, uzupetnienia lub
poprawienia lub udzielenia wyjasnien, oferta Wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.

Jezeli Wykonawca nie zlozy wymaganych pelnomocnictw albo ztozyt wadliwe
petlnomocnictwa, Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym,
chyba, ze mimo ich zlozenia, oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby
uniewaznienie postgpowania.

Dokumenty, sporzadzone w jezyku obcym, musza by¢ zlozone wraz z ttumaczeniami na jezyk
polski.

W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci os$wiadczen lub dokumentow,
o ktorych mowa w ust. 1 pkt 4) w formie elektronicznej, pod okreslonymi adresami
internetowymi  ogo6lnodostepnych 1 bezptatnych baz danych, Zamawiajacy pobiera
samodzielnie, z tych baz danych, wskazane przez Wykonawceg oswiadczenia lub dokumenty.
Jezeli o$wiadczenia i dokumenty, o ktorych mowa w zdaniu pierwszym sg sporzadzone
W jezyku obcym, Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia ich ttumaczenia na jezyk
polski.

. Podpisy Wykonawcy na os$wiadczeniach i dokumentach musza by¢ zlozone w sposob

pozwalajacy zidentyfikowa¢ osobg¢ podpisujacg. Zaleca si¢ opatrzenie podpisu pieczatka
Z imieniem i nazwiskiem osoby podpisujacej. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg/ osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi
we wlasciwym rejestrze lub osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy/ Konsorcjum
na podstawie petnomocnictwa.
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7. W przypadku potwierdzania dokumentow za zgodno$¢ z oryginalem, na dokumentach tych

muszg si¢ znalez¢ podpisy Wykonawcy wedtug zasad, o ktorych mowa w ust. 6 niniejszego
rozdziatu oraz klauzula ,za zgodno$¢ =z oryginatem”. W przypadku dokumentow
wielostronicowych, nalezy poswiadczy¢ za zgodno$¢ z oryginatem kazda strong¢ dokumentu,
ewentualnie po$wiadczenie moze znalez¢ si¢ na jednej ze stron wraz z informacja o liczbie
poswiadczanych stron.

8. Pelnomocnictwo nalezy dotaczy¢ do oferty.

Rozdzial XV. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania o§wiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do

porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1.

Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa si¢ zgodnie z wyborem
Zamawiajacego za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r., poz. 2188 z p6zn. zm.), osobiscie, za
posrednictwem postanca, przy uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu
ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2019 r., poz.
123 z pézn. zm.).

Zamawiajacy wskazuje nastepujacy adres poczty elektronicznej BAF@pk.gov.pl.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje przy uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia
18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej

strony niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Wszelkie dokumenty w tym oferta i pelnomocnictwo moga zosta¢ ztozone na piSmie w
oryginale lub w formie skanu dokumentu.

Domniemywa si¢, iz pismo wyslane przez Zamawiajacego na adres e-mail podany przez
Wykonawce zostato mu dorgczone w sposdb umozliwiajacy zapoznanie si¢ Wykonawcy
Z trescig pisma.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane przy uzyciu Srodkow
komunikacji elektronicznej uwaza si¢ za zlozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta
do Zamawiajacego przed uptywem terminu.

We wszelkiej korespondencji dotyczacej niniejszego postgpowania zaleca si¢ wskazywac znak
sprawy postepowania nadany przez Zamawiajacego lub nazwe zamodwienia nadang przez
Zamawiajacego.

Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest Pani
Katarzyna Bien — Specjalista ds. Zamoéwien Publicznych w Biurze Administracyjno-
Finansowym.

Rozdzial XVI. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga whniesienia wadium.

Rozdzial XVII. Termin zwigzania oferta.

1. Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 14 dni.
2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Rozdzial XVII1I. Opis sposobu przygotowania oferty.
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Oferta wraz z zalagcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument
sktadajacy si¢ na ofert¢ sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ ztozony wraz
z tlumaczeniem na j¢zyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce. W razie watpliwosci
uznaje si¢, iz wersja polskojezyczna jest wersja wigzaca.

Wykonawca sktada tylko jedng oferte na dane zadanie czesciowe.

Oferta wraz zatacznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy/Konsorcjum. Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dotaczone do oferty,
jezeli nie wynika ono z innych dokumentéw zataczonych przez Wykonawcg.

Jezeli osoba/osoby podpisujaca oferte dziata na podstawie pelnomocnictwa, pelnomocnictwo
tomusi w swej tresci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie do podpisania oferty.
Pelnomocnictwo to musi zosta¢ dotgczone do oferty.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferta powinna by¢ ztozona w takiej formie, ktora uniemozliwi jej zdekompletowanie.

Oferte nalezy sporzadzi¢ na komputerze lub inng trwalg i czytelng technika biurows.

Wskazane jest ponumerowanie i parafowanie przez osob¢/y upowazniong/e do podpisywania
oferty, zapisanych stron oferty oraz zatacznikow.

Wszelkie poprawki, zmiany lub wykreslenia w tre§ci oferty muszg by¢ naniesione
w czytelny sposob, parafowane i datowane wlasnorecznie przez osobe/y uprawniona/e
do podpisywania oferty.

Jezeli wedlug Wykonawcy oferta bedzie zawierala informacje stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, dane
te nalezy odpowiednio opisa¢ np. ,tajemnica przedsigbiorstwa” oraz wskaza¢ numery stron
stanowigcych tajemnicg przedsigbiorstwa. W innym przypadku wszystkie informacje zawarte
w ofercie beda uwazane za ogo6lnie dostgpne i moga by¢ udostgpniane pozostatym
Wykonawcom.

Oferta powinna by¢ zlozona na Formularzu ofertowym, stanowigcym Zatgcznik nr 1
do Ogtloszenia.

Wykonawca moze, przed uplywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ oferte. Wykonawca moze
wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje 1 uzupetnienia do ztozonej oferty przed uptywem
terminu sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzaniu zmian przez Wykonawc¢ musi by¢
ztozone wedtug takich samych wymagan jak sktadana oferta.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ zlozong oferte lub wycofac¢
si¢ z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego poprzez zlozenie stosownego
pisemnego powiadomienia (o§wiadczenia) z napisem np. ,,Wycofanie oferty”.

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czeSci zamowienia, ktorej
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, oraz firm tych podwykonawcow.
W przeciwnym wypadku Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca nie zamierza powierzacé
podwykonawcom zadnej cze$ci zamowienia.

Rozdzial XIX. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie, droga pocztowa (do siedziby Zamawiajacego) albo przesta¢ droga
elektroniczng na adres: baf@pk.gov.pl w terminie do dnia 30.10.2019 r. r. do godz. 09:00 (decyduje
data wplywu na adres Zamawiajgcego lub wskazany e-mail) z dopiskiem ,,Oferta wynajmu miejsc
noclegowych dla treneréw szkolen z zakresu zarzadzania procesem pozyskiwania
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I przetwarzania informacji oraz komunikacji zwigzanej z prowadzeniem postepowan
w sprawach gospodarczych”

Rozdzial XX. Opis sposobu obliczenia ceny:

1. Cena musi by¢ podana w PLN 1 w takiej walucie bedzie rozliczane zamdwienie pomig¢dzy
Zamawiajacym i Wykonawca.

2. W cenie ofertowej winny zosta¢ ujete wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia.

3. Cena powinna by¢ podana cyfrowo i slownie, zgodnie z zatagczonym formularzem, Zatacznik
nr 1 do Ogloszenia. Wykonawca wypelnia wszystkie pozycje w formularzu ofertowym.

4. Przez ceng nalezy rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust.1 pkt.1 1 ust. 2 ustawy z dnia 9 maja
2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz.U. z 2019 r., poz. 178).

Rozdzial XXI. Kryteria oraz sposob oceny ofert.

1. W toku dokonywania badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez
Wykonawce wyjasnien tresci ztozonych przez niego ofert.

2. Oferty w ramach wszystkich zadan czg¢sciowych (od nr 1 do nr 4) oceniane bedg wedtlug
nastepujacych kryteriow:

Nazwa kryterium Sposéb oceny ofert Waga

najnizsza cena oferty sposrod
zakwalifikowanych ofert
-------- x 70
cena badanej oferty

Cena (koszt) 70 %

Ilo$¢ zadan czeSciowych
Tlo$¢ zadan czg¢sciowych w badanej ofercie

objetychoferta |  —memeee- x 20
4 zadan cze$ciowych

20%

Zamawiajacy, oceniajac kryterium, bedzie bral pod uwage
zadeklarowanie przez Wykonawce, do przygotowania $niadania,
kawy posiadajacej certyfikat Fairtrade lub inny réwnowazny
certyfikat, ktory potwierdza, ze drobni producenci/rolnicy otrzymali
przynajmniej cen¢ minimalng, zapewniajacg im zwrot kosztow
produkcji i godziwe wynagrodzenie, wyptacona zostata im roczna
premia Fairtrade lub rownowazna premia na projekty rozwojowe,

Kawa wykorzystywana do . . S
WyKorzysty wspierajagce spoteczno$¢ lokalna, zapewnione sa odpowiednie

przygotowania kawy podczas
$niadania pochodzaca ze
sprawiedliwego handlu

warunki socjalne, zgodne z Konwencjami Migdzynarodowej 10%
Organizacji Pracy (ochrona praw kobiet i przeciwstawianie si¢ ich
dyskryminacji, zakaz pracy przymusowej i niewykorzystywanie
pracy dzieci, wolno$¢ zrzeszenia si¢, bezpieczenstwo i ochrona
zdrowia) oraz przestrzegane sg standardy srodowiskowe (producent
ocenia swoje oddziatywanie na S$rodowisko i1 tworzy plan jego
minimalizacji, stopniowe wdrazanie zrownowazonych systemow
zagospodarowania odpadow, zapobieganie pozarom lasow).

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie
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wypelnionego ,,Formularza oferty” i zlozonej w nim deklaracji
wykonawcy, ktory zaoferuje przygotowanie kawy podczas serwisu
kawowego, $niadania oraz kolacji posiadajgcej certyfikat Fairtrade
lub inny rownowazny certyfikat, potwierdzajacy spetnienie przez ten
produkt wskazanych powyzej wymagan, wykonawca otrzyma 10
punktow.

W przypadku braku ztozenia w Formularzu ofertowym o§wiadczenia
w zakresie kawy oznakowanej certyfikatem Fairtrade lub innym
rownowaznym, potwierdzajacym spelnianie wskazanych powyzej
wymagan, Wykonawca otrzyma 0 pkt.

3.

5.

Wyliczone punkty zostang przedstawione z dokladnoscia do 2 miejsc po przecinku —
w przypadku, gdy wyliczenia wskazywac¢ begda na kolejne miejsca po przecinku — Zamawiajacy
usunie trzecie lub inne dalsze poprzez ,,odcigcie” trzeciej i kolejnych liczb po przecinku — tzn.
nie bedzie dokonywa¢ zadnych ,,zaokraglen”.
Do oceny bedg brane pod uwage ceny brutto. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta,
sposrod ofert spetniajacych warunki okre§lone w Ogloszeniu, ktéra uzyska najwyzsza sume
punktow otrzymang W Kryteriach wskazanych w ust. 2.
Zamawiajacy poprawi w ofercie:
a) oczywiste omytki pisarskie;
b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;
c) inne omyiki, polegajace na niezgodnosci oferty z Ogloszeniem, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty;

niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona.

6.

10.

11.

Jezeli w toczacym sie¢ postepowaniu zlozono jedng ofert¢ a jej cena przewyzsza kwote, ktora
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, Zamawiajacy zastrzega
sobie mozliwo$¢ podjecia negocjacji ceny z Wykonawca. Ostateczne ustalenia dotyczace ceny
winny by¢ odzwierciedlone w dodatkowej ofercie cenowej sktadanej przez Wykonawce.
Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajgcy sposrod tych
ofert wybiera ofert¢ z najnizszg ceng, a jezeli zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie,
zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
przez zamawiajgcego ofert dodatkowych. Cena oferty dodatkowej nie moze by¢é wyzsza niz
zaoferowana w ztozonych ofertach.
Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktdrego oferta:

a) odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w niniejszym Ogloszeniu,

b) zostanie uznana za najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria.
Zamawiajacy zamies$ci informacj¢ 0 wyborze najkorzystniejszej oferty na wtlasnej stronie
internetowe;j.
Zamawiajacy odrzuci ofert¢ jezeli jej tre$¢ nie bedzie odpowiadala tresci Ogloszenia albo
zostanie ztozona przez wykonawce wykluczonego z postepowania.
Zamawiajacy uniewazni postgpowanie w danym zadaniu czg¢sciowym jezeli nie zostanie
ztozona zadna oferta niepodlegajaca odrzuceniu albo cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza
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kwote, ktora zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze
zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty albo wystapi istotna
zmiana okolicznos$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie zamoéwienia nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidziec.

Rozdzial XXII. Informacja o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze
oferty, w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

1.

Zamawiajacy, w zawiadomieniu o wyborze oferty, wskaze Wykonawce, ktorego oferta zostata
wybrana.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o niniejsze zamoéwienie, ktorych oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy o realizacje zamoOwienia, s3 zobowigzani
przedstawi¢ Zamawiajagcemu umowe¢ regulujagcg wspolprace Wykonawcoéw  wspolnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia.

Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowigzany jest przedstawic:

a) potwierdzenie dokonania rezerwacji zamowienia w obiektach, terminach i iloSciach
wskazanych w Formularzu ofertowym, potwierdzone przez obiekt, w ktorym beda
$wiadczone ustugi;

Nieprzedstawienie przez Wykonawce dokumentow, wskazanych w ust. 3 niniejszego rozdziatu,
bedzie traktowane przez Zamawiajgcego, jako uchylanie si¢ Wykonawcy od podpisania umowy.
Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala uznana przez Zamawiajacego za najkorzystniejsza,
uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia, Zamawiajagcy moze podpisa¢ umowe
z Wykonawca, ktory zlozyt ofert¢ najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

Przez uchylanie si¢ od zawarcia umowy rozumie si¢ miedzy innymi:

a) przestanie przez Wykonawce informacji o tym fakcie lub niestawienie si¢ w miejscu
I terminie, wyznaczonym do zawarcia umowy;

b) nieodestanie, w wyznaczonym terminie, podpisanej umowy, w przypadku zawierania
jej w trybie korespondencyjnym;

C) nieprzedstawienie polisy, o ktorej mowa w ust. 3 lit. b niniejszego rozdziatu;

d) nieprzedstawienie dokumentu potwierdzenia dokonania rezerwacji zamowienia
w oferowanych w formularzu ofertowym obiektach/obiekcie.

Rozdziat XXI111. Wzér umowy.

1.

Wzor umowy uniwersalny dla kazdego zadania czesciowego stanowi zalgcznik nr 2 do
Ogtoszenia.

Zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnego aneksu do umowy pod rygorem
niewaznosci.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmiany postanowien zawartej umowy W
szczegolnosci w przypadku:

a) wystapienia sity wyzszej;
b) zmiany stawki podatku od towarow i ustug;
C) zmiany podmiotéw Podwykonawcoéw na etapie realizacji zamowienia lub wprowadzenie

nowych Podwykonawcow pod warunkiem, ze nowy Podwykonawca wykaze spehnianie
wymogoéw w zakresie nie mniejszym, niz wskazany na etapie postegpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.
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4. Wykonawca wnioskujacy o zmian¢ umowy, przedktada Zamawiajagcemu pisemne uzasadnienie

konieczno$ci wprowadzenia zmian do umowy.

Inicjatorem zmian w umowie mogg by¢ obie strony umowy, z tym, ze ostateczna decyzja,
co do wprowadzenia zmian i ich zakresu, nalezy do Zamawiajgcego.

Strony w szczegdlnosci sg uprawnione do dokonania zamian w umowie w zakresie realizacji
zaméOwienia, do Kwoty nieprzekraczajacej 15% wartosci zamowienia okre§lonego pierwotnie
w umowie, w sytuacji zwigkszenia si¢ rzeczywistych potrzeb Zamawiajacego w trakcie
realizacji Przedmiotu umowy, po uprzednim uzgodnieniu wielko$ci zmiany z Wykonawca.

Rozdzial XXIV. Klauzula informacyjna

W zwiagzku z tredcig art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0so6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L 119
2 04.05.2016, str. 1, ze zm.), zwanego dalej RODO, Prokuratura Krajowa informuje, Ze:

1.

Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych jest Prokuratura
Krajowa z siedzibg przy ul. Rakowieckiej 26/30, 02 — 528 Warszawa tel. 22 12 51 471, e-mail:
biuro.podawcze@pk.gov.pl.

Inspektorem ochrony danych w Prokuraturze Krajowej jest Lukasz Boryczka e-mail:

iod@pk.gov.pl.
Dane osobowe przetwarzane sg w celu przeprowadzenia niniejszego postegpowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego.

Podstawe¢ prawng przetwarzania danych stanowia przepisy art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwiazku

z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U.

22018 r. poz. 1986 z p6zn. zm.), zwanej dalej ustawg Pzp.

Dane osobowe moga by¢ udostgpniane podmiotom uprawnionym do ich otrzymywania

na podstawie przepisOw prawa lub umowy, w szczegolnosci osobom lub podmiotom, ktérym

udostgpniona zostanie dokumentacja postegpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy

Pzp.

Dane osobowe s3 przechowywane przez okres niezbedny do przeprowadzenia postgpowania

0 udzielenie zamdwienia publicznego oraz do czasu przedawnienia ewentualnych roszczen.

Ponadto, dane osobowe beda przechowywane przez okres archiwizacji dokumentéw wynikajacy

Z przepisOw prawa.

Osobie, ktorej dane sg przetwarzane przystuguje prawo:

1) dostepu do tresci swoich danych osobowych, na zasadach okre$lonych w art. 15 RODO.
W przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1 — 3 RODO
wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku, zamawiajacy moze zada¢ wskazania
dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegdlno$ci podania
nazwy lub daty postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego — art. 8a ust. 2 Pzp;

2) zadania sprostowania swoich danych osobowych na zasadach okreslonych w art. 16 RODO.
Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze:

a) skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub
konkursu ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp — art.
8a ust. 3 ustawy Pzp,
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b) naruszaé integralnosci protokotu oraz jego zatagcznikow — art. 97 ust. 1b ustawy Pzp;

3) ograniczenia przetwarzania danych, z zastrzezeniem przypadkoéw okreslonych w art. 18 ust.
2 RODO, z tym ze wystgpienie z takim zgdaniem nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego lub
konkursu — art. 8a ust. 4 ustawy Pzp;

4) whniesienia skargi do Prezesa Urz¢du Ochrony Danych Osobowych, adres: ul. Stawki 2, 00 —
193 Warszawa, w przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych jej dotyczacych
narusza przepisy RODO.

8. Osobie, ktorej dane sg przetwarzane nie przyshuguje prawo:

1) usunigcia danych osobowych — art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO;

2) przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

3) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, o ktorym mowa w art. 21
RODO, gdyz podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO.

9. W celu skorzystania z praw, o ktérych mowa w pkt 7 ppkt 1 — 3 nalezy skontaktowac si¢
Z administratorem lub inspektorem ochrony danych, korzystajac ze wskazanych wyzej danych
kontaktowych.

10. Obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach
ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.
Konsekwencje niepodania okre§lonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

11.W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane W Sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

Zalaczniki:

Zatacznik nr 1 — Formularz oferty,

Zatacznik nr 2 — Wz6r umowy,

Zatacznik nr 3 — O$wiadczenie,

Zalacznik nr 4 — Wzor o§wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia.
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