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(Dz. U.z2020r. poz. 164)

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

POSTEPOWANIA Z MATERIALtAMI ARCHIWALNYMI | DOKUMENTACJA NIEARCHIWALNA przeprowadzonej na
podstawie art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

Informacje o jednostce kontrolowanej

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Gostyniu

Nazwa jednostki kontrolowanej

ul. Przy Dworcu 4, 63-800 Gostyn

Adres jednostki kontrolowane;j

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit

Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera

Data kontroli

2024-04-30 2024-04-30

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli

4103906600
0024

REGON

6/2024

Nr
upowaznienia
do kontroli

KRS

2024-04-30

Data
wystawienia
upowaznienia

Wskazanie dni bedacych

przerwami w kontroli

wielkos$¢ zasobu archiwalnego podlegajgcego przekazaniu do Archiwum Panstwowego w Lesznie

Zakres i przedmiot kontroli

Podczas kontroli ustalone zostato, ze na stanie archiwum zaktadowego Urzedu znajdujg sie materiaty archiwalne, dla
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ktérych uptynat 25-letni okres przechowywania. Zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach dokumentacja stanowigca materiaty archiwalne jest przekazywana niezwtocznie po uptywie 25 lat od jej
wytworzenia do witasciwego archiwum panstwowego, w zwigzku z czym wszystkie archiwalia wytworzone do roku
1998 podlegajg przekazaniu do Archiwum Panstwowego w Lesznie. Szacowana wielo$¢ materiatow archiwalnych

podlegajacych przekazaniu do Archiwum wynosi okoto 1,5 metra biezacego.

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi i dokumentacjg niearchiwalng przeprowadzona w Powiatowej
Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gostyniu wykazata, ze zasady postepowania z dokumentacjg nie s3 w petni
stosowane. Nieprawidtowosci stwierdzone zostaty w obszarze zabezpieczenia lokalu archiwalnego oraz ewidencji

archiwalne;.

Lokal archiwum zaktadowego nie zapewnia wifasciwych warunkéw klimatycznych. Rejestrowane wskazania
temperatury i wilgotnosci wykraczajg poza optymalne dla przechowywania dokumentacji wartosci (14 °C-18°C,
30%Rh-50%Rh). Warunki klimatyczne nie zagrazajg w sposéb bezposredni zgromadzonemu w archiwum zasobowi
aktowemu. Konieczne jest jednak podjecie dziatan zmierzajgcych do obnizenia poziomu wilgotnosci powietrza

(umieszczenie w magazynie archiwalnym pochtaniaczy wilgoci).

W trakcie kontroli stwierdzone zostaty btedy w prowadzonej ewidencji archiwalnej. Na stanie archiwum zaktadowego
znajduja sie spisy, na ktérych nie zostata zachowana odrebnos¢ ewidencyjna dla materiatéw archiwalnych
(dotychczasowa kategoria B25), dokumentacji kategorii B50 i pozostatej dokumentacji niearchiwalnej. Wskazane jest,
zeby tego typu dokumentacja na poziomie ewidencyjnym zostata rozdzielona. Wcigz aktualna jest tez zmiana
kwalifikacji archiwalnej akt kategorii B25 na kategorie A. Dotychczasowa dokumentacja kategorii B25, ktdra
przekazywana jest obecnie do archiwum zaktadowego, réwniez powinna mieé zmienig kategorie archiwalng na

kategorie A.

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

Zaopatrzy¢ lokal archiwalny w pochtaniacze wilgoci. 2024-06-28

Wydzieli¢ na osobnych spisach akta kategorii B25 i B50, zgodnie z § 14 ustep 3 Instrukcji 2024-12-31
archiwalne;j.
Zmienié¢ kwalifikacje archiwalng akt kategorii B25 na kategorie A. 2024-12-31

Opis Termin
realizacji
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Leszno, dnia 22 maja 2024 r.

miejscowos¢ i data

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia pokontrolnego,
moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych w wystgpieniu
pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa dokumentacje.

Zatgczniki llos¢: 0
0 Brak

Wystgpienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Lesznie



