Zatgcznik nr 7

Regulamin Dziennika Elektronicznego MobiReg
w Zespole Panstwowych Szkét Muzycznych

im. Stanistawa Moniuszki w Bielsku-Biatej

PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 13 czerwca 2016 o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2016, poz. 922].

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposo-
bu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalno$ci wychowaweczej i opiekuriczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz.
U. 2014 poz. 1170 z pdzniejszymi zmianami).

3. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572,
z pdzniejszymi zmianami).

4. Statut Zespotu Panstwowych Szkét Muzycznych im. Stanistawa Moniuszki w Bielsku-

Biatej.

ROZDZIAL | POSTANOWIENIA OGOLNE

1. W Zespole Panstwowych Szkét Muzycznych im. Stanistawa Moniuszki w Bielsku-Biatej, za

posrednictwem strony www.mobireg.pl/zpsm-bbiala funkcjonuje elektroniczny dziennik.

Oprogramowanie i ustugi z nim zwigzane dostarczane sg przez firme zewnetrzng, wspoéf-
pracujaca ze szkofa. Podstawg dziafania dziennika jest umowa podpisana przez Dyrektora
szkoty i uprawnionego przedstawiciela firmy dostarczajacej i obstugujacej system dzien-
nika elektronicznego.

2. Za niezawodnos¢ dziatania systemu, ochrone danych osobowych umieszczonych na ser-
werze oraz tworzenie kopii bezpieczenstwa odpowiada firma nadzorujgca prace dzienni-
ka elektronicznego i pracownicy szkoty, ktorzy majg bezposredni dostep do edycjii prze-
gladania danych. Szczegétowa odpowiedzialnos¢ obu stron reguluje zawarta pomiedzy
stronami umowa oraz przepisy prawa.

3. Podstawg prawnga funkcjonowania dziennika elektronicznego, przechowywania
i przetwarzania w nim danych ucznidw, rodzicow oraz dokumentowania przebiegu nau-
Czania sa:

a) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumenta-
Cji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow

tej dokumentacji (Dz. U. 2014 poz. 1170 z pdzniejszymi zmianami);



b) Ustawa z dnia 13 czerwca 2016 o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2016, poz.
922);
c) Ustawa z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572, z pozniejszymi zmianami);
d) Statut Zespotu Parstwowych Szkét Muzycznych im. Stanistawa Moniuszki
w Bielsku-Biate;.
Dyrektor szkoty nie jest zobligowany do zbierania zgody na przetwarzanie danych oso-
bowych w zwigzku z obowigzkami wynikajacymi z Rozporzadzenia Ministra Edukacji Na-
rodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wycho-
wawczej i opiekuniczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. 2014 poz. 1170 z pdzniej-
szymi zmianami).
Administratorem danych osobowych jest Zespdt Panstwowych Szkét Muzycznych im.
Stanistawa Moniuszki w Bielsku-Biatej. Celem przetwarzania danych osobowych jest rea-
lizacja obowigzkdw wynikajgcych z Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i
placéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej
oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. 2014 poz. 1170 z pdzniejszymi zmianami).
Dziennik elektroniczny funkcjonujgcy w szkole zapewnia realizacje zapiséw w Statucie
Szkoty dotyczacych oceniania.
Rodzicom (prawnym opiekunom) przystuguje prawo do bezptatnego dostepu do infor-

macji o frekwencji i ocenach swojego dziecka zawartych w dzienniku elektronicznym.

ROZDZIAL 1l KONTA W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

Kazdy uzytkownik posiada wtasne konto w systemie dziennika elektronicznego, za ktdre
osobiscie odpowiada.

Hasto powinno by¢ zmienianie co 30 dni, sktadac sie z co najmniej 8 znakow i by¢ kombi-
nacjg matych i duzych liter i cyfr oraz znakdéw specjalnych. Poczatkowe hasto do swojego
konta, ktore uzytkownik otrzyma od Administratora, stuzy tylko do pierwszego logowa-
nia. System wymusza na uzytkowniku okresowg zmiane hasta.

Uzytkownik jest zobowigzany stosowac sie do zasad bezpieczenstwa w postugiwaniu sie
loginem i hastem do systemu. Hasto umozliwiajgce dostep do zasobdw dziennika elek-
tronicznego kazdy uzytkownik utrzymuje w tajemnicy rowniez po uptywie jego waznosci.

Kazdy uzytkownik ma obowigzek zapoznania sie z niniejszym Regulaminem Dziennika
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Elektronicznego.

W dzienniku elektronicznym rejestruje sie: zajecia Swietlicy oraz zajecia dodatkowe oraz

indywidualne. Dokumentowanie tych zaje¢ pozostaje w gestii osdb uprawnionych.

Uprawnienia przypisane uzytkownikom mogg zostac¢ zmienione przez szkolnego Admini-

stratora dziennika elektronicznego.

Zakres uprawnien w dzienniku elektronicznym dla poszczegdlnych uzytkownikow:

a) NAUCZYCIEL:

e zarzgdzanie ocenami z prowadzonych lekcji,

e zarzadzanie frekwencjg z prowadzonych lekgji,
e wglad w statystyki wszystkich uczniow,

e wglad w statystyki logowan,

e przegladanie ocen wszystkich uczniow,

¢ przegladanie frekwencji wszystkich uczniow,

e dostep do wiadomosci,

e dostep do konfiguracji konta.

b) WYCHOWAWCA KLASY:

e zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji,

e zarzadzanie wszystkimi ocenami w klasie, ktérej Nauczyciel jest wy-
chowawcg (o ile szkolny Administrator udostepni taka opcje),

e zarzadzanie frekwencjg z prowadzonych lekcji,

e zarzadzanie frekwencja w klasie, w ktérej Nauczyciel jest wychowaw-
Cq,

e wglad w statystyki wszystkich uczniow,

e wglad w statystyki logowan,

e przegladanie ocen wszystkich uczniow,

¢ przegladanie frekwencji wszystkich uczniow,

e dostep do wiadomosci,

e dostep do konfiguracji konta,

e dostep do wydrukow,

e edycja danych uczniéw swojej klasy.

c) DYREKTOR SZKOtY

e zarzadzanie wszystkimi danymi szkoty wprowadzanymi do dziennika,

e wglad w liste kont uzytkownikow,



e zarzadzanie zablokowanymi kontami,

e zarzadzanie ocenami w cafej szkole,

e zarzadzanie frekwencjg w catej szkole,

e wglad w statystyki wszystkich uczniow,

e wglad w statystyki logowan,

e przegladanie ocen wszystkich uczniow,

¢ przegladanie frekwencji wszystkich uczniow,
e dostep do wiadomosci,

e dostep do konfiguracji konta,

e dostep do wydrukow.

d) SZKOLNY ADMINISTRATOR DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO:
e zarzadzanie wszystkimi danymi szkoty wprowadzanymi do dziennika,
e wglad w liste kont uzytkownikow,

e zarzadzanie zablokowanymi kontami,

e zarzadzanie ocenami w cafej szkole,

e zarzadzanie frekwencjg w catej szkole,

e wglad w statystyki wszystkich uczniow,

e wglad w statystyki logowan,

e przeglagdanie ocen wszystkich uczniow,

¢ przegladanie frekwencji wszystkich uczniow,
e dostep do wiadomosci,

e dostep do konfiguracji konta,

e dostep do wydrukow.

e) SEKRETARIAT
e zarzadzanie wszystkimi danymi szkoty wprowadzanymi do dziennika,
e wglad w liste kont uzytkownikow,

e zarzadzanie zablokowanymi kontami,

e wglad w statystyki wszystkich uczniow,

e wglad w statystyki logowan,

e przegladanie ocen wszystkich uczniow,

¢ przegladanie frekwencji wszystkich uczniow,
e dostep do wiadomosci,

e dostep do konfiguracji konta,
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e dostep do wydrukow.
f) PEDAGOG SZKOLNY:
¢ wglad do danych wszystkich uczniéw,
e wglad w statystyki wszystkich uczniow,
e wglad w statystyki logowan,
e wglad w liste kont uzytkownikow,
e przegladanie ocen wszystkich uczniow,
¢ przegladanie frekwencji wszystkich uczniow,
e dostep do wiadomosci,
e dostep do wydrukow.
g) RODZIC
¢ przeglagdanie ocen swojego podopiecznego
¢ przegladanie frekwencji swojego podopiecznego,
e dostep do planu lekcji swojego podopiecznego,
e dostep do wiadomosci,
e dostep do konfiguracji konta.
h) UCZEN
e przegladanie wtasnych ocen,
¢ przeglagdanie wtasnej frekwencji,
e dostep do wtasnego planu lekcji,
e dostep do wiadomosci,

e dostep do konfiguracji konta.

ROZDZIAt 11l PRZEKAZYWNIE INFORMACII W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji stuzy modut WIA-
DOMOSCI, ktéry nie zastepuje obowigzujacych w szkole zasad przekazywania informaciji,
ale je uzupetnia.

Nauczyciele i uczniowie oraz ich rodzice s3 zobowigzani do regularnego (codziennego)
sprawdzania otrzymanych wiadomosci.

Za pomocg wiadomosci dyrektor lub wicedyrektor szkoty moga przekazywac wigzace dla
nauczycieli komunikaty i polecenia. Odczytanie jej przez Nauczyciela jest réwnoznaczne
z przyjeciem do wiadomosci.

Za pomocg modutu WIADOMOSCI mozna powiadamiaé uczniéw i rodzicéw o zebraniach



b

1.

2.

z rodzicami, liscie obowigzujgcych lektur, terminach wazniejszych sprawdziandw itp.
Informacje na temat zachowania ucznia, zaréwno pozytywnych, jak i negatywnych, nau-
czyciele moga odnotowywac i przekazywac rodzicom za pomocg modutu UWAGI

i POCHWALY dostepnych w module OCENY, stosownie wybierajgc rodzaj informacji jako
POCHWALA lub UWAGA.

Odczytanie wiadomosci przestanej do rodzica (prawnego opiekuna) oznaczane jest

w systemie, co uwaza sie za réwnowazne skutecznemu dostarczeniu tresci tej wiadomo-

$ci do rodzica (prawnego opiekuna) ucznia.

ROZDZIAt IV SZKOLNY ADMINSTRATOR DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO

Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w szkole odpowiedzialny jest
Szkolny Administrator dziennika elektronicznego (dalej Administrator).

Wszelkie ustawienia konfiguracyjne na poziomie szkoty dokonuje Administrator za zgoda
Dyrektora szkoty.

Kazdy zauwazony i zgtoszony Administratorowi przypadek naruszenia bezpieczeristwa
powinien by¢ zgtoszony firmie zarzadzajace;.

Jesli nastgpi zablokowanie konta Nauczyciela, Administrator ma obowigzek skontaktowacd
sie osobiscie z Nauczycielem i wyjasni¢ powdd blokady w razie stwierdzenia préby naru-
szenia bezpieczenstwa, powiadomi¢ firme nadzorujacg, wygenerowac i przekazac¢ nowe
jednorazowe hasto dla Nauczyciela.

Do obowigzkdéw Administratora dziennika elektronicznego nalezy:

a) zapoznanie uzytkownikéw z zasadami uzytkowania dziennika elektronicznego,

b) przekazanie uzytkownikom informacji o nowych kontach,

c) zarzadzanie danymi ucznidéw, w tym przejscia uczniéw do innych klas lub grup,
systematyczne sprawdzanie wiadomosci na swoim koncie i jak najszybsze od-
powiadanie na nie,

d) zarzadzanie planem lekcji szkoty,

e) usuwanie i dodawanie uzytkownikéw,

f) importowanie danych nowych uczniéw do 15 wrzes$nia kazdego roku.

ROZDZIAt V DYREKTOR SZKOtY

Dyrektor szkoty, wicedyrektorzy oraz kierownicy sekcji systematycznie dokonujg kontroli
poprawnosci uzupetfniania dziennika elektronicznego.

Do 25 wrzes$nia Dyrektor szkoty (lub wyznaczony przez niego wicedyrektor) sprawdza



wypetnienie przez wszystkich Wychowawcéw i Opiekundéw danych uczniéw, potrzebnych
do prawidtowego dziatania dziennika elektronicznego.
3. Dyrektor szkoty jest zobowigzany do:
a) systematycznego sprawdzania statystyki logowan,
b) kontroli systematycznosci wpisywania ocen i frekwencji przez Nauczycieli,
c) systematycznego odpowiadania na wiadomosci Nauczycieli,
d) generowania odpowiednich statystyk, niezbednych do dokonywania analizy
wynikow nauczania,
e) dochowywania tajemnicy odnosnie postanowien zawartych w umowie, mo-

gacych narazic dziatanie systemu informatycznego na utrate bezpieczeristwa.

ROZDZIAL VI WYCHOWAWCA KLASY (OPIEKUN KLASY)

Wychowawca (Opiekun) klasy odpowiada za prowadzenie dziennika elektronicznego
swojej klasy w zakresie opisanym w niniejszym rozdziale.

1. Do 20 wrze$nia wychowawca klasy wypetnia modut DANE UCZNIOW | RODZICOW i na
biezaco go aktualizuje.

2. Oceny zachowania wpisuje wychowawca klasy wedtug kryteriéw okreslonych w Statucie
Szkoty.

3. W przypadku przejscia ucznia do innej szkoty lub klasy, Wychowawca (Opiekun) klasy
zgtasza ten fakt Administratorowi dziennika elektronicznego poprzez wystanie WIADO-
MOSCI. Na podstawie takiej informacji Administrator dziennika elektronicznego moze
ucznia skreslic z listy ucznidw lub przenies¢ do innej klasy.

4. Na poczatku roku szkolnego Wychowawca (Opiekun) ucznidw swojej klasy do odpowied-
nich grup.

5. W przypadku zmian danych osobowych ucznia, wychowawca klasy ma obowigzek doko-
nac¢ odpowiednich zmian w zapisie dziennika elektronicznego i zgtosi¢ niezwtocznie ten
fakt w sekretariacie szkoty w formie papierowe;j.

6. Wychowawca klasy nie moze edytowac ocen z innych przedmiotéw w klasie, ktorej jest
wychowawcg, poza przedmiotem, ktérego uczy.

7. W przypadku zaplanowanych nieobecnosci klasy na zajeciach (wycieczka lub kilkugodzin-
ne wyjscie) Wychowawca klasy (w przypadku braku wychowawcy, nauczyciel odpowie-
dzialny za dane zdarzenie) zobowigzany jest wprowadzi¢ te informacje do PLANU ZAJEC
za pomocg opcji DODAJ ZDARZENIE i wypetnic liste obecnosci ucznidw.

8. Wychowawca klasy na biezgco przeglada frekwencje uczniéow, dokonujgc stosownych
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zmian, np. usprawiedliwien lub poprawy btedéw. Wychowawca nie usprawiedliwia nieo-
becnosci na zajeciach popotudniowych (indywidualne lekcje instrumentu, zespoty, ché-
ry).

Na poczatku roku szkolnego wychowawca powinien wyjasni¢ uczniom zasady funkcjono-

wania dziennika elektronicznego w szkole.

ROZDZIAt VIl NAUCZYCIEL

Nauczyciel zgodnie z zasadami oceniania zawartymi w Statucie Szkoty umieszcza
w dzienniku elektronicznym:

a) oceny czastkowe,

b) przewidywane oceny srédroczne, roczne i koncowe;

c) oceny $rédroczne, roczne i koncowe,

d) pochwaty i uwagi.
Nauczyciel ma obowigzek systematycznie uzupetniaé frekwencje i tematy lekcji. Obowig-
zek ten dotyczy réwniez zastepstw wpisanych do PLANU ZAJEC.
Nauczyciele przedmiotéw zbiorowych majg zapewniony dostep do Internetu oraz sprzetu
komputerowego w salach lekcyjnych. Nauczyciele przedmiotéw indywidualnych maja za-
pewniony dostep do Internetu oraz sprzetu komputerowego w pokoju nauczycielskim.
Nauczyciel w miare mozliwosci na kazdej lekcji sprawdza liste obecnosci uczniéw oraz
wpisuje temat zaje¢. W trakcie trwania zajec¢ uzupetnia inne elementy (np. oceny, uwagi).
Powyzsze dane uzupetnia takze w przypadku prowadzenia zaje¢ za nieobecnego nauczy-
ciela, zas$ obowigzek naniesienia zastepstwa w planie zajeé spoczywa na Dyrektorze lub
Wicedyrektorze Szkoty.
Jezeli uczen jest nieobecny w szkole, ale pozostaje pod opiekg innego nauczyciela (kon-
kurs, zawody sportowe, wycieczka), nauczyciel zaje¢ wpisuje w liscie obecnosci stosowng
informacje.
Nauczyciel ma obowigzek umieszcza¢ informacje o kazdym sprawdzianie na planie lekcji
klasy, w ktérej sprawdzian zostat zaplanowany.
Kazdy nauczyciel w klasach, w ktorych prowadzi zajecia jest odpowiedzialny za systema-
tyczne wpisywanie do dziennik elektronicznego:

a) tematow lekcji (wpisanie tematu w dzienniku elektronicznym jest jedno-

znaczne z podpisem nauczyciela w dzienniku papierowym i jest potwierdze-
niem przeprowadzenia lekcji),

b) ocen czastkowych,



9.

10.

11.

12.

13.

c) przewidywanych ocen klasyfikacyjnych srédrocznych, rocznych i koicowych,

d) ocen klasyfikacyjnych srédrocznych, rocznych i koricowych,

e) termindw sprawdziandéw w planach klas,

f) wprowadzanie i edycje pochwat i uwag na prowadzonych lekcjach,

g) wprowadzenie informacji o programie i podreczniku, na ktérym pracuje.
Nauczyciel ma obowigzek umieszcza¢ informacje o planowanych sprawdzianach i pra-
cach klasowych zgodnie z zasadami zawartymi w Statucie Szkoty. Jesli w dzienniku elek-
tronicznym sprawdzian (lub praca klasowa) nie zostat wpisany, wéwczas nie moze by¢
przeprowadzony.

Nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto i zgodnie z Ustawg o ochronie
danych osobowych z dnia 13 czerwca 2016 r., poz. 922, nie ma prawa umozliwia¢ korzy-
stania z zasobdw innym osobom. Zgodnie z zapisem w rozdz. 8, art. 51:
»1. Kto administrujgc zbiorem danych lub bedgc obowigzany do ochrony danych
osobowych udostepnia je lub umozliwia dostep do nich osobom nieupowaznionym,
podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do lat 2.
2. Jezeli sprawca dziata nieumysinie, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci
albo pozbawienia wolnosci do roku."
W razie zauwazenia naruszenia bezpieczenstwa nauczyciel powinien niezwtocznie zawia-
domi¢ o tym fakcie szkolnego Administratora dziennika elektronicznego lub Dyrektora
szkoty.
Nauczyciel jest zobligowany do ochrony komputera, z ktérego loguje sie do dziennika
elektronicznego, aby uczen lub osoba postronna nie miata dostepu do urzadzenia.
Po zakonczeniu pracy w e-dzienniku Nauczyciel ma obowigzek niezwtocznie wylogowac¢

sie z konta.

ROZDZIAL VIII SEKRETARIAT

Za obstuge konta sekretariat odpowiedzialna jest wyznaczona przez dyrektora szkoty
osoba, ktdra na state pracuje w sekretariacie szkoty.

W przypadku zaistnienia takiej potrzeby na polecenie dyrektora szkoty administrator
dziennika elektronicznego moze przydzieli¢ osobie pracujacej w sekretariacie konto

z uprawnieniami nauczyciela, nie dajac jednak zadnych mozliwosci edycji danych doty-
czacych ocen i frekwencji w zadnej klasie szkoty.

Osoby pracujace w sekretariacie szkoty sg zobowigzane do przestrzegania przepiséw za-

pewniajacych ochrone danych osobowych i dobr osobistych ucznidéw, w szczegdlnosci do
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nie pododawania haset do systemu droga niezapewniajgca weryfikacji tozsamosci osoby
(np. droga telefoniczng).

Nowe hasto dla ucznia lub rodzica pracownik sekretariatu moze wydac tylko po okazaniu
legitymacji szkolnej lub dowodu tozsamosci.

Pracownicy sekretariatu szkoty sg zobowigzani do jak najszybszego przekazywania wszel-
kich informacji odnosnie nieprawidtowego dziatania i funkcjonowania dziennika elektro-
nicznego lub zaistniatej awarii zgtoszonej przez nauczyciela, administratorowi dziennika

elektronicznego lub administratorowi sieci komputerowe;.

ROZDZIAt IX RODZIC

Rodzice (prawni opiekunowie) majg swoje niezalezne konto w systemie dziennika elek-
tronicznego, zapewniajgce podglad postepdw edukacyjnych ucznia oraz dajacych mozli-
wos¢ komunikowania sie z nauczycielami w sposdb zapewniajacy ochrone débr osobi-
stych innych ucznidw.

Na poczatku roku szklonego rodzic ucznia przyjetego do szkoty otrzymuje login i hasto do
konta swojego i dziecka, pod warunkiem zgtoszenia takiej potrzeby wychowawcy klasy.
Rodzic ma mozliwos¢ odebrania loginu i hasta w sekretariacie szkolnym. Fakt odebrania
loginu i hasta rodzic potwierdza wtasnorecznym podpisem.

Rodzic w swoim koncie ma mozliwos¢ zmiany swojego hasta.

Rodzic ma obowigzek zapoznac sie z Regulaminem Dziennika Elektronicznego.

Rodzic osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym szkoty i ma ob-
owigzek nieudostepniania go swojemu dziecku ani innym nieupowaznionym osobom.
Rodzic powinien na biezgco $ledzi¢ oceny i frekwencje swojego dziecka oraz wiadomosci
i ogtoszenia przekazywane za pomocg dziennika elektronicznego.

Jednoczes$nie przypomina sie, iz korzystanie z konta w dzienniku elektronicznym nie
zwalnia rodzica z obowigzku statego kontaktu ze szkotg i wychowawca klasy oraz

z obecnosci na zebraniach.

ROZDZIAL X UCZEN

Uczen ma obowigzek zapoznac sie z Regulaminem Dziennika Elektronicznego

Uczen przy obstudze swojego konta w dzienniku elektronicznym ma takie same prawa,
obowigzki i uprawnienia jak rodzic na swoim koncie.

Uczen ma prawo zwrécic sie do Wychowawcy z prosbg o wygenerowanie loginu i hasta

do jego konta w dzienniku elektronicznym.
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Uczen osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym szkoty i ma obo-

wigzek nieudostepniania go nieupowaznionym osobom.

ROZDZIAt XI POZOSTALE KONTA

Pedagog szkolny i pielegniarka majg dostep do danych wszystkich uczniow z mozliwosciag
przegladania bez mozliwosci edycji.

Kazdy uzytkownik dziennika jest osobiscie odpowiedzialny za konto i ma obowigzek nie-
udostepniania danych do logowania osobom nieupowaznionym. Pedagog i pielegniarka
moga wykorzystywac dostep do danych tylko i wytacznie do celéw zwigzanych z obo-

wigzkami wynikajgcymi z ich pracy.

ROZDZIAt XII POSTEPOWANIE W CZASIE AWARII

Postepowanie Dyrektora w czasie awarii:

e Dyrektor Szkoty ma obowigzek sprawdzié, czy wszystkie procedury dotyczgce
awarii sg przestrzegane przez Administratora dziennika elektronicznego
i nauczycieli,

e dopilnowac jak najszybszego przywrdcenia prawidtowego dziatania systemu,

Postepowanie Administratora dziennika elektronicznego w czasie awarii:

e o fakcie zaistnienia awarii Administrator dziennika elektronicznego powia-
damia firme zewnetrzng obstugujgca dziennik elektroniczny, Dyrektora Szkoty
oraz Nauczycieli.

Postepowanie nauczyciela w czasie awarii:

e W razie awarii systemu dziennika elektronicznego lub sieci internetowej nau-
czyciel ma obowigzek na kazdych prowadzonych przez siebie zajeciach spo-
rzadzi¢ notatki (temat lekcji, obecnosci ucznidw, oceny, uwagi) i wprowadzic¢
te dane do dziennika elektronicznego tak szybko, jak tylko to bedzie mozliwe.

e awarie oprogramowania czy sieci internetowej nauczyciel zgtasza Administra-
torowi dziennika elektronicznego lub pracownikowi sekretariatu,

e w zadnym przypadku nauczycielowi nie wolno podejmowac samodzielnej
préby usuniecia awarii ani wzywac do naprawienia awarii osob do tego nie

wyznaczonych.

ROZDZIAL X1l POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wszystkie tworzone dokumenty i nosniki informacji, powstate na podstawie danych za-
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wartych w dzienniku elektronicznym w celach archiwizacyjnych, majg by¢ przechowywa-
ne w szkolnym archiwum.
W terminie 10 dni od dnia zakoriczenia roku szkolnego dane stanowigce dziennik elek-
troniczny zapisuje sie na informatycznym nosniku danych, wedtug stanu odpowiednio na
dzien zakonczenia roku szkolnego w sposdb zapewniajgcy mozliwosc¢:
a) sprawdzenia integralnosci danych stanowigcych dziennik elektroniczny przez
zastosowanie podpisu elektronicznego, o ktérym mowa w art. 3 pkt 1 ustawy
z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym (Dz. U. z 2013 r. poz.
262),
b) weryfikacji podpisu elektronicznego lub danych identyfikujacych,
¢) odczytania danych stanowigcych dziennik elektroniczny w okresie przewidzia-
nym dla przechowywania dziennikow.
Wszystkie dane osobowe ucznidw i ich rodzin sg poufne.
Wszystkie poufne dokumenty i materiaty utworzone na podstawie danych z dziennika
elektronicznego, ktére nie beda potrzebne, muszg by¢ zniszczone.
Wszystkie poufne dokumenty i materiaty utworzone na podstawie danych z dziennika
elektronicznego, ktére nie bedg potrzebne, nalezy zniszczy¢ w sposéb jednoznacznie
uniemozliwiajacy ich odczytanie.
Komputery uzywane do obstugi dziennika elektronicznego powinny spetnia¢ nastepujace
wymogi:
a) wszystkie urzadzenia i systemy stosowane w szkole powinny by¢ ze soba
kompatybilne,
b) nie nalezy zostawia¢ komputera bez nadzoru,
c) do zasilania nalezy stosowac filtry zabezpieczajgce przed skokami napiecia,
d) oprogramowanie i numery seryjne powinny by¢ przechowywane
w bezpiecznym miejscu,
e) informacje kontaktowe do serwiséw nalezy przechowywac w bezpiecznym
miejscu,
f) nalezy zawsze uzywac potaczen szyfrowanych nawet w sieci wewnetrznej,
g) instalacji oprogramowania moze dokonywac tylko administrator sieci kompu-
terowej lub administrator dziennika elektronicznego - uczen ani osoba trzecia
nie moze dokonywac zadnych zmian w systemie informatycznym kompute-

row,
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h) oryginalna dokumentacja oprogramowania powinna by¢ zabezpieczona,
1) nie wolno nikomu pozycza¢, kopiowaé, odsprzedawad, itp. licencjonowanego

oprogramowania bedgcego wtasnoscig szkoty.
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