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Poz. 4

ZARZADZENIE
MINISTRA PRZEMYSLU?Y
z dnia 3 czerwca 2024 r.

w sprawie prowadzenia prac legislacyjnych w Ministerstwie Przemystu

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U.

2022 r. poz. 1188, z pézn. zm.?) zarzadza sie, co nastepuje:
Rozdziat 1
Przepisy ogolne

§ 1. Zarzadzenie okresla tryb postgpowania w Ministerstwie Przemystu, zwanym dalej
,ministerstwem”, w sprawach:
1) opracowywania i uzgadniania projektow:

a) aktow normatywnych,

b) zarzadzen, obwieszczen i komunikatéw Ministra Przemystu, zwanego dalej ,,Mini-

strem”,

¢) zarzadzen Dyrektora Generalnego ministerstwa, zwanego dalej ,,dyrektorem gene-

ralnym”;

D Minister Przemystu kieruje dziatem administracji rzadowej — gospodarka ztozami kopalin, na podstawie § 1

ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 19 grudnia 2023 r. w sprawie szczegdlowego zakresu
dziatania Ministra Przemystu (Dz. U. poz. 2727 oraz z 2024 r. poz. 289).

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2023 r. poz. 1195, 1234 i 1641
oraz z 2024 r. poz. 834.

2)



2)

3)
4)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

kierowania do ogloszenia rozporzadzen, zarzadzen, obwieszczen i komunikatow Mini-
stra;

opracowywania 1 uzgadniania projektow dokumentow rzagdowych;

uzgadniania i opiniowania projektow aktéw normatywnych oraz projektéw dokumentow

rzagdowych, nad ktérymi prace zostaty zainicjowane przez inne organy projektodawcze.

§ 2. Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:

czlonek kierownictwa ministerstwa — Ministra, sekretarza stanu, podsekretarza stanu oraz
dyrektora generalnego;

inny organ projektodawczy — inny niz Minister, organ uprawniony, zgodnie z § 20 ust. 1
albo 2 Regulaminu pracy Rady Ministréw, do opracowania, prowadzenia procesu uzgod-
nien, konsultacji publicznych lub opiniowania oraz wnoszenia do rozpatrzenia projektu
aktu normatywnego albo projektu dokumentu rzagdowego;

komorka koordynujaca — komorke organizacyjna, ktora zgodnie z regulaminem organiza-
cyjnym ministerstwa koordynuje udziat cztonka kierownictwa ministerstwa w pracach
komitetu wtasciwego do rozpatrywania okreslonych kategorii spraw lub Statego Komitetu
Rady Ministrow;

komorka wiodaca — komoérke organizacyjng, ktéra zgodnie z regulaminem organizacyj-
nym ministerstwa, po uwzglednieniu zakresu przedmiotowego przewazajacej czesci pro-
jektu aktu normatywnego, zarzadzenia, obwieszczenia, komunikatu albo dokumentu rza-
dowego, jest wlasciwa merytorycznie w danej sprawie;

projekt aktu normatywnego — projekt:

a) ustawy,

b) rozporzadzenia Rady Ministrow, Prezesa Rady Ministréw albo Ministra,

¢) uchwaly Rady Ministrow,

d) zarzadzenia Prezesa Rady Ministrow;

projekt dokumentu rzagdowego — projekt dokumentu rzagdowego innego niz projekt wy-
mieniony w pkt 5 oraz innego niz umowa mig¢dzynarodowa, instrukcja negocjacyjna
1 inny dokument zwigzany z zawieraniem i wypowiadaniem umow migdzynarodowych,
w szczegblnosci projekt, o ktorym mowa w § 19 ust. 2 Regulaminu pracy Rady Mini-
Strow;

Regulamin pracy Rady Ministrow — uchwate¢ nr 190 Rady Ministréw z dnia 29 pazdzier-
nika 2013 r. — Regulamin pracy Rady Ministréw (M.P. z 2022 r. poz. 348).



§ 3. Jezeli regulamin organizacyjny ministerstwa nie wskazuje komorki organizacyjnej,
ktora koordynuje udziat cztonka kierownictwa ministerstwa w pracach komitetu wtasciwego
do rozpatrywania okreslonych kategorii spraw, komorka koordynujaca jest wskazywana przez

Ministra.

§ 4. Minister albo dyrektor generalny moze poleci¢ prowadzenie prac legislacyjnych

w trybie odrebnym od ustalonego w zarzadzeniu.

§ 5. Przekazanie innej komorce organizacyjnej, akceptacja oraz podpisywanie, o ktorych

mowa w zarzadzeniu, s3 dokonywane w systemie Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja.

§ 6. 1. Poszczegoblne, opatrzone data, wersje:

1)  projektu aktu normatywnego oraz jego uzasadnienia, w tym oceny przewidywanych skut-
kow spoteczno-gospodarczych, o ktorej mowa w § 24 ust. 3 Regulaminu pracy Rady Mi-
nistrow, zwanej dalej ,,OSR”,

2) projektu zarzadzenia, obwieszczenia i komunikatu oraz ich uzasadnienia,

3) projektu dokumentu rzadowego

— sg akceptowane przez dyrektora komorki wiodacej, a w przypadku kierowania na zewnatrz

ministerstwa — takze przez czlonka kierownictwa ministerstwa nadzorujacego prace komorki

wiodacej.

2. Projekt aktu normatywnego, zarzadzenia, obwieszczenia i komunikatu, kierowane na
zewnatrz ministerstwa, sg opatrywane przez dyrektora Departamentu Prawnego, przed
akceptacjg przez cztonka kierownictwa ministerstwa nadzorujacego prace komorki wiodacej,
kwalifikowanym podpisem elektronicznym stwierdzajacym, na podstawie § 26 ust. 3
Regulaminu pracy Rady Ministrow, opracowanie tego projektu pod wzgledem prawnym,

legislacyjnym i redakcyjnym.

§ 7. 1. Komoérka wiodaca, na kazdym etapie prac nad projektem aktu normatywnego,
przekazuje do Departamentu Prawnego, na biezaco, wszelkie dokumenty dotyczace prac nad
projektem, w tym zgloszenia zainteresowania pracami nad projektem, wniesione w trybie
przepisow o dziatalnosci lobbingowej w procesie stanowienia prawa, oraz protokot
wystuchania publicznego, o ktorym mowa w tych przepisach.

2. Obowiazki zwigzane z udostepnieniem w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie
podmiotowej Rzadowego Centrum Legislacji, zwanego dalej ,,RCL”, w serwisie Rzadowy
Proces Legislacyjny, projektu ustawy lub projektu rozporzadzenia oraz wszelkich dokumentow

dotyczacych prac nad projektem sg realizowane:



1) na etapie uzgodnien, konsultacji publicznych lub opiniowania projektu, konferencji
uzgodnieniowej dotyczacej tego projektu oraz notyfikacji tego projektu,
2)  w przypadku projektu rozporzadzenia Ministra — takze na etapie skierowania projektu do
podpisu oraz skierowania rozporzadzenia do ogloszenia
— przez Departament Prawny lub przez komorki wiodace, ktorych pracownicy uzyskali dostep
do zamieszczania dokumentow w tym serwisie.
3. Dokumenty, ktore wplynelty do ministerstwa na etapie komitetu wilasciwego do
rozpatrywania okreslonych kategorii spraw, komorka koordynujaca przekazuje na biezaco do

Biura Ministra.

§ 8. 1. Niezwlocznie po ogloszeniu aktu normatywnego majacego na celu wdrozenie
prawa Unii Europejskiej, komoérka wiodagca przekazuje do Departamentu Funduszy
Europejskich 1 Spraw Zagranicznych:

1) informacj¢ o zakresie transpozycji dyrektywy;
2) tabele zgodnos$ci — jezeli wymog jej przekazania do Komisji Europejskiej wynika z prze-
pisow dyrektywy.

2. Po otrzymaniu informacji, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1, Departament Funduszy
Europejskich i Spraw Zagranicznych dokonuje notyfikacji aktu normatywnego w Bazie

Notyfikacji Krajowych Srodkéw Wykonawczych.
Rozdzial 2

Opracowywanie i uzgodnienia wewngtrzresortowe projektu aktu normatywnego

inicjowanego przez Ministra

§ 9. 1. Projekt aktu normatywnego jest opracowywany przez komorke wiodaca.
2. Komorka wiodgca moze wystgpi¢ do Departamentu Prawnego o udzielenie wsparcia
przy opracowywaniu projektu, w szczegolnosci pod wzgledem prawnym, legislacyjnym

i redakcyjnym.

§ 10. Opracowujac projekt aktu normatywnego, komorka wiodaca w szczegdlnosci:
1) sporzadza projekt:

a) zgodnie z ,,Zasadami techniki prawodawczej”, stanowigcymi zalgcznik do rozporzg-
dzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie ,,Zasad techniki
prawodawczej” (Dz. U. z 2016 r. poz. 283),

b) wykorzystujac szablon udost¢pniony przez RCL;



2)

3)

4)

sporzadza uzasadnienie projektu, w tym OSR, zgodnie z § 27 1 § 28 Regulaminu pracy

Rady Ministrow;

jezeli projekt ustawy albo projekt rozporzadzenia ma na celu wdrozenie prawa Unii Eu-

ropejskiej, dotgcza:

a) tabele zgodnoS$ci oraz wyjasnienie terminu wejs$cia w zycie, o ktorych mowa w § 30
ust. 1 Regulaminu pracy Rady Ministrow, opracowane w porozumieniu z Departa-
mentem Funduszy Europejskich 1 Spraw Zagranicznych,

b) jezeli zachodza okolicznosci okreslone w § 30 ust. 2 Regulaminu pracy Rady Mini-
strow — odwrdcong tabele zgodnosci, o ktérej mowa w tym przepisie;

w przypadku projektu, ktorego skutkiem finansowym moze by¢ zwigkszenie wydatkow

lub zmniejszenie dochodow jednostek sektora finanséw publicznych w stosunku do wiel-

kosci wynikajacych z obowiazujacych przepiséw — sporzadza projekt oraz uzasadnienie
zgodnie z wymaganiami okreslonymi w art. 50 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finan-

sach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, z p6zn. zm.V).

§ 11. 1. Opracowany projekt aktu normatywnego komorka wiodaca, po uzyskaniu

akceptacji cztonka kierownictwa ministerstwa nadzorujgcego jej prace:

1)
2)

uzgadnia z wlasciwymi merytorycznie komdrkami organizacyjnymi,
w przypadku potrzeby — uzyskuje stanowisko innych wtasciwych merytorycznie organow
1 jednostek podlegtych Ministrowi albo przez niego nadzorowanych.

2. Kierujac projekt aktu normatywnego do uzgodnien wewnatrzresortowych komorka

wiodaca wyznacza termin na zajgcie stanowiska przez komorki organizacyjne, o ktorych mowa

w ust. 1 pkt 1, oraz organy i jednostki, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2. Wyznaczenie terminu

krotszego niz 5 dni roboczych moze nastapi¢ wylacznie w szczeg6lnie uzasadnionych

przypadkach.

Y

2)

3. Jezeli w toku uzgodnien wewnatrzresortowych:

zostang zgloszone uwagi, komorka wiodaca rozpatruje jej i uwzglednia, a w przypadku
ich nieuwzglednienia — informuje komorke organizacyjna, ktora je zglosila, o przyczy-
nach ich nieuwzglednienia;

zostanie zgloszone stanowisko przez organy i jednostki, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2,

komorka wiodaca informuje je o zakresie i sposobie wykorzystania stanowiska.

9 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2023 r. poz. 1273, 1407, 1429,

1641, 1693 i 1872.



4. Rozbieznosci z wlasciwymi merytorycznie komorkami organizacyjnymi sg usuwane
w trybie roboczym.

5. Jezeli rozbieznosci dotyczg istotnych zagadnien prawnych, komorka wiodaca
przekazuje projekt aktu normatywnego wraz z wykazem rozbiezno$ci i swoim stanowiskiem
do Departamentu Prawnego w celu uzyskania opinii.

6. Rozbieznosci, ktorych nie usuni¢to w trybie roboczym, komoérka wiodaca przekazuje
do rozstrzygniecia cztonkowi kierownictwa ministerstwa nadzorujgcemu jej prace.

7. Przepisy ust. 1-6 stosuje si¢ odpowiednio do uzgodnien wewnatrzresortowych
dotyczacych wylacznie:

1)  OSR projektu ustawy — przed przygotowaniem wniosku o wprowadzenie tego projektu
do wykazu prac legislacyjnych Rady Ministréw;

2)  OSR projektu rozporzadzenia Ministra — przed wpisaniem tego projektu do wykazu prac
legislacyjnych Ministra.

§12. 1. Opracowany w wyniku uzgodnien wewnatrzresortowych, po usunigciu
rozbieznos$ci, projekt aktu normatywnego oraz jego uzasadnienie, w tym OSR, komorka
wiodgca przekazuje do Departamentu Prawnego wraz z informacja o uzgodnieniu projektu.

2. Departament Prawny opiniuje projekt aktu normatywnego pod wzgledem prawnym,
legislacyjnym i redakcyjnym.

3. Jezeli uwzglednienie opinii Departamentu Prawnego bedzie wymaga¢ zmiany
brzmienia przediozonego projektu, modyfikacje tego dokumentu sg wypracowywane przez
komorke wiodacg z Departamentem Prawnym w trybie roboczym.

4. Przepisy ust. 1-3 stosuje si¢ odpowiednio do opiniowania przez Departament Prawny
pod wzgledem formalnym wytacznie:

1) OSR projektu ustawy — przed przygotowaniem wniosku o wprowadzenie tego projektu
do wykazu prac legislacyjnych Rady Ministrow;

2)  OSR projektu rozporzadzenia Ministra — przed wpisaniem tego projektu do wykazu prac
legislacyjnych Ministra.

§ 13. 1. Komorka wiodaca przygotowuje i1 przedstawia:
1) Ministrowi, do zatwierdzenia:
a) wniosek o wprowadzenie projektu ustawy albo projektu rozporzadzenia Rady Mini-

stréw do wykazu prac legislacyjnych Rady Ministrow,



b) wniosek o wpisanie projektu rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow do wykazu

prac legislacyjnych Prezesa Rady Ministrow;

2) czlonkowi kierownictwa ministerstwa nadzorujagcemu prace komorki wiodacej, do za-
twierdzenia — wniosek o wpisanie projektu rozporzadzenia Ministra do wykazu prac legi-
slacyjnych Ministra.

2. Do wnioskéw o:

1) wprowadzenie projektu ustawy do wykazu prac legislacyjnych Rady Ministrow komorka
wiodaca zalacza uzgodniong wewnatrzresortowo OSR;

2) wprowadzenie projektu rozporzadzenia Rady Ministrow do wykazu prac legislacyjnych
Rady Ministrow komodrka wiodgca zatacza uzgodniony wewnatrzresortowo projekt wraz
z uzasadnieniem, w tym OSR;

3) wpisanie projektu rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow do wykazu prac legislacyj-
nych Prezesa Rady Ministrow komorka wiodaca zatacza uzgodniony wewnatrzresortowo
projekt wraz z uzasadnieniem, w tym OSR;

4)  wpisanie projektu rozporzadzenia Ministra do wykazu prac legislacyjnych Ministra ko-
morka wiodgca zatgcza uzgodniong wewnatrzresortowo OSR.

3. Zatwierdzone przez Ministra wnioski i zataczniki, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 oraz
ust. 2 pkt 1, 2 lub 3, Biuro Ministra przekazuje do Kancelarii Prezesa Rady Ministréw.

4. Zatwierdzony przez cztonka kierownictwa ministerstwa nadzorujgcego prace komorki
wiodacej wniosek 1 zatgcznik, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2 oraz ust. 2 pkt 4, komorka ta
przekazuje do Departamentu Prawnego.

5. Departament Prawny wpisuje projekt rozporzadzenia Ministra do wykazu prac
legislacyjnych Ministra oraz przekazuje aktualng wersje tego wykazu do udostepnienia

w Biuletynie Informacji Publicznej ministerstwa.
Rozdziat 3

Uzgodnienia, konsultacje publiczne i opiniowanie projektu aktu normatywnego

inicjowanego przez Ministra

§ 14. Za przekazanie do uzgodnien, konsultacji publicznych i opiniowania projektu aktu
normatywnego, wprowadzonego albo wpisanego do odpowiedniego wykazu prac

legislacyjnych, jest odpowiedzialna komadrka wiodaca.



§ 15. 1. Uwagi, opinie oraz inne stanowiska zgloszone w ramach uzgodnien, konsultacji
publicznych 1 opiniowania sg analizowane przez komorke wiodacg w porozumieniu
z komorkami organizacyjnymi wlasciwymi w sprawach, ktorych dotyczg stanowiska.

2. W przypadku wystgpienia miedzy komodrkami organizacyjnymi rozbiezno$ci
w zakresie wynikéw analizy stanowisk, o ktorych mowa w ust. 1, dotyczacych istotnych
zagadnien prawnych, komorka wiodaca moze przekaza¢ projekt aktu normatywnego wraz
z wykazem rozbiezno$ci oraz swoim stanowiskiem do Departamentu Prawnego, w celu

uzyskania opinii.

§16. 1. W przypadku organizacji konferencji uzgodnieniowej komorka wiodaca
sporzadza, z uwzglednieniem § 44 ust. 3 Regulaminu pracy Rady Ministrow, zestawienie
zgtoszonych uwag i przekazuje je do Departamentu Prawnemu do zaopiniowania, a nastepnie
cztonkowi kierownictwa ministerstwa nadzorujacego jej prace do akceptacji.

2. Rozstrzygnigcia dotyczace osob, ktore beda uczestniczy¢ w konferencji
uzgodnieniowej, w tym osoby, ktora bedzie jej przewodniczy¢, podejmuje cztonek

kierownictwa ministerstwa nadzorujacy prace komorki wiodace;.

§ 17. 1. W przypadku rozbieznosci, ktorych nie usunieto w trakcie uzgodnien dotyczacych
projektu aktu normatywnego innego niz projekt rozporzadzenia Ministra, komodrka wiodgca
sporzadza protokol rozbieznosci i przekazuje go do Departamentu Prawnego do zaopiniowania,
a nastepnie cztonkowi kierownictwa ministerstwa nadzorujacego jej prace do akceptacji.

2. Komoérka wiodgca sporzadza i przekazuje czlonkowi kierownictwa ministerstwa
nadzorujacego jej prace do akceptacji:

1)  odrgbne zestawienie nieuwzglgednionych uwag zgloszonych w ramach opiniowania;

2) raport z konsultacji.
Rozdzial 4

Rozpatrzenie projektu aktu normatywnego przez komitety Rady Ministrow

oraz komisj¢ prawnicza

§ 18. 1. Projekt aktu normatywnego przewidziany do rozpatrzenia przez komitet wtasciwy
do rozpatrywania okreslonych kategorii spraw lub przez Staty Komitet Rady Ministrow
przygotowuje komorka wiodaca, we wspdlpracy z komodrka koordynujacg oraz Departamentem
Prawnym.

2. Komorka wiodaca dotacza do projektu ustawy kierowanego do rozpatrzenia przez Staty

Komitet Rady Ministrow:



1) projekty aktow wykonawczych o podstawowym znaczeniu dla proponowanej regulacji,
jezeli projekt ustawy przewiduje wydanie takich aktow;

2) majacej na celu wdrozenie prawa Unii Europejskiej — projekty aktow wykonawczych,
ktorych obowigzek wydania przewiduje projekt ustawy.
3. Do uzgodnien wewnatrzresortowych projektow aktéw wykonawczych, o ktorych

mowa w ust. 2, stosuje si¢ odpowiednio § 10, § 11 ust. 1-6 oraz § 12 ust. 1-3.

§ 19. Komorka wiodaca przygotowuje 1 przekazuje do komoérki koordynujacej tezy
prezentowane na posiedzeniu komitetu wiasciwego do rozpatrywania okreslonych kategorii
spraw oraz Stalego Komitetu Rady Ministrow przez czlonka kierownictwa ministerstwa

wskazanego do udzialu w pracach danego komitetu.

§ 20. 1. Komorka wiodaca przekazuje do Departamentu Prawnego projekt aktu
normatywnego przyjety przez Staty Komitet Rady Ministrow.

2. Departament Prawny sporzadza i kieruje do RCL wniosek o rozpatrzenie projektu,
o ktéorym mowa w ust. 1, przez komisj¢ prawniczg albo o zwolnienie tego projektu z obowigzku
rozpatrzenia przez komisj¢ prawniczg.

3. Departament Prawny informuje komoérke wiodacg o skierowaniu wniosku, o ktorym

mowa w ust. 2.

§ 21. 1. W posiedzeniach komisji prawniczej biorg udziatl przedstawiciele komorki
wiodacej 1 Departamentu Prawnego oraz — w przypadku potrzeby — przedstawiciele innych
komorek organizacyjnych.

2. Rozstrzygnigcia dotyczace osob, ktore beda uczestniczyé w posiedzeniu komisji
prawniczej, podejmuje czlonek kierownictwa ministerstwa nadzorujacy prace komorki
wiodacej.

3. Podczas posiedzenia komisji prawniczej gtos decydujacy w imieniu Ministra nalezy do

przedstawiciela Departamentu Prawnego.

§ 22. 1. Kolejne wersje tekstu projektu aktu normatywnego na etapie rozpatrywania przez
komisje prawnicza albo zwolnienia z obowigzku rozpatrzenia przez komisj¢ prawnicza sg
sporzadzane przez komorke wiodacg i przekazywane do Departamentu Prawnego.

2. Departament Prawny dokonuje weryfikacji aktualnej wersji tekstu projektu aktu

normatywnego, a nast¢pnie przesyta ja do RCL.
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3. Departament Prawny informuje komorke wiodaca o zakonczeniu etapu rozpatrywania
projektu aktu normatywnego przez komisje prawnicza albo zwolnienia z obowigzku

rozpatrzenia tego projektu przez komisj¢ prawnicza, przekazujac aktualng wersje projektu.

§ 23. Do prac w ramach etapu potwierdzenia przez Staly Komitet Rady Ministréw
projektu aktu normatywnego po zakonczeniu etapu rozpatrywania tego projektu przez komisje
prawnicza albo zwolnienia z obowigzku rozpatrzenia tego projektu przez komisje prawnicza

stosuje si¢ odpowiednio § 18 ust. 1.
Rozdziat 5
Notyfikacja projektu aktu normatywnego

§ 24. Komorka wiodaca:

1) w przypadku projektu aktu normatywnego bedacego programem pomocowym — Sporza-
dza dokumenty okreslone w przepisach o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej, jezeli projekt ten moze wymagac¢ notyfikacji, i przekazuje je do akceptacji
cztonkowi kierownictwa ministerstwa nadzorujacego prace komorki wiodacej oraz zarza-
dza procesem ich przekazania Prezesowi Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow;

2)  w przypadku projektu aktu normatywnego podlegajacego obowigzkowi notyfikacji zgod-
nie z przepisami dotyczacymi funkcjonowania krajowego systemu notyfikacji norm i ak-
tow prawnych:

a) przekazuje projekt koordynatorowi krajowego systemu notyfikacji norm i aktow
prawnych wraz z zaakceptowanym przez cztonka kierownictwa ministerstwa nadzo-
rujacego prace komorki wiodacej wnioskiem o wszczecie procedury notyfikacji oraz
wypelnionym w porozumieniu z Departamentem Prawnym formularzem notyfika-
cyjnym,

b) przygotowuje projekty odpowiedzi na komentarze lub stanowiska zgtoszone w ra-

mach notyfikacji oraz przekazuje te projekty do opinii Departamentu Prawnego.

§ 25. 1. Jezeli przepisy projektu ustawy albo rozporzadzenia Rady Ministréw podlegaty
notyfikacji programu pomocowego i w jej wyniku wprowadzono zmiany w tresci projektu, po
zakonczeniu procedury notyfikacji, a przed przekazaniem projektu do rozpatrzenia przez Rad¢
Ministrow, komoérka wiodaca przekazuje projekt do opinii Departamentu Prawnego wraz

z informacja o zmianach wprowadzonych do projektu w wyniku notyfikacji.
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2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do projektu rozporzadzenia Rady Ministrow albo
Prezesa Rady Ministrow, ktory podlegal notyfikacji przepisow technicznych i w wyniku tej

notyfikacji wprowadzono zmiany w tresci projektu.
Rozdziat 6
Skierowanie projektu aktu normatywnego do podpisu Prezesa Rady Ministrow

§ 26. 1. Projekt rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow, potwierdzony przez Staty
Komitet Rady Ministrow, jest:
1) podpisywany przez dyrektora komorki wiodacej kwalifikowanym podpisem elektronicz-
nym oraz
2) przekazywany do Kancelarii Prezesa Rady Ministrow do podpisu Prezesa Rady Mini-
strow przy piSmie przewodnim, podpisanym przez cztonka kierownictwa ministerstwa
nadzorujgcego prace komorki wiodace;.
2. Jezeli projekt rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw podlegatl notyfikacji, do pisma
przewodniego, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2, zalacza si¢ informacje o zakonczeniu procedury

notyfikacji lub dokument potwierdzajacy jej zakonczenie.
Rozdziat 7
Rozpatrzenie projektu aktu normatywnego przez Rad¢ Ministrow

§ 27. 1. Projekt aktu normatywnego przewidzianego do rozpatrzenia przez Radg
Ministrow jest podpisywany przez dyrektora komorki wiodacej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

2. Wniosek o rozpatrzenie projektu aktu normatywnego przez Rad¢ Ministrow jest
podpisywany przez Ministra.

3. Biuro Ministra przekazuje wniosek 1 projekt, o ktorych mowa w ust. 1 1 2, Sekretarzowi
Rady Ministrow.

4. Jezeli Rada Ministrow zobowigze Ministra do wprowadzenia zmian 1 uzupelnien
w projekcie aktu normatywnego, komoérka wiodaca wprowadza te zmiany i uzupeinienia

w porozumieniu z Departamentem Prawnym.
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Rozdziat 8
Podpisanie i ogloszenie aktu normatywnego wydawanego przez Ministra

§ 28. 1. Projekt rozporzadzenia Ministra w brzmieniu ustalonym przez komisje prawnicza
oraz projekt, ktory uzyskal zwolnienie z obowigzku rozpatrzenia przez komisj¢ prawnicza,
komorka wiodaca umieszcza w jednym pliku, zawierajacym rowniez zalaczniki, jezeli sa
projektowane, oraz uzasadnienie, w tym OSR, 1 oznacza go nazwga sktadajaca si¢ ze skrotow
nazwy ministerstwa 1 nazwy komorki organizacyjnej, przedstawionego w skrécie tytutu aktu
prawnego oraz daty projektu.

2. Dyrektor komorki wiodacej akceptuje projekt i przekazuje sprawe dotyczaca projektu
do Departamentu Prawnego.

3. Jezeli dla projektu rozporzadzenia Ministra zostata dokonana notyfikacja programu
pomocowego lub notyfikacja przepisow technicznych, do sprawy zalacza si¢ informacje
o zakonczeniu procedury notyfikacji lub dokument potwierdzajacy jej zakonczenie.

4. Projekt przekazany zgodnie z ust. 2 jest akceptowany przez dyrektora Departamentu
Prawnego.

5. Plik, o ktéorym mowa w ust. 1, jest przygotowywany przez Departament Prawny do
podpisu w formacie XML.

6. Dyrektor Departamentu Prawnego przekazuje Ministrowi wniosek o podpisanie

projektu, zataczajac plik XML z projektem.

§ 29. 1. Biuro Ministra przekazuje do komorki wiodacej oraz Departamentu Prawnego
sprawe dotyczaca rozporzadzenia podpisanego przez Ministra.

2. Departament Prawny kieruje do RCL podpisane rozporzadzenie wraz z wnioskiem
o0 jego ogloszenie w Dzienniku Ustaw Rzeczypospolitej Polskiej.

3. Jezeli rozporzadzenie Ministra jest wydawane wspolnie albo w porozumieniu z innym
albo innymi ministrami, Departament Prawny przekazuje do komorek organizacyjnych
koordynujacych prace legislacyjne w urzedach obstugujacych organy wspoétuczestniczace
w wydaniu rozporzadzenia projekt tego rozporzadzenia wraz z pismami przewodnimi
podpisanymi przez dyrektora Departamentu Prawnego, a po otrzymaniu rozporzadzenia
podpisanego przez wszystkich wilasciwych ministrow kieruyje do RCL podpisane
rozporzadzenie wraz z wnioskiem o jego ogloszenie w Dzienniku Ustaw Rzeczypospolitej

Polskiej.
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Rozdziat 9
Teksty jednolite

§ 30. 1. W przypadku, o ktérym mowa w art. 16 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2000 r.
o oglaszaniu aktéw normatywnych i niektorych innych aktéw prawnych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1461), Departament Prawny we wspoipracy z komoérka wiodaca opracowuje projekt
obwieszczenia w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu aktu normatywnego, obejmujacy tekst
jednolity takiego aktu.

2. Opracowany projekt obwieszczenia w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu aktu
normatywnego, obejmujacy tekst jednolity takiego aktu, Departament Prawny przekazuje:

1)  wprzypadku jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra:
a) do zaopiniowania przez RCL,
b) do zaopiniowania przez komodrke organizacyjng koordynujaca prace legislacyjne
w urzedzie obstugujacym organ wspdtuczestniczacy w wydaniu rozporzadzenia —
w przypadku rozporzadzenia wydawanego w porozumieniu z innym albo innymi mi-
nistrami,
¢) do uzgodnienia z komodrka organizacyjng koordynujacg prace legislacyjne w urze-
dzie obstugujacym organ wspotuczestniczacy w wydaniu rozporzadzenia — w przy-
padku rozporzadzenia wydawanego wspoélnie z innym albo innymi ministrami;
2)  w przypadku jednolitego tekstu rozporzadzenia Rady Ministrow albo Prezesa Rady Mi-
nistrow — do uzgodnienia z RCL.

3. Po wypracowaniu ostatecznego brzmienia projektu obwieszczenia w sprawie
ogloszenia jednolitego tekstu aktu normatywnego, obejmujacego tekst jednolity takiego aktu,
projekt jest akceptowany przez dyrektora Departamentu Prawnego.

4. Plik z projektem obwieszczenia w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu aktu
normatywnego, obejmujacego tekst jednolity takiego aktu, jest przygotowywany przez
Departament Prawny do podpisu w formacie XML.

5. Dyrektor Departamentu Prawnego:

1) przekazuje Ministrowi wniosek o podpisanie projektu obwieszczenia w sprawie oglosze-
nia jednolitego tekstu aktu normatywnego, obejmujacego tekst jednolity takiego aktu, za-

laczajac plik XML z projektem — w przypadku tekstu jednolitego oglaszanego przez Mi-

nistra;
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2) przesyla projekt tekstu jednolitego, wraz ze stanowiskiem RCL, do Kancelarii Prezesa
Rady Ministréw, zatgczajac plik XML z projektem — w przypadku tekstu jednolitego ogta-

szanego przez Prezesa Rady Ministrow.

§ 31. 1. Biuro Ministra przekazuje do komorki wiodacej oraz Departamentu Prawnego
sprawe dotyczaca podpisanego przez Ministra obwieszczenia w sprawie ogloszenia jednolitego
tekstu aktu normatywnego, obejmujacego tekst jednolity takiego aktu.

2. Departament Prawny kieruje do RCL podpisane obwieszczenie w sprawie ogloszenia
jednolitego tekstu aktu normatywnego, obejmujacego tekst jednolity takiego aktu, wraz
z wnioskiem o ogloszenie tego obwieszczenia w Dzienniku Ustaw Rzeczypospolitej Polskie;.

3. Jezeli rozporzadzenie Ministra jest wydawane wspolnie z innym albo innymi
ministrami, Departament Prawny przekazuje do komorek organizacyjnych koordynujacych
prace legislacyjne w urzedach obstugujacych organy wspoétuczestniczace w wydaniu
rozporzadzenia projekt obwieszczenia w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu aktu
normatywnego, obejmujacy tekst jednolity takiego aktu, wraz z pismami przewodnimi
podpisanymi przez dyrektora Departamentu Prawnego, a po otrzymaniu rozporzadzenia
podpisanego przez wszystkich wlasciwych ministrow kieruyje do RCL podpisane
obwieszczenie wraz z wnioskiem o jego ogloszenie w Dzienniku Ustaw Rzeczypospolitej

Polskie;j.
Rozdzial 10

Postepowania z projektami aktow normatywnych opracowanych przez inne organy

projektodawcze

§ 32. 1. Projekty aktow normatywnych opracowane przez inne organy projektodawcze,
przekazane do:
1) uzgodnienia albo zaopiniowania przez Ministra — sg kierowane do Departamentu Praw-
nego;
2) rozpatrzenia przez komitet wlasciwy do rozpatrywania okre§lonych kategorii spraw lub
Staty Komitet Rady Ministrow — sg kierowane do komorki koordynujacej;
3) rozpatrzenia przez Rade¢ Ministréw — sg kierowane do Biura Ministra.
2. Komorki, do ktérych zgodnie z ust. 1 sg kierowane projekty aktow normatywnych

opracowane przez inne organy, koordynujg przebieg ich analizy w ministerstwie.
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§ 33. 1. W przypadku projektu aktu normatywnego opracowanego przez inny organ
projektodawczy, przekazanego do wuzgodnienia albo zaopiniowania przez Ministra,
Departament Prawny:

1) jezeli uzna to za niezbedne — przekazuje projekt wlasciwym merytorycznie komorkom
organizacyjnym, wyznaczajac termin na zajgcie stanowiska;

2) po uzyskaniu stanowisk wilasciwych merytorycznie komorek organizacyjnych albo
w przypadku ich braku — opracowuje, w porozumieniu z tymi komodrkami organizacyj-
nymi, jezeli zgtaszalty uwagi do projektu aktu normatywnego, projekt pisma ze stanowi-
skiem Ministra;

3) przekazuje do wiadomosci stanowisko podpisane przez Ministra komorkom organizacyj-
nym, ktore zgtaszaly uwagi do projektu aktu normatywnego, oraz Biuru Ministra.

2. W przypadku upowaznienia dyrektora Departamentu Prawnego do podpisywania
stanowiska wobec projektu aktu normatywnego opracowanego przez inny organ
projektodawczy, przekazanego do uzgodnienia albo zaopiniowania przez Ministra, jest ono
kierowane do komorki organizacyjnej koordynujacej prace legislacyjne w urzedzie

obstugujacym inny organ projektodawczy.

§34. 1. W konferencji uzgodnieniowej dotyczacej projektu aktu normatywnego
opracowanego przez inny organ projektodawczy biorg udziat przedstawiciele komorki lub
komorek organizacyjnych, ktore zgtosity uwagi do tego projektu, ujete w stanowisku Ministra.

2. Informacja o osobach bioragcych udziat w konferencji uzgodnieniowej jest
przekazywana do Departamentu Prawnego.

3. Osoby, ktore braty udziat w konferencji uzgodnieniowej, przekazuja do Departamentu

Prawnego pisemng informacj¢ o podjetych na niej ustaleniach.

§ 35. 1. Projekty aktow normatywnych opracowane przez inne organy projektodawcze,
rozpatrywane przez komitet wtasciwy do rozpatrywania okreslonych kategorii spraw, komorka
koordynujaca przekazuje wilasciwym merytorycznie komérkom organizacyjnym, a jezeli
projekt aktu normatywnego dotyczy zagadnien zwigzanych z zakresem dziatania Ministra —
takze Departamentowi Prawnemu, wyznaczajgc termin na zajecie stanowiska.

2. Komorka koordynujaca, w ramach prac komitetu wiasciwego do rozpatrywania
okreslonych kategorii spraw:

1) opracowuje i przedktada czlonkowi kierownictwa ministerstwa do podpisu projekt stano-

wiska;
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2) przygotowuje tezy prezentowane przez cztonka kierownictwa ministerstwa na posiedze-

niu danego komitetu.

§ 36. 1. Projekty aktow normatywnych opracowane przez inne organy projektodawcze,
rozpatrywane przez Staly Komitet Rady Ministrow albo Rad¢ Ministrow, Biuro Ministra
przekazuje wlasciwym merytorycznie komorkom organizacyjnym, a jezeli projekt aktu
normatywnego dotyczy zagadnien zwigzanych z zakresem dziatlania Ministra — takze
Departamentowi Prawnemu, wyznaczajac termin na zajecie stanowiska.

2. Biuro Ministra opracowuje projekt stanowiska i przedktada do podpisu:

1) na etapie Statego Komitetu Rady Ministréw — czlonkowi kierownictwa ministerstwa
wskazanemu do udzialu w pracach komitetu;
2) na etapie Rady Ministréw — Ministrowi.

3. Komoérka wyznaczona przez Biuro Ministra sposrod wiasciwych merytorycznie
komorek organizacyjnych przygotowuje tezy prezentowane przez Ministra lub, w przypadku
Statego Komitetu Rady Ministroéw — przez cztonka kierownictwa ministerstwa wskazanego do

udziatu w jego pracach, oraz przekazuje je do Biura Ministra.

§ 37. 1. Akt normatywny, ktory wptynat do ministerstwa w celu przedtozenia Ministrowi
do podpisu wspdlnie albo w porozumieniu, jest kierowany do Departamentu Prawnego.

2. Departament Prawny przekazuje sprawe do komorki wiodacej w celu uzyskania
akceptacji brzmienia aktu normatywnego przez dyrektora tej komorki oraz czlonka
kierownictwa ministerstwa nadzorujgcego jej prace.

3. Dyrektor komorki wiodacej, po uzyskaniu akceptacji brzmienia aktu normatywnego
przez cztonka kierownictwa ministerstwa nadzorujacego jej prace, niezwlocznie przekazuje
sprawe do Departamentu Prawnego.

4. Dyrektor Departamentu Prawnego:

1) akceptuje akt normatywnys;
2) przekazuje Ministrowi wniosek o podpisanie aktu normatywnego, zataczajac plik XML

z projektem.

5. Biuro Ministra przekazuje do Departamentu Prawnego sprawe dotyczaca podpisanego
przez Ministra aktu normatywnego.

6. Podpisany przez Ministra akt normatywny Departament Prawny przekazuje do komorki
organizacyjnej koordynujacej prace legislacyjne w urzgdzie obstugujacym organ wydajacy akt

normatywny.
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Rozdzial 11

Opracowywanie, uzgadnianie i oglaszanie projektéw obwieszczen, komunikatow

oraz aktow wewnetrznych

§ 38. Do opracowywania, uzgadniania i oglaszania projektu obwieszczenia, z wyjatkiem
projektu obwieszczenia, o ktorym mowa w rozdziale 9, oraz projektu komunikatu stosuje si¢
odpowiednio przepisy:

1) §9,§10pkt1,§ 11 ust. 1-61§ 12 ust. 1-3, a takze
2) §28ust. 1,2 14-6oraz § 29 ust. 1 1 2 — jezeli obwieszczenie albo komunikat podlega

ogltoszeniu w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”.

§ 39. 1. Do opracowywania i uzgadniania projektu zarzadzenia Ministra stosuje si¢
odpowiednio przepisy § 9, § 10 pkt 1, § 11 ust. 1-61 § 12 ust. 1-3 oraz § 28 ust. 1, 2 1 4-6.
2. Biuro Ministra kieruje podpisane zarzadzenie Ministra do Departamentu Prawnego

w celu ogloszenia w Dzienniku Urzegdowym Ministra Przemystu.

§ 40. 1. Projekt zarzadzenia dyrektora generalnego jest opracowywany przez komorke
wiodgca w jednym pliku z zatgcznikami do projektu, jezeli sg projektowane.

2. Komorka wiodaca uzgadnia projekt, o ktorym mowa w ust. 1, w trybie okreslonym
w § 11 ust. 1 pkt 1, ust. 2 1 ust. 3 pkt 1 oraz w kazdym przypadku z Biurem Dyrektora
Generalnego 1 Administracji oraz Departamentem Prawnym.

3. Komoérka wiodaca sporzadza wykaz rozbieznosci w odniesieniu do uwag
nieuwzglednionych.

4. Projekt, o ktorym mowa w ust. 1, wraz z wykazem rozbiezno$ci komodrka wiodaca
przekazuje do Biura Dyrektora Generalnego i Administracji, przedstawiajac swoje stanowisko
do uwag zawartych w wykazie rozbieznosci. Rozbieznos$ci rozstrzyga dyrektor generalny.

5. Komorka wiodgca opracowuje nowg wersj¢ projektu, o ktérym mowa w ust. 1, zgodnie
z rozstrzygnigciem, o ktorym mowa w ust. 4 zdanie drugie, i przekazuje do Biura Dyrektora
Generalnego i Administracji.

6. Biuro Dyrektora Generalnego i Administracji przekazuje projekt, o ktérym mowa
w ust. 1, do podpisu dyrektora generalnego.

7. Zarzadzenia dyrektora generalnego sa publikowane w systemie Elektronicznego

Zarzadzania Dokumentacja.
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Rozdziat 12
Opracowywanie i uzgadnianie projektow dokumentéow rzadowych

§ 41. 1. Do opracowywania i uzgadniania projektu dokumentu rzadowego stosuje si¢
odpowiednio przepisy § 9 ust. 1, § 11 ust. 1-41 6, § 13 ust. 1 pkt 1 lit. a, ust. 2 pkt 2 i ust. 3,
§ 14-17,§ 18 ust. 1, § 19, § 27 oraz § 32-36.

2. Projekt dokumentu rzadowego przewidziany do rozpatrzenia przez Staty Komitet Rady
Ministrow oraz pismo przewodnie wlasciwego czilonka kierownictwa ministerstwa sg
przekazywane do Sekretarza Komitetu przez Biuro Ministra.

3. Po przyjeciu projektu dokumentu rzadowego przez Stalty Komitet Rady Ministréw
Biuro Ministra zarzadza procesem wniesienia tego projektu do rozpatrzenia przez Radg

Ministrow.
Rozdziatl 13
Przepis koncowy

§ 42. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu ogloszenia.

MINISTER PRZEMYSLU

MARZENA CZARNECKA
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