Decyzja nr 10
Dyrektora Regionalnej Dyrekeji Lasow Panstwowych w Bialymstoku

2 dniaD pazdziernika 2021,
w sprawie wprowadzenia elektronicznego zarzgdzania dokumentacjg

w Nadle$nictwie Goldap (znak: EA.0180.24.2021)

Na podstawie art. 34 pkt 2 ¢ ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach (t. j. Dz. U. z 2020 r.
poz. 1463 z p6zn.zm.) w zwigzku z § 17 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy
Panstwowe a takze § 3 ust 2 Instrukcji kancelaryjnej Panstwowego Gospodarstwa Le$nego
Lasy Panstwowe stanowiacej zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 66 Dyrektora Generalnego
Lasow Panstwowych z dnia 12 listopada 2014 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji
kancelaryjnej oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych
i skladnic akt w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Pafistwowe, postanawiam, co
nastepuje:

§ 1.

Z dniem 1 listopada 2021 r. w Nadleénictwie Goldap wprowadza sie system
elektronicznego zarzadzania dokumentacjg (EZD), jako podstawowy system kancelaryjny
dokumentujacy przebieg zatatwiania i rozstrzygania spraw.

2. Dokumentowanie przebiegu zalatwiania i rozstrzygania spraw, jest prowadzone przy
wykorzystaniu  informatycznego systemu Elektronicznego Zarzgdzania Dokumentacj
Podlaskiego Urzgdu Wojewodzkiego (EZD PUW) zgodnie z Instrukcjg kancelaryjng
Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Pafistwowe.

3. Sprawy niezakonczone, ktére byly prowadzone w sposéb tradycyjny, po wskazaniu
systemu EZD dalej prowadzone sg w systemie tradycyjnym.

§ 2.
Nadlesniczego Nadlesnictwa Goldap zobowiazuje do dostosowania wewnetrznych
uregulowan obowigzujacych w nadlesnictwie do elektronicznego zarzadzania dokumentacja,
w szczegolnoscei do wskazania:

1) wyjatkow od podstawowego sposobu dokumentowania przebiegu zalatwiania
1 rozstrzygania spraw w nadlesnictwie poprzez okreslenie klas z jednolitego rzeczowego
wykazu akt PGL LP, ktére bgdg prowadzone w systemie tradycyjnym;

2) zakresu dostgpu do danych zawartych w systemie elektronicznego zarzadzania
dokumentacja (EZD), niezbgdny do petnienia obowigzkéw stuzbowych przez
poszczegdlnych pracownikow nadlesnictwa;

3) koordynatora systemu EZD - pracownika odpowiedzialnego za biezacy nadzér nad
funkcjonowaniem systemu EZD.

§ 3.
Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania ——
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