SPECYFIKACJA 

ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SIWZ)

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości większej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.1843). 
Tytuł postępowania: 
Świadczenie usług pocztowych na potrzeby Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku i w Łomży.
(nr sprawy OK-III.272.41.2019)
I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

Podlaski Urząd Wojewódzki w Białymstoku, ul. Mickiewicza 3, 15-213 Białystok, https://puw.bip.gov.pl
II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 
1.
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości większej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), zwanej dalej „ustawą”.
2.
W sprawach, które nie zostały uregulowane w niniejszej SIWZ, mają zastosowanie przepisy ustawy i akty wykonawcze do ustawy.

III. OPIS  PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1.
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych na potrzeby Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku i Delegatury Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Łomży. Przedmiot zamówienia podzielony jest na 3 zadania:

1) Zadanie 1 - świadczenie usług pocztowych na potrzeby Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku;

2) Zadanie 2 - świadczenie usług pocztowych na potrzeby Delegatury Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Łomży przy ul. Nowej 2; 

3)
Zadanie 3 - świadczenie usług pocztowych na potrzeby Archiwum Zakładowego Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Łomży przy ul. Spokojnej 9B.
2.
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera wzór umowy, stanowiący załącznik nr 3 do SIWZ oraz formularz cenowy, stanowiący załącznik nr 4 do SIWZ.
3. Szacunkowe dane dotyczące nadawanych przez Zamawiającego przesyłek w ciągu 36 miesięcy zawiera formularz cenowy (kolumna nr 4) stanowiący załącznik nr 4 do SIWZ. Zamawiający zastrzega, że podane dane mają charakter szacunkowy. Faktyczne ilości mogą być inne: większe lub mniejsze, w zależności od potrzeb Zamawiającego.

4. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Wykonawca może złożyć ofertę
 na jedno, dwa lub trzy zadania. Zamawiający nie dopuszcza dzielenia zadań. 

5. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy. 
6. Zamawiający przy realizacji zadania 1 wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę, na podstawie umowy o pracę, osób wykonujących następujące czynności w zakresie realizacji przedmiotu zamówienia: 
1) sczytywanie listów i przygotowywanie pliku w wersji elektronicznej zawierającego numery nadawcze listów poleconych oraz przekazywanie tego pliku Zamawiającemu;
2) sprawdzanie i uzupełnianie numerów nadawczych korespondencji wychodzącej.

Zatrudnienie przy realizacji zamówienia powinno trwać min. do końca terminu realizacji zamówienia. Zamawiający w każdym momencie realizacji umowy może zażądać od Wykonawcy oświadczenia o spełnianiu ww. wymogu. W celu sprawdzenia czy Wykonawca wypełnia nałożony na niego obowiązek Zamawiający zastrzega sobie możliwość zwrócenia się do właściwego inspektoratu pracy z wnioskiem o przeprowadzenie kontroli.
7. Oznaczenie przedmiotu zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):

Przedmiot główny: 64110000-0 Usługi pocztowe.

Przedmiot dodatkowy: 64112000-4 Usługi pocztowe dotyczące listów.
IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Wymagany termin wykonania zamówienia: 01.01.2020r.-31.12.2022r.
V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1.
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

1)
nie podlegają wykluczeniu;

2)
spełniają warunki udziału w postępowaniu, dotyczące: 

a)
kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów, tj. posiadają uprawnienia do wykonywania działalności pocztowej tzn. są wpisani do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188).
b)
sytuacji ekonomicznej lub finansowej, 
c)
zdolności technicznej lub zawodowej. 
2.
Na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu i braku podstaw do wykluczenia, Zamawiający wymaga złożenia przez Wykonawców pisemnych oświadczeń lub dokumentów, określonych w rozdziale VI SIWZ. 

3.
Zamawiający najpierw dokona oceny ofert, a następnie zbada, czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. Jeżeli Wykonawca ten będzie uchylał się od zawarcia umowy lub nie wniesie wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający zbada, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spełnia warunki udziału w postępowaniu Wykonawca, który złożył ofertę najwyżej ocenioną spośród pozostałych ofert. 
VI. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA
1. Do oferty Wykonawca dołącza aktualny na dzień składania oferty jednolity europejski dokument zamówienia, określony w rozporządzeniu wykonawczym Komisji Europejskiej 2016/7 z dnia 5 stycznia 2016 r. ustanawiającym standardowy formularz jednolitego europejskiego dokumentu zamówienia (Dz. Urz. UE L 3/16, z 06.01.2016), zwany dalej JEDZ (W postaci elektronicznej opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym). Informacje zawarte w JEDZ stanowią wstępne potwierdzenie, 
że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 
Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania, w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby, warunków udziału w postępowaniu, wraz z ofertą składa JEDZ dotyczące tych podmiotów. 
W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, 
JEDZ składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 
Wykonawca może ograniczyć się do wypełnienia sekcji α w części IV JEDZ 
i nie musi wypełniać żadnej z pozostałych sekcji w części IV JEDZ. 
2. Wykonawca, w celu potwierdzenia braku podstawy do wykluczenia, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy, w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy, przekazuje Zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2019 r. poz. 369 z późn. zm.). Wraz ze złożeniem oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej, Wykonawca może złożyć dokumenty bądź informacje potwierdzające, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą 
do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia.

3. Wykonawca, którego oferta została oceniona najwyżej, na wezwanie Zamawiającego składa następujące oświadczenia lub dokumenty:
1)
w celu potwierdzenia warunku, że Wykonawca posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile obowiązek ich posiadania wynika z odrębnych przepisów: aktualny wpis do rejestru operatorów pocztowych wydany przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188).
2)
w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, dotyczących Wykonawcy oraz podmiotu, na którego zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej polega Wykonawca: 
a) informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21 ustawy, wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
b)
oświadczenie Wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sądu lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne albo – w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji – dokumentów potwierdzających dokonanie płatności tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wiążącego porozumienia w sprawie spłat tych należności,

c)
oświadczenie Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytułem środka zapobiegawczego zakazu ubiegania się o zamówienia publiczne. 

4. W przypadku, gdy Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia (w formie konsorcjum, spółki cywilnej lub innego porozumienia regulującego 
ich współpracę w celu uzyskania zamówienia) wraz z ofertą należy złożyć pełnomocnictwo udzielone przez Wykonawców do reprezentowania ich w postępowaniu lub do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy. Oświadczenia lub dokumenty wymienione w SIWZ składane są przez Wykonawców wspólnie, z wyjątkiem wymienionych w ust. 1, 2 i 3, które składane są przez każdego z Wykonawców oddzielnie. Jeżeli oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia zostanie wybrana, Wykonawcy, przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego przedstawią Zamawiającemu umowę regulującą ich współpracę.

5. W przypadku Wykonawcy mającego siedzibę na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w odniesieniu do osoby mającej miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, której dotyczy dokument wskazany w ust. 3 pkt 2, składa dokument, o którym mowa w ust. 7 w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 14 i 21 ustawy. Jeżeli w kraju,
 w którym miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument miał dotyczyć, nie wydaje
 się takich dokumentów, zastępuje się go dokumentem zawierającym oświadczenie tej osoby złożonym przed notariuszem lub organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na miejsce zamieszkania tej osoby. Dokumenty powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 
6. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w ust. 3 pkt 2– składa informację z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru, 
inny równoważny dokument wydany przez właściwy organ sądowy lub administracyjny kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dotyczy informacja albo dokument, w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21 ustawy. 
7. Dokumenty, o których mowa w ust. 6, powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 
8. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, 
o których mowa w ust. 7, zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Przepis ust. 7 stosuje się odpowiednio. 

9. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.

10. JEDZ należy przesłać Zamawiającemu w postaci elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Dotyczy to również JEDZ składanych przez każdego z Wykonawców składających ofertę wspólnie oraz JEDZ podmiotów udostępniających potencjał. 
11. Pełnomocnictwa do podpisywania oferty i oświadczeń składanych w imieniu Wykonawcy lub Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia a także oświadczeń składanych w imieniu podmiotu, na którego potencjale polega Wykonawca, składane są w postaci dokumentu elektronicznego, opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym.   
12. Pozostałe dokumenty lub oświadczenia, o których mowa w niniejszym rozdziale, składane są w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego lub w elektronicznej kopii dokumentu lub oświadczenia, poświadczonej za zgodność z oryginałem. Oświadczenia należy podpisać kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 
13. Jeżeli oryginał składanego dokumentu lub oświadczenia, nie został sporządzony w postaci dokumentu elektronicznego, Wykonawca może sporządzić i przekazać elektroniczną kopię posiadanego dokumentu lub oświadczenia. 

14. W przypadku przekazywania przez Wykonawcę elektronicznej kopii dokumentu lub oświadczenia, opatrzenie jej kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez Wykonawcę albo odpowiednio przez podmiot, na którego potencjale polega Wykonawca, jest równoznaczne z poświadczeniem elektronicznej kopii dokumentu lub oświadczenia za zgodność z oryginałem.
15. W przypadku przekazywania przez Wykonawcę dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest równoznaczne z poświadczeniem przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem wszystkich elektronicznych kopii dokumentów zawartych w tym pliku, z wyjątkiem kopii poświadczonych odpowiednio przez innego Wykonawcę ubiegającego się wspólnie z nim o udzielenie zamówienia oraz przez podmiot, na którego potencjale polega Wykonawca.
16. W przypadku gdy, w którymkolwiek z dokumentów składanych przez Wykonawcę celem potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, zostaną podane wartości kwot w walucie innej, niż polska, Wykonawca winien przeliczyć te kwoty w określonej walucie zagranicznej na polskie złote (PLN) według średniego kursu NBP na dzień publikacji ogłoszenia o zamówieniu w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej. 
Jeśli Wykonawca nie dokona powyższej czynności, stosowne przeliczenia wykona Zamawiający.

17. Wykonawca nie jest obowiązany do złożenia oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu i brak podstaw wykluczenia, jeżeli Zamawiający posiada oświadczenia lub dokumenty dotyczące tego Wykonawcy lub może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2019 r. poz. 700 z późn. zm.). 
18. W przypadku gdy Wykonawca powołuje się na dostępność dokumentów w bezpłatnych, ogólnodostępnych bazach danych państw członkowskich Unii Europejskiej, powinien wskazać te bazy danych, aby Zamawiający samodzielnie pobierał 
te dokumenty. W takim przypadku Zamawiający zażąda od Wykonawcy przedstawienia tłumaczenia na język polski wskazanych przez Wykonawcę i pobranych samodzielnie przez Zamawiającego dokumentów. 

VII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, tj. miniPortalu (https://miniportal.uzp.gov.pl/), oraz poczty elektronicznej, z zastrzeżeniem ust. 2. 

2. Ofertę oraz dokumenty składane wraz z ofertą, Wykonawca składa za pośrednictwem Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostępnego 
na miniPortalu. Zamawiający w Formularzu do komunikacji występuje pod nazwą odbiorcy: Podlaski Urząd Wojewódzki w Białymstoku. W pozostałym zakresie komunikacja odbywa się przy użyciu poczty elektronicznej, której adres wskazano 
w rozdziale VIII. 

3. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, musi posiadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto na ePUAP ma dostęp do Formularza złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku.
4. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji przekazywanych przy ich użyciu opisane zostały w Regulaminie korzystania z miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP. 
5. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku wynosi 150 MB. 

6. Za datę przekazania oferty przyjmuje się datę ich przekazania na ePUAP.

7. Za datę przekazania zawiadomień, dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych informacji przyjmuje się datę ich przekazania na serwer pocztowy Zamawiającego.

8. Identyfikator postępowania i klucz publiczny dla danego postępowania o udzielenie zamówienia dostępne są na Liście wszystkich postępowań na miniPortalu. 

9. Zamawiający dopuszcza przesyłanie plików w formatach określonych w załączniku nr 2 do rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 2247), w szczególności: .pdf, .doc, .docx, .rtf, .xps, .odt. 
10. Postępowanie odbywa się w języku polskim.
11. Wyjaśnienia treści SIWZ udzielane są na zasadach określonych w art. 38 ustawy. 
VIII.OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

Joanna Pietrzak – starszy inspektor wojewódzki w Oddziale ds. Zamówień Publicznych Biura Organizacji i Kadr Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku, 
ul. Mickiewicza 3, pokój nr 50, tel. 85 74 39 293, w godz. 9.00 - 15.00,
e-mail: jpietrzak@bialystok.uw.gov.pl
IX. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM

1. 
Wykonawca zobowiązany jest do wniesienia wadium.

2.
Kwota wadium: 
zadanie 1 – 20 000,00 PLN (słownie: dwadzieścia tysięcy złotych),
zadanie 2 – 1 000,00 PLN (słownie: jeden tysiąc złotych),

zadanie 3 – 500,00 PLN (słownie: pięćset złotych).
3.
Termin złożenia wadium: przed upływem terminu składania ofert.
4.
Wadium może być wniesione w formach określonych w art. 45 ust. 6 ustawy. 

5.
W przypadku wniesienia wadium w pieniądzu należy dokonać tego przelewem
 na rachunek bankowy Wydziału Finansów i Budżetu Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego: Narodowy Bank Polski Oddział Okręgowy w Białymstoku Nr 83 1010 1049 0000 3913 9120 0000, z dopiskiem: „Wadium na świadczenie usług pocztowych na potrzeby PUW”.
6.
Wadium wnoszone w pieniądzu musi wpłynąć na rachunek bankowy Zamawiającego przed upływem terminu składania ofert.

7.
Wadium wnoszone w formie poręczeń lub gwarancji powinno być złożone w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego i musi obejmować cały okres związania ofertą. Oryginał wadium, sporządzony w postaci dokumentu elektronicznego podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez Gwaranta, nie może zawierać postanowień uzależniających jego dalsze obowiązywanie od zwrotu oryginału dokumentu gwarancyjnego do gwaranta.

8.
W przypadku wnoszenia wadium w formie gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej w ich treści winien znajdować się zapis o tym, że jest ona nieodwołalna, bezwarunkowa i płatna na pierwsze żądanie Zamawiającego. Zapłata musi nastąpić niezależnie od ewentualnych zastrzeżeń Wykonawcy. Zamawiającemu powinno przysługiwać prawo dochodzenia należności zabezpieczonych gwarancją bezpośrednio od wystawcy gwarancji. Niedopuszczalne są zapisy uzależniające zapłatę przez gwaranta sumy gwarancyjnej od wcześniejszego żądania zapłaty należności od Wykonawcy.
X. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

Składający ofertę Wykonawca pozostaje nią związany przez okres 60 dni od upływu terminu składania ofert.

XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Ofertę należy złożyć wg formularza ofertowego z wykorzystaniem wzoru – załącznik nr 1 do SIWZ.
2. Ofertę należy sporządzić zgodnie z wymaganiami SIWZ.
3. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na wykonanie zamówienia.
4. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku udostępnionego na miniPortalu. Klucz publiczny niezbędny 
do zaszyfrowania oferty przez Wykonawcę jest dostępny dla Wykonawców 
 na miniPortalu. 
5. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, w postaci elektronicznej 
i podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Sposób złożenia oferty, 
w tym zaszyfrowania oferty opisany został w Regulaminie korzystania 
z miniPortalu.
6. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1010), które Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa” a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP). Ponadto Wykonawca wraz z zastrzeżeniem dokumentów stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa zobowiązany jest wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.

7. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę za pośrednictwem Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku  udostępnionego na miniPortalu. Sposób zmiany i wycofania oferty został opisany w Instrukcji użytkownika dostępnej na miniPortalu.
8. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani wycofać złożonej oferty.
9. Oferta powinna być podpisana wraz z załącznikami przez osobę/osoby upoważnione 
do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy, wymienione w Krajowym Rejestrze Sądowym bądź ewidencji działalności gospodarczej lub osoby posiadające pisemne pełnomocnictwo w tym zakresie. Pełnomocnictwo stanowi załącznik do oferty.
10. Do oferty należy dołączyć:
1) JEDZ w postaci elektronicznej i podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
2) zobowiązania podmiotów trzecich do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia - w przypadku gdy Wykonawca polega 
na potencjale innych podmiotów,

3) pełnomocnictwa lub dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty i innych oświadczeń lub dokumentów składanych wraz z ofertą, chyba, że Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych,
4) oryginał gwarancji lub poręczenia, jeśli wadium wnoszone jest w innej formie
 niż pieniądz. 
11. Wszystkie pliki dołączone do oferty należy skompresować do jednego pliku archiwum (ZIP). 

12. Wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca niezależnie od wyniku postępowania przetargowego.
XII. MIEJSCE ORAZ TERMIN składania i otwarcia ofert
1.   Oferty należy składać do dnia 29/11/2019 r. do godz. 10.00.
2.
Publiczne otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego – pokój nr 50, dnia 29/11/2019 r. o godz. 10:30. 

3. Otwarcie ofert następuje poprzez użycie aplikacji do szyfrowania ofert dostępnej 
na miniPortalu i dokonywane jest poprzez odszyfrowanie i otwarcie ofert za pomocą klucza prywatnego.
XIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.
Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia, musi być podana w PLN cyfrowo i słownie, z wyodrębnieniem podatku VAT.

2.
Cenę oferty należy przedstawić w formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do SIWZ.

3.
Wykonawca, składając ofertę, zobowiązany jest poinformować  Zamawiającego, czy wybór jego oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego w zakresie podatku od towarów i usług, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług.

XIV. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT
Dotyczy wszystkich zadań

1.
Kryterium oceny: 

cena - 60 %
Oferta najtańsza otrzyma 60 pkt. Pozostałe proporcjonalnie mniej, według formuły:

Cn / Cb x 100 x 60% = liczba punktów

Gdzie:

Cn – najniższa cena spośród ofert nieodrzuconych

Cb - cena oferty rozpatrywanej

100 - wskaźnik stały

60 % - procentowe znaczenie kryterium cena
2) Liczba placówek pocztowych na terenie województwa podlaskiego – waga kryterium: 40%
Oferty w tym kryterium będą oceniane w zakresie liczby placówek pocztowych zajmujących się wydawaniem przesyłek pocztowych, stanowiących placówki Wykonawcy lub placówki, z którymi Wykonawca ma podpisaną umowę na świadczenie usług pocztowych , posiadających wyodrębnione stanowisko obsługi klienta w zakresie usług pocztowych, czynnych od poniedziałku do piątku min. 8 godzin dziennie, znajdujących
się na terenie województwa podlaskiego. Oferta z największą liczbą placówek pocztowych zajmujących się wydawaniem przesyłek pocztowych na terenie województwa podlaskiego otrzyma maksymalną liczbę punktów.
Lpp=LppOb/NLpp x 100 x 40%= liczba punktów

Gdzie:

LppOb – liczba placówek pocztowych na terenie województwa podlaskiego w badanej ofercie,

NLpp – największa liczba placówek pocztowych na terenie województwa podlaskiego wskazana w złożonych ofertach,

100 – wskaźnik stały,

40 % - procentowe znaczenie kryterium liczba placówek pocztowych na terenie województwa podlaskiego

Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, która otrzyma najwyższą sumę punktów według wzoru: 

S = Cp + Lpp
gdzie:

S – suma punktów przyznana ofercie,

Cp - ilość punktów przyznanych ofercie w kryterium cena,

Lpp – ilość punktów przyznanych ofercie w kryterium liczba placówek pocztowych na terenie województwa podlaskiego.
2.
Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, która otrzyma najwyższą liczbę punktów w ramach kryteriów oceny ofert. 
XV. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO
1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający poinformuje wszystkich Wykonawców o: wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jeżeli są miejscami wykonywania działalności Wykonawców, którzy złożyli oferty a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację.
2. Informacje, o których mowa w ust. 1, zostaną zamieszczone na stronie internetowej Zamawiającego. 

3.
Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający wskaże termin i miejsce podpisania umowy.

4.
Umowa zostanie zawarta według wzoru umowy określonego w załączniku do SIWZ, w terminie określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy. 

5.
Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, 
uchyla się od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający może zbadać, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spełnia warunki udziału w postępowaniu Wykonawca, który złożył ofertę najwyżej ocenioną spośród pozostałych ofert.

6.
Na wniosek Wykonawcy, Zamawiający może wyrazić zgodę na korespondencyjne zawarcie umowy. W takiej sytuacji podpisane przez Zamawiającego egzemplarze umowy zostaną wysłane do Wykonawcy w dniu wyznaczonym na zawarcie umowy. Datą zawarcia umowy będzie data jej podpisania przez Zamawiającego. Wykonawca jest zobowiązany do podpisania egzemplarza umowy i dostarczenia go Zamawiającemu 
nie później niż w ciągu 5 dni od daty otrzymania. W przypadku niezachowania
 ww. terminu Zamawiający może uznać, że Wykonawca uchyla się od zawarcia umowy.

XVI. ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
XVII. WZÓR UMOWY
1. 
Wzór umowy stanowi załącznik nr 3 do SIWZ. 

2. 
Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku 
do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy na warunkach określonych we Wzorze umowy. 
XVIII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWNIENIA 

Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki ochrony prawnej określone w dziale VI ustawy (art. 179 – 198g ustawy).
XIX. PODWYKONAWCY

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. 

2. Wykonawca zobowiązany jest wskazać części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i podać firmy podwykonawców. 

XX. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO1
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewoda Podlaski, 
adres: ul. Mickiewicza 3, 15-213 Białystok.

2. Kontakt do Inspektora ochrony danych w Podlaskim Urzędzie Wojewódzkim w Białymstoku: iod@bialystok.uw.gov.pl lub: Inspektor ochrony danych, Podlaski Urząd Wojewódzki, 15-213 Białystok, ul. Mickiewicza 3.
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych;

4. Odbiorcą/ami Pani/Pana danych osobowych jest/będą: każdy uzyskujący wgląd w dokumentację postępowania o udzielenie zamówienia – zgodnie z §4 Rozporządzenia Ministra Rozwoju w sprawie protokołu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego z dnia 26 lipca 2016 r. oraz ustawy o dostępie do informacji publicznej. 

Ponadto Pani/Pana dane osobowe będą opublikowane na stronie internetowej i w Biuletynie Informacji Publicznej Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku, jeśli taki obowiązek będzie wynikał z ustawy Prawo zamówień publicznych 
z dnia 29 stycznia 2004 r. 

(Uwaga: Organy publiczne, które mogą otrzymywać Pani/Pana dane osobowe w ramach konkretnego postępowania zgodnie z prawem Unii lub prawem państwa członkowskiego, nie są uznawane za odbiorców!)

5. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego.

6. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy w sprawie zamówienia publicznego przekracza 4 lata – przez cały czas trwania umowy, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. 

7. Ma Pani/Pan prawo żądać od Wojewody Podlaskiego:

1)
dostępu do swoich danych osobowych – zamawiający może zażądać wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania (sprecyzowania) nazwy lub daty postępowania (zakończonego postępowania) o udzielenie zamówienia;

2)
sprostowania swoich danych osobowych – nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani naruszać integralności protokołu postępowania oraz jego załączników;

3)
usunięcia lub ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych – wystąpienie z takim żądaniem nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.

(Uwaga: dostęp, usunięcie lub ograniczenie przetwarzania Pani/Pana danych musi być zgodne z przepisami prawa, na podstawie których odbywa się przetwarzanie oraz na podstawie przepisów prawa dotyczących np. archiwizacji!).

8. Jeżeli Pani/Pan uzna, że przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest nieprawidłowe, ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.

9. Pani/Pana dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany.

1 Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119) oraz Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str.2, zwane dalej „RODO”

Zatwierdzam
Z up. DYREKTORA GENERALNEGO

             /-/ Róża Januszkiewicz

      Dyrektor Biura Obsługi Urzędu

Białystok, dnia 23.10.2019 r. 

Wykaz załączników:

1)
załącznik nr 1 do SIWZ – wzór formularza ofertowego; 

2)
załącznik nr 2 do SIWZ – informacja o przynależności do grupy kapitałowej;

3)
załącznik nr 3 do SIWZ – wzór umowy;

4)  załącznik nr 4 do SIWZ – formularz cenowy.

Załącznik nr 1 do SIWZ

Wzór formularza ofertowego

OFERTA

I.
Dane Wykonawcy:

1.
Pełna nazwa: ......................................................................................................................................................................................................................................................................................

2.
Adres:
...........................................................................................................................................

telefon: ................................................................fax: ......................................................

adres poczty elektronicznej (e-mail): ...............................................................................

II.
Cena oferty:

Zgłaszam gotowość wykonania zamówienia na świadczenie usług pocztowych na potrzeby Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku i w Łomży, zgodnie ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia OK-III.272.41.2019, za cenę:

Zadanie 1 - świadczenie usług pocztowych na potrzeby Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku: 

stawka podatku VAT: ………%

cena brutto: ………………………………….PLN

słownie cena brutto: ………………………………………………………………………
Liczba placówek pocztowych zajmujących się wydawaniem przesyłek pocztowych na terenie województwa podlaskiego: ………………
Zadanie 2 - świadczenie usług pocztowych na potrzeby Delegatury Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Łomży przy ul. Nowej 2: 

stawka podatku VAT: ………%

cena brutto: ………………………………….PLN

słownie cena brutto: ………………………………………………………………………
Liczba placówek pocztowych zajmujących się wydawaniem przesyłek pocztowych na terenie województwa podlaskiego: …………….
Zadanie 3- świadczenie usług pocztowych na potrzeby Archiwum Zakładowego Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Łomży przy ul. Spokojnej 9B:  

stawka podatku VAT: ………%

cena brutto: ………………………………….PLN

słownie cena brutto: ………………………………………………………………………

Liczba placówek pocztowych zajmujących się wydawaniem przesyłek pocztowych na terenie województwa podlaskiego: ………………
Oświadczam, że:

1.
Akceptuję wymóg wykonania przedmiotu zamówienia w terminie: 
01.01.2020r.-31.12.2022r.
2.
Akceptuję warunki płatności oraz inne postanowienia umowy określone we wzorze umowy stanowiącym załącznik do SIWZ.

3.
Wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług (w przypadku odpowiedzi TAK, Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej powyżej ceny podatek od towarów i usług, który Zamawiający będzie miał obowiązek samodzielnie rozliczyć zgodnie z tymi przepisami): 

□  NIE

□  TAK – należy wskazać nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do  powstania  obowiązku podatkowego  oraz wskazać ich wartość bez kwoty podatku.

4.
Oferta zawiera TAJEMNICĘ PRZEDSIĘBIORSTWA 

□  NIE

□  TAK – na stronach od……do….. oferty zawarte są informacje zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zastrzegam, że nie mogą być one udostępniane. Uzasadnienie zastrzeżenia załączam do oferty. 

(w razie braku wskazania Zamawiający uznaje, że Wykonawca nie zastrzega żadnych informacji)

5.
Następujące części zamówienia……………………………………………….. zamierzam powierzyć do wykonania następującym podwykonawcom: ..................................................
(w razie braku wskazania, Zamawiający uznaje, że Wykonawca nie zamierza powierzyć żadnej części zamówienia podwykonawcy)
6.   Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu (w przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia Wykonawca nie składa - Wykonawca powinien usunąć treść oświadczenia np. przez jego wykreślenie).


Załączniki:
1.
..............................................

2.
..............................................

3.
..............................................    itd.

 Załącznik nr 2 do SIWZ

Informacja o przynależności do grupy kapitałowej

UWAGA: przed podpisaniem niniejszego oświadczenia Wykonawca powinien wykreślić część oświadczenia, która go nie dotyczy. 

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Po zapoznaniu się z zamieszczoną przez Zamawiającego na stronie internetowej informacją, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Prawo zamówień publicznych
oświadczam, że nie należę do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2019 r. poz. 369 z późn. zm.), jak Wykonawcy którzy złożyli odrębne oferty lub oferty częściowe w niniejszym postępowaniu. 

LUB ----------------------------------------------------------------------------------------------------------
Po zapoznaniu się z zamieszczoną przez Zamawiającego na stronie internetowej informacją, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Prawo zamówień publicznych

oświadczam, że należę do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2019 r. poz. 369 z późn. zm.), 
jak Wykonawcy którzy złożyli odrębne oferty lub oferty częściowe w niniejszym postępowaniu. 

UWAGA: Wykonawca powinien wykazać, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w przeciwnym przypadku Zamawiający będzie zobowiązany do jego wykluczenia z udziału w postępowaniu.
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Załącznik nr 3 do SIWZ

Wzór umowy
UMOWA NR BOU-VIII.273….2019

zawarta w dniu .............................. 2019 r. w Białymstoku, pomiędzy: 

Skarbem Państwa - Podlaskim Urzędem Wojewódzkim w Białymstoku, ul. Mickiewicza 3, 15-213 Białystok, NIP: 5421025750 zwanym dalej „Zamawiającym”, reprezentowanym przez Panią Różę Januszkiewicz – Dyrektora Biura Obsługi Urzędu, działającą z upoważnienia Dyrektora Generalnego Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku, 
a

…………………………………., wpisaną do Krajowego Rejestru Sądowego …………………….pod numerem …………………………….., zwaną w treści umowy „Wykonawcą”, którą reprezentuje: 

…………………………………

W wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego przeprowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego o wartości większej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.1843), na świadczenie usług pocztowych na potrzeby Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku i w Łomży, została zawarta umowa 
o następującej treści.

§ 1

1. Przedmiotem umowy jest:
1) Zadanie 1: świadczenie usług pocztowych na potrzeby Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku;
2) Zadanie 2: świadczenie usług pocztowych na potrzeby Delegatury Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Łomży, ul. Nowa 2;
3) Zadanie 3: świadczenie usług pocztowych na potrzeby Archiwum Zakładowego Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Łomży ul. Spokojna 9B.
2. Wykonanie przedmiotu umowy nastąpi w terminie od 1 stycznia 2020r. do 31 grudnia 2022r. 

3. Usługa jest świadczona w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów, w obrocie krajowym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i obrocie zagranicznym, zgodnie z obowiązującymi przepisami: 

1) ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 
z późn. zm.);

2) rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego 
(Dz. U. poz. 545); 

3) rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie reklamacji usługi pocztowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 474);

4) międzynarodowe przepisy pocztowe.
4.  Usługa obejmuje: 

1)  przesyłki listowe nierejestrowane (listy zwykłe), przesyłki listowe rejestrowane 
(w tym polecone i polecone z pokwitowaniem odbioru oraz przesyłki z zadeklarowaną wartością) najszybszej kategorii i niebędące przesyłkami listowymi najszybszej kategorii; 

2) przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii i niebędące przesyłkami najszybszej kategorii, niebędące przesyłką listową; 

3)  przesyłki polecone, w tym z potwierdzeniem odbioru w formie papierowej;

4)  przesyłki nierejestrowane.

5.  Usługa jest realizowana zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa oraz regulaminami świadczenia usług będących przedmiotem umowy wydanych na podstawie przepisów wymienionych w § 1 ust. 3 umowy. 

6.  Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje usługę do wykonania. 

7.  Pod pojęciem przesyłki listowej najszybszej kategorii Zamawiający rozumie przesyłkę listową, która powinna być doręczona adresatowi nie później niż w 4 dniu po dniu nadania. Pod pojęciem przesyłki niebędącej przesyłką najszybszej kategorii Zamawiający rozumie przesyłkę listową, która powinna być doręczona adresatowi nie później 
niż w 6 dniu po dniu nadania. Wskazane terminy doręczeń odnoszą się do świadczenia usług w obrocie krajowym zgodnie z przepisami wymienionymi w §1 ust. 3.
§ 2

1.  Nadawanie przesyłek Zamawiającego następuje przy użyciu znaku opłaty pocztowej. Strony zastosują treść znaku opłaty zgodnie z załącznikiem nr 2 do umowy, a rozliczenia nastąpią zgodnie z załącznikiem nr 1 do umowy i obowiązującym cennikiem na zasadach określonych w §3.

2. Zamawiający zobowiązuje się na potrzeby realizacji usługi, właściwie przygotowywać przesyłki do nadania oraz przygotowywać zestawienia ilościowe w przypadku przesyłek nierejestrowanych i zestawienia z wyszczególnieniem adresatów, w przypadku przesyłek rejestrowanych, na następujących zasadach: 

1)   zestawienie jest prowadzone w postaci elektronicznej książki nadawczej; 

2)  Zamawiający (nadawca) umieszcza na przesyłce nazwę odbiorcy, wraz z jego adresem (podany jednocześnie w książce nadawczej), określając jednocześnie rodzaj przesyłki (zwykły, polecony, priorytet czy zwrotne poświadczenie odbioru – ZPO) oraz pełną nazwę i adres zwrotny Zamawiającego (nadawcy); 

3) zestawienia (w postaci książki nadawczej) będą sporządzane w 2 egzemplarzach
 – po jednym dla Zamawiającego i Wykonawcy. 

3. Nadanie przesyłek listowych oraz przesyłek rejestrowanych, niebędących przesyłką listową, przygotowanych do nadania zgodnie z niniejszą umową oraz obowiązującymi przepisami powołanymi w § 1 umowy następuje w wyznaczonej placówce/jednostce Wykonawcy w dniu ich odbioru przez Wykonawcę od Zamawiającego z miejsca wskazanego w ust. 4. 

4. Miejscem odbioru przez Wykonawcę od Zamawiającego przesyłek do nadania 
oraz stosownej dokumentacji potwierdzającej ich ilość i rodzaj oraz miejscem przekazania przez Wykonawcę przesyłek (doręczenia i zwroty) jest:

1) Zadanie 1: Kancelaria Ogólna Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku, ul. Mickiewicza 3, 15-213 Białystok, pokój nr 6 (parter). Przekazanie przesyłek
 do nadania następuje codziennie w dni robocze (poniedziałek – piątek, w godzinach 14:30-15:00), 

2) Zadanie 2: Delegatura w Łomży, ul. Nowa 2, 18-400 Łomża, pokój nr 19. Przekazanie przesyłek do nadania następuje codziennie w dni robocze (poniedziałek – piątek, 
w godzinach 14:15-14:45), 

3) Zadanie 3: Archiwum Zakładowe, ul. Spokojna 9B, 18-400 Łomża. Przekazanie przesyłek do nadania następuje codziennie w dni robocze (poniedziałek – piątek,
 w godzinach 14:15-14:45). 

Wykonawca potwierdza odbiór przesyłek do nadania zestawieniem ilościowym przesyłek przekazanych do nadania. Wzór zestawienia ilościowego stanowi załącznik nr 3
do umowy. 

5. Zamawiający nadaje przesyłki w stanie umożliwiającym Wykonawcy doręczenie do miejsca przeznaczenia. Opakowanie listów stanowi koperta Zamawiającego, odpowiednio zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki zabezpiecza przed dostępem do zawartości i minimalizuje ryzyko jej uszkodzenia w czasie przemieszczania. Odpowiedzialność za przesyłki po przekazaniu ich Wykonawcy spoczywa na Wykonawcy. Strony dopuszczają możliwość przesunięcia nadania przesyłek na dzień następny, w przypadku uzasadnionych zastrzeżeń do odebranych przesyłek (nieprawidłowe opakowanie, brak pełnego adresu, niezgodność wpisów do dokumentów nadawczych z wpisami na przesyłkach, brak znaków opłaty) i braku możliwości
 ich wyjaśnienia lub usunięcia w dniu ich odbioru.

6.  W przypadku nieobecności adresata lub innych osób uprawnionych do odbioru przesyłki w obrocie krajowym przedstawiciel Wykonawcy pozostawia w skrzynce oddawczej adresata zawiadomienie (pierwsze awizo) o próbie dostarczenia przesyłki ze wskazaniem gdzie i w jakim terminie adresat może odebrać list lub przesyłkę, z uwzględnieniem warunków i terminów do odbioru przesyłki określonych w powszechnie obowiązujących przepisach prawa w tym zakresie. Po upływie terminu odbioru lub wyczerpaniu możliwości doręczenia przesyłki, przesyłka zwracana jest Zamawiającemu
 wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata. W przypadku przesyłek
 w obrocie zagranicznym obowiązują zasady określone w przepisach międzynarodowych.

7. W przypadku zagubienia przesyłki w wyniku czego zostanie ona niedostarczona do odbiorcy, Zamawiający zastrzega sobie prawo reklamacji. Reklamacja będzie się odbywać zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa i wewnętrznymi uregulowaniami Wykonawcy. 

8.  Wykonawca zobowiązuje się do przekazywania elektronicznego pliku z danymi przesyłek rejestrowanych, kierowanych  do Zamawiającego, doręczanych w tym samym dniu w którym został wysłany plik. Przekazanie pliku elektronicznego będzie następowało w formie e-mailowej, w każdy dzień roboczy w godzinach 7:30-8:30, przy czym godzina 8:30 jest graniczną godziną wysłania pliku.

9.  Szacunkowa łączna maksymalna masa przekazywanych przesyłek jednorazowo
 oraz wielkość maksymalnego standardowego rozmiaru pojedynczego opakowania zbiorczego została określona w załączniku nr 4 do umowy. Tak określona masa nie może być mniejsza niż 200 kg, a standardowy rozmiar pojedynczego opakowania zbiorczego nie może być mniejszy niż 70x50x50 cm. Zamawiający poinformuje Wykonawcę z co najmniej jednodniowym wyprzedzeniem o ewentualnym zwiększeniu masy przesyłek do odbioru lub o przekroczeniu standardowych rozmiarów pojedynczego opakowania zbiorczego. W takiej sytuacji Wykonawca zobowiązany jest do odbioru przesyłek przekraczających maksymalną masę i standardowy rozmiar najpóźniej w dniu roboczym następującym po dniu w którym nastąpiło zawiadomienie. Wykonawca zobowiązuje się do podjęcia wszelkich starań, aby odbiór takich przesyłek nastąpił jeszcze tego samego dnia, w którym nastąpiło zawiadomienie, przy ewentualnej zgodzie Zamawiającego na odbiór przez Wykonawcę takich przesyłek w innych godzinach niż określone
 w § 2 ust. 4 umowy.

10.
Zamawiający przy realizacji zadania 1  wymaga zatrudniania przez Wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie umowy o pracę osoby wykonujące następujące czynności w zakresie realizacji zamówienia: 

a) sczytywanie listów i przygotowywanie pliku w wersji elektronicznej zawierającego numery nadawcze listów poleconych oraz przekazywanie tego pliku
  Zamawiającemu;

b) sprawdzanie i uzupełnianie numerów nadawczych korespondencji wychodzącej.

11.
Zatrudnienie, o którym mowa w ust. 10, powinno trwać min. do końca terminu realizacji umowy. Zamawiający w każdym czasie realizacji umowy może zażądać od Wykonawcy oświadczenia o spełnieniu ww. wymogu. W celu sprawdzenia czy Wykonawca wypełnia nałożony na niego obowiązek, Zamawiający zastrzega sobie możliwość zwrócenia
 się do właściwego inspektoratu pracy z wnioskiem o przeprowadzenie kontroli.
§ 3

1. Za wykonanie usługi Zamawiający zapłaci kwotę wynikającą z faktycznie wykonanych usług oraz cen usług pocztowych świadczonych przez Wykonawcę. Kwota z tytułu realizacji umowy nie może przekroczyć kwoty 5 000 000,00  PLN brutto, w przypadku przekroczenia ww. kwoty umowa ulega rozwiązaniu.

2.  Ceny usług świadczonych przez Wykonawcę wynikają z formularza cenowego  stanowiącego załącznik nr 1 do umowy. Usługi pocztowe nieujęte w tym formularzu, będą zlecane Wykonawcy i rozliczane według cennika usług pocztowych Wykonawcy. Cennik Wykonawca dostarczy w dniu zawarcia umowy wraz z zasadami realizacji usług powszechnych.  

3. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany wysokości opłat określonych w cennikach usług pocztowych stanowiących załączniki nr 1 i nr 2 do umowy, tylko w przypadku,
 gdy nastąpi ona zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa i wewnętrznymi uregulowaniami Wykonawcy. W przypadku zmiany cen za usługi pocztowe, Wykonawca jest zobowiązany dostarczyć niezwłocznie Zamawiającemu nowy cennik.

4. Rozliczenia finansowe za wykonanie usługi będą dokonywane w okresach miesięcznych, podstawą rozliczeń finansowych jest suma opłat za wykonane usługi,
 stwierdzone na podstawie dokumentów nadawczych i oddawczych w okresie rozliczeniowym.

5. Za przesyłki nadawane w siedzibie Zamawiającego w Białymstoku i w Łomży uiszczanie należności będzie odbywało się w formie opłaty „z dołu” na podstawie faktur VAT wystawionych przez Wykonawcę na koniec miesięcznego okresu rozliczeniowego w terminach określonych przepisami o podatku VAT na każde zadanie oddzielnie. Należność wynikającą z faktury, Zamawiający zapłaci przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie do 30 dni od wystawienia faktury VAT. Datą zapłaty jest dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

6. Wykonawca wystawi fakturę VAT za wykonane usługi, inne niż określone
 w ust. 5. Należność wynikającą z faktury, Zamawiający zapłaci przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie do 30 dni od wystawienia faktury VAT. Datą zapłaty jest dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

7. Jeżeli w trakcie trwania umowy ulegną zmianie przepisy ustawy o podatku od towarów i usług w zakresie stawki VAT dla usług pocztowych   zmiana ta zostanie uwzględniona
 w cenie za usługę, w tym celu Strony zmienią formularz cenowy stanowiący załącznik
 nr 1 do umowy. 

8. Zapłata za świadczenie usług pocztowych będzie następować w formie przelewu bankowego na konto Wykonawcy nr ………………………………..
9. Zamawiający oświadcza, że stosownie do art. 3 pkt 11 ustawy Prawo pocztowe
 jest podmiotem zaliczanym do sektora finansów publicznych w rozumieniu ustawy
 z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2019 poz. 869).
§ 4

1. Zamawiający obciąży Wykonawcę karą umowną:

1) w zakresie każdego z zadań - w wysokości 10 % miesięcznej opłaty za usługę odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego i doręczenia lub zwrotu przesyłek do siedziby Zamawiającego, w przypadku zwłoki w wykonywaniu usługi odbioru przesyłek 
z siedziby Zamawiającego, za każdy dzień zwłoki;

2) w wysokości 10 000,00 PLN, gdy Wykonawca odstąpi od umowy z przyczyn leżących po jego stronie;

3) w wysokości 10 000,00 PLN, gdy  Zamawiający odstąpi od umowy z przyczyn,
 za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca;

4) w wysokości 50,00 PLN za każdy dzień niezatrudniania przez Wykonawcę
 lub podwykonawcę osób wykonujących czynności przy realizacji umowy, o których mowa w § 2 ust. 10.
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania w przypadku, gdy szkoda z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy przekroczy kwotę kar umownych. 

3. Zamawiający w razie wystąpienia zwłoki w wykonywaniu usługi zastrzega sobie prawo do wyznaczenia Wykonawcy dodatkowego terminu, nie rezygnując z kar umownych i odszkodowania.

4. W przypadku nie wywiązania się przez Wykonawcę z obowiązku wykonywania usługi w dodatkowym wyznaczonym terminie, Zamawiający zastrzega sobie możliwość odstąpienia od umowy.

5. Strony wyłączone są z odpowiedzialności za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy spowodowane działaniami siły wyższej. 

6. Kara umowna, o której mowa w ust. 1 pkt 1 dotyczy jedynie przypadku nieterminowego odebrania przesyłek przez Wykonawcę z miejsca wskazanego przez Zamawiającego, o którym mowa w § 2 ust. 4. 
  § 5
Umowa może być rozwiązana w formie pisemnej, z obowiązkiem dokonania płatności 
za czynności będące w toku wynikające z wykonania umowy przez każdą ze Stron w terminie natychmiastowym, w przypadku niedotrzymania warunków niniejszej umowy,
 lub w przypadku zmiany w trakcie obowiązywania umowy przepisów podatkowych
 i przepisów prawnych regulujących działalność pocztową oraz innych przepisów,
 jeżeli wejście w życie tych przepisów uniemożliwi realizację umowy lub wykonywanie umowy na warunkach określonych niniejszą umową będzie niekorzystne dla Zamawiającego
§ 6
1.   Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień  niniejszej umowy 
na następujących warunkach: w przypadku zmiany przepisów obowiązującego prawa nakładającego na Strony umowy nowe obowiązki, Strony dostosują zapisy umowy 
do zmienionych przepisów prawa.
2. Zamawiający dopuszcza odpowiednią zmianę wysokości wynagrodzenia należnego    Wykonawcy w przypadku zmiany:
1) stawki podatku VAT, wprowadzonej powszechnie obowiązującymi przepisami prawa, z tym, że cena netto nie może ulec podwyższeniu;

2) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz.U. z 2018 poz. 2177);

3) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu 
lub wysokości stawki składki na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne,

4) zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych,
o których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych.
3.    Jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania przez Wykonawcę zamówienia publicznego, wynikającego z zawartej umowy, każda ze stron umowy, w terminie od dnia opublikowania przepisów dokonujących tych zmian do 30 dnia od dnia ich wejścia w życie, może zwrócić się do drugiej strony o przeprowadzenie negocjacji w sprawie odpowiedniej zmiany wynagrodzenia. Zmiana umowy, na podstawie ustaleń negocjacyjnych, może nastąpić po wejściu w życie przepisów będących przyczyną waloryzacji.

4.    W razie zmiany, o której mowa w ust. 2 pkt 2, przez pojęcie "odpowiedniej zmiany wynagrodzenia" należy rozumieć sumę wzrostu kosztów Wykonawcy, wynikających z podwyższenia wynagrodzeń poszczególnych pracowników lub osób zatrudnionych na podstawie umów cywilnoprawnych, biorących udział w realizacji pozostałej do wykonania, w momencie wejścia w życie zmiany, części zamówienia, do wysokości wynagrodzenia minimalnego obowiązującej po zmianie przepisów lub jej odpowiedniej części, w przypadku osób zatrudnionych w wymiarze niższym niż pełen etat lub – w przypadku osób zatrudnionych na podstawie umów cywilnoprawnych  - do wysokości minimalnej stawki godzinowej.
5. W razie zmiany wskazanej w ust. 2 pkt 3, przez pojęcie "odpowiedniej zmiany wynagrodzenia" należy rozumieć sumę wzrostu kosztów Wykonawcy oraz drugiej strony umowy o pracę lub innej umowy cywilnoprawnej łączącej Wykonawcę  z osobą fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej, wynikających
 z konieczności odprowadzenia dodatkowych składek od wynagrodzeń osób zatrudnionych na umowę o pracę lub na podstawie umowy cywilnoprawnej zawartej przez Wykonawcę z osobą fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej, 
a biorących udział w realizacji pozostałej do wykonania, w momencie wejścia w życie zmiany, części zamówienia, przy założeniu braku zmiany wynagrodzenia netto tych osób.

6. W razie zmiany wskazanej w ust. 2 pkt. 4 przez pojęcie "odpowiedniej zmiany wynagrodzenia" należy rozumieć sumę wzrostu kosztów realizacji przedmiotu umowy wynikającą z wpłat do pracowniczych planów kapitałowych dokonanych przez Wykonawcę. Kwota odpowiadająca zmianie kosztu Wykonawcy będzie odnosić się wyłącznie do części wynagrodzenia pracowników, proporcjonalnie do zakresu, 
w jakim wykonują oni prace bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu umowy.

7. Warunkiem dokonania zmiany, o której mowa w ust. 2, jest złożenie uzasadnionego wniosku przez stronę inicjującą zmianę lub sporządzenie przez strony stosownego protokołu wraz z opisem zdarzenia lub okoliczności stanowiących podstawę do żądania takiej zmiany.

§ 7
1.  Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają dla swojej ważności formy pisemnej 
pod rygorem nieważności. Zmiany określonych w umowie nazw i adresów,
 jeśli będą one wynikać ze zmian organizacyjnych w strukturze Zamawiającego lub Wykonawcy, dla swej skuteczności wymagają jedynie jednostronnego oświadczenia Strony umowy.   

2.  W sprawach nie uregulowanych w umowie zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego, ustawy Prawo zamówień publicznych i przepisy regulujące działalność pocztową. 

3.   We wszystkich kwestiach spornych, które mogą powstać w związku z niniejszą umową właściwy do ich rozstrzygnięcia będzie sąd powszechny w Białymstoku.

§ 8 

Integralną część umowy stanowią załączniki:

1) Załącznik nr 1 – Formularz cenowy; 

2) Załącznik nr 2 – Treść znaku opłaty;

3) Załącznik nr 3 – Wzór zestawień ilościowych;

4) Załącznik nr 4 –Szacunkowa łączna maksymalna masa przekazywanych przesyłek jednorazowo oraz wielkość maksymalnego standardowego rozmiaru pojedynczego opakowania zbiorczego.
§ 9
Umowę niniejszą sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach,
 po jednym dla każdej ze Stron.

ZAMAWIAJĄCY:



   
           WYKONAWCA:

Załącznik nr 4 do SIWZ

Formularz cenowy 

(Załącznik nr 1 do umowy)

Zadanie 1: świadczenie usług pocztowych na potrzeby Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku ul. Mickiewicza 3 - tabela 1

	Lp.
	Rodzaj przesyłki
	Ciężar przesyłki
	Ilość (sztuki)1
	Cena jednostkowa brutto2

(zł)
	Wartość brutto3

	
	
	
	
	
	(ilość z kolumny 4 x cena z kolumny 5) (zł)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Przesyłki nierejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii 
w obrocie krajowym.                       Format S ( max. format koperty C5) 
o masie do 500 g i gr. do 2 cm. 
	do 500 g
	39600
	
	

	2
	Przesyłki nierejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii 
w obrocie krajowym.                       Format M (max. format koperty C4) )
 o masie do 1000 g i gr. do 2 cm.
	do 1000 g
	5331
	
	

	
	
	
	
	
	

	3
	Przesyłki nierejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii 
w obrocie krajowym.                       Format L ( max. wymiary: suma dł., szer., wys. do 90 cm  i max. wymiar do 60 cm) o masie do 2000 g .

	do 2000 g
	1410
	
	

	4
	Przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym.    Format S ( max. format koperty C5) 
o masie do 500 g i gr. do 2 cm.
	do 500 g
	1716
	
	

	5
	Przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym.     Format M (max. format koperty C4)  
o masie do 1000 g i gr. do 2 cm.
	do 1 000 g

	48
	
	

	6
	Przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym.     Format L ( max. wymiary: suma dł., szer., wys. do 90 cm  i max. wymiar do 60 cm) o masie do 2000 g .

	do 2000 g
	57
	
	

	7
	Przesyłki nierejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym (obszar Europy) 
	do 50 g
	15
	
	

	
	
	ponad 50 g do 100 g
	42
	
	

	8
	Przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym (obszar Europy)
	do 50 g
	0
	
	

	
	
	ponad 50 g do 100 g
	0
	
	

	9
	Przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym (obszar Ameryki Północnej)

	do 50 g
	0
	
	

	10
	Przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym (obszar Australii i Oceanii)
	do 50 g
	0
	
	

	
	
	ponad 50 g do 100 g
	0
	
	

	11
	Przesyłki rejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii 
w obrocie krajowym                        Format S ( max. format koperty C5)
 o masie do 500 g i gr. do 2 cm.
	do 500 g
	362940
	
	

	12
	Przesyłki rejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii 
w obrocie krajowym.                        Format M ( max. format koperty C4) 
o masie do 1000 g i gr. do 2 cm.
	do 1000 g

	23463
	
	

	13
	Przesyłki rejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii 
w obrocie krajowym.                       Format L ( max. wymiary: suma dł., szer., wys. do 90 cm  i max. wymiar do 60 cm) o masie do 2000 g .

	do 2000 g
	6855
	
	

	14
	Przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym.     Format S ( max. format koperty C5)
 o masie do 500 g i gr. do 2 cm.
	do 500 g
	10014
	
	

	15
	Przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym.    Format M ( max. format koperty C4)
 o masie do 1000 g i gr. do 2 cm.
	do 1 000 g

	243
	
	

	16
	Przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym.                       Format L ( max. wymiary: suma dł., szer., wys. do 90 cm  i max. wymiar do 60 cm) o masie do 2000 g .

	do 2000 g
	66
	
	

	17
	Przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym (obszar Europy)
	do 50 g
	3375
	
	

	
	
	50-100 g
	1185
	
	

	
	
	100-350 g
	1167
	
	

	
	
	350-500 g
	492
	
	

	18
	Przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym (obszar Ameryki Północnej)
	do 50 g
	258
	
	

	
	
	500-1000 g
	282
	
	

	
	
	1000-2000 g
	258
	
	

	19
	Przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym (obszar Australii i Oceanii)
	do 50 g
	30
	
	

	
	
	50-100 g
	33
	
	

	20
	"potwierdzenie odbioru" w obrocie krajowym do przesyłek  rejestrowanych niebędących przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym
	-----------
	294945
	
	

	21
	"potwierdzenie odbioru" w obrocie krajowym do przesyłek  rejestrowanych będących przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym
	
	516
	
	

	22
	"potwierdzenie odbioru" w obrocie zagranicznym 
	-----------
	1533
	
	

	23
	Usługa odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego świadczona 5 dni w tygodniu przez okres 1 miesiąca
	-----------
	36
	
	

	S U M A
	


Zadanie 2: świadczenie usług pocztowych na potrzeby Delegatury Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Łomży ul. Nowa 2- tabela 2

	Lp.
	Rodzaj przesyłki
	Ciężar przesyłki
	Ilość (sztuki)1
	Cena jednostkowa brutto2

(zł)
	Wartość brutto3

	
	
	
	
	
	(ilość z kolumny 4 x cena z kolumny 5)(zł)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Przesyłki nierejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii 
w obrocie krajowym.                     Format S ( max. format koperty C5) 
o masie do 500 g  i gr. do 2 cm.
	do 500 g
	357
	
	

	2
	Przesyłki nierejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii 
w obrocie krajowym .                     Format M (max. format koperty C4) ) o masie do 1000 g  i gr. do 2 cm.
	do 1 000 g

	6
	
	

	3
	Przesyłki nierejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii
 w obrocie krajowym.                    Format L ( max. wymiary: suma dł., szer., wys. do 90 cm  i max. wymiar do 60 cm) o masie do 2000 g .

	do 2000 g
	3
	
	

	4
	Przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym.    Format S ( max. format koperty C5) 
o masie do 500 g i gr. do 2 cm
	do 500 g

	0
	
	

	5
	Przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym.  

  Format M (max. format koperty C4) o masie do 1000 g  i gr. do 2 cm.

	do 1000 g
	0
	
	

	6
	Przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym.  

Format L ( max. wymiary: suma dł., szer., wys. do 90 cm  i max. wymiar do 60 cm) o masie do 2000 g .
	do 2000 g
	0
	
	

	7
	Przesyłki nierejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym (obszar Europy) 
	do 50 g
	0
	
	

	
	
	ponad 50 g do 100 g
	0
	
	

	8
	Przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym (obszar Europy)
	do 50 g
	0
	
	

	
	
	ponad 50 g do 100 g
	0
	
	

	9
	Przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym (obszar Ameryki Północnej)
	do 50 g
	0
	
	

	10
	Przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym (obszar Australii i Oceanii)
	do 50 g
	0
	
	

	
	
	ponad 50 g do 100 g
	0
	
	

	11
	Przesyłki rejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym.

Format S ( max. format koperty C5) 
o masie do 500 g i gr. do 2 cm
	do 500 g
	5811
	
	

	12
	Przesyłki rejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym.

Format M (max. format koperty C4) o masie do 1000 g  i gr. do 2 cm.


	do 1000 g

	210
	
	

	13
	Przesyłki rejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii 
w obrocie krajowym.

Format L ( max. wymiary: suma dł., szer., wys. do 90 cm  i max. wymiar do 60 cm) o masie do 2000 g .


	do 2000 g
	285
	
	

	14
	Przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym. Format S ( max. format koperty C5) 
o masie do 500 g i gr. do 2 cm.
	do 500 g
	0
	
	

	15
	Przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym. Format M (max. format koperty C4) ) o masie do 1000 g  i gr. do 2 cm.
	do 1 000 g

	0
	
	

	16
	Przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym. Format L ( max. wymiary: suma dł., szer., wys. do 90 cm  i max. wymiar do 60 cm) o masie do 2000 g .

	do 2 000 g

	0
	
	

	17
	Przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym (obszar Europy)
	do 50 g
	3
	
	

	18
	Przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym (obszar Ameryki Północnej)
	do 50 g
	0
	
	

	19
	Przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym (obszar Australii i Oceanii)
	do 50 g
	0
	
	

	20
	"potwierdzenie odbioru" w obrocie krajowym do przesyłek  rejestrowanych niebędących przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym
	-----------
	5859
	
	

	21
	"potwierdzenie odbioru" w obrocie krajowym do przesyłek  rejestrowanych będących przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym
	
	0
	
	

	22
	"potwierdzenie odbioru" w obrocie zagranicznym 
	-----------
	3
	
	

	23
	Usługa odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego świadczona 5 dni w tygodniu przez okres 1 miesiąca
	-----------
	36
	
	

	S U M A:
	


Zadanie 3: świadczenie usług pocztowych na potrzeby Archiwum Zakładowego Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Łomży –ul. Spokojna 9B - tabela 3

	Lp.
	Rodzaj przesyłki
	Ciężar przesyłki
	Ilość (sztuki)1
	Cena jednostkowa brutto2

(zł)
	Wartość brutto3

	
	
	
	
	
	(ilość z kolumny 4 x cena z kolumny 5)(zł)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Przesyłki nierejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii 
w obrocie krajowym.                     Format S ( max. format koperty C5) 
o masie do 500 g i gr. do 2 cm.
	do 500 g
	1569
	
	

	2
	Przesyłki nierejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii 
w obrocie krajowym.                    Format M (max. format koperty C4) ) o masie do 1000 g  i gr. do 2 cm.
	do 1 000 g

	303
	
	

	3
	Przesyłki nierejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii 
w obrocie krajowym.                     Format L ( max. wymiary: suma dł., szer., wys. do 90 cm  i max. wymiar do 60 cm) o masie do 2000 g .

	do 2 000 g

	36
	
	

	4
	Przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym. Format S ( max. format koperty C5) 
o masie do 500 g i gr. do 2 cm.
	do 500 g
	0
	
	

	5
	Przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym. Format M (max. format koperty C4) ) o masie do 1000 g  i gr. do 2 cm.
	do 1 000 g

	0
	
	

	6
	Przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym. Format L ( max. wymiary: suma dł., szer., wys. do 90 cm  i max. wymiar do 60 cm) o masie do 2000 g .


	do 2000 g
	0
	
	

	7
	Przesyłki nierejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym (obszar Europy) 
	do 50 g
	0
	
	

	
	
	ponad 50 g do 100 g
	0
	
	

	8
	Przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym (obszar Europy)
	do 50 g
	12
	
	

	
	
	ponad 50 g do 100 g
	0
	
	

	9
	Przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym (obszar Ameryki Północnej)
	do 50 g
	9
	
	

	10
	Przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym (obszar Australii i Oceanii)
	do 50 g
	0
	
	

	
	
	ponad 50 g do 100 g
	3
	
	

	11
	Przesyłki rejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii 
w obrocie krajowym.

Format S ( max. format koperty C5) 
o masie do 500 g i gr. do 2 cm.
	do 500 g
	195
	
	

	12
	Przesyłki rejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii 
w obrocie krajowym.

Format M (max. format koperty C4) ) o masie do 1000 g  i gr. do 2 cm.
	do 1 000 g

	81
	
	

	13
	Przesyłki rejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii 
w obrocie krajowym.

Format L ( max. wymiary: suma dł., szer., wys. do 90 cm  i max. wymiar do 60 cm) o masie do 2000 g .
	do 2000 g
	114
	
	

	14
	Przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym. 

Format S ( max. format koperty C5) 
o masie do 500 g i gr. do 2 cm.
	do 500 g
	0
	
	

	15
	Przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym. 

Format M (max. format koperty C4) ) o masie do 1000 g  i gr. do 2 cm.
	do 1 000 g

	0
	
	

	16
	Przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym. 

Format L ( max. wymiary: suma dł., szer., wys. do 90 cm  i max. wymiar do 60 cm) o masie do 2000 g .


	do 2000 g
	0
	
	

	17
	Przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym (obszar Europy)
	do 50 g
	0
	
	

	18
	Przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym (obszar Ameryki Północnej)
	do 50 g
	0
	
	

	19
	Przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym (obszar Australii i Oceanii)
	do 50 g
	0
	
	

	20
	"potwierdzenie odbioru" w obrocie krajowym do przesyłek  rejestrowanych niebędących przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym
	-----------
	324
	
	

	21
	"potwierdzenie odbioru" w obrocie krajowym do przesyłek  rejestrowanych będących przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym
	-----------
	0
	
	

	22
	"potwierdzenie odbioru" w obrocie zagranicznym 
	
	0
	
	

	23
	Usługa odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego świadczona 5 dni w tygodniu przez okres 1 miesiąca
	-----------
	36
	
	

	S U M A:
	


INSTRUKCJA:

Formularz cenowy służy do porównania ofert złożonych w postępowaniu.

1 Liczby wpisane w kolumnie 4 stanowią szacunkową średnią ilość przesyłek nadawanych przez Zamawiającego w okresie trzech lat.

2  Ceny wpisane w kolumnie 5 stanowić będą podstawę do rozliczeń z Wykonawcą po podpisaniu umowy; w przypadku nadawania przez Zamawiającego przesyłek nie ujętych w formularzu cenowym podstawą rozliczeń będą ceny z obowiązującego cennika usług pocztowych Wykonawcy.

3 Iloczyn pozycji z kolumn  nr 4 i 5

4  Suma wartości z kolumny 6.W formularzu ofertowym należy podać łączne wartości sum w poszczególnych zadaniach.
W przypadku przesyłek nadawanych w obrocie zagranicznym należy podać ceny: 

a)   obszar Europy – odpowiadające cenom przesyłek nadawanych do Francji.

b)   obszar Ameryki Północnej – odpowiadające cenom przesyłek nadawanych do USA.

c)   obszar Australii i Oceanii – odpowiadające cenom przesyłek nadawanych do Australii.

Należy podać ceny uwzględniające ewentualne rabaty. 
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