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ZARZADZENIE NR 38

MINISTRA SPORTU I TURYSTYKIV
z dnia 20 grudnia 2017 r.

w sprawie ustalenia Procedury nadzoru, kontroli i monitorowania realizacji planéw finansowych cze$ci
budzetowych i panstwowych funduszy celowych, ktorych dysponentem jest Minister Sportu i Turystyki
oraz planow finansowych jednostek nadzorowanych

Na podstawie art. 34 ust. | ustawy zdnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz.U. z2012r.
poz. 392 oraz z 2015 r. poz. 1064) oraz w zwigzku z przepisami:

1) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077),

2) rozporzadzenia Ministra Finansé6w z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetoéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
z 2017 r. poz. 760),

3) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki
finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow budzetowych (Dz. U. z 2015 r. poz. 1542),

4) rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej
(Dz. U. 22016 . poz. 1015 oraz z 2017 1. poz. 699),

5) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora
finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1773),

6) rozporzadzenia Ministra Finansé6w z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowej
w uktadzie zadaniowym (Dz. U. poz. 1766 oraz z 2017 r. poz. 1426),

- zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Procedure nadzoru, kontroli i monitorowania realizacji planéw finansowych czesci
budzetowych i panstwowych funduszy celowych, ktorych dysponentem jest Minister Sportu i Turystyki oraz
planéw finansowych jednostek nadzorowanych, stanowiaca zatgcznik do zarzadzenia.

D Minister Sportu i Turystyki kieruje dziatami administracji rzadowej - kultura fizyczna oraz turystyka, na podstawie §
1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania
Ministra Sportu i Turystyki (Dz. U. Nr poz. 2318).
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§ 2. Za wdrozenie i stosowanie Procedury nadzoru, kontroli i monitorowania realizacji planéw finansowych
czesci budzetowych i panstwowych funduszy celowych, ktorych dysponentem jest Minister Sportu i Turystyki
oraz plandéw finansowych jednostek nadzorowanych w komodrkach organizacyjnych Ministerstwa Sportu
i Turystyki oraz jednostkach nadzorowanych, odpowiedzialni sa dyrektorzy komorek organizacyjnych
Ministerstwa i osoby kierujace tymi jednostkami.

§ 3. Traci moc zarzadzenie nr 18 Ministra Sportu i1 Turystyki z dnia 22 lipca 2014 r. w sprawie ustalenia
Procedury zarzadzania, nadzoru ikontroli finansowej nad jednostkami objetymi czescig 25140 budzetu
panstwa (Dz. Urz. Min. Spor. poz. 20) oraz zarzadzenie nr 24 Ministra Sportu i Turystyki z dnia 29 wrzeénia
2015 r. w sprawie ustalenia Procedury monitorowania realizacji budzetu Ministra Sportu i Turystyki w uktadzie
zadaniowym oraz planéw kosztoéw w uktadzie zadaniowym Centralnego Osrodka Sportu i Polskiej Organizacji
Turystycznej (Dz. Urz. Min. Spor. poz. 24).

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu ogloszenia.

Minister Sportu i Turystyki

Witold Banka
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 38
Ministra Sportu i Turystyki
z dnia 20 grudnia 2017 r.
Procedura nadzoru, kontroli i monitorowania realizacji planow finansowych czesci budzetowych

i panstwowych funduszy celowych, ktérych dysponentem jest Minister Sportu i Turystyki oraz planéw
finansowych jednostek nadzorowanych

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. Procedura nadzoru, kontroli i monitorowania realizacji planéw finansowych czg¢sci budzetowych
i panstwowych funduszy celowych, ktoérych dysponentem jest Minister Sportu i Turystyki oraz planow
finansowych jednostek nadzorowanych, zwana dalej ,,procedura” okresla:

1) tryb prac nad materialami do projektu ustawy budzetowej na dany rok budzetowy w zakresie planow
finansowych cze$ci budzetowych i panstwowych funduszy celowych, ktorych dysponentem jest Minister
Sportu i Turystyki oraz planéw finansowych jednostek nadzorowanych;

2) sposob 1itryb sporzadzania projektéw plandéw finansowych iplandéw finansowych czesci budzetowych
i panstwowych funduszy celowych, ktérych dysponentem jest Minister Sportu i Turystyki oraz projektow
planow finansowych i planéw finansowych jednostek nadzorowanych;

3) sposdb wykonywania ustawy budzetowej, w tym tryb dokonywania zmian w planach finansowych oraz
zasady przygotowania sprawozdan budzetowych.

§ 2. llekro¢ w procedurze jest mowa o:

1) Ministrze — nalezy przez to rozumie¢ Ministra Sportu i Turystyki, dysponenta czgéci budzetowej 25 —
Kultura fizyczna i czg¢sci budzetowej 40 — Turystyka oraz dysponenta $srodkéw panstwowych funduszy
celowych: Funduszu Rozwoju Kultury Fizycznej, zwanego dalej ,,FRKF” i Funduszu Zaje¢ Sportowych dla
Ucznidw, zwanego dalej ,,FZSdU”;

2) Ministerstwie — nalezy przez to rozumie¢ Ministerstwo Sportu i Turystyki;

3) komoérkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ komorki organizacyjne wymienione w Statucie
Ministerstwa, stanowigcym zatacznik do zarzadzenie nr 34 Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 marca
2016 r. w sprawie nadania statutu Ministerstwu Sportu i Turystyki (M.P. poz. 279);

4) dysponencie gtéwnym — nalezy przez to rozumie¢ Ministra, jako dysponenta srodkéw przeznaczonych na
finansowanie lub dofinansowanie zadan w ramach dotacji;

5) dysponencie III stopnia Ministerstwa— nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Generalnego Ministerstwa;

6) glownym ksiggowym resortu — nalezy przez to rozumie¢ gtownego ksiggowego Ministra oraz gtdéwnego
ksiggowego dysponenta gtdéwnego;

7) jednostkach nadzorowanych — nalezy przez to rozumie¢ Polska Agencje Antydopingowa, Centralny
Osrodek Sportu, Polska Organizacje Turystyczng oraz Instytut Sportu — Panstwowy Instytut Badawczy;

8) DEF — nalezy przez to rozumie¢ Departament Ekonomiczno-Finansowy w Ministerstwie;

9) BG — nalezy przez to rozumie¢ Biuro Dyrektora Generalnego w Ministerstwie;

10) COS — nalezy przez to rozumie¢ Centralny Osrodek Sportu;

11) POT — nalezy przez to rozumie¢ Polskg Organizacje Turystyczng;

12) IS-PIB — nalezy przez to rozumie¢ Instytut Sportu — Panstwowy Instytut Badawczy w Warszawie;

13) POLADA — nalezy przez to rozumie¢ Polska Agencj¢ Antydopingowa;
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14) WPFP — nalezy przez to rozumie¢ Wieloletni Plan Finansowy Panstwa;

15) kierujacym komorka organizacyjng — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora, zastgpce dyrektora komorki
organizacyjnej lub inng osobg upowazniong do kierowania komoérka organizacyjna Ministerstwa;

16) Cztonku Kierownictwa — nalezy przez to rozumie¢ Ministra Sportu i Turystyki, Sekretarza Stanu,
Podsekretarzy Stanu, Dyrektora Generalnego Ministerstwa — zgodnie z zakresami czynnosci;

17) planie finansowym — nalezy przez to rozumie¢ plan finansowy dochodéw i wydatkéw lub przychodow
1 kosztow;

18) planie rzeczowo - finansowym — nalezy przez to rozumie¢ plan wydatkéw wramach S$rodkow
pozostajacych w dyspozycji Ministra w ujgciu rzeczowym w uktadzie zadaniowym.

§ 3. Materiaty do projektu ustawy budzetowej przygotowywane sg na podstawie przepisow:

1) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077), zwanej dalej
,ustawa’’;

2) rozporzadzenia ministra wtasciwego do spraw finans6w publicznych wydawanego na podstawie przepisow
art. 138 ust. 6 ustawy, zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”.

§ 4. Proces opracowania materiatow do projektu ustawy budzetowej przebiega:
1) z zachowaniem terminéw wyznaczonych przez:

a) ministra wtasciwego do spraw finanséw publicznych dla Ministerstwa,

b) DEF dla komorek organizacyjnych, COS, POT i POLADA;
2) w oparciu o propozycje przygotowane przez:

a) komorki organizacyjne w zakresie planowanych do realizacji zadan w uzgodnieniu z nadzorujacym
Czlonkiem Kierownictwa,

b) COS, POT i POLADA w uzgodnieniu z nadzorujacymi je komoérkami organizacyjnymi oraz Cztonkami
Kierownictwa.

§ 5. 1. Zadania z zakresu planowania, monitorowania, nadzoru merytorycznego i kontroli prawidlowosci
wydatkowania $rodkow czesci budzetowych i panstwowych funduszy celowych, ktorych dysponentem jest
Minister nalezg do dyrektorow komorek organizacyjnych i wiasciwych dysponentow §rodkow.

2. Zadania z zakresu planowania, monitorowania, nadzoru merytorycznego i kontroli prawidlowosci
realizacji planéw finansowych POLADA, COS, IS-PIB i POT nalezga do kierownikow tych jednostek.

3. Przyporzadkowanie komorek organizacyjnych wilasciwych w zakresie nadzoru nad POT, COS,
POLADA, IS-PIB okresla regulamin organizacyjny Ministerstwa.

Rozdzial 2.
Materialy do projektu budzetu panstwa w zakresie WPFP oraz projektu ustawy budzetowej

§ 6. 1. DEF wystepuje do komoérek organizacyjnych o przekazanie w okreslonym terminie informacji
niezbednych do przygotowania przez DEF projektu budzetu panstwa w zakresie WPFP oraz projektu ustawy
budzetowej w zakresie wynikajagcym z rozporzadzenia, w tym informacji o dodatkowym zapotrzebowaniu na
srodki na zadania nowe lub kontynuowane, rowniez w zakresie nadzorowanych jednostek.

2. Informacje, o ktérych mowa wust. 1 komérki organizacyjne sporzadzaja na formularzach
planistycznych, przygotowanych zgodnie z wytycznymi wynikajagcymi z rozporzadzenia oraz przekazanymi
przez DEF, wraz z uzasadnieniem.

3. Wypehione formularze planistyczne komorki organizacyjne uzgadniajg z nadzorujacym Czlonkiem
Kierownictwa i przekazuja do DEF.
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4.Na podstawie otrzymanych 1izweryfikowanych dokumentow DEF sporzadza na wlasciwych
formularzach planistycznych materiaty do projektu budzetu panstwa w zakresie WPFP i projektu ustawy
budzetowej oraz przygotowuje pismo do ministra wlasciwego do spraw finanséw publicznych i przedstawia je
do podpisu Ministra.

5. Po podpisaniu pisma przez Ministra, komplet dokumentow DEF przesyta do Ministerstwa Finansow.

§ 7. 1. Po otrzymaniu z Ministerstwa Finans6w pisma przekazujacego wstepne kwoty wydatkow
budzetowych dla czgséci 25 oraz czgsci 40 DEF przygotowuje propozycje ich podziatu i przedstawia wlasciwym
Cztonkom Kierownictwa do akceptacji oraz Ministrowi do zatwierdzenia.

2. Po zatwierdzeniu przez Ministra propozycji, o ktérych mowa w ust. 1, DEF przekazuje wstepne kwoty
limitu wydatkéw budzetowych:

1) komérkom organizacyjnym — odpowiedzialnym za realizacje zadan;
2) COS, POT, POLADA — w zakresie dotacji z budzetu panstwa.

§ 8. 1. DEF przedstawia wlasciwym Czlonkom Kierownictwa do akceptacji oraz Ministrowi do
zatwierdzenia propozycje podzialu §rodkow FRKF i FZSdU na zadania, wynikajace z ustaw tworzacych te
fundusze.

2. Po zatwierdzeniu przez Ministra propozycji, o ktorych mowa w ust. 1, DEF przekazuje wstgpne kwoty
limitu wydatkoéw na zadania do komorek organizacyjnych odpowiedzialnych za realizacje tych zadan.

§ 9. 1. W oparciu o przekazane kwoty limitow wydatkoéw oraz przepisy i wytyczne w zakresie opracowania
materialow do projektu ustawy budzetowej:

1) komérki  organizacyjne sporzadzaja propozycje projektu planu rzeczowo-finansowego wraz
z uzasadnieniem w zakresie swojej wlasciwosci,

2) POLADA, COS i POT sporzadzaja projekty planéw finansowych
- w tym w uktadzie zadaniowym, na wtasciwych formularzach planistycznych.

2. Propozycje, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, w zakresie wydatkow dysponenta III stopnia Ministerstwa
dotyczacych obstugi informatycznej komorki organizacyjne przekazuja z odpowiednim wyprzedzeniem do BG,
ktére przygotowuje zbiorczy formularz planistyczny w zakresie wydatkow na informatyzacje, wraz
z uzasadnieniem.

3. Propozycje, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1, w zakresie wydatkow w dziale 750 Administracja publiczna,
z wytaczeniem wydatkéw dotyczacych podrozy stuzbowych zagranicznych, obstugi finansowo-ksiegowej
Ministerstwa, kosztow postepowania sgdowego i1 prokuratorskiego, thumaczen, opracowuje BG.

4. Propozycje, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1, w zakresie wydatkow zwigzanych z podrézami stuzbowymi
zagranicznymi, tlumaczeniami, skladkami do organizacji mi¢dzynarodowych finansowanymi z cze$ci
25 opracowuje Biuro Ministra.

5. Jednostki, o ktorych mowa wust. 1 pkt2, przekazuja ltacznie 2z wypelionymi formularzami
planistycznymi uzasadnienie zawierajace szczegétowe omowienie planowanych przychodow i kosztow,
przygotowane zgodnie z wytycznymi wynikajacymi z rozporzadzenia.

6. Wypehione formularze planistyczne wraz z uzasadnieniem w zakresie, o ktorym mowa w:

1) ust. 1 pkt 1 — komorki organizacyjne przekazujg do DEF, po ich uzgodnieniu z nadzorujagcym Cztonkiem
Kierownictwa;

2) ust. 1 pkt 2 — POLADA, COS i POT przekazuja do komorek organizacyjnych nadzorujacych te jednostki.
Wiasciwe komorki organizacyjne po pozytywnym = zaopiniowaniu materiatdw  iuzgodnieniu
z nadzorujacym Czlonkiem Kierownictwa, przekazuja je do DEF wraz zinformacja o pozytywnym
zaopiniowaniu materiatu.

7. Terminy przekazania do DEF materialow, o ktérych mowa w ust. 6, okresla DEF, uwzgledniajac czas
niezbedny do ich wlasciwego przygotowania.
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§ 10. 1. Na podstawie przekazanych i zweryfikowanych dokumentéw DEF opracowuje projekt budzetu
panstwa w czesciach 25 i 40 oraz projekty planow finansowych FRKF i FZSdU. Razem z projektami, o ktorych
mowa w zdaniu poprzednim oraz projektami planéw finansowych POLADA, COS i POT, DEF przedktada
Ministrowi do podpisu projekt pisma przekazujgcego materiaty do Ministerstwa Finansow.

2. Po podpisaniu pisma przez Ministra, DEF przesyla projekty planow, o ktérych mowa w ust. 1 do
Ministerstwa Finanséw oraz do innych podmiotow wymienionych w rozporzadzeniu.

Rozdzial 3.
Sposob i tryb sporzadzania projektow planéw finansowych

§ 11. 1. W terminie do dnia 25 pazdziernika Minister informuje o ujetych w projekcie ustawy budzetowej
na rok nastepny:

1) kwotach dochodow i wydatkow, w tym wynagrodzen — dysponenta III stopnia Ministerstwa;
2) kwotach dotacji z budzetu panstwa — jednostki nadzorowane.

2. Informacje, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2, przekazywane sa przez DEF do wiadomosci komodrek
organizacyjnych nadzorujacych te jednostki.

3. W terminie do dnia 1 grudnia:

1) DEF przygotowuje projekty planéw finansowych iplanéw rzeczowo-finansowych na nastepny rok
budzetowy zgodne z projektem ustawy budzetowej dla Ministra, w tym:

a) dla dysponenta III stopnia Ministerstwa,
b) dla dysponenta gtéwnego,
c¢) dla FRKF i FZSdU;

2) POLADA, COS iPOT sporzadzaja iprzekazuja nadzorujacym komorkom organizacyjnym projekty
planoéw finansowych na nastepny rok budzetowy, w tym w ukladzie zadaniowym, zgodne z projektem
ustawy budzetowej na rok nastgpny.

4. Komorki organizacyjne nadzorujace jednostki, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 2, zgodnie z wlasciwoscia
weryfikuja i po pozytywnym zaopiniowaniu przekazujg nie p6zniej niz do 10 grudnia do DEF projekty planow
finansowych tych jednostek. DEF weryfikuje otrzymane projekty planow finansowych pod wzgledem ich
zgodnosci z projektem ustawy budzetowe;.

§ 12. 1. Projekty planoéw, oktorych mowa w §11 wust. 3 pkt 1iust. 4 DEF przedktada do akceptacji
wiasciwym Czlonkom Kierownictwa i do zatwierdzenia Ministrowi z zastrzezeniem ust. 2.

2. Projekty planow, o ktorych mowa w §11 ust. 3 pkt 1 lit. a musza by¢ nie pdzniej niz do 1 grudnia
zatwierdzone przez dysponenta III stopnia Ministerstwa.

3. Projekty planow stanowia podstawe gospodarki finansowej w okresie od dnia 1 stycznia do dnia
opracowania plandéw finansowych na podstawie ustawy budzetowe;.

4. Zmiany w projektach planow finansowych czesci 25, czegsci 40, FRKF i FZSdU oraz w projektach
planéw rzeczowo-finansowych moga by¢ dokonywane, o ile nie powoduja niezgodno$ci z projektem ustawy
budzetowej. Przepisy § 14 1 § 18 ust. 2 oraz § 19 stosuje si¢ odpowiednio.

Rozdzial 4.
Sposéb i tryb sporzadzania planéw finansowych

§ 13. 1. W terminie 10 dni roboczych od dnia ogloszenia ustawy budzetowej Minister informuje o ujetych
w ustawie budzetowej:

1) kwotach dochodow i wydatkdéw, w tym wynagrodzen — dysponenta II1 stopnia Ministerstwa;
2) kwotach dotacji z budzetu panstwa — jednostki nadzorowane.

2. Na podstawie otrzymanych informacji, o ktorych mowa w ust. 1, w terminie nie dluzszym niz 14 dni od
dnia ich otrzymania:
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1) DEF przygotowuje plany finansowe i plany rzeczowo-finansowe zgodne z ustawg budzetowa dla Ministra,
w tym:

a) dla dysponenta III stopnia Ministerstwa,
b) dla dysponenta gtéwnego,
c¢) dla FRKF i FZSdU;
2) POLADA, COS i POT sporzadzaja plany finansowe, w tym w uktadzie zadaniowym,

- poprzez dostosowanie projektow plandw finansowych, o ktorych mowa w § 12 ust. I, do ustawy
budzetowe;j.

3. Plany finansowe, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2 POLADA, COS, POT przekazuja nadzorujacym
komorkom organizacyjnym. Komorki organizacyjne, zgodnie z wtasciwos$cia weryfikuja otrzymane plany i po
pozytywnym zaopiniowaniu przekazujg je do DEF.

4. Plany, o ktérych mowa:

1) w ust. 2 pkt 1 oraz ust. 3 DEF przedklada do akceptacji wlasciwym Czlonkom Kierownictwa 1ido
zatwierdzenia Ministrowi z zastrzezeniem pkt 2;

2) w ust. 2 pkt 1 lit. a muszg by¢ wczeéniej zatwierdzone przez dysponenta III stopnia Ministerstwa.
5. DEF przekazuje:

1) komérkom organizacyjnym informacj¢ o wysokosci srodkow pozostajagcych w ich dyspozycji na dany rok
budzetowy, stanowiaca wyciag z planu rzeczowo- finansowego;

2) komérkom organizacyjnym nadzorujagcym jednostki nadzorowane informacje o zatwierdzonych planach
finansowych tych jednostek na dany rok budzetowy;

3) POLADA, COS i POT kopie planéw finansowych zatwierdzonych przez Ministra.

6. IS-PIB sporzadza plan finansowy na dany rok budzetowy zgodnie z przepisami ustawy z dnia
30 kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych (Dz.U. z 2017 r. poz. 1158, 1452) i przekazuje Ministrowi jego
kopi¢ wraz z omoéwieniem.

Rozdzial S.
Dokonywanie zmian w planach finansowych

§ 14. Zmiany w planach wydatkow w czesci 25 1 czg$ci 40 dokonywane sg przez Ministra na zasadach i w
zakresie okreSlonym w art. 171 ustawy na podstawie wniosku wlasciwej komorki organizacyjnej lub
z inicjatywy DEF po konsultacji z wlasciwa komorka organizacyjna.

§ 15. Zmiany planu finansowego POT i POLADA dokonywane sg przez Ministra na wniosek jednostki, po
pozytywnym zaopiniowaniu wniosku przez wtasciwa komorke organizacyjng nadzorujaca t¢ jednostke.

§ 16. Na zmiang¢ w planie finansowym COS zgod¢ wyraza Minister na zasadach i w zakresie okreslonym
w art. 24 ustawy oraz w statucie COS. Wniosek COS o dokonanie zmiany w planie finansowym wymaga
pozytywnej opinii komorki organizacyjnej nadzorujacej COS, a dodatkowo w zakresie zadan inwestycyjnych
COS wtlasciwej merytorycznie w tym zakresie komorki organizacyjne;.

§ 17. IS-PIB przekazuje Ministrowi kopi¢ planu finansowego po zmianach wraz z omoéwieniem
wprowadzonych zmian.

§ 18. 1. Zmiany w planach finansowych FRKF i FZSdU dokonywane sa zgodnie z art. 29 ust. 12 ustawy,
na wniosek wlasciwych komorek organizacyjnych zaakceptowany przez Cztonka Kierownictwa nadzorujacego
dang komorke, z zastrzezeniem ust. 2. § 19 ust. 3-5 stosuje si¢ odpowiednio po uzyskaniu zgody ministra
wlasciwego do spraw finanséw publicznych i opinii sejmowej komisji do spraw budzetu.

2. Zmiany w planach finansowych FRKF i FZSdU, do ktérych nie ma zastosowania art. 29 ust. 12 ustawy,
dokonywane sa na wniosek wilasciwych komorek organizacyjnych, zaakceptowany przez Czlonka
Kierownictwa nadzorujacego dang komorke.
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§ 19. 1. Wnioski w sprawie dokonania zmian w planach, o ktéorych mowa § 141§ 18 nalezy sktada¢ do
DEF.

2. Wnioski, o ktérych mowa w ust. 1 sporzadza si¢ na formularzu wniosku o przeniesienie S$rodkdéw
finansowych w planie rzeczowo-finansowym, stanowigcym zalagcznik nr 1do procedury i sktada
z wyprzedzeniem pozwalajagcym na dokonanie zmian w planie przed realizacja zadania.

3. DEF przygotowuje projekt dokumentacji w sprawie dokonania zmian w planach i przekazuje je do
zatwierdzenia Ministrowi.

4.0 dokonanych zmianach w planie rzeczowo-finansowym DEF informuje wiasciwe komorki
organizacyjne.

5. Zmiany w planach finansowych dysponenta gldéwnego, dysponenta III stopnia Ministerstwa oraz FRKF
1 FZSdU w ewidencji finansowo-ksigegowej wprowadza DEF, zgodnie z wlasciwoscig dysponenta srodkow.

6. W przypadku dokonania zmiany polegajacej na zmniejszeniu lub zwigkszeniu wydatkéw majatkowych
nieprzeznaczonych na inwestycje budowlane jednorazowo o kwote nieprzekraczajaca 100 tys. zi, DEF
przygotowuje pismo do ministra wlasciwego do spraw finanséw publicznych informujace o dokonanym
przeniesieniu wydatkow majatkowych.

7. W przypadku konieczno$ci uzyskania zgody ministra wtasciwego do spraw finanséw publicznych na
dokonanie zmiany polegajacej na zmniejszeniu lub zwickszeniu wydatkow majatkowych, o ktorej mowa
wart. 171 ust. 314 ustawy, DEF przygotowuje wniosek w sprawie uzyskania zgody na dokonanie zmian
w wydatkach majatkowych, na podstawie uzasadnienia przekazanego przez wlasciwa komorke organizacyjna,
ktory po podpisaniu przez Ministra przekazuje do Ministerstwa Finansow.

8. Po uzyskaniu zgody ministra wlasciwego do spraw finanséw publicznych na dokonanie zmian
w wydatkach majatkowych, DEF przygotowuje projekt dokumentacji w sprawie dokonania zmiany w planie
rzeczowo-finansowym oraz planie wydatkoéw i przekazuje do podpisania Ministrowi.

9. Do zmian w planie wydatkow, o ktorych mowa w ust. 8, ust. 4 1 5 stosuje si¢ odpowiednio.

Rozdzial 6.
Uruchomienie Srodkow z rezerwy ogélnej lub celowe;j.

§ 20. 1. Komoérka organizacyjna wystepuje do DEF z wnioskiem o uruchomienie $rodkow zrezerwy
ogolnej lub celowej zawierajacym w szczegolnosci wskazanie zadania wraz z wyczerpujacym uzasadnieniem
wnioskowanego zwickszenia wydatkow, kwoty z przypisaniem klasyfikacji budzetowej. Wniosek powinien
by¢ zaakceptowany przez Cztonka Kierownictwa nadzorujacego dang komorke.

2. DEF dokonuje weryfikacji wniosku i moze zwrdcic si¢ do wnioskodawcy o dodatkowe wyjasnienia lub
ewentualne uzupehienia.

3. DEF przygotowuje projekt wniosku o uruchomienie §rodkoéw z rezerwy ogolnej lub celowej z wlasnej
inicjatywy lub na podstawie wniosku, o ktérym mowa w ust. 1 i po podpisaniu przez Ministra przekazuje do
wlasciwego adresata.

4. Zmiany wynikajace z decyzji ministra wlasciwego do spraw finanséw publicznych DEF wprowadza
w planie rzeczowo-finansowym. § 19 ust. 4 i 5 stosuje si¢ odpowiednio.

Rozdzial 7.
Umowy na zadania zlecone finansowane lub dofinansowane przez Ministra

§ 21. 1. Komorki organizacyjne moga oglasza¢ konkursy badz nabory wnioskéw na realizacje zadan
zleconych poprzez udzielenie dotacji ze $srodkow publicznych z uwzglednieniem przyjetych zatozen, kwot
ujetych w projekcie planu rzeczowo-finansowego lub planie rzeczowo-finansowym.

§ 22. 1. Protokot zbiorczy rozstrzygajacy wyniki konkursu badz naboru wnioskéw o dofinansowanie lub
finansowanie zadan zleconych powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) podzial podmiotow ze wzgledu na klasyfikacje budzetowa;

2) wysoko$¢ srodkéw w planie rzeczowo — finansowym przeznaczong na dotacje w konkursie lub programie;
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3) wysokos$¢ srodkoéw uruchomionych na realizacje czynnos$ci zgodnie z rozstrzygnietym konkursem;
4) wskazania pozycji planu rzeczowo-finansowego.

2. Wzér protokotu zbiorczego stanowi zalacznik nr 2 do niniejszej procedury z zastrzezeniem, ze
w przypadku braku konkursu badz naboru wnioskow protokot stanowi ocena oferty sktadanej do wilasciwe;j
komorki organizacyjne;j.

3. Zbiorcze protokoty w zakresie dofinansowania lub finansowania w ramach $rodkéw budzetu panstwa
oraz FRKF 1FZSdU zadan zleconych przez Ministra potwierdza w zakresie zabezpieczenia S$rodkow
finansowych dyrektor DEF.

4. Protokot zbiorczy zatwierdza Minister lub upowazniony Cztonek Kierownictwa.
5. Kopia zatwierdzonego protokotu zbiorczego powinna by¢ niezwtocznie przekazana do DEF.

§ 23. Zmiany w protokotach dokonywane sa na podstawie dokumentu zatwierdzonego przez Ministra lub
upowaznionego Cztonka Kierownictwa ze wskazaniem zakresu zamian w stosunku do protokotu, o ktorym
mowa w § 22 ust. 4. § 22 ust. 5 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 24. 1. Umowy s3 przygotowywane przez wlasciwe komorki organizacyjne na podstawie zatwierdzonego
protokotu zbiorczego rozstrzygajacego wyniki konkursu badz naboru wnioskow o dofinansowanie lub
finansowanie zadan zleconych.

2. Projekt (wzor) umowy w zakresie zadania zleconego jest akceptowany przez Departament Prawny
i DEF.

3. Jeden egzemplarz umowy parafowany jest przez DEF pod wzgledem zabezpieczenia §rodkéw, zgodnosci
z planem rzeczowo-finansowym oraz protokotem zbiorczym, o ktorym mowa w § 22 ust. 4, z uwzglgdnieniem
§ 23.

§ 25. 1. Umowy dotyczace dofinansowania lub finansowania zadaf zleconych przez Ministra wymagajace
rejestracji w ewidencji ksiggowej sg rejestrowane przez DEF.

2. Umowy przeznaczone do rejestracji powinny by¢ przekazywane do DEF nie pdzniej niz na 7 dni przed
planowanym terminem wyplaty dotacji, okreslonym w umowie.

§ 26. Umowy, ktore nie dotycza zadania realizowanego zgodnie z planem rzeczowo-finansowym oraz
protokotem zbiorczym, DEF zwraca wlasciwej komorce organizacyjne;j.

§ 27. Wszelkie zmiany finansowe w zakresie dofinansowania lub finansowania zadan zleconych przez
Ministra realizowanych przez podmioty, ktore zostaly wymienione w protokole zbiorczym, w innych
dokumentach oraz w ramach dodatkowego rozstrzygnigcia konkursu wymagaja zmiany umowy. Do aneksow
do umoéw dotyczacych dofinansowania lub finansowania zadan zleconych przez Ministra stosuje si¢
odpowiednio § 24-26.

§ 28. Do DEF sa niezwlocznie przekazywane pisemne informacje o zmianach wysoko$ci dotacji oraz
orezygnacji zumoOw, na ktore przyznane zostalo dofinansowanie oraz o ewentualnym wykorzystaniu
zwolnionych srodkoéw na inne umowy.

§ 29. Podpisany egzemplarz umowy, o ktorym mowa w § 24 ust. 3, jak réwniez podpisane aneksy,
o ktorych mowa w § 27, sa niezwlocznie przekazywane do DEF przez wlasciwe komorki organizacyjne.

§ 30. Niezaleznie od wymogéw wynikajacych z przepisow powszechnie obowigzujacych, umowy
dotyczace dofinansowania lub finansowania zadan zleconych przez Ministra powinny zawieraé
w szczegolnosci nastepujace dane:

1) numer umowys;

2) nazwe podmiotu realizujacego zadanie (NIP, KRS, adres, numer rachunku bankowego);
3) warto$¢ umowy;

4) dat¢ zawarcia umowy;

5) termin realizacji zadania;
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6) nazwe zadania lub programu;

7) klasyfikacje budzetowa, pozycje w planie rzeczowo - finansowym;

8) okreslenie rodzaju inwestycji w przypadku umdw dotyczacych zadan inwestycyjnych;
9) zrodta finansowania: budzet, fundusz.

§31. 1. Wcelu wydania obwieszczenia, zgodnie =z art. 122 ust. 4 ustawy, komorki organizacyjne
przygotowuja, zgodnie z wlasciwoscig wykaz podmiotdéw wraz z kwotami przyznanych dotacji zgodnie ze
wzorem bedacym zatgcznikiem nr 6 do procedury wraz z uzasadnieniem.

2. Wykazy, o ktérych mowa w ust. 1, wlasciwe komorki organizacyjne sporzadzaja za kazdy zakonczony
rok budzetowy, w terminie do dnia 30 kwietnia roku nastepnego po roku, ktorego dotyczy wykaz.

3. W wykazie podaje si¢ dane zgodne z przyjetym rozliczeniem wprowadzonym do ksigg rachunkowych
roku obrotowego. DEF weryfikuje dane zamieszczone w projekcie obwieszczenia.

4. Na podstawie otrzymanych danych DEF przygotowuje obwieszczenie zbiorcze.
5. Obwieszczenia publikowane sg w Dzienniku Urzedowym Ministra.

Rozdzial 8.
Zamawianie i przekazywanie Srodkow budzetowych, FRKF i FZSdU

§ 32. 1. DEF sporzadza roczny harmonogram realizacji dochodéw i wydatkow, o ktérym mowa
w art. 147 ustawy, w Informatycznym Systemie Obstugi Budzetu Panstwa.

2. DEF zapewnia obsluge w zakresie przekazywania $rodkow budzetu panstwa zgodnie zrocznym
harmonogramem realizacji wydatkéw o ktorym mowa wust. 1, na podstawie zapotrzebowania
przekazywanego w Informatycznym Systemie Obshugi Budzetu Panstwa w terminie do 15 dnia kazdego
miesigca na kolejny miesigc.

3. Przekazywanie $srodkow na wyplaty dotacji odbywa si¢ zgodnie z rocznym harmonogramem realizacji
wydatkow o ktorym mowa w ust. 1 na podstawie zapotrzebowania sktadanego przez komorki organizacyjne do
DEF w terminie do 15 dnia kazdego miesigca na kolejny miesigc.

4. Komorki organizacyjne wnioskuja do DEF o zmiang zapotrzebowania $rodkow (zwigkszenia lub
zmniejszenia) w ramach miesigca co najmniej na 2 dni przed planowanym terminem otrzymania $rodkow.
Whioski o zmiang zapotrzebowania nalezy przedkladaé wraz z uzasadnieniem.

5. Zmiany zapotrzebowania, o ktorych mowa w ust. 4, sporzadzane sa przez DEF w Informatycznym
Systemie Obstugi Budzetu Panstwa, co najmniej na 2 dni przed planowanym terminem otrzymania §rodkow.

6. Niewykorzystane $rodki budzetowe, na koniec dnia operacyjnego, sg automatycznie przeksiggowywane
na centralny rachunek budzetu panstwa. Srodki mogg by¢ ponownie zamdéwione na inny dzien poprzez
dodatkowe zapotrzebowanie na srodki sporzadzone w Informatycznym Systemie Obstugi Budzetu Panstwa.

§ 33. Przekazanie $rodkéw zgodnie zumowg na dofinansowanie lub finansowanie zadania zleconego
z budzetu panstwa oraz FRKF i FZSdU odbywa si¢ na podstawie zlecen podpisanych przez kierujacego
komorka organizacyjng na okre$§lonym wzorze druku, stanowigcym zalacznik nr 3 do niniejszej procedury.

§ 34. Przekazanie dla POLADA oraz POT dotacji podmiotowej odbywa si¢ zgodnie zrocznym
harmonogramem realizacji wydatkow na podstawie zlecenia nadzorujacej komoérki organizacyjnej na wzorze
druku, stanowigcym zatacznik nr 4 do niniejszej procedury.

§ 35. 1. Zlecenie realizacji ptatnosci, o ktérych mowa w § 33 i § 34 jest przekazywane do DEF w terminie
minimum 3 dni roboczych przed wskazanym terminem wyptaty dotacji

2.Jezeli ptatnos¢ realizowana jest ze $rodkéw budzetowych, warto§¢ platnosci jest zawarta
w zapotrzebowaniu, o ktorym mowa § 32 ust. 3.

§ 36. 1. Otrzymane zlecenie jest sprawdzane pod wzgledem formalno-rachunkowym i przekazywane do
zatwierdzenia i realizacji w terminie ptatno$ci wskazanym na zleceniu przez wlasciwego pracownika DEF,
gtdwnego ksiggowego resortu i dyrektora DEF lub osobe upowazniona.
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2. Gtéwny ksiggowy resortu moze odmowic realizacji zlecenia ptatnosci przekazanego bez zachowania
terminu wskazanego w § 35.

§ 37. Zlecenia sa realizowane w terminie platnosci wskazanym na zleceniu.
§ 38. Zlecenia z FRKF i FZSdU nie begda realizowane w dniu 31 grudnia.

Rozdzial 9.
Rozliczenie udzielanych dotacji

§ 39. 1. Rozliczenie dotacji pod wzgledem merytorycznym i finansowym pozostaje we wilasciwosci
komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za realizacj¢ zadania, w ramach ktorego zostala udzielona dotacja.
Komorka organizacyjna w celu potwierdzenia dokonania oceny realizacji zadania zleconego i rozliczenia
zadania, na ktorego realizacj¢ zostala przekazana dotacja, sporzadza karte rozliczenia dotacji, wg
zaproponowanego wzoru formularza stanowigcego zatacznik nr 9 do procedury.

2. Wiasciwa komorka organizacyjna dokonuje rozliczenia dotacji sporzadzajac informacj¢ o przyjeciu
rozliczenia na odpowiednim druku, stanowigcym zatacznik nr 5 albo 5a do procedury. Informacja o przyjeciu
rozliczenia podpisana przez Cztonka Kierownictwa nadzorujacego dang komoérke organizacyjng przekazywana
jest do DEF i stanowi podstawe do wprowadzenia zapiso6w do ksiag rachunkowych dysponenta gtéwnego.

3. Komorki organizacyjne majg obowiazek udzielenia informacji na temat zwrotow dotacji przekazanych
na rachunek Ministerstwa, ktorych wpltyw nastgpit przed przyjeciem informacji o przyjeciu rozliczenia.

4. Wskazana w informacji kwota do zwrotu stanowi naleznos¢ budzetu panstwa lub panstwowego funduszu
celowego.

5. Kwartalnie lub w innym terminie DEF przekazuje informacje wtasciwym komoérkom organizacyjnym
0 poziomie finansowym realizacji zadan zleconych.

6. Komorka organizacyjna wlasciwa merytorycznie przekazuje do DEF informacj¢ o przyjeciu rozliczenia
kazdej udzielonej dotacji, niezwtocznie po dokonaniu rozliczenia.

7.Dla zadan finansowanych lub dofinansowanych, ktoérych termin realizacji uptywa na koniec roku
budzetowego, ustala si¢ maksymalny czas na przekazanie do DEF informacji o przyjeciu rozliczenia do dnia
28 lutego roku nastepujacego po roku, w ktorym zadanie bylo realizowane, o ile odrgbne przepisy nie stanowia
inaczej.

8. Komorki organizacyjne przekazuja niezwlocznie do DEF wyroki sadowe, decyzje administracyjne,
wystapienia pokontrolne ze skutkami finansowymi i pisma stanowiace podstawe do:

1) zwrotu $rodkdéw niewykorzystanych czgéci dotacji;

2) zwrotu $§rodkow finansowych nienaleznie pobranych lub pobranych w nadmiernej wysokosci;
3) zwrotu $rodkow wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem;

4) zwrotu naleznej czesci dodatkowych dochodow uzyskanych podczas realizacji umowy;

5) umorzenia naleznosci;

6) rozlozenia na raty naleznosci.

9. Komorki organizacyjne przekazuja niezwlocznie do DEF dokumenty stanowiace podstawe do
wstrzymania wyplaty §rodkoéw z dotacji.

§ 40. 1. Wyroki sadowe, decyzje administracyjne, wystapienia pokontrolne ze skutkami finansowymi
i pisma stanowigce podstawe do czynnosci o ktérych mowa w § 39 ust. 8 s3 podstawa do wprowadzenia
danych do ewidencji finansowo-ksiegowej. W przypadku niedokonania zwrotu przez podmiot kontrolowany
w terminie okreslonym w wystagpieniu pokontrolnym wlasciwa merytorycznie komorka organizacyjna jest
zobowigzana do przeprowadzenia postgpowania administracyjnego i wydania decyzji administracyjne;.

2. W przypadku pozyskania informacji o wynikach kontroli podjetej przez inny podmiot upowazniony do
przeprowadzania kontroli, komoérka organizacyjna wlasciwa merytorycznie jest obowigzana do
przeprowadzenia postgpowania administracyjnego i wydania decyzji administracyjne;j.
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Rozdzial 10.
Kontrola wykonania budzetu panstwa w czesci 25 — Kultura fizyczna i 40 — Turystyka oraz planow
finansowych FRKF i FZSdU, COS, POT i POLADA

§ 41. Wiasciwi dysponenci $rodkéw oraz kierownicy POLADA, COS i POT sporzadzaja sprawozdania
z wykonania procesow, o ktorych mowa w art. 3 ustawy, zgodnie zrozporzadzeniami Ministra Finansow
wydanymi na podstawie art. 41 ustawy.

§ 42. Komorki organizacyjne w ramach udzielonych upowaznien do dysponowania $rodkami budzetu
panstwa, FRKF oraz FZSdU oraz petnomocnictw do zawierania umoéw lub porozumien sprawuja na biezaco
merytoryczng kontrole realizacji zadan, dochodéw, wydatkéw oraz dokonuja oceny celowosci ponoszonych
wydatkow.

§ 43. DEF, dokonuje okresowych kontroli, o ktérych mowa w art. 175 ust. 1 ustawy z wytaczeniem
pkt 4 oraz o ktérych mowa w art. 175 ust. 2 ustawy, dokonujac jednoczesnie oceny przewidywanych zagrozen
w zakresie realizacji w danym roku budzetowym zatozonych w budzecie rocznych kwot dochodow 1 wydatkow
oraz w zaplanowanych w planach finansowych FRKF i FZSdU przychodow i kosztow.

§ 44. 1. Kontrola efektywnosci i skutecznosci realizacji plandéw w ukladzie zadaniowym na podstawie
miernikow stopnia realizacji celow, o ktorej mowa w art. 175 ust. 1 pkt 4 ustawy, nastepuje przy wykorzystaniu
karty ewaluacji, stanowigcej zatacznik nr 7 do procedury i dokonywana jest przez komorki organizacyjne oraz
COS, POT, POLADA. Kontrola ta stanowi ocen¢ relacji poniesionych nakladéw do osiagnictych efektow
iocene skuteczno$ci stopnia osiagniecia zatozonych celéow oraz planowanych warto$ci miernikow przy
realizacji planow w uktadzie zadaniowym.

2. Terminy, zakres i sposob opracowania kart ewaluacji, o ktorych mowa w ust. 1, okresla DEF.

3. Karty ewaluacji po zatwierdzeniu przez kierujacego wlasciwa komorka organizacyjng lub osoby
kierujace odpowiednio COS, POLADA Iub POT podlegaja akceptacji wlasciwego Cztonka Kierownictwa
nadzorujacego dang komorke organizacyjng lub odpowiednio COS, POLADA lub POT. Karty ewaluacji COS,
POLADA i POT sg weryfikowane przez nadzorujagce komorki organizacyjne. Nastgpnie komorki organizacyjne
przekazuja pozytywnie zaopiniowane karty do DEF.

§ 45. 1. Kierujacy komoérkami organizacyjnymi opracowuja i sktadaja do DEF informacje za dwa, trzy
icztery kwartaly danego roku zrealizacji planu rzeczowo-finansowego, zgodnie ze wzorem okreslonym
w zatgczniku nr 8 do procedury, w terminach okreslonych przez DEF.

2. Na podstawie informacji, o ktorych mowa w ust. 1 DEF sporzadza informacj¢ ogdlng o realizacji plandw
finansowych czesci budzetowych i panstwowych funduszy celowych, ktorych dysponentem jest Minister za
dwa, trzy i cztery kwartaty danego roku i przedstawia Ministrowi.

3. Zgodnie z § 8 rozporzadzania Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej w uktadzie zadaniowym (Dz. U. z 2011 r. Nr 298, poz. 1766 oraz z 2016 r. poz. 1015), zwanego
dalej rozporzadzeniem Ministra Finansow w sprawie sprawozdawczosci budzetowej w ukladzie zadaniowym,
Minister zezwala dysponentowi III stopnia Ministerstwa na nieujmowanie w sprawozdaniu informacji
dotyczacych celow i miernikow.

4. DEF sporzadza sprawozdania Rb-BZ1:

1) jednostkowe w zakresie czesci 25 oraz 40 w odniesieniu do dysponenta III stopnia Ministerstwa oraz
dysponenta gléwnego;
2) taczne w zakresie czgSci 25 oraz 40 na podstawie sprawozdan jednostkowych, o ktérych mowa ust. 4 pkt 1

-w terminach 1ina zasadach okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Finansow w sprawie
sprawozdawczos$ci budzetowej w uktadzie zadaniowym.

5. DEF sporzadza sprawozdania Rb-BZ2 z wykonania planéw finansowych FRKF i FZSdU w terminach
ina zasadach okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Finansow w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej
w uktadzie zadaniowym.
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6. COS, POLADA i POT sporzadzaja i przekazuja sprawozdanie Rb-BZ2 z wykonania planu finansowego
w terminach ina zasadach okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Finansow w sprawie sprawozdawczo$ci
budzetowej w ukladzie zadaniowym.

7. Sprawozdania, o ktorych mowa w ust. 6 COS, POLADA i POT skfadaja do nadzorujacych komorek
organizacyjnych, ktore po zaopiniowaniu przekazuja je do DEF wraz z informacja o sposobie zaopiniowania
sprowadzania.

8. COS, POLADA iPOT kazdorazowo na prosbe DEF, przekazujga informacje zrealizacji planow
finansowych, w tym na wzorze okre§lonym w zataczniku nr 8 do procedury.

§ 46. DEF, wcelu przygotowania okresowych informacji zrealizacji planéw finansowych czesci
budzetowych 1 panstwowych funduszy celowych, ktérych dysponentem jest Minister, moze wystgpi¢ do
komoérek organizacyjnych o przedlozenie szczegoétowych informacji z realizacji zadan.

Rozdzial 11.
Sprawozdawczos$¢ budzetowa

§ 47. 1. DEF sporzadza sprawozdania jednostkowe z wykonania budzetu panstwa w zakresie dysponenta
gléwnego oraz sprawozdania taczne w ramach czesci 25 i czesci 40, oraz FRKF i FZSdU, a w szczegolnosci:

1) Rb-23 - miesi¢czne iroczne sprawozdanie o stanie §rodkoéw na rachunkach bankowych panstwowych
jednostek budzetowych;

2) Rb-27 - miesigczne i roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodéow budzetowych;
3) Rb-28 - miesigczne i roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkoéw budzetu panstwa;

4) Rb-28 Programy - miesi¢gczne iroczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetu panstwa
w zakresie programéw realizowanych ze $rodkéw pochodzacych z budzetu UE oraz niepodlegajacych
zwrotowi §rodkéw z pomocy udzielanej przez panstwa cztonkowskie EFTA, z wylaczeniem wydatkow na
realizacje Wspdlnej polityki Rolnej;

5) Rb-33 - kwartalne sprawozdanie z wykonania planu finansowego panstwowego funduszu celowego;

6) Rb-40 - kwartalne sprawozdanie z wykonania, okreslonego w ustawie budzetowej na dany rok budzetowy,
planu finansowego panstwowego funduszu celowego/agencji wykonawczej/instytucji gospodarki
budzetowej/Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych;

7) Rb-70 - kwartalne sprawozdanie tgczne o zatrudnieniu i wynagrodzeniach;
8) Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywdéw finansowych;
9) Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiagzan wedtug tytutéw dtuznych oraz gwarancji i poreczen;

10) Rb-UN - roczne sprawozdanie uzupetniajace o stanie naleznos$ci z tytutu papierow wartosciowych wedtug
warto$ci ksiggowe;;

11) Rb-UZ - roczne sprawozdanie uzupetniajace o stanie zobowigzan wedhug tytutow dtuznych;
12) roczne sprawozdanie finansowe jednostkowe i faczne Ministerstwa.

2. Sprawozdania Rb-23, Rb-27, Rb-28, Rb-28 Programy, Rb-33, Rb-40 oraz sprawozdania finansowe
przekazuje si¢ do Ministerstwa Finans6w za pomoca Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa.

3. Sprawozdania Rb-70 przekazuje si¢ do Gtownego Urzedu Statystycznego i Najwyzszej Izby Kontroli za
posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP.

4. Sprawozdania Rb-N, Rb-Z, Rb-UN oraz Rb-UZ przekazuje si¢ do Urzedu Statystycznego we Wroctawiu
za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP.

§ 48. 1. DEF sporzadza sprawozdania z wykonania budzetu panstwa w zakresie dysponenta III stopnia
Ministerstwa, w szczegolnosci:

1) Rb-23 - miesieczne iroczne sprawozdanie o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych panstwowych
jednostek budzetowych;
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2) Rb-27 - miesigczne i roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodéow budzetowych;
3) Rb-28 - miesieczne i roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkoéw budzetu panstwa;

4) Rb-28 Programy - miesigczne iroczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetu panstwa
w zakresie programéw realizowanych ze $rodkéw pochodzacych z budzetu UE oraz niepodlegajacych
zwrotowi §rodkow z pomocy udzielanej przez panstwa cztonkowskie EFTA, z wylaczeniem wydatkow na
realizacje Wspodlnej polityki Rolnej;

5)Rb-70 - kwartalne sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach - sprawozdanie sporzadzane we
wspotpracy z BG;

6) Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywoéw finansowych;
7) Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedtug tytutéw dtuznych oraz gwarancji i poreczen;

8) Rb-UN - roczne sprawozdanie uzupetiajace o stanie naleznosci z tytutu papierow wartosciowych wedtug
warto$ci ksiggowe;;

9) Rb-UZ - roczne sprawozdanie uzupeltniajace o stanie zobowigzan wedtug tytutow dhuznych;
10) roczne sprawozdanie finansowe.

2. Sprawozdania Rb-23, Rb-27, Rb-28, Rb-28 Programy oraz sprawozdania finansowe przekazuje si¢ za
pomoca Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa.

3. Sprawozdania Rb-70, Rb-N, Rb-Z, Rb-UN oraz Rb-UZ przekazuje si¢ na wyodrebniong skrzynke
odbiorczg pn. ,,Sprawozdania” w elektronicznej skrzynce podawczej ePUAP MSIT.

§ 49. 1. COS sporzadza w szczegdlnosci nastgpujace sprawozdania z wykonania planu finansowego:

1) Rb-40 - kwartalne sprawozdanie z wykonania, okre§lonego w ustawie budzetowej na dany rok budzetowy,
planu finansowego panstwowego funduszu celowego/agencji wykonanwczej/instytucji gospodarki
budzetowej/Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych;

2) Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych;
3) Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedtug tytutéw dtuznych oraz poreczen i gwarancji;

4) Rb-UN - roczne sprawozdanie uzupetniajace o stanie naleznosci z tytulu papierow wartoSciowych wedtug
warto$ci ksiggowe;;

5) Rb-UZ - roczne sprawozdanie uzupetniajace o stanie zobowigzan wedtug tytutdow dtuznych;
6) roczne sprawozdanie finansowe.

2. Sprawozdania Rb-40 przekazuje si¢ do Ministerstwa za pomocg Informatycznego Systemu Obstugi
Budzetu Panstwa.

3. Sprawozdania Rb-N, Rb-Z, Rb-UN oraz Rb-UZ przekazuje si¢ do Ministerstwa za posrednictwem
elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP.

4. Roczne sprawozdanie finansowe przekazuje si¢ w wersji papierowej do Ministerstwa.

5. Sprawozdanie Rb-40 przekazywane jest do komodrki organizacyjnej nadzorujacej COS w celu jego
weryfikacji, a nastgpnie przekazywane jest do Ministra w celu jego parafowania. Parafa w formie podpisu
elektronicznego jest sktadana za posrednictwem Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa, tym
samym sprawozdanie zostaje przekazane do Ministerstwa Finansow.

§ 50. 1. POLADA oraz POT sporzadzaja w szczegdlnosci nastgpujace sprawozdania z wykonania planu
finansowego:

1) Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie nalezno$ci oraz wybranych aktywow finansowych;
2) Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedtug tytutow dtuznych oraz porgczen i gwarancji;

3) Rb-UN - roczne sprawozdanie uzupelniajace o stanie naleznosci z tytulu papierow wartoSciowych wedtug
warto$ci ksiggowe;;
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4) Rb-UZ - roczne sprawozdanie uzupetiajace o stanie zobowigzan wedtug tytutow diuznych;
5) roczne sprawozdanie finansowe.

2. Sprawozdania Rb-N, Rb-Z, Rb-UN oraz Rb-UZ przekazuje si¢ do Ministerstva za posrednictwem
elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP.

3. Roczne sprawozdanie finansowe przekazuje si¢ w wersji papierowej do Ministerstwa.
§ 51. 1. Sprawozdania jednostkowe sporzadzane sg na podstawie ksigg rachunkowych.

2. Sprawozdania laczne sporzadza si¢ na podstawie sprawozdan jednostkowych dysponenta s$rodkow
budzetu panstwa III stopnia Ministerstwa i wlasnych sprawozdan jednostkowych w terminach wynikajacych
z rozporzadzenia Ministra Finanséw z 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U.
72016 1. poz. 1015, z pézn. zm.), rozporzadzenia Ministra Finanséw z 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1773).

§ 52. 1. Sprawozdania o udzielonej pomocy publicznej sa przekazywane przez DEF za pomoca aplikacji
Systemu Harmonogramowania, Rejestracji i Monitorowania Pomocy Publicznej - SHRIMP do Urzgdu Ochrony
Konkurencji i Konsumentéw w terminie 7 dni od jej udzielenia.

2. Informacja o nieudzieleniu pomocy publicznej w danym roku kalendarzowym jest przekazywana
wterminie 7dni od dnia zakonczenia roku kalendarzowego za pomocg aplikacji Systemu
Harmonogramowania, Rejestracji i Monitorowania Pomocy Publicznej - SHRIMP do Urzedu Ochrony
Konkurencji i Konsumentow.

3. Komorki organizacyjne sg zobowiazane do przestania pisemnej informacji do DEF o kazdorazowym
przekazaniu pomocy publicznej w terminie 5 dni od jej udzielenia.

4. Informacja przekazana przez komorki organizacyjne jest sporzadzana w formie sprawozdania zgodnie
z zalacznikiem nr 1 do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2008 r. w sprawie sprawozdan
o udzieleniu pomocy publicznej, informacji o nieudzieleniu takiej pomocy oraz sprawozdan o zaleglo$ciach
przedsigbiorcow we wplatach $wiadczen przekazanych na rzecz sektora finansow publicznych (Dz. U.
72016 1., poz. 1871).

§ 53. 1. Otrzymane sprawozdania jednostkowe podlegaja kontroli przeprowadzonej w DEF.
2. Czynnosci kontrolne polegaja na potwierdzeniu:

1) kontroli formalno-rachunkowej;

2) zgodnosci z zataczonymi wydrukami;

3) zgodnosci z planem finansowym,;

4) terminu ztozenia sprawozdania.

3. Kontrola sprawozdan budzetowych Rb-23, Rb-27, Rb-28, Rb-28 Programy jest potwierdzona podpisem
na liscie kontrolnej przez pracownika DEF.

4. Lista kontrolna, zawiera w szczegdlnos$ci informacje o:
1) przedmiocie i zakresie oceny;
2) wskazaniu badanego okresu;

3) zgodno$ci dokumentu zustawg zdnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. Uz 2016r.
poz. 1047 z p6zn. zm.");

4) zgodnosci tresci operacji z klasyfikacja budzetowa;
5) zachowaniu wtasciwych dla operacji terminow i klasyfikacji;

6) uwagach i zaleceniach.

) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty opublikowane w Dz. U. z 2016 r. poz. 2255, z2017 r. poz. 61,
245,791, 1089.
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5. W przypadku stwierdzenia przez DEF przekazania przez dysponenta glownego, dysponenta 111 stopnia
Ministerstwa, POLADA, COS lub POT sprawozdania zawierajacego btedy formalno-rachunkowe, DEF
przekazuje informacje droga elektroniczng o konieczno$ci dokonania zmian i tym samym sporzadzenia korekty
sprawozdania. OdpowiedZz musi nastgpi¢ w terminie umozliwiajacym wlaczenie witasciwych danych do
sprawozdania facznego. Do korekty sprawozdania nalezy zltozy¢ pisemne wyjasnienie przyczyn powstania
bledu.

6. Jednostki sporzadzajace sprawozdania wraz ze sprawozdaniem skladaja:
1) zestawienie obrotow i sald;
2) wydruk z kont potwierdzajacych dane w sprawozdaniu;
3) zestawienie naleznos$ci i zobowigzan wedlug kontrahentow na koniec kazdego kwartatu, roku obrotowego;

4) zestawienie nalezno$ci izobowigzan wymagalnych wedlug kontrahentow ze wskazaniem terminu
wymagalnosci na koniec kazdego kwartatu roku obrotowego.

7. POLADA, COS oraz POT wraz ze sprawozdaniem powinny sktadac:

1) zestawienie naleznosci izobowigzan wymagalnych wedlug kontrahentéw ze wskazaniem terminu
wymagalno$ci na koniec okresu sprawozdawczego;

2) wydruki z ewidencji finansowo-ksigegowej potwierdzajacych dane w sprawozdaniu.

§ 54. 1. Gléwny ksiggowy resortu w razie stwierdzenia nieprawidlowosci lub niezgodnosci w dokumentacji
moze zada¢ odpowiednio od glownego ksiegowego dysponenta III stopnia Ministerstwa, POLADA, COS
1 POT niezbednych informacji oraz dokumentéw w celu wyjasnienia oraz skorygowania wszelkich
nieprawidlowo$ci i niezgodnosci.

2. W celu przeprowadzenia oceny, gtdéwny ksiggowy resortu ma prawo poprosi¢ o przedtozenie wydruku
z ewidencji finansowo-ksiegowej za dowolny okres dla dowolnego konta oraz przekazanie kopii dowodu
ksiegowego do przeprowadzenia oceny merytorycznej przekazanych sprawozdan.

§ 55. 1. Laczne sprawozdania budzetowe oraz sprawozdania w zakresie operacji finansowych w formie
dokumentu oraz w Informatycznym Systemie Obslugi Budzetu Panstwa iePUAP podpisuja Dyrektor
Generalny Ministerstwa oraz gtowny ksiegowy resortu, lub osoby upowaznione.

2. Jednostkowe sprawozdania budzetowe oraz sprawozdania w zakresie operacji finansowych dysponenta
glownego, w formie dokumentu oraz w Informatycznym Systemie Obstugi Budzetu Panstwa iePUAP
podpisuja Dyrektor Generalny Ministerstwa oraz glowny ksiegowy resortu, lub osoby upowaznione.

3. Jednostkowe sprawozdania budzetowe oraz sprawozdania w zakresie operacji finansowych dysponenta
IIT stopnia Ministerstwa, w formie dokumentu oraz w Informatycznym Systemie Obstugi Budzetu Panstwa
i ePUAP podpisuja Dyrektor Generalny Ministerstwa oraz glowny ksiggowy dysponenta III stopnia
Ministerstwa lub osoby upowaznione.

4. Sprawozdanie finansowe jednostki budzetowej Ministerstwa oraz sprawozdanie finansowe taczne
Ministerstwa w formie dokumentu podpisuja Minister oraz gtowny ksiggowy resortu, lub osoby upowaznione,
aw Informatycznym Systemie Obslugi Budzetu Panstwa Dyrektor Generalny Ministerstwa oraz glowny
ksiggowy resortu lub osoby upowaznione.

Rozdzial 12.
Roczne sprawozdania finansowe POLADA, COS, POT, IS-PIB

§ 56. 1. POLADA, COS, POT, IS-PIB przedktadaja do Ministerstwa, roczne sprawozdania finansowe,
sporzadzone zgodnie z zasadami i w terminach wynikajacych z ustawy o rachunkowosci.

2. Sprawozdanie, o ktorym mowa w ust. 1 przedklada si¢ wraz ze sprawozdaniem firmy audytorskiej
z badania sprawozdania finansowego.

3. Sprawozdania finansowe POLADA, COS, IS-PIB, POT zatwierdza Minister z zastrzezeniem ust. 7.
Zatwierdzenie sprawozdan powinno nastgpi¢ nie pozniej niz w terminie wskazanym w art. 53 ustawy
o rachunkowosci.
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4. Komorki organizacyjne nadzorujagce POLADA, COS, POT, IS-PIB sporzadzaja wilasng opini¢
i rekomendacje w sprawie zatwierdzenia przez Ministra sprawozdania o ktérym mowa w ust. 1 i przekazuja je
do DEF.

5. Opinia, o ktérej mowa w ust. 4 powinna odnosi¢ si¢ do cato$ci prowadzonej dziatalnosci POLADA,
COS, POT, IS-PIB (merytorycznej i finansowej) oraz zawiera¢ w szczegolnosci wyjasnienia przekazane przez
jednostki nadzorowane w przypadku wystapienia ujemnego wyniku finansowego, nieprawidtowosci
stwierdzonych przez kontrole Ministerstwa, bieglego rewidenta czy inne kontrole zewn¢trzne.

6. DEF, po otrzymaniu sprawozdania POLADA, COS i IS-PIB wraz ze sprawozdaniem firmy audytorskiej
z badania sprawozdania finansowego oraz opinia irekomendacja nadzorujacej komorki organizacyjnej,
dokonuje weryfikacji formalno-rachunkowej i przedktada sprawozdanie do zatwierdzenia Ministrowi. Po
zatwierdzeniu sprawozdan POLADA, COS i IS-PIB przez Ministra, do POLADA, COS i IS-PIB oraz komorek
nadzorujacych przekazywana jest pisemna informacja o zatwierdzeniu sprawozdania, ktéra podpisuje Minister.

7. DEF po otrzymaniu sprawozdania POT wraz ze sprawozdaniem firmy audytorskiej z badania
sprawozdania finansowego oraz opinig irekomendacja nadzorujacej komoérki organizacyjnej dokonuje
weryfikacji formalno-rachunkowe;j. Jednoczesnie DEF przekazuje kserokopi¢ sprawozdania finansowego wraz
ze sprawozdaniem firmy audytorskiej z badania sprawozdania finansowego do Ministerstwa Finanséw. Po
uzyskaniu pozytywnej opinii ministra wlasciwego do spraw finansow, Minister zatwierdza sprawozdanie
finansowe POT. Pisemna informacja o zatwierdzeniu sprawozdania, ktorg podpisuje Minister, przekazywana
jest do POT oraz do wiadomosci komorki nadzorujace;j.

Rozdzial 13.
Deklaracja DRA-1

§ 57. 1. Potwierdzone, przez wlasciwy urzad skarbowy, za zgodno$¢ z oryginatem kopie deklaracji DRA-1
stanowig podstawe do wprowadzenia do ewidencji finansowo-ksiggowej przypisu naleznosci wobec FZSdU.

2. Dokonanie optaty z tytutu reklamy napojow alkoholowych bez deklaracji skutkuje wystaniem pisma
informujacego do podmiotu lub wiasciwego urzedu o jej braku. Informacje o koniecznosci dostarczenia
deklaracji DRA-1 do Ministerstwa sg wysylane nie rzadziej niz raz na kwartat.

3. W przypadku niedokonania wptaty zadeklarowanej kwoty nalezno$ci z tytulu optaty, o ktorej mowa
w ust. 2, wysytana jest do podmiotu, nie rzadziej niz raz na kwartat, informacja o wystapieniu zobowigzania
wobec Skarbu Panstwa.
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Spis zatacznikéw do procedury:

zatacznik nr 1 — Wniosek o przeniesienie srodkow finansowych w planie rzeczowo-finansowym,
zatgcznik nr 2 — Protokot zbiorczy,

zatacznik nr 3 — Zlecenie realizacji ptatnos$ci z tytulu dofinansowania/finansowania zadania zleconego,
zatacznik nr 4 — Zlecenie realizacji platnosci z tytulu dotacji podmiotowej,

zatacznik nr 5 — Informacja o przyjeciu rozliczenia,

zatacznik nr 5a — Informacja o przyjeciu rozliczenia zadania inwestycyjnego,

zatacznik nr 6 — Wzor zalgcznika do obwieszczenia,

zatacznik nr 7 — Karta ewaluacji,

zatacznik nr 8 - Informacja za dwa, trzy icztery kwartalty danego roku z realizacji planu rzeczowo —
finansowego lub planu finansowego w uktadzie zadaniowym,

zatacznik nr 9 - Karta rozliczenia dotacji.



Dziennik Urzgdowy Ministra Sportu i Turystyki -19- Poz. 98

Zalgcznik nr 1 do procedury

Data wniosku (nadaje komorka organizacyjna): Nr wniosku (nadaje DEF)
WNIOSEK O PRZENIESIENIE SRODKOW FINANSOWYCH W PLANIE RZECZOWO - FINANSOWYM
Odpowiedzialna Czgsc pozycja planu .
] budzetowa, . , . zmiana plan po
komorka rozdziat paragraf rzeczowo - nazwa czynnosci plan » ;
organizacyjna FRKF finansowego (Gomss 5 5517) zmianach
ganizacy) FZSdU J
Suma
| Uzasadnienie PrzyCzyn AOKONANIA ZMIany: ... . .ttt et e ettt et et e et et et et e et et et e e et et et et e et et et et et et et et
Zmiana warto$ci miernika (uzupelni¢ tylko danymi, ktére ulegaja zmianie):
Zakres zmiany: Wartos¢ miernika przed zmiang | Warto$¢ miernika po zmianie Uzasadnienie zmiany warto$ci miernika
funkcja ...... "eeases /
zadanie ......-....../
podzadanie ..........-...... /
dzialanie ........... Teeeeees
| W przypadku nowej pozycji informacja o umiejscowieniu pozycji w planie rzeczowo-finansowym po zmianie - nr dziatania ..............
(podpis i pieczatka osoby sporzadzajacej wniosek) (podpis i pieczatka dyrektora komorki organizacyjnej)
Zatwierdzenie wniosku przez Cztonka Kierownictwa nadzorujacego wnioskujaca komorke
organizacyjng
(podpis i pieczatka gtownego ksiggowego resortu / glownego KSIGEOWEZO | oo e
dysponenta |11 stopnia Ministerstwa ) (podpis i pieczatka)
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Zatacznik nr 2 do procedury
Ministerstwo Sportu i Turystyki

(Nazwa komorki organizacyjnej)

PROTOKOL ZBIORCZY nr ......
z dnia ............
z oceny formalno-merytorycznej Komisji/Zespotu

INFORMACJE OGOLNE

L.aczna kwota $srodkow finansowych przeznaczona na dotacje w konkursie / programie

(kwota srodkow finansowych objetych konkursem): ........................... zh.

STRUKTURA ZAOPINIOWANYCH WNIOSKOW

. Liczba wnioskow Llczpa Liczba wnioskow Liczba wnioskow
Laczna liczba . wnioskow z .
. S zaopiniowanych . zaopiniowanych odrzuconych z
zlozonych wnioskéw ozytywnie listy negatywnie rzyczyn formalnych
pozyty rezerwowej* gaty przyczy Y/

* - tylko w przypadku takich wnioskow

LISTA PODMIOTOW KTORYCH WNIOSKI ZOSTALY ZAOPINIOWANE POZYTYWNIE

Nazwa Pp?lza %Cda Propozycja Minister Sportu i
Lp. Nr Nazwa zadania rzeczowo- | Paragraf | dofinansowania | Uwagi Turystyki (z'm.lana
wniosku | podmiotu | (tytut nazwa | .. wysokosci
finansowe [w 2t . .
programu) g0 dofinansowania)
RAZEM:
LISTA REZERWOWA PODMIOTOW*
Pozycja
Nazw_a planu Minister Sportu i Turystyki
Nr Nazwa zadania . - o
Lp. - - rzeczowo- | Paragraf Uwagi (zmiana wysokosci
wniosku | podmiotu | (tytut nazwa | .. . -
finansowe dofinansowania)
programu)
go
RAZEM:

* - tylko w przypadku wystepowania takiego przypadku
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LISTA PODMIOTOW KTORYCH WNIOSKI ZOSTALY ZAOPINIOWANE NEGATYWNIE

Lp. Nr wniosku Nazwa podmiotu Nazwa zadania (tytul nazwa programu)

LISTA PODMIOTOW KTORYCH WNIOSKI ZOSTALY ODRZUCONE Z PRZYCZYN
FORMALNYCH

Lp. Nr wniosku Nazwa podmiotu Nazwa zadania (tytul nazwa programu)

WaArSZAWA, A1 . ..ottt et e e
(podpis i pieczatka stuzbowa przewodniczacego Komisji Konkursowej / Zespotu)

Cztonkowie Komisji Konkursowej / Zespotu

Imig¢ i nazwisko, Podpis Imig¢ i nazwisko, Podpis
stanowisko stuzbowe stanowisko stuzbowe

POTWIERDZENIE ZABEZPIECZENIA SRODKOW FINANSOWYCH
PRZEZ DEPARTAMENT EKONOMICZNO-FINANSOWY

Kwota - ............. znajduje zabezpieczenie w ramach srodkéw finansowych

(data, pieczatka i podpis dyrektora DEF lub osoby upowaznionej)
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Minister Sportu i TurystyKi w dniul v.eeeeeeeeeeeeeeeeess 201... roku

przyznaje $rodki finansowe w formie dotacji na ww. zadania publiczne w wysoko$ci ogdtem

(53 (03107 15 P

(pieczatka i podpis Ministra lub upowaznionego Cztonka Kierownictwa)
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Zakacznik nr 3 do procedury

Ministerstwo Sportu i Turystyki

(Komorka organizacyjna)

Warszawa, .........cooeevvvnnnnnn.

Departament Ekonomiczno-Finansowy
(w miejscu)

Zlecenie realizacji platnosci z tytulu dofinansowania/finansowania zadania zleconego

Przekazanie $rodkdw na zadania ZIECONE Z ....ovnnnnneeee et

Wterminiedo dnia ........ooooeeeiiiiiiiiaaeenan.

Klasyfikacja budzetowa: czgs¢....... ... dziat.......... rozdziat ............. paragraf...............

Pozycja planu rzeczowo — finansowego............oovvvverieenenennnn..

Numer rachunku Wysokos¢ transzy

Lp. | Numer umowy Nazwa podmiotu bankowego do przekazania

Podsumowanie:

(podpis i pieczatka kierujacego komoérka organizacyjng)

* dla srodkow z FRKF wtasciwe jest wskazanie subkonta, z ktérego bedzie przekazywana dotacja
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Zakacznik nr 4 do procedury
Ministerstwo Sportu i Turystyki

(Komorka organizacyjna)

Warszawa, ..........cooeeeeeein

Departament Ekonomiczno-Finansowy
(w miejscu)

Zlecenie realizacji ptatnosci z tytulu dotacji podmiotowe;j

Proszg o realizacje¢ zlecenia ptatno$ci w wysokosci................ z tytutu dotacji podmiotowe;j
LA
w terminie do dnia..................... za okres od dnia.................. dodnia..............ooain.
numer rachunku bankowego........ ...
Klasyfikacja budzetowa: czgscC............. dziat.......... rozdziat ............. paragraf...............
Pozycja planu rzeczowo — finansowego. ..........cc.oveveiiininnennnns. kwota...................

(podpis i pieczatka kierujacego komoérka organizacyjng)
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Zatacznik nr 5 do procedury
Ministerstwo Sportu i Turystyki
Warszawa, ............... T.

(Komorka organizacyjna)

Beneficjent srodkow publicznych

INFORMACJA O PRZYJECIU ROZLICZENIA

Na podstawie art. 152 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych informuje,
iz przedtozone rozliczenie dotacji udzielonej ze srodkow: Funduszu Zaj¢¢ Sportowych dla Uczniow/
Funduszu Rozwoju Kultury Fizycznej/ budzetu panstwa* na dofinansowanie/finansowanie* zadania pn.:

Zgodnie z umowg dofinansowanie/finansowanie zostalo przyznane w kKwocie: ..........cccovvvvvervnenienennn
Data zakoNCZenia ZAAANIAT .........cocuiiiiiiieiieii ettt bbbt b e b e b sae e e r e es
Sprawozdanie zostaje przyjete w czesci finansowej na Kwote: ............cccooooeviiiiiii e,
Do zwrotu pozostaje Przypisana KWOLA: .........ccccviiiiiieicieee ettt s z tytutu:

— Niewykorzystania dotacji*,

—  Wykorzystania dotacji niezgodnie z przeznaczeniem*,

— Pobrania dotacji nienaleznie lub w nadmiernej wysoko$ci*,

— Nieprzekazania uzyskanych dochodow: VAT / odsetki bankowe / inne dochody*.

Dla niewykorzystanej czgsci dotacji*

Zwrot powinien nastapi¢ w terminie 15 / 30* dni od dnia zakonczenia realizacji zadania dla dotacji
udzielonej ze $srodkow Funduszu Zaj¢¢ Sportowych dla Uczniéw / Funduszu Rozwoju Kultury Fizycznej

Od kwot niewykorzystanych czgéci dotacji zwroconych po terminie zostang naliczone odsetki
w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych.



Dziennik Urzgdowy Ministra Sportu i Turystyki -26— Poz. 98

Dla dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, pobranej nienaleznie lub w nadmiernej
wysokosci*

Zwrot powinien nastgpi¢ w terminie 15 dni  od dnia stwierdzenia  okolicznosci,
tj.dodnia....................lL

Od dotacji podlegajacych zwrotowi do budzetu panstwa nalicza si¢ odsetki w wysokosci jak dla
zaleglosci podatkowych poczawszy od dnia:

— przekazania z budzetu panstwa dotacji wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem,

— stwierdzenia nieprawidlowego naliczenia lub pobrania dotacji, tj. od dnia:.............. *

Srodki nalezy zwrdci¢ na rachunek:

1. budzetu panstwa cz. 25 i cz. 40* 19 010 1010 0033 2013 9135 0000
2. Funduszu Rozwoju Kultury Fizycznej*
e Program Klub 19 1130 1017 0000 4000 0220 1760
e Sport Wyczynowy, Sport Wszystkich Dzieci 69 1130 1062 8000 0000 0002 7549
e Sport 0so6b niepelnosprawnych 42 130 1062 8000 0000 0002 7550
3. Funduszu Zaje¢ Sportowych dla Uczniow* 48 1130 1017 0200 0000 0013 7186

(podpis i pieczatka Cztonka Kierownictwa lub osoby upowaznione;j)

Do wiadomosci:
DEF

*nalezy wybra¢ wlasciwe elementy
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Zatacznik nr 5 a do procedury

Ministerstwo Sportu i Turystyki

(Komorka organizacyjna)

Warszawa, ............... I.

Beneficjent srodkow publicznych

INFORMACJA O PRZYJECIU ROZLICZENIA

zadania inwestycyjnego

Na podstawie art. 152 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych informuje,
iz przedtozone rozliczenie dotacji udzielonej ze srodkow: Funduszu Rozwoju Kultury Fizycznej/ budzetu

ZEOANIC Z UIMOWE 1117 .. etnttttnte et et et et et e et e e e e e eaeeeeaenn zdnia..............oll

zostato przyjete w zakresie rzeczowym.

Zgodnie z umowa dofinansowanie / finansowanie zostato przyznane w KWocie: ..........ccovvrvvervnerieerienne
Calkowita warto$¢ zadania inwestycyjnego Wyniosha: ..o
Data zakonczenia zadania iNWeEStYCYJNEZO: ..veiuveruiireeierieeiieitesie et see sttt bbb e bt e snesre e e nes
UZYSKaNY ETEKE FZZECZOWY: ......eiiieiitiieist ettt bbbttt

Sprawozdanie zostaje przyjete w czesci finansowej na kwote:

— Niewykorzystania dotacji*,

— Wykorzystania dotacji niezgodnie z przeznaczeniem*,

— Pobrania dotacji nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci*,

— Nieprzekazania uzyskanych dochodow: VAT / odsetki bankowe / inne dochody*.

Dla niewykorzystanej czg$ci dotacji*

Zwrot powinien nastgpi¢ w terminie 7 dni od dnia uregulowania ostatniej platnosci zwigzanej
z finansowaniem inwestycji, nie pozniej jednak niz 50 dni od dnia odbioru koncowego inwestycji

Dotacje udzielone z budzetu panstwa w czgsci niewykorzystanej do konca roku budzetowego
na podstawie art. 168 ust.1l ustawy o finansach publicznych, podlegaja zwrotowi do budzetu panstwa
odpowiednio do dnia 31 stycznia roku nastgpnego.
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Jednoczesnie pragne przypomnie¢, iz w razie osiggnigcia dodatkowych dochoddéw zwigzanych z
realizacja zadania, a uzyskanych po rozliczeniu umowy, Beneficjent zobowiazany jest do ich zwrotu na
rachunek bankowy Ministerstwa na tych samych zasadach tzn.: proporcjonalnie do udziatu dotacji w
catkowitej wartosci nakltadow zwiazanych z realizacja zadania, w terminie 14 dni od dnia uzyskania
dochodu.

Od kwot niewykorzystanych czgéci dotacji zwroconych po terminie zostang naliczone odsetki w
wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych.

Dla dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, pobranej nienaleznie lub w nadmiernej
wysokosci*

Zwrot powinien nastgpi¢ w terminie 15 dni  od dnia stwierdzenia  okoliczno$ci
tj.dodnia........................

Od dotacji podlegajacych zwrotowi do budzetu panstwa nalicza si¢ odsetki w wysokosci jak dla
zaleglosci podatkowych poczawszy od dnia:

— przekazania z budzetu panstwa dotacji wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem,
%

— stwierdzenia nieprawidlowego naliczenia lub pobrania dotacji, tj. od dnia:.............. *

Dla VAT-u , kar umownych i innych dochodow osiggnigtych podczas realizacji umowy*

Zwrot  powinien nastagpi¢ w  terminie 14/7* dni  od dnia uzyskania  dochodu,
ti.dodnia............ooiiii

Zwrot dodatkowego dochodu na rachunek bankowy Ministerstwa Sportu i Turystyki, w wysokosci:

Data
Tytul zwrotu Kwota zwrotu Data wplaty od ktorej nalicza sie
odsetki

SUMA
Od kwot wptaconych po terminie zostang naliczone odsetki w wysokosci jak dla zalegto$ci podatkowych,
zgodnie z powyzszym zestawieniem.

Srodki nalezy zwrécié na rachunek:
Funduszu Rozwoju Kultury Fizycznej* nr: budzetu panstwa* nr:

96 1130 1062 8000 0000 0002 7548 19 1010 1010 0033 2013 9135 0000

(podpis i pieczatka Cztonka Kierownictwa lub osoby upowaznionej)
Do wiadomosci:
DEF

*nalezy wybra¢ wlasciwe elementy
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Poz. 98

Zakacznik nr 6 do procedury

Czesé

Dzial

Rozdzial

Paragraf

Nazwa jednostki

Kwota dotacji
[w zl]

RAZEM
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Zatacznik nr 7 do procedury

Poz. 98

Wersja 2.0

Karta oceny efektywnosci i skutecznosci realizacji planéw w ukfadzie
zadaniowym na podstawie miernikow stopnia realizacji celow BZ wg wymagan
art. 175 ustawy o finansach publicznych

Al [ ]
Roczne
B Typ sprawozdania Pétroczne Numer pétrocza
Kwartalne Numer kwartatu
| c | BLOK | - IDENTYFIKACJA OBSZARU OCENY
Nazwa
c1 L L.
miernika/wskaznika
Pozycja Funkcja Zadanie Podzadanie | Dziatanie
c.2 | Identyfikacja pozycji w BZ Numer
Nazwa
o BLOK Il - REALIZACJA PLANU
. . . iy Jednostka
Realizacja planu w uktadzie zadaniowym Wartosc miary
o1 Wartos¢ miernika/wskaznika osiggnieta w okresie
’ sprawozdawczym
02 Warto$¢ miernika/wskaznika zaplanowana do osiggniecia w
' okresie sprawozdawczym
0.3 Wartos¢ naktadéw finansowych poniesionych w okresie PLN
’ sprawozdawczym
b4 Wartos¢ naktadéw finansowych zaplanowanych do poniesienia PLN
’ w okresie sprawozdawczym
| e | BLOK Il - OCENA EFEKTYWNOSCI
£l Poziom wykonania planu w okresie sprawozdawczym w %
' wymiarze finansowym ’
Ocena postepu
£2 wykonania dziatania
’ /podzadania/zadania w
wymiarze finansowym
Wskaznik efektywnosci Uzyskany w okresie sprawozdawczym PLN
E3 flnansowej w okresie Zaplanowany do uzyskania w okresie PLN
sprawozdawczym sprawozdawczym
. Ocena relacji pienieznej pomiedzy wynikami finansowymi podjetych dziatan (jesli takie wystapity) a
4 Ocena efektywnosci wielkoscig poniesionych naktadéw w okresie sprawozdawczym
' finansowej
. Ocena relacji poniesionych naktadéw w okresie sprawozdawczym do efektéw w postaci zmian
- Ocena efektywnosm zaistniatych w wyniku podjetych dziatan

operacyjnej




QK IV - OCENA SKUTECZNOSCI

Poz. 98

Dzien1111§ L{rzqdowy Ministra Sportu 1 lurystﬁlil
1 1

Ogodlna ocena postepu
F1 osiggania celu w
' wymiarze iloéciowym i
jakosciowym
- Poziom wykonania planu w okresie sprawozdawczym w %
’ wymiarze rzeczowym ’
Ocena wynikéw rzeczowych w wymiarze produktu osigganych w trakcie realizacji planu
F3 Ocena skutecznosci na w uktadzie zadaniowym
' poziomie produktu
Ocena wynikdw rzeczowych w wymiarze rezultatu osigganych w trakcie realizacji planu
fa Ocena skutecznosci na w ukfadzie zadaniowym
' poziomie rezultatu
F.5 Wskaznik sprawnosci zyskany w okresie sprawozdawczym %
| G | BLOK V - OCENA SYSTEMU WDRAZANIA PLANU W UKtADZIE ZADANIOWYM
Opis i ocena (z punktu widzenia jednostki/struktury organizacyjnej) systemu wdrazania
G1 zadan/podzadan/dziatarh w ramach planu wraz ze wskazaniem najstabszych elementéw systemu
Analiza i aktualizacja oceny ryzyk i wrazliwosci
G.2
Uwagi do systemu kontroli zarzadczej
G.3
Propozycje modyfikacji systemu interwencji ujetego w planie w ukfadzie zadaniowym
G.4
Rekomendacje wobec kolejnego okresu sprawozdawczego
G.5
| H | BLOK VI - STRUKTURA ODPOWIEDZIALNOSCI
Imie i nazwisko
i Odpowiedzialna/y za Funkcja
monitorowanie
Kontakt
Imie i nazwisko
Funkcja/stanowisko
H.2 Zatwierdzit/a
Podpis
Imie i nazwisko
Funkcja/stanowisko
H.3 Zaakceptowat/a
Podpis
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Zakacznik nr 8 do procedury
(nr i nazwa funkcji)

Nazwa komorki organizacyjnej:

Ocena komorki organizacyjnej stopnia realizacji funkcji w okresie sprawozdawczym
(w przypadku opoznien czy zagrozen w realizacji funkcji nalezy podac przyczyny takiego stanu)
Celem funkcji Jest ....oouoieiiiiii

Cel ma zosta¢ osiagnigty przez .................

Pomiar stopnia realizacji celu funkc;ji.
1. Do pomiaru stopnia realizacji celu funkcji uzyty zostal nastgpujacy

3. Informacje nt. osiaggnietej warto$ci miernika.

Miernik Ocena wykonania miernika.
Wartosci Przyczyny odchylen warto$ci osiagnigtego
Osiagnicta miernika.
Nazwa Docelowa zar k%v. ..... Propozycje podejmowanych dziatan
na.... rok. . naprawczych.

Podpis kierujagcego komorka organizacyjna

L W zakresie Ministerstwa wypetniajg komoérki organizacyjne, ktore realizuja cele i mierniki dla funkcji. Nie
dotyczy COS, POT i POLADA.
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ZADANIE:? «.uvviieeeeeeeeeceirrreeeeeeeesennnvnneeeeeens
(nr i nazwa zadania)

Nazwa komorki organizacyjnej/jednostki nadzorowane;j

Ocena komorki organizacyjnej/ jednostki nadzorowanej stopnia realizacji zadania w okresie
sprawozdawczym

(w przypadku opdznien czy zagrozen w realizacji zadania nalezy podac przyczyny takiego stanu)
Cel zadaniajest ............cccooeeiiiiiiinn.
Cel ma zosta¢ osiagnigty przez .................

Pomiar stopnia realizacji celu zadania.
1. Do pomiaru stopnia realizacji celu zadania uzyty =zostal nastepujacy

2. Uzasadnienie zastosowania miernika oraz jego adekwatno$ci do realizowanego

3. Informacje nt. osiggnigtej wartosci miernika

Miernik Ocena wykonania miernika.
Wartosci Przyczyny odchylen warto$ci osiagnigtego
Nazwa Docelowa na _OSlqngta mlermka.. . L
Zal......... kw. | Propozycje podejmowanych dziatan
S r. naprawczych.

Podpis kierujacego komorka organizacyjna/
kierownika jednostki nadzorowanej

Uwaga: Druk nalezy wypei¢ osobno dla kazdego celu i miernika zadania.

2 Wypetniaja jednostki nadzorowane i komorki organizacyjne, ktore realizuj cele i mierniki dla zadan.
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Podzadanie®

(nr i nazwa podzadania)

Nazwa komorki organizacyjnej/jednostki nadzorowane;j

Informacje nt. celu i osiggnigtej wartosci miernika.

Cel

Miernik
Warto$ci
Nazwa Docelowa Osiggnicta
za: ...kw.
na....r.. ¢

Ocena wykonania miernika.
Przyczyny odchylen wartosci
osiagnigtego miernika.

Propozycje podejmowanych dziatan
naprawczych.

Podpis kierujacego komorka organizacyjng/
kierownika jednostki nadzorowanej

UWAGA: Druk nalezy wypehi¢ osobno dla kazdego celu i miernika

¥ Wypetniaja jednostki nadzorowane i komorki organizacyjne, ktore realizuja cele i mierniki dla podzadan.
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Dzialanie’ .......oovuiiiiiiiiiiiiii e e e
(nr i nazwa dziatania)

Nazwa komorki organizacyjnej/jednostki nadzorowane;j

Informacje nt. celu i osiaggnietej wartosci miernika, efektow rzeczowych.

Cel Miernik Ocena wykonania

Wartosci miernika.

Przyczyny odchylen
. warto$ci osiagnietego

Nazwa | Docelowa F)Slqgnlqta efekty miernika. RS

na....r. P veeeeenns kw. Propozycje

"""" r podejmowanych dziatan

naprawczych.

Osiagniete

Podpis kierujacego komorka organizacyjng/
kierownika jednostki nadzorowanej

UWAGA: Druk nalezy wypehi¢ osobno dla kazdego celu i miernika.

* Wypetniaja jednostki nadzorowane i komérki organizacyjne, ktore realizuja cele i mierniki dla dziatan.
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Zatacznik nr 9 do procedury

Karta rozliczenia dotacji

Karta rozliczenia dotacji udzielonej w Departamencie/Biurze® ..........ccccvvvviiiinninnnn.
W ZAKE@SIC. e ueiintiiiniiiiiiittiiiiiietiitiiietiittiiattieteiatcisecssssessessssscssscsssssssscnsscssascnns

NE UINOWY o tceeoeeesccesscessssssscssscssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssessssssssssssssssssssesssssssse

1. Zleceniobiorca/Wnioskodawca*:

3. Ocena realizacji zadania zleconego

ewentualne
Nr. | kryteria oceny Tak/Nie | uwagi

Czy rozliczenie ztozono w terminie?

Czy zrealizowano cel umowy?

Czy sposob realizacji zadania jest zgodny z umowg?

Czy zalaczono dokumentacj¢ potwierdzajaca realizacje zadania?

AIWIN|F

Czy dotacja zostata wykorzystana prawidtowo, w szczeg6lno$ci
zgodnie z przeznaczeniem okreslonym w umowie?

6 | Czy dokumentacja rozliczeniowa sporzadzona zostata prawidtowo?
7 |Ewentualne uwagi

o1

4. Rozliczenie dotacji

Przyjeta kwota rozliczenia w zt
Przypisana kwota zwrotu w zt
Tytul zwrotu

Data

Podpis pracownika

Akceptacja kierujacego komoérka organizacyjng

*niewlasciwe skresli¢
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