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działając na podstawie art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (tj. Dz. U.

z 2018 r. poz. 870), po rozpatrzeniu wystąpień z dnia 4 listopada 2024 r. (1042/2024) oraz
z dnia 12 listopada 2024 r. (1065/2024) w sprawie zasad postępowania z dokumentacją,
w tym zasad kwalifikowania akt, weryfikacji ich przydatności oraz anonimizacji danych,
zawiadamiam o sposobie ich rozpatrzenia.

Obowiązek wprowadzenia i stosowania przepisów kancelaryjnych i archiwalnych, w tym
m.in. jednolitego rzeczowego wykazu akt przez organy państwowe oraz państwowe
jednostki organizacyjne, organy jednostek samorządu terytorialnego oraz samorządowe
jednostki organizacyjne, wynika z przepisów ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2020 poz. 164). Jednolity rzeczowy wykaz akt jest
wewnętrznym normatywem na podstawie którego dokonuje się zarówno klasyfikacji jak

kwalifikacji dokumentacji wytworzonej izgromadzonej w danej jednostce
organizacyjnej. Konstrukcja oraz wzór budowy wykazu akt, jego elementy i rodzaje
stosowanych oznaczeń szczegółowo określa rozporządzenie Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 października 2015 r. w sprawie klasyfikowania
i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów
państwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (tj. Dz.U. 2019 r. poz. 246).
Jednolity rzeczowy wykaz akt obowiązujący w Ministerstwie Infrastruktury
opracowywany jest w oparciu o wzorcową klasyfikację kwalifikację dokumentacji dla
zagadnień ujętych w klasach od O do 3, przygotowaną przez Zespół pracowników
Archiwów Państwowych i Naczelnej Dyrekcji Archiwów Państwowych. Jednostki
organizacyjne uzgadniając treść jednolitego rzeczowego wykazu akt mają możliwość
dostosowania klas i grup rzeczowych do specyfiki działalności, jednak w odniesieniu do
nadawania kwalifikacji archiwalnej dokumentacji swobody takiej już nie posiadają,
a działania te realizowane są w porozumieniu z właściwym archiwum państwowym.

Należy wyjaśnić, że normatywy kancelaryjne i archiwalne Ministerstwa Infrastruktury,
w tym jednolity rzeczowy wykaz akt, opracowywane są na podstawie powszechnie
obowiązujących w tym zakresie przepisów z uwzględnieniem przepisów szczególnych,
aich ostateczna treść wprowadzana jest w porozumieniu z Naczelnym Dyrektorem
Archiwów Państwowych.

Infolinia: +48 22 630 10 00 Ministerstwo Infrastruktury
kancelaria@mi.gov.pl ul. Chałubińskiego 4/6
www.gov.pl/web/infrastruktura 00-928 Warszawa



Odnoszac sie do anonimizacji danych udostepnianych przez podmiot informuje, iz
przedmiotowe zagadnienia regulują powszechnie obowiązujące przepisy, np. ustawa
z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 902)
czy Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE.

Mając na uwadze powyższe przekazane przez Panią propozycje zmian nie zostaną
wprowadzone, niemniej jednak dziękuję za ich przedstawienie.

POUCZENIE

Zgodnie z art. 13 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach sposób załatwienia
petycji nie może być przedmiotem skargi.

7 poważaniem
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Informacja na temat przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych
iw sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L119z 04.05.2016, str. 1), informuję, że:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Infrastruktury z siedzibą wWarszawie,
przy ul. Chałubińskiego 4/6, 00-928 Warszawa, zwany dalej Administratorem danych";

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu rozpatrzenia petycji na podstawie ustawy
z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. z 2018 r. poz. 870) oraz ustawy z dnia 14 czerwca 1960
r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. z 2024 r. poz. 572)
podstawą przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest konieczność wypełnienia obowiązków
prawnych ciążących na Administratorze danych wynikających z ustawy z dnia
11 lipca 2014 r. o petycjach oraz ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania
administracyjnego. W przypadku wyrażenia przez Panią/Pana zgody na udostępnienie imienia
i nazwiska na stronie internetowej podmiotu rozpatrującego petycję lub urzędu go obsługującego,
podstawą prawną przetwarzania jest udzielona zgoda;
Administrator danych przewiduje możliwość powierzenia przetwarzania danych innym podmiotom
świadczącym na rzecz Administratora danych usługi z zakresu IT;
podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale konsekwencją niepodania danych będzie
pozostawienie petycji bez rozpoznania zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r.

o petycjach;
posiada Pani/Pan prawo do:
e żądania dostępu do treści swoich danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia

przetwarzania,
e wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych w zakresie w jakim

przetwarzanie nie wynika z obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze danych,
e cofnięcia zgody usunięcia danych w zakresie udostepnienia imienia i nazwiska na stronie

internetowej podmiotu rozpatrującego petycję lub urzędu go obsługującego, co jednak nie
będzie miało wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie
zgody przed jej wycofaniem,

e wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych,
Pani/Pana dane osobowe nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu;
Pani/Pana dane osobowe w zakresie rozpatrywania petycji będą przechowywane przez
Administratora danych przez okres niezbędny do załatwienia sprawy, a następnie przez okres 25
lat, zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.

o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020 r. poz. 164), po tym czasie wraz
z dokumentacją zostaną przekazane do właściwego archiwum państwowego jako materiał
archiwalny;
dane kontaktowe do Inspektora ochrony danych w Ministerstwie Infrastruktury: Inspektor ochrony
danych, Ministerstwo Infrastruktury, ul. Chałubińskiego 4/6, 00-928 Warszawa, adres e-mail:
inspektor.RODO@mi.gov.pl. Z Inspektorem ochrony danych można się kontaktować we
wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania przez Administratora danych Pani/Pana danych
osobowych oraz korzystania z praw związanych z tym przetwarzaniem danych.




