WOU - 72-2/02

Decyzja Nr 5
Naczelnego Dyrektora Archiwoéw Panstwowych
z dnia 21 czerwca 2002 r.

w sprawie przeprowadzenia w archiwach panstwowych lustracji stanu zasobu

Na podstawie § 2 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Nauki, Szkolnictwa Wyzszego |

Techniki z dnia 25 lipca 1984 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania Naczelnego Dyrektora
Archiwow Panstwowych (Dz. U. Nr 41, poz. 218) postanawia si¢, co nastepuje:

1.

Poleca si¢ przeprowadzenie we wszystkich archiwach panstwowych podlegtych Naczelnemu
Dyrektorowi Archiwéw Panstwowych lustracji zasobu archiwalnego w zakresie sprecyzowanym
w ust. 4.

Lustracja polega na poréwnaniu stanu ilosciowego lub kompletnosci materiatdw wymienionych

w odpowiednich $rodkach ewidencyjno-informacyjnych, ze stanem faktycznym w jednostkach

archiwalnych.

W przypadku powzigcia podejrzen o wystepowaniu brakéw w jednostce archiwalnej, ktéra nie

posiada odpowiednich $rodkéw ewidencyjno-informacyjnych, zaleca si¢ sprawdzenie

kompletnosci tej jednostki w oparciu o opracowania naukowe powstate na podstawie materiatlow
danego zespotu (zbioru) lub innego Zrdédta informacji (np. mikrofilmy, kserokopie, zamowienia
na ustugi reprograficzne).

Sprawdzeniu podlega¢ beda:

1) dokumenty (dyplomy) pergaminowe stanowigce samodzielne jednostki archiwalne,

2) materialy archiwalne wytworzone do konca XVIII wieku, w odniesieniu do jednostek
archiwalnych sktadajacych si¢ z materiatow luznych (materiaty nicoprawne, tzw. luzy),

3) zespoty akt rodowych (tzw. "podworskich") oraz rodzin, w odniesieniu do jednostek
archiwalnych majacych szczegdlng wartos¢ historyczng, a takze mogacych mie¢ wartosé
kolekcjonerska lub antykwaryczna.

4) zbiory dokumentow 1 kolekcje autografow wytworzone do czaséw wspotczesnych,

5) spuscizny o szczegoOlnej wartosci historyczne;,

6) zbiory fotograficzne, ikonograficzne i kartograficzne wytworzone do 1945 r.

W pierwsze] kolejnosci lustracji nalezy podda¢ dokumenty krolewskie oraz dokumenty

wystawcOw piastujacych wysokie godnosci $wieckie i duchowne, a takze autografy znanych

osobistosci z r6znych dziedzin dziatalnos$ci.

W przypadku stwierdzenia braku paginacji akt luznych, wytworzonych do konca XVIII wieku

oraz w lustrowanych jednostkach archiwalnych z okresu pozniejszego (do czasdéw

wspolczesnych), ktore moga mie¢ wartos¢ antykwaryczng lub kolekcjonerska, nalezy:

1) wykona¢ paginacj¢ (wylacznie na stronach zapisanych) oraz sporzadzi¢ wpisy mowigce o
liczbie stron/kart na wewngtrznej stronie spodniej obwoluty (teczki) lub na wierzchu koperty
zawierajgcej materiaty archiwalne.

2) dokona¢ wpisu informujacego o liczbie stron/kart do $rodka ewidencyjnego stanowiacego
podstawe lustracji.

W przypadku stwierdzenia braku pieczeci archiwum na materialach luznych, wytworzonych do

konca XVIII w. oraz w jednostkach archiwalnych z okresu po6zniejszego, ktore moga miec

warto$¢ antykwaryczng lub kolekcjonerska, nalezy natozy¢ pieczgé, zgodnie z decyzja

Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych nr 4 z dnia 21 czerwca 2002 r.

W przypadku stwierdzenia wystepowania na materiatach, o ktorych mowa w ust. 7 niniejszej

decyzji, znakowania okreslonego w ust. 3 pkt 2 decyzji nr 4 Naczelnego Dyrektora Archiwow

Panstwowych z dnia 21 czerwca 2002 r. nalezy postepowac zgodnie z ust. 4 tej decyzji.
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Dyrektor archiwum panstwowego okresli sposob dokonania lustracji w kierowanym przez siebie
archiwum panstwowym.

Wyniki lustracji, szczegdlnie za§ ujawnione braki materialow archiwalnych, powinny zosta¢
opisane w "Protokole przeprowadzenia lustracji zespotu (zbioru) archiwalnego”.

"Protokét przeprowadzenia lustracji zespotu (zbioru) archiwalnego" nalezy sporzadzi¢ w dwu
egzemplarzach i dotaczy¢ do:

1) teczki zespotu (zbioru) archiwalnego poddanego lustracji,

2) pierwszego egzemplarza protokolu zbiorczego lustracji, o ktorym mowa w ust. 18, ktory
pozostawiany jest w archiwum panstwowym.

Wynik lustracji powinien zosta¢ odnotowany w:

1) srodku ewidencyjnym stanowigcym podstawe lustracji:

a) na koncu $rodka ewidencyjnego w formie notatki zawierajacej spis sygnatur jednostek
archiwalnych, w ktérych stwierdzono braki, date¢ oraz czytelny podpis osoby (osob)
przeprowadzajacej lustracje zespotu (zbioru);

b) w przypadku inwentarza archiwalnego adnotacje o przeprowadzeniu lustracji powinny by¢
naniesione w rubryce "uwagi" kazdej lustrowanej jednostki archiwalnej, wylacznie w
przypadku stwierdzenia braku. Adnotacja taka winna zawiera¢ wpis: "brak stronnr...."
oraz date 1 czytelny podpis osoby przeprowadzajacej lustracje.

2) jednostce archiwalnej, na wewnetrznej stronie spodniej obwoluty (teczki) lub na wierzchu
koperty zawierajgcej materiaty archiwalne, poprzez wlasciwe wypelnienie wpisow zawartych

w odcisku stempla o tresci:

"Sprawdzono dnia 200.. r.

nie / stwierdzono brak(u) stron nr ...................... [w przypadku zgodno$ci wpisaé 0]

( ...[czytelny podpis] . ..)"

3 ) protokole, o ktérym mowa w ust. 101 11.

Za prawidlowe przeprowadzenie lustracji 1 za jej terminowe zakonczenie odpowiada dyrektor
archiwum panstwowego.

W przypadku stwierdzenia brakow w zasobie dyrektor archiwum panstwowego obowigzany jest
przeprowadzi¢ postepowanie wyjasniajace w celu ustalenia przyczyn. Wynik postgpowania
przekazuje si¢, niezwlocznie po jego zakonczeniu, Naczelnemu Dyrektorowi Archiwow
Panstwowych.

Ustala si¢ nastepujace wzory dokumentacji lustracji, stanowigce zatgczniki do decyz;ji:

l)wykaz zespolow (zbioréw) wytypowanych do przeprowadzenia lustracji (zat. nr 1),

2) protokoét przeprowadzenia lustracji zespotu (zbioru) archiwalnego (zat. nr 2),

3) zestawienie zbiorcze brakujacych materiatow archiwalnych (zal. nr 3).

Lustracja powinna by¢ przeprowadzona do dnia 31 grudnia 2003 r.

Dyrektor archiwum panstwowego przesle do Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Panstwowych w
terminie do dnial5 lipca 2002 r. wykaz zespotow (zbiorow) wytypowanych do przeprowadzenia
lustracji.

Po zakonczeniu prac lustracyjnych, dyrektor archiwum panstwowego przesle Naczelnemu
Dyrektorowi Archiwow Panstwowych jeden egzemplarz protokotu zbiorczego przedstawiajacego
wyniki lustracji, w tym zwlaszcza podsumowujacego dane z protokotéw przeprowadzenia
lustracji zespotu (zbioru) archiwalnego, o ktérych mowa w ust. 10, wraz z pismem zawierajagcym
wnioski wypltywajace z przeprowadzonej lustracji.

Protokot zbiorczy powinien zawierac:

1) dane o liczbie zespotéw (zbiorow) archiwalnych objetych lustracja,

2) dane o liczbie zlustrowanych jednostek archiwalnych,

3) dane o liczbie ujawnionych brakow.

Szczegotowe informacje o ujawnionych brakach podaje sie¢ w ,Zestawieniu zbiorczym
brakujacych materiatow archiwalnych", ktére stanowi¢ bedzie zalacznik do protokolu
zbiorczego.



21. Protokot zbiorczy wraz z ,,Zestawieniem zbiorczym brakujacych materiatéw archiwalnych" oraz
protokotami przeprowadzenia lustracji zespotu (zbioru) archiwalnego przechowuje sie w
archiwum panstwowym.

22. Naczelnemu Dyrektorowi Archiwdéw Panstwowych przesyla si¢ wylacznie protokol zbiorczy
wraz z zestawieniem zbiorczym brakujacych materiatow archiwalnych.

23. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.



