PISMO OKOLNE NR 3
NACZELNEGO DYREKTORA ARCHIWOW PAISTWOWYCH
Z dnia 14 grudnia 1984 r.
w sprawie pospowania z materiatami archiwalnymi terenowych odganwiadzy i
administracji pastwowe] stopni: miejskiego (miast nie stangoyich powiatow),
osiedlowego oraz dzielnicowego z lat 1950-1973419872, 1951-1973(1975)

1. W celu utatwienia opracowania materiatdw araciivych wytworzonych w wyniku
dziatalnagci terenowych organdw wiadzy i administracjinptwowej stopni: miejskiego
(miast nie stanowcych powiatow), osiedlowego i dzielnicowego - wpemlza S}
wskazowki metodyczne stanawe zajcznik nr 1 do niniejszego pisma.

2. Wskazowki stanowiuzupetnienie ,Wskazowek metodycznych dotwzh opracowania
akt terenowych organéw wiladzy i administracjing@aowej stopni: wojewddzkiego,
powiatowego i gromadzkiego” - stanawych zahcznik do pisma okdlnego nr 5 NDAP z
dnia 9 wrzénia 1981 P

3. Wskazowki zawiergjogolne zalecenia dotygze struktury zespotow archiwalnych (nazwy
i granic zespotdw, systematyzacji materiatow aretiychy i wariantowe propozycje
rozwigzan zaleznie od konkretnych zmian ustrojowo-prawnych oraangt zachowania
materiatéw archiwalnych.

4. WskazOowki metodyczne majzastosowanie wyeznie do akt prezydidbw miejskich,

osiedlowych i dzielnicowych rad narodowych dotycsnie opracowanych.



Zatacznik nr 1
do pisma okdlnego nr 3 NDAP

Wskazowki metodyczne

w sprawie pospowania z materiatami archiwalnymi terenowych odganwiadzy i
administracji pastwowe] stopni: miejskiego (miast nie stangoyich powiatow),
osiedlowego i dzielnicowego z lat 1950-1973, 19942, 1951-1973(1975)

Wskazowki dotycz postpowania z materiatami archiwalnymi wytworzonymi w
wyniku dziatalndci terenowych organow wiadzy i administracjinpewowej na szczeblu
miasta nie stanowtego powiatu, osiedla i dzielnicy, a mianowicie:

miejskich rad narodowych, ich komisji i prezydiowiatapcych w latach 1950-1973

rad narodowych osiedli, ich komisji i prezydiow alzjgcych w latach 1954-1972

dzielnicowych rad narodowych, ich komisji i prezidi dziatagcych w latach 1951-9 XIi
1973

Zadania wymienionych wgj organow witadzy byly realizowane przez organy engwcze

zwane: prezydium miejskiej rady narodowej; prezwdiuady narodowej osiedla oraz

prezydium dzielnicowej rady narodowej (po 9 XII B37urzd dzielnicowy).

|. TERENOWE ORGANY WLADZY | ADMINISTRACJI PASTWOWEJ STOPNIA
MIEJSKIEGO (MIAST NIE STANOWACYCH POWIATOW)

1. Nazwa i granice zespotu

1.1. Materialy archiwalne powstale w wyniku dzialaici miejskiej rady narodowej, jej

komisji i prezydium tworz jeden zespot prosty pod nagyP rezydium Miejskiej

RadyNarodowej w...”

1.2. Granice zespotu stanawirok 1950 - powotanie miejskich rad narodowych gjak
terenowych organéw jednolitej wtadzyrséwowej ustaw z dnia 20 marca 1950 r. (Dz.U. Nr
14, poz.130) i 9 grudnia 1973 r. - przeksztatcefuaekcji prezydiow miejskich rad

x Wskazowki stanowdi wynik bada prowadzonych przez dr AknGryciuk (Archiwum
Paistwowe m.st.Warszawy) w ramach planu naukowo-badega koordynowanego przez
Zaktad Naukowy Archiwistyki NDAP. Przy ich opracoma wykorzystano uwagi i
propozycje Archiwow Piastwowych w: Gdasku, Katowicach, Poznaniu Szczecinie i
Wroctawiu.



narodowych na mocy ustawy z dnia 22 listopada ¥9738ozporzdzenia Rady Ministrow z
dnia 23 listopada 1973 r. (Dz. U. Nr 47, poz.276[,27852

W miastach, na terenie ktérych powotano z dnientyézsia 1973 r. wspoélne rady narodowe
miast i gmin oraz utworzono wspélne e¢nly miast i gmin, granic zamykajca jest 31
grudnia 1972 f.

1.3. Materiaty archiwalne miast zniesionych lubgksztatconych w dzielngcinnego miasta
uwaza St za ostatecznie zamkite i traktuje jako zespoty proste pod ngzyP rezydium
Miejskiej Rady Narodowej w..".

1.4. Materiaty archiwalne wtadz miejskich i ich arggw wykonawczych dziakgych w
latach 1945-1972/73a terenie tej samej jednostki podziatu adminisfreego, powstatych
w wyniku przeksztatae prezydidbw gromadzkich rad narodowych lub prezydidad
narodowych osiedli (a niekiedy jednych i drugichdktuje s¢ jako zespoty zibone pod
nazwg ,Prezydium Miejskiej RadMarodowej w...". Dlamateriatow
archiwalnych, wyodgbnionych cezurami wewgtrznymi, naley ustalt daty kracowe i
nazwy ich tworcow. Przyrie powyszej koncepcji uzasadnia wspolny teren dziatania w
oparciu o te same akty prawne w odniesieniu dadbsieniast nie stanowgicych powiatow, a
przede wszystkim nie zmienione zasady gdzania dokumentagj kontynuacja funkcji oraz
zrosnigcie akt. Powysze rozwazanie jest wskazane rownig uwagi na niewielk ilos¢
dziedziczonych materiatdbw archiwalnych wytworzonyekh wyniku dziatalnéci rad
narodowych stopnia osiedlowego lub gromadzkiego.

1.5. Wskazowki niniejsze nie ustalaglla zespotu wymienionego w punkcie 1.4. cezur
wewretrznych, gdy ksztattuj sie one niejednolicie dla poszczegodlnych miast. Cezery
powinny by ustalone w toku pogelkowania materiatdw archiwalnych na podstawie agali
odpowiednich aktow prawnych dotygz/ch zmian ustrojowych miasta ,X".

2. Systematyzacja materiatdw archiwalnych

2.1. Podstaw systematyzacji materiatdbw archiwalnych stanowigzabny do niniejszych
wskazowek ,Schemat systematyzacji materiatbw araliyvch w zespole Prezydium
Miejskiej Rady Narodowej m.n.st.pow.” oparty na \ayle akt wydzialow (referatéw)

prezydiow MRN miast nie stanoyaych powiatdow obowizujacym od 1 | 1969 r. (z

xPodstawa prawna: ustawa z dnia 29 XI 1972 r. o t#&ou gmin i zmianie ustawy o radach
narodowych (Dz. U. Nr 49, 1972, poz.312).



pdézniejszymi zmianamff ,Schemat systematyzacji . . .” najetraktowa jako wzorcovg
pomoc metodycznutatwiapca wybor akt do trwatego przechowania oraz ich ukkdze on
by¢ modyfikowany zalenie od stanu zachowania materiatéw archiwalnycle @ecyfiki
regionalnej i wielkéci miasta.

2.2. Systematyzyg¢ akta zespotu ,Prezydium Miejskiej Rady Narodowej . ”

wymienionego w punkcie 1.4. naleuwzgkdni¢ cezury wewgtrzne wynikagce ze zmian

prawno-ustrojowych zachogizych na terenie danej jednostki administracyjne;.

Il. TERENOWE ORGANY WLADZY | ADMINISTRACJI PAISTWOWEJ STOPNIA
OSIEDLOWEGO

Na mocy ustawy z dnia 25 wiea 1954 r. rady narodowe osiedli otrzymaty
uprawnienia miejskich rad narodowych miast nie @téagcych powiatow .

1. Nazwa i granice zespotu

1.1. Materialy archiwalne powstate w wyniku dziatalci rady narodowej osiedla, jej komisji
i prezydium tworz zespoét archiwalny prosty pod nagw,P re zydium Rady
Narodowej Osiedla X.

1.2. Granice zespotu stanawrok 1954 - powotanie rad narodowych osiedli jadenowych
organow jednolitej wiadzy mpatwowej na mocy ustawy z dnia 25 w§zm 1954 P i rok
1972 - zlikwidowanie osiedli z dniem 31 grudniamacy ustawy z dnia 29 listopada 1972 r.
o0 utworzeniu gmin i zmianie ustawy o radach narogtdv§

2. Systematyzacja materiatdw archiwalnych

Materiatom archiwalnym w zespole ,Prezydium Radyrddmwej Osiedla X" zaleca i
nadanie ukltadu przewidzianego w ,Schemacie systgragji materiatow archiwalnych

Prezydium Miejskiej Rady Narodowej m.n.st.pow.”tgzanik nr 2).

. TERENOWE ORGANY WLADZY | ADMINISTRACJI RANSTWOWEJ
STOPNIA DZIELNICOWEGO
Na mocy ustawy z dnia 25 stycznia 1958w.miastach wyjczonych z wojewddztw,

dzielnicowe rady narodowe otrzymaly uprawnienia p@bewych rad narodowych, a

» \Wzorcowy wykaz akt wydziatow (referatow) prezydi®RN miast nie stanowiacych
powiatow z 1968 r. wydany przez YdzRady Ministréw (ze zmianami wprowadzonymi
pismem nr PRN-I-408/15/68 z dn.24 X1l 1968 r.), wigzujacy od 1 | 1969 r.

x Ustawa z dnia 25 IX 1954 r. o osiedlach i radaatodawych osiedli (Dz. U. Nr 43
p0z.192).



pozostate dzielnicowe rady narodowe uprawnienigskigh rad narodowych w miastach nie
stanowicych powiatow.

1. Nazwa i granice zespotu

1.1. Materialy archiwalne wytworzone w wyniku dalmasci dzielnicowej rady narodowej,
jej komisiji i prezydium tworz zespot prosty pod nazw,Prezydium Dzielnicowe
JRady Narodowej...".

1.2. Zespoty akt prezydiow dzielnicowych rad nansgich z terenu jednego miasta ima
taczye w grupe zespotdw o nazwie: P rezydia dzieloowych rad
narodowych miasta...-grupgpnpésn”.

1.3. Z materiatow archiwalnych wytworzonych przeezydium dzielnicowej rady narodowe;j
i urzad dzielnicowy mana utworzy¢, w przypadku likwidacji urgdu dzielnicowego, fdi
istnieje uzasadniona potrzeba, jederrahy zespoét archiwalny pod nagzw,Prezydium
DzielnicowejRady Narodowelrzad Dzielnicowy ..%

1.4. Materialy archiwalne powstate w wyniku dzialgci dzielnicowych rad narodowych i
ich organobw wykonawczych mina take pohczy, jesli istnieje uzasadniona potrzeba, z
zespotem akt prezydium miejskiej rady narodowejrago grug zespotdw pod nazw:
Prezydia miejskiej idzielcowych rad narodowych. grupa
zespotéw”.

1.5. Granice zespotu wymienionego w punkcie l1l.Bn®ivg: data powotania danej
dzielnicowej rady narodowej na mocy uchwaty Nr 1R&dy Ministrow z dnia 17 marca
1951r. i 9 grudnia 1973 r. - przeksztatcenie fyinkarezydiow dzielnicowych rad
narodowych na mocy ustawy z dnia 22 listopada 1978ozporadzenia Rady Ministrow z
dnia 23 listopada 1973'f.

1.6. Granice zespotu wymienionego w punkcie 1.8aidy: data powotania powotania danej
dzielnicowej rady narodowej na mocy uchwaty Nr 1R&dy Ministrow z dnia 17 marca
1951r. i 1 czerwca 1975 r. - zlikwidowanie¢éa dzielnic (dziatagcych na prawach
powiatéw) na mocy ustawy z dnia 28 maja 1975 r.. (@zNr 16, poz.91) o dwustopniowym
podziale administracyjnym patwa oraz o zmianie ustawy o radach narodowych.

Przyjcie koncepcji przedstawionej w punkcie 1.3. uzasadmotki, pottoraroczny okres
istnienia cgsci urzzdow dzielnicowych, a przede wszystkim nie zmienionasady
zarmdzania dokumentagj kontynuacja funkcji oraz zfoigcie akt. Rozwjzanie,
proponowane w punkcie 1.4., jest wskazane z uwaminrewielly ilos¢ materiatow
archiwalnych wytworzonych w wyniku dziatalém rad narodowych stopnia dzielnicowego.

2. Uktad zespotdw w obbie grupy




2.1. W obebie grupy poszczegolne zespoty rglastozyé w kolejnaci alfabetycznej wg
nazw siedzib urgddw lub w kolejnéci numeracji dzielnic w olgbie miasta.
2.2. Za podstagutworzenia grupy zespotéw naleprzyja¢ stan dzielnic z 1973 r.

3. Systematyzacja materiatdw archiwalnych

3.1. Materialy archiwalne w zespole ,Prezydium Dzsowej Rady Narodowej w . . .” w
miastach wydzielonych z wojewddztw zalecae sitozy¢é zgodnie ze ,Schematem
systematyzacji akt o walo historycznej” wprowadzonym we ,Wskazéwkach
metodycznych dotygrych opracowania akt terenowych organow wiadzy miadstraciji
panstwowej stopnia powiatowego” stan@eym zat. Nr 2 do pisma okolnego Nr 5 NDAP z
dnia 9 wrzénia 1981 it

3.2. Materiatom archiwalnym w zespole ,Prezydiumidbdzcowej Rady Narodowej . . .” w
pozostatych miastach proponujee¢ snadanie ukladu przewidzianego w galonym

~Schemacie systematyzacji materiatow archiwalny®tRIR m.n.st.pow.”.



Zatacznik nr 2
do pisma okolnego Nr 3 NDAP

Schemat systematyzacji materiatdbw archiwalnych wpake Prezydium Miejskiej Rady

Narodowej m.n.st.pow.

1.Sprawy organizacyjne miejskiej rady narodowej

. Sesje miejskiej rady narodowej (protokoty)

. Realizacja uchwat miejskiej rady narodowe]

. Spotkania postow i radnych z wyborcami

. Interpelacje i postulaty radnych

. Komisje state miejskiej rady narodowej (uktathbétyczny wedtug nazw komisji)
. Komisje dorane miejskiej rady narodowej

. Rada seniorow
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. Zespoty radnych

10. Sprawy organizacyjne prezydium miejskiej radyoaowe;j

11. Posiedzenia prezydium miejskiej rady narodqmejtokoty)

12. Komitety osiedlowe, blokowe i domowe, zebraniaszkacow

13. Konferencje i narady cztonkow organéw kolegyahn (protokoty, opracowania)
14.Podziat administracyjny miasta

15. Plany gospodarcze i sprawozdania z ich regiizac

a) perspektywiczne, b) wieloletnie, c) roczne

16. Inne plany i sprawozdania z ich realizacji tyscji budownictwa, gospodarki
komunalnej, itp.)

17. Sprawozdawcz6 GUS i resortowa

18. Skargi i wnioski (analizy + ew.wybrane 5%) sR&

19. Kroniki, monografie, wydawnictwa wiasne

20. Normy kancelaryjne i archiwalne (tylko w jedngespole w olagbie archiwum)

21. Ewidencja godet i piecei

22. Ewidencja zasobu akt w archiwum zakfadowdym

23. Kontrole i inspekcje zewtrzne (protokoty, zalecenia, sprawozdania z wykdman
zalecd)

24. Og0lne zasady pracy i ptac (dot. cztonkdéw oégakolegialnych i pracownikéw PMRN i
jednostek podlegtych)



25. Budket i jego wykonanie

26. Plany perspektywiczne, hiety i plany finansowo-ekonomiczne przegsorstw i
zaktadow miejskich

27. Dokumentacja projektowa ydzen komunalnych i ich ewidencja

28. Sprawy rozwoju kultury i sztuki

29. Sprawy notarialne (sprawy testamentovéwpadczenia itp. w granicach uprawnje

30. Zmiana imion i nazwisk



1 7Zrédto: Reg. NDAP (radca praw.) Zbiér normatywow svigich. Pisma okéline.,
1984-1988, br. nr k. (s.). Druk.: S. SierpowskDzieje archiwistyki polskiej. Wybatrodet.,
T.ll, Pozna 1993, s. 317-323. Zachowuje moc obgeuiaca.

2 Zob. poz. 178.

3 Zalecagc do stosowania zgdzony schemat systematyzacji materiatow
archiwalnych, wskazéwki stanosvi jednoczénie podstaw do oceny dokumentacii
wymienionych w tytule organow.

33 Zob. przyp. 4 do pisma okdlnego nr 5 NDAP z dhiarzesnia 1981 r. ..., poz. 178.

4 Przypuszczalnie pogtkowa dat powinien by rok 1954. Por. wytyczne w sprawie
postpowania ... z dnia 11 lutego 1970 r., pkt. 4.2h.7mz. 156.

5 Zob. przypX.

6 Dz. U. PRL nr 49, poz. 312,z 1972 .

’ Ustawa z dnia 25 stycznia 1958 r. o radach navgdo, Dz. U. PRL nr 5, poz. 16, z
dnia 29 stycznia 1958 .

8 Zob. uwaga w przypisie 10 do pisma okélnego NCBAP z dnia 9 wrzénia 1981 r.
... poz. 178.

® Tego rodzaju patzenie zespotdéw nie odpowiada powszechnie ptayju pogciu
grupy zespotow. Por. zagdzenie nr 19 NDAP z dnia 2 czerwca 1972 r. ..., polz. 162.

10 Dz. U. PRL nr 47, poz. 276, 277, 278, z 1973 r.

11 Zob. poz. 178.

12 Por. zargdzenie nr 33 NDAP z dnia 24 lipca 1973 . ..., zmiz. 69.

13 Por. przyktadowy wykaz akt typowych, zob. poz.(afeksy).



