Otwock, dnia 9.12.2024 r.

POWIATOWA STACJA

SANITARNO - EPIDEMIOLOGICZNA
W OTWOCKU

ul. KILINSKIEGO 1

05-400 OTWOCK

Zaproszenie do zlozenia oferty

Dotyczy realizacji zamowienia publicznego ponizej 130 000,00 zt wylgczonego z obowigzku
stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych, o ktorych mowa

w art. 2 ust. 1 pkt 1

I. Zamawiajacy:
Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna, ul. Kilinskiego 1, 05-400 Otwock
tel. 22 779 48 33,
adres strony internetowej: https://www.gov.pl/web/psse-otwock
adres poczty elektronicznej: sekretariat.psse.otwock@sanepid.gov.pl

I1. Podstawa prawna udzielenia zaméwienia:

1. Art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo Zamoéwien Publicznych

(tj. Dz. U. 2024 poz. 1320) dla zaméwien publicznych, ktérych warto$é jest nizsza
od kwoty 130 000 z1 netto.
2. Sposob upublicznienia zaproszenia do zlozenia oferty: Zaproszenie upublicznione zostalo

na stronie internetowej Zamawiajacego https://www.gov.pl/web/psse-otwock

I1l. Przedmiot zamdwienia:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie ustug informatycznych w 2025 roku w Powiatowej
Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Otwocku.

2. Wykonawca zobowigzany jest do:

1)
2)

3)

4)
5)
6)

7)
8)
9

administrowania siecig komputerowa;

instalacji, aktualizacji i zapewnienia poprawnego dziatania oprogramowania:

Windows Serwer 2019; Windows 10, Windows 11, M365, Progman, aplikacje whasne
inspekcji sanitarnej, system EZD RP;

wykonywania archiwizacji i zapewnienia bezpieczenistwa danych osobowych zawartych
w pamigci komputerow;

wykonywania kopii awaryjnych oraz sprawowania nadzoru nad ich przechowywaniem;
nadzoru nad poprawnoscig dziatania sprzetu komputerowego oraz telefonii VOIP;
usuwania awarii i wykonywania podstawowych napraw sprzetu informatycznego oraz
innego sprzgtu teleinformatycznego;

przekazywania sprz¢tu do naprawy do kompetentnych serwisow zewnetrznych;
usuwania zapisu danych ze sprzgtu przeznaczonego do likwidacji;

doradztwa w zakresie korzystania z nowych rozwigzan technicznych i informatycznych

oraz ich wdrazania;

10) przeprowadzania w miar¢ potrzeb Zamawiajacego konsultacji w zakresie obstugi

komputerow i oprogramowania na stanowisku pracy: okoto 33 uzytkownikow;
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VI.

11) petnienia roli administratora systeméw informatycznych oraz sprawowanie nadzoru nad
procedurami bezpieczenstwa dostgpu do informacji oraz ochrony danych przed
niepowotanym dostepem;

12) wykonywania innych zadan zwigzanych ze sprawami informatycznymi.

3. Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustugi jeden raz w tygodniu w godzinach pracy
tj.. 7:30-15:05 w siedzibie Zamawiajacego, Czas pracy oraz jej termin uzalezniony jest
od potrzeb Zmawiajacego.

4. Czas reakcji /w tym koniecznosci przyjazdu w celu usuni¢cia awarii/ na zgloszenie awarii nie
moze by¢ dhuzszy niz 1 godzina od poinformowania o awarii przez Zamawiajacego lub
samodzielnego jej wykrycia — tzw. awaria krytyczna i 2 godzin od momentu poinformowania
o awarii przez Zmawiajacego lub samodzielnego jej wykrycia — w przypadku pozostatych
awarii.

5. Awarig krytyczng — okre$lamy catkowity brak mozliwosci funkcjonowania systemu lub
oprogramowania systemowego, w tym sieciowego.

6. Wspélny Stownik Zamowien (CPV): 72000000-5 - Ustugi informatyczne: konsultacyjne,
opracowywania oprogramowania, internetowe i wsparcia.

. Termin i warunki realizacji zamowienia:

1. Termin realizacji $§wiadczenia ustugi: od 1 stycznia 2025 roku — do 31 grudnia 2025 roku.

2. Wykonawca zobowiazuje si¢ wykona¢ przedmiot zamoéwienia zgodnie ze wszystkimi
wymaganiami Zamawiajacego wskazanymi w niniejszym zaproszeniu.

3. Realizacja zaméwienia bedzie odbywala si¢ na podstawie zawartej umowy, ktorej projekt
stanowi zatacznik nr 3 do zaproszenia.

4. Wynagrodzenie Wykonawcy obejmujace wszystkie $wiadczenia konieczne do wykonania
przedmiotu zamowienia zgodnie z zaproszeniem do zlozenia oferty, projektowanymi
postanowieniami umowy.

5. Wynagrodzenie za §wiadczenie ustug ptatne przelewem w terminie 21 dni na podstawie
prawidlowo wystawionej przez Wykonawce faktury VAT, po zakonczeniu okresu
rozliczeniowego. Faktura VAT wskazywata bedzie ilos¢ przepracowanych godzin w danym

okresie rozliczeniowym. Okresem rozliczeniowym jest jeden miesigc kalendarzowy.

Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzielanie zamowien moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy posiadajg niezbedng wiedze,
dysponuja potencjalem technicznym i personelem zdolnym do wykonania zamodwienia oraz
posiadaja minimum 3 lata do$wiadczenia w obstudze informatycznej jednostek administracji
publicznej. Wykonawca potwierdzi spetnienie warunku udziatu w postgpowaniu poprzez ztozenie
o$wiadczenia stanowigcego zatacznik nr 2 do zaproszenia do ztozenia oferty wraz z dokumentami
potwierdzajacymi (np. referencje, kopie umowy poswiadczonej przez Wykonawce za zgodno$¢

z oryginatem).

Podstawy wykluczenia:
Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ Wykonawce w przypadkach, o ktérych
mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczego6lnych rozwigzaniach w zakresie



przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzagcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (tj. Dz. U. 2024 r. poz. 507).

VII. Kryterium wyboru oferty:

Zamawiajacy dokona oceny ofert nie odrzuconych na podstawie ponizszego kryterium:

Cena - wskaznik ,,C”- waga 100 %

Maksymalna liczba punktow - 100.

Przy ww. kryterium zastosowana zostanie zasada minimalizacji - tzn. oferta o najnizszej cenie

uzyska najwigkszg liczbe punktow, pozostate proporcjonalnie mniej, liczba punktow zostanie

wyliczona wedtug nastepujacego wzoru:
cena oferowana najnizsza
c= x 100 (waga kryterium)
cena oferty badanej
VIIl. Opis sposobu obliczania ceny:

1. Cena oferty powinna zawiera¢ wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca w celu nalezytego
wykonania przedmiotu zamowienia z naleznymi podatkami i optatami, w tym takze wszelkie
koszty nie wynikajace bezposrednio z opisu przedmiotu zamoéwienia, projektowanych
postanowien umowy, ale mozliwe do przewidzenia przez Wykonawce w dniu zlozenia
oferty.

2. Cena powinna by¢ podana:

1) cyfrowo i stownie w polskich ztotych;
2) cena netto, podatek VAT, cena brutto.

3. Cena oferty to cena brutto.

4. Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacja zaméwienia dokonywane beda w walucie
polskiej.

3. Prawidlowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy, zgodnie
Z przepisami ustawy o podatku od towarow i ushug.

4. Podana w formularzu ofertowym cena jest ostateczng i nie podlega podwyzszeniu/waloryzacji
W czasie realizacji przedmiotu zamdowienia.

5. Ceng oferty nalezy poda¢ w formularzu ofertowym w zlotych polskich, z doktadnoscia
do dwoch miejsc po przecinku.

6. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, nie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty
Z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny
ofert, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych zawierajagcych nowa ceng.

8. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.

IX. Wykonawca skladajac oferte, jest zobowigzany dolaczy¢ do niej nastepujace dokumenty:

1. Wypehiony formularz oferty — zatacznik nr 1.

2. Oswiadczenie dotyczace braku podstaw wykluczenia i1 spelnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu — zatgcznik nr 2.

3. Dokumenty potwierdzajace spelnienie warunkow udzialu w postgpowaniu (np.: referencje,

kopie umow).



XI.

XI1.

XII.

4. Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcéw w niniejszym postepowaniu
albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia
publicznego — (w przypadku ztozenia oferty przez Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia). Pelnomocnik winien by¢ powolany przez
wszystkich Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie o zamowienie.

Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferte wraz z wymaganymi zalgcznikami, nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim podpisang
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, lub profilem zaufanym, lub w formie skanu
podpisanej oferty i zalgcznikow (w przypadku skanu dokumentoéw, Zamawiajacy moze zadac
w kazdym czasie przedstawienia oryginatu oferty wraz z wszystkimi jej zatacznikami).

2. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi
W niniejszym zaproszeniu do ztozenia oferty.

3. Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢ podpisana przez osobg/osoby uprawnione
(oferent/petnomocnik oferenta).

4. Oferentowi nie wolno dokonywa¢ zadnych zmian merytorycznych w formularzu oferty.

Termin i forma skladania oferty:

1. Oferte nalezy ztozy¢ przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej (poczta elektroniczna),
na adres poczty elektronicznej: sekretariat.psse.otwock@sanepid.gov.pl

2. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 17 grudnia 2024 roku do godziny 10:00.

3. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane. Decydujace znaczenie dla oceny

zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu do siedziby Zamawiajacego.

Sposob udzielania wyjasnien dotyczacych dokumentacji:

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tre$ci zaproszenia do ztozenia
oferty. Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz
na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
wplynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz na cztery dnia przed uptywem terminu sktadania ofert.
Odpowiedzi na zadane pytania Zamawiajacy opublikuje na stronie internetowej:
https://www.gov.pl/web/psse-otwock. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na termin

sktadania pytan. Zamawiajacy moze, natomiast nie musi udzieli¢ odpowiedzi na pytania ztozone
po terminie.

Informacje dodatkowe:
1. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
1) zostata ztozona po terminie sktadania ofert,
2) jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamowienia,
3) =zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
4) zostata ztozona w inny sposob niz wskazany w niniejszym zaproszeniu.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia calego postgpowania na etapie

poprzedzajacym rozstrzygniecie wyboru oferenta bez podawania przyczyny.
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8.
9.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ prowadzenia negocjacji ofert w ramach zastosowanych
kryteriow oceny ofert.

Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste pomytki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek
oraz inne omyiki polegajace na niezgodno$ci oferty z niniejszym zaproszeniem ofertowym,
nie powodujace istotnych zamian w tresci oferty — niezwlocznie zawiadamiajac o tym
Wykonawce, ktoérego oferta zostata poprawiona.

Do uptywu terminu skladania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany tresci
zaproszenia do zlozenia oferty.

Na stronie internetowej Zamawiajacego https://www.gov.pl/web/psse-otwock —zostanie

zamieszczona informacja dotyczaca wyboru najkorzystniejszej oferty.

Po rozstrzygnigciu postepowania, do Wykonawcy, ktory zlozyt najkorzystniejsza oferte,
zostanie skierowana wiadomos$¢ odno$nie zawarcia umowy. W przypadku, gdy podmiot, ktory
zostal wybrany, zrezygnuje z podpisania umowy, Zamawiajgcy ma prawo zawrze¢ Umowe
z podmiotem, ktérego oferta byla druga w kolejnosci najkorzystniejszych ofert bez
przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwien uzupetniajacych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

10. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.

Zalaczniki do zaproszenia:
Zatacznik Nr 1 — Formularz ofertowy;

Zatacznik Nr 2 — O$wiadczenie Wykonawcy;
Zalacznik nr 3 — Projektowane postanowienia umowy;
Zatacznik nr 4 — Klauzula Informacyjna Rodo.

Z up. Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego w Otwocku

Monika Jaworska-Tudek
Kierownik Oddziatu Nadzoru Biezacego
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