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Svenatura konkursu: 3042-5.1.1.L1,. 5 .2023

Prokuratura okręgowa Warszawa - Praga w Warszawie,

ul. Bródnowska l3l'l,5, 03 - 439 Warszawa

ogłaszakonkurs na stanowisko: młodszego referenta z obowiązkiem odbycia stażu
urzędniczego w okręgu Prokuratury Okręgowej Warszawa-Praga w Warszawie

ilośó etatów: 6

miejsce odbywania stażu:
- 3 etaty _ Prokuratura Rejonowa Warszawa- Praga Południe w Warszawie,
ul. Kamienna L4,

_ 3 etaty _ Prokuratura Rejonowa Warszawa- Praga Północ w Warszawie,
ul. Jagiellońska 5.

Zakres zadań wykonywanych na w/w stanowisku:

1. Zapoznałie się Ze strukturą prokuratury, funkcjonowaniem podstawowych
komórek oryarttzacyjnych oraz z trybem załatwianta spraw' które będą należały do
zakresu przy szły ch obowiązków stazysty j ako urzędnika.

Ż. Uczestnictwo w zajęciach teoretycznych, uwzględniających w szczególnoŚci
organizację i funkcjonowanie prokuratury oraz w zajęciach praktycznych
umożliwiających nabycie umiejętności zastosowaniawiedzy teoretycznej
w praktycznymdziałaniu, w tym:

. wykonyrrvanie prac kancelaryjno - biurowych i pomocniczych,
o prowadzetievządzeń ewidencyjnych określonych w przepisach o biurowości,
o prowadzetie korespondencji, sporządzanie projektów pism,
o zapewnienie sprawnego obiegu wpływających i sporządzanych w prokuraturze

dokumentów procesowych i innych pism oraz ich ewidencjonowanie
i rejestrowanie.

Przewidywana wysokoŚć wynagrodzetia zasadniczego brutto: w okresie stażu
3.657 zł. (Rozporządzetie Ministra Sprawiedliwości z drua 3 marca 2017 roku w
sprawie stanowisk i szczegółowych zasad wynagradzafia urzędników i innych
pracowników sądów i prokuratury oraz odbywania stazu wzędticzego (Dz.U. Ż022
poz.Ż4Ż5 ze zm.)
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Staż trwa 6 miesięcy i kończy się komisyjnym egzaminem. Zaliczerue egzaminu oraz
pozytywna ocena końcowa stażu stanowi podstawę do zawarcia umowy na czas nie
określony na stanowisku urzędniczym młodszego referenta.

Wymagania warunkujące dopuszczenie do udziału w konkursie:

O wykształcenie co najmniej średnie i zdany egzariln maturalny,
o pełna zdolność do czynnoŚci prawnych,
o nieposzlakowanaopinia,
o niekaralność za przestępstwo lub przestępstwo skarbowe,
o przeciwko kandydatowi nie jest prowadzone postępowanie o przestępstwo

ścigane z oskarzęnia publicznego lub przestępstwo skarbowe,
o stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na tym stanowisku, w tym

pozwalający na pracę przy komplterzę w pełnym wymiarze godzin,
. umiejętność zwięzłego, jasnego i poprawnego formułowania myŚli w mowie

i piśmie or az pozyskiwania i przekazywania informacj i,
o znajomośó techniki pracy biurowej, w tym umiejętność posługiwania się

sprzętem komputerowym.

Wymagania pożądane:

. samodzielność, komunikatywność, odpowiedzialność, rzetelność,
obowiązkowość, kreatywność, zdolności anality czlte,

. wysoka kultura osobista, odporność na stres,

. umiejętność organizacji pracy własnej orazptacy w zespole.

Wymagane dokumenty i oświadczenia:

o list motywacyjny,
. kopia dokumentów potwieńzającychwykształcenie,
o kopia dokumentu lub oświadczenie potwierdzające umiejętnośó posługiwania

się komputerem,
o oświadczenia: o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych,

o dotychczasowej niekaralności za przestępstwo lub przestępstwo skarbowe
oraz, iŻ nie toczy się przeciwko kandydatowi postępowanie o przestępstwo
ścigane z oskarzenia publicznego, W tym przestępstwo skarbowe,

o oświadczenię o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celów rekrutacji,

o oŚwiadczenie kandydata dotyczące ochrony danych osobowych.

Oświadczenia do pobrania na stronie http://www.gov.pVweb/po_warszawa-
praga w zakładce rrAktualności''>Oferty pracy'' pod ogłoszeniem.
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Dokumenty na\eŻy składaó w terminie do dnia 7 lipca 2023 roku bezpośrednio w

siedzibie Prokuratury ot'ęgo*ej Warszawa _Praga w Warszawie ul' Bródnowska

I3lI5 (w zamknięiej kop-ercie) lub przesŁaÓ d.ogą pocztową z zaznaczeniem

svgnaturv konkursu-. Kandydaci prosżeni są o podanie w liście motywacyjnym

danych do kontaktu.
W przypadku przesłania dokumentów drogą pocztową, za datę ich złoŻenla uważa się

datę stempla pocztowego.
oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
o świadczenia musz ą by ć podpis ane własnoręcznie.
Informacie dodatkowe:
Konkurs składa się ztrzech etapów:
o etapu pierwszego - selekcji wstępnej zgłoszefi kandydatów pod kątem spełnienia

wymogów formalnych przystąpienia do konkursu,
o etapu drugiego _ praktycznego sprawdzianu umiejętności obsługi komputera oraz

tesiu z ,igiA^"i ustiojowych RP i funkcjonowania powszechnych jednostek

oryantzacy jnych prokuraturY,
o etapu trzeciego - rozmowy kwalifikacyjnej.

Lista kandydatów dopuszczonych do drugiego etapu konkursu Ze wskazaniem

miejsca, daty i godziny jego rczpoczęcia zostanie zamieszczona na stronie

internetowej Prokńatury okręgowej Warszawa-Praga w Warszawie oraz w jej

siedzibie ''i tabli.y ogłószeń, ńe później ruŻ na 7 dni ptzed terminem rozpoczęcia

drugiego etapu konkursu.

Oferty odrzucone
dokumentów.

zostaną komisyjnie zfiszczone. Nie Zwtacamy złoŻonych

Do składania dokumentów zachecamv także osobv niepełnosprawne.

Dodatkowe informacje można uzyskać pod numeręm tęlefonu (ŻŻ) 5I 14 897

Klauzula informacyjna:
W związku z ffeścią art. 13 ust. 1 i ust. Ż rozporządzenta Parlamentu F'uropejskiego

i Rady (uD zoto t6i9 z dnlaŻ7 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych
w związku zprzetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu

takich danycń oraz uchylenia dyrektwy 95t46nw (ogólne rozporządzetie o ochronie

danych), zwanego dalej RoDo, Prokuratura okręgowa Warszawa-Praga w

Warszawie informuj e, Że;

1. Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych jest

Prokuratura okręgowa Warszaw a-Praga z siedzlbąprzy ul. Bródnowskiej 13/15' w

Warszawie, tel. 2Ż- 51 I47O0, Ż2- 51 14 888, e- mail.

biuro.podawcze.powpg @ prokuratura. gov.pl
Ż. Inspektorem och'ony danych jest Magdalena Zaurska-Marchewka, e- mail

iod.powpg @ prokuratura. gov.Pl
3. Dane osobowe ptzetwarzane są w celu realizacji zadai administratorazwiązartych

z naborem na wolne stanowisko.
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4. Podstawę prawną przetwarzania danych stanowią przepisy art. 6 ust. 1 lit. c, art.9
ust.2lit. b, art.9 ust.2lit. f i art. 10 R.oDo w Zw. z przepisami ustawy zdruaŻ6
czetwca 1974t. - Kodeks pracy, ustawy z dnta 28 stycznia2016 r. - Prawo o
prokuraturze, ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach sądów i
prokuratury oraz rozporządzetia Ministra Sprawiedliwości z drua 3 marca Ż0I7 r.
w sprawie stanowisk t szczegółowych zasad wynagradzania urzędników i innych
pracowników sądów i prokuratury oraz odbywarria stażu trrzędniczego lub zgoda
osoby, której dane dotyczą _ art. 6 ust. 1 lit. a RoDo, a w przypadku zawarcia w
dokumentach danych, o których mowa w art. 9 ust. t nooo w zakresie
niewynikającym z przepisów prawa _ wyraźna zgoda na ich ptzetvtarzatie,
o której mowa w art. 9 ust. Zlit. aRoDo.

5" Dane osobowe mogą byó udostępniane podmiotom uprawnionym do ich
otrzymywania na podstawie przepisów prawa lub umowy.

6. Dane osobowe są przechowywane przez okres nie dłuższy ruŻjest to niezbędne do
realizacji celów, w których są przetwarzanę, zgodnie z obowiązującymi w tym
zakresie przepisami prawa.

7. osobie, której dane są przetwarzane przysługuje prawo:
1) dostępu do treści swoich danych osobowych, Żądania ich sprostowania iub

usunięcia, nazasadach określonych w art. 15 _ 17 RoDo;
Ż) qgrńczeria ptzetwnzania danych, w przypadkach określonych w art. 18

RODO;
3) przenoszenia danych, na zasadach określonych w aft. 20 RoDo tj. do

otrzymania przez osobę, której dane dotyczą od administratora danych
osobowych jej dotyczących, w ustrukturyzowanym' powszechnie
używanym formacie nadającym się do odczytu maszynowego;

4) cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodnośó
zprawem ptzetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnięciem;

5) wniesienia skargi do Prezesa Urzędu ochrony Danych osobowych,
adres: ul. Stawki Ż,00 _ 193 Warszawa.

8" W celu skorzystania Z ptaw, o których mowa w pkt 7 ppkt 1 _ 4 naleŻy
skontaktować się z administratorem lub inspektorem ochrony danych, korzystająó
ze w skazanych wyzej danych kontaktowych.

9. Podanie danych osobowych w zakresie wynikającym z art. Ż2, s I i 4 ustawy
z drua 26 czerwca 797 4 r. - Kodeks pracy w zw. z aft. 2 ustawy z drua 18 grudnia
i998 r. o pracownikach sądÓw i prokuratury, rozporządzeniem Ministra
Sprawiedliwości z drua 3 marca Ż0l7 t. w sprawie stanowisk i szczegółowych
zasad wynagradzania urzędników i irurych pracowników sądów i prokurattry oraz
odbywania staŻu urzędticzego jest obowiązkowe, podanie danych w zakresie
szerszym jest dobrowolne i wymaga wyraŻerua zgody na ich przetwaruarue.

Warszawa
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KWESTIONARIUSZ OSOBOWY
DLA OSOBY UBIEGAJĄCEJ sIĘ o ZATRUDNIENIE

l. Imię (imiona) i nazwiskol ...'......'.

2. Data urodzenial .........

3. Dane kontaktowe (wskazane przez osobę ubiegającą się o zatrudnienie)1

(adres zamieszkania)

(adres poczty elektronicznej)

(telefon)

4. Wykształcenie (gdy jest ono niezbędne do wykonywania pracy określonego rodzaju lub na

określonym stanowisku)z

(nazwa szkoły i rok jej ukończenia)

(zawód, specjalność, stopień naukowy' Ętuł zawodowy, tytuł naukowy)

5. Kwalifikaóje zawodowe (gdy Są one niezbędne do wykonywania placy określonego rodzaju

lub na określonym stanowisku)2

(kursy, studia podyplomowe lub innę formy uzupełnienia wiedzy lub umie.iętności)

6' Przebieg dotychczasowego zatrudnienia (gdy jest ono niezbędne do wykonywania pracy

określonego rodzaju lub na określonym stanowisku)z

(okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawców oraz zajmowane Stanowiska pracy)

] ' Dodatkowe dane osobowe fieżeli prawo lub obowiązek ich podania wynika z przepisów

szczegó1nych):3

oŚwiadczenie o posiadaniu pełnej zdolności do czynnoŚci prawnych;

oświadczenie o niekaralności za ptzestępstwo lub przestępstwo skarbowe;

oświadczenie' iz przeciwko kandydatowi nie jest prowadzone postępowanie

o przestępstwo ścigane z oskarŻenia publicznego lub przestępstwo skarbowe.

(miejscowość idata) (podpis osoby ubiegające.j się o zatrudnienie)



Podstawa prawna:
I ą7t'.2Ż| $ l ustawy z dniaŻ6 czerwca 1974 r. _ Kodeks pracy

2art.ŻŻ|$1i2ustawyzctniał'czerwcaI9]4r._Kodekspracywzw.Zart. 14ust. 1pkt1ustawyzdnia

18 grudnia l998 r. o pracownikach sąclów iprokuratuly w zw.zrozporządzcniem Ministra SprawiedlirvoŚci zdnia

3 marca2017 r. w sprawie stanowisk iszczegółowych zasad wynagradzania urzędników i innych pracowników

sądów i prokuratury oraz odbywania stażu urzędniczego

3 art.Ż2| $ 4 ustawy zdnia26 częrwcaL9'74r.- Kodeks pracy w Zw.Zart.2 ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r'

o pracownikach sądów i prokuratury



(miejscowość i data)

(imię inazwisko)

(sygnatura konkursu)

oŚwnnCZENIE
o zapoznaniu się zklauzulą informacyjną

oŚwiadczam, Że zapoznałan/zapoznałem* się z wszystkimi informacjarni, o których

mowa w art.. 13 ust. 1 i ust. 2 RoDol w związku z przetwarzaniem moich danych

osobowych przez Prokuraturę okręgową Warszawa-Praga Z siedzibą przy ul'

Bródnowskiej I3lI5, w Warszawie, tel. 2Ż- 5I 14]00,22- 51 14 888, e- mail.

[r i ur*' nnrlxlVĆ7Ć " r}{} \Ąjr} a {Snr*kuratllra. s$r',r J w celu i zakresie niezbędnym do

przepr ow adzenta konkursu

(podpis osoby ubiegającej się o zatrudnienie)

*) niepotrzebne skreślić

I l'ozporządzenie Parlamęrrtu Europejskiego i Rady (UE) 20161619 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osób fizycznych w związku zprzetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepĘwu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95l46lwE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz' Urz. UE L l l9
204.05.2016, str. 1)



(mieiscowość i data)

(imię inazwisko)

(sygnatura konkursu)

oŚwrłnCZENIE

J a niżej podpisana/podpisany * oŚwiadc Zam, Że :

posiadam pełną zdolnośó do czynności prawnych;

nie byłan/em * karan a/y * za przestępstwo lub przestępstwo skarbowe ;

nie jest prowadzone przeciwko mnie postępowanie o przestępstwo ścigane

z oskarŻenia publicznego lub przestępstwo skarbowe.

(podpis osoby ubiegającej się o zatrudnienie)

*) niepotrzebne skreślić



(rniejscowośĆ i data)

(imię inazwisko)

(sygnatura konkursu)

OSWIADCZENIE

o wyrażeniu zgody na przetw^rzanie danych osobowych

WyraŻam zgodę na przetwarzanie przez Prokuraturę okręgową Warszawa-Praga Z

siedzibą przy.xl. Bródnowskiej 13/15, w Warszawie,tel'22- 5l 14700,2Ż- 51 14 888'

e- mail. p! moich danych osobowych, innych

niz określone w przepisach prawa' w tym danych osobowych, o których mowa w art. 9

ust. 1 RODOT zawafiych w przekazanych z mojej inicjatywy dokumentach, w celu i

zakres i e n i ezb ę dnym d o pr Zepr ow adzenia konkursu.

(podpis osoby ubiegającej się o zatrudnienie)

I l'ozporządzenię Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 20161619 z dnia 27 kwietnia 2016 r' w sprawie ochrorry
osób fizycznych w związku zpl'Zętwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95l46lwE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Utz. UE L l l9
z 04.05.2016, str. 1)


