(pieczg¢ archiwum panstwowego)

Znak sprawy: 11.421.100.2013

PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM ZAKEADOWEGO

Nazwa i adres kontrolowanej jednostki organizacyjnej:

Regionalna Dyrekceja
Ochrony Srodowiska
w Katowicach
ul. Dgbrowskiego 22
40-032 Katowice

Podstawe prawng przeprowadzanej kontroli stanowia: art. 21 ust.2, oraz art. 28 pkt 4,
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym 1 archiwach (tekst jednolity
Dz. U.Nr 123 22011 r., poz. 698).

I. Informacje wstepne

1. Kontrol¢ przeprowadzila w dniu 26 kwietnia 2013 r. mgr Grazyna Przesmycka, kierownik
Oddziatu Nadzoru Archiwalnego, pracownik Archiwum Panstwowego w Katowicach,
nr upowaznienia do kontroli D.0103.1.2013, w obecnosci  przedstawiciela jednostki
kontrolowanej, p. Malgorzaty I'ryzot — st. inspektora.

2. Jednostka kontrolowana zostata utworzona 15 listopada 2008 r.. dziala na podstawic
ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udost¢pnianiu informacji o srodowisku i jego
ochronie, udziale spoleczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddzialywania na

srodowisko (Dz. U. Nr 199, poz. 1227),

obecnie kieruje nig Dyrektor p. Bernard Blaszezyk: organem nadrz¢dnym jest Generalna

Dyrekeja Ochrony Srodowiska w Warszawie.

Statut kontrolowanej jednostki: rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 12 listopada

(OS]

2008 r. w sprawie nadania statutu Regionalnej Dyrekeji  Ochrony Srodowiska
w Katowicach (Dz. U. Nr 202, poz. 1255 ze zmianami)

Regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki: zarzadzenie wewngtrzne Nr RDOS-

5]

24/1/09 Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska w Katowicach z dnia 3 lutego




2009 r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Regionalnej Dyrekcji Ochrony

Srodowiska w Katowicach.
Archiwum zakladowe usytuowane jest w Wydziale Organizacyjno-Finansowym.
Zlikwidowano Wydzial Spraw terenowych w Bielsku-Biale;j.

4. Zmiany organizacyjne w przesztosci: zmian organizacyjnych w przesztosci nie byto.

5. Jednostka kontrolowana nie jest w stanie likwidacji, upadtosci, przeksztalcenia.

6. Ostatnig kontrol¢ Archiwum Panstwowe przeprowadzito w dniu 3 wrzes$nia 2010 r.
7. Archiwum zakladowe nie bylo kontrolowane przez inne organy kontrolne.
8. W jednostce kontrolowanej obowigzujg przepisy kancelaryjno — archiwalne:

- Zarzadzenie Nr 50 Generalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska z dnia 31 grudnia ‘
2010 r. w sprawie ustalenia instrukeji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt i
instrukcji o organizacji i zakresie dziatania archiwum zakladowego Generalnej Dyrekcji

Ochrony Srodowiska i regionalnych dyrekcji ochrony $rodowiska.

I1. Ustalenia kontroli

—

Stosowanie przepisow kancelaryjno-archiwalnych, szczegolnie w zakresie poprawnosci
klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci 1 regularnosci przekazywania
jej do archiwum zakladowego: akta kategorii A organizacyjne przechowuje si¢
w Dzialach, gdyz nie uplynat okres ich przechowywania w komoérkach organizacyjnych.
Akta obecnie nic sg porzadkowane przed przekazaniem z komorek organizacyjnych do
archiwum zaktadowego (jak wymaga tego rozdzial 12 instrukeji kancelaryjnej, zwlaszcza ‘

za$ paragraf 49).

Spisy spraw nie sa zakladane na kazdy rok odrg¢bnie (paragraf 29 punkt 2 instrukcji
kancelaryjnej).

W ostatnim okresic nie przejmowano akt do archiwum zaktadowego, ze wzgledu na

zmiang sicdziby Regionalnej Dyrekeji  Ochrony Srodowiska w  Katowicach

i przeniesieniu w zwigzku z tym archiwum zaktadowego.

2. Zbiér dokumentaciji:

W archiwum zaktadowym jest przechowywana

a) dokumentacja wlasna :




b)

aktowa:
- kategorii A: 0,15 mb z roku 2008,
- kategorii B: 20 mb z lat 2008-2009, w tym - mb kategorii B50 1 BE5S0
techniczna: kategorii A: - mb, - jedn.inw., - jedn.archiw., z lat -; kategorii B: - z lat -,
clektroniczna na no$nikach magnetycznych i optycznych:
kategorii A w ilosci — - jedn. inwent., z lat —
kategorii B w ilosci — - jedn. inwent., z lat —
kartograficzna:
kategorii A w ilosci — - jedn. inwent., - jedn.arch. (arkuszy) z lat —
kategorii B w ilodci — - jedn. inwent., - jedn.arch. (arkuszy) z lat —
nierozpoznana w ilosci - arkuszy, z lat —
audiowizualna:

nagrania:

kategorii A w ilo$ci — - jedn. inwent., - czasu nagran z lat -
kategorii B w ilosci — - jedn. inwent., - czasu nagran z lat —

nierozpoznana w ilosci — pudetek, z lat —
inne ilosci — sztuk, z lat —

Jfotografie:

kategorii A w ilo$ci — - jedn. inwent., - negatywdw, - pozytywow, z lat
kategorii B w ilosci — - jedn. inwent., - sztuk, z lat —
nierozpoznana w ilosci — - sztuk, z lat —

inne ilosci — - sztuk, z lat —

Silmy:

kategorii A w ilosci — - tytulow (tematow), - sztuk, sztuk mat. wyjs¢. z lat -

kategorii B w ilosci — - tytulow (tematow), - sztuk, z lat —

nierozpoznana w ilosci — - sztuk, z lat —

inne ilosci — - sztuk z lat -.
blizsze informacje o zbiorze dokumentacji: akta kategorii A to uzgodnienia
miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego, akta rezerwatow przyrody.
Zmniejszyta si¢ ilos¢ akt kategorii A ze wzgledu na ich uporzadkowanie.

Akta kategoril B to dokumentacja nadsylana do uzgodnienia przez inwestorow
dokumentacja odziedziczona: -,

dokumentacja zdeponowana: -




3. Zbior dokumentacji obejmuje ogdtem 20,15 mb, w tym:
- kategorii A: 0,15 mb,
- kategorii B: 20 mb, w tym

- kategorii BE50: - mb i kategorii B50: - mb,

4. Stan zbioru dokumentacji: stan fizyczny dokumentacji jest dobry. W pordwnaniu

z poprzednig kontrolg nie ulegl zmianie. Zwigkszyla si¢ znacznie ilo$¢ akt kategorii B.

wn

Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez Archiwum Panstwowe: - mb (na
podstawic przepisow rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w sprawie
postgpowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu
przekazywania materialow archiwalnych do archiwow panstwowych — Dz. U. Nr 167, poz.

1375).

6. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji: akta kategorii B sq wilasciwie uporzadkowane.
Akta kategorii A w archiwum zakladowym zostaly uporzadkowane zgodnie z przepisami

kancelaryjno-archiwalnymi..

7. Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym nie byla porzadkowana przez

osoby z zewnatrz kontrolowanej jednostki organizacyjne;.

8. Ewidencja:
Jednostka kontrolowana prowadzi nastgpujace srodki ewidencyjne:
- spisy zdawczo — odbiorcze, w podziale na kategori¢ A 1 kategori¢ B,
- wykaz spisow zdawczo-odbiorczych.

9. Ocena prowadzenia ewidencji: ewidencja obecnie jest prawidlowa, prowadzona zgodnie
z przepisami kancelaryjno-archiwalnymi.

10. Micjsce przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakladowego: wszystkie
akta przechowywane sg w archiwum zaktadowym.

11. Udostegpnianie akt (terminowos$¢ zwrotow akt, stan fizyczny udostgpnianych akt): akt si¢ nie

udoste¢pnia.

12. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej: nie odbylo si¢ jeszcze. Jednostka kontrolowana

nic ma zgody generalnej na brakowanie dokumentacji nicarchiwalnej.

13. Przekazanie materialow archiwalnych do Archiwum Panstwowego mialo ostatnio miejsce:
jednostka kontrolowana nie przekazywala materialdw archiwalnych do archiwum

panstwowego.




wn

14. Osobg odpowiedzialng za prowadzenie archiwum zakladowego jest p. Malgorzata I'ryzol. na
pelnym etacie, posiadajgca wyksztalcenie $rednie, ukonezyta kurs kancelaryjno — archiwalny
[ stopnia w 2009 r. 1 I stopnia w 2010 r.

15. Warunki pracy w lokalu archiwum zakladowego: warunki pracy sq dobre.

16. Lokal archiwum zakladowego: 1 pomieszczenic na pigtrze w  siedzibie  Dyrekeii,
o powierzchni 24 m kw. Lokal wyposazony jest wregaly metalowe, meble biurowe,
telefon, komputer, gasnicg, koce azbestowe, przyrzady do pomiaru temperatury
1 wilgotnosci, zaluzje w oknach. Temperatura i wilgotnos¢ powictrza w normie. Posiada

wlasciwie zamykane drzwi.
17. Inne ustalenia kontroli; -

18. Wykonanie zalecen pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli przez archiwum

panstwowe: zostaly wykonane.

[II. Zalecenia wynikajgce z ustalen biezgceej kontroli zostany przekazane odr¢bnym

pismem.

Protokol podpisali:

(kierownild kontrolowanej jednostki) (archiwigfa zakladowy) (przeprowadzajacey kontrolg)

Zalaczifiki:

Protokol sporzadzono w 2 cgz.

cgz. nr 1 — jednostka kontrolowana

cgz. nr 2 — Archiwum Panstwowe w Katowicach
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