Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia 
Najem stoiska o powierzchni ekspozycyjnej 88 m2, wraz z zestawem AV, na Międzynarodowych Targach Budownictwa i Architektury BUDMA 2022 odbywających się w dniach 1-4.02.2022 w Poznaniu
I. Przedmiot zamówienia

Przedmiot zamówienia obejmuje:
1. Usługę udostępnienia 88 m2 powierzchni ekspozycyjnej wraz z zaprojektowaniem zabudowy i wyposażeniem stoiska na terenie Hali Międzynarodowych Targów Poznańskich w dniach 1 – 4 lutego 2022 r. w trakcie Międzynarodowych Targów Budownictwa i Architektury BUDMA 2022.

2. Zabudowę udostępnionej powierzchni (stoiska 88 m2), które obejmować będzie dodatkowo następujące meble i wyposażenie:
•	obudowę w systemie stolarskim (wg załączonego projektu),
•	podłogę podniesioną z białej płyty laminowanej,
•	grafikę na stoisku,
•	instalację elektryczną: oświetlenie, gniazda elektryczne,
•	taboret barowy – 4 szt.,
•	stolik classic white – 4 szt.,
•	krzesło ergo white – 16 szt.,
•	kanapę białą- 2szt.,
•	fotel biały- 3szt.,
•	stolik kawowy- 1szt.,
•	czajnik elektryczny, 
•	zestaw naczyń na 15 osób,
•	lodówkę małą – 1 szt.,
•	zlewozmywak z szafką i termą- 1szt.,
•	regał kuchenny - 1 szt.,
•	szafkę kuchenną- 3szt.,
•	wieszak na ubrania - 3 szt.,
•	kosz na śmieci – 3 szt.,
•	przyłącze do internetu Ethernet RJ45 – 1 szt.

3. Udostępnienie Zleceniodawcy w dniach 01-04.02.2022 r., zestawu AV do prezentacji, w skład którego wchodzi: 
•	telewizor 50-calowy, – 3 szt.,
•	monitor na ladę – 3 szt.,
•	infokiosk (ekran dotykowy) – 1 szt.
•	telewizor 75-calowy – 1 szt.,
•	laptop – 1 szt.,
•	pilot do prezentacji – 1 szt.,
•	przełącznik video,
•	głośniki na statywach – 2 szt.,
•	mikrofony bezprzewodowe – 2 szt.,
•	mikser audio/video – 1 szt.,
•	okablowanie,
•	obsługa techniczna.
II. Cel zamówienia
Celem najmu powierzchni ekspozycyjnej jest organizacja stoiska Ministerstwa Rozwoju
i Technologii na Targach BUDMA 2022 r.
III. Zobowiązania Wykonawcy

1. Uzgodnienie z Zamawiającym terminów realizacji.
2. [bookmark: _GoBack]Przygotowanie projektu stoiska w uzgodnieniu z Zamawiającym przystosowanego dla osób niepełnosprawnych.
IV. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty
100% - cena brutto wykonania usługi – przedmiotu zamówienia opisanego w pkt I.
V. Zasady wyboru wykonawcy

1. Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która nie podlega odrzuceniu oraz złoży najniższą ofertę cenową.
2. Jeżeli Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, odmówi zawarcia umowy z Zamawiającym, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.
3. W celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert, Zamawiający zastrzega sobie prawo do skontaktowania się z oferentami, w celu uzupełnienia lub doprecyzowania ofert.
4. Zamawiający informuje, że nie uiszcza zaliczek na poczet realizacji zadania. Płatność jest dokonywana po zrealizowaniu zadania na podstawie umowy zawartej z Wykonawcą.
5. Niniejsza oferta nie stanowi oferty w myśl art. 66 ustawy - Kodeks Cywilny, jak również nie jest postępowaniem o udzielenie zamówienia w rozumieniu przepisów ustawy – Prawo zamówień publicznych oraz nie stanowi zobowiązania Ministerstwa do przyjęcia którejkolwiek z ofert.
6. Zamawiający zastrzega, że dane dotyczące realizacji zadania są jawne oraz stanowią informację publiczną i mogą zostać udostępnione na zasadach określonych w ustawie 
z dnia 6 września 2001 roku o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176).
VI. Termin i miejsce składania oferty

1. Termin składania ofert upływa 17 grudnia 2021 roku.
2. Oferty należy składać w formie elektronicznej na adres e-mail: anna.skarzycka@mrit.gov.pl oraz agnieszka.kruszewska@mrit.gov.pl 
3. Osobą uprawnioną do kontaktów roboczych w ramach niniejszego zamówienia ze strony Zamawiającego jest Pani Anna Skarżycka email: anna.skarzycka@mrit.gov.pl, tel. tel. 22 522 51 27, +48 881 923 650
4. Oferty, które wpłyną po terminie nie będą rozpatrywane.
5. Termin, o którym mowa w ust. 1, liczony jest od daty wpływu dokumentacji oferty na skrzynkę mailową osoby do kontaktu ze strony Zamawiającego.
VII. Kontakt
Anna Skarżycka
Departament Architektury, Budownictwa i Geodezji
Ministerstwo Rozwoju i Technologii
Ul. Chałubińskiego 4/6
00-928 Warszawa
tel. 22 522 51 27, +48 881 923 650
e-mail: anna.skarzycka@mrit.gov.pl
VIII. Informacja na temat przetwarzania danych osobowych
Realizując obowiązki informacyjne wynikające z przepisów o ochronie danych osobowych, uprzejmie informujemy, że: 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. L 119 z 4 maja 2016 r., str. 1 z późn. zm.), zwanego dalej „RODO”, informuję, że:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Rozwoju i Technologii z siedzibą w Warszawie  przy Placu Trzech Krzyży 3/5, 00-507 Warszawa, kancelaria@mrit.gov.pl, 
tel. +48 222 500 123, adres skrytki na ePUAP: /MRPIT/SkrytkaESP.
2. Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych: Inspektor Ochrony Danych, Ministerstwo Rozwoju i Technologii, Plac Trzech Krzyży 3/5, 00-507 Warszawa, adres e-mail: iod@mrit.gov.pl.
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO 
tj. wypełnienia obowiązku prawnego wynikającego z ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z późn. zm.), dalej „ustawa Pzp”.
4.  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego.
5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art.18 oraz art. 74 ustawy Pzp, przy uwzględnieniu ograniczeń jej jawności.  Ponadto odbiorcą danych zawartych w dokumentach związanych z postępowaniem o zamówienie publiczne mogą być podmioty, z którymi Ministerstwo zawarło umowy lub porozumienia na korzystanie z udostępnianych przez nie systemów informatycznych w zakresie przekazywania lub archiwizacji danych.
6. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 Pzp, przez okres 
4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy, po tym czasie.
7. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym 
z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp. 
8. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.
9. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego.
10. Posiada Pani/Pan:
· prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących, na podstawie art. 15 RODO, przy czym zamawiający może żądać wskazania dodatkowych informacji, mających na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia;
· prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych, na podstawie art. 16 RODO, przy czym w myśl art. 19 ust. 2 ustawy Pzp skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą PZP,  jak również nie może naruszać integralności zarówno protokołu, jak i załączników;
· prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 18 RODO, z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa 
w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym zgodnie z art. 19 ust. 3 ustawy Pzp żądanie nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia tego postępowania;
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych 
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO.
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