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Przedbdrz, dnia 27-05-2024

Znak spr.: NK.1101.5.2024

Nadlesniczy Nadlesnictwa Przedbérz
ogfasza nabor wewnetrzny na stanowisko ksiegowa/y
w Nadlesnictwie Przedborz

|. Podstawa prawna:

Zarzgdzenie Nr 28/2020 Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych
wtodzi z dnia 17 czerwca 2020 r. w sprawie zasad naboru i wprowadzenia
regulaminu rekrutacji wewnetrznych na wakujgce stanowiska w jednostkach
organizacyjnych Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w todzi (zn. spr.
DO.1101.36.2020), pismo p.o. Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych
zdnia 05.09.2022 roku (zn. spr. GK.013.127.2022), dotyczgce prowadzenia
spéjnej polityki kadrowej, Zarzadzenie nr 23/2024 Nadlesniczego Nadlesnictwa
Przedb6orz z dnia 16.05.2024 roku w sprawie powofania Komisji do
przeprowadzenia naboru wewnetrznego oraz zewnetrznego na stanowisko
ksiegowal/y w Nadlesnictwie Przedbérz.

Wymagania formalne (niezbedne):

1. Obywatelstwo polskie;

2 Woyksztatcenie: minimum Srednie;

3. Staz pracy: co najmniej 1 rok pracy na stanowisku zwigzanym z ksiegowoscig;
4

. Znajomos¢ podstawowych programow komputerowych pakietu
oprogramowania MS Office Word, Excel, Outlook;

5. Posiadanie petni praw cywilnych i obywatelskich;
6. Brak przeciwskazan zdrowotnych do zatrudnienia na w/w stanowisku;
I.LWymagania pozadane (dodatkowe):
1. Wyksztatcenie wyzsze na kierunkach rachunkowos$¢, ekonomia, finanse lub
pokrewne, lesnictwo;
2 Znajomosc¢ obstugi EZD;
3. Znajomos¢ Systemu Informatycznego Lasow Panstwowych (SILP) w zakresie

.Finanse i Ksiegowos¢”;
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4. Znajomos¢ modutéw w SILP-web;

5. Inne dodatkowe uprawnienia, szkolenia, kwalifikacje, studia podyplomowe;

6. Umiejetnos¢ pracy w zespole, bardzo dobra organizacja pracy,
odpowiedzialnos¢, rzetelnos¢, wysoka motywacja do pracy;

7. Znajomos¢ przepiséw: Ustawy o rachunkowosci, Ustawy o podatku od towardw
i ustug, Ustawy o podatku dochodowym od os6b prawnych, Ustawy o podatku
dochodowym od o0s6b fizycznych oraz znajomos¢ Zasad (polityki)
rachunkowosci PGL LP.

lll.LRamowy zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. Sprawdzanie dokumentéw ksiegowych pod wzgledem formalnym i rachunkowym,
sporzadzanie dekretacji dokumentow zgodnie z Branzowym Planem Kont, instrukcjg
SILP oraz ksiegowanie wszelkich dokumentéw ksiegowych w SILP, dokumenty
zakupu materiatéw, ustug, srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych.
Odpowiedzialnos¢ za terminowe rozliczenie.

2. Ksiegowanie naliczonej amortyzacji, umorzenia, naliczenia, ksiegowanie
odpisu rownolegtego, zwigzanego z otrzymanymi dotacjami w terminach.

3. Sporzadzanie przelewdéw, odpowiedzialno$¢ za terminowg zaptate wszelkich
zobowigzan.

4. Uzgadnianie sald z dostawcami oraz wysytanie potwierdzen sald.

5. Dokonywanie analizy i ksiegowan na kontach pozabilansowych.

6. Prowadzenie podatku dochodowego od osob prawnych w ksiegach podatkowych,
cechowanie dokumentéw zrodtowych prawidtowymi artykutami zgodnie z ustawg o
PDOP, celem prawidiowego ustalenia podstawy do opodatkowania i rozliczenia.

7. Wpykonywanie innych prac zleconych przez Nadlesniczego, Gfoéwnego
Ksiegowego.

Szczegotowy zakres czynnosci zostanie ustalony po zatrudnieniu.

IV.Warunki pracy na stanowisku:

1. Zatrudnienie w petnym wymiarze czasu pracy (petny etat) na 1 rok
z mozliwoscig przedtuzenia na czas nieokreslony.

2 Przewidywany termin rozpoczecia pracy: lipiec 2024 r.
V. Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

1. Dokumenty obligatoryjne:
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a) curriculum  vitae zawierajgce opis doswiadczenia zawodowego,
posiadanych umiejetnosci, adres poczty elektronicznej (e-mail), numer
telefonu,

b) list motywacyjny,

c) kserokopie sSwiadectw pracy lub inne dokumenty potwierdzajgce
zatrudnienie,

d) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie oraz kwalifikacje
zawodowe,

e) zgoda na przetwarzanie danych osobowych, dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu naboru na stanowisko pracy (zatacznik nr 1),

f) podpisang klauzule informacyjng dla kandydatow do pracy w Nadlesnictwie
Przedborz (zatgcznik nr 2),

g) o$wiadczenie kandydata (zatgcznik nr 3),
h) kwestionariusz osobowy (zatgcznik nr 4),

2. Dokumenty fakultatywne:

a) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych studiach podyplomowych,
kursach, szkoleniach i posiadanych uprawnieniach.

Przedkitadane dokumenty nalezy opatrzy¢ wiasnorecznym podpisem w prawym
dolnym rogqu na kazdej stronie dokumentu. W przypadku braku podpisu — oferta
zostanie odrzucona z przyczyn formalnych.

VI. Termin i miejsce skiadania dokumentéw rekrutacyjnych:

1. Dokumenty rekrutacyjne nalezy skfadac:

a) drogg pocztowg na adres:

Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe
Nadlesnictwo Przedborz,
ul. Konecka 50, 97-570 Przedborz,

w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,Nabdr na stanowisko ksiegowej/go”
a w lewym gornym rogu koperty nalezy zamies$ci¢ imie i nazwisko oraz adres
korespondencyjny kandydata.

2. Termin sktadania ofert: do 10.06.2024 r. do godz. 10:00
Dokumenty, ktére wpityna do Nadlesnictwa po wskazanym terminie nie
beda rozpatrywane.
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3. W przypadku przestania dokumentdow pocztg decyduje data i godzina
wptywu dokumentow do sekretariatu Nadle$nictwa Przedborz.

VIl. Dodatkowe informacije:

1. Kandydaci zaproszeni do rozmowy kwalifikacyjnej zostang poinformowani o
tym fakcie pisemnie (e-mail) Iub telefonicznie. W czasie rozmowy
kwalifikacyjnej nalezy okaza¢ oryginaty przediozonych dokumentow
potwierdzajgcych wyksztatcenie i doswiadczenie zawodowe.

2 Dokumenty aplikacyjne kandydata, ktory zostanie wytoniony w procesie
rekrutacji zostang dotgczone do jego akt osobowych.

3. Dokumenty aplikacyjne pozostatych osdb bedzie mozna odebraC osobiscie
przez zainteresowanych w siedzibie Nadlesnictwa w terminie dwdch tygodni
od dnia ogtoszenia wynikdw naboru. Po tym terminie dokumenty zostang
komisyjnie zniszczone.

4. Nadle$nictwo nie zwraca uczestnikom kosztéw zwigzanych z naborem.

5. Zgodnie z § 9 punkt 4 Zarzagdzenia Nr 28/2020 Dyrektora Regionalnej Dyrekciji
Laséw Panstwowych w todzi z dnia 17 czerwca 2020 r. - niniejsze
postepowanie w sprawie naboru moze by¢ uniewaznione przez Nadlesniczego
na kazdym etapie postepowania bez podania przyczyny.

6. Do udzielania informacji w sprawie naboru upowazniona jest Pani Magdalena
Tyminska-Sztark — St. ref. ds. pracowniczych — nr telefonu: (44) 685-40-10
(kontakt pn. - pt. w godzinach 72 do 15%).

Z powazaniem

mgr inz. Arkadiusz Sikorski

Nadlesniczy
Nadles$nictwa Przedbérz

/podpisano elektronicznie/
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