ZARZADZENIE NR 44

NACZELNEGO DYREKTORA ARCHIWOW
PANSTWOWYCH

z dnia 18 grudnia 2019 r.

w sprawie zasad i trybu dofinansowania projektow popularyzacyjnych,

realizowanych w archiwach panstwowych w 2020 r.

Na podstawie art. 21 ust. 1 pkt 1, 5 i 9 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2019 r. poz. 553, 730 i 2020)

zarzadza sig, co nastepuje:

§1.1. Zarzadzenie okresla zasady i tryb dofinansowania projektéw
popularyzacyjnych, o wartosci przekraczajacej 20.000,00 z1, realizowanych w 2020 r.
w archiwach panstwowych podleglych Naczelnemu Dyrektorowi Archiwdéw
Panstwowych, zwanych dalej ,, projektami”.

2. Dofinansowanie  projektu przez Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych, zwanego dalej ,Naczelnym Dyrektorem”, odbywa sie poprzez
przekazywanie srodkow zwigkszajacych plan finansowy archiwum panstwowego w
2020 r.

3. Dofinansowanie ma charakter celowy i przeznaczone jest na realizacje

jednego projektu danego archiwum panstwowego.

§ 2. 1. Dofinansowane w pierwszej kolejnosci moga by¢ projekty realizujace
tematyczne zatozenia Naczelnego Dyrektora, do ktdérych naleza:
1)  wojna polsko-bolszewicka 1920 r.;
2) $w. Jan Pawel II — setna rocznica urodzin;
3) Miedzynarodowy Dzien Archiwow;
4) Dzien Archiwisty — Archiwa Rodzinne Niepodlegtej;

5)  Europejskie Dni Dziedzictwa.



2. Dopuszcza si¢ dofinansowanie projektow o tematyce innej niz wymienione w

ust. 1.

§3.1. Warunkiem wuzyskania dofinansowania jest zloZzenie w terminie
do dnia 23 stycznia 2020 r. w Naczelnej Dyrekcji Archiwow Panstwowych, zwanej
dalej ,NDAP”, wniosku o dofinansowanie projektu, podpisanego bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego
certyfikatu, przy czym wniosek powinien by¢:

1) kompletny, zawierajacy wszystkie wymagane zataczniki;
2) podpisany przez dyrektora i gtdéwnego ksiegowego archiwum panstwowego;

3) przestany na adres: ndap@archiwa.gov.pl.

2. Wniosek lub jego czes¢ nie moze stanowi¢ czesci innych sktadanych
rownolegle wnioskow o dofinansowanie.

3. Wniosek o dofinansowanie projektu moze zosta¢ zltozony wylacznie na
formularzu, ktérego wzor stanowi zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

4. Wnioski oceniane beda w dwdch etapach:
1) w pierwszym pod wzgledem formalnym,
2) wdrugim pod wzgledem merytorycznym
— przez powolany przez Naczelnego Dyrektora Zespdt do spraw oceny projektow
popularyzacyjnych, zwany dalej ,, Zespotem”.

5. Za blad lub brak formalny wniosku uznaje sie:
1) ztozenie wniosku po terminie;
2) btedy rachunkowe, w tym niewtasciwg klasyfikacje budzetowa wydatku;
3) brak informacji wymaganej we wniosku;
4) ztozenie wniosku bez uzycia wlasciwego formularza;
5) brak podpisow oséb uprawnionych do reprezentowania wnioskodawcy.

6. Do odrzucenia wniosku wystarczy wystgpienie, co najmniej jednego z btedéw
lub brakéw wymienionych w ust. 5.

7. Wnioski, w ktorych stwierdzono bledy formalne, podlegaja odrzuceniu bez

dokonywania oceny merytorycznej.



8. Ocena merytoryczna wnioskow odbywa si¢ z zachowaniem nastgpujacych
zasad:

1) kazdy z czlonkow Zespotu dokonuje oceny kazdego z wnioskow poprzez
przyznanie punktéw wedtug kryteriow okreslonych w pkt 4;

2) z przyznanych przez poszczegdlnych cztonkow Zespotu punktow wyciagana jest
$rednia arytmetyczna stanowigca ocene danego projektu;

3) Zespdt przygotowuje propozycje wysokosci dofinansowania dla projektow o
najwyzszej liczbie uzyskanych punktéw, uwzgledniajac catkowita wysokos¢
srodkow przewidzianych przez Naczelnego Dyrektora na dofinansowanie
projektow.

4) do oceny wnioskow stosuje si¢ nastepujace kryteria oceny wartosci merytorycznej
oraz ich punktacje:

a) kompleksowos$¢ proponowanych dzialan (np. dzialania promocyjne,

pozyskanie wspolorganizatora i partnera projektu) — 0-4 punktow,

b) koncepgja i oryginalnos¢ — 0-6 punktow,

c) wspolpraca z partnerami przy realizacji projektu — 0-4 punktow,

d) liczba typdéw zadan realizowanych w ramach projektu — 0-2 punktow,

e) realizacja projektu zwiazanego z zalozeniami tematycznymi wskazanymi

przez Naczelnego Dyrektora — 0-2 punktow.

9. Decyzje w sprawie dofinansowania projektu oraz wysokosci dofinansowania
podejmuje Naczelny Dyrektor, przy czym nie jest to decyzja w rozumieniu
przepisdw postepowania administracyjnego i nie podlega zaskarzeniu.

10. Partnerami projektu moga by¢ wytacznie jednostki organizacyjne z Polski
lub z zagranicy.

11. W przypadku zamiaru podjecia wspotpracy z partnerem zagranicznym,
niezbedne jest uprzednie otrzymanie zgody Naczelnego Dyrektora na wspotprace z
danym partnerem zagranicznym.

12. Naczelny Dyrektor moze dofinansowac¢ projekt w wysokosci do 100%

catkowitych wydatkow planowanych na jego realizacje.



13. Wniosek, w ktérym otrzymana przez archiwum panstwowe kwota
dofinansowania przez Naczelnego Dyrektora wynosi mniej niz 100% catkowitych
wydatkow, uzyskuje w trakcie oceny dodatkowe punkty, odpowiednio do wielkosci
srodkow zapewnionych przez partneréw projektu.

14. Srodki finansowe przekazane na realizacje projektu, ktére pozostaty po
osiagnieciu zalozonych celow oraz wykonaniu wszystkich zaplanowanych dziatan,
archiwum panstwowe wykorzystuje na realizacje innych zadan w zakresie dzialan
popularyzacyjnych.

15. Dofinansowanie projektu nie obejmuje wydatkow majatkowych. Koszty
poniesione z tytutu zatrudnienia pracownikéw archiwéw panstwowych (paragrafy
4010 i 4020 klasyfikacji paragraféw wydatkow i sSrodkow) nie moga by¢ wliczane do
kosztéw projektu.

16. Kazda istotha zmiana projektu wymaga uprzedniego uzgodnienia z

komorka organizacyjng NDAP wlasciwg do spraw dziatalnosci wydawnicze;.

§ 4. Archiwum panstwowe, ktore otrzyma sSrodki finansowe na realizacje

projektu, jest obowigzane do:

1) zamieszczenia informacji o wsparciu projektu przez Naczelnego Dyrektora w
publikacji, na wystawie oraz we wszystkich publikowanych materiatach, w tym
w materiatach prasowych przekazywanych mediom i partnerom projektu, a
takze na stronie internetowej archiwum;

2) przekazania NDAP informacji o rozpoczeciu realizacji projektu wraz
z materiatami promocyjnymi — w edytowalnej postaci elektronicznej - na adres:

publikacje@archiwa.gov.pl;

3) przekazania z wydrukowanego nakladu publikacji egzemplarzy obowigzkowych
do bibliotek;

4) przekazania z wydrukowanego nakladu publikacji po jednym egzemplarzu
do innych archiwow panstwowych i ich oddziatéw zamiejscowych;

5) opublikowania wydawnictwa w postaci elektronicznej w formacie .pdf oraz
innym umozliwiajacym pobranie na urzadzenia mobilne (np.ePub, Mobi),

a takze zamieszczenia na stronie internetowej archiwum;


mailto:publikacje@archiwa.gov.pl

6) przestania elektronicznych wersji publikacji na adres: publikacje@archiwa.gov.pl;

7) wydania publikacji o tematyce zawierajacej zagadnienia wielokulturowosci
w wersjach dwujezycznych, przy czym obowiazkowo musza zostac
przettumaczone: wstep, resumé oraz opisy prezentowanych w wydawnictwach
archiwaliow;

8) przekazania do NDAP 5 egzemplarzy publikacji; w szczegdlnych przypadkach
Naczelny Dyrektor moze okresli¢ inng liczbe przekazywanych egzemplarzy;

9) rozliczenia otrzymanych srodkéw do dnia 30 listopada 2020 r.;

10) niezwlocznego poinformowania Naczelnego Dyrektora o niemoznosci
zrealizowania dofinansowanego projektu z podaniem przyczyn; informacja
ta wraz z wnioskiem stawiajacym do dyspozycji Naczelnego Dyrektora srodki
przyznane na projekt powinna by¢ przekazana do dnia 30 wrzesnia 2020 r.;

11) zlozenia Naczelnemu Dyrektorowi sprawozdania z realizacji projektu
— na formularzu, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 2 do zarzadzenia, w ciagu
30 dni od dnia zakonczenia realizacji projektu, nie pdzniej jednak niz do dnia

30 listopada 2020 r. oraz na adres: ndap@archiwa.gov.pl w edytowalnej postaci

elektronicznej;

12) dotaczenia do sprawozdania z realizacji projektu wersji elektronicznych wystawy
i publikaci w formacie .pdf oraz innym umozliwiajacym pobranie
na urzadzenia mobilne (np. ePub, Mobi), a takze krétkiego (do 1500 znakow
ze spacjami) opisu  publikacji lub  wystawy na potrzeby dziatan
popularyzacyjnych NDAP;

13) przekazania, wraz ze sprawozdaniem z realizacji projektu, jednego egzemplarza
publikacji do komorki organizacyjnej NDAP wtasciwej do spraw dziatalnosci

wydawniczej.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 7 dni od dnia podpisania.
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NACZELNY DYREKTOR
ARCHIWOW PANSTWOWYCH

PAWEL PIETRZYK

Zataczniki do zarzadzenia Nr 44

Naczelnego Dyrektora Archiwéw
Panistwowych

z dnia 18 grudnia 2019 r. (poz. 44)

Zalacznik nr 1
WZOR
Whniosek o dofinansowanie projektu popularyzacyjnego realizowanego w

archiwum panstwowym w 2020 r.

I. Typ zadania realizowanego w ramach projektu: (nalezy zaznaczy¢ krzyzykiem)

1) [_] edukacyjny
2) [] wydawniczy

3) [_] wystawienniczy

I1. Informacje dotyczace wnioskodawcy:

1) nazwa archiwum panstwowego

2) adres

3) osoba odpowiedzialna za projekt

IMIC: i,
NAZWISKO: oot



StANOWISKO: oo
nrtelefonu: ...,
adrese-mail: ...

II1. Dane dotyczace projektu:

1) nazwa

2) kroétka charakterystyka (do 250 znakow ze spacjami)

3) cel realizacji

4) szczegblowy opis projektu:

a) termin realizacji Od oo O

b) miejsce

realizacji

[ ] ponadlokalny

C) zasieg

oddziatywania
[] ogdlnopolski
(nalezy zaznaczy¢

krzyzykiem
e ) [] poza granicami Polski







[ ] tak

g) powiazanie z

innymi projektami
Yt prol [ ] nie

(nalezy zaznaczy¢

' Jesli tak, nalezy podac z jakimi:
krzyzykiem)




6) koszty, zrodta finansowania:
a) catkowity przewidywany koszt realizacji projektu ..................ooo,
b) kwota wnioskowana o dofinansowanie z Naczelnej Dyrekcji Archiwow Panstwowych
¢) procent, jaki stanowi kwota wnioskowana z Naczelnej Dyrekcji Archiwow Panstwowych w
kosztach calego projektu
d) kwoty zadeklarowane od partnerow projektu (nalezy wymienic)

7) plan finansowy / kalkulacja kosztéw projektu

Wzor
- Kod Zrodto
Lp. Dziatania § Kwota brutto | :
BZ finansowania
Glowny ksiegowy Archiwum Panstwowego Dyrektor Archiwum Panstwowego
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Instrukcja wypelniania wniosku

1. Czes¢ I. Typ zadania realizowanego w ramach projektu.

Nalezy zakresli¢ wlasciwe pole zgodne z typem projektu (nalezy klikna¢ dwa razy w
odpowiedni kwadracik i wybrac opcje ,, Zaznaczone”). Mozna zaznaczy¢ wiecej niz jedno

pole.
2. Czes¢ II. Informacje dotyczace wnioskodawcy.

Pkt 1. Nalezy wpisa¢ pelna nazwe archiwum panstwowego, ktére ubiega si¢ o

dofinansowanie.
Pkt 2. Nalezy wpisa¢ pelny adres archiwum panstwowego.

Pkt 3. Nalezy wpisa¢ dane dotyczace osoby odpowiedzialnej za realizacje projektu

(koordynatora).

3. Czes¢ III. Dane dotyczace projektu.

Pkt 1. Nalezy wpisac pelng nazwe projektu.

Pkt 2. Nalezy wpisac krotka, ogolna charakterystyke projektu.

Pkt 3. Nalezy wpisad cel realizowanego projektu.

Pkt 4. Nalezy opisac projekt, uwzgledniajac:

a) termin realizacji (np. od 1.04.2020 r. do 1.10.2020 r.),

b) miejsce realizacji (np. szkota, dom kultury, siedziba archiwum panstwowego),

c) zasieg dzialania (ponadlokalny / ogolnopolski / poza granicami Polski),
zaznaczajac odpowiednie pole (we wniosku nalezy klikna¢ dwa razy w
odpowiedni kwadracik i wybrac¢ opcje ,,Zaznaczone”). Mozna zaznaczy¢ wiecej
niz jedno pole,

d) harmonogram dziatan — nalezy uzupelni¢ tabele, okreslajac termin (od - do), rodzaj

dziatania; planowane wydatki,
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e) opis szczegdtowy projektu — w tekscie (do 1800 znakow ze spacjami) nalezy
okresli¢, co dokladnie bedzie realizowane (w przypadku wydawnictw
koniecznie nalezy podac: planowany naktad, format publikacji, objetos¢ w
arkuszach wydawniczych, oprawa (twarda, migkka), druk (kolorowy, czarno-
bialy)), w jaki sposdb, skad beda pozyskiwane zasoby, a takze okresli¢ grupe
docelowa — do kogo projekt jest kierowany itp.,

f) zakltadane rezultaty realizacji — nalezy wpisac krotko i dlugofalowe efekty realizacji
projektu, rezultaty materialne i ich rozpowszechnianie — powstate w ramach
projektu produkty: np. publikacje, wystawy,

g) powigzanie z innymi projektami (realizowanymi przez inne podmioty) - nalezy
zaznaczy¢ odpowiednie pole (we wniosku nalezy klikna¢ dwa razy w
odpowiedni kwadracik i wybra¢ opde ,Zaznaczone”) oraz — w przypadku

zaznaczenia pola , tak” — podaé nazwe / rodzaj projektu i jego organizatora.

Pkt 5. Nalezy wymieni¢ partneréw projektu, uwzgledniajac podzial na polskich i

zagranicznych.

Pkt 6. Koszty, zrddia finansowania - nalezy wpisa¢ kwoty brutto w zlotych (PLN)
oraz poda¢, jaki procent catkowitego kosztu projektu stanowi kwota wnioskowana z

Naczelnej Dyrekcji Archiwow Panstwowych.

Pkt 7. Plan finansowy / kalkulacja kosztéw projektu — nalezy podac¢ dziatania
(tozsame z dziataniem z czesci III pkt 4 lit. d wniosku o dofinansowanie projektu) i jego
wysoko$¢ oraz wskazaé paragraf, kod budzetu zadaniowego oraz zrddlo finansowania
(archiwum panstwowe, NDAP, partner projektu). Dla kosztéw finansowanych przez
partneréw innych niz archiwa panstwowe nie nalezy wpisywac paragrafu i kodu budzetu

zadaniowego.

4. Wniosek musi by¢ podpisany przez dyrektora i gléwnego ksiegowego archiwum

panstwowego kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
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Zalacznik Nr2
WZOR
Sprawozdanie z realizacji projektu popularyzacyjnego realizowanego w archiwum

panstwowym w 2020 r.

Typy zadania realizowanego w ramach projektu:
1) [_] typ edukacyjny

2) [] typ wydawniczy
3) [] typ wystawienniczy

I. Nazwa projektu

I1. Informacje dotyczace wnioskodawcy:
1) nazwa archiwum panstwowego

2) adres

3) osoba odpowiedzialna za projekt

IMIC:
NAZWISKO: .o,
stanowisko: ...
nrtelefonu: ...
adrese-mail: ...

I11. Informacja opisowa®

! Do informacji nalezy dotaczyé wszelkie materiaty promocyjne, artykuty prasowe oraz materialy zamieszczone w
portalach internetowych, audycje radiowe oraz programy telewizyjne w formie linkow lub skanéw na temat
zrealizowanego projektu.
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IV. Informacja o sposobie wykorzystania Srodkow finansowych

Laczna kwota $rodkow finansowych przekazanych przez Naczelng Dyrekcje Archiwow

Panstwowych. W przypadku zmian w sposobie wykorzystania §rodkow wzgledem przedstawionego

we wniosku planu, nalezy wskaza¢ przyczyny oraz zakres 1 wielko$¢ wprowadzonych zmian.

Informacje
Zrédta i wydatkowanie §rodkow KWOTA brutto KOD dodatkowe
finansowych budzetu
zadaniowego
1. Catkowity koszt projektu
2. Kwoty wydatkowane przez partneréw
projektu
3. Kwoty wydatkowane w ramach
dofinansowania przyznanego przez
NDAP
Nr i data
4. Wysoko$¢ dofinansowania z NDAP deC‘ij_i o
zmieniajacej]
plan AP

a) wydatkowane

Lo . o . .2
b) r6znica wynikajaca z rozliczenia

UWAGI:

Oswiadczam, ze projekt pn.

zrealizowany.

*niewtasciwe skresli¢ — w przypadku niezrealizowania projektu nalezy poda¢ przyczyng

Glowny Ksiggowy Archiwum Panstwowego

2 W informacji dodatkowej nalezy wpisa¢ odpowiednio: kwota wydatkowana w 100% lub oszczedno$é powstata
podczas pracy nad projektem pozostawiona do dyspozycji archiwum panstwowego w celu realizacji innego zadania

w zakresie dziatan popularyzacyjnych.
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Dyrektor Archiwum Panstwowego

15



		2019-12-31T09:48:27+0000




