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Konstancjewo, dnia 27.11.2024
Zn.spr.: SA.270.3.3.2024

Zapytanie ofertowe

1. Zamawiajgcy: Skarb Panstwa Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe -
Nadlesnictwo Golub-Dobrzyn, Konstancjewo 3A, 87-400 Golub-Dobrzyn zaprasza
do ztozenia oferty cenowej na ustugi pn.: ,Sprzatanie pomieszczen biurowca
Nadlesnictwa Golub-Dobrzyn w roku 2025.”

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiot zamowienia obejmuje ustuge sprzgtania pomieszczeh biurowca
Nadlesnictwa Golub-Dobrzyn w roku 2025 w terminie od 01.01.2025 r. do 31.12.2025 r.
Szczegotowy zakres przedmiotu zamdwienia obejmuje:

W sktad zadania wchodzi:

1. Utrzymanie w nalezytym stanie  sanitarno-porzgdkowym  powierzchni,
a w szczegolnosci czyszczenie powierzchni podtogowych,

2. Czyszczenie i wycieranie metodg potsuchg kurzu i polerowanie powierzchni biurek,
szaf, szafek i innego sprzetu biurowego, a takze z parapetéw, pulpitéw, listew
Sciennych, drzwi itp.,

3. Wycieranie na sucho powierzchni zewnetrznych sprzetéw elektronicznych (monitory
komputery, drukarki, telefony itp.),

4. Porzgdkowanie i dezynfekcja toalet, czyszczenie glazury tazienkowej, armatury,

luster wiszgcych,

Zabezpieczenie toalet w papier toaletowy i mydio w ptynie oraz w Srodki

dezynfekujgce i zapachowe,

Oprodznianie i czyszczenie koszy na Smieci oraz wyposazenie ich we worki na $mieci,

Wyniesienie Smieci do kontenera Zamawiajgcego,

Wymiana workéw w miare potrzeb,

Mycie otworéw okiennych (szyb) i ram okiennych od wewnatrz i z zewnatrz

(polegajace na tym, iz technika mycia winna by¢ dostosowana do rodzaju okien).

W tym:

Codziennie:

a) zamiatanie bezpytowe i sprzgtanie na mokro podtdg twardych: 514,38 m?, w tym
panele podtogowe 407,42 m?, glazura 76,93 m? ( korytarze i klatki schodowe wew.),
glazura 30,03 m? (toalety),

b) mycie i dezynfekcja toalet Srodkami zapachowo-dezynfekujgcymi, posiadajgce atest
PZH (lub inny rownowazny, ktory bedzie potwierdzat, iz wyrdb, podczas stosowania
zgodnego z zaleceniami producenta, nie wptywa negatywnie na zdrowie
i Srodowisko), o przyjemnym zapachu: 4 fazienki, a w tym 4 umywalek, 4 sedesy,
2 pisuary, 3 zlewozmywaki (urzgdzenia sanitarne, glazura, drzwi, armatura, lustra),

c) oproznianie koszy i wyniesienie $mieci do kontenera Zamawiajgcego, wymiana
workow na smieci: 28 szt.

d) biezgce mycie powierzchni drzwi — 39 szt. poreczy chromowanych,
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e) biezgce utrzymanie czystosci w pomieszczeniach biurowych: sanitarnych

I pomieszczeniach socjalnych,

f) uzupetnianie wktadéw higienicznych (mydio w ptynie do dozownikéw 4 szt., papier
toaletowy 4 szt. do zuzycia, kostki sedesowe 4 szt. na okres do zuzycia) - wliczone

w cene ustugi,

g) biezgce utrzymanie czystosci schodéw przed wejsciem do biurowca (zarowno

w sezonie letnim jak i zimowym)

h) po zakohczeniu sprzgtania: sprawdzanie czy zamkniete sg okna

w pomieszczeniach, zamykanie pomieszczen, zawieszanie kluczy

w skrzynce na klucze, zamykanie skrzynki, klucze przechowuje osoba sprzatajgca,

zatgczenie sygnalizacji alarmowe.

i)
Okresowo:

a) mycie okien drewnianych uchylnych do wewnatrz szt. 43, w tym 4 tazienkowe,
8 nietypowych, pozostate 2,10 x 1,40 m oraz pranie firan (1 szt. pomieszczenia
biurowego), 4 razy w roku w terminach uzgodnionych z Zamawiajgcym (wliczone
w cene ustugi),

b) sprzatanie w kazdy ostatni w tygodniu dzien roboczy od godz. 14:00 do godz.
15:15 pomieszczen kasy nadlesnictwa (7,73 m2), pomieszczenia serwera
(8,82 m2), kancelarii tajnej oraz pokoju strazy lesnej (panele podtogowe -
15,23 m2) i pokoju kierowcow wraz z tazienkg (8,6 m2 panele; 7,33 m2 — glazura),

c) sprzatanie archiwum i piwnicy (301,10 m2) w miare potrzeb, nie rzadziej niz 1 raz
W miesigcu,

d) przygotowanie sali konferencyjnej (50,22 m2) do narad i okazjonalnych spotkan,
uzaleznione od czestotliwosci jej uzytkowania przez Zamawiajgcego ale nie
czesciej niz 4 razy w miesigcu,

e) sprzatanie Punktu Alarmowo Dyspozycyjnego w miare potrzeb, nie rzadziej niz
raz w tygodniu.

f) sprzagtanie pokoi goscinnych z aneksem kuchennym i tazienkg (10,47 m2 panele
oraz 18,84 m2 glazura)

g) terminy zdarzen wymienionych w pkt a-f nalezy kazdorazowo uzgadniac
z wyznaczonym pracownikiem Dziatu Administracyjno-Gospodarczego.

3. Termin realizacji zamodwienia:
od dnia 01.01.2025 r. do dnia 31.12.2025 r.

4. Miejsce i sposob uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji okreslajgce;j
szczegotowe warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia:

w sytuacjach watpliwych zapytania nalezy kierowaé do osoby upowaznionej
do kontaktu:

- Milena Kosciecha-Skwark w zakresie przedmiotu zamowienia tel. 56-683-22-12
wew.*100

- Celina lwan w zakresie dokumentacji do zapytania ofertowego tel. 56-683-22-12
wew.*674



5. Kryteria wyboru ofert:
1) cena-100%
W ramach kryterium ,Cena” ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu
WZOru:
Cn
C= - x100 pkt x 100 %
Co
gdzie:
C — liczba punktéw w ramach kryterium ,,Cena”,
Cn - najnizsza cena sposrod ofert ocenianych
Co - cena oferty ocenianej
Ocenie w ramach kryterium ,Cena” podlega¢ bedzie cena tgczna brutto podana
w formularzu oferty.

6. Sposob przygotowania oferty:

6.1 Przygotowanie oferty:

+ Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, pismem czytelnym.

» Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

+  Wykonawca moze ztozy¢ w prowadzonym postepowaniu wytgcznie jedng oferte.

W terminie skladania Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ Zamawiajagcemu Oferte
zawierajaca:

* Formularz ofertowy stanowigcy zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego,

+ Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu i braku podstaw
wykluczenia, stanowigce zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego,

» Klauzule RODO stanowigcg zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego,

* Wykaz zrealizowanych ustug wg. wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4
do Zapytania ofertowego wraz z dowodami, ze wykonane ustugi zostaty
wykonane nalezycie tj. np. referencje,

* Odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej potwierdzajgce prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej,

 Oferta oraz wszystkie zatgczniki wymagajg podpisu 0s6b uprawnionych
do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem
rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa,

 Jezeli oferta i zalgczniki zostang podpisane przez upowaznionego
przedstawiciela wykonawcy, nalezy dotgczyé wiasciwe umocowanie prawne,

« Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia
i zatgczniki, o ktérych mowa w tresci niniejszego zapytania,

» Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem
osoby podpisujgcej oferte.

Inne wymagania dotyczgce przygotowania oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystym opakowaniu - zamknietej kopercie w siedzibie
Zamawiajgcego - sekretariat Nadlesnictwa (pokéj nr 14): Nadle$nictwo Golub-Dobrzyn,
Konstancjewo 3A, 87-400 Golub-Dobrzyn

Koperta / opakowanie zawierajgce oferte powinno by¢ zaadresowane
do Zamawiajgcego na adres siedziby = Zamawiajgcego:  Nadlesnictwo
Golub-Dobrzyn, Konstancjewo 3A, 87-400 Golub-Dobrzyn oznakowane nastepujgco:
~Sprzatanie pomieszczen biurowca Nadlesnictwa Golub-Dobrzyn w roku 2025.”,
opatrzone nazwg i doktadnym adresem wykonawcy.

6.2 Szczegotowe wymogi dotyczgce przedmiotu zamdwienia:

-3



O udzielenie zamowienia bedg mogli ubiegac sie wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki
udziatu w postepowaniu tj. posiadajg wiedze i doswiadczenie oraz nie podlegajg
wykluczeniu.

W postepowaniu moga braé¢ udzial Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:

1) zdolnosci technicznej lub zawodowej.

a) warunek w zakresie zdolnosci technicznej i zawodowej zostanie uznany
za spetniony, jesli Wykonawca wykaze, ze:

w okresie ostatnich 3 lat od dnia w ktérym uptywa termin sktadania ofert (a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie: zrealizowat lub realizuje (przy
czym w tym przypadku bedzie liczona warto$¢ zrealizowanej czesci przedmiotu umowy)
co najmniej 1 ustuge polegajgcg na sprzataniu i utrzymaniu czystosci budynkow
na kwote nie mniejszg niz 50.000,00 zt brutto;

6.3 Warunki gwarancji (rekojmi):
Wg przepisow Kodeksu Cywilnego

7. Miejsce i termin sktadania ofert: oferte nalezy ztozy¢ do dnia 06.12.2024 roku,
do godziny 10:00 w sekretariacie Nadlesnictwa Golub-Dobrzyn (pokdj nr 14)
w Konstancjewie 3A, 87-400 Golub-Dobrzyn, w zamknietej kopercie z dopiskiem:
~Sprzatanie pomieszczen biurowca Nadlesnictwa Golub-Dobrzyn w roku 2025.” —
nie otwierac przed 06.12.2024 r. godz. 10:30”

8. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert drogg elektroniczng. Zaszyfrowang oferte
nalezy przesta¢ na adres przetargi.golub-dobrzyn@torun.lasy.gov.pl w terminie do dnia
06.12.2024 r., do godziny 10:00.

W przypadku sktadania oferty drogg elektroniczng Formularz oferty (zatacznik
nr 1,2,3,4) nalezy przesta¢ w pliku nieedytowalnym (pdf) — dokumenty podpisane przy
uzyciu podpisu elektronicznego.

9. Miejsce i termin otwarcia ofert:

Otwarcie ofert nastgpi dnia 06.12.2024 r. o godz. 10:30 w Nadle$nictwie Golub-Dobrzynh
pokoj nr 7 (Swietlica). Komunikacja miedzy Zamawiajacym, a Wykonawcami odbywa sie
przy uzyciu poczty tradycyjnej oraz poczty elektronicznej,

10. Uniewaznienie postepowania

Zgodnie z zarzgdzeniem nr 52/2022 z 29 sierpnia 2022 r. Nadlesniczego Nadlesnictwa

Golub-Dobrzyn w sprawie zasad zamawiania dostaw/ustug/rob6ét budowlanych

o wartosci nie przekraczajgcej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 ustawy Pzp, na podstawie

ktorego wszczeto postepowanie, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia

postepowania, jezeli:

— w postepowaniu nie wptyneta zadna oferta nie podlegajgca odrzuceniu;

— cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote przeznaczong na sfinansowanie
zamowienia;

— udzielenie zamowienia lub zawarcie umowy na warunkach okreslonych
W najkorzystniejszej ofercie nie lezy w interesie Zamawiajgcego;

— wplyneta jedna oferta od Wykonawcy, ktoéry wczesniej wykonywat zamowienie
dla zamawiajgcego z nienalezyta staranno$cig;

— wystgpity uzasadnione powody do uniewaznienia, po stronie Zamawiajgcego,
bez podawania przyczyny.



Zatgczniki:

aRwh=

Formularz oferty

Oswiadczenie o wiedzy i doswiadczeniu
Klauzula RODO

Wykaz zrealizowanych ustug

Projekt umowy

Z powazaniem
Robert Paciorek
Nadlesniczy

podpisano elektronicznie
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