
 

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWNE 

 

§ 1. 

Strony oświadczają, że umowa została zawarta z wyłączeniem stosowania przepisów ustawy z dnia  
11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz.U. 2019 poz. 2019 z późn. zm.), gdyż wartość 
zakupu nie przekracza kwoty, o której mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy. 

 

§ 2. 

1. Przedmiot umowy, zwany dalej „zadaniem”, obejmuje przygotowanie wystawy „POIiŚ o 
przeszłości” w budynku Muzeum Niepodległości przy al. Solidarności 62 w Warszawie (dalej: 
Muzeum), oraz organizację w formie hybrydowej (tj. stacjonarnie i online) konferencji 
otwierającej wystawę. W ramach realizacji zadania Wykonawca zrealizuje wirtualny spacer 3D po 
wystawie. 

2. Wystawa w Muzeum Niepodległości będzie trwać od 14 maja do 31 sierpnia 2021 roku. 
Konferencja otwierająca wystawę odbędzie się 14 maja 2021 r. 

3. Wykonawca zobowiązuje się wykonać zadanie zgodnie z opisem przedmiotu zadania 
stanowiącym załącznik nr 3 do umowy oraz zgodnie z Ofertą Wykonawcy, stanowiącą załącznik 
nr 4 do umowy. 

4. Przedmiot umowy, o którym mowa w ust. 1 zostanie zrealizowany w ramach następujących 
etapów: 

1) Etap I, na który składa się: 

• Druk plansz na wystawę (pkt. II.1.A OPZ); 

• Realizacja wirtualnego spaceru 3D (pkt. II.1.C OPZ); 

• Organizacja konferencji z jej transmisją on-line i zapewnienie dokumentacji 
fotograficznej (pkt. II.2; II.4 OPZ); 

2) Etap II, na który składa się: 

• Organizacja wystawy (pkt. II.1.B OPZ). 

5. Poszczególne etapy zadania, o których mowa w ust. 4 pkt 1) i 2) zostaną wykonane w 
następujących terminach:  

1) etap I – 20 maja 2021 r., tj. termin zakończenia weryfikacji przekazanych przez 
Zamawiającego materiałów video oraz dokumentacji zdjęciowej; 

2) etap II – 3 września 2021 r., tj.  maksymalny termin na dostarczenie do siedziby 
Zamawiającego plansz po demontażu wystawy.  

 

§ 3. 

1. Strony uzgadniają, że za wykonanie zadania Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w kwocie 
………. (słownie: złotych………. …/100) zł netto, powiększone o wartość podatku od towarów i 
usług, co daje kwotę ………. (słownie: ………. złotych …/100) zł brutto , zwane dalej 
„wynagrodzeniem”. Powyższe obejmuje wynagrodzenie za przeniesienie autorskich praw 
majątkowych, zgodnie z § 6, wycenionych na kwotę ………. (słownie: ………. złotych …/100) zł 
brutto. 



 

2. Za wykonanie poszczególnych etapów zadania, o których mowa w § 2 ust. 4 pkt 1) i 2),  
Wykonawca otrzyma wynagrodzenie określone w następujący sposób:   

3) za wykonanie I Etapu zadania Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w kwocie ………. 
(słownie: ………. złotych …/100) zł netto, powiększone o wartość podatku od towarów i 
usług, co daje kwotę ………. (słownie: ………. złotych …/100) zł brutto ; 

4) za wykonanie II Etapu  zadania Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w kwocie ………. 
(słownie: ………. złotych …/100) zł netto, powiększone o wartość podatku od towarów i 
usług, co daje kwotę …….. (słownie: ………. złotych …/100) zł brutto . 

3. Wynagrodzenie należne Wykonawcy z tytułu realizacji umowy stanowi całkowite wynagrodzenie 
należne Wykonawcy z tytułu wykonania wszelkich zobowiązań określonych w umowie, w tym 
przeniesienia autorskich praw majątkowych, udzielenia zezwolenia na wykonywanie zależnego 
prawa autorskiego oraz przeniesienia prawa do zezwalania na wykonywanie zależnego prawa 
autorskiego. Wykonawcy nie przysługuje jakiekolwiek wynagrodzenie dodatkowe za realizację 
przedmiotu umowy. 

4. Zapłata wynagrodzenia nastąpi przelewem na rachunek bankowy o numerze   
………. w terminie 14 dni od dnia doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury 
VAT/rachunku. Podstawą wystawienia faktury VAT/rachunku jest protokół sporządzony przez 
Zamawiającego zgodnie z § 4.  

5. Fakturę VAT/rachunek, o którym mowa w ust. 4, należy doręczyć Zamawiającemu:  

– pod adres: Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej, Departament Programów 
Infrastrukturalnych, ul. Wspólna 2/4, 00-926 Warszawa, lub 

– przesłać w formie elektronicznej z adresu mailowego Wykonawcy: .......... na adres mailowy 
Zamawiającego: faktury@mfipr.gov.pl, lub 

– przesłać za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania (adres: PeF 
Zamawiającego: NIP – 5262895199). 

6. Zmiana numeru rachunku, o którym mowa w ust. 4, następuje poprzez pisemne zawiadomienie 
Zamawiającego i nie stanowi zmiany treści umowy w rozumieniu § 9 ust. 2. 

7. Dniem zapłaty wynagrodzenia jest dzień wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego 
Zamawiającego. 

8. Zamawiający nie wyraża zgody na przelew (cesję) wierzytelności Wykonawcy z tytułu realizacji 
umowy na osoby trzecie. 

9. Zamawiający oświadcza, że wynagrodzenie jest finansowane w 85% z Funduszu Spójności oraz w 
15% z budżetu państwa.  

 

§ 4. 

1. W terminie 7 dni od wykonania danego etapu zadania, Zamawiający sporządzi protokół odbioru 
zadania, zwany dalej „protokołem” i przedstawi go Wykonawcy do podpisu. 

2. Protokół powinien zawierać w szczególności: 

a. datę i miejsce jego sporządzenia; 

b. oświadczenie Zamawiającego o braku albo o istnieniu zastrzeżeń do wykonania zadania 
bądź jego elementów; 

c. podpisy Stron. 



 

3. Zastrzeżenia, o których mowa w ust. 2 pkt 2, Zamawiający zgłosi w protokole, jeżeli stwierdzi, że 
zadanie bądź jego poszczególne elementy wskazane w Ofercie Wykonawcy stanowiącym 
załącznik nr 4 do umowy, wykonano w sposób niezgodny z umówionym przez Strony. 

4. Strony uzgadniają, że w razie zawinionego uchylania się przez Wykonawcę od podpisania 
protokołu w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokołu podpisanego przez Zamawiającego, 
Zamawiający może uznać treść sporządzonego przez siebie projektu protokołu za zaakceptowany 
przez Wykonawcę.  

 

§ 5. 

1. W razie niewykonania danego etapu zadania Wykonawca nie otrzyma wynagrodzenia za 
niewykonany etap zadania oraz zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 15% 
wynagrodzenia brutto przysługującego za realizację danego etapu zadania, o którym mowa w § 3 
ust. 2.  

2. W razie niewykonania poszczególnych elementów w danym etapie zadania, określonych w Opisie 
Przedmiotu Zadania (załącznik nr 3 do umowy), Wykonawca nie otrzyma wynagrodzenia za 
niewykonany element zadania oraz zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% 
wynagrodzenia brutto przysługującego za realizację danego elementu zadania, według kosztorysu 
określonego w Ofercie Wykonawcy (załącznik nr 4 do umowy). 

3. W razie stwierdzonych w protokole zastrzeżeń Zamawiającego do wykonania poszczególnych 
elementów zadania, określonych w Opisie Przedmiotu Zadania (załącznik nr 3 do umowy), przez 
co Strony rozumieją nienależyte wykonanie danego elementu, Wykonawca zapłaci 
Zamawiającemu karę umowną w wysokości 5% wynagrodzenia brutto przysługującego za 
realizację danego elementu zadania, według kosztorysu określonego w Ofercie Wykonawcy 
(załącznik nr 4 do umowy). 

4. W razie naruszenia postanowień § 7 Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w 
wysokości 5% wynagrodzenia brutto określonego w § 3 ust. 1, za każdy przypadek naruszenia.  

5. Zamawiający może dochodzić, na zasadach ogólnych, odszkodowania przewyższającego 
zastrzeżone na jego rzecz kary umowne. 

6. Strony uzgadniają, że w razie naliczenia przez Zamawiającego kar umownych, Zamawiający 
potrąci z wynagrodzenia kwotę stanowiącą równowartość tych kar, i tak pomniejszone 
wynagrodzenie wypłaci Wykonawcy. 

 

§ 6. 

1. W ramach wynagrodzenia Wykonawca: 

a. przenosi na Zamawiającego całość autorskich praw majątkowych do prac graficznych, 
zdjęć, materiałów wideo i wirtualnego spaceru 3D; 

b. udziela Zamawiającemu zezwolenia na wykonywanie zależnego prawa autorskiego; 

c. przenosi na Zamawiającego wyłączne prawo zezwalania na wykonywanie zależnego 
prawa autorskiego; 

d. zobowiązuje się do niewykonywania przysługujących mu autorskich praw osobistych oraz 
udziela Zamawiającemu zezwolenia na ich wykonywanie na czas nieokreślony. 

2. Nabycie przez Zamawiającego praw, o których mowa w ust. 1, następuje:  

1) z chwilą przekazania Zamawiającemu przez Wykonawcę prac graficznych, zdjęć, 
materiałów wideo i wirtualnego spaceru 3D, oraz  



 

2) bez ograniczeń co do terytorium, czasu, liczby egzemplarzy i nośników, w zakresie 
następujących pól eksploatacji: 

a. utrwalanie – w szczególności zapisem w pamięci komputera i na nośnikach 
elektronicznych, oraz zwielokrotnianie tak powstałych egzemplarzy dowolną techniką (w 
tym drukiem, na kliszy fotograficznej, na taśmie magnetycznej, cyfrowo) w jakimkolwiek 
systemie i na jakimkolwiek nośniku m. in. płyta DVD, pendrive, 

b. rozpowszechnianie oraz publikowanie i udostępnianie w dowolny sposób (w tym poprzez: 
wyświetlanie lub publiczne odtwarzanie lub wprowadzanie do pamięci komputera i sieci 
multimedialnych, w tym Internetu) – w całości lub w części, jak również w połączeniu z 
innymi utworami, 

c. nadawanie za pomocą wizji i/lub fonii przewodowej oraz bezprzewodowej przez stację 
naziemną; nadawania za pośrednictwem satelity oraz równoczesnego i integralnego 
nadawania m.in. za pośrednictwem platform cyfrowych i sieci kablowych, 

d. wprowadzanie do obrotu (zarówno oryginału, jak i egzemplarzy dzieła i nośników na 
których dzieło zostało utrwalone), najem, użyczanie materiałów (w całości lub w części) 
lub nośników, na których materiały utrwalono, 

e. wprowadzanie (w tym zlecanie wprowadzania osobom trzecim) dowolnych zmian w 
utworach, w tym: przystosowywanie, dokonywanie zmian układu, sporządzanie 
wyciągów, streszczeń, skrótów, dokonywanie aktualizacji, łączenie z innymi utworami 
oraz tłumaczenie – w odniesieniu do całości lub części. 

3. Równocześnie z nabyciem autorskich praw majątkowych do prac graficznych, zdjęć, materiałów 
wideo i wirtualnego spaceru 3D, Zamawiający nabywa własność wszystkich egzemplarzy i 
nośników, na których zostały utrwalone.  

4. Wykonawca zobowiązuje się, że wykonując umowę będzie przestrzegał przepisów ustawy z dnia 
4 lutego 1994 r. – o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1231, z późn. 
zm.) i nie naruszy praw majątkowych osób trzecich, a dzieło przekaże Zamawiającemu w stanie 
wolnym od obciążeń prawami tych osób.  

5. W przypadku zgłoszenia przez osoby trzecie roszczeń opartych na zarzucie, że korzystanie 
z utworów/dzieła uzyskanych na podstawie umowy przez Zamawiającego lub jego następców 
prawnych narusza prawa własności intelektualnej przysługujące tym osobom, Zamawiający 
poinformuje Wykonawcę o takich roszczeniach, a Wykonawca podejmie niezbędne działania 
mające na celu zażegnanie sporu i poniesie w związku z tym wszystkie koszty. W szczególności, 
w przypadku wytoczenia w związku z tym przeciwko Zamawiającemu lub jego następcy 
prawnemu powództwa z tytułu naruszenia praw własności intelektualnej, Wykonawca przystąpi 
do postępowania w charakterze strony pozwanej, a w razie braku takiej możliwości wystąpi 
z interwencją uboczną po stronie pozwanej oraz pokryje wszelkie koszty i odszkodowania, w tym 
koszty obsługi prawnej zasądzone od Zamawiającego lub jego następców prawnych. 

6. Wykonawca, najpóźniej w dniu przekazania prac graficznych, zdjęć, materiałów wideo i 
wirtualnego spaceru 3D, przedłoży Zamawiającemu oświadczenie wg wzoru stanowiącego 
załącznik nr 5 do umowy. 

 

§ 7.  

1. Na podstawie art. 28 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych1, zwanego dalej RODO, 
Zamawiający jako Administrator powierza Wykonawcy - jako Podmiotowi przetwarzającemu - 

                                                           
1 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 

związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1, zm. Dz. Urz. UE L 2018 Nr 127, poz. 2) 



 

przetwarzanie danych osobowych w ramach realizacji przedmiotu niniejszej umowy, w imieniu i 
na rzecz Zamawiającego na warunkach określonych w umowie. 

2. Wykonawca zapewni w okresie obowiązywania niniejszej umowy pełną ochronę danych 
osobowych oraz zgodność ze wszelkimi obecnymi oraz przyszłymi przepisami prawa dotyczącymi 
ochrony danych osobowych i prywatności, w tym w szczególności z przepisami RODO.  

3. Zakres danych osobowych powierzonych Wykonawcy przez Zamawiającego do przetwarzania 
obejmuje: imię, nazwisko, nazwa reprezentowanej instytucji, adres mailowy, numer telefonu. 

4. Powierzone przez Zamawiającego do przetwarzania dane osobowe mogą być przetwarzane przez 
Wykonawcę wyłącznie w celu realizacji zadania, o którym mowa w § 2 ust. 1 i w terminie 
obowiązywania umowy. W przypadku przetwarzania przez Wykonawcę danych osobowych 
objętych powierzeniem do celów innych niż określone w umowie oraz w przypadku przetwarzania 
przez Wykonawcę innych danych osobowych niż dane powierzone na podstawie umowy 
Wykonawca staje się administratorem tych danych. 

5. Realizując cel, o którym mowa w § 2 ust. 1, Wykonawca dokonuje czynności przetwarzania 
danych osobowych, o których mowa w opisie przedmiotu zamówienia, niniejszej umowie oraz w 
poleceniach i instrukcjach Zamawiającego. 

6. Wykonawca zobowiązuje się do: 

1) zabezpieczenia przetwarzanych danych osobowych poprzez stosowanie odpowiednich 
środków technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień 
bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanemu z przetwarzaniem danych 
osobowych, o których mowa w art. 32 RODO;  

2) nie tworzenia kopii dokumentów innych niż niezbędne do realizacji umowy; 

3) zobowiązania swoich pracowników do zachowania powierzonych do przetwarzania 
danych osobowych i sposobów ich zabezpieczenia w tajemnicy, o której mowa w art. 28 
ust. 3 lit. b RODO, także po ustaniu zatrudnienia u Wykonawcy; 

4) trwałego i nieodwracalnego usunięcia danych osobowych ze wszystkich nośników 
będących w posiadaniu Wykonawcy nie później niż w terminie 7 dni od dnia podpisania 
przez Strony ostatniego protokołu odbioru i niezwłocznego przekazania Zamawiającemu 
oświadczenia, w którym potwierdzi, że nie posiada żadnych danych osobowych, których 
przetwarzanie zostało mu powierzone niniejszą Umową; 

5) udzielenia pomocy Zamawiającemu, w niezbędnym zakresie, podczas wywiązywania się 
z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą, w zakresie 
wykonywania jej praw, o których mowa w rozdziale III RODO, oraz wywiązywania się z 
obowiązków określonych w art. 32-36 RODO; 

6) udzielenia Zamawiającemu, na każde jego żądanie, wszelkich informacji na temat 
przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych; 

7) współpracy z Zamawiającym w zakresie powiadamiania odpowiednich organów lub osób, 
których dane dotyczą; 

8) wykonywania obowiązku informacyjnego, o którym mowa w art. 13 i 14 RODO wobec 
podmiotów od których Wykonawca pozyskuje dane w imieniu i na rzecz Zamawiającego 
w oparciu o wzór klauzuli informacyjnej stanowiącej załącznik nr 6 do Umowy. 

7. Do przetwarzana powierzonych danych osobowych mogą być dopuszczone jedynie osoby 
zatrudnione u Wykonawcy, posiadające imienne upoważnienia do przetwarzania danych 
osobowych. 



 

8. Wykonawca przekaże Zamawiającemu wykaz pracowników u niego zatrudnionych, 
wyznaczonych do przetwarzania danych osobowych powierzonych przez Zamawiającego. 

9. Wykonawca wyda pracownikom, o których mowa w ust. 8, upoważnienia, o których mowa w ust. 
7. 

10. Wydanie upoważnień, o których mowa w ust. 7, nastąpi po zapoznaniu się pracowników 
Wykonawcy, o których mowa w ust. 8, z obowiązującymi przepisami w zakresie ochrony danych 
osobowych. 

11. Wykonawca niezwłocznie, nie później jednak niż w ciągu 24 godzin, poinformuje Zamawiającego 
o: 

1) wszelkich przypadkach naruszenia obowiązków Wykonawcy dotyczących ochrony 
powierzonych do przetwarzania danych osobowych, naruszenia tajemnicy tych danych 
osobowych lub ich niewłaściwego wykorzystania; 

2) wszelkich czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących ochrony danych 
osobowych prowadzonych w szczególności przez organ nadzorczy, Policję lub sąd. 

12. W przypadku wystąpienia naruszenia ochrony danych osobowych, mogącego powodować  
w ocenie Zamawiającego wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolności osób fizycznych, za które 
odpowiedzialność ponosi Wykonawca, na wniosek i zgodnie z zaleceniami Zamawiającego, 
Wykonawca zawiadomi osoby, których to naruszenie ochrony danych osobowych dotyczy, bez 
zbędnej zwłoki. 

13. Zamawiający zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia kontroli lub audytu zgodności 
przetwarzania danych osobowych zgodnie z ustawą o ochronie danych osobowych2 oraz RODO. 

14. Wykonawca umożliwi Zamawiającemu lub wskazanemu przez Zamawiającego podmiotowi, 
dokonanie kontroli lub audytu zgodności przetwarzania danych osobowych z RODO, ustawą  
o której mowa w ust. 13 lub umową w miejscach, w których są one przetwarzane, w siedzibie 
Wykonawcy. 

15. Wykonawca jest zobowiązany zastosować się do zaleceń Zamawiającego dotyczących poprawy 
jakości zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich 
przetwarzania, wynikających z kontroli lub audytu przeprowadzonej na podstawie ust. 13 i 14. 

16. Wykonawca ponosi odpowiedzialność, tak wobec osób trzecich, jak i wobec Zamawiającego, za 
szkody powstałe w związku z nieprzestrzeganiem przepisów RODO, a także za przetwarzanie 
powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z umową. 

17. Zamawiający nie upoważnia Wykonawcy do dalszego powierzenia, powierzonych do 
przetwarzania danych osobowych, w imieniu i na rzecz Zamawiającego innym podmiotom. 

18. Roszczenie o wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu przetwarzania danych osobowych jest 
zaspokojone w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 ust. 1 umowy. 

19. Niezwłocznie  po zawarciu umowy, nie później niż w ciągu 7 dni od jej podpisania, Wykonawca 
przekaże Zamawiającemu informacje o wdrożonych środkach technicznych i organizacyjnych, o 
których mowa w art. 32 RODO, zapewniających stopień bezpieczeństwa powierzonych do 
przetwarzania danych osobowych odpowiadający ryzyku związanemu z ich przetwarzaniem. 

20. Informacje o których mowa powyżej, zostaną przekazane Zamawiającemu na formularzu, który 
stanowi załącznik nr 7 do umowy, albo na formularzu własnym Wykonawcy (bazującym 
na wynikającym z RODO podejściu opartym na ryzyku). 

21. W przypadku, gdy Zamawiający poweźmie wątpliwości wobec zastosowanych przez Wykonawcę 
środków technicznych i organizacyjnych oraz wynikającego z nich stopnia bezpieczeństwa 

                                                           
2 Ustawa o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r. (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) 



 

powierzonych mu do przetwarzania danych osobowych, może wydać rekomendacje i zalecenia 
dotyczące wprowadzenia zmian w ich zakresie.  

 

§ 8. 

1. Do bieżącej współpracy w sprawach związanych z wykonywaniem umowy, w tym do 
podpisywania protokołów odbioru, o których mowa w § 4, upoważnieni są:  

- ze strony Zamawiającego:  

1) ………. 

2) ………..; 

- ze strony Wykonawcy:  

1)  ………., 

2) ……….. 

2. Zmiana osób wskazanych w ust. 1 następuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony i nie 
stanowi zmiany treści umowy w rozumieniu § 9 ust. 2. 

 

§ 9. 

1. W sprawach nie uregulowanych umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy ustawy z dnia 
23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740) oraz ustawa z dnia 4 lutego 
1994 r. – o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1231 z późn. zm.). 

2. Zmiana treści umowy wymaga zachowania formy pisemnej albo elektronicznej pod rygorem 
nieważności.  

3. Wszelkie oświadczenia woli, powiadomienia i informacje, które Strony są zobowiązane sobie 
przekazywać w związku z zawarciem umowy, wymagają formy pisemnej albo elektronicznej 
i Strony zobowiązują się do ich doręczania z zachowaniem formy dokumentowej. 

4. W przypadku ww. korespondencji pochodzącej od Wykonawcy adresem właściwym dla doręczeń 
Zamawiającemu jest adres: Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej, Departament 
Programów Infrastrukturalnych, ul. Wspólna 2/4, 00-926 Warszawa. 

5. W przypadku ww. korespondencji pochodzącej od Zamawiającego adresem właściwym dla 
doręczeń Wykonawcy jest adres: ………. 

6. Wszelkie spory mogące wyniknąć pomiędzy Stronami przy realizowaniu przedmiotu umowy lub z 
nią związane, w przypadku braku możliwości ich polubownego załatwienia, będą rozpatrywane 
przez Sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

7. Umowę sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach: 1 dla Wykonawcy, 2 dla 
Zamawiającego.  

8. Integralną częścią umowy są następujące załączniki: 

1) załącznik nr 1: Upoważnienie Zamawiającego; 

2) załącznik nr 2: Wydruk z KRS/CEIDG; 

3) załącznik nr 3: Opis Przedmiotu Zadania; 

4) załącznik nr 4: Oferta Wykonawcy; 

5) załącznik nr 5: Wzór oświadczenia Wykonawcy dot. praw autorskich; 

6) załącznik nr 6: Wzór klauzuli informacyjnej; 



 

7) załącznik nr 7: Wzór formularza dot. informacji o wdrożonych środkach technicznych i 
organizacyjnych w ramach ochrony danych osobowych. 

 

KLAUZULA INFORMACYJNA 

o przetwarzaniu danych osobowych 

Administratorem Państwa danych osobowych jest Minister Finansów, Funduszy i Polityki Regionalnej 
(MFiPR) z siedzibą przy ul. Wspólnej 2/4, 00-926 Warszawa, pełniący funkcję Instytucji 
Zarządzającej Programem Operacyjnym Infrastruktura i Środowisko 2014-2020 (zwanego dalej 
"Programem" lub „PO IiŚ 2014-2020”).  

Państwa dane osobowe będziemy przetwarzać w związku z realizacją Programu, w tym w 
szczególności w celach: 

 realizacji i rozliczenia umowy na przygotowanie wystawy „POIiŚ o przeszłości” w budynku 
Muzeum Niepodległości przy al. Solidarności 62 w Warszawie oraz organizację w formie 
hybrydowej (tj. stacjonarnie i online) konferencji otwierającej wystawę; 

 ewentualnej kontroli, prowadzonej przez podmioty upoważnione przez administratora. 

Mogą Państwo nie podawać nam swoich danych (jest to dobrowolne), ale uniemożliwi nam to dalszą 
współpracę w zakresie tych działań (realizacji celów).  

Będziemy przetwarzać Państwa dane osobowe w związku:  

1. z realizacją ciążącego na administratorze obowiązku prawnego (art. 6 ust. 1 lit. c RODO3), 
wynikające z następujących przepisów prawa: 

 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. 
ustanawiającego wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 
Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności, Europejskiego Funduszu Rolnego na 
rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego, oraz 
ustanawiającego przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 
Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności i Europejskiego Funduszu Morskiego 
i Rybackiego oraz uchylającego Rozporządzenie Rady (WE) nr 1083/2006, 

 rozporządzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 września 2014 r. 
ustanawiającego szczegółowe przepisy wykonawcze do rozporządzenia Parlamentu Europejskiego 
i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzorów służących do przekazywania Komisji 
określonych informacji oraz szczegółowe przepisy dotyczące wymiany informacji między 
beneficjentami a instytucjami zarządzającymi, certyfikującymi, audytowymi i pośredniczącymi,  

 Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 
r. w sprawie zasad finansowych mających zastosowanie do budżetu ogólnego Unii, zmieniające 
rozporządzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013, 
(UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzję nr 
541/2014/UE, a także uchylające rozporządzenie (UE, Euratom) nr 966/2012, 

 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności 
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2020 r. poz. 818), 

 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305),  

 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z 
późn. zm.). 

                                                           
3 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 
związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1, zm. Dz. Urz. UE L 2018 Nr 127, poz. 2) 



 

2. z wykonywaniem przez administratora zadań w interesie publicznym lub ze sprawowaniem 
władzy publicznej powierzonej administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. e RODO); 

3. z realizacją umowy, której są Państwo stroną, a przetwarzanie danych osobowych jest niezbędne 
do jej zawarcia oraz wykonania (art. 6 ust. 1 lit. b RODO).  

Możemy przetwarzać różne rodzaje Państwa danych, w tym przede wszystkim: 

1) dane identyfikacyjne, np.: imię, nazwisko, miejsce zatrudnienia / formę prowadzenia działalności 
gospodarczej, stanowisko; w niektórych przypadkach także PESEL, NIP, czy REGON,  

2) dane kontaktowe, np.: adres e-mail, nr telefonu, nr fax, adres do korespondencji, 

Dane pozyskujemy bezpośrednio od osób, których one dotyczą.  

Odbiorcami danych osobowych administrowanych przez MFiPR mogą być: 

 podmioty, którym Instytucja Zarządzająca PO IiŚ 2014-2020 powierzyła wykonywanie zadań 
związanych z realizacją Programu, w tym w szczególności podmioty pełniące funkcje Instytucji 
Pośredniczących i Wdrażających,   

 instytucje, organy i agencje Unii Europejskiej (UE), a także inne podmioty, którym UE powierzyła 
wykonywanie zadań związanych z wdrażaniem PO IiŚ 2014-2020, 

 podmioty świadczące na rzecz Ministra usługi, w tym związane z obsługą i rozwojem systemów 
teleinformatycznych oraz zapewnieniem łączności, w szczególności dostawcy rozwiązań IT i 
operatorzy telekomunikacyjni, 

 odbiorcy historyjek obrazkowych (komiksów). 

Państwa dane osobowe będziemy przechowywać przez 10 lat  od zamknięcia sprawy, w której były 
przetwarzane (zgodnie z przepisami o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach), i nie dłużej niż 
do 2031 roku.  

Osobie, której dane dotyczą, przysługuje: 

- prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),  

- prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO)4,   

- prawo do usunięcia swoich danych (art. 17 RODO) - jeśli nie zaistniały okoliczności, o których 
mowa w art. 17 ust. 3 RODO, 

- prawo do żądania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych (art. 18 RODO)5, 

- prawo do przenoszenia swoich danych (art. 20 RODO) – jeśli przetwarzanie odbywa się na 
podstawie umowy: w celu jej zawarcia lub realizacji (w myśl art. 6 ust. 1 lit. b RODO), oraz w sposób 
zautomatyzowany6, 

- prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych (art. 21 RODO) - jeśli 
przetwarzanie odbywa się w celu wykonywania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w 
ramach sprawowania władzy publicznej, powierzonej administratorowi (tj. w celu o którym mowa w 
art. 6 ust. 1 lit. e), 

- prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (art. 
77 RODO) - w przypadku, gdy osoba uzna, iż przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy 

                                                           
4 Skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą 
postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą - Prawo zamówień publicznych oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz 
jego załączników. 
5 Prawo do ograniczenia przetwarzania danych nie ma zastosowania w odniesieniu do ich przechowywania, w celu zapewnienia korzystania 
ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 
publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 
6 Do automatyzacji procesu przetwarzania danych osobowych wystarczy, że dane te są zapisane na dysku komputera. 



 

RODO lub inne krajowe przepisy regulujących kwestię ochrony danych osobowych, obowiązujących 
w Rzeczpospolitej Polskiej. 

Państwa dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym 
profilowaniu. 

Jeśli mają Państwo pytania, prosimy o kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Ministerstwa 
Funduszy i Polityki Regionalnej w następujący sposób: 

 pod adresem (pocztą tradycyjną): ul. Wspólna 2/4, 00-926 Warszawa, 

 elektronicznie (adres e-mail: IOD@mfipr.gov.pl). 

 

 

 

 

..............................................      ................................................ 

ZAMAWIAJ ĄCY       WYKONAWCA 

 

 



 

 

Załącznik nr 5 

do umowy nr………….. 

z dnia…………………. 

 

Oświadczenie Wykonawcy 

 

………………… (Dane osoby/lub podmiotu składającego oświadczenie zgodnie z umową, której 
oświadczenie dotyczy) 

niniejszym oświadczam/oświadcza, iż: 

 

1. Wykonane w ramach realizacji umowy nr …………………z dnia ……………………, ….. są 
utworami autorskimi, nie powielają w całości lub części treści już istniejących, podlegających 
ochronie prawno-autorskiej w rozumieniu przepisów ustawy  z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie 
autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1231 z późn. zm.). 

2. Przeniesione na mocy ww. umowy autorskie prawa majątkowe nie są ograniczone jakimikolwiek 
prawami osób trzecich. 

3. W przypadku, gdy w toku korzystania lub rozporządzania przez Skarb Państwa – Ministra 
Finansów, Funduszy i Polityki Regionalnej/ Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej z praw 
uzyskanych na mocy ww. umowy wyjdzie na jaw, że niniejsze oświadczenie jest niezgodne z 
prawdą i jakakolwiek osoba trzecia wystąpi wobec Skarbu Państwa – Ministra Finansów, 
Funduszy i Polityki Regionalnej/ Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej z roszczeniami 
majątkowymi lub niemajątkowymi wszelkie szkody Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej 
powstałe z tego tytułu zostaną przeze mnie pokryte/ zostaną pokryte przez 
…………………(nazwa podmiotu). 

 

 

…………………………………. 

data i podpis 

 

 

 



 

Załącznik nr 6  

do umowy nr………….. 

z dnia…………………. 

KLAUZULA INFORMACYJNA 

o przetwarzaniu danych osobowych 

Administratorem Państwa danych osobowych jest Minister Finansów, Funduszy i Polityki Regionalnej 
(MFiPR) z siedzibą przy ul. Wspólnej 2/4, 00-926 Warszawa, pełniący funkcję Instytucji 
Zarządzającej Programem Operacyjnym Infrastruktura i Środowisko 2014-2020 (zwanego dalej 
"Programem" lub „PO IiŚ 2014-2020”). 

……….. 1 jest podmiotem przetwarzającym dane osobowe (tzw. procesorem) na podstawie umowy 
zawartej z administratorem.  

Państwa dane osobowe będziemy przetwarzać w celu realizacji i rozliczenia umowy zawartej z 
administratorem na przygotowanie wystawy „POIiŚ o przeszłości” w budynku Muzeum 
Niepodległości przy al. Solidarności 62 w Warszawie oraz organizację w formie hybrydowej (tj. 
stacjonarnie i online) konferencji otwierającej wystawę. 

Mogą Państwo nie podawać nam swoich danych (jest to dobrowolne), ale uniemożliwi nam to dalszą 
współpracę w zakresie ww. działań.  

Będziemy przetwarzać Państwa dane osobowe w związku:  

1. z realizacją ciążącego na administratorze obowiązku prawnego (art. 6 ust. 1 lit. c RODO2), 
wynikające z następujących przepisów prawa: 

 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. 
ustanawiającego wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 
Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności, Europejskiego Funduszu Rolnego na 
rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego, oraz 
ustanawiającego przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 
Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności i Europejskiego Funduszu Morskiego 
i Rybackiego oraz uchylającego Rozporządzenie Rady (WE) nr 1083/2006, 

 rozporządzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 września 2014 r. 
ustanawiającego szczegółowe przepisy wykonawcze do rozporządzenia Parlamentu Europejskiego 
i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzorów służących do przekazywania Komisji 
określonych informacji oraz szczegółowe przepisy dotyczące wymiany informacji między 
beneficjentami a instytucjami zarządzającymi, certyfikującymi, audytowymi i pośredniczącymi,  

 Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 
r. w sprawie zasad finansowych mających zastosowanie do budżetu ogólnego Unii, zmieniające 
rozporządzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013, 
(UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzję nr 
541/2014/UE, a także uchylające rozporządzenie (UE, Euratom) nr 966/2012, 

                                                           

1 Należy podać informacje na temat wykonawcy, wykonującego obowiązek informacyjny w imieniu 
administratora. 

2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 
119 z 04.05.2016, str.1, zm. Dz. Urz. UE L 2018 Nr 127, poz. 2) 



 

 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności 
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2020 r. poz. 818), 

 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305), 

 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019, z 
pózn. zm). 

2. z wykonywaniem przez administratora zadań w interesie publicznym lub ze sprawowaniem 
władzy publicznej powierzonej administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. e RODO). 

Możemy przetwarzać różne rodzaje Państwa danych, w tym przede wszystkim: 

1) dane identyfikacyjne, np.: imię, nazwisko, miejsce zatrudnienia, stanowisko;  

2) dane kontaktowe, np.: adres e-mail, nr telefonu, nr fax, adres do korespondencji, 

Dane pozyskujemy bezpośrednio od osób, których one dotyczą albo są nam powierzane przez 
administratora.  

Odbiorcami danych osobowych administrowanych przez MFiPR mogą być: 

 podmioty, którym Instytucja Zarządzająca PO IiŚ 2014-2020 powierzyła wykonywanie zadań 
związanych z realizacją Programu, w tym w szczególności podmioty pełniące funkcje Instytucji 
Pośredniczących i Wdrażających,   

 instytucje, organy i agencje Unii Europejskiej (UE), a także inne podmioty, którym UE powierzyła 
wykonywanie zadań związanych z wdrażaniem PO IiŚ 2014-2020, 

 podmioty świadczące na rzecz Ministra usługi, w tym związane z obsługą i rozwojem systemów 
teleinformatycznych oraz zapewnieniem łączności, w szczególności dostawcy rozwiązań IT i 
operatorzy telekomunikacyjni, 

 odbiorców historyjek obrazkowych (komiksów). 

Państwa dane osobowe będziemy przechowywać przez 10 lat  od zamknięcia sprawy, w której były 
przetwarzane (zgodnie z przepisami o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach), i nie dłużej niż 
do 2031 roku.  

Osobie, której dane dotyczą, przysługuje: 

- prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),  

- prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO)3,   

- prawo do usunięcia swoich danych (art. 17 RODO) - jeśli nie zaistniały okoliczności, o których 
mowa w art. 17 ust. 3 RODO, 

- prawo do żądania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych (art. 18 RODO)4, 

- prawo do przenoszenia swoich danych (art. 20 RODO) – jeśli przetwarzanie odbywa się na 
podstawie umowy: w celu jej zawarcia lub realizacji (w myśl art. 6 ust. 1 lit. b RODO), oraz w sposób 
zautomatyzowany5, 

                                                           
3 Skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą - Prawo zamówień 
publicznych oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 
4 Prawo do ograniczenia przetwarzania danych nie ma zastosowania w odniesieniu do ich przechowywania, w 
celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub 
prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 
5 Do automatyzacji procesu przetwarzania danych osobowych wystarczy, że dane te są zapisane na dysku 
komputera. 



 

- prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych (art. 21 RODO) - jeśli 
przetwarzanie odbywa się w celu wykonywania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w 
ramach sprawowania władzy publicznej, powierzonej administratorowi (tj. w celu o którym mowa w 
art. 6 ust. 1 lit. e), 

- prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (art. 
77 RODO) - w przypadku, gdy osoba uzna, iż przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy 
RODO lub inne krajowe przepisy regulujących kwestię ochrony danych osobowych, obowiązujących 
w Rzeczpospolitej Polskiej. 

Państwa dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym 
profilowaniu. 

Jeśli mają Państwo pytania, prosimy o kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Ministerstwa 
Funduszy i Polityki Regionalnej w następujący sposób: 

 pod adresem (pocztą tradycyjną): ul. Wspólna 2/4, 00-926 Warszawa, 

 elektronicznie (adres e-mail: IOD@mfipr.gov.pl). 
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Formularz dla podmiotu przetwarzaj�cego dane osobowe w ramach zbioru pn. PO Ii� 2014-2020 na temat posiadanych �rodków ochrony 

Instrukcja wypełniania formularza: 

1) Podmiot, wobec którego planowane jest powierzenie przetwarzania danych osobowych / któremu powierzono przetwarzanie danych osobowych w ramach ww. 

zbioru, wypełnia kolumny pn. Odpowied� oraz Uwagi.  

2) W przypadku wypełniania przez podmiot formularza po powierzeniu mu przetwarzania danych osobowych, tre�� niektórych pyta�, odpowiadaj�cych tej sytuacji, 

zawarto w przypisie. 

3) W cz��ci pn. Ocena zgodno�ci i rekomendacje administrator danych osobowych mo�e zgłosi� podmiotowi, któremu planuje powierzy� przetwarzanie danych 

osobowych / któremu powierzył przetwarzanie danych osobowych, pewne zalecenia i rekomendacje (bez oficjalnie wi���cego ich charakteru), maj�ce na celu 

popraw� stopnia bezpiecze�stwa przetwarzanych danych poprzez modyfikacj� stosowanych �rodków technicznych i organizacyjnych. 

lp. PYTANIE 
ODPOWIED�                               

(tak / nie / nie dotyczy)                  
UWAGI                                                   

(dodatkowe informacje)

KWESTIE OGÓLNE 

1. 

Czy podmiot przetwarzaj�cy powołał w swojej jednostce Inspektora Ochrony 

danych (IOD) lub inn� osob� do wykonywania zada� zwi�zanych z ochron�

danych osobowych?   

2. 
Jakie kategorie danych s� niezb�dne podmiotowi przetwarzaj�cemu 

do zrealizowania umowy, która zostanie / została zawarta z administratorem? 
  

3. 
Czy podmiot przetwarzaj�cy przetwarza dane osobowe w zakresie, w jakim 

zostały mu one powierzone przez innych administratorów?
1

  

���������������������������������������� �������������������

1
 W przypadku wypełniania formularza ju� po powierzeniu przetwarzania danych osobowych, przedmiotowe pytanie brzmi nast�puj�co:  

Czy podmiot przetwarzaj�cy przetwarza dane osobowe w zakresie powierzonym mu przez administratora w ramach zbioru pn.… ? [nale�y wstawi� wła�ciw� nazw�] 
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4. 
Czy podmiot przetwarzaj�cy prowadzi dla innych administratorów rejestr 

kategorii czynno�ci przetwarzania zgodnie z art. 30 ust. 2 RODO?
2

  

PROCEDURY 

5. 

Czy podmiot przetwarzaj�cy posiada procedury w obszarze ochrony danych 

osobowych? Czy te procedury umo�liwiaj� realizacj� obowi�zków podmiotu 

przetwarzaj�cego, które wynikaj� z art. 28 RODO?   

6. 
Czy podmiot przetwarzaj�cy stosuje w swojej działalno�ci zasady privacy 

by design oraz privacy by default? 
  

7. 

Czy zastosowano �rodki kontroli dost�pu fizycznego w stosunku do budynku 

lub budynków podmiotu przetwarzaj�cego, gdzie realizowana b�dzie umowa 

z administratorem?   

8. 

Jakiego rodzaju zabezpieczenia w systemach informatycznych, w których 

b�d� przetwarzane dane osobowe w ramach zbioru pn. …, stosuje podmiot 

przetwarzaj�cy?   

9. 
Czy systemy informatyczne podmiotu przetwarzaj�cego wymuszaj� okresow�

zmian� haseł? 
  

10. 
Czy podmiot przetwarzaj�cy zapewnił oprogramowanie antywirusowe 

na komputerach u�ywanych przez jednostk�? 
  

���������������������������������������� �������������������

2
 W przypadku wypełniania formularza ju� po powierzeniu przetwarzania danych osobowych, przedmiotowe pytanie brzmi nast�puj�co:  

Czy w zwi�zku z przetwarzaniem danych osobowych w ramach zbioru pn. … [nale�y wstawi� wła�ciw� nazw�] podmiot przetwarzaj�cy prowadzi rejestr kategorii czynno�ci przetwarzania zgodnie 

z art. 30 ust. 2 RODO? 
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11. 
Czy oprogramowanie, u�ywane w podmiocie przetwarzaj�cym, posiada 

licencj� i jest na bie��co aktualizowane? 
  

12. 
Czy dyski komputerów przeno�nych u�ywane przez podmiot przetwarzaj�cy 

s� szyfrowane? 
  

13. 
W jaki sposób s� zabezpieczone urz�dzenia mobilne, u�ywane w podmiocie 

przetwarzaj�cym? Czy s� one zabezpieczone co najmniej hasłem? 
  

PRACOWNICY 

14. 

Czy podmiot przetwarzaj�cy zapewnia nowozatrudnionym pracownikom - 

przed podj�ciem przez nich czynno�ci zwi�zanych z przetwarzaniem danych 

osobowych - szkolenie w tym obszarze, w szczególno�ci w zakresie 

obowi�zuj�cych w jednostce procedur wewn�trznych? 

  

15. 
Czy do przetwarzania danych osobowych podmiot przetwarzaj�cy dopuszcza 

jedynie osoby, które otrzymały upowa�nienia do dokonywania tej czynno�ci? 
  

16. 

W jaki sposób podmiot przetwarzaj�cy zobowi�zuje pracowników do 

stosowania obowi�zuj�cych w jego jednostce procedur w obszarze ochrony 

danych osobowych oraz jak weryfikuje ich stosowanie? 

  

17. 
Czy pracownicy podmiotu przetwarzaj�cego, którzy przetwarzaj� dane 

osobowe, zostali zobowi�zani do zachowania ich w tajemnicy / w poufno�ci? 
  

18. 

W jaki sposób podmiot przetwarzaj�cy weryfikuje, czy pracownicy podmiotu 

przetwarzaj�cego nie pozostawiaj� w miejscach ogólnodost�pnych wydruków  

lub dokumentów zawieraj�cych dane osobowe? 
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19. 

Czy pracownicy podmiotu przetwarzaj�cego zostali zobowi�zani do 

stosowania zasady tzw. „czystego biurka”? Czy i w jaki sposób podmiot 

przetwarzaj�cy weryfikuje jej stosowanie w praktyce? 

  

20. 

Czy pracownicy przetwarzaj�cy dane osobowe w formie papierowej                                  

- po zako�czeniu pracy - przechowuj� je w zamykanych szafach i 

zabezpieczaj� je przed dost�pem do nich nieuprawnionych osób? 

  

INNE 

21. 
Czy w przypadku incydentu w zakresie danych osobowych zapewniono 

mo�liwo�� szybkiego przywrócenia danych i dost�pu do nich? 
  

22. 

Czy podmiot przetwarzaj�cy dokonał oszacowania ryzyka przetwarzania 

danych osobowych i czy w jego wyniku konieczne okazało si� sporz�dzenie 

oceny skutków dla ochrony danych (DPIA)?   

23. 

Czy i w jaki sposób podmiot przetwarzaj�cy zapewnia realizacj� praw osób, 

których dane dotycz�? Czy posiada w tym zakresie ustalone procedury 

post�powania?   

OCENA ZGODNO�CI Z RODO PRZEDSTAWIONYCH PRZEZ PODMIOT PRZETWARZAJACY INFORMACJI 

ORAZ EWENTUALNE ZALECENIA I REKOMENDACJE ZE STRONY ADMINISTRATORA 

�


