DKN.0040.1.2012

ZARZADZENIE Nr .....
NACZELNEGO DYREKTORA ARCHIWOW PANSTWOWYCH

w sprawie powolania oraz zakresu i trybu dzialania
Centralnej Komisji Archiwalnej Oceny Dokumentacji

Na podstawie art. 21 ust. 1 pkt 11 4 oraz ust. 1a ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698
iNr 171, poz. 1016), w zwiazku z §2 pkt7 rozporzadzenia Ministra Nauki,
Szkolnictwa Wyzszego i Techniki z dnia 25 lipca 1984 r. w sprawie szczegdtowego
zakresu dziatania Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych (Dz. U. Nr 41,
poz.218), zarzadza sig, co nastepuje:

§1

1. Przy Naczelnym Dyrektorze Archiwéw Panstwowych powotuje sie Centralna
Komisje Archiwalnej Oceny Dokumentacji, zwang dalej , Komisja”.

2. Kadencja Komisji trwa 4 lata.

3. Komisje tworzy dziewieciu czlonkéw, w tym przewodniczacy, zastepca
przewodniczacego i sekretarz.

4. Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych powoluje cztonkéw Komisji
w drodze decyzji.

5. Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych moze odwota¢ czlonka Komisji
z wlasnej inicjatywy lub na skutek rezygnacji ztozonej przez cztonka Komis;ji.

§2

Komisja jest organem doradczym i opiniodawczym Naczelnego Dyrektora
Archiwéw Panstwowych w sprawach dotyczacych ksztaltowania narodowego
zasobu archiwalnego oraz gromadzenia materiatow archiwalnych.

§3

Do zadan Komisji nalezy:



D)

2)

3)

4)

5)

6)

podejmowanie dziatan w zakresie opracowania i doskonalenia zasad
ksztaltowania narodowego zasobu archiwalnego;

opracowywanie i przedstawianie Naczelnemu Dyrektorowi Archiwow
Panstwowych kryteridw:

a) archiwalnej oceny dokumentacji,

b) ustalania materiatow archiwalnych, wchodzacych do panstwowego
zasobu archiwalnego,

c) ustalania materialéw archiwalnych, wchodzacych do niepanstwowego
zasobu archiwalnego,

d) selekcji wytwdrcoOw materialéw archiwalnych;

opracowywanie i przedstawianie Naczelnemu Dyrektorowi Archiwow
Panstwowych wnioskdw i opinii w zakresie wartosciowania dokumentacji
znajdujacej sie w:

a) archiwach panstwowych,

b) w organach panstwowych, panstwowych jednostkach organizacyjnych,
organach jednostek samorzadu terytorialnego i samorzadowych
jednostkach organizacyjnych,

c¢) w organach i jednostkach organizacyjnych ze sfery niepanstwowego
zasobu archiwalnego;

opiniowanie wnioskdw dotyczacych zatwierdzenia brakowania dokumentagcji
z zasobu wlasnego archiwdéw panstwowych;

opracowywanie i przedstawianie Naczelnemu Dyrektorowi Archiwow
Panistwowych wnioskdéw, opinii i analiz w zakresie gromadzenia materiatow
archiwalnych;

rozpatrywanie i opiniowanie innych spraw z zakresu dziatania Komisji
whniesionych do Komisji.

§4

Pracami Komisji kieruje przewodniczacy a w razie jego nieobecnosci — zastepca
przewodniczacego.

Komisja moze wytania¢ sposrod swoich cztonkow zespoly robocze, stale lub
okresowe, do opracowania zagadnieni, bedacych przedmiotem jej prac.
Przewodniczacy Komisji moze wystapi¢ do Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panistwowych o powotanie do zespotéw roboczych oséb nie bedacych cztonkami
Komisji.

Komisja moze, za posrednictwem odpowiedzialnego za sprawy ksztaltowania
narodowego zasobu archiwalnego kierownika komorki organizacyjnej
w Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Panstwowych, wnioskowa¢ do Naczelnego
Dyrektora Archiwéw Panistwowych o przygotowanie poza Komisjg opracowan,
ekspertyz lub opinii w zakresie niezbednym do realizacji zadan Komisji.



Przewodniczacy Komisji moze zleca¢ cztonkom Komisji zbadanie materiatow,
przeprowadzenie ekspertyzy dokumentacji w zakresie zgodnym z zadaniami
Komisji, a takze opracowanie okreslonego zagadnienia i przedstawienie opinii
oraz wnioskow w danej sprawie na posiedzeniu Komisji.

§5

Komisja dziata i podejmuje uchwaty:

1) na posiedzeniach;

2) z wykorzystaniem systemOw teleinformatycznych, wtym na forum
dyskusyjnym dostepnym pod adresem internetowym:
http://forum.archiwa.gov.pl/ (watek o nazwie ,CKAOD”).

Wyboru sposobu dziatania Komisji, o ktdrym mowa w wust. 1, dokonuje

kazdorazowo przewodniczacy.

Posiedzenia ~ Komisji =~ zwoluje = przewodniczacy @ w  porozumieniu

z odpowiedzialnym za sprawy ksztaltowania narodowego zasobu archiwalnego

kierownikiem komorki organizacyjnej w Naczelnej Dyrekci Archiwow

Panistwowych.

O terminie posiedzenia i planowanym porzadku obrad zawiadamia cztonkow

Komisji sekretarz, na polecenie przewodniczacego, co najmniej na 7 dni przed

wyznaczonym terminem posiedzenia. Wraz z zawiadomieniem przesylane sa

materialy na posiedzenie lub informacja o ich umieszczeniu na forum

dyskusyjnym, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2.

W posiedzeniach Komisji, oprécz jej cztonkéow, moga uczestniczyé z glosem

doradczym inne osoby zaproszone przez przewodniczacego.

Z obrad Komisji na posiedzeniach sporzadza si¢ protokoét. Protokol, po przyjeciu

przez Komisje na nastepnym posiedzeniu, podpisuje prowadzacy posiedzenie

i sekretarz.

Protokdt ostatniego posiedzenia Komisji w kadencji przyjmowany jest przez

Komisje w drodze zebrania gloséw za pomoca poczty elektroniczne;.

O mozliwosci  oddawania  gloséw  zawiadamia  czlonkéw  Komisji

przewodniczacy, a za ich zebranie i wlaczenie do akt sprawy odpowiada

sekretarz.

Protokdt zawiera w szczegolnosci:

1) nazwe¢ Komisji;

2) numer posiedzenia;

3) date i miejsce posiedzenia;

4) znak sprawy;

5) liste obecnych czlonkéw Komisji i innych o0séb uczestniczacych
w posiedzeniu;

6) przyjety porzadek obrad;


http://forum.archiwa.gov.pl/

7) przebieg obrad, w szczegolnosci przedmiot sprawy, streszczenie ewentualnej
dyskusji i stanowisko Komisji;

8) jako zalaczniki: liste obecnosci i tres¢ podjetych uchwat.

. Z dzialan, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, jezeli nie jest mozliwe zachowanie

w inny sposéb ich efektéw, sporzadza sie¢ notatke podsumowujaca, ktdéra

podpisuja prowadzacy posiedzenie i sekretarz. W notatce uwzglednia sie

odpowiednio elementy, o ktérych mowa w ust. 8.

§6

. Na posiedzeniach lub w czasie obrad przeprowadzanych z wykorzystaniem
systemow teleinformatycznych, Komisja podejmuje uchwaty zwykla wiekszoscia
gloséw, w glosowaniu jawnym, w obecnosci co najmniej 6 cztonkéw Komisji,

w tym przewodniczacego lub jego zastepcy. W przypadku réwnej liczby gltosow

rozstrzyga glos przewodniczacego, a gdyby nie bral on udzialu w glosowaniu —

glos zastepcy przewodniczacego.

. Jezeli  przewodniczacy  zdecyduje o  przeprowadzeniu  glosowania

z wykorzystaniem systemdéw teleinformatycznych, zamieszcza projekt uchwaty

bedacej przedmiotem glosowania na forum dyskusyjnym, o ktéorym mowa w § 5

ust. 1 pkt2, zawiadamiajac o tym fakcie cztonkow Komisji za pomoca poczty

elektronicznej oraz podajac termin, w ktérym nalezy zaglosowac.

. W przypadku glosowania z wykorzystaniem systemdw teleinformatycznych,

cztonkowie Komisji glosuja dokonujac wpisu na forum: ,za”, ,przeciw” lub

,wstrzymuje sie”.

. Prowadzi sie rejestr uchwat, ktory zawiera:

1) numer uchwaty;

2) date uchwaty;

3) zwiezte okreslenie przedmiotu uchwaly;

4) numer i date posiedzenia lub glosowania przeprowadzonego
z wykorzystaniem systemow teleinformatycznych, na ktorych uchwata
zostata podjeta;

5) znak sprawy posiedzenia;

6) znak sprawy, do ktorej uchwata zostata podjeta.

§7

. Komisja przyjmuje program dzialania na czas swojej kadencji w terminie
6 miesiecy, liczac od dnia powotania jej sktadu na dang kadencje. Aktualizacja
programu nastepuje nie pozniej niz po dwodch latach jego obowiazywania.

. Program dzialania uwzglednia zakres strategii i planéw Naczelnej Dyrekgji
Archiwdéw Panstwowych oraz archiwéw panstwowych.



3. Komisja przekazuje program dzialania do zatwierdzenia Naczelnemu
Dyrektorowi Archiwoéw Panstwowych za posrednictwem odpowiedzialnego za
sprawy ksztaltowania narodowego zasobu archiwalnego, kierownika komorki
organizacyjnej w Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Panstwowych.

4. Program dziatania obowiazuje z dniem jego zatwierdzenia przez Naczelnego
Dyrektora Archiwéw Panistwowych.

§8

Przewodniczacy przedstawia Naczelnemu Dyrektorowi Archiwéw Panstwowych:

1) roczne sprawozdanie z realizacji zadan, o ktérych mowa w § 3, w terminie do
dnia 31 stycznia roku nastepnego;

2) sprawozdanie z prac Komisji za czas trwania jej kadencji w terminie miesigca od
dnia zakonczenia kadencji.

§9

1. Archiwa panstwowe oraz komodrki organizacyjne Naczelnej Dyrekcji Archiwdw
Panistwowych sa obowiazane wspoldziata¢ z Komisja, w szczegdlnosci poprzez
udostepnianie jej dokumentacji, informagji lub danych oraz udzielanie w ramach
swych zadann innej pomocy niezbednej do prawidlowego wykonywania
powierzonych Komisji zadan.

2. Komisja wspolpracuje z innymi organami opiniodawczymi i doradczymi
Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych oraz komisjami i zespotami
powolanymi przez Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych w zwiazku
z realizacja zadan, o ktorych mowa w § 3.

§10

1. Obstuge administracyjng i kancelaryjna Komisji zwigzang z realizacja przez nia
zadan, o ktérych mowa w § 3, zapewnia komdrka organizacyjna w Naczelnej
Dyrekcji Archiwéw Panstwowych, odpowiedzialna za sprawy ksztaltowania
narodowego zasobu archiwalnego.

2. Sprawy do rozpatrzenia przez Komisje kierowane sa za posrednictwem komorki
organizacyjnej w Naczelnej Dyrekcji Archiwow Panstwowych, odpowiedzialnej
za sprawy ksztaltowania narodowego zasobu archiwalnego.

3. Koszty funkcjonowania Komisji dotyczace delegacji stuzbowych, noclegéw,
wyzywienia, przygotowania opracowan, ekspertyz i opinii pokrywane sa z planu
finansowego komorki organizacyjnej w Naczelnej Dyrekcji Archiwéw
Panstwowych, odpowiedzialnej za sprawy ksztalttowania narodowego zasobu
archiwalnego.



§11
Traci moc zarzadzenie Nr 4 Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych z dnia
6 czerwca 2007 r. w sprawie utworzenia Centralnej Komisji Archiwalnej Oceny
Dokumentacji, zmienione zarzadzeniem Nr 4 Naczelnego Dyrektora Archiwdéw
Panstwowych z dnia 13 sierpnia 2009 r.

§12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 sierpnia 2012 r.

NACZELNY DYREKTOR
ARCHIWOW PANSTWOWYCH

Wiladystaw Stepniak



UZASADNIENIE

Projektowane zarzadzenie Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych
w sprawie powotania oraz zakresu i trybu dziatania Centralnej Komisji Archiwalnej
Oceny Dokumentacji zostalo opracowane na podstawie ,Projektu zatozen do
zarzadzenia w sprawie utworzenia oraz szczegolowego zakresu i trybu dzialania
Centralnej Komisji Archiwalnej Oceny Dokumentacji”. Wspomniany ,, Projekt” zostat
wypracowany przez CKAOD kadencji 2007-2011, przy udziale Departamentu
Ksztaltowania Narodowego Zasobu Archiwalnego NDAP i przyjety przez ta
Komisje na posiedzeniu w dniu 13 czerwca 2011 r.

W  trakcie swoich prac CKAOD dostrzeglta potrzebe zmian, zaréwno
w zakresie, jak i trybie dzialania Komisji. Szczegdlng uwage zwrdcono jednak na
mozliwos¢ wykorzystania systemow teleinformatycznych i zaproponowano
umozliwienie prac Komisji w tym trybie. Zmiana dotychczas obowiazujacego
zarzadzenia Nr 4 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia 6 czerwca
2007 r. w sprawie utworzenia Centralnej Komisji Archiwalnej Oceny Dokumentacji
byla réwniez konieczna z powodu zmiany uregulowan w zakresie brakowania
dokumentacji z zasobu wilasnego archiwow panstwowych i wejScia w zycie
zarzadzenia Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych Nr 9 z dnia 30 grudnia
2009 r.



