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             Warszawa, 18 listopada 2021 r.

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, do którego nie stosuje się przepisów ustawy 
z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych

I. Nazwa oraz adres Zamawiającego:

Główny Urząd Geodezji i Kartografii
00-926 Warszawa, ul. Wspólna 2
faks: 22 628 34 67, e-mail: dyr.generalny@gugik.gov.pl

zaprasza do złożenia ofert na:  

„Opracowanie ekspertyzy mającej na celu ocenę dostosowania Głównego Urzędu 
Geodezji i Kartografii do wymagań w zakresie zapewniania dostępności 
osobom ze szczególnymi potrzebami”.

II. Opis przedmiotu zamówienia:  

Przedmiot zamówienia obejmuje opracowanie ekspertyzy mającej na celu ocenę dostosowania 
Głównego Urzędu Geodezji i Kartografii (zwanego dalej „Urzędem”) do wymagań w zakresie  
zapewniania dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami. Ekspertyza obejmie w szczególności 
analizę wdrożenia rekomendacji z badania monitorującego wykonanego w 2018 roku pt. 
„Administracja centralna na rzecz Konwencji o prawach osób z niepełnosprawnościami. Monitoring 
wdrażania" wykonanego w ramach projektu współfinansowanego z Europejskiego Funduszu 
Społecznego oraz wskazanie zaleceń w zakresie dalszego dostosowywania Urzędu pod kątem  
potrzeb osób ze szczególnymi potrzebami.

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia przedstawiono w załączniku nr 1 do niniejszego 
Zaproszenia.

Przedmiot zamówienia określony został za pomocą poniższych kodów Wspólnego Słownika 
Zamówień:  71621000-7 Usługi analizy 

III. Termin wykonania zamówienia: 

Termin realizacji: nie później niż do 27 grudnia 2021 r.

IV. Informacja o wymaganiach stawianych Wykonawcom oraz oświadczeniach i dokumentach, 
jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w 
postępowaniu:

1. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy:

1) Wobec których nie zachodzą podstawy do wykluczenia z postępowania o udzielenie 
zamówienia.

2) Nie są powiązani z Zamawiającym w rozumieniu zapisów oświadczenia, którego wzór  
stanowi załącznik nr 3 do niniejszego Zaproszenia. 
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3) Posiadają wiedzę i doświadczenie w wykonywaniu ekspertyz/ analiz/ diagnoz na temat 
zapewnienia dostępności dla osób z niepełnosprawnościami lub w zakresie projektowania 
uniwersalnego1.

Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia powyższy warunek, jeżeli wykaże, iż w okresie 
ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 
działalności jest krótszy - w tym okresie, był Wykonawcą minimum 2 usług wykonania 
ekspertyz/ analiz/ diagnoz na temat zapewnienia dostępności dla osób z 
niepełnosprawnościami lub w zakresie projektowania uniwersalnego wraz z podaniem ich 
wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały 
wykonane oraz załączonych dowodów czy zostały wykonane lub są wykonywane 
należycie (wzór wykazu stanowi załącznik nr 4 do niniejszego Zaproszenia).

4) Dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 
zamówienia, posiadającymi wiedzę i doświadczenie dotyczących potrzeb osób z 
niepełnosprawnościami. Ocena spełniania ww. warunku nastąpi na podstawie 
oświadczenia Wykonawcy.

2. Na potwierdzenie spełniania warunków należy złożyć:

1) Formularz ofertowy z podaniem ceny brutto wykonania usługi oraz odpowiednimi 
oświadczeniami (wzór formularza ofertowego stanowi załącznik nr 2 do niniejszego 
Zaproszenia);

2) Pełnomocnictwo w przypadku, gdy osoba podpisująca ofertę nie jest osobą wskazaną w 
KRS bądź CEIDG jako osoba uprawniona do składania oświadczeń woli w imieniu 
Wykonawcy - załącznik Wykonawcy

3) Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 
gospodarczej, jeśli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji - załącznik 
Wykonawcy

4) Oświadczenie o braku powiązań z Zamawiającym (wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 
3 do niniejszego Zaproszenia);

5) Wykaz wykonanych usług (wzór wykazu usług stanowi załącznik nr 4 do niniejszego 
Zaproszenia) wraz z potwierdzeniem, że usługi zostały wykonane należycie;

6) Oświadczenie, że Wykonawca dysponuje potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do 
wykonania zamówienia - załącznik Wykonawcy

3. Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcę w stosunku do 
którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator lub 
sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo 
znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej 
w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury.

V. Kryteria oceny ofert:

1. Wybrana zostanie oferta, która uzyska największą liczbę punktów. 

1 Zgodnie z „Wytycznymi w zakresie realizacji zasady równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób z 
niepełnosprawnościami oraz zasady równości szans kobiet i mężczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020” 
uniwersalne projektowanie to „ projektowanie produktów, środowiska, programów i usług w taki sposób, by były użyteczne 
dla wszystkich, w możliwie największym stopniu, bez potrzeby adaptacji lub specjalistycznego projektowania. Uniwersalne 
projektowanie nie wyklucza możliwości zapewniania dodatkowych udogodnień dla szczególnych grup osób z 
niepełnosprawnościami, jeżeli jest to potrzebne”.
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2. Wybór oferty dokonany zostanie na podstawie kryterium oceny ofert Cena 100%. 

3. Maksymalna liczba punktów, jaką może uzyskać oferta wynosi 100 punktów (100% = 100 pkt). 

4. Oferta otrzyma zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku liczbę punktów, obliczoną na 
podstawie poniższego wzoru: 

C of. n.

C = ----------------------- x 100

C of. b.

gdzie: 

C – liczba punktów za kryterium cena
C of. n.  – cena oferty najniższej
C of. b.  – cena oferty badanej

VI. Miejsce, termin i forma składania ofert:

1. Ofertę należy złożyć: 

w terminie do dnia 25 listopada 2021 r. w wersji elektronicznej w formie załączników do 
wiadomości elektronicznej (plików w formacie DOC lub PDF) na adres e-mail: 
dyr.generalny@gugik.gov.pl

2. Ofertę składa Wykonawca uprawniony do składania wiążących oświadczeń woli.

3. Osobą uprawnioną do kontaktowania się z Wykonawcami i udzielania wyjaśnień dotyczących 
postępowania jest:

Renata Piłat (e-mail: analizagik@gugik.gov.pl)

4. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie warunków zamówienia 
w  formie wskazanej w ust. 1 nie później niż na 2 (dwa) dni przed terminem składania ofert.

VII. Opis sposobu obliczenia ceny:

1. Na formularzu ofertowym (załącznik nr 2 do Zaproszenia) należy przedstawić cenę brutto 
wykonania przedmiotu zamówienia (liczbowo oraz słownie).

2. Wartość cenową należy wpisać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

3. Cena brutto powinna zawierać wszystkie koszty przedmiotu zamówienia.

4. Rozliczenia między Zamawiającym i Wykonawcą będą prowadzone w polskich złotych.

5. Zamawiający informuje, iż w treści oferty Wykonawcy poprawi: 

1) oczywiste omyłki pisarskie;
2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek;
3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją.

VIII. Informacje  o formalnościach jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu 
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego:

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający zawiadomi wszystkich 
Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia o wyniku postępowania.

mailto:dyr.generalny@gugik.gov.pl
mailto:analizagik@gugik.gov.pl
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2. Z Wykonawcą wybranym w drodze niniejszego postępowania, który złoży ofertę 
najkorzystniejszą, zostanie zawarta umowa zgodnie z postanowieniami Kodeksu cywilnego, 
wymogami OPZ i zapisami określonym we wzorze umowy stanowiącym załącznik nr 5 do 
niniejszego Zaproszenia.

3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród 
pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

4. Jeżeli najkorzystniejsze oferty uzyskają taką samą sumę punktów w kryteriach cena oraz 
termin realizacji, Zamawiający za najkorzystniejszą ofertę uzna  ofertę z niższą ceną ofertową.  
Jeżeli i cena ofertowa brutto i termin realizacji w najkorzystniejszych ofertach będą takie 
same, Zamawiający może poprosić tych Wykonawców o złożenie oferty uzupełniającej.

5. Wykonawca, będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym 
przez Zamawiającego.

6. Do prowadzonego postępowania nie przysługują Wykonawcom środki ochrony prawnej 
określone w przepisach ustawy Pzp tj. odwołanie, skarga.

7. Niniejsze postępowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnętrznych 
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiającego. Nie mają w tym przypadku zastosowania 
przepisy ustawy Pzp.

8. Zamawiający ma prawo unieważnić postępowanie bez podania przyczyny.

9. Zamawiający dopuszcza możliwość porozumiewania się drogą elektroniczną.

VI. Uwagi końcowe:

1. Zgodnie z art.4 pkt 8 ustawy Pzp wobec zamówienia nie stosuje się ustawy Pzp. W związku z 
tym, niniejsze Zaproszenie do składania ofert, nie jest zamówieniem i otrzymanie od Państwa 
oferty nie powoduje powstania żadnych zobowiązań wobec stron.

2. Uprzejmie informujemy, że administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Główny 
Geodeta Kraju, z siedzibą w Warszawie. Szczegółowe informacje związane z przetwarzaniem 
przez Główny Urząd Geodezji i Kartografii Pani/Pana danych osobowych znajdują się na 
stronie internetowej Zamawiającego pod adresem:  http://www.gugik.gov.pl/urzad/rodo-
wypelnienie-obowiazku-informacyjnego

____________________________________________________________________________
załącznik nr 1 Opis przedmiotu zamówienia
załącznik nr 2 Wzór formularza ofertowy
załącznik nr 3 Wzór oświadczenia o braku powiązań z Zamawiającym
załącznik nr 4 Wzór wykazu usług
załącznik nr 5 Projekt umowy 
załącznik nr 6 Raport z monitoringu wdrażania postanowień Konwencji ONZ o prawach osób z 
niepełnosprawnościami (9).pdf (scan)

     ZATWIERDZAM
DYREKTOR DEPARTAMENTU

STRATEGII,WSPÓŁPRACY
ZAGRANICZNEJ

ORAZ INFORMACJI PUBLICZNEJ

Ewa Surma
/pismo podpisane elektronicznie/
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