REGULAMIN KONKURSU:
»,Forum Polsko-Czeskie na rzecz zblizenia spoteczenstw, pogtebionej wspétpracy i dobrego
sgsiedztwa 2019”

§ 1. Postanowienia wstepne

1. Konkurs ogtaszany jest przez Ministra Spraw Zagranicznych, zwanego dalej ,,Ministrem”,
na podstawie przepiséw ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz. U. z 2018 r. poz. 450 z pdzn. zm.), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 z pdzn. zm.) oraz zarzadzenia nr 26 Ministra
Spraw Zagranicznych z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad udzielania dotacji celowych
i zatwierdzania ich rozliczenia (Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. poz. 50).

2. Dyrektor Generalny Stuzby Zagranicznej, w drodze decyzji, powotuje komisje w celu
opiniowania ztozonych ofert.

§ 2. Cele konkursu

1. Celem konkursu ,, Forum Polsko-Czeskie na rzecz zblizenia spoteczenstw, pogtebionej wspdtpracy
i dobrego sgsiedztwa 2019” jest rozwdj szeroko pojetej wspdtpracy w ramach polsko-czeskiego
sgsiedztwa: osiggniecia, wzajemne inspiracje, wyzwania. Szczegélnym kontekstem tegorocznej
edycji konkursu sg wazne dla obu krajow rocznice: 30-lecia transformacji ustrojowej, 20-lecia
przystgpienia do NATO, 15-lecia przystgpienia do UE oraz 10-lecia powotfania Rad Programowych
Forum PL-CZ.

2. Projekty zgtoszone w konkursie, realizujgc cel okreslony w ust. 1, powinny odnosi¢ sie do
nastepujacych priorytetéw:

a) Tradycja niepodlegtosciowa, obywatelska i wolnosciowa Polakéw i Czechéw; wktad obu
narodéw w rozwoj kultury i tozsamosci europejskiej

b) Polsko-czeska wspdtpraca mtodziezy — budowanie trwatych partnerstw i modelowych
rozwigzan

C) Lokalne rozwigzania na globalne problemy: nowoczesne technologie, odnawialne Zrddta
energii, ochrona srodowiska w Polsce i Czechach.

d) Polsko-czeska wspdtpraca transgraniczna — analiza osiggnie¢ i doswiadczen pod katem
ich zastosowania w promocji integracji europejskiej np. w krajach Batkanéw Zachodnich
i Partnerstwa Wschodniego.

3. Zgtoszony projekt moze dotyczy¢ wiecej niz jednego priorytetu wymienionego w ust. 2.

4, Zgtaszane projekty bedg realizowane w ramach dziatalnosci statutowej Forum Polsko-
Czeskiego i powinny odpowiada¢ scisle celom, dla ktérych zostato ono powotane. Informacje
na ten temat znajdujg sie na stronie:
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http://www.msz.gov.pl/pl/polityka zagraniczna/europa/forum polsko czeskie/podpisanie m

emorandum o _powolaniu forum polsko czeskiego

Projekty muszg by¢ realizowane we wspdtpracy z co najmniej jednym partnerem czeskim.

Obowigzkowe jest zataczenie do oferty deklaracji wspdtpracy partnera, o ktérej mowa w § 5
ust. 8, pkt 6) niniejszego regulaminu®.

Preferowane bedg projekty, w ktorych partner/partnerzy partycypujg w kosztach realizacji
projektu.

W przypadku wniesienia wktadu finansowego do zadania publicznego przez partnera,
deklaracja wspodtpracy z partnerem musi zawiera¢ informacje dotyczacg wysokosci oraz
rodzaju kosztow, ktdre zostang poniesione przez partnera.

Wktad finansowy partnera traktowany jest na zasadach wynikajgcych z umowy dotacji, tj. jako
wktad wtasny oferenta zgodnie z §3 ust. 5 pkt 2) istotnych postanowien umowy dotacji
stanowigcych zatgcznik nr 4 do niniejszego regulaminu.

Projekt moze by¢ realizowany zaréwno na terenie Polski, jak i za granica.

Preferowane bedg projekty stanowigce impuls do powstania i utrzymania trwatych relacji
z partnerami zagranicznymi oraz kontynuacji dziatan w przysztosci.

Priorytetowo traktowane bedg projekty, ktére wykorzystujg nowoczesne narzedzia
komunikacji (istniejgce portale, serwisy internetowe) umozliwiajgce skuteczne dotarcie do
grup docelowych, w tym poprzez media spotecznosciowe.

Utworzenie stron internetowych z oddzielnym adresem www. dedykowanym projektowi
mozliwe bedzie tylko w uzasadnionych przypadkach.

W ramach konkursu nie bedg finansowane projekty ograniczone do:

a) wyjazddw wakacyjnych i turystycznych;
b) refundacji kosztéw podrézy i pobytu uczestnikow;
c) wyptaty stypendiéw.

Projekty ztozone w konkursie muszg stanowi¢ zamknietg i spdjng catos¢, z okreslonymi
rezultatami (konkretnymi i weryfikowalnymi), ktére zostang osiggniete w terminie realizacji
projektu.

§ 3. Podmioty uprawnione do ubiegania sie o dofinansowanie

W konkursie mogg uczestniczy¢ podmioty, o ktérych mowa w art. 127 ust. 1 pkt 1 lit. e ustawy,
tj. zarejestrowane na terenie Rzeczypospolitej Polskiej organizacje pozarzagdowe w rozumieniu

! Szczegotowe zasady partnerstwa opisane zostaty w wytycznych dla oferentéw, stanowigcych zatgcznik nr 1 do niniejszego
regulaminu.
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art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i
wolontariacie (Dz. U. z 2018 r. poz. 450 z pdzn. zm.) oraz podmioty wymienione w art. 3. ust. 3.
WWw. ustawy:

a) fundacje;
b) stowarzyszenia;

c) osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajgce na podstawie przepiséw o stosunku
Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Paristwa do
innych kosciotéw i zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia
i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci pozytku
publicznego;

d) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;

e) spotdzielnie socjalne;

f) spotki akcyjne i spétki z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz kluby sportowe bedace
spotkami dziatajgcymi na podstawie przepiséw ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r.
o sporcie (Dz. U. z 2018 r. poz. 1263 z pdzn. zm.), ktére nie dziatajg w celu osiggniecia
zysku oraz przeznaczajg catos¢ dochodu na realizacje celéw statutowych oraz nie
przeznaczaja zysku do podziatu miedzy swoich udziatowcdéw, akcjonariuszy
i pracownikéw. Warunki te muszg wynikaé ze statutu lub umowy spétki.

niepubliczne szkoty wyzsze;

publiczne szkoty wyzsze w rozumieniu ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. z 2018 r. poz. 1668 z pdzn. zm.);

instytuty badawcze w rozumieniu ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 o instytutach badawczych
(Dz. U. z2018r. poz. 736 z pdzn. zm.).

Dotacje celowe nie mogg by¢ przyznawane podmiotom, w ktérych pracownicy Ministerstwa
lub placéwek zagranicznych petnig funkcje w organach zarzadzajgcych lub organach kontroli
lub nadzoru, chyba Ze zostali skierowani do petnienia tych funkcji przez Ministra Spraw
Zagranicznych lub petnig te funkcje w podmiocie nalezagcym do sektora finanséw publicznych
albo w fundacji, ktérej fundatorem jest Skarb Panstwa.

W konkursie nie mogg uczestniczy¢ podmioty, ktdére na dzier zakoriczenia naboru ofert:

a) nie przedstawity wymaganego przed tym terminem sprawozdania z realizacji zadania
publicznego zleconego przez Ministra;

b) nie dokonaty w wymaganym terminie zwrotu naleznosci budzetu panstwa, ktdra
podlegata zwrotowi z tytutu:

— niewykorzystanej czesci dotacji,

— dotacji lub jej czesci wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, pobranej
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,



— z tytutu dotacji lub jej czesci wykorzystanej niezgodnie z warunkami umowy.

W konkursie nie mogg braé¢ udziatu podmioty, w ktérych osoby, wobec ktérych orzeczono
zakaz petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem $Srodkami publicznymi, petnig funkcje
w organach zarzadzajgcych badZ zostaty upowaznione do podpisania umowy dotacji lub jej
rozliczenia.

Oferty ztozone przez oferentéw podlegajgcych wykluczeniu uznaje sie za odrzucone.

Oswiadczenie dotyczace kryteriow wykluczenia stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego
regulaminu.

§ 4. Zasady finansowania

Srodki finansowe na realizacje zadari publicznych wytonionych w konkursie beda pochodzi¢
z czesci budzetu Ministerstwa Spraw Zagranicznych na rok 2019 bedgcego w dyspozycji
Departamentu Dyplomacji Publicznej i Kulturalnej MSZ.

Maksymalna tfaczna kwota sSrodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje zadan
publicznych wynosi 430 000,00 (stownie: czterysta trzydziesci tysiecy) PLN.

Udzielone dotacje bedg miaty forme wsparcia realizacji zadania publicznego.

Ze srodkéow Ministerstwa Spraw Zagranicznych sfinansowa¢ mozna jedynie dziatania
niezbedne w celu realizacji zadania publicznego.

Komisja moze rekomendowac¢ udzielenie dotacji w wysokosci odpowiadajgcej catosci lub czesci
whnioskowanej kwoty, w uzasadnionych przypadkach dokona¢ korekty terminu rozpoczecia
i zakonczenia realizacji projektu oraz zaproponowa¢ modyfikacje zakresu dziatan opisanych
w ofercie i zatgcznikach do oferty.

W przypadku zredukowania wnioskowanej kwoty dotacji, Komisja wskaze pozycje kosztorysu
oferty lub obszary/rodzaje dziatan, ktorych dotyczy redukcja, a oferent zobowigzany bedzie
przed podpisaniem umowy do modyfikacji kosztorysu i/lub oferty uwzgledniajgcej redukcje,
z zachowaniem standardéw wykonania zadania objetego dofinansowaniem.

W przypadku nierekomendowania przez Komisje jakiegokolwiek elementu zadania publicznego
wskazanego jako wktad wtasny, oferent bedzie zobowigzany do uzupetnienia wktadu wtasnego
do poziomu wymaganego w § 6 ust. 6 niniejszego regulaminu.

§ 5. Zasady udziatu w konkursie
Kazdy oferent moze ztozy¢ w konkursie maksymalnie jedna oferte.

Warunkiem ubiegania sie o dotacje przez podmioty do tego uprawnione, okreslone w § 3
regulaminu konkursu, jest ztozenie oferty bedacej odpowiedzig na konkurs, zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu. Oferte wraz z obowigzkowymi
zatgcznikami nalezy ztozy¢ w jednym egzemplarzu.

Do oferty nalezy dotgczy¢ dodatkowo na ptycie CD elektroniczng wersje wypetnionego
formularza oferty (plik w formacie WORD oraz tabele budzetowe w formacie Excel) oraz skan
oferty wraz ze wszystkimi zatgcznikami (w formacie PDF). W przypadku ofert ztozonych przez



elektroniczng Platforme Ustug Administracji Publicznej, zwang dalej ,,ePUAP”-dodatkowo
wypetniony niezabezpieczony formularz oferty w formacie WORD oraz wypetnione
niezabezpieczone tabele budzetowe w formacie Excel.

Dwa lub wiecej podmiotdéw, dziatajgcych wspdlnie, moze ztozy¢ oferte wspdlng, w rozumieniu
i na zasadach okreslonych w art. 14 ust. 2-5 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2018 r. poz. 450 z pdzn. zm.) pod warunkiem,
Ze nie stoi to w sprzecznosci z zasadami okreslonymi w dokumentach statutowych.

W przypadku sktadania oferty wspdlnej nalezy wskaza¢ w niej jeden podmiot odpowiedzialny
za koordynacje zadania publicznego i dotgczy¢ do oferty pisemng umowe/porozumienie
okreslajaca zasady wspétpracy podczas realizacji zadania publicznego.

Podmioty sktadajgce oferte wspdlng odpowiadajg solidarnie za zobowigzania wynikajgce
z podpisanej umowy dotacji.

W przypadku oferty wspdlnej wymogi okreslone w ust. 8 pkt 1)-4) i w § 3 ust. 1-7 regulaminu
konkursu muszg by¢ spetnione przez kazdego z oferentéw z osobna.

Zatgczniki do oferty:

1) oswiadczenia oferenta o niepodleganiu wykluczeniu z udziatu w konkursie na podstawie
§ 3 ust. 1-7 regulaminu konkursu;

2) sprawozdanie merytoryczne za ostatni rok w przypadku podmiotéw wymienionych
w §& 3 ust. 1 niniejszego regulaminu; w przypadku podmiotéw, o ktérych mowa w § 3
ust. 1 zarejestrowanych po 31 grudnia 2017 r. - informacje o dziataniach zrealizowanych
od daty rejestracji do daty ztozenia oferty w niniejszym konkursie (takze w przypadku
podmiotow niezobowigzanych do ztozenia sprawozdania);

3) w przypadku podmiotéw nie podlegajacych wpisowi do Krajowego Rejestru Sagdowego
— skan statutu lub innego dokumentu potwierdzajacego status prawny oferenta;

4) kopia umowy lub statutu spétki potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem — w przypadku
spotek prawa handlowego, o ktérych mowa art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy o dziatalnosci

pozytku publicznego i o wolontariacie;

5) Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego oraz Przewidywane
Zrodta finansowania zadania publicznego, zgodnie ze wzorami stanowigcymi zatgczniki
nr 1i2 do oferty;

6) deklaracja zaangazowania partnera czeskiego w projekt;

UWAGA: jezeli oferent przewiduje realizacje zadania publicznego dodatkowo z innymi
partnerami nalezy dotgczy¢ deklaracje zaangazowania partnerow w projekt;

7) referencje dotyczace oferenta/zadania publicznego (opcjonalnie);
8) referencje wilasciwej terytorialnie placéwki zagranicznej (opcjonalnie);

9) w przypadku oferty wspdlnej - umowa/porozumienie, okreslajgce zasady wspdtpracy
podczas realizacji zadania publicznego.
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Uwaga:

Jezeli oferent przewiduje przekazywanie srodkéw finansowych partnerowi na poszczegdlne
dziatania projektowe, konieczne bedzie zawarcie umowy partnerskiej. Umowa partnerska
stanowic¢ bedzie zatacznik do umowy dotacji. Nie jest wymagana na etapie sktadania oferty.
Oferta oraz zatgczniki wymienione w ust. 8 pkt 1), 2) oraz 5) powinny by¢ czytelnie podpisane
przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione do sktadania w imieniu oferenta os$wiadczen
woli, zgodnie z zasadami reprezentacji, tj. podpisane przez osobe/osoby wskazane do

reprezentacji w dokumencie rejestrowym lub upowaznionego petnomocnika w zatgczonym do
oferty petnomocnictwie lub potwierdzonej za zgodnosé z oryginatem przez oferenta jego kopii.

Uwaga: nie dopuszcza sie sktadania podpiséw przy uzyciu faksymile.

Oferty nalezy opracowaé¢ w jezyku polskim; dopuszcza sie ztozenie w jezyku angielskim lub
czeskim jedynie dokumentéw wymienionych w ust.8, pkt 6).

Oferta sktadajaca sie z formularza oferty oraz zatgcznikédw powinna by¢ trwale zszyta w sposéb
uniemozliwiajacy jej dekompletacje (nie dotyczy ofert sktadanych przez ,,ePUAP”).

Oferty wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy przestaé:
e pocztg na adres:
Ministerstwo Spraw Zagranicznych,
Departament Dyplomacji Publicznej i Kulturalnej, al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa

z dopiskiem na kopercie Konkurs ,,Forum Polsko-Czeskie na rzecz zblizenia spoteczenstw,
pogtebionej wspdtpracy i dobrego sgsiedztwa 2019”

lub ztozy¢ w Dzienniku Podawczym Ministerstwa Spraw Zagranicznych, Al. J. Ch. Szucha 21,
wejscie od ul. Litewskiej, w godzinach 8.15-16.15.

e lub przestac przez ,ePUAP” na adres /MSZ/Skrytka lub /MSZ/SkrytkaESP
Nieprzekraczalny termin sktadania ofert uptywa w dniu 25.03.2019 r. o godz. 16.15.

Decyduje data wptywu oferty do Ministerstwa Spraw Zagranicznych (niezaleznie od sposobu
dostarczenia).

Oferty, ktore wptyng po terminie wskazanym w ust. 12 nie bedg podlegaty opiniowaniu przez
Komisje.

Ministerstwo nie ponosi kosztow przygotowania oferty.

Pytania dotyczgce konkursu nalezy przesyta¢ na adres dotacjengo@msz.gov.pl z podaniem
w tytule nazwy konkursu.



§ 6. Wymagania finansowe

1. Terminy realizacji zadania publicznego objetego dofinansowaniem: od dnia 1 maja 2019 r. do
dnia 31 grudnia 2019 r.

Sporzadzenie sprawozdania do MSZ, zgodnie z art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2018 r. poz. 450 z pdin. zm.),
nastepuje w terminie 30 dni od dnia zakornczenia realizacji zadania publicznego i nie moze by¢
uwzglednione w kosztorysie i harmonogramie zadania publicznego.

2. Termin wykorzystania dotacji i wktadu wtasnego: nie wczesniej niz 1 maja 2019 r. i nie pdzniej
niz do 14/21% dni od dnia zakoriczenia realizacji zadania publicznego, jednak nie pdzniej niz do
31 grudnia 2019 .

3. Maksymalna kwota wnioskowane] dotacji wynosi 80 000,00 PLN.

4, Minimalna kwota wnioskowanej dotacji wynosi 20 000,00 PLN.

5. Oferty, w ktérych kwoty wnioskowanej dotacji bedg wyzsze niz kwota maksymalna lub nizsze
niz kwota minimalna, wskazane odpowiednio w ust. 3 i 4, bedg odrzucone na etapie oceny
formalne;j.

6. Minimalny wktad wtasny oferenta/éw wynosi 20 % catkowitej wartosci zadania publicznego.

7. Oferty, ktére wykaza wktad wtasny oferenta nizszy niz wskazany w ust. 6, bedg odrzucone na

etapie oceny formalne;j.

8. Na wktad wiasny?® oferenta moga sktadac sie:

srodki finansowe wtasne;

e $rodki finansowe pochodzace z innych zrédet, w tym z wpftat i optat adresatow zadania
publicznego;

e $rodki finansowe z innych niz MSZ zrédet publicznych;
o $rodki finansowe ze Zzrddet niepublicznych;

e wkiad osobowy;

o wkiad rzeczowy.

9. W ramach realizacji zadania publicznego oferent moze pokrywac ze srodkédw dotacji oraz
wkfadu wtasnego koszty spetniajgce ponizsze kryteria:

? Termin 14 dni odnosi sie do zadan realizowanych w kraju, termin 21 dni odnosi sie do zadan realizowanych za granica.

3 Pojecie wktadu wtasnego oraz jego rodzaje opisane zostato w Wytycznych dla oferentéw, stanowigcych zatgcznik nr 1 do
niniejszego regulaminu. Sposéb dokumentowania poszczegdlnych rodzajéw wktadu wtasnego opisany zostat w § 7 Istotnych
postanowien umowy dotacji, stanowigcych zatacznik nr 4 do niniejszego regulaminu.
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a)

b)

c)

d)

niezbedne do zrealizowania zadania publicznego i osiggniecia jego rezultatéw;

spetniajgce wymogi efektywnego zarzgdzania finansami, w szczegdlnosci osiggania
wysokiej jakosci za dang ceng;

poniesione w trakcie realizacji zadania publicznego;

identyfikowalne i weryfikowalne, w szczegdlnosci zarejestrowane w ksiegach
rachunkowych i okreslone zgodnie z zasadami rachunkowosci.

Koszty wymienione ponizej nie sg uznawane za koszty kwalifikowane:

a)

zadtuzenie i koszt obstugi zadtuzenia;

rezerwy na straty i ewentualne przyszte zobowigzania;
odsetki od zadtuzenia;

straty zwigzane z wymiang walut;

zakup nieruchomosci (grunty, budynki);

zakup srodkdéw trwatych w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzes$nia
1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2018 r. poz. 395 z pdzn. zm.), z zastrzezeniem § 6 ust.
14 lit. I) niniejszego regulaminu;

koszty leczenia indywidualnych oséb badz pracownikéw oferenta;
koszty zakupu napojow alkoholowych;
studia wykonalnosci;

koszty wydatkowane niezgodnie z warunkami umowy.

Kwalifikowane koszty zadania publicznego obejmujg koszty administracyjne i merytoryczne.

Koszty administracyjne mogg obejmowad w szczegdlnosci:

a)

f)

wynagrodzenie koordynatora projektu, z zastrzezeniem, ze wynagrodzenie za
koordynacje (w tym asystenta lub innych oséb zaangazowanych w koordynacje) nie
moze przekroczy¢ tacznie na realizacje projektu 15 000,00 zt ze srodkéw dotacji;

koszty bankowe;
koszty wynajmu i utrzymania biura (w tym czynsz), optaty za media;
ustugi ksiegowe i/lub ustugi prawne;

ustugi pocztowe i kurierskie, koszty korzystania z telefonu (stacjonarnego,
komérkowego), Internetu oraz rozmowy prowadzone przy wykorzystaniu technologii
VOIP;

materiaty biurowe.
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UWAGA: Koszty bankowe, koszty wynajmu i utrzymania biura (w tym czynsz), optaty za media
oraz ustugi ksiegowe i/lub prawne mozliwe sg do sfinansowania jedynie ze srodkéw wtasnych
oferenta.

Koszty merytoryczne mogg obejmowac w szczegdlnosci:

a) koszty osobowe - wynagrodzenie oséb merytorycznie zaangazowanych w realizacje
projektu;

b) koszty wyzywienia i zakwaterowania;

c) koszty zakupu ustug ttumaczeniowych, szkoleniowych, drukarskich;

d) koszty podrézy/transportu, w tym wydatki na zakup biletow;

e) koszty wynajmu srodka transportu, koszty paliwa, optaty parkingowe;
f) myto, wizy, ubezpieczenie, cto;
g) koszty promocji projektu i konkursu ,Forum Polsko-Czeskie na rzecz zblizenia

spofeczenstw, pogtebionej wspdtpracy i dobrego sgsiedztwa 20197, w tym zakup
materiatéw promocyjnych, outdoor;

h) koszty ewaluacji dziatan realizowanych w ramach projektu;

i) koszty dystrybucji materiatéw informacyjnych;

i) koszty wynikajace ze specyfiki dziatan podejmowanych w ramach realizacji projektu;

k) koszty wynajmu pomieszczen i sprzetu (z wyjatkiem kosztéw wynajmu i utrzymania

biura, o ktérych mowa w ust. 12. lit. c);

) zakup srodkoéw trwatych w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2018 r. poz. 395 z pdin. zm.) - w szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach, jezeli materiaty/srodki zostang uzyte tylko i wytgcznie do
realizacji projektu.

§ 7. Opiniowanie ofert pod wzgledem formalnym i merytorycznym

Oferty, ktore wptynety w terminie, o ktérym mowa w § 5 ust. 12 podlegajg opiniowaniu przez
Komisje.

Nie podlegajg opinii Komisji oferty, ktére wptynety do MSZ po terminie wskazanym w § 5
ust. 12.

Komisja opiniuje oferty pod wzgledem formalnym i merytorycznym.

Opiniowanie ztozonych ofert nastepuje zgodnie z przepisami ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie, a takze zgodnie z niniejszym regulaminem.

Na etapie opinii formalnej oferty podlegajg jednokrotnej procedurze uzupetnienn i/lub
wyjasnien w zakresie spetnienia kryteriow wskazanych w § 5 ust. 3 oraz § 5 ust. 8 pkt 1-6 oraz
pkt 9 niniejszego regulaminu.
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W przypadku nie zataczenia do oferty wymaganego dokumentu lub zataczenia do oferty
dokumentéw niekompletnych lub tez pod innym wzgledem niespetniajgcych wymogow
formalnych, uzupetnieniu podlega caty dokument, ktérego ta nieprawidtowosé dotyczy.

Lista ofert podlegajgcych procedurze uzupetnien i/lub wyjasnien zostanie opublikowana na
stronie internetowej MSZ www.msz.gov.pl do dnia 03.04.2019 r. Dodatkowo oferenci zostang
wezwani pocztg elektroniczng na adres mailowy podany w ofercie do ztozenia uzupetnien i/lub
wyjasnien dotyczacych stwierdzonych w ich ofertach nieprawidtowosci formalnych. Sposdb
i termin wniesienia uzupetnien i/lub wyjasnien podany zostanie wraz z listg ofert
podlegajgcych procedurze uzupetnien i/lub wyjasnien oraz w wezwaniu.

Oferenci, ktérzy nie podadzg adresu mailowego w ofercie, zobowigzani bedg do zapoznania sie
z informacjg dostepng na stronie internetowej MSZ oraz do ztozenia stosowych uzupetnien
i/lub wyjasnien w sposdb i w terminie, o ktérym mowa powyzej.

Uzupetnienia nalezy:

e przestac pocztg na adres:
Ministerstwo Spraw Zagranicznych,

Departament Dyplomacji Publicznej i Kulturalnej, Al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa;

z dopiskiem na kopercie: Konkurs ,,Forum Polsko-Czeskie na rzecz zblizenia spoteczeristw,
poglebionej wspotpracy i dobrego sgsiedztwa 2019” - uzupetnienie

e |ub ztozy¢ w Dzienniku Podawczym Ministerstwa Spraw Zagranicznych Al. J. Ch. Szucha
21 wejscie od ul. Litewskiej, w godzinach 8.15-16.15.

e |ub przestaé¢ przez ePUAP na adres /MSZ/Skrytka lub /MSZ/SkrytkaESP

Decyduje data wplywu uzupetnien do Ministerstwa Spraw Zagranicznych (niezaleznie od
sposobu dostarczenia).

Oferty zaopiniowane negatywnie na etapie formalnym podlegajg odrzuceniu.
Oferta zostanie odrzucona i nie bedzie podlegata uzupetnieniom formalnym, jesli:

a) zostata dostarczona po uptywie wyznaczonego terminu okreslonego w § 5 ust. 12
niniejszego regulaminu;

b) oferent nie jest uprawniony do ubiegania sie o dotacje;
c) oferent podlega wykluczeniu na podstawie § 3 ust. 5-7 niniejszego regulaminu;

d) oferent ztozyt w konkursie taka liczbe ofert, ktéra wykracza ponad limit wskazany w § 5
ust. 1 niniejszego regulaminu; odrzuceniu wéwczas beda podlega¢ wszystkie oferty
ztozone przez tego oferenta (dotyczy rowniez ofert wspdlnych);

e) termin realizacji zadania publicznego nie spetnia wymagan okreslonych w § 6 ust. 1
niniejszego regulaminu; w przypadku rozbieznosci terminu realizacji wskazanego w pkt |
oferty w stosunku do terminu wskazanego w pkt IV.6 oferty (harmonogram), przy ocenie
brany bedzie pod uwage termin wskazany w harmonogramie;
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f) kwota wnioskowanej dotacji jest nizsza niz minimalna wskazana w § 6 ust. 4 niniejszego
regulaminu lub wyzsza niz maksymalna wskazana w § 6 ust. 3 niniejszego regulaminu;
w przypadku rozbieznosci wnioskowanej kwoty dotacji wskazanej w pkt | oferty
w stosunku do kwoty wskazanej w Kalkulacji przewidywanych kosztow realizacji zadania
publicznego, przy ocenie brana bedzie pod uwage kwota wnioskowanej dotacji
wskazana w Kalkulacji przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego;

g) wktad wtasny oferenta jest nizszy niz wskazany w § 6 ust. 6 niniejszego regulaminu;

h) oferta nie zostata podpisana;

i) oferent nie spetni wymogu dotyczacego realizacji projektu wspdlnie z partnerem
czeskim.

Oferta zostanie odrzucona i nie bedzie rozpatrywana w kolejnym etapie, jesli:

a) jest niekompletna lub pod innym wzgledem niezgodna z wymogami formalnymi
okreslonymi w niniejszym regulaminie;

b) oferent nie dokona uzupetnieri/nie przedstawi wyjasnien dotyczacych oferty zgodnie
z procedurg i na zasadach opisanych w ust. 5-6;

c) przedstawione uzupetnienia/wyjasnienia dotyczace oferty bedg niekompletne lub
niewystarczajgce.

Ostateczna lista oferentéw, ktérych oferty zostaty odrzucone pod wzgledem formalnym,
na podstawie ust. 8 i 9 zostanie opublikowana na stronach internetowych Ministerstwa
niezwtocznie po jej zatwierdzeniu przez wtasciwego cztonka kierownictwa.

Oferty zaopiniowane pozytywnie pod wzgledem formalnym podlegajg opiniowaniu pod
wzgledem merytorycznym. W trakcie opinii merytorycznej w pierwszym etapie Komisja

weryfikuje spetnienie przez oferenta:

e wymogu zgodnosci zadania z celami i priorytetami okreslonymi w § 2 ust. 1-2
niniejszego regulaminu,

e warunku opisanego w § 2 ust. 13 niniejszego regulaminu.

W przypadku stwierdzenia ktérejkolwiek niezgodnosci wskazanej powyzej, oferta nie podlega
dalszej ocenie merytoryczne;j.

Przy analizie i opiniowaniu oferty pod wzgledem merytorycznym Komisja bierze pod uwage:
a) mozliwos$¢ realizacji zadania publicznego przez oferenta;
b) proponowang jako$¢ wykonania zadania publicznego;

c) planowany przez oferenta wktad rzeczowy, osobowy, w tym $wiadczenia wolontariuszy
i prace spoteczng cztonkow;

d) kalkulacje kosztéw realizacji zadania publicznego, szczegdlnie w odniesieniu do zakresu
rzeczowego zadania publicznego;
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e) planowany przez oferenta udziat srodkéw finansowych wtasnych i/lub $rodkéw
finansowych pochodzacych z innych zrédet na realizacje zadania publicznego;

f) rzetelnos¢ i terminowos¢ oraz sposob rozliczenia przez oferenta Srodkédw otrzymanych
w latach 2016-2018, w przypadku podmiotu sktadajgcego oferte, ktory realizowat juz
zadania publiczne zlecone przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych, uwzgledniajac
analize i ocene realizacji dotychczas zleconych zadan publicznych (w niniejszym
kryterium badane sg réwniez przypadki, gdy z przyczyn, za ktére odpowiada oferent, nie
zakoniczono kontroli rozliczenia dotacji),

przy uzyciu nastepujacych kryteriéw i ich wag w odniesieniu do lit. a)-e):

skala
Ip. kryterium czynnik oceny punkt | uwagi dotyczace punktacji
owa
— doswiadczenie oferenta w realizacji
projektdw o podobnej skali, zasiegu,
rodzaju i wartosci;
mozliwosc realizacji e , . .
a) zadania publicznego kwalifikacje gsob, przy ut:!2|ale kt.orych 0-10
oferent bedzie realizowa¢ zadanie
przez oferenta .
publiczne;
spéjnosé i racjonalnosé harmonogramu
realizacji zadania;
uzasadnienie potrzeb wskazujgcych na
celowos¢ wykonania zadania publicznego
wraz z liczbg oraz opisem odbiorcéw tego
zadania;
zasadnos$¢ doboru narzedzi stuzgcych
realizacji zadania, w tym stuzacych
dotarciu do wskazanych w ofercie grup
proponowana jakos¢ odbiorcow;
wykonania zadania . .
. wykorzystanie nowoczesnych narzedzi
publicznego S A
Y . komunikacji umozliwiajacych skuteczne
(w kontekscie celow dotarcie do grup docelowych (w tym
b) i priorytetow grup y y 0-60

wskazanych w §2 ust.

1-4)

istniejace portale, serwisy internetowe,
media spotecznosciowe);

wskazanie w ofercie, w jaki sposéb
projekt bedzie stanowit impuls do
powstania i utrzymania trwatych relacji
z partnerami zagranicznymi oraz czy
bedzie mozliwos¢ kontynuacji dziatan
w przysztosci;

udziat i sposdb zaangazowania partnerow
w realizacje zadania, w tym partnerow
czeskich;
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— zakfadane cele i rezultaty realizacji
zadania;

— zaktadane metody monitoringu
i ewaluacji realizacji zadania;

— zaktadane formy promocji dziatan.

planowany przez
oferenta wktfad
rzeczowy, osobowy, w

— wktad rzeczowy oferenta (punkt IV. 12
oferty oraz kosztorys) i/lub partneréw
w realizacje zadania;

c) L . 0-10
tym swiadczenia
wolontariuszy i praca — kwalifikacje i liczba wolontariuszy oraz
spoteczna cztonkéw innych oséb wykonujacych spotecznie
prace przy realizacji zadania;
— wysokosc i sposéb kalkulacji kosztow
. , w odniesieniu do rodzaju, zakresu
kalkulacja kosztow . . .
o ) i przewidywanych efektéw ilosciowych
realizacji zadania . . .
. i jakosciowych zadania publicznego;
publicznego,
d) szczegolnie w — przejrzystosé i spdjnosé budzetu 0-10
odniesieniu do zakresu z planowanymi dziataniami oraz
rzeczowego zadania z harmonogramem;
publicznego o . -
— zasadnos¢ i racjonalnosé wysokosci
poszczegdlnych pozycji kosztorysu;

oferenci otrzymaja:

— od0do 5 punktow w
przypadku, gdy
deklarowany wktad
finansowy wtasny bedzie
nizszy niz minimalna
wysokos¢ wktadu
wtasnego okreslonego w
§6 ust. 6 niniejszego

planowany przez regulaminu;

?fe;in’ta —':_dZia" " — 6 punktéw w przypadku,

i\ci.;snox ilntlzr;sowvc stosunek finansowego wktadu wtasnego gdy deklarowany wkiad

. T oferenta i/lub pochodzacego z innych zrédet finansowy wtasny bedzie
e) srodkéw finansowych 0-10 réwny minimalnej

pochodzacych z innych

Zrédet niz MSZ na
realizacje zadania
publicznego

niz MSZ w odniesieniu do catosci kosztéw
realizacji zadania publicznego

wysokosci wktadu
wtasnego okreslonego w
§6 ust. 6 niniejszego
regulaminu;

od 7 do 10 punktéw

w przypadku, gdy
deklarowany wktad
finansowy wiasny bedzie
WyZ2szy niz minimalna
wysokos¢ wktadu
wtasnego okreslonego

w §6 ust. 6 niniejszego
regulaminu
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W wyniku opinii merytorycznej oferta moze otrzymac tgcznie 100 punktdéw za spetnienie
kryteriéw wymienionych w ust. 12.

W odniesieniu do podmiotéw, ktére w latach 2016-2018 realizowaty zadania publiczne zlecone
przez MSZ zostanie dodatkowo dokonana ocena rzetelnosci i terminowosci oraz sposobu
rozliczenia przez oferenta $rodkéw otrzymanych w tych latach, zgodnie z ust. 12 lit. f)
niniejszego regulaminu (w niniejszym kryterium badane sg réwniez przypadki, gdy z przyczyn,
za ktére odpowiada oferent, nie zakoriczono kontroli rozliczenia dotacji).

W przypadku zastrzezen wynikajgcych z oceny, o ktérej mowa w ust. 14, od liczby punktow
uzyskanych w wyniku opinii, o ktérej mowa w ust. 13, komisja moze odjg¢ maksymalnie 10 pkt.

Do otrzymania dotacji zakwalifikowane zostang oferty:

a) niepodlegajace odrzuceniu z powoddéw formalnych;
b) zgodne z zatozeniami okreslonymi w § 2 ust. 1-2 oraz § 2 ust. 13 niniejszego regulaminu;

c) ocenione na co najmniej 60 punktdw w wyniku opinii merytorycznej, zgodnie
z kryteriami i na zasadach opisanych w ust. 12-15.

Komisja konkursowa sklasyfikuje oferty, o ktérych mowa w ust. 16, malejgco wg przyznanej
punktacji.

Dotacje otrzymajg oferenci, ktorych oferty spetnig warunki opisane w ust. 16 i zmieszczg sie
w limicie srodkéw przewidzianych na konkurs, o ktérym mowa § 4 ust. 2 niniejszego
regulaminu.

Oferty spetniajagce warunki opisane w ust. 16 i niemieszczace sie w przewidzianym na konkurs
limicie srodkéw, o ktéorym mowa § 4 ust. 2 niniejszego regulaminu, zostang umieszczone na
liscie rezerwowej w kolejnosci malejgcej wg przyznanej punktacji. Przyznanie dotacji
oferentom z listy rezerwowej mozliwe bedzie jedynie w przypadku ewentualnej rezygnacji z
podpisania umowy dotacji przez oferentdw umieszczonych na liscie podstawowej. O
przyznaniu dotacji oferentom z listy wnioskdéw rezerwowych decyduje minister.

Decyzja Ministra Spraw Zagranicznych o przyznaniu badz nieprzyznaniu dofinansowania nie
jest decyzjg administracyjng w rozumieniu kodeksu postepowania administracyjnego i nie
przystuguje od niej odwotanie.

Oferta ztozona w niniejszym konkursie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu Cywilnego.
§ 8. Sposdb informowania o przeprowadzeniu konkursu

Ogtoszenie o konkursie, informacja o sposobie udostepnienia wzoru oferty i wzory innych
dokumentdéw niezbednych do ztozenia ofert oraz wyniki konkursu sg publikowane w Biuletynie
Informacji Publicznej Ministerstwa Spraw Zagranicznych, w siedzibie Ministerstwa Spraw
Zagranicznych oraz na stronie internetowej Ministerstwa.

Wyniki konkursu zostang zamieszczone do dnia 14.05.2019 r.

Podmioty, ktdrych zadania publiczne zostaty zaakceptowane do realizacji i przyznania dotacji,
zostang pisemnie poinformowane w ciggu 14 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia o wynikach
konkursu o sposobie procedowania przy zawieraniu umoéw dotacji.
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Kazdy w terminie 30 dni od dnia ogtoszenia wynikéw konkursu, moze zgda¢ uzasadnienia
wyboru lub odrzucenia oferty.

§ 9. Postanowienia koricowe
Z oferentami, ktérym przyznano dotacje, zostang zawarte umowy dotacji bez zbednej zwtoki.

Catos¢ dotacji bedzie przekazana po podpisaniu umowy o dotacje. Przekazanie dotacji nastgpi
nie pdzniej niz w terminie do 30 dni od dnia podpisania umowy o dotacje.

Pracownicy Ministerstwa i placowek zagranicznych nie mogg by¢ podwykonawcami uméw
dotacji ani wykonywac innych zaje¢ zarobkowych na rzecz zleceniobiorcy, ktéry realizuje
zadanie publiczne dofinansowane ze srodkéw dotacji przyznanych przez Ministra.

Zleceniobiorcy sg zobowigzani do informowania odbiorcéw zadania publicznego o zrddle
pochodzenia funduszy na zasadach okreslonych w umowie dotacji.

Zleceniobiorca w ciggu 30 dni od zakonczenia realizacji zadania publicznego ma obowigzek
ztozenia sprawozdania z realizacji zadania publicznego. Nieztozenie sprawozdania z realizacji
zadania publicznego w terminie 30 dni od jego zakorczenia stanowi naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1458 z pdzn. zm.).

Ministerstwo Spraw Zagranicznych nie zwraca kosztow przygotowania oferty oraz nie odsytfa
materiatdw nadestanych przez oferentéw.

W przypadku niepodpisania, z przyczyn niezaleznych od zadnej ze stron, umowy dotacji na
realizacje zadania, MSZ nie refunduje zadnych poniesionych przez oferenta kosztow.

Ministerstwo Spraw Zagranicznych zastrzega sobie prawo do uniewaznienia konkursu.

Oferent, w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w ramach udziatu w otwartym
konkursie ofert, zobowigzuje sie do stosowania przepisdw Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

Oferent zobowigzany jest do przekazania osobom wskazanym w ofercie ztozonej w ramach
otwartego konkursu ofert na realizacje zadania publicznego: ,,Forum Polsko-Czeskie na rzecz
zblizenia spoteczeristw, pogtebionej wspodtpracy i dobrego sgsiedztwa 2019” informacji
dotyczacej przetwarzania ich danych osobowych przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych
zawartej w pkt 3 Wytycznych dla oferentéow stanowigcych zatgcznik nr 1 do regulaminu
konkursu.

Zataczniki do regulaminu:

A

Wytyczne dla oferentow.
Wz6r oferty.
Oswiadczenie dotyczgce kryteridw wykluczenia.

Istotne postanowienia umowy dotacji.



