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Znak sprawy

PROTOKOL KONTROLI

Art. 5,15, 28 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasabie archiwalnym i archiwach (Dz. U 2018, poz. 217 ze zmianami).

Informacje o jednostce

Paristwowa Agencja Atomistyki w Warszawie. Biuro Obstugi Roszczer bytych Pracawnikéw Zaktad6w

Produkcji Rud Uranu wleleniej Gérze

Nazwa jednostki

ul. 1 Maja 43, 58-500 Jelenia Goéra

Adres kontrolowane] jednostki

' Ustawaz dnia 27.02.1982 1. 0

1982 |
' ¢ utwarzeniu Panstwowej Agencji

Rok utworzenia
jednostki
.zm)

Nazwa aktu prawnego

. Minister Srodawiska

Organ nadrzedny/nadzorujacy

Statut

| X] tak 2011-11-03

Czy posiada? Data dokumentu
Inny dokument

- Ustawa z dnia 29.11.2000 . Prawo

2000-11-19
- atomowe o -

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu

* Atomistyki (Dz.U. Nr 7, poz. 64 z pozn,

111890
Identyfikator
systemowy
00090747300000 -
REGON KRS
Andrzej Przybycin. 1992

Imie i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod

nadzor

Warsiawa, ul. Wawelska 52/54

Adrés orgahﬂ nadzorujacego

Regulamin organizacyjny
& 2018-10-01

Czy posiada? Data dokumentu

Zmiany organizacyjne
Urzad Petnomocnika Rzadu ds. 1956 1673
Wykorzystania Energii Jadrowej e

Urzad Energii Atomowe;j 1973 1976

Minist‘erstwo_ E-hergetyki i Energii 1976 1981
Atomowej T
Petnomocnik Rzadu ds. Energetyki

1981
Jadrowej S

1982

Poprzednia nazwa Lataod ~ - do
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W sktad Panstwowe]j Agencji Atomistyki wchodzg nastepujgce komarki organizacyjne: 1. Gabinet Prezesa; 2, Centrum do
Spraw Zdarzen Radiacyjnych; 3. Departament Bezpieczenstwa Jadrowego; 4. Departament Ochrony Radiologicznej; 5.

. Departament Prawny; 6. Biuro Dyrektora Generalnego; 7. Departament Ekonomiczno-Budzetowy. Biuro Obstugi Roszczen
bytych Pracownikéw Zaktadéw Produkcji Rud Uranu w Jeleniej Gérze jest komorka organizacyjna Centrum do Spraw Zdarzen |
Radiacyjnych, ktére stanowi przedmiot niniejszej kontroti. |

Opis struktury organizacyjnej

W trakeie Likwidacji X nie
W trakcie upadtosci @ X nie

W trakcie zmian X nie
organizacyjnych

Uwagi

Informacje o kontroli

. Kontrola przestrzegania przepiséw ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (m.in. archiwum zaktadowego,

stanu zachowania akt, obiegu dokumentacji) zgodnie z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U 2018, poz. 217).

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Woijciech starszy 114 © 2018-03-05 2018-03-05 2018-12-31
Szczerepa archiwista :
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do Data wystawienia: Okres waznosci - od: do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Joanna Bader-Wiatrak starszy specjalista

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli ww\

24P A28
. 2018-11-29 2018=12=29 -
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP
Szczerepa Wojciech 2016-12-15 . Kontrola przestrzegania przepisaow ustawy o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(m.in. archiwum zaktadowego, stanu
zachowania akt, obiegu dokumentacji).
Nazwisko i imig osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki

0 Brak informacji
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Uwagi

Przepisy kance.[aryjno-archiwalne obowigzujace w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X tak
kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

2016 . Zarzadzenie Nr 1 Prezesa Panistwowe] Agenciji Atomistyki z dnia 4.01.2016 r. w sprawie wprowadzenia w
| Paristwowej Agencji Atomistyki instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i Zakresu dziatania archiwum zaktadowego. Instrukcja zostata ustalona z-Naczelnym
Dyrektorem archiwow Paistwowych.

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2016 . Zarzadzenie Nr 1 Prezesa Paristwowe]j Agencji Atomistyki z dnia 4.01.2016 r. w sprawie wprowadzenia w
| Panstwowe] Agencji Atomistyki instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w
. sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego. Instrukcja zostata ustalona z Naczelnym
. Dyrektorem archiwdw Panstwowych. '

Rok Uwagi

instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2016 Zarzadzenie Nr 1 Prezesa Paristwowej Agencji Atomistyki z dnia 4.01.2016 r. w sprawie wprowadzenia w
_Pafstwowe] Agencji Atomistyki instruikeji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w
* sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego. Instrukcja zostata ustalona z Naczelnym
- Dyrektorem archiwow Paristwowych,

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacjg

Sktad informatyczny X nie

Informacja o informatycznych systemach dedykowanych dziatajacych w jednostce

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego Archiwum zaktadowe PAA

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
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X tak X tak CX  nie
Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wtasna

W archiwum zaktadowym przechowywana jest dokumentacja wtasna: - dokumentacja jednorazowych odszkodowarn dla
zotnierzy (akta kat. ,.B") z lat 2000-2008 w ilosci okoto 1,00 mb (599 spraw); - ksiegowa ~ dowady bankowe i ksiegowe,
plany i sprawozdania roczne (kat. "A" i "B" - odpowiednio wg kategorii ok. 0,5 mb i ok. 6,00 mb); - teczki osobowe wraz z
cata korespondencjg dotyczacg zaspokojenia danego roszczenia (ok. 12,00 mb). Akta te dot. postepowania
odszkodowawczego, rent uzupetniajgcych, utraty zdrowia Llub $mierci, dokumenty medycyny pracy, Sanepidu, spraw ZUS-u,
jednorazowych odszkodowan dla zotnierzy itp. Od 1999 r. Agencja zaczeta prowadzi¢ monitoring srodowiska naturalnego. Z
badan sporzadzano sprawozdania - np. ,Sprawozdanie z badan zagrozenia radiologicznego srodowiska naturalnego pod
katem skazenia wod powierzchniowych i padziemnych na terenach zdegradowanych w wyniku dziatalnosci wydobywczej i
przerabezej rud uranu w okresie od 1 marca 1999 r, do 31 grudnia 1999 r.” - Jelenia Gora, grudzien 1999 r. Obecnie
sprawozdania takie przesytane sg poczty elektroniczng do Warszawy celem dalszego ich wykorzystania; w formie
papierowej (wydruki) przechowywane sa w kamérce organizacyjnej. Agencja prowadzi takze badania Srodowiska
naturalnego na obecnos¢ radonu w wodzie, ew. w powietrzu - chodzi tu o wystepowanie promieniowania jonizujacego.
Dokumentacja ta znajduje sie w Biurach.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie - X nie X nie “ X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa "a‘eg‘j:'\? 1992 2003 10,50 0
Data od Datado llos¢ w mb. Jedn. arch.

Aktowa "ateg‘:g? 1992 2018 12.00 0
Data od Data do Ilosé w mb. Jedn. inw,

Aktowa kategoria
"B50"

Data od Datado lLlos¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"BE50"

Data od Datado llos¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"B" "B50", "BES0" 1992 2018 12.00 0

razem Data od Data do llo$¢ w mb. Jedn. inw.

Materiaty ILos¢ jedn. arch.
archiwalne B 0 B

podlegajace Data od Data do Ilosc mb.
przejeciu przez

archiwum Ilos¢ GB
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja odziedziczona
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Jako dokumentacje odziedziczong PAA przechowuje nastgpujace akta: - kat. ,A™ 3, 00 mb — 133 j.a. z lat 1957-1975 akt ZPR-
- 1 (Zaktady Przemystowe R-1 w Kowarach) odtajnionych i przekazanych w 1993 r. przez PAAw WarszaW|e Sato plany, .
*analizy uzgodnlema cen uranu, dokumentacja geologiczna, plany ruchu zaktadu, protokoty z posiedzen rzeczoznawcow,
. notatki dotyczace eksportu, inspekcje zaktadu). Akta te s3 zewidencjonowane i spaginowane. Najwigksza czesc akt - ok.
1.134,50 mb z lat 1949-1972 to akta osobowe b. pracownikdw Kopalni Rud Uranu (wraz z teczkami rentowymi i
dokumentacja odszkodowan) Akta osobowe przechowywane sa w kopertach, a niewielka cze$¢. w teczkach: Dokumentaqa
ta nie Jest uporzadkowana wewnqtrz Ponadto w archlwum przechowywane sa SkOrOWIdZE i kartotekl placowe
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pls dokumentaql

EX tak X nie X nie X' nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie - X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria

e 1948 2006 13800 23180
Data od V Data do Ilosc w mb. Jedn. arch.
Aktowa kategoria _ _ _ _
Data od Datado llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria . 4 gcg 1972 1.50 0
Data od Datado llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria o o N I _
"Beso" . ST S _
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn, inw.
Aktowa kategoria )
"B, "B50", "BESO" >0 bR I e L
razem Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
Ma‘terlaty 1948 2006 ILo¢ jedn. arch. 93180
archiwalne —— , i
podlegajace Dataod Datado Ilos¢ mb. 138.00
przejeciu przez A
archiwum Ilos¢ GB _
panstwowe z
B archiwum
zaktadowego
Ewidencja
X nie X tak X nie X nie X nie
Wykaz spisow Spisy zdawczo- Spisy materiatéw archiwalnych  Spisy brakowane] dokumentacji Ewidencja
zdawczo-odbiorczych odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien
parfistwowego
Inne srodki _
ewidencyjne
Personel archiwum zaktadowego
Kierownik lub osoba odeW|ed2|alna za prowadzenie archiwum
Hiaty Qb - o - .
. Joanna Bader-Wietnik umowa o Wyksztatcenie wyzsze, kurs kancelaryjno-archiwalny |l
e prace : stopma ukonczony 18.05.2018r.
Imie i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatceme archlwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze

wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia
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Lokal archiwum zaktadowego

pietra B 35.00 regaty stacjonarne
Usytuowanie lLos¢ pomieszczen Powierzchnia (m+) regaty kompaktowe
z miejsce pracy dla
archiwisty

Wyposazenie
dabre . 6.00 " gasnica

Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) rolety

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
ujemnymi czynnikami

Zbiér dokumentacji obejmuje ogotem:

Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A" (ilos¢ w 138.50
mb.) )
w tym kategoria "B", "B50", w tym
"BE50" razem (ilos¢ w mb.) e kategoria Yy
"B" {ilos¢ w
mb.)
wtym
kategoria el
"B50" (ilos¢
w mb.)
wtym
kategoria B
"BE50"
(itos¢ w
mb.)
Dokumentacja techniczna w tym kategoria "A" (ilos¢ w _
mb.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w B
mb.)
Dokumentacja kartograficzna w tym kategoria "A" (ilos¢ w a
mb.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w i
mb.)
Dokumentacja geodezyjna w tym kategoria "A" (ilos¢ w _
mb.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w N
mb.)
Dokumentacja fotograficzna w tym kategoria "A” (ilos¢ w
jedn, inw.) B
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.) -
Dokumentacja audialna w tym kategoria "A" (iLlos¢ w _
jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.) -
- Dokumentacja wizyjna w tym kategoria "A" (ilos¢ w S
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)
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Dokumentacja audiowizualna w tym kategoria "A" (iloS¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B” (ilos¢ w

jedn. inw.)

Dokumentacja elektroniczna | w tym kategoria "A” (ilos¢ w GB}

w tym kategoria "B" (ilos¢ w GB)

Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum zaktadowego

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli W 2016 r. w PAA zostat wprowadzony jednolity rzeczowy wykaz akt. Jednak w jeleniogdrskim Biurze

nie rejestruje sie pism, a tylko przesyta do PAA w Warszawie w celu rejestracji w pragramie. =
kancelaryjnym Docusafe. Od 2019 r. planuje sie w PAAwprowadzi¢ sytem EZD. Wytwarzana w: toku
dziatalnogci dokumentacja wtasna nie jest klasyfikowana ani kwalifikowana do-poszczegélnych
kategorii archiwalnych, Dokumentacja Biura zostata zewidencjonowana w styczniu 2018 - spisy

" zdawczo-odbiorcze 124-126. Akta'kat. A, B i BE zostanie uporzadkowana po przewiezieniu do
archiwum zaktadowego w Warszawie. ' '
Biuro we wtasnym zakresie wytwarza minimalng ilos¢ dokumentacji - ok. 1 segregatarna‘rok (poza
dokumentacja finansowa). -~ v' '
W odniesieniu do obstugi roszczen, obecnie Biuro jedynie pomaga skompletowac dokumentacje dla
potencjalnych $wiadczeniobiorcdw. Ogétem zgtosito sie ok. 600 bykych zotnierzy/pracownikéw (od
2000 r.). Zjawiska to-zanika.
W-poréwnaniu z poprzednia kontrolg zbiér dokumentacji zwiekszyt sie na skutek przekazania do
archiwum zaktadowego dokumentacji z biur. Dokumentacja zachowana jest w stanie dobrym,
Stan uporzadkowania zasobu nie ulegt zadnym zmianom od czasu ostatniej kontroli. Teczki osobowe
b. pracownikéw. przechowywane w archiwum zaktadowym majg uktad chronalogiczny wg daty
zwolnienia. W srodku dokumentacja ta nie jest uporzadkowana W asobnych szafach przechowywana
jest odziedziczona dokumentacja kategorii ,A™

“Akta wiasne kat. ,A" i ,B” s3 wydzielone w osobnej szafie inie byty dotychczas archiwizowane w sensie
przepisow-archiwalnych. Jest to ok. 3,00 mb akt finansowych kat. .B5” i ok. 0,50 mib akt kat..,A", wsrod
ktérych stwierdzono gtéwnie materiaty o charakterze sprawozdawczym. Dokumentacjata
przechowywana jest w segregatorach i nie posiada:zadnych $rodkéw ewidencyjnych, jednak ze

~ wzgledu na jej niewielka ilo¢ tatwo dotrze¢ do poszukiwanych dokumentéw. Na dokumentacji tej
brak symboli klasyfikacyjnych i kwalifikacyjnych, jak réwniez whasciwego opisu. Akta te nie s3
spaginowane, nie posiadajg sygnatur.
Zewidencjonowane s3 akta osobowe pracownikéw kopalni uranu (skorowidze) oraz czes¢ akt
zdeponowanych (spisy zdawczo-odbiorcze). Brak ewidencji wtasnej dokumentacji.
Lokal archiwum stanowi jedno pomieszczenie na pierwszym pigtrze powierzchni okoto 35 m kw., w
budynku przy ul. 1-go Maja (w tym samym budynku mieszczg sie takze inne instytucje). Wyposazenie
stanowia 3 regaty stacjonarne, szafy pancerne i regaty kompaktowe, drabmka Ogrzewame CO

: Qéwietlenie j jarzenlowe zamkmete klosze. Gasnlca proszkowa.

W ptzysztosu PAA za_mlerza uporzqdkowac akta osobowe pracownikéw kopalnii rud uranu, Zamierza
* przetransportowac akta do Warszawy i tam je uporzadkowac i zewidencjonowac, a nastepnie
przekazac do jeleniogoskiego Oddziatu Archiwum Paristwowwego.

O M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn
ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) osob odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci §

0 Brak informacji
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Informacja o

R . 0d czasu ostatniej kontroli Archiwum Panstwowe wydato 3 zalecenia, ktérych nie udato sie w petni
realizacji zalecen

. zrealizowac. Nie uporzadkowano i nie zewidencjonawana akt wiasnych i zdeponowanych.

pokontrolny'ch * Jeleniogorski Oddziat PAA nie wprowadzit bezdziennikawego systemu kancelaryjnego.
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli Opis

Zastrzezeniado X nie
protokotu

Stanowisko X nie
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen

O Wystagpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14
dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowic podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokét podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli przez X' nie
kierownika jednostki

Arter IR 4 Lot = Stiagy—

Podpis kigrownika,jednostki kontrolowane] Pédpi; kontrolujacego

Zataczniki | ‘Iloéc': 0
€ Brak

Protokot sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe we Wroctawiu

@}W,Nf')* O,/L




