BDG-V.2611.5.2020.MD Warszawa, 2020-03-09

Wyjasnienia tre $ci Ogtoszenia o zamowieniu z dnia 09.03.2020 r.

Poni zsze wyja $nienia stanowi g integraln g cze$¢ Ogtoszenia o zamowieniu.

Pytanie 1:

Z opisu zlecenia wynika, ze wykonawca musi dysponowa¢ osobg, ktéra bedzie
regularnie sporzgdzata harmonogramy wykonywania prac, na biezgco bedzie
monitorowata wykonywanie zlecenia i bedzie zdolna w kazdej chwili ztozy¢ aktualny
szczegotowy raport zawierajgcy ilos¢ opracowanej dokumentacji i jej tematyke.

a) Czy osoba zatrudniona do celéw raportowania (monitorowania, harmonogramoéw)
powinna posiada¢ wyksztatcenie kierunkowe archiwisty lub ukonczony kurs
archiwalny | stopnia?

b) Czy w jej przypadku wystarczy ukonczenie studiow wyzszych | stopnia dowolnego

kierunku albo odpowiednie doswiadczenie?

Pytanie 2:

Czy osoba zatrudniona przez wykonawce do transportu dokumentow musi posiadac
wyksztatcenie kierunkowe archiwisty lub ukonczony kurs archiwalny | stopnia?

a) Czy w jej przypadku wystarczy uzyskanie dyplomu szkoty sredniej i

doswiadczenie?

Odpowied z Zamawiaj gcego na pytanie 1i 2:

Wymagania Zamawiajgcego co do oséb jakie Wykonawca skieruje do wykonania
zamowienia zostaty okreslone w pkt 4.2.3.2 Ogtoszenia 0 zamowieniu, zgodnie

z ktorym Wykonawca musi wykazac, ze do wykonania zamowienia skieruje:

a) co najmniej jedng osobe, ktora ukonczyta studia wyzsze 1l stopnia (magisterskie)
na kierunku historia o specjalnosci archiwistyka lub inne studia wyzsze Il stopnia oraz
ukonczyta kurs kancelaryjno - archiwalny Il stopnia oraz osobiscie uporzgdkowata co
najmniej 50 m.b. kat. A oraz 100 m.b. kat. B w okresie ostatnich trzech lat przed

uptywem terminu sktadania ofert;



b) co najmniej dwie osoby, z ktérych kazda ukonczyta co najmniej studia wyzsze |
stopnia na kierunku historia o specjalnosci archiwistyka lub ukonczyta szkote
Srednig/policealng ze specjalnoscig archiwistyka lub ukonczyta inne niz ww. studia co
najmniej | stopnia oraz co najmniej kurs kancelaryjno - archiwalny | stopnia oraz
osobiscie uporzgdkowata co najmniej 50 m.b. kat. A oraz 100 m.b. kat. B w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert.

Zamawiajgcy nie wymaga zatrudnienia dodatkowych osob dedykowanych tylko

i wytgcznie do sporzgdzania harmonogramu prac lub transportu.

Pytanie 3:

Zamawiajgcy informuje, ze bedzie na biezgco weryfikowat blizej nieokreslonymi
metodami, czy wykonawca jednoczesnie realizuje zlecenia na rzecz innych
podmiotéw oraz informuje, ze moze arbitralnie, bez uzasadnienia i mozliwosci
odwotania rozwigza¢ umowe, jesli stwierdzi ten

fakt. Prosze o wskazanie podstawy prawnej dot. petnienia ww. funkcji ,,Sledczej”
w stosunku do Wykonawcy.

a) Jakie przestanki wedtlug Zamawiajgcego bedg stwierdzaty powyzszy fakt?

b) Czy Zamawiajgcy uzupetni Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamowienia o wytyczne
I procedury takich zasad postepowan?

c) Czy Zamawiajacy przewiduje rekompensate za prace podmiotu gospodarczego

Wykonawcy na wylgcznos¢ Zamawiajgcego?

Odpowied z Zamawiaj gcego na pytanie 3:
Zamawiajgcy informuje, ze zaden z punktow umowy i SOPZ nie przewiduje

weryfikacji, o ktérych mowa w pytaniu 3.

Pytanie 4:
Czy Zamawiajgcy uwzglednia absencje wynikajgcg z przystugujgcych pracownikom

urlopow i ewentualnych zwolnien lekarskich?

Pytanie 5:
Czy Zamawiajagcy dopuszcza zastepstwa 0sob dedykowanych do realizaciji

Zamowienia?



Odpowied z Zamawiaj gcego na pytanie 4 i 5:
Strong zawieranych umow o prace jest Wykonawca, zatem to na Wykonawcy cigzy
obowigzek respektowania przepiséw Kodeksu pracy. Zgodnie z trescig Ogtoszenia

0 zamowieniu, Wykonawca lub podwykonawca przez caly okres realizacji umowy

zobowigzuje sie skierowac¢ do wykonywania prac porzgdkowania i archiwizacji

dokumentacji minimum 3 osoby wskazane w wykazie os6b sporzgdzonym zgodnie

z zalgcznikiem nr 7 do Ogtoszenia 0 zamowieniu, zatrudnione na podstawie umowy
0 prace w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy,
w petnym wymiarze czasu pracy, $wiadczgce ustuge w siedzibie Zamawiajgcego.

Wykonawca lub podwykonawca moze dokona¢ zmiany ww. osoby/oséb |lub doda¢

nowe osoby pod warunkiem wczesniejszego pisemnego uzgodnienia tego faktu
z Zamawiajgcym, w tym po uzyskaniu pisemnej zgody Zamawiajgcego na takg

zmiane (zgodnie z § 4 ust. 1, 2 i 4 umowy.)

Pytanie 6:
Czy Zamawiajgcy zapewnia wystarczajgcg przestrzen dla zgromadzania 90 m.b.
dokumentacji w ramach przewidzianej transzy umozliwiajgcg bezkolizyjny i

jednoczesny dostep do kazdego dokumentu?

Odpowied z Zamawiaj gcego na pytanie 6:
Tak, Zamawiajgcy zapewnia wystarczajgcg przestrzen dla zgromadzania 90 m.b.
dokumentacji w ramach przewidzianej transzy umozliwiajgcg bezkolizyjny i

jednoczesny dostep do kazdego dokumentu.

Pytanie 7:
Prosba o wskazanie zagadnien merytorycznych obejmujgcych dokumentacije (np.
programy UE, programy EOG, legislacja, korespondencja wewnetrzna, akta

osobowe, dokumentacja ksiegowa).

Odpowied z Zamawiaj gcego na pytanie 7:
Dokumentacja dotyczy wszystkich spraw pozostajgcych we wtasciwosci Ministerstwa
Funduszy i Polityki Regionalnej oraz poprzednich ministerstw. Mogg sie tam znalez¢

wszystkie z grup dokumentacji jakie zostaty wymienione w pytaniu.



Pytanie 8:

Prosba o wskazanie jaka czes¢ dokumentacji wymaga szczegoélnego naktadu pracy
(nalezy przez to rozumie¢ dokumenty tzw. "rézne"; sprawy zdekompletowane,
przemieszane, wymagajgce wstepnego sortowania, scalania i uzupetniania lub

sporzgdzania spisow spraw/spisow dokumentow).

Odpowied z Zamawiaj gcego na pytanie 8:
Wykonawca jest zobowigzany do rzetelnego wykonania ustugi, tzn. kompleksowego

uporzgdkowania catosci dokumentacji zgodnie z SOPZ.

Pytanie 9 :
Czy Zamawiajgcy przekazujgc spis dokumentow jednoczesnie przekaze pisemnie

szczego6towe wytyczne porzgdkowania dla danej grupy dokumentow?

Odpowied z Zamawiaj gcego na pytanie 9:
Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy wszelkie instrukcje, dokumenty wewnetrzne oraz

wszelkie inne informacje niezbedne do realizacji kompleksowej ustugi archiwizacji.



