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Nawiazujac do przeprowadzonej w dniach 23-24 maja br. kontroli projektu POIS.05.03.00-

00-186/09 pn. ,,Opracowanie planéw zadai ochronnych dla obszaréw Natura 2000 na obszarze

Polski”,  ponizej przedstawiam realizacje zalecenr pokontrolnych okreslonych w protokole
pokontrolnym:
1. Prawidfowo$¢ udzielania zamoéwien publicznych w opatciu o ptzepisy ustawy Prawo

zamoOwien publicznych.

1) Zamawiajacy w wezwaniu do uzupelnienia ma obowiazek wskazaé zakres, w jakim
oswiadczenia 1 dokumenty nie potwierdzaja spelniania warunkéw lub dokladnie okresli¢
brakujace o$wiadczenia i dokumenty.

2) Nalezy zwréci¢ szczegdlna uwage, aby dokumenty podmiotowe uczestnikéw postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego skladane wraz z oferta jak i uzupelniane na podstawie
wezwania do uzupelnienia mialy forme pisemna.

3) Prowadzac postgpowania o udzielenie zamdwienia nalezy zwrdci¢ uwage, aby podejmowane
W postgpowaniu czynnosci nie staly w sprzecznoéci z wewnetrznymi regulacjami jednostki.

Nieprawidlowosci wskazane przez kontrolujacych w zakresie prowadzonych zaméwien
publicznych zostaly szczegbélowe przeanalizowane. Na ich podstawie pracownik koordynujacy
sprawy zwigzane z realizacja zamdwien publicznych, zostal zobowiazany do podejmowania
czynnosci w postgpowaniu, zgodnie z regulaminem zaméwien publicznych obowiazujacym
w RDOS w Olsztynie oraz Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministtéw z dnia 19 lutego 2013 r.
w sprawie rodajow dokumentsw, jakich mose $qdai amawiaiay od wykonawey, oras, form, w jakich te
dokumenty mogq by skiadane (Dz. U. z 2013 r., poz. 231). Obecnie opracowywane wezwania do
uzupelnienia zawierajg precyzyjne okreslenia rzeczywistych brakéw w dokumentacji, za$
dokumenty skladane przez Wykonawcéw na wezwanie Zamawiajacego sa skladane w formie
pisemnej. Zastosowano w protokotach postepowania przetargowego zalecenia dotyczace
dokladnego wskazywania dat zakoriczenia prac komisji przetargowej, ktéra przypada na dzied
podpisania umowy z Wykonawca. Ponadto w protokotach wymieniane s3 wszystkie dokumenty,
stanowiace zalaczniki w prowadzonym postepowaniu o zaméwienie publiczne.
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2. Prawidtowo$¢ procedur zawierania umoéw zwigzanych z realizacja projektu oraz ich
zgodno$c z zakresem umowy o dofinansowanie (badanie na prébie), w odniesieniu do
umow o warto$ci podprogowej, tj. rozeznanie rynku.

1) Nalezy skompletowac 1 uporzadkowac dokumentacje zwigzang z wylanianiem wykonawcow
umoéw o wartoéci ponizej 14.000 euro, przechowywana w jednostce tak, aby w sposob
przejrzysty stanowila potwierdzenie zachowania zasad obowiazujacych w projektach
finansowanych ze srodkow POIS oraz zasad wprowadzonych wewnetrznymi regulacjami
jednostki.

2) Ujednolicenia oraz doprecyzowania wymagaja regulacje wewnetrzne obowiazujace
w jednostce, dotyczace prowadzenia oraz dokumentowania prowadzonych w ramach
projektu rozpoznan cenowych, z ktorych jednoznacznie wynikac bedzie zakres dokumentacji

niezbednej do przygotowariia w ramach prowadzonego rozeznania.

Uporzadkowano dokumentacj¢ zwigzana z wylanianiem wykonawcéw umow o wartosci
ponizej 14.000 euro, kompletujac ja zgodnie z wytycznymi okrelonymi w regulaminie
zaméwient publicznych. Wprowadzono odrebny rejestr spraw dla realizacji projektu POIS
(w formie podteczki). Kazda sprawa zawiera wymagane zataczniki, w zaleznosci od wattosci
zamowienia tj. notatke stuzbowa, wniosek w sprawie realizacji zaméwienia wylaczonego spod
stosowania przepisow ustawy — Pzp, dokumentacje z rozpoznania cenowego, zapytania
ofertowe oraz oferty cenowe.

Wprowadzono w dniu 4 pazdziernika br. zarzadzeniem Nr 41 Regionalnego Dytektora
Ochrony Srodowiska w Olsztynie, zmiane regulaminu udzielania zaméwier publicznych
w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Olsztynie, wskazujac precyzyjnie zalaczniki
niezbedne do realizacji projektu.

3. Oryginaly dokumentoéw finansowo-ksiggowych znajdujacych si¢ w siedzibie jednostki
(do potéwnania z dokumentacja zataczong do wnioskéw o platnosé, weryfikacja na
probie).

1) W przypadku dokonywania zmian na oryginalach dokumentéw przechowywanych
w siedzibie jednostki, zwigzanych =z realizacja projektu, nalezy przy zmienianym/
dodawanym zapisie umiesci¢ date oraz podpis osoby dokonujacej zmian.

2) Nalezy skompletowac i uporzadkowa¢ dokumenty zwiazane z wylanianiem wykonawcow,
poswiadczajace zlecanie prac (umowy) oraz ich odbior, a takze potwierdzajace ponoszone
wydatki, przechowywane w jednostce tak, aby w sposob przejrzysty stanowily
potwierdzenie zachowania zasad obowiazujacych w jednostce oraz w projektach
finansowanych ze srodkow POIS.

Pracownicy ksiggowosci tut. Dyrekcji zostali pouczeni o obowigzku przestrzegania zasad
dokonywania korekt na dokumentach ksiggowych, w tym o obowiazku umieszczania obok
podpisu osoby dokonujacej korekty réwniez date jej dokonania.

Skompletowano 1 uporzadkowano dokumenty zwigzane z wylanianiem wykonawcéow,
poswiadczajace zlecanie prac (umowy) oraz ich odbior (protokoly zdawczo-odbiorcze), a takze
potwierdzajace ponoszone wydatki. Jak wskazano wczedniej dokumentacja, zwiazana
z wylanianiem wykonawcoéw umoéw o wartosci ponizej 14.000 euro, zostala skompletowana
zgodnie z wytycznymi okreslonymi w regulaminie zamoéwien publiczaych, poprzez
wprowadzenie odrebnego rejestru spraw dla realizacji projektu POIS (w formie podteczki).



Dokumentacja zwiazana z realizacja projektu jest przechowywana w Dyrekcji zgodnie
z ,Instrukga kancelaryjng, jednolitym rseczomym wykagem akt i instrukjq o organiaci 1 Jakresie dzialania
archimnm Sakladowego” oraz wytycznymi projektu.

Koszty osobowe/zarzadzanie projektem — listy ptac, zakresy obowigzk6éw, dokumenty

poswiadczajgce kwalifikacje i doéwiadczenie kadry, materialy potwierdzajace

zaangaZowanie planisty regionalnego w realizacje projektu.

1) Opisy stanowisk pracy oséb zaangazowanych w realizacj¢ projektu, ktorych wynagrodzenia
finansowane sa ze $rodkéw projektowych nalezy uzupelni¢ o stosowne oéwiadczenia
zawierajace informacje w zakresie kwalifikowalno$ci wynagrodzenia w ramach projektu.

W opisach stanowisk pracy pracownikéw zaangazowanych w realizacje projektu, ktérych
wynagrodzenia finansowane sg ze srodkéw projektowych uzupetniono stosowne oswiadczenia
o kwalifikowalnosci wynagrodzenia w ramach projektu POIS.

Dokumenty zwigzane z rzeczows realizacja projektu, tj. w zakresie deklatowanym we
wnioskach o platno$¢, pkt 12 postep rzeczowy realizacji projektu, w odniesieniu do
zadan wskazanych w HRP — do realizacji powyzszego zadania, kontrolujgcy nie wniesli
uwag.

Prawidfowoé¢ i terminowo$é przekazywanych do GDOS dokumentéw w postaci

wnioskow o platno$¢, plandéw zamoéwien publicznych, wnioskéw o zapewnienie

finansowania z rezerwy celowej (wraz z wnioskami o zmian¢ decyzji Ministra

Finans6w), aktualizacje HRP, zestawien wskaznikéw do monitorowania projektu oraz

zestawien prowadzonych procedur zaméwien publicznych.

1) Nalezy skompletowaé, uporzadkowaé oraz wlasciwie opisa¢ dokumentacje zwiazana
z realizacja projektu.

2) Wszelkie informacje przygotowywane w ramach realizacji projektu (m.in. wnioski
o korekte zapewnienia finansowania) oraz sprawozdawczo$¢ z postepu prac nad
optacowaniem projektéw PZO (m.in. zestawienia procedur przetatgowych) nalezy
przygotowywac w sposob rzetelny, aby ujete tam dane odpowiadaly stanowi faktycznemu.

3) Wymagane jest wprowadzenie i stosowanie odpowiedniego symbolu klasyfikacyjnego,
zgodnie z ,Instrukcja kancelaryjna, jednolitym rzeczowym wykazem akt i instrukcjy
o organizacjl i zakresie dzialania archiwum zakladowego” dla wszelkie] korespondencii
zwigzane] z projektami finansowanymi ze Zrédet zewnetrznych.

Biezaca dokumentacja zwiazana z realizacja projektu  zostala skompletowana,
uporzadkowana oraz wlasciwie opisana. Wprowadzono do stosowania wiasciwy symbol
Klasyfikacyiny zgodny z . Instrukga kancelarying, jednolitym reczomym wykasem akt i instrukgg
0 organizagi i sakresie  dsgatania  archivum  yakladowegs”  dla korespondencji  zwigzane;
z projektem POIS jako projektem finansowanym ze zrédel zewnetrznych. Dokonano
podzialu dokumentacji (w formie podteczek) na: 082.01 — pisma ogdlne dotyczace projektu
POIS, 082.02 — pisma finansowe dotyczace projektu POIS, w tym: 082.02.01 - wnioski

o platnos¢, 082.01.01 — dokumentacja planéw zadas ochronnych obszaréw Natura 2000.

Zwigkszono nadzér na przekazywaniem informacji w ramach realizacji projektu (m.in.
winioskow o korekte zapewnienia finansowania) oraz sprawozdawczoscig z postepu prac nad
opracowywaniem projektéw PZ0.
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7. Realizacja dziatan informacyjno-ptomocyjnych

1) W siedzibie jednostki w publicznie dostepnym miejscu, powinna znajdowac sie informacja
nt. realizowanego projektu w formie tablicy informacyjnej lub poprzez rozstawienie
przygotowanego w ramach projektu banneru informacyjnego (roll-up).

2) Nalezy zwraca¢ uwage, aby wszelka dokumentacja zwigzana z realizacjg projektu zawierala
odpowiednie oznakowanie, zgodne z wymaganiami wynikajacymi z Zasad promocji
projektéw dla beneficjentow POIIS, w tym w szczegdlnosci w odniesieniu do zamieszczenia
wszystkich niezbednych logotypéw w  ciagu  znakéw, odpowiednich  proporcji
poszczegolnych logotypow oraz kolorystyki.

Stosujac sie do zalecen pokontrolnych w siedzibie jednostki umieszczono tablice informujaca
o realizowanym projekcie POI8.05.03.00-00-186/09 pn. ,,Opracowanie plandw sada ochronnych dla

obszardw Natura 2000 na obssarse Polsks”.

Z chwilg przeprowadzenia kontroli realizacji projektu w 2011 r. zwrdcono szczegdlng uwage
na prawidlowe oznakowanie dokumentacji projektowej. W przypadku opiséw stanowisk pracy,

w ktérych nie zachowano odpowiednich proporcji logotypow zgodnie z zasadami promocijt
projektow dla beneficjentéw POIS dokonano poprawy dokumentéw.

Wszyscy pracownicy realizujacy zadania zwigzane z projektem (planista regionalny
i koordynatorzy) zostali pouczeni o obowiazku przestrzegania zasad znakowania pism. Ponadto
planista regionalny zostal zobowigzany do parafowania wszystkich pism przygotowywanych
przez koordynatorow.
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