DA.000.1.2018

ZARZADZENIE Nr 23
NACZELNEGO DYREKTORA ARCHIWOW PANSTWOWYCH

z dnia 21 lutego 2018 r.

w sprawie trybu dziatania Rady Archiwalnej

Na podstawie § 3 ust. 3 statutu Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Panstwowych,
stanowiacego zalacznik do zarzadzenia Nr 30 Prezesa Rady Ministréw z dnia
9 kwietnia 2009 r. w sprawie nadania statutu Naczelnej Dyrekcji Archiwdéw

Panstwowych (M. P. 2014 r., poz. 204), zarzadza sig, co nastepuje:
§1.

Zarzadzenie okresla tryb dziatania Rady Archiwalnej, zwanej dalej ,Rada”.

§2.
1. Organami Rady sa:

1) przewodniczacy;
2) prezydium.
2. W sktad prezydium wchodza:

a) przewodniczacy,

b) dwaj zastepcy przewodniczacego wyznaczeni sposrod cztonkéw Rady przez
Naczelnego = Dyrektora  Archiwéw  Panstwowych, na  wniosek
przewodniczacego Rady,

c) sekretarz Rady, ktérym jest pracownik Naczelnej Dyrekcji Archiwow
Panstwowych wyznaczony przez Naczelnego Dyrektora Archiwow

Panstwowych.

§ 3.
1. Przewodniczacy Rady kieruje pracami Rady, w tym:

1) zwoluje posiedzenia i im przewodniczy;

2) podpisuje w imieniu Rady jej uchwaty i inne dokumenty;

3) przedktada w imieniu Rady jej uchwaly i inne dokumenty Naczelnemu
Dyrektorowi Archiwéw Panistwowych;

4) wystepuje do Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z wnioskami

dotyczacymi dziatania Rady;



5) reprezentuje Rade na zewnatrz.
2. W razie przeszkody uniemozliwiajacej przewodniczacemu Rady wykonywanie

jego zadan, zadania te wykonuje jeden z zastepcow przewodniczacego.

§ 4.

Do zadan prezydium Rady nalezy w szczegdlnosci:
1) inicjowanie tematyki pracy i posiedzen Rady;
2) wstepne opiniowanie i przygotowanie materiatlow bedacych przedmiotem
obrad Rady.

§ 5.

Do zadan sekretarza Rady nalezy w szczegdlnosci:

1) czuwanie nad wlasciwym przygotowaniem materiatow niezbednych do
pracy Rady;

2) przygotowywanie projektow uchwal i innych dokumentéw Rady oraz
protokoléw z jej posiedzen;

3) zapewnienie wlasciwej obstugi organizacyjnej posiedzenn Rady i posiedzen
prezydium Rady;

4) sporzadzanie protokotéw posiedzen i uchwat podjetych przez Rade.

§ 6.

1. Posiedzenia Rady zwotuje przewodniczacy Rady:
1) z inicjatywy wtasnej lub prezydium Rady;
2) na wniosek co najmniej jednej trzeciej cztonkéw Rady;
3) na wniosek Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych.

2. Zawiadomienia o terminie posiedzenia Rady przygotowuje sekretarz Rady,
podajac miejsce i proponowany porzadek obrad.

3. Wraz z zawiadomieniem o terminie posiedzenia dorecza si¢ cztonkom Rady i
Naczelnemu Dyrektorowi Archiwéw Panstwowych materialy zwigzane z
porzadkiem planowanego posiedzenia oraz kopie projektu protokotu z
poprzedniego posiedzenia Rady.

4. Z posiedzenia Rady sporzadza si¢ protokol, ktéry podpisuja przewodniczacy i
sekretarz Rady.

5. Uchwaly Rady sa przekazywane Naczelnemu Dyrektorowi Archiwow
Panstwowych.



§7.
1. Rada moze wylania¢ ze swego skladu zespoly (grupy) robocze o charakterze
stalym lub czasowym.
2. Rada ustala zakres i tryb dziatlania zespotu (grupy) roboczego oraz wyznacza jego

koordynatora.

§8.
W posiedzeniu Rady moga uczestniczy¢ bez prawa udziatu w gtosowaniu:
1) Naczelny Dyrektor Archiwdéw Panstwowych oraz jego zastepcy;
2) Dyrektor Generalny Naczelnej Dyrekcji Archiwow Panstwowych;
3) wyznaczeni przez Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych
kierownicy komorek organizacyjnych Naczelnej Dyrekci Archiwow
Panstwowych;

4) osoby zaproszone przez przewodniczacego Rady.

§9.

Rada podejmuje uchwaly w sprawach nalezacych do jej kompetenci na

—_

posiedzeniach, z zastrzezeniem ust. 5.

2. Uchwaly Rady podejmowane sa zwykla wiekszoscia gloséw, przy udziale co
najmniej potowy cztonkéw Rady. W razie réwnosci gloséw rozstrzyga glos
przewodniczacego.

3. Uchwaty Rady zapadaja w glosowaniu jawnym, chyba ze Rada postanowi inaczej.

4. Glosowanie w sprawach personalnych jest tajne.

5. Przewodniczacy Rady moze dopusci¢ przeprowadzenie glosowania za
posrednictwem poczty elektronicznej, przy czym dorecza cztonkom Rady projekty
uchwal bedacych przedmiotem glosowania wraz z niezbednymi materiatami i
karta do glosowania, a takze okresla termin oddania glosu i adres poczty
elektronicznej, na ktory glos nalezy wystac.

6. W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 5, cztonkowie Rady glosuja wpisujac na
karcie do glosowania w wyznaczonym miejscu przy kazdej uchwale: ,za”,
,przeciw” lub ,,wstrzymuje si¢”.

7. W sprawach nieuregulowanych w ust. 5 i 6 do gtosowania za posrednictwem
poczty elektronicznej stosuje si¢ przepisy dotyczace glosowania na posiedzeniu
Rady.

8. Z czynnosci o ktérych mowa w ust. 5 i 6 sporzadza sie protokdt gtosowania, ktdry

podpisuje przewodniczacy Rady i sekretarz.

§ 10.



1. Obstuge organizacyjng Rady prowadzi Departament Archiwistyki Naczelnej
Dyrekgji Archiwow Panstwowych, ktory w szczegolnosci koordynuje terminowe
przygotowanie i opiniowanie materiatow zwigzanych z przedmiotem prac Rady
oraz prawidtowgq organizacje posiedzen Rady.

2. Wydatki zwiazane z dziatalnoscia Rady pokrywane s z budzetu Naczelnej

Dyrekcji Archiwéw Panstwowych.

§11
Traci moc zarzadzenie Nr 6 Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych z dnia
30 marca 2011 r. w sprawie trybu dziatania Rady Archiwalnej zmienione
zarzadzeniem nr 9 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia
25 czerwca 2013 r. zmieniajacym zarzadzenie w sprawie trybu dziatania Rady

Archiwalnej.

§12.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

NACZELNY DYREKTOR
ARCHIWOW PANSTWOWYCH

dr Wojciech Wozniak

(podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym)



UZASADNIENIE

Zarzadzenie wprowadza zmiany trybu dziatania Rady Archiwalnej pozwalajace
na usprawnienie rozwigzan w postaci przeprowadzania glosowania za
posrednictwem poczty elektronicznej. Doprecyzowaniu ulegly przepisy dotyczace
powotywania zgrona czlonkéw Rady Archiwalnej zespotéw roboczych o
charakterze stalym lub czasowym.

Rozszerzono grono o0s6b mogacych uczestniczy¢ w posiedzeniach Rady

Archiwalnej na zaproszenie jej Przewodniczacego.



