ZARZĄDZENIE
DYREKTORA GENERALNEGO
POMORSKIEGO URZĘDU WOJEWÓDZKIEGO W GDAŃSKU
[bookmark: ezdDataPodpisu]z dnia 4 czerwca 2024 r.
w sprawie dodatku z tytułu dojazdu do i z pracy rowerem w Pomorskim Urzędzie Wojewódzkim w Gdańsku
Na podstawie art. 25 ust. 10 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o służbie cywilnej (Dz. U. z 2024 r. poz. 409 t.j.) zarządza się, co następuje:
[bookmark: _Hlk71116339]§ 1. Mając na celu zwiększenie kondycji psychofizycznej pracowników oraz podniesienie wydajności wykonywanych obowiązków służbowych wprowadza się dodatek z tytułu dojazdu do i z pracy rowerem w okresie od 4 czerwca do 31 sierpnia 2024 r. 
§ 2. Ilekroć w zarządzeniu jest mowa o:
1) dodatku - należy przez to rozumieć dodatek z tytułu dojazdu do i z pracy rowerem;
2) pracowniku – należy przez to rozumieć osobę zatrudnioną na podstawie umowy o pracę, mianowania lub powołania w Pomorskim Urzędzie Wojewódzkim w Gdańsku;
3) wydziale – należy przez to rozumieć wydział, biuro lub inną komórkę organizacyjną urzędu na prawach wydziału zgodnie z postanowieniami statutu oraz regulaminu organizacyjnego urzędu;
4) dyrektorze wydziału – należy przez to rozumieć kierującego wydziałem, o którym mowa w pkt 3.
§ 3.1. Pracownikowi, po spełnieniu warunków określonych w zarządzeniu, zostanie przyznany dodatek za dojazd do i z pracy rowerem w wysokości 70 zł brutto miesięcznie.
2. Dodatek, przysługuje za dojazd do i z pracy rowerem przez co najmniej 10 dni w miesiącu.
3. [bookmark: _GoBack]Pracownik potwierdza dojazd do i z pracy rowerem każdorazowo na liście, stanowiącej załącznik nr 1 do zarządzenia, znajdującej się w sekretariacie wydziału.
§ 4.1. Do dziesiątego dnia każdego miesiąca dyrektorzy wydziałów składają do Biura Kadr i Organizacji, za pośrednictwem systemu EZD, zestawienia opracowane na podstawie list obecności, dotyczące poprzedniego miesiąca, stanowiące podstawę wypłaty dodatku. Wzór zestawienia stanowi załącznik nr 2 do zarządzenia.
2. Wypłata dodatku następuje w ostatnim dniu miesiąca za miesiąc poprzedni.
§ 5. Zarządzenie wchodzi w życie dnia 4 czerwca 2024 r.
Dyrektor Generalny
Anita Świetlikowska
