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ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczace ustugi opracowania dokumentacji niezbednej do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego dotyczacego utworzenia
i ram funkcjonowania Centralnego Organu Wizowego w Polsce

Warszawa, 29 pazdziernika 2021 r.

ZAMAWIAJACY

Ministerstwo Spraw Zagranicznych
al. J.Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Ministerstwo Spraw Zagranicznych poszukuje eksperta, ktéry przygotuje dokumentacje

przetargowg dotyczgca postepowania, w ramach ktérego wytoniony zostanie wykonawca do

sporzadzenia studium wykonalnosci w zakresie utworzenia i funkcjonowania organu

centralnego dedykowanego podejmowaniu decyzji wizowych w zakresie wiz Schengen.

Ustuga zostanie zrealizowana w dwdéch etapach. W ramach realizacji przedmiotu zamowienia

Wykonawca zobowigzany bedzie m.in. do:

o W etapie pierwszym — przygotowania dla Zamawiajgcego w okresie nie dtuzszym niz 30

dni od daty zawarcia umowy dokumentacji niezbednej dla przeprowadzenia postepowania

o udzielenie zamdwienia publicznego na opracowanie studium wykonalnosci utworzenia i

f

a.

unkcjonowania Centralnego Organu Wizowego w Polsce, w szczegdlnosci poprzez:
Opracowanie szczegdétowego Opisu Przedmiotu Zamoéwienia,

b. Okreslenie kryteriow oceny ofert, w tym w szczegdlnosci w zakresie ceny

i doswiadczenia;
Okreslenie warunkéw udziatu w postepowaniu;
. Opracowanie projektowanych postanowiert umowy,

e. Wykonanie czynnosci szacowania wartosci przedmiotu zamoéwienia.

« W etapie drugim — udziatu w pracach Komisji Przetargowej Zamawiajgcego w charakterze

eksperta zewnetrznego i zapewnienie wsparcia, w szczegdlnosci poprzez:

a.

Przygotowanie wyjasnien na ewentualne zapytania oferentéw dotyczace zakresu
ustug, oczekiwanej przez Zamawiajgcego jakosci ustug;

b. Udziat w ocenie ofert ztozonych przez wykonawcéw;

Udziat w ocenie doswiadczenia i potencjatu wykonawcow.
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3.

organowi wizowemu”.

Przedmiotowa dokumentacja przetargowa dotyczgca przygotowania studium wykonalnosci
powinna obejmowaé miedzy innymi nastepujgce elementy:

1) Analiza uwarunkowan prawnych: istniejgce ramy prawne, konieczne zmiany legislacyjne.

2) Analiza rozwigzan organizacyjnych stosowanych w panstwach cztonkowskich UE.

3) Analiza obecnej sytuacji w zakresie wydawania wiz Schengen przez polskie urzedy
konsularne w kontekscie optymalizacji procesu wizowego.

4) Mozliwe rozwigzania organizacyjne na gruncie polskim — analiza wariantowa.

5) Rekomendowane rozwigzania.

6) Harmonogram wdrozenia rozwigzan.

7) Analiza pod katem IT (MSZ, placédwki, Punkty Przyjmowania Wnioskow Wizowych):
niezbedny hardware, niezbedny software, plan inwestycyjny.

8) Prognoza pozostatych niezbednych zasobdéw rzeczowych: lista niezbednych zasobdéw
rzeczowych, plan inwestycyjny.

9) Prognoza niezbednych zasobdw ludzkich: liczba pracownikéw i ich niezbedne kwalifikacje
oraz szkolenia, struktura organizacyjna.

10) Prognoza kosztéw dziatalnosci.

11) Analiza efektywnosci, ryzyk i wrazliwosci.

TERMIN NA ZtOZENIE | OPIS SPOSOBU SKtADANIA OFERT

Oferty nalezy przesta¢ do dnia 8 listopada 2021 r. za posrednictwem poczty elektronicznej na

adres: dk.sekretariat@msz.gov.pl w temacie wiadomosci wpisujac ,,Oferta COW Ekspert”

Do oferty nalezy zatgczy¢ Formularz oferty, wykaz wykonanych ustug oraz skan odpisu

z rejestru przedsiebiorcow lub zaswiadczenia z ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawionych

w dacie nie wczesniejszej niz sze$¢ miesiecy przed terminem ztozenia oferty.

V.

1)

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Wykonawca musi wykaza¢, ze w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
osoby delegowane do realizacji umowy wykonaty co najmniej dwie ustugi eksperckie
polegajgce na przygotowaniu dokumentacji przetargowej na studium wykonalnosci
(opracowanie studium wykonalnosci).

Wykonawca w Formularzu oferty wymieni ww. ustugi z podaniem dat ich realizacji oraz
podmiotu na rzecz ktérego te ustugi zostaty wykonane.

Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty dokumenty potwierdzajgce nalezyte
wykonanie tego zamdwienia (np. referencje).

KRYTERIA OCENY OFERT | SPOSOB WYBORU OFERTY

Kryterium Cena: Waga 60 procent.


mailto:dk.sekretariat@msz.gov.pl
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2)

VI.

organowi wizowemu”.

W celu poréwnania ofert Wykonawcy zobowigzani s3 do przedstawienia wynagrodzenia
ryczattowego niezbednego do wykonania przedmiotu zamdwienia.

Podstawg do okreslenia wynagrodzenia ryczattowego jest peten zakres zamowienia okreslony
W niniejszym zapytaniu, okreslajgcym warunki realizacji zamdwienia oraz obowigzki
wykonawcy.

Cena oferty winna obejmowac wszystkie koszty towarzyszgce wykonaniu zamdéwienia, w tym
podatek PTU.

Ceny nalezy podaé w ztotych polskich z doktadnoscig do 1 grosza.

Oferta z ceng najnizszg otrzyma w ramach tego kryterium 60 punktéw. Pozostate oferty beda
oceniane wg wzoru arytmetycznego:

Liczba punktéw w kryterium cena = (cena najnizsza/cena oferty badanej) x 60

Kryterium Dodatkowe doswiadczenie: Waga 40 procent.

Dodatkowe doswiadczenie osob delegowanych do realizacji umowy w zakresie ustug
eksperckich polegajgcych na przygotowaniu dokumentacji przetargowej na studium
wykonalnosci (opracowanie studium wykonalnosci).

Ocena tego kryterium zostanie dokonania na podstawie wykazu dodatkowego doswiadczenia
w realizacji ustug eksperckich, innych niz ustugi o ktérych mowa w pkt IV (na potwierdzenie
spetniania warunku), polegajgcych na przygotowaniu dokumentacji przetargowej na studium
wykonalnosci. Wykonawca w Formularzu ofertowym wymieni ww. ustugi z podaniem dat ich
realizacji oraz podmiotu na rzecz ktérego te ustugi zostaty wykonane.

Punkty beda przyznawane (warto$¢ punktowa 5) za doswiadczenie w realizacji kazdej kolejnej
ustugi innej, niz ustugi o ktérych mowa w pkt IV (na potwierdzenie spetniania warunku).

Maksymalna liczba punktdéw, ktéra moze zostac przyznana Wykonawcy wynosi 40 pkt, tj. za
doswiadczenie w 8 lub wiecej dodatkowych ustugach innych niz ustugi, o ktérych mowa w pkt
IV, Wykonawca otrzyma 40 pkt;

W przypadku nie przedstawienia dodatkowego doswiadczenia w realizacji dodatkowych ustug
(innych niz ustugi o ktérych mowa w pkt IV), Wykonawca otrzyma 0 pkt.

WYNAGRODZENIE WYKONAWCY

Tytutem wynagrodzenia za wykonanie ustugi Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie
ryczattowe, przy czym wynagrodzenie bedzie ptatne w czesciach po zrealizowaniu i odbiorze
bez zastrzezen przedmiotu zamowienia, o ktérym mowa w pkt Il 1 iw pkt Il ppkt 2.

Wynagrodzenie za czesciowo wykonane ustugi, o ktérych mowa w pkt Il wyptacane bedzie
przez Zamawiajgcego na podstawie czesciowych protokotéw odbioru, podpisanych bez
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VII.

organowi wizowemu”.

zastrzezen przez strony oraz po otrzymaniu prawidtowo wystawionej faktury za zrealizowang
czes¢ przedmiotu zamowienia.

DODATKOWE INFORMACIE

Wykonawca bedzie zobowigzany zapewnic realizacje ustugi $wiadczong przez osobe lub osoby
o stosownym doswiadczeniu.

Wymagane jest doswiadczenie okreslone w pkt IV.

W ramach wynagrodzenia, Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego majgtkowe prawa
autorskie do wszelkich opracowan stanowigcych przedmiot prawa autorskiego powstatych w
wykonaniu lub w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu Umowy.

Dodatkowych informacji udziela: pani Joanna Harazim i pan Radostaw Wawrzyniak na
podstawie pytan przestanych na adres e-mail o ktérym mowa w pkt Il z tytutem wiadomosci
,Oferta COW Ekspert”.

Wykonawca zobowigzany bedzie do ztozenia o$wiadczen, o ktédrych mowa w art. 56 ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych.

VIIl. INFORMACIA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ

MINISTERSTWO SPRAW ZAGRANICZNYCH

Niniejsza informacja stanowi wykonanie obowigzku okreslonego w art. 13 i 14 rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb

fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej ,,RODO”.

1.

Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych zawartych w ofertach
jest: Minister Spraw Zagranicznych, z siedzibg w Warszawie, al. J. Ch. Szucha 23, tel. +48
225230000, natomiast wykonujgcym obowigzki administratora jest Dyrektor Departamentu
Konsularnego.

Minister Spraw Zagranicznych powotat inspektora ochrony danych (10D), ktéry realizuje swoje
obowigzki w odniesieniu do danych przetwarzanych w Ministerstwie Spraw Zagranicznych
i placéwkach zagranicznych. Dane kontaktowe IOD: adres siedziby: al. J. Ch. Szucha 23, 00-580
Warszawa adres e-mail: iod@msz.gov.pl

Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ci f RODO w zwigzku z ustawg
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny w celu zwigzanym z postepowaniem prowadzonym
na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (t.j. Dz.U z 2021 r. poz. 1129) oraz art. 44 ust. 2-4 oraz art. 162 pkt 4 Ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych w celu zwigzanym z wyborem najkorzystniejszej
oferty na zakup ustugi opracowania dokumentacji niezbednej do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego dotyczgcego utworzenia i ram
funkcjonowania Centralnego Organu Wizowego w Polsce.

Dane osobowe zostaty przekazane przez Wykonawce w zwigzku z odpowiedzig na zapytanie
ofertowe. Zakres przetwarzanych danych obejmuje dane podane w ofercie przestanej przez
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10.

11.

organowi wizowemu”.

Wykonawce, w szczegdlnosci: imie, nazwisko, firme i doktadny adres Wykonawcy oraz imie
i nazwisko osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy.

Dostep do danych posiadajg uprawnieni pracownicy Ministerstwa Spraw Zagranicznych.

Dane podlegajg ochronie na podstawie przepisow RODO i mogg by¢ udostepniane innym
osobom i podmiotom wytacznie na podstawie przepiséw prawa.

Dane nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego, ani do organizacji miedzynarodowej.
Dane osobowe bedg przetwarzane do czasu dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty, a
nastepnie archiwizowane, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2018 poz. 217) oraz przepisami wewnetrznymi MSZ
wynikajgcymi z przepisdw ww. ustawy.

Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, ktéry bedzie miat wptyw
na podejmowanie decyzji moggcych wywotac skutki prawne lub w podobny sposéb istotnie na
nig wptyngé. Dane nie beda poddawane profilowaniu.

Osobie, ktérej dane dotyczg, przystugujg prawa do kontroli przetwarzania danych, okreslone
w art. 15-19 RODO, w szczegdlnosci prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania,
prawo do usuniecia danych, prawo do ograniczenia przetwarzania danych, a takze, w
okreslonych przypadkach, prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych, okreslone w
art.21 RODO.

Osoba, ktorej dane dotyczg ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na adres:
Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193 Warszawa.



