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SPECYFIKACJA 

ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SIWZ)

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z późn. zm.). 
Tytuł postępowania: 
Opracowanie graficzne, wykonanie oraz dostawa artykułów informacyjno-promocyjnych w ramach Programu Wieloletniego „Senior+”.

 (nr sprawy OK-III.272.29.2019)

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

Wojewoda Podlaski, ul. Mickiewicza 3, 15-213 Białystok, https://puw.bip.gov.pl
II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 
1.
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z późn. zm.), zwanej dalej „ustawą”.
2.
W sprawach, które nie zostały uregulowane w niniejszej SIWZ, mają zastosowanie przepisy ustawy i akty wykonawcze do ustawy.

III. OPIS  PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest opracowanie graficzne, wykonanie oraz dostawa artykułów informacyjno-promocyjnych w ramach Programu Wieloletniego „Senior+” na lata 2015-2020. Przedmiot zamówienia podzielony jest na dwa zadania:

1) Zadanie 1 - opracowanie graficzne, wykonanie oraz dostawa artykułów informacyjno-promocyjnych dla jednostek samorządu terytorialnego i Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego;

2) Zadanie 2 - opracowanie graficzne, wykonanie oraz dostawa artykułów informacyjno-promocyjnych dla Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego.

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 6 do SIWZ oraz wzór umowy, stanowiący załącznik nr 5 do SIWZ.

4. Wszędzie tam, gdzie w SIWZ i załącznikach do niej znajdują się określenia wskazujące znaki towarowe, patenty lub pochodzenie, źródła lub szczególny proces, który charakteryzuje produkty lub usługi dostarczane przez konkretnego wykonawcę,  Zamawiający dopuszcza możliwość zaoferowania przez Wykonawców produktów, materiałów lub urządzeń równoważnych. Wszędzie tam, gdzie Zamawiający opisuje przedmiot zamówienia przez odniesienie do norm, europejskich ocen technicznych, aprobat, specyfikacji technicznych i systemów referencji technicznych, o których mowa w art. 30 ust. 1 pkt 2 i ust. 3 ustawy, Zamawiający dopuszcza rozwiązania równoważne opisywanym.

5. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Wykonawca może złożyć ofertę na jedno lub na dwa zadania. Zamawiający nie dopuszcza dzielenia zadań. 

6. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy. 

7. Oznaczenie przedmiotu zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):

Przedmiot główny: 39294100-0 Artykuły informacyjne i promocyjne. 
Przedmiot dodatkowy: 30199792-8 Kalendarze.
IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Wymagany termin wykonania zamówienia: do 45 dni od dnia zawarcia umowy (dla każdego z zadań).

V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1.
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

1)
nie podlegają wykluczeniu;

2)
spełniają warunki udziału w postępowaniu, dotyczące: 

a)
kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów , 

b)
sytuacji ekonomicznej lub finansowej, 

c)
zdolności technicznej lub zawodowej, tj.:
-  zadanie 1- Wykonawca wykonał co najmniej 2 dostawy polegające na opracowaniu graficznym, wykonaniu oraz dostawie artykułów informacyjno-promocyjnych o wartości co najmniej 20 000,00 PLN każda dostawa, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie,
-  zadanie 2- Wykonawca wykonał co najmniej 2 dostawy polegające na opracowaniu graficznym, wykonaniu oraz dostawie artykułów informacyjno-promocyjnych o wartości co najmniej 2 000,00 PLN każda dostawa, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie.
2.
Na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu i braku podstaw do wykluczenia, Zamawiający wymaga złożenia przez Wykonawców pisemnych oświadczeń lub dokumentów, określonych w rozdziale VI SIWZ. 

3.
Zamawiający najpierw dokona oceny ofert, a następnie zbada, czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. Jeżeli Wykonawca ten, będzie uchylał się od zawarcia umowy lub nie wniesie wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający zbada, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spełnia warunki udziału w postępowaniu Wykonawca, który złożył ofertę najwyżej ocenioną spośród pozostałych ofert. 
VI. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA
1.
Do oferty Wykonawca dołącza aktualne na dzień składania oferty oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw wykluczenia z wykorzystaniem wzoru – załącznik nr 2 do SIWZ. Informacje zawarte w oświadczeniu stanowią wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 
2
Wykonawca, w celu potwierdzenia braku podstawy do wykluczenia, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy, w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy, przekazuje Zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2019 r. poz. 369). Wraz ze złożeniem oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej, Wykonawca może złożyć dokumenty bądź informacje  potwierdzające, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia.

3.
Wykonawca, którego oferta została oceniona najwyżej, na wezwanie Zamawiającego składa następujące oświadczenia lub dokumenty:

1)
w celu potwierdzenia warunku posiadania przez Wykonawcę zdolności technicznej lub zawodowej:
a)  zadanie 1- wykaz co najmniej 2 dostaw polegających na opracowaniu graficznym, wykonaniu oraz dostawie artykułów informacyjno-promocyjnych o wartości co najmniej 20 000,00 PLN każda dostawa, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te dostawy zostały wykonane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego dostawy były wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy, z wykorzystaniem wzoru - załącznik nr 4 do SIWZ;

b)  zadanie 2- wykaz co najmniej 2 dostaw polegających na opracowaniu graficznym, wykonaniu oraz dostawie artykułów informacyjno-promocyjnych o wartości co najmniej 2 000,00 PLN każda dostawa, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te dostawy zostały wykonane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego dostawy były wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy, z wykorzystaniem wzoru - załącznik nr 4 do SIWZ.

4.
Wykonawca może, w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów. W takim przypadku Wykonawca musi udowodnić Zamawiającemu, że realizując zamówienie będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. Zobowiązanie innego podmiotu powinno być podpisane przez osobę/osoby odpowiednio umocowane. Dokumenty poświadczające umocowanie Wykonawca jest zobowiązany złożyć wraz z zobowiązaniem podmiotu trzeciego. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te zrealizują roboty budowlane lub usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 
5.
W przypadku, gdy Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia (np. w formie konsorcjum, spółki cywilnej lub innego porozumienia regulującego ich współpracę w celu uzyskania zamówienia) wraz z ofertą należy złożyć pełnomocnictwo udzielone przez Wykonawców do reprezentowania ich w postępowaniu lub do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy. Oświadczenia lub dokumenty wymienione w SIWZ składane są przez Wykonawców wspólnie, z wyjątkiem wymienionych w ust. 1 i 2, które składane są przez każdego z Wykonawców oddzielnie. Jeżeli oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia zostanie wybrana, Wykonawcy, przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego przedstawią Zamawiającemu umowę regulującą ich współpracę.

6.
Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.

7.
Oświadczenia, dotyczące Wykonawcy i innych podmiotów, na których zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach określonych w art. 22a ustawy oraz dotyczące podwykonawców, składane są w oryginale. Dokumenty, inne niż ww. oświadczenia, składane są w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.

8.
W przypadku  gdy, w którymkolwiek z dokumentów składanych przez Wykonawcę celem potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, zostaną podane wartości kwot w walucie innej, niż polska, Wykonawca winien przeliczyć te kwoty w określonej walucie zagranicznej na polskie złote (PLN) według średniego kursu NBP na dzień publikacji ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych. Jeśli Wykonawca nie dokona powyższej czynności, stosowne przeliczenia wykona Zamawiający.

9.
Wykonawca nie jest obowiązany do złożenia oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu i brak podstaw wykluczenia, jeżeli Zamawiający posiada oświadczenia lub dokumenty dotyczące tego Wykonawcy lub może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2019 r. poz. 700 z późn. zm.). 
10.
W przypadku gdy Wykonawca powołuje się na dostępność dokumentów w bezpłatnych, ogólnodostępnych bazach danych państw członkowskich Unii Europejskiej, powinien wskazać te bazy danych, aby Zamawiający samodzielnie pobierał te dokumenty. W takim przypadku Zamawiający zażąda od Wykonawcy przedstawienia tłumaczenia na język polski wskazanych przez Wykonawcę i pobranych samodzielnie przez Zamawiającego dokumentów. 

VII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW

1. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z późn. zm.), osobiście, za pośrednictwem posłańca, faksu lub poczty elektronicznej. 
2. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za pośrednictwem faksu lub pocztą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
3. Ofertę Wykonawca składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej. 

4. Wyjaśnienia treści SIWZ udzielane są na zasadach określonych w art. 38 ustawy. 

VIII.OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

Pani Joanna Pietrzak – starszy inspektor wojewódzki w Oddziale ds. Zamówień Publicznych Biura Organizacji i Kadr Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku, ul. Mickiewicza 3, pokój nr 50, tel. 85 74 39 293, faks: 85 74 39 254, w godz. 9.00 - 15.00, 
e-mail: jpietrzak@bialystok.uw.gov.pl

IX. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM

Zamawiający nie żąda wniesienia wadium.

X. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

Składający ofertę Wykonawca pozostaje nią związany przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.

XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1.
Ofertę należy złożyć wg formularza ofertowego z wykorzystaniem wzoru – załącznik nr 1 do SIWZ.

2.
Ofertę należy sporządzić zgodnie z wymaganiami SIWZ.

3.
Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na wykonanie zamówienia.

4.
Oferta powinna być napisana w języku polskim, czytelną i trwałą techniką (dopuszcza się sporządzenie oferty w formie maszynopisu lub techniką komputerową) oraz podpisana wraz z załącznikami przez osobę/osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy, wymienione w Krajowym Rejestrze Sądowym bądź ewidencji działalności gospodarczej lub osoby posiadające pisemne pełnomocnictwo w tym zakresie. Pełnomocnictwo stanowi załącznik do oferty.

5.
Wszystkie strony oferty wraz z załącznikami muszą być spięte lub zszyte i zabezpieczone w sposób zapobiegający możliwości zdekompletowania. Wszystkie strony powinny być kolejno ponumerowane. Brak numeracji stron oraz niezszycie lub niespięcie oferty nie powoduje jej odrzucenia, jednakże w takim przypadku Wykonawca nie może powoływać się, że usunięto którąś ze stron.
6.
Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane i datowane własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę.

7.
Wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca niezależnie od wyniku postępowania przetargowego.

8.
Ofertę należy złożyć w dwóch nieprzezroczystych, zamkniętych kopertach, zapieczętowanych w sposób gwarantujący zachowanie ich w stanie nienaruszonym. Koperta zewnętrzna ma być zaadresowana na adres Zamawiającego oraz być oznakowana następująco:

„Oferta na opracowanie graficzne, wykonanie oraz dostawę artykułów informacyjno-promocyjnych w ramach Programu Wieloletniego „Senior+”

Koperta wewnętrzna – oprócz opisu jw. winna zawierać nazwę i adres Wykonawcy. 
9.
Dokumenty stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1010) powinny być umieszczone w oddzielnej kopercie z napisem „Tajemnica przedsiębiorstwa”. Ponadto Wykonawca wraz z zastrzeżeniem dokumentów stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa zobowiązany jest wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.
XII. MIEJSCE ORAZ TERMIN składania i otwarcia ofert
1.
Oferty należy składać w formie pisemnej w sekretariacie Biura Organizacji i Kadr Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku, ul. Mickiewicza 3, 15-213 Białystok, pokój nr 49 (parter) do dnia 13/09/2019 roku do godz. 10:00.

2.
Za termin złożenia uważa się fizyczną obecność oferty w miejscu składania ofert, określonym w ust. 1. 

3.
Publiczne otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego – pokój nr 50, dnia 13/09/2019 roku o godz. 10:30. 
XIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.
Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia, musi być podana w PLN cyfrowo i słownie, z wyodrębnieniem podatku VAT.

2.
Cenę oferty należy przedstawić w formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do SIWZ.

3.
Wykonawca, składając ofertę, zobowiązany jest poinformować  Zamawiającego, czy wybór jego oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego w zakresie podatku od towarów i usług, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług.

XIV. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT
1.
Kryteria oceny: 

1) cena - 60%

Oferta najtańsza otrzyma 60 pkt. Pozostałe proporcjonalnie mniej, według formuły:

Cn / Cb x 100 x 60% = liczba punktów

Gdzie:

Cn – najniższa cena spośród ofert nieodrzuconych

Cb- cena oferty rozpatrywanej

100- wskaźnik stały

60 % - procentowe znaczenie kryterium cena

2) termin realizacji umowy - 20% 

Oferty otrzymają poniżej przedstawioną ilość punktów z tytułu oferowanego terminu realizacji umowy. Oferowany termin realizacji umowy powinien być wyrażony w dniach kalendarzowych i nie może być dłuższy niż 45 dni od dnia zawarcia umowy. Oferty z terminem dostawy dłuższym niż 45 dni podlegają odrzuceniu. 

Ilości punktów przyznawane ofertom:  

a) do 45 dni - 0 pkt,
b) do 30 dni - 20 pkt.
3) termin wymiany w ramach gwarancji - 20%. 

Oferty otrzymają poniżej przedstawioną ilość punktów z tytułu terminu wymiany w ramach gwarancji wadliwych artykułów na wolne od wad na zasadach określonych w umowie. Oferowany termin wymiany powinien być wyrażony w dniach roboczych i nie może być dłuższy niż 10 dni od dnia złożenia żądania przez Zamawiającego. Oferty z terminem wymiany dłuższym niż 10 dni podlegają odrzuceniu. 

Ilości punktów przyznawane ofertom:  

a) do 10 dni - 0 pkt,

b) do 5 dni - 20 pkt.

2.
Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, która otrzyma najwyższą sumę punktów poszczególnych kryteriów (Sp), według wzoru: 

Sp = Cp + Kp1+ Kp2
Sp – suma punktów

Cp – liczba punktów w kryterium cena

Kp1 – liczba punktów w kryterium termin realizacji umowy
Kp2 – liczba punktów w kryterium termin wymiany w ramach gwarancji
XV. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO
1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający poinformuje wszystkich Wykonawców o: wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jeżeli są miejscami wykonywania działalności Wykonawców, którzy złożyli oferty a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację.
2. Informacje, o których mowa w ust. 1, zostaną zamieszczone na stronie internetowej Zamawiającego. 

3.
Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający wskaże termin i miejsce podpisania umowy.

4.
Umowa zostanie zawarta według wzoru umowy określonego w załączniku do SIWZ, w terminie określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy. 

5.
Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający może zbadać, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spełnia warunki udziału w postępowaniu Wykonawca, który złożył ofertę najwyżej ocenioną spośród pozostałych ofert.

6.
Na wniosek Wykonawcy, Zamawiający może wyrazić zgodę na korespondencyjne zawarcie umowy. W takiej sytuacji podpisane przez Zamawiającego egzemplarze umowy zostaną wysłane do Wykonawcy w dniu wyznaczonym na zawarcie umowy. Datą zawarcia umowy będzie data jej podpisania przez Zamawiającego. Wykonawca jest zobowiązany do podpisania egzemplarza umowy i dostarczenia go Zamawiającemu nie później niż w ciągu 5 dni od daty otrzymania. W przypadku niezachowania ww. terminu Zamawiający może uznać, że Wykonawca uchyla się od zawarcia umowy.

XVI. ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
XVII. WZÓR UMOWY
Wzór umowy stanowi załącznik nr 5 do SIWZ. 

XVIII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWNIENIA 

1.
Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki ochrony prawnej określone w dziale VI ustawy (art. 179 – 198g ustawy).
2.
Odwołanie, w postępowaniach o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, przysługuje wyłącznie wobec czynności:

1) wyboru trybu negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki lub zapytania o cenę;

2) określenia warunków udziału w postępowaniu,

3)  wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia,

4) odrzucenia oferty odwołującego,

5) opisu przedmiotu zamówienia,

6) wyboru najkorzystniejszej oferty.

XIX. PODWYKONAWCY

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. 

2. Wykonawca zobowiązany jest wskazać części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i podać firmy podwykonawców. 

XX. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO1
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewoda Podlaski,

adres: ul. Mickiewicza 3, 15-213 Białystok.

2. Kontakt do Inspektora ochrony danych w Podlaskim Urzędzie Wojewódzkim w Białymstoku: iod@bialystok.uw.gov.pl lub: Inspektor ochrony danych, Podlaski Urząd Wojewódzki, 15-213 Białystok, ul. Mickiewicza 3.
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych;

4. Odbiorcą/ami Pani/Pana danych osobowych jest/będą: każdy uzyskujący wgląd w dokumentację postępowania o udzielenie zamówienia – zgodnie z § 4 Rozporządzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie protokołu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego  oraz ustawy o dostępie do informacji publicznej. 

Ponadto Pani/Pana dane osobowe będą opublikowane na stronie internetowej i w Biuletynie Informacji Publicznej Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w Białymstoku, jeśli taki obowiązek będzie wynikał z ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych.
(Uwaga: Organy publiczne, które mogą otrzymywać Pani/Pana dane osobowe w ramach konkretnego postępowania zgodnie z prawem Unii lub prawem państwa członkowskiego, nie są uznawane za odbiorców!)

5. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego.

6. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy w sprawie zamówienia publicznego przekracza 4 lata – przez cały czas trwania umowy, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych.

 7. Ma Pani/Pan prawo żądać od Wojewody Podlaskiego:

1)
dostępu do swoich danych osobowych – zamawiający może zażądać wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania (sprecyzowania) nazwy lub daty postępowania (zakończonego postępowania) o udzielenie zamówienia;

2)
sprostowania swoich danych osobowych – nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani naruszać integralności protokołu postępowania oraz jego załączników;

3)
usunięcia lub ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych – wystąpienie z takim żądaniem nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.

(Uwaga: dostęp, usunięcie lub ograniczenie przetwarzania Pani/Pana danych musi być zgodne z przepisami prawa, na podstawie których odbywa się przetwarzanie oraz na podstawie przepisów prawa dotyczących np. archiwizacji!).

8. Jeżeli Pani/Pan uzna, że przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest nieprawidłowe, ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.

9. Pani/Pana dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany.

1 Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119) oraz Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str.2, zwane dalej „RODO”

Zatwierdzam:

              Z up. WOJEWODY PODLASKIEGO

                    /-/ Urszula Marta Czarnecka

                    Zastępca  Dyrektora Wydziału

       Programów Rządowych i Funduszy Europejskich
Białystok, dnia  05.09.2019 r. 

Wykaz załączników:

1)
załącznik nr 1 do SIWZ – wzór formularza ofertowego; 

2)
załącznik nr 2 do SIWZ – wzór oświadczenia Wykonawcy; 

3)
załącznik nr 3 do SIWZ – informacja o przynależności do grupy kapitałowej;

4)
załącznik nr 4 do SIWZ – wzór wykazu wykonanych dostaw; 

5)
załącznik nr 5 do SIWZ – wzór umowy; 

6)
załącznik nr 6 do SIWZ – szczegółowy opis przedmiotu zamówienia;

7)
załącznik nr 7 do SIWZ – oświadczenie.
Załącznik nr 1 do SIWZ

Wzór formularza ofertowego

OFERTA

I.
Dane Wykonawcy:

1.
Pełna nazwa: ......................................................................................................................................................................................................................................................................................

2.
Adres:
...........................................................................................................................................

telefon: ................................................................fax: ......................................................

adres poczty elektronicznej (e-mail): ...............................................................................

II.
Cena oferty:

Zgłaszam gotowość wykonania zamówienia na opracowanie graficzne, wykonanie oraz dostawa artykułów informacyjno-promocyjnych w ramach Programu Wieloletniego „Senior+”, zgodnie ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia OK-III.272.29.2019, za cenę:

Zadanie 1

stawka podatku VAT:………%

	Lp.
	Nazwa


	Ilość 


	Cena jednej sztuki brutto

PLN


	Suma

PLN

(kolumna 2 x kolumna 3)

	
	1.
	2.
	3.
	4.

	1.
	Kalendarz książkowy na 2020r. format A6
	650 szt.
	
	

	2.
	Długopis
	650 szt.
	
	

	3.
	Torba bawełniana
	650 szt.
	
	


	4.
	Ręcznik z logo haftowanym
	650 szt.
	
	

	Cena brutto (suma wierszy od 1 do 4 z kolumny 4)
	


słownie cena brutto…………………………………………………………………………….

termin realizacji: …….dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy (termin nie dłuższy niż 45 dni)

termin wymiany w ramach gwarancji …………dni roboczych od dnia złożenia żądania przez Zamawiającego (termin nie dłuższy niż 10 dni)

Zadanie 2

stawka podatku VAT:………%
cena brutto:………………PLN
słownie cena brutto…………………………………………………………………………….
termin realizacji: …….dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy (termin nie dłuższy niż 45 dni)

termin wymiany w ramach gwarancji …………dni roboczych od dnia złożenia żądania przez Zamawiającego (termin nie dłuższy niż 10 dni)

Oświadczam, że:

1.
Akceptuję warunki płatności oraz inne postanowienia umowy określone we wzorze umowy, stanowiącym załącznik do SIWZ.

2.
Udzielę gwarancji jakości i rękojmi za wady na okres 12 miesięcy od dnia podpisania protokołu odbioru przedmiotu umowy.

3.
Wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług (w przypadku odpowiedzi TAK, Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej powyżej ceny podatek od towarów i usług, który Zamawiający będzie miał obowiązek samodzielnie rozliczyć zgodnie z tymi przepisami): 

□  NIE

□  TAK – należy wskazać nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do  powstania  obowiązku podatkowego  oraz wskazać ich wartość bez kwoty podatku.

4.
Oferta zawiera TAJEMNICĘ PRZEDSIĘBIORSTWA 

□  NIE

□  TAK – na stronach od……do….. oferty zawarte są informacje zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zastrzegam, że nie mogą być one udostępniane. Uzasadnienie zastrzeżenia załączam do oferty. 

(w razie braku wskazania Zamawiający uznaje, że Wykonawca nie zastrzega żadnych informacji)

5.
Następujące części zamówienia……………………………………………….. zamierzam powierzyć do wykonania następującym podwykonawcom: ..................................................
(w razie braku wskazania, Zamawiający uznaje, że Wykonawca nie zamierza powierzyć żadnej części zamówienia podwykonawcy)
6.   Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu (w przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia Wykonawca nie składa - Wykonawca powinien usunąć treść oświadczenia, np. przez jego wykreślenie).

7. Oświadczam że jestem przedsiębiorcą:

□ małym                                            □ średnim                                              □ dużym

...........................................................

(podpis Wykonawcy)

.............................., dnia ……………………………….

(miejscowość)

Załączniki:
1.
..............................................

2.
..............................................

3.
..............................................    itd.

Załącznik nr 2 do SIWZ

Wzór oświadczenia Wykonawcy 

Wykonawca:

………………………………………………………………………………………………………………

(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

………………………………………………………………………………………………………………

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Oświadczenie Wykonawcy 

DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

I BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 

 Prawo zamówień publicznych (zwanej dalej „ustawą”), 

dotyczy postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, na opracowanie graficzne, wykonanie oraz dostawa artykułów informacyjno-promocyjnych w ramach Programu Wieloletniego „Senior+”, nr OK-III.272.29.2019 
1.
Oświadczam, że samodzielnie spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego w rozdziale V specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 








…………………………………………

(podpis)

2.
Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych przez zamawiającego w rozdziale V specyfikacji istotnych warunków zamówienia, polegam na zasobach następującego/ych podmiotu/ów…………………, w następującym zakresie: …………………………………………

(wskazać podmiot i określić odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu). 

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 








…………………………………………

(podpis)

3.
Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy.

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 








…………………………………………

(podpis)

4.
Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie art. …………. ustawy (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 ustawy). Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy podjąłem następujące środki naprawcze: ………..…………………………………………

…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r. 








…………………………………………

(podpis)

5.
Oświadczam, że następujący/e podmiot/y, na którego/ych zasoby powołuję się w niniejszym postępowaniu, tj.: ………………………………….……………………… (podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) nie podlega/ją wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia.
…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r. 








…………………………………………

(podpis)

6.
Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r. 








…………………………………………

(podpis)

 Załącznik nr 3 do SIWZ

Informacja o przynależności do grupy kapitałowej

 (Pieczęć firmowa Wykonawcy)

Po zapoznaniu się z zamieszczoną przez Zamawiającego na stronie internetowej informacją, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Prawo zamówień publicznych
oświadczam, że nie należę do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2019 r. poz. 369), jak Wykonawcy którzy złożyli odrębne oferty lub oferty częściowe w niniejszym postępowaniu. 

………………………………………………..

(podpis Wykonawcy)

............................., dnia ……………………………….

(miejscowość)

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Po zapoznaniu się z zamieszczoną przez Zamawiającego na stronie internetowej informacją, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Prawo zamówień publicznych

oświadczam, że należę do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2019 r. poz. 369), jak Wykonawcy którzy złożyli odrębne oferty lub oferty częściowe w niniejszym postępowaniu. 

UWAGA: Wykonawca powinien wykazać, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w przeciwnym przypadku Zamawiający będzie zobowiązany do jego wykluczenia z udziału w postępowaniu.
………………………………………………..

(podpis Wykonawcy)

............................., dnia ……………………………….

(miejscowość)

Załącznik nr 4 do SIWZ

Wzór wykazu wykonanych dostaw

(Pieczęć firmowa Wykonawcy)

WYKAZ WYKONANYCH dostaw

W celu wykazania spełniania warunku dotyczącego zdolności technicznej lub zawodowej przedstawiam wykaz wykonanych dostaw, tj. 
-  zadanie 1- co najmniej 2 dostaw polegających na opracowaniu graficznym, wykonaniu oraz dostawie artykułów informacyjno-promocyjnych o wartości co najmniej 20 000,00 PLN każda dostawa, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie,

-  zadanie 2- co najmniej 2 dostaw polegających na opracowaniu graficznym, wykonaniu oraz dostawie artykułów informacyjno-promocyjnych o wartości co najmniej 2 000,00 PLN każda dostawa, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie.

Zadanie 1:
	Lp.
	Przedmiot dostawy
	Podmiot na rzecz którego dostawa została wykonana
	Data wykonania dostawy
	Wartość dostawy brutto

	1.
	
	
	
	

	2
	
	
	
	


Zadanie 2:
	Lp.
	Przedmiot dostawy
	Podmiot na rzecz którego dostawa została wykonana
	Data wykonania dostawy
	Wartość dostawy brutto

	1.
	
	
	
	

	2
	
	
	
	


Do wykazu załączam dowody określające, czy dostawy te zostały wykonane należycie.

………………………………………………..

(podpis Wykonawcy)

............................., dnia ……………………………….

(miejscowość)

Załącznik nr 5 do SIWZ

Wzór umowy 

Umowa nr ….…/……….

zawarta w dniu ........................................ 2019 r. w Białymstoku, pomiędzy Skarbem Państwa - Wojewodą Podlaskim, ul. Mickiewicza 3, 15-213 Białystok, zwanym dalej „Zamawiającym”, którego reprezentuje:

.....................................................................................................................................................

a 

.......................................…..............……………….....................................................................

(KRS, PESEL w zależności od formy prowadzonej działalności przez Wykonawcę) zwanym dalej „Wykonawcą”, którego reprezentuje:

 .....................................................................................................................................................

W wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, OK-III.272.29.2019 przeprowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego o wartości mniejszej, niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 
2004 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z późn. zm.) na opracowanie graficzne, wykonanie oraz dostawę artykułów informacyjno-promocyjnych w ramach Programu Wieloletniego „Senior+” na lata 2015-2020 została zawarta umowa o następującej treści.
§ 1
1. Przedmiotem umowy jest:

1) Zadanie 1- opracowanie graficzne, wykonanie oraz dostawa artykułów informacyjno-promocyjnych, zwanych w dalszej części umowy „artykułami promocyjnymi”, wyszczególnionych w opisie przedmiotu zamówienia, stanowiącym załącznik nr 1 do umowy. Załącznik do umowy stanowi jej integralną część;*
2) Zadanie 2 - opracowanie graficzne, wykonanie oraz dostawa artykułów informacyjno-promocyjnych, zwanych w dalszej części umowy „artykułami promocyjnymi”, wyszczególnionych w opisie przedmiotu zamówienia, stanowiącym załącznik nr 1 do umowy. Załącznik do umowy stanowi jej integralną część.*
2. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy, zgodnie z Załącznikiem nr 1 – Szczegółowy opis przedmiotu umowy.
3. Wszystkie artykuły promocyjne muszą być oznakowane logo Programu Wieloletniego „Senior+” na lata 2015-2020. Logotyp do oznakowania artykułów promocyjnych znajduje się na stronie internetowej: http://senior.gov.pl/program_senior_plus/strona/75.
4. W ramach Zadania nr 1 Zamawiający zastrzega sobie jednorazową możliwość skorzystania z prawa opcji, tj. zakupu dodatkowej liczby, maksymalnie do 100 sztuk poszczególnych artykułów promocyjnych, objętych przedmiotem umowy.*
5. W takim przypadku Zamawiający, w terminie 7 dni od dnia zawarcia umowy, złoży  Wykonawcy oświadczenie woli w przedmiocie skorzystania z prawa opcji, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 2 do umowy.*
6. Prawo opcji jest uprawnieniem Zamawiającego, z którego może, ale nie musi skorzystać w ramach realizacji niniejszej umowy. W przypadku nieskorzystania przez Zamawiającego z prawa opcji, Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia z tego tytułu.*
7. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu Umowy objętego prawem opcji będzie obliczone jako iloczyn sztuk artykułów promocyjnych objętych prawem opcji i odpowiednich cen jednostkowych brutto zgodnych z ofertą Wykonawcy.

8. Termin realizacji dostawy artykułów w ramach prawa opcji odbywa się w tym samym terminie co termin realizacji umowy.
9. Skorzystanie z prawa opcji nie wymaga podpisania dodatkowej umowy.*
10. W przypadku zaistnienia okoliczności określonej w ust. 4, Zamawiający zapłaci Wykonawcy należność za zamówione dodatkowe artykuły promocyjne na zasadach określonych w § 5 ust. 6.*
* - Ustępy 4-9 będą wpisane tylko do umowy na zadanie 1.
§ 2

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy.

2. Wykonawca oświadcza, że posiada kwalifikacje i odpowiedni sprzęt do realizacji przedmiotu umowy i przyjmuje go do wykonania na warunkach ustalonych niniejszą umową. 

3. Wykonawca wykona przedmiot umowy w terminie:

Zadanie 1:………………………. (nie dłużej niż do 45 dni od dnia zawarcia umowy);*

Zadanie 2: ……………………….(nie dłużej niż do 45 dni od dnia zawarcia umowy);*
4. W terminie określonym w ust. 3 Wykonawca zobowiązany jest uzyskać akceptację Zamawiającego wizualizacji (tj. projektów poszczególnych artykułów promocyjnych w wersji elektronicznej) oraz wykonać i dostarczyć artykuły promocyjne.

5. Zamawiający, w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania projektów, zaakceptuje je, albo zgłosi do nich uwagi.

6. W przypadku zgłoszenia przez Zamawiającego uwag do projektów, Wykonawca dokona odpowiednich poprawek i ponownie przedstawi Zamawiającemu do akceptacji poprawione projekty, nie późnej niż w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania uwag od Zamawiającego.

7. W przypadku zgłoszenia przez Zamawiającego dalszych uwag do projektów, postanowienia ust. 5-6 stosuje się odpowiednio.

8. Wykonane artykuły promocyjne będą spełniać wymagania Zamawiającego, jeżeli będą zgodne z zaakceptowanymi przez Zamawiającego projektami.

9. Zamawiający ma prawo do kontroli i oceny realizacji przedmiotu umowy na każdym jego etapie.

*w zależności od realizowanego zadania
§ 3

1. Do obowiązków Wykonawcy należy: 

1) wykonywanie prac objętych umową z najlepszą praktyką, starannością oraz zgodnie z obowiązującymi przepisami; 

2) konsultowanie z Zamawiającym realizowanego przedmiotu umowy i bieżącego uwzględniania ewentualnych uwag zgłaszanych przez Zamawiającego; 

3) terminowe wykonywanie czynności w ramach przedmiotu umowy; 

4) dostawę artykułów promocyjnych wskazanych w Załączniku nr 1 do umowy do siedziby Zamawiającego w Białymstoku, ul. Mickiewicza 3/do jednostek na terenie województwa podlaskiego wskazanych w załączniku nr 1 do umowy, po wcześniejszym uzgodnieniu terminu i godziny dostawy;

5) zapewnienie wykonania umowy przez osoby posiadające stosowne i wymagane kwalifikacje zawodowe oraz doświadczenie zapewniające należytą jakość realizacji przedmiotu umowy; 

6) bezzwłoczne informowanie Zamawiającego o wszystkich zdarzeniach mających lub mogących mieć wpływ na wykonanie umowy, dotyczących zarówno terminów, jak 
i zakresu rzeczowego. 

2. Wykonawca ma prawo do wykonania umowy przy pomocy podwykonawców lub powierzenia wykonania umowy podwykonawcom, z zastrzeżeniem, iż Wykonawca odpowiada za działania i zaniechania podwykonawców jak za własne działania i zaniechania. 

§ 4

1. Wszystkie artykuły promocyjne muszą być fabrycznie nowe, pełnowartościowe, w pierwszym gatunku i dopuszczone do obrotu na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej.
2. Pod pojęciem dostawy artykułów promocyjnych Strony rozumieją ich dostarczenie do:

1)  zadanie 1- jednostek wskazanych przez Zamawiającego, zgodnie z Załącznikiem nr 1, po wcześniejszym uzgodnieniu terminu i godziny dostawy z osobami wskazanymi przez Zamawiającego. Dane osób do kontaktu zostaną podane Wykonawcy po zawarciu umowy.*
2) zadanie 2 - siedziby Zamawiającego, po wcześniejszym uzgodnieniu terminu z osobami wskazanymi przez Zamawiającego. Dane osób do kontaktu zostaną podane Wykonawcy po zawarciu umowy.*
3. Dostarczenie artykułów promocyjnych nastąpi na koszt i ryzyko Wykonawcy.
4. Sposób transportu oraz opakowanie artykułów promocyjnych musi zapewniać zabezpieczenie przed uszkodzeniami. Za szkody powstałe w wyniku nienależytego opakowania lub transportu winę ponosi Wykonawca.
5. Dostawa musi odbyć się w godzinach pracy Zamawiającego i jednostek na terenie województwa podlaskiego, z uwzględnieniem czasu potrzebnego na wniesienie oraz weryfikację dostarczonego przedmiotu umowy.

6. Dostawa obejmuje również wniesienie do budynku i pomieszczeń wskazanych przez Zamawiającego lub osoby wskazane zgodnie z ust. 2. 

7. Odbiór przez Zamawiającego dostarczonych artykułów promocyjnych będzie polegał na sprawdzeniu ilościowym i jakościowym. Z czynności odbioru zostanie sporządzony   protokół odbioru przedmiotu umowy. Protokół odbioru, bez uwag czy zastrzeżeń, stanowić będzie podstawę do wystawienia przez Wykonawcę faktury VAT.
8. W wystawionej przez Wykonawcę fakturze muszą być ujęte nazwy, ilości oraz ceny poszczególnych pozycji określonych w załączniku do umowy. 

§ 5
1. Wynagrodzenie ryczałtowe Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy wynosi:   
  1)   Zadanie 1…………………….PLN brutto (słownie: ………………..złotych);*
2) Zadanie 2…………………….PLN brutto (słownie: ………………..złotych).*

2. Po stronie Zamawiającego (zgodnie z ofertą) nie powstał obowiązek podatkowy /powstał obowiązek podatkowy w zakresie podatku od towarów i usług od wartości: 

Zadanie 1………..*

Zadanie 2………..*

3. Wynagrodzenie określone w ust. 1 obejmuje całość ponoszonego przez Zamawiającego wydatku na sfinansowanie przedmiotu umowy.
4. Wynagrodzenie ryczałtowe, o którym mowa w ust. 1, obejmuje wszystkie koszty  związane z realizacją przedmiotu umowy, w tym ryzyko Wykonawcy z tytułu oszacowania wszelkich kosztów związanych z realizacją przedmiotu umowy, a także oddziaływania   innych czynników mających lub mogących mieć wpływ na koszty.
5. Niedoszacowanie, pominięcie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu umowy nie może być podstawą do żądania zmiany wynagrodzenia ryczałtowego określonego w ust.1.

6. Należność, o której mowa w ust. 1, Zamawiający zapłaci przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy nr …………………………………………………………………...

     w terminie do 30 dni od dnia otrzymania prawidłowo wystawionej faktury VAT. Każdorazowa zmiana numeru rachunku bankowego Wykonawcy będzie wymagała aneksu do umowy, w formie pisemnej.

7. Za dzień zapłaty uważany będzie dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

§ 6

1. Wykonawca udziela Zamawiającemu gwarancji jakości oraz rękojmi za wady na okres 12 miesięcy, licząc od dnia podpisania przez Strony protokołu odbioru przedmiotu umowy, o którym mowa w § 4 ust. 7.


2. Wady i usterki artykułów promocyjnych, w szczególności wyblaknięcia lub rozmazania logotypów umieszczonych na artykułach w ramach oznakowania, stanowią podstawę do żądania usunięcia stwierdzonych wad i usterek i dostarczenia nowych artykułów na koszt Wykonawcy w terminie…………………..  dni roboczych od dnia wezwania Wykonawcy. 
3. Gwarancją nie jest objęte naturalne zużycie artykułów. 

* - w zależności od realizowanego zadania

§ 7

1. Zamawiający obciąży Wykonawcę karą umowną:

1)  w wysokości 0,1 % wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust. 1, w przypadku zwłoki w wykonaniu przedmiotu umowy na zadanie 1, za każdy dzień zwłoki,*
2) w wysokości 0,1 % wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust. 1, w przypadku zwłoki w wykonaniu przedmiotu umowy na zadanie 2, za każdy dzień zwłoki,*

3) w wysokości 0,1% wynagrodzenia określonego w § 5 ust. 1 umowy, w przypadku zwłoki w wykonaniu obowiązku określonego w § 6 ust. 2 na zadanie 1,*
4) w wysokości 0,1% wynagrodzenia określonego w § 5 ust. 1 umowy, w przypadku zwłoki w wykonaniu obowiązku określonego w § 6 ust. 2 na zadanie 2,*

5) w wysokości 10 %  wynagrodzenia, określonego w § 5 ust. 1 umowy, gdy Wykonawca odstąpi od umowy na zadanie 1, z przyczyn leżących po jego stronie,

6) w wysokości 10 %  wynagrodzenia, określonego w § 5 ust. 1 umowy, gdy Wykonawca odstąpi od umowy na zadanie 2, z przyczyn leżących po jego stronie,

7) w wysokości 10 %  wynagrodzenia, określonego w § 5 ust. 1 umowy, gdy Zamawiający odstąpi od umowy na zadanie 1, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.

8) w wysokości 10 %  wynagrodzenia, określonego w § 5 ust. 1 umowy, gdy Zamawiający odstąpi od umowy na zadanie 2, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody.

3. Wykonawca wyraża zgodę na potrącanie kar umownych z wynagrodzenia należnego Wykonawcy.

4. W przypadku Wykonawcy, który nie jest płatnikiem VAT w Polsce, celem wyliczenia kar umownych, do kwoty określonej w § 5 ust. 1, doliczony zostanie podatek VAT, który Zamawiający miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.

§ 8

Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy w następujących sytuacjach:

1) w przypadku wszczęcia likwidacji Wykonawcy – w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o wszczęciu likwidacji;

2) pomimo uprzednich dwukrotnych monitów ze strony Zamawiającego, Wykonawca zaniedbuje zobowiązania umowne – w terminie 30 dni od wyznaczonego w drugim monicie terminu na usunięcie zaniedbań.

§ 9
1. Osobą upoważnioną do kontaktów roboczych ze strony Zamawiającego jest: ……………………………………, e-mail…………, tel……..….…
2. Osobą upoważnioną do kontaktów roboczych ze strony Wykonawcy jest: …………………………., e-mail…………, tel……..….…
§ 10
1.
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają dla swojej ważności formy pisemnego aneksu pod rygorem nieważności. 

2.
W sprawach nieuregulowanych w umowie zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego i ustawy Prawo zamówień publicznych oraz ustawy. 
3.
We wszystkich kwestiach spornych, które mogą powstać w związku z niniejszą umową właściwy do ich rozstrzygnięcia będzie sąd powszechny w Białymstoku. 

4.
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.

………………………………   


            ………………………………

WYKONAWCA:


            

ZAMAWIAJĄCY:
Załącznik nr 6 do SIWZ 

(Załącznik nr 1 do umowy) 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia

Informacje wspólne:

Przedmiot zamówienia obejmuje opracowanie graficzne, wykonanie oraz dostawę artykułów informacyjno-promocyjnych w ramach Programu Wieloletniego „Senior+” na lata 
2015-2020.
Znakowanie:

Wszystkie artykuły promocyjne, wymienione w poniższych tabelach (dla zadania 1 i dla zadania 2), zostaną oznakowane przez Wykonawcę logotypami, techniką zaproponowaną przez Wykonawcę (o ile technika nie wynika z opisu przedmiotu zamówienia) i zaakceptowaną przez Zamawiającego na etapie projektu graficznego. O ile z opisu nie wynika inaczej, wystarczające będzie znakowanie jednokolorowe lub grawer lub laser lub haft lub tłoczenie. Technika winna być dobrana w taki sposób, aby zachować estetyczny charakter przedmiotów oraz trwałość i czytelność znakowania. Zamawiający dopuszcza zmianę techniki znakowania wskazanej w treści OPZ o ile jej zastosowanie, na danym produkcie, nie zapewni odpowiedniej czytelności i estetyki produktu. Zmiana techniki nastąpi po uzgodnieniu i zaakceptowaniu przez Zamawiającego.

Logotyp do zamieszczenia na artykułach promocyjnych:
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dostępny jest na stronie:

http://senior.gov.pl/program_senior_plus/strona/75
Zadanie 1:*
	Nazwa
	Opis
	Ilość

	Kalendarz książkowy na 2020 r. formatu A6
	1) format bloku: 87 x 150 mm +/- 3 mm; 

2) terminarz książkowy w układzie tygodniowym: 1 tydzień na 2 stronach (cały tydzień na rozkładówce); 

3) oznaczone imieniny i święta, na dole plan całego miesiąca; 

4) blok kalendarza szyty oraz dodatkowo klejony, wzmocniony krepą, tasiemka; 

5) tłoczone logo;
6) kolor pomarańczowy;
	650 szt.


	Długopis
	7) długopis metalowy;
8) wymiary: 137 x 10 mm +/- 2 mm;
9) aluminiowy korpus długopisu ozdobiony dwoma ringami;  

10) znakowanie: grawerowanie. Kolor pomarańczowy.
	650 szt.

	Torba bawełniana
	1) wymiary torby: 38 x 42 cm (+/- 2 cm); 

2) uszy torby 70cm (+/- 5 cm);
3) kolor czarny; 
4) torba posiada krzyżykowe przeszycia przy uchwytach dla wzmocnienia oraz szwy boczne zapobiegające kurczeniu; 
5) gramatura 140 g/m². 
	650 szt.


	Ręcznik z logo haftowanym
	1) skład: 100% bawełna;
2) rozmiar: 50x100; 

3) gramatura: min. 500 g/m2;
4) kolor czarny lub grafitowy;
5) uszko do powieszenia;
6) haftowany logotyp.
	650 szt.


WYKAZ JEDNOSTEK NA TERENIE 
WOJEWÓDZTWA PODLASKIEGO DLA KTÓRYCH DOSTARCZONE ZOSTANĄ ARTYKUŁY PROMOCYJNE

	Lp.
	Jednostki z województwa podlaskiego
	Adres siedziby*
	Liczba zestawów

	1.
	Gmina Piątnica
	ul. Stawiskowska 53,

18-421 Piątnica Poduchowna
	22

	2.
	Gmina Łapy
	ul. Gen. Wł. Sikorskiego 24,

18-100 Łapy
	32

	3.
	Miasto Łomża
	Stary Rynek 14,

18-400 Łomża
	64

	4.
	Gmina Nowogród
	ul. Łomżyńska 41,

18-414 Nowogród
	16

	5.
	Gmina Rajgród
	ul. Warszawska 32,

19-206 Rajgród
	32

	6.
	Miasto Suwałki
	ul. A. Mickiewicza 1,

16-400 Suwałki
	16

	7.
	Gmina Grabowo
	ul. Sikorskiego 1,

18-507 Grabowo
	32

	8.
	Gmina Narewka
	ul. Białowieska 1,

17-220 Narewka
	16

	9.
	Gmina Supraśl
	ul. Piłsudskiego 58,

16-030 Supraśl
	22

	10.
	Gmina Grodzisk
	ul. 1 Maja 6,

17-315 Grodzisk
	11

	11.
	Gmina Radziłów
	ul. Plac 550-lecia 14,

19-213 Radziłów
	11

	12.
	Gmina Siemiatycze
	ul. Tadeusza Kościuszki 35,

17-300 Siemiatycze
	44

	13.
	Gmina Turośń Kościelna
	ul. Białostocka 5
18-106 Turośń Kościelna
	11

	14.
	Gmina Zambrów
	ul. Fabryczna 3

18-300 Zambrów
	14

	15.
	Gmina Suwałki
	ul. Świerkowa 45,

16-400 Suwałki
	22

	16.
	Powiat Sokólski
	ul. Marsz. J. Piłsudskiego 8,

16-100 Sokółka
	28

	17.
	Gmina Perlejewo
	Perlejewo 14,

17-322 Perlejewo
	11

	18.
	Gmina Boćki
	Plac Armii Krajowej 3,    
17-111 Boćki
	16

	19.
	Gmina Czarna Białostocka
	ul. Torowa 14A,

16-020 Czarna Białostocka
	22

	20.
	Gmina Czyżew
	ul. Mazowiecka 34,

18-220 Czyżew
	11

	21.
	Gmina Jedwabne
	ul. Żwirki i Wigury 3,

18-420 Jedwabne
	13

	22.
	Miasto Siemiatycze
	ul. Pałacowa 2,

17-300 Siemiatycze
	28

	23.
	Urząd Miasta Grajewo
	ul. Strażacka 6A,

19-200 Grajewo
	64

	24.
	Urząd Miasta Sejny
	ul. Józefa Piłsudskiego 25,

16-500 Sejny
	22

	25.
	Urząd Gminy Goniądz
	Plac 11 Listopada 38,

19 - 110 Goniądz
	16

	26.
	Urząd Gminy Jasionówka
	ul. Rynek 19,

19-122 Jasionówka
	16

	27.
	Urząd Gminy Bielsk Podlaski
	ul. Adama Mickiewicza 46,

17-100 Bielsk Podlaski
	16

	28.
	Urząd Gminy Dobrzyniewo Duże
	ul. Białostocka 25,

16-002 Dobrzyniewo Duże
	16

	29.
	Podlaski Urząd Wojewódzki 

w Białymstoku
	ul. Mickiewicza 3,

15-213 Białystok
	6

	Razem
	650


Skład zestawu artykułów promocyjnych do dostarczenia Zamawiającemu oraz jednostkom na terenie województwa podlaskiego:
	Lp.
	Produkt
	Sztuk

	1.
	Kalendarz książkowy na 2019r. A6
	1

	2.
	Długopis
	1

	3.
	Torba bawełniana
	1

	4.
	Ręcznik z logo haftowanym
	1


Zadanie 2:*
	Nazwa
	Opis
	Ilość 

	7) Kalendarz książkowy B5
	1) kalendarz książkowy na rok 2020;
2) Format kalendarza B5;
3) kalendarium, jeden tydzień na dwóch stronach w układzie poziomym;

4) wkład: papier biały, gramatura 70 g/m2,
5)  wstążeczka;
6) Wewnątrz: notes, notes teleadresowy; roczny kalendarz planowania; międzynarodowe numery kierunkowe, imieniny, strefy czasowe, święta państwowe i religijne, dystanse - km EU, notatki;
7) kalendarz co najmniej w języku polskim 
(w przypadku dodatkowych języków oznakowania w języku polskim na pierwszym miejscu);

8) oprawa sztywna pokryta materiałem skóropodobnym wysokiej jakości koloru 
o jednolitej barwie, przetłoczenia w ciemniejszym odcieniu, zmiękczona pianką;
9) kolor czarny;
10) symbole obowiązkowe (i rok) wytłoczone 
na oprawie.
	50 szt.

	11) Kalendarz biurkowy
	1) kalendarz biurkowy w oprawie;
2) kalendarium w układzie tygodniowym, 
z miejscem na notatki;
3) kalendarium o wymiarach 29 x 11  cm (+/- 1 cm);
4) miesiąc bieżący, poprzedni oraz kolejny na każdej karcie;
5) daty imienin, daty świąt, notes teleadresowy;
6) jednostronny zadruk kartek kalendarium;
7) papier biały;
8) kalendarium drukowane w 2 kolorach; 

9) kolor oprawy czarny.
	50 szt.

	Kubek z uchem
	1) pojemność: 300 ml; 

2) wysokość: 85 mm (+/- 2 mm);
3) średnica: 92 mm (+/- 2 mm);
4) materiał: ceramika;
5) kolor wnętrza: pomarańczowy;
6) kolor na zewnątrz: czarny;
7) znakowanie na zewnątrz.
	50 szt.

	Cukierki krówki
	1) krówki pakowane w papierki koloru białego z logo;
2) smak: mleczny;
3) termin ważności: co najmniej 3 miesiące od dnia dostawy.
	30 kg


* w zależności od realizowanego zadania

Załącznik nr 7 do SIWZ 

(Załącznik nr 2 do umowy na zadanie 1)

Wykonawca:

………………………………………..

………………………………………..

Oświadczenie

Zgodnie z zapisami § 1 ust. 4 umowy nr …….. z ……….2019 r. w zakresie Zadania 1-na opracowanie graficzne, wykonanie oraz dostawę artykułów informacyjno-promocyjnych Programu Wieloletniego „Senior+” na lata 2015-2020 dla jednostek samorządu terytorialnego i Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego, Zamawiający oświadcza, iż korzysta, z prawa opcji, w zakresie:

	Lp.
	Nazwa
	liczba

	1.
	Kalendarz książkowy na 2020 r. formatu A6
	

	2.
	Długopis
	

	3.
	Torba bawełniana
	

	4.
	Ręcznik z logo haftowanym
	


Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu Umowy objętego prawem opcji wynosi: ……….. zł brutto (słownie: …………………………………….złotych) i jest obliczone jako iloczyn sztuk artykułów promocyjnych objętych prawem opcji i odpowiednich cen jednostkowych brutto zgodnych z ofertą Wykonawcy.

Lista odbiorców artykułów promocyjnych:

	Lp.
	Jednostki z województwa podlaskiego
	Adres siedziby*
	Liczba zestawów

	1.
	Gmina Piątnica
	ul. Stawiskowska 53,

18-421 Piątnica Poduchowna
	

	2.
	Gmina Łapy
	ul. Gen. Wł. Sikorskiego 24,

18-100 Łapy
	

	3.
	Miasto Łomża
	Stary Rynek 14,

18-400 Łomża
	

	4.
	Gmina Nowogród
	ul. Łomżyńska 41,

18-414 Nowogród
	

	5.
	Gmina Rajgród
	ul. Warszawska 32,

19-206 Rajgród
	

	6.
	Miasto Suwałki
	ul. A. Mickiewicza 1,

16-400 Suwałki
	

	7.
	Gmina Grabowo
	ul. Sikorskiego 1,

18-507 Grabowo
	

	8.
	Gmina Narewka
	ul. Białowieska 1,

17-220 Narewka
	

	9.
	Gmina Supraśl
	ul. Piłsudskiego 58,

16-030 Supraśl
	

	10.
	Gmina Grodzisk
	ul. 1 Maja 6,

17-315 Grodzisk
	

	11.
	Gmina Radziłów
	ul. Plac 550-lecia 14,

19-213 Radziłów
	

	12.
	Gmina Siemiatycze
	ul. Tadeusza Kościuszki 35,

17-300 Siemiatycze
	

	13.
	Gmina Turośń Kościelna
	ul. Białostocka 5
18-106 Turośń Kościelna
	

	14.
	Gmina Zambrów
	ul. Fabryczna 3

18-300 Zambrów
	

	15.
	Gmina Suwałki
	ul. Świerkowa 45,

16-400 Suwałki
	

	16.
	Powiat Sokólski
	ul. Marsz. J. Piłsudskiego 8,

16-100 Sokółka
	

	17.
	Gmina Perlejewo
	Perlejewo 14,

17-322 Perlejewo
	

	18.
	Gmina Boćki
	Plac Armii Krajowej 3,    
17-111 Boćki
	

	19.
	Gmina Czarna Białostocka
	ul. Torowa 14A,

16-020 Czarna Białostocka
	

	20.
	Gmina Czyżew
	ul. Mazowiecka 34,

18-220 Czyżew
	

	21.
	Gmina Jedwabne
	ul. Żwirki i Wigury 3,

18-420 Jedwabne
	

	22.
	Miasto Siemiatycze
	ul. Pałacowa 2,

17-300 Siemiatycze
	

	23.
	Urząd Miasta Grajewo
	ul. Strażacka 6A,

19-200 Grajewo
	

	24.
	Urząd Miasta Sejny
	ul. Józefa Piłsudskiego 25,

16-500 Sejny
	

	25.
	Urząd Gminy Goniądz
	Plac 11 Listopada 38,

19 - 110 Goniądz
	

	26.
	Urząd Gminy Jasionówka
	ul. Rynek 19,

19-122 Jasionówka
	

	27.
	Urząd Gminy Bielsk Podlaski
	ul. Adama Mickiewicza 46,

17-100 Bielsk Podlaski
	

	28.
	Urząd Gminy Dobrzyniewo Duże
	ul. Białostocka 25,

16-002 Dobrzyniewo Duże
	

	29.
	Podlaski Urząd Wojewódzki w Białymstoku 
	ul. Mickiewicza 3,

15-213 Białystok
	

	Razem
	


Skład zestawu artykułów promocyjnych do dostarczenia Zamawiającemu oraz jednostkom na terenie województwa podlaskiego:

	Lp.
	Produkt
	Sztuk

	1.
	Kalendarz książkowy na 2019r. A6
	1

	2.
	Długopis
	1

	3.
	Torba bawełniana
	1

	4.
	Ręcznik z logo haftowanym
	1


Zamawiający:

……………………………
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