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Wstep

W instrukcji zostat przedstawiony proces obstugi Panelu Uzytkownika
(Dashboardu).

Z tego miejsca mozesz:

e przejsc¢ do ztozenia wniosku o adres i skrzynke do doreczen elektronicznych
(zaréwno skrzynke osobistg, jak i stuzbowg),

e aktywowac nowg skrzynke doreczen elektronicznych,

e odpowiedzie¢ na zaproszenie do korzystania ze skrzynki doreczen
elektronicznych,

o wejs¢ w szczegdty wybranej skrzynki doreczen elektronicznych,

e przejsc na strone Biznes.gov.pl.

1. Logowanie do Panelu Uzytkownika

Aby skorzystac z Panelu Uzytkownika, zaloguj sie, korzystajgc ze strony
internetowej mObywatel.gov.pl i edoreczenia.gov.pl.

Dostepne sg dwie opcje logowania:

e profil zaufany, e-dowdd lub bankowos¢ elektroniczna,
e aplikacja mObywatel.
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gov.pl

Zaloguj sie

Wyhbierz bezpieczny sposéb logowania

Profil zaufany, e-dowéd lub bankowosé elektroniczna
Najczesciej uzywana metoda.

Wybierz

Aplikacja mObywatel
Zeskanuj kod QR aplikacjg mObywatel.

Wybierz odpowiedni dla Ciebie sposdb, w jaki zalogujesz sie do serwisu gov.pl.

tE

E)

**

*Fx
*

Hak

gov.pl

Zaloguj sie do ustugi

Wybierz bezpieczny sposéb logowania

Profil zaufany
Uzyj loginu i hasta lub bankowosci elektronicznej

Aplikacja mObywatel
Skanuj kod QR za pomoca aplikacji mObywatel

Bankowos¢ elektroniczna
Zaloguj sie za pomocg bankowosci elektronicznej

e-Dowdd

Uzyj aplikacji maobilnej lub komputera z czytnikiem

USE elD
Use your National elD to access online services

& polski

Strona 5z 27



Fundusze . Unia Europejska
e S T [
Polska Cyfrowa ju Regionalnego

Panel Uzytkownika (Dashboard)

Instrukcja uzytkownika

Po zalogowaniu wyswietla sie ekran Zatoz skrzynke. Aby skorzystac z ustugi, musisz
miec skrzynke ePUAP.

PotwierdZ automatyczne zatozenie skrzynki.

cg gov.pl ’ Serwis Rzeczypospolite] Polsklef
Zatoz skrzynke

Aby skorzystac z ustugi, musisz miec¢ skrzynke ePUAP (Gov)

Stuzy ona do komunikacji z réznymi urzedami. W skrzynce znajdziesz na przyktad pisma
wystane do urzedu w ustugach administracji publicznej.

PotwierdZ automatyczne zatozenie skrzynki ePUAP (Gov)

D Akceptuje Warunki korzystania z ustugi. *

D Zgadzam sie na przetwarzanie moich danych zawartych
w Polityce prywatnosci. *

W przypadku rezygnacji zostaniesz przekierowany na strone gov.pl

]

Zanim wyswietli sie ekran gtéwny e-Doreczen, zobaczysz pop-up z kilkoma
waznymi informacjami. Komunikat bedzie sie wyswietlat przy kazdym logowaniu,
do momentu, gdy zatozysz skrzynke ePUAP. Mozesz to okno zamkng¢ lub przejs¢
do wniosku o utworzenie skrzynki do e-Doreczen.

Jak dzialaja e-Doreczenia?

Bezpiecznie wysylaj i odbieraj korespondencje ze swoich skrzynek.

Co to s3 e-Doreczenia? C7J'

@ e-Doreczenia to elektroniczny odpowiednik listu poleconego.

Jesli nie otworzysz nowej wiadomosci, to po 14 dniach zostaje uznana

za doreczong. Wtedy urzad tez dostaje potwierdzenie.

<~ W skrzynce do e-Doreczen mozesz wysylac i odbierac korespondencje
RILTR od urzeddéw w Polsce. W przysziosci ustuga zastapi skrzynke ePUAP.

Anu'uj
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Po zamknieciu komunikatu wyswietla sie strona Twoje skrzynki z dostepnym
Panelem Uzytkownika.

Na panelu wyswietla sie lista skrzynek, do ktérych masz dostep — np. skrzynka
osobista, stuzbowa i udostepniona Tobie.

Wyglad panelu z brakiem aktywnych skrzynek i dostepng jedynie skrzynka
osobistg ePUAP.

mObywatel s e

v. 1.4.11
TWQje skrzyn ki @ Zarzadzaj adresami do e-Doreczefi

@ Strona ghdwna

Bezpiecznie wysylaj | odbieraj karespondencje ze swoich skrzynek.

‘
. 1 '
Twaje sprawy o Nie masz osobistej H
i skrzynki? 1 HRANT YAREMYSHYN
' '
o ] B ePUAP
Twoje dane \ Jesli cheesz zafozyd taka 0 € =Pus
'
H skrzynke: d
’ |
'
Kierowca i pojazdy H 7167 whiosek : Przejdf do skrzynki
V 1
H '
\ '
ePlatnosci Stuzbowe v
Zatatw sprawg online Cheesz zalozy¢ skrzynke Nie widzisz skrzynki
inng niz osobista? swajej firmy?
Aplikacja mobilna Tutaj mozesz zatozyd Mie masz skrzynki dla
skrzynke dla: firmy?
+ siebie (na przyktad jesli
Centrum pomocy wykanujesz zawdad

zaufania publicznego)
+ innej osoby lub innego
Wyloguj podmiotu

Przejdi na
Zhoz wniosek Biznes.gov.pl
Udostegpnione Tobie (osobiste) ~
Nie mas7 udostepnionych

cadnych skrzynek

Pamietaj!

Ztozenie wniosku o adres i skrzynke do e-Doreczen jest mozliwe wytgcznie
z poziomu ekranu gtéwnego (Dashboardu), za pomocg funkcji zt6z wniosek.
Wiecej informacji dostepnych jest w instrukcjach dotyczacych
wnioskowania.

Wyglad panelu z dostepnymi réznymi skrzynkami.
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v. 1412
TWOje Skrzynki @ Zarzadzaj adresami do e-Doreczefi

@ Strona giéwna Bezpiecznie wysytaj | odbiera] korespondencje ze swoich skrzynek

& Twoje skrzynki Osobista

@ Twoje sprawy
KAREN HARRIS
A e-Doreczenia @ ePUAP

Przejdi do skrzynki

Twoje dane

Kierowca i pojazdy

Stuzbowe v
ePlatnosci
m Urzedowa m Urzedowa ﬂ Organizacja
Zatatw sprawe online
SZKOLENIE FRDL TESTEZ FUNDACJA TEST
A e-Doreczenia £ e-Dareczenia [ e-Dorgczenia

Aplikacja mobilna
Aktywuj skrzynke Aktywuj skrzynke

o skrzynki

Centrum pomocy

Wyloguj & Urzgdowa b Urzgdowa T Notariusz
JSTEZ JST TEST KAREN HARRIS
[ e-Doreczenia ] e-Doreczenia [ e-Doreczenia
Przejdi do skrzynki J [ Przejdz do skrzynki ] I Przejdz do skrzynki
& Doradca podatkowy & Organizacja ! Organizadja
KAREN HARRIS PODMIQTPU... Rozwifi PODMIOT PU... Rozwiri
A e-Dorgczenia £ e-Dareczenia 2 e-Dorgczenia
Przejdz do skrzynki ] Przejdi do skrzynki l Przejd? do skrzynki
o Organizacja o QOrganizacja o Urzgdowa
PRZEDSZKOLE ABC PRZEDSZKOLE TEST SZKOLENIE JST 2811
[ e-Doreczenia 2 e-Doreczenia [ e-Doreczenia
Przejdi do skrzynki J [ Przejdz do skrzynki ] I Przejdz do skrzynki
1 Urzedowa M Urzedowa Cheesz zalozy¢ skrzynke
inna niz osobista?
URZAD MIASTA TEST URZAD TESTOWY AK
A e-Dorsczenia ] e-Doreczenia Tutaj mozesz zatozyc
skrzynke dla:

« siebie (na przyktad jesli
wrykonujesz zawdd
zaufania publicznego)

* innej osoby lub innego
podmiotu.

PrzejdZ do skrzynki ] [ PrzejdZ do skrzynki l [ 716z wniosek
Nie widzisz skrzynki
swojej firmy?
Nie masz skrzynki dla
firmy?
Przejdi na
Biznes.gov.pl
Udostepnione Tobie (oschiste) ~
DYLAN DAVIDSON
A e-Dorgczenia
Przejd? do skrzynki
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1.1. Wylogowanie

Aby wylogowac sie, kliknij w swoje dane w prawym gérnym rogu strony,
a nastepnie wybierz Wyloguj.

Karen Harris A
Profil obywatela

(3> Wyloguj

Wyswietla sie strona www.gov.pl.
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2. Zakres prezentowanych danych na Panelu

Uzytkownika (Dashboardu)

Strona Panelu Uzytkownika (Dashboardu) podzielona jest na sekcje:

Sekcja 1 — nagtowek,
Sekcja 2 — skrzynki osobiste,

Sekcja 3 — skrzynki stuzbowe,

Sekcja 4 — skrzynki udostepnione Tobie (osobiste),

Sekcja 5 — stopka.

w1412
Twoje skrzynki

Bezplecznie wysylaj i odbiera] korespondencig ze swoich skrzynek

%3 Zarzadzaj adresami do e-Doreczen

Ruvim Pavlishak
Frofil obywarela

Osobista

RUVIM PAVLISHAK
[ e Doreczenia 4@ cPUAP

Przejds do skrzynki

Stuzbowe

Chceesz zatozy€ skrzynke

inna niz osohista?

M Urzedowa

GGG
1 e borgesenia Tutaj moesz salolyé
skrzynke dila:

« siebie (na przykiad jesli
wykonujes: rawid
zaufania publicznego)

« innej osaby lub innego
pedmiotu

Aktywuj skrzynke 262 wniosek

Nie widzisz skrzynki
swojej firmy?

Nie masz skrzynki dla
firmy?

Przejdi na
Biznes.gov.pl

L gpni Tohie iste)

KAREN HARRIS

[ JT——

Przejdi do skrzynki

ustuGl PRAWO

mObywatel

Obywatel Polityka cookies

Warunki
kerzystania

Przedsigbiorca

Urzednik
' Klauzula RODO
Ralnik
Deklaracja
dostepnosci
Eropaxie Rreczpospolita
Feakatyia B Folska

Pabierz mabilna aplikacje
mObywatel

FoBIER: 2
P* Google Play

Unia Europejska
Eurc e
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Sekcja 1. Nagtowek

Nagtowek zawiera elementy:

Numer wersji.

Nazwe Twoje skrzynki.

Przycisk Zarzadzaj adresami do e-Doreczen — po kliknieciu masz mozliwos¢
ztozenia wniosku o zmiane dotyczgcg adresu do e-Doreczen oraz sprawdzenia
statusu ztozonych wnioskow.

Profil obywatela, gdzie wyswietlone sg Twoje dane oraz dostepna jest opcja
wylogowania z serwisu.

Sekcja 2. Skrzynki Osobiste

Sekcja skrzynki Osobiste zawiera elementy:

Skrzynke e-Doreczenia — Twoja osobista skrzynka do e-Doreczen.

o Jesli nie masz jeszcze osobistej skrzynki, na ekranie w tej sekcji zobaczysz
ponizszg informacje oraz przycisk Zt6z wniosek. Po kliknieciu w przycisk,
przejdziesz do ztozenia wniosku o utworzenie adresu i skrzynki do
doreczen elektronicznych.

Nie masz osobistej
skrzynki?

skrzynke:

f

1

1

1

1

1

1

1

. Jesli chcesz zatozy¢ taka
:

1

1

1

1

! Zt6z wniosek
1

1

o Jesli wniosek o nadanie skrzynki zostat przez Ciebie ztozony, ale skrzynka
nie zostata jeszcze aktywowana, na ekranie w tej sekcji zobaczysz
przycisk Aktywuj skrzynke.
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HRANT YAREMYSHYN
A e-Doreczenia

Aktywuj skrzynke

o Jesli Twoja skrzynka zostata aktywowana, na ekranie w tej sekgji

zobaczysz przycisk Przejdz do skrzynki.

KAREN HARRIS
2 e-Doreczenia “@ ePUAP

Przejdz do skrzynki

Zaréwno przy skrzynce oczekujgcej na aktywacje, jak i juz aktywnej zobaczysz
swoje dane, takie jak imie oraz nazwisko. Ponadto, widoczna jest informacja
o rodzaju skrzynki (e-Doreczenia, ePUAP).

Sekcja 3. Skrzynki Stuzbowe

Sekcja skrzynki Stuzbowe moze zawieraé elementy:

e Skrzynka osoby, ktéra wykonuje prawniczy zawoéd zaufania publicznego - to
stuzbowa skrzynka, do ktdorej masz dostep jako administrator, wyznaczony
podczas sktadania wniosku o adres i skrzynke do doreczen elektronicznych.
Na kafelku skrzynki widoczna jest nazwa zawodu oraz imie i nazwisko
wtasciciela skrzynki. Ponadto, widoczna jest informacja o rodzaju skrzynki (e-
Doreczenia).

o Jezeli skrzynka nie zostata jeszcze aktywowana, na ekranie zobaczysz
przycisk Aktywuj skrzynke.
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@5 Adwokat

HRANT YAREMYSHYN
2 e Doreczenia

Aktywuj skrzynke

o Jezeli skrzynka zostata aktywowana, na ekranie zobaczysz przycisk
Przejdz do skrzynki.

ate adwokat

HRANT YAREMYSHYN
2 e-Doreczenia

Przejdz do skrzynki

e Skrzynka podmiotu publicznego - to stuzbowa skrzynka, do ktérej masz
dostep jako administrator, wyznaczony podczas sktadania wniosku o adres
i skrzynke do doreczen elektronicznych. Na kafelku skrzynki widoczna jest
nazwa podmiotu publicznego. Ponadto, widoczna jest informacja o rodzaju
skrzynki (e-Doreczenia).
o Jezeli skrzynka nie zostata jeszcze aktywowana, na ekranie zobaczysz
przycisk Aktywuj skrzynke.

Strona 13 z 27



Fundusze . Unia Europejska

€ Rz [ o

i roat S i [
Polska Cyfrowa ju Regionalneg

Panel Uzytkownika (Dashboard)

Instrukcja uzytkownika

M Organizacja

PRZEDSZKOLE ABC

|E! eDoreczenia

Aktywuj skrzynke

o Jezeli skrzynka zostata aktywowana, na ekranie zobaczysz przycisk
Przejdz do skrzynki.

M organizacja

PRZEDSZKOLE ABC
2 e-Doreczenia

Przejdz do skrzynki

Skrzynka podmiotu niepublicznego, ktéry nie jest osobg fizyczng — to
stuzbowa skrzynka, do ktorej masz dostep jako administrator, wyznaczony
podczas sktadania wniosku o adres i skrzynke do doreczen elektronicznych.
Na kafelku skrzynki widoczna jest nazwa podmiotu niepublicznego. Ponadto,
widoczna jest informacja o rodzaju skrzynki (e-Doreczenia).
o Jezeli skrzynka nie zostata jeszcze aktywowana, na ekranie zobaczysz
przycisk Aktywuj skrzynke.

@ Organizacja

FUNDAC)A 2 SZKOLENIE
2 e-Doreczenia

Aktywuj skrzynke

o Jezeli skrzynka zostata aktywowana, na ekranie zobaczysz przycisk
Przejdz do skrzynki.
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gl Organizagja

FUNDACJA 2 SZKOLENIE
X e-Doreczenia

Przejdz do skrzynki

o W tej sekcji mozesz takze przejs¢ na strone biznes.gov.pl i zawnioskowac
o adres i skrzynke dla firmy.

Nie widzisz skrzynki swojej
firmy?

Nie masz skrzynki dla firmy?

Przejdz na Biznes.gov.pl

Sekcja 4. Skrzynki Udostepnione Tobie (osobiste)

W sekcji skrzynki Udostepnione Tobie wyswietlane sg skrzynki osobiste, do
ktdrych dostep nadat Ci inny uzytkownik. Wtasciciel skrzynki wysyta zaproszenie
do korzystania z jego skrzynki z nadang rolg, np. Uprawniony.

Przy kazdej skrzynce Udostepnionej widoczne sg dane takie jak imie oraz
nazwisko wtasciciela. Ponadto, zobaczysz informacje o rodzaju skrzynki (e-
Doreczenia).

Na kafelku nowej udostepnionej Ci skrzynki zobaczysz oznaczenie Zaproszenie.
Aby przyjac lub odrzuci¢ zaproszenie, kliknij Sprawdz szczegoty.
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Zaproszenie

RUVIM PAVLISHAK
B2 e-Doreczenia

Sprawdz szczegoly

Wiecej informacji o przyjmowaniu lub odrzucaniu zaproszen do skrzynek
znajdziesz w dokumencie Skrzynka e-Doreczen — Instrukcja uzytkownika dla
obywatela w rozdziale 4.

Jesli zaproszenie zostato juz zaakceptowane, przy skrzynce zobaczysz przycisk
Przejdz do skrzynki.

KAREN HARRIS
A e-Doreczenia

Przejdz do skrzynki

Sekcja 5. Stopka

Stopka zawiera elementy:
e Logo mObywatel.
e Ustugi:
o Obywatel,
o Przedsiebiorca,
o Urzednik,
o Rolnik.
e Prawo:
o Polityka cookies,
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o Warunki korzystania,

o Klauzula RODO,

o Deklaracja dostepnosci.
e Linki aplikacji mObywatel do pobrania.
e Logo Fundusze Europejskie Polska Cyfrowa.
e Logo Rzeczpospolita Polska.

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

e Logo Unia Europejska Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne.
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Europeskie mrecpospotea Mo [N
Polska Cyfrowa - Rozwoju Regionalnego

Panel Uzytkownika (Dashboard)
Instrukcja uzytkownika

3. Whnioskowanie o utworzenie adresu i skrzynki do
doreczen elektronicznych

Proces wnioskowania o utworzenie adresu i skrzynki do doreczen
elektronicznych dla poszczegdlnych grup odbiorcéw opisaliSmy w innych
instrukcjach.

e Dla osoby fizycznej — w dokumencie Instrukcja wnioskowania o utworzenie
adresu i skrzynki do doreczen elektronicznych — dla 0séb fizycznych;

e Dla podmiotu publicznego — w dokumencie Instrukcja wnioskowania
o utworzenie adresu i skrzynki do doreczen elektronicznych — dla podmiotu
publicznego;

e Dla zawodu zaufania publicznego — w dokumencie Instrukcja wnioskowania
o utworzenie adresu i skrzynki do doreczen elektronicznych — dla zawodow
zaufania publicznego;

e Dla podmiotu niepublicznego niebedacego osobg fizyczng — w dokumencie
Instrukcja wnioskowania o utworzenie adresu i skrzynki do doreczen
elektronicznych — dla podmiotu niepublicznego niebedgcego osobg fizyczng;

e Dla przedsiebiorcy — na biznes.gov.pl.
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Eirpeii seeczpospotta Uz [
Polska Cyfrowa - Rozwoju Regionalnego

Panel Uzytkownika (Dashboard)
Instrukcja uzytkownika

4. Aktywacja nowej skrzynki doreczen
elektronicznych

Aby aktywowaé nowg skrzynke doreczen elektronicznych, na kafelku kliknij
Aktywuj skrzynke.

HRANT YAREMYSHYN
2 e Doreczenia

Aktywuj skrzynke

Na stronie wyswietlajg sie informacje, co nalezy zrobi¢, aby aktywowac wybrang

skrzynke doreczen elektronicznych:

e Podaj adres e-mail do powiadomien o przychodzgcych wiadomosciach.

e Zapoznaj sie z regulaminem dostepnym pod linkiem Regulaminem
sSwiadczenia ustug przez Operatora Wyznaczonego.

e Po zapoznaniu sie z regulaminem zaznacz checkbox Rozumiem, ze na
aktywng skrzynke bede dostawac¢ korespondencje elektroniczng od
urzedow, ktére majq adresy e-Doreczen.

Pola obowigzkowe oznaczone sg symbolem czerwonej gwiazdki.
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i zeczpospolita c i Pured

il iy B Fosi Rarwepe g

Polska Cyfrowa ju Reg g9

Panel Uzytkownika (Dashboard)
Instrukcja uzytkownika

Aktywuj skrzynke

Skrzynka jest nieaktywna. Aby odbierac i wysytac wiadomosci, aktywuj ja.
Adres skrzynki: AE:PL-14119-84536-HAFDJ-26

Whasciciel skrzynki: HRANT YAREMYSHYN

Wpisz adres e-mail do powiadomieri o przychodzgcych wiadomosciach.

Adres e-mail Potwierd? adres e-mail

Whpisz email ‘ ‘ Whpisz ponownie email

Regulamin swiadczenia ustug przez operatora wyznaczonego (&

[ ] Rozumiem, ze na aktywna skrzynke bede dostawac korespondencje

elektroniczna od urzedow, ktore maja adresy e-Doreczen.

Anuluj Aktywuj skrzynke

Po uzupetnieniu pél, zapoznaniu sie z regulaminem i zaznaczeniu checkboxa,

Dowiedz sie wiecej (F

kliknij Aktywuj skrzynke.

Wyswietla sie pop-up Potwierdz logowanie z polem do wprowadzenia Kodu

SMS. Po wprowadzeniu kodu kliknij Potwierdz.

Potwierdz logowanie

wpisz poniiej kad auteryzacyjny, ktubry wystalismy na twdj telefon

Kod SM5nr1221.09.2021

Wpisz kod

ANULUJ POTWIERDZ
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Fundusze . Unia Europejska

€ Rz 1 o

FynopeleKie S i [
Polska Cyfrowa ju Regionalneg

Panel Uzytkownika (Dashboard)

Instrukcja uzytkownika

Wyswietla sie skrzynka e-Doreczen z komunikatem sukcesu Twoja skrzynka
zostata aktywowana.

W folderze Odebrane znajduje sie rowniez wiadomos¢ powitalna od nadawcy
Automat e-Doreczenia Skrzynka do e-Doreczen jest aktywna.

& Twoje skrzynki

Wyszukaj =
Skrzynka osobista Y ! h Q
KAREN HARRIS
Adres do e-Doreczen: D Nadawca Temat Rodzaj Data
AE:PL-78601-84644-USVIU-23
Twoja rola: Wiasciciel

D POWIATOWY URZA,... 31-10-2023-Zaprosz... e-Doreczenia 15.11.2023 1:00

Konto ePUAP:
EDOR_KAREN_HARRIS O

. . L. D PODMIOT PUBLICZ... Pismo do osoby fizy... e-Doreczenia 25.09.2023 11:...
Napisz wiadomosé

& Odebrane D PRZEDSZKOLE TEST Pismo wychodzgce e-Doreczenia 16.09.2023 13:...
& Wystane

D PRZEDSZKOLE TEST Pismo testowe e-Doreczenia 16.09.2023 12:...
Z Robocze
W Kosz D Automat e-Dorecze... Skrzynka do e-Dore... e-Doreczenia 07.07.2023 11....
= Watki

D System e-Doreczen Edor-odpowiedz.xml ePUAP 06.07.2023 13....

) Ustugi dodatkowe &

D System e-Doreczen Edor-odpowiedz.xml ePUAP 06.07.2023 13....
Ss Uprawnienia
Ustawienia (]  system e-Dorgczeri Edor-odpowiedz.xml ePUAP 06.07.2023 13:...
skrzynki
D System e-Doreczen Popraw wniosek o u... ePUAP 06.07.2023 13:...
D System e-Doreczen Popraw whniosek o ... ePUAP 06.07.2023 13:...
1 z1 Liczba wiadomosci na stronie: | 20 «
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EUrES e Reecpospoita U2 Evrope
Polska Cyfrowa - Rozwoju Regionalnego

Panel Uzytkownika (Dashboard)
Instrukcja uzytkownika

Wyglad wiadomosci powitalnej.

& Skrzynka do e-Doreczen jest aktywna

Od: Automat e-Doreczenia o, Pobierz (3 Drukuj T Usun
Do: KAREN HARRIS

Dorgczona: 07.07.2023 11:41 ()

Ukryj szczegoty wiadomosci ~

L, Pobierz dowody techniczne

E e-Doreczenia

Witamy w systemie e-Doreczen.

Twoja skrzynka do e-Doreczen jest aktywna.
Teraz mozesz prowadzic korespondencje z podmiotami, ktore posiadaja adresy do e-Dorgczen (w tym z urzedami).

Pamietaj! Od teraz inni uzytkownicy e-Doreczen mogg znalezc Twoj adres w bazie adresow elektronicznych.
Przeczytaj wiecej o e-Doreczeniach.

Pozdrawiamy,
Zespot e-Doreczen

I E ! e-Dorgczenia

Wiadomos¢ zostata wystana automatycznie. Prosimy na nig nie odpowiadac. .

Dodatkowo na adres e-mail podany przy aktywacji skrzynki, wystany zostat mail
z informacjg, ze skrzynka zostata aktywowana.

eDoreczenie: Regulamin swiadczenia ustugi
system-ow-int@poczta-polska.pl
Do

Regulamin PURDE i PUH_Polityka PURDE_20230511.pdf »
830 KB

Dzieri dobry
Dnia 2023-07-10 otrzymalismy zlecenie zatozenia Skrzynki Doreczen dla adresu do doreczen elektronicznych: AE:PL-47737-81793-GDVJE-21.
Gratulujemy aktywacji Skrzynki Doreczer, od teraz mozesz wysytaé swoje przesytki elektronicznie.

W zwigzku z powyzszym przesytamy w zatgczeniu regulamin Swiadczenia ustugi dostepny réwniez do pobrania pod adresem hitp://bip.poczta-polska.pl/repozytorium/.

Operator Wyznaczony - Poczta Polska S.A.
#nowoczesna #bezpieczna #szybka
www.poczta-polska.pl

E-mail: kontakt@poczta-polska.pl

Infolinia czynna od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00 - 20:00

» ztelefondw stacjonarnych 801 333 444*
« ztelefondw GSM iz zagranicy (+48) 43 842 06 00*

*optata za potaczenie zgodnie z cennikiem operatora

Wiadomosé zostata wystana automatycznie ze strony: www.poczta-polska.pl, prosimy na nig nie cdpowiadad.
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Europejskie Rzeczpospolita  "'g ETOPSISKE
- Polska Rozwoju Regionalnego
Polska Cyfrowa Ju Regionalneg:

Panel Uzytkownika (Dashboard)
Instrukcja uzytkownika

5. Odpowiedz na zaproszenie do korzystania ze
skrzynki doreczen elektronicznych
Aby odpowiedzie¢ na zaproszenie do korzystania ze skrzynki doreczen

elektronicznych, przy danej skrzynce w sekcji Udostepnione Tobie (osobiste)
kliknij Sprawdz szczegoty.

Zaproszenie

RUVIM PAVLISHAK
(A e-Doreczenia

Sprawdz szczegoly

Po kliknieciu w przycisk przejdziesz na strone, na ktérej potwierdzisz przyjecia

zaproszenia.

Po wybraniu konkretnej skrzynki i kliknieciu w link Sprawdz szczegoty,
wyswietla sie pop-up Potwierdz logowanie z polem do wprowadzenia Kodu
SMS. Po wprowadzeniu kodu kliknij Potwierdz.

Potwierdz logowanie
Wpisz ponilej kod auteryzacyjny, ktory wystaliémy na twdj telefon

Kod SMSnr1 2 21.09.2021

I Wpisz kod ]

ANULUJ I POTWIERDZ

Po kliknieciu w przycisk wyswietla sie strona z Zaproszeniem do korzystania ze
skrzynki doreczen.

Strona 23 z 27



Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska

Europejskie i Potsky P . EuropeisiFunduse

Polska Cyfrowa ju Regionalnego
Panel Uzytkownika (Dashboard)

Instrukcja uzytkownika

Na stronie wyswietlajg sie szczegdtowe informacje dotyczace skrzynki, do ktérej
otrzymates zaproszenie.

€ mObywatel

Zaproszenie do korzystania ze skrzynki doreczen

Masz zaproszenie do korzystania ze skrzynki, ktérej wiascicielem jest:
RUVIM PAVLISHAK

Adres skrzynki: AE:PL-24587-85515-CDIEC-30

Twoja rola: Uprawniony
Mozesz odbierac, wysytac, czytac wiadomosci. Nie mozesz zarzgdzac innymi
uzytkownikami. Nie mozesz zmieniac ustawien skrzynki.

Zapoznaj sie z politykg Swiadczenia ustugi, regulaminami i zasadami przetwarzania
danych

Jezeli uwazasz, ze zaproszenie nie powinno zostac wystane do Ciebie - odrzuc je.

Przyjmij zaproszenie ‘ Odrzuc zaproszenie Zdecyduj péZniej

@ Masz pytania? Zadzwon lub napisz: tel. 42 253 54 50, email epuap-
pomoc@coi.gov.pl.
Pracujemy od poniedziatku do pigtku w godzinach 7:00-18:00.

Na stronie dostepne sg réwniez przyciski:
e Odrzuc zaproszenie — po kliknieciu wyswietla sie pop-up z pytaniem Czy na
pewno chcesz odrzuci¢ zaproszenie?

Czy na pewno chcesz odrzuci¢ zaproszenie?

Uwaga! Jesli odrzucisz zaproszenie, nie otrzymasz dostepu do skrzynki.
Nowe zaproszenie moze wystac tylko administrator skrzynki.

Odrzuc zaproszenie ‘ Wroc€ do zaproszenia

o Po kliknieciu w przycisk Odrzuc zaproszenie wyswietla sie strona gtéwna
Panelu Uzytkownika z komunikatem Zaproszenie zostato odrzucone.

Twoje skrzynki

Bezpiecznie wysytaj i odbieraj korespond: o R
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Panel Uzytkownika (Dashboard)
Instrukcja uzytkownika

o Po kliknieciu w przycisk Wré¢ do zaproszenia wracasz do strony ze
szczegotami zaproszenia.

e Zdecyduj péiniej — po kliknieciu wyswietla sie strona gtéwna Panelu
Uzytkownika.

e Przyjmij zaproszenie — po kliknieciu wyswietla sie skrzynka e-Doreczen, do
ktérej otrzymates zaproszenie, z komunikatem Zaproszenie zostato przyjete.
Jak w przypadku aktywacji skrzynki, w folderze Odebrane znajduje sie
rowniez wiadomos¢ powitalna od nadawcy Automat e-Doreczenia Skrzynka
do e-Doreczen jest aktywna.

Aby powrécic¢ do Panelu Uzytkownika, kliknij w link Twoje skrzynki, ktory
znajduje sie w lewym gérnym rogu ekranu.

& Twoje skrzynki

Wyszukaj =
Skrzynka osobista Y ! - Q
KAREN HARRIS
Adres do e-Doreczen D Nadawca Temat Rodzaj Data
AE:PL-78601-84644-UsVIU-23 )
Twoja rola: Wasciciel

D POWIATOWY URZA... 31-10-2023-Zaprosz... e-Doreczenia 15.11.2023 1:00

Konto ePUAP:
EDOR_KAREN_HARRIS (J)

(] PODMIOT PUBLICZ... Pismo do osoby fizy..  e-Doreczenia 25.09.2023 11:...
Napisz wiadomosé

& Odebrane D PRZEDSZKOLE TEST Pismo wychodzgce e-Doreczenia 16.09.2023 13:...
5 W
oo Wystane

E] PRZEDSZKOLE TEST Pismo testowe e-Doreczenia 16.09.2023 12....
& Robocze
W Kosz D Automat e-Dorecze... Skrzynka do e-Dorg... e-Daoreczenia 07.07.2023 11....
= Watki

E] System e-Doreczen Edor-odpowiedz.xml ePUAP 06.07.2023 13....

) Ustugi dodatkowe &

D System e-Doreczen Edor-odpowiedz.xml ePUAP 06.07.2023 13:...
Ss Uprawnienia
Ustawienia D System e-Doreczen Edor-odpowiedz.xml| ePUAP 06.07.2023 13:...
skrzynki
E] System e-Doreczen Popraw wniosek o u... ePUAP 06.07.2023 13....
D System e-Doreczen Popraw wniosek o ... ePUAP 06.07.2023 13:...

1 21 Liczha wiadomodci na stronie:| 20 v
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Fundusze

Panel Uzytkownika (Dashboard)
Instrukcja uzytkownika

Rzeczpospolita

Europejskie
Europelsk . Foskc

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

6. Przejscie do szczegotow wybranej skrzynki

doreczen elektronicznych

Aby przejs¢ do szczegdtdw wybranej skrzynki doreczen elektronicznych, na

kafelku skrzynka doreczen elektronicznych kliknij Przejdz do skrzynki.

M urzedowa

JST EZ

2 e-Dorgczenia

Przejdz do skrzynki

Wyglad skrzynki po wejsciu w szczegodty wybranej skrzynki doreczen

elektronicznych.

< Twoje skrzynki

Skrzynka urzedowa

JSTEZ

Adres do e-Dorgczeri: AE:PL-66088-27844-GCGFW-29 )

Twoja rala: Administrator

©) Ustugi dodatkowe &
Sx Uprawnienia

Ustawienia
skrzynki

& Odebrane O Nadawca
L, Wystane
= D DANISLAWA BUNDE - RA...
/ Robocze
@ D Automat e-Doreczenia
Kosz
= Watki

1
jo)

Wyszukaj

Temat Data doreczenia

INFORMACJE O PROJEKCIE 21.06.2024 12:32

Skrzynka do e-Doreczen jes... 13.11.2023 10:57

1 1z1 Liczhba wiadomosci na stronie: | 20 «
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Polska Cyfrowa - Rozwoju Regionalnego

Panel Uzytkownika (Dashboard)
Instrukcja uzytkownika

7. Podstawa prawna

Podstawe prawng dla funkcjonowania ustugi e-Doreczen stanowi ustawa z dnia
18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych (tj. Dz.U. 2023 r. poz. 285
z péin. zm.).
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